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BAGIAN I
PENDAHULUAN

1. Latar Belakang
1.1. Organisasi/Unit Kerja
Penulis saat ini ditempatkan di Biro Pemberitaan Parlemen, Bagian Media Cetak

dan Media Sosial, Subbagian Analisis Media.

I.1.1. Biro Pemberitaan Parlemen

Berdasarkan Peraturan Sekretaris Jenderal DPR Rl No. 2 Tahun 2016 tentang
Perubahan Atas Peraturan Sekretaris Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat Republik
Indonesia No. 6 Tahun 2015 tentang Organisasi dan Tata Kerja Sekretariat Jenderal
dan Badan Keahlian Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia Pasal 232 Biro
Pemberitaan Parlemen mempunyvai tugas menyelenggarakan dukungan pemberitaan,
pelayanan informasi, kehumasan. pengelolaan televisi dan radio, serta pengelolaan

urusan penerbitan.

Dalam pasal 233 tercantum fungsi dari Biro Pemberitaan parlemen yaitu:

e Perumusan dan evaluasi rencana strategis Biro Pemberitaan Parlemen;

e Perumusan dan evaluasi program kerja tahunan Biro Pemberitaan Parlemen;

e Perumusan dan evaluasi rencana kegiatan dan anggaran Biro Pemberitaan
Parlemen;

e Koordinasi dan pembinaan terhadap pelaksanaan tugas unit organisasi di
lingkungan Biro Pemberitaan Parlemen;

e Penyiapan bahan perumusan kebijakan di bidang pemberitaan, pelayanan
informasi, kehumasan, televisi dan radio parlemen, dan penerbitan;

o Pelaksanaan kebijakan di bidang pemberitaan, pelayanan informasi,
kehumasan, televisi dan radio parlemen, dan penerbitan;

e Penyelenggaraan pemberitaan di media cetak, media sosial, dan website:

e Penyelenggaraan hubungan masyarakat;

e Penyelenggaraan televisi dan radio:

e Penyelenggaraan urusan penerbitan;

» Penyelenggaraan kehumasaan:



e Pelaksanaan kegiatan lain yang ditugaskan oleh Deputi Bidang Persidangan;
e Penyusunan laporan kinerja Biro Pemberitaan Parlemen; dan

e Pelaporan pelaksanaan tugas dan fungsi kepada Deputi Bidang Persidangan.

1.1.2. Bagian Media Cetak dan Media Sosial
Sebagaimana tercantum pada Pasal 235, Bagian Media Cetak dan media Sosial
mempunyai tugas mengelola pemberitaan di media cetak, media sosial, dan website,
serta melaksanaan analisis media. Dalam melaksanakan tugas, Bagian Media Cetak
dan Media Sosial menyelenggarakan fungsi:
* Penyusunan rencana kegiatan dan anggaran Bagian Media Cetak dan Media
Sosial;
e Penyusunan bahan kegiatan di bidang pemberitaan media cetak, media sosial,
website, dan analisis media;
e Pelaksanaan kegiatan di bidang pemberitaan media cetak, media sosial,
website, dan analisis media;
e Pelaksanaan dukungan pemberitaan di media cetak;
e Pelaksanaan dukungan pemberitaan di media sosial dan website;
e Pelaksanaan analisis media;
e Pelaksanaan tata usaha Bagian Media Cetak dan Media Sosial;
e Pelaksanaan kegiatan lain yang ditugaskan oleh Kepala Biro Pemberitaan
Parlemen; dan
e Pelaporan pelaksanaan tugas dan fungsi kepada Kepala Biro Pemberitaan

Parlemen.

Sedangkan Subbagian Analisis Media mempunyai tugas melakukan analisis

media dan pelaksanaan tata usaha Bagian Pemberitaan.

1.2. Tugas Pokok dan Fungsi Jabatan Peserta

Penulis memiliki jabatan sebagai Analis Konten Media Sosial, yang memiliki tugas
dan fungsi sebagai berikut:

e  Mencari dan mengumpulkan berita dari media cetak, media sosial, dan media

online terkait tugas pokok dan fungsi Anggota Dewan;

]



e Menyusun analisa terhadap berita maupun isu yang beredar di media cetak,
media sosial, dan media online;

e Menyusun laporan rekapitulasi topik berita seputar Dewan Perwakilan Rakyat
Republik Indonesia disertai dengan pemberian keterangan kategori opini
(positif/negatif);

e Melaksanakan tugas lain terkait yang diberikan oleh atasan;

e  Menyusun konsep laporan kinerja unit baik secara berkala maupun setiap waktu
diperlukan;

e Menyimpan arsip dan dokumentasi analisis media;

* Membuat konsep laporan kerja kepada atasan secara berkala dan setiap waktu

diperlukan:

1.3. Deskripsi Isu

[.3.1. Matriks Pemilihan [su Prioritas dengan Analisis USG

Kriteriaj( Jumlah T
b UJS |G| Nilai

Sistem pencarian berita terkait tugas dan fungsi dewan |4 |3 |4 |11

yang masih manual

2 Kurang optimalnya penyimpanan data (hasil analisa, |5 [4 |5 | 14
ikhtisar, dan laporan)
3 Proses kerja yang masih manual 4 14 (5 [13

Berdasarkan hasil Analisis USG diatas, maka itu yang terpilih adalah isu ke-2
dengan rumusan “Kurang optimalnya penyimpanan data (hasil analisa, ikhtisar, dan

laporan).

1.3.2. Kondisi Masalah

Salah satu tugas dan fungsi dari seorang analis konten media sosial adalah
menyimpan arsip dan dokumentasi hasil analisis media. Saat ini tim analis media
menggunakan server bersama milik Bagian Media Cetak dan Media Sosial.

Penggunaan server bersama dinilai belum maksimal dikarenakan hak akses yang

3



terbatas sehingga tidak semua anggota tim Analis Media memiliki akun untuk
mengakses server tersebut.

Selain penggunaan server, tim analis media saat ini menggunakan email sebagai
media penyimpanan data. Terdapat dua email yang digunakan saat ini yaitu,

analismedia@dpr.go.id dan analismediadpr@gmail.com. Saat ini kedua email

tersebut digunakan untuk mengirim hasil pekerjaan kepada Pimpinan DPR, Kepala
Biro Pemberitaan Parlemen, dan seluruh pejabat di Biro Pemberitaan Parlemen. Hasil
pekerjaan tim analis media seluruhnya masih berada dalam e-mail yang dikirim,
sehingga data-data tersebut belum dikumpulkan dan belum disusun di suatu wadah

penyimpanan.

1.3.3. Dampak yang Terjadi Jika Masalah Tidak Diselesaikan

Resiko yang terjadi apabila data-data belum disatukan dan disimpan di suatu
wadah penyimpanan adalah data-data tersebut bisa saja sengaja atau tidak sengaja
terhapus. Selain itu terdapat kemungkinan data tersebut bisa saja hilang by system.
Pencarian data pun menjadi lebih sulit jika data-data yang ada tidak terorganisis

dengan baik.

Oleh karena itu, sangat diperlukan sebuah wadah untuk menyimpan data-data
hasil pekerjaan tim analis media, salah satunya menggunakan cloud yang dapat
memudahkan setiap anggota untuk menyimpan ataupun mencari data dimana saja dan

kapan saja saat dibutuhkan.

1.3.4. Dukungan Teoritik dari Mata Pelatihan Terkait
Dalam merealisasikan rencana aktualisasi terpilih, dukungan teoritik yang

diterapkan adalah:

a. Akuntabilitas
Merupakan suatu kewajiban pertanggungjawaban yang harus dicapai dengan
kata lain, kewajiban untuk memenuhi tanggung jawab yang menjadi

amanahnya.

b. Whole of Government

Merupakan sebuah pendekatan yang melibatkan sejumlah kelembagaan yang

terkait dengan urusan-urusan yang relevan.



¢. Nasionalisme
Merupakan suatu sikap atau pandangan tentang cinta tanah air berdasarkan

nilai-nilai pancasila, dan sekaligus menghormati bangsa lain.

d. Komitmen mutu
Melaksanakan setiap pekerjaan yang sesuai dengan kriteria kinerja dan
berorientasi pada nilai-nilai dasar orientasi mutu untuk mewujudkan kepuasan

masyarakat.

e. Pelayanan publik
Kegiatan atau rangkaian kegiatan dalam pemenuhan kebutuhan pelayanan
sesuai dengan peraturan perundang-undangan bagi setiap warga negara dan
penduduk atas barang, jasa, dan/atau pelayanan administratif yang disediakan

oleh penyelenggara pelayanan publik.

1.3.5. Rumusan Isu
a. Sistem pencarian berita terkait tugas dan fungsi dewan yang masih
manual.
b. Kurang optimalnya penyimpanan data (hasil analisa, ikhtisar, dan

laporan).

c. Proses kerja yang masih manual.
2. Nilai-Nilai Organisasi
Dalam Peraturan Presiden Republik Indonesia No. 27 Tahun 2015 tentang Sekretariat
Jenderal dan Badan Keahlian Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia, dinyatakan

bahwa Setjen dan BK DPR RI adalah aparatur pemerintah yang menjalankan tugas dan

fungsinya berada di bawah dan bertanggung jawab kepada Pimpinan DPR RI.

Visi Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl adalah terwujudnya Sekretariat
Jenderal dan Badan Keahlian DPR RI yang profesional, andal, transparan, dan akuntabel

dalam mendukung fungsi DPR RI.

Misi Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian adalah:



l.

Meningkatkan tata kelola administrasi dan persidangan yang profesional, andal,

transparan, dan akuntabel.

Memperkuat peran keahlian yang profesional, andal, transparan dan akuntabel.

Berdasarkan Peraturan Sekretaris Jenderal DPR No. 03 Tahun 2012 tentang Kode Etik

Pegawai Negeri Sipil Sekretariat Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat RI Pasal 4 berisi nilai-

nilai dasar PNS adalah :

e Religius
Sikap religius diwujudkan melalui tindakan percaya kepada Tuhan Yang Maha Esa.
e Akuntabel
Sikap Akuntabel diwujudkan melalui tindakan:
- Bertanggung jawab dalam melaksanakan tugas dan fungsinya,
- Bekerja sesuai dengan standar kerja yang ditetapkan;
- Memberikan teladan bagi lingkungan kerja:
- Memelihara dan memanfaatkan sarana dan prasarana Kedinasan sesuai dengan
peruntukkannya.
e Profesional
Sikap professional diwujudkan melalui tindakan:
- Mengembangkan etos kerja untuk meningkatkan kinerja Sekretariat Jenderal
DPR RI;
- Bekerja dengan inisiatif, inovatif, dan responsif dalam rangka meningkatkan
kinerja Setjen DPR RI;
- Berorientasi pada upaya peningkatan kualitas kerja;
- Memiliki dan berusaha meningkatkan kompetensi dalam melaksanakan
pekerjaan.
e Integritas

Sikap integritas diwujudkan dengan tindakan:

Jujur dalam melaksanakan tugas dan fungsi sebagai PNS;
Menjunjung tinggi harkat, martabat, dan kehormatan Sekjen DPR;

Menaati semua peraturan perundang-undangan yang berlaku;

Tidak meminta atau menerima pemberian secara langsung atau tidak langsung

berupa suap, hadiah, bantuan, atau bentuk lainnya yang tidak sesuai dengan

ketentuan yang berlaku;



- Tidak merugikan orang lain dan negara;
- Menjaga informasi yang bersifat rahasia;
- Menghormati perbedaan, tidak diskriminatif, dan tidak mengintimidasi rekan

kerja.

3. Tujuan

Tujuan diselesaikannya isu yang terpilih adalah untuk mengoptimalkan penyimpanan
data yang merupakan hasil pekerjaan tim analisis media, sehingga memudahkan setiap staf
analisis media untuk mencari data apabila data-data tersebut sudah terorganisir. Selain itu
penyimpanan di cloud dapat dijadikan bank data untuk Subbagian Analisis Media dan
penggunaan cloud memudahkan untuk diakses dimanapun. Diharapkan ketika aktualisasi
dapat dijalankan secara maksimal, staf subbagian analisis media dapat bersama-sama
bertanggung jawab untuk menyimpan dan mengorganisir data sehingga saat data dibutuhkan

dapat meminimalisir waktu untuk mencarinya



BAGIAN II
CAPAIAN PELAKSANAAN AKTUALISASI

ISU: Kurang optimalnya penyimpanan data (hasil analisa, ikhtisar, dan laporan)

1. Penjelasan Perubahan

Pada Kegiatan | yaitu mengumpulkan informasi dan menganalisa kebutuhan database
yang diperlukan untuk menyimpan data tim analis media, terdiri dari tiga tahapan kegiatan.
Terdapat perubahan pelaksanaan tahapan dimana tahapan dua (Mengumpulkan informasi
terkait kebutuhan tim analis media) berubah posisi menjadi tahapan satu. Kemudian tahapan
tiga (Menentukan tipe file yang akan disimpan di c¢/oud) berubah menjadi tahapan dua dan
tahapan satu (Mengumpulkan dan mengelompokkan data-data yang sudah dimiliki) berubah
menjadi tahapan tiga. Perubahan perlu dilakukan sebab diskusi dijalankan terlebih dahulu,

agar terdapat pertetujuan dan kesepahaman mengenai kebutuhan dari tim analis media.

Pada kegiatan 2 yaitu Membuat rancangan database untuk menentukan ukuran storage
yang dibutuhkan, memiliki dua tahapan kegiatan. Tahapan pertama yaitu menghitung jumlah
data yang dimiliki dan mengestimasi jumlah storage yang dibutuhkan untuk menyimpan

data. Kemudian dilanjutkan dengan memperbaiki nama file sesuai dengan ketentua.

Namun dalam pelaksanaannya terjadi perubahan pada tahapan kegiatan 2, dimana tahap
memperbaiki nama file dilakukan terlebih dahulu sesuai dengan hasil diskusi bersama seluruh
staf subbagian Analis Media. Setelah diperbaiki, dilanjutkan dengan menghitung jumlah data
vang dimiliki dan mengestimasi jumlah ukuran penyimpanan data yang dibutuhkan untuk

menyimpan selama lima (5) tahun kedepan.

Selain terjadi perubahan pada tahapan kegiatan 2. terjadi perubahan pada tahapan
kegiatan 3. Atas saran atasan penulis, perubahan terjadi pada tahapan 4 yaitu nota dinas yang
diserahkan kepada pihak Bagian Data dan Teknologi Informasi Sekretariat Jenderal dan
Badan Keahlian DPR sudah berisi ukuran penyimpanan dari cloud yang diajukan. Sehingga

nota dinas tidak perlu disertai analisis rancangan yang sudah dibuat pada kegiatan

sebelumnya.



Selain perubahan tahapan kegiatan, terjadi pergeseran waktu kegiatan aktualisasi yang
disebabkan penugasan khusus dari Kepala Bagian Media Cetak dan Media Sosial terkait
pelaksanaan acara tahunan Pidato Kenegaran yang dilaksanakan pada 16 Agustus 2018.
Penugasan khusus ini menyebabkan mundurnya pelaksanaan kegiatan 3 hingga ke Bulan
Agustus. Selain penugasan khusus acara, penugasan khusus baik liputan kunjungan spesifik
Anggota Dewan ke daerah maupun liputan acara internal Setjen dan BK DPR RI ke daerah
turut membuat pelaksanaan kegiatan tertunda. Oleh Karena itu, perubahan akan dijelaskan

secara detail di BAB 11l Jadwal Pelaksanaan Aktualisasi.
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2. Capaian Pelaksanaan Aktualisasi

Pada matriks pelaksanaan aktualisasi di bawah ini, sudah disesuaikan dengan perubahan-perubahan yang terjadi selama masa habituasi.

Keterkaitan Substansi Kontribusi Terhadap Penguatan Nilai
No Kegiatan Tahapan Kegiatan Output / Hasil ey
Mata Pelatihan Tusi/Tujuan Organisasi Organisasi
Mengumpulkan Mengumpulkan Catatan 1. (Whole of Analisis harus dilakukan | 1. Nilai organisasi
1. | informasi dan informasi terkait informasi dari Government - dengan  tepat agar yang

menganalisa
kebutuhan
database yang
diperlukan untuk

menyimpan data

tim analis media.

kebutuhan tim
analis media
Menentukan tipe
file yang akan
disimpan di cloud
Mengumpulkan
dan
mengelompokkan
data-data yang

sudah dimiliki.

tim analis media
dan tipe file yang
akan disimpan di
cloud.

. File yang sudah

dimiliki tim
analis media

dikelompokkan

10

Nasionalisme)
Mengumpulkan
informasi kebutuhan
dari anggota tim
analis media
(Komitmen mutu)
Menentukan tipe file
apa saja yang akan
disimpan di dalam
cloud
(Akuntabilitas)
Seluruh data milik
analis media
dikumpulkan dan

dikelompokkan sesuai

kegiatan berjalan sesuai
perencanaan  hal  ini
bertujuan untuk
mewujudkan Sekretariat
Jenderal dan  Badan

Keahlian DPR RI yang

profesional, andal,
transparan, dan
akuntabel dalam

mendukung fungsi DPR
RI

ditingkatkan
adalah
akuntabel,
dimana analis
media akan
menjadi lebih
akuntabel
karena dapat
menyimpan data
dan informasi
dengan baik.
Selain itu
perubahan ini
juga membantu

pencarian data




tahun-bulan-tanggal
untuk memudahkan

saat migrasi data

Membuat
rancangan
database untuk
menentukan ukuran
storage yang

dibutuhkan

Memperbaiki nama

file sesuai dengan

ketentuan.
Menghitung
jumlah data yang
dimiliki dan

—_—

File yang sudah
diperbaiki
namanya.
Ukuran storage

yang diperlukan

tim analis media.

L.

(Akuntabilitas —
Komitmen mutu)
Memperbaiki nama
file yang akan
disimpan untuk

mempermudah

Hasil rancangan
penyimpanan data yang
tepat dapat mendukung
Sekretariat
Badan

Keahlian DPR RI yang

terwujudnya

Jenderal  dan

(%]

sehingga
pengolahan data
akan menjadi
lebih mudah.
Selain
akuntabel, nilai
profesionalisme
juga
ditingkatkan,
karena
perbaikan
sistem
penyimpanan
dapat
meningkatkan
kinerja menjadi
lebih efektif dan

efisien.
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mengestimasi

pencarian.

profesional, andal,

jumlah storage 2. (Komitmen mutu) transparan, dan akuntabel
vang dibutuhkan Menghitung jumlah dalam mendukung fungsi
untuk menyimpan kapasitas yang DPR RI.
data. diperlukan untuk
penyimpanan
database.
Mengajukan 1. Melakukan . Nota dinas 1. (Akuntabilitas) setiap Koordinasi yang baik
3. | persetujuan konsultasi dengan pengajuan cloud kegiatan yang akan membuat kegiatan
pembuatan cloud Kepala Subbagian . Cloud analis dilakukan harus berjalan dengan baik
kepada Kepala Analisis Media dan media dilaporkan kepada sesuai dengan
Subbagian Analisis Kepala Bagian Kepala Subbagian perencanaan, hal ini
Media dan Kepala Cetak dan Media Analisis Media dan bertujuan untuk
Bagian Cetak dan Sosial terkait hasil Kepala Bagian Cetak erwujudnya Sekretariat
Media Sosial, rancangan dan Media Sosial. Jenderal dan Badan
kemudian database yang 2. (Akuntabilitas) Keahlian DPR RI yang

meneruskannya ke
pihak Bidang Data
dan Teknologi

Informasi (BDTI)

2.

dibutuhkan.
Membuat nota
dinas untuk
pengajuan.

pembuatan cloud

pembuatan nota dinas
sebagai alat bantu
untuk meminta
persetujuan dari

Kepala Subbagian

profesional, andal,
transparan, dan akuntabel
dalam mendukung fungsi

DPR RI.
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Meminta
persetujuan Kepala
Bagian Cetak dan
Media Sosial.
Menyerahkan nota
dinas yang
menjelaskan
jumlah storage
database kepada.
pihak BDTI.
Mengaktifkan

cloud analis media.

(O8]

Analisis Media dan
Kepala Bagian Cetak
dan Media Sosial.
(Akuntabilitas) yaitu
Kepala Subbagian
Analisis Media Sosial
dan Kepala Bagian
Cetak dan Media
Sosial mengetahui
dan menyetujui apa

yang kita buat.

. (Whole of

Government),
digunakan ketika
analis konten medi
sosial melakukan
koordinasi dengan
BDTI.

(Komitemen mutu)
dimana inovasi yang

telah diajukan yaitu
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dilaksanakan.

L cloud, berhasil untuk

Melakukan migrasi | 1. Memindahkan file |1. File-file analis 1. (Akuntabilitas) proses |I. File-file yang sudah

4. | data output yang sudah media sudah pemindahan data dipindahkan ke dalam
dimiliki analisis dipindahkan bertujuan untuk cloud bertujuan untuk
media ke dalam kedalam cloud menyimpan data dan mewujudkan Sekretariat
cloud. vang sudah ditata informasi ke tempat Jenderal dan Badan

2. Menata dan dan yang lebih baik dan Keahlian DPR RI yang

mengelompokkan dikelompokkan aman. profesional, andal,
kembali file yang sesuai tahun- 2. (Akuntabilitas- transparan, dan akuntabel
sudah tersimpan di bulan-tanggal- Komitmen Mutu) data dalam mendukung tungsi
dalam cloud. Jjenis kegiatan. yang sudah DPR RI.

dipindahkan harus
ditata kembali untuk
mempermudah

pencarian data

Melakukan 1. Membuat user . User manual | me
5. | sosialisasi setelah manual proses penggunaan Komitmen mutu) agar seluruh anggota tim
mengaktifkan penyimpanan cloud pembuatan user dapat mengerti dan tidak
cloud analis media dokumen di cloud. |2. Anggota tim manual membantu ada kesalahpahaman.
F. Memberikan ] analis media bisa tim analis media Anggota tim pun dapat
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edukasi kepada
anggota tim analis
media terkait
penggunaan cloud
untuk

penyimpanan data.

menggunakan
cloud untuk

menyimpan data

ro

untuk melakukan
proses penyimpanans
sesuai dengan tata
caranya.

(Pelayanan Publik,
Whole of
Government,
Nasionalisme)
Edukasi kepada
seluruh tim
diperlukan agar
pembaruan yang
dilakukan dapat
dipahami dengan baik
dan benar dan harus
bisa dijalankan secara

konsisten

menggunakan cloudnya
dengan baik sehingga
dapat meningkatkan
kinerja tim analis media.
Hal ini bertujuan untuk
mewujudkan Sekretariat
Jenderal dan Badan
Keahlian DPR RI yang
profesional, andal,
transparan, dan akuntabel
dalam mendukung fungsi

DPR RI.

Melakukan
6. | evaluasi setelah

penerapan

penyimpanan data

Membuat
kuesioner terkait
diterapkannya

penyimpanan data

Kuesioner
Hasil kuesioner
Kesimpulan hasil

evaluasi

. (Komitmen Mutu)

pembuatan kuesioner
bertujuan untuk

mencari tahu apakah

Evaluasi diperlukan
untuk meningkatkan dan
memperbaiki kualitas, hal

ini bertujuan agar
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di cloud

2

(U5

di cloud
Melakukan
perekaman data
kuesioner dengan
subyek anggota
tim analis media
terkait
diterapkannya
penyimpanan
cloud di analis
media

Membuat
kesimpulan
evaluasi
penggunaan cloud

analis media

[§9]

terdapat hambatan
atau kekurangan saat
inovasi tersebut
diterapkan.
(Komitmen mutu -
Nasionalisme)
perekaman dilakukan
kepada setiap anggota
tim analis media
untuk mengetahui
tanggapan setelah
menggunakan cloud.
(Komitmen Mutu,
Akuntabilitas)
Evaluasi dibutuhkan
untuk mengetahui
hasil dari kuesioner
dan hal-hal vang
harus diperbaiki serta
melaporkan hasil

tersebut kepada

mewujudkan Sekretariat
Jenderal dan Badan
Keahlian DPR RI yang
profesional, andal,
transparan, dan akuntabel
dalam mendukung fungsi

DPR RI.
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Kepala Subbagian
Analisis Media Sosial
dan Kepala Bagian
Cetak dan Media

Sosial.
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3. Analisis Manfaat dan Dampak

3.1. Manfaat

Setelah rancangan aktualisasi dijalankan dan diterapkan, terdapat manfaat yang

diterima sebagai berikut:

1.

Individu Peserta

Penulis dapat mempelajari lebih dalam mengenai tugas pokok dan fungsi dari
unit kerja. Selain itu, kegiatan ini mengajarkan bagaimana cara menulis surat
tugas ataupun nota dinas. Kegiatan ini juga memberikan pengalaman kepada
penulis untuk mengelola seluruh output pekerjaan Subbagian Analisis Media agar
data-data milik Subbagian Analisis Media tidak hilang.

Pimpinan Langsung/Unit Kerja

Manfaat utama yang didapatkan oleh unit kerja adalah kemudahan dalam
mengakses data output pekerjaan dan keamanan data. Sebab, output harian akan
digunakan menjadi bahan laporan bulanan. Oleh karena itu, kelengkapan data
sangat diperlukan oleh Subbagian Analisis Media.

Unit Organisasi (UPT)

Manfaat untuk bagian Media Cetak dan Media Sosial adalah adanya bank data
baru dalam bentuk cloud dapat memudahkan untuk diakses kapan pun dan
dimana pun tanpa perlu jaringan tertentu seperti server. Penggunaan cloud dapat
menjadi tempat penyimpanan yang efektif dan efisien untuk mendukung
pekerjaan yang ada .

Stakeholders

Bagi Stakeholder terkait yaitu Pimpinan DPR dan jurnalis di Biro Pemberitaan
Parlemen, tentunya sangat bermanfaat. Apabila Pimpinan DPR membutuhkan
data tertentu, maka Subbagian Analisis Media dapat mudah mencari dan
menyediakan data yang dibutuhkan. Selain Pimpinan DPR, apabila jurnalis media
cetak dan media sosial membutuhkan data sebagai bahan penulisan, maka
Subbagian Analisis Media dapat lebih cepat mencari dan memberikan data yang

diperlukan,



3.2. Dampak

Nilai-nilai ANEKA (Akuntabilitas, Nasionalisme, Etika Publik, Komitmen Mutu,
dan Anti Korupsi) dan pengetahuan Kedudukan dan Peran PNS dalam NKRI seperti
Manajemen Aparatur Sipil Negara (ASN), Whole of Government (WoG), dan Pelayanan
Publik harus diaplikasikan dalam kegiatan aktualisasi. Akuntabilitas sangat penting
diterapka mengingat setiap kegiatan yang dilakukan perlu untuk dibuat pertanggung
Jjawabannya kepada atasan sehingga atasan dapat mengetahui apakah penulis

mengerjakan tugas dengan baik dan benar sesuai dengan ketentuan.

Selain itu nilai Nasionalisme turut ditrapkan dalam kegiatan mengingat kegiatan
ini ditujukan untuk kepentingan bersama, sehingga semua staf dapat terlibat langsung
untuk kelancaran pelaksanaan kegiatan. Kemudian apabila nilai Whole of Government
tidak diterapkan, maka tentu penulis akan kesulitan untuk bekerja sama dengan

divisi/departemen lain untuk menyelesaikan kegiatan aktualisasi ini.

Selain itu setiap tugas dilaksanakan dengan menjaga Komitmen Mutu. Apabila
Komitmen Mutu tidak terjaga maka hasil akhir kegiatan aktualisasi tidak akan sesuai
dengan keinginin yang sudah tercantum pada rancangan aktualisasi. Pelayanan publik
vang berkualitas pun turut diterapkan, apabila budaya pelayanan tidak berjalan dengan
baik dan berimbas pada kerja tim yang buruk, maka pekerjaan tidak akan berjalan baik

dan hasil pekerjaan tidak sesuai dengan ketentuan.

3.3. Tantangan/Hambatan

Secara umum tantangan atau hambatan vang dihadapi saat menjalankan rancangan
aktualisasi adalah waktu. Padatnya kegiatan pada lembaga DPR RI, berdampak pada
padatnya kegiatan Biro Pemberitaan Parlemen khususnya Bagian Media Cetak dan
Media Sosial. Salah satu yang kegiatan vang sangat menyita waktu dan perhitaian hingga
mengakibatkan mundurnya waktu pelaksanaan adalah acara Pidato Kenegaraan yang
dilaksanakan setiap tanggal 16 Agustus, beragendakan Sidang Tahunan Majelis
Permusyawaratan Rakyat (MPR), Sidang Bersama Dewan Perwakilan Rakyat (DPR) dan
Dewan Perwakilan Daerah (DPD). dan Pidato R-APBN oleh Presiden .

Penulis ditugaskan oleh Kepala Bagian Media Cetak dan Media Sosial untuk
bertanggung jawab dalam menangani proses pendaftaran dan pembagian id card
wartawan yang akan meliput kegiatan tahunan tersebut. Dalam pelaksanaannya, tugas

tersebut harus menjadi prioritas utama terutama setelah penutupan pendaftaran id card
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wartawan sekitar dua minggu sebelum acara. Seluruh tenaga dan waktu dicurahkan demi
kelancaran acara tahunan tersebut, mengingat pentingnya kegiatan tahunan ini.
Mundurnya waktu pelaksanaan kegiatan aktualisasi tidak menyurutkan semangat penulis
untuk menyelesaikannya. Atas berkat doa dan dukungan dari atasan dan teman-teman,

penulis berhasil menyelesaikan kegiatan aktulasisasi dengan baik dan sesuai rencana.



BAGIAN III
JADWAL PELAKSANAAN AKTUALISASI

Perubahan terjadi pada Kegiatan 2 dimana tahapan memperbaiki nama file dilakukan terlebih dahulu sebelum menghitung jumlah jumlah
data yang dimiliki dan estimasi untuk data yang akan disimpan pertahunnya. Selain itu terjadi pergeseran jadwal pelaksanaan kegiatan karena
penulis diberikan tugas khusus dari atasan untuk meliput kegiatan Bagian Penerbitan Biro Pemberitaan Parlemen Setjen dan BK DPR RI serta

penugasan khusus untuk memproses dan membagi id card wartawan untuk kegiatan tahunan Pidato Kenegeraan yang dilaksanakan pada tanggal
16 Agustus 2018.

Matrik Jadwal Pelaksanaan Aktualisasi (Jika Isu nya hanya 1)

No

Kegiatan/ MEI JUN JUL AGT SEP

Tahapan Kegiatan I v I v I 1 m v I I m v I 11 111

Melakukan pengumpulan informasi
dan menganalisa kebutuhan database
yang diperlukan untuk menyimpan

data tim analis media.

a) Mengumpulkan informasi terkait

kebutuhan tim analis media

b) Menentukan tipe file yang yang
akan disimpan di cloud
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No

Kegiatan/
Tahapan Kegiatan

MEI

JUN

AGT

SEP

m

¢) Mengumpulkan dan
mengelompokkan data-data yang
sudah dimiliki.

Kegiatan ke-2 Membuat rancangan
database untuk menentukan ukuran

storage yang dibutuhkan

a) Memperbaiki nama file sesuai

dengan ketentuan.

b) Menghitung jumlah data yang
dimiliki dan mengestimasi jumlah
storage yang dibutuhkan untuk
menyimpan data

Kegiatan Ke-3 Mengajukan
persetujuan pembuatan cloud kepada
Kepala Subbagian Analisis Media dan
Kepala Bagian Media Cetak dan Media
Sosial, kemudian meneruskannya ke
pihak Bidang Data dan Teknologi

Informasi

a) Melakukan konsultasi dengan
Kepala Subbagian Analisis Media
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No

Kegiatan/
Tahapan Kegiatan

MEI

JUL

AGT

SEP

I

dan Kepala Bagian Cetak dan
Media Sosial terkait hasil
rancangan database yang
dibutuhkan

b) Membuat nota dinas untuk

pengajuan cloud.

¢) Meminta persetujuan nota dinas
kepada Kepala Bagian Cetak dan
Media Sosial

d) Menyerahkan nota dinas yang
menjelaskan jumlah storage
database kepada pihak BDTI

e) Mengaktifkan cloud analis media

Kegiatan Ke-4 Melakukan migrasi data

a) Memindahkan data yang sudah
dimiliki analisis media ke dalam

cloud

b) Menata dan mengelompokkan data
yang sudah tersimpan di

dalamcloud
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No

Kegiatan/
Tahapan Kegiatan

MEI

AGT

SEP

I

Kegiatan Ke-5 Melakukan sosialisasi
setelah mengaktitkan cloud analis

media

a) Membuat user manual proses

penyimpanan dokumen di cloud.

b) Memberikan edukasi kepada
anggota tim analis media terkait
penggunaan cloud untuk

penyimpanan data

Kegiatan Ke-6 Melakukan evaluasi
setelah penerapan penyimpanan data di

cloud

a) Membuat kuesioner terkait sudah
diterapkannya penyimpanan data di

cloud

b) Melakukan survei kepada anggota
tim analis media terkait

penggunaan cloud di analis media

¢) Membuat kesimpulan dari hasil
evaluasi penggunaan cloud analis

media
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BAGIAN IV
PENUTUP

1. Kesimpulan

Kurang optimalnya penyimpanan data (hasil analisa, ikhtisar, dan laporan)

a)

b)

Kegiatan Ke-1 : Mengumpulkan informasi dan menganalisa kebutuhan database yang
diperlukan untuk menyimpan data tim analis media

Kegiatan ini bertujuan untuk mengumpulkan informasi baik melalui rapat koordinasi
dengan staf Analisis Media ataupun melakukan pengamatan terhadap alur kerja yang ada.
Kedua hal tersebut dilakukan agar informasi yang ada dapat divalidasi kebenarannya,
sehingga meminimalisir terjadinya kesalahan untuk diolah pada kegiatan selanjutnya.
Nilai-nilai aktualisasi yang diterapkan pada kegiatan ini adalah nasionalisme, komitmen
mutu, dan akuntabilitas. Nilai nasionalisme dan whole of government dipraktikkan dalam
kegiatan ini karena seluruh staf Analisis Media harus turut serta mengikuti rapat koordinasi
yang hasilnya diharapkan dapat membuat perubahan yang lebih baik untuk meningkatkan
mutu pekerjaan Subbagian Analisis Media.

Nilai komitmen mutu diterapkan saat memastikan hasil diskusi dan hasil pengamatan,
dianalisa hingga dapat menentukan dokumen apa saja yang perlu dikumpulkan, file tersebut
akan disimpan dalam format apa dan bagaimana kode nama file yang akan digunakan. Nilai
akuntabilitas diterapkan saat mengumpulkan file apa saja yang akan disimpan ke dalam
cloud, tentunya disesuaikan dengan hasil analisa, sehingga tidak terjadi kesalahan saat
mengumpulkan data.

Kegiatan Ke-2 : Membuat rancangan database untuk menentukan ukuran storage yang
dibutuhkan

Membuat rancangan database diperlukan agar kapasitas penyimpanan dapat sesuai
dengan kebutuhan Analisis Media. Rancangan dilakukan dengan menghitung berapa jumlah
data Subbagian Analisis Media dalam setahun, kemudian dapat dilakukan perhitungan
dengan melakukan estimasi terhadap pertumbuhan data untuk tahun berikutnya. Setiap
tahun diestimasi data Subbagian Analisis Media akan tumbuh 20%. Olch karena itu, dapat
diketahui berapa jumlah kebutuhan subbagian Analisis Media jika cloud akan digunakan
untuk lima tahun kedepan.

Mata pelatihan yang diaktualisasikan pada kegiatan ini adalah akuntabilitas dan
komitmen mutu. Nilai akuntabilitas dan komitmen mutu diterapkan saat Penulis melakukan
perubahan nama file sesuai dengan hasil rapat, serta merubah tipe file tersebut menjadi pdf

sebelum diunggah ke cloud. Selain itu nilai komitmen mutu turut diterapkan ketika penulis
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c)

d)

menghitung kapasitas penyimpanan yang diperlukan. Perhitungan harus dilakukan dengan
teliti agar ketika cloud tersebut sudah diberikan, dapat digunakan dengan baik tanpa ada
masalah yang berarti, khususnya dalam kapasitas penyimpanan.

Kegiatan 3: Mengajukan persetujuan pembuatan cloud kepada Kepala Subbagian Analisis
Media dan Kepala Bagian Cetak dan Media Sosial, kemudian meneruskannya ke pihak
Bidang Data dan Teknologi Informasi (BDTI).

Hasil perhitungan pada kegiatan sebelumnya dijadikan bahan pembahasan antara
Penulis dan Mentor serta Kepala Bagian Media Cetak dan Media Sosial. Hal ini dilakukan
untuk mengetahui apakah hasil rancangan tersebut dapat disctujui atau tidak oleh Mentor
dan Atasan. Setelah disetujui, proses selanjutnya adalah pembuatan nota dinas untuk Bidang
Data dan Informasi. Dalam nota dinas tersebut, tercantum alamat email Analisis Media yang
sudah digunakan saat ini dan jumlah kapasitas cloud yang dibutuhkan sesuai dengan
kebutuhan.

Mata pelatihan yang diaktualisasikan pada kegiatan ini adalah akuntabilitas, whole of
government, dan komitmen mutu. Akuntabilitas diterapkan saat Penulis melakukan
konsultasi dengan mentor dan atasan. Mentor dan atasan dapat mengetahui kegiatan apa saja
yang dilaksanakan dan apa yang dihasilkan, sehingga dapat menentukan apakah tahapan
selanjutnya, yaitu pembuatan nota dinas, dapat dilaksanakan atau tidak. Setelah disetujui,
nilai akuntabilitas diaktualisasikan yaitu dengan pembuatan nota dinas sesuai dengan arahan
mentor dan atasan.

Agar sesuai dengan arahan, komitmen mutu diterapkan ketika penulis meminta
persetujuan nota dinas yang telah dibuat. Terdapat beberapa revisi untuk penulisan nota
dinas, agar surat yang disampaikan dapat mudah dimengerti oleh penerima surat, yaitu
BDTI. Setelah disetujui, surat dikirimkan ke BDTI dan penulis menerima tanda terima surat
untuk memastikan bahwa surat tersebut sudah diterima oleh BDTI. Penulis menunggu
sekitar dua minggu hingga akses cloud diberikan untuk subbagian Analisis Media.

Kegiatan 4: Melakukan migrasi data

Proses pemindahan data atau migrasi dilaksanakan setelah cloud diaktitkan. Data
tersebut diunggah ke cloud kemudian ditata sesuai dengan ketentuan yang telah dibuat
sebelumnya yaitu berdasarkan tahun -> bulan -> jenis kegiatan. Nilai-nilai aktualisasi yang
diterapkan adalah akuntabilitas dan komitmen mutu. Nilai akuntabilitas diterapkan saat file
dipindahkan ke dalam cloud, tujuannya agar data milik Analisis Media menjadi lebih aman.
Kemudian data tersebut disusun berdasarkan tahun, bulan dan jenis kegiatan, nilai yang
diaktnalisasikan adalah akuntabilitas dan komitmen mutu. Hal ini bertujuan untuk
memudahkan pengguna (staf Analisis Media) ketika melakukan pencarian data ketika
diperlukan.
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¢) Kegiatan 5: Melakukan sosialisasi setelah mengaktitkan cloud analis media

Sebelum sosialisasi dilaksanakan, penulis membuat tata cara penggunaan cloud. Hal
ini bertujuan agar pengguna tidak mengalami kesulitan saat menggunakan cloud. Cloud
milik DPR tidak jauh berbeda dengan cloud gratis atau berbayar lainnya. Hanya saja
tampilannya sedikit berbeda sehingga perlu ada user manual untuk membantu disaat
pengguna mengalami kesulitan. Kemudian sosialisasi dilaksanakan untuk menjelaskan tata
cara penggunaan serta ketentuan penggunaan cloud. Cloud ini diharapkan dapat dijadikan
bank data, sehingga berdasarkan saran dari atasan tidak boleh ada data yang dihapus, agar
ketika dibutuhkan data sudah tersedia.

Nilai mata pelatihan yang diaktualisasikan adalah akuntabilitas, komitmen mutu,
pelayanan publik, WoG, dan nasionalisme. Nilai akuntabilitas dan komitmen mutu
diterapkan saat penulis membuat user manual. User manual harus dibuat dengan penjelasan
yang mudah sehingga pengguna dapat mengerti apa yang disampaikan. Selain itu nilai
pelayanan publik, WoG, dan nasionalisme diaktualisasikan saat Penulis memberikan
sosialisasi penggunaan cloud. Seluruh staf Subbagian Analisis Media yang masuk bekerja,
menghadiri kegiatan tersebut dan diberikan penjelasan mengenai penggunaan dan ketentuan
yang telah disepakati.

f) Kegiatan 6: Melakukan evaluasi setelah penerapan penyimpanan data di cloud.

Kegiatan ini dimulai dengan membuat kuesioner yang akan diisi oleh seluruh staf
Analisis Media. Pertanyaan dibuat dan disesuaikan dengan membandingkan sebelum cloud
digunakan dan setelah cloud digunakan. Setelah itu, kuesioner pun diberikan kepada seluruh
staf untuk diisi. Penulis meminta saran melalui kuesioner tersebut, untuk dilakukan
peningkatan ataupun perbaikan dari cloud. Hasil kuesioner dapat disimpulkan bahwa
proses penyimpanan data melalui cloud tidak menyulitkan staf Analisis

Media.penggunaan cloud pun dirasa lebih efektif dan efisien dibandingkan dengan

menyimpannya di dalam email.

Penataan file dengan memisahkan dokumen berdasarkan tahun, bulan dan
jenis kegiatan dirasa memudahkan staf Analisis Media dalam mencari file yang
dibutuhkan. Staf Analisis Media pun berpendapat jika menyimpan data didalam
cloud lebih aman dibandingkan di dalam e-mail (kondisi sebelumnya) mengingat
data yang tersimpan di e-mail berpotensi hilang atau terhapus. Secara keseluruhan
proses create, read, and update (CRU) data di cloud sangat mudah. Staf Analisis
Media pun menyarankan untuk menggunakan cloud ini sebagai share folder untuk
kegiatan Analisis Media Online (AMO) dan Analisis Media Cetak (AMC), hal ini

akan didiskusikan lebih lanjut kepada mentor terkait mekanisme penggunaannya.
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Nilai mata pelatihan yang diaktualisasikan adalah komitmen mutu,
nasionalisme, dan kuntabilitas. Pembuatan kuesioner untuk evaluasi merupakan
bagian dari upaya untuk menjada mutu dari pelayanan yang diberikan yaitu melalui
mengaktifkan cloud sebagai media penyimpanan data. Nilai komitmen mutu dan
nasionalisme diterapkan melalui hasil kuesioner yang diisi oleh staf Analisis Media.
Hasilnya akan diolah untuk mengetahui apa saja yang perlu untuk ditingkatkan.
Selain itu nilai akuntabilitas dan komitmen mutu diaktualisasikan ketika penulis
membuat kesimpulan evaluasi dari hasil kuesioner. Hal-hal yang perlu diperbaiki
disampaikan kepada mentor schingga dapat dijadikan bahan pertimbangan untuk

selanjutnya akan diterapkan atau tidak.

2. Saran

1)

2)

Untuk Penyelenggara Pelatihan

Pusat Pendidikan dan Pelatihan (Pusdiklat) Setjen dan BK DPR RI telah memberikan
upaya yang terbaik dalam menyelenggarakan pendidikan dan pelatihan (diklat) pra jabatan
Calon pegawai Negeri Sipil (CPNS) di lingkungan Setjen dan BK DPR RI. Akan tetapi
kekurangan dalam penyelenggaran masih ada seperti peraturan yang terkadang berubah-
ubah dan kurangnya sosialisasi peraturan tersebut. Namun hal tersebut dapat diterima
mengingat Pusdiklat yang baru pertama kali mengadakan kegiatan diklat prajabatan
memberikan yang terbaik dan mendukung semua kebutuhan CPNS Setjen dan BK DPR RIL
Diharapkan untuk diklat prajabatan CPNS 2019, Pusdiklat dapat melakukan perbaikan dan
meningkatkan pelayanan dalam penyelenggaraan diklat.
Untuk Instansi/Unit Kerja Peserta

Unit kerja telah memberikan yang terbaik untuk membantu CPNS dalam
menyelesaikan pendidikan dan pelatihannya dalam masa habituasi. Seluruh elemen yang
ada memberikan dukungan dan bantuan agar rancangan aktualisasi dapat diaktualisasikan
dengan baik. Kesibukan pada unit kerja memang sedikit menyulitkan peserta diklat untuk
menyelesaikan kegiatan ini, mengingat banyaknya kegiatan yang harus dilakukan membuat
waktu pelaksanaan sedikit berubah namun peserta diklat mampu menyelesaikan seluruh
kegiatan dengan baik. Hal ini tidak dapat dihindari mengingat kegiatan habituasi merupakan
waktu bagi CPNS untuk beradaptasi dengan lingkungan kerja namun tetap harus mampu

menyelesaikan permasalahan yang ada di unit kerja melalui kegiatan aktualisasi.
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BAGIAN 111
JADWAL PELAKSANAAN AKTUALISASI

Perubahan terjadi pada Kegiatan 2 dimana tahapan memperbaiki nama file dilakukan terlebih dahulu sebelum menghitung jumlah jumlah
data yang dimiliki dan estimasi untuk data yang akan disimpan pertahunnya. Selain itu terjadi pergeseran jadwal pelaksanaan kegiatan karena
penulis diberikan tugas khusus dari atasan untuk meliput kegiatan Bagian Penerbitan Biro Pemberitaan Parlemen Setjen dan BK DPR RI serta
penugasan khusus untuk memproses dan membagi id card wartawan untuk kegiatan tahunan Pidato Kenegeraan yang dilaksanakan pada tanggal

16 Agustus 2018.

Matrik Jadwal Pelaksanaan Aktualisasi (Jika Isu nya hanya 1)

Kegiatan/ MEI JUN JUL AGT i SEP
Tahapan Kegiatan I I v I v Lo 11 1 1A% | 11 111 v I 11 111
Melakukan pengumpulan informasi

dan menganalisa kebutuhan database

vang diperlukan untuk menyimpan

data tim analis media.

a) Mengumpulkan informasi terkait

| kebutuhan tim analis media

b) Menentukan tipe file yang yang

akan disimpan di cloud
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Kegiatan/
Tahapan Kegiatan

- MEI

JUN

I

AGT

SEP

111

1V

¢) Mengumpulkan dan
mengelompokkan data-data yang

sudah dimiliki.

Kegiatan ke-2 Membuat rancangan
database untuk menentukan ukuran

storage yang dibutuhkan

TERTTT

V.

R

v

|

I

a) Memperbaiki nama file sesuai

dengan ketentuan.

b) Menghitung jumlah data yang
dimiliki dan mengestimasi jumlah
storage yang dibutuhkan untuk

menyimpan data

[¥8]

Kegiatan Ke-3 Mengajukan
persetujuan pembuatan c/oud kepada
Kepala Subbagian Analisis Media dan
Kepala Bagian Media Cetak dan Media
Sosial, kemudian meneruskannya ke
pihak Bidang Data dan Teknologi

Informasi

a) Melakukan konsultasi dengan

Kepala Subbagian Analisis Media
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Kegiatan/
Tahapan Kegiatan

MEI

JUN

AGT

SEP

I

v

v

dan Kepala Bagian Cetak dan
Media Sosial terkait hasil
rancangan database yang

dibutuhkan

b) Membuat nota dinas untuk

pengajuan cloud.

11

111 1V

1

111

¢) Meminta persetujuan nota dinas
kepada Kepala Bagian Cetak dan
Media Sosial

d) Menyerahkan nota dinas yang
menjelaskan jumlah storage

database kepada pihak BDTI

e) Mengaktifkan clowd analis media

Kegiatan Ke-4 Melakukan migrasi data

a) Memindahkan data yang sudah
dimiliki analisis media ke dalam

cloud

b) Menata dan mengelompokkan data
yang sudah tersimpan di

dalamc/oud
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i _ Kegiatan/ MEI JUN JUL AGT SEP
0 B Bl i

Tahapan Kegiatan HI v | v g o 11 111 v 11 I
5. | Kegiatan Ke-5 Melakukan sosialisasi

setelah mengaktifkan c¢/oud analis

media

a) Membuat user manual proses

penyimpanan dokumen di cloud.

b) Memberikan edukasi kepada
anggota tim analis media terkait
penggunaan cloud untuk

penyimpanan data

Kegiatan Ke-6 Melakukan evaluasi

setelah penerapan penyimpanan data di
cloud

a) Membuat kuesioner terkait sudah
diterapkannya penyimpanan data di

cloud

b) Melakukan survei kepada anggota
tim analis media terkait

penggunaan cloud di analis media

¢) Membuat kesimpulan dari hasil

evaluasi penggunaan cloud analis

media
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1.

BAGIAN IV
PENUTUP

Kesimpulan

Kurang optimalnya penyimpanan data (hasil analisa, ikhtisar, dan laporan)

a)

b)

Kegiatan Ke-1 : Mengumpulkan informasi dan menganalisa kebutuhan database yang
diperlukan untuk menyimpan data tim analis media

Kegiatan ini bertujuan untuk mengumpulkan informasi baik melalui rapat koordinasi
dengan staf Analisis Media ataupun melakukan pengamatan terhdapa alur kerja yang ada.
Kedua hal tersebut dilakukan agar informasi yang ada dapat divalidasi kebenarannya,
sehingga meminimalisir terjadinya kesalahan untuk diolah pada kegiatan selanjutnya.
Nilai-nilai aktualisasi yang diterapkan pada kegiatan ini adalah nasionalisme. komitmen
mutu, dan akuntabilitas. Nilai nasionalisme dan whole of government dipraktikkan dalam
kegiatan ini karena seluruh staf Analisis Media harus turut serta mengikuti rapat koordinasi
vang hasilnya diharapkan dapat membuat perubahan yang lebih baik untuk meningkatkan
mutu pekerjaan Subbagian Analisis Media.

Nilai komitmen mutu diterapkan saat memastikan hasil diskusi dan hasil pengamatan
dianalisa hingga dapat menentukan dokumen apa saja yang perlu dikumpulkan, file tersebut
akan disimpan dalam format apa dan bagaimana kode nama fille yang akan digunakan. Nilai
akuntabilitas diterapkan saat mengumpulkan file apa saja yang akan disimpan ke dalam
cloud, tentunya disesuaikan dengan hasil analisa, sehingga tidak terjadi kesalahan saat
mengumpulkan data.

Kegiatan Ke-2 : Membuat rancangan darabase untuk menentukan ukuran siorage yang
dibutuhkan

Membuat rancangan database diperlukan agar kapasitas penyimpanan dapat sesuai
dengan kebutuhan Analisis Media. Rancangan dilakukan dengan menghitung berapa jumlah
data Subbagian Analisis Media dalam setahun, kemudian dapat dilakukan perhitungan
dengan melakukan estimasi terhadap pertumbuhan data untuk tahun berikutnya. Setiap
tahun diestimasi data Subbagian Analisis Media akan tumbuh 20%. Oleh karena itu dapat
diketahui berapa jumlah kebutuhan subbagian Analisis Media jika cloud akan digunakan
untuk lima tahun kedepan.

Mata pelatihan yang diaktualisasikan pada kegiatan ini adalah akuntabilitas dan
komitmen mutu. Nilai akuntabilitas dan komitmen mutu diterapkan saat Penulis melakukan
perubahan nama file sesuai dengan hasil rapat serta merubah tipe file tersebut menjadi pdf

sebelum diunggah ke cloud. Selain itu nilai komitmen mutu turut diterapkan ketika penulis



c)

d)

menghitung kapasitas penyimpanan yang diperlukan. Perhitungan harus dilakukan dengan
teliti agar ketika cloud tersebut sudah diberikan, dapat digunakan dengan baik tanpa ada
masalah yang berarti, khususnya dalam kapasitas penyimpanan.

Kegiatan 3: Mengajukan persetujuan pembuatan cloud kepada Kepala Subbagian Analisis
Media Sosial dan Kepala Bagian Cetak dan Media Sosial, kemudian meneruskannya ke
pihak Bidang Data dan Teknologi Informasi (BDTI).

Hasil perhitungan pada kegiatan sebelumnya dijadikan bahan pembahasan antara
Penulis dan Mentor serta Kepala Bagian Media Cetak dan Media Sosial. Hal ini dilakukan
untuk mengetahui apakah hasil rancangan tersebut dapat disetujui atau tidak oleh Mentor
dan Atasan. Setelah disetujui, dilanjutkan dengan pembuatan nota dinas untuk Bidang Data
dan Informasi. Dalam nota dinas tersebut, tercantum alamat email Analisis Media yang
sudah digunakan saat ini dan jumlah kapasitas cloud yang dibutuhkan sesuai dengan
kebutuhan.

Mata pelatihan yang diaktualisasikan pada kegiatan ini adalah akuntabilitas, whole of
government, dan komitmen mutu. Akuntabilitas diterapkan saat Penulis melakukan
konsultasi dengan mentor dan atasan. Mentor dan atasan dapat mengetahui kegiatan apa saja
yang dilaksanakan dan apa yang dihasilka, sehingga dapat menentukan apakah tahapan
selanjutny yaitu pembuatan nota dinas daoat dilaksanakan atau tidak. Setelah disetujui, nilai
akuntabilitas diaktualisasikan yaitu dengan pembuatan nota dinas sesuai dengan arahan
mentor dan atasan.

Agar sesuai dengan arahan, komitmen mutu diterapkan ketika penulis meminta
persetujuan nota dinas yang telah dibuat. Terdapat beberapa revisi untuk penulisan nota
dinas, agar surat yang disampaikan dapat mudah dimengerti oleh penerima surat, yaitu
BDTI. Setelah disetujui, surat dikirimkan ke BDTI dan penulis menerima tanda terima surat
untuk memastikan bahwa surat tersebut sudah diterima oleh BDTI. Penulis menunggu
sekitar dua minggu hingga akses cloud diberikan untuk subbagian Analisis Media.

Kegiatan 4: Melakukan migrasi data

Proses pemindahan data atau migrasi dilaksanakan setelah cloud diaktifkan. Data
tersebut diunggah ke cloud kemudian ditata sesuai dengan ketentuan yang telah dibuat
sebelumnya yaitu berdasarkan tahun -> bulan -> jenis kegiatan. Nilai-nilai aktualisasi yang
diterapkan adalah akuntabilitas dan komitmen mutu. Nilai akuntabilitas diterapkan saat file
dipindahkan ke dalam cloud, tujuannya agar data milik Analisis Media menjadi lebih aman.
Kemudian data tersebut disusun berdasarkan tahun, bulan dan jenis kegiatan, nilai yang
diaktualisasikan adalah akuntabilitas dan komitmen mutu. Hal ini bertujuan untuk

memudahkan pengguna (staf Analisis Media) ketika melakukan pencarian data ketika

diperlukan.



e) Kegiatan 5: Melakukan sosialisasi setelah mengaktifkan c/oud analis media

Sebelum sosialisasi dilaksanakan, penulis membuat tata cara penggunaan cloud. Hal
ini bertujuan agar pengguna tidak mengalami kesulitan saat menggunakan cloud. Cloud
milik DPR tidak jauh berbeda dengan cloud gratis atau berbayar lainnya. Hanya saja
tampilannya sedikit berbeda sehingga perlu ada wser manual untuk membantu disaat
pengguna mengalami kesulitan. Kemudian sosialisasi dilaksanakan untuk menjelaskan tata
cara penggunaan serta ketentuan penggunaan cloud. Cloud ini diharapkan dapat dijadikan
bank data, sehingga berdasarkan saran dari atasan tidak boleh ada data yang dihapus, agar
ketika dibutuhkan data sudah tersedia.

Nilai mata pelatihan yang diaktualisasikan adalah akuntabilitas, komitmen mutu,
pelayanan publik, WoG, dan nasionalisme. Nilai akuntabilitas dan komitmen mutu
diterapkan saat penulis membuat user manual. User manual harus dibuat dengan penjelasan
yang mudah sehingga pengguna dapat mengerti apa yang disampaikan. Selain itu nilai
pelayanan publik, WoG, dan nasionalisme diaktualisasikan saat Penulis memberikan
sosialisasi penggunaan cloud. Seluruh staf Subbagian Analisis Media yang masuk bekerja,
menghadiri kegiatan tersebut dan diberikan penjelasan mengenai penggunaan dan ketentuan
yang telah disepakati.

f) Kegiatan 6: Melakukan evaluasi setelah penerapan penyimpanan data di cloud.

Kegiatan ini dimulai dengan membuat kuesioner yang akan diisi oleh seluruh staf
Analisis Media. Pertanyaan dibuat dan disesuaikan dengan membandingkan sebelum cloud
digunakan dan setelah cloud digunakan. Setelah itu, kuesioner pun diberikan kepada seluruh
staf untuk diisi. Penulis meminta saran melalui Kkuesioner tersebut, untuk dilakukan
peningkatan ataupun perbaikan dari cloud. Hasil kuesioner dapat disimpulkan bahwa
proses penyimpanan data melalui cloud tidak menyulitkan staf  Analisis
Media.penggunaan cloud pun dirasa lebih efektif dan efisien dibandingkan dengan
menyimpannya di dalam email.

Penataan file dengan memisahkan dokumen berdasarkan tahun, bulan dan
jenis kegiatan dirasa memudahkan staf Analisis Media dalam mencari file yang
dibutuhkan.Staf Analisis Media pun berpendapat jika menyimpan data didalam
cloud lebih aman dibandingkan di dalam e-mail (kondisi sebelumnya) mengingat
data yang tersimpan di e-mail berpotensi hilang atau terhapus. Secara keseluruhan
proses create, read, and update (CRU) data di cloud sangat mudah. Staf Analisis
Media pun menyarankan untuk menggunakan cloud ini sebagai share folder untuk

kegiatan Analisis Media Online (AMO) dan Analisis Media Cetak (AMC), hal ini

akan didiskusikan lebih lanjut kepada mentor terkait mekanisme penggunaannya.



Nilai mata pelatihan yang diaktualisasikan adalah komitmen mutu,
nasionalisme, dan kuntabilitas. Pembuatan kuesioner untuk evaluasi merupakan
bagian dari upaya untuk menjada mutu dari pelayanan yang diberikan yaitu melalui
mengaktifkan cloud sebagai media penyimpanan data. Nilai komitmen mutu dan
nasionalisme diterapkan yaitu melalui hasil kuesioner yang diisi oleh staf’ Analisis
Media. Hasilnya akan diolah untuk mengetahui apa saja yang perlu untuk
ditingkatkan. Selain itu nilai akuntabilitas dan komitmen mutu diaktualisasikan
ketika penulis membuat kesimpulan evaluasi dari hasil kuesioner. Hal-hal yang
perlu diperbaiki disampaikan kepada mentor sehingga dapat dijadikan bahan

pertimbangan untuk selanjutnya akan diterapkan atau tidak.

2. Saran
1) Untuk Penyelenggara Pelatihan

Pusat Pendidikan dan Pelatihan (Pusdiklat) Setjen dan BK DPR RI telah memberikan
upaya yang terbaik dalam menyelenggarakan pendidikan dan pelatihan (diklat) pra jabatan
Calon pegawai Negeri Sipil (CPNS) di lingkungan Setjen dan BK DPR RI. Akan tetapi
kekurangan dalam penyelenggaran masih ada seperti peraturan yang terkadang berubah-
ubah dan kurangnya sosialisasi peraturan tersebut. Namun hal tersebut dapat diterima
mengingat Pusdiklat yang baru pertama kali mengadakan kegiatan diklat prajabatan
memberikan yang terbaik dan mendukung semua kebutuhan CPNS Setjen dan BK DPR RL
Diharapkan untuk diklat prajabatan CPNS 2019, Pusdiklat dapat melakukan perbaikan dan
meningkatkan pelayanan dalam penyelenggaraan diklat.

2) Untuk Instansi/Unit Kerja Peserta

Unit kerja telah memberikan yang terbaik untuk membantu CPNS dalam
menyelesaikan pendidikan dan pelatihannya dalam masa habituasi. Seluruh elemen yang
ada memberikan dukungan dan bantuan agar rancangan aktualisasi dapat diaktualisasikan
dengan baik. Kesibukan pada unit kerja memang sedikit menyulitkan peserta diklat untuk
menyelesaikan kegiatan ini, mengingat banyaknya kegiatan yang harus dilakukan membuat
waktu pelaksanaan sedikit berubah namun peserta diklat mampu menyelesaikan seluruh
kegiatan dengan baik. Hal ini tidak dapat dihindari mengingat kegiatan habituasi merupakan
waktu bagi CPNS untuk beradaptasi dengan lingkungan kerja namun tetap harus mampu

menyelesaikan permasalahan yang ada di unit kerja melalui kegiatan aktualisasi.



LAMPIRAN



Lampiran Matrik Pelaksanaan Aktualisasi

A. Kurang optimalnya penyimpanan data (hasil analisa, ikhtisar, dan laporan)

No

Kegiatan

Tahapan Kegiatan

Output / Hasil

Keterkaitan Substansi

Mata Pelatihan

Kontribusi Terhadap

Tusi/Tujuan Organisasi

Penguatan Nilai

Organisasi

Mengumpulkan
informasi dan

menganalisa

kebutuhan database

yang diperlukan

untuk menyimpan

data tim analis media

L

Mengumpulkan
informasi terkait
kebutuhan tim analis
media

Menentukan tipe file
yang akan disimpan
di cloud
Mengumpulkan dan
mengelompokkan
data-data yang sudah

dimiliki.

2

Catatan informasi
dari tim analis
media dan tipe file
vang akan
disimpan di cloud.
File yang sudah
dimiliki tim analis
media

dikelompokkan

8]

[9%]

(Whole of Government -
Nasionalisme)
Mengumpulkan
informasi kebutuhan
dari anggota tim analis
media.

(Komitmen mutu)
Menentukan tipe file apa
saja yang akan disimpan
di dalam cloud.
(Akuntabilitas) Seluruh
data milik analis media
dikumpulkan dan
dikelompokkan sesuai
tahun-bulan-tanggal
untuk memudahkan saat

migrasi data

Analisis harus dilakukan

dengan tepat agar kegiatan

berjalan sesuai
perencanaan  hal  ini
bertujuan untuk

mewujudkan  Sekretariat

Jenderal dan  Badan
Keahlian DPR RI yang
profesional, andal,

transparan, dan akuntabel
dalam mendukung fungsi

DPR RI.

Nilai organisasi
vang ditingkatkan
adalah akuntabel,
dimana analis
media akan
menjadi lebih
akuntabel karena
dapat menyimpan
data dan
informasi dengan
baik. Selain itu
perubahan ini
juga membantu
pencarian data
sehingga
pengolahan data

akan menjadi




88}

Membuat rancangan
database untuk
menentukan ukuran
storage yang

dibutuhkan

Memperbaiki nama

file sesuai dengan

ketentuan.
Menghitung jumlah
data yang dimiliki
dan mengestimasi

Jumlah storage yang

File yang sudah
diperbaiki
namanya.
Ukuran storage

yang diperlukan

tim analis media.

(Akuntabilitas —

Komitmen mutu)

Memperbaiki nama file

yang akan disimpan
untuk mempermudah
pencarian .

(Komitmen mutu)

Hasil rancangan
penyimpanan data yang
tepat dapat mendukung
terwujudnya  Sekretariat
Jenderal  dan Badan
Keahlian DPR RI yang

profesional, andal,

lebih mudah.
Selain akuntabel,
nilai

profesionalisme

juga ditingkatkan,

karena perbaikan
sistem
penyimpanan
dapat
meningkatkan
kinerja menjadi
lebih efektif dan

efisien.




dibutuhkan untuk

menyimpan data.

Menghitung jumlah
kapasitas yang
diperlukan untuk

penyimpanan database.

transparan, dan akuntabeq
dalam mendukung fungsi

DPR RIL

|

(5]

Mengajukan
persetujuan
pembuatan cloud
kepada Kepala
Subbagian Analisis
Media dan Kepala
Bagian Cetak dan
Media Sosial,
kemudian
meneruskannya ke
pihak Bidang Data
dan Teknologi
Informasi (BDTI)

Ll

Melakukan
konsultasi dengan
Kepala Subbagian
Analisis Media dan
Kepala Bagian Cetak
dan Media Sosial
terkait hasil
rancangan database
yang dibutuhkan.
Membuat nota dinas
untuk pengajuan
pembuatan cloud
Meminta persetujuan
Kepala Bagian Cetak
dan Media Sosial
Menyerahkan nota
dinas yang
menjelaskan jumlah

storage database

Nota dinas
pengajuan cloud
Cloud analis

media

(]

(98]

(Akuntabilitas) setiap
kegiatan yang dilakukan
harus dilaporkan kepada
Kepala Subbagian
Analisis Media dan
Kepala Bagian Cetak
dan Media Sosial.
(Akuntabilitas)
pembuatan nota dinas
sebagai alat bantu untuk
meminta persetujuan
dari Kepala Subbagian
Analisis Media dan
Kepala Bagian Cetak
dan Media Sosial.
(Akuntabilitas) yaitu
Kepala Subbagian
Analisis Media dan

Kepala Bagian Cetak

Koordinasi yang baik akan
membuat kegiatan berjalan
dengan baik sesuai dengan
perencanaan, hal ini
bertujuan untuk
erwujudnya Sekretariat
Jenderal dan Badan
Keahlian DPR RI yang
profesional, andal,
transparan, dan akuntabel
dalam mendukung fungsi

DPR RI.




kepada pihak BDTI
5. Mengaktifkan cloud

analis media

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
l
|
|
|

dan Media Sosial
mengetahui dan
menyetujui apa yang
kita buat.

(Whole of
Government),
digunakan ketika analis
konten media sosial
melakukan koordinasi
dengan BDTI.
(Komitemen mutu)
dimana inovasi yang
telah diajukan yaitu
cloud, berhasil untuk

dilaksanakan.

Melakukan migrasi

data

FMemindahkanﬁ/e

output yang sudah
dimiliki analis media
ke dalam cloud

2. Menata dan
mengelompokkan

kembali file yang

sudah tersimpan di

e

—

File-file analis
media sudah
dipindahkan
kedalam cloud
yang sudah ditata
dan
dikelompokkan

sesuai tahun-

(]

{Akuntabilitas) proses
pemindahan data
bertujuan untuk
menyimpan data dan
informasi ke tempat
yang lebih baik dan
aman.

(Akuntabilitas-

File-file yang sudah
dipindahkan ke dalam cloud
bertujuan untuk
mewujudkan Sekretariat
Jenderal dan Badan
Keahlian DPR RI yang

profesional, andal,

transparan, dan akuntabel




dalam cloud

bulan-tanggal-

jenis kegiatan.

Komitmen Mutu) data
vang sudah dipindahkan
harus ditata kembali
untuk mempermudah

pencarian data

dalam mendukung fungsi

DPR RI

Melakukan
sosialisasi setelah
mengaktifkan cloud

analis media

Membuat user
manual proses
penyimpanan
dokumen di cloud.
Memberikan edukasi
kepada anggota tim
analis media terkait
penggunaan cloud
untuk penyimpanan

data

3]

User manual
penggunaan cloud.
Anggota tim analis
media bisa
menggunakan
cloud untuk

menyimpan data.

3]

(Akuntabilitas -
Komitmen mutu)
pembuatan user manual
membantu tim analis
media untuk melakukan
proses penyimpanans
sesuai dengan tata
caranya.

(Pelayanan Publik,
Whole of Government,
Nasionalisme) Edukasi
kepada seluruh tim
diperlukan agar
pembaruan yang
dilakukan dapat
dipahami dengan baik
dan benar dan harus

bisa dijalankan secara

Sosialisasi diperlukan agar
seluruh anggota tim dapat
mengerti dan tidak ada
kesalahpahaman. Anggota
tim pun dapat menggunakan
cloudnya dengan baik
sehingga dapat
meningkatkan kinerja tim
analis media. Hal ini
bertujuan untuk
mewujudkan Sekretariat
Jenderal dan Badan
Keahlian DPR RI yang
profesional, andal,
transparan, dan akuntabel
dalam mendukung fungsi

DPR RIL




konsisten

Melakukan evaluasi
setelah penerapan
penyimpanan data di

cloud

r2

(93]

Membuat kuesioner
terkait diterapkannya
penyimpanan data di
cloud

Melakukan
perekaman data
kuesioner dengan
subyek anggota tim
analis media terkait
diterapkannya
penyimpanan cloud
di analis media
Membuat
kesimpulan evaluasi
penggunaan cloud

analis media

[§o)

[95]

Kuesioner
Hasil kuesioner
Kesimpulan hasil

evaluasi

(%)

(Komitmen Mutu)
pembuatan kuesioner
bertujuan untuk mencari
tahu apakah terdapat
hambatan atau
kekurangan saat inovasi
tersebut diterapkan.
(Komitmen mutu -
Nasionalisme)
perekaman dilakukan
kepada setiap anggota
tim analis media untuk
mengetahui tanggapan
setelah menggunakan
cloud.

(Komitmen Mutu,
Akuntabilitas) Evaluasi
dibutuhkan untuk
mengetahui hasil dari
kuesioner dan hal-hal
yang harus diperbaiki

serta melaporkan hasil

Evaluasi diperlukan untuk
meningkatkan dan
memperbaiki kualitas, hal
ini bertujuan agar
mewujudkan Sekretariat
Jenderal dan Badan
Keahlian DPR RI yang
profesional, andal,
transparan, dan akuntabel
dalam mendukung fungsi

DPR RL




tersebut kepada Kepala
Subbagian Analisis
Media Sosial dan
Kepala Bagian Cetak

dan Media Sosial.
I




Lampiran Bukti-Bukti Pendukung Kegiatan

A.

Isu Ke-1

D)

Kegiatan | Mengumpulkan Informasi dan Menganalisa Kebutuhan Darabase yang
Diperlukan untuk Menyimpan Data Tim Analis Media.

Pada kegiatan ini penulis memulai kegiatan dengan melakukan rapat
koordinasi bersama seluruh staf Analisis Media, sehingga dalam diskusi tersebut
penulis dapat mengetahui kebutuhan Analisis Media, seperti data-data apa saja vang
ingin disimpan di dalam c/oud dan kode nama file. Hasil diskusi dijadikan bahan
untuk menentukan tipe file apa saja yang akan diupload ke cloud dan file apa saja
yang harus dikumpulkan. Setelah informasi terkumpul, seluruh data yang ada di e-
mail dan server Bagian Media Cetak dan Media Sosial dikumpulkan dan diatur
berdasarkan Tahun > Bulan > Jenis Kegiatan > File per-tanggal. Kode yang
digunakan untuk nama file adalah:

e Analisis Media Cetak: AMC[yyyy]lmm][dd]
e Analisis Media Online: AMO[yyyy|[mm][dd]
e Ikhtisar: IKT[yyyy|[mm][dd]

e Media Rekomendasi: RKM[yyyy|[mm][dd]

e Agenda Setting: AGS[yyyy][mm][dd]

e Manajemen Isu: MIS[yyyy][mm][dd]

e Laporan Bulanan: LAB[yyyy][mm][dd]

o Kliping: KLP[yyyy][mm][dd]

e Bank Rekomendasi: MR [Tema lsu]

Berikut adalah bukti-bukti untuk kegiatan 1:

a. Foto tempat data-data milik analis media (sebelum dikelompokkan)
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Gambar 1: File output Analisis Media berada di dalam email yang dikirimkan ke Stakeholder.

Gambar 2: File Analisis yang masih berada di dalam server Bagian Media Cetak dan Media Sosial.




b. Foto tempat data-data milik analis media (sesudah dikelompokkan)

%  FRenamed

Wome  sham e .

+ f This PC U8 Doive (G) Renamed

o OQuick access

Analisi 17 F drr
Moy e ik .
4 Cownlozds
CPNSDiklat
- Documents
Renamed

The undatesbles
i OneDrve
& This PC
8 30 Objects
I Desktop
= Documents
& Cownlosds
D Music
= Pictures
B videas
%, Local Disk (€
- New Volumme (F)

 LISB Drive (G

m LISE Orive (G)

b Metwork

Gambar 3: Output Analisis Media yang dikelompokkan per-tahun

1= Anwiisis Media 2017 - 8 x
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= Documents
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= Pictures
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. UISE Deive (8

. USE Dirive (G}

@b Nebwork

Gambar 4: Output Analisis Media yang dikelompokkan per-bulan
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Gambar 5: Output Analisis Media yang dikelompokkan per-jenis kegiatan
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 USE Drive (G
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Gambar 6: File Analisis Media Cetak untuk bulan Oktober 2017.



c. Foto dikusi bersama seluruh staf Analis Media

Gambar 7: Rapat koordinasi bersama seluruh staf Analis Media



d. Hasil Diskusi bersama seluruh staf Analis Media

Minutes of Meeting

Tanggal / Waktu: 08-Jun-2018 / 13:45 WIB - 16:00 WIB.

Agenda: Mengumpulkan informasi terkait kebutuhan tim analis media dan menentukan tipe
file yang akan disimpan di clou
Lokasi: Gedung Nusantara II Lt. 3 Bag. Media Cetak dan Media Sosial
Peserta: Ahyar Tibi ,Larissa Amanda, Deprisa Citra, Dimas Pradipta, Natan Dimas, Sunarya,
Fahmi Harfa, Safitri Restu, Natasya Arnanda, dan Mochammad Rizki.
Dibuat pleh: Natasxa Arnanda P.
Hae

Penyimpanan data akan dikelompokkan berdasarkan >Jenis Kegiatan

*  jenis kegiatan >>Tahun
+  tahun >>>Bulan
s bulan

2 File tim analisis media yang akan disimpan:

*  Analisis Media Online

= Analisis Media Cetak
*  |khtisar
=  Media Rekomendasi
*  Agenda Setting
. Manajemen Isu
=  Laporan Bulanan
e Kliping
»  Bank Rekomendasi
3. Kode yang digunakan sebagai nama file adalah:

*  Analisis Media Online: AMO[YYYY][MM][OD]
Analisis Media Cetak: AMC[YYYY][MM][DD]
Ikhtisar: IKT{YYYY][MM][DD]

Media Rekomendasi: RKM[YYYY][MM][DD]
Agenda Setting: AGS[YYYY][MM](DD]
Manajemen Isu: MIS[YYYY][MM][DD]
Laporan Bulanan: LAB[YYYY][MM][DD]
Kliping: KLP[YYYY][MM][DD]

Bank Rekomendasi: MR_[Tema Isu]

Page 1 of 1

Gambar 8: Hasil Rapat Koordinasi bersama seluruh staf Analisis Media
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Gambar 9: Absensi Rapat Koordinasi bersama seluruh staf Analisis Media



2) Kegiatan 2 Membuat Rancangan Database Untuk Menentukan Ukuran Storage

yang Dibutuhkan

Pada kegiatan ini penulis melakukan perubahan nama file sesuai dengan hasil
diskusi bersama seluruh staf Analisis Media. Setiap file sudah memiliki kode nama
masing masing seperti AMO untuk Analisis Media Online, AMC untuk Analisis
Media Cetak, dan RKM untuk media Rekomendasi (terlampir di hasil diskusi).
Selain kode, nama file diberikan tanggal untuk membedakan tanggal dokumen
tersebur  dibuat. Sehingga nama file menjadi AMO[yyyymmdd], contoh
AMO?20181001 untuk file analisis media online yang dibuat tanggal 01 Oktober
2018.

Setelah seluruh nama file diubah, dibuatlah rancangan ukuran penyimpanan
file untuk lima tahun kedepan, hasilnya diperlukan 10 Gb untuk menyimpan hasil
pekerjaan Subbagian Analisis Media. Rancangan tersebut dijadikan bahan untuk

konsultasi dengan mentor dan Kepala Bagian Media Cetak dan Media Sosial.

a. Foto kumpulan data yang belum diubah namanya

= AMC

This PC 1158 Devve (G) Data urbue aktuabisasn

1
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Gambar 10: Kumpulan data yang belum diubah namanya



b. Foto kumpulan data yang sudah diubah namanya
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Gambar 11: Kumpulan file yang sudah diubah namanya sesuai dengan kode penamaan file yang ditentukan

c. Foto kumplan data setelah diubah formatnya ke pdf

= Anglisit Media Cerak o =} x
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Gambar 12: Kumpulan file yang telah diubah formatnya ke.pdf



d. Hasil rancangan storage cloud yang dibutuhkan
Penggunaan memory selama satu bulan =110 Megabyte
Penggunaan memory selama satu tahun =110 Mb x 12 bulan

=1320 Mb : 1024
=1,290 Gigabyte

Estimasi penggunaan untuk lima tahun ke depan dengan pertumbuhan data

diperkirakan akan bertambah sebganyak 20% per-tahun

Tahun Kebutuhan memory

Tahun ke — 1 (2018) 1,290 Gb

Tahun ke -2 1,290 + (1,290 x 20%) = 1,548 Gb
Tahun ke -3 1,548 + (1,548 x 20%) = 1,857 Gb
Tahun ke -4 1,857 + (1,857 x 20%) = 2,228 Gb
Tahun ke-5 2,228 + (2,228 x 20%) = 2,673 Gb
Total kebutuhan untuk 5 tahun 9,596 Gb




3)

Kegiatan 3 Mengajukan Persetujuan Pembuatan Cloud Kepada Kepala Subbagian
Analisis Media dan Kepala Bagian Cetak Dan Media Sosial, Kemudian
Meneruskannya Ke Pihak Bidang Data dan Teknologi Informasi (BDTT).

Hasil rancangan yang dibuat pada kegiatan dua, menjadi pembahasan saat
konsultasi dengan mentor dan Kepala Bagian Media Cetak dan Media Sosial.
Setelah mentor menyetujui rancangan, penulis membuat Nota Dinas yang ditujukan
kepada Kepala Bagian Data dan Informasi Pusat Data dan Informasi. Kemudian
Nota Dinas disetujui dan dikirim ke BDTI, penulis menunggu persetujuan BDTI
untuk memberikan hak akses c/oud untuk Subbagian Analisis Media.

a. Foto ketika diskusi bersama Kepala Bagian Media Cetak dan Media Sosial dan
Kepala Subbagian Analis Media

Gambar 13: Melakukan diskusi dengan Kepala Bagian Media Cetak dan Media Sosial beserta mentor



b. Hasil rancangan storage cloud yang telah disetujui

Hasil Analisa Kapasitas Penyimpanan Cloud.

Penggunaan memory selama satu bulan = 110 Megabyte
Penggunaan memory selama satu tahun = 110 MB x 12 bulan

=1320 MB : 1024

= 1,290 Gigabyte
Estimasi penggunaan untuk lima tahun ke depan dengan pertumbuhan data diperkirakan akan
bertambah sebanyak 20% per-tahun
Tahun Kebutuhan memory
Tahun ke — 1 (2018) 1,290 GB
Tahun ke - 2 1,290 + (1,290 x 20%) = 1,548 GB
Tahun ke - 3 1,548 + (1,548 x 20%) = 1,857 GB
Tahun ke -4 1,857 + (1,857 x 20%) = 2,228 GB
Tahun ke -5 2,228 + (2,228 x 20%) = 2,673 GB
Total kebutuhan untuk 5 tahun 9,596 GB

Menyetujui,
Kepala Subbagian Analisis Media

WAL,
Sudiati, $.50s.
NIP.197207201994032002

Gambar 14: Hasil perhitungan kapasitas cloud



c. Nota Dinas pengajuan c/oud untuk Subbagian Analisis Media ke BDTI (20-08-
2018 dan 31-08-2018)

7.

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
TELP (021) 5715 349 FAX (021) 5717 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

NCTA DINAS
Nomor : 760/BP.01/8/2018
Kepada :  Kepala Bidang Data dan Teknologi Informasi % *?"/ 3
Dari . Kepala Bagian Media Cetak & Media Sosial ‘ Ml\a ehe
Hal . Permohonan Akses Cloud
Tanggal : 20 Agustus 2018

Bersama ini kami beritahukan dengan hormat, Bagian Media Cetax dan
Media Sosial mengajukan permohonan untuk dibuatkan akses cloud
untuk penyimpanan data digital Sub Bagian Analisis Media sebesar 10
Gigabyte, dengan menggunakan alamat email yang sudah ada saat inij,

sebagai berikut :

Username: analismedia@dpr.go.id

Demikian atas perhatian dan kerja sama Saudara, kami mengucapkan

terima kasih.

Kepala Bagian Media Cetak
dan Media Saosial,

. Mohammad Djazuli. M.Si.
NIP. 186510311984031002

Tembusan :

1. Kepala Biro Pemberitaan Parlemen: 4
2. Kepala Pusat Data dan Informasi. —-# “ JJ/
7o Spuyu R

Gambar 15: Nota Dinas pengajuan cloud untuk Subbagian Analisis Media ke BDTI (20-08-2018)
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Menyusuli Nota Dinas kami nomor 760/BP.01/8/2018 tanggal 20 A, ustus
2018, Bagian Media Cetak dan Media Sosial mengajukan permchanan
untuk dibuatkan akses c/oud uniuk penyimpanan data digital Sub Begian
Ar-lisis Media sebesar 10 Gigabyte. dengan menggunakan alamat €.nail

yang sudah ada saat ini, sebagai berikut :

Username: analismedia@dpr.go.id

Demikian atas perhatian dan kerja sama Saudara. kami mengucapkan

te.'ma kasih
Kepala Bagian Media Catax
dan Media Sacsial,
/")’—
Drs. Mohammad Djazuli. M.Si.
NIP. 195510311994031002
T
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Gambar 16: Nota Dinas pengajuan cloud untuk Subbagian Analisis Media ke BDTI (31-08-2018)



d. Foto cloud Analisis Media (4-9-18)
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Gambar 17: Cloud Analisis Media



4) Kegiatan 4 Melakukan Migrasi Data
Setelah BDTI memberikan hak akses cloud ke Subbagian Analisis Media,
Penulis memindahkan data yang sudah dikumpulkan dan diubah namanya ke cloud
Subbagian Analisis Media. Data yang diupload kemudia disusun berdasarkan
ketentuan yaitu Tahun > Bulan > Jenis Kegiatan > file per-tanggal.

a. Foto proses migrasi

Gambar 18: Proses migrasi file yang sudah di ubah nama dan jenis filenya ke pdf
b. Foto saat data sudah berada di cloud
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Gambar 19: File Analisis Media sudah dipindah ke cloud dan diatur per tahun
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Gambar 20: File Analisis Media di cloud yang sudah diatur per-bulan

1. Januari

2. Februar

2. Maret

4, 8pr

5. Mel

& jun

7.Jul

8. Agustus

9. Saptember

M Gange iubjed) - tasyafhofier ® % Dowrioad X D Whyshap = & feoruar - Files - cloudDPR

C @ hops:/‘douddpr.goid/ndes ==p/sans e dir s /A0 shs E2UMEdE LI 20 18, e e = 359045 o &

izt flas

L Sewngs

& Analis Nadia 2018 Februari +

Bl Agenoasecng

- Anaiisis Madila Cetak

- Analisis Media Dnline

B+ Mansjemen s Agenda Sesting
- Ikhusar

| EC

- Laporan Bulanan

B e nekomendas:

Gambar 21: File Analisis Media di cloud yang sudah diatur per jenis kegiatan
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Keterangan: File Analisis Media yang telah diupload ke cloud.




5)

Kegiatan 5 Melakukan Sosialisasi Setelah Mengaktifkan Cloud Analis Media.

Pada kegiatan lima Penulis membuat cara penggunaan dan ketentuan dalam
mengakses cloud (user manual). Setelah user manual selesai dibuat, selanjutnya
penulis membuat surat undangan untuk melakukan sosialisasi kepada seluruh staf
Analisis Media. Hal ini bertujuan untuk memberikan kemudahan staf Analisis
Media untuk mengenali c/loud Analisis Media, user manual pun dapat membantu
sewaktu staf mengalami kesulitan dalam menggunakan c/oud tersebut.

a. User manual Cloud
(diletakkan terpisah)

b. Foto sosialisasi c/loud analisis media

Gambar 22: Saat kegiatan sosialisasi penggunaan cloud kepada seluruh staf Analisis Media.



Absensi Sosialisasi Penggunaan Cloud Analis Media
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Gambar 23: Daftar hadir kegiatan sosialisasi penggunaan cloud



USER MANUAL
PENGGUNAAN CLOUD




USER MANUAL CLOUD ANALISIS MEDIA

A. Membuka Cloud Analisis Media
1. Membuka web browser (Microsoft Edge/ Google Chrome/ Mozilla Firefox),
masukkan alamat web cloud.dpr.go.id

2. Masukkan username dan password yang sudah didaftarkan sebelumnya, yaitu:
a. Username: analismedia@dpr.go.id
b. Password : Rekomendasi

Kemudian klik tombol untuk menampilkan halaman utama cloud

[ P

i 2



B. MENGUPLOAD FILE BARU

1. Klik ,maka akan menampilkan menu pilihan

2. Untuk mengupload file baru klik sub I :

Jkemudian sistem

menampilkan kotak dialog untuk memilih file yang akan di upload.

Ii_G Open

r & » ThisPC + Downloads

Il Desktop N

|
!

! Organize = New folder
| & Downloads

< Documents ~- =
~
= Pictures e

Agt2018 Renamed DAFTAR

Aldusicas PERMASALAHA
NUU
AMO KEVIIRNAS-ta...

i Windows (C:) m e

|

| Nextcloud

| & OneDrive pdf

1

| 08 This PC inews ittama-Eksternal-
v Peraturan-Sekjen

MEMBUAT FILE BARU

HASIL RAPAT homel
{07-05-18)

KEGIATAN 1 login1
<] AuFiles

1. Untuk membuat sebuah file baru pilih sub menu

menu

Jkemudian



input nama file yang diinginkan dan jenis file yang diinginkan ( seperti: .txt, .docx,
.pptx, .xls) dan ketik nama file

2. Kemudian sistem akan menampilkan halaman untuk menginput text

3. Saat tombol [x] diklik, maka sistem akan melakukan autosave pada file yang dibuat.

D. MEMBUAT FOLDER BARU

1. Klik ,maka akan menampilkan menu pilihan



2. Untuk membuat folder baru, klik sub L_I menu kemudian

input nama folder yang diinginkan
__liNew folder]
E. MEMBAGIKAN FILE/FOLDER

1. Pilih file/folder yang akan dibagikan, kemudian klik ikon , lalu akan tampil
halaman untuk membuat share link.

Share ink

2. Klik checkbox [Share link], maka sistem akan menampilkan link yang dapat
digunakan untuk mendownload file/folder.



Share link

nttpsificloud.apr.go.ig/index.pnpis/eES)

un
I
Ly

Password protect
Set expiration date

3. Checkbox [Set Expiration Date] berfungsi untuk mengatur tanggal kadaluwarsa
untuk mengakses link share file/folder.

Set expiration date

A Ao

4. Checkbox [Password protect] berfungsi untuk mengatur password untuk mengakses
file/folder yang dibagikan.

Passwaord protect

5. Kemudian setelah mengatur tanggal kadaluwasra dan password, copy link yang
berada di kolom [Share link]. Link tersebut dapat dibagikan melalui e-mail ataupun
kirim pesan (contoh: sms, line, whatsapp) kepada penerima pesan.

F. MENDOWNLOAD FILE/FOLDER

1. Pilih file/folder yang akan di-download, kemudian klik ikon - lalu sistem
menampilkan submenu aksi.



2. Kemudian klik submenu , maka file/folder akan terunduh secara
otomatis.

G. MEMINDAHKAN FILE/FOLDER

1. Pilih file/folder yang akan dipindahkan, kemudian klik ikon —  lalu sistem
menampilkan submenu aksi

2. Klik ikon , kemudian sistem menampilkan pop-up untuk memilih
folder yang dituju.



Target folder X

#
- Analis Media 2017 145.6 MB
- Analis Media 2078 426.4 MB
- Documents
- Phctos

Choose
3. Lalu klik folder yang diinginkan, kemudian klik tombol - pada folder yang
dituju, maka file/folder tersebut akan berpindah.



Ketentuan Penggunaan Cloud

1. Setiap file dsimpan dengan format:
e Analisis Media Online

Kode Nama: AMO|[yyyy]l[mm][dd]

Disimpan berdasarkan

Folder: Tahun: 2017

=» Bulan: Januari
=>» Jenis kegiatan: Analisis Media Online
= File AM020170101.pdf

e Analisis Media Cetak
Kode Nama: AMC[yyyy][mm][dd]
Disimpan berdasarkan
Folder: Tahun: 2017
=» Bulan: Januari
=>» Jenis kegiatan: Analisis Media Cetak
=>» File AMC20170101.pdf

e Ikhtisar
Kode Nama: IKT[yyyy][mm][dd]
Disimpan berdasarkan
Folder: Tahun: 2017
=» Bulan: Januari
=>» Jenis kegiatan: Ikhtisar
=>» File IKT20170101.pdf

e Media Rekomendasi
Kode Nama: RKM[yyyy][mm][dd]
Disimpan berdasarkan
Folder: Tahun: 2017
=>» Bulan: Januari
=>» Jenis kegiatan: Media Rekomendasi
=» File RKM20170101.pdf

e Agenda Setting
Kode Nama: AGS[yyyy]l[mm][dd]
Disimpan berdasarkan
Folder: Tahun: 2017
=» Bulan: Januari
=» Jenis kegiatan: Hasil Manajemen Isu — Agenda Setting



=>» File AGS20170101.pdf

e Manajemen Isu
Kode Nama: MIS[yyyy][mm][dd]
Disimpan berdasarkan
Folder: Tahun: 2017
=» Bulan: Januari
=» Jenis kegiatan: Hasil Manajemen Isu — Agenda Setting
=>» File MIS20170101.pdf

e Kliping
Kode Nama: KLP[yyyy][mm][dd]
Disimpan berdasarkan
Folder: Tahun: 2017
=» Bulan: Januari
=» Jenis kegiatan: Kliping
=» File KLP20170101.pdf

e Laporan Bulanan
Kode Nama: LAB[yyyy][mm][dd]
Disimpan berdasarkan
Folder: Tahun: 2017
=» Bulan: Januari
=» Jenis kegiatan: Laporan Bulanan
=>» File LAB20170101.pdf

e Bank Rekomendasi
Kode Nama: MR_[Nama_lIsu]
Disimpan berdasarkan
Folder: Bank Rekomendasi
=» MR_Narkotika

File Analisis Media Online, Analisis Media Cetak, Kliping, Agenda Setting, Media
Rekomendasi, dan Hasil Manajemen Isu diperbarui setiap akhir minggu.

Setiap file yang sudah diunggah ke dalam cloud, tidak boleh dihapus dalam kondisi
apapun.



6) Kegiatan 6 Melakukan evaluasi setelah penerapan penyimpanan data di c/oud.
Pada kegiatan enam evaluasi perlu dilakukan untuk mengetahui seberapa efektif dan
efisien setelah c/oud digunakan. Selain itu, hasil evaluasi dapat digunakan penulis
untuk melakukan perubahan ataupun perbaikan apabila hasil kuesioner
menunjukkan bahwa masih ada kekurangan saat c/oud menjadi salah satu pusat
penyimpanan data Subbagian Analisis Media.

a. Kuesioner penggunaan cloud
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Evaluasi Penggunaan Cloud Analis Media -

Tuliskan nama anda
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ataupun penyedia cloud lain)?
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2. Bagaimana pendapat anda terkait proses peny mpanan data hasil ]
pekerjaan di cloud Analis Media? o
e
1 2 3 4 5 -

sangat sulit sangat mudah

3. Apakah menurut anda menyimpan hasil pekerjaan di cloud menjadi lebih
efektif dan efisien?

Tidak efektif Sangat Efekdif
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-
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§. Apakah menurut anda menyimpan data di cloud lebih aman daripada
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6. Secara keseluruhan, apakah anda merasa kesulitan saat menggunakan cloud? o
=
1 2 3 4 5
aangal sulit sangat mudah

7. Tuliskan saran apabila ada yang harus diperbaiki dalam tata kelola data di
cloud?

Gambar 24: Daftar pertanyaan yang ada pada kuesioner penggunaan cloud



b. Hasil jawaban kuesioner

1. Apakah anda sebelumnya pernah menggunakan cloud (baik yang di
dpr ataupun penyedia cloud lain)?

@ sudah pernah
@ belum pernah

2. Bagaimana pendapat anda terkait proses penyimpanan data hasil
pekerjaan di cloud Analis Media?

3(37.5%)

0 {0%) 0{0%)




3. Apakah menurut anda menyimpan hasil pekerjaan di cloud menjadi
lebih efektif dan efisien?

4. Apakah tata dokumen di cloud memudahkan anda ketika mencari
data?

3 (37,5%)

0 (0%) 00%)

5. Apakah menurut anda menyimpan data di cloud lebih aman daripada
menyimpan di email?

0(0%) 0 (0%)



6. Secara keseluruhan, apakah anda merasa kesulitan saat
menggunakan cloud?

4 (50%)

2 (25%)

D{0%) 0{0%)

¢. Kesimpulan Evaluasi Pemakaian Cloud
Dari evaluasi diatas, hasil keusioner menunjukkan bahwa proses penyimpanan data
melalui cloud tidak menyulitkan staf Analisis Media.penggunaan c/oud pun dirasa
lebih efektif dan efisien dibandingkan dengan menyimpannya di dalam email.
Penataan file dengan memisahkan dokumen berdasarkan tahun, bulan dan jenis
kegiatan dirasa memudahkan staf Analisis Media dalam mencari file yang
dibutuhkan. Staf Analisis Media pun berpendapat jika menyimpan data didalam cloud
lebih aman dibandingkan di dalam e-mail (kondisi sebelumnya) mengingat data yang
tersimpan di e-mail berpotensi hilang atau terhapus. Secara keseluruhan proses create,
read, and update (CRU) data di c/oud sangat mudah. Staf Analisis Media pun
menyarankan untuk menggunakan c/oud ini sebagai share folder untuk kegiatan
Analisis Media Online (AMO) dan Analisis Media Cetak (AMC), hal ini akan

didiskusikan lebih lanjut kepada mentor terkait mekanisme penggunaannya.



Lampiran Surat Tugas Lainnya

a. Surat Tugas Liputan Kegiatan Bagian Penerbitan ke Bangka Belitung
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Fungst Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian Dewan Peiwakian Rakyat Republik
Indonesia unluk mendukung kegiatan DPR R

2. Surat Undangan dari PT Nusantara Card Semesta No 022/CRM-EDW/VI1/2018 tanggal 12
Juli 2018 perihal Kunjungan Peninjauan Pengiriman Majaiah dan Buletin Parlementaria di
Pangkalpinang - Bangka Belitung

Peraturan Menteri Keuangan No 113/PMK 05/2012 tentang Perjz'anan Dinas Dalam Negen
bagi Pejabat Negara Pegawai Negeri dan Pegawai Tidak Tetap

Atas persetujuan Pimpinan Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian Dewan Perwakilan Rakyat
Republik Indonesia dengan ini memben tugas kepada
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dengan Penugasan ini dibebankan pada MA 002 01.001012.01.51.01 5785001 001 0554 524111
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Kepala Biro Pemberitaan Parlemen,
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Gambar 25: Surat tugas liputan kegiatan Bagian Penerbitan
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http://dpr.go.id/berita/detail/id/21586

http://dpr.go.id/berita/detail/1d/21581

e Foto Kegiatan

!

Gambar 27: Foto kegiatan Bagian Penerbitan ke Universitas Bangka Belitung



Gambar 28: Foto kegiatan Bagian Penerbitan ke IAIN Syaikh Abdurrahman Siddik Bangka Belitung

b. Surat Tugas Mengurus Pendaftaran dan Pembagian Id Card Wartawan 2018
acara Pidato Kenegaraan Presiden RI
Penulis ditunjuk oleh Kepala Bagian Media Cetak dan Media Sosial untuk
memproses ID wartawan yang akan meliput acara Pidato Presiden RI 2018
mengenai Pidato Kenegaraan dan Pembacaan Nota Keuangan R-APBN 2019.
Proses dimulai dari pembuatan form pendaftaran, seleksi data dan penempatan
posisi wartawan, hingga pembagian id wartawan yang berlangsung pada tgl 14-
16 Agustus. Pentingnya acara tersebut, menjadikan tugas ini menjadi prioritas
utama untuk diselesaikan sehingga berdampak pada pergeseran jadwal

aktualisasi



]

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
TELP (021) 5715 349 FAX (021) 5717 423 / 5715 825, WEBSITE  www.dpr.go.id

Yth.

Hal

Tembusan:

NOTA DINAS
Nomor : 887/BP.01/07/2018

- Staf Subbagian Analisis Media

Kepala Baglan Media Cetak dan Media Sosial
Penugasan Staf

1 Juhi 2018

Saya Kepala Bagian Media Cetak dan Media Sosial, menugaskan saudan

1. Lanssa Amanda Indianti Staf Anals Konten Media Sosial
2. Natasya Amanda Prihandini Staf Analis Konten Media Sosial

unuk menjadi penanggung jawab dalam mengurus perencanaan, pendaftaran. pengolahan
data, dan pembagian /D Card Wartawan dalam rangka pefiputan Pidato Presiden Rl pada
tanggal 16 Agustus 2018, terkait Pidato Kenegaraan dan Nota Keuangan R-APBN 2018

Alas kenasamanya. kamy ucapkan tenma kasih.

Kepala Bagian Media Cetak
dan Media Sosial,

-

P

% A M
_~ Drs._Mohammad Diazuli, M.S.
> NIP. 196510311994031002

1 mmmpm

Gambar 29: Surat Penugasan



Laporan Singkat

Pointer rapat 5 Juli 2018

Hari/tanggal : Kamis, 05 Juli 2018

Pukul : 11.00 WIB

Tempat : Ruang Rapat Biro Protokol

Acara . Membahas Website dan Jaringan Komputer

Pimpinan Rapat : Drs. Suratna, M.Si. (Kepala Biro Protokol)
Rapat dihadiri oleh  : Furcony Putri Syakura, S.H., M.H., M.Kn (Kepala Bagian Upacara

dan Penyaluran Delegasi Masyarakat), Ade Efendi, S.Sos., M.M.
(Kepala Subbagian Penyaluran Delegasi Masyarakat), Tkawati, S.E.,
M.M. (Kepala Subbagian Upacara), Nita Juwita, S.Sos (Kepala
Subbagian Media Sosial), Eka Hindra, Deprisa Citra, Natasya

Notulen Rapat : Natasya

ID wartawan dibagikan dari protokol per tanggal 13 Agustus 2018.
Kapasitas per zona, yaitu:
e Zona A 100 wartawan, merah untuk (Ring 1)
¢ Zona B 200 wartawan, biru muda (Ring 2) balkon kiri dan kanan.
* Zona C 500 wartawan, coklat (Ring 3) selasar gedung bulat.
Konsumsi wartawan akan diputuskan dengan tim press room dan dikoordinasikan
dengan Bu Ika, ini terkait menumpuknya konsumsi pada tahun 2017
* Konsumsi wartawan press room sekitar 100 box.
e Media cetak sekitar 70 box.
s TV parlemen sekitar 170 box.
® Pemberian sarapan pagi sekitar 340 box (untk keseluruhan teman-teman
media dan staf media cetak dan tv parlemen).
Biro Pemberitaan perlu memberikan data wartawan yang akan meliput kepada Biro
Protokol secepatnya secara parsial dan dinamis, karena akan diserahkan kepada
Paspampres. Hal ini disesuaikan dengan proses pendaftaran online yang dimulai pada
16 Juli smapai 3 Agustus 2018.
Diusulkan untuk memberikan list name terlebih dahulu berdasarkan data yang sudah
ada (data wartawan yang terdata di press room).
Menutup colokan listrik pada zona B (balkon kanan dan kiri), dikhawatirkan konslet
dan mengganggu jalannya acara.
*Perlu perbaikan dan penambahan speaker untuk wartawan radio di balkon kanan dan
kiri, terkait hal ini perlu adanya rapat koordinasi dengan bagian Dungtam (sound
system).*
Sesi foto bersama dilakukan sebelum sidang tahunan dimulai dan setelah sidang
bersama selesai (dilakukan di tangga pintu masuk gedung bulat).
Perlu ada pengaturan wartawan saat sesi foto bersama.
*Posisi logo (DPR, MPR, DPD) di ID card perlu ada koordinasi kembali ke pihak
MPR dan DPD dipastikan hari Jumat 06 Juli 2018.*
Posisi foto pimpinan yang sejajar perlu dikoordinasikan kepada biro protokol.



Diusulkan TV Monitor di dekat absen anggota (bagian persipar) di gedung nusantara
rapat paripurna untuk menyiarkan acara sidang 16 Agustus, berkoordinasi dengan TV
Parlemen.

*Meminta dokumen foto rangkaian acara 2017 yang berisi foto kedatangan, foto saat
di ruang transit (r. tunggu), foto saat di atas gedung nusantara {di tangga), foto saat
sidang tahunan, sidang apbn, dll, dan foto saat pulang (dari gedung nusantara).
Bersifat scgera.*

Foto sidang APBN dilakukan saat pembukaan sidang dan foto bersama presiden
dilakukan setelah sidang selesai (petugas medtaksos membantu mengatur wartawan
yang akan mengabadikan momen foto bersama).



Catatan Rapat

Agenda : Rapat koordinasi membahas jumlah penempatan staf dan wartawan
untuk acara liputan Pidato Kenegaraan 16 Agustus 2018.

Tanggal/Waktu : 10 Agustus 2018/ 14.00-16.00 WIB

Lokasi : Ruang TV dan Radio Parlemen

Rapat dipimpin oleh : Kepala Biro Pemberitaan Parlemen Setjen DPR

Rapat dihadin oleh

ol ol o e

Kepala Biro Humas Setjen MPR

Kepala Biro Protokol, Humas dan Media Setjen DPD

Kepala Bagian TV dan Radio Parlemen Biro Pemberitaan Parlemen
Staf Biro Pemberitaan Parlemen Setjen DPR

Staf Biro Humas Setjen MPR

Staf Biro Protokol, Humas, dan Media Setjen DPD

Rapat menyepakati

o

2

Ibu Karo Humas Setien MPR meminta informasi terkait kewenangan untuk
pemasangan layar di Nusantara 4 dan Nusantara 5 kepada MPR.

Ibu Karo Humas Setjen MPR meminta tambahan 2 slot A untuk Kompas dan TvOne,
slot A untuk MPR berjumlah 14.

Setelah selesai sidang MPR, maka Tvone dan Kompas akan keluar dari ruang sidang
liputan A, Penanggung jawab liputan TvOne dan Kompas pada sidang tahunan MPR
adalah Bu Euis Staf Biro Humas Setjen MPR.

Pak Karo Pemberitaan Parlemen Setjen DPR mengusulkan membuat surat yang
dikeluarkan oleh Setjen untuk MPR dan DPD terkait kapasitas Gedung Nusantara
khusunya balkon kanan dan kiri. Segera.

Pak Karo Protokol, Humas dan Media Setjen DPD RI meminta Televisi Senator DPD
untuk patching ke TV Parlemen.

Kabag TVR Setjen DPR mengusulkan, ketika acara sudah dimulai maka tv parlemen
akan fokus mengambil gambar pimpinan dari awal hingga akhir (masuk ruang sidang
~ selesai rapat) sesuai dengan rundown acara (sidang tahunan MPR, rapbn, dan sidang
bersama).

Setjen DPR akan menyampaikan surat kepada Setjen MPR dan DPD terkait
penempatan kamera tv di sisi kanan dan kiri yang hanya akan diisi oleh TV Parlemen
dan TVRI. TV Parlemen akan merilis video yang berisi seluruh kegiatan sidang MPR,
serta sidang bersama DPR dan DPD kepada pimpinan MPR dan pimpinan DPD. Hal
ini bertujuan agar untuk pelaksanaan pengambilan gambar tahun selanjutnya dapat
dilakukan oleh TV Parlemen dan TVRI saja, sehingga gambar yang diambil adalah



gambar yang  berkualitas bak (menghindari saat Anggota Dewan
ngobrol/mengantuk).

8. Ibu Karo Humas Setjen MPR mengusulkan untuk TV Parlemen untuk presentasi
dihadapan Setjen MPR dan DPD, agar hasil presentasi dapat disampaikan ke
Pimpinan MPR dan Pimpinan DPD;

9. Pak Karo Pemberitaan Parlemen Setjen DPR mengusulkan Tv Parlemen untuk
presentasi pada hari Senin, 13 Agustus 2018 dan meminta untuk mempersiapkan
surat.

10. Untuk pembagian ID Balkon Kiri diutamakan untuk media siaran mainstream yang
memiliki core berita dan id pers, untuk media siaran lainnya akan diletakkan di
Balkon kanan.

11. Pembagian 1D akan dilaksanakan pada tanggal 14-15 Agustus 2018, di Gd Nusantara
IT lantai 3 Ruang Media Cetak dan Media Sosial;

Disetujui oleh Karo Pemberitaan Parlemen Setjen DPR, Karo Humas Setjen MPR, dan Karo
Protokol, Humas dan Media Setjen DPD RL

Gambar 30: contoh laporan singkat hasil rapat terkait pembahasan id wartawan untuk kegiatan 16 Agustsus.



ID Wartawan (Dalam/Luar Negeri)
Pada Pidato Kenegaraan 16 Agustus
2018

Pengamolian ID oilacukan secara ko'exnl dengan diwakiikan satu orang per-mecia den

LUNBAT - FRCEYSATAN Lavanan - Kdedua

Gambar 31: Form pendaftaran id liputan wartawan untuk Pidato Kenegaraan 2018
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TANDA TERIMA ID WARTAWAN 16 AGUSTUS 2018

Med::::umi Jw":"n':::: Nama No Handphone Tandatangan
Setneg 17 | R Ep febryann 082 Yyed 9 o A
TVRI 31 _/A
Setpres 21 |ShbreaBa. L | 035992433539 w
EE;:_E;KOPMK 8 T W O 11433 44 -
Set Wapres 7 Noy o Anf J85291002se2 %
Sekretaris Kabinet 5 Dleinng Ar';;... 0839 s PSI22 M i
Kementerian Slonaie
g e lhaw b 232 | 4P
oPD a4 Rt 0319 3eCaLy | [P
MPR 52 Daacot OR(DB2B42q Y/ ‘:%,—,‘
ey 2| Ade Nupiero  [pgnatoonsse | Sy
TR 73 M Breonn | CBN&rqsion| | f=
Parlementaria 58 Ek@ Hinda 0 'ET( Lqu nzq;cP ﬁz
B £\ Joo ke 08005 m0p30% %“'




TANDA TERIMA ID WARTAWAN 16 AGUSTUS 2018

N D
a(r;;a.::;lla qu.mhh " Nama No Handphone Tandatangan
Al Jazeera Arabic 2
Channel
|
Anadolu Agency 2 TLULC. ©&853141(8€92 t :

Asssociated Press

Lenam G

OG?r*;S?LOf?r%c?}_

N

o

/

Bloomberg 3 El,o Uk\\‘jof‘” OS\2IO04tpL (4?
China Xinhua
News Network 3
Corporation
E%::;:ison 3 Amailia T o8 (pi412787 A
Services
IE:lergs:::w Agency 1 ':gguf r 03 2 [a Yg i‘a - ﬁ/ld_zz
(EPA) :
temtin| | taq ¢ sdsP (a2 \
|

NHK [+ | T Penatla 0311924402 i

7
voenrioe || & Renalba | 08/192440 2
Reuters 5 Paikel 31684 16 (/‘ .
strateqi id 1 DOho\:) Cuaiotrn o8 08eubsntey M

Channel Newsasia

Tswntv

08( G702 )-




TANDA TERIMA ID WARTAWAN 16 AGUSTUS 2018
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Gambar 32: Daftar tanda terima id liputan



- Foto pembagian

Gambar 33: Pembagian Id Wartawan kepada perwakilan wartawan majalah Parlementaria



- Foto id card




c. Surat Tugas Liputan Kunjungan Lapangan Bagian penerbitan Setjen dan BK
DPR RI ke PT Pelni Pelabuhan Tanjung Priok 12 September 2018

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
TELP. (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

Nomeor DP/15374/Setjen dan BK DPRRI/BP.04/09/2018 7 September 2018
Lampiran . 1 (satu) berkas
Hal - Kunjungan lapangan terkait pendistribusian

Majalah dan Buletin Parlementaria

Yth. Manajer PT. PELNI (Persero) Kantor Cabang Tanjung Priok
JI. Bisma Raya No. 2, Tj. Priok - Kota Jakarta Utara

Daerah Khusus Ibukota Jakarta 14350

Di

Tempat

Sesuai amanat Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik, Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia
{DPR RI) sebagai Lembaga Negara berkewajiban untuk menginformasikan dan
mensosialisasikan perkembangan dan hasil kinerja Dewan kepada masyarakat.

Sehubungan dengan hal tersebut di atas, Bagian Penerbitan Sekretariat
Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl (daftar nama terlampir) akan mengadakan
kunjungan lapangan terkait Monitoring dan Evaluasi pendistribusian Majalah dan
Buletin Parlementaria ke PT. PELNI (Persero) Kantor Cabang Tanjung Priok.
Adapun waktu pelaksanaan kunjungan direncanakan pada hari Rabu, tanggal
12 September 2018 pukul 11.00 WIB - selesai.

Mohon kiranya PT. PELNI (Persero) Kantor Cabang Tanjung Priok
dapat menerima kunjungan iapangan kam: dan memberikan masukan yang
dibutuhkan terkait dengan Majaiah dan Buletin Pariementaria. Kontak person
Bapak Eko Priyanto, S.E., No HP 0815 9644 446, dan |bu Maria Dumaris,
No HP 0821 10 468 468 Telp/Fax Kantor : (021) 5715 501/5715 421

Atas perhatian dan kerjasamanya. diucapkan terima kasih

an Sekretaris Jenderal
Deputi Bidang Persidangan
u.b.

Karo Pemberitaan Parlemen,

Y.O.l. TAHAPARI, S.H., M.Si
NIP. 19601002 198203 1 004

Tembusan :
1. Sekretaris Jenderal DPR R,
2. Deputi Bidang Persidangan.




SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
TELP. (021) 5715 3490 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

DAFTAR NAMA TIM KUNJUNGAN LAPANGAN

BAGIAN PENERBITAN - BIRO PEMBERITAAN PARLEMEN
SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN DPR RI

KE

PT. PELNI (Persero) KANTOR CABANG TANJUNG PRIOK
RABU, TANGGAL 12 SEPTEMBER 2018

[

NO | NAMA JABATAN NIP
1. i Eko Priyanto, SE Pt Kepala Bagian Penerbitan 196901231998031003
; ; ; Koordinator Produksi
2. | Sjaepudin, S. Sos ‘ dan_generbitan ‘ 197108051999031006
3. | Maria Dumaris Simanjuntak, SE i Pengelola Data . 196905021991022001
. | Koordinator Produksi
4. ! Subadri. SE KIS | 196610111988031002
5. | Natasya Arnanda Prihandini, S‘Kom% Analis Konten Media Sosial  199410182018012003
6 Fathurahman Pengadministrasi Umum 197909252005021002
7 Abdut Kahfi Pegawai Pemerintah Non Pegawai Negeri (PPNPN)
Friednck Munchen Pegawai Pemerintah Non Pegawa Negen (PPNPN|




e Berita Tim Monitoring Penerbitan ke Pelabuhan Tanjung Priok

Tim Monitoring Tinjau Distribusi Parlementaria
di Pelabuhan Tanjung Priok
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e Foto Kegiatan Tim Monitoring Bagian Penerbitan

Keterangan: Bagian penerbitan melakukan monitoring distribusi majalah dan buletin

Parlementaria di Pelabuhan Tanjung Priok.



d. Surat Tugas Liputan Kunjungan Kerja Spesifik Komisi X DPR ke Universitas
Airlangga Surabaya 13-15 September 2018

;ﬁ"‘" "*F, SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN
. _ex-_.._ﬁ DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
k if i JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
ﬁ% TELP (021) 5715 349 FAX (021) 5717 423 / 5715 925, WEBSITE - www dpr go id
NOTA DINAS

Nomor : 813/BP 01/9/2018

Yth Kepala Bagian Sekretariat Komisi X
Dan ©  Kabag Mecdia Cetak dan Media Sosial
Hal Penugasan Staf

Tanggal 5 September 2018

Menindaklanut Nota Dinas ncmor 487/PS. 10/1X/2018 penhal peliputan
Kegiatan Kunjungan Kerja Komisi X. Maka dengan ini kami sampaikan nama Staf

Media Cetak dan Media Sosial yang bertugas

[No | Nama " Tanggal | Keterangan
"1 StiNeoan = 15 Semtember 2018 FPNPN "l
2 M Anor N_-';-"E"S\a" :
é i Natasya i«na~:é Pr "g.f':tr;- Jawa Timur 20 v
4 RaNurMega  JawaTmu
5 ' Jayaci Maulanz i Riay
& Larssa H""E"J"-: a o K3 ~tar T

Atas perhatian dan kerja samanya kami ucapkan terima kasih

Kabag Media Cetak
dan Media Sosial

—

/ :
_~Mohammed D azm./

TP, 196510311984031002

Tembusan Yth

1. Kepala Biro Pemberitaan Parlemen
2. Kepala Bagian Keoegawaian



e Berita Komisi X DPR Kunjungan Spesifik Ke Universitas Arilangga
(UNAIR)

Komisi X Minta Pemerintah Tak Samakan PTN-
BH dengan BUMN

13-09-2018 7 KOMISI X

. S = v e
Ketira Tim Kunspek Panja Kelombagaan dan Akreditasi Prodi Perguruan Tinggi Komisi X DPR RI Djoke tidjlanto (F-PO} menggetar
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Legislator Minta Kemenkeu Turunkan PPh
Dosen PTN-BH

14-09-2018 / KOMISI X

Bambana Ruisw-

Anggota Tim Kunspek Panja Kelernbagaan dan Akreditasi Prodi Pendidikan Tinggi Komisi X DER R Mohammad Nizar Zahro saat
berdiskusi i Unbvarsitas Airlangga, SurabayaForaTasya/Rni

= Kor DPR Rl Mohammad Nizar Zatiro memintz Kementerian Keus

ragulas:

pembavaran pajak dosen Perguruan Tingg Negen Ba Hukum (PTN-BH) vang tercantum pads Peraturan
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http://dpr.go.id/berita/detail/id/22094/t/K omisi+X+Minta+Pemerintah+Tak+Samakan+PTN-
BH+dengan+tBUMN

http://dpr.go.id/berita/detail/id/22103/t/Legislator+Minta+Kemenkeu+Turunkan+PPh+Dosen
+PTN-BH

e Foto Kunjungan Spesifik Komisi X ke UNAIR

Gambar 34: Panitia Kerja Kelembagaan dan Akreditasi Prodi Perguruan Tinggi Komisi X melakukan kunjungan spesifik ke
UNAIR.



GLOSARIUM

Cloud

Menyimpan dan mengakses data atau
program yang tersipan di server yang
terhubung internet.

Analisis Media Online

Menganalisa pemberitaan terkait DPR di
media online serta menentukan tone berita
tersebut.

Analisis Media Cetak

Menganalisa pemberitaan terkait DPR di
media cetak serta menentukan tone berita
tersebut.

Ikhtisar

Kesimpulan merupakan pendapat terakhir
yang mengandung informasi berdasarkan
berita-berita yang memiliki fone yang sama.

Media Rekomendasi

Rekomendasi yang diberikan berdasarkan
isu aktual baik dari media cetak ataupun
media online

Agenda Setting — Manajemen Isu

Strategi pemberitaan untuk mengarahkan
seluruh pemberitaan terkait DPR agar
bernilai positif, baik media cetak, siber,
maupun siaran.

Storage

Penyimpanan.




Lampiran 2. Bukti Pengendalian Pembelajaran Aktualisasi oleh Mentor

Namia Pesefta Natasya Arnanda Prihandini

NIP .| 199410182018012003

Unit Kerja Analisis Media

Jabatan Analis Konten Media Sosial

| Kurang Optimélnya penyimpanan data (hasil analisa, ikhtisar, dan |
su

laporan)

Kegiatan 1 : Mengumpulkan informasi dan menganalisa kebutuhan database yang diperlukan untuk

menyimpan data tim analis media

Penyelesaian Kegiatan Catatan Mentor e
Tahapan Kegiatan Terdapar pervbnhon Vruton fahogn
redaron 1, di\arvicon 0aor DUPUE
Yercapon
Output Kegiatan Terhadap Dutpur keqaran (ucdan Sesuay

Pemecahan Isu

Keterkaitan Substansi Mata Pelatihan eaATUn d\,]ulu\\ o i mc;'a'r“\oln
menerapkan nlat —nilan Mg o

pelatiba r
coddhh Sesvay dur bercontriax,

Kontribusi terhadap Tusi organisasi 7

URLUL  Drganis aci

Penguatan Nilai Organisasi regatan Y rrT— d .
enerop \ean nilei eraamsast




Nama Peserta Natasya Arnanda Prihandini
NIP 199410182018012003
Unit Kerja Analisis Media
Jabatan Analis Konten Media Sosial
Kurang optimalnya penyimpanan data (hasil analisa, ikhtisar, dan
Isu laporan)

Kegiatan 2 : Membuat rancangan database untuk menentukan ukuran storage yang dibutuhkan

Catatan

Tahapan Keglatan

PQMQ\/\UF\ Pﬁ"uk—mhoan U\"Vﬁ!p.
faagon pdda e a2 LM
meh copoi  hastl 1€giGten

Output Kegiatan Terhadap

Pemecahan Isu

OUtPUE  Sudah  Sesucr

Keterkaitan Substansi Mata Pelatihan

WA Sesua denqan
Nlay Mara pela tthan

Kontribusi terhadap Tusi organisasi

Sodalh  berkentribug, terhadap
TUS T Organisa s

Penguatan Nilai Organisasi

Sudah Menerapigs Milai-
m\q\ oTrYan i sa &,




Nama Peserta Natasya Arnanda Prihandini

NIP . [ 199410182018012003

Unit Kerja Analisis Media

Yodsaitan Analis Konten Media Sosial

Kurang optimalnya penyimpanan data (hasil analisa, ikhtisar, dan
[su

: * | laporan)
L

Kegiatan 3 : Mengajukan persetujuan pembuatan cloud kepada Kepala Subbagian Analis Konten

Media Sosial dan Kepala Bagian Cetak dan Media Sosial, kemudian meneruskannya ke pihak

Bidang Data dan Teknologi Informasi (BDTI)

'Penyelesai’én_.l_(_e_giatén. ' Catatan Mentor . Paran _‘?‘_‘t_(_'_'_'
Tahapan Kegiatan Lomptrar\ +wdt ax W(\u dirim ke ‘ A
wri, WP disgTean o, Nota (@’L‘ il
Diros
Output Kegiatan Terhadap DLTT K egRaran Soduh -feMI @\f
Pemecahan Isu /

Keterkaitan Substansi Mata Pelatihan QU()(J'V\ Mehe mr 0 \I(A'\- nles

pada Mo pelatihen @V"/

Kontribusi terhadap Tusi organisasi v At loer k:onrn g .

rorhadap OrganiSas @\/;

Scdah menerapicon Nl s
o9ans a \ W

Penguatan Nilai Organisasi




Nama Peserta . | Natasya Arnanda Prihandini

NIP - | 199410182018012003
Unit Kerja . | Analisis Media
Jabatan . | Analis Konten Media Sosial

Isu laporan)

Kurang optimalnya penyimpanan data (hasil analisa, ikhtisar, dan

Kegiatan 4 : Melakukan migrasi data

_ Penyelesaian Kegiatan |

'-.st'g'ta{tap&Me'_n't:Qr' - okl

Tahapan Kégiatén

o olp,r\g'q.}\"
talhapan  kegratan

Output Kegijatan Terhadap

Pemecahan Isu

Sesuvan

Keterkaitan Substansi Mata Pelatihan

Nibor nilol Pada Mt oluti,
Suclaly, Hterapea p

Kontribusi terhadap Tusi organisasi

AL Organ i sas

Penguatan Nilai Organisasi

nlai orgunigas; dualancan
Selamey pelatc cancien Eefyiatan




Nama Peserta Natasya Arnanda Prihandini
NIP 199410182018012003
Unit Kerja Analisis Media
Jabatan Analis Konten Media Sosial
Kurang optimalnya penyimpanan data (hasil analisa, ikhtisar, dan
T laporan)

Kegiatan 5 : Melakukan sosialisasi setelah mengaktifkan cloud analis media

: PénYé:iejséi_:‘l'l(.iz i(eéiét;'p e

~ Catat ntor

Tahapan Kegiatan

hdac ada pervbohan, Wdol

bergalan  dengen ba ik

Output Kegiatan Terhadap

Pemecahan Isu

Sudal terpenuviay

Keterkaitan Substansi Mata Pelatihan

keqgictan dn&llc;‘anulwr\ dgn
menercipkan Milal etz
pelatiha n

Kontribusi terhadap Tusi organisasi

ke ogn catran dilaksanuean  dgn

baw  dun Felah  berkonrmiba
terhadep pUR OFYAN o

Penguatan Nilai Organisasi

ber jerlan dwengar MIChedpkes

nlad  Or gan ca e




Nama Peserta . | Natasya Arnanda Prihandini

NIP . | 199410182018012003
Unit Kerja . | Analisis Media
Jabatan - | Analis Konten Media Sosial

Isu laporan)

Kurang optimalnya penyimpanan data (hasil analisa, ikhtisar, dan

Kegiatan 6 : Melakukan evaluasi setelah penerapan penyimpanan data di cloud

fahapan Kegiatan

b'er‘)a\ar\ dehsan bawe o
eluoy rancon gan

Output Kegiatan Terhadap

Pemecahan Isu

Outpot  dudul~  LeSuar

Keterkaitan Substansi Mata Pelatihan

aal maru pelatthan ol werapan
SloMA g @i atan beplangson )

Kontribusi terhadap Tusi organisasi

Suda bor \ca\tri‘ bugy ‘!"Er'\'\cadu
% P
U ofgant Sa &,

Penguatan Nilai Organisasi

dtdalur\\can dengcin bane LU X
(olyrulh Tahapun g gi aban dyn

memwr\thtzay\ nlan Ofrganida




Lampiran 3. Bukti Pengendalian Pembelajaran Aktualisasi oleh Coach

Nama Peserta

Natasya Arnanda Prihandini

laporan)

NIP 21 199410182018012003

Unit Kerja Analisis Media

Jabatan Analis K_onten Media Sosial

sy Ke- Pi[l_r'ang E)ptimalnya penyimpanan data (hasil analisa, ikhtisar, dan

1) Kegiatan 1 : Mengumpulkan informasi dan menganalisa kebutuhan database yang diperlukan

untuk menyimpan data tim analis media

= Pié_g'yél_e“sg_i?_zii Kegiatan

Catatan Coaching

Tahapén Kegiatah

nengiopn S‘.u. [’ro&l@n perUbalon

tuhopan Icegiatgn UMUK
MenyeleSallcan [c€9latan |

Output Kegiatan Terhadap

Pemecahan Isu

outpar  Sudah Ferpnuhi

Keterkaitan Substansi Mata

Pelatihan

peraksncan tegiatan iy
Fan dengan Mot pelatihan

Kontribusi terhadap Tusi

organisasi

twdah berentaby g,

Penguatan Nilai Organisasi

Soda b meneraplen hi e
Hppsu @

2) Kegiatan 2 : Membuat rancangan database untuk menentukan ukuran storage yang dibutuhkan

PO N eggetta

: e . oot Walkiu dan Media
Penyelesaian Kegiatan Catatan Coaching 2 Coaélﬁng'
Tahapan Kegiatan Konsptto $1 Yot persba han | |5 /} LoD
urotun pelakSana qn
\4.00 A




Output Kegiatan Terhadap

Pemecahan Isu

outPot Sdal, eSoa|

P
Keterkaitan Substansi Mata Eeq\_amn du loncsqr\c.m.q
Pelatihan don mengaitiean hig { ¢
matt pelatihe -
Kontribusi terhadap Tusi telan  berkantrbusi f@r(/aéq)
organisasi matg  felatihan don Tusi €
~eraan Qi
Penguatan Nilai Organisasi Suda enarapcan il
Orgon\sd s
~Z

3) Kegiatan 3 : Mengajukan persetujuan pembuatan cloud kepada Kepala Subbagian Analis

Konten Media Sosial dan Kepala Bagian Cetak dan Media Sosial, kemudian meneruskannya ke

pihak Bidang Data dan Teknologi Informasi (BDTI).

 Penyelesaian Kegintan

Ta]ﬁapan Kegiatan

pelocsonuon  fesual
rancangoan

. o0

q —€
Output Kegiatan Terhadap ou-r?ut ¥egatun terpeny hi
Pemecahan Isu _
Keterkaitan Substansi Mata ,@L nl\mﬂ—m\ql nmatg
Pelatihan pelatlon diterupkan ~€
Kontribusi terhadap Tusi yelav. wervonttibusy
organisasi el e woMcy s ) —E

Penguatan Nilai Organisasi

Nd(A; m@h_QWP kan nila |
bE g




4) Kegiatan 4 : Melakukan migrasi data

| Penyelesaian Kegiatan

Tahaban Kegiatan

Palaksanaan s
tancangan

Output Kegiatan Terhadap

Pemecahan Isu

Sudakr terperuh v

Keterkaitan Substansi Mata

Pelatihan

Sudan borkatun
dengan substun $|

Kontribusi terhadap Tusi

olah boriontribus
terhadap Yost Orgonisus |

organisasi i
Penguatan Nilai Organisasi telalh meneraprgn
hlat organia sl
e
5) Kegiatan 5 : Melakukan sosialisasi setelah mengaktifkan cloud analis media
Penyelesaian Kegiatan Catatan _an_ch_i_:lzl_g W?k(t;:)::lﬁfgegla .‘
Tahapan Kegiatan Loguran dlaksandka A \;/ 9 200
(euthiranlanon 400
Output Kegiatan Terhadap putpot Sudah terpench )
Pemecahan Isu €
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6) Kegiatan 6 : Melakukan evaluasi setelah penerapan penyimpanan data di cloud

Penyelesaian Kegiatan

” Tahapan Kegiatan

44“&0& ada perdoahon da),

‘&/9 IR
Lemua tdhapan ddalanean | 1y oy

dengan  bux €
Output Kegiatan Terhadap WART Sudah +orporighay
Pemecahan Isu don Ceival

A

Keterkaitan Substansi Mata hilat Pdc" motapelagha n
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Penguatan Nilai Organisasi
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DAFTAR HADIR
COACHING PROGRAM AKTUALISASI CPNS KELOMPOK 1
SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN DPR RI

HARI TANGGAL :Jomat, b Juli 201
WAKTU - 14.00

NO

NAMA

JABATAN

TANDA
TANGAN

1.

BAGINDA JAYA R.AS, S.LA

PENYUSUN BAHAN
KEBIJAKAN

PUSAT PENDIDIKAN
DAN PELATIHAN

CITRA ANANDA, S.I.LKom

JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

(11

MAHIR PRATAMA, S.Sos

JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

Xt

ALDA GUSTARI, S.Sos

JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

W

AMMYTA PRADITA W, S.I.LKom

JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

RS

ILA RACHMAYATI, S. IP

JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

N

MUSTAQIIM, S.Kom.]

JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

~

ERLANGGA PANIJI S, S.1.LKom

JURNALIS
BAGIAN MEDIA CETAK
DAN MEDIA SOSIAL

<)

ERMAN SUHENDRI, S.Sos.I

JURNALIS
BAGIAN MEDIA CETAK
DAN MEDIA SOSIAL

10.

NATASYA ARNANDA P, S.Kom

ANALIS MEDIA
BAGIAN MEDIA CETAK
DAN MEDIA SOSIAL

—
=

MENTOR

ts. Mohammad Djazuli, M.Si.
NIP: 196510311994031002

ME

NGETAHUI,

COACH

/

Agus Supriyono, S.S., M.A P,
NIP: 196902082003121003



DAFTAR HADIR
COACHING PROGRAM AKTUALISASI CPNS KELOMPOK 1
SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN DPR RI

. 19
HARI/ TANGGAL - Jomat 1> duli 20
WAKTU S \y.ov
NO | NAMA JABATAN TANDA
TANGAN
. |BAGINDA JAYARAS.SIA PENYUSUN BAHAN
KEBIJAKAN

PUSAT PENDIDIKAN
DAN PELATIHAN

2. | CITRA ANANDA, S..LKom

JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

3. | MAHIR PRATAMA, S.Sos

JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

4. | ALDA GUSTARI, S.Sos

JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

5. | AMMYTA PRADITA W, S.1.Kom JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

6. |ILARACHMAYATILS.IP JURNALIS

BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

7. | MUSTAQIIM, S.Kom.I JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

8. | ERLANGGA PANII S, S.I.LKom JURNALIS

BAGIAN MEDIA CETAK
DAN MEDIA SOSIAL

L.

9. | ERMAN SUHENDRI, S.Sos.I

JURNALIS
BAGIAN MEDIA CETAK
DAN MEDIA SOSIAL

10. | NATASYA ARNANDA P, S.Kom

ANALIS MEDIA
BAGIAN MEDIA CETAK
DAN MEDIA SOSIAL

S

MENTOR

—

L

Drs. Mohammad Djazuli, M.Si.

NIP: 196510311994031002

MENGETAHUI,

COACH

Agus Supriyono, S.S., M.A.P.
NIP: 196902082003121003



DAFTAR HADIR
COACHING PROGRAM AKTUALISASI CPNS KELOMPOK 1
SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN DPR RI

HARU TANGGAL  : umag, J4Aqucky s 200

WAKTU - M-00

NO | NAMA

JABATAN

1. | BAGINDAJAYAR.AS,SILA

PENYUSUN BAHAN
KEBIJAKAN

PUSAT PENDIDIKAN
DAN PELATIHAN

2. | CITRA ANANDA, S..LKom

JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

3. | MAHIR PRATAMA, S.Sos

JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

4. | ALDA GUSTARI, S.Sos

JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

5. | AMMYTA PRADITA W, S..LKom

JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

6. | ILARACHMAYATI S.IP

JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

7

7. | MUSTAQIIM. S.Kom.1

JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

8. | ERLANGGA PANIJI S, S.I.LKom

JURNALIS
BAGIAN MEDIA CETAK
DAN MEDIA SOSIAL

9. | ERMAN SUHENDRI, S.Sos.]

JURNALIS
BAGIAN MEDIA CETAK
DAN MEDIA SOSIAL

10. | NATASYA ARNANDA P, S.Kom

ANALIS MEDIA
BAGIAN MEDIA CETAK
DAN MEDIA SOSIAL

MENTOR

Drs. Mohammad Djazuli, M.Si.
NIP: 196510311994031002

MENGETAHUI,

COACH

Agus Supriyono, S.S., M.AP.
NIP: 196902082003121003




DAFTAR HADIR
COACHING PROGRAM AKTUALISASI CPNS KELOMPOK 1
SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN DPR RI

HARI/ TANGGAL : Kamis, & Sepromier 3019

WAKTU 1500

NO | NAMA JABATAN TANDA
TANGAN

1. | BAGINDA JAYAR.AS,SIA PENYUSUN BAHAN

KEBIJAKAN
PUSAT PENDIDIKAN
DAN PELATIHAN

3. | MAHIR PRATAMA, S.Sos JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

2. | CITRA ANANDA. S.I.Kom JURNALIS Q
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN >

4. | ALDA GUSTARI, S.Sos JURNALIS g\
BAGIAN TELEVISI DAN !
; RADIO PARLEMEN
5. | AMMYTA PRADITA W, S.I.Kom JURNALIS

BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

7. | MUSTAQIIM, S.Kom.I JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

8. | ERLANGGA PANII S, S.I.Kom JURNALIS
BAGIAN MEDIA CETAK
DAN MEDIA SOSIAL

6. ILA RACHMAYATI, S.IP JURNALIS (
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN
AN

9. | ERMAN SUHENDRI, S.Sos.] JURNALIS

BAGIAN MEDIA CETAK E ; k
DAN MEDIA SOSIAL :
10. | NATASYA ARNANDA P. S.Kom ANALIS MEDIA ;
BAGIAN MEDIA CETAK
DAN MEDIA SOSIAL —
MENGETAHUI.
MENTOR COACH
/_ /
rs. Mohammad Djazuli, M.Si. Agus Supriyono, S.S., M.A.P.

NIP: 196510311994031002 NIP: 196902082003121003




HARI/ TANGGAL

DAFTAR HADIR
COACHING PROGRAM AKTUALISASI CPNS KELOMPOK 1
SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN DPR RI

. Ropy , & Septerioer il

WAKTU - 14.00
NO [ NAMA JABATAN TANDA
TANGAN
1. |BAGINDAJAYARAS, SIA PENYUSUN BAHAN
KEBIJAKAN

PUSAT PENDIDIKAN
DAN PELATIHAN

CITRA ANANDA, S.I.LKom

JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

3. | MAHIR PRATAMA, S.Sos JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

4. | ALDA GUSTARI, S.Sos JURNALIS

BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

AMMYTA PRADITA W, S.1.Kom

JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

ILA RACHMAYATI S. IP

JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

MUSTAQIIM, S.Kom.I

JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

ERLANGGA PANIJI S, S..LKom

JURNALIS
BAGIAN MEDIA CETAK
DAN MEDIA SOSIAL

q

ERMAN SUHENDRI, S.Sos.1

JURNALIS
BAGIAN MEDIA CETAK
DAN MEDIA SOSIAL

10.

NATASYA ARNANDA P, S.Kom

ANALIS MEDIA
BAGIAN MEDIA CETAK
DAN MEDIA SOSIAL

MENTOR

—_—

/-

“Drs. Mohammad Djazuli, M.Si.
NIP: 196510311994031002

MENGETAHUI,

COACH

Agus Supriyono, S.S., M.A_P.
NIP: 196902082003121003




DAFTAR HADIR
MENTORING PROGRAM AKTUALISASI CPNS KELOMPOK 1
SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN DPR RI

HARI/ TANGGAL :Jumar, & Juti 2008

WAKTU . ¥§.00
NO | NAMA JABATAN
| 1. | NATASYA ARNANDA P, S.Kom ANALIS MEDIA
! BAGIAN MEDIA CETAK |
| DAN MEDIA SOSIAL
MENGETAHUI,
MENTOR COACH

—

/
/ ' //
‘ rs. Mohammad Djazuli, M.Si. Agus Supriyono, S.S.. M.AP.

NIP: 196510311994031002 NIP: 196902082003121003



DAFTAR HADIR
MENTORING PROGRAM AKTUALISASI CPNS KELOMPOK 1
SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN DPR RI

HARI TANGGAL : Seénn. 0 AQUSTUS 20ip

WAKTU | v e v

NO | NAMA

JABATAN

TANDA
TANGAN

1

1. | NATASYA ARNANDA P, S.Kom

|

ANALIS MEDIA

BAGIAN MEDIA CETAK p‘?}u'/

DAN MEDIA SOSIAL

MENTOR

—

//
T

fs. Mohammad Djazuli, M.Si.
NIP: 196510311994031002

MENGETAHUI,

COACH

/

Agus Supriyono, S.S., M.AP.
NIP: 196902082003121003



DAFTAR HADIR
MENTORING PROGRAM AKTUALISASI CPNS KELOMPOK 1
SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN DPR RI

HARU TANGGAIL, - Kams, a3 Jeptesber 2018

WAKTU : 10-30
NO [ NAMA JABATAN TANDA
- TANGAN
1. |NATASYA ARNANDA P, S.Kom ANALIS MEDIA |
BAGIAN MEDIA CETAK |
| DAN MEDIA SOSIAL ,,
MENGETAHUI.
MENTOR COACH

—_—

./{__ /
rs. Mohammad Djazuli, M.Si. Agus Supriyono, S.S., M.A.P.

NIP: 196510311994031002 NIP: 196902082003121003



DAFTAR HADIR
MENTORING PROGRAM AKTUALISASI CPNS KELOMPOK 1
SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN DPR RI

HARI TANGGAL - @@ ¥Xams 20 September o0r®

WAKTU - .00

NO | NAMA JABATAN TANDA
TANGAN

1.

NATASYA ARNANDA P, S.Kom

ANALIS MEDIA

BAGIAN MEDIA CETAK U/J
-z T

DAN MEDIA SOSIAL

MENTOR

S

= —

rs. Mohammad Djazuli, M.Si.
NIP: 196510311994031002

MENGETAHUI,

COACH

/

Agus Supriyono, S.S., M.A.P.
NIP: 196902082003121003



DAFTAR HADIR
MENTORING PROGRAM AKTUALISASI CPNS KELOMPOK 1
SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN DPR RI

. Senwn, 4 Septamber 208

HARI/ TANGGAL
WAKTU : 1130
NO | NAMA JABATAN TANDA
TANGAN

L.

NATASYA ARNANDA P, S.Kom

ANALIS MEDIA l
BAGIAN MEDIA CETAK
DAN MEDIA SOSIAL |~ \NUM |

MENTOR

rs. Mohammad Djazuli, M.Si.

NIP: 196510311994031002

MENGETAHUI,

COACH

/

Agus Supriyono, S.S., M.A.P.
NIP: 196902082003121003



