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SEKRETARIAT JENDERAL
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

SURAT PERNYATAAN

Yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama : WAHYU DERMAWAN, S.AP.
NIP : 197506161998031005
Jabatan : KASUB T.U. BAGIAN SEKRETARIAT BURT

Unit Kerja/Instansi  : SEKRETARIAT JENDERAL DPR Rl

adalah peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas Angkatan |l Sekretariat Jenderal
Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia Tahun 2021, dengan judul Aksi Perubahan:

‘OPTIMALISASI DUKUNGAN TATA USAHA SEKRETARIAT BADAN
URUSAN RUMAH TANGGA (BURT) DPR RI MELALUI APLIKASI UNTUK
SEKRETARIAT BURT (APLAUS BURTY)’

Dalam rangka menjamin keberlangsungan pelaksanaan Aksi Perubahan yang merupakan
output dari pelaksanaan Pelatihan Kepemimpinan Pengawas Angkatan Il Sekretariat
Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia Tahun 2021, saya menyatakan
bahwa target sasaran jangka menengah dan jangka panjang Proyek Perubahan tersebut di
atas akan menjadi bagian yang tak terpisahkan dari Sasaran Kinerja Pegawai.

Mengetahui Jakarta, 19 November 2021
Mentor/Atasan Langsung, Yang menyatakan,
WAZIR, SE., MM. WAHYU DERMAWAN

NIP. 196901221999031002 NIP. 197506161998031005




SEKRETARIAT JENDERAL DPR RI
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

SURAT PERNYATAAN

1. Peserta Diklat
Kami yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama : Wahyu Dermawan, S.A.P.
Jabatan . Kepada Subbagian Tata Usaha
Unit Kerja . Bagian Sekretariat BURT
Instansi . Sekretariat Jenderal DPR Rl

Adalah Peserta Pendidikan dan Pelatihan Kepemimpinan Pengawas
Angkatan |V Sekretariat Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat Republik
Indonesia.

2. Pejabat Pembina Kepegawaian/Pejabat Yang Berwenang
Kami yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama . Rahmad Budiaji, S.IP, M.Si
Jabatan . Kepala Biro SDM Aparatur
Instansi . Sekretariat Jenderal DPR RI

3. Aksi Perubahan peserta Pendidikan dan Pelatihan Kepemimpinan Tingkat
IV Sekretariat Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia
merupakan produk pembelajaran individual yang menjadi salah satu
indikator pencapaian hasil diklat. Aksi Perubahan ini akan
diimplementasikan di instansi kami dalam milestone jangka menengah
yaitu bulan Desember 2021 sampai dengan bulan Juni Tahun 2022 dan
jangka panjang yang dimulai pada bulan Juni 2022

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan segala konsekuensinya.

Jakarta, 18 November 2021

Mengetahui,
Karo SDM Aparatur, Peserta
Rahmad Budiaji, S.IP., M.Si Wahyt@ Dermawan, S.A.P.

NIP. 197008011996031001 NIP.197506161998031005


















































































































https://s.id/RAP-APLAUS-BURT




5. Elien Mulyani 196905051990032002 | Staf Bag. Set BURT
8. Supendi 197504192008101001 | Staf Bag. Set BURT
7. Iwan Yuswandi 197911271998031001 Staf Bag. Set BURT
Arus Wasistiana Arsiparis Ahli
8. Khairunnisa, S,Hum 199506202018032002 Pertama
9. Nala Sekarini, A.Md. 199606232019032003 Arsiparis Terampil
Airlangga Eka Wardhana, Pranata Komputer
10. S.Kom. M.Ti 198210032009121001 Ahli Madya
Erdinal Hendradjaja, ST., Pranata Komputer
11. M.Sc. 198008122009121001 Ahli Madya
12. | Sulistyono Dwi Utomo 198608312005021001 | Analis Keuangan
Qatriatna Widiasti
13. Soeharto, S.Hum 109909242000032002 | Pustawakan Muda
Untuk Melaksanakan tugas dan mendukung sepenuhnya Rencana Aksi

Perubahan Pelatihan Kepemimpinan Pengawas Saudara Wahyu
Dermawan, S.A.P. dengan judul “ Optimalisasi Dukungan Tata
Usaha Sekretariat Badan Urusan Rumah Tangga (BURT) DPR
Rl melalui Aplikasi Untuk Sekretariat (APLAUS) BURT “ agar
nantinya dapat diimplementasikan di instansi dan unit kerja

Jakarta, 30 September 2021
Plt. Kepala Biro Persidangan 1}

§ TR

Dra. M

NIP.19650220 199103 2002




SEKRETARIAT JENDERAL
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
TELP (021) 5715 349 FAX (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

SURAT TUGAS
NOMOR : 537/PD.04/11/2021

Menimbang : a. Bahwa dalam rangka pembinaan karier serta untuk
memenuhi  standar kompetensi manajerial dan
pengembangan  kompetensi  kepimimpinan  yang
melayani, Pusdiklat Sekretariat Jenderal DPR RI bekerja
sama dengan Pusat Pembinaan Program dan Kebijakan
Pengembangan Komptensi ASN Lembaga Administrasi
Negara melalui  proses  penjaminan  mutu
menyelenggarakan Pelatihan Kepimpinan Pengawas
pada tanggal 6 Agustus s.d. 26 November 2021;

b. Bahwa penugasan dalam rangka keberlanjutan Aksi
Perubahan dari Program Pelatihan Kepemimpinan
Pengawas sebagaimana tersebut pada huruf a, pegawai
yang bertugas perlu ditetapkan dengan surat tugas dari
pejabat yang berwenang

Dasar : 1. Undang-undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur
Sipil Negara;
2. Peraturan Pemerintah No 11 Tahun 2017 tentang
Manajemen Pengawai Negeri Sipil;

Dengan ini Kepala Bagian Sekretariat BURT Jenderal DPR Rl memberi tugas

kepada:
NO NAMA NIP JABATAN
1.| lwan Yuswandi 197911271999031001 Staf Bag. Set BURT
Untuk . Melaksanakan tugas sebagai- pengimput data Aplikasi Untuk
Sekretariat (APLAUS) BURT di Bagian Sekretariat BURT.
Jakarta, 8 November 2021
Kabag. Set. BURT
R, SE.. MM
NIP. 196901221 1999031002
Tembusan :

Yth. Plt. Kepala Biro Persidangan Il
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JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
TELP (021) 5715 349 FAX (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

Nomor . 492/PD.04/10/2021 4 Oktober 2021
Sifat . Biasa

Derajat . Segera

Lampiran -

Hal . Undangan Rapat

Yth. Anggota Tim Efektif

Jakarta

Berdasarkan Surat Tugas Nomor :486/PD/04/09/2021
tanggal 30 September 2021, dalam rangka melaksanakan tugas
Diklat Pelatihan Kepemipinan Pengawasn Sekretariat Jenderal DPR
RI, bersama ini kami mengundang Anggota Tim Efektif untuk
melakukan Rapat Koordinasi yang akan dilaksanakan pada :

Hari/Tanggal . Selasa, 5 Oktober 2021

Waktu : Pukul 10.00 WIB s.d. Selesai

Tempat : Ruang Rapat BURT Gedung
Nusantara 2 Lantai 2

Acara : 1. Pembentukan Tim Efektif

2. Pembagian Tugas Tim Efektif
3. Meminta masukan dari Tim
Efektif

Sehubungan dengan hal tesebut, kami mohon perkenan
Bapak dan lbu Anggota Tim Efektif untuk hadir dalam rapat
dimaksud.

Atas perhatian dan kehadirannya kami ucapkan terima

kasih.

KABAG SET. BURT

WAZIR, SE.. MM

NIP. 196901221 1999031002
Tembusan :

Yth. Plt. Kepala Biro Persidangan Il
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Nomor . 534/PD.04/11/2021 3 November 2021
Sifat . Biasa

Derajat . Segera

Lampiran -

Hal . Undangan Rapat

Yth. Anggota Tim Efektif
Jakarta

Berdasarkan hasil rapat Tim Efektif tanggal 5 Oktober
2021, bersama ini kami mengundang Anggota Tim Efektif untuk
melakukan Rapat Koordinasi yang akan dilaksanakan pada :

Hari/Tanggal . Jumat, 5 November 2021
Waktu : Pukul 14.00 WIB s.d. Selesai
Tempat . Ruang Rapat BURT Gedung

Nusantara 2 Lantai 2
Acara . Progres Report Tim Efektif

Sehubungan dengan hal tesebut, kami mohon perkenan
Bapak dan Ibu Anggota Tim Efektif untuk hadir dalam rapat
dimaksud.

Atas perhatian dan kehadirannya kami ucapkan terima

kasih.

KABAG SET. BURT

WAZIR, SE.. MM

NIP. 196901221 1999031002
Tembusan :

Yth. Plt. Kepala Biro Persidangan Il
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Nomor : 536/PD.04/11/2021 5 November 2021
Sifat : Biasa

Derajat . Segera

Lampiran Lo

Hal :  Undangan Sosialisasi

Yth. Anggota Tim Efektif
Yth. Tenaga Ahli BURT
Tth. TA dan Aspri Anggota BURT

Jakarta

Dalam rangka melaksanakan tahapan tugas Diklat
Pelatihan Kepemipinan Pengawasn Sekretariat Jenderal DPR RI,
bersama ini kami mengundang Bapak/lbu untuk menghadiri
Sosialisasi Aplikasi Untuk Sekretariat BURT (APLAUS BURT) yang
akan dilaksanakan pada : |

Hari/Tanggal . Sabtu, 6 November 2021

Waktu : Pukul 09.00 WIB s.d. Selesai

Tempat : Ruang Rapat Il Wisma Griya Sabha
Acara . Sosialisasi Aplikasi Untuk Sekretariat

BURT (APLAUS BURT)

Sehubungan dengan hal tesebut, kami mohon perkenan
Bapak dan |bu untuk hadir dalam rapat dimaksud.
Atas perhatian dan kehadirannya kami ucapkan terima

kasih.

KABAG SET. BURT

WAZIR, SE.. MM

NIP. 196901221 1999031002
Tembusan :

Yth. PIt. Kepala Biro Persidangan Il
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BAGIAN ARSIP

NOTA DINAS
NOMOR : 391/T102.02/09/2021

Yth . Kepala Bagian Sekretariat BURT
Dari . Kepala Bagian Arsip

Hal : Penyampaian Nama Tim Efektif
Tanggal : 23 September 2021

Menindaklanjuti Surat Nomor 463/PD.04/1X/2021 Tanggal 22 September
2021 perihal Permintaan Nama untuk Tim Efektif, bersama ini kami sampaikan
dengan hormat nama-nama arsiparis yang akan menjadi anggota Tim Efektif dari
Bagian Arsip sebagai berikut :

Nama NIP Kcntak
Arum VWasistiana Khairu_nnisa, S.Hum. 199506202019032002 *08568146?18
Nala Sekarini, A.Md. 199606232019032003 | 083867891040

Demikian atas perhatian Saudara kami ucapkan terima kasih.

Kepala Bagian Arsip,

Endang Suryastuti. S.H., M.Sj.
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Yth.
Dari
Perihal
Tanggal

Nota Dinas
NOMOR : DI.01/258/09/2021

. Kabag Set. BURT
. Kepala Bagian Perpustakaan
: Penyampaian nama

' 23 September 2021

Mérujuk surat Kabag Set. BURT Nomor: 463/PD.04/1X/2021 tanggal
22 September 2021 perihal permintaan nama untuk Tim Efektif, bersama
ini kami sampaikan nama Pustakawan untuk menjadi anggota Tim
dimaksud, yaitu:

Nama ' Qatriatna Widiasti Sosharto, S.Hum
NiP © 197700242000032002 _

Atas perhatian Saudara, kami sampaikan ucapan terima kasih.

Kepala Bagian Perpustakaan

Khari_sun Alaikum, S.5ps
NIP, 19660625 19920371 003
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& My SEKRETARIAT JENDERAL

: :“%ﬂ DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
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NOTA DINAS

Nomor: 419/D1.02/10/2021

Yth : Kabag. Set, BURT

Dari : Kabid. Sistem Informasi dan tnfrastruktur Teknologi Informasi
Hal : Penyampaian Nama
Tanggal . 7 Oktober 2021

Menindaklanjuti Nota Dinas Kabag Set, BURT Nomor : 465/PD.04/1X/2021 tanggal
23 September 2021 perihal Permintaan nama untuk Tim Efektif dalam rangka pembuatan
Aplikasi database, bersama ini kami sampaikan nama-nama Pranata Komputer yang akan
ikut serta dalam Tim Efektif terkait ;

Airlangga Eka Wardhana, S.Kom., M.T.I
Erdinal Hendradjaja, ST., M.Sc,

Fariza Emra, S.T., M.Sc.

Riza Kurniawan, S.Kom., M.7.
Muhammad Sasmito Adi Wibowo, A.Md.

O 00 N - o

- Demikian yang dapat kami sampaikan, atas perhatian Saudara kami ucapkan
terima kasih.

Kepala Bigang SIiTH,

Juhartéio, S.Sos.
NIP. 196603191997031001
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LAPORAN SINGKAT
KONSULTASI PIMPINAN BKSAP DENGAN BURT DPR RI
TENTANG USULAN PENAMBAHAN ANGGARAN BKSAP

Nomor: 001/TIM EFETIF/PKP/X/2021

Rapat Ke- . 1 (Satu)

Jenis Rapat . Rapat Koordinasi

Sifat Rapat . Terbuka

Hari/Tanggal . Selasa, 5 Oktober 2021

Waktu : Pukul 10.00 WIB - Selesai

Tempat : Ruang Rapat BURT Gedung Nusantara il Lantai 2
Acara : 1. Pembentukan Tim Efektif

. 2. Pembagian Tugas Tim Efektif
3. Meminta masukan dari Tim Efektif

Ketua Rapat : Wazir, SE., MM
Sekretaris Rapat : Wahyu Dermawan, S.A.P.
Hadir . Anggota Tim Efektif

I. PENDAHULUAN

Rapat dibuka oleh Ketua Rapat Wazir, SE., MM, pada pukul 10.05 WIB dan
disampaikan agenda rapat Rapat Koordinasi Tim Efektif

Il. KESIMPULAN / KEPUTUSAN RAPAT

Setelah mendengar serta memperhatikan pandangan/masukan/saran dari Tim
Efektif, rapat sepakat dan memutuskan;

1. Rancangan awal APLAUS BURT yang tadinya merupakan database dibagi
menjadi 3 fitur, karena database arsip yang berisi semua berkas bahan dan.
data tidak bisa disatukan dengan database buku, karena masing-masing
memiliki klasifikasi yang berbeda. Maka APLAUS BURT akan terdiri dari .

1. Fitur tentang Database bahan dan data yang diklasifikasikan sesuai

dengan klasifikasi arsip;




2. Fitur tentang Database buku yang diklasifikasikan sesuai dengan
klasifikasi bukvu;
3. Matrik Perjalanan semua Pimpinan BURT, Anggota BURT, Sekretariat
BURT, Tenaga Ahli BURT dan PPNASN Sekretariat BURT).
2. Tenaga Fungsional Arsiparis dan Pustakawan memberikan masukan

mengenai klasifikasi berkas dan buku yang harus ada di dalam database
tersebut.

3. Karena ada perubahan yang mendasar yaitu APLAUS BURT yang semula
adalah sebuah database besar setelah mendengarkan masukan dari tim
efektif berubah menjadi tiga fitur, maka ditentukan skala pricritas fitur mana
yang harus dibangun teriebih dahulu.

4. Komitmen dari semua Anggota Tim Efektif untuk membantu terbentuknya
APLAUS BURT.

. PENUTUP
Rapat ditutup pukul 11.40 WIB,

Ketua Rapat,

IR, SE., MM.
NIP. 196901221999031002,
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LAPORAN SINGKAT
KONSULTASI PIMPINAN BKSAP DENGAN BURT DPR RI
TENTANG USULAN PENAMBAHAN ANGGARAN BKSAP

Nomor: 002/TIM EFETIF/PKP/X1/2021

Rapat Ke- -: 1 (Satu)
Jenis Rapat :  Rapat Koordinasi
Sifat Rapat . Terbuka
Hari/Tanggal : Jumat, 5 November 2021
Waktu . Pukul 14,00 WIB — Selesai
Tempat © Ruang Rapat BURT Gedung Nusantara Il Lantai 2
Acara : Progres Report Tim Efektif
Ketua Rapat B Wazir, SE.; MM
Sekretaris Rapat : Wahyu Dermawan, S.A.P.
Hadir . Anggota Tim Efektif

. PENDAHULUAN

Rapat dibuka oleh Ketua Rapat Wazir, SE., MM. pada pukul 14.11 WIB dan
disampaikan agenda rapat Rapat Koordinasi Tim Efektif

H. KESIMPULAN / KEPUTUSAN RAPAT

Setelah mendengar serta memperhatikan pandangan/masukan/saran dari Tim
Efektif, rapat sepakat dan memutuskan:

1. APLAUS BURT sesuai dengan kesepakatan Tim Efektif, yaitu 3 fitur.
2. Klasifikasi data arsip dan klasifikasi buku sudah sesuai dengan yang
diusulkan Fungsional Arsiparis dan Fungsionai Pustakawan;

3. Setuju untuk dilakukan sosialiasi kepada Sekretariat BURT sebagai admin
dari APLAUS BURT




fil. PENUTUP
Rapat ditutup pukul 15.00 WIB.

Ketua Rapat,

WAZIR, SE., MM.
NIP. 196901221999031002,
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SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini Saya yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama . H. Agung Budi Santoso, SH.,MM.
Jabatan :  Ketua Badan Urusan Rumah Tangga DPR RI
Fraksi :  Fraksi Partai Demokrat DPR RI

Menyatakan dengan ini mendukung Kegiatan Aksi Perubahan Wahyu
Dermawan, S.A.P., Jabatan Kepala Subbagian Tata Usaha pada Bagian Sekretariat
Badan Urusan Rumah Tangga dengan judul Optimalisasi Dukungan Tata Usaha
Sekretariat Badan Urusan Rumah Tangga (BURT) DPR Rl Melalui Aplikasi Untuk
Sekretariat BURT (APLAUS BURT).

Demikian Surat Pernyataan ini untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, 26 Oktober 2021
Yang Membuat Pernyataan

S

H. Agung Budi Santoso, SH., MM
. A-538
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SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini Saya yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama . H.A. Bakri HM., SE
Jabatan . Wakil Ketua Badan Urusan Rumah Tangga DPR Ri
Fraksi . Fraksi PAN DPR RI

Menyatakan dengan ini mendukung Kegiatan Aksi Perubahan Wahyu
Dermawan, S.A.P., Jabatan Kepala Subbagian Tata Usaha pada Bagian Sekretariat
Badan Urusan Rumah Tangga dengan judul Optimalisasi Dukungan Tata Usaha
Sekretariat Badan Urusan Rumah Tangga (BURT) DPR RI Melalui Aplikasi Untuk
Sekretariat BURT (APLAUS BURT).

Demikian Surat Pernyataan ini untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, 26 Oktober 2021
Yang Membuat Pernyataan

H.A. Bakrie, HM. SE.
A-486
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. SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini Saya yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama : Indah Kurnia
Jabatan . Anggota DPR RI
Fraksi . Fraksi PDI Perjuangan DPR RI

‘Menyatakan dengan ini mendukung Kegiatan Aksi Perubahan Wahyu

o Ij.ermawan, S.A.P., Jabatan 'Kepalé Subbagian- Tata Usaha pada Bagian Sekretariat

~ Badan Urusan Rumah Tangga dengan judul Optimalisasi Dukungan Tata Usaha
_ Sekretariat Badan Urusan Rumah Tangga (BURT) DPR RI Melalui Aplikasi Untuk
Sekretariat BURT (APLAUS BURT). :

Demikian Surat Pernyataan ini untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

" Jakarta, % Oktober 2021

Yang, Membuat Pernyataan
Vi .

Indah Kurnia

A- 20%
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SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini Saya yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama : Dr. Ir. Indra Iskandar, M.Si.

Jabatan . Sekretaris Jenderal

Instansi . Sekretariat Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat Republik
Indonesia

Menyatakan dengan ini mendukung Kegiatan Aksi Perubahan Wahyu
Dermawan, S.A.P., Jabatan Kepala Subbagian Tata Usaha pada Bagian Sekretariat
Badan Urusan Rumah Tangga dengan judul Optimalisasi Dukungan Tata Usaha
Sekretariat Badan Urusan Rumah Tangga (BURT) DPR RI Melalui Aplikasi Untuk
Sekretariat BURT (APLAUS BURT).

Demikian Surat Pernyataan ini untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, Oktober 2021
Yang Membuat Pernyataan

LY

N\

Dr. Ir. Indra Iskandar, M.Si
NIP. 196611141997031001




SEKRETARIAT JENDERAL
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
TELP (021) 5715 349 FAX (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini Saya yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama :  Dra. Damayanti, M.Si.

Jabatan :  Deputi Bidang Persidangan

Instansi Sekretariat Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat Republik
Indonesia

Menyatakan dengan ini mendukung Kegiatan Aksi Perubahan Wahyu
Dermawan, S.A.P., Jabatan Kepala Subbagian Tata Usaha pada Bagian Sekretariat
Badan Urusan Rumah Tangga dengan judul Optimalisasi Dukungan Tata Usaha
Sekretariat Badan Urusan Rumah Tangga (BURT) DPR Rl Melalui Aplikasi Untuk
Sekretariat BURT (APLAUS BURT).

Demikian Surat Pernyataan ini untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, Oktober 2021
Yarg Membuat Pernyataan

NIP. 196202111987032002




SEKRETARIAT JENDERAL
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
TELP (021) 5715 349 FAX (021} 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini Saya yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama . Dra. Nurul Faiziah
Jabatan . PIt. Biro Persidangan Il

) Sekretariat Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat Republik
Instansi Indonesia

Menyatakan dengan ini mendukung Kegiatan Aksi -Perubahan Wahyu
Dermawan, S.A.P., Jabatan Kepala Subbagian Tata Usaha pada Bagian Sekretariat
Badan Urusan Rumah Tangga dengan judul Optimalisasi Dukungan Tata Usaha
Sekretariat Badan Urusan Rumah Tangga (BURT) DPR Rl Melalui Aplikasi Untuk
Sekretariat BURT (APLAUS BURT).

Demikian Surat Pernyataan ini untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, Oktober 2021
Yang Membuat Pernyataan

/ a. Nurul FaiZiah
NIP. 19650220 199103 2002




SEKRETARIAT JENDERAL
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
TELP (021) 5715 349 FAX (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

GeTJEN DPR

Rr

2/ S

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Kami yang bertanda tangan dibawah ini Tenaga Ahli Badan Urusan Rumah
Tangga (BURT) DPR RI

No. Nama Tanda Tangan
.| BOY ERvAND
2. |BpATIS  1SWANDOAD s

S [<ARNDO (//92/ -
¢ | Podpgod Modoaman P

5, REKHA MAWENDRASWAR) ’6&%@5{[6—
6. /A«g,y G
7. E'm'\\w /I//J

8 | M \waAN ZJLHR KA

/SN~
€. ?{\J)M’v\m \\&u\-—(’ o %y

L

Menyatakan dengan ini mendukung Kegiatan Aksi Perubahan Wahyu

Dermawan, S.A.P., Jabatan Kepala Subbagian Tata Usaha pada Bagian Sekretariat
Badan Urusan Rumah Tangga dengan judul Optimalisasi Dukungan Tata Usaha
Sekretariat Badan Urusan Rumah Tangga (BURT) DPR RI Melalui Aplikasi Untuk
Sekretariat BURT (APLAUS BURT).

Demikian Surat Pernyataan ini untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, Oktober 2021



SEKRETARIAT JENDERAL
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
TELP (021) 5715 349 FAX (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Kami yang bertanda tangan dibawah ini Asisten Pribadi dan Tenaga Ahli
Anggota Badan Urusan Rumah Tangga (BURT) DPR R

No. Nama Tan(}ﬁangan
1 TR COBRARNO Astne/ T AT BT
2. | Sowdey . [TH - fryor - -

> |whwod bt/ A 53] | =
14 |5 by [ TA 5 NG
5| Rl Arpe oty [ - pat
b finen ) 7a - ity 255
7. | Lite Preia  /Fpo p 02 %%.
s [CuparMa Ry, el [ AT
o | Lowymite Adi Nugene /TAN =) | 2
M| Ml /A p 372 O
2 | waksUN SupiraeTo /w4 as7a ] 2 Pt
13. .QL-M ink @ ’/n ,4/0:‘2 |

14.

15.

186.

17.

18.




19.

20.

Menyatakan dengan ini mendukung Kegiatan Aksi Perubahan Wahyu
Dermawan, S.A.P., Jabatan Kepala Subbagian Tata Usaha pada Bagian Sekretariat
Badan Urusan Rumah Tangga dengan judul Optimalisasi Dukungan Tata Usaha
Sekretariat Badan Urusan Rumah Tangga (BURT) DPR RI Melalui Aplikasi Untuk
Sekretariat BURT (APLAUS BURT).

Demikian Surat Pernyataan ini untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, Oktober 2021
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SEKRETARIAT JENDERAL

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270

TELP (021) 5715 349 FAX (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

DAFTAR HADIR RAPAT KOORDINASI TIM EFEKTIF

Jenis Rapat Rapat Koordinasi
Hari/Tanggal Selasa, 5 Oktober 2021
Waktu 10.00 WIB
Tempat Ruang Rapat BURT Gedung Nusantara || Lantai 2
Acara Pembentukan Tim Efektif dan pembagian tugas dalam
rangka mendukung Aksi Perubahan Optimalisasi Dukungan
Tata Usaha Bagian Sekretariat BURT
| NO NAMA JABATAN - TANDA TANGAN
- Kepala Bagian Set 3
1 Wazir, SE., MM, BURT
. . Kepala Sub Bagian
2, Nina Herlina, SH Rapat Set. BURT
3. Abdul Kedir, SH Staf Bag. Set BURT
4. Karno Staf Bag. Set BURT
5. Elien Mulyani Staf Bag. Set BURT
8. Supendi Staf Bag. Set BURT
7. iwan Yuswandi Staf Bag. Set BURT
Arus Wasistiana . .
8. Khairunnisa, S Hum Arsiparis Ahli Pertama
9. Nala Sekarini, A.Md. Arsiparis Terampil
10. |Airlangga Eka Wardhana, | Pranata Komputer Ahli ZO e
" | 8.Kom, M.Ti Madya W
11 Erdinal Hendradjaja, ST., | Pranata Komputer Ahli DL
" | M.Sc. Madya y
12. | Sulistyono Dwi Utomo Analis Keuangan ﬁ%ﬁft . ﬁf/“/
Qatriatna Widiasti / R
13. Soeharto, S.Hum Pustawakan Muda il




SEKRETARIAT JENDERAL
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
TELP (021) 5715 349 FAX (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

DAFTAR HADIR RAPAT KOORDINASI TIM EFEKTIF

Jenis Rapat . Rapat Koordinasi
Hari/Tanggal - Jumat, 5 November 2021
Waktu : 14.00 WIB
Tempat . Ruang Rapat BURT Gedung Nusantara Il Lantai 2
Acara . Koordinasi Tim Efektif mengenai progres pembuatan APLAUS
BURT
NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN
: Kepala Bagian Set
1 Wazir, SE., MM. BURT

Kepala Sub Bagian
Rapat Set. BURT

3. | Abdul Kodir, SH Staf Bag. Set BURT \ 4 /@\&/

2 Nina Herlina, SH

4. Karno Staf Bag. Set BURT ;
1
5. | Elien Mulyani Staf Bag. Set BURT / B
e
6. | Supendi Staf Bag. Set BURT W
7. lwan Yuswandi Staf Bag. Set BURT 1 ,ﬂ-——f%,\(
g | fyus xyasistiana Arsiparis Ahli Pertama

Khairunnisa, S,Hum

9. | Nala Sekarini, AMd. Arsiparis Terampil &{ W

10 Airlangga Eka Wardhana, | Pranata Komputer Ahli

S.Kom, M.Ti Madya
11 Erdinal Hendradjaja, ST., | Pranata Komputer Ahli
" | M.Sc. Madya 5@(/‘/”;} e
12. | Sulistyono Dwi Utomo Analis Keuangan

Qatriatna Widiasti 74 7
18 Soeharto, S.Hum Pustawakan Muda @M




SEKRETARIAT JENDERAL
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
TELP (021} 5715 349 FAX (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

DAFTAR HADIR SOSIALISAS! APLAUS BURT

Hari/Tanggal : Sabtu, 6 November 2021

Waktu : 09.00WIB
Tempat : Ruang Rapat 2 Wisma Griya Sabha
Acara . Sostalisasi mengenai APLAUS BURT DPR R
NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN

. Kepala Bagian Set
1| Wazir, SE., MM. ipiees iﬂ
. : Kepala Sub Bagian : '
2. | Nina Herlina, SH Remat Set. BURT M
S
3. Abdul Kodir, SH Staf Bag. Set BURT @}g&/

4. | Kamo Staf Bag. Set BURT W«f
M)

5. Elien Mulyani Staf Baé. Set BURT Qﬁ/” -

6. | Supend Staf Bag. Set BURT ek
7. lwan Yuswandi Staf Bag. Set BURT _/w‘/i'
: l

Arus Wasistiana o . _
8. Khairunnisa, S,Hum Arsiparis Ahli Pertama @
9. Nala Sekarini, A.Md. Arsiparis Terampil 4]
10, | Airlangga Eka Wardhana, | Pranata Komputer Ahli —
" | S.Kom, M.Ti Madya 7!/4,W
11 Erdinal Hendradjaja, ST., | Pranata Komputer Ahli
" | M.Sc. Madya /L/ﬂ%/
12. | Sulistyono Dwi Utomo Analis Keuangan M v
Qatriatna Widiasti /
13. Soeharto. S.Hum Pustawakan Muda : @M
14. | Boy Ervandi, SE., MM. | Tenaga Ahli BURT é’,@yg -
15. | Drs. Karno M.Sl. Tenaga Ahli BURT WQ—
e

16. | Ir. Emilya Marwati, MM. | Tenaga Ahli BURT '2 @24‘1 4
/




17. | Febryna Mulya Tenaga Ahli BURT

18. | Asep Sudjana Tenaga Ahli BURT 743‘710

19. | Irwan Zulfikar Tenaga Ahli BURT Z/ZL

20. | Ignatius Iswandono Tenaga Ahli BURT @A}J{“if

21. Eﬂigd";%aﬁma[aussaid Tenaga Ahli BURT \)/ e

22. | Rekha Mahendraswari Tenaga Ahli BURT /%—&;&p—
23. '

24.

25.

26.




KARTU KENDALI KEGIATAN MENTORING
PELATIHAN KEPEMIMPINAN PENGAWAS TAHUN 2021

Nama : Wahyu Dermawan, S.A.P. Nama Mentor : Wazir, SE., MM.
Instansi : Setjen DPR Rl

NIP. : 197506161998031005
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(*) Pembimbingan yang sah
adalah pembimbingan yang
ditandatangani oleh Mentor
dan evidence kegiatan
mentoring



Lampiran 3. Kartu Kendali Kegiatan Coaching

Sekretariat Jenderal
Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia

KARTU KENDALI KEGIATAN COACHING
PELATIHAN KEPEMIMPINAN PENGAWAS TAHUN 2021

Nama : Wahyu Dermawan Nama Coach : Agus Supriyono,SS., M.AP
Instansi : Setjen DPR RI

NIP. : 197506161998031005
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(*) Pembimbingan yang sah
adalah pembimbingan yang
ditandatangani oleh Coach
dan evidence kegiatan
mentoring



BUKU PANDUAN
PENGGUNAAN APLAUS BURT

Untuk Pengguna (Admin)

BAGIAN SEKRETARIAT BADAN URUSAN RUMAH TANGGA
2021



DAFTAR ISI
PENDAHULUAN

Sebagai alat Kelengkapan DPR yang bersifat tetap dan sesuai tugas dan
kewenangannya, keberadaan BURT menjadi sangat strategis dalam membuat
kebijakan internal DPR, baik dalam hal anggaran maupun kebijakan lain guna
memastikan kelancaran tugas konstitusional lembaga DPR.

BURT dalam melaksanakan tugasnya dibantu oleh Bagian Sekretariat BURT
dan Tenaga Ahli BURT. Bagian Sekretariat BURT bertugas metaksanakan dukungan
rapat dan tata usaha BURT. Dukungan vyang diberikan oleh Sekretariat BURT
dilaksanakan oleh Kepala Bagian Sekretariat BURT yang dibantu oleh 2 (dua) orang
Kepala Sub Bagian, yaitu Kepala Sub Bagian Rapat dan Kepala Sub Bagian Tata
Usaha.

Untuk meningkatkan kualitas kinerja pelayanan Bagian Sekretariat BURT maka
dibuat suatu aplikasi yang bernama Aplikasi Untuk Sekretariat (APLAUS) BURT yaitu
suatu aplikasi yang dapat menyajikan bahan dan data yang dibutuhkan oleh para
stakeholders terutama Pimpinan dan Anggota BURT menjadi lebih cepat dan tepat.

Dalam mengimplementasikan APLAUS BURT dibagi dalam dua kelompok,
yaitu

1. Admin

Adalah pengguna yang memilik hak akses tertinggi pada aplikasi ini, dimana

semua pengelolaan database dalam mengimput dan menyajikan data dikelola

oleh Admin.

2. User
Adalah stakeholder yang berhak untuk mendapatkan informasi baik berupa

bahan atau data yang ada di Sekretariat BURT. User terdiri dari Pimpinan
BURT, Anggota BURT, Tenaga Ahli dan Asisten Pribadi Anggota.




B. APLIKASI UNTUK SEKRETARIAT (APLAUS) BURT

APLIKASI UNTUK SEKRETARIAT BURT ( APLAUS )

APLAUS BURT Terbagi dalam 3 Fitur, yaitu

1. Fitur Matrik.
Fitur ini berisi database kegiatan Perjalanan Dinas yang telah dilakukan oleh
Pimpinan BURT, Anggota BURT, Sekretariat BURT dan Tenaga Ahli BURT.

2. Fitur Arsip.
Fitur ini berisi database semua arsip yang dimiliki oleh Sekretariat BURT.

3. Fitur Buku
Fitur ini berisi database semua koleksi buku yang dimiliki oleh Sekretariat
BURT.

1. FITUR MATRIK
Setelah klik Tombol Matrik pada dashboard APLAUS BURT maka kita akan masuk ke
Fitur Matrik

‘ Kode Surat FWwi0T423/DFR RIFVIF2021

Perjadin Kunkier
_J Dalam Rangka anaan program jamkestama bagi Anggota DI
Daerah MEDAN
Mo Anggotal 102 -]
Tanggal Awsl 08 dumi 2021
Tanggal Akhir 10 Juni 2021

mgmmmm e i itiecs e vt RIS RN
3 S i e R 5 B | - |
15 16 17

o
d 7 1 1 1§ 19 20 21

February ¥ 18 19 20| 21 22 23 24 25

March 1 2 3 4 5 6[7 8 9 10 11 12 13[14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27

April 12 1314 15 16 17|18 13 20 21 22 23 24|25 26 27 28 28 30

May 2 1112 13 14 15[ 16 17 18 19 20 21 22|25 24 25 26 27 26 29(30 31
June 12 3 4 s ¢ [ 5 15 17T 18 13|20 21 22 25 24 25 26|27 26 29 90

July [ ) 4% Y el 13 14 15 16 17[18 13 20 21 22 23 24|25 26 27 20 23 30 31
August 12 3 4 5 & & 3 10 1 12 13 1T 18 19 20 21|22 23 24 25 26 27 28/23 30 ¥

September 12 3 2 | ER 1415 16 T 18[13 20 21 22 23 24 25(26 27 28 23 30

Ootaber 1 3 4 5 & 1 8 12 13 14 15 16(17 18 19 20 21 22 23|24 25 26 27 28 29 30| 3

| Movember 1 @ kT8 76 9 10 1 12 16 11 18 15 20| 21 22 23 24 25 26 27|20 29 30

;December 2 3 4|5 14 15 16 17 18|19 20 21 22 23 24 25|26 27 28 23 30 31

Perhitungan\Hari

Hari Kerja Funjungan Kerja

o

| Paket Mesting ‘ Lusr Negeri Lainnya




A. CARAMENGIMPUT DATA FITUR MATRIK

1. Kode Surat : | Tempat mengisi Nomor Surat Tugas Perjalanan ;
Dinas
2. Perjadin . | Tempat mengisi jenis kegiatan Perjalanan Dinas ’
3. Dalam Rangka 1: | Tempat mengisi dalam raangka apa kegiatani
' Perjalanan Dinas tersebut dilakukan |
4, Daerah . | Tempat mengisi dimana kegiatan perjalanan
dinas dilakukan 3
5. No Anggota : | Tempat mengisi nama Pelaku Perjalanan Dinas,
yaitu Pimpinan BURT, Anggota BURT, Sekretariaf -
BURT, Tenaga Ahli BURT dan PPNASN BURT
6. Tanggal Awal . | Tempat mengisi tanggal awal pelaksanaan |
kegiatan Perjalanan Dinas |
7.

Tanggal Akhir : | Tempat mengisi tanggal akhir pelaksanaan_

kegiatan Perjaianan Dinas

Jika semua input data sudah terisi sesuai dengan berkas pertanggungjawaban

perjalanan dinas, kemudian kiik tombol INPUT, maka hasil input database terlihat di

dalam kolom-kolom yang berada di bawah tombol INPUT.

B. TAMPILAN HASIL MENGIMPUT DATA

1.

Nama Pelaku Perjalanan Dinas {Lingkaran Orange), menunjukkan nama
orang yang melakukan perjalanan dinas.

Matrik Perjalanan Dinas berdasarkan bulan (Kotak Ungu),
menggambarkan pada bulan apa dan tanggal berapa di bulan terebut
pelaku perjalanan dinas melakukan kegiatan perjalanan dinas.
Akumulasi jumlah hari Perjalanan Dinas.(Lingkaran Merah),
menggambarkan akumulasi hari yang telah digunakan dalam rangka
kegiatan perjalanan dinas selama satu tahun.

Akumulasi jumlah hari Perjalanan Dinas Berdasarkan jenis Kegiatan
(Kotak Hijau), menggambarkan akumulasi jumlah hari perjalanan dinas
berdasarkan jenis-jenis kegiatan perjalanan dinas selama satu tahun.




C. DATABESE MATRIK PERJALANAN

7
B O - O D . S G T I S S S B e e e e w0 o BT AT | | [ SRR~ R
b i T:"”"“ M'"jii:- | | Kode Surat2 7~
ammf Fuisin B Cobmogi —Fm“ sl e s
1 R0 | 2dawsi 00 Kurket Kom.|,Panjs BUU Ttg RTRI KopoBogordsbs | 8 | 2 || | [aamianat i | ;mﬁﬁf;‘
e e | Gt e S i | i s | Baisinshis ciitenghsatpoian] L) s | A ] ‘i (6 Sepember (PR |
538 06 September 2021 | 08 September202 | Kunker Perjalinzn Dinas dalam 1angka pengawasan,  Lampung PWiNz23/0l 3 | . |
181 | CSSeptember202) | 03 Sepember202! | Kunker PeijalinanDinas dalim rangha pengavasan Lamping PuiIZ2Y/D] i i i
“e 05 September 2021 | 08 Seplember 2021 | Kunker Perjalanzn Dinas dalsm rangka pengavasan, Lampung P22 3 4 |
486 06 Septembar 2021 | 08 Seplember2021 | Kunker PetjalsnznDinas dalim rangka pengawasen,  Lampung PYiNnz2sD ki |
an 06 September 2021 | 08 Seplember2021 | Kunker Pefjalznan Dinas dalamangka pengawasan,  Lampung Pwi2291 !' L i I
207 | 05Sepiember202) | 03Sepember2021 | Kunker Peijalsnan Dinas dalamangka penganasan|  Lampung PuI29/0] i | I |
1ae 056eptember 2021 | 08 Sepember202! | Kunket PeijshinanDinas dalsm rengka pengawassn,  Lampung PA/Ii223 1 - R
138 08 September 2021 | OF Sepember 2021 Kunker Peijalznan Dinas dal gk Lampung PUIHZESﬂ 2 | Perjadin = . Dalam Rangka ==
265 | 05September202 | O7 September202l | Kunker PeijslananDinas dsham rangha pengauisan, Lampung Pumazsmi 2 j= =11z - = |
36 08 September 2021 | 08 September 2021 Kunker Peijalanan Dinas dalam iangha pengawasan  Lampung Pwinzzy 3 | LI :l Bk PRI |
[ 0| Gepember2det | O3Sepemberzht | Kakn Peisinin Dins dsim tseghapengavisin| Lamping Pwuma 3 |f"9‘“f‘wi
400 | 06September2021 | 0BSepember202l | Kunker Pjslinsn Dinas dslam tangka penganssen| Lampung FAINRZS il (| [ PetsananDinss | |
| a7z | osSepemboranzt | OgSeptemberziet | Kk Perjalanan Dinas dafam rangha pengavasan  Lampung IDE"SN‘V’“”’F’E'“H”““ program jamkestams bagi A ggota DQR_R'_dan ke_‘_"‘a_'ga |
4 08 September 2021 | 03 September 2021 Kunket Peijalanan Dinas dalem tangka penganasin|  Lampung PWii1223/0| Jj | o ' :
52 06 September 2021 | 03 September 2021 Kunket Pesjalanan Dinas dalam rangka pengawasan  Lampung Pwilz2s 3 | I i
a1 | g sempember 01 2021 | Kinker Baialanan Ninas dslam Lamnu 2 3 | == Il i
renrgaar

Database di gambar di atas menunjukkan semua data kegiatan perjalanan
dinas selama setahun BURT DPR RI.
Untuk menghapus database yang salah input menggunakan metode dalam
menghapus row pada ms excel, yaitu klik kanan pada row data yang akan
dihapus, kemudian pilih delete, kemudian pilih row, enter.
Di dalam lembar database juga disiapkan tombol yang akan memfilter data
sesuai dengan yang kita inginkan, yaitu :

berdasarkan no Anggota.

Berdasarkan tanggal awal.

Berdasarkan tanggal akhir

Berdasarkan dalam rangka

a
b
c
d. Berdasarkan jenis perjadin
e
f. Berdasarkan daerah

g

Berdasarkan nomor surat.



2. FITUR ARSIP

Setelah klik Tombol Arsip pada dashboard APLAUS BURT maka kita akan

masuk ke Fitur Arsip

RINCIAN INPUT DELETE
Nomor Berkas / Kode Internal 2 PK 3
KL 02 03

Uraian Informsasi Berkas Perjalanan Clinas Ke Kopo Bogor
Tanggal 31/03/2021
Jumlah 1 | Berkas
Keterangan Asli
Digital =

i Nomor Item Arsip 15
Uraian informasi Arsip Pertanggungjawaban Perjalanan
Tangeal 3140342021
Jumiah 2 [ Buku
Keterangan Asli
Digital -

[Letak arsip Lemari 1
Folder Digital C:Documet

1 1 1] 1

& <P

A. CARA MENGIMPUT DATA FITUR ARSIP :

1. Nomor berkas

Tempat mengisi nomor berkas yang akan diinput

2. Klasifik Kode Arsip

Tempat mengisi kode arsip/kode surat yang
masuk, kode sudah sesuai klasifikasi berdasarkan
SK Sekjen no 1917/Sekjen/2021

3. Uraian informasi arsip

Tempat mengisi uraian/informasi berkas yang

akan kita arsipkan

4. Tanggal Tempat mengisi tanggal dari berkas yang akan
kita arsipkan
5. Jumlah Tempat mengisi jumlah berkas yang akan kita

arsipkan baik, disini ada pilihan berkas, lembar

buku dan dokumen.

6. Keterangan

Tempat mengisi apakah berkas yang akan diinput

merupakan berkas asli atau copy

7. Digital

Tempat mengisi apakah berkas yang akan diinput
bentuk hardcopy atau sudah ada data digitalnya




8. Letak Arsip . | Tempat mengisi di box/Lemari arsip tersebut
disimpan

9. Folder digital . | Tempat mengisi link cloud untuk dokumen yang
sudah dialihmedia kan

B. DATABESE FITUR ARSIP :

Jika semua input data sudah terisi sesuai dengan berkas pertanggungjawaban
perjalanan dinas, kemudian klik tombol INPUT. Selanjutnya hasil input yang
telah terekam di dalam database akan tersaji di dalam gambar berikut :

il 0; rn_—:f_m
1 1 ar DISPOSIS! 3105/2021| 1Lembar sl Lemarl C:Document KL
1 2 aT NOT & DINAS 23/02/2021| 1Buku Al = Lemari C:Documant KL
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P 1 PR.O2.01 | Pertanggungjawaban Perjalanan Dinss { DOP, SP| atoarzoz1| 2 Al . Lemari | C:Document KL
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Tanda segitiga di kolom data berkas adalah sebagai filter jika kita akan mencari
data yang telah disimpan di dalam database. Kita dapat cepat mencari data
berdasarkan klasifikasi yang kita inginkan.
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3. FITUR BUKU
Setelah klik Tombol Buku pada dashboard APLAUS BURT maka kita akan
masuk ke Fitur Buku

ANALIS KEBUTUHAN KEBLIAKAN INSTRUM

{3

A. CARA MENGIMPUT FITUR BUKU

1. Judul Buku . | Tempat mengisi judul buku yang akan di input

2. Pengarang . | Tempat mengisi siapa nama pengarang buku

3. Penerbit : | Tempat mengisi siapa nama penerbit buku
tersebut

4. Tahun Terbit . | Tempat mengisi tahun berapa buku tersebut
diterbitkan

5. Tempat Terbit : | Tempat mengisi di kota mana buku tersebut
diterbitkan

6. Nomor . | Tempat mengisi di mana buku tersebut di letakkan

Klasifikasi/Rak

7. Jumlah/Eksemplar : | Tempat mengisi berapa jumlah buku yang dimiliki
saat ini

10. Keterang . | Tempat mengisi dari mana buku tersebut berasal,
apakah hasil cetak BURT atau hasil hibah/hadiah
dari baik dari internal DPR Rl maupun dari
eksternal DPR RI




Jika semua kotak input sudah terisi sesuai dengan data yang terdapat di dalam
sebuah buku kemudian klik tombol INPUT, maka hasil input database terlihat
di dalam kolom-kolom yang berada di bawah tombol INPUT. Maka hasil input
sudah langsung terlihat di bawahnya.

Jika ingin mengimput buku yang baru kita klik tombol HAPUS, maka data yang
terakhir kita input otomatis atas terhapus dari kotak input data.

Kita juga bisa memfilter data yang telah masuk dengan meng klik tombol
segitiga yang berada di atas kolom-kolom data. Kegunaan filter ini untuk
mencari secara cepat buku yang akan kita cari.




