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BABi
PENDAHULUAN

1. LATAR BELAKANG

DPR terus berupaya mengimplementasikan konsep Parlemen 

Modern dengan menerapkan transparansi, teknologi informasi dan 

representasi. DPR saat ini juga tengah melakukan penguatan dari 

berbagai tugas dan fungsi DPR Ri sesuai Undang-Undang Nomor 2 

Tahun 2018 tentang MPR, DPR, DPD dan DPRD. Penguatan tersebut 

dilakukan guna mengawai proses check and balances dalam hubungan 

legislatif, eksekutif dan yudikatif. Sehingga, dapat menghindari terjadinya 

abuse of power balam penyelenggaraan kekuasaan negara.

DPR sebagai lembaga perwakilan politik memiliki tiga fungsi utama 

yaitu fungsi legislasi, fungsi anggaran dan fungsi pengawasan, dan dua 

fungsi tambahan yakni diplomasi dan representasi. Pelaksanaan fungsi 

dilakukan oleh DPR RI dengan melakukan kegiatan persidangan 

maupun kegiatan kunjungan kerja baik dalam dan luar negeri.

Dalam pelaksanaan fungsi-fungsi tersebut DPR RI dibantu oleh 

Sekretariat Jenderal DPR RI sebagai supporting system dalam 

memberikan dukungan administrasi dan persidangan serta tenaga ahli 

dalam memberikan dukungan keahlian dan substansi.

Visi Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR RI yaitu 

terwujudnya Sekretariat Jenderal (Setjen) dan Badan Keahlian (BK) DPR 

RI yang profesional, andal, transparan, dan akuntabel dalam mendukung 

fungsi DPR RI”. Sedangkan Misi Setjen dan BK DPR RI, yaitu :

a. Meningkatkan tata kelola administrasi dan persidangan yang 

professional andal, transparan, dan akuntabel.

b. Memperkuat peran keahlian yang professional, andal, transparan, 
dan akuntabel.



Pengertian Profesional, yakni memiliki kompetensi untuk 

mendukung pelaksanaan tugas dan fungsi DPR Rl secara baik dan 

benar, serta berkomitmen untuk terus meningkatkan kemampuan serta 

kualitas SDM. Andal, yakni mampu melakukan koordinasi, integritas dan 

dicapai, serta dapat diimplementasikan. Transparan, merupakan 

kesediaan untuk senantiasa memberikan informasi faktual mengenai 

berbagai hal yang berkenaan dengan proses penyelenggaraan 

organisasi, serta tugas dan fungsi DPR Rl. Sedangkan Akuntabel. 
adalah mampu bertanggungjawab atas setiap tindakan, keputusan, dan 

kebijakan dalam mendukung pelaksanaan fungsi DPR Rl.

Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2014 tentang MPR, DPR, DPD 

dan DPRD sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang Nomor 

42 Tahun 2014, sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang 

Nomor 2 Tahun 2018 (UU MD3) mengisyaratkan adanya perubahan 

struktur dan ketatalaksanaan Sekretariat Jenderal DPR Rl. Perubahan 

tersebut dilaksanakan dengan Peraturan Presiden Rl Nomor 27 Tahun 

2015 tentang Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian dan Peraturan 

Sekretaris Jenderal DPR Rl Nomor 6 Tahun 2015 sebagaimana telah 

diubah dengan Persekjen Nomor 7 Tahun 2018 tentang Perubahan 

Kedua atas Persekjen Nomor 6 tahun 2015 tentang Organisasi dan Tata 

Kerja Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl. Berdasarkan 

struktur Sekretariat Jenderal DPR Rl, adapun yang berkedudukan 

langsung mendukung kegiatan persidangan adalah Deputi Persidangan 

dan dibawahnya terdapat Biro Persidangan I yang secara khusus 

mendukung persidangan di Alat Keiengkapan Dewan Komisi I sampai 

dengan Komisi XI. Sekretariat Komisi Vlli, sesuai pasal 139 Persekjen 

Nomor 6 Tahun 2015 mempunyai tugas pokok melaksanakan dukungan 

rapat dan tata usaha dalam mendukung tugas Komisi VIII DPR Rl untuk 

menjalankan fungsi legislasi, anggaran dan pengawasannya.



Dalam melaksanakan tugasnya berdasarkan pasal 140 persekjen 

nomor 6 tahun 2015, Bagian Sekretariat Komisi VIII menyelenggarakan 

fungsi, yaitu ;

a. Penyusunan rencana kegiatan dan anggaran Bagian Sekretariat 
Komisi VIII;

b. Penyusunan bahan kegiatan di bidang persidangan;
c. Pelaksanaan kegiatan di bidang persidangan:

d. Pelaksanaan penyiapan bahan/materi dan pelaksanaan 

dukungan rapat Komisi VIII;
e. Pelaksanaan dukungan tata usaha Komisi VIII;

f. Pelaksanaan kegiatan lain yang ditugaskan oleh Kepala Biro 

Persidangan dan;

g. Pelaporan pelaksanaan tugas dan fungsi kepada Kepala Biro 

Persidangan I.

Lebih lanjut dalam Pasal 141 Persekjen Nomor 6 Tahun 2015, 
Bagian Sekretariat Komisi VIII terdiri atas :

a. Subbagian Rapat; dan

b. Subbagian Tata Usaha.

Secara khusus, Subbagian Rapat sesuai Pasal 142 Persekjen 

Nomor 6 Tahun 2015, mempunyai tugas melakukan dukungan 

pelaksanaan penyiapan bahan/materi rapat dan pelaksanaan rapat 
Komisi Vlil.

Sekretariat Komisi mempunyai peranan yang sangat strategis dan 

menjadi garda terdepan dalam memberikan pelaksanaan dukungan 

pelayanan persidangan dan kegiatan Dewan, khususnya pelayanan 

kegiatan di Komisi. Pelaksanaan pelayanan administrasi dan 

persidangan terhadap Dewan tersebut dilakukan guna terciptanya 

Birokrasi 4.0 dan mewujudkan optimalisasi dukungan kepada Dewan 

dalam mengimplementasikan parlemen modern.



Komisi dalam melaksanakan rapat memiliki kewenangan untuk 

menentukan agendanya masing-masing. Setiap awal Masa Persidangan, 

Komisi akan melakukan rapat Pimpinan dan Rapat Internal Komisi untuk 

menentukan agenda rapat yang akan dilaksanakan pada masa sidang 

tersebut. Baik Pimpinan maupun Anggota memiliki hak yang sama dalam 

menentukan agenda pembahasan rapat. Penentuan agenda rapat 

secara seksama memperhatikan keputusan Rapat Badan Musyawarah 

maupun keputusan Rapat Konsultasi pengganti rapat Badan 

Musyawarah antara Pimpinan DPR dan Pimpinan Fraksi-Fraksi DPR 

terhadap prioritas masalah pembahasan dan isu-isu aktual di 

masyarakat.

Setiap Komisi memiliki prioritas agenda rapat yang disesuaikan 

dengan mitra kerja masing-masing. Komisi bekerja dalam setahun dibagi 

kedalam Lima Masa Persidangan yang masing-masing terdiri atas Masa 

Sidang dan Masa Reses. Masa Persidangan I dimulai setelah pidato 

Kenegaran, Pembacaan Nota Keuangan dan Pembukaan Masa Sidang 

oleh Presiden Rl setiap tanggal 16 Agustus dan berakhir pada tanggai 

15 Agustus tahun berikutnya. Setiap tahunnya Masa Persidangan dibagi 

kedaiam Lima Masa Persidangan meliputi masa sidang dan masa reses. 

Jangka waktu pelaksanaan setiap Masa Persidangan kurang lebih dua 

atau tiga bulan setiap tahunnya. berdasarkan hasil keputusan rapat 

Badan Musyawarah DPR Rl.

Berdasarkan Keputusan DPR Rl Nomor; 3/DPR RI/IV/2014-2015 

tentang Penetapan Kembali Mitra Kerja Komisi-Komisi DPR Rl Masa 

Keanggotaan Tahun 2014-2019, khusus Komisi VIII DPR Rl memiliki 

delapan Mitra Kerja sebagai berikut :

1. Kementerian Agama,

2. Kementerian Sosial,

3. Kementerian Pemberdayaan Perempuan dan Perlindungan Anak,

4. Badan Nasional Penanggulangan Bencana,

5. Badan Pengeiola Keuangan Haji.



6. Komisi Perlindungan Anak Indonesia,

7. Badan Amil Zakat Nasional, dan

8. Badan Wakaf Indonesia.

Berdasarkan Peraturan DPR RI tentang Tata Tertib Nomor 1 Tahun 

2014, Pasal 227, terdapat sembilan belas jenis rapat yang ada di DPR, 

diantara adalah Rapat Internal Komisi, Rapat Kerja, Rapat Dengar 

Pendapat, Rapat Dengar Pendapat Umum, dan Iain-lain. Sedangkan, 

sifat rapat sesuai Pasal 246, itu sendiri adalah bersifat terbuka kecuali 
dinyatakan tertutup.

Adapun pelaksanaan rapat tahun 2018 di Komisi VIII DPR RI dari 

Masa Sidang (MS) I sampai dengan MS V adalah sebanyak 104 rapat, 

dengan total jumlah dokumen sebanyak 15 dokumen yang terdiri dari 

fungsi legislasi 5 dokumen, fungsi anggaran 5 dokumen, dan fungsi 

pengawasan 5 dokumen, Berikut adalah rincian pelaksanaan rapat di 
Komisi VIII :

label 1. Rekapitulasi Kegiatan Rapat Komisi VIII DPR RI Tahun 2018

No
'i ■; < .'•* •

:Masa Sidang . Fungsi . '4

1. MS III 11 2 8 21
2. MS IV 4 3 18 25
3. MS V 4 4 9 17
4. MSI 9 17 4 30
5. MS II 2 4 5 11

Jmlh Rapat 30 30 44 104
Jmlh Dokumen 5 5 5 15

Sesuai Peraturan DPR RI tentang Tata Tertib Nomor 1 Tahun 2014 

Pasal 274 disebutkan bahwa dalam setiap rapat Komisi dibuat laporan 

singkat. Laporan Singkat memuat gambaran singkat proses pelaksanaan 

rapat dan beberapa rekomendasi maupun kesimpulan / keputusan rapat 

yang ditandatangani oleh ketua rapat atau sekertaris rapat atas nama 

ketua rapat yang bersangkutan.



Namun, pemanfaatan laporan singkat selama ini lebih bersifat pasif 

dimana hanya merupakan produk hasil rapat Komisi berupa hard copy 

yang kemudian di arsipkan serta belum tersebar secara menyeluruh ke 

Anggota Dewan. Selain itu, hasil rekomendasi atau keputusan rapat 

yang tercantum pada Laporan singkat semestinya dapat ditindaklanjuti 

atau dilaksanakan oleh Mitra Kerja, hal ini mendasari Peraturan DPR R1 

No.1 Tahun 2014, pasal 60 ayat (1) yang menyebutkan bahwa 

Keputusan/atau kesimpulan rapat kerja komisi bersifat mengikat antara 

DPR dan Pemerintah serta wajib dilaksanakan oleh Pemerintah. 

Sehingga sudah sepatutnya apabila pemerintah menjalankan hasil 

kesimpulan rapat tersebut, namun dalam pelaksanaannya Komisi VIII 

DPR Rl masih sulit untuk mengidentifikasi maupun mendapatkan 

informasi apakah Pemerintah dalam hal ini mitra kerja telah 

menindaklanjuti hasil dari rekomendasi ataupun keputusan hasil rapat 
tersebut.

Melihat adanya gap dalam penyediaan mated rapat di Komisi VIII 

DPR Rl. maka penulis ingin memberikan sebuah inovasi penyediaan 

mated rapat yang lebih berimbang, berkualitas. tepat dan cepat. 

“Berimbang" dalam hal penyediaan informasi yang bersifat dua arah 

baik dari Pemerintah maupun dari DPR. “Berkualitas” dalam pengertian 

baiknya mutu mated rapat. “Tepat dan Cepat” dalam hal pengelolaan 

dan penyebaran mated rapat.

A. Kondisi Saat Ini

1) Produk-produk Rapat

Pada setiap rapat komisi, disusunlah Risalah, Catatan Rapat, 

dan Laporan Singkat yang ditandatangani oleh ketua rapat atau 

sekertaris rapat atas nama ketua rapat. 

a. Risalah adalah catatan rapat yang dibuat secara lengkap 

dan berisi seluruh jalannya pembicaraan yang dilakukan 

dalam rapat serta dilengkapi dengan catatan tentang jenis 

dan sifat rapat, had dan tanggal rapat, tempat rapat, acara



rapat, waktu pembukaan dan penutupan rapat, ketua dan 

sekretaris rapat, jumlah dan nama anggota yang 

menandatangani daftar hadir, dan undangan yang hadir.

b. Catalan Rapat adalah Catalan yang memuat pokok 

pembicaran, kesimpulan, dan/atau keputusan yang 

dihasilkan dalam rapat-rapat serta dilengkapi dengan Catalan 

tentang jenis dan sifat rapat, hari dan tanggal rapat, tempat 

rapat, acara rapat, waktu pembukaan dan penutupan rapat, 

ketua dan sekretaris rapat, jumlah dan nama anggota yang 

menandatangani daftar hadir, dan undangan yang hadir.

c. Laporan Singkat adalah hasil rapat yang memuat kesimpulan 

dan/atau keputusan rapat.

Produk Risalah dalam penyelesaiannya sangat membutuhkan 

waktu. Khusus risalah rapat yang mengerjakan adalah Bagian 

Risalah dan setidaknya setiap rapat menghasilkan dua belas 

kaset dan dibutuhkan waktu empat atau lima hari dalam 

penyelesaiannya, sehingga tidak semua kaset rapat dapat 

diselesaikan oleh Bagian Risalah.

Sedangkan untuk Catalan rapat lebih terabaikan dikarenakan 

kurangnya sumber saya manusia dan proses penyusunannya 

lebih runtun dan fokus dalam pengerjaannya sebab 

memasukkan penjelasan dari masing-masing anggota dan 

pemerintah.

Sementara untuk Laporan Singkat umumnya harus dilaksanakan 

sebagai hasil produk rapat yang nantinya akan di sebarluaskan 

kepada Pimpinan dan Anggota, Mitra Kerja dan Masyarakat 

melalui website. Proses penyusunannya tidak membutuhkan 

waktu lama dan hanya memasukkan rincian kegiatan, 

pendahuluan, kesimpulan atau keputusan rapat, dan penutup.



2) Laporan Singkat

Berdasarkan Keputusan Badan Urusan Rumah Tangga DPR Rl 

Nomor 12/BURT/DPR RI/ll/2011-2012 tentang Penetapan 

pedoman penyusunan naskah resmi dan surat dinas DPR Rl, 

disebutkan bahwa Laporan Singkat adalah catatan hasil rapat 

yang memuat kesimpulan dan/atau keputusan rapat dan 

ditandatangani oleh Ketua Rapat atau sekertaris rapat atas nama 

Ketua rapat. Ketua rapat adalah unsur pimpinan dari AKD, 

sedangkan Sekertaris rapat adalah pejabat dari sekertariat AKD. 

Susunan laporan singkat memuat;

a. Kepala

Terdiri dari Kop Lambang Garuda Emas dan tulisan DPR Rl 

tanpa alamat; Tulisan laporan singkat Alat Kelengkapan DPR 

Rl; Tahun Sidang; Masa Persidangan; Rapat Ke-; Jenis 

Rapat; Sifat Rapat; Hah dan tanggal Rapat; Waktu; Tempat 

Rapat; Acara Rapat; Ketua Rapat; Sekretaris Rapat; Jumlah 

Anggota yang menandatangani daftar hadir; Undangan yang 

hadir.

b. Isi

Laporan singkat memuat pendahuluan dan kesimpulan/ 

keputusan rapat

c. Bagian Akhir

Memuat waktu penutupan rapat; tanda tangan dan nama 

jelas Ketua Rapat atau Sekretaris atas nama Ketua Rapat 

ditulis dengan huruf kapital.

Selama ini. setiap rapat komisi selesai pembahasan maka akan 

langsung disusun Kesimpulan rapat yang ditandatangani oleh 

DPR dan Pemerintah. Namun jika mengacu kepada Pasal 274 

Tata Tertib No.1/2014 disebutkan bahwa dalam setiap rapat 

Komisi dibuat laporan singkat yang menggambarkan secara
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singkat proses pelaksanaan rapat dan beberapa rekomendasi 

maupun kesimpulan / keputusan rapat yang ditandatangani oleh 

ketua rapat atau sekretaris rapat. Maka untuk memenuhi 

peraturan tersebut disusunlah laporan singkat sebagai produk 

dokumen persidangan Komisi VIII yang diambil dari kesimpulan 

rapat.

Apabila laporan singkat tidak disusun maka akan menyulitkan 

dalam penyusunan laporan kinerja Komisi VIII DPR Rl dan juga 

saat pengambilan keputusan mendatang yang pro rakyat. 

Laporan singkat selama ini juga belum optimal pemanfaatannya, 

sebab masih banyak beberapa isu krusial yang selalu masuk 

dalam keputusan/kesimpulan rapat dan belum mendapatkan 

jawaban tindaklanjut terhadap penanganan isu krusial dari 

Pemerintah, serta belum adanya sumber informasi untuk me- 

monitoring kinerja Pemerintah. Kurangnya data dukung 

menyebabkan kurang maksimalnya dalam menentukan tema 

rapat pengawasan dan tujuan lokasi kunjungan kerja ke daerah 

maupun luar negeri.

Berikut ini adalah kondisi saat ini yang terjadi di Seketariat Komisi VIII :

label 2. Kondisi saat ini

NO
1.

KONDISI SAAT INI
sertaPerbedaan persepsi penyusunan laporan singkat, 

penyelesaian dan penyebaran yang tidak tepat waktu;

a. Penyusunan Laporan Singkat masih memiliki persepsi yang 

berbeda-beda.

b. Penyelesaian laporan singkat belum tepat waktu.

c. Penyebaran belum dapat secara langsung disampaikan kepada 

para Pimpinan dan Anggota, mitra kerja dan masyarakat.



4.

Pengelolan konvensional

a. Kesulitan mencari data dukung rapat sebelumnya

b. Belum adanya pengkiasifikasian berdasarkan bidang kerja

c. Terbatasnya akses pencarian dan monitoring serta pemanfaatan 

dokumen laporan singkat

Mated dan data dukung rapat terbatas

a. Belum ada mated rapat yang bersumber dad rapat sebelumnya

b. Belum ada data dukung faktual terhadap isu-isu krusial, 

penentuan agenda rapat, dan daerah kunjungan kerja ke dalam 

dan luar negeri.

c. Terputusnya informasi basil rapat antara DPR dengan 

Pemerintah. Serta sulitnya mengetahui informasi basil keputusan 

rapat yang telab dijalankan Pemerintab.

d. Belum pernab meminta tindaklanjut keputusan rapat dad 

Pemerintah sebab keputusan rapat terlalu luas.

e. Belum ada format baku penyampaian kajian tindaklanjut basil 

keputusan rapat.

Sumber Daya Manusia

a. Kemampuan 5 orang staf pegawai Komisi VIII yang berbeda- 

beda, dan belum seluruhnya mengetahui pembuatan laporan 

singkat.

b. Intensitas dinamika pekerjaan yang cepat seperti kunjungan kerja 

membuat staf mengesampingkan pekerjaan pokok.

B. Kondisi Yang Diharapkan

Adanya kesamaan persepsi terhadap pembuatan laporan singkat 

dan komitmen penyelesaian dan penyebaran yang tepat waktu 

setelah rapat sehingga meningkatkan kinerja. Sebab Laporan 

Singkat sangat bermanfaat bagi Pimpinan dan Anggota Komisi VIII 

dalam pengambilan kebijakan mendatang yang lebih bersifat pro 

rakyat dan sebagai dasar monitoring terhadap kegiatan pemerintah.
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Proses singkat pelaksanaan rapat akan memperjelas terhadap 

jalannya sebuah rapat, siapa saja yang memimpin rapat dan hadir 
dalam rapat.

Sedangkan hasil keputusan rapat sangat berguna bagi 

Pemerintah dalam menjalankan program kerja maupun dasar 

pengambilan kebijakan program kerja di pusat maupun di daerah. 

Sementara laporan singkat yang {er-publish di website 

www.dpr.qo.id akan mempermudah masyarakat untuk melihat 

kinerja Komisi VIII DPR Rl serta keputusan maupun kebijakan yang 

telah di hasilkan.

Selain itu, berdasarkan laporan singkat yang dimanfaatkan untuk 

menyusun kajian berdasarkan isu-isu strategis dan diberikan ke 

Pemerintah maka akan mempermudah Pemerintah memberikan 

progress report ke DPR. Jawaban Pemerintah akan bermanfaat bagi 

Komisi VIII untuk mengetahui sejauhmana Pemerintah telah 

menjalankan hasi! keputusan rapat dan Komisi VIII akan 

mendapatkan data dukung yang lebih faktual.

Dengan adanya pemanfaatan laporan singkat yang berdayaguna 

sebagai materi rapat diharapkan dalam sebuah pembahasan, rapat 

akan menjadi lebih berkualitas dan tepat sasaran dalam 

pengambilan kebijakan mendatang yang pro rakyat dan tidak adanya 

informasi yang terputus antara Komisi VIII dan Pemerintah.

Beberapa kondisi yang diharapkan agar laporan singkat dapat 

maksimal sebagai materi rapat adalah sebagai berikut:
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NO
1.

2.

3.

4.

label 3. Kondisi Yang Diharapkan

KONDISI YANG DIHARAPKAN

Kesamaan Persepsi dan Komitmen Penyelesaian dan Penyebaran 

Laporan Singkat tepat waktu

a. Penyusunan laporan singkat yang sesuai pedoman

b. Penyelesaian laporan singkat tepat waktu

c. Penyebaran data laporan singkat setelah rapat berlangsung 

{riil time) kepada Pimpinan dan Anggota Komisi VIII, Tenaga 

Ahli Anggota serta Mitra Kerja dan publik

d. Perlunya Standar Operasional Prosedur (SOP) pembuatan 

laporan singkat.

Dukungan teknologi informasi untuk memudahkan pencarian dan 

penyebaran data

a. Memanfaatkan aplikasi cloud file sharing dpr.go.id untuk 

penyimpanan data dengan pengkiasifikasian perbidang kerja

b. Matrik terintegrasi untuk monitoring data

c. Aplikasi whatsapp untuk penyebaran data laporan singkat

Adanya mated dari rapat sebelumnya dan sumber data dukung 

yang lebih aktual sebagai dasar pengambil kebijakan mendatang 

serta hasil keputusan rapat yang digunakan Pemerintah 

menjalankan program di Pusat dan daerah.

a. Kajian iaporan singkat berdasarkan pengelompokkan isu-isu 

strategis.

b. Data dukung dan sumber informasi yang lebih aktual

c. Perlunya SOP Tindaklanjut hasil keputusan rapat.

Perlunya meningkatkan motivasi kerja, membangun pola kerja dan 

peiayanan yang lebih cepat, efisien, akurasi dan fleksibel dalam 

rangka mengedepankan adanya semangat reformasi birokrasi 4.0 

di sekretariat Komisi VIII dalam hal percepatan peiayanan, efisien 

peiayanan, akurasi peiayanan, dan fleksibilitas kerja.
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C. Dampak atau Akibat tidak terselesaikan

Akibat/dampak jika kondisi saat ini tidak diselesaikan. maka dapat 

disampaikan sebagai berikut:

label 4. Dampak atau Akibat tidak terselesaikan

NO DAMPAK ATAU AKIBAT TIDAK TERSELESAIKAN

1 Laporan singkat yang tidak terkelola dengan baik, akan 

menyulitkan saat pencarian data rapat sebelumnya sehingga 

memengaruhi pengambilan kebijakan saat rapat selanjutnya.
2. Laporan singkat yang tidak diselesaikan akan menghambat 

penyebarluasan manfaat kepada Pimpinan dan Anggota Komisi 
VIII, Mitra Kerja dan Masyarakat.

3. Laporan Singkat yang tidak diselesaikan akan menyebabkan tidak 

selesainya laporan kinerja Komisi VIII DPR Rl sehingga 

menghambat penyusunan Laporan Kinerja DPR Rl.

4. Kajian Laporan singkat yang tidak dikirim ke Mitra Kerja, maka 

tidak akan mendapatkan data dukung dan jawaban Pemerintah 

akan progress report pelaksanaan kebijakan dan program kerja di
Pusat dan Daerah.

5. Tidak adanya peraturan pembuatan laporan singkat dan 

pembuatan tindaklanjut hasil rapat maka akan menyulitkan dalam 

hal pembagian alur pekerjaan di komisi VIII DPR Rl.

D. Solusi

Supaya pemanfaatan laporan singkat menjadi lebih optimal 

penggunaannya sebagai mated rapat yang berimbang dan 

berkelanjutan, maka penulis mencoba memetakan identifikasi 

masalah dan memberikan solusi inovatif “OPERASI MATA” 

(Optimalisasi Pemanfaatan Laporan Singkat sebagai Mated Rapat 

Komisi VIII DPR Rl) sebagai berikut:
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label 5, Solusi
NO

1)

SOLUSI

Menyamakan Persepsi dan Komitmen Penyelesaian dan
Penyebaran Laporan Singkat tepat waktu

a. Mengadakan pendampingan / tutorial sebaya pembuatan laporan 

singkat sesuai pedoman untuk staf pegawai di Komisi VIII 
lainnya.

b. Mewujudkan konnitmen bersama penyelesaian dan penyebaran 

tepat waktu {Riil Time).

c. Mengusulkan dan mewujudkan pembuatan SOP Pembuatan 

Laporan Singkat.

2) Mewujudkan teknologi informasi untuk memudahkan pencarian dan
penyebaran data

a. Membangun aplikasi cloud file sharing dan pengelompokkan 

laporan singkat per bidang kerja.

Aplikasi File Sharing yang menggunakan cloud dpr.go.id adalah 

layanan file sharing yang berbasis web dan dapat diakses 

dimana saja oleh Pegawai Komisi VIII melalui jaringan internet. 

Penggunaan aplikasi cloud file sharing DPR Rl dianggap lebih 

bermanfaat dari segi:

1) Keamanan, dikarenakan server milik DPR dan memiliki 

kapasitas penyimpanan 25GB, lebih besar dibanding aplikasi 
lainnya yang hanya 15GB.

2) Kecepatan, memudahkan pencarian data, penyebaran, dan 

pengolahan data secara singkat.

3) Kemudahan, dalam hal akses baik dari Personal Computer 

maupun smartphone, dapat digunakan kapapanpun dan 

dimanapun, memudahkan berbagi informasi pekerjaan.
4) Hemat, dalam hal biaya dan tenaga.

b. Membangun Matriks Excel Komisi VIII yang terintegrasi cloud 

Agar memudahkan dalam hal pengendalian laporan singkat serta
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3)

adanya sebuah sistem monitoring dan evaluasi akan hasil 

keputusan atau rekomendasi rapat, mated rapat, kajian lapsing 

rapat dan laporan tindaklanjut pemerintah.

Dikarenakan belum adanya aplikasi yang terbangun untuk 

pengendalian laporan singkat, maka microsoft excel dianggap 

lebih efisien dalam waktu pengolahan dan menampilkan data 

yang di dalamnya berisi hyperlink laporan singkat, materi rapat, 

kajian, dan jawaban laporan tindak lanjut.

c. Membangun penyebaran data laporan singkat melalui aplikasi 

whatsapp yang umumnya dimiliki Pimpinan dan Anggota Komisi 

VIII serta Mitra Kerja dalam grup maupun perorangan.

d. Menyebarluaskan laporan singkat kepada publik melalui website 

www.dpr.qo.id

Menyediakan template dan mengirim kajian laporan singkat kepada
Pemerintah.

a. Agar Komisi VIII dapat mengetahui sejauhmana hasil keputusan 

rapat dijalankan oleh Pemerintah dengan mengirimkan kajian 

pengelompokkan isu strategis yang harus dijawab oleh 

Pemerintah. Dengan mendapatkan persetujuan dari Pimpinan 

terkait isu strategis yang perlu ditindaklanjuti.

Adanya jawaban tindaklanjut dari Pemerintah sangat 
bermanfaat untuk :

1) Penyediaan data dukung dan sumber informasi yang lebih 

aktual

2) Memudahan penentuan tema agenda rapat dan penentuan 

penentuan lokasi kunjungan kerja ke daerah dan luar negeri

3) Terciptanya peran pengawasan Komisi VIII dalam hal cek 

and balances.

b. Mengusulkan dan mewujudkan pembuatan SOP Tindaklanjut 
hasil keputusan rapat.

4) Meningkatkan Komunikasi aktif serta pembagian wewenang dan
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tanggungjawab kegiatan.

Dimana selanjutnya akan dikembangkan melalui sebuah aplikasi 
SISKOM 8 (Sistem Informasi Persidangan Komisi VIII DPR Rl) yang 

terintegrasi dengan website www.dpr.qo.id. SISKOM 8 berfungsi 

mengintegrasikan keseluruhan operas! mata dan produk persidangan 

lainnya sehlngga lebih berdaya guna. SISKOM 8 dirancang dengan 

menggabungkan semua produk persidangan agar ketika dibutuhkan 

dapat segera ditemukan. SISKOM 8 juga berfungsi sebagai tempat 

untuk monitoring dan evaluasi pelaksanaan dan dukungan 

persidangan. SISKOM 8 juga berfungsi memberikan peringatan dini 

(ear!y warning system) untuk beberapa mated atau kegiatan yang 

belum ditindaklanjuti maupun yang belum mendapatkan progress 

report, seperti kajian /mated mana saja yang sudah dikirim DPR namun 

belum mendapatkan jawaban dad pemerintah. Dengan demikian, maka 

akan tercipta sebuah pelayanan yang menggambarkan hadirnya 

reformasi birokrasi 4.0 di Setkom VIII dan ini juga dalam rangka upaya 

mendukung terciptanya Parlemen Modern.

2. DESKRIPSI DAN RUANG LINGKUP
A. Deskripsi Proyek

Project leader akan mengoptimalkan pemanfaatan laporan singkat 

hasil rapat Komisi VIII sebagai dasar pengambilan kebijakan rapat 

mendatang yang lebih pro rakyat, kemudian sebagai dasar untuk 

mengetahui sejauhmana kebijakan program Pemerintah yang telah 

dilaksanakan di Pusat dan Daerah, serta sebagai dasar untuk 

memperoleh data dan sumber informasi aktual dad Pemerintah. 

Penggunaan aplikasi cloud file sharing, integrasi matrik dan kajian 

untuk ditindaklanjuti Pemerintah merupakan hal yang belum pernah 

dilakukan di lingkungan Komisi VIII DPR Rl.
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Optimalisasi laporan singkat dilakukan secara sistematis mulai dari 

pengajuan gagasan proyek perubahan sampai dengan tahapan 

mengirim ke Mitra Kerja, adapun pentahapan kegiatan / milestone 

sebagai berikut:

1) Terbentuknya Tim Efektif

2) Terwujudnya kesamaan persepsi

3) Terkumpul dan terklasifikasinya laporan singkat MS IV TS 2018- 

2019

4) Terwujudnya aplikasi cloud file sharing, integrasi matrik dan 

template kajian, serta modul pedoman teknis

5) Terinputnya laporan singkat MS IV TS 2018-2019 kedalam cloud 

dan matrik

6) Terwujudnya pendampingan / tutorial sebaya penulisan laporan 

singkat

7) Terwujudnya sosialisasi awal dan ujicoba penyebarluasan 

lapsing secara riil time MS V TS 2018-2019

8) Terlaksananya pertemuan Pimpinan dan Tim Teknis untuk 

mendapatkan masukan isu-isu strategis

9) Terwujudnya kajian isu strategis dan mengirimkan ke 

Pemerintah/ mitra kerja

B. Ruang Lingkup

Ruang lingkup proyek perubahan di lingkungan Subbagian Rapat 

Sekretariat Komisi VIII.

1. Lokus

Lokus dari proyek perubahan ini berada di Bagian Sekretariat 

Komisi VIII, Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl.

2. Fokus

Fokus proyek perubahan ini adalah optimalisasi laporan singkat 

untuk meningkatkan dukungan pelayanan Dewan dalam hal 

persidangan dan penyiapan materi rapat melalui digitalisasi 

aplikasi cloud file sharing, integrasi matrik dan sebuah kajian.
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3. TUJUAN PROYEK PERUBAHAN

Tujuan Proyek Perubahan ini adalah sebagai berikut:

a. Jangka Pendek

Terwujudnya laporan singkat sebagai materi rapat melalui aplikasi 

cloud file sharing, matrik yang terintegrasi cloud dan template kajian

b. Jangka Menengah

Terlaksananya sosialisasi dan implementasi laporan singkat sebagai 

materi rapat dan bahan pertimbangan pengambilan keputusan 

kebijakan selanjutnya.

c. Jangka Panjang

Terlaksananya pemantauan dan evaluasi laporan singkat dan 

Terwujudnya aplikasi SISKOM 8.

4. MANFAAT PROYEK PERUBAHAN

Manfaat dari proyek perubahan ini diharapkan dapat mencapai target 

utama yaitu, terwujudnya pemanfaatan dan pengelolaan laporan singkat 

yang lebih optimal sebagai materi rapat dan sebagai dasar pengambil 

kebijakan mendatang yang mementingkan kepentingan rakyat serta 

terciptanya pemantauan hasil keputusan yang dijalankan Pemerintah di 

Pusat dan Daerah.

Proyek perubahan ini diharapkan dapat bermanfaat bagi: 

a. Unit Kerja

1) Meningkatkan kinerja Sekretariat Komisi VIII dalam hal dukungan 

persidangan,

2) Memudahkan pencarian data dukung dan materi rapat.

3) Sebagai data pendukung dalam Pembuatan Laporan Kinerja 

DPR Rl dan data pendukung Laporan Kinerja Komisi VIII.

4) Meningkatkan data dukung agenda rapat dan penentuan lokasi 

kunjungan kerja
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5) Meningkatkan efektifitas hubungan antara Sekretariat Komisi VIII 

dengan Pimpinan dan Anggota Komisi VIII, Mitra Kerja serta 

Publik.

b. Stakeholder

1) Meningkatkan kinerja DPR Rl khususnya Komisi VIII dalam hal 

pengambilan keputusan kebijakan mendatang yang lebih 

mementingkan kepentingan umum.

2) Memudahkan Pimpinan dan Anggota Komisi VIII, mitra kerja dan 

menerima hasil keputusan rapat dengan tepat waktu.

3) Memudahkan masyarakat mengetahui hasil keputusan rapat 

Komisi VIII

4) Menciptakan komunikasi positif serta cek and balances antara 

DPR dengan Mitra Kerja,.

5) Meningkatkan fokus dan arah pembahasan rapat.

c. Peserta Diklatpim IV

1) Meningkatkan Motivasi kerja dan mempermudah pekerjaan

2) Meningkatnya kinerja subbagian rapat dalam dukungan 

persidangan dan penyiapan materi rapat

3) Meningkatnya komunikasi efektif dan tim yang solid antara 

peserta, staf, tenaga ahli dan mitra kerja.

5. DESKRIPSIINOVASI

Seiring pengimplementasian Parlemen Modern di DPR, yang 

mengedepankan transparansi, teknologi informasi dan representasi. 

Dimana saat ini DPR juga tengah melakukan beberapa penguatan di 

berbagai tugas dan fungsinya guna mengawal proses check and 

balances dalam hal hubungan legislatif, eksekutif, dan yudikatif. Maka 

DPR khususnya Komisi VIII saat rapat dengan Pemerintah memerlukan 

data dukung materi rapat yang lebih memadai sebagai dasar 

pengambilan keputusan / kebijakan yang mementingkan kepentingan 

rakyat.
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Oleh sebab itu, inovasi dilakukan melalui pendekatan OPERASI 

MATA “Optimalisasi Pemanfaatan Laporan Singkat Sebagai Mated 

Rapat Komisi VIII DPR Rl”. Laporan singkat menggambarkan proses 

singkat pelaksanaan rapat dan memuat hasil keputusan rapat. Laporan 

singkat sangat bermanfaat dalam hal penyusunan laporan kinerja DPR, 

sebagai data dukung rapat mendatang, serta data dukung memperoleh 

jawaban tindaklanjut keputusan rapat yang dilaksanakan Pemerintah.

Laporan singkat disusun dan diharapkan selesai setelah rapat 

berlangsung sehingga penyebarannya pun bisa tepat waktu. Namun 

pada pelaksanaannya masih terdapat perbedaan persepsi terhadap 

penyusunan laporan singkat serta waktu penyelesaian dan penyebaran 

laporan singkat yang tidak tepat waktu. Serta belum adanya data dukung 

terhadap tindak lanjut keputusan hasil rapat yang harus dilaksanakan 

oleh Pemerintah. Selama ini Laporan singkat itu sendiri hanya sebagai 

sebuah dokumen rapat yang kemudian di simpan.

Setelah melakukan persamaan persepsi dengan beberapa 

stakeholder, diketahui bahwa Pimpinan dan Anggota membutuhkan 

adanya data dukung dari rapat sebelumnya serta progress report dari 

Pemerintah dari keputusan rapat bersama sebagai dasar pengambilan 

keputusan.

Sedangkan Pemerintah dalam hal ini Mitra Kerja sangat merespon 

baik dengan adanya kemudahan menerima hasil keputusan rapat yang 

dapat diberikan secara riil time dan bersedia untuk membangun 

hubungan positif dengan DPR. Kecepatan penerimaan hasil keputusan 

rapat bersama antara DPR dan Pemerintah maka akan mempercepat 

Pemerintah dalam menjalankan program kerja di Pusat dan Daerah.

Agar kinerja DPR meningkat khususnya Komisi VIII maka Subbagian 

Rapat Sekretariat Komisi VIII melakukan beberapa upaya dalam hal 

dukungan persidangan dan mated rapat, yakni mempercepat 

penyelesaian dan penyebaran laporan singkat kepada Pimpinan dan 

Anggota Komisi VIII, Tenaga Ahli Anggota, Mitra Kerja secara tepat
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waktu. Kemudian menginformasikan hasil keputusan rapat kepada 

Masyarakat melalui website www.dpr.ao.id. dengan catatan sifat rapat 

terbuka.

Hal tersebut dilakukan dengan membentuk tim efektif dan 

persamaan persepsi diantara para stakeholder, mengadakan 

pendampingan / tutorial sebaya pembuatan laporan singkat kepada staf 

Komisi VIII lainnya. Di sisi lain, agar pembagian tugas pembuatan 

laporan singkat di Komisi VIII semakin jelas maka perlu membuat SOP 

Pembuatan Laporan singkat.

Kegiatan proyek inovasi lainnya untuk mempermudah pencarian 

data dukung laporan singkat dan mated rapat adalah dengan 

mempergunakan teknologi sistem informasi dengan mewujudkan apiikasi 

cloud file sharing serta integrasi matrik. Dalam apiikasi akan dilakukan 

pembuatan folder dan pengkiasifikasian laporan singkat per bidang kerja 

Komisi VIII dan per Masa Sidang, serta pembuatan modul panduan 

teknis untuk mempermudah penggunaan.

Perubahan lainnya yang baru dilaksanakan di Komisi VIII adalah 

mendapatkan data dukung dari rapat sebelumnya melalui pemanfaatan 

laporan singkat rapat sebelumnya sebagai mated rapat. Serta membuat 

kajian terhadap isu-isu strategis berdasarkan keputusan rapat dalam 

laporan singkat, untuk mendapatkan jawaban Pemerintah atas 

keputusan rapat yang telah dilaksanakan pada program kerja nya. Untuk 

itu perlu ada sebuah implementasi SOP Tindaklanjut Hasil Keputusan 

Rapat.

Adanya data dukung dari Pemerintah maka akan memudahkan 

Komisi VIII untuk melaksanakan monitoring kerja Pemerintah dan 

memudahkan penentuan agenda rapat, tema dan lokasi kunjungan kerja. 

Dengan adanya jawaban dari pemerintah maka akan terwujud cek and 

balances antara DPR dan Pemerintah.

Inovasi proyek perubahan dengan mewujudkan percepatan pelayan 

persidangan dan mewujudkan penggunaan teknologi maka telah
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merubah budaya kerja dan poia pikir sumber daya manusia Sekretariat 

Komisi VIII. Dengan demikian Pegawai Sekretariat Komisi VIII telah 

sangat siap menjaiankan reformasi birokrasi 4.0 dalam hal percepatan 

pelayanan, efisien pelayanan, akurasi pelayanan, dan fleksibilitas kerja.
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BAB II
DESKRIPSI PROYEK PERUBAHAN

1. IDENTIFIKASI PEMANGKU KEPENTINGAN (STAKEHOLDERS)
Stakeholders merupakan orang, komunitas maupun organisasi yang 

berperan penting terhadap proyek perubahan yang akan dilaksanakan, 

baik secara keseluruhan maupun secara parsial. Stakeholders terdiri dari 

1) Primer (dipengaruhi langsung), 2) Sekunder (dipengaruhi tidak 

langsung), dan 3) Utama (mempengaruhi dalam proses, input, dan 

output). Sedangkan berdasarkan jenis-jenis stakeholder da\am iembaga / 

organisasi stakeholder dibagi menjadi internal dan eksternal. Berikut 
adalah daftar stakeholder proyek perubahan ini:

label 6. Identifikasi Stakeholder

No Stakeholder Kepentingan

TIngkSt
Kepentln

gan
(T/R)

Sikap
Dukungan

(+). (-). 
(+/-)

Reran yang 
diharapkan

Dampak 
terhadap 

Upaya/Posisi 
Stakeholder 
(P. L, D, A)

Strategl
Komunikasi

INTERNAL
1 Kepala Biro

Persidangan I
Memperoleh data 
dan informasi,
mudah mengambil 
kebijakan

Tinggi + Menyampaikan dan 
menginformasikan 
data ke Pimpinan 
Setjen

Promoters Manage 
closely 
(konsultasi 
intensif dan 
diskusi)

2 Kepala
Bagian
Setkom VIII

Memudahkan
dalam
penyampaian
infomasi

Tinggi + Membantu 
mengkomunikasika 
n PP kepada Pimp, 
dan Anggota
Komisi VIII serta 
MItra Keria

Promoters Manage \
closely 
(konsultasi 
intensif dan 
diskusi)

3 Kasubag Tata
Usaha

Memudahkan
Menyampaikan 
Informasi ke
Stake holders

Tinggi + Membantu
menganalisa dan 
menyusun data / 
dokumen

Defender Manage 
closely 
(konsultasi 
intensif dan 
diskusi)

4 Staf
Sekretariat 
Komisi VIII

Memudahkan
pelaksanaan
pekerjaan

Rendah +/■ Membantu dan
menyusun serta 
menginput bahan/ 
data

Apathetics Minimal Effort 
(Persuasif)

EKSTERNA
1 Pimpinan dan

Anggota
Komisi VIII

Optimalisasl
Pelaksanaan 
tugas dan fungsi

Tinggi +/■ Memperoleh 
informasi yang
berimbang dan dua 
arah

Latens Keep Satisfied 
(Infomatif, 
persuasif, dan 
komunikasi 
intensif)
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2 Ka. BDTi Memaksimalkan
pemanfaatan
apllkasi

Rendah +/■ Membantu dan
memandu
penggunaan
aplikasi

Apathetics Minimal Effort 
(Persuasif)

3 Kabag Ortala Memudahkan,
merapihkan,
menertibkan
pekeriaan

Rendah +/- Membantu dan
memandu 
penyusunan SOP

Apathetics Minimal Effort 
(Persuasif)

4 Tenaga Ahli 
Komisi VIII

Memperoleh Data
dan Informasi

Rendah +/- Membantu 
menyiapkan bahan 
dan data

Apathetics Minimal Effort 
(Persuasif)

b Penghubung 
Mitra Kerja 
Komisi VIII

Mudah
memperoleh hasil 
keputusan rapat

Rendah +/- Menyampaikan dan 
menginformasikan 
ke Pimpinan
Instansinya serta 
ditindaklanjuti 
kembali

Apathetics Minimal Effort 
(Persuasif)

b Tenaga Ahli 
Anggota

Memperoleh Data 
dan Informasi

Rendah ' Menyampaikan
informasi ke 
Anqgotanya

Apathetics Minimal Effort 
(Persuasif)

Kegiatan proyek perubahan operasi mata melibatkan pihak pemangku 

kepentingan dari eksternal dan internal, sebagai berikut:

a) Stakeholder Internal, terdiri dari:

1. Kepala Biro Persidangan I

2. Kepala Bagian SetkomVIll

3. Kasubag TU Setkom VIII

4. Staf Setkom VIII

b) Stakeholder Eksternal, terdiri dari;

1. Pimpinan dan Anggota Komisi VIII

2. KaBDTI

3. Kabag Ortala

4. Tenaga Ahli Komisi VIII

5. Mitra Kerja Komisi VIII

6. Tenaga Ahli Anggota

2. ANALISIS STAKEHOLDER DAN STRATEGI KOMUNIKASI 

a. Identiftkasi Stakeholder Sebelum Proyek Perubahan
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Pemetaan pengaruh (influence / power) dan kepentingan / minat 

(interest) sebelum proyek perubahan dituangkan dalam suatu 

diagram kuadran sebagai berikut:

Gambar 1. Analisis Stakeholder Sebelum Proyek Perubahan

(Influence (+))

A
LATENTS 

1. Plmplnan dan Anggota 

KomlsI VDI

& (Interest (+)

DEFENDERS 

1. Kasubag TU Komlsi VIII

APATHETICS
1. Ka. BDTI
2. Kabag Ortala
3. Staf Setkom VIII
4. Tenaga Ahll Komlsi VIII
5. Tenaga Ahll Anggota
6. Penghubung Mltra Kerja 

Komlsi Vlil

Hasil analisis pengelompokkan stakeholders menunjukkan 

bahwa terdapat empat kelompok stakeholders yaitu;

1) Promoters (High influence, High Interest)
stakeholders yang pengaruhnya besar dan kepentingannya terhadap 

proyek perubahan juga tinggi. Kelompok ini merupakan key player 

dalam menjalankan perubahan yang akan dilakukan. Terdiri dari 
Kepala Biro Persidangan I dan Kabag Setkom VIII.

2) Latens (High Influence, Low Interest)

Adalah kelompok stakeholders yang pengaruhnya besar namun 

kepentingannya terhadap proyek perubahan rendah. Kelompok ini
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umumnya pejabat yang berpengaruh terhadap jalannya proyek 

perubahan. Terdiri dari Pimpinan dan Anggota Komisi VIII.

3) Defenders (Low Influence, High Interest)
Adalah kelompok stakeholders yang memiliki pengaruh kecil tetapi 

memiliki kepentingan yang tinggi terhadap proyek perubahan. Terdiri 
dari Kasubag TU Komisi VIII.

4) Apathetics (Low Influence, Low Interest)
Adalah kelompok stakeholders yang pengaruhnya kecil dan 

kepentingannya juga kecil terhadap proyek perubahan. Potensi 

resistensinya rendah karena mereka tidak terlibat langsung terhadap 

proyek perubahan. Terdiri dari Kepala BDTI, Kabag Ortala, Staf 

Setkom VIII, Tenaga Ahli Komisi VIII, Tenaga Ahli Anggota, Mitra 

Kerja Komisi VIII.

b. Strategi Komunikasi Saat Proyek Perubahan
Untuk menghadapi setiap jenis stakeholders di atas, maka akan 

digunakan strategi komunikasi sebagai berikut;

Tabel 7. Strategi Komunikasi

Kelompok
Stakeholders

Strategi Komunikasi

Promoters Strategi komunikasi yang digunakan untuk

mempertahankan dan meningkatkan dukungan dan minat 

promotors terhadap proyek perubahan {manage closely 

strategy) diantaranya:

a. Konsultasi secara regular

b. Pelaporan secara regular

c. Diskusi secara regular
Latens Strategi komunikasi yang digunakan untuk meningkatkan 

minat stakeholders terhadap proyek perubahan yaitu 

dengan keep satisfied strategy diantaranya: 

a. Komunikasi intensif serta persuasif terkait manfaat
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Defenders

Apathetics

proyek perubahan terhadap output dan outcome yang 

dihasilkan.

b. Menjaga hubungan emosional, menampung keinginan, 
mendengarkan saran dan masukan

Strategi komunikasi yang digunakan untuk meningkatkan 

pengaruh stakeholders agar mendukung proyek 

perubahan yaitu dengan keep informed strategy melalui:

a. Menjaga motivasi kerja serta perubahan pola bekerja

b. Komunikasi secara intensif terkait informasi/
perkembangan terbaru

c. Melibatkan mereka dalam pembahasan proyek 

perubahan

Strategi komunikasi yang digunakan untuk meningkatkan 

minat stakeholders terhadap proyek perubahan melalui 
minimal effort strategy, yaitu:

a. Memberikan informasi akan manfaat dari proyek 

perubahan

b. Menjaga hubungan kerja positif

c. Komunikasi intensif serta pendekatan persuasif terkait 

manfaat proyek perubahan baik formal maupun 

nonformal

d. Melibatkan mereka dalam pembahasan proyek 

perubahan

c. Identifikasi Stakeholder Saat Pelaksanaan
Setelah dilaksanakan strategi komunikasi kepada para stakeholder 

secara intensif dan persuasif baik secara formal dan informal, ketika 

melaksanakan kunjungan kerja, maka dapat digambarkan sebagai 
berikut:
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Gambar 2. Analisis Stakeholder Saat Pelaksanaan Proyek Perubahan

(Influence (+)) ................. T r-,.-

LATENTS

APATHETICS

ViWM&mm 
PImpinan &Anggpta KomVMI 
Kepala Biro Persidangan I 
Kabag. Setkom VIII 
Kasubag TU Komisi VIII 
Ka. BDTI 
Kabag Ortala
Staf Komisi VIII i: •
Tenaga Ahll Komisi VilJ - ,: 
Mitra Kerja

(Interest (+)

DEFENDERS 

Tenaga Ahll Anggota

3. TIMEFEKTIF

Langkah yang digunakan dalam tujuan proyek perubahan, adalah 

membentuk Tim Efektif dengan mempertimbangkan tingkat pengaruh, 

sikap dukungan, keahlian, dan kontribusi yang dapat diberikan oleh 

masing-masing anggota Tim. Berdasarkan tujuan proyek perubahan dan 

hasil identifikasi serta analisa stakeholders, maka tim efektif yang 

dibentuk dalam proyek perubahan sebagai berikut:

1. Kepala Bagian Sekretariat Komisi VIII;

2. Kepala Sub Bagian Tata Usaha;

3. Staf sub bagian tata usaha Sekretariat Komisi VIII;

4. Staf sub bagian rapat Sekretariat Komisi VIII;

5. Tenaga Ahli Komisi VIII;

6. Pranata Komputer.
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4. TATAKELOLAPROYEKPERUBAHAN
Agar tim efektif dapat berjalan efektif maka tata kelola yang ada dalam 

proyek perubahan, seperti yang tergambar berikut ini:

Gambar 3. Struktur Tim Proyek Perubahan

Coach:
I'^glis Suprlyono, S.S., M.A.P ., ^

Mentor:
Kabag.SetKomisi VIII W.

______

I
L _ Project Leader;

Kasubag Rapat
J

f ^
Tim TI:
- Pranata Komputer

Tim Kerja Teknis:
- Staf Subbag

Rapat
“ TenagaAhli

Tim Kerja Adm:
- Kasubbag TU
- Staf Subbag TU

\ } I,
______/

Adapun penjelasan peran dan tugas keanggotaan tim efektif adalah 

sebagai berikut:

1. Mentor/Atasan Langsung

Kepala Bagian Set.Komisi VIII, Sigit Bawono Prasetyo, S.Sos., 
M.Si

memberikan persetujuan, dukungan, bimbingan dan pengarahan 

terhadap pelaksanaan setiap tahapan perkembangan proyek 

perubahan serta mendampingi dalam tahapan pelaksanaan jangka 

pendek proyek perubahan agartepat waktu.
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2. Coach

Widyaiswara DPR Rl, Agus Supriyono, S.S., M.A.P

memberikan bimbingan dan pengarahan terhadap aspek substansi 

pada setiap tahapan perkembangan proyek perubahan ini serta 

memberikan motivasi dalam keberhasilan tahapan pelaksanaan 

jangka pendek proyek perubahan.

3. Project Leader

Kasubbag Rapat Set.Komisi VIII, Dian Arivani, S.E., M.S.M

bertanggung jawab terhadap keberhasilan proyek perubahan ini dan 

meiakukan komunikasi dan koordinasi dengan seluruh stakeholders 

serta meiakukan eksekusi terhadap keseluruhan tahapan (milestone) 

yang telah dirancang dengan mendayagunakan sumberdaya yang 

ada.

4. Tim Teknologi Informasi

Bertugas member! informasi dan membantu cara penggunaan 

aplikasi cloud dan penggunaan (matriks) naskah DPR pada 

subkomponen portal akd.dpr.go.id.

5. Tim Kerja Administratif

Bertugas membantu administrasi serta melaksanakan dokumentasi 

dan pengumpulan data-data dan bukti proyek perubahan.

6. Tim Kerja Teknis

Tim ini bertanggung jawab membuat konsep matriks naskah DPR, 

konsep kajian serta meiakukan analisa, pengkiasifikasian, dan 

penginputan data serta meiakukan monitoring dan evaluasi.

5. TAHAPAN KEGIATAN

Adapun tahapan kegiatan yang akan dilaksanakan untuk mencapai 

tujuan adalah sebagai berikut:
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label 8. Tahapan Kegiatan

No. Kegiatan Tahapan Output Waktu

Terv
dan

/ujudnya laporan singka 
matrik yang terintegrasi

JANGKA PENDEK ;
t sebagai mated rapat melalui aplikasi cloud file sharing, 
dan template kajian

2.

3.

4.

Dukungan
stakeholder

dari

Menyamakan
persepsi
Membentuk
Efektif

dan
Tim

menyampaikan 
rencana tahapan 
inovasi

b. Meminta Dukungan 
Stakeholder

a. Menyamakan 
persepsi

b. Rapat 
Pembentukan Tim

c. Pembagian Tugas 
dan wewenang

d. Permohonan nama 
tim teknologi 
informasi

Pernyataan 
Dukungan 

b. Dokumentasi

a.

b.

c.

Undangan, 
daftar hadir, 
dan Laporan 
Surat
Permohonan 
nama Pranata 
Komputer 
Surat tugas

Juni 2019

16 Mei 
2019

Mengumpulkan dan
Mengkiasifikasikan 
laporan singkat 
sesuai bidang kerja 
serta
menginventarisasi 
nomor telepon

Mewujudkan dan 
menyusun Folder 
Cloud, Matriks (yang 
menjadi SISKOM8), 
dan Template Kajian 
serta Modul
Pedoman teknis

Mengumpulkan dan 
Mengkiasifikasikan 
laporan singkat 
berdasarkan bidang 
kerja MS l-IV TS 
2018-2019 serta 
scanning
Menginventarisasi 
nomor telepon 
Pimpinan, anggota 
dan tenaga ahli 
anggota
Menginventarisasi 
nomor telepon 
Pimpinan, anggota 
dan tenaga ahli 
anggota

a. Dokumentasi 
Kegiatan dan 
dokumen

b. Daftar Nomor 
Telepon 
Pimpinan, 
Anggota dan 
Tenaga Ahli

a. Mendowload cloud 
dan Menyusun 
folder lapsing per 
Bidang Kerja,

b. Mewujudkan 
SISKOM8

c. Uji coba input 
Lapsing dan data

23 Mei 
2019

a.

b.

c.

Aplikasi 
Cloud, folder 
per Bidang 
Kerja 
Aplikasi 
SISKOM8 
Template 
Kajian_____

11 Juni 
2019

dan

12 Juni 
2019
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No. Kegiatan Tahapan Output Waktu
JANGKAPENDEK;

Terwujudnya laporan singkat sebagai materi rapat melalui aplikasi cloud file sharing, 
dan matrik yang terintegrasi dan template kajian

persidangan ke 
Cloud dan
SISKOM8

d. Menyusun konsep 
template kajian

e. Menyusun Buku 
Panduan 
penggunaan 
aplikasi cloud file 
sharing dan 
SISKOM8

d. Buku
Panduan 
Penggunaan 
aplikasi Cloud 
dan Aplikasi 
SISKOM8

5. Penggunaan serta 
menginput lapsing 
kedalam aplikasi
Cloud dan SISKOM8

a. Menginput lapsing 
MS l-V TS 2018- 
2019 dalam cloud

b. Menginput data 
persidangan MS V 
TS 2018-2019 
dalam SISKOM8

a. Dokumentasi 
Kegiatan

b. Lapsing MS 1- 
V TS 2018- 
2019 terinput 
pada cloud

c. Data 
Persidangan
MS VTS 
2018-2019 
terinput pada 
SISKOM8

13 Juni
2019

6. mendampingi / tutor 
sebaya penggunaan 
aplikasi cloud file 
sharing dan
SISKOM8, serta
penulisan laporan 
singkat

a. Mendampingi 
penggunaan 
aplikasi cloud

b. mendampingi 
penggunaan 
aplikasi SISKOM8

a. Mendampingi 
pembuatan laporan 
singkat sesuai 
pedoman

a. Undangan, 
daftar hadir, 
dan Laporan

b. Dokumentasi

14 Juni
2019

7.

__ L

Sosialisasi 
optimalisasi 
pemanfaatan lapsing 
secara digital dan 
menyebarluaskan 
lapsing secara riil 
time

a. Menginformasikan 
optimalisasi lapsing 
kepada Mitra Kerja 
secara digital dan 
melalui kajian

D. Menyusun lapsing 
riil time setelah 
rapat

a. Pemberitahua 
n kepada
Mitra Kerja

b. lapsing riil 
time untuk MS 
VTS 2018- 
2019

c. penyebarluas

11-24 Juni 
2019
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No. Kegiatan Tahapan Output Waktu
JANGKA PENDEK :

Terwujudnya laporan singkat sebagai materi rapat melalui aplikasi cloud file sharing, 
dan matrik yang terintegrasi dan template kajian

a. Menyebariuaskan 
iapsing MS V TS 
2018-2019

an lapsing MS 
V TS 2018- 
2019

8. Mengadakan 
pertemuan dengan 
Pimpinan beserta
Tim Teknis

a. Meminta arahan 
terhadap keputusan 
rapat

a. Mendapatkan isu- 
isu aktual yang 
perlu ditindaklaniuti

a. Undangan, 
daftar hadir, 
dan Laporan 
Singkat

a. Dokumentasi 
Kegiatan

1 Juli 2019

9. Menyediakan dan 
mengirim kajian hasil 
keputusan rapat ke 
Mitra Kerja

a. Menganalisa dan 
mengidentifikasi 
keputusan yang 
akan ditindaklanjuti 

a. Mengirim ke Mitra 
Kerja

a. Kajian lapsing
b. Surat ke Mitra 

Kerja

8 Juli 2019 
dan 19 Juli 
2019

10. Usulan SOP
Pembentukan
Laporan Singkat

Rapat dengan
Bagian Ortala

Dokumentasi dan 
Dokumen

4 Juli 2019

11. Evaluasi
Pelaksanaan
Kegiatan

Mengirim kuisioner 
kepada stakeholder

Dokumen 22 Juli
2019

No Kegiatan Tahapan Output
Waktu

(Agt 2019- 
Jan 2020)

JANGKA MENENGAH :
Terlaksananya implementasi laporan singkat sebagai materi rapat selanjutnya 
sebagai bahan pertimbangan pengambilan keputusan kebijakan dan Terlaksananya 
sosialisasi SISKOM8 di lingkungan Biro Persidangan
1. Meminta arahan

Pimpinan terkait isu- 
isu strategis untuk 
Kajian Tindaklanjut

a. Melakukan
komunikasi dan 
arahan dari
Pimpinan saat
Rapat Pimpinan

b. Menyusun Kajian
c. Mengirim kajian ke 

MitraKerja

a. Dokumentasi
b. Undangan 

Rapat dan 
Lapsing

c. Kajian 
Tindaklanjut

d. Surat 
Penyampaian 
tindaklanjut 
kajian

Dimulai 
awal MS 1
TS 2019- 
2020
Minggu 
ke3 bulan 
Agustus
2019 
• Setiap 

Rapim
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No Kegiatan Tahapan Output
Waktu

(Agt 2019- 
Jan 2020)

JANGKA MENENGAH ;
Terlaksananya implementasi laporan singkat sebagai materi rapat selanjutnya 
sebagai bahan pertimbangan pengambilan keputusan kebijakan dan Terlaksananya 
sosialisasi SISKOM8 di lingkungan Biro Persidangan

2. Keberlangsungan
Penyebaran Laporan 
Singkat secara riil time 
dan Penerapan
aplikasi Cloud dan 
Aplikasi SISKOM8
pada MS 1 TS 2019- 
2020 dan Periode 
Tahun 2019-2020
mendatang

a. Menyebarkan
Lapsing MS 1 TS 
2019-2020 dan 
Periode Tahun 
2019-2020 
mendatang

b. Menginput data 
persidangan 
melalui aplikasi
Cloud dan Aplikasi 
SISKOM8 secara 
continue

a. Dokumentasi 
dan dokumen 
lapsing

b. Dokumen 
data
persidangan
terinput
dalam
aplikasi Cloud 
dan Aplikasi 
SISKOM8

Dimulai
setelah
pembukaa
n MS 1 TS
2019-2020
pada
minggu
ke3 bulan
Agustus
2019

Secara
kontinyu
setiap
rapat

3. Monitoring dan
Evaluasi terhadap
pemanfaatan aplikasi 
Cloud File Sharing, 
dan Aplikasi
SISKOM8

a. Rapat Evaluasi
dan Monitoring

b. Pemantauan 
secara berkala

a. Undangan 
Rapat dan 
Laporan 
Singkat

b. dokumentasi

Berkala
permasa
sidang

4. Terlaksananya
penyempurnaan 
aplikasi Cloud dan 
Aplikasi SISKOM8

a. Rapat Tim Efektif
b. Pengkinian serta 

pemutakhiran 
aplikasi

a. Undangan 
Rapat dan 
Laporan 
Singkat

b. dokumentasi

Minggu 
ke3 bulan 
September 
2019

5. Sosialisasi SISKOM8
di lingkungan Biro 
Persidangan 1 Setjen 
dan BK DPR Ri

Melaksanakan 
Sosialisasi Sistem 
Informasi Persidangan 
Komisi (SISKOM)di 
lingkungan ROSID 1

a. Undangan, 
daftar hadir, 
dan Laporan 
Singkat

b. Dokumentasi 
Kegiatan

Minggu 
ke4 bulan 
September 
2019

6. Usulan SOP
Tindaklanjut Hasil
Keputusan Rapat

Rapat dengan Bagian 
Ortala

Dokumentasi dan 
Dokumen

Minggu ke
2 bulan
November
2019
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No Milestone Kegiatan yang 
dilaksanakan Output Waktu

(2020)

Terlaksananya pemantauar
JANGKA PANJANG :

dan evaluasi materi rapat secara optimal
1. Evaluasi dan a. Mengagendakan a. Undangan

Monitoring secara rapat untuk Rapat dan
optimal dan evaluasi hasil Laporan
berkelanjutan tindaklanjut Singkat

keputusan rapat b. dokumentasi
secara
berkesinambungan

b. Melakukan 
pengkinian data 
dan informasi
secara berkala

c. Membuat Laporan 
hasil monitoring
dan evaluasi ------ --------------------------

permasa
sidang

6. IDENTIFIKASI POTENSI KENDALA DAN STRATEGI MENGATASI 

KENDALA/MASALAH

Potensi kendala yang akan menghambat kelancaran atau 

keberhasilan pencapaian target dan tujuan proyek perubahan, serta 

penjelasan risiko yang harus diantisipasi bagi keberhasilan pencapaian 

tujuan proyek perubahan adalah sebagai berikut:

label 9. Identifikasi Potensi Masalah / Kendala

No KENDALA RISIKO STRATEGI MENGATASI 
MASALAH

1. Sarana dan prasarana 

yang kurang memadai 
mengingat penggunaan 

aplikasi cloud dan portal 
membutuhkan jahngan 
internet

Pembuatan dan
penyimpanan data, 
informasi menjadi 
tertunda, dan 
terbatas

Berkomunikasi dan 

berkoordinasi dengan 
Bidang data dan
Teknologi Informasi agar 
dapat segera 
mengatasinya

2. Kurang maksimalnya 

pekerjaan Tim karena ada 

tugas pokok lainnya dan 

perbedaan persepsi.

Target penyelesaian 

proyek perubahan 
pada jangka pendek 

tidak sesuai

Mengembangkan metode 

pola komunikasi secara 

persuasif kepada staf dan 

stakeholder internal
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jadwal/tidak tepat 
waktu

3. Lambatnya respon dan 
tanggapan dari Mitra Kerja 
Komisi terhadap kajian 
yang telah disampaikan

Tidak tercapainya 
target waktu 
penyelesaian proyek 
perubahan

______________________

Melakukan Koordinasi, 
komunikasi, dan 
kerjasama dengan 
Stakeholder Eksternal 
secara intensif agar tujuan 
dari proyek perubahan ini 
dapat dicapai.

7. KRITERIA KEBERHASILAN

Kriteria dan indikator yang digunakan sebagai dasar penilaian atau 

penetapan keberhasilan program/kegiatan yang dilaksanakan. 

Pelaksanaan proyek perubahan dianggap berhasil apabila output kunci 

dalann jangka pendek 2 bulan dapat tercapai sebagaimana dalam tabel 
dibawah ini ;

Tabel 10. Kriteria Keberhasilan

No Uralan Deskripsi Target .
1. Penyamaan persepsi pentingnya Laporan 

Singkat sebagai materi rapat dan 
penggunaan aplikasi untuk mempermudah 
pencarian data

Dokumen 100%

2. MembentukTim Efektif Dokumen 100%
3. Pengkiasifikasian Dokumen Lapsing MS IV 

TS 2018-2019
Dokumen 100%

4. Terwujudnya cloud, matriks naskah dpr,
template kajian, dan buku panduan

Aplikasi
dan

template

100%

5. Ujicoba penggunaan cloud, matriks naskah 
dpr

dokumen 100%

6. Terlaksananya pendampingan tutorial 
pembuatan lapsing sebaya

dokumen 100%

7. Sosialisasi dan penyebarluasan lapsing lapsing 100%
8. Pertemuan dengan Pimpinan dokumen 100%
9. Kajian terkirim ke Mitra Kerja Kajian 100%
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8. FAKTOR KUNCI KEBERHASILAN

faktor kunci keberhasilan yang mendukung pada proyek perubahan ini 
adalah :

label 11. Kunci Keberhasilan

No Kunci Keberhasilan
1. Komitmen pimpinan dan dukungan stakeholder

2. Kepemimpinan project leader

3. Kerjasama Tim dan komunikasi yang baik antara Mentor, Tim, Coach
dan Stakeholder

4. Tim Efektif yang solid

5. Komitmen menjalankan milestone sesuai tahapan serta adanya
komitmen pemanfaatan waktu yang terbatas

6. Ketersediaan sarana dan prasarana

7. Perubahan pola pikir stakeholder

9. ANGGARAN

Proyek perubahan Optimalisasi Pemanfaatan Laporan Singkat sebagai 

Mated Rapat Komisi VIII DPR Rl tidak menggunakan anggaran 

dikarenakan dapat memanfaatkan sarana dan prasarana yang ada di 

unit kerja Komisi VIII DPR Rl serta mengoptimalkan pemanfaatan 

aplikasi cloud file sharing dan aplikasi portal yang sudah di siapkan oleh 

BDTI.

10. ROADMAP KEGIATAN PROYEK PERUBAHAN

Roadmap Jangka Pendek Kegiatan Proyek Perubahan Operasi Mata di 

Sekretariat Komisi VIII dilaksanakan dalam beberapa tahap selama 2 

(dua) bulan, dengan pentahapan sebagai berikut:
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a. KEGIATAN1

No Kegiatan Tahapan Output Waktu
1. Permintaan

Dukungan
dari
stakeholder

a. Melaporkan dan
menyampaikan 
rencana tahapan 
inovasi kepada 
Mentor dan Coach

b. Meminta Dukungan 
Stakeholder

a. Surat 
Pernyataan 
Dukungan

b. Dokumentasi

Minggu 
Ke3 & 4 
bulan
Mei
2019

Kegiatan awal adalah melaporkan kepada mentor dan coach, serta 

menggalang dukungan baik dari stakeholder internal maupun 

stakeholder eksternal. Project leader melakukan konsultasi terkait 

pelaksanaan proyek perubahan dengan mentor dan coach, dilanjutkan 

dengan membentuktim efektif dengan mengadakan rapattim efektif.

Tahapan awal adalah melaporkan secara berkelanjutan terhadap 

rencana tahapan {milestone) dan dukungan keberlangsungan 

pelaksanaan proyek perubahan kepada mentor dan Coach. Mentor 

sangat mendukung Proyecf ini hingga bersama-sama meminta dukungan 

kepada Pimpinan Komisi VIII DPR Rl.

Konsultasi kepada Mentor terkait pelaksanaan meminta 
dukungan kepada stakeholder dan pelaksanaan tahapan Proyek

Perubahan
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Konsultasi kepada Coach terkait pelaksanaan Tahapan 
Kegiatan Proyek Perubahan

Dilanjutkan permintaan dukungan kepada para stakeholder, hal ini 

sangat penting dilaksanakan guna keberlangsungan proyek perubahan. 

Waktu pelaksanaan proyek perubahan dilaksanakan pada minggu ke 3 

dan ke 4 bulan Mei 2019 dan dimulai dari tanggal 16 sampai dengan 31 

Mei 2019, namun saat pelaksanaan terdapat stakeholder yang baru 

dapat di temui pada bulan Juni 2019 mengingat padatnya kegiatan 

stakeholder tersebut. Permohonan dukungan dilakukan di sela-sela rapat 

Komisi, sebelum maupun sesudah rapat sehingga lebih efisien. Saat 

penggalangan dukungan umumnya seluruh stakeholder mendukung 

gagasan yang diutarakan dan memberikan masukan untuk keberhasilan 

proyek perubahan.

Dari 8 mitra kerja sebanyak 5 mitra kerja utama (Menteri Sosial dan 

Kepala Biro Perencanaan Kementerian Sosial Direktur Jenderal 

Penyelanggaraan Umrah dan Haji Kementerian Agama, Sekretaris 

Menteri Kementerian Pemberdayaan Perempuan dan Perlindungan 

Anak, Sekertaris Utama BNPB, dan Kepala Badan Pelaksana BPKH) 

sudah merespons positif dan memberikan pernyataan dukungannya 

secara tertulis.
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stakeholder Internal dari lingkup Sekretariat Jenderal dan Badan 

Keahlian DPR Rl seperti Sekretaris Jenderal, Deputi Bidang 

Persidangan, Kepala Biro Persidangan I, Kepala Pusat Data dan 

Informasi, Kepala Bagian Organisasi dan Tata Laksana, Kasubag TU 

dan Staf SetKomisi VIII serta Tenaga Ahli juga turut menyatakan 

dukungan dan komitmennya terhadap proyek perubahan.

Dukungan dari Kepala Badan Pelaksana BPKH
n r A A  ̂i ^ t-i

Upaya yang dilakukan project leader saat penyamaan persepsi dan 

dukungan Tenaga ahli dan staf adalah dengan melaksanakan 

pendekatan persuasif dan diskusi informal, baik saat santai maupun saat 

kunjungan kerja ke daerah. Hal ini dilakukan supaya Tenaga Ahli dapat 

membantu dari segi substansi kajian mana saja yang perlu didalami dari 

hasil rapat serta adanya kejelasan antara yang membuat laporan singkat 

dengan yang membuat kesimpulan serta yang menyusun kajian 

tindaklanjut. Rekan staf dapat sukarela membantu kesukseskan proyek 

perubahan dan memahami dukungan pelaksanaan

i ^ in

Diskusi Informal saat Kunjungan Kerja di 
Semarang tanggal 20 Mei 2019 40



Sementara itu, upaya yang dilakukan project leader untuk 

menyamakan persepsi dan memperoleh dukungan dalam hal 

meningkatkan kinerja Komisi VIII DPR Rl dari Pimpinan dan Anggota 

adaiah dengan melakukan strategi keep statisfied dan menampung 

keinginan Pimpinan dan Anggota Komisi VIII.

Diskusi diantara Mentor dan Project Leader bersama Pimpinan dan 

Anggota Komisi VIII juga dilaksanakan untuk lebih memperjelas peran 

Sekretariat dalam mendukung kinerja Komisi VIII DPR Rl. Dengan 

mengacu kepada Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2014 tentang MD3 

dan Peraturan Tata Tertib DPR Rl No.1 Tahun 2014, Project Leader 

bersama mentor mengingatkan kembali bahwa kesimpulan rapat bersifat 

mengikat dan perlu adanya sebuah kajian tindaklanjut hasil keputusan 

rapat untuk mengetahui sejauh mana mitra kerja telah melaksanakan 

program kegiatannya. Serta pentingnya kehadiran laporan singkat 

sebagai dasar pengambilan keputusan rapat selanjutnya sebab dengan 

laporan singkat akan memperjelas proses gambaran rapat beserta 

kesimpulan rapat. Sebab dengan hadirnya laporan singkat dapat 

memperjelas proses hukum dari pelaksanaan rapat tersebut

Dukungan Pimpinan Komisi VIII DPR Rl kepada Project
Leader
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Upaya yang dilakukan oleh Tim dengan memberikan informasi basil 

laporan singkat secara riil time mendapatkan respon positif, sehingga 

dukungan yang diberikan Pimpinan dan Anggota Komisi VIII DPR Rl, 

tidak saja dalam bentuk surat pernyataan dukungan namun juga 

disampaikan pada setiap Rapat-rapat Komisi VIII dengan Pemerintah 

dan tercantum dalam Keputusan Rapat Pimpinan Komisi Vlil DPR Rl 

dengan Kapoksi tanggal 12 Juni 2019.
5, Pimpinan Komisi VIII DPR Rl dan Kapoksi Komia Vlll DPR Rl mengapreslasi 

peran Sekieiariat Komisi dan Tenaga Ahli VIII OPR Rl dalam upaya 
peningkalan Kinerja dan Hubungan Komisi Vlll DPR Rl dengan Mrt/a Kerja.

0. Pimpinan Komisi Vlll OPR Rl dan Kapoksi Komsi Vlll DPR Rl menyepakati 
untuk membual Lapo/an Singkat dan Kcsimpulan dalam setiap rapat serta 
adanya laporan tirtdak tanjut keputusan rapat dan pemerintah.

III. PENUTUP
Rapat ditutuppukul 12 00 WIB

PIMPINAN KOMISI Vlll DPR Rl 
KETUA,

Dr. H.M. All Tahor. SH. M.Hum.

Point 5 dan 6 Dukungan Inovasi dari Pimpinan yang tertera pada 

Keputusan Rapat Pimpinan dan Kapoksi tanggai 12 Juni 2019

b. KEGIATAN 2:

No Kegiatan Tahapan Output Waktu
2. Menyamakan 

Persepsi dan 
Membentuk
Tim Efektif

a. Rapat
Pembentukan Tim 
Efektif

b. Pembagian Tugas 
dan \wewenang

c. Permohonan nama 
tim teknologi 
informasi

a. Undangan, 
daftar hadir, 
dan Laporan

b. Surat tugas
c. Surat 

Permohonan 
nama Pranata 
Komputer

16 Mei 
2019
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Langkah benkutnya adalah mengadakan rapat pembentukan 

Tim Efektif pada tanggal 16 Mei 2019, untuk menyamakan persepsi 

dan pembentukan Tim Efektif serta memperjelas pembagian tugas 

dan wewenang dilanjutkan dengan permohonan nama tim Teknologi 

Informasi. Rapat Tim Efektif dilaksanakan dengan memaparkan 

proyek perubahan, mendapatkan masukan dan menyatukan konsep 

bersama-sama serta memperoleh komitmen bersama. Dikarenakan 

penyusunan laporan singkat selama ini terkesan masih 

dikesampingkan penyusunannya, maka pada rapat tersebut 

menyepakati bahwa laporan singkat penting hadir disetiap rapat 

komisi sebagai dasar hukum pelaksaan rapat yang sesuai dengan 

Peraturan DPR Rl Nomor 1 Tahun 2014. Selain dari Kesimpulan rapat 

yang di tanda tangani antara DPR dengan Mitra Kerja, juga disusun 

Laporan Singkat yang ditanda tangani Pimpinan Rapat, kemudian 

disebarkan kepada Pimpinan dan Anggota dan Tenaga Ahli, serta 

Mitra Kerja. Format Laporan Singkat juga disepakati untuk 

disesuaikan dengan pedoman Penyusunan Naskah Resmi dan Surat 

Dinas DPR Rl yang dikeluarkan oleh Badan Urusan Rumah Tangga 

DPR Rl.

Rapat Pembentukan Tim Efektif dipimpin oleh Project Leader, 

didampingi Kasubag TU dan Koordinator Tenaga Ahli serta dihadiri 

oleh staf Komisi VIII dan Tenaga Ahli Komisi VIII. Agar proyek 

perubahan dapat berjalan secara sistematis maka rapat menyepakati 

untuk membagi koordinator Tim Efektif sebagai berikut:

1) Koordinator Tim Kerja Teknis :

Penanggungjawab : Dicky Rachmadi (Staf Setkom VIII) 

Penanggungjawab Kajian Tindaklanjut: Suratman (Tenaga Ahli)

2) Koordinator Tim Kerja Administrasi : Hernadi (Kasubag TU 

Setkom VIII)

3) Koordinator Tim Informasi ; Pranata Komputer
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Dilanjutkan dengan mengirim surat kepada Kapus BDTI tanggal 

24 Mei 2019 untuk meminta nama Pranata Komputer dan 

menetapkan Tim Efektif setelah mendapat jawaban dari Kabid Data 

dan Teknologi Informasi. Adapun Tim Pranata Komputer yang terlibat 

dalam proyek perubahan berjumlah 5 (lima) orang terdiri dari Fariza 

Emra, S.T., M.Sc., Airlangga Eka Wardhana, S.Kom., M.T.I, Erdinal 

Hendrajaja, S.T., M.Sc, Riza Kurniawan, S.Kom., M.T., dan Evlin 

Haditama, S.T.

Rapat Pembentukan Tim Efektif tanggal 16 Mei 2019

c. KEGiA TAN 3 :

No Kegiatan Tahapan Output Waktu

3. Mengumpulkan a. Mengumpulkan dan a. Dokumentasi 23 Mei
dan Mengkiasifikasikan Kegiatan dan 2019
Mengkiasifikasi laporan singkat dokumen
kan laporan berdasarkan bidang b. Daftar Nomor
singkat sesuai kerja MS l-IV TS Telepon
bidang kerja 2018-2019 serta Pimpinan,
serta scanning Anggota dan
menginventaris b. Menginventarisasi Tenaga Ahli
asi nomor nomor telepon
telepon Pimpinan, anggota 

dan tenaga ahli 
anggota
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Pada minggu ke-4 bulan Mei 2019 tanggal 23 Mei 2019, Tim 

efektif melaksanakan pengumpulan dan pengkiasifikasian laporan 

singkat yang telah di tanda tangani berdasarkan bidang kerja pada 

Masa Sidang l-IV Tahun Sidang 2018-2019, kemudian di kumpulkan 

menjadi satu untuk di arsip dan disimpan dalam folder. Klasifikasi 

Laporan Singkat per bidang kerja dan Masa Sidang sangat 

bermanfaat dalam hal efektifitas dan efisiensi kerja serta 

meningkatkan sistematis penyimpanan dan mempercepat penemuan 

laporan singkat sebagai bahan pengambil kebijakan rapat mendatang. 

Setelah laporan singkat terkumpul maka dilanjutkan dengan scaning 

laporan singkat untuk mempersiapkan penginputan data kedalam 

aplikasi cloud.

Pada waktu yang bersamaan tanggal 23 Mei 2019, tim efektif 

mulai menginventarisasi dan mendata nomor telepon Pimpinan dan 

Anggota Komisi VIII serta tenaga ahli anggota untuk memudahkan 

penyebaran laporan singkat secara rii! time melalui grup aplikasi 

whatsapp.

^ i

Tim Efektif mengumpulkan dan mengkiasifikasikan Laporan 

Singkat serta menginventarisasi nomor telepon Pimpinan dan 

Tenaga Ahli Anggota tanggal 23 Mei 2019
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d. KEGiATAN 4:

No Kegiatan Tahapan Output Waktu
4. Mewujudkan a. Mendowload cloud a. Aplikasi 11 Juni

dan menyusun dan Menyusun Cloud, folder 2019
Folder Cloud, folder lapsing per per Bidang
SISKOM8, dan Bidang Kerja, Kerja dan
Template b. Mewujudkan b. Aplikasi
Kajian serta SISKOM8 SISKOM8 12 Juni
Modul c. Uji coba input c. Template 2019
Pedoman Lapsing dan data Kajian
teknis persidangan ke d. Modul

Cloud dan Pedoman
SISKOM8 Teknis Cloud

d. Menyusun konsep dan Aplikasi
template kajian 

e. Menyusun Modul
SISKOM8

pedoman teknis 
penggunaan 
aplikasi cloud file 
sharing dan
SISKOM8

Tahapan kegiatan disini merupakan langkah pokok dari Inovasi 

Operasi Mata di Sekretariat Komisi VIII. Setelah ditandatanganinya 

surat tugas Pembentukan Tim Efektif dari Kepala Biro Persidangan I 

Setjen dan BK DPR Rl Nomor: 200/KOM.VIII/DPR RI/5/2019 tanggal 

31 Mei 2019, maka Tim Efektif mulai berkoordinasi dengan pihak 

Pusat Data dan Teknologi Informasi terkait pelaksanaan implementasi 

proyek perubahan. Setelah mendapatkan arahan dari Kepala Pusat 

Data dan Informasi maka Project Leader bersama rekan lainnya 

melakukan koordinasi dengan pranata komputer yang diberi 

kewenangan untuk melakukan implementasi dalam proyek perubahan 

dengan melakukan diskusi berkenaan dengan maksud dan keinginan 

project leader sebagai pilot project dalam proyek perubahan.

4.a. Aplikasi Cloud

Tim Efektif bersama-sama Tim Tl mewujudkan aplikasi cloud 

file sharing dengan download aplikasi di personal computer maupun
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smartphone serta menyusun folder pengkiasifikasian berdasarkan 

masa sidang dan bidang kerja pada tanggal 11 Juni 2019. Langkah ini 

sebagai salah satu upaya mempercepat pencarian data, fleksibilitas, 

memudahkan penyimpanan secara efektif, efisien dan sistematis, 

serta keamanan data. Berikut adalah tampilan aplikasi cloud yang ada 

pada personal komputer.

Alur Mekanisme Pemanfaatan Cloud

Sebelum Sesudah

ijjjfc
ii^l

4.b. Aplikasi SISKOM8 (Kegiatan Jangka Panjang)

Inovasi lainnya dalam jangka pendek yang dilakukan untuk 

memaksimalkan monitoring hasil-hasil rapat, kajian laporan singkat 

dan bahan rapat adalah dengan mewujudkan Matrik Terintegrasi 

aplikasi cloud menggunakan Microsoft Excel. Dikarenakan belum 

adanya aplikasi yang terbangun untuk pengendalian laporan singkat, 

maka microsoft excel dianggap lebih efisien dalam waktu pengolahan 

dan menampilkan data yang di dalamnya berisi hyperlink laporan 

singkat, mated rapat, kajian, dan jawaban laporan tindak lanjut

Namun saat berdiskusi dengan pranata komputer terkait 

pengembangan Matrik terintegrasi Microsoft Excel menjadi sebuah 

aplikasi SISKOM8 pada jangka panjang, mereka mendukung dengan
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membangun aplikasi yang lebih mempercepat akses dimana nnemiliki 

status pengingat dan status publikasi pada Sistem Informasi AKD 

portal.dpr.go.id. Setelah berkonsultasi dengan Mentor terkait 

penarikan aplikasi SISKOM8 di jangka pendek menggantikan matrik 

terintegrasi yang menggunakan microsoft excel maka Tim Ti muiai 

mewujudkan Apiikasi SISKOM8 di tahap pendek. Adapun Komunikasi 

yang diiakukan yakni secara langsung bertemu Tim TI yang 

sebelumnya sudah meiakukan perjanjian pertemuan meiaiui telepon.

Atas kerjasama tim efektif yang solid dan dukungan penuh dari 

Mentor dan Pimpinan Komisi VIII untuk lebih mengoptimalkan hasil- 

hasil persidangan maka target jangka panjang dapat di realisasikan 

pada jangka pendek melalui aplikasi Sistem Informasi Persidangan 

Komisi VIII (SISKOM 8). Sebuah aplikasi penambahan menu pada 

portal https://akd.dpr.go.id yang mencakup keseluruhan kegiatan dan 

data persidangan serta terintegrasi langsung pada website 

www.dpr.go.id . Sebuah aplikasi yang memiliki bans navigasi dan 

kotak pencarian untuk mempercepat pencarian data.

Project Leader bersama Tim Efektif dan Tim TI 
berkoordinasi mewujudkan aplikasi Cloud dan 

SISK0M8 pada tanggal 11 Juni 2019

Aplikasi SISKOM 8 memilki tampilan menu Masa 

Persidangan, Instansi, Mitra Kerja, Jenis Rapat, Acara, Rapat dan 

Aksi. Masa Persidangan berisi keterangan waktu masa sidang dan
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masa reses. Instansi berisi seluruh kementerian / lembaga. Mitra 

Kerja berisi mitra kerja komisi VIII DPR. Jenis rapat berisi jenis-jenis 

rapat di komisi seperti Rapat Kerja, Rapat Dengar Pendapat, Rapat 

Dengar Pendapat Umum, Audiensi, Rapat Internal, Rapat Panja, 
Rapat Timus, dan Rapat Timsin.

Sedangkan pada menu Rapat menampilkan rincian kolom 

menu tanggal, jenis rapat, agenda rapat, acara, sifat rapat dengan 

pilihan “terbuka” atau “tertutup”, AKD, Status Dokumen yang berisi 

Mated Rapat, Laporan Singkat, Kesimpulan, Risalah, Tindaklanjut 

(kajian) dan Tindaklanjut (jawaban mitra), dengan tanda pengingat 

dimana tanda belum diisi adalah “kros merah” sedangkan "kros hijau” 

apabila sudah terisi dokumen, serta menu Aksi untuk menginput 

dokumen atau menghapus agenda rapat saat itu.

Portal Satfan OPS ShtMi injonnotl flKO

l_'-l iC~1B-T-l rJ

a Aormta
Ifi

' r.:
Ir

V.:}

Pada kolom Agenda Rapat, ketika diisi agenda 

rapat dan Sifat Rapat nya dipilih “TERBUKA” maka 

akan langsung tampil pada kolom menu agenda di * 

website www.dpr.qo.id. Namun apabila sifat rapatnya -- — 
dipilih “TERTUTUP” maka tidak akan tampil pada \ mMMj 

menu agenda website dpr.go.id.

Disamping kolom Status Dokumen 

terdapat pilihan Aksi antara "EDIT” untuk ^ ■

menginput agenda rapat dan dokumen .....

yang sesuai pada pilihan menu dokumen [ 

serta “DELETE” untuk menghapus ■ 

agenda rapat saat itu.

o

i4 »* A»>
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Penginputan data agenda rapat dapat dilakukan dengan 

mengisi kolom-kolom menu yang ada pada layar dan klik tombol 

tambah mitra kerja dan tambah dokumen untuk penginputan 

dokumen, serta tombol simpan/batal.

Pada menu dokumen rapat terdapat pilihan Status Publikasi 

‘TERBUKA’’ dan “TERTUTUP” yang langsung terintegrasi dengan 

website www.dpr.qo.id khusus laporan singkat dan risalah rapat 

dengan status publikasi terbuka.

Cftpim KPK MIOU Cr>nd

Alur Mekanisme
Sistem Informasi Persidangan Komisi VIII DPR (SISK0M8)

U}c
trj

T3

S

Teriniegrasi 
website dpr

SISK0M8
Data

terkumpui 
di portal

m
Cepattarik data 
dan monitoring

4.C. Uji Coba Input Laporan Singkat
Setelah aplikasi cloud dan aplikasi SISK0M8 terwujud, maka 

langkah yang dilaksanakan selanjutnya adalah melaksanakan uji 

coba memasukkan laporan singkat ke dalam aplikasi Cloud dan 

data persidangan lainnya kedalam SISK0M8 pada tanggal 12 

Juni 2019. Uji coba dilaksanakan untuk mendapatkan masukkan 

atas masalah yang timbul serta melaporkan nya kembali kepada
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Tim Tl untuk memperbaiki aplikasi jika masih terdapat 

kekurangan. Dari uji coba yang dilaksanakan umumnya untuk 

aplikasi cloud lebih mudah saat penginputan data lapsingnya 

sepanjang lapsingnya telah tersedia di kompute, dan seteiah itu 

dilakukan sharing kepada rekan-rekan di Komisi VIII. Sedangkan 

untuk aplikasi SISKOM8, masih ada beberapa tampilan yang 

harus disesuaikan seperti penambahan daftar Mitra kerja Komisi 

VIII, dan penamaan data persidangan yang akan dimasukkan 

kedalam aplikasi. Strategi komunikasi yang dilakukan adalah 

dengan mengajak bersama-sama dan memberikan informasi 

terhadap manfaat aplikasi nantinya saat pekerjaan.

EWfT'.'C.'H.r ... . .

Project Leader bersama Tim Efektif menguji coba 
aplikasi Cloud dan SISKOM8 pada tanggal 12 Juni 2019

4.d. Menyusun Template Kajian

Project leader bersama Tenaga Ahli menyusun konsep 

template bersama tenaga ahli pada tanggal 11 Juni 2019. Template 

Kajian diperlukan sebagai dasar keseragaman format untuk 

mendapatkan informasi data dari mitra kerja yang didasrkan pada 

keputusan rapat. Template Kajian terdiri dari rincian mitra kerja, jenis 

rapat, tanggal dan agenda serta Brief (Pendalaman) dan Deskripsi 

Kajian. Pelaksanan penyusunan template dilaksanakan secara 

informal dengan diskusi.
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Mewujudkan Template Kajian bersama Tenaga Ahli

4. e. Menyusun Modul Pedoman Teknis Penggunaan Aplikasi

Cloud dan Aplikasi SISKOM8

Modul penggunaan aplikasi cloud dan aplikasi SISKOM8 

ditujukan untuk mempermudah penggunaan oleh user yang akan 

menginput data. Modul penggunaan aplikasi disusun oleh Tim Efektif 

dari Bidang Data dan Teknologi Informasi yaitu Airlangga Eka W.

5. Kom., M.T.I, Erdinal Hendradjaja, S.T., M.Sc, Fariza Emra, S.T., 

M.Sc. Modul penggunaan aplikasi disusun secara lengkap berisi tata 

cara penggunaan aplikasi Cloud file sharing dan Aplikasi SISKOM8 

mulai dari Log in, Upload File, Hak Akses dan lainnya sampai dengan 

Log Out

e. KEG!AT AN 5:

No KEGIATAN Tahapan Output Waktu
5. Penggunaan

serta
menginput 
lapsing 
kedalam 
aplikasi Cloud 
dan SISKOM8

c. Menginput lapsing
MS l-V TS 2018- 
2019 dalam cloud

d. Menginput data 

persidangan MS V 

TS 2018-2019 
dalam SISKOM8

d. Dokumentasi 
Kegiatan

e. Lapsing MS l-V TS 
2018-2019 terinput 
pada cloud

f. Data Persidangan 
MS VTS 2018- 
2019 terinput pada 
SISKOM8

13 Juni 
2019
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Setelah aplikasi Cloud file sharing terwujud pada personal 

computer maupun smartphone maka langkah selanjutnya adalah 

memasukkan laporan singkat sebelumnya yakni pada MS MV TS 

2018-2019 yang telah di scaning kemudian diinput sesuai klasifikasi 

folder yang telah disediakan. Sedangkan untuk laporan singkat MS V 

TS 2018-2019 dimasukkan kedalam cloud seiring berjalannya rapat 

saat ini dan diinput setelah rapat selesai.

Sedangkan untuk penginputan data persidangan di aplikasi 

SISKOM 8 dilakukan khusus MS V TS 2018-2019 mengingat 

padatnya kegiatan MS V saat ini yang fokus pada pembahasan 

RKAKL Tahun 2020, pembahasan tiga RUU, dan Kunjungan Kerja. 

Sehingga penginputan pada SISKOM8 dilaksanakan seiring 

pelaksanaan rapat berlangsung.

Menginput Laporan Singkat dan Data Persidangan 
kedalam Aplikasi Cloud dan Aplikasi SISKOM8

f. KEGIATAN 6:

- No Kegiatan Tahapan Output Waktu
6. mendampingi / a. Mendampingi a. Undangan, 14 Juni

tutor sebaya penggunaan aplikasi daftar hadir. 2019
> penggunaan cloud dan

aplikasi cloud b. mendampingi Laporan
file sharing dan penggunaan aplikasi b. Dokumenta
matriks, serta SISKOM8 si
penulisan c. Mendampingi pembuatan
laporan singkat laporan singkat sesuai

•
pedoman ---------------------- —
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Tahapan ini fokus pendampingan kepada staf Komisi Vlil 

lainnya dalam penggunaan aplikasi cloud file sharing dan penggunaan 

aplikasi Sistem Informasi Persidangan Komisi VIII (SISKOM8), serta 

pendampingan dalam hal penyusunan laporan singkat sesuai 

pedoman. Pelaksanaan pendampingan penggunaan aplikasi Cloud 

filesharing dan SISKOM 8 berjalan lancar, dimana dihadiri staf dan 

tenaga ahli Komisi VIII serta dipandu oleh pranata komputer dan 

teman sebaya yang telah memahami pembuatan laporan singkat 

sesuai pedoman.

Kegiatan ini sangat membantu dalam hal memudahkan 

pekerjaan serta penyebaran dan mengefisiensikan waktu pencarian 

serta lebih mudah dalam hal monitoring naskah persidangan rapat 

saat berjalannya suatu rapat. Sebab, melalui cloud maka file data- 

data yang ada dirasa lebih aman dan dapat dengat mudah diakses 

dimana saja. Sedangkan melalui penggunaan aplikasi SISKOM8 

maka staf lainnya dapat dengan mudah memonitor, menginput 

mencari dan melihat dokumen rapat sesuai agenda rapat.

Selain itu, melalui pendampingan penyusunan laporan singkat 

sesuai pedoman dapat menyeragamkan kemampuan staf dalam tata 

cara pembuatan dan pembuatan laporan singkat sesuai pedoman. 

Adanya pemerataan kemampuan diharapkan dapat meningkatkan 

kinerja Sekretariat Komisi VIII kedepannya.

Pelaksanaan kegiatan mundur 2 minggu dari jadwal yang telah 

ditetapkan sebelumnya, disebabkan padatnya kegiatan Komisi VIII 

pada hari Senin-Kamis dan adanya kunjungan kerja ke daerah, 

sehingga pelaksanan pendampingan baru dapat dilaksanakan pada 

hari Jum’at tanggal 28 Juni 2019.
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Kegiatan Pendampingan Sebaya aplikasi Cloud, 
Pendampingan Sebaya penggunaan Aplikasi SISKOM8 serta 
Pembuatan Laporan Singkat sesuai pedoman tanggal 28 Juni

or»-in

g. KEGIATAN 7: (Jangka Menengah)
No Kegiatan Tahapan Output Waktu
7. Sosialisasi dan c. Menginformasikan a. Pemberitahuan 11-24

Menyebarluask lapsing kepada kepada Mitra Juni
an Mitra Kerja Kerja 2019
pemanfaatan d. Menyusun lapsing b. lapsing riil time
lapsing secara riil time untuk MS VTS
riil time e. Menyebarluaskan 2018-2019

lapsing MS VTS c. penyebarluasan
2018-2019 lapsing MS V

TS 2018-2019

Mendapatkan dukungan penuh dari Pimpinan Komisi VIII 

terhadap pemanfaatan laporan singkat dan arahan dari Mentor, maka 

untuk kegiatan sosialisasi dan penyebaran laporan singkat yang 

semestinya dilaksanakan pada tahap menengah, perlu tarik ke jangka 

pendek agar pemanfaatan dalam pembuatan dan penyebaran laporan 

singkat Masa Sidang V Tahun 2018-2019 secara riil time berjalan 

lebih efektif dan maksimal. Sosialisasi telah dilaksanakan ke beberapa 

penghubung mitra kerja seperti Kementerian Agama, Kementerian 

Pemberdayaan Perempuan dan Perlindungan Anak, Badan Nasional 

Penanggulangan Bencana, Badan Pengelola Keuangan Haji serta 

Tenaga Ahli.
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Pelaksanaan sosialisasi secara keseluruhan tidak dilaksanakan 

secara bersamaan namun dibagi beberapa tahap diantara tanggal 11 

Juni 2019 sampai dengan 24 Juni 2019, di paralelkan dengan 

pelaksanan Rapat di Komisi VIII. Hal ini dimaksudkan untuk 

memaksimalkan waktu yang tersedia di Komisi dan mengefisiensikan 

waktu penghubung.

Sosialisasi kepada Penghubung Mitra Kerja BPKH Tanggal 11
Juni 2019

1 ,v' .1, .

Penyusunan laporan singkat secara riil time telah berjalan 

efektif dan selesai setelah rapat selesai. Penyebaran pun juga telah 

disebarkan secara langsung kepada Pimpinan dan Anggota serta 

Tenaga Ahli Anggota Komisi VIII melalui whatsapp grup. Penyebaran 

hasil rapat mendapat respon positif dari seluruh mitra kerja dan 

tenaga ahli. Berikut adalah salah satu bukti penyebaran laporan 

singkat hasil rapat Kerja Komisi VIII DPR Rl dengan Menteri Sosial 

saat Pembahasan Optimalisasi dan Realokasi Anggaran Kemensos 

pada tanggal 28 Mei 2019. Dan saat ini, pihak kementerian dan 

tenaga ahli menantikan hasil keputusan rapat yang disebarkan oleh 

Sekretariat Komisi VIII setiap hasil rapat selesai.
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Salah satu penyebaran laporan singkat setelah rapat melalui grup 

whatsapps anggota dan tenaga ahli serta penghubung kementerian

h. KEGiATAN 8 :

* No Kegiatan Tahapan Output Waktu

8. Mengadakan b. Meminta arahan b. Undangan, 1 Juli
pertemuan terhadap keputusan daftar hadir, 2019

• dengan rapat dan Laporan
Pimpinan c. Mendapatkan isu- Singkat
beserta Tim isu aktual yang c. Dokumentasi
Teknis perlu ditindaklanjuti Kegiatan
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Pertemuan antara Pimpinan beserta Tim Teknis dan Tenaga 

Ahli dilaksanakan tanggal 1 Juli 2019 untuk meminta arahan terkait 

keputusan rapat mana saja yang perlu mendapatkan pendalaman 

dalam hal pengawasan serta isu-isu aktual lainnya. Pertemuan 

dipimpin langsung oleh Ketua Komisi VIII dan dihadiri oleh tenaga ahli 

dan tim teknis. Pada pertemuan tersebut diberikan arahan untuk 

dapat menindakianjuti hasil keputusan rapat dengan Menteri Agama 

Ri tanggal 24 Juni 2019.

Pertemuan Ketua Komisi Vlil dengan Tenaga Ahli dan Tim 
Teknis tanggal 1 Juli 2019

/. KEGIATAN9:
No Kegiatan Tahapan Output Waktu
9. Menyediakan tii. Menganalisa dan a Kajian lapsing Minggu

A dan mengirim mengidentifikasi b. Surat ke Mitra ke-1
kajian hasil keputusan yang Kerja dan 2

•» keputusan akan ditindaklanjuti bulan
rapat ke Mitra b. Mengirim ke Mitra Juli
Kerja Kerja 2019

Tersedianya kajian yang telah mendapatkan persetujuan dan 

ditandatangani oleh Pimpinan Komisi VIII untuk kemudian 

disampaikan kepada Mitra Kerja dalam rangka mendapatkan 

penjelasan dan pendalaman terhadap hasil keputusan rapat yang
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perlu mendapatkan pengawasan lebih lanjut. sebagaimana 

disebutkan dalam Pasal 98 ayat (6) Undang-Undang Nomor 17 Tahun 

2014 tentang MD3 bahwa Keputusan dan/atau kesimpulan rapat 

bersifat mengikat antara DPR dan Pemerintah serta wajib 

dilaksanakan oleh Pemerintah.

j. KEG!AT AN 10 : (Jangka Menengah)

No Kegiatan Tahapan Output Waktu

10. Usulan SOP
Pembentukan
Laporan
Singkat

Rapat dengan Bagian 
Ortala

Dokumentasi dan 
Dokumen

Tanggal
5 Juli 
2019

Terwujudnya Standar Operasional Penyusunan Pembentukan 

Laporan Singkat memperjelas alur pekerjaan, waktu, dan tahapan 

secara sistematis dalam pembuatan laporan singkat sesuai 

mekanisme dan peraturan yang berlaku di Komisi VMI. Tahapan ini 

merupakan jangka menengah yang diselesaikan pada jangka pendek 

untuk menguatkan penyelesaian dan pemanfaatan laporan singkat di 

Komisi VIII.

Setelah mendapatkan persetujuan dari mentor maka Project 

leader langsung berkoordinasi dengan Bagian Ortala terkait rencana 

penyusunan SOP. Bagian Ortala merespon baik dan menjadwalkan 

pertemuan dalam rangka penyusunan SOP Pembuatan Lapsing 

Komisi VIII pada tanggal 4 Juli 2019. Rapat dengan Bagian 

Organisasi dan Tata Laksana dilaksanakan di Ruang Rapat Bagian 

Ortala dan dihadiri oleh Project Leader dan Kasubbag TU Setkom VIII 

bersama Rekan-rekan Bagian Ortala.

SOP Pembuatan Laporan Singkat kemudian disampaikan 

kepada Kepala Biro Persidangan untuk mendapatkan persetujuan dan 

di tandatangani. Pada tanggal 5 Juli 2019, Kepala Biro mengesahkan 

SOP Pembuatan Laporan Singkat nomor PS/37-362/SETJEN DAN 

BK DPR RI/PS.08/07/2019.
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Rapat Penyusunan SOP Pembuatan Laporan Singkat 
Komisi VIII tanggal 4 Jull 2019

k. KEGiATAN 11:

No Kegiatan Tahapan Output Waktu

11. Evaluasi
Pelaksanaan
Kegiatan

Mengirim kuisioner
kepada stakeholder

Dokumen Tanggal 
22 Juli 
2019

Tahapan evaluasi kegiatan proyek perubahan ditujukan untuk 

mendapatkan imbal balik dan testimoni dari pelaksanaan proyek 

perubahan, diiaksanakan dengan mengirim kuisioner kepada 

stakeholder menggunakan aplikasi google form yang kemudian dikirim 

kepada para stakeholder melalui aplikasi whatsapp pada tanggal 22 

Juli 2019. Stakeholder disini yakni Tenaga Ahli Komisi. Tenaga ahli 

Anggota / Sespri, Penghubung Kementerian, Rekan Sekretariat 

Komisi VIII. Pertanyaan kuisioner diutamakan pada aspek optimalisasi 

dari segi manfaat. kecepatan penyebaran. kemudahan dalam 

pekerjaan, serta format sajian. Pemanfaatan aplikasi google form 

dianggap efektif dan lebih efisien dalam penggunaannya.

Hasil summary kuisioner menunjukkan bahwa optimalisasi 

laporan singkat sebagai materi rapat komisi VIII DPR sangat 

bermanfaat, dari 49 tenaga ahli/sespri anggota yang mengisi kuisioner 

sebanyak 30 orang (61,2%), Tenaga ahli Komisi sebanyak 6 orang
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(66,7%) dari 9 tenaga ahli penghubung mitra kerja sebanyak 6 orang 

(75%) dari 8 penghubung, dan Rekan kerja sebanyak 5 orang (100%) 

dari 5 staf. Total keseluruhan yang menginput kuisioner sebanyak 47 

responden.

Testimoni yang disampaikan secara garis besar dapat 

menunjukkan bahwa optimalisasi laporan singkat sangat bermanfaat 

dan membantu pekeijaan, pemanfaatan melalui digital dianggap 

inovatif dan efisien. Terhadap aplikasi SISKOM8 terdapat masukan 

bahwa terkadang saat pemasukkan data masih bertabrakan dengan 

data lainnya. Aspek tolok ukur dapat disampaikan bahwa dari segi 

Manfaat dalam pekerjaan sebanyak 78,7% menilai sangat 

bermanfaat, Segi penyebaran melalui digital sebanyak 83% sangat 

mendukung, segi ketepatan waktu menunjukkan 59,6% sangat tepat 

waktu, 29,8% setuju, dan 6,4% cukup.dari segi penjajian menilai 

61,7% mudah dipahami, 36,2% dapat dipahaml.
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BAB III
IMPLEMENTASI PROYEK PERUBAHAN

A. CAPAIAN PROYEK PERUBAHAN

Capaian proyek perubahan merupakan hasil dari sasaran atau 

tujuan yang telah ditetapkan dalam Rancangan Proyek perubahan. 

Adapun capaian yang telah dicapai dari proyek perubahan OPERASI 
MATA ini adalah :

No

1.

2.

SEBELUM

PELAKSANAAN

Penyusunan dan 

penyebaran Laporan 

Singkat belum riil time 

serta belum sesuai 

pedoman

SETELAH PELAKSANAAN

Pencarian data manual 

dan membutuhkan 

waktu lama, serta belum

Proyek perubahan didukung penuh dari 

Pimpinan Komisi VIII, Menteri Sosial, 

Eselon I Kementerian Mitra Kerja Komisi 

VIII, Pihak terkait di lingkungan Sekretariat 

Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl. 

Dukungan Pimpinan Komisi berdasarkan 

Hasil Keputusan Rapat Tanggal 12 Juni 
2019

Terwujudnya penyusunan laporan singkat 

sesuai pedoman tata naskah DPR. Serta 

penyelesaian Laporan Singkat secara riil 

time.

Terselenggaranya sosiaiisasi kepada 

stakeholder terkait pemanfaatan laporan 

singkat secara melalui website. Kegiatan 

ini merupakan tahap menengah yang 

ditarik pada jangka pendek.

Terwujudnya fleksibilitas akses pencarian 

data dan keamanan penyimpanan data 

melalui aplikasi cloud file sharing.
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3.

4.

memiliki alat untuk 

monitoring laporan 

singkat

Terbatasnya materi 

rapat dan belum pernah 

ada kajian tindaklanjut 

dari Pemerintah / mitra 

kerja terhadap

keputusan rapat

Terbatasnya 

kemampuan staf dalam 

pembuatan laporan 

singkat dan rendahnya 

motivasi kerja staf 

dalam dukungan

persidangan

Terwujudnya alat monitoring dokumen 

rapat dan kecepatan pencarian data 

secara digital meialui aplikasi SISKOM 8. 

Aplikasi ini merupakan tahapan jangka 

panjang yang menjadi tahapan pendek 

dikarenakan efektif dan solid nya tim 

efektif.

Terwujudnya kajian sebagai dasar 

permintaan data tindaklanjut keputusan 

rapat dari Mitra Kerja sesuai Pasal 98 ayat 

(6) Undang-Undang Nomor 17 Tahun 

2014 tentang MD3

Terwujudnya keseragaman pembuatan 

laporan singkat dan meningkatnya 

motivasi kerja meialui aplikasi digital 

Terbitnya SOP Pembuatan Laporan 

Singkat di lingkungan Sekretariat Komisi 

Vlll Nomor PS/37-362/SETJEN DAN BK 

DPR RI/PS.08/07/2019 tanggal 5 Juli 

2019

Perubahan pola budaya dukungan 

persidangan dari pasif menjadi aktif 

memberi informasi publik.

B. KENDALA DAN STRATEGI

Saat pelaksanaan proyek perubahan, project leader i\6ak luput dari 

beberapa kendala / masalah. Oleh sebab itu, berikut adalah beberapa 

strategi yang dilaksanakan untuk tercapai dan berhasilnya proyek 

perubahan :
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No POTENSI KENDALA/ 
MASALAH

RISIKO STRATEGI MENGATASI 
MASALAH

1. Sarana dan prasarana • Penyimpanan Berkomunikasi dan
yang kurang memadai 
mengingat aplikasi cloud

data, informasi 
menjadi tertunda,

berkoordinasi dengan 

Bidang data dan Teknoligi
- dan aplikasi SISKOM 8 dan terbatas Informasi agar dapat

membutuhkan jaringan 

internet serta keterbatasan 

memori penyimpanan

• Penginputan 

agenda dan data 
persidangan 
tertunda

segera mengatasinya

2. Kurang fokus nya 

pekerjaan Tim mengingat 
padatnya kegiatan Komisi 
kunjungan kerja.

Target penyelesaian 

proyek perubahan 

pada jangka pendek 

tidak sesuai 
jadwal/tidak tepat 
waktu

Mengembangkan metode 
pola komunikasi secara 

persuasif dan informal 
kepada staf dan 

stakeholder internal

3. Terbatasnya waktu dua Target penyelesaian Memanfaatkan waktu
bulan pelaksanan proyek proyek perubahan pelaksanaan proyek

•
•

perubahan yang terpotong 

dengan Hah Raya Idul
Fitri, padatnya kegiatan 

Komisi dan Kunjungan
Kerja ke daerah.

terkendala waktu 

liburan Hah Raya, 
padatnya kegiatan 
komisi membahas
RUU, RAPBN Tahun 

2020, dan Kunjungan 
Kerja

perubahan secara efisien

4. Lambatnya respon dan 

tanggapan dari Mitra Kerja 

Komisi terhadap kajian

Tidak tercapainya 
target waktu 
penyelesaian proyek

Melakukan Koordinasi, 
komunikasi, dan 
kerjasama dengan

yang telah disampaikan perubahan Stakeholder Eksternal 
secara intensif agar tujuan 

dari proyek perubahan ini 
dapat dicapai.

C. FAKTOR KEBERHASILAN

Faktor kunci keberhasilan pada proyek perubahan ini adalah 

sebagai berikut:
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labelgL KuncI Keberhasilan

No Kunci Keberhasilan ’ "" ,-v:

1. Komitmen pimpinan dan dukungan para stakeholder

2. Kepemimpinan project leader

3. Kerjasama Tim dan komunikasi yang balk antara Mentor, Tim, 

Coach dan Stakeholder

4. Tim Efektif yang solid

5. Komitmen menjalankan milestone sesuai tahapan serta adanya 

komitmen pemanfaatan waktu yang terbatas

6. Ketersediaan sarana dan prasarana

7. Perubahan pola pikir stakeholder
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BAB IV 

PENUTUP

A. KESIMPULAN
Hasil keputusan rapat Komisi VIII yang tertuang dalam laporan 

singkat selama ini belum optimal pemanfaatannya dan masih 

dikesampingkan dari segi penyelesaian, penyebaran, pengelolaan, 

maupun tindaklanjutnya. Sehingga hal ini berdampak kepada rendahnya 

akses stakeholder untuk memanfaatkan hasil keputusan rapat dan belum 

adanya informasi dari mitra kerja terhadap tindaklanjut keputusan rapat. 

serta sulitnya pencarian data sebagai mated rapat selanjutnya.

Inovasi “Operas! Mata” (Optimalisasi Pemanfaatan Laporan 

Singkat sebagai Mated Rapat) merupakan langkah tepat untuk 

menyelesaikan permasalahan tersebut diatas. Pemanfaatan aplikasi 

Cloud file sharing untuk penyimpanan data, aplikasi SISKOM8 pada 

portal akd.dpr.go.id yang tedntegrasi dengan website www.dpr.qo.id 

untuk mempercepat akses pemanfaatan data persidangan, serta 

hadirnya template kajian dapat mempercepat akses pemanfaatan hasil 

keputusan rapat untuk mendapatkan tindaklanjut dad mitra kerja.

Pemanfaatan data dukung secara digital membawa manfaat dari 

segi kecepatan, kemudahan akses, monitoring hasil rapat dan mated 

rapat yang berimbang sehingga dapat meningkatkan kinerja dukungan 

persidangan di Komisi VIII, meningkatkan kinerja Pimpinan dan Anggota 

Komisi VIII, dan terbukanya ruang antara Komisi VIII dan Mitra kerja 

untuk menginformasikan tindaklanjut hasil keputusan rapat.

Di lain pihak, dengan diinputnya Laporan singkat kedalam website 

www.dpr.go.id maka Komisi VIII turut melaksanakan Undang-Undang 

Keterbukaan Informasi Publik. Serta terjadinya perubahan mindset 

pelayanan dukungan persidangan yang lebih aktif memberikan informasi 
kepada publik.
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B. REKOMENDASI
Keberlangsungan inovasi ini sangat memerlukan dukungan dan 

Komitmen dari Pimpinan Komisi VIII, Kepala Biro Persidangan I dan 

Kepala Bagian Sekretariat Komisi VIII dan jajaran serta rekan-rekan 

Tenaga Ahli. Aplikasi SISKOM8 masih memiliki kekurangan dengan 

akses status publikasi antara terbuka dan tertutup yang terkadang suka 

terjadi "kres”. Diharapkan seluruh jajaran dan staf terkait di lingkungan 

Sekretariat Komisi VIII dapat melaksanakan SOP Pembuatan Laporan 

Singkat Nomor PS/37-362/SETJEN DAN BK DPR RI/PS.08/07/2019 

tanggal 5 Juli 2019.
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DAFTAR PUSTAKA

Pemerintah Republik Indonesia, Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2014 

tentang MPR, DPR, DPD, dan DPRD, 2014

Sekretariat Jenderal DPR Rl, Peraturan Sekretaris Jenderal DPR Rl Nomor 

6 Tahun 2015 tentang Perubahan Atas Peraturan Sekretaris 

Jenderal DPR Rl Nomor 1 Tahun 2018 tentang Organisasi dan 

Tata Kerja Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl, 
2018

Peraturan Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia tentang Tata 
Tertib Nomor 1 Tahun 2014

Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia, Keputusan Badan Urusan 

Rumah Tangga Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia 

Nomor 12/BURT/DPR RI/ll/2011-2012 tentang Pedoman 

Penyusunan Naskah Resmi dan Surat Dinas Dewan 
Penwakilan Rakyat Republik Indonesia, 2011
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LAM PI RAN
KEGIATAN 1

Permintaan Dukungan dari stakeholder

1. Surat Pernyataan Dukungan

2. Kartu Kendali Mentor dan Coach

3. Dokumentasi

4. Hasil Keputusan Rapat Pimpinan dan 

Kapoksi tanggal 12 Juni 2019 (Bukti 

Dukungan)



SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini kami yang bertandatangan di bawah ini:

Nama ; DR. M. ALI TAMER PARASONG. S.H., M.Hum

Jabatan : Ketua Komisi VIII

Unit Kerja : -

Instansi : DPR Rl

Menyatakan mendukung Kegiatan Proyek Perubahan Operasi Mata dengan judul 

Optimalisasi Pemanfaatan Laporan Singkat Sebagai Materi Rapat Komisi VIII
DPR Rl yang disusun oleh :

Nama : Dian Arivani, S.E., M.S.M,

Jabatan : Kepala Sub Bagian Rapat

Unit Kerja : Set. Komisi VIII DPR Rl

Instansi : Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl

Demikian surat pernyataan ini saya untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, Mei2019 

Yang Membuat Pernyataan

DR. M. ALI TAMER. S.H.. M.Hum



SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini kami yang bertandatangan di bawah ini:

Nama 

Jabatan 

Unit Kerja 

Instansi

: AGUS GUMIWANG KARTASASMITA 

: MENTERI SOSIAL Rl

: KEMENTERIAN SOSIAL Rl

Menyatakan mendukung Kegiatan Proyek Perubahan Operasi Mata dengan judul

Optimalisasi Pemanfaatan Laporan Singkat Sebagai Materi Rapat Komisi VIII
DPR Rl yang disusun oleh :

Nama 

Jabatan 

Unit Kerja 

Instansi

Dian Arivani, S.E., M.S.M, 

Kepala Sub Bagian Rapat

Set. Komisi VIII DPR Rl

Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl

Demikian surat pernyataan ini saya untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, Mei2019 

Yang Membuat Pernyataan

AGUS GUMIWANG KARTASASMITA



SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini Kami yang bertandatangan di bawah ini:

Nama 

Jabatan 

Unit Kerja 

Instansi

: DR. H. TB. ACE HASAN SYADZILY, M.Si 

: Wakil Ketua Komisi VIII

: DPR Rl

Menyatakan mendukung Kegiatan Proyek Perubahan Operas! Mata dengan judul

Optimaltsasi Pemanfaatan Laporan Singkat Sebagai Materi Rapat Komisi VIII
DPR Rl yang disusun oleh :

Nama : Dian Arivani, S.E., M.S.M,

Jabatan : Kepala Sub Bagian Rapat

Unit Kerja : Set. Komisi VIII DPR Rl

Instansi : Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl

Demikian surat pernyataan ini saya untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, Mei2019 

Yang Membuat Pq^nyataan

DR. H. TB. ACE HASAN SYADZILY. M.Si



SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini Kami yang bertandatangan di bawah ini:

Nama : H. MARWAN DASOPANG, M.Si

Jabatan : Wakil Ketua Komisi VIII

Unit Kerja ; -

Instansi : DPR Rl

Menyatakan mendukung Kegiatan Proyek Perubahan Operasi Mata dengan judul 

Optimalisasi Pemanfaatan Laporan Singkat Sebagai Materi Rapat Komisi VIII
DPR Rl yang disusun oleh :

Nama : Dian Arivani, S.E., M.S.M,

Jabatan : Kepala Sub Bagian Rapat

Unit Kerja ; Set. Komisi VIII DPR Rl

Instansi : Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl

Demikian surat pernyataan ini saya untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, ,sMei2019 

Yang Membuat Pernyataan

. MARWAN DASOPANG. M.Si



SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini Kami yang bertandatangan di bawah ini:

Nama 

Jabatan 

Unit Kerja 

Instansi

H. ISKAN QOLBA LUBIS, M.A 

Wakil Ketua Komisi VIII

DPR Rl

Menyatakan mendukung Kegiatan Proyek Perubahan Operas! Mata dengan judul 

Optimalisasi Pemanfaatan Laporan Singkat Sebagai Materi Rapat Komisi VIII
DPR Rl yang disusun oleh :

Nama : Dian Arivani, S.E., M.S.M,

Jabatan : Kepala Sub Bagian Rapat

Unit Kerja : Set Komisi VIII DPR Rl

Instansi : Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl

Demikian surat pernyataan ini saya untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta,Mei 2019 

Yang Membuat Pernyataan

H. ISKAN QOLBA LUBIS. M.A



SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini kami yang bertandatangan di bawah ini:

Nama : DR. IR. H. SODIK MUDJAHID, M.Sc

Jabatan : Wakil Ketua Komisi VIII

Unit Kerja

Instansi : DPR RI

Menyatakan mandukung Kagiatan Proyek Perubahan Operas! Mata dangan judul 

OptimallsasI Pemanfaatan Laporan Singkat Sebagai Mater! Rapat Komis! VIII

DPR RI yang disusun oieh :

Nama ; Dian Arivani, S.E., M.S.M,

Jabatan ; Kapala Sub Bagian Rapat

Unit Kerja : Set. Komisi VIII DPR RI

Instansi : Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR RI

Demikian surat pernyataan ini saya untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, Mai 2019 

Yang Membuat Pernyataan

DR. IR. H. SODIK MUDJAHID. M.Sc



SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini Kami yang bertandatangan di bawah ini:

Nama ; Hj. DESY RATNASARI, M.Si., M.PSi

: Anggota Komisi VIIIJabatan 

Unit Kerja 

Instansi : DPR Rl

Menyatakan mendukung Kegiatan Proyek Perubahan Operas! Mata dengan judul 

Optimalisasi Pemanfaatan Laporan Singkat Sebagai Materi Rapat Komisi VIII 
DPR Rl yang disusun oleh :

Nama 

Jabatan 

Unit Kerja 

Instansi

Dian Arivani, S.E., M.S.M.

Kepala Sub Bagian Rapat 

Set. Komisi VIII DPR Rl

Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl

Demikian surat pernyataan ini saya untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, Mei2019

Membuat Pernyataan

Hi. DESY RATNASARI. M.Si.. M.Psi



SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini kami yang bertandatangan di bawah ini;

Nama : ADI KARYONO. A.K.S., MAP

Jabatan : KEPALA BIRO PERENCANAAN

Unit Kerja ; BAG IAN PERENCANAAN

Instansi : KEMENTERIAN SOSIAL Rl

Menyatakan mendukung Kegiatan Proyek Perubahan Operas! Mata dengan judul

Optimalisasi Pemanfaatan Laporan Singkat Sebagai Materi Rapat Komisi VIII 
DPR Rl yang disusun oleh :

Nama 

Jabatan 

Unit Kerja 

Instansi

Dian Arivani, S.E., M.S.M, 

Kepala Sub Bagian Rapat

Set. Komisi VIII DPR Rl

Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl

Demikian surat pernyataan ini saya untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta,Mei 2019 

Yang Membuat Pernyataan

ADI KARYONO. A.K.S.. M.A.P.



SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini Kami yang bertandatangan di bawah ini;

Nama ; PRIBUDIARTA NUR SITEPU

Jabatan : SEKRETARIS MENTERl

Unit Kerja : SEKRETARIS MENTERl

Instansi ; KEMENTERIAN PEMBERDAYAAN PEREMPUAN DAN
PERLINDUNGAN ANAK Rl

Menyatakan mendukung Kegiatan Proyek Perubahan Operasi Mata dengan judul

Optimaiisasi Pemanfaatan Laporan Singkat Sebagai Materi Rapat Komisi VIII

DPR Rl yang disusun oleh ;

Nama : Dian Arivani, S.E., M.S.M,

Jabatan : Kepala Sub Bagian Rapat

Unit Kerja : Set. Komisi VIII DPR Rl

Instansi : Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl

Demikian surat pernyataan ini saya untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, Juni2019 

Yang Membuat Pernyataan

PRIBlJblARTA NUR SITEPU



SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini kami yang bertandatangan di bawah ini:

Nama : |r. DODY RUSWANDI, MSCE.

Jabatan : Sekretaris Utama BNPB

Unit Kerja : Badan Nasional Penanggulangan Bencana

Instansi : Badan Nasional Penanggulangan Bencana

Menyatakan mendukung Kegiatan Proyek Perubahan Operasi Mata dengan judul

Optimalisasi Pemanfaatan Laporan Singkat Sebagai Materi Rapat Komisi VIII

DPR Rl yang disusun oleh ;

Nama ; Dian Arivani, S.E., M.S.M,

Jabatan ; Kepala Sub Bagian Rapat 

Unit Kerja : Set. Komisi VIII DPR Rl

Instansi ; Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl

Demikian surat pernyataan ini saya untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, Juni2019 

Yang Membuat Pernyataan

Ir. DODY RUSWANDI. MSCE



SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini kami yang bertandatangan di bawah ini:

: DR. ANGGITO ABIMANYU. M.Sc 

: Kepala Badan Pelaksana

Nama 

Jabatan 

Unit Kerja : -

Instansi : Badan Pengelola Keuangan Haji (BPKH)

Menyatakan mendukung Kegiatan Proyek Perubahan Operas! Mata dengan judul 

Optimalisasi Pemanfaatan Laporan Singkat Sebagai Materi Rapat Komisi VIII 
DPR Rl yang disusun oleh :

Nama 

Jabatan 

Unit Kerja 

Instansi

Dian Arivani, S.E., M.S.M, 

Kepala Sub Bagian Rapat

Set. Komisi VIII DPR Rl

Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl

Demikian surat pernyataan ini saya untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, Mei2019 

Yana Menn^buat Pernyataan

DR. ANGGITO ABIMANYU. M.Sc



SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini kami yang bertandatangan di bawah ini:

Nama ; PROF. DR. H. NIZAR, M.Ag

Jabatan : Direktur Jenderal

Unit Kerja : Penyelenggaraan Ibadah Haji dan Umrah

Instansi : Kementerian Agama Rl

Menyatakan mendukung Kegiatan Proyek Perubahan Operasi Mata dengan judul 

Optimalisasi Pemanfaatan Laporan Singkat Sebagai Materi Rapat Komisi VIII
DPR Rl yang disusun oleh :

Nama 

Jabatan 

Unit Kerja 

Instansi

Dian Arivani. S.E., M.S.M, 

Kepala Sub Bagian Rapat

Set. Komisi VIII DPR Rl

Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl

Demikian surat pernyataan ini saya untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, Mei2019 

Yang Membuat Pernyataan

PROF. DR. Hr NIZAR. M.Ag



SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini kami yang bertandatangan di bawah ini:

Nama : Indra Iskandar
Jabatan : Sekretaris Jenderal
Unit Kerja : Sekretariat Jenderal
Instansi : Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian

Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia

Menyatakan mendukung Kegiatan Proyek Perubahan Saudara Dian Arivani Jabatan 
Kepala Sub Bagian Rapat Sekretariat Komisi VIII DPR Rl Judul “Optimalisasi 
Pemanfaatan Laporan Singkat Sebagai Materi Rapat Komisi Vlli DPR Rl (Operasi 
Matar.

Demikian surat pemyataan ini untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, 20Mei2019 
Yang Membuat Pemyataan

Indra Iskandar
NIP. 19661114 199703 1 001



SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini kami yang bertandatangan di bawah ini:

Nama ; DRA. DAMAYANTI, M.Si.

Jabatan : DEPUTI BIDANG PERSIDANGAN

Unit Kerja : Bidang Persidangan

Instansi : Setjen dan BK DPR Rl

Menyatakan mendukung Kegiatan Proyek Perubahan Operasi Mata dengan judul 

Optimalisasi Pemanfaatan Laporan Singkat Sebagai Materi Rapat Komisi VIII
DPR Rl yang disusun oleh :

Nama 

Jabatan 

Unit Kerja 

Instansi

Dian Arivani, S.E., M.S.M, 

Kepala Sub Bagian Rapat

Set. Komisi VIII DPR Rl

Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl

Demikian surat pernyataan ini saya untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, Mei2019 

Yar g Membuat Pernyataan

DRA\ DAMAYANTI. M.Si.



SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini Kami yang bertandatangan di bawah ini:

Nama : H. M. DIMYATI SUDJA, S.Sos., M.Si.

Jabatan : Kepala Biro

Unit Kerja : Biro Persidangan I

Instansi : Setjen dan BK DPR Rl

Menyatakan mendukung Kegiatan Proyek Perubahan Operasi Mata dengan judul

Optimalisasi Pemanfaatan Laporan Singkat Sebagai Materi Rapat Komisi VIII

DPR Rl yang disusun oleh :

Nama 

Jabatan 

Unit Kerja 

Instansi

Dian Arivani, S.E., M.S.M, 

Kepala Sub Bagian Rapat

Set. Komisi VIII DPR Rl

Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl

Demikian surat pernyataan ini saya untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, Mei2019

Yang Membuat Bernyataan

H. M. DIMYATI SUDJA. S.Sos.. M.Si.



SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini Kami yang bertandatangan di bawah ini:

Nama _ : NUNU NUGRAHA KHUSWARA, S.H., M.H.

Jabatan : KERALA PUSAT DATA DAN INFORMASI

Unit Kerja : PUSAT DATA DAN INFORMASI 

Instansi ; SETJEN DAN BK DPR Rl

Menyatakan mendukung Kegiatan Proyek Perubahan Operas! Mata dengan judul

Optimalisasi Pemanfaatan Laporan Singkat Sebagai Materi Rapat Komisi VIII

DPR Rl yang disusun oleh ;

Nama

Jabatan

; Dian Arivani, S.E., M.S.M, 

: Kepala Sub Bagian Rapat

Unit Kerja ; Set. Komisi VIII DPR Rl

Instansi : Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl

Demikian surat pernyataan ini saya untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, u jUni 2019 

Yang Membuat Pernyataan

NUNU NUGRAHA KHUSWARA. S.H.. M.H.



SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini kami yang bertandatangan di bawah ini:

Nama : Dra. TANTI SUMARTINI, M.Si.

Jabatan : Kepala Bagian Organisasi dan Tata Laksana

Unit Kerja : Organisasi dan Tata Laksana 

Instansi : SETJEN DAN BK DPR Rl

Menyatakan mendukung Kegiatan Proyek Perubahan Operas! Mata dengan judul 

Optimaltsasi Pemanfaatan Laporan Singkat Sebagai Materi Rapat Komisi VIII
DPR Rl yang disusun oleh :

Nama : Dian Arivani, S.E., M.S.M,

Jabatan : Kepala Sub Bagian Rapat

Unit Kerja ; Set. Komisi VIII DPR Rl

Instansi : Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl

Demikian surat pernyataan ini saya untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta,Juni 2019 

Yang Membuat Pernyataan

Dra. TANTI SUMARTINI. M.Si.
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Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian 

Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia MENTOR

KARTU KENDALI
PROSES PEMBIMBINGAN ANTARA PESERTA DENGAN MENTOR 

DIKLATPIM TK. IV ANGKATAN II TAHUN 2019

Nama : Dian Arivani, SE., M.S.M Nama Mentor; Sigit Bawono Prasetyo, S.Sos., M Si 

Instansi : Setjen dan BK DPR Rl
NIP. : 19820908 200502 2 001

5 No. Tanggal
Pembimblnoan

Isu Permasalahan yang
Dibahas

Media
Komunikasl

Rekomeridasi
Pembimbingan

TaridiTangan 
/M mtor*

1 Hel U^Vzv\s r
2 'X\

'p® (2P''x/ . t
3 ^ lot.*)

—1 ^ --------

If-
4 \ ioU VA.^4. strive

5

6

7

8

9
. . .

(*) Pembimbingan yang sah 
adalah pembimbingan yang 
ditandatangani oieh Mentor



DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REFUBLIK SNOONESlfA 
Jalan Jeuderal Gatot Suhroto-Jakarta 10270

Nomor
Sifat
Derajat
Lampiran
Hal

Pw/Di?vvr /DPR RiA/l/2019
Renting
Segera

Undangan Rapat Pimpinan

Juni2019

YTH.
BAPAK-BAPAK PIMPINAN 
KOMISIVIII DPR Rl

JAKARTA PUSAT

Sesuai dengan Acara Rapat-rapat DPR Rl Masa Persidangan V 
Tahun Sidang 2018-2019 yang telah diputuskan dalam Rapat KonsultasI 
Pengganti Rapat Badan Musyawarah DPR Rl antara Pimpinan DPR Rl 
dan Pimpinan Fraksi-fraksi DPR Rl tanggal 20 Maret 2019 bersama ini 
dengan hormat kami beritahukan, bahwa Komisi VIII DPR Rl akan 
mengadakan rapat pimpinan. yang akan diselenggarakan pada :

Hari, tanggal
Waktu
Acara

Rabu, 12 Juni 2019 
Pukul 10.00 s.d. 13.00 WIB 
Membahas/menyusun Program Kerja, isu- 
isu strategis dan rencana Kunker Timwas 
Haji DPR R! Tahun 1440H/2019M ke Arab 
Saudi.

Tempat Ruang Rapat Komisi VIII DPR Rl
Gedung Nusantara II Lt. 2
JI. Jenderal Gatot Subroto - Jakarta Pusat.

Sehubungan dengan itu, kami mengharapkan kehadiran Bapak- 
bapak dalam rapat tersebut

Atas perhatian serta kehadiran Bapak-bapak, kami ucapkan terima
kasih.

a.n. PIMPINAN
SEKRETARIS JENDERAL

u^.
KASUBAG RAPAT KOMISI VIII DPR Rl.

Tembusan:
1. Sekretaris Jenderal DPR Rl;
2. Deputi Bidang Persidangan;
3. Kepala Biro Persidangan I;
4. Kepala Biro Pemberitaan 

Parlemen.

Dian ArivanL SE„ MSM. 
Nif^9820908 200502 2 001



Jj.-.-ri-r.'

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT 
REPUBLIK INDONESIA

LAPQRAN SINGKAT

KOMISI VIII DPR R| (BIDANG AGAMA, PEMBERDAYAAN PEREMPUAN DAN 

PERLINDUNGAN ANAK, BENCANA DAN HAJI)

Tahun Sidang 

Masa Persidangan 

Rapat Ke 

Jenis Rapat 

Sifat Rapat 

Hari. Tanggal 

Waktu 

Tempat

Ketua Rapat 

Sekretaris Rapat 

Acara

Hadir

: 2018-2019 

V 

10

Rapat Pimpinan dan Kapoksi 

Tertutup

Rabu, 12 Juni 2019 

Pukul 10.00 WIB

Ruang Rapat Pimpinan Komisi VIII DPR Rl Gd Nus II lantai 1 

Jl. Jenderal Gatot Subroto - Jakarta 10270 

DR. H.M. All Taher, S.H., M.Hum.

Sigit Bawono Prasetyo, S.Sos., M.Si.

Membahas/menyusun Program Kerja, Isu-isu Strategis dan

Rencana Kunker Timwas DPR Rl Tahun 1440H / 2019 M Ke 

Arab Saudi

3 orang dari 5 Pimpinan Komisi VIII DPR Rl 

1 orang Kapoksi Komisi VIII DPR Rl.

PENDAHULUAN:
1. Ketua Rapat membuka Rapat Komisi VIII DPR Rl pada pukul 11.00 WIB dan 

dinyatakan tertutup.

2. Rapat dipimpin oleh Ketua Komisi VIII DPR Rl, DR. H.M. AN Taher, S.H 

M.Hum dengan didampingi Wakil Ketua Komisi VIII TB. H. Ace Hasan

Syadzily, M.Si, dan H. Iskan Qolba Lubis, MA, serta Diah Pitaloka sesuai 

waktu dan tempat acara tersebut di atas.



-2-

II. KESIWIPULAN/KEPUTUSAN

Pada Rapat Pimpinan dengan Kapoksi Komisi VIII DPR Rl membahas tentang
“Program kerja Komisi VIII DPR Rl Masa Sidang V Tahun 2018-2019 dan Isu-
isu Strategis serta Kunjungan Tim Pengawas Haji Tahun 1440 H / 2019 M ke
Arab Saudi" dicatat beberapa hal sebagai berikut;

1. Pimpinan Komisi VIII DPR Rl dan Kapoksi Komisi VIII DPR Rl menyepakati 
untuk membahas Rapat Kerja Pendahuluan RAPBN Tahun 2020 (RKA K-L 
dan RKP K-L) dengan Mitra kerja dilanjutkan pendalaman dengan Eselon I.

2. Pimpinan Komisi VIII DPR Rl dan Kapoksi Komisi VIII DPR Rl menyepakati 
untuk menyegerakan pembahasan RUU tentang Pesantren dan Pendidikan 
Keagamaan, RUU tentang Pekerja Sosial, dan RUU tentang Penghapusan 
Kekerasan Seksual.

3. Pimpinan Komisi VIII DPR Rl dan Kapoksi Komisi VIII DPR Rl meminta 
kepada PT Patih Indo Travel untuk memfasilitasi pelaksanaan kunjungan kerja 
Tim Pengawas Haji DPR Rl tahun 1440 H / 2019 M ke arab saudi dengan 
menyesuaikan pagu anggaran yang ada.

4. Pimpinan Komisi VIII DPR Rl dan Kapoksi Komisi VIII DPR Rl menyepakati 
Pelaksanaan Timwas Haji DPR Rl Tahun 1440 H / 2019 M sebagai berikut:

a. Tahap I tanggal 2 s.d 11 Agustus 2019 (10 hari), dan bagi Anggota Tim 
yang ingin melanjutkan sampai pelaksanaan haji selesai dipersilahkan 
dengan penambahan biaya sendiri.

b. Tahap II tanggal 3 s.d 17 Agustus 2019 (15 hari).

5. ^Pimpinan Komisi VIII DPR Rl dan Kapoksi Komisi VIII DPR Rl mengapresiasi 
peran Sekretariat Komisi dan Tenaga Ahli VIII DPR Rl dalam upaya 
peningkatan Kinerja dan Hubungan Komisi VIII DPR Rl dengan Mitra Kerja.

( 6. pimpinan Komisi VIII DPR Rl dan Kapoksi Komisi VIII DPR Rl menyepakati 
^—^untuk membuat Laporan Singkat dan Kesimpulan dalam setiap rapat serta 

adanya laporan tindak lanjut keputusan rapat dan pemerintah.

111. PENUTUP
Rapat ditutup pukul 12.00 WIB.

PIMPINAN KOMISI VIII DPR Rl 
KETUA,

Dr. H.M. All Taher. SH. M.Hum.



DOKUMENTASI KEGIATAN 1

Konsultasi dan 

Melaporkan Tahapan 

Kegiatan kepada 

Mentor

Serta berkonsultasi 

kepada Ketua Komisi 

VIII DPR Rl

Konsultasi dan 

Melaporkan Tahapan 

Kegiatan kepada 

Coach

ll



No.

6.1

Dukungan 

Stakeholder

Direktur Jenderal 

Penyelenggaran 

Haji dan Umrah 

Kemenag Rl dan 

Sekretaris 

Jenderal 

Penyelenggaran 

Haji dan Umrah 

Kemenag Rl

Foto / Dokumentasi

6.2. Kepala Biro 

Persidangan I 

Setjen dan BK 

DPR Rl

(Dimyati Sudja, 

M.Si)

6.3. Anggota Komisi 

VIII DPR Rl 

(HJ. Desy 

Ratnasari. M.Si., 

M.Psi)



6.4.

6.5.

Direktur Jenderal 

Penyelenggaraan 

Haji dan Umrah 

Kemenag Rl 

(Prof. DR. H. 

NIZAR, M.Ag)

6.6.

Kepala Badan 

Pelaksana BPKH 

(Dr. Anggito 

Abimanyu, M.Sc)

Deputj Bidang 

Persidangan 

Setjen dan BK 

DPR Rl

(Dra. Damayanti, 

M.Si)

m <
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6.7.

6.8.

Plmplnan Komisi

VIII DPRRI 

Ketua 

(Dr. H.M All 

Taher Parasong, 

M.Hum) dan 

Wakil Ketua (Dr. 

Ir. H. Sodik 

Mudjahid, M.Sc)

6.9.

Kepala Biro 

Perencanaan 

Kementerian 

Sosial Rl 

(Adi Karyono, 

AKS., MAP)

Menteri Sosial Rl 

(Agus Gumiwang 

Kartasasmita)

9
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6.1C Wakil Ketua 

Komisi VIII 

(Dr. H. TB Ace 

Hasan Syadzily, 

M.Si)

6.11 Wakil Ketua 

Komisi VIII 

(H.Marwan 

Dasopang, M.Si)

6.1: Wakil Ketua 

Komisi VIII 

(H. Iskan Qolba 

Lubis, MA)

KHyriiffirr tii >fii ■ n nmmtkwna



e.Vc

e.u

Kepala Pusat 

BDTI Setjen dan 

BK DPR RI 

(Nunu Nugraha 

Khuswara, SH., 

MH)

Sekretaris

Menteri

Kementerian

Pemberdayaan

Perempuan dan

Perlindungan

Anak RI

(Dr. Pribudiarta

NurSitepu)

6.1 Sekretaris Utama

BNPB 

(Ir. Dody 

Ruswandi, 

MSCE)

SI’



6.K Kepala Bagian 

Organisasi Tata 

Laksanan Setjen 

dan BK DPRRI 

(Dra. Tanti 

Sumartini, M.Si)

Penyamaan persepsi dari rekan-rekan Tenaga Ahli dan Staf di sela-sela 

kunjungan kerja maupun saat santai

No.
17

2.

Kegiatan
Diskusi bersama

Tenaga Ahli dan Staf 

di sela-sela

pelaksanaan 

kunjungan kerja di 

Semarang tanggal 20 

Mei 2019

Diskusi bersama 

Tenaga Ahli dan Staf 

di sela-sela

pelaksanaan 

kunjungan kerja di 

Kepulauan Riau 

tanggal 25 Mei 2019

Dokumentasi

4



3. Obrolan santai

dengan Kepala

Bagian TU Bidang

Korkesra terkait

Pemanfaatan Laporan

Singkat saat Sarapan

tanggal 19 Juni 2019

I

A



Lampiran 2. Formulir Persetujuan oleh Mentor

FORMULIR PERSETUJUAN MENTOR 
PADA TAHAP MEMBANGUN KOMITMEN BERSAMA

1. Nama Peserta : DIAN ARIVANI

2. Unit Kerja : SEKRETARIAT KOMISI VIII DPR Rl

3. Gagasan Perubahan
1. JOPTIMALISASI LAPORAN SINGKAT 
/ SEBAGAI MATERI RAPAT DAN ADANYA

TINDAK LANJUT DARI MITRA KERJA
2. OPTIMALISASI LAPORAN KUNKER

SEBAGAI BAHAN RAPAT

Catalan terhadap Gagasan Perubahan yang disiapkan peserta

RekomendasI

.

Jakarta,

MENTOR,



LAMPIRAN

Lampiran 1. Formulir Persetujuan oleh Coach

FORMULIR PERSETUJUAN COACH 

PADA TAHAP MEMBANGUN KOMITMEN BERSAMA

1. Nama Peserta

2. Unit Kerja

: DIAN ARIVANI

3. Gagasan Perubahan

: SEKRETARIAT KOMISI VIII

Q) OPTIMALISASI LAPORAN SINGKAT 

SEBAGAI MATER I RAPAT DAN ADANYA 

TINDAK LANJUT DARI MITRA KERJA 
2. OPTIMALISASI LAPORAN KUNKER 

SEBAGAI MATERI RAPAT

Catalan terhadap Gagasan Perubahan yang disiapkan peserta

. 7.

.dst

Rekomendasi

YjS.... ....................
7..Secf!^ _.4

.dst

Jakarta,

OACH,



LAM PI RAN
KEGIATAN 2

Menyamakan persepsi dan Membentuk Tim Efektif

1. Undangan dan Daftar Hadir

2. Laporan Singkat

3. Surat permintaan nama 

Komputer

4. Surat Tugas

5. Dokumentasi

Pranata



SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 

TELP. : (021)5715 349 FAX. (021)5715 423/5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

Nomor
Sifat
Derajat
Lampiran
Hal

TU/191/KOM.VIII/5/2019
Renting
Segera

Undangan Rapat Pembentukan 
Tim Efektif tanggal 16 Mei 2019

15 Mei 2019

Yth.
1. Kasubag TU Set. Komisi VIII
2. Para Staf Set. Komisi VIII
3. Para Tenaga Ahli Komisi VIII 
Sekretariat Jenderal DPR Rl
Jakarta

Dalam rangka meningkatkan dukungan penyediaan materi rapat dan 
pelaksanaan rapat Komisi VIII DPR Rl, bersama ini kami mengundang 
Saudara dalam Rapat Koordinasi yang akan diaksanakan pada :

Hari/tanggal : Kamis, 16 Mei 2019 
Waktu : Pukul 11.00 WIB - selesai
Tempat : Ruang Rapat MKD lama

Gedung Nusantara II DPR Rl, lantai 2 
Acara : 1. Penyampaian Persepsi

2. Pembentukan Tim Efektif
3. Pembagian Tugas dan Wewenang

Sehubungan dengan itu, kami mengharakan kehadiran Saudara 
dalam Rapat Koordinasi dimaksud.

Kabag^^t Komisi VIII DPR Rl.

Sigit Bawono Prasetyo, S.Sos. M.Si
NIP. 19730926 197703 1 001

http://www.dpr.go.id


DEWAN PERWAKILAN RAKYAT 
REPUBLIK INDONESIA

DAFTAR HADIR
RAPAT KOORDINASI KASUBAG RAPAT KOMISI VIII DPR Rl DENGAN KASUBAG TU 

SET. KOMISI VIII DPR Rl, PARA STAF SET. KOMISI VIII DPR RI SERTA TENAGA AH LI
KOMISI VIII DPR Rl

Hari/Tanggal : Kamis, 16 Mei 2019
Pukul
Tempat
Acara

11.00 WIB s/d Selesai 
Ruang Rapat MKD Lama
1. Penyamaan Persepsi
2. Pembentukan Tim Efektif
3. Pembagian Tugas dan Wewenang

NO NAM A JABATAN TANDATANGAN

1. /\ A n

2.
1

3.
1

--------- ---------------------- F L.

4. l^bnnKi 4 .

5.
**N

^ ^ Yff/ 1H7
6. T”A v'u(

7.

8. ' juM
/

9.
--------- A ---------------

10.

11.



SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 

TELP.: (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

Jenis Rapat 
Rapat Ke 
Sifat Rapat 
Pimpinan Rapat 
Hari/Tanggal 
Waktu 
T e m p a t 
Acara

Hadir

CATATAN RAPAT

Rapat Koordinasi

Terbuka
Dian Arivani, S.E., M.S.M 
Kamis, 16 Mei 2019 
Pukul 11.00 s.d. Selesai 
Ruang Rapat MKD Lama,
1. Penyamaan Persepsi
2. Pembentukan Tim Efektif
3. Pembagian Tugas dan Wewenang
1. Kasubag TU Komisi VIII
2. Para StafSet.Komisi VIII
3. Para Tenaga Ahll Komisi VIII

I. KESIMPULAN/KEPUTUSAN
a.

b.

c.

Rapat Koordinasi oleh Kepala Sub Bagian Rapat Set.Komisi VIII DPR Rl dan 
dimulai pukul 11.15 wib.
Rapat dimulai dengan menyampalkan Rancangan Proyek Perubahan yang 
mengoptimalisasikan pemanfaatan Laporan Singkat sebagal Mater! Rapat 
Komisi VIII DPR Rl. Dilanjutkan dengan pembagian koordinator perkegiatan 
pelaksanaan.
Rapat disepakati bahwa dalam meningkatkan kinerja Komisi VIII DPR Rl, 
perlu meiakukan beberapa langkah seperi berikut:
1. Menyepakati bahwa setelah selesai Rapat, selain menyusun kesimpulan 

yang ditanda tangani oleh Pimpinan dan Mltra Kerja juga menyusun 
Laporan Singkat yang ditanda tangani Pimpinan setelah rapat selesai.

2. Kesimpulan disusun oleh Tenaga Ahli sedangkan Laporan Singkat 
disusun oleh Staf Sekretariat Komisi Vll! DPR. Format laporan Singkat 
disepakati untuk disesuaikan dengan Buku Pedoman Tata Naskah DPR 
Rl.

3. Menggunakan aplikasi Cloud, dalam rangka mempercepat penyediaan 
data dukung khususnya Laporan Singkat saat diminta oleh Pimpinan 
Komisi VIII DPR Rl. Melalui pengkiasifikasian per masa sidang dan per 
bidang kerja menjadi lebih sistematis dan tertata.

http://www.dpr.go.id


4. Menggunakan aplikasi SISK0M8, dalam rangka monitoring dan 
mempercepat informasi persidangan kepada publik, serta memudahkan 
memperoleh data persidangan secara keseluruhan. Sebab aplikasi 
SISKOM8 ini mengkompilasi seluruh data persidangan dari laporan 
singkat, bahan rapat, risalah, tindaklanjut kajian, tindaklanjut mitra.

d. Rapat membagi Tim Efektif menjadi;
1. Tim Kerja Administrasi terdiri dari Kasubbag TU dan Staf TU dengan 

penanggungjawab Kepala Sub TU Set.Komisi VIII;
2. Tim Kerja Teknis terdiri dari Staf Subbag Rapat dan Tenaga Ahli dengan 

koordinator Laporan Singkat : Dicky Rachmadi, S.A.P
Koordinator Tenaga Ahli : Suratman, S.H., M.Si

3. Tim Teknologi Informasi
e. Selanjutnya akan mengirim surat ke BDTI untuk permintaan nama Pranata 

Komputer.
f. Membuat Surat Tugas pembentukan Tim Efektif 

II. Rapat ditutup Pukul 12.30 WIB.

KASUBBAG 
VIII DP

APAT SETKOMISI

DIAN ARIVANI.se.. M.S.M
NIP. 19820908 200502 2 001



SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 

TELP. : (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

NO : TU1193 /KOM. VIII/5/2019

KEPADA

DARI

SIFAT

PERIHAL

KAPUS DATA & INFORMASI 

KEPALA BIRO PERSIDANGAN I 

RENTING

PERMOHONAN BANTUAN PERMINTAAN NAMA PRANATA KOMPUTER

Daiam rangka meningkatkan dukungan penyediaan materi 
rapat dan pelaksanaan rapat komisi VIII DPR Rl. kami beritahukan 
bahwa Saudari Diah Arivani, SE., M.SM, Jabatan Kasubag Rapat 
Setkom VIII sedang menyusun Proyek Perubahan untuk Diklat PIM 
Tingkat IV Tahun 2019, dengan menggunakan aplikasi cloud dan 
merancang aplikasi sistem informasi persidangan Komisi VIII DPR Rl.

Sehubungan dengan itu kami mohon dapat mengirimkan nama 
Pranata Komputer untuk membantu kelancaran tugas dimaksud.

Demikian kami sampaikan. atas perhatian, bantuan, dan 
kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Jakarta, Mei 2018 

Kepala Biro Persiciaogan

M. Dimvatf Sudid. S.Sos.. IVI.Si.
NIP:195909101980031005

http://www.dpr.go.id


SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 

TELR (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

NOTA DINAS 
Nomor: 121/DI.02/05/2019

Kepada Yfh : Kepala Biro Persidangan I
Dari : Kabid Data dan Teknologi Informasi
Perihal : Daftar nama

Menindaklanjuti Nota Dinas Kepala Biro Persidangan I Nomor 
TU/193/KOM.VIII/5/2019 perihal permintaan nama Pranata Komputer 
untuk kelancaran tugas dimaksud, bersama ini kami menugaskan 5 
orang Pranata Komputer sebagai berikut;

1. Fariza Emra, S.T..M.SC
2. Airlangga Eka Wardhana, S.Kom.,M.T.I.
3. Erdinal Hendradjaja, S.T.,M.Sc.
4. Riza Kurniawan, S.Kom.,M.T.
5. Evlin Haditama, S.T,

Demikian atas perhatian Saudara, kami ucapkan terima kasih.

^rfV/Y^ / Jakarta, 31 Mei 2019
^

. ^197012282000031003

• Tc g ry ^
Tembusan : ^ ^
1. Kepala Pusat Data dan informasi

http://www.dpr.go.id


SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN. JENDERAL GATOTSUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 
TELP. : (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

Menimbang

Dasar

SURATTUGAS

NOMOR : '^OO /KOWI.VIM/DPR-RI/5/2019

bahwa dalam rangka pembinaan karir dan peningkatan profesionalisme 
serta kompetensi kepemimpinan para Pejabat Pengawas (Eselon IV), 
Pusdiklat Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl bekerjasama 
dengan Pusat Pengembangan Program dan Pembinaan Diklat Lembaga 
Administrasi Negara menyelenggarakan Diklat PIM Tk, IV Angkatan II pada 
tanggal 27 Maret s.d. 27 Juli 2019 bertempat di Wisma DPR Rl Griya 
Sabha Kopo, Bogor.

1. Undang-undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara;

2. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 101 Tahun 2000 
tentang Pendidikan dan Pelatihan Jabatan Pegawai Negeri Sipil;

3. Keputusan Kepala Lembaga Administrasi Negara Nomor 
193/XIII/10/6/2001 tentang Pedoman Umum Pendidikan dan Pelatihan 
Jabatan Pegawai Negeri Sipil;

4. Peraturan Kepala Lembaga Administrasi Negara Nomor 20 Tahun 2015 
tentang Pedoman Penyelenggaraan Pendidikan dan Pelatihan 
Kepemimpinan Tingkat IV.

Dengan ini Kepala Biro Persidangan I Sekretariat Jenderal dan Badan 
Keahlian DPR Rl. memberi tugas kepada :

NO. NAMA NIP JABATAN
1. Sigit Bawono Prasetyo, S.Sos.,M.Si. 197309261997031001 Kepala Baglan Sekretariat KomisI VIII
2. Dian Arivani, S.E..M.S.M. 198209082005022001 Kepala Subbagian Rapat
3, Hernadi, S.lp., M.Si. 196908021990031002 Kepala Subbagian Tata Usaha
4. Mardiyana. 196610081994031003 Analis Data dan Informasi
5. Sumarman, S.Sos. 197105181998032010 Analis Tata Usaha
6. Sri Lestari 196806221994031005 Pengoiah Data
7. Dicky Rachmadi, S.A.P. 197312302000031003 Pengadministrasi Rapat
8. Yusup Kamaludin 198007262006011011 Pengadministrasi Umum
9. Fariza Emra, S.T.,M.Sc. 198001082009121001 Pranata Komputer Madya
10. Airlangga Eka Wardhana, S.Kom.,M.T.l. 198210032009121001 Pranata Komputer Madya
11. Erdinal Hendradjaja, S.T.,M.Sc 198008132009121001 Pranata Komputer Muda
12. Riza Kurniawan, S.Kom.,M.T. 197404042003121003 Pranata Komputer Muda
13. Evlin Haditama, S.T. 198210172009121001 Pranata Komputer Muda
14. Suratman - Tenaga Ahli
15. Harja Saputra - Tenaga Ahli
16. Adi Wicaksono - Tenaga Ahli
17. Luthfandy Kurniawan S - PPNPN Biro Protokol

http://www.dpr.go.id


Untuk Melaksanakan tugas dan mendukung sepenuhnya Proyek Perubahan 
Diklat PIM Tk. IV Angkatan II, Sdr. Dian Arivani, S.E., MSM., dengan Judul 
“ OPERASI MATA (Optimalisasi Pemanfaatan Laporan Singkat Sebagai 
Mated Rapat KomisI VIII DPR Rl).

Demikian Surat Tugas ini dibuat untuk dapat dilaksanakan dengan sebaik- 
baiknya dan penuh tanggung jawab.

Dikeluarkan di Jakarta,
Pada tanggal ^^Mei 2019

KEPALA BIRO IDANGAN I.

M. DIMYA11 SUDJA. S.Sos.. M.Si
NIP.195909101980631005



DOKUMENTASI KEGIATAN 2 :

Rapat Tim Efektif bersama Kasubbag TU Setkom VIII, 
Staf Komisi VIII dan Tenaga Ahli tanggal 16 Mei 2019



LAMPIRAN
KEGIATAN 3

Mengumpulkan dan Mengkiasifikasikan laporan 

singkat sesuai bidang kerja serta menginventarisasi
nomor telepon

1. Daftar Nama-Nama Anggota 

Komisi VIII Periode Tahun 2014- 

2019 (beserta telepon update 23 

Mei 2019)

2. Daftar Nama Staf / TA Anggota 

Komisi VIII DPR Rl Periode Tahun 

2014-2019 (beserta telepon update 

23 Mei 2019)

B, v'A-c'Atac t.



DOKUMENTASI KEGIATAN 3 :

Tim Efektif 
mengumpulkan Laporan 

Singkat MS l-IV TS 2018- 
2019 tanggal 23 Mei 

2019

UMdIQ LVMSUPtHtSUMHO
KHAVII

l>PRm
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Tim Efektif
menginvetarisir daftar 
nama beserta nomor 

telepon Anggota 
Komisi VIII DPR dan 
Tenaga Ahli/Sespri 

Komisi VIII DPR 
tanggal 23 Mei 2019



NO NAMA ANGGOTA NAMA STAF/TA NO. HP

1. Dr.H.M. ALI TAHER^SH.M.Hum. ANTON SYAFRIUNI 0811 8883 989
2. Dr.H.TB ACE HASAN SYADZILY/M.Si DADAN RAMDAN 0812 8145 732
3. Dr. Ir. H. D. SODIK MUDJAHID, M.Sc ERICA 08170710017/

081 1178 268
4. H. MARWAN DASOPANG RAHMAT 0813 9656 8900
5. H. ISKAN QOLBA LUBIS, MA HERMAN RITONGA 0852 9745 5068

6. Prof. Dr. H. HAMKA HAa MA ADI 0813 1696 9889
7. HR. ERWIN M. SINGAJURU, S.H.,MH. NAYLA 0821 1273 0515
8. ITETTRIDJAJATI SUMARIJANTO, MBA. VINA 0812 9888 6575
9. H. RACHMAT HIDAYAT, S.H. DENY 0818 947 928
10 BUDIMAN SUDJATMIKO,M.Sc,M.Phil NALDI 0813 3333 3014
11 Drs. H. SAMSU NIANG, M.Pd. MAYA 0852 4201 8568
12 Dr. JALALUDIN RAKHMAT, M.Sc. HARDIAN TUASAMU 0822 2999 1412
13 HJ. ALFIA REZIANI FEBRIYANTI 08213791 1162
14 DIAH PITALOKA, S. Sos.,M.Si PUPUT 0899 7813 668
15 Dra. 1 GUSTI AGUNG PUTRI ASTRID, MA BUDI 0813 1850 3766
16 Dr. H. DEDING ISHAK, SH, MM. SAMSUDIN 0817 218 581
17 MUSTHAFA BAKRI IVATH 0812 8122 1353
18 Dra. WENNY HARYANTO, S.H. LULUM 0812 8127 840
19 HJ. ENDANG MARIA ASTUTI, S.Ag, SH, MH TINA 0878 7897 7613
20 ADI PUTRA DARMAWAN TAHIR FIFI 0819 0588 9291
21 Dr. Ir. MARKUS NARl, M.SI. UNTARI 0812 4507 409
22 Pdt. ELION NUMBERI, S.Th OKI 0878 7550 0566
23 RAHAYU SARASWATI DJOJOHADIKUSUMO NOVI 0812 1245 4943
24 Drs. H. SUPRIYANTO PRASETYO 0821 2265 0838
25 H.ANDA, SE., MM. ANDA 0877 7265 9444
26 Dra. Hj. RUSKATI ALI BAAL RONI 0812 87210836
27 H. AHMAD YUDHI WAHYUNI HILMI 0821 2302 6340
28 H. SYOFWATILLAH MOHZAIB, S.SosJ DOLY 08119254 304
29 DWI ASTUTI WULANDARI, B.Com. DEWI 0812 9610 1987
30 EVI ZAINAL ABIDIN, B.Comm. CACA 0858 5994 9496
31 KHATIBUL UMAM WIRANU, M.Hum RENI 0817 0933 168
32 Ir. H. NANANG SAMODRA,K.A,M.Sc. ADE REZA MEUTIA 0858 9293 3320
33 H. MHD. ASLI CHAIDIR, S.H. AGUS 08212488 6425
34 Hj. DESY RATNASARI, M.Si, M.Psi ENDANG 0813 1588 1616
35 Ir. Drs. BAMBANG BUDI SUSANTO RYAN 0813 1854 4684
36 Dra. Hj. LILIS SANTIKA ELIN 0813 8832 6850
37 Drs. H. BISRI ROMLI, MM ALDIM 0856 2682 500
38 H. ANPIMF. MAHRU5 ILHAM 0812 3066 3327
39 Drs. H. MOHAMMAD IQBAL ROMZI ABDAL 0823 7214 1573
40 Dr. KH. SURAHMAN HIDAYAT, MA ANWAR 0813 9850 3707
41 Hj. El NURULKHOTIMAH YANA 0813 1477 8922
42 H. ACHMAD FAUZAN HARUN, SH, M.Kom, 1 RIFAI 0878 8519 7566
43 H. LUKMAN HAKIM HASIBUAN GALIH 0812 9364 8678
44 ACHMAD MUSTAQIM, SP, MM 1 KA 0813 1840 5805
45 ACHMAD BAIDOWI, S.Sos, M.Si CECEP 0811 1833 234
46 Drs. HASAN AMINUDDIN, M.Si. HIDAYAT 0812 8554 7878
47 Drs. K.H. CHOIRUL MUNA RETNO 0822 11719992
48 K.H. DJA'FAR SHODIQ S.H. AHMAD FALATANSA 0813 8160 6422
49 Pdt. TETTY PINANGKAAN, STh. ARIEF 0812 8338 5397



NO NAMA ANGGOTA JABATAN/FRAKSI NO. HP
1 Dr.H.M. ALI TAHER,SH.M.Hum. A-495 KETUA/F.PAN 0812 1200 0261
2 Dr.H.TB ACE HASAN SYADZILY,M.Si A-293 ANGG./F.PG 0812 9443 124
3. Dr. ir. H. D. SODIK MUDJAHID, M.Sc A-343 WK.KETUA/F.GER 0812 1491 491
4. H. MARWAN DASOPANG A-38 WK.KETUA/F.PKB 0813 7683 3138
5. H. ISKAN QOLBA LUBIS, MA A-86 WK. KETUA/F.PKS 0812 8564 102

6. Prof. Dr. H. HAMKA HAa MA A-191 ANGG./F.PDIP 08114110 153
7. HR. ERWIN M. SINGAJURU, S.H.,MH. A-135 ANGG/F.PDIP 0811 128 878
8. ITET TRIDJAJATi SUMARIJANTO, MBA. A-141 ANGG./F.PDIP 0811 9780 943
9. H. RACHMAT HI DAY AT, S.H. A-213 ANGG./F.PDIP 0812 9913 3767
la BUDIMAN SUDJATMIKO,M.Sc,M.Phil A-182 ANGG./F.PDIP 0812 2222 2014
11 Drs. H. SAMSU NIANG, M.Pd. A-227 ANGG./F.PDIP 0813 1502 3100
12 Dr. JALALUDIN RAKHMAT, M.Sc. A-152 ANGG./F.PDIP 0822 2530 0966
13 HJ. ALFIA REZIANI A-175 ANGG./F.PDIP 08119881 800
14 DIAH PITALOKA, S. Sos.,M.Si A-154 ANGG/F.PDIP 0878 8708 0101
15 Dra. 1 GUSTI AGUNG PUTRI ASTRID, MA A-210 ANGG/F.PDIP 0812 8310 5242
16 Dr. H. DEDING ISHAK, SH, MM. A-256 ANGG./F.PG 0811231569
17 MUSTHAFA BAKRI A'251 ANGG./F.PG 0811 6006 200
18 Dra. WENNY HARYANTO, S.H. A-261 ANGG/F.PG 0816 802 198
19 HJ. ENDANG MARIA ASTUTI, S.Ag, SH, MH A-274 ANGG./F.PG 0812 1533 937
20 ADI PUTRA DARMAWAN TAHIR A-298 ANGG./F.PG 0813 1874 6776
21 Dr. Ir. MARKUS NARI, M.Si. A-314 ANGG/F.PG 0823 4753 3663
22 Pdt. ELION NUMBERI, S.Th A-322 ANGG./F.PG 0812 1366 5778
23 RAHAYU SARASWATI DJOJOHADIKUSUMO A-356 ANGG./F.GER 0811 834 405
24 Drs. H. SUPRIYANTO A-370 ANGG./F.GER 0812 3444 000
25 H. ANDA, SE., MM. A-375 ANGG./F.GER 0877 7379 7000
26 Dra. Hj. RUSKATI ALI BAAL A-345 ANGG./F.GER 0811421661
27 H. AHMAD YUDHi WAHYUNI A-385 ANGG./F.GER 0821 4004 1955
28 H. SYOFWATILLAH MOHZAIB, S.Sos,l A-407 ANGG./F.PD 0812 4925 0407
29 DWI ASTUTI WULANDARI, B.Com. A-412 ANGG./F.PD 08119992 727
30 EVI ZAINAL ABIDIN, B.Comm. A-429 ANGG/F.PD 08119918 324
31 KHATIBUL UMAM WIRANU, M.Hum A-426 ANGG./F.PD 0818 281 168
32 Ir. H. NANANG SAMODRA,K.A,M.Sc. A-443 ANGG/F.PD 0819 3204 4430
33 H. MHD. ASLI CHAIDIR, S.H. A-462 ANGG./F.PAN 0812 1010 1099
34 Hj. DESY RATNASARI, M.Si, M.Psi A-472 ANGG./F.PAN 0812 1121273
35 Ir. Drs. BAM BANG BUDI SUSANTO A-492 ANGG./F.PAN 0812 3014 7788
36 Dra. Hj. LILIS SANTIKA A-48 ANGG./F.PKB 0812 2434 5252
37 Drs. H. BISRI ROMLI, MM A-60 ANGG./F.PKB 0816 4882 377
38 H. ANKIM F. MAHRUS A“70 ANGG./F.PKB 0812 8337 7999
39 Drs. H. MOHAMMAD IQBAL ROMZI A-92 ANGG./F.PKS 0812 7836 294
40 Dr. KH. SURAHMAN HIDAYAT, MA A-107 ANGG/F.PKS 0812 9905 9060
41 Hj. Ei NURULKHOTIMAH A-116 ANGG/F.PKS 0878 0885 0585
42 H. ACHMAD FAUZAN HARUN, SH, M.Kom, 1 A-512 ANGG./F.PPP 0816 962 473
43 H. LUKMAN HAKIM HASIBUAN A-50S ANGG./F.PPP 0812 9371 500
44 ACHMAD MUSTAQIM, SP, MM A-526 ANGG./F.PPP 0819 1929 9099
45 ACHMAD BAIDOWI, S.Sos, M.Si A-532 ANGG./F.PPP 0819 3813 5656
46 Drs. HASAN AMINUDDIN, M.Si. A-IS ANGG./F.NASDEM 0811 3044 666
47 Drs. K.H. CHOIRUL MUNA A-16 ANGG./F. NASDEM 0812 2694 4944
48 K.H. DJA'FAR SHODIQ, S.H. A-24 ANGG./F. NASDEM 0813 3111 0798
49 Pdt. TETTY PINANGKAAN, STh. A-559 ANGG,/F.HANURA 0822 7123 2887
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KEGIATAN 4

Mewujudkan dan menyusun Folder Cloud, SISKOM8, dan 

Template Kajian serta Modul Pedoman teknis

1. Aplikasi Cloud
2. Aplikasi SISKOM 8
3. Dokumentasi Uji Coba Input Laporan 

Singkat
4. Template Kajian
5. Buku Panduan Teknis Cloud
6. Buku Panduan Teknis SISKOM8



DOKUMENTASI KEGIATAN 4 :

4.a. Aplikasi Cloud
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4.b. Aplikasi SISK0M8
Portol SeUen

Dian ArlvanlfaiD,i
L/';c
Edit My Profile

SETJEN DPR SIfiP BERUBAH

[SS Oafur AptIkasI CIS) 
(faB^ensI Cviev 

okd (user)

ic elcarning (user) 
keuangan (guesO 
koperasi (viewer) 

Q korpri (guest)

*? minimarket (user) 
ijfi perjadin (user)

■Z' persuratan (guest) 
fii portal (user)

Peogutnumafi

Attach gambarCJpg, max 2

i’rNC'UMUMAN ’
BERSAMA INI KAMI SAMPAIKAN DAFTAR NOMINATIF 
KENAIKAN PANCKAT RECULER (KPO) DAN DAFTAR 
NOMATtF KENAIKAN PANCKAT PILtHAN PNS D1 
LINCKUNCAN SEKRETARIAT JENDERAL DAN BK DPR Rl

Sist^m In/ormosi fUCO lABOut

Hama: Dtan Arfvanl 
Peran: user

ReferentI 
Anggota OPR 
Admlnlstrasl 
Kenun Slain 
Agenda

Ookumen/lapofin 
Albui>CjTeri ^lo

KunJungan Karja LN 
Negara

Oalam Rangka 
Oatiai KunJungan 
laporan Stainiik

m Daftar Agenda Rapat
Taliun- 2019jJ Set Tanbah Afanda Raaat

Page;

TMegal

1 - 20 / SS (SS) 20 J
Acara

Rap«
SIW

Rapat
•ww Dafeunan

SKOMS

Mata Pertidangan 
Initantl 
Mitra Kerja 

nit Ragat 
lUD

Te>Su<j Krimii' |>] Bahin Rapai
Vlil IV; Kft>msuijn Rapjl 

iv; UOO'an Vngkul 
|k| RiialBli Ripal 
I'l Tindak unjut (Kaiian)
|v| Tindat LS'ijui gawiMn 
Mdia]

18-07-2019 Au3'<nt: Aud<e-is< Mtndrnga».an
13 00 Korn.VIII Dap ntaiukan ir'nidas

Rl dt'igan Penrampa^an
PATUHi dar Kedtraian Rencana
Forum Penit'inian Rl yang
Komunikasi akan mrlanukan MoU
SltaiuraXmi dangan Puner.nla-I
Peftyeicngga’a A'a&Saudi lOi'i
Travel Urman tnenghid ikax unicorn
Hail niaveloka dan

Tokapediai datam 
kegiaran Periaianan 
Unran

RapuParga | Membahaa DIM RUU Tarbuka Komiti, [YlBarian Rapai 
KomltlvniOPR .isntangPengriaputan Vlll M Ketlmpulan Rapat
UMengenal iKekerasinSaktuaJ (V| Laporan Singkai
RUU (Kl Ritalah Rapai
PenghapoMT) . (X| Tindak Unjui(K«Jian)

AM

IDH
oti.m

lS-07-2019 (Rapat 
10*0 1 PanlUa

I Kerja 
tPanJai

EDIT
oaeiE



Project Leader bersama Tim Efektif dan Tim Tl 
berkoordinasi mewujudkan aplikasi Cloud dan 

SISKOM8 pada tanggal 11 Juni 2019

4.C. Uji Coba Input Laporan Singkat

ISi

4.d. Menyusun Template Kajian

I



KAJIAN TINDAKLANJUT 
KEPUTUSAN RAPAT KOMISI VIII DPR Rl

Mitra Kerja 
Jenis Rapat 
Tanggal 
Agenda

I. BRIEF

No. HASH KEPUTUSAN/
REKOMENDASI

KAJIAN TINDAKLANJUT “

1.

2.

3.

II. DESKRIPSI KAJIAN

Berisi:
Latar belakang singkat keputusan rapat 
Keputusan/kesimpulan rapat yang berkaitan dengan tema kajian 
Pertanyaan atau poin tindak lanjut yang diminta dari mitra

PIMPINAN KOMISI VIII DPR Rl
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Maka akan muncul menu Share dengan berbagai macam opsi atau pilihan sesuai dengan 
kebutuhan. Dapat dibagikan ke user/grup, dapat melalui alamat link dengan memproteksi 
password dan tanggal kadaluarsa. Untuk share ke user/grup kita bisa menambahkan hak 
akses dari user/grup tersebut apakah dapat merubah atau hanya melihat saja.

SYNC CLOUD DPR Rl WITH APRS

Cloud DPR Rl dapat dihubungkan dan dikolaborasikan secara real time dengan 
segala jenis device dari PC Windows, MacOS, Linux, handphone Android dan 
Apple. Aplikasi dapat diunduh di masing-masing penyedia aplikasi.

Get the apps to sync your files

Google play
Avdil4b<« cn the

AppStore

:f you want to support the orqject Join development or spread the wordi

PETUNJUK PENGGUNAAN

CLOUD DPR Rl 

“OPERASI MATA”

IMALISASI PEMANFAATAN LAPORAN SINGKAT SEBAGAI 
MATERl RAPAT KOMISI VIII DPR Rl

g.. SEKRETARIAT JENOERAL DAN BADAN KEAHLIAN
..V*'

DEWAN PERWAKILAN.RAKYAT 
s, REPUBLIK INDONEsk 

2019
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2) Upload file sesuai dengan kriteria folder yang telah dibuat

Kllk Icon 4 kemudian pilih Upload File, lalu plllh file yang akan di upload dari 
local drive kompuler kemudian open. Dal hal ini, masukkan file laporan singkat 
sesuai klaslfikasi masa sidang dan bidang kerja per folder.

li ARflM

M NcwImw
TTDTS 2018-7019

Q Lep^ 2018-2019

C Emomei s.

lAOWAL

fa tM»inMB«»l«weVM1».MI»

MODULAPLIKASI

I. PENGERTIAN

Cloud DPR Rl adalah suatu sistem yang didalamnya terdapat media penyimpanan 
dan aplikasi yang dapat di-share secara bersama-sama secara online melalui koneksi 
internet kapan dan dimana saja dengan menggunakan berbagai jenis device apapun. 
Ibarat sepert I sebuah hardisk yang fisiknya ada di internet dan dapat kita gunakan 
kapan dan dimana saja.

Cloud DPR Rl ini menggunakan fttur Single Sign On (SSO), yaitu sebuah fasilitas 
otentifikasi identitas sebagai mekanisme otomatis yang menghubungkan pengguna 
dengan apiikasi/sistem informasi yang akan digunakan selanjutnya.

Tujuan dari penggunaan Cloud DPR Rl ini adalah untuk mendptakan kemudahan bag! 
pengguna dalam melakukan aktifitas berbasis aplikasi teknologi informasi (Tl) dalam 
lingkungan DPR Rl.

Kunci utama dalam mengakses Cloud DPR Rl ini adalah dengan menggunakan akun 
email Anda, jadi pastikan bahwa akun email@dpr.go.id milik Anda selalu dalam 
keadaan aktif dan tidak terblokir. Jika Anda lupa username dan password akun email 
Anda, maka segeralah menghubungi BDSI sebagai unit pengeiola Tl di lingkungan 
DPR Rl.

H. PANDUAN PENGGUNAAN CLOUD

1. Panduan singkat Log in ke Cloud DPR Rl:

a. Dengan penjelajah internet (Mozilla Firefox, Inemet Explorer, Chrome. Opera, 
dsb.) buka alamat: 
http.s;//cloud-dpr.gp.id

kemudian masukkan username atau email dan password sesuai akses portal 
dpr.go.id untuk masuk kedaiam cloud.

mailto:email@dpr.go.id
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Karena pada contoh sebelumnya, dokumen yang diunggah adalah jenis 

Kesimpulan Rapat, maka ketika dilihat pada Daftar Agenda Rapat, hanya 

bagian Kesimpulan Rapat yang memiliki checklist hijau seperti pada gambar 

di bawah ini.

Daftar Agenda Rapat
Ta>Mir 201$ i sn

1-1$ i$;si$i 20 «

jrt.
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t‘. X'Usa-JA&BeU!

-
(«i *inS4> u\ut Kljicu
M T\r£ii Ui'.’Ut C-AMStn WfU
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Pengguna bisa menambahkan dokumen-dokumen lainnya untuk melengkapi 
jenis dokumen lainnya.

Buku Panduan Aplikasi SISKOM 8 (Sistem Informasi Persidangon Komisi VIII DPR Rl) 30

Masukkan alamat hUp://portal.dpr.qo.id pada address bar browser yang 

digunakan. Kemudian akan muncul halaman Login.

Isi kolom Pengguna dan Password sesuai dengan akun masing-masing 

kemudian pilih Masuk. Jika berhasil masuk, maka akan munojl halaman 

Portal Setjen DPR Rl seperti tampilan berikut ini

Buku Panduan Aplikasi SISKOM 8 (Sistem Informasi Persidangon Komisi VIII DPR Rl)
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Jika sudah iaiu pilih SImpan, maka password akan berubah menjadi 
password baru. Pengguna dapat login menggunakan password yang baru 
pada Portal Setjen DPR Rl.

4. Masuk ke Aplikasi SISKOM 8
Untuk menggunakan Aplikasi SISKOM 8, pada Daftar Aplikasi di halaman 
portal sebelah kiri pilih AKD.

Pengguna bisa menambahkan dokumen-dokumen lain. Selain itu juga bisa 
mengubah, menghapus, atau mengunduh dokumen yang pemah diunggah 
pada agenda rapat.

Mengunduh Dokumen Agenda Rapat

Untuk mengunduh dokumen yang telah diunggah pada aplikasi. pengguna 
bisa memilih tombol Download pada dokumen yang akan di unduh.

Afcsl

IP, absensi (viewer) 

iSi adst (admin)

>J akd (admin)

belajar (admin)
diparlin (admin)

Buku Panduan Aplikasi SISKOM 8 (Sistem Informasi Persidongan Komisi VIII DPR Rl) Baku Panduan Aplikasi SISKOM 8 (Sistem Informasi Persidangon Komisi VIII DPR Rl)



Menambab Dokumen Agenda Rapat
Selain menambah mitra kerja, pada saat memasukkan agenda rapat juga 
diperlukan lampiran dokumen. Untuk menambahkan lampiran dokumen dapat 
dilakukan dengan memillih tombol Tambah Dokumen’ melalui halaman Edit 
Agenda Rapat.

H Edit Agenda Rapat
Oatk to OAftjr AQentt.i

Tjnw«l Sf.lO.a 
Wilily tj - 00: •

lenHRJMI 4j|Mt K(i]* tRiktr)

Ma’* 4*Mt <Wno<» Mtnm K<u<i>;4>i 
DtUripli l.MenaviUftAnHJUQ

Siutaw T«nwi» I

MniUMIUA

DOKUMEN 
Dau lies K epffr-j

Setelah itu akan muncul halaman Tambah Dokumen. Terdapat beberapa 
Jenis dokumen yang bisa di unggah, seperti:
a. Bahan Rapat;
b. Kesimpulan Rapat;
c. Laporan Singkat;
d. Risalah Rapat;
e. Tindak Lanjut (Kajian); dan
f. Tindak Lanjut (Jawaban Mitra);

5. Dashboard Aplikasi AKD
Untuk menggunakan aplikasi SISKOM 8, yang pertama kali muncul adalah 
halaman utama Sistem Informasi AKD seperti pada gambardi bawah ini.
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Menambah Mitra Kerja Agenda Rapat
Ketika bam saja menambahkan agenda rapat bam, mitra kerja dan dokumen 
belum di isi. Untuk menambahkan mitra kerja, caranya adalah dengan 
memilih tombol Tambah Mitra Kerja pada halaman Edit Agenda Rapat.

Edit Agenda Rapat
Sntii to Difiar Agentti Rapst

TinBaai

Wakiu IS ; 00 i 
Icflts Rapat Rioatteijatfuftert

4“r* RuMidenoaaMtmtrtKcuangtn 
Otskripst 1. Mtfflsanas RAKH 20Z0

Sifai Rapat Teronup

Tanba" U ii XMfa Tambah DoisMfi

MfTRA KERJA 
Cuta tiSah dilcnM han 

OOKUaiCN 
Data tiOah dittm-jkan

Akan muncul halaman Tambah Mitra Kerja. Pilih instansi yang terkait beserta 
dengan sub instansinya. Keduanya hams di isi supaya dapat disimpan. 
Setelah itu, pilih tombol Simpan.

r^ ' 6. Tutorial Menggunakan Aplikasi SISKOM 8
a. Masa Persidangan

Menu masa persidangan berguna untuk mengeloia periode masa sidang 
anggota dewan.

r'i!^ Daftar Masa Sidang 
jy~-| Tanvn 2019 i s*i THMUniMuy

1 t 1-6 6 (6) 20 »

TnasMAMH • TWlgB>tAIWr > - rninraia' ' _ •yf^- • , MM.

2S-07-2019 15-Od-ii:9 *>*414 V SDR . Otiltf
Oa-05-2019 29-07-2019 UauSiOwte V EDTT1 DOm

07-09-2016 UasafttKi IV EOlTlUOitc
04-03-2019 11-04-2019 UauStOang nr axTi uam
14-02-2019 03-03-2019 htS*S EDIT 1 OCLCn
07-01-2019 13-02-2019 MkcaSieing u S4T1 DELETE

Menambah Masa Sidang
Untuk menambah masa sidang bam, pilih tombol ‘Tambah Masa Sidang' 
pada pojok kanan atas seperti pada gambar di bawah ini.

Baku Panduan Aplikasi SISKOM 8 (Sistem Informasi Persidangan Komisi VIII DPR Rl)
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1. AKD

Pilih berdasarkan alat kelengkapan dewan yang sesuai.

2. Tanggal

Pilih tanggal sesuai dengan tanggal dilakukannya rapaL

3. Waktu

Sesuaikan dengan waktu dilakukannya rapat dengan format jam:menit.

4. Jenis Rapat

Pilih sesuai dengan jenis agenda rapat yang akan dilaksanakan.

5. Acara
Isi dengan nama agenda rapat yang akan dilaksanakan.

6. Deskripsi
Isi dengan keterangan atau pokok bahasan dalam agenda rapat yang 
dilaksanakan.

7. Sifat Rapat

Terdapat sifat rapat terbuka dan tertutup. Pilih sesuai dengan ketentuan rapat 
yang akan dilaksanakan.

Mengubah Masa Persidangan

Jika ingin mengubah data masa persidangan yang pemah dimasukkan, dapat 

dilakukan dengan memilih lombol Edit pada kolom Aksi.

Akst-

iPT I DELETE

Pilih tombol Edit pada masa persidangan yang akan di ubah, kemudian pilih 
tombol Simpan jika sudah selesai.

Edit Masa Sidang
Sack to Dafiar Mus Sidang

Tongga) Awil 07-3J-i019 
Taxqigal Akhtr is

Kcierajtgon Mas* Sidang 0 
Pcrlode m ; -

Menghapus Masa Persidangan

Jika pengguna ingin menghapus masa persidangan yang sudah ada, bisa 

dilakukan dengan cara memilih tombol Delete pada kolom Aksi. Pilih OK pada 

pop up yang muncul 'Anda yakin akan menghapus data?'.

Jika semua isian sudah di isi, selanjutnya pilih tombol Simpan benwarna hijau. 

Secara otomatis agenda rapat akan ditambah pada daftar agenda rapat. 

Selanjutnya pilih tombol Edit pada agenda rapat yang baru saja ditambahkan.



Mengubah Jenis Agenda Rapat 
Untuk mengubah jenis agenda rapat yang sudah ada, dapat dilakukan 

dengan tombol Edit pada kolom Aksi. Setetah itu ubah nama jenis agenda

dengan nama yang baru. Jika sudah pilih tombol Simpan, maka secara
otomatis nama baru akan tersimpan.

hAnu; Dnf>l4rl TH 
WldyjrmokQ 

Mmln

/sTO
Oo'vncfl

V«-Ki.VD

:;-j Edit Jenis Agenda
T:\ PHU'I* .. t

Menambah Instansi

Untuk menambah instansi baru, pilih tombol Tambah Instansi berwama hijau 
seperti pada gambar di bawah ini.

Setelah itu akan muncul halaman ‘Tambah Instansi', masukkan nama instansi 
yang akan ditambah lalu pilih tombol Simpan berwama hijau.

fiifl Tambah Instansi
Met: to Dal'Ur <nt(antl

Menghapus Jenis Agenda Rapat

Pengguna juga dapat menghapus jenis agenda rapat yang sudah 
dimasukkan. Caranya adalah dengan memilih tombol 'Delete'. Pada pop up yang 

muncul, pilih OK. Maka secara otomatis data jenis agenda rapat yang 
dipilih akan dihapus.

akd.dpr.so.ldseys
Anda yaUn «Kan menghepua data?

intlinsi ((tmtnjtfiio

Jika sudah blsa pilih tombol Simpan untuk menyimpan perubahan data 
pegawai.

It 1-8 31'9) 20 t

■ r JatiltAgenda

tKefjaQUkR) 
t Oengar PentUpit «IDP)

EOfTipanc 
EDIT I DELETE
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Menghapus Mttra Kerja

Untuk menghapus mitra kerja yang sudah ada, pilih tombol Delete pada 

kolom Aksi. Setelah itu akan muncul pop up ‘Apakah anda yakin akan menghapus 

data?’. Pilih OK maka secara otomatis data mitra kerja yang dipilih akan 
terhapus.

akd.dpr.go.id says

AIMS yakin etwn manghapus daiiT

cw. It M t

Xemlti ! Kamerxtrun Uitr NtgM Kt mm)
• - '.TMin-Va*! flan rnfnrokr^yjt fy'fiT'Vw fi/A'

• Aksi

d. Jenis Agenda Rapat
Jenis Rapat berisi daftar agenda rapat yang biasa dilakukan bersama dengan 
mitra kerja.

Menghapus InstansI

Untuk menghapus instansi yang sudah ada, dapat dilakukan dengan memiiih 

tombol Delete pada instansi yang diinginkan. Setelah itu akan muncul pop up 

Apakah anda yakin menghapus data?'. Pilih OK, maka secara otomatis nama 
instansi tersebut akan dihapus.

akd.dpr.go.Id says

Anda yakin akan manghaput dale?

Pas*. I i 1-20 114 1114)

. Kememsrian Lua/Kes«rl (K«mlu)

X*rMf!iy'Ai Ksmupiikaii oan nformiiikaiKtmkwninfo)

^itS£S 
EDIT I oant 
rniT: aam

c. Mitra Kerja

Menu mitra kerja berguna untuk menyimpan daftar instansi-instansi yang 

berhubungan dengan komisi terkait. Satu komisi memiliki beberapa mitra 
kerja terkait.

istem tniormos

HafTix. DsAift Td 
MtfyatAOke 
'Van' tdfvrn

(Ulmail

ftaftxr Uf .r.4

MAMfOmi
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Daftar Jenis Agenda

It < 1.4 «t

* *«•}« I

4mm Osoaf %cda»K: gon

♦
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4mm Tin fiMMvWk' {TIsHinj

oriQciPe

akd.dpr.go.ld says

AntM yiMn akan tiwnghapus data?

1^

£DtriDa£Tt

□XTtOafTE

I DF.£~-

: Kemtmcmn Uur Nagtn (Xtmtu)

Xtm*nt»nan xomjwkul dan infonnatiu OCHnkarMRfo}
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LAMPIRAN
KEGIATAN 5

Penggunaan serta menginput lapsing kedalam 

aplikasi Cloud dan SISKOM8

1. Dokumentasi Kegiatan
2. Laporan Singkat MS l-V TS 2018-2019 

terinput pada Aplikasi Cloud
3. Data Persidangan MS V TS 2018-2019 

terinput pada SISKOM 8



DOKUMENTASI KEGIATAN 5 :

1. Penginputan Lapsing ke dalam Cloud dan Data 

Persidangan ke dalam SISKOM8
'^'3 fck'r U

rasfisttt

Menginput Laporan Singkat dan Data Persidangan kedalam 
Aplikasi Cloud dan Aplikasi SISKOM8

2. Laporan Singkat terinput pada Aplikasi Cloud

tg All files 

0 R'rt'eit 

'At Favfii.es 

Sl^iires 

^ lays

Ex'drria: storages

# Lapr.ngrrDTS 2010*2019 < +

□ N; irw

Lapsing Masa Sktang V 2018-2019

Lapsing Masa Skjang 12018-2019 

fel taping Masa SIdang IV 2018-2019 

Lapsing Masa Sidang ill 2018-2019 

t3 Lapsing Masa Sidang II2018-2019



# utpstnoTTDTS201S-201S LapMng KUc* SMang V 201^ <

Q Name

rj 1^ Run PESANTREN 

fel eiOANGAGAMA 

8PKH

^ 1^ B1DANG PP4PA

RUUPOSOS 

fa BIDANG 8ENCANA 

8OANGS05IAL

INTERNAL

PANJA SPIH

# _qp-';-'j7TDTS 2018-2019 UoftniQ Ma--i Sidam V/Ol., BIDANG AC3AMA ^ +

□ Name

Q l&lBpsing Rapat Keo'a Pembicaraarj RAPSN 2020 Kemenag Senin 24 Juni 2013. TERBUKA.pu: 

Q 20. Lapsing PP RATON TA 2020 Kemenag Rabu 26-6-2019.piii 

i_ 17. Lapsing RDP Pengadasn Gedung Kanttr di ieddah Senin 24 Junf 2019 Terbuka.ptlf

Q 6. LAPSING KEBUAKAN PP TENTANG PRODUK HALLAL KAMIS 16 MEI2019 lAOO : -cif
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LAM PI RAN
KEGIATAN 6

mendampingi / tutor sebaya penggunaan aplikasi cloud 

file sharing dan matriks, serta penulisan laporan singkat

1. Undangan dan Daftar Hadir
2. Laporan Singkat
3. Dokumentasi Kegiatan
4. Laporan Singkat sesuai pedoman



SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 

TELP. (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

Nomor
Sifat
Derajat
Lampiran
Hal

JUl'lZb /KOM.VIII/6/2019
Renting
Segera

Permohonan Pendampingan Penggunaan 
Aplikasi Cloud dan Menu Baru

'Z?'Juni 2019

Yth.
KEPALA PUSAT DATA DAN INFORMASI 
SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN DPR Rl
Jakarta

Dalam rangka meningkatkan meningkatkan dukungan 
penyediaan materi rapat dan pelaksanaan rapat Komisi VIII, kami 
mohon bantuan Saudara untuk dapat memberikan pendampingan 
penggunaan aplikasi cloud dan penggunaan menu baru di portal 
akd.dpr.go.id terkait proyek perubahan Operas! Mata di Sekretariat 
Komisi VIII pada :

Hari/tanggal : Jumat, 28 Juni 2019 
Waktu : Pukul 14.00 WIB - selesai
Tempat : Ruang Rapat Komisi VIII DPR Rl

Gedung Nusantara II DPR Rl, lantai 2 
Acara ; Sosialisasi Penggunaan Aplikasi Cloud

dan Menu Baru terkait Proyek Perubahan Operas! 
Mata di Setkom VIII DPR Rl.

Sehubungan dengan itu, kami mengharakan kehadiran 
Saudara dalam Rapat Sosialisasi dimaksud.

KabagsetKomisi VIII DPR Rl,

Siqit awono setvo, S.Sos, M.Si
NIP. 19730926 197703 1 001

http://www.dpr.go.id


SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 

TELP. (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

Nomor
Sifat
Derajat
Lampiran
Hal

TU/
Renting
Segera

/KOM.VIN/6/2019 Juni2019

Undangan Sosialisasi Penggunaan 
Aplikasi Cloud dan Menu Baru

Yth.

1. Kasubag TU Set. Komisi VIII
2. Para Staf Set. Komisi VIII 
Sekretariat Jenderal DPR Rl
Jakarta

Dalam rangka meningkatkan meningkatkan dukungan 
penyediaan materi rapat dan pelaksanaan rapat Komisi VIII, kami 
mohon bantuan Saudara untuk dapat memberikan pendampingan 
penggunaan aplikasi cloud dan penggunaan menu baru di portal 
akd.dpr.go.id terkait proyek perubahan Operasi Mata di Sekretariat 
Komisi VIII pada ;

Hari/tanggal : Jumat, 28 Juni 2019 
Waktu : Pukul 14.00 WIB - selesai
Tempat : Ruang Rapat Komisi VIII DPR Rl

Gedung Nusantara II DPR Rl, lantai 2 
Acara : Sosialisasi Penggunaan Aplikasi Cloud

dan Menu Baru terkait Proyek Perubahan Operasi 
MatadiSetkom VIII DPR Rl.

Sehubungan dengan itu, kami mengharakan kehadiran 
Saudara dalam Rapat Sosialisasi dimaksud.

Kabagset Komisi VIII DPR Rl,

Siqit Bawono Prasetyo, S.Sos, M.Si
NIP. 19730926 197703 1 001

http://www.dpr.go.id


DEWAN PERWAKILAN RAKYAT 
REPUBLIK INDONESIA

DAFTAR HADIRTAMU
SOSIALISASI PENGGUIMAAN APLIKASI CLOUD & MENU BARU PERUBAHAN OPERASI

MATA DENGAN SETKOM VIII DPR Rl

Hari/Tanggal : Jum’at, 28 Juni 2019
Pukul : 14.00 WIB
Tempat : Ruang Rapat Komisi VIII DPR-RI

NO NAM A JABATAN TANDATANGAN

1. Tp- ^ 1/ V(Xr

2. M: -A
3. tc

4.
/

5. ___ i' '—
L,1

6. H ■ t
7. ! ‘ ■

1

?

8. U il 1 Ai
9. ^Op(. QcJ^
10. ImOif Jilj
11.

12. r
13.

r

14.

15.



SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 

TELP. : (021)5715 349 FAX. (021)5715 423/5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

Jem's Rapat 
Rapat Ke 
Sifat Rapat 
Pimpinan Rapat 
Hari/Tanggal 
Waktu 

Te m p a t 
Acara

Hadir

CATATAN RAPAT

Rapat Sosialisasi Penggunaan Aplikasi 

Terbuka
Dian Arivani, S.E., M.S.M 
Jum’at, 28 Juni2019 
Pukul 14.00 s.d. Selesai 
Ruang Rapat Komisi VIII DPR R|,
Sosialisasi Penggunaan Aplikasi Cloud dan Menu Baru 
(SISKOM8)
1. Kasubag TU Komisi VIII
2. Pranata Komputer
3. Staf SeLKomisi VIII

I. kesimpulan/keputusan
a. Rapat Sosialisasi dipimpin oleh Kepala Sub Bagian Rapat Set.Komisi VIII 

DPR Rl dan dimulal pukul 14.30 wib, dengan didampingl koordinator Pranata 

Komputer Saudara Erdinal dan Koordinator Tim Teknis Laporan Singkat 

Saudara Dicky Rahmadi.
b. Rapat dimulai dengan bimbingan teknis penggunaan aplikasi SISKOM8 pada 

portal dpr.go.id dan penggunaan cloud file sharing. Dilanjutkan dengan 

tutorial sebaya penulisan laporan singkat sesuai pedoman.

c. Aplikasi Siskom8 merupakan aplikasi terbaru di Alat Kelengkapan Dewan 

yang dapat mengkompilasi seluruh mated rapat secara berkesinambungan 

dan mempercepat penarikan data.
d. Sekretariat Komisi VIII meminta Pranta Komputer pada tahap berikutnya 

untuk membantu terwujudnya tampilan aplikasi sesuai agenda pada website 

dpr.go.id agar memudahkan mitra kerja dan publik untuk mengakses.

e. Sekretariat Komisi VIII meminta kepada Pranata Komputer untuk 

memperhatikan beberapa hal sebagai berikut:

1. File dokumen rapat saat di upload masih tumpangtindih dengan file 

dokumen lainnya saat di download

http://www.dpr.go.id


2. Status Publikasi yang tampil di website dpr.go.id masih bocor, ketika 

status publikasi tertutup seharusnya tidak tampil di website Pranta 

Komputer untuk dapat mempertimbangkan membuat akses tambahan 

bagi koordinator tenaga ahli agar dapat mengakses dan memanfaatkan 

aplikasi tersebut.

3. Menghapus kata Operasi Mata pada kolom SiskomS

PENUTUP
Rapat ditutup Pukul 15.35 WIB.

A.N KABAG SET.KOM VIII DPR RI 
KASU B BAG^RAPAT

DlAyA^IVANI. S.E.. M.S.M
NIP/19820908 200502 2 001



DOKUMENTASI KEGIATAN 6 :

.ftH' ■

mv'M::'/:'':1;

Kegiatan Pendampingan Sebaya aplikasi Cloud. Pendampingan Sebaya 
penggunaan Aplikasi SISKOM8 serta Pembuatan Laporan Singkat sesuai

pedoman tanggal 28 Juni 2019



DEWAN PERWAKILAN RAKYAT
REPUBLIK INDONESIA

LAPORAN SINGKAT
KOMISI VIII DPR Rl (BIDANG AGAMA, SOSIAL, PEMBERDAYAAN PEREMPUAN 

DAN PERLINDUNGAN ANAK, DAN KEBENCANAAN)

Tahun Sidang 2018-2019
Masa Persidangan V
Rapat Ke 27
Jenis Rapat Rapat Internal
Sifat Rapat Tertutup
Hari, Tanggal Rabu} 10 Juli 2019
Waktu Pukul 14.00 WIB
Tempat Ruang Rapat Komisi Vlll DPR Rl Gedung Nusantara II lantai 1

Jl. Jenderal Gatot Subroto - Jakarta 10270
Acara Panja Pemerintah Membahas RUU Tentang Pekerja Sosial
Ketua Rapat TB. H. Ace Hasan Syadzily, M.Si
Sekretaris Rapat Sigit Bawono Prasetyo, S.Sos., M.Si.
Hadir 1. 17 dari 26 Anggota Komisi Vlll DPR Rl

2. 3 Orang Anggota Komisi VIII DPR Rl IZIN
3. Kepala Badan Pendidikan, Penelitian dan Penyuiuhan 

Sosial Kementerian Sosial Rl.
4. dan Panja Pemerintah

PENDAHULUAN;
1. Ketua Rapat membuka Rapat Komisi VIII DPR Rl pada pukul. 14.28 WIB dan 

dinyatakan tertutup.
2. Rapat dipimpin oleh Wakil Ketua Komisi VIII DPR Rl, TB. H. Ace Hasan 

Syadzily, M.Si dengan didampingi Wakil Ketua H. Marwan Dasopang. M.Si, 
dan Wakil Ketua H. Iskan Qolba Lubis, M.A. sesuai waktu dan tempat acara 
tersebut di atas.
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II. KESIMPULAN/KEPUTUSAN

Dalam Rapat Panitia Kerja Komisi VIII DPR Rl mengenai RUU tentang Pekerja 
Sosial dengan Panitia Kerja Pemerintah membahas “Daftar Invetarisasi 
Masalah (DIM) RUU tentang Pekerja Sosial” dapat dicatat beberapa hal sebagat 
berikut;

1. Panja Komisi VIII DPR Rl mengenai RUU tentang Pekerja Sosial dan Panja 
Pemerintah sepakat bahwa Sertifikat Kompetensi adalah surat tanda 
pengakuan terhadap kompetensi Pekerja Sosial untuk dapat menjalankan 
praktik di seluruh Indonesia setelah lulus Uji Kompetensi. (DIM NO 25)

2. Uji Kompetensi adalah proses penilaian kompetensi secara terukur dan 
objektif untuk menilai capaian kompetensi dalam Praktik Pekerjaan Sosial 
dengan mengacu pada standar kompetensi. (DIM NO 26)

3. Uji kompetensi sebagaimana dimaksud dalam Pasal 15 dilakukan melalui:
a. pendidikan profesi pekerja sosial; atau
b. rekognisi pembelajaran lampau.
(1) Uji Kompetensi sebagaimana dimaksud pada ayat (1) huruf a 

diperuntukkan bagi peserta didik pendidikan profesi pekerja sosial.
(2) Uji Kompetensi sebagaimana dimaksud pada ayat (1) huruf b 

diperuntukkan bagi setiap orang yang sudah bekerja, mempunyai 
pengalaman di bidang pelayanan sosial, atau telah mengikuti pendidikan 
dan pelatihan bidang pelayanan sosial.

(3) Uji kompetensi sebagaimana dimaksud pada ayat (1) dilaksanakan sesuai 
dengan ketentuan peraturan perundang-undangan.

(4) Ketentuan lebih lanjut mengenai syarat mengikuti uji kompetensi 
sebagaimana dimaksud pada ayat (3) diatur dengan Peraturan Menteri.

4. Panja Komisi VIII DPR Rl mengenai RUU tentang Pekerja Sosial dan Panja 
Pemerintah sepakat membentuk Tim Perumus (Timus) dan Tim Sinkronisasi 
(Timsin) dilanjutkan konsinyering tanggal 15 Juli 2019.

III. P E N U T U P

Rapat ditutup pukul 15.21 WIB.

KETUA PAKIJA KOI 
JWAKIL <1

DPR Rl

TB. H. Ai ASAN SYADZILY. M.SI
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PEDOMAN PENYUSUNAN 

NASKAH RESMI DAN SURAT DINAS 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT 

REPUBLIK INDONESIA



•fc;

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT 
REPUBLIK INDONESIA

KEPUTUSAN
BADAN URUSAN RUMAH TANGGA 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT 
REPUBLIK INDONESIA

NOMOR; 12/BURT/DPR RI/ll/2011-2012

TENTANG

PENETAPAN
PEDOMAN PENYUSUNAN NASKAH RESMI DAN SURAT DINAS 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA,

BADAN URUSAN RUMAH TANGGA 
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA,

Menimbang : a. bahwa dengan berlakunya Undang-undang Nomor 24 
Tahun 2009 tentang Bendera, Bahasa, dan Lambang 
Negara, serta Lagu Kebangsaan, dipandang perlu 
mengganti Keputusan Pimpinan Dewan Perwakilan Rakyat 
Republik Indonesia Nomor 41/PIMP/IV/2006-2007
tentang Pedoman Penyusunan Naskah Resmi dan Surat 
Dinas Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia dan 
Sekretariat Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat Republik 
Indonesia;

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana 
dimaksud pada huruf a, perlu menyusun Pedoman 
Penyusunan Naskah Resmi dan Surat Dinas Dewan 
Perwakilan Rakyat Republik Indonesia dan Sekretariat 
Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia 
yang baru, yang ditetapkan dengan Keputusan Pimpinan 
Dewan Penwakilan Rakyat Republik Indonesia;



3. Laporan Singkat 

a. Pengertian

Laporan singkat adalah catatan hasil rapat yang memuat kesimpulan 
dan/atau keputusan rapat.

Ketua Rapat, adalah unsur Pimpinan dari Alat Kelengkapan Dewan 
(DPR Rl).

Sekretaris Rapat, adalah Pejabat dari Sekretariat Alat Kelengkapan 
Dewan (Sekretariat Jenderal DPR Rl).

b. Bentuk dan Susunan Laporan Singkat

1)

2)

Kepala
a) Kop Lambang Garuda Emas dan tulisan Dewan Perwakilan 

Rakyat Republik Indonesia tanpa alamat;
b) Tulisan Laporan Singkat Alat Kelengkapan DPR Rl;
c) Tahun Sidang;
d) Masa Persidangan;
e) Rapat Ke-;
f) Jenis Rapat;
g) Sifat Rapat;
h) Hari dan tanggal rapat;
i) Waktu;
j) Tempat Rapat;
k) Acara Rapat;
l) Ketua Rapat;
m) Sekretaris Rapat;
n) Jumlah Anggota yang menandatangani daftar hadir;
o) Undangan yang hadir.

Isi

Laporan Singkat memuat pendahuluan dan kesimpulan/keputusan 
rapat.

3) Bagian akhir
a) Waktu penutupan rapat;
b) Tanda tangan dan nama jelas Ketua Rapat atau Sekretaris 

atas nama Ketua Rapat ditulis dengan huruf kapitai.

15



Contoh:

Format Laporan Singkat

GARUDA EMAS 
TANPA ALAMAT

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT 
REPUBLIK INDONESIA

LAPORAN SINGKAT 
KOMISI.... (BIDANG.........................

Tahun Sidang
Masa Persidangan
Rapat Ke-
Jenis Rapal
Sifat Rapat
Hari/Tanggal
Waktu
Tempat
Acara
Ketua Rapat 
Sekretaris Rapat

Hadir :A. Pemerintah 
B.......dari jumlah .Anggota DPR Rl

I. PENDAHULUAN

II. KESIMPULAN / KEPUTUSAN
1.
2.
3.

III. PENUTUP

KETUA RAPAT,

AAAAAAAAAAAAAA

atau

a.n. KETUA RAPAT 
SEKRETARIS RAPAT,

AAAAAAAAAAAAA
NIP.................

17



LAM PI RAN
KEGIATAN 7

Sosialisasi dan Menyebarluaskan pemanfaatan lapsing
secara riil time

1. Undangan dan Daftar Hadir
2. Laporan Singkat
3. Dokumentasi Kegiatan
4. Laporan Singkat sesuai pedoman



SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 

TELP.; (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

Nomor
Sifat
Derajat
Lampiran
Hal

DP/2.M0 /SETJEN-DPRRI/PS.08/6/2019
Renting
Segera

Undangan Rapat Koordinasi

I? Juni 2019

Yth.
HUMAS KEWIENTERIAN PEMBERDAYAAN 
PEREWIPUAN DAN PERLINDUNGAN ANAK Rl
JL. MEDAN MERDEKA BARAT NO.15
JAKARTA 10110

Dalam rangka mendukung persidangan dan kinerja Komisi VIII DPR 
Rl, dengan ini kami mengundang Saudara dalam Rapat Koordinasi yang 
akan dilaksanakan pada:

Hari/tanggai
Waktu
Tempat

Acara

Selasa, 18 Juni 2019
Pukul 15.00 WIB - selesai
Ruang Tamu Pimpinan Komisi VIII DPR Rl
Gedung Nusantara II DPR Rl, lantai 2
Sosialisasi Pemanfaatan dan Penyebaran Laporan Singkat

Sehubungan dengan itu, kami mengharakan kehadiran Saudara 
dalam rapat tersebut

Kepala Biro Per^angan

M. Dimvatl Sudia. S.Sos., M.Sl
'HIP: 195909101 yyuu;jiuuD

http://www.dpr.go.id


OEWAN PERWAKILAN RAKYAT 
REPUBLIK INDONESIA

DAFTAR HADIRTAMU
RAPAT KOORIDNASI KOMISI VIII DPR Rl DEIMGAN PENGHUBUNG KEMENTERIAN

PP&PA Rl

Hari/Tanggal : Selasa, 1 8 Juni 2019
Pukul : 15.00 WIB s/d Selesai
Tempat ; Ruang tamu Komisi VIII DPR-RI
Acara : Sosialisasi pemanfaatan dan penyebaran laporan singkat

NO NAM A JABATAN TANjDA TANGAN

1. —-mOL
2. IjW/wT 9^ B1- 1
3. \lA.Aro SVt'-f dt^
4.

5. 1

6.

7.

8.

9.

10.



:Sn=5y.

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 

TELP. : (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

Jenis Rapat 
Rapat Ke 
Sifat Rapat 
Pimpinan Rapat

Hari/Tangga! 
Waktu 
T e m p a t 
Acara 
Hadir

CATATAN RAPAT

Rapat Koordinasi

Terbuka
Dr. H.M. Ali Taher Parasong, S.H., M.Hum
Dian Arivani, S.E., M.S.M
Selasa, 1 Juni 2019
Pukul 15.00 s.d. Selesai
Ruang Tamu Komisi VIII DPR Rl,
Sosialisasi Pemanfaatan dan Penyebaran Laporan Singkat
1. Penghubung Kementerian PPPA Rl
2. Staf Set.Komisi VIII

KESIMPULAN/KEPUTUSAN
a. Rapat Koordinasi dipimpin oleh Kepala Sub Bagian Rapat Set.Komisi VIII 

DPR Rl dan dimulai pukul 15.10 wib, dihadiri oleh Ketua Komisi VIII DPR Rl 
Dr. H.M. Ali Taher Parasong, S.H., M.Hum.

b. Dalam rangka optimalisasi kinerja Komisi VIII DPR Rl pada rapat-rapat 
mendatang, maka akan di optimalkan penyebaran laporan singkat yang 
menggambarkan proses singkat rapat dan berisi hash keputusan rapat.

c. Sesuai Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2014 tentang MPR, DPR, DPD dan 
DPRD pasal 98 ayat 6 disebutkan bahwa keputusan dan/atau kesimpulan 
rapat bersifat mengikat antara DPR dan Pemerintah, maka perlu sebuah 
kajian untuk mendapatkan informasi pelaksanaan program Pemerintah di 
Pusat dan di Daerah.

d. Kementerian Pemberdayaan Perempuan dan Perlindungan Anak Rl akan 
menyampaikan hasil tindaklanjut keputusan rapat bersama DPR Rl terakit 
pelaksanaan program di Pusat dan di daerah.

e. Kementerian Pemberdayaan Perempuan dan Perlindungan Anak Rl 
mengaresisi kinerja Sekretariat Komisi VIII DPR Rl terhadap upaya 
penyebaran hasil Laporan Singkat setelah rapat dan dengan mudah untuk di 
akses di website www.dpr.qo.id.

PENUTUP
Rapat ditutup Pukul 15.45 WIB.

A.N KABAG 
KASUI

T.KOM VIII DPR Rl 
G RAPAT

ARIVANI. S.E.. M.S.M
19820908 200502 2 001

http://www.dpr.go.id
http://www.dpr.qo.id


SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 

TELP.: (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

Nomor
Sifat
Derajat
Lampiran
Hal

DP/;^^ /SETJEN-DPRRI/PS.08/6/2019
Renting
Segera

Undangan Rapat Koordinasi.

|0 Juni 2019

Yth.
HUMAS BADAN PELAKSANA
BADAN PENGELOLA KEUANGAN HAJI (BPKH)

KANTOR KEMENTERIAN AGAMA Rl 
JL M.H. THAMRIN NO. 6 
JAKARTA PUSAT

Dalam rangka mendukung persidangan dan kinerja Komisi VIII DPR 
Rl, dengan ini kami mengundang Saudara dalam Rapat Koordinasi yang 
akan dilaksanakan pada :

Hari/tanggal
Waktu
Tempat

Acara

Selasa, 11 Juni 2019
Pukul 13.00 WIB-selesai
Ruang Tamu Pimpinan Komisi VIII DPR Rl
Gedung Nusantara II DPR Rl, lantai 2
Sosialisasi Pemanfaatan dan Penyebaran Laporan
Singkat.

Sehubungan dengan itu, kami mengharapkan kehadiran Saudara 
dalam rapat tersebut.

Atas perhatian serta kehadiran Saudara, kami ucapkan terima kasih.

Kepala Biro Per^angan I,

M. Dimvafi Sudla, S.Sos.. M.Si.
NIP;195909101980031005

http://www.dpr.go.id


DEWAN PERWAKILAN RAKYAT 
REPUBLIK INDONESIA

DAFTAR HADIRTAMU
RAPAT KOORDINASI KOMISI VIII DPR Rl DENGAN PEIMGHUBUNG BPKH

Hari/Tanggal
Pukui
Tempat
Acara

\h. 00

NO NAM A JABATAN tandatWngan

1. lA'T. vlurii uJdj

2. kt^\Ka Vabr\<\q ^ . lfefvc.v\ -£^\

3. IPiic^y

4.
w=^

5.

6.

7.

8.

9.

10.



SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 

TELP.: (021) 5715 349 FAX. (021) 6715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

Jenis Rapat 
Rapat Ke 
Sifat Rapat 
Pimpinan Rapat 
Hari/Tanggal 
Waktu 
T e m p a t 
Acara 
Hadir

CATATAN RAPAT

Rapat Koordinasi

Terbuka
Dian Arivani, S.E., M.S.M 
Selasa, 11 Juni 2019 
Pukul 13.00 s.d. Selesai 
Ruang Kerja Komisi VIII DPR Rl,
Sosialisasi Pemanfaatan dan Penyebaran Laporan Singkat
1. Penghubung BPKH
2. Staf Set.Komisi VIII

I. KESIMPULAN/KEPUTUSAN
a.

b.

c.

d.

e.

f.

g-

Rapat Koordinasi dipimpin oleh Kepala Sub Bagian Rapat Set.Komisi VIII 
DPR Rl dan dimulai pukul 14.00 wib.
Sekretariat Komisi VIII DPR Rl akan mengoptimalkan pemanfaatan laporan 
singkat yang berisi gambaran proses singkat rapat dan basil keputusan rapat, 
sebagai mated rapat persidangan mendatang.
Dijelaskan bahwa setelah Rapat akan disusun Laporan Singkat dan 
Kesimpulan Rapat, serta nantinya akan ada laporan dari Pemerintah 
terhadap tindakianjut keputusan rapat.
Sesuai Undang Undang Nomor 17 Tahun 2014 tentang MPR, DPR, DPD, 
dan DPRD, pasal 98 ayat 6, disebutkan bahwa Keputusan dan/atau 
kesimpulan rapat bersifat mengikat antara DPR dan Pemerintah, untuk itu 
perlu ada sebuah kajian untuk mendapatkan informasi pelaksanan program 

di Pemerintah.
BPKH mengapresiasi kinerja Sekretariat Komisi VIII DPR terhadap inovasi 
peningkatan kinerja Komisi VIII DPR Rl dan meningkatkan hubungan positif 
dengan Mitra Kerja.
Laporan Singkat dapat diakses melalui website www.dpr.go.id dan juga 
disebarkan melalui aplikasi whatsapp setelah rapat selesai.
Agenda rapat harian Komisi VIII juga dapat diakses melalui website 

www.dpr.go.id

PENUTUP
Rapat ditutup Pukul 14.45 WIB.

A.N KABAGSET.KOM VIII DPR Rl 
KASJdTOAG RAPAT

Dl^l/ARIVANI. S.E.. M.S.M 
NIP. 19820908 200502 2 001

http://www.dpr.go.id
http://www.dpr.go.id
http://www.dpr.go.id


SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 

TELP. : (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

Nomor
Sifat
Derajat
Lampiran
Hal

TU/201 /KOM.VIII/6/2019
Renting
Segera

Undangan Sosialisasi Pemanfaatan 
Dan Penyebaran Laporan Singkat

11 Juni 2019

Yth.
1. Kasubag TU Set. Komisi VIII
2. Para Staf Set. Komisi VIII
3. Para Tenaga Ahli Komisi VIII 
Sekretarlat Jenderal DPR Rl
Jakarta

Dalam rangka Sosialisasi Pemanfaatan dan Penyebaran Laporan 
Singkat hasii rapat-rapat di Komisi VIII DPR Rl, dengan ini kami 
mengundang Saudara dalam Rapat Koordinasi yang akan dilaksanakan 
pada ;

Hari/tanggal
Waktu
Tempat

Acara

Rabu, 12 Juni 2019
Pukul 14.00 WIB - selesai
Ruang Tamu Pimpinan Komisi VIII DPR Rl
Gedung Nusantara II DPR Rl, lantai 2
Sosialisasi Pemanfaatan dan Penyebaran Laporan
Singkat.

Sehubungan dengan itu, kami mengharakan kehadiran Saudara 
dalam Rapat Koordinasi dimaksud.

a.n. Kabagset Komisi VIII DPR Rl, 
Ka Subbag f^pat

DIAN/ARIVANI. S.E.. M.S.M
NIP./(9820908 200502 2 001

http://www.dpr.go.id


DEWAN PERWAKILAN RAKYAT 
REPUBLIK INDONESIA

DAFTAR HADIRTAMU
RAPAT SOSIALISASI KOMISI VIII DPR Rl DENGAN TENAGA AH LI

Hari/Tanggal -.Mom,
Pukul : l^.c©
Tempat : tluoiiwjtaMU Kbuui'iK
Aeara • Co^toUSC?!^ davi9tvA(^obflfavr

NO NAM A JABATAN TANDATANGAN

1. A S(?o(/fc= (^ua^auS ffM?
2. 1 h\i^

3. TA^8 4M—
4. o'uma^T T,A. Niyp^A^Rp

5. /W^irrJ ■W '4Tr
6. L,, 

7. p a-Jj Ky1—
8. r
9. V<wr^ ytv -ta • P'?-'}-\ /(flu
10. ^ P' 0<r\k5Cv v\ <t'A , A''



SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 

TELP. : (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

Jenis Rapat 
Rapat Ke 
Sifat Rapat 
Pimpinan Rapat 
Hari/T anggal 
Waktu 
Te m p a t 
Acara 

Hadir

CATATAN RAPAT

Rapat Sosialisasi

Terbuka
Dian Arivani, S.E., M.S.M 
Rabu, 12 Juni 2019 
Pukul 14.00 s.d. Selesai 
Ruang Komisi VIII DPR R|,
Sosialisasi Pemanfaatan dan Penyebaran Laporan Singkat 
1 Kasubag TU Komisi VIII
2. Para Staf Set.Komisi VIII
3. Para Tenaga Ahli Anggota

I. KESIMPULAN/KEPUTUSAN

DRmR,Kr:d;as: dipiTp,in.oieh Kepaia sub Bagian RaPat setK°mis‘ vm
UPR Rl dan dimulai pukul 14.15 wib.
Rapat dimulai dengan menyampaikan Rancangan Proyek Perubahan dengan
Zfsmn DpTr," Pemanfaatan LaP°ran Sin9kat -bagai Mated Rapat

Dijelaskan bahwa Pada Rapat Pimpinan dan Kapoksi Komisi Vlil DPR Rl
disepakati Rapat akan disusun Laporan Singkat dan Kesimpuian Rapat serta
nantinya akan ada laporan dad Pemerintah terhadap tindaklanjut keputusan 
rapat.
Laporan Singkat dapat langsung diakses melalui website www.dor.on id dan
akan disebarkan melalui grup whatsapp Tenaga Ahli setelah rapat selesai
Agenda rapat harian di Komisi Vlil juga dapat diakses meialui website 
www.dDr.an.id

a.

b.

c.

d.

e.

II. PENUTUP
Rapat ditutup Pukul 14.45 WIB.

A N KABAGSET.KOM VIII DPR Rl 
KASUeBAG RAPAT

RjVANI. S.E.. M.S.M
9820908 200502 2 001

http://www.dpr.go.id
http://www.dDr.an.id


SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 

TELP.: (021) 6715 349 FAX. (021) 6716 423 / 6716 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

Nomor
Sifat
Derajat
Lampiran
Hal

/KOM.VIII/6/2019
Renting
Segera

Undangan Sosialisasi Pemanfaatan 
Laporan Singkat

Juni 2019

Yth.
1. Penghubung BNPB;
2. Para Staf Set. Komisi VIII Setjen DPR Rl
Jakarta

Dalam rangka meningkatkan dukungan penyediaan mated 
rapat dan pelaksanaan rapat Komisi Vlll DPR Rl, bersama ini kami 
mengundang Saudara dalam Rapat Sosialisasi yang akan 
diaksanakan pada :

Hari/tanggal
Waktu
Tempat

Acara

Senin, 17 Juni 2019 
Pukul 16.00 WIB - selesai 
Ruang VIP Komisi Vlll DPR Rl 
Gedung Nusantara II DPR Rl, lantai 2 
Sosialisasi Pemanfaatan Laporan Singkat

Sehubungan dengan itu, kami mengharakan kehadiran 
Saudara dalam Rapat Sosialisasi dimaksud.

Kepala Biro Pereidangan I,

M. Dimvati Suidia, S.Sos.. M.Si.
NIP: 195909101980031005

http://www.dpr.go.id


DEWAN PERWAKtLAN RAKYAT 
REPUBLIK INDONESIA

DAFTAR HADIRTAMU
RAPAT SOSIALISASI KOMISI VIII DPR Rl DENGAN PENGHUBUNG BNPB

Hari/Tanggal : Senin, 17 Juni 2019 
Pukul ; 16.00 WIB s/d Selesai
Tempat : Ruang VIP Komisi VIII DPR-RI 
Acara : Sosialisasi Pemanfaatan Lapsing

NO NAM A JABATAN TANDATANGAN

1.

2. a

3. ^r<s^

4.

5. Pt/^£Wiwivi AS / iy^
’ ^—

6. f/^r-'O/Ly -fl U\
7. A

8.
T

9.

10.



SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 

TELR ; (021) 5715 349 FAX. (021)5715 423/5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

Jenis Rapat 
Rapat Ke 
Sifat Rapat 
Pimpinan Rapat 
Hari/Tanggal 
Waktu 
T e m p a t 
Acara 
Hadir

CATATAN RAPAT

Rapat Sosialisasi

Terbuka
Dian Arivani, S.E., M.S.M 
Senin, 17 Juni 2019 
Pukul 16.00 s.d. Selesai 
Ruang VIP Komisi VIII DPR Rl,
Sosialisasi Pemanfaatan Laporan Singkat
1. Penghubung BNPB
2. Staf Set.Komisi VIII

KESIMPULAN/KEPUTUSAN

a.

b.

c.

d.

e.

Rapat Koordinasi dipimpin oleh Kepala Sub Bagian Rapat Set.Komisi VIII 
DPR Rl dan dimulai pukul 16.15 wib, dengan didampingi koordinator Tim 

Teknis Laporan Singkat Dicky Rahmadi.
Rapat dimulai dengan menyampaikan Rancangan Proyek Perubahan yang 
mengoptimalisasikan pemanfaatan Laporan Singkat sebagai mated rapat dan 
juga sebagai dasar Kementerian menjalankan program dan pengambilan 
kebijakan mendatang. Serta meminta komitmen dan Mitra Kerja untuk dapat 
menindaklanjuti hasil keputusan rapat dengan memberikan laporannya 

kepada DPR.
Pihak BNPB menginformasikan bahwa laporan singkat tersebut nantinya 
sangat bermanfaat dalam menjalankan program kegiatan di BNPB, dan akan 
langsung dikoordinasikan dengan jajaran terkait di lingkungannya.
Pihak BNPB mengingatkan agar penyampaian laporan pelaksanaan program 
kegiatan BNPB dapat diberikan tenggat waktu sebelum rapat berikutnya 
dilaksanakan, maksimal 2 minggu setelah diterima.
Diinformasikan juga bahwa setelah rapat selesai, Sekretariat Komisi VIII DPR 
Rl berkomitmen untuk menyebarkan laporan singkat kepada BNPB secara 
tepat waktu melalui aplikasi whatsapp kepada Koordinator Penghubung 
BNPB dan dapat langsung di akses melalui website www.dpr.go.id .

II. PENUTUP
Rapat ditutup Pukul 16.45 WIB.

A.N KABAG^T.KOM VIII DPR Rl 
KASU6£(AG RAPAT

RIVANI. S.E.. M.S.M
19820908 200502 2 001

http://www.dpr.go.id
http://www.dpr.go.id


S3S=^’

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 

TELP.: (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

Nomor
Sifat
Derajat
Lampiran
Hal

TU/
Renting
Segera

/KOM.Vlll/6/2019 <2.1. JunI 2019

Undangan Sosialisasi Pemanfaatan 
Laporan Singkat

Yth.
1. Penghubung Kemenag;
2. Para Staf Set. Komisi VIII Setjen DPR Rl
Jakarta

Dalam rangka meningkatkan dukungan penyediaan materi 
rapat dan pelaksanaan rapat Komisi VIII DPR Rl, bersama ini kami 
mengundang Saudara dalam Rapat Sosialisasi yang akan 
diaksanakan pada ;

Hari/tanggal
Waktu
Tempat

Acara

Senin, 24 Juni 2019
Pukul 15.00 WIB - selesai
Ruang Rapat MKD DPR Rl
Gedung Nusantara II DPR Rl, lantai 2
Sosialisasi Pemanfaatan Laporan Singkat

Sehubungan dengan itu, kami mengharakan kehadiran 
Saudara dalam Rapat Sosialisasi dimaksud.

Kepala Biro Perslfdangan I

IVI, Dimyati Sudfe, S.Sos., IVI.Si.
NIP:195909101980031005

http://www.dpr.go.id


DEWAN PERWAKILAN RAKYAT 
REPUBLIK INDONESIA

DAFTARHADIRTAMU
RAPAT SOSIALISASI KOMISI VIII DPR Rl DENGAN PENGhIuBUNG KEMENTERIAN

AGAMA Rl

Hari/Tanggal
Pukul
Tempat
Acara

Senin, 24 Juni 2019
15.00 WIB s/d Selesai
Ruang Rapat MKD VIII DPR-RI
Sosialisasi Optimalisasi Pemanfaatan Lapsing

NO NAM A JABATAN TANDATANGAN

1.

2.
] 1 o

lb /:
3. \jTr PraKabt Huwia/

r

4.
}

5. Cpl

6.
HyNaa^S- (r](

7. a.r. WOL

8. //9~^^7ce>ycc>^

9. 5a A/ ST'^f Ho/^f)s HD)

10. VWdilLait ^sTAf (-lwM/\s [TjtAJ nM



SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 

TELP. : (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

Jenis Rapat 
Rapat Ke 
Sifat Rapat 
Pimpinan Rapat 
Hari/Tanggal 
Waktu 
T e m p a t 
Acara 
Hadir

CATATAN RAPAT

Rapat Sosialisasi

Terbuka
Dian Arivani, S.E., M.S.M
Senin, 24 Juni 2019
Pukul 15.00 s.d. Seiesai
Ruang MKD Lama Gd. Nusantara II DPR Rl,
Sosialisasi Pemanfaatan Laporan Singkat
1. Penghubung Kemenag Rl
2. Staf Set.Komisi

I. KESIMPULAN/KEPUTUSAN
a.

b.

c.

d.

e.

Rapat Koordinasi dipimpin oleh Kepala Sub Bagian Rapat Set.Komisi VIII 
DPR Rl dan dimulai pukul 15.20 wib.
Rapat dimulai dengan menyampaikan Proyek Perubahan di Sekretariat 
Komisi VIII dalam rangka optimalisasi pemanfaatan Laporan Singkat sebagai 
materi rapat-rapat mendatang dan juga sebagai dasar Kementerian 
menjalankan program dan pengambilan kebijakan mendatang.
Penghubung Kementerian Agama Rl menginformasikan bahwa terkait kajian 
yang disampaikan oleh DPR nantinya kan langsung disampaikan kepada 
unit-unit terkait ditindaklanjuti dan disampaikan kembali ke DPR.
Kementerian Agama Rl menyampaikan bahwa keputusan rapat di dalam 
laporan singkat sangat bermanfaat dalam menjalankan program kegiatan di 
Kementerian Agama di Pusat dan Daerah.
Kementerian Agama Rl mengapresiasi kinerja Sekretariat Komisi VIII DPR Rl 
dalam upaya penyebaran laporan singkat secara tepat waktu melalui aplikasi 
whatsapp kepada Koordinator Penghubung Kemenag Rl dan kemudahan 
akses mendapatkan laporan singkat pada website www.dpr.go.id .

PENUTUP
Rapat ditutup Pukul 16.15 WIB.

A.N KABAG ^T.KOM VIII DPR Rl 
KASUBgAG RAPAT

DIApARlVANI. S.E.. M.S.M
Nip( 19820908 200502 2 001

http://www.dpr.go.id
http://www.dpr.go.id


DOKUMENTASI KEGIATAN 7 :

No

14.1

Mitra Kerja / 

TA Komisi 

Penghubung 

Kementerian 

Agama Rl 

Tanggal 24 

Juni 2019

14.2.

14.3.

Penghubung 

BPKH 

Tanggal 11 

Juni 2019

Penghubung 

BNPB 

Tanggal 17 

Juni 2019

Foto Kegiatan

'■ V'-' ;
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SOSIALISASI PEMANFAATAN LAPORAN 

SINGKATSEBAGAI MATERI RAPAT
Dl KOMISI VIII DPR Rl

DIAN ARIVANI, S.E., M.S.M 
KASUBBAG RAPAT SETKOM VIII DPR Rl

ii»rnET,,ir<rvriii>t^ in; (y)

DASARHUKUM

Undang-Undang 
Nomor 17 Tahun 2014 
tentang MPR, DPR, 
DPD dan DPRD, Pasal 
98 ayat 6
"Keputusan don/atou 

Kesimpulan Rapat 
bersifot mengikat 
antara DPR dan 
Pemerintah "

©©0

Peraturan Presiden Rl 
Nomor 27 Tahun 2015 
tentang Sekretariat 
Jenderal dan Badan 
Keahlian dan Peraturan 
Sekretaris Jenderal DPR 
Rl Nomor 7 Tahun 2018 
tentang Organisasi dan 
Tata Kerja Setjen dan 
BK DPR Rl,
Pasal 140 dan pasal 142 
perihal Tugas Fungsi 
Bagian Sekretariat 
Komisi VIII

Peraturan DPR Rl 
tentang Tata Tertib 
Nomor 1 Tahun 2014, 
Pasal 274
‘Settop Rapat dibuat 
Laporan Singkat"

Keputusan BURT Nomor 
12/BURT/DPR RI/ll/2011- 
2012 tentang "Pedomon 
Penyusiinan Naskah 
Resini dan Surat Dinas 
DPR Rl"

19 prcscnialion to Joe Smith
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OPTIMALISASI LAPORAN SINGKAT SEBAGAI MATERI 
RAPAT KOMISI VIII DPRRI (OPERASI MATA)

Penyebaran Lapsing f 
aiisii1 Manual

apsing selesai belurti ] 
■^Hiiatepatwaktu
apsing belurh sesuai 
... ........ Pedoman psingtsesuai 

I PedomanOPERASI
Pembentukan 

Lapsing belum ada 
______ Peraturan

Adanya Peraturan 
Pembentukan 

-■•■-Pi-: _ . Lapsing

K Pendampingan 
MEg0yjJs.uaan;).apsing

)kah Isu 
Lapsing

f’Adanya Progress 
.Report Mitra Keija

! Third idea
'J T!:GnAS

econd idea - -K

Jangka PANJANG --- Aplikasi SiSKOM 8 (Sistem Informasi Persidangan Komisi VIII DPR Rl)

ALAT UKUR OPERASI MATA
■nrir»nMtPintc~inr»-.

1 SHARING
'1 Efektifttas dan Fteksibilitas

no Aplikasi SISKOM 8
Monitoring Agenda dan Data 
Persidangan

no TEMPLATE KAJIAN
Y ^ Memperoleh Data dan Informasi 

Pelaksanaan Keputusan di Pusat 
dan Daerah



23/07/2019

1. APLIKASI CLOUD FILE SHARING
Pengaturan Data secara Sistematis 
dengan Klasifikasi per Masa Sidang dan 
Bidang Kerja

Fleksibilitas pemanfaatan penggunaan 
data dimana saja

Kecepatan akses Data dan dapat 
di sharing dengan sesama

I
n Keamanan Data 

sebab milik DPR

i9 presonialion 10 Joe Smith (’ f j

PoitQl SetJen DPP

2. Aplikasi SISKOM 8
(Sistem Informasi Persidangan Komisi VIII DPR)

Tf \ 0i*a Aetrin)

DifttrAsDad (U) 
,1

71 VSiMi
Fitur Aplikasi melalui portal akd.d 
yang terintegrasi dengan website 
www.dor.ao.id

'fyitr,

,P
yisprti' hVNtO

Ntt*nlri
Fungsi:
• Monitoring Data Persidangan dan 

Agenda Rapat
» Mempercepat penyebaran dan 

pencarian data
• Check List Status dokumen setiap 

agenda rapat

war Ajinga

«*2g BQjQg

©0© i9 preientalion lo Joe Smith

http://www.dor.ao.id
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SIttM MmmsJ MCO

SISKOM 8

sra
(tflMOUA

I p«b < e*> t^^xr * '-,]
ecMmiu ^-'

ugaa* S«v^ «a»K o«t9> r«»99c

Memiliki kolom keseluruhan data persidangan 
terdiri dari Materi Rapat, Laporan Singkat, 
Kesimpulan, Risalah, Kajian, Tindaklanjut 
jawaban Mitra

Pada AGENDA RAPAT Memiliki fiturotlihan 
pada "SIFAT RAPAT" (Terbuka /Tertutup) 
dan terhubung pada tampilan kolom agenda 
pada website www.dpj.gg.jd

Pada DOKUMEN memiliki fitur pilihan 
“STATUS PUBLIKASI" (Terbuka / Tertutup), 
khusus Laporan Singkat jika Terbuka maka 
akan tampil pada kolom Laporan Singkat 
website www.dpi.qo.id

i9 presentation to Joe Smith ( f i drTj Ci')

3. TEMPLATE KAJIAN

Fungsi:
1. Mendapatkan informasi sejauhmana 

Mitra kerja telah menjalankan hasil 
keputusan rapat (program) baik di Pusat 
/daerah

2. Mendapatkan data dukung yang lebih 
aktual

3. Memudahkan penentuan tema agenda 
rapat dan kunjungan kerja

4. Meningkatkan Fungsi Pengawasan Cek 
and Balances

Tindaklanjut hasil keputusan rapat 
sebelumnya belum pernah dilaksanakan di 
Komisi VIII DPR Rl

i9 presentation to Joe Smith

http://www.dpj.gg.jd
http://www.dpi.qo
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TERIMA KASIH

0©w i9 prcserXalion to Joe Smith f j (1^ (v j

TERSUSUNNYASOP PEMBUATAN LAPSING
1. Memperjelas Sistematis 

Pembuatan Laporan 
singkat

2. sebagai pedoman atau 
acuan untuk 
melaksanakan tugas 
pekerjaan

3. memperjelas perincian 
atau standar yang tetap 
mengenai aktivitas 
pekerjaan yang 
berulang-ulang yang 
diselenggarakan dalam 
suatu unit

'©@0 ; i9'prcsGntaliori to Joe Smith



LAM PI RAN
KEGIATAN 8

Mengadakan pertemuan dengan Pimpinan beserta Tim
Teknis

1. Undangan dan Daftar Hadir
2. Laporan Singkat
3. Dokumentasi Kegiatan
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SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 

TELP. (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

Nomor
Sifat
Derajat
Lampiran
Hal

pw/
Renting
Segera

/DPR RI/VII/2019 \ Juli 2019

Undangan Rapat Pimpinan

YTH.
BAPAK-BAPAK PIMPINAN 
KOMISIVIII DPR Rl

JAKARTA PUSAT

Sesuai dengan Acara Rapat-rapat DPR Rl Masa Persidangan V 
Tahun Sidang 2018-2019 yang telah diputuskan dalam Rapat Konsultasi 
Pengganti Rapat Badan Musyawarah DPR Rl antara Pimpinan DPR Rl 
dan Pimpinan Fraksi-fraksi DPR Rl tanggal 20 Maret 2019 bersama ini 
dengan hormat kami beritahukan, bahwa Komisi VIII DPR Rl akan 
mengadakan rapat pimpinan, yang akan diselenggarakan pada :

Hari, tanggal 
Waktu 
Acara 
Tempat

Benin, 1 Juli 2019
Pukul 12.30 WIB s.d. selesai
Membahas Isu-isu Strategis.
Ruang Rapat Komisi VIII DPR Rl 
Gedung Nusantara II Lt. 2 
Jl. Jenderal Gatot Subroto - Jakarta 
Pusat.

Sehubungan dengan itu, kami mengharapkan kehadiran Bapak- 
bapak dalam rapat tersebut.

kasih.
Atas perhatian serta kehadiran Bapak-bapak, kami ucapkan terima

a.n. PIMPINAN
SEKRETARIS JENDERAL 

u.b.
KABAGSET KOMISI VIII DPR Rl.

Tembusan:
1. Sekretaris Jenderal DPR Rl;
2. Deputi Bidang Persidangan;
3. Kepala Biro Persidangan I;
4. Kepala Biro Pemberitaan Parlemen.

i
SIGIT BAWONQuPrr^.Sos. M.Si
NIP. 19730926 199703 1 OOV

http://www.dpr.go.id


DEW AN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA 
Jalan Jenderal Gatot Subroto - Jakarta 10270

Nomor
Sifat
Derajat
Lampiran
Hal

pw/ic>4>9
Renting
Segera

/DPR RI/Vll/2019 5 Juli 2019

Undangan Menghadiri Rapat Pimpinan

YTH.
PARA TENAGA AHLI KOMISI VIII DPR Rl 

JAKARTA

Sesuai dengan Acara Rapat-rapat DPR Rl Masa Persidangan V 
Tahun Sidang 2018-2019 yang telah diputuskan dalam Rapat 
Konsultasi Pengganti Rapat Badan Musyawarah DPR Rl antara 
Pimpinan DPR Rl dan Pimpinan Fraksi-fraksi DPR Rl tanggal 20 Maret 
2019 bersama ini dengan hormat kami beritahukan, bahwa Komisi VIII 
DPR Rl akan mengadakan rapat pimpinan, yang akan diselenggarakan 
pada ;

Hari, tanggal 
Waktu 
Acara 
Tempat

Senin, 1 Juli 2019
Pukul 12.30 WIB s.d. selesai
Membahas Isu-isu Strategis.
Ruang Rapat Komisi VIII DPR Rl 
Gedung Nusantara II Lt. 2 
Jl. Jenderal Gatot Subroto - Jakarta 
Pusat.

Sehubungan dengan itu, kami mengharakan kehadiran Saudara 
dalam Rapat Koordinasi dimaksud.

kasih,
Atas perhatian serta kehadiran Saudara, kami ucapkan terima

a.n. PIMPINAN
SEKRETARIS JENDERAL 

u.b.
KABAGSET KOMISI VIII DPR Rl.

Tembusan:
1. Sekretaris Jenderal DPR Rl;
2. Deputi Bidang Persidangan;
3. Kepala Biro Persidangan I;
4. Kepala Biro Pemberitaan Parlemen.

(!■

SIGIT BAWONQJ^.Sos. M.Si
NIP. 19730926 199703 1 001v



DEWAN PERWAKILAN RAKYAT 
RBPUBLIK INDONESIA

DAFTAR HADIR RAPAT PIMPIIMAIM KOMISI VIII DPR R|

Hari/Tanggai ; Senin, 1 Juli 2019 

Pukul ; 12.30 WIB s/d Selesai 
Tempat : Ruang Rapat Komisi VIII

NO NAMA JABATAN TANDATANGAN

1. Dr. H. M. All Taher, Sh. 
M. Hum

Ketua Komisi VIII

2. Dr. H. Tb Ace Hasan 

Syadzily, M. Si

>

Wakil Ketua Komisi VIII
---------------—----------------- -

3. Dr. Ir. H. D. Sodik 

Mudjahidin, M. Sc
Wakil Ketua Komisi Viil

4. H. Marwan Dasopang Wakil Ketua Komisi VIII

5. H. Iskan Qolba Lubis,
Ma

Wakil Ketua Komisi VIII



DEWAN PERWAKILAN RAKYAT 
REPUBLIK INDONESIA

DAFTAR HADIRTAMU 

RAPAT PIMPINAIM KOMISI VIII DPR Rl

Hari/Tanggal
Pukul
Tempat

Senin, 1 Juli 2019 
12.30 WIB s/d Selesai 
Ruang Rapat Komisi VIII

NO NAM A JABATAN TANDATANGAN

1. Pr 0?<^ TA .
2. \JJ Ta
3.

4. 5#'

5. —
—^ 1A —

6. tUMH.
7.

8.

9.

10.

11.

12.
--------------- —------------------------ -----------



DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA 
Jalan Jenderal Gatot Subroto - Jakarta 10270

DAFTAR HADIR
RAPAT PIMPINAN KOMISIVIII DPR Rl

Masa Persidangan 

Tahun Sidang 

Jenis Rapat 

Rapat Dengan

V

2018-2019

Raker/RDP/RDPU/Intern/Audiensi/Rapat Koordinasi/Rapat Pimpinan

Rapat Pimpinan

Sifat Rapat 

Hari/tanggal 

Ketua Rapat 

Sekretaris 

T e m p a t

Hadir 

W a k t u

Terbuka/tertutup 

Senin, 01 Juli 2019

Sigit Bawono Prasetyo, S.Sos, M.Si. 

Ruang Rapat Komisi VIII DPR Rl

5 Pimpinan dari 13 Pimpinan 

10.00 WIBs.d. selesai

PIMPINAN

NO. NO.
ANGG. NAM A JABATAN DAPIL TANDA

TANGAN

1. A-495 Dr. M. ALI TAHER, S.H., M.Hum KETUA/F-PAN BANTEN III

2. A-293 Dr. TB. H. ACE HASAN SYAD2ILY, M.Si WAKIL KETUA/ 
F-PG BANTEN I

.3. A-343 Dr. Ir. H. D. SODIK MUDJAHID, M.Sc.
WAKIL KETUA/

F-GER
JABARI

4. A-38 H. MARWAN DASOPANG, M.Si.
WAKIL KETUA/

F-PKB
SUMUTII

5. A-86 H. ISKAN QOLBA LUBIS, M.A. WAKIL KETUA/ 
F-PKS SUMUTII



DEWAN PERWAKILAN RAKYAT 
REPUBLIK INDONESIA

LAPORAN SINGKAT
KOMISI VIII DPR Rl (BIDANG AGAMA, PEMBERDAYAAN PEREMPUAN DAN 

PERLINDUNGAN ANAK, BENCANA DAN HAJI)

Tahun Sidang : 2018-2019

Masa Persidangan ; V

Rapat Ke : 23
Jenis Rapat Rapat Pimpinan
Sifat Rapat : Tertutup

Hari, Tanggal Benin, 1 Juli 2019

Waktu Pukul 12.30 WIB
Tempat Ruang Rapat Pimpinan Komisi VIII DPR Rl Gd Nus 11 lantai 1

Jl. Jenderal Gatot Subroto - Jakarta 10270
Ketua Rapat DR. H.M. Ali Taher, S.H., M.Hum.
Sekretaris Rapat Sigit Bawono Prasetyo, S.Sos., M.Si.

Acara Membahas Isu-lsu Strategis

Hadir 3 orang dari 5 Pimpinan Komisi VIII DPR Rl

PENDAHULUAN:
1. Ketua Rapat membuka Rapat Komisi VIII DPR Rl pada pukul 14.00 WIB dan 

dinyatakan tertutup.

2. Rapat dipimpin oleh Ketua Komisi VIII DPR Rl, DR. H.M. Ali Taher, S.H., 

M.Hum dengan didampingi Wakil Ketua Komisi VIII TB. H. Ace Hasan 

Syadzily, M.Si, dan H. Iskan Qolba Lubis, MA, sesuai waktu dan tempat acara 

tersebut di atas.



-2-

KESIMPULAN/KEPUTUSAN

Pada Rapat Pimpinan Komisi VIII DPR Rl membahas tentang “Isu-isu Strategis”

dicatat beberapa hal sebagai berikut;

1. Pimpinan Komisi VIII DPR RI menyepakati Rapat Kerja dengan Menteri 

Agama, Menteri Sosial, Menteri Pemberdayaan Perempuan dan Perlindungan 

Anak Rl dan Kepala BNPB secara panel membahas RUU tentang 

Pertanggungjawaban Atas Pelaksanaan APBN Tahun Anggaran 2018 pada 

han Kamis tanggal 18 Juli 2019 sesuai Siklus Anggaran dari Badan Anggaran.

2. Pimpinan Komisi VIII DPR RI menyepakati untuk melaksanakan kunjungan 

kerja luar negeri dalam rangka mendapatkan masukan terkait RUU tentang 

Pesantren dan Pendidikan Keagamaan ke Negara Maroko pada tanggal 1 s.d 

7 September 2019.

3. Pimpinan Komisi VIII meminta tindaklanjut terkait beberapa hasil keputusan 

rapat dengan Menteri Agama, terutama program kegiatan yang bersumber 

dari SBSN; evaluasi PMA Nomor 68 Tahun 2015 tentang Pengangkatan dan 

Pemberhentian Rektor dan Ketua pada Perguruan Tinggi Keagamaan, serta 

kasus aktual lainnya.

PENUTUP

Rapat ditutup pukul 14.45 WIB.

PIMPINAN KOMISI VIII DPR Rl 
KETUA,

r. H.M. All M.Hum.



DOKUMENTASI KEGIATAN 8 :

Pertemuan Ketua Komisi VIII dengan Tenaga Ahli dan Tim Teknis
tanggal 1 Juli 2019



LAMPIRAN
KEGIATAN 9

Menyediakan dan mengirim kajian hasil keputusan rapat
ke Mitra Kerja

Surat Penyampaian kajian Tindaklanjut ke Mitra kerja 

(Kementerian Agama Rl tanggal 8 Juli 2019 dan BPKH
tanggal 19 Juli 2019)



Ml

Nomor
Sifat
Derajat
Lampiran
Hal

DEW AN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA 
Jalan Jenderal Gatot Subroto - Jakarta 10270

PW/ \o^^
Renting
Segera

/DPR RI/VN/2019 2 Juli 2019

Penyampaian Kajian Tindak Lanjut 
Keputusan Rapat Komisi VIII DPR Rl

YTH.
SEKRETARIS JENDERAL KEMENTERIAN AGAMA Rl

JL LAPANGAN BANTENG BARAT NO. 3^
JAKARTA PUSAT

Sesuai dengan basil Keputusan Rapat Pimpinan Komisi VIII 
DPR Rl tanggal 1 Juli 2019 bersama ini dengan hormat Kami 
sampaikan Kajian Tindak Lanjut Keputusan Rapat Pimpinan Komisi 
VIII DPR Rl dengan Menteri Agama Rl yang perlu mendapatkan 
pendalaman lebih lanjut.

Sehubungan dengan itu, kami mohon dapat ditindaklanjuti dan 
disampaikan dalam waktu yang tidak terlalu lama sebagai mated 
rapat kerja selanjutnya.

Demikian kami sampaikan, atas perhatian dan bantuan 
Saudara kami ucapkan terima kasih.

a.n. PIMPINAN
Pih .S- KRETARIS JENDERAL

Dra. DAI
NIP, 19lp
Dra. DAMAYA^NTI. M.Si

20211 198703 2 002

Tembusan:
1. Pimpinan DPR Rl;
2. Deputi Mensesneg Bidang Hubungan 

Kelembagaan dan Kemasyarakatan;
3. Penghubung Kemenag Rl.
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DEWAN PERWAKILAN RAKYAT 
REPUBLIK INDONESIA

KAJIAN TINDAKLANJUT 
KEPUTUSAN RAPAT KOMISI VIII DPR Rl

Mitra Kerja 
Jenis Rapat 
Tanggal 
Agenda

Kementerian Agama Rl 
Rapat Kerja (Raker)
24 Juni 2019
Pendahuluan RAPBN & RKP Kemenag Rl 
Tahun 2020

I. BRIEF

No. HASIL KEPUTUSAN/ 
REKOMENDASI

KAJIAN TINDAKLANJUT

1. Melakukan perbaikan 
terhadap berbagai 
regulasi tentang 
pengisian jabatan yang

- Mohon disampaikan kepada Komisi VIII 
DPR Rl mengenai regulasi-regulasi 
tentang mekanisme pengisian jabatan di 
lingkungan Kementerian Agama Rl.

- berpotensi munculnya 
kasus-kasus

- Apakah terdapat perbaikan regulasi 
pada tahun 2019 tentang mekanisme

• transaksional di 
lingkungan Kementerian 
Agama Rl.

pengisian jabatan di lingkungan 
Kementerian Agama Rl? Mohon 
dilampirkan jika ada.

2. Meningkatkan peran
Badan Penyelenggara 
Jaminan Produk Halal 
(BPJPH) untuk menjamin 
kehalalan produk yang 
beredar di masyarakat 
melaiui sosialiasi dan 
sertifikasi yang lebih

- Mohon disampaikan mengenai 
peraturan turunan dari UU mengenai 
Jaminan Produk Halal yang terkait 
dengan tugas dan fungsi BPJPH.

- Mohon disampaikan data mengenai 
prosedur sertifikasi produk halal 
mencakup mekanisme, biaya, dan 
syarat sertifikasi.

masif - Mohon disampaikan mengenai kegiatan 
sosialisasi yang telah dilakukan oleh 
BPJPH pada tahun 2018 dan rencana 
sosialisasi pada tahun 2019.

3. Menyampaikan data yang - Mohon disampaikan mengenai rencana
• lebih iengkap kepada 

Komisi VIII DPR Rl
alokasi SBSN yang mencakup daerah 
penehma, jenis kegiatan, besaran

V tentang sebaran alokasi anggaran, dan satuan kerja penehma



5.

anggaran yang 

bersumberdari Surat 
Berharga Syariah Negara 

(SBSN), data capaian 

dan kebutuhan 

pembangunan ruang 

kelas baru serta 

rehabilitasi ruang kelas 

satuan pendidikan

Menyampaikan data
rencana alokasi anggaran 

untuk Universitas Islann 

Internasional Indonesia 

(UIII) kepada Komisi VIII 
DPR Rl untuk dijadikan 

acuan dalam 

pembahasan anggaran 

Pendidikan Islam

Komisi VIII DPR Rl 
meminta Menteri Agama 

Rl untuk segera 

mengevaluasi PMA 

Nomor 68 Tahun 2015 

tentang Pengangkatan 

dan Pemberhentian 

Rektor dan Ketua pada 

Perguruan Tinggi 
Keagamaan yang 

Diselenggarakan oleh 

Pemerintah dengan 

terlebih dahulu meminta 

masukan, saran, dan 

rekomendasi dari seluruh 

stakeholders dalam waktu 

selambat-lambatnya 3 

(tiga) bulan sejak rapat 
kerja hari ini

untuk Tahun Anggaran 2019.
Mohon disampaikan juga data mengenai 
proyek SBSN tahun 2018 yang belum 

selesai atau belum dapat digunakan.

Mohon disampaikan data mengenai 
rencana alokasi anggaran UIII untuk 

tahun anggaran 2019.
Mohon dilampirkan mengenai roadmap 

UIII

Mohon disampaikan mengenai time 

table terkait rencana evaluasi PMA 

Nomor 68 Tahun 2015 disertai target 
peserta dan jenis kegiatan yang akan 

dilakukan dari sejak raker hingga 3 

bulan ke depan.
Mohon dilampirkan juga laporan akhir 
mengenai hasil evaluasi PMA Nomor 68 

Tahun 2015 jika nanti telah dilakukan 

evaluasi dengan melibatkan berbagai 
pemangku kepentingan.



II. DESKRIPSI KAJIAN

Komisi VIII DPR Rl telah melakukan Rapat Kerja dengan Menteri Agama Rl 

terkait RAPBN dan RKP Kementerian Agama Rl tahun 2020. Dalam Rapat 

Kerja tersebut mengemuka berbagai pertanyaan, pendapat, dan masukan, 

yang memerlukan tindak lanjut dari Kementerian Agama Rl.

List kajian tindak lanjut pada table di atas adalah beberapa inventarisasi 

daftar tindak lanjut yang memuat pertanyaan dan hal-hal yang harus 

ditindakinjuti oleh Mitra Komisi VIII DPR Rl, sebagai pen/vujudan dari amanat 

Pasal 98 ayat (6) Undang-undang Nomor 17 Tahun 2014 tentang MD3 

sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang Nomor 42 Tahun 2014 

tentang Perubahan Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2014 bahwa 

“Keputusan dan/atau kesimpulan rapat kerja komisi atau rapat kerja 

gabungan komisi bersifat mengikat antara DPR dan Pemerintah serta wajib 

dilaksanakan oleh Pemerintah”.

PIMPINAN KOMISI VIII DPR Rl 
KETUA.

Dr. H.M. ALI TAHER PARASONG. $H. M.Hum



DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

Nomor
Sifat
Derajat
Lampiran
Hal

Jalan Jenderal Gatot Subroto - Jakarta 1Q270
PW/ U 4 35 /DPR RIA/ll/2019 
Penting 
Segera 
1 (satu) eksp
Penyampaian Kajian Tindak Lanjut 
Keputusan Rapat Komisi VIII DPR Rl

Juli2019

YTH.
KEPALA BADAN PELAKSANA
BADAN PENGELOLA KEUANGAN HAJI (BPKH)

KANTOR KEWIENTERIAN AGAMA Rl 
JL. M.H. THAMRIN NO. 6 
JAKARTA PUSAT

Sesuai dengan Arahan Pimpinan Komisi VIII DPR Rl tanggal 17 Juli 
2019 bersama ini dengan hormat kami sampaikan Kajian Tindak Lanjut 
Keputusan Rapat Komisi VIII DPR Rl dengan Kepala Badan Pelaksana 
Badan Pengelola Keuangan Haji (BPKH) yang perlu mendapatkan 
pendalaman lebih lanjut.

Sehubungan dengan itu, kami mohon dapat ditindaklanjuti dan 
disampaikan dalam waktu yang tidak terlalu lama sebagai materi rapat 
kerja selanjutnya.

Demikian kami sampaikan, atas 
kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

perhatian, bantuan, dan

a.n. PIMPINAN
SEKRETARIS JENDERAL,

INDRA ISKANDAR
NIP. 19661114'W/03 1 001 t

Tembusan:
1. Pimpinan DPR Rl;
2. Deputi Mensesneg Bidang Hubungan 

Kelembagaan dan Kemasyarakatan;
3. Penghubung Kemenag Rl.



DEW AN PERWAKILAN RAKYAT 
REPUBLIK INDONESIA 

KAJIAN TINDAKLANJUT 
KEPUTUSAN RAPAT KOMISI VIII DPR RI

Mitra Kerja 
Jenis Rapat 
Tangga! 
Agenda

I. BRIEF

Badan Pengelola Keuangan Haji 
Rapat Dengar Pendapat (RDP)
1 Juli 2019
Efektifitas Rencana Kerja dan Anggaran 
Tahun 2019

No. HASH KEPUTUSAN / 
REKOMENDASI

KAJIAN TINDAKLANJUT

1.

2.

Komisi VIII 
mendukung 

mengajukan 

pengecualian

DPR RI 
BPKH 

usulan 

pajak
dengan tujuan untuk 

meningkatkan optimalisasi 
pengelolaan keuangan haji.

Komisi Vlll DPR RI 
mendorong untuk
mengamandemen UU No. 
34 Tahun 2014 yang 
berkaitan dengan BPKH 
karena tidak sesuai lagi 
dengan perkembangan 
kebutuhan hukum, dengan 
terlebih dahulu melakukan 
FGD dengan berbagai 
pihak.

Mohon BPKH untuk menyiapkan kajian
mendalam untuk pengusulan pengecualian 

pajak untuk peningkatan optimalisasi 
pengelolaan keuangan haji.
Mohon BPKH untuk menyampaikan hasil 
kajian tersebut kepada Kementerian 

Keuangan RI sebagai bahan pertimbangan 

pengecualian pajak guna peningkatan 

optimalisasi pengelolaan keuangan haji. 
Menyampaikan kajian serta hasil komunikasi 
kepada Kementerian Keuangan RI kepada 

Komisi Vlll DPR RI.
Mohon BPKH menyiapkan kajian mendalam 

tentang hambatan yang ditimbulkan dalam 

regulasi UU No.34 Tahun 2014 

Mohon diagendakan diskusi kelompok 

terfokus dengan Komisi Vlll DPR RI untuk 

membahas tentang perubahan UU No.34 

Tahun 2014.



3. BPKH Melakukan
harmonisasi hubungan
kelembagaan dengan
stakeholder terkait.

- Mohon BPKH untuk mengadakan pertemuan 

secara berkala kepada Kementerian Agama

Rl Cq. Ditjen PHD.

- Hasil pertemuan tersebut dapat disampaikan

kepada Komisi VIII DPR Rl untuk

ditindaklanjuti menurut ketentuan perundang-

undangan.
4. BPKH segera membuat 

kajian rasionalitas BPIH 
untuk mendapatkan
persetujuan DPR Rl

- Mohon disampaikan mengenai alokasi BPIH

tahun 2020M/1441H dilengkapi dengan 

rasionalisasinya.

- Mohon dalam pengajuan alokasi BPIH Tahun

2020M/1441H BPKH terlebih dahulu

melakukan koordinasi dengan Kementerian

Agama Cq. Ditjen PHU.

II. DESKRIPSI KAJIAN

Komisi VIII DPR Rl telah melakukan Rapat Dengar Pendapat dengan Badan 
Pengelola Keuangan Haji terkait Efektifitas Rencana Kerja dan Anggaran 
Tahun 2019. Dalam Rapat Dengar Pendapat tersebut mengemuka berbagai 
pertanyaan, pendapat, dan masukan, yang memerlukan tindak lanjut dari 
BPKH.

List kajian tindak lanjut pada table di atas adalah beberapa inventarisasi 
daftar tindak lanjut yang memuat pertanyaan dan hal-hal yang harus 
ditindakinjuti oleh Mitra Komisi VIII DPR Rl, sebagai perwujudan dari amanat 
Pasal 98 ayat (6) Undang-undang Nomor 17 Tahun 2014 tentang MD3 
sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang Nomor 42 Tahun 2014 
tentang Perubahan Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2014 bahwa 
“Keputusan dan/atau kesimpulan rapat kerja komisi atau rapat kerja 
gabungan komisi bersifat mengikat antara DPR dan Pemerintah serta wajib 
dilaksanakan oleh Pemerintah".

PIMPINAN KOMISI VIII DPR Rl
KETUA

Dr. H.M. All Taher. SH. M.Hum



LAM PI RAN
KEGIATAN 10

Usulan SOP Pembentukan Laporan Singkat

1. Surat Undangan Rapat dari Bagian Ortala 

2. Surat Penyampaian SOP



SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN DPR Rl

NOMORSOP
TGL. PEMBUATAN
TGL. REVISI
TGL. EFEKTIF
DISAHKAN OLEH

NAMA SOP

/9S0^/Q7/aov<^
^ JUU ZOfO)

KEPALA BIRO PEKSIDANGAN I

M. DIMYABSUDJa. S.SOS., M.Si
NIP. 19590910 198003 1 005

PEMBUATAN LAPORAN SINGKAT
DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA:

1- Peraturan Sekretaris Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat Repubtik Indonesia Nomor 6 Tahun
2015 tentang Organisasi dan Tata Kerja Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian Dewan 
Perwakilan Rakyat Republik Indonesia, sebagaimana telah beberapa kali diubah terakhir dengan 
Peraturan Sekretaris Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia Nomor 7 Tahun 
2018.

2. Peraturan Sekretaris Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia Nomor 2 Tahun 
2017 tentang Pedoman Tata Naskah Dinas Sekretariat Jenderal dan Badan KeahlianDewan 
Pen/vakilan Rakyat Republik Indonesia.

Keputusan Badan Urusan Rumah Tangga Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia Nomor
3. 12/BURT/DPR RI/2011-2012 tentang Pedoman Penyusunan Naskah Resmi dan Surat Dinas 

Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia.

1. Memiliki Kemampuan Mengidentifikasi dan Menganalisa Permasalahan.
2. Memahami Konsep Dasar Penyusunan Laporan Singkat.
3. Memahami Tata Naskah Penyusunan Tata Naskah Dinas.
4. Memahami Struktur Organisasi Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl.
5. Memahami Penggunaan Komputer dan Jaringan Internet.

KETERKAITAN: PERALATAN/PERLENGKAPAN:
1. SOP tentang Pembuatan Rancangan Jadwal Rapat Komisi VIII
2. SOP tentang Pembuatan Surat Undangan Kepada Anggota Komisi VIII
3. SOP tentang Penyelenggaraan Rapat di Komisi VIII

1. Rancangan Jadwal Rapat-Rapat Komisi VIII
2. Surat Undangan Rapat Komisi VIII
3. Nota Dinas/Lembar Disposisi
4. Skenario Rapat.
5. Absensi Rapat
6. Bahan Rapat seperti makalah, bahan presentasi, Peraturan Perundangan Terkait, dll
7. Komputer/Printer/Scanner.
8. Alat Perekam
9. Jaringan Internet.
10. AlatTulis Kantor.

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:
Pelaksana bertanggung jawab atas pelaksanaan aktivitas yang telah ditetapkan. Disimpan sebagai data manual dan elektronik.



SOP PEMBUATAN LAPORAN SINGKAT

Pelaksana Mutu Baku Keterangan
Kegiatan Kasubag

Rapat
Kasubbag Analls Data dan 

Informasi
Pengadminls* 
trasi Umum

Kabag Keiengkapan Waktu Outputtrasi Rapat

Menugaskan Kasubag Rapat untuk membuat
konsep laporan Singkat Rapat berdasarkan 
data yang digunakan dalam rapat dan pokok- 
p)Okok pembicaraan rapat.

Bahan Rapat; 
Kesimpulan Rapat; 

Catalan Rapat
10 menit Disposisi

Menugaskan Analis Data dan Informasi untuk 
membuat konsep Laporan Singkat Rapat Disposisi 5 menit Disposisi

Mengumpulkan data yang digunakan 
a. dalam rapat, pokok-pokok pembicaraan 

rapat dan data pelaksanaan rapat.
konsep laporan 

singkat
Disposisi 120 menit

Menyusun konsep laporan singkat dan 
menyampaikan kepada Kasubag rapat

Memeriksa konsep Laporan Singkat, apabila:

tidak ada koreksi, menyampaikannya 
kepada Kabag (Y).

Konsep Laporan 
Singkat

Konsep Laporan 
Singkat15 menit

ada koreksi, mengembalikan kepada 
Analis Data dan Informasi untuk diperbaiki

Menyelia konsep Laporan Singkat, apabila;

tidak ada koreksi, disampaikan kepada 
ketua rapat untuk menandatangani laporan 
singkat (Y).

Sesuai dengan 
Pasal 272 Tatib 
DPR Rl

Konsep Laporan 
Singkat 10 menit Laporan Singkat

ada koreksi. mengembalikan kepada 
Kasubbag Rapat untuk diperbaiki (T).



No Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku Keterangan

Kabag Kasubag
Rapat

Kasubbag
TU

Analis Data dan 
Informasl

Pengadminis- 
trasi Rapat

Pengadmlnis- 
trasi Umum Kelengkapan Waktu Output

Menugaskan;

Kasubbag Rapat untuk 
mendokumentasikan Laporan Singkat 

a. Rapat dalam bentuk hardcopy dan 
softcopy, serta penginputan kedalam 
website dpr.go.id

Kasubbag Tata Usaha untuk 
mendistribusikan kepada Anggola Komisi 
dan unit kerja terkait dan mengarsipkan 
Laporan Singkat

6.

Menugaskan Pengadministrasi Rapat untuk 
mengalihmediakan laporan singkat,
mengarsipkan data softcopy Laporan Singkat, 
dan menginput ke dalam website dpr.go.id

Laporan Singkat 10 menit Disposisi

7.

Menugaskan Pengadministrasi Umum untuk 
menggandakan dan mendistribusikan kepada 
Anggota Komisi dan unit kerja terkait serta 
mengarsipkan Laporan Singkat

Laporan Singkat 10 menit Disposisi■
8.

Mengalihmediakan Laporan Singkat Rapat. 
mengarsipkan data softcopy Laporan Singkat 
dan menginput laporan singkat dalam website 
dpr.go.id

Disposisi 10 menit Arsip Digital 
Laporan Singkat

**

9.
Menggandakan dan mendistribusikan kepada 
Anggota Komisi dan unit kerja terkait serta 
mengarsipkan Laporan Singkat

Disposisi 10 menit Arsip Laporan 
Singkat



SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN
Ir DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN- jenderAL GATOT SUBROTO, JAKARTA KODE POS 10270 

■-’ ' " TELP- {°21) 5715 349 FAX. (021) 5715 423/ 5715 925, WEBSITE : www-dpr.QQ.id

Nomor
Sifat
Lampiran
Hal

KP/ •‘Tfai/SETJEN DAN BK DPRRI/KP.03/06/2019 
Renting

Undangan Rapat

vJuni 2019

Yth.
1. Kepala Biro Persidangan I;
2. Kepala Bagian Sekretariat Komisi VIII. 
Jakarta

Dengan ini kami sampaikan bahwa dalam rangka, Penyusunan 

Standar Operasional Prosedur (SOP) di lingkungan SekretaTiat Je^eraT 

dan Badan Keahlian DPR Rl, kami mengundang Saudar^untuk hadir pada 

Rapat yang akan diiaksanakan ;

Hari/Tanggal : Kamis, 4 Juli 2019

Waktu ; Pukul 09.00 WIB-selesai

Acara ; Pembahasan SOP Bagian Sekretariat Komisi VIII

; RR. Bagian Ortala Gedung Setjen DPR Rl Lt. 5/507

Mengingat pentingnya acara tersebut, kami mengharapkan 

kehadiran Saudara atau apabila berhalangan hadir kami harapkan untuk 

menugaskan pejabat/pegawai sesuai dengan bidang pembahasan 

dimaksud.

Demikian untuk menjadi maklum dan atas kehadirannya kami 
ucapkan terima kasih.

A

Kepala Biro Kepegawaian dan 
Organisasi,

Rahmad Budiaii
NIP. 197008011996031001



gr«wiM

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 

TELR (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

NOTA DINAS
NOMOR,^ ^i/KP.03/07/2019

Yth. : Kepala Bagian Sekretariat Komisi VIII

Dari : Kepala Bagian Organisasi dan Tata Laksana

Hal : Penyampaian konsep SOP

Tanggal : Juli2019

Bersama ini kami sampaikan konsep Standar Operasional 

Prosedur Administrasi Pemerintahan (SOP AP) Pembuatan Laporan 

Singkat yang telah dibahas bersama antara Bagian Organisasi dan Tata 

Laksana dan Bagian Sekretariat Komisi VIII. Mohon bantuan Saudara 

untuk memberikan koreksi atas konsep SOP AP dimaksud.

Apabila tidak ada koreksi, mohon bantuan menyampaikan konsep 

SOP AP dimaksud kepada Kepala Biro Persidangan I untuk mendapatkan 

persetujuan (tanda tangan).

Demikian kami sampaikan untuk menjadi maklum, atas perhatian 

dan bantuan Saudara, kami ucapkan terima kasih.

Kepala Bagian Organisasi dan 
Tata Laksana,

nti Sumartmi. M.Si.
NIP. 19631001 198803 2 001

Tembusan:
Kepala Biro Kepegawaian dan Organisasi.

http://www.dpr.go.id


SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 

TELP. (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

NOTA DINAS

KEPADA 
DARI 
SI FAT 
PERIHAL

NO ; TU/ /KOM. VIII/7/2019

KEPALA BIRO PERSIDANGAN I 
KABAGSET KOMISI VIII DPR Rl 
RENTING
PENYAMPAIAN KONSEP SOP

Bersama ini dengan hormat kami sampaikan hasil akhir 
Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan (SOP 
AP) Pembuatan Laporan Singkat. Perlu kami sampaikan SOP AP 
tersaebut telah mendapat persetujuan dari Kepala Bagian 
Organisasi dan Tata Laksana Sekretariat Jenderal dan Badan 
Keahlian DPR Rl.

Apabila tidak ada koreksi, kami mohon perkenan Bapak 
menandatangani SOP AP dimaksud.

Demikian kami sampaikan, atas perkenan dan bantuan 
Bapak, kami ucapkan terima kasih.

Jakarta, S' Juli2019 

Kabagset Komisi VIII DPR Rl,

Siqit BawoTfo Ptt S.Sos, M.Si
NIP. 19730926 199703 1 001

http://www.dpr.go.id
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Evaluasi Pelaksanaan Kegiatan

Dokumen Kuisioner



OPTIMALISASI PEMANFA

QUESTIONS RESPONSES 48
Total points

OPTIMALISASI PEMANFAATAN 

LAPORAN SINGKAT SEBAGAI MATERI 

RAPAT Dl KOMISI VIII DPR Rl
Berikut kami sampaikan e-quisionaire Optimallsasi Pemanfaatan Laporan Singkat Sebagai Materi Rapat 
dj KomisI VIII DPR Rl dalam rangka Keperluan Proyek Perubahan di Lingkungan Sekretarlat Komisi VIII 
DPR Rl, mohon untuk dapat mengtsi kuisioner secara obyektif dan sungguh-sungguh.

Alternatif jawaban.
1. Tidak Setuju / Tidak Bermanfaat
2. Kurang Setuju / Kurang Bermanfaat
3. Cukup
4. Setuju / Bermanfaat
5. Sangat Setuju / Sangat Bermanfaat

Kami ucapkan terima kasih atas perhatian dan kerjasamanya.

Project Leader

image title



Saya Bertugas Sebagai (Pilih Salah Satu)

1. Tenaga Ahli Komisi

2. Tenaga Ahll Anggota / Sespri

3. Penghubung Kementerian

4. Rekan Sekretariat Komisi VIII

Laporan Singkat membawa Manfaat dalam Pekerjaan

1 2 3 4 5

o o o o o



Tidak Setuju / Tidak 

Bermanfaat
Sangat Setuju / Sangat 

Bermanfaat

Penyebaran Laporan Singkat melalui website www.dpr.go.id dan 

grup whatsapp dapat mempermudah pekerjaan

Tidak Setuju/Tidak 

Bermanfaat
^ ^ ^ pj p* Sangat Setuju / Sangat 

KJ 'U Bermanfaat

Penyebaran Laporan Singkat sudah tepat waktu setelah rapat

Tidak Setuju / Tidak 

Bermanfaat o o o o o Sangat Setuju / Sangat 
Bermanfaat

Kepuasan terhadap pelayanan penyebaran Laporan Singkat

Tidak Setuju / Tidak 

Bermanfaat o o o o o Sangat Setuju / Sangat 
Bermanfaat

Format Penyajian Laporan Singkat mudah dipahami

Tidak Setuju / Tidak 

Bermanfaat o o o o o Sangat Setuju / Sangat 
Bermanfaat

Testimoni

http://www.dpr.go.id


OPTIMALISASI PEMANFAATAN LAPORAN SING^

QUESTIONS

48 responses

SUMMARY

Insights

Average 
0/0 points

50
40
30
20
10
0

RESPONSES 48

QUESTION INDIVIDUAL

Median 
0/0 points

Total points distribution

Points scored

Saya Bertugas Sebagai (Pilih Salah Satu)
48 responses

Total points

CH

Accepting responses

Range 
0-0 points

# Tenaga Ahit Komisi
% Tenaga Ahli Anggota / Sespri 
<»• Penghubung Kememerian
# Rekan Sekretariat Komist Vlll

Laporan Singkat membawa Manfaat dalam Pekerjaan
48 responses



40

30

20

10

1 (2.1%) 1 (2,1%)0 (0%)

Penyebaran Laporan Singkat melalui website www.dpr.go.id dan grup whatsapp 

dapat mempermudah pekerjaan
48 responses

40

30

20

10

1 (2,1%) 0(0%) 0(0%) 7 (14.6%)

Penyebaran Laporan Singkat sudah tepat waktu setelah rapat selesai
48 responses

30

20

10

2 (4.2%)
0(0%)

http://www.dpr.go.id


Kepuasan terhadap pelayanan penyebaran Laporan Singkat
48 responses

40

30

20

10
1 (2.1%) 0(0%) 1 (2.1%)

15 (31 3'X

Format Penyajian Laporan Singkat mudah dipahami
48 responses

30

20

10

1 (2.1%) 0(0%) 0(0%)

17(35 4%;

30 (62.5'

Testlmonl
48 responses

Sangat
bermanfaat boat laporan akhir ke bos 

Laporan
singkat sangat penting sebagai informasi perkembangan rapat-rapat di 
KOMISI

Laporan
singkat sering ditanyakan Anggota Dewan dan Mitra dalam rangka tindak lanjut



darl hasll rapat sehingga laporan singkat yg di share melalui web dan whatsapp 
group sangat membantu dalam pekerjaan.

Semoga
dapat meningkatkan kinerja Anggota komisi VIII DPR dalam melaksanakan tugas 
konstitusional

Untuk
leblh rutin lagi penyampaian laporan singkatnya 

Sangat
membantu, sekedar saran buat tanda notifikasi bahwa ada lapsing yang di upload. 
Karena seringkali jika sudah tertumpuk chat yang lain kita tak tau kalo ada 
lapsing yang masuk.

Penyebaran
Laporan mempermudah bagi pembaca memahami hasll rapat yang 
terseienggara.

Terlma
kasih banyak lapsingnya sangat bermanfaat dan membantu 

Laporan
hasll rapat-rapat di komist sangat membantu melalui grup WhatsApp 

Sangat
setuju karena dengan adanya lapsing ini sangat memudahkan dan mempercepat 
fnformasi hasil rapat kepada staf seluruhnya

sangat
setuju

Sudah
baik dan semoga semakin balk.

Laporan
lapsing sgt brrmanfaat, dan membantu dim pekerjaan.

Sedikit
amat pertanyaannya..

Sudah
seharusnya laporan diberlkan agar kinerja menjadi lebih baik. Terlma 
kasih

Ya
lebih cepat lagI aja untuk laporan singkatnya. Supaya kita lebih cepat juga buat 
analisa. Trims

Sangat
membantu dan bermanfaat

Lanjutkan

Inovatif,
efislen, dan efektif

semakin
mudah

Sangat
membantu

.U'1- •

Laporan
singkat menjadi dasar dalam mengambil keputusan 

Penyajian
Laporan Singkat membantu untuk akurasi data dan mudah dipahami



Dgn
adanya Lapsing tepat selesat rapat akan mempermudah pekerjaan kami..terima 
kasih

good

ok

Lapsing
sangat membantu tugas-tugas tenaga ahll dewan karena mampu mencatat point-point 
kesimpulan rapat yang sudah sangat lama, bahkan sudah terhapus di memory 
laptop/pc

Baguss

sudah
bagus

Harapannya
informasi terkait rapat bisa dtlakukan lebih maksimal. Mengingat perkembangan 
media sosial lebih mumpuni dalam pencapalan informasi yg lebih efektif.

Useful

Laporan
singkat ini merupakan terobosan baru yg sangat bermanfaat bagi kami selaku mitra 
komisi 8 DPR Rl

Laporan
singkat memudahkan audience memahami hasii rapat secara sederhana 

Laporan
singkat harus cepat dan mudah dipahami

Sangat
balk

Mempermudah.
dan seharus nya tugas Ta komisi ikut memformat hasll rapat 

Sejauh
ini SOP penyampaian laporan singkat hasii hasll rapat komisi VII sdh sangat 
balk, mungkin tinggal meningkatkan hal hal yang masih dinilai kurang.

Sangat
bermanfaat skali dan membantu meringankan pekerjaan staff Ahli 

kita
jadi mudah menyiapkan bahan untuk bos dan punya arsip sebagai pegangan untuk 
member! masukan perumusan kebijakan publlk yg lebih bafk

Sekretariat
Komisi VIII DPR Rl senantlasa membantu kelancaran tugas Anggota Komisi VIII DPR 
Rl.

Laporan
singkat yang cepat sangat kerja kedewanan maupun pendampingan anggota 

Bermanfaat
untuk pelaksanaan program kegiatan di unit2 kerja 

Dapat
dijadikan dasar kajian 

excellent

S1-,



LAMPIRAN
LAIN-LAIN



PENJELASAN PENGUJI
TENTANG KEMAMPUAN PESERTA DALAM MANAJEMEN PERUBAHAN

Nama Peserta Diklatpim Tingkat IV: Dian Arivani, S.E., M.S.M.

Saya menilai peserta dengan nama Dian Arivani, S.E., M.S.M.
Nomor urut daftar hadir: 11

Sangat Mampu / Mampu / Kurang Mampu / Tidak Mampu melaksanakan 

Manajemen Perubahan, dengan penjelasan sebagai berikut:

(Lla-o.

r,:
Lu^

Penguji,^^- / > T^iPj

DrABava HikmatPurwana, M.Pd
Nip\yl97802212009021001



PENJELASAN COACH
TENTANG KEMAMPUAN PESERTA DALAM MANAJEMEN PERUBAHAN

Nama Peserta Diklatpim Tingkat IV: Dian Arivani, S.E., M.S.M.

Saya menilai peserta dengan nama Dian Arivani, S.E., M.S.M. 
nomorjifatdaftar hadir: 11

Sangat Man™ / Mampu /Kurang Mampu / Tidak Marnpu melaksanakan 

MaQ^men^rubahan, dengan penjelasan sebagai berikut:

Coach,

Aqus Suprivono, S.S.. M.A.P.
NIP. 196902082003121003



PENJELASAN MENTOR
TENTANG KEMAMPUAN PESERTA DAUM MANAJEMEN PERUBAHAN

Nama Peserta Diklatpim Tingkat IV: Dian Arivani, S.E., M.S.M.

Saya menilai peserta dengan nama Dian Arivani, S.E., M.S.M. 
Nomor urut daftar hadir: 11

Jangat Mamgi) / Mampu /Kurang Mampu / Tidak Mampu meiaksanakan 

Mana|5ffiefrPerubahan, dengan penjeiasan sebagai berikut:

Ip pfi.
i

MentQi:,

Siqit Bawono Prasetvo. S.Sos., M.Si.
NiP.197309261997031001



PENJELASAN PENGUJI
TENTANG KEMAMPUAN PESERTA DALAM PERENCANAAN INOVASI

Nama Peserta Diklatpim Tingkat IV: Dian Arivani, S.E., M.S.M. 
NomorAbsen: 11

Saya menilai peserta dengan nama DIan Arivani, S.E., M.S.M.

Sangat MampMampu^urang Mampu/Tidak Mampu melaksanakan 

penjelasan sebagaTberikut:
Perencanaan Inovasi, dengan

cL.' t-A/vCi^-cv l(_

1 ln^ (LaJ-cA^'

Dl^ BaytTHikmat Pu
NIP.^ 97802212009021001
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PENJELASAN COACH
TENTANG KEMAMPUAN PESERTA DALAM PERENCANAAN INOVASI

Nama Peserta Diklatpim Tingkat IV: Dian Arivani, S.E., M.S.M. 
Nomor Absen: 11

Saya menilai peserta dengan nama Dian Arivani, S.E., M.S.M.

Sangat Mampu/Mampu/Kurang Mcimpun'idak Mdiiipu inelaksanakan Perencanaan Inovasi, dengan 
penjelasan sebagai berikut:

' lnev^- ■ 

-

- w-4ri>r

l/{t(

Aqus Suprivono, S.S.. M.A.P.
NIP.196902082003121003
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PENJELASAN MENTOR
TENTANG KEMAMPUAN PESERTA DALAM PERENCANAAN INOVASI

Nama Peserta Diklatpim Tingkat IV: Dian Arivani, S.E., M.S.M. 
NomorAbsen; 11

Saya menilai peserta dengan nama Dian Arivani, S.E., M.S.M.

Sangat Mampu/Mampu/Kurang Mampu/Tidak Mampu melaksanakan Perencanaan Inovasi, dengan 
penjelasan sebagai berikut:

<§ D12j\Am (cm

hc^ljan , VjO" 0 f\jLTU |o C^ija " /

im J^arx '

Mentor,

fr
Sigit BaworT6"ffasetvo. S.Sos.. M.Si.
NIP.197309261997031001


