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SEKRETARIAT JENDERAI. DAN BADAN KEAHLIAN 
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

SURAT PERNYATAAN

Yang bertanda tangan dibawah ini:

Nama

NIP

Jabatan

Unit Kerja/lnstansi

Hiphi Hidupati, S.E., MAP.

19670913 199203 1 002 

Kepala Bagian

Sekretariat Wakil Ketua DPR R1 Bidang Ekonomi & Keuangan

Adalah peserta Pendidikan dan Pelatihan Kepemimpinan Tingkat III Angkatan XII 
Kementerian Sekretariat Negara tahun 2019, dengan judul Proyek Perubahan: 
“Pengembangan Database Tugas dan Fungsi serta Kinerja Wakil Ketua DPR Rl/ 
Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan”.

Dalam rangka menjamin keberlangsungan pelaksanaan Proyek Perubahan yang 
merupakan output dari pelaksanaan Pendidikan dan Pelatihan Kepemimpinan Tingkat 
Ml Angkatan XI Kementerian Sekretariat Negara Tahun 2019, saya menyatakan 
bahwa target sasaran jangka menengah dan jangka panjang Proyek Perubahan 
tersebut di atas akan menjadi bagian yang tak terpisahkan dari Sasaran Kinerja 
Pegawai.

Mengetahui

Mentor/Atasan langsung,

Jakarta, Mei 2019 

Yang menyatakan,

i
Drs. Diaka Dwi Winarko. M.Si.
NIP. 19650705 199103 1 003

iiohi Hidupati. S.E.. M.A.P.
NIP. 19670913199203 1 002
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SURAT PERNYATAAN
1. Peserta diktat

Kami yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama : Hiphi Hidupatl, S.E., M.AP
Jabatan ; Kepala Bagian Sekretariat Wakil Ketua OPR Rl Bidang Ekonomi

dan Keuangan
Unit Kerja ; Bagian Sekretariat Wakil Ketua OPR Rl Bidang Ekonomi 

dan Keuangan
Instansi : Sekretariat Jenderal dan BadanXeahlian DPR Rl
Adalah peserta Oiklat Kepemimpinan Tingkat III Angkatan XH Kementerian
Sekretariat Negara Tahun 2019

2. Pejabat Pembina Kepegawaian (PPK) atau Pejabat yang Berwenang (PyB) 
Kami yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama ; Ir. Indra Iskandar, M.Si
Jabatan : Sekretaris Jenderal
Instansi : Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl

3. Proyek perubahan peserta Pendidikan dan Pelatihan Kepemimpinan Tingkat 
111 Angkatan XII Kementerian Sekretariat Negara Tahun 2019 merupakan 
produk pembelajaran individual yang menjadi salah satu indikator pencapaian 
hasii diktat. Proyek perubahan ini akan diimplementasikan di instansi dalam 
milestone jangka menengah yaitu pada bulan Oktober2019 (selelah terpilihnya 
Pimpinan DPR Rl Periode 2019-2024) dan jangka panjang pada 2020 - 2024.

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan segala konsekoensinya.

Mengetahui Jakarta, Mel 2019

Ir. Indra iskandar. M.Si 

NIP. 196611141997031001

Hiphi Hidupati. S.E.. M.AP

NIP. 196709131992031002

m

http://www.dpr.go.id


SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHUAN 
DEW'AN PERWAKILAN RAKYAT REPUBUK INDONESIA

SURAT PERNYATAAN PERSETUJUAN PUBLIKASI . 

LAPORAN PROYEK PERUBAHAN (LPP)

Yang bertanda tangan dibawah ini;

Nama : Hiphi Hidupati, S.E., M.A.P.

NIP ; 19670913 199203 1 002

Instansi : Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl

Program : Diktat Pirn III Angkatan XII Kementerian Sekretariat Negara

Judul LPP : Pengembangan Database Tugas dan Fungsi serta Kinerja Wakil 
Ketua DPR Rl/Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan.

Dengan ini menyatakan bahwa saya menyetujui untuk;

1. Memberikan Hak Bebas Royaiti (Non-eksklusive Royalty Free Right) atas 
seluruh/sebagian Laporan Proyek Perubahan (LPP) saya tersebut di atas kepada 
Pusat Pendidikan dan Pelatihan Kementerian Sekretariat Negara;

2. Memberikan hak, menyimpan, mengaiih mediakan atau mengallh formatkan, 
mengelola dalam bentuk pangkalan data (database), mendistribuslkanya, serta 
menampilkannya dalam bentuk softcopy maupun hardcopy untuk kepentingan 
akademik kepada Pusat Pendidikan dan Pelatihan Kementerian Sekretariat 
Negara, tanpa perlu meminta izin dari saya selama tetap mencantumkan nama 
saya sebagai penulis/penyusun/pencipta; dan

3. Bersedia dan bertanggung jawab sepenuhnya jika di kemudian hari terdapat 
pelanggaran Hak Cipta, tanpa mellbatkan Pusat Pendidikan dan Pelatihan 
Kementerian Sekretariat Negara dari semua bentuk tuntutan hukum yang timbul 
atas pelanggaran hak cipta dalam Laporan Proyek Perubahan (LPP) ini.

Jakarta, Mei 2019

Hi6hi Hidupati. S.E.. M.A.P.
NIP. 19670913 199203 1 002
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KATA PENGANTAR

Fuji dan Syukur Kami haturkan kepada Allah SWT Tuhan Yang Maha Kuasa 
yang telah banyak melimpahkan nikmat sehat jasmani dan rohani kepada kami 
untuk dapat menyelesaikan Laporan Proyek Perubahan dengan judul 
“Pengembangan Database Tugas dan Fungsi serta Kinerja Wakil Ketua 
DPR Rl/Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan" sebagai salah satu 
persyaratan yang harus dipenuhi untuk kelulusan dalam program Diklat 
Kepemimpinan Tingkat III Angkatan XII Tahun 2019 yang diselenggarakan oleh 
Pusdiklat Kementerian Sekretariat Negara.

Penulis menyampaikan ucapan terima kasih kepada berbagai pihak yang 
telah memberikan dukungan dan bantuan dalam proses penyusunan laporan ini, 
khususnya kepada Kepala Biro Kesekretariatan Pimpinan, Bapak Drs. Djaka Dwi 
Winarko, M.Si. sebagai Mentor yang memberikan persetujuan dan dukungan 
penuh dalam keberhasilan proyek perubahan ini serta membantu mengatasi 
kendala yang muncul saat proses implementasi berlangsung dan memantau 
capaian sesuai dengan milestone yang telah ditetapkan

Kami juga mengucapkan terima kasih kepada Bapak RH. Bambang B 
Nugroho, selaku coach yang selalu memberikan bimbingan dan pengarahan yang 
terkait dengan substansi pada setiap tahapan pelaksanaan proyek perubahan ini 
serta memberikan motivasi dalam keberhasilan tahapan pelaksanaan jangka 
pendek proyek perubahan sesuai dengan waktu yang telah ditetapkan.

Ucapan terima kasih atas dukungan terhadap keberhasilan proyek 
perubahan ini, kami sampaikan kepada:

1. Sekretaris Jenderal DPR Rl, Bapak Ir. Indra Iskandar, M.Si.;
2. Deputi Persidangan, Ibu Dra. Damayanti M.Si.;
3. Kepala Pusat Pendikan dan Pelatihan Sekretariat Jenderal dan Badan 

Keahlian DPR Rl, Ibu Dr. Rahaju Setya Wardani, S.H., M.M.;
4. Kepala Biro Persidangan I, Bapak M. Dimyati Sudja, S.Sos., M.Si.;
5. Kepala Bagian Organisasi dan Tatalaksana, Ibu Dra. Tanti Sumartini, M.Si.;
6. Kepala Bidang Data Teknologi dan Informasi, Bapak Djoko Hanggoro, S.T.;
7. Staf Khusus, Bapak Iman Kadarisman, S.E.,MM.;
8. Tenaga Ahli, Sdr. Haris Fikri, S.IP., M.Si.;
9. Pranata Komputer dari Bidang Data dan Teknologi Informasi, yaitu:

Sdr. Fariza Emra, ST., M.Sc., Erdinal Hendradjaja, ST.. M.Sc., Airlangga Eka 
Warhana, M.Sc., Riza Kurniawan, S.Kom. MT., Wiranto Utomo, S.Si., M.Kom.;

10. Pejabat dan Analis dari Bagian Organisasi dan Tata Laksana, yaitu:
Sdr. Ni’mah Wahyu Purnami, S.E. (Kasubag. Tata Laksana), Siti Nur Aidah, 
S.A.P., M.A.P. (Analis), dan Kusdinar (Analis):



Atas segala kelancaran dan kemudahan serta kesuksesan penyelenggaraan 
Diklat Kepemimpinan Tingkat III Angkatan XII Tahun 2019, kami ucapkan terima 
kasih dan penghargaan yang tinggi kepada Pimpinan, Pejabat dan Staf di 
Pusdiklat Kemensetneg, yaitu:

1. Kepala Pusdiklat, BapakSamidi Fahrudin;
2. Kepala Bidang Penyelenggaraan Pelatihan Struktural dan Beasiswa 

Pendikan, Bapak Hermawan Setiaji;
3. Kepala Sub. Bidang Penyelenggaraan Pelatihan Kepemimpinan, Bapak 

Novi Muryanto;
4. Para Staf Administratur dan staf Fungsional serta staf pendukung, yang 

tidak dapat kami sebutkan Namanya satu persatu.

Khusus untuk rekan-rekan Bagian Sekretariat Wakil Ketua Bidang Ekonomi 
dan Keuangan, yaitu; Diah Aty Rachmawaty, S.I.P., M.Si (Kasubag 
Kerumahtanggaan); Agus Widijatmoko, S.H. (Kasubag. Tata Usaha); Koesriana 
Ambanvati, A.Md.; Deny Hariyanto; Sugeng Riyadi; dan Muhammad Nur Ayadi, 
saya sampaikan penghargaan dan terima kasih atas bantuan dan kerjasamanya 
selama ini.

Kami berharap penyusunan laporan implementasi proyek perubahan ini 
dapat memberikan nilai tambah dan manfaat bagi penulis untuk mendorong 
peningkatan kinerja Bagian Sekretariat Wakil Ketua Bidang Ekonomi dan 
Keuangan, serta bisa memberikan supporting kepada Wakil Ketua DPR Rl/ 
Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan dalam melaksanakan tugas dan 
tanggungjawab konstitusionalnya.

Kami menyadari bahwa proyek perubahan yang kami taksanakan belum 
mencapai hasil yang sempurna karena membutuhkan konsistensi dalam 
pelaksanaannya. Namun demikian kami berharap semoga proyek 
perubahan ini dapat diimplementasikan secara terus menerus dan 
berkesinambungan. Oleh karena itu, dalam upaya penyempurnaan proyek 
perubahan ini kami mengharapkan adanya saran dan masukan dari berbagai 
pihak.

Jakarta, 31 Mei 2019 

Project Leader,

Hiphi Hidupati, S.E., M.A.P.
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1. LATAR BELAKANG, TUJUAN DAN MANFAAT.

A. LATAR BELAKANG

Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2014 tentang MPR, DPR, DPD, dan 

DPRD sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang Nomor 42 Tahun

2014 dan Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2018 (UU tentang MD3) 

mengamanatkan adanya perubahan struktur dan ketatalaksanaan Sekretariat 

Jenderal DPR Rl. Perubahan tersebut telah dilaksanakan dengan Peraturan 

Presiden Rl Nomor 27 Tahun 2015 tentang Sekretariat Jenderal dan Badan 

Keahlian DPR Rl, yang menyatakan bahwa Sekretariat Jenderal dan Badan 

Keahlian DPR Rl adalah aparatur pemerintah yang dalam menjalankan tugas 

dan fungsinya berada di bawah dan bertanggung jawab kepada Pimpinan 

DPR Rl.

Sebagai tindak lanjut Peraturan Presiden tersebut, Sekretaris Jenderal 

telah menerbitkan Peraturan Sekretaris Jenderal DPR Rl Nomor 6 Tahun

2015 tentang Organisasi dan Tata Kerja Sekretariat Jenderal dan Badan 

Keahlian DPR Rl, dan terdapat perubahan ketentuan sebagaimana yang 

tercantum dalam Peraturan Sekretaris Jenderal DPR Rl Nomor 2 Tahun 2016.

Mulai tahun 2016, Renstra Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian 

DPR Rl merupakan satu kesatuan yang tidak terpisahkan dengan Renstra 

DPR Rl. Oleh karena itu secara substansi penyusunan Renstra Sekretariat 

Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl merupakan penjabaran dari Renstra 

DPR Rl 2014-2019 yang menginginkan "tenwujudnya DPR sebagai Lembaga 

Perwakilan yang Modern, Berwibawa, dan Kredibel”. Ciri “Modern” ditandai 

dengan penggunaan teknologi informatika. Penyediaan teknologi informatika 

ini terkait dengan tugas dan fungsi Setjen dan Badan Keahlian DPR Rl 

sebagai supporting system DPR Rl.

Dalam rangka mendukung kelancaran pelaksanaan wewenang dan 

tugas DPR Rl di bidang administrasi dan persidangan, Sekretariat Jenderal 

menyelenggarakan fungsi antara lain; perumusan kebijakan, pembinaan, dan 

pelaksanaan dukungan persidangan kepada DPR Rl serta perumusan 

kebijakan dan pelaksanaan pengolahan data dan pelayanan informasi.



Sekretariat Jenderal DPR Rl antara lain membawahi Deputi Bidang 

Persidangan yang mempunyai tugas melaksanakan penyiapan rumusan 

kebijakan, pembinaan, dan pelaksanaan dukungan persidangan kepada DPR 

Rl. Untuk menyelenggarakan tugas tersebut, Deputi Persidangan 

membawahi 5 (lima) Biro, yaitu; Biro Persidangan I; Biro Persidangan II; Biro 

Kerja Sama Antar Parlemen; Biro Kesekretariatan Pimpinan; dan Biro 

Pemberitaan Parlemen.

Dukungan untuk Pimpinan DPR Rl, dilaksanakan oleh Biro 

Kesekretariatan Pimpinan yang mempunyai tugas menyelenggarakan 

dukungan kesekretariatan kepada Pimpinan DPR Rl dan Sekretaris Jenderal 

DPR Rl, dukungan persidangan kepada Badan Musyawarah dan Tim DPR Rl, 

serta tata usaha tenaga ahli dan staf administrasi anggota DPR Rl. Biro 

Kesekretariatan Pimpinan membawahi 9 (sembilan) Bagian, yang salah 

satunya adalah Bagian Sekretariat Wakil Ketua Bidang Ekonomi dan 

Keuangan.

Berdasarkan Pasal 212, Peraturan Sekretaris Jenderal DPR Rl Nomor6 

Tahun 2015 tentang Organisasi dan Tata Kerja Sekretariat Jenderal dan 

Badan Keahlian DPR Rl, Bagian Sekretariat Wakil Ketua Bidang Ekonomi dan 

Keuangan mempunyai tugas melaksanakan kegiatan tata usaha dan 

kerumahtanggaan Wakil Ketua DPR Rl Bidang Ekonomi dan Keuangan. 

Selanjutnya pada Pasal 213 menyatakan bahwa dalam melaksanakan 

tugasnya, Bagian Sekretariat Wakil Ketua Bidang Ekonomi dan Keuangan 

menyelenggarakan fungsi:

1) penyusunan rencana kegiatan dan anggaran Bagian Sekretariat Wakil 

Ketua Bidang Ekonomi dan Keuangan;

2) penyusunan bahan kegiatan di bidang tata usaha dan kerumahtanggaan;

3) pelaksanaan urusan tata usaha Wakil Ketua DPR Rl Bidang Ekonomi dan 

Keuangan;

4) pelaksanaan urusan kerumahtanggaan Wakil Ketua DPR Rl Bidang 

Ekonomi dan Keuangan;



5) pelaksanaan dukungan rapat Wakil Ketua DPR Rl Bidang Ekonomi dan 

Keuangan;

6) pelaksanaan dukungan administrasi Staf Khusus Wakil Ketua Dewan 

Perwakilan Rakyat Republik Indonesia Bidang Ekonomi dan Keuangan;

7) pelaksanaan kegiatan lain yang ditugaskan oleh Kepala Biro 

Kesekretariatan Pimpinan; dan

8) pelaporan pelaksanaan tugas dan fungsi kepada Kepala Biro 

Kesekretariatan Pimpinan.
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Dalam rangka mendukung pelaksanaan dukungan pelaksanaan tugas 

dan fungsi serta kinerja Wakil Ketua DPR Rl Bidang Ekonomi dan Keuangan, 

Sekretariat dituntut untuk dapat memberikan dukungan berupa 

penyebarluasan informasi mengenai pelaksanaan tugas dan fungsi serta 

serta kinerja Wakil Ketua DPR Rl sebagai pertanggungjawaban kepada 

publik/masyarakat (pada umumnya) dan konstituen di daerah pemilihan (pada 

khususnya).

Secara umum, informasi diartikan sebagai data berupa keterangan, 

berita atau pemberitahuan yang telah diolah sedemikian rupa sehingga 

bermanfaat bagi pihak yang menerimanya. Sedangkan pengertian informasi 

menurut para ahli (https://www.kata.co.id/Penaertian/lnformasi/1390) 

diantaranya sebagai berikut:

1. Menurut Jogiyanto: “Informasi merupakan basil pengolahan data ke dalam 

bentuk yang bermanfaat bagi penerimanya. Informasi juga bisa 

dimanfaatkan untuk membantu proses pengambilan keputusan pada masa 

kini ataupun masa yang akan datang”.

2. Menurut Abdul Kadir: “Informasi merupakan data yang telah diolah 

sedemikian rupa sehingga meningkatkan ilmu pengetahuan yang 

dimiliki pihak penerima”.

3. Menurut George R. Terry: “Informasi adalah data penting karena 

mengandung ilmu pengetahuan yang bermanfaat”.

Adapun manfaat yang diperoleh dari informasi adalah sebagai berikut:

1. Membantu pihak tertentu dalam proses pengambilan keputusan;

2. Mengetahui keadaan, situasi ataupun perkembangan negara kita. Terlebih 

saat ini, informasi banyak sekali diedarkan oleh media massa seperti tv, 

media online dan lain sebagainya; dan

3. Menambah wawasan dan pengetahuan kita, dari yang sebelumnya tidak 

tahu menjadi tahu.

https://www.kata.co.id/Penaertian/lnformasi/1390


Dengan demikian seiring dengan Renstra DPR Rl 2014-2019 yang 

menginginkan “terwujudnya DPR sebagai Lembaga Penwakilan yang Modern, 

Berwibawa, dan Kredibel” maka penyampaian informasi yang lengkap 

mengenai tugas dan fungsi serta kinerja Wakil Ketua DPR Rl/Koordinator 

Bidang Ekonomi dan Keuangan merupakan suatu langkah kebijakan yang 

cukup strategis di era keterbukaan informasi publik saat ini.

Sebagai sarana informasi dan pertanggungjawaban kepada masyarakat 

yang diwakifinya maka salah satu langkah strategis yang bisa dilaksanakan 

adalah dengan mengembangkan database dalam website DPR Rl yang bisa 

memberikan informasi tentang tugas dan fungsi serta kinerja Wakil Ketua 

DPR Rl/Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan.

Dengan tersedianya database yang cukup lengkap tersebut, masyarakat 

bisa langsung mengetahui, menilai sekaligus mengontrol kinerja Wakil Ketua 

DPR Rl sebagai wakil rakyat dan Pimpinan Dewan dalam memperjuangkan 

aspirasi rakyat, sebagaimana sumpah/janji yang diucapkan pada saat 

pelantikan Anggota/Pimpinan DPR Rl (Pasal 10 Peraturan Tata Tertib DPR Rl), 
yang berbunyi:

"Demi Allah (Tuhan) saya bersumpah/berjanji: bahwa saya, akan 
memenuhi kewajiban saya sebagai anggota/ketua/wakil ketua Dewan 
Perwakilan Rakyat dengan sebaik-baiknya dan seadil-adilnya, 
sesuai dengan peraturan perundang-undangan, dengan berpedoman 
pada Pancasila dan Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia 
Tahun 1945; bahwa saya dalam menjalankan kewajiban akan 
bekerja dengan sungguh-sungguh, demi tegaknya kehidupan 
demokrasi, serta mengutamakan kepentingan bangsa dan negara 
daripada kepentingan pribadi, seseorang, dan golongan; bahwa saya 
akan memperjuangkan aspirasi rakyat yang saya wakili untuk 
mewujudkan tujuan nasional demi kepentingan bangsa dan Negara 
Kesatuan Republik Indonesia."

Wakil Ketua DPR Rl/Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan 

merupakan posisi jabatan yang strategis di DPR R! karena mengkoordinir 

pelaksanaan tugas dan fungsi Komisi XI dan Badan Anggaran DPR Rl.



Berdasarkan Keputusan Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia 

Nomor: 3/DPR RI/IV/2014-2015 Tentang Penetapan Kembali Mitra Kerja 

Komisi-Komisi DPR Rl Masa Keanggotaan Tahun 2014-2019, tanggal 23 Juni 

2015, Komisi XI mempunyai ruang lingkup di bidang Keuangan dan Perbankan 

dengan pasangan kerja sebagai berikut:

1. Kementerian Keuangan;

2. Kementerian Perencanaan dan Pembangunan Nasional (PPN)/ 

BAPPENAS;

3. Badan Pengawasan Keuangan dan Pembangunan (BPKP);

4. Badan Pusat Statistik (BPS);

5. Setjen BPK;

6. Bank Indonesia;

7. Perbankan;

8. Lembaga Keuangan Bukan Bank (LKBB);

9. Lembaga Pembiayaan Ekspor Indonesia (LPEI);

10. Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang dan Jasa Pemerintah (LKPP);

11. Lembaga Penjamin Simpanan (LPS);

12. Otoritas Jasa Keuangan (OJK).

Berdasarkan Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2014 tentang Majelis 

Permusyawaratan Rakyat, Dewan Perwakilan Rakyat, Dewan Perwakilan 

Daerah, dan Dewan Perwakilan Rakyat Daerah serta Peraturan DPR Rl Nomor 

1 Tahun 2014 tentang TataTertib, Badan Anggaran bertugas:

a. membahas bersama Pemerintah yang diwakili oleh menteri untuk 

menentukan pokok-pokok kebijakan ftskal secara umum dan prioritas 

anggaran untuk dijadikan acuan bagi setiap kementerian/lembaga dalam 

menyusun usulan anggaran;

b. menetapkan pendapatan negara bersama Pemerintah dengan mengacu 

pada usulan komisi yang berkaitan;

c. membahas rancangan undang-undang tentang APBN bersama Presiden 

yang dapat diwakili oleh menteri mengenai alokasi anggaran untuk fungsi



dan program Pemerintah dan dana alokasi transfer daerah dengan mengacu 

pada keputusan rapat kerja komisi dan Pemerintah;

d. melakukan sinkronisasi hasil pembahasan di komisi dan alat kelengkapan 

DPR lainnya mengenai rencana kerja dan anggaran kementerian/ lembaga;

e. melakukan sinkronisasi terhadap usulan program pembangunan daerah 

pemilihan yang diusulkan komisi;

f. membahas laporan realisasi dan perkiraan realisasi yang berkaitan dengan 

APBN; dan

g. membahas pokok-pokok penjelasan atas rancangan undang-undang tentang 

pertanggungjawaban pelaksanaan APBN.

Dalam melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud dalam Pasal 70 ayat 

(1) huruf b, Badan Anggaran bersama Pemerintah menetapkan asumsi makro 

dengan mengacu pada keputusan komisi yang sesuai dengan ruang lingkup 

tugasnya.

Sesuai dengan ruang lingkup tugas Komisi XI dan Badan Anggaran 

tersebut maka proses koordinasi dan proses penyampaian informasi yang 

dilakukan oleh Wakil Ketua DPR Rl/Koordinator Bidang Ekonomi dan 

Keuangan bisa dilakukan tidak hanya melalui pertemuan secara langsung tetapi 

juga bisa dilakukan melalui mekanisme sistem teknologi informasi. Dengan 

demikian perlu dibangun //n/c sistem informasi antara website V^akW Ketua DPR 

Rl dengan website Komisi XI dan website Badan Anggaran DPR Rl sehingga 

akan semakin memudahkan stakeholders dalam mengetahui dan menggali 

informasi yang lebih banyak dan mendalam mengenai kebijakan dan keputusan 

politik DPR Rl di bidang ekonomi dan keuangan yang dikoordinasikan oleh 

Wakil Ketua DPR Rl/Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan. Hal itu dapat 

terlihat dalam Bagan-1 sebagai berikut:



Gambar-2
Pengembangan Sistem Informasi 

Website Wakil Ketua DPR Rl/Korekku

Mekanisme Sistem Informasi Website 

Wakil Ketua DPR Rl/Korekku

Database 
KOMIS! XI

Dfltobase
BADAN

ANGGARAN

Database 
WAKIL KETUA 

DPR RI/KOR.BID. 
EKKU.

Database 
PUSAT KAJIAN 
ANGGARAN

tl
STAKEHOLDERS

(Masyarakat/Konstituen)

Dalam Struktur Organisasi Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR 

Rl, dukungan pelayanan teknis dan adminstratif untuk Wakil Ketua DPR 

Rl/Koordiantor Bidang Ekonomi dan Keuangan dilakukan secara langsung oleh 

Bagian Sekretariat Wakil Ketua DPR Rl Bidang Ekonomi dan Keuangan yang 

berada dibawah Biro Kesekretariatan Pimpinan. Sedangkan untuk dukungan 

pelayanan keahlian dilakukan oleh Pusat Kajian Anggaran Badan Keahlian 

DPR Rl yang mempunyai website; https://puskaiianqqaran.dpr.qo.id/.

Tugas dan Fungsi dari Pusat Kajian Anggaran dimaksud diantaranya 

membuat Analisis APBN dan Referensi APBN serta membuat Analisis Ringkas 

Cepat (ARC) terhadap isu-isu ekonomi dan keuangan yang berkembang dan 

Jurnal Budget. Oleh karena itu kedepannya perlu dibangun link informasi antara 

database yang ada di website Wakil Ketua DPR Rl/ Koordinator Bidang 

Ekonomi dan Keuangan dengan website Pusat Kajian Anggaran tersebut 

sehingga stakeholders dapat juga langsung mengetahui out put yang 

dihasilkannya.

https://puskaiianqqaran.dpr.qo.id/


label -1
Kondisi Database Tugas, Fungsi dan Kinerja 

Wakil Ketua DPR Rl/Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan

Sebelum Pengembangan Sesudah Pengembangan Website 
(BANG DATU FUNKI)

- Informasi pelaksanaan tugas,

fungsi dan kinerja Wakil Ketua

DPR Rl/Korekku masih kosong.

- Informasi pelaksanaan tugas,

fungsi dan kinerja Wakil Ketua

DPR Rl/Korekku dilakukan

secara Digital.

- Informasi pelaksanaan tugas,

fungsi dan kinerja Wakil Ketua

DPR Rl/ Korekku masih bersifat

Partial.

- Semua informasi pelaksanaan

tugas, fungsi dan kinerja Wakil

Ketua DPR Rl/Korekku

dimasukan ke database sesuai

dengan SOP.

- Informasi pelaksanaan tugas, 

fungsi dan kinerja Wakil Ketua

DPR Rl/ Korekku belum dapat

diakses Publik.

- Informasi pelaksanaan tugas, 

fungsi dan kinerja Wakil Ketua

DPR Rl/Korekku dapat diakses

publik, khususnya para

konstituen di daerah pemilihan

- Tidak terhubung dengan website

Alat Kelengkapan Dewan yang

dikoordinirnya (Komisi XI dan

Badan Anggaran)

- Terbangun link dengan website

Komisi XI dan Badan Anggaran.

- Tidak terhubung dengan unit

pendukung keahlian (supporting

system) yaitu Pusat Kajian

Anggaran Badan Keahlian DPR

Rl.

- Terbangun link dengan website

Pusat Kajian Anggaran Badan

Keahlian DPR Rl.
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B. TUJUAN

Tujuan yang ingin dicapai dengan adanya gagasan “Pengembangan 

Database Tugas dan Fungsi serta Kinerja Wakil Ketua DPR Rl/ 

Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan” adalah sebagai berikut:

1) Tujuan Jangka Pendek (2 bulan)

Dalam jangka pendek, tujuan yang ingin dicapai yaitu pembuatan menu 

dan konten yang diantaranya mengenai: (a) Laporan Kunjungan Kerja 

dalam negeri; (b) Laporan Kunjungan Kerja luar negeri; (c) Laporan 

Singkat rapat, khususnya yang dipimpin oleh Wakil Ketua DPR 

Rl/Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan; (d) Foto & Video 

kegiatan; (e) Pres Release’, (f) Struktur Organisasi Sekretariat; dan (g) 

Kontak (alamat, nomor telepon kantor dan nomor telepon seluler) yang 

dapat diakses oleh publik.

2) Tujuan Jangka Menengah (6 bulan - 1 tahun):

Dalam jangka menengah, sebagai antisipasi terpilihnya Wakil Ketua 

DPR Rl yang baru (periode 2019-2024) yang akan menjadi Koordinator 

Bidang Ekonomi dan Keuangan, tujuan yang ingin dicapai yaitu 

terisinya data base yang cukup lengkap mengenai tugas dan fungsi 

serta kinerja Wakil Ketua DPR Rl yang baru tersebut.

3) Tujuan Jangka Panjang (> 1 tahun):

Dalam jangka panjang, tujuan yang ingin dicapai yaitu pengembangan 

data base berdasarkan hasil monitoring dan evaluasi terhadap proses 

dan hasil pengisian data serta pengembangan berdasarkan arahan 

atau permintaan Wakil Ketua DPR Rl/Koordinator Bidang Ekonomi 

Keuangan periode 2019-2024.
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C. MANFAAT.

Dengan mengembangkan database dalam website DPR Rl yang 

bisa memberikan informasi tentang tugas dan fungsi serta kinerja Wakil 

Ketua DPR Rl/Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan maka akan 

diperoleh beberapa manfaat diantaranya:

1) Mendorong peningkatan tugas dan fungsi Bagian Sekretariat Wakil 

Ketua Bidang Ekonomi dan Keuangan dalam memberikan dukungan 

teknis, administratif, dan keahlian kepada Wakil Ketua DPR Rl/ 

Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan, khususnya dalam 

menyebarluaskan informasi mengenai kinerja Wakil Ketua DPR Rl/ 

Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan akan semakin semakin 

cepat dan mudah.

2) Memberikan kemudahan kepada masyarakat pada umumnya dan 

masyarakat di daerah pemilihan pada khususnya untuk mendapatkan 

informasi mengenai tugas dan fungsi serta kinerja Wakil Ketua DPR 

Rl/Koodinator Bidang Ekonomi dan Keuangan.

3) Hasil proyek perubahan ini dapat dijadikan acuan dan diterapkan pada 

Bagian Sekretariat Pimpinan Dewan yang lain karena hemat dari segi 

sarana, prasarana dan biaya serta dapat langsung dilihat oleh 

masyarakat secara transparan.

2. DESKRIPSI PROYEK DAN RUANG LINGKUP 

1. DESKRIPSI PROYEK.

Pengembangan database tugas dan fungsi serta kinerja Wakil Ketua DPR 

Rl/Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan dalam website DPR Rl 

diharapkan dapat membantu penyediaan informasi secara efektif dan 

efisien, cepat, mudah dan hemat kepada masyarakat pada umumnya dan 

konstituen di daerah pemilihan pada khususnya.

Yang dimaksud dengan “Efektif adalah semua data/bahan informasi yang 

akan disampaikan dapat diterima dengan baik oleh masyarakat.
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Yang dimaksud dengan “efisien" adalah data/bahan informasi yang dibuat 

sesuai dengan kebutuhan sehingga tidak terlalu banyak komponen 

informasi yang tidak penting masuk kedalam database.

Yang dimaksud dengan “cepat” adalah melalui pengembangan website 

maka proses pencarian dan penemuan informasi bisa dilakukan dalam 

waktu yang singkat.

Yang dimaksud dengan “mudah” adalah dengan hanya membuka 

database yang ada dalam website DPR Rl, masyarakat diberikan 

kemudahan dalam memperoleh informasi.

Sedangkan yang dimaksud “hemat” dalam pengembangan database yang 

ada dalam website DPR Rl tentunya bisa bisa menghemat biaya karena 

tidak perlu merancang dan membangun sistem teknologi informasi yang 

baru.

Pemanfaatan dari pengembangan database yang ada dalam website 

DPR Rl harus dibarengi dengan kemampuan dan kedisiplinan staf 

pendukung yang dikontrol dari waktu ke waktu oleh atasannya langsung 

(Kasubag) untuk mengisi bahan informasi yang perlu disampaikan kepada 

masyarakat dalam menu dan konten yang disiapkan.

Pemanfaatan dari pengembangan database yang ada dalam website 

DPR Rl harus juga dibarengi dengan upaya penyempurnaan tata laksana 

pengelolaan informasi dengan melakukan penyusunan dan implementasi 

Standar Operasional Prosedur (SOP) dalam pelaksanaan tugas dan 

fungsi Bagian Sekretariat Wakil Ketua Bidang Ekonomi dan Keuangan.

Selain mendapatkan informasi mengenai tugas dan fungsi serta kinerja 

Wakil Ketua DPR Rl/Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan, 

masyarakat dapat juga langsung bisa mendapatkan informasi terkait 

dengaii bidang tugas ekonomi dan keuangan lainnya di DPR Rl dengan 

membuka link Alat Kelengkapan Dewan yang dikoordinirnya (Komisi XI 

dan Badan Anggaran) serta juga bisa mendapatkan informasi dari unsur 

pendukung keahlian melalui link Pusat Kajian Anggaran DPR Rl.
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2. RUANG LINGKUP.

Batasan ruang lingkup dari gagasan proyek Integrasi Penyebaran 

Informasi Kegiatan Wakil Ketua DPR Rl/Koordinator Bidang Ekonomi dan 

Keuangan adalah sebagai berikut:

1) Fokus

- Membuat menu dan konten dalam data base:

Membentuk Tim Kerja;

Pengembangan Sistem Aplikasi;

Monitoring dan Evaluasi.

2) Lokus

Ruang Lingkup pengembangan data base yang akan dimuat adalah 

berdasarkan tugas dan fungsi serta kinerja bidang ekonomi dan 

keuangan itu sendiri yang terkait juga dengan ruang lingkup tugas 

Komisi XI dan Badan Anggaran DPR Rl serta tugas dan fungsi Pusat 

Kajian Anggaran sebagai salah satu supporting system di Sekretariat 

Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl.

3. IDENTIFIKASI PEMANGKU KEPENTINGAN (STAKEHOLDER), TIM 

EFEKTTIF DAN TATA KELOLA PROYEK PERUBAHAN.

A. IDENTIFIKASI PEMANGKU KEPENTINGAN (STAKEHOLDER)

1. PENGELOMPOKAN STAKEHOLDER

Stakeholders yang terlibat dalam proyek perubahan terdiri dari 

stakeholders internal dan stakeholders eksternal sebagi berikut:
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label 2.
Pengelompokkan Stakeholder

STAKEHOLDER INTERNAL STAKEHOLDER
EKSTERNAL

1. Sekretaris Jenderal DPR Rl 1. Wakil Ketua DPR Rl/

Koordinator Bidang Ekku

2. Deputi Persidangan 2. StafKhusus

3. Kepala Biro Kesekretariatan

Pimpinan

3. TenagaAhli

4. Kepala Biro Persidangan I 4. Masyarakat dan/atau

Konstituen di Daerah

Pemilihan

5. Kepala Bagian Set. Wakil

Ketua Bidang Ekku

6. Kepala Bidang Data dan

Teknologi Informasi (BDTI)

7. Kepala Bagian Set. Muspim

8. Kepala Bagian Set. Bamus

9. Kepala Bagian Persidangan

Paripurna

10. Kepala Sub. Bagian Tata

Usaha

11. Kepala Sub. Bagian

Kerumahtanggaan
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2. RERAN STAKEHOLDER

Keterlibatan dan kehadiran stakeholders dalam proyek perubahan ini 

sangat penting untuk tercapainya tujuan jangka pendek, jangka 

menengah dan jangka panjang. Setiap stakeholders memiliki peran 

sebagai berikut;

label - 3.
Peran Stakeholder

STAKEHOLDER PERAN

Wakil Ketua DPR Rl/Koordinator 
Bidang Ekku

Sebagai penerima manfaat proyek 
perubahan

Sekretaris Jenderal DPR Rl

Selaku Pejabat Eselon 1 yang 
bertanggung jawab dalam 
memberikan dukungan teknis, 
administratif, dan keahlian kepada 
DPR Rl.

Deputi Persidangan

Selaku Pejabat Eselon 1, Atasan 
Langsung Mentor, yang 
bertanggung jawab dalam 
memberikan dukungan persidangan 
kepada DPR Rl dan memberikan 
dukungan dalam proyek perubahan 
ini.

Kepala Biro Kesekretariatan 
Pimpinan

Selaku Atasan Langsung Peserta
yang bertanggung jawab dalam 
memberikan dukungan kepada 
Pimpinan DPR Rl dan memberikan 
dukungan penuh dalam proyek 
perubahan ini.

Kepala Biro Persidangan 1

Selaku Pejabat Eselon II yang ber- 
tanggungjawab dalam memberikan 
dukungan persidangan paripurna 
dan komisi-komisi DPR Rl.

Kepala Bagian Set. Muspim
Kepala Bagian Set. Bamus
Kepala Bagian Persidangan 
Paripurna

Memberikan dukungan dalam 
mempersiapkan mated data Rapat 
Pimpinan, Rapat Bamus, dan Rapat 
Paripurna sesuai dengan TUPOKSI
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Kepala Bagian Ortala Membuat Standar Pedoman

Kepala Bidang Data dan Teknologi 
Informasi (BDTI)

Membuat menu dan konten yang 
dibutuhkan dalam database Wakil 
Ketua DPR Rl/Koordinator Bidang 
Ekku di Web DPR Rl.

Kepala Pusat Kajian Anggaran 
Badan Keahlian DPR Rl

Memberikan dukungan dalam 
bentuk hasil kajian APBN dan 
kajian-kajian yang terkait dengan 
Bidang Ekonomi dan Keuangan.

Kepala Subbagian Tata Usaha;
Kepala Subbagian 
Kerumahtanggaan;
Staf Khusus; Tenaga Ahli; dan staf 
Sekretariat.

Memberikan dukungan dalam 
mempersiapkan mated dan laporan 
kegiatan, serta mempersiapkan 
substansi dan narasi statemen 
politik yang akan dimuat dalam 
menu dan konten Wakil Ketua
DPR Rl/Koordinator Bidang Ekku.

Masyarakat dan/atau Konstituen di 
Daerah Pemilihan.

Sebagai penerima manfaat proyek 
perubahan

3. ANALISIS STAKEHOLDER

Berdasarkan pengaruh dan kepentingan setiap stakeholders pada proyek 

perubahan ini dapat dikelompokan pada diagram kelompok stakeholders 

sebagai berikut:
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Gambar - 3.
Pengelompokan Stakeholder

P«nfe>ompokkan
Stakeholder

LATEN5

Wakil Ketua DPR Rl/Kor^kku,

APATHETICS

Staf Khusus,Tenaga Ahl( 
Masyarakac dan/atau Konstttuwi | 

di Daerah Pemiiihan

PROMOTERS

Selqen DPR Rl: Deputi Persidanfan; 
Karopim; Karosid I; Kaba{ Set. 
Watua Bidang Ekku; IU.BDTI;
Kabag Ortala;KasubTU;Kasub 

V^KerumaJita/igyaan_________________

DEFENDER

Kepala Pusat Kajfan Anggaran 
Kabag Set. Muspim ; Kabag Set. 
Bam lit; Kabag Persid. Pari puma.

MINAT

Hasil Analisis pengelompokkan stakeholders menunjukan bahwa 

terdapat empat kuadran stakeholders yaitu :

1. Promoters.

Stakeholder yang memiliki pengaruh dan minat tinggi terhadap 

keberhasilan proyek perubahan. Stakeholder dalam kelompok ini 
adalah:

1) Sekretaris Jenderal DPR Rl;

2) Deputi Persidangan;

3) Kepala Biro Kesekretariatan Pimpinan;

4) Kepala Biro Persidangan I;

5) Kepala Bagian Sekretariat Wakil Ketua Bidang Ekku;

6) Kepala Bidang Data dan Teknologi Informasi (BDTI);

7) Kepala Bagian Ortala;

8) Kepala Sub. Bagian Tata Usaha;

9) Kepala Sub. Bagian Kerumahtanggaan.
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2. Latens.
Stakeholder yang memiliki pengaruh besar, tetapi memiliki minat yang 

rendah terhadap keberhasilan proyek perubahan. Stakeholder dalam 

kelompok ini adalah :

1) Wakil Ketua DPR Rl/Koordinator Bidang Ekonomi & Keuangan.

3 Defenders.

Stakeholder yang memiliki pengaruh yang rendah, tetapi memiliki minat 

yang tinggi terhadap keberhasilan proyek perubahan. Stakeholder 

dalam kelompok ini adalah :

1) Kepala Pusat Kajian Anggaran;

2) Kepala Bagian Set. Muspim;

3) Kepala Bagian Set. Bamus;

4) Kepala Bagian Persidangan Paripurna;

4. Apathetics.

Stakeholder yang memiliki pengaruh kecil dan minat rendah terhadap 

keberhasilan proyek perubahan. Stakeholder dalam kelompok ini 

adalah :

1) Staf Khusus

2) Tenaga Ahli

4. STRATEGl KOMUNIKASI

Setiap stakeholders memiliki kepentingan dan tingkat pengaruh yang 

berbeda-beda. Oleh karena itu strategi komunikasi terhadap stakeholders 

tersebut juga diterapkan secara berbeda, yaitu sebagai berikut:
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Gambar - 4. 
Strategi Komunikasi

LATENS

Informatif, 

Persuasif, dan

tsa&TA

Komunikasi Intensif

APATHETICS

Sosialisasi

Persuasif, dan

Komunikasi Intensif

PROMOTERS 'mj,*mm
.rVX’-

Konsultasi intensif

7 DEFENDERS

Sosialisasi, 

Diskusi, dan

Konsuitasi Inteosif

Strategi komunikasi yang perlu dilakukan untuk masing-masing 
stakeholder yaitu :

label - 4.

Strategi Komunikasi

KUADRAN DUKUNGAN

NO. STAKEHOLDER RAN-
CANGAN

PELAK-
SANAAN

TINDAKAN

PROPER PROPER

1.
Wakil Ketua Latens/ Promoters/ Konsultasi
DPR Rl/Korekku Netral (+/-) Positif (+) Intensif

2. Sekretaris Promoters/ Promoters/ Komunikasi
Jenderal DPR RI Positif (+) Positif (+) Intensif

3. Deputi Promoters/ Promoters/ Konsultasi
Persidangan Positif (+) Positif (+) Intensif
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NO. STAKEHOLDER

KUADRAN DUKUNGAN

TINDAKANRAN-
CANGAN
PROPER

PELAK-
SANAAN
PROPER

4.
Kepala Biro
Kesekretariatan
Pimpinan

Promoters/
Positif {+)

Promoters/
Positif (+)

Konsultasi
Intensif

5. Kepala Biro 
Persidangan 1

Promoters/
Positif (+)

Promoters/
Positif (+)

Konsultasi
Intensif

6.

Kepala Bidang
Data dan
Teknologi
Informasi (BDTI)

Promoters/
Positif (+)

Promoters/
Positif (+)

Konsultasi
Intensif

7. Kepala Bagian 
Ortala

Promoters/
Positif (+)

Promoters/
Positif (+)

Konsultasi
Intensif

8. Kepala Bagian
Set. Muspim

Defenders/
Positif (+)

Defenders/
Positif (+)

Sosialisasi, 
Diskusi, dan 
Konsultasi 

Intensif

9. Kepala Bagian
Set. Bamus

Defenders/
Netral (+/-)

Defenders/
Positif (+)

Sosialisasi, 
Diskusi, dan 
Konsultasi 

Intensif

10.
Kepala Bagian
Persidangan
Paripurna

Defenders/
Negatif (-)

Defenders/
Positif (+)

Sosialisasi, 
Diskusi, dan 
Konsultasi 

Intensif

11. Staf Khusus
Apathetics/ 
Positif (+)

Promoters/
Positif (+)

Sosialisasi,
Persuasif,

dan
Komunikasi

intensif.

12. Tenaga Ahli
Apathetics/ 
Positif (+)

Promoters/
Positif (+)

Sosialisasi,
Persuasif,

dan
Komunikasi

intensif.

13. Ka. Sub. Bagian 
Tata Usaha

Promoters/
Positif (+)

Promoters/
Positif (+)

Konsultasi
Intensif
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NO. STAKEHOLDER

KUADRAN DUKUNGAN

TINDAKANRAN­
CANGAN
PROPER

PELAK­
SANAAN
PROPER

14. Ka. Sub. Bagian 
Kerumahtanggaan

Promoters/

Positif (+)
Promoters/

Positif (+)
Konsultasi

Intensif

B. TIM EFEKTIF

Dalam rangka pelaksanaan proyek perubahan telah dibentuk Tim Efektif 

yang keanggotaannya disusun berdasarkan basil analisis terhadap 

stakeholders dan memiliki kemampuan dan kemauan untuk 

melaksanakan rancangan tersebut termasuk mendayagunakan yang 

dimiliki.

Pembentukan Tim Efektif dan susunan keanggotaannya dituangkan dan 

dikuatkan dengan Surat Tugas dari Deputi Bidang Persidangan, Nomor: 

DP/05497/SETJEN DAN BK DPR RI/SP.04/04.2019 tangga! 01 April 

2019, dengan susunan keanggotaan sebagai berikut:

NO. NAM A JABATAN FUNGSI
1 Drs. Djaka Dwi Winarko, 

M.Si.
Kepala Biro 

Kesekretariatan 
Pimpinan

Mentor

2 Hiphi Hidupati, S.E., M.A.P. Kabag. Set. Wakil 
Ketua Bidang Ekku

Ketua/
Project Leader

STAR KHUSUS&TENAGA AHLI
3 Iman Kadarisman, SE.f MM. Staf Khusus

Korekku
Substansi

4 Haris Fikri, S.IP. Tenaga Ahli Korekku Substansi

TIM TEK 'lOLOGI INFORMAS]
5 Djoko Hanggoro, ST. Kepala BDTI Substansi & 

Keahlian
6 Fariza Emra, ST., M.Sc. Pranata Komputer 

BDTI
Substansi & 

Keahlian
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NO. NAM A JABATAN FUNGS]
7 Erdinal Hendradjaja, ST., 

M.Sc.
Pranata Komputer 

BDTI
Substansi & 

Keahlian
8 Airlangga Eka Warhana, 

M.Sc.
Pranata Komputer 

BDTI
Substansi & 

Keahlian
9 Riza Kurniawan, S.Kom. 

MT.
Pranata Komputer 

BDTI
Substansi &

Keahlian
10 Wiranto Utomo, S.Si., 

M.Kom.
Pranata Komputer 

BDTI
Substansi & 

Keahlian

TIM PENYUSUN SOP
11 Diah Aty Rachmawaty, 

S.IP., M.Si.
Kasubag

Kerumahtanggaan 
Bagian Set. Watua 

Bidang Ekku

KoordinatorTim

12 Siti Nur Aidah, S.A.P., 
M.A.P.

Analis
Bagian Organisasi 
dan Tata Laksana

Substansi

13 Koesriana Ambarwati,
A.Md.

Pengolah Data 
Bagian Set. Watua 

Bidang Ekku

Administrasi

14 Sugeng Riyadi Pengelola Data 
Bagian Set. Watua 

Bidang Ekku

Administrasi

TIM TEKNIS ADMINISTRASI
15 Agus Widijatmoko, S.H. Kasubag TU Bagian 

Set. Watua Bidang 
Ekku

Administrasi

16 Sa’adati, S.A.P. Analis Data dan 
Informasi Bagian 
Set. Watua Bid.

Ekku

Administrasi

17 Muhammad Nur Ayadi Pengelola Data 
Bagian Set. Watua 

Bidang Ekku

Administrasi

18 Deny Hariyanto Pengadministrasi 
Umum Bagian Set. 
Watua Bidang Ekku

Administrasi

19 Bayu Setiadi, S.IP. Kepala Sub Bagian 
Program dan 

Produksi Televisi

Dokumentasi

20 Agus Royadin Produser Dokumentasi
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C. TATA KELOLA PELAKSANAAN PROYEK PERUBAHAN

Untuk mendukung pelaksanaan kegiatan proyek perubahan dibentuk Tim 

Kerja yang sekaligus Tim Efektif, yaitu :

Gambar - 5.
Tata Kelola Pelaksanaan Proyek Perubahan

TATA KELOLA PELAKSANAAN PROYEK PERUBAHAN

MENTOR/ATASAN LANGSUNG

Drs Ojaka DwiWinarko.M Si.

COACH 

RH. Bambang B Nugroho

PROJECT LEADER 
Hiphi Hidupaci, S.E..M.A.P.

TEKNOLOGI
INFORMASI

( 7 orang ahliTI)

TIM
PENYUSUN SOP
(4 orang, dipimpin 
fCasufaag Rumga)

TIM TEKNIS 
AOMINISTRATiF

(4 orang, dipimpin 
KasubagTU)
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4. RENCANA TAHAPAN DAN CAPAIAN (MILESTONES).

Gambar 6.

Rencana Tahapan Pencapaian

>alam Jangka Pendek sdama 2 (dua) 
bulan yaicu terwujudnya 
penyempurnaan website Wakil Ketua 
DPR Rl/Korckku sesuai dcngan menu 
dan konien yang dibucuhkan. yang 
dapat diakses public.

nTVtangk 
menengah. sclama 7 
bulan. cerisinya data 
base yang cukup 
lengkap mengcnai 
cugas dan fungsl serca 
kinerja Wakil Ketua 
DPR Rl/Korekku yang 
baru (pehode 2019. 
202-4)

Dalam {angka 
panjang, mulai bulan 
Januarl 2020 s/d 
Oktobcr 2024, 
monitoring dan 
evaluasi terhadap 
proses dan basil 
pengisian data serta

aerdasarkan arahan 
acau pcrmintaan 
Wakil Ketua DPR Rl/ 
Koordinator Bidang 
Ekonomi Keuangan 
periode 2019-2024

Rencana kegiatan yang akan dilakukan sesuai dengan target jangka pendek 

yang ditetapkan selama 60 hari pelaksanaan, yaitu :

NO RENCANA
TAHAPAN KEGIATAN CAPAIAN WAKTU

A. TAHAPAN PELAKSANAAN JANGKA PENDEK

1. Menyelenggarakan Rapat 
koordinasi.

Tim Kerja Minggu IV 
Bulan n/laret 

dan
Minggu I 

Bulan April

a. Melakukan konsultasi 
dengan Coach

Perbaikan
Rancangan

Proper
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NO RENCANA
TAHAPAN KEGIATAN CAPAIAN WAKTU

b. Melakukan konsultasi 
dengan Atasan Langsung, 
Kepala Biro Kesekretariatan 
Pimpinan

Dukungan Proyek 
Perubahan

c. Melakukan Rapat konsolidasi 
dengan para Kasubag dan
Staf Bagian Set. Wakil Ketua 
Bidang Ekku.

Persiapan 
tahapan kegiatan 
jangka pendek

d. Melakukan diskusi dengan 
Kepala BDTI

Dukungan
Proper

e. Melakukan diskusi dengan 
Pranata Komputer BDTI

Kesiapan menjadi 
Tim Kerja

f. Melakukan diskusi dengan
Kepala Bagian Ortala

Kesiapan menjadi 
Tim Kerja

2. Membentuk Tim Kerja dan 
Pembagian Tugas Kerja

Surat Tugas 
Biro

Kesekretariatan
Pimpinan

Minggu II 
Bulan April

a. Mempersiapkan 
undangan rapat 
koordinasi pembentukan 
Tim Kerja

Undangan Rapat

b. Melakukan Rapat 
Pembentukan Tim Kerja

Terbentuk Tim 
Kerja dan 

pembagian 
Tugas menjadi 3 
(tiga) Tim kecil;
Tim Teknologi 
Informasi, Tim 

Penyusun SOP, 
dan Tim Teknis 
Administrasi.

c. Membuat Surat
Keputusan Pembentukan 
Tim Kerja (Surat Tugas)

Surat Tugas 
ditandatangani 

Kepala Biro Set. 
Pimpinan
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NO RENCANA
TAHAPAN KEGIATAN CAPAIAN WAKTU

3. Membuat rancangan menu 
dan konten dalam website
Wakil Ketua DPR Rl/Korekku

Terciptanya 
menu dan 

konten dalam 
website Wakil 
Ketua DPR Rl/ 

Korekku

Minggu II 
s.d.

Minggu III 
Bulan April

a. Melakukan RapatTim 
Teknologi Informasi

Penyusunan 
rancangan menu 
dan konten dalam 

website Wakil 
Ketua DPR Rl/ 

Korekku

b. Diskusi dengan Anggota Tim 
Kerja

Membahas
rancangan menu 

dan konten

c. Bertemu dengan Mentor Melaporkan 
rancangan menu 
dan konten untuk 

mendapatkan 
arahan dan 
masukan

d. Meiakukan RapatTim 
Teknologi Informasi

Penyempurnaan 
rancangan menu 

dan konten 
sesuai arahan 
dan masukan 

Mentor

e. Bertemu dengan Deputi
Bidang Persidangan

Melaporkan hasil 
penyempurnaan 
rancangan menu 
dan konten untuk 

mendapatkan 
dukungan
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NO RENCANA
TAHAPAN KEGIATAN CAPAIAN WAKTU

f. Tim Teknologi Informasi 
menyelesaikan pembuatan 
menu dan konten dalam 
website Wakil Ketua DPR Rl/ 
Korekku.

Terciptanya 
Menu dan Konten 
dalam Website

4. Melakukan uji coba input data 
dan informasi ke dalam menu 
dan konten

Terisinya menu 
dan konten yang 
telah dibuat

Minggu IV 
Bulan April 

dan
Minggu 1 

Bulan Mei
a. Tim Teknis Administrasi 

memasukan data dan 
informasi dalam menu dan 
konten yang sudah tersedia

Tersusunnya 
informasi 
mengenai tugas 
dan fungsi serta 
kinerja Wakil
Ketua DPR Rl/ 
Korekku (yang 
ada saat ini) 
dalam menu dan 
konten yang telah 
dibuat

b. Diskusi dengan Kepala BDTI 
dan Tim Teknologi Informasi

Bahan/Materi 
Rapat yang 

terkait dengan 
hasil uji coba

5. menyusun buku panduan 
manual Sistem Pengisian
Menu dan Konten dalam 
Website Wakil Ketua DPR 
Rl/Koordinator Bidang
Ekonomi dan Keuangan

Buku panduan 
manual Sistem 
Pengisian Menu 
dan Konten
dalam Website 
Wakil Ketua
DPR Rl/
Koordinator 
Bidang Ekku

Minggu II 
Bulan Mei
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NO RENCANA
TAHAPAN KEGIATAN CAPAIAN WAKTU

a. Diskusi dengan Tim Tl

b. Menyusun buku panduan Buku panduan 
manual Sistem 
Pengisian Menu 
dan Konten
dalam Website 
Wakil Ketua DPR 
Rl/Koordinator 
Bidang Ekonomi 
dan Keuangan

6. menyusun Standar
Operasional Prosedur (SOP)

Standar 
Operasional 
Prosedur (SOP)
Sistem Pengisian 
Menu dan Konten 
dalam Website 
Wakil Ketua DPR 
Rl/Koordinator 
Bidang Ekonomi 
dan Keuangan

Minggu III 
Bulan Mei

a. Rapat dengan Tim SOP Membahas
Lembar Kerja
Identifikasi
Kegiatan

b. Rapat dengan Tim SOP Konsep SOP
Sistem Pengisian 
Menu dan Konten 
dalam Website 
Wakil Ketua DPR 
Rl/ Koordinator 
Bidang Ekonomi 
dan Keuangan
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NO RENCANA
TAHAPAN KEGIATAN CAPAIAN WAKTU

c. Koreksi dari Bagian
Ortala

SOP Sistem
Pengisian Menu 
dan Konten
dalam Website 
Wakil Ketua DPR 
Rl/Koordinator 
Bidang Ekonomi 
dan Keuangan

d. Tanda tangan SOP oleh 
Kepala Biro Set.
Pimpinan

SOP
ditandatangani 
Kepala Biro Set. 
Pimpinan

7. melakukan sosialisasi Sistem 
Pengisian Menu dan Konten 
dalam Website Wakil Ketua 
DPR Rl/Koordinator Bidang 
Ekonomi dan Keuangan dan 
SOP.

Minggu III
Mei

a. Sosialisasi dengan
stakeholder di lingkungan 
Biro Set. Pimpinan, Staf 
khusus dan Tenaga Ahli

Dukungan
Stakeholder

b. Konsultasi dengan Mentor Membahas 
laporan akhir 

Proyek 
Perubahan

c. Konsultasi dengan Coach Membahas 
laporan akhir 

Proyek 
Perubahan
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NO RENCANA
TAHAPAN KEGIATAN CAPAIAN WAKTU

B. TAHAPAN PELAKSANAAN JANGKA MENENGAH

Persiapan dan
Penyempurnaan Menu dan 
Konten, sebagai antisipasi 
atas terpilihnya Wakil Ketua 
DPR Rl/Koordinator Bidang 
Ekonomi dan Keuangan yang 
baru (periode 2019-2024)

7 (tujuh) bulan, 
Juni s.d. 
Desember 2019

C. TAHAPAN PELAKSANAAN JANGKA PANJANG

Monitoring dan evaluasi 
dalam rangka penyempurnaan 
menu dan konten dalam 
website Wakil Ketua DPR 
Rl/Koordinator Bidang
Ekonomi dan Keuangan 
sesuai dengan tugas dan 
fungsi dan kinerja Wakil
Ketua DPR Rl/ Koordinator 
Bidang Ekonomi dan
Keuangan yang baru.

Mulai Bulan 
Januari 2020

5. FAKTOR KEBERHASILAN.

a. Faktoryang mempengaruhi keberhasilan.
Beberapa faktor yang mempengaruhi keberhasilan pencapaian hasil 

proyek perubahan, diantaranya yaitu :

1) Komitmen Tim Kerja disertai motivasi besar dan integhtas tinggi untuk 

melaksanakan proyek perubahan.

2) Terjalinnya komunikasi yang sangat baik dan efektif dengan jajaran 

internal.
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3) Dukungan dari unit kerja terkait, khususnya para Pranata Komputer 

Bidang Data Teknologi Informasi (BDTI) dan Analis Bagian Organisasi 

dan Tatalaksana (Ortala) yang dengan kesabaran dan ketekunannya 

dalam mewujudkan tujuan yang telah ditetapkan.

4) Dukungan formal bagi proyek perubahan ini yang diberikan oleh:
a) Pimpinan DPR Rl;

b) Sekretaris Jenderal DPR Rl;

c) Deputi Persidangan;

d) Kepala Biro Persidangan I;

e) Kepala Biro Kesekretariatan Pimpinan;

f) Kepala Bidang Data dan Teknologi Informasi (BDTI);

g) Kepala Bagian Ortala;

h) Staf Khusus;

i) Tenaga Ahli.

b. Kriteria keberhasilan.

Beberapa kriteria yang menandakan keberhasilan pencapaian hasil 
proyek perubahan ini, yaitu:

1) Terbentuknya Tim Kerja dengan Surat Tugas yang ditandatangani
oleh Deputi Bidang Persidangan.

Dalam rencana tahapan kegiatan, surat tugas tersebut semula 
akan ditandatangani oleh Kepala Biro Kesekretariatan Pimpinan. 
Namun mengingat dalam proses pelaksanaan kegiatan proyek 
perubahan tersebut akan melibatkan unit organisasi lain lintas Biro, 
maka untuk lebih menguatkan tugas dan tanggungjawab personil yang 
ditugaskan, surat tugas akhirnya ditandatangani oleh Deputi Bidang 
Persidangan.

2) Tersedianya menu dan konten dalam website Wakil Ketua DPR Rl/ 
Korekku.

Dengan tersedianya menu dan konten tersebut, telah terisi dan 
tersusun juga informasi mengenai tugas dan fungsi serta kinerja 
Wakil Ketua DPR Rl/Korekku (yang ada saat ini).
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3) Tersusunnya Buku panduan manual Sistem Pengisian Menu dan 

Konten dalam Website Wakil Ketua DPR Rl/Koordinator Bidang 

Ekonomi dan Keuangan, atau yang dinamakan dengan “Buku 

Panduan Administrator, Halaman Website Wakil Ketua 

Bidang Ekonomi dan Keuangan, Aplikasi Alat Keiengkapan Dewan 

(AKD)”.

4) Tersusunnya Standar Operasional Prosedur (SOP) Sistem Pengisian 

Menu dan Konten dalam Website Wakil Ketua DPR Rl/ Koordinator 

Bidang Ekonomi dan Keuangan.

Pendekatan yang dilakukan dalam proyek perubahan ini adalah 
melalui perencanaan strategis yang merupakan serangkaian rencana 
tindakan dan kegiatan mendasar yang dibuat untuk diimplementasikan 
oleh organisasi dalam bentuk penataan/perubahan ketatalaksanaan.

Dengan SOP, pekerjaan dapat dilakukan dengan lebih mudah, 
teratur, dan terukur, serta menggambarkan peran orang yang terlibat 
dalam pekerjaan tersebut sesuai dengan tugas pokok dan fungsi 
masing-masing.

Terdapat unsur penting yang harus ada di SOP, yaitu mengenai 
berbagai proses penyelenggaraan aktivitas organisasi, siapa yang 
bertanggungjawab atas pelaksanaan tugas, apa saja yang dilakukan, 
kenapa harus dikerjakan, kapan harus dilakukan, dimana pelaksanaan 
tugas tersebut, dan bagaimana pelaksanaannya.

5) Sosialisasi Sistem Pengisian Menu dan Konten dalam Website Wakil 
Ketua DPR Rl/Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan dan SOP.

Selain itu, kriteria keberhasilan juga dapat dilihat dari adanya dukungan dan 

para stakeholder serta dari segi kemudahan dan kecepatan bagi 

masyarakat untuk mendapatkan informasi mengenai kinerja Wakil Ketua 

DPR Rl/Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan.
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6. HASIL PELAKSANAAN.

A. PENCAPAIAN RENCANA KEGIATAN DAN REALISASI

Sesuai dengan kriteria keberhasilan, maka capaian pelaksanaan proyek 

perubahan ini telah 100% sesuai dengan target jangka pendek yang 

ditetapkan selama 60 (enam puluh) hari pelaksanaan, yaitu :

NO
MILESTONE 

(TAHAPAN CAPAIAN 
DAN KEGIATAN)

OUTPUT
BULAN / MINGGU

RENCANA REALISASI

A. TAHAPAN PELAKSANAAN JANGKA PENDEK

1. Menyelenggarakan
Rapat koordinasi.

Tim Kerja
Minggu 

ke-IV 
Bulan 

Maret dan 
Minggu ke-l 
Bulan April

Minggu ke- 
IV Bulan 

Maret

a. Melakukan konsultasi 
dengan Coach

Perbaikan
Rancangan

Proper

25 Maret 
2019

b. Melakukan konsultasi 
dgn Mentor/Atasan 
Langsung, Kepala Biro 
Kesekretariatan
Pimpinan

Dukungan
Proyek

Perubahan

(Penyempurna 
an RPP pasca 
Seminar ke-1)

27 Maret 
2019

c. Melakukan Rapat 
konsolidasi dengan 
para Kasubag dan Staf 
Bagian Set. Wakil
Ketua Bidang Ekku.

Persiapan 
tahapan 
kegiatan 

jangka pendek

28 Maret 
2019

d. Melakukan diskusi 
dengan Kepala BDTI

Dukungan
Proper

28 Maret 
2019

e. Melakukan diskusi 
dengan Pranata 
Komputer BDTI

Kesiapan
menjadi

Tim Kerja

29 Maret 
2019

f. Melakukan diskusi 
dengan Kepala Bagian 
Ortala

Kesiapan
menjadi

Tim Kerja

29 Maret 
2019
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NO

2.

MILESTONE 
(TAHAPAN CAPAIAN 

DAN KEGIATAN)

Membentuk Tim Kerja 
dan Pembagian Tugas 
Kerja

a. Mempersiapkan 
undangan rapat 
koordinasi 
pembentukan Tim 
Kerja

b. Melakukan Rapat 
Pembentukan Tim 
Kerja

c. Membuat Surat 
Keputusan 
Pembentukan Tim 
Kerja (Surat Tugas)

OUTPUT

Surat Tugas 
Biro

Kesekretariat 
an Pimpinan

Undangan
Rapat

Terbentuk Tim 
Kerja dan 

pembagian 
Tugas menjadi 

3 (tiga) Tim 
kecil:

Tim Teknologi 
Informasi, Tim 

Penyusun 
SOP, dan Tim 

Teknis 
Administrasi.

Surat Tugas 
ditandatangani 

Kepala Biro 
Set. Pimpinan,

PENERBITAN 
SURAT TUGAS 
TIM EFEKTIF 

NOMOR: 
DP/05497/SETJ 

EN DAN BK 
DPR Rl /

SP.04/04.2019 
(Ditanda­

tangani DeputI 
Persidangan)

BULAN / MINGGU

RENCANA

Minggu ke- 
II Bulan 

April

REALISASI

Minggu ke- 
IV Bulan 

Maret dan 
Minggu ke-l 
Bulan April

28 Maret 
2019

29 Maret 
2019

01 April 
2019
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NO
MILESTONE 

(TAHAPAN CAPAIAN 
DAN KEGIATAN)

OUTPUT
BULAN/MINGGU

RENCANA REALISASI

3. Membuat rancangan 
menu dan konten dalam 
website Wakil Ketua DPR 
Rl/Korekku

Terciptanya 
menu dan 

konten dalam 
website Wakil 
Ketua DPR Rl/ 

Korekku

Minggu ke- 
II dan ke-lll 

Bulan 
April

Minggu
ke-l

Bulan
April

a. Melakukan Rapat Tim 
Teknologi Informasi

Penyusunan 
rancangan 
menu dan 

konten dalam 
website Wakil 

Ketua DPR 
Rl/Korekku

1 April 2019

b. Diskusi dengan
Anggota Tim Kerja

Membahas 
rancangan 
menu dan 

konten

2 April 2019

c. Bertemu dengan
Mentor

Melaporkan 
rancangan 
menu dan 

konten untuk 
mendapatkan 
arahan dan 
masukan

4 April 2019

3. Membuat rancangan 
menu dan konten dalam 
website Wakil Ketua DPR 
Rl/ Korekku

Terciptanya 
menu dan 

konten dalam 
website Wakil 
Ketua DPR Rl/ 

Korekku

Minggu 
ke-ll dan 

ke-lll
Bulan April 

2019

a. Melakukan Rapat
Tim Teknologi 
Informasi

Penyempurna 
an rancangan 

menu dan 
konten sesuai 
arahan dan 
masukan 
Mentor

22 April 
2019
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NO
MILESTONE 

(TAHAPAN CAPAIAN 
DAN KEGIATAN)

OUTPUT
BULAN/MINGGU

RENCANA REALISASI

b. Bertemu dengan 
Deputi Bidang 
Persidangan

Melaporkan
hasil

penyempurna 
an rancangan 

menu dan 
konten untuk 
mendapatkan 

dukungan

24 April 
2019

c. TimTeknologi 
Informasi 
menyelesaikan 
pembuatan menu 
dan konten dalam 
website Wakil Ketua 
DPR Rl/ Korekku.

Terciptanya 
Menu dan 

Konten serta 
tampilan 
Website 

berdasarkan 
kesepakatan 
rapat tgl 22 
April 2019

4. Melakukan uji coba input 
data dan informasi ke 
dalam menu dan konten

Terisinya 
menu dan 
konten yang 
telah dibuat

Minggu
ke-IV

bulan April 
dan

minggu
ke-l

Bulan Mei 
2019

a. TimTeknis 
Administrasi 
memasukan data 
dan informasi 
dalam menu dan 
konten yang sudah 
tersedia

Tersusunnya 
informasi 
mengenai 
tugas dan 
fungsi serta 
kinerja Wakil 
Ketua DPR Rl/ 
Korekku (yang 
ada saat ini) 
dalam menu 
dan konten 
yang telah 
dibuat

29 & 30 
April 2019

2. 3. 6.7 
Mei 2019
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NO

5.

MILESTONE 
(TAHAPAN CAPAIAN 

DAN KEGIATAN)

menyusun buku panduan 
manual Sistem Pengisian 
Menu dan Konten dalam 
Website Wakil Ketua DPR 
Rl/Koordinator Bidang 
Ekonomi dan Keuangan

a. Diskusi dengan Tim 
Tl

b. Menyusun buku
panduan

OUTPUT

Buku 
panduan 
manual 
Sistem 
Pengisian 
Menu dan 
Konten dalam 
Website Wakil 
Ketua DPR R\l 
Koordinator 
Bidang Ekku

Buku panduan 
manual Sistem 
Pengisian 
Menu dan
Konten dalam 
Website Wakil 
Ketua DPR
Rl/Koordinator 
Bidang
Ekonomi dan 
Keuangan

BULAN/MINGGU

RENCANA
Minggu 

ke-ll Bulan 
Mei 2019

REALISASI

Diskusi 
dilakukan 

secara 
sewaktu- 

waktu, baik 
secara 

langsung 
(tatap 
muka) 

maupun 
melalui 
telepon

30 April 
2019 

disampai- 
kan ke 
Project 
Leader 
untuk

dikoreksi & 
diselesai- 
kan o!eh 
Tim BDTI 

pada 
tanggal 3 
Mei 2019
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NO

6.

MILESTONE 
(TAHAPAN CAPAIAN 

DAN KEGIATAN)

menyusun Standar 
Operasional Prosedur 
(SOP)

a. Rapat dengan Tim 
SOP

b. Rapat dengan Tim 
SOP

c. Koreksi dari Bagian 
Ortala

OUTPUT

Standar
Operasional
Prosedur
(SOP)
Sistem 
Pengisian 
Menu dan 
Konten dalam 
Website Wakil 
Ketua DPR
Rl/Koordinator 
Bidang
Ekonomi dan 
Keuangan

Membahas 
Lembar Kerja 
Identifikasi 
Kegiatan

Konsep SOP 
Sistem 
Pengisian 
Menu dan 
Konten dalam 
Website Wakil 
Ketua DPR Rl/ 
Koordinator 
Bidang
Ekonomi dan 
Keuangan

SOP Sistem 
Pengisian 
Menu dan 
Konten dalam 
Website Wakil 
Ketua DPR
RI/Koordinator 
Bidang
Ekonomi dan 
Keuangan

BULAN/MiNGGU

RENCANA
Minggu III 
Bulan Mei

REALISASI

Tanggal 
30 April 

2019

Tanggal 
30 April 

2019

9 Mei 2019
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NO

7.

MILESTONE 
(TAHAPAN CAPAIAN 

DAN KEGIATAN)

d. Tanda tangan SOP 
oleh Kepala Biro 
Set. Pimpinan

Melakukan sosialisasi
Sistem Pengisian Menu 
dan Konten daiam Website 
Wakil Ketua DPR 
Rl/Koordinator Bidang 
Ekonomi dan Keuangan 
dan SOP.

OUTPUT

SOP
ditandatangani 
Kepala Biro 
Set. Pimpinan

Sosialisasi 
tentang Sistem 
Pengisian 
Menu dan 
Konten daiam 
Website Wakil 
Ketua DPR 
Rl/Koordinator 
Bidang
Ekonomi dan 
Keuangan di 
lingkungan 
Biro Set. 
Pimpinan, Staf 
khusus dan 
Tenaga Ahli

BULAN/MINGGU

RENCANA

Minggu 
ke-lll & ke-4 
Bulan Mei

REALISASI

10 Mei 2019

3 Mei 2019,

Daiam rangka mengifisienkan biaya dan mengefektifkan waktu 
pelaksanaan sosialisasi, maka sesuai dengan persetujuan Mentor, acara 
sosialisasi dilakukan sekaligus bersamaan dengan acara Pelatihan 
Character Building and Team Work Biro Kesekretariatan Pimpinan, di 
Villa Bukit Pancawati, Cikereteg - Bogor.

a. Konsultasi dengan 
Mentor

b. Konsultasi dengan 
Coach

Membahas 
laporan akhir 
Proyek 
Perubahan

Membahas 
laporan akhir 
Proyek 
Perubahan

16 Mei 2019
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B. TARGET CAPAIAN PROYEK PERUBAHAN

NO

1.

WAKTU

25, 27. 28. 29 
Maret 2019 

dan
01 April 2019

aea

KEGIATAN

Pertemuan 
Konsultansi dan 

Rapat-rapat 
Koordinasi.

TARGET

Pembentukan 
Tim Kerja

OUT PUT

PENERBITAN 
SURAT TUGAS 
TIM EFEKTIF 

NOMOR: 
DP/05497/ 

SETJEN DAN 
BK DPR Rl / 

SP.04/04.2019 
(Ditandatangani 

Deputi
Persidangan)

KETR.

Tercapai
100%

Menimbsng

SKKRKTAKIAI JENUt.ltvl, U.V.N UADAN KEAHLIAN 
1>E>VAN PKHWAKII AN KAKN Af Rt P^ Ht JK INtXJNESIA

SURAT TUGAS

NOMOR OP/05497/SETJEN DAN BK OPR RI/SP 04/04.2019

a. bahwa dalam rangka metsksanaKan tugas dan fungsi
penyetenggaraan dukungan Ke««kretahatan kvpada Pimpman Oawan 
Perwakilan Rakyat Repubttk Indonesia, khuausnya dalam 
menyebartuaakan informasi mengenai tugas. fungsi dan kinarja Wakil 
Kelua OPR Rl/ Koordmator Bldang EkonomI dan Keuangan, dipandang 
perlu menugaskan para pejabat struktural dan pajabat fungstonat 
Sekretariat Janderal dan Badan Keahlian Oawan Parwakilan Rakyat 
RapubHk Indonesia.

b. bahwa penugasan para pejabat struktural dan pejabat fungalonal 
aebagaimana dimaksud pada huruf a. perlu dllatapkan der>gan Surat 
Tugas dari pejabat yang berwenang.

Oasar 1. Undar^g-Undang Nomor 5 Tahun 2014 
Negara;

tanlang Aparatur Sipil

2. Peraturan Pamarlntab Republik Indonasta Nomor 11 Tahun 2017 
tantang Manajemen Pegawai Negah SIpll:

3. Peraturan Sekretaris Jenderal Dewan Perwakrian Rakyat Republik 
Indonesia Nomor 6 Tahun 2015 tantang Organisasi dan Tata Kerja 
Sokretarlat Jenderal dan Badan Keahlian Oewsn Perwakilan Rakyat 
Repuoiik Indonesia Indonesia sebsgaimana telah beberapa kali diubah 
terakhir dengon Peraturan Sekretaris Jenderal Dewan Perwakilan 
Rakyat Republik Indonesia Nomor 7 Tahun 2016

4. Surat Kepala Puaat Pandidikan dan Pelatihan Kemcn.larian Sekretanat 
Negara Nomor B*0d/Kemenselr>«g/Pusdlklat/P0.03.00/D1/2019 
tair>ggal 7 Januori 2019 hal Pemanggilan Paserta Diklatpim Tk. HI 
Angkatan XII Kamenterian Sokratariat Negara Tahun 2019

5. Surat Tugas Kepala Pusat Pe.-idldikan dan Pelatihan SeUen OPR Rl 
Nomor: PL/25/SETJEN DAN BK-DPR RI/PL..D2/O2/2019

Memberl Tugaa.......... J

KV-;-'7;
< ■
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NO WAKTU KEGIATAN TARGET OUT PUT KETR.
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NO WAKTU KEGIATAN TARGET OUT PUT KETR.

3. 1.2,4, 22, 24. 
29, dan 30 
April; dan 
2, 3, 6, 7 Mei 
2019

Membuat 
rancangan menu 
dan konten 
dalam website 
Wakil Ketua DPR 
Rl/Korekku; 
Melakukan uji 
coba input data 
dan informasi ke 
dalam menu dan 
konten

Terciptanya 
menu dan 

konten dalam 
website Wakil 
Ketua DPR Rl/ 

Korekku

Terciptanya 
Menu dan 

Konten serta 
tampilan 
Website 

Wakil Ketua 
DPR Rl/ 
Korekku

Tercapai
100%

Kondisi Halaman Website Wakil Ketua DPR Rl/Korekku 
per tanggal 18 Maret 2019

4 • V' I' II, •! > - *

4- C ^b>ijuld

5 vit 1.1

O X

* e :

Tentang - Wakil Ketua Koordinator Bidang 
EkonomI dan Keuangan

Wtkil Kctu«K»«rdliMler 
Bldug Ck«KMnJ K<uan|in

PIMPIHAN

Kt.w'uOTB

19 O d 9
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NO WAKTU KEGIATAN TARGET OUT PUT KETR.

Rancangan Menu & Konten dalam Website Wakil Ketua DPR Rt/Korekku

Pengunjung ke = xxxxxxxxxxxx

FOTO WAKIL KETUA: DR. IR. H. TAUFIK KURNIAWAN, MM.

Ditetapkan sebagai Anggota Dewan Perwakilan Rakyat Republik 
Indonesia Masa Jabatan Tahun 2014-2019 dengan Keputusan 
Presiden Republik Indonesia Nomor: 92/P Tahun 2014 tanggal 
30 September 2014, mewakili Partai Amanat Nasional Daerah 
Pemilihan Jawa Tengah VII (Kabupaten Banjarnegara, 
Kabupaten Purbalingga, dan Kabupaten Kebumen).

Terpiiih menjadi Wakil Ketua DPR Rl/Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan dalam 
Rapat Paripurna Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia ke-2 pada tanggal 2 
Oktober 2014 dan ditetapkan dengan Keputusan DPR Rl Nomor: 28/DPR RI/l/2014- 
2015.

Bidang Ekonomi dan Keuangan merupakan bidang yang strategis karena mengkoordinir 
fungsi, tugas dan wewenang Alat Kelengkapan DPR Rl, yaitu:

1. Komisi XI, yang mempunyai ruang lingkup di bidang Keuangan dan Perbankan; dan

2. Badan Anggaran, yang melaksanakan proses pembahasan RUU tentang APBN 
berdasarkan:

a.

b.

Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2014 tentang MPR, DPR, DPD, DPRD 
sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang Nomor: 42 Tahun 2014 dan 
Undang-Undang Nomor: 2 Tahun 2018; dan
Peraturan DPR Rl Nomor: 3 Tahun 2015 tentang Perubahan atas Peraturan Tata 
Tertib DPR Rl Nomor: 1 Tahun 2014 tentang Tata Tertib DPR Rl.

Sebagai unsur Pimpinan Dewan, Wakil Ketua DPR Rl/Koordinator Bidang Ekonomi dan 
Keuangan melaksanakan tugas Pimpinan sebagaimana yang diatur dalam Peraturan 
Tata Tertib DPR Rl Pasal 31, 32 dan 33.
Berdasarkan Peraturan Sekretaris Jendera! DPR Rl Nomor 6 Tahun 2015 tentang 
Organisasi dan Tata Kerja Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl, dukungan 
untuk kelancaran pelaksanaan tugas, fungsi dan wewenang Wakil Ketua DPR 
Rl/Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan dilaksanakan unit organisasi Bagian 
Sekretariat Wakil Ketua Bidang Ekonomi dan Keuangan yang memberikan dukungan 
secara teknis dan administratif serta unit organisasi Pusat Kajian Anggaran Badan 
Keahlian DPR Rl yang memberikan dukungan secara keahlian dl bidang ekonomi dan 
keuangan.
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NO WAKTU KEGIATAN TARGET OUT PUT KETR.

TENTANG:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

Laporan Kunjungan Kerja dalam negeri; 
Laporan Kunjungan Kerja luar negeri; 
Laporan Pertemuan dengan Masyarakat; 
Laporan Singkat Rapat;
Foto & Video kegiatan;
Siaran Pers;
Struktur Organisasi Sekretariat; dan 
Kontak Aspirasi dan Pengaduan.
Alamat

Telp
HP
Fax
Email

Gedung DPR Rl, Nusantara III Lantai 4,
Jalan Jenderal Gatot Subroto - Jakarta 10720. 
(021) 571.368; 571.485; 571.311; 571371 
081X.XXXXX 
(021) 573.1967 
set_tu_korekku@dpr.go.id.

Tampilan Website Wakil Ketua DPR Rl/Korekku dengan menu dan konten 
yang telah tersusun pertanggal 22 April 2019

• <;t«n9cn«i Ctt h ^

^ C Q dpr90id''.>«.i'j

:** 40pi p U|0» ^ Mm M OawI •; auj o.

M«(iu •

Tentang - Wakil Ketua Koordinator Bldang 
Ekonomi dan Keuangan

WAX1C KETUA: Oft UL H. TAURK KURNUWAH. MM.
:w.r*V' atfMPi Ar>c2Mi 04mn P?n^i]on Rcinibu^ lAtJnrvut JjiMtVi Tafvfi 

•imiMi Prrudvn RtfpUM lr«krwi)« N'Mivr X>
A«rw»i«(M4wnalOMvak Pemlihjn Jwi Ttngah VB

nHPV4ij>fCv» d«i K»bi4U<cnK«tKciie''j

v^tiior Counter

hMntJh •

Wikll Ketua Koordintiof 
ftldang EkoflomJ dan Kouanpn

Toncang

Ucoxan Kunfunpn K«t)> 
Dalam Nofirl

n d 7 o
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NO WAKTU KEGIATAN TARGET OUT PUT KETR.
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Laporati Pertemuan dengan Masyarakat

TANGGAL iUOUL

PwWpuwv Konjtftuen Masr. Kcc. Kutowtnangun Kwuman. 23 Apt 
2018

22-04-2019 F^nenvan Konsntuen FKPD Dinnudha BKiiamtsara. 30 Apt 2018

viilior Counitr

•v 1/4/1 rijr

kf/iXaA Pvrrfi'frtfig ; j
MAa>vwiU««220

Walcll Katua KoarOlnatai 
Bldang Ekansml dsn Kcusntsn

Tdntarif

401 t4n-an4- rw»o • X 4
0 O Halttant i ds«9»J*'‘I'»■'■•.^ r.> /. v J 

Max f ion • iMi M teal 11 tel UUfifJcxi D
. Msnii , PtustUn ^ WtM-nai ’■ Koiitsi

- a X

0. « e !

PPIO . TVR p4l'i-m»n Uvsnan • tN Q

Wskll Kstus Kesrdinaiot 
Biding EXonomi dsn Kauanim

WakH Kecua DPR Rl Bidang Wakli Ketua DPR Rl Bldang 
EkonomI dan Keuangan sebagal Ekonomt dan Keuangan sebagal 

narasumbcrdalam Seminar oara sumberdalam pertemuan
National PubUklsmedi UNDIP. 
Semarang, tanggal 26 Oktober 

2017

the 2nd lOSPE d1 Semarang 
tanggal 23 Oktober 2017

Pertemuan DelepsI Indonesia 
dengan TImbalan Yang 

Dipertian Dewan Rakyat. Yang 
Beihormat Date' Sri Haji Ismail 

bin Mohamed Said

Pertemuan dengan Duta Besar
rinlsndla untuk lirdonesia. II.E,

»- A
Pertemuan dengan Duta Besar

Ten tang

Lsporsn Kurfungan Kcf)s 
OalamNfgarl

Laporar Kunfunpn Kota Uiai 
Negen

Laporar Penemuan dengan 
Masvarakat

Upcrin Singhat Rape

GseilFoio

VICeo Kegtatan

$lsranPart

Svuktu Ogwisd SetoeiaHM

Ko«l4k AtpIfM pan
Pvngaduan

Pertemuan dengan Ketua
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NO WAKTU KEGIATAN TARGET OUT PUT KETR.

6. 30 April 2019
dan 9-10 Mei 
2019

Rapat dengan
Tim SOP;
Koreksi dari 
Bagian Ortala

Tandatangan 
SOP oleh
Kepala Biro Set. 
Pimpinan

Menyusun
Standar
Operasional
Prosedur
(SOP)

Standar 
Operasional 
Prosedur (SOP)
Sistem
Pengisian Menu 
dan Konten
dalam Website 
Wakil Ketua
DPR
Rl/Koordinator 
Bidang Ekonomi 
dan Keuangan

Tercapai
100%
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NO WAKTU KEGIATAN TARGET OUT PUT KETR.
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WAKTU KEGIATAN TARGET OUT PUT KETR
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WAKTU KEGIATAN TARGET OUT PUT KETR,

?.il5
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NO WAKTU

3 Mei 2019.

KEGIATAN

Meiakukan 
sosialisasi Sistem 
Pengisian Menu dan 
Konten dalam 
Website Wakil Ketua 
DPR Rl/Koordinator 
Bidang Ekonomi dan 
Keuangan dan SOP.

Catatan:
Dalam rangka 
mengifisienkan 
biaya dan
mengefektifkan 
waktu pelaksanaan 
sosialisasi, maka 
sesuai dengan 
persetujuan Mentor, 
acara sosialisasi 
dilakukan sekaligus 
bersamaan dengan 
acara Pelatihan 
Character Building 
and Team Work Biro 
Kesekretariatan 
Pimpinan, di Villa 
Bukit Pancawati, 
Cikereteg - Bogor.

TARGET

Pemahaman
Kabagset,
Kasubag. dan
Staf serta
stakeholder
lainnya
terhadap
Sistem
Pengisian
Menu dan
Konten dalam
Website Wakil
Ketua DPR
Rl/Koordinator
Bidang
Ekonomi dan 
Keuangan

OUT PUT

Sosialisasi 
tentang Sistem 
Pengisian Menu 
dan Konten
dalam Website 
Wakil Ketua
DPR
Rl/Koordinator 
Bidang Ekonomi 
dan Keuangan

KETR.

Tercapai
100%
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NO WAKTU KEGIATAN TARGET OUT PUT KETR.

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
^ELP. (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.fd

Nomor
Sifal
Derajal
Lampiran
Hal

08/SP.04«‘SETJEN opr Rl/V/2019
Renting
Biasa

Rapat Koordinasi

2Mer 2019

Kepada Yth.
nfm ?a Ptlalihan Character Building and Team Work 
Biro Kesekretanalan Pimpinan
Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR R|
Jakarta

KesekreS'nmp!m3n'l|tela5U‘ bat"va padn3 ha" J“m'al tfan Sal,lu lan93al 3 ■ 4 Me' S'™
Jawa Barat P P akan men3lkutl Pelalihan Characler Building and Team Workdi Bogor.

KesekrtSr1d^mrr1haSlifmb!.Caraan S3ya yang mendaPalkafl perseiujuan Kepala Biro 
■ nT D 9’a,rn pe'a,ihan tersebut akan diadakafl Pu'a ‘'egialan

KoordinatnrReHn9emcblf 9an ?a a 8356 TU93S <j3f1 FUn9S' 56:13 KinefJa VVak,, Ke,ua DPR R(/ 
f ?,dian9 ^l!0"0011 dan KeiJ3ngan' yang merypakan hast! proyek perubahan yang saya 

late^akan dalam DiWai Kepenumpinan T.ngkat 111 Angkalan XII di KerS^nlenan SekrLriat

akan dS^m ph^ ?rSebU''kam'har3pkan kehadiran Saudara da,am acara sosialisasi yang

Jum’at, 3 Mei 2019 
Pukul 15.00 WIB s.d. setesai 
Auditorium Villa Bukit Pancawati 
Cikereteg. Canngin - Bogor

toJTi3"93" Da,a Base Tusas dan Fun3Si ssrta Klnefia 
Wakil Kelua DPR Rl/Koordinator Bidang Ekonomt dan Keuangan*

Hari. tanggal
Wakfu
Tempal

Acara

terimaSki3n Undan03nini kami sampaikan. Alas pertialian dan kehadirannya, dlucapkan

Kabag. Sat Wakil Kelua DPR Rl/ 
Koofdinator^idana Ekonoml dan Keuangan,

Hlcftil Hidupatl, MJl.P. 
NIP.196709131992031062
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WAKTU KEGIATAN TARGET OUT PUT KETR
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C. PERMASALAHAN YANG TERJADI SELAMA MASA IMPLEMENTASI 

PROYEK PERUBAHAN DAN STRATEGI MENGATASI 

KENDALA/MASALAH.

Dalam pelaksanaan proyek perubahan tidak seluruhnya jadwa! 

waktu tahapan yang telah ditargetkan dapat terfaksana sesuai dengan 

perencanaan yang telah ditetapkan, sehingga diperlukan beberapa 

penyesuaian baik dalam majanemen waktu maupun dalam pola 

komunikasi.

Kendala dan masalah yang terjadi pada umumnya berkaitan 

dengan keberadaan stakeholder. Untuk mengatasi hal tersebut project 

leader telah melakukan beberapa kebijakan strategi dan langkah 

penyelesaiannya, diantaranya sebagai berikut:

KENDALA RISIKO STRATEGI MENGATASI 
KENDALA

1. Kesibukan para
Anggota Tim Efektif 
karena mereka juga 
harus menjalankan 
tugas dan fungsinya 
sesuai dengan 
tanggungjawab 
pekerjaannya yang 
utama.

Tahapan pelaksanaan 
jangka pendek akan 
terganggu dan tidak 
memenuhi jadwal yang 
telah direncanakan.

1) Melakukan 
komunikasi intensif 
dengan menggunakan 
media komunikasi 
modern;

2) Membagi tugas yang 
jelas dan terukur 
kepada para Kasubag 
dan staf serta tenaga 
ahll.

2. Kesibukan Pranata 
Komputer yang banyak 
memiliki tugas dan 
tanggung jawab 
terhadap data dan 
teknologi Informasi
DPR Rl.

Pembuatan menu dan 
konten dalam website
Wakil Ketua DPR Rl/ 
Korekku menjadi tertunda.

1) Melakukan komunikasi 
intensif dan diskusi 
mengenai pentingnya 
proyek perubahan ini 
untuk membantu 
penyediaan informasi 
mengenai tugas dan 
fungsi serta kinerja
Wakil Ketua DPR Rl/ 
Korekku.

—
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3. Kurangnya komitmen 
stakeholder yang 
terlibat dalam 
melakukan koordinasi 
untuk pengisian menu 
dan konten mengenai 
tugas dan fungsi serta 
kinerja Wakil Ketua 
DPR Rl/Korekku

Tidak berjalannya 
implementasi penyediaan 
informasi mengenai tugas 
dan fungsi serta kinerja 
Wakil Ketua DPR Rl/ 
Korekku.

2)

3)

Diskusi tidak harus 
dalam rapat formal 
(undangan resmi), 
dapat dilakukan pada 
waktu pagi hari saat 
baru masuk kerja dan 
pada saat jam istirahat.
Project Leader sering 
mengunjungi ruangan 
BDTI sehingga diskusi 
dapat dilakukan sambil 
Tim Teknologi 
Informasi mengerjakan 
tugas pokoknya.

1) Melaksanakan 
bimbingan teknis 
kepada stakeholder.

2) Melaksanakan 
Sosialisasi kepada 
stake holder.

3) Melakukan 
pengawasan yang 
intensif secara 
berjenjang kepada staf.

4) Melakukan komunikasi 
dengan stakeholder 
yang terdampak yaitu 
Wakil Ketua DPR Rl/ 
Korekku untuk 
mendorong Sekretariat 
Jenderal agar 
melaksanakan program 
penyediaan informasi 
kepada masyarakat 
mengenai tugas dan 
fungsi serta kinerja 
Wakil Ketua DPR 
Rl/Korekku dalam 
rangka mewujudkan 
Parlemen Modern yang 
berbasiskan Teknologi 
Informasi
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4. Adanya bahan/materi
informasi yang 
berkaitan dengan 
kinerja Wakil Ketua 
DPR Rl/Korekku yang 
berkategori masih 
bersifat rahasia 
sehingga belum bisa 
diakses publik sampai 
dengan waktu tertentu.

Informasi yang 
disampaikan kepada 
masyarakat sangat 
terbatas dan kurang 
lengkap.

1) Project Leader 
berkomunikasi secara 
intensif dgn tenaga ahli 
dan staf khusus 
mengenai bahan/materi 
yang masih bersifat 
rahasia;

2) Project Leader 
berkomunikasi secara 
intensif dengan Wakil 
Ketua DPR Rl/Korekku 
untuk meminta arahan 
mengenai jangka waktu 
bisa dibukanya 
bahan/materi yang 
rahasia tersebut bisa 
dimuat dalam website.
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7. KESIMPULAN DAN REKOMENDASI.

A. KESIMPULAN

1. Berdasarkan hash evaluasi terhadap proyek perubahan ini yang 

berjudul “Pengembangan Data Base Tugas dan Fungsi serta Kinerja 

Wakil Ketua DPR Rl/Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan” 

dapat dikatakan berhasil dan dapat dilaksanakan dengan baik berkat 

perencanaan yang jelas dan terukur serta ditunjang dengan kerjasama 

antara pemimpin perubahan dengan para stakeholder;

2. Pemilihan proyek yang memfokuskan pada ide pengembangan data 

base ini tidak semata-mata hanya untuk memenuhi tugas Diklatpim 

Tingkat III tetapi dipilih karena memiliki manfaat dan nilai tambah bagi 

kepentingan pemimpin perubahan dan juga bermanfaat bagi 

kelembagaan Pimpinan Dewan khususnya Wakil Ketua DPR Rl 
Bidang Ekonomi dan Keuangan;

3. Sesuai dengan Renstra DPR Rl 2014-2019 yang menginginkan 

“terwujudnya DPR sebagai Lembaga Perwakilan yang Modern, 

Berwibawa, dan Kredibel1’ maka dengan adanya tampilan menu dan 

konten yang baru pada halaman website Wakil Ketua DPR Rl/ 

Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan dapat bermanfaat untuk:

a. Sarana penyampaian informasi yang cukup lengkap kepada 

masyarakat dalam era keterbukaan informasi publik saat ini, yang 

terpercaya dan dapat dipertanggung jawabkan sumbernya, 

sehingga dapat menjadi sumber informasi bagi seluruh pihak yang 

membutuhkan, seiain sebagai wahana pertanggung jawaban 

kepada masyarakat seluas-luasnya.. ;

b. Sarana informasi bagi masyarakat untuk bisa langsung 

mengetahui, menilai sekaligus mengontrol kinerja Wakil Ketua 

DPR Rl sebagai wakil rakyat dan Pimpinan Dewan dalam 

memperjuangkan aspirasi rakyat, sebagaimana sumpah/janji yang
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diucapkan pada saat pelantikan Anggota/Pimpinan DPR Rl (Pasal 
10 Peraturan Tata Tertib DPR Rl).

4. Dalam pelaksanaan proyek pembahan ini masih banyak hal yang 

perlu diperbaiki dengan segala kekurangsempurnaan dalam sebuah 

pekerjaan merupakan suatu hal yang wajar, namun demikian karena 

tujuan proyek ini terdapat jangka menengah dan jangka panjang maka 

kekurangsempurnaan akan terus diperbaiki di waktu mendatang 

tentunya dengan komitmen yang kuat dari pemimpin perubahan dan 

dukungan para stakeholder.

B. REKOMENDASI

Dalam rangka mendukung Proyek Perubahan ini dapat semakin 

bermanfaat kedepannya dan dapat berjalan secara berkelanjutan untuk 

jangka menengah dan jangka panjang. maka kami menyampaikan 

beberapa rekomendasi yaitu :

1. Pembuatan Surat Tugas Khusus dari Kepala Biro Kesekretariatan 

Pimpinan yang menetapkan Kepala Bagian, Kepala Subbagian dan 

staf Bagian Sekretariat Wakil Ketua DPR Rl Bidang Ekonomi dan 

Keuangan untuk melaksanakan pengisian menu dan konten dalam 

halaman website yang disesuaikan dengan acara dan kegiatan Wakil 

Ketua DPR Rl/Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan. 

Penugasan berlaku selama setahun dan setiap tahun akan dibuat 

surat tugas yang baru dengan menyesuaikan personil yang ada.

2. Perlunya evaluasi secara kontinue untuk pelaksanaan pemutakhiran 

database, baik dari dukungan formal yaitu revisi Surat Tugas jika 

terdapat pegawai yang mutasi atau ada hal yang sudah tidak sesuai 

dengan tugasnya maupun dari sisi implementasinya.

3. Sistem penyediaan dan pengisian menu dan konten serta tampilan 

halaman website Wakil Ketua DPR Rl/Koordinator Bidang Ekonomi

61



dan Keuangan dapat juga dijadikan acuan oleh unit kerja di bagian 

kesekretariatan pimpinan dewan yang lainnya.
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Kementerian Sekretariat Negara 
Pusat Pendidikan dan Pelatihan MENTOR

KARTU KENDALI
PROSES PEMBIMBINGAN ANTARA PESERTA DENGAN MENTOR 

DIKLATPIM TK. Ill ANGKATAN XII TAHUN 2019

Nama : Hiphi Hidupati, S.E., M.AP. Nama Mentor; Drs. Djaka Dwi Winarko, 
M.Si.

Instansi : Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl 
NIP. : 19670913 199203 1 002

Tanggal 
Pembimbinoan

<3^ - X - 

2 2- -

Isu Permasalahan yang 
Oibahas

2^ ~~ '2'- 'im^c

Media
Komunikasi_

Rekomendasi
PernbimWngan

?tl,u

Tanda Tangan 
Mentor*

T-±rhX^
I'-'*i-'>if-'."n P?-> 1.1,.,v
f-rr y-j cAl^ ACC "> r*rAr

/VI V'/^A

5_______________ 7 \Kff PunM -h PPT I MiyiuX'

6 3- Z(;ij>

7 0^- ^ - Z*l^

K?/yrv^ere
rA'fcA -Ti. Aj /N c ^

. aw*** ^ WwhfM

K/A/^ep JtT

Ty^''-o'P‘

T’c’v^'^vy

Q 'in-/. 9^10 *<C'^S^-L. l<<A/^£
9 HAfic

10 - /’CIci9

11

P.r/^ <»,■(. r^* 

^{cHin Pe^fene,

TaI'a^
Mvic
“T

lU/rC

,Urbo

>y -

as^tc-9^i

1:7

i- .

{.cauv.c.
i/'r>>r
'VV.'^iCya

TvtsmP
A^wjCA

12

13

14 Dst..

{*) Pembimbtngan yang sah 
adalah pembimbingan yang 
ditandatangani oleh Mentor

Kepala Bidang Penyelenggaraan Pelatihan 
Struktural dan Beasiswa Pendidikan,

Hermawan Setlaji. S.E., M.M.
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Kementerian Sekretariat Negara 
Pusat Pendidikan dan Pelatihan PESERTA

KARTU KENDALI
PROSES PEMBIMBINGAN ANTARA COACH DENGAN PESERTA 

DIKLATPIM TK. ill ANGKATAN XII TAHUN 2019

Nama : Hiphi Hidupati, S.E., M.AP. Nama Coach : R.H. Bambang B.N.
Instansi : Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl 
NIP. ; 196709131992031002

m ^ekanendas^embh^binfl^

1 Wfcfitr '19 T/h Wof/^r (tj/r hiAuu^-
|7tfM«ytw'4. UP&I? y

2 F(/(yr jt;
|

l^?lMT/s€ J ijr fv»- /
(/t/(rbp£>*je b^/v

3 k'f.sA.fLrAf*
____________

4
■<r^i ivl*

5 IP '19 t2fr Ta^ ^<5 ii ya /
fill o^tvvi

6 Aurt -zcx^ 'V/Ia
J V V

7 Z% /9 Tm ■ /r-------------------

8

9

10

11

12
1

13
1 ' 11

i

14
1

{*) Pembimbingan yang sah 
adalah pembimbingan yang 
ditandatangani oleh Coach

Kepala Bidang Penyelenggaraan Pelatihan 
Struktural cian Beasiswa Pendidikan,

HermawanSetiaji, S.E., M.M.

66



FORMULIR PERSETUJUAN COACH 
PADA TAHAP MEMBANGUN KOMITMEN BERSAMA

1. Nama Peserta

2. Unit Kerja

3. Gagasan Perubahan

HIPHI HIDUPATI, SE., M.AP.

BAGIAN SEKRETARIAT WAKIL KETUA 
DPR Rl BIDANG EKONOMI DAN 
KEUANGAN

: Pengembangan Database Tugas dan Fungsi
serta Kinerja Wakil Ketua DPR Rl/ Koordinator 
Bidang Ekonomi dan Keuangan.

Catalan terhadap Gagasan Perubahan yang disiapkan peserta
1) Dalam website DPR, sudah tersedia menu dan konten untuk Wakil Ketua DPR

Rl/ Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan, yang berfungsi sebagai sarana 
informasi kepada masyarakat luas mengenai tugas, fungsi, dan kinerjanya 
sebagai salah satu unsur Pimpinan Dewan; Sampai saat ini menu dan konten 
dalam web DPR Rl dimaksud masih kosong sehingga perlu dikembangkan, yang 
diantaranya berisi mengenai (a) Laporan Kunjungan Kerja dalam negeri; (b) 
Laporan Kunjungan Kerja luar negeri; (c) Laporan Singkat rapat, khususnya 
dipimpin oleh Wakil Ketua DPR Rl/Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan: 
(d) Foto & Video kegiatan; {e) Pres Release: (0 Sekretariat; dan (g) Kontak 
(alamat dan nomor telepon).

2) Dalam pengembangan database dimaksud, akan dikembangkan juga link 
dengan website Komisi XI DPR Rl, Badan Anggaran, dan Pusat Kajian 
Anggaran Badan Keahlian DPR Rl.

Rekomendasi

Jakarta, Februari 2019 

COACH,

Bambang B. Nugroho)
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FORMULIR PERSETUJUAN MENTOR 
PADA TAHAP MEMBANGUN KOMITMEN BERSAMA

Nama Peserta HIPHI HIDUPATI, SE.. M.AP.

Unit Kerja BAGIAN SEKRETARIAT WAKIL KETUA 
DPR Rl BIDANG EKONOMI DAN 
KEUANGAN

Gagasan Perubahan Pengembangan Database Tugas dan 
Fungsi serta Kinerja Wakil Ketua DPR Rl/ 
Koordinator Bidang Ekonomi dan
Keuangan.

Catatan terhadap Gagasan Perubahan yang disiapkan peserta:

1) Dalam website DPR. sudah ada menu dan konten untukWakil Ketua DPR Rl/ 
Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan. yang berfungsi sebagai sarana 
informasi kepada masyarakat luas mengenai tugas, fungsi, dan kinerjanya 
sebagai salah satu unsur Pimpinan Dewan; Sampai saat ini template & field 
dalam web DPR Rl dimaksud masih kosong sehingga perlu dikembangkan, 
yang diantaranya berisi mengenai (a) Laporan Kunjungan Kerja dalam negeri; 
(b) Laporan Kunjungan Kerja luar negeri; (c) Laporan Singkat rapat. khususnya 
dipimpin oleh Wakil Ketua DPR Rl/Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan: 
(d) Foto & Video kegiatan; (e) Pres Release: (f) Sekretariat; dan (g) Kontak 
(alamat dan nomor telepon),

2) Dalam pengembangan database dimaksud, akan dikembangkan juga link 
dengan website Komisi XI DPR Rl, Badan Anggaran, dan Pusat Kajian 
Anggaran Badan Keahlian DPR Rl.

Rekomendasi

’ cfe f fz... \ ^

Jakarta, Februari 2019 
MENTOR.

KEPALA BIRO KESEKRETARIATAN PIMPINAN.

fPRS. DJAKA DWI WINARKO, M.SM
NIP. 19650705 199103 1 003
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LAMPIRAN - LAMPIRAN

LAPORAN PROYEK PERUBAHAN

PENGEMBANGAN DATABASETUGAS DAN FUNGSI 

SERTA KINERJA WAKIL KETUA DPR Rl/ 

KOORDINATOR BIDANG EKONOMI DAN KEUANGAN 

(BANG DATU FUNKI)

Nama

NIP

Instansi

Disusun Oleh:

HIPHI HIDUPATl, S.E., M.A.P. 

19670913 199203 1 002 

Sekretariat Jenderal dan 

Badan Keahlian DPR Rl



FOTO KONSULTASI DENGAN MENTOR (KEPALA BIRO PIMPINAN) - 27 MARET 2019

/



FOTO KONSULTASI DENGAN DEPUTI PERSIDANGAN (27 MARET 2019)

J



RAPAT DENGAN PARA KASUBAG DAN STAF BAGSET. WKL KETUA BIDANG EKKU (28 MART #19)

i

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 
TELP. (021) 5715 349 FAX, (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE ; www.dpr.go.ld

Nomor
Sifal
Oerajat
Lamptrari
Hal

03/SP 04/SETJEN DPR Riyili/2019
Periling
Biasa

Rapat Koordinasi

27 Marel 2019

Kepada Yth.
1. Kepala Biro Kesekretariatan Pimpinan

Para Staf Khusus Wakil Ketua DPR Rl Bidang Ekku 
Para Kasubag di Lingkungan Bag. Set. Wakil Ketua DPR Rl Bidang Ekku 
Para Staf di Lingkungan Bag. Set. Wakil Ketua DPR Rl Bidang Ekku
Para Tenaga Ahli, Ajudan, Walpri, Patwai dan SUf Adminisirasi Wakil Ketua DPR Rl Bidang Ekku

Jakarta

Dengan hormat diinformasikan bahwa dalam Dtkial Pimpman Tingkat III Angkalan XI) 
Tahun 2013 di Pusdiklai Kementerian Sekretanat Negara Rl Kami teiah menga)ukan Rancangan 
Proyek Perubahan dengan judul. “Pengembangan Database Tugas dan Fungsi serta Kiner)a 
Wakil Ketua DPR Rl/Koordmafor Bidang Ekonomi dan Keuangan'

Oaiam rangka pelaksanaan kegialan dan pencapaian proyek perubahan dimaksud, kami 
harapKan kehadiran Saudara dalam rapat yang akan dilaksanakan pads'

Hari. tanggal
Waktu
Tempal

Kamis. 28 Marel 2019 
Pukul 10.00 WIB
Ruang Rapa! Wakil Ketua DPR Ri 
Gedung Nusantara III DPR Rl Lantai 4 
Jl. Jenderal Gatot Subrolo, Jakarta Pusat
1. Membahas Tahapan Kegiatan Jangka Pendek Proyek Perubahan 

Pengembangan Database Wakil Keiua DPR Rl/Koordmalor Bidang 
Ekonomi dan Keuangan.

2. Lain-tain

Demikian undangan mi kami sampaikan Alas perhatian dan kerjasamanya, diucapkan 
terima kasih.

■'i-'ki-

Kabag. Set. Wakil Ketua DPR Ri 
Bidang Ekonomi dan Keuangan,

Hiphi Hidupati, S.E., M.A.P.
NIP.196709131992031002

■ ...lA

■M

http://www.dpr.go.ld


TAHUN SIDANG
MASA PERSIDANGAN
HARI/TANGGAL
PUKUL
TEMPAT
ACARA

DAFTAR HADIR 
RAPAT KOORDINASI

2018-2019.
IV
Kamis, 28 IVlaret2019 
10.00 WiB s.d. selesai
Ruang Rapat Wakil Ketua DPR RI.Gd. Nusantara III DPR Rl, Lt.4 
Rapat Koordinasi dalam rangka pembahasan tahapan kegiatan 
jangka pendek proyek perubahan database Wakil Ketua DPR Rl 
Bidang Ekonomi dan Keuangan.

NO.
URUT NAMA JABATAN/KETERANGAN TANDA TANGAN

1. Drs. Djaka Dwi Winarko, M.Si. Kepala Biro Kesekretaritan 
Pimpinan/ Mentor 11 f.

2. Hiphi Hidupati, S.E., M.AP
Kepala Bagian Sekretariat 
Wakil Ketua DPR Rl
Bidang Ekonomi dan 
Keuangan/ Project Leader

3. [ U

4.

5.

6. Harts. tA

7.

8. Ayaj <

9. ^ff 'k^e)k;ki/ /) yw__

10. P€MY H[2-



S?S
H

SKKRFIARIAI Jt;M)KK\l IVAN B AD AN K» MUJ V\ 
nnwN pkrnvakii-vn r\k\m rhu buk

LAPQRAN SINGKAT 
RAPAT KOORDINASI

BAGIAN SEKRETARIAT WAKIL KETUA DPR Rl BlDANG EKONOMI DAN KEUANGAN

Tahun Sidang 
Mass Perstdangan 
Rapai Ke 
Jems Rapai 
Sifai Rapai 
Hamlanggal 
Wahtu 
Tempa!
Acara

Ketua Rapai

Sekrelans Rapat 
Hadir

2018-2019
IV

Rapat Koordinasi 
Tertulup
Kamis' 28 Maret 2019 
PuKu! lOOOs.d seiesai
Ruang Rapai Wakil Ketua DPR RliXorekKu Gd Nusanl^ lil LI 4
1. Membahas tahapan kegiaian jangka pendek proyek perubahan pengembangan 

database Wakil Ketua OPR RI.'Korakku,
2 Lam-lam
HiphI Hidupali, S E , M A P /
Kabag Set Watua OPR Rl Btdang Ekonomi dan Keuaogan

Agus Wtdijalmoko, S HKasubag TU Watua OPR Rt Bidang Ekonomi dan Keuangan
(Daftar Hadir Terlampir)

PENDAHULUAN
1. Ketua rapai membuka rapat pada pukul 1015 WIB dan menyampakan mengenai Rancangan 

Proyek Perubahai Pengembarygan Oarabase Tugas dan Fur>gsi serta Kmerja Wakil Ketua OPR Rl/ 
Korekku dan rapat dinyatakan tertulup untuk umum

2 Ketua Rapat menyampaikan penjelasan mengenai Rancangan Proyek Perubahan Pengembangan 
Database Tugas dan Fungsi serta Kinerja Wakil Ketua DPR RlKorekku merupakan 
persyaratarVtugas dan Kabag Set Wakil Ketua DPR R'^ Korekku datam mengikuti Diktat Pimpinan 
Tingkat III Angkaian Xll Tahun 2019 di Pusdiklat Kementenan Sekretanal Negara

PEMBAHASAN
Latar belakang dari Pengembangan Database Tugas dan Fungsi serta Kmerja Wakil Ketua DPR RU 
Korekku adaiah sebagai dukungan dari pihak Sekretanal Jenderal DPR Rl kepada Way Ketua 
OPR Rl/Korekku dalam menyebarluaskan informasi mengenai peiaksanaan tugas dan fungsi serta 
kinerja Wakil Ketua DPR Rl/Korekku sebagai bentuk pertanggungiawaban kepada 
publik/masyarakal pada umumnya dan konstiluen di daerah pemillhan pada khususnya Adapun 
penyebarluasan informasi tersebut difokuskan pada wbsife DPR Rl



RB^^gKSSisnB;

2- Tujuan langka pendek dan proyek perubahan ini adalah tetcapamya pombuaian menu dan konlen 
yang diamaranya mencakup
a Laporan Kun|ungan Kerja Oalam Negeri Wakil Ketua DPR Rl/Korekku,
b. Laporan Kunjungan Kerja Luar Negen Wakil Ketua DPR Rl/Korekku,
c. Laporan Smgkal Rapat. khususnya rapat-rapat yang dipimpm Wakil Ketua DPR Rl/Korekku. 
d Foto dan video kegiatan
e Press Release 
F Struktur Orgamsasi Sekretarial
g. Koniak (alamal. nomor lelepon kanlor dan nomor lelepon sctulor) yang dapai diakses oieh 

publik

3 Mengharapkan dukungan dan keriasama dan Tim EFeklif Pengembangan Database Tugas dan 
Fungsi serta Kinerja Wakil Kelua DPR Rl/Korekku agar proyek perubahan mengenai 
pengembangan database dimaksud dapat berjalan sesuai dengan target waktu yang lelah 
ditenlukan dan mencapai hasii sebagaimana yang diharapkan

Penutup

Rapat ditutup pada pukul 11.30 WIB

Jakarta. 28 Maret 2019 
Kelua Rapat

iDhi Hiduoati. S E.. MAP
NIP 19670913 199203 1 002
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FOTO DISKUSI DENGAN PRANATA KOMPUTER BDTI (29 Mart 2019)



FOTO PERTEMUAN DENGAN KABID BDTI (29 Maret 2019)



KEGIATAN RAPAT DENGAN TIM TEKNOLOGIINFORMASI BDTI (29 MART 'IS)

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KOOE POS 10270 
TELP (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925. WEBSITfc www-dprflo-ld

Nomor
Sifat
Derajat
lampiran
Hal

; OS/SP 04/SET JEN DPR Rl/lll/2019 
. Penting 

Biasa

. Rapal Koordinasi

26 Maret201d

Kepada Yth.
1. Kapala Biro Kesekrelarlatan Pimpinan;
2. Para Pranata Komputar Bidang Data dan TeknoiogI InforniBSl;
3. Para Staf Khuaus dan Tenaga Atiil Wakli Ketua DPR Rl Bidang Ekku;
4. Analis Bagian Organisasl & Tala Laksana;
5. Para Kasubag di Lingkungan Bag. Sot. Wakil Ketua DPR Rl Bidang Ekku
6. Para Staf di Lingkungan Bag. Sot. Wakil Ketua DPR Rl Bidang Ekku 
Jakarta

Oengan hormat diinPormasikan bahwa dalam dalam rangka pelaksanaan kegtalan dan 
pencapaian proyek perubahan "Pengembangan Database Tugas dan Fungsi seda Kinena Wakit 
Ketua DPR Rl/Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan*, Kami harapkan kehadiran Saudara 
dalam rapat yang akan dilaksanakan pada:

Hari. tanggal
Waktu
Tempat

Acara

Jum'al, 29 Maret 2019
Pukul 13.00 WI8 s.d. selesai (didahului makan slang) 
Ruang Rapat Wakil Ketua DPR Rl 
Gedung Nusantara III DPR Rl Lantai 4 
Jl. Jenderal Gatot Subroto, Jakarta Pusat
1. Pembentukan Tim Kerja;
2. Lain-lain.

Demlklan undangan Ini Kami sampaikan. Alas perbalian dan kerjasamanya. diucapkan 
terima kasih.

Kabag. Set. Wakil Kotua OPR Rl 
Bidang Ekonomi dan Keuangan, .

/¥
Hlphl Hiduoati. S.E.. M.A.P.
NIP.196709131992031002



TAHUN SIDANG
MASA PERSIDANGAN
HARI/TANGGAL
PUKUL
TEMPAT
ACARA

el'

'W

DAFTAR HADIR RAPAT
2018-2019.
IV
Jum'at, 29 Maret 2019 
13.00 WIB s.d. selesai
Ruang Rapat Wakil Ketua DPR RI.Gd. Nusantara 111 DPR Rl, U.4 
Rapat pembentukan tim kerja.

NO. NAMA JABATAN TANDATANCAN ■

1 Drs. Djaka Dwi Winarko, M.Si. Karo. Kesekretariatan Pimpinan/
MENTOR ^ H,

2 Hiphi Hidupati, S.E., M.A.P. Kabag. Set. Watua Bid. Ekku/ 
PROJECT LEADER

3 Iman Kadarisman, SE., MM. Staf Khusus Korekku

4 Haris Fikri, S.IP. Tenaga Ahli Korekku

5 Djoko Hanggoro, ST. Kepala BDTI

6 Fariza Emra, ST., M.Sc, Pranata Komputer BDTI —vnJ3r^
7 Erdinai Hendradjaja, ST.,

M.Sc.
Pranata Komputer BDTI

8 Airlangga Eka Warhana,
M.Sc.

Pranata Komputer BDTI

9 Riza Kurniawan, S.Kom. MT. Pranata Komputer BDTI

10 WirantoUtomo, S.Si., M.Kom. Pranata Komputer BDTI <r^r~A^ -
11 Diah Aty Rachmawaty. S.IP., 

M.Si.
Kasubag Kerumahtanggaan 

Bagian Set. Watua Bidang Ekku g

10



NO.
iT

13

14

15

16

17

18

19

20

N AMA
diti Nur Aidah, S.A.P., M.A.P.

Koesriana Ambarwatl, A.Md.

Sugeng Riyadi

Agus Widijatmoko, S.H.

Sa’adafi, S.A.P.

Muhammad Nur Ayadi

Deny Hariyanto

Bayu Setiadi, S.IP.

Agus Royadin

JABATAN TANDA TANGAN
Analls

Bagian Ortala

Pengolah Data Bagian Set.
Watua Bidang Ekku

Pengelola Data Bagian Set.
Watua Bidang Ekku

Kasubag TU Bagian Set. Watua
Bidang Ekku

Analis Data dan Informasi 
Bagian Set. Watua Bid. Ekku

Pengelola Data Bagian Set.
Watua Bidang Ekku

Pengadministrasi Umum Bagian 
Set. Watua Bidang Ekku

Kepala Sub Bagian Program
dan Produksi Televisi

Produser

11
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TERBAMS 
(Untuk Ktitngtn)

SEKRETARUTJt.NDERM D\N BAD.W ktAHllVN 
DEW VN PERWAKILAN RAK^Al KEPL BUK IVDOVESIA

LAPORAN SINGKAT 
RAPAT KOORDINASI

BAG IAN SEKRETARIAT WAKIL KETUA DPR Rl BIDANG EKONOMI DAN KEUANGAN

Tahun Sidang 
Masa Persidangan 
R^a( Ke 
Jems Rapat 
Sifat R^al 
Han/Tanggal 
Waktu 
Tempat 
Acara

Ketua Rapat

Sekretaris Rapat 
Hadir

2018 - 2019 
IV

Rapat Koordinasi 
Tertutup
Jum'at/29 Maret2019.
Pukul13.00s.dsetesai 1
Ruang Rapat Wakil Ketua DPR Rl/Korekku. Gd Nusantara III LI. 4,
1. Pembentukan Tim Kerja Pengembangan Database Tugas dan Fungsi serta 

Kinerja Wakil Ketua DPR Rl Bidang Ekonomi dan Keuangan
2. Lain-tain
Hiphi Hidupati. S.E., M A.P/Kabag. Set Watua DPR Rl 
Bidang Ekonomi dan Keuangan

Agus Widijalnroko. S.H. /Kasubag TU. Watua OPR Rl Bidang Ekonomi dan Keuangan 
(Daftar Hadir Teriampir)

i. PENDAHULUAN
1. Rapal dibuka oteh Kabag Set Wakil Ketua DPR Rl/Komkku pada pukul 13.15 WIB dan rapat 

dinyatakan tertutup untuk umum.

n. PEMBAHASAN
1. Datam rangka Pengembangan Database Tugas dan Fungsi serta Kinerja Wakil Ketua DPR Rl Bidang 

Ekonomi dan Keuangan, pertu dibentuk tim kerja yang akan mendukung berbagai kegiatan yang akan 
dilaksanakan.

2. Disepakati susunan Tim Kerja Pengembangan Database Tugas dan Fungsi serta Kinerja Wakil Ketua 
DPR Rl Bidang Ekonomi dan Keuangan. adalah sebagai berikut

NO. NAMA JABATAN 1

1 Drs. Djaka Dwi Winarko. M.Si Karo. Kesekretarialan Pimpinan/
MENTQ5

2 Hiphi Hidupati, S.E., M A.P. Kabag SeL Watua Bid. Ekku/
PROJECT LEADER

TIMPENDUKUNG

3 (man Kadartsman, SE., MM. Staf Khusus Korekku

A Haris Fikri, S.IP. Tenaga Ahli Korekku

; ■ • ■ W':

12



BtansBOiaai

NO. 1 NAMA .I jABAT^
TIM TEKNOLOGIINFORMASI

5 Djoko Hanggoro. ST. Kepala BDTI

6 Fariza Emra, ST.. M Sc Pranata Komputer BDTI
7 Erdinal Hendradjaja, ST.. M Sc Pranata Komputer BDTI

8 Aitlangga Eka Warhana. M.Sc Pranata Komputer BDTI

9 Riza Kumiawan. S.Kom. MT. Pranata Komputer BDTI

10 Wiranto Utomo. S.Si., M.Kom, Pranata Komputer BDTI

TIM PENYUSUN SOP

11 Diah Aty Rachmawaty, S.IP., M.Si. Kasubag Kerumahtanggaan Bagian Set
Watua Bidang Ekku

12 SitiNurAidah, S.A.P. MAP Analis Bagian Ortata

13 Koesriana Ambarwati, A Md. Pengolah Data Bagian Set. Watua Bidang
Ekku

14 Sugeng Riyadi Pengelola Data Bagian Set Watua Bidang 
Ekku

15 Agus Widijatmoko. S.H. Kasubag TU Bagian Set Watua Bidang
Ekku

TIM TEKNIS ADMINISTRASI

16 Sa'adati, S AP. Analis Data dan Informasi Bagian Set.
Watua Bid Ekku

17 Muhammad Nur Ayadi Pengelola Data Bagian Set. Watua Bidang 
Ekku

18 Deny Hariyanto Pengadministrasi Umum Bagian Set. Watua 
Bidang Ekku

19 Bayu Setiadi, S.tP. Kepala Sub Bagian Program dan Produksi 
Televisi

20 Agus Royadin Produser

PENUTUP
Rapat dltubjp pada pukul 14.30 WI8

Jakarta, 29 Maret 2019 
KETUA RAPAT.

fiphi Hiduoati. S.E.. M.A.P.
NIP. 19670913199203 1 002

s

-K*
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SURAT TUGAS TIM EFEKTIF YANG DITANDATANGANI DEPUTI PERSIDANGAN

Menimbang

SEKRLTARIAT JENDERAL DAN BAD AN KE.AHLUN 
DEVVAN PERW/VKILAN R/VK\ AT REPUBLIK INDONESI A

SURAT TUGAS

NOMOR: DP/05497/SETJEN DAN BK DPR RI/SP.04/04.2019

a. bahwa dalam rangka melaksanakan tugas dan fungsi 
penyelenggaraan dukungan kesekretariatan kepada Pimpinan Dewan 
Perwakilan Rokyat Republik Indonesia, khususnya dalam 
menyebarluaskan informasi mengenai tugas, fungsi dan kinerja Wakil 
Ketua DPR Rl/ Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan, dipandang 
perlu menugaskan para pejabat struktural dan pejabat fungsional 
Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian Dewan Perwakilan Rakyat 
Republik Indonesia.

b. bahwa penugasan para pejabat struktural dan pejabat fungsional 
sebagaimana dimaksud pada huruf a. perfu ditetapkan dengan Surat 
Tugas dari pejabat yang berwenang,

Dasar 1.

2.

Undang-Undang
Negara;

Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil

3.

Peraiuran Pemerintah Republik Indonesia Nomor 11 Tahun 2017 
tentang Manajemen Pegawai Negeri Sipil;

Peraturan Sekretaris Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat Republik 
Indonesia Nomor 6 Tahun 2015 tentang Organisasi dan Tata Kerja 
Sckretaiia! Jenderal dan Badan Keahlian Dewan Perwakilan Rakyat 
Repuolik Indonesia Indonesia sebagaimana telah beberapa kali diubah 
terakhir dengan Peraturan Sekretaris Jenderal Dewan PenA^akilan 
Rakyat Republik Indonesia Nomor 7 Tahun 2018.

Surat Kepaia Pusat Pendidikan dan Pelatihan Kementerian Sekretariat 
Negara Nomor: B-05/Kemensetneg/Pusdiklat/PD,03.00/01/2019 
tanggal 7 Januari 2019 hal Pemanggilan Peserta Diklatpim Tk. Ill 
Angkatan XII Kementerian Sekretariat Negara Tahun 2019.

6. Surat Tugas Kepaia Pusat Pendidikan dan Pelatihan Setjen DPR Rl 
Nomor PL/25/SETJEN DAN BK-DPR RI/PL.02/02/2019

Memberi Tugas....... J

4.

15



Kepadii
Member I Tugns

9--X

■\ c

3

4

5

6

■ 7“

e

id

11

12

iY

1a

........... STAF KHUSUS & TENAGA AHLl
Iman Kadansrnan, SE,.
MM._____
Haris Flkfl. S.IP

NO. NAM A JABATAN FUNGSl :
1 Drs Djaka DwI Winarko, 

M Si
Kepala Biro 

Kesekrelanalan 
PImpinan

Mentor

2 HtphI
MAP

HIdupati. S.E., kabag Set Wakil Kolua 
Bidnng Ekku

kolua/
Project Leader

Staf Khusus Korokku 

Tenaga Ahli Korekku

Djoko Hanggoro. ST

Fariza Emra. ST . M.Sc.

Erdinal Hendradjaja. ST., 
M.Sc
Airlangga Eka Warhana. 
M.Sc_____
RIza kurniawan. S Kom.
MT.________ _ _______
Wiranto Ulomo. S.SI., 
M.Kom.

TIM TEKNOLOGHNFORMASI 
Kopala BDTI '

Subslansi

Substansi

15

‘10

If
18“

Pranala Komputor BDtl 

Pranata Kompuler BDTI 

Pranata Kompuler BDTI 

Pranata Kompuler BDtl 

Pranala Kompuler BDf I

TIM PENYUSUN SOP

Substansi & 
Keahllan ^ 

Subslansi & 
Keahllan 

Substansi & 
Keahllan 

Subslansi & 
Keahllan 

Subslansi & 
Keahllan 

Subslansi & 
Keahllan 

_______ ___

DIah Aty Rachmawaty. 
S IP., M.Si

Sill Nur Aidah, SA.P,. 
M.A.P.

Koesrlana
A.Mp.
Sugeng RIyadI

Ambarwati,

Kasubag
Kerumahtanggaan 
Baglan Set. Walua

Bldang Ekku____
Analls

Baglan Organlsasl dan
Tala Laksana__

Pengolah Data Bag[an 
Sel Walua Bidarig Ekku 
Pengelola Data Baglan 

Set Walua Bidang Ekku

TIM TEKNIS ADMINISTRASI

Koordinalor
Tim

Subslansi

Adminlstrasl

Admlnistrasl

Agus Widijatmoko, S.H.

Sa'adall, S A P.

Muhammad Nur AyadI 

deny Hariyanto

Kasubag TU Baglan Set. 
VVatua Bldang Ekku 

Analls Data dan 
Informasi Baglan Set.

Walua Bid, Ekku 
PengeFoia Data Baglan 

Set VVatua Bldang Ekku^ 
Pengadmlnlslrasl Umum 

Baglan Set. Walua 
Bldang Ekku_____

Administresi

Adminlstrasl

Admlnistrasl

AdmlnlBlrasI

IL

16



MOl-i ' ' N A M A JABATAN FUNGSi'
-T?r fea/a 5«iia3L 5 Kspaia bub Bag an

Program dan ProdwAS- 
Televssi

Ookumonlasi

20 AgifS P.o/adtn Produser Ookumentas'

UntLA Meiate.sanakan tugas set>agai Tun Pengembarvgan Dofabase Tugas dan 
Fongs« aerta K^nerja Wakii Ketua DPR Ri>Koord»nator Bidang Ekonomi dan 
Keuangan terrutung se;ak ditandatangarvinya surat tugas mi sampai dangan 
tang gal 31 Mc-> 2019

01 April 2010 
n BlOANG PERSIDANGAN.

19620211 198703 2 002

TerT%D*_>aa!n
1 Kepaia Pusat Data dan informasi Setjen dan BK DPR Ri,
2 <epa‘a B"’o Kepegawaian dan Orgamsasi Sat)«n dan BK DPR Rl.
3 Kecaia Pusat Pend'dikan dan Pelatiban Setjen dan BK DPR Rl;
4 ’^arg &era.ansk-jtan.

■ •x,; ,v

Ac.
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KEGIATAN RAPATTANGGALOl APRIL 2019

w
SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 102?0 

TELP. (021) 5715 349 FAX. (021)5715 423 /5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

Ncmof
Stfal
Derajal
Lampiran
hal

04/SP 04.;SETJEN DPR Rl/lli'2019
Renting
Biasa

Rapal

28 Maiet 2019

Kepada Yth.
1. Kepala Bidang Data dan Teknologi Informasi
2. Para Pranata Komputer Bidang Data dan Teknologi Informasi
3. Para Kasubag di Lingkungan Bag. Set. Wakil Ketua DPR Rl Bidang Ekku
4. Para Slaf di Lingkungan Bag. Set. Wakil Ketua DPR Rl Bidang Ekku 
Jakarta

Dengan hormat diinformasikan bahwa dalam Diklat Pimpman Tingkat III Angkalan Xli 
Tahun 2019 di PusdiWat Kementenan Sekrelariat Negara Rl. kam: telab mengaiukan Rancangan 
Proyek Perubahan dengan judu!' ‘Pengembangan Database Tugas dan Fungs-’ sena Kmena 
Wakil Ketua OPR Rf/Koordinator Bidang Ekonomt dan Keuangan'

Dalam rangka pelaksanaan kegiatan dan pencapaian proyek perubahan dimaksud. Kami 
harapkan kehadiran Saudara dalam rapat yang akan diiaksanakan pada.

Hari. tanggal Senin, 1 April 2019 
Waktu • Pukul 11.00 WIB
Tempal ; Ruang Rapat Wakil Ketua OPR Rl/Korekku 

Gedung Nusanlara III DPR Rl Lantai 4 
Jl. Jenderal Gatot Subroto. Jakarta Pusa!

Acara ; 1 Persiapan penyusunan rancangan menu dan konlen dalam website
Wakil Ketua DPR R!/Koordinaior Bidang Ekonomi dan Keuangan.

2. Lain-lain

Demikian undangan ini kami sampaikan. Atas perbatian dan kerjasamanya. diucapkan 
terima kasih.

Kabag. Set. Wakil Ketua DPR Rl 
Bidang Ekonomi dan Keuangan,

HiphI Hidupati. S.E.. M.A.P.
NIP.196709131992031002

Tembusan:
Yth Kepala Biro Kesekretariatan Pimpinaa

(•M. 'T-V
V -■ r-V.1' J,
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TAHUN SIDANG
MASA PERSIDANGAN
HARi/TANGGAL
PUKUL
TEM PAT
ACARA

DAFTAR HADIR 
RAPAT KOORDINASI

2018-2019.
IV

April 2019 
.00 WlB s.d. selesai

Ruang Rapat Wakil Ketua DPR RI,Gd. Nusantara III DPR Rl, Lt.4 
Rapat Koordinasi dalam rangka persiapan Pelaksanaan Tim Kerja 
dan Penyusunan rancangan menu dan konten dalam website Wakil 
Ketua DPR Rl Bidang Ekonomi dan Keuangan.

NO.
URUT NAMA JABATAN/KETERANGAN TANDATANGAN

1. Drs. Djaka Dwi Winarko, M.Si. Kepala Biro Kesekretaritan 
Pimpinan/ Mentor L

r

2. Hiphi Hidupati, S.E., M.AP
Kepala Bagian Sekretariat 
Wakil Ketua DPR Rl
Bidang Ekonomi dan 
Keuangan/ Project Leader

jLf
3.

4. ^1/______

5. %

6.
■---------'Va

7. /V. R.

8. Tu
9,

J
t IMAi^ AMf/

—-----------------

10. Jk—
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URUT ^ NAMA JABATANVKETERANGAN | TANOA TANGAN

11. M. KiM1 N//f’ __

12. HP- 1 '

13. Hca-C(6'
: 14.

15.
/

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

i 25.

26.

i 27.

28.

29.

I 30
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LAPORAN SINGKAT 
RAPAT KOORDINASI

BAGIAN SEKRETARIAT WAKIL KETUA DPR Rl 8I0ANG EKONOMl DAN KEUANGAN

DEWAN I’ERV' AKIl-AN KAKN U 
RKPl Bl.lK INDONESIA

Tahun Stdang 
Masa Persidangan 
Rapat Ke 
Jenis Rapa!
Sifa! Rapat 
HanHanggal 
Waktu 
Tempat 
Acara

2018 - 2019 
IV

Ketua Rapa!

Sekretans Rapa! 
Hadir

TBfiBATAS
(Unluk K»l»ng»n) StntfirO

Rapat Koordinasi 
Terlutup
Senin/1 April 2019 
Pukul 10.00 sdselesai
Ruang Rapat Wakii Kelua DPR Ri/Korekku, Gd Nusantara III Ll. 4 
1 Pembahasan Penyusunan rancangan menu dan konten daiam website

Wakii Ketua DPR Ri/ Korekku 
2 Lain-iam
Hipht Hidupati, S E.. M.A PI
Kabag Set Watua DPR Rl Bidang Ekonomi dan Keuangan
Agus Widijalmoko. S H/Kasubag TU.Watua DPR R1 Bidang Ekonomi dan Keuangan

(Daftar Hadir Teriampir)

L PENDAHULUAN
1. Rapat dibuka oleb Kabag Set Wakii Kelua DPR Rl Bidang Ekonomt & Keuangan /Korekku pada pukul 

1100 WtB dan rapat dinyatakan lertulup untuk umum

Ketua Rapat menyampaikan penielasan mengenai rencana Pengembangan Website Wakii Ketua 
DPR R!/Korekku yang akan berisi mengenai lugas fungsi dan kineria Wakii Kelua DPR Rl/Korekku 
yang dapal bermanfaat sebagai sarana informasi dan komunikasi dengan masyarakal luas pada 
umumnya. khususnya di daerah pemiiihan pada khususnya

II. PEMBAHASAN
1, Ketua rapat mengharapkan agar Tim Teknoiogi Informasi dan Bidang Data dan Teknoiogi Informaa 

(BDTI) dapat menyiapkan sislem informasi yang lebih lengkap daiam websiie WakHl Ketua DPR W 
Korekku yang terinlegrasi dengan web Alai Kelengkapan OPR R' yang dikoordinimya (Komisi Xl dan 
Badan Anggaran DPR Rl) serta lennlegrasl dengan web Pusat Kajian Anggaran yang merupakan 
unit organisasi pendukung bidang keahiian pada Sekrelanat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl

21



m'x.

2 Menu dan Konlen yang akain disiapkan oleh Tim Teknologi Informasi aniara lain;
1} Laporan Kunjungan Kerja dalam negeri,

Laporan Kuniungan Kerja luar negen;
Laporan Pertemuan dengan Masyarakal;
Laporan Singkal Rapai;
Foto & Video kegialan;
Siaran Pers.
Stniklur Organisasi Sekretariat. dan 
Konlak Aspirasi dan Pengaduan 
Alamat Gedung DPR Rl. Nusaniara ll! Lantai 4.

Jalan Jenderal Gatot Subroto - Jakarta 10720.
Telp (021)571.368:571 485.571 311.571371
HP 081X.XXXXX
Fax (021)573.1967
Email selju_korekku@dpr.go.id,

Oalam menu dan konten tersebut Tim Teknologi Informasi akan membualkan apiikasi yang bisa 
mengelahui jumlah pengunjung yang membuka websile Wakil Kelua DPR Rf/Korekku,

Sesuai dengan saran dan masukan dan Tim Teknologi Informasi 6DTI maka untuk menghem^ 
kapasitas penyimpanan di server DPR Rl. untuk setiap file video kegiatan Wakil Kelua DPR Rl/ 
Korekku diserahkan ke Bagian TV Parlemen untuk di upload ke channel Youtube Setelah di upload 
ke Youtube, barulah petugas admin peng-input-an data dalam website Waki! Ketua DPR Rl/Korekku 
membuatkan link video tersebut pada menu/konten video yang ada

III. PENUTUP
Rapat ditutup pada puKu112 00 VVI8

Jakarta, 1 April 2019 
KETUA

iphi Hidupati, S E M.A.P
19670913 199203 1 002
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FOTO KEGIATAN RAPAT 1 APRIL 2019
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RAPAT-RAPAT PEMBAHASAN DAN PENYUSUNAN SOP

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN JENDERAL GATOTSU8ROTO JAKARTA K006 POS102T0 
rELP. (021) 5715 349 PAX (021) 5715 423/5715 B25, WEBSITE www.dprgo.id

Nomor
SitBt
Ders|at
Lampiian
Hal

07/SP Q4/SETJEN DPR RI/IV/2019
Periling
8ia$a

Rapal Kcxirdmasi

16Apnl 2019

Kepada Yth.
1. Kepala Biro Kesekretariatan Pimpinan
2. Para Staf Khusus Wakil Ketua DPR Rl Bidang Ekku
3. Para Kasubag di Ungkungan Bag. Sel. Wakil Kelua DPR Rl Bidang Ekku
4. Para Staf di Lingkungan Bag. Set. Wakil Ketua OPR Rl Bidang Ekku
5. Anatis Bagian Ortala 

Pranala Komputer BDTI
Jakarta

Oengan hormal dtinformasikan bahwa dalam rangka pelaksanaan Proyek Perubahan. 
■Pengembangan Database Tugas dan Fungsi serla Kineria Wakil Kelua DPR Rl/Kocrdmalor 
Bidang Ekonomi dan Keuangan' kami harapkan kebadiran Saudara dalam rapal yang akan 
diiaksanakan pada

Han. langgal
Waklu
Tempal

Acara

Selasa. 30 Apnl2019
Pukul 13.00 WIB (didahului makan siang) s.d selesai 
Ruang Rapal Wakil Kelua DPR Rl 
Gedung Nusantara 111 DPR Rl Lanlai 4 
Jl. Jenderal Gatot Subroto Jakarta Pusat

3.

Membabas Lembar Kerja Idenhfikasi Kegialan.
Konsep SOP Sistem Pengisian Menu dan Konten kVebsife 
Pengembangan Database Wakil Ketua DPR R|/Koordmalor Bidang 
Ekonomi dan Keuangan.
Lain-lain,

Oemikian undangan ini kami sampaikan Alas perhatian dan kerjasamanya. diucapkan 
tenma kasth

Kabag. Set. Wakil Ketua OPR Rl 
Bidang Ekonomi dan Keuangan,

Hiphi Hidupati. S.E., M.A.P.
NiP.196709131992031002

y: -:v ■

... •iv';.- ..

.1'. . v':
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TAHUN SIDANG
MASAPERSIDANGAN
HARI/TANGGAL
P U KU L
TEMPAT
ACARA

DAFTAR HADIR 
RAPAT KOORDINASI

2018-2019.
IV
Selasa. 30 April 2019
13.00 WIB (diawali makan slang) s.d. selesai 
Ruang Kerja Wakil Ketua DPR RI.Gd. Nusantara III DPR Rl. LU 
Rapat Koordinasi dalam rangka membahas Lembar Kerja 
Identifikasi Kegiatan dan membahas konsep SOP SIstem Pengislan 
menu dan konten website pengembangan database Wakil Ketua 
DPR Rl Bidang Ekonomi dan Keuangan.

NO. ,
URUT1 NAMA

i

JABATAN/KETERANGAN TANDA TANGAN

1. Drs. Djaka Dwi Winarko. M.Si. Kepala Biro Kesekretaritan 
Pimpinan/ Mentor __ _ ----h

2. Hiphi Hidupati, S.E., M.AP
Kepala Bagian Sekretariat 
Wakil Ketua DPR Rl
Bidang Ekonomi dan 
Keuangan/ Project Leader

3. f. tL 5
4. rur 6rh<t|o <

5. SiNlir YULFIAkJI GIWANC. AviAli? OrUU

6.
>(/ ( kV-A/  ^

7. 4
8.

----------- ^--------------------------

9. ‘JlTifp fCoref^Pi/
10.

27
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NO.
URUT NAMA JABATAN/KETERANGAN TANDA TANGAN

' 11.

12- DBf^Y HI2-
13.

r 7

14.

15.

16,

17.

18.

I 19.

20.

21.

22

23.

24.

25.

1 26.

27.

28.

29.

30.
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SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBUK INDONESIA

AN JENDt.RAL GATOT SUBROTO J^KARTA KODE POS 10270 
TELP (0311 fax (031) i»7l5 423 / 57i5 925 WEBSITE . wwvw.dpf go id

LAPORAN SIK6KAT

RAPAT KOOROC4ASJ ANTARA SEKRETARIAT WAKIl KETUA DPR Rl BiOANG EKONOMl DAN 
REUA.NGAN D6NGAN BAGIAN ORGANISASI DAN TATALAKSANA TERKAIT PENYUSUNAN STANDARD 

OPER47WG PROCEDURE PENGiSlAN DATA MENGENAI TUGAS, FUNGSt, DAN KINERJA WAKIL 
KETUA OPR Rl KOORDtNATOR BlOANG EKONOMl DAN KEUANGAN OALAM WEBSITE DPR Rl MELALUl 

SISTEMINFORMASIALAT KELENGKAPAN DEWAN

HBrvTangjal

JvnesRjpOt

Puktti

KettaRaoot 
Sekretans Rapal

Aeara

Hacfrdar Set BtAu

HairdarOiaia

X'1S-2019

(V

Seiasa.30Apri30l9 

Rapat KoorOnasi 
TeftAip

1330-15 30 WIB 

HphHidnKgi.SE, MAP 
A^jus lYidj^atTxAo, S H

Ruanj Rapat WaU KMua DPR Rl Bid Ekku A4

Peoyjs;raii S»x<aftf Operating Pnxedure Pengtsian Data Mengenai Tugas, Fungs!, 
dan Knena WaLi Ketua DPR Rl Koonjmator Bdang Ekonomi dan Keuangan Dalam 
WebsAe DPR Rl Mdaiui Sistefn Informasl Alai Kelengkapan Dewan.

1. HphHAoati. S.E,,MAP.

2 Ag«s Wdijatmoko. S.K

3- Dali A Racivnawaty S.IP M.St.

4. Koesnana Ambatwab

S Mjhammad Nur Ayadi

6. Sugeng R/yadi

7 Oeh Hartyantc

1. NfmahWahyuPumaih. S.E

2 Kusdnar

3- S# Nut Aidah. S AP.. MAP.

4 Sarty YiAan Gnang, SE
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@
-TS1^

n
%

\ PENOAHULUAN

1. RapatdibuMdeh Ke^jaRapat. H'ptvHduo^. S E MAP padapiAuM3 30W^B

2 Penyamp^an tenlang pentyignya mformasi tM3)t tugas. fungs> . dan luneoa Ketua DPR R. 
Koocdtnator &daog Ekoncmi dan Keuangan dalam Website DPR Rl

II KEPUTUSAN.'KESIMPULAN

V Sesuai dengan ketentuan yang bedaKu dan kadah bahasa maka Bagan Ortala memnta agar juM SOP 
yang semuia 'SOP Pengisian Data Mengenai Tugas Fungsi . dan Kner^ WaU Ketua DPR Rl 
Koordmator Bidang Ekonomi dan Keuangan Oalam Website DPR Ri ’ dlubah menladi 'SOP Pengstan 
Data Mengenai Tugas. Fungsi . dan Kme^a Wak>l Ketua DPR Ri Koordinaior Bidang Ekonom dan 
Keuangan Datam Website OPR Rl Melalui Sstem infcxmasi AKO'.

2. PerbaiKan pengisian kok>m kegiatan dsesuaikan dengan ffoacnan pelaksana keg-^atan

3. Petbaikan poin (2) dasar hukum yang menjadi landasan SOP Pengisian Data Mengenai Tugas. Fungsi, 
dan Kinerja Wakil Ketua DPR Rl Koordtnator Bidang Dionomi dan Keuangan Dalam Website DPR Rl 
Melaim Sistem Informasi AKD:

4 Perbaikan tsian Mutu Baku dtsesuaAan dengan ketengkapan yang dibutunkan,

5. Penambahan isian Kualrfikasi Pelaksana yang hams dsesuakan dengan kecakapan yang dibutuhkan 
untuk Pelaksana:

6. Penambahan peralalani'pertengkapan yang dibutuhkan untuk pengisian data sebagamana dimaksud

HL PENUTUP
Pertemuan dilutup pada pukul 15.30 WI8

Hiphi Hiduoati S E.. MAP.
NIP 196709131992031002
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Yth.
Dari
Mai
Tanggal

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE PCS 10270 
TELP. (021) 5715 349 FAX, (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

NOTA DINAS
NOMOR; 1 /KP.03/05/2019

Kabagset. Wakil Ketua Bldang Korekku 
Kepala Bagian Organisasi dan Tata Laksana 
Permohonan koreksi SOP 
8 Mei 2019

Terlampir kami sampaikan konsep Standar Operasional Prosedur 
(SOP) Penyiapan dan Pengisian Data Mengenai Tugas, Fungsi, dan Kinerja 
Wakil Ketua Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia Koordinator 
Bidang Ekonomi dan Keuangan Daiam Website DPR Rl Melalui Sistem 
Informasi Atat Kelengkapan Dewan usulan dari Bagian Sekretariat Wakil 
Ketua Bidang Korekku yang telah dibahas dengan Bagian Organisasi Tata 
Laksana.

Apabila tidak ada koreksi. mohon bantuan Bapak untuk meneruskan 
konsep SOP dimaksud kepada Kepala Biro Kesekretariatan Pimpinan untuk 
ditandatangani.

kasih.
Demikian, atas perhatian dan bantuan Bapak, kami ucapkan terima

Kabag. Oroa^isasi dan Tata Laksana.

Dra. Tantl Sumartini. M.Si
NIP. 19631001 198803 2 001

Tembusan:
Kepala Biro Kepegawaian dan Organisasi
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SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN. JENDERAL GATOTSUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 
TELP. (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

M NOTA DINAS
NOMOR: 44 /SP.04/05/2019

Yth
Dari
Hal
Tanggal

Kepala Biro Kesekretaritan Pimpinan 
Kabag. SetWakil Ketua DPR Rl Bid, Ekku 
Permohonan Tanda Tangan 
9 Mel 2019

Bersama mi kami sampaikan konsep Standar Operasiona! Prosedur (SOP)
SwanPplr^arI-'|PenDISlfn D«a Men9enai Tugas,Fungsi, dan Kinerja Wakii Ketua 
Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia Koordinator Bidang Ekonomi dan 
Keuangan Dalam Website DPR Rl Melalui Sistem Informasi Alat Kelengkapan Dewan 
usulan dan Bagian Sekretariat Wakii Ketua Bidang Korekku yang telah dibahas dengari 
Bagian Organisasi Tata Laksana. a

SOP dtmaksud3 tid3k 3da k0reksi' mohon Perkenan Bapak menandatangani konsep

Demikian, Atas perhatian dan bantuan Bapak, kami ucapkan terima kasih.

Kepala Bagian Sekretariat Wakii Ketua 
Bidang Ekonomi dan Keuangan,

ii Hidupati. S.E.. M AP 
NIP. 19670913 199203 1 002
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FOTO RAPAT PEMBAHASAN SOP DENGAN KASUBAG & PARA ANALIS
BAGIAN ORTALA
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KEGIATAN SOSIALISASI, tanggal 03 Mei 2019

Dalam rangka mengifisienkan biaya dan mengefektifkan waktu pelaksanaan sosialisasi, 
maka sesuai dengan persetujuan Mentor, acara sosialisasi dilakukan sekaligus bersamaan 
dengan acara Pelatihan Character Building and Team Work Biro Kesekretariatan 
Pimpinan, di Villa Bukit Pancawati, Cikereteg - Bogor.

Video terlampir.
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SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KOOE POS 10270 
rELP. (021) 5715 349 FAX, (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE ; www.dpr.go.id

Nomor
Sifat
Derajal
Lampiran
Hal

08/SP.04/SETJEN DPR RI/V/2019
Penling
Biasa

Rapa! Koordinasi

2 Mei 2019

Kepada Yth.
Wr!,6? P?,al.lh®n Characfe/- Building and Team Work 
Biro Kesekretariatan Pimpinan
^krelariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR R!
Jakarta

KesekfeSrrm d'kelai!.U> b3hWa P3da han Jum al dan SabllJ tanS9al 3'4 Mei 2019 Biro 
3karl men9 Utl Pe,alif)an Ch3rac,ef Build,n9 and Team Work d' Qo3°(^

Kesekre?arilan<^P?mninI,nSrt^mb“'araan saya /ang mendapalkan persefu;uan Kepala Biro 
S S -PpnnS n? ksgiatan pelatihan tersebut akan d.adakan pula kegialan
Kmfrt naflr?H 9e cb.f 9 ?a 3 6338 Tu9as dan Fungsi ser1a Kiner)a Wakil Ketua DPR Rl/ 
Kwrdinator Bidang Ekonomi dan Keuangan' yang merupakan hasil proyek perubahan yang saya

Kepemimpinan Tingkal Ill Angkalan XII di Kern^nlenan IJeJai

d?9an haS!l pcmbicara3n sa/a m mendapatkan persetujuan Kepala Biro 
fesekretanlan Pimpinan, dalam kegialan pelalihan dimaksud akan diadakan pula kegialan

Yi???rayekfPemb?an yaag 53/313,153031130 t,a,am D'Wat Kepemimptnan Tingkat III
Angkalan XII diKementenanSekfetanat Negara. y

aka. dSS?:ph^rbU''kami harapkan kehX,m Sairfara',alam aca'a m
Han, tanggal 

. Waklu 
Tempa!

Acara

Jum'al.3Mei2019 
Pukul 15.00 WIB s.d. setesai 
Auditorium Villa Bukit Pancawali 
Cikereleg, Caringi'n * Bogor

Data Base Tugas dan Fungsi serta Kinena 
Waktf Kelua DPR Rl/Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan’

tervTlaSkfan Undan9anini sm^^-Alas p®*3630 d30 kehadirannya, diucapkan

Ka^. Set Wakil Ketua OPR Rl/ 
Kpoidiutotfidaiu Ekonomi dan Keuangan,

ii-.V ■ ■
tSi JlnJLA.P.
NIP, 1967091319920310(12

r,:'/ ■
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SEKRETARIAT JENDERAL DAN UADAN KLAHLIAN 
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUULIK INDONESIA

TPiP J|tnnJr-Mr,V.<M,’lbA,°l -lAKAPIAKOln TOG uy//0
TELI- (i21 Jr l.j 34.1 lAX 1.AMAN vw.v/dpf go. id

.n1h,..1L|.r OAFTAR HADIR PESERTA ........... ................."*
SoslallsasI P0nflomto,|g,m Oat,, B.no TU(J(I, d,„ Kwja w«hl Knfua OPft

Rl/Koofclifi(iior liKl-ini) Uoi.omtd.ifi Kou.jmq.-jo-

Hari, langgal : Jum'at 3 Moi20l9 
Tempal : Auditorium Villa BuHil f’ancnwall

No

3.

-.NAMA

Dfs. Djal-'a Ow Wnaiko MSi

ResiuPtamojoPargatss SE' 
M.M

Novianu. S E

to.

11.

1Z

13.

14.

15.

Hiphi Hidjpali, SE., WAP

Dfs 6udi Jatnika. W St

Me ZaqKi Zaeftafaz Tnamnn 
SS.MSi

Susantomo. SIP.

Adrian, S.H,

M. Najlb Ibrahim, SAg .MH
Diah Aly Rachmawafy, S IP 
M.Si,

Achrfiad Sofiati Bahliar. S.Sos.

Agus Wtdijafrnoko. S H

Moh. Kudort.S.Soj.

Ambarwaii Wartim.SSo«

Kharisun Aiailium, S.S0S-

JABATANiUNIT KERJA
Kepiila Bifo Kbittkiui.iri.j'jft pinpimui 
BifoK.'riokmiHrij'jri Pifiip<(vifi
kfipalfl Qagijjfi S«ktel«»:Bl Muip.m 
Diigimi SpkieiariDt Muipirn 
Kcfia^i Baqion SpKrclanai koura~*J"^

Spvruiana! Kftlua
! Ktp.vaBjgsmWj'ojaDPRRlfk^ciekinj

__ Bag'^ei Wattj.1 pPR_Ri»Korok>u
Kdbajset VV.Tua DPR RIfkunnbang 

.. .BagsoiWaiua DPR Ri/Kc^ifib.jng 
' kabtijselBdJ-inWus/atvvah 
.Batjset
kabagwl Walua DPR R.'tko;V6S(»''
Bag5c|vyatija OPRRIAjirViva^
Kepaid Siibbag.an fata UmK-t*

_Bj35clWeiua DPR RifKofkcvj ^ 8____
KepataSubbagianRapar —
Bag.an SoKroianat Muspim 
Kepaia Subbagian kerumahiar'ggnsn
Bagset Walua DPR Rl/KoreVku____

’H^ala Sub Bagian Tata Utaha
Bagian Sekfelarial Keiua _
Kepaia Subbagian Tata Uiaha 
fiagsfet Watua DPR Rl/Kcugidm __
Kepaia Subbagian Kaiymahlanggaan
Bagian Sekrtbiriat Keiua ___
Kfipala Sub Bagian Ttfi Usaiu 
Bagian Sekreliriat Muspim
Kepaia Subbagian Taia Uuha

16.

17.

1$.

.19.

'20.R;
Wfe..' -:>T

2li

TotoRasmooo,S.E.

Kfiokp Wahyudi, S.So«,

BenyRflhbandlyoea Sabd, S£

Mufdte, 6 STP,

Bndgng Wafiyuni. S E

AttnadSuiiipp- S-Sot

Bagset BadaoMuaya*afah
Kepaia Subbagun KtrurnaManggaan
Bagtei Watiia OPR Rl/Koraktertiai
KapafaSubbaglart Kvvnahlanggaan 
Baosel Watg^DfW W/Korinbana
Ka^la Subb99ttr).iat»i1nte
Beoeet VVtfui OPR fttftoratHfbal
AnaOsTataUuhB.
Bagari $ekjtlarl4i Ketua
Pjngofah CS& ./•- r ^ :
B»qi^ SeHfiiarirtMtatffli
PengoiikhOata,
BwtelWalip

r '^-yrr •

tandatanoan

I,

40



'.-■ •’ '•;

jrriv
iNQ NAMA JABATAN/'UNIT KERJA TANOATANGAN

22 Ab Chol'd. S Ag
[ Pengeioia Persidangan
1 Bags©! Badan Musyawarah 22 5/

23. Rahafdjo Herulomo, S AP ' Penyusjn Bartan Kebijakan
Bagian Sekretanat Keiua 23 P Q

24 Koesriana Ambarwati, A.Md Pengotah Data
Baqsel Walua DPR Rl/KorekKu 24 ij

25 Drs Rahmat Seliadi Penyusun Bahan Kebijakan
Bagset Watua DPR RffKorpolkan

25“-----^

26. Kiisdaryati. S.H. Analis data Dan Inlormasi
Baasel Badan Musyawarart 26.

27, Yunus Art Triawan Pergeiola Data
Baqian Sehreiar'al Keiua 27

28. Dtdik Suhana Peryusun Bartan Kebijakan
Baqian Sekretar-al Ketua

28 f/

29 Nartkjin Pengadmmisifasi Umum
Bacset VVaiua OPR Ri/Korkesra 29

30 Agus Budi Leksono Pergeiola Data
Bagset Watua DPR RI^Korkesra 30 \T/

31. Herman Pergadmintstrasi Rapai
Baqian Sekrelanal Muspim 31.

32. Danial Analis Data dan informasi
Baqian Sekrelanat Muspim 32

33, Reno Butan Pengeioia Persidangan
Baqian Sekretarral Muscim 33 TA.

34 Surono Pengelala Data
Bagsel Watua DPR Rl.Korakkerrtal 34

35. Mochamad Ifan, 5.A B Pengeioia Persidangan
Baqian Sekrelanal Museum 35 “TO

36. Rohman Pengolah Data
Baqian Sekrelanal Ketua 36 O' *

37. Fauzi Ramadhany Pengadminisirasi Umum
Baqset Watua DPR RirKorkesra 37 ^4-

38. Syaiful Hadi Pengadminisirasi Umum
Baqset Watua OPR Rl/Korpolkan 38

39. Krislanto Budi Prase tyo Pengadminisirasi Umum
Baqian TU Pimpinan Setien 39

40. Patoni Pengadminisirasi Umum
Baqsel Watua DPR Rl/Korakkerhal 40. 1 J

41. IwanSefiawan ' Pengadminisirasi Umum
Baqian Sekrelanat Muspim 41 r~

42 Muriila Andiya San Pengeioia Data
Baqian TU Pimpnan Setten 42. - ■■

43. SlametRiyad! Pengadminisirasi Umum
Baqset Watua DPR Rl/Korakkertiat 43 ff

44. AsruJAsarf Pengadminsbasj Umum
Bagian TU TA dan SAA DPR

45. SigilRtriyantD Pengadminisirasi Umum
Baqian TU Pimpinan Setien K..§.

*'S4V
■■vW'
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FOTO KEGIATAN SOSIALISASI, tanggal 03 Mei 2019
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DUKUNGAN DARI PIMPINAN DPR Rl

Mengingat fungsi, tugas dan kewenangan Dewan dibidang Ekonomi dan Keuangan sangat 
terkait dengan bidang tugas Industri dan Pembangunan, maka sesuai dengan kesepakatan 
informal Pimpinan DPR Rl, untuk pernyataan dukungan proyek perubahan 
"Pengembangan Database Tugas dan Fungsi serta Kinerja Wakil Ketua DPR Rl/ 
Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan" disampaikan oleh Wakil Ketua DPR 
Rl/Koordinator Bidang Industri dan Pembangunan, Bapak Dr, Agus Hermanto.

Video terlampir.
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DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA 
Jalan Jenderal Gatot Subrotti - Jakarta 1Q270

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Yang bertandatangan di bawah ini;

Nama
Jabatan

Dr. AGUS HERMANTO 
Wakil Ketua DPR Rl
Koordinator Bidang Induslri dan Pembangunan (KORINBANG) 
Dewan Perwakilan Rakyat Republik IndonesiaLembaga

dengan ini menyatakan dukungan kepada Saudara ;

Nama
NIP
Pangkat/Golongan
Jabatan
Unit Kerja

Instansi

Hiphi Hidupati. S.E., M.AP.
19670913 199203 1 002 
Pembina. iV/a 
Kepala Bagian
Bagian Sekretariat Wakil Ketua DPR Rl
Bidang Ekonomi & Keuangan
Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl

Yang telah melakukan inovasi “Pengembangan Database Tugas dan Fungsi serta 
Kinerja Pimpinan Dewan dalam website DPR Rl",

Inovasi tersebut sangat bermanfaat untuk penyebarluasan informasi tentang 
pelaksanaan tugas dan fungsi serta kinerja dari unsur Pimpinan Dewan sebagai 
pertanggungjawaban kepada masyarakat pada umumnya serta konstituen di daerah 
pemilihan pada khususnya.

Inovasi tersebut tentunya juga sangat bermanfaat untuk mendukung perwujudan DPR Rl 
sebagai Lembaga Perwakilan yang Modern, Berwibawa, dan Kredibel sesuai dengan 
tuntutan masyarakat di era keterbukaan informasi publik saat ini.

Demikian surat pernyataan dukungan ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana 
mestinya.

Jakarta, Mel 2019

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT 
REPUBLIK INDONESIA

WAKIL KETUA,

Dr. AGUS HERMANTO
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DKWAN PERNVAKILAN RAKYAT REPUBLIK rNTX)NESlA
Jafaut Jcftdtrml Giiiot Subrot* - Jakana

SURAT PERNYATAAN DUKUN6AN 
PROYEK PERUBAHAN

Yang bertandalangan dt bawah ini;

Nama
Jabatan
Lembaga

H. BAMBANG SOESATYO. S.E., M.BA 
Kelua DPR Rl
Oewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia

dengan ini menyatakan dukungan lerhadap penyusunan proyek perubahan yang 
dilaksanakan oleh:

■vj

Nama . Hiphi HWupati, S.E., MAP.
NIP 19670913 199203 1 002
Pangkat/Golongan . Pembina, IV/a
Jabatan Kepala Bagian
Unit Kerja : Bagian Sekretariat Wakil Kelua DPR Rl

Bidang Ekonomi & Keuangan
Instansi : Sekretariat Jenderal dan Badan KeahCan DPR Rl

dengan judul 'Pengembangan Database Tugas dan Fungsi serta Kinerja Wakil Ketua 
DPR Rl/Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan* mengingat proyek perubahan 
dimaksud bermanfaat untuk:

1. Penyebarluasan tnformasi tentang pdaksanaan tugas dan fungsi serta kiner]a Wakil 
Katua OPR Rl sebagai pertanggungjawaban kepada publik/masyarakat (pada 
umumnya) dan konstituen di daerah pemlllban (pada khususnya);

2. Mendukung 'lerwujudnya DPR Rl sebagai Lembaga Perwakilan yang Modem. 
Berwibawa, dan Kredibel" sesuai dengan tunluian masyarakai di era katerbukaan 
infocmasi publik saat ini:

3. Membehkan................J2

-2-

3. Memberikan kemudahan kepada masyarakai dan stakeholder terkart dalam 
mendapatkan informasi mengenat pelaksanaan tugas dan fungsi Komtsi XI dan 
Badan Anggaran DPR Rl, karena terbangunnya link sislem informasi dengan website 
Wakil Ketua DPR Rl/Koordinator Bidang Ekwiomi dan Keuangan.

4. Penyebarluasan informasi mengenai out put yang dihasilkan oleh Pusal Kajtan 
Anggaran yang merupakan salah satu unsur pendukung yang ada di Sekretariat 
Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl, yang selams ini telah membuat Anaiisis APBN 
dan Referensi APBN. membuat Anaiisis Ringkas Cepat (ARC) lerhadap isu-isu 
ekonomi dan keuangan yang berkembang serta Jumal Budget, yang dlsampaikan 
kepada PImpinan DPR Rl dan Alat Kelengkapan Dewan (Komisl-komisi dan Badan 
Anggaran DPR Rl).

5 Menylapkan sarana dan prasarana penyebarluasan informasi bagi Wakil Ketua 
DPR Rl/Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan yang akan lerpilih dan dilantik 
untuk periods keanggotaan Tahun 2019-2024.

6. Dapal dijadikan referensi dalam penyusunan dan penyempurnaan website Pimpinan 
DPR Rl.

oc
czo
>

Demikian surat pemyataan dukungan ini dibuat untuk dipergunakan sebagslmana 
mestinya.

Jakarta. Me«2019

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT 
REPUBLIK INDONESIA

KETUA

H BAMBANG SOESATYO. S.E.. M.B.A
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DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK [NDONESLA 
JtUa Jcodcral GMot Subroio • Jakirti 10270

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN 
PROYEK PERUBAHAN

Yang bertandatangan di bawah ini:

Nama
Jabatan

Lembaga

Dr. H. FADLIZON. S.S., M.Sc..
WakrI Ketua DPR Rl/
Koordinator Bidang Potitik dan Keamanan (KORPOLKAM) 
Oewan Perwakiian Rakyat Republik Indonesia

dangan ini menyatakan dukungan terhadap penyusunan proyek perubahan yang 
dilaksanakan deh:

Nama Hiphi Hidupati, S.E.. MA.P.
NIP ; 19670913 1S9203 1 002
Pangkat/Golongan : Pembina. IV/a
Jabatan : Kepala Bagtan
Unit Kega : Bagian Sekretariat Waki! Ketua OPR Rl

Bidang Ekonomi & Keuangan
tnstansJ ; Sekretahat Jenderal dan Badan Keahtian DPR Rl

dengan Judul ‘Pengembangap Database Tugas dan Fungsi serta Kinerja Wakil Ketua 
OPR Rl/Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan* mengingat proyek perubahan 
dimaksud barmanfaat untuk:

1. Penyebarluasan informasi tentang petaksanaan tugas dan fungsi serta kineija Wafdl 
Ketua OPR Rl sebagai pertanggungjawaban kepada publik/masyarakal (pada 
umumnya) dan konstituen di daeran pemilihan (pada khususnya);

2. Mendukung 'tenMjjudnya DPR Ri sebagai Lembaga Perwakiian yang Modem, 
Berwibswa. dan KredibeT sesuat dengan tuntutan masyarakat di era keterbukaan 
irfOTmasi pubfik saat ini;

3. Memberican................J2

-2-

3. Memberikan kemudahan kepada masyarakat dan stakeholdar terkait dalam 
mendapatkan informasi mengenai peiaksanaan tugas dan fungsi Komisi XI dan 
Badan Anggaran DPR Rl, karena ierbangunnya link sistem informasi dengan website 
Wakil Ketua DPR Rl/Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan.

4. Penyebarluasan informasi mengenai out put yang dihasilkan oleh Pusat Kajian 
Anggaran yang merupakan saiah satu unsur pendukung yang ada dl Sekretariat 
Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl. yang selama ini telah membuat Analisis APBN 
dan Referensi APBN, membuai Analisis Ringkas Cepat (ARC) terhadap tsu-isu 
ekonomi dan keuangan yang berkembang serta Jumal Budget, yang disampaikan 
kepada Pimpinan OPR Rl dan Alat Kelengkapan Dewan (Komisi-komisi dan Badan 
Anggaran DPR Rl).

5. Menyiapkan sarana dan prasarana penyebarluasan informasi bagi Wakil Ketua 
DPR Rl/Koordinstor Bidang Ekonomi dan Keuangan yar>g akan terpllih dan dilantik 
untuk periode keanggotaan Tahun 2019-2024.
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DemBdan sural pemyataan dukungan Ini dibual untuk dipergunakan sebagaimana 
mestinya.

Jakarta. Mei2019

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT 
REPUBLIK INDONESIA

WAKIL KETUA.

Dr, H. FADLI ZON. S.S., M.Sc.
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DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INIK)NESU 
JaUa J«cd«rtl (Jam Subrait - Jakarta 10270

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN 
PROYEK PERUBAHAN

Yang bertandatangan dl bawsh ini;

Nama ; Ore. UTUT ADIANTO
J^Tatan

Lombaga

Wakil Kelua DPR Rl/
Koordinator Bdang AkuntabHItas Keuangan Negara (8AKN). 
Badan Unjsan Rumah Tangga (BURT), dan 
Hubungan Antar Lembaga.
Dewan PerwaWlan Rakyat RepubUK Indonesia

dengan ini menyalakan dukungan terhadap perryusunan proyek perubahan yang 
dllaksanakan oleti:

Nama
NIP
Pangkat/Golongan
Jabatan
Unit Kerja

Instansi

Hiphi Hidupati, S.E., MA P.
19670913 199203 1 002 
Pembina. IV/a 
Kepata Sagian
Bagian Sekrelariat Wakil Ketua OPR Rl
Bidang Ekonomi & Keuangan
Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl

dengan judul ‘Pengembangan Database Tugas dan Ftingsl sexta Kineija Waki] Ketua 
OPR Rt/Koordinalor Bidang Ekonomi dan Keuangan* mengingat proyek peiubahan 
dimalnari bermanfaat untuk.

1. Penyebarluasan rrtformasl tenlang pelaksanaan tugas dan fungsi serta Idnerja Wakil 
Ketua OPR Rl sebagal pertanggungjawaban kepada publik/masyaiakat (pada 
umumnya) dan konslituen di daerah pemiliban (pada khususnya):

2. Mendukung 'tenvujudnya DPR Rl sebagai Lembaga Perwakilan yang Modem, 
Berwtoawa. dan Kredibel’ sesuai dengan boitutan masyarakat di era ketarbuicaan 
informasi pubtik saat ini;

3. Memberfltan...............J2

-2-

3. Memberikan kemudahan kepada masyarakat dan stakaholdar terkait dalam 
mendapatkan Informasi mengenai pelaksanaan tugas dan fungsi Komisi XI dan 
Badan Anggaran DPR Rl, karena terbar>gunnya linkaislem mformasi dengan website 
Waldl Ketua DPR Rl/Koordinalor Bidang Ekonomi dan Keuangan.

4. penyebarluasan informasi mengenai ouf pul yang dihasilkan oleh Pusat Kajian 
Anggaran yang merupakan salab satu unsur pendukung yang ada di Sekretariat 
Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl. yang seiama Ini telah membuat Analisis APBN 
dan Referensi APBN, membuat Analisis Ringkas Cepat (ARC) terhadap isu-isu 
ekonomi dan keuangan yang berkembang serta Jurnal Budget, yang disampaikan 
Kepada Pimplnan DPR Rl dan Alai Kelengkapan Dewan (Komisi-komtsi dan Badan 
Anggaran DPR Rl).

5. Menyiapkan sarana dan prasararta penyebarluasan Informasi bagi Wakil Ketua 
DPR RlfKoordirtator Bidang Ekonomi dan Keuangan yang akan terpilih dan dilanUk 
untuk peri ode keanggotaan Tahun 2019-2024.
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Oemikian sural pernyataan dukungan ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana 
mestnya

Jakarta. Mei2019

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT 
REPUBLIK INDONESIA

WAKIL KETUA.

Drs. UTUT ADIANTO

c
>
a
"O
73

03
>
~0
>
7s
O
73

>
D
>



DUKUNGAN DARI SEKJEN DPR Rl

(Video dukungan terlampir)
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SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 
TELP.: (021) 5716 349 FAX- (021)5715423/5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.td

SURAT FERNYATAAN DUKUNGAN 
PROYEKPERUBAHAK

Yang t>erUindatangan di bswah Ini.

Nama
NIP
Pangkat/Golongan
Jabatan
Inslansi

Ir. Indra iskandar, U.Si
19661114 199703 1 001
Pembina Utama Madya. IV/d
SeKretans Jenderal OPR Rl
S^vetarral Jenderal dan Badan Keahllan DPR Rl

dengan ini menyalakan dukungan lerhadap penyusunan proyek perubahan yang 
dilaksanakan olen

-2-

3. Mamberikan kemudahan kepada masyarakat dan stakeholder terkalt dalam 
mendapaikan informasi mengenai pelaksanaan iugas dan fungal Koniisi XI dan 
Badan Anggaran DPR Rl. karena terbangunnya Imk sistem informasi dengan websito 
Wakil Kelua DPR Rt/Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan.

4. Penyebarluasan informasi mengenai ouf pof yang dihasilkan oleh Pusaf Kajian 
Anggaran yang merupakan salah satu unsur pendukung yang ada di Sekrelarial 
Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl, yang selama ini lelah membuat Anallsis APBN 
dan Referensi APBN, membuat Anallsis Rmgkas Cepat (ARC) terhadap isu-isu 
ekonomi dan keuangan yang berkembang serta Jumal Budget, yang disampaikan 
kepada Pimpinan DPR Rl dan Alat Kelengkapan Dewan (Komisi-komisi dan Badan 
Anggaran DPR Rl).

5. Menyiapkan sarana dan prasarana penyebarluasan informasi bag! Wakil Ketua 
DPR Rl/Koordinalor Bidang Ekonomi dan Keuangan yang akan terpltih dan dilantik 
untuk periode keanggotaan Tahun 2019-2024.

Demlkian surat pemyataan dukungan ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana 
meslinya

Ln
Nama . HIphI Hidupati. S.E.. M.AP.
NIP 19670913 199203 1 002
Parrgkat/Golongan Pembina. IV/a 
Jabatan Kepata Bagian
Urvt Kerja Bagian Sekretanat Wakil Ketua DPR Rl

Bidang Ekonomi & Keuangan
Instansi ' Sekretanat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl

Jakarta. Mel 2019 
Sekretans Jenderal.

Ir. Indra ndar, M SI
NIP. 19661114 199703 1 OOl

dengan Judti ‘Pengembangan Database Tugas dan Fungs! serta Kineija Wakil Ketua 
DPR Ri/Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan* mengingat proyek pen^han 
dimaksud bermanfaat untuk:

1. Penyebarluasan informasi lentar.g pelaksanaan tugas dan fungsi serta kinerja Wak3 
Ketua DPR Rl sebagai pertanggungjawaban kepada publik/masyarakat (pada 
umumnya) dan konstituen di daerah pemrlihan (pada khususnya);

2. Mendukung ‘terwujudnya OPR Rl sebagai Lembaga Perwakilan yang Modem, 
Berwibawa. dan Kredibel' sesual dengan tuntutan masyarakat dl era keterbukaan 
informasi publik saat ml.

3. Membenkan............ J2

http://www.dpr.go.td


DUKUNGAN DARI DEPUTI PERSIDANGAN
(Video terlampir)
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SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN. JENDERAL GATOT SU8ROTO JAKARTA KODE POS 10270 
THLP.: (021)5715 349 FAX. (021)5715 423/5715 925. WEBSITE : www.dprgo.id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN 
PROYEK PERUBAHAN

Yang bertandatangan di bawah ini

Nama
NIP
Pangkat/Golongan
Jabatan
Instansl

Dra. Damayanti. M.Si.
1S620211 1987032002 
Pembina Utama Madya, IV/d 
Deputi Persidangan
Sekretanat Jenderal dan Badan Keahltan DPR Rl

dengan ini menyatakan dukungan terhadap penyusunan proyek perubahan yang 
ddaksanaKan oleh:

Nama
NIP
Pangkat/Golongan
Jabatan
Unit Kerja

Instansi

Hiphi Hidupati, S.E.. MA.P.
19670913 1992031 002 
Pembina, IV/a 
Kepala Bagian
Bagtan SekmlariatWakil Ketiia DPR Rl
Bidang Ekonomi & Keuangan
Sekretanat Jenderal dan Badan Keahlian OPR Rl

■2.

3. Memberikan kemudahan kepada masyarakat dan stakeholder terkait dalam 
mendapatkan informasi mengenai pelaksanaan tugas dan fungsi Komis) XI dan 
Badan Anggaran DPR Rl, karena terbangunnya link sistem informasi dengan website 
Wakil Ketua DPR Rl/Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan.

4. Penyebarluasan informasi mengenai out put yang dihasilkan oleh Pusal Kajian 
Anggaran yang meaipakan salah satu unsur pendukung yang eda di Sekretarial 
Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl. yang selama ini telah membuat Analisis APBN 
dan Referensi APBN. membuat Analisis Ringkas Cepat (ARC) terhadap isu-feu 
ekonomi dan keuangan yang berkembang serta Jumal Budget, yang disampaikan 
kepada Pimpinan DPR Rl dan Alat Kelengkapan Dewan (Komisi-komisi dan Badan 
Anggaran DPR Rl).

5. Menyiapkan sarana dan prasarana penyebarluasan informasi bagi Wakil Ketua 
DPR Rl/Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan yang akan terpilih dan dllantik 
unluk periode keanggotaan Tahun 2019-2024

Demikian surat pemyataan dukungan ini dibual untuk dipergunakan sebagaimana 
mestinya.

Jakarta, Mel 2019 
Depliti Persidangan.

Dra. Oama
NIP. 1M20211 198703 2 002

dengan judul ‘Pengembangan Database Tugas dan Fungsi serta Kineija Wakil Ketua 
OPR Rl/Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan* mengingal proyek perubahan 
dimaksud bermanfaat untukr

1. Penyebarluasan nfoimasi tenlang pelaksanaan tugas dan fungsi serfs klnerja Waki 
Ketua DPR Rl sebagai peitanggungBsnwaban kepada pubtfk/masyarakat (pada 
umumnya) dan konstituen di daerah pemifihan (pada khususnya):

2. Mendukung *tervvujudnya OPR Ri sebegai Lembaga Perwakflan yang Modem, 
Bermbawa, dan Kredibel* sesuai dengan tuntutan masyarakat di era ketorbukaan 
nformasi pubfik saat ini.

3. Memberikan.............. J2

http://www.dprgo.id
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SEKRETARIAt JENDERAL DAN BAD AN KEAHLIAN 
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 
TELP.; (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925. WEBSITE: wvw.dpr.go.id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN 
PROYEK PERU6AHAN

Yang beitandatangan di bawah ini.

Nama : Nunu Nugraha Khuswara. S.H. M H.
NIP : 19610623 198803 1 001
Pangkat/Golongan Pembina Utama Madya. IV/d
Jabatan Kepala Pusat Data dan informasi / PLT Deputi Administrasi
Instansi SeKretanat Jenderal dan Badan Keahtian DPR Rl

dengan ini menyatakan dukungan teitiadap penyusunan proyek peaibahan yang 
dilaksanakan oiefi:

Nama
NIP
Pangkat/Golongan
Jabatan
Unit Karla

Instansi

Hiphi HIdupati, S E. MAP.
19670913 199203 1 002 
Pembina. IV/a 
Kepala Bagian
Bagian Sekrelariat Wakil Ketua DPR Rl 
Bidang Ekonomi & Keuangan 

: Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl

dengan judui ‘Pengembangan Delabuse Tug as dan Fungsl serta Kineija Wakil Ketua 
OPR Rl/Koordkiator Bidsig Ekonomi dan Keuangan' mengingat proyek perubaban 
dimaksud bermanfaat untuk;

1. Penyebafluasan informasi tanlang peidksanaan tugas dan fungsi serta kineija Wakil 
Kelua OPR Rl sebagai pertanggungjawaban kepada pubtik/masyarakat (pada 
umumnya) dan konsbiuen di daerah pemlllhan (pada khususnya):

Z Mendukung ‘(erwi^udnya DPR Rl sebagai Lembaga P«wakilan yang Modem, 
Berwibawa, dan KredibeT sesuai dengan luntutar masyarakat di era keterbukaan 
informasi publik saat rni:

•Z-

3. Memberikan kemudahan kepada masyarakat dan stakeholder terkail dalam 
mendapatkan informasi mengenai pelaksanaan tugas dan fungsl KomisI XI dan 
Badan Anggaran DPR Rl, karana terbangunnya link sistem informasi dengan website 
Wakil Ketua DPR Rl/Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan.

4. Penyebarluasan informasi mengenai oof put yang dihasilkan oleh Pusat Kajian 
Anggaran yang merupakan salah satu unsur pendukung yang ada di Sekretanal 
Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl. yang selama ini lelah membuat Analisis APBN 
dan Referensi APBN, membuat Analisis Ringkas Cepal (ARC) terhadap isu-isu 
ekonomi dan keuangan yang berkembang serla Jumal Budget, yang disampaikan 
kepada Pimpman DPR Rl dan Alat Kelengkapan Dewan (Komisi-komisi dan Badan 
Anggaran DPR Rl).

5. Menyiapkan sarana dan prasarana penyebarluasan informasi bag! Wakil Ketua 
DPR Rl/Koofdirator Bidang Ekonomi dan Keuangan yang akan terpilih dan dilantik 
untuk pertode keanggotaan Tahun 2019-2024.

Demikian sural pernyataan dukungan ini dibuat untuk dipergunakan sebagatmana
mestinya.

Jakarta. Mei 2019

PLT Deputi Adminislrasi /
Kepala Pusat Data dan Informasi.

Nunu Nuoraha Khuswara. S.H.. M-H.
NIP 19610623 198803 1 001
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SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JIN. JENDERAL GATOT SU8R0T0 JAKARTA KOOE POS 10270 
TELP.: (021) 5715 349 FAX. (021) 5716 42315715 325, WEBSITE: www.dprgo.ld

SURAT PERNYATAAN OUKUNGAN 
PROYEK PERUBAHAN

Vang bertandalangan di bawah ini.

Nama
NIP
Pangkat/Golongan
Jabatan
Instanal

Dfs. pjaka Owi Winano, MSI.
19650705199103 1 003 
Pembina Utama Madya. IV/d 
Kepala Biro Kosekretanatan PImpinan 
SeKretariat Jenderal dan Badan KaaNian DPR Rl

dengan Ini menyalakan dukungan teitiadap penyusunan proyek perubahan yang 
dilaksanakan oleh:

Nama Hipfii Hidupad, S.E.. MAP
NIP 19670913 199203 1 002
PangkaVGdongan Pembina. IV/a 
Jabatan Kepata Bagian
Unit Kega Bagian Sekn^rial WakS Ketua OPR Rl

Kdang Ekonomi & Keuangan
Instanai Sakreleriat Jenderal dan Badan Keanlian DPR Rl

dengan judul *Pengembangan Dat^se Tug as dan Fungsi serta Kmetja Wak4 Ketua 
DPR Rl/Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan' mengingat proyek perubalian 
dimaksud bermanfaat untuk:

1. Penyeba/luasan mrermasi tentang pelaksanaan tug as dan fungsi serta hnerja WaM 
Ketua DPR Rl seoagai pertan^ircgawaban kepada publik/masyarakai (pads 
umumnya) dan konsStuen di daerah perntfen (pada ktususnya).

2. MendiAung Tenn^udrrya OPR Rl sebagai Lembaga Perwakitan yang Modem, 
Berwbawa. dan Krediber sesuai dengan bntutai rasyarakat di era keterbukaan 
nformasi pubbk saat kb;

3 MenAenkan.

-2-

3 Memberikan kemudahan kepada masyaakat dan slaketioUer lerkait dalam 
mendapatkan informasi mengenai petaksanaan tugas dan fungsi Komisi XI dan 
Badan Anggarar DPR Rl, karena tarbangunnya link sistem informasJ dengan website 
Wakjl Ketua DPR Rl/Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan.

4. Penyebarluasan mformasi mengenai out put yang dinasilkan oleh Pusat Kajian 
Anggaran yang menjpakan salab satu unsur pendukung yang ada di Sekretariat 
Jenderal dai Badan Keablian DPR Rl, yang selama mi tetab membuat Analisis APBN 
dan Referensi APBN. membuat Analisis Ringkas Cepat (ARC) terbadap isu-lsu 
ekonomi dan keuangan yang berkembang serta Jumal Budget, yang dnampaiKan 
kepada Pimpinan OPR Rl dan AJat Kelengkapan Oewan (Komisi-komisi dan Badan 
Anggaran OPR Rl).

5 Menyiapkan sarana dan prasarana penyebarluasan infomiasi bagi Wakil Ketua 
DPR RI/Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan yang akan terpilih dan dilanbk 
unluk peri ode keanggotaan Tabun 2019-2024

Demlkian surat pemyataan dukungan inl dibuat untuk dipergunakan sebagaimana 
mestinya.

Jakarta. Mel 2019

Kepata Biro Kesekretarlatan Pimpinan.

^------ H
Drs Djaka Dwi Winarko, M SI.
NIP. 19650705 199103 1 003
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SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLfAN 
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 
TELP.: (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : vAw.dpr.go.id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN 
PROYEKPERU8AHAN

Yang beftandatangan di bawah ini:

Nama : M. Oimyali Sudja, S.Sos., M.Si.
NIP : 19590910 198003 1 005
Pangkat/Golongan : Pembina Utama Muda. IV/c
Jabatan : Kepala Biro Persidangan i
Instansl : Sekretariat Jenderai-dan Badan Keahlian OPR Rl

dengan ini menyatakan dukungan terhadap penyusunan proyek penjbahan yang 
dHaksarrakan oleh:

Nama
NIP
Pangkat/Golongan
Jabatan
Unit Kerja

Instansi

HiphJ Hidupati. S.E.. MAP.
19670913199203 1 002 
Pembina, IV/a 
Kepala Bagian
Bagian Sekretariat Waki: Ketua OPR Rl
Bidarrg Ekonomi & Keuangan
Sekretariat Jenderal uun Badan Keahlian OPR Rl

dengan judul ‘Peng&mbanGa:i Database Tugas dan Pungsi aerta Kirterja Waldl Ketua 
DPR Rl/Koordinator Bidang Ekwromi dan Keuangan* mongingat proyek perubahan 
dimaksud bermanfaat untuk.

1. Penyebarluasan informas tenfang pdaksanaan tugas dan fungsi serta kineija WakA 
Ketua DPR Rl sebagai pertang^ngjsnvaban kepada pcibllk'masyarakat (pada 
urmirrurya) dan koiistituen di daetair pemiS\an (pada khususnya);

2. Mendukung ‘terwujudnya DPR Rl sebagai Lembaga Penvakilaii yang Modem, 
Betwibawa, dan K/edibei' scsuai dengan tumutan masyarakat di era keterbukaan 
infctmasi publik seat ini;

• 2-

3 Memberikan kemudahan kepada masyarakat dan stakeholder lerkart d^
' mendapatkan tnformasi mengenai pelaksanaan tugas dan fungst KorriBi XI dan 

Badan Anggaran OPR Rl. karena lerbangunnya link sislem informasi dengan webste 
Wakil Ketua DPR Ri/Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan.

A. Penyebarluasan informasi mengenai out put yang dihasilkan oleh Pusat Kajian 
Anggaran yang merupakan salah satu unsur pendukung yang ada di Sekretariat 
Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rt, yang selama ini telah membual Anallsts APBN 
dan Reforensi APBN. membuat Analisis Ringkas Cepat (ARC) terhadap isu-su 
ekonomi dan keuangan yang betkembang serta Jurnal Budget, yang disampaikan 
kepada Pimpinan DPR Rl dan Alat Kelengkapan Dewan (Komisi-komsi dan Badan 
Anggaran DPRRI).

5. Menyiapkan sarana dan prasarana penyebarluasan informasi bagi Wakil Ketua 
DPR Rl/Koordinator BkJang Ekonomi dan Keuangan yang akan terpilih dan dilantik 
untuk periode keanggotaan Tahun 2019-2024,

Derrddan surat pemyataan dukungan ini dibuat imtuk dipergunakan sebagaimana 
mestinya.

Jakarta. Mei2019 
Kepala Biro Pecsi^ngan I.

S.Sos.. M.SiM DimvatitSudia
NIP. 19590910TM003 1 005
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SEKRETARIAt JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 
TELP. • (021)5715 349 FAX. (021) 5715423 / 5715 925, WEBSITE • www.dpr.go.id

SURAT PERNYATAAN DUKUN6AN 
PROYEKPERUBAHAN

Yang bertandatangan di bawah ini;

Nama ; Cholida Indryana, S.H.
NiP 19600624 198803 2 001
Pangkat/Golongan ; Pembina Utama Muda, IV/c
Jabatan ; Kepala Biro Peraidangan I
Instansi : Seknsiartat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl

Ln
VO

dengan ini menyatakan dukungan leriiadap penyusunan proyek perubehan yang 
dilaksanakan oleh:

Name
NIP
Pangkat/Golongan
Jabatan
Unit Kerja

instansi

Hiphi Hidupati, S.E.. MAP.
19670313 1SS203 1 C02 
Pembina. IV/a .
Kepala Bsgian
Bagian Sekretariat W?yi Ketua DPR Rl
Bidang Ekonomi 2 Keuangan
Sekretarlat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl

dengan judul "Pengembangan Database Tugas dan Fungsi sarta Kinerja Wakit Ketua 
DPR Rl/Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan’ mengingal proyek perubahan 
dimaksud bermanfaat untuk;

1. Penycbartuasan infbrmasi tentang pelaksanaan tugas dan fungsi serta Kinerja VVakil 
Ketua DPR Rl sebagai pertanggungjawaban kepada publik/masyarakat {pada 
umumnya) dan konstrtuen di daerah peniiljhan (pada khususnya);

2. Mendiikung “teiwujudr.ya DPR Rl sebagai Lembaga Parwakilan yang Mode-Ts. 
Benvftiawa, dan Kredibai" seauai dengaii lunltian masyarakat d! era keterbukaan 
kiformasi pubiik saat ini;

3. Membonkan.............. J2

• 2<>

3. Memberikan kemudahan kepada masyarakat dan stakeholder terkait dalam 
mendapatkan infoimasi mengenai pelaksanaan tugas dan fungsi Komisi XI dan 
Badan Anggaran DPR Rl, karena terbangunnya link sistem infonnasi dengan website 
Wakil Ketua DPR Rl/Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan.

4. Penyebarluasan informasl mengenai out put yang dihasilkan oleh Pusat Kajian 
Anggaran yang merupakan salah satu unsur pendukung yang ada di Sekretariat 
Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl. yang selama ini teiah membuat Anallsis APBN 
dan Raferensi APBN, membuat Analisis Ringkas Cepal (ARC) terhadap isu-isu 
ekonomi dan keuangan yang berkembang serta Jurnal Budget, yang disampaikan 
kepada Pimpinan DPR Rl dan Alat Kelengkapan Dewan (Komisi-komisi dan Badan 
Anggaran DPR Rl).

5. Menyiapkan sarana dan prasarana penyebahuasan informasl bag! Wakil Ketua 
DPR Rl/Koofdinalor Bidang Ekonomi dan Keuangan yang akan lerpilih dan dilantik 
untuk peiiode keanggotaan Tahun 2019-2024.
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Demikian sural pemyataan dukungan ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana 
mestinya.

Jakarta, 2019

KepataOkORersldangan II,

Cholida Indryana, S.H..
NIP. 19600624 198803 2 001

■o
>

E
73
O
T3
m
73
VI
D
>
Z
CD
>

http://www.dpr.go.id


o

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN kEAHLIAN 
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KOOE POS 10270 
, TELP. - (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925. WEBSITE : www.dpr.gO.ld

SURAT PERNYATAAN OUKUNGAN 
PROYEK PERUBAHAN

Yang bertandatangan di bawah ini:

Nama
NIP
Pangkat/Golongan
Jabatan
Instansi

Dr. Asep Ahmad Saefuloh, S.E, M.Si.
19710911 1997031005
Pembina Utama Madya, IV/d
Kepala Pusat Kajian Anggaran
Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Ri

dengan ini menyatakan dukungan terhadap penyusunan proyek perubahan yar>g 
dilaksanakan oleh:

Nama
NIP
Pangkat/Golongan
Jabatan
Unit Kerja

Instansi

Hiphi Hidupati, S.E., MAP.
19670913 199203 1 002 
Pembina, IV/a 
Kepala Bagian
Bagian Sekretaric^ Wakil Ketua OPR RI
Bidang Ekonomt & Keuangan
Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR RI

dengan judul ‘Pengembangan Oa/abasa Tugas dan Fungsi serta Kinerja Wakil Ketua 
DPR Rl/Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan" mengingat proyek perubahan 
dimaksud bermanfaat untuk;

1, Penyebariuasan informasi tentang pelaksanaan tugas dan fungsi serta kinerja WakS 
Ketua DPR RI sebagai pertanggungjawaban kepada publik/masyarakal (pada 
umumnya) dan konsfitu^ di daerah pemitian (pada khususnya);

2. Mendukung "tewujudnya DPR RI sebagai Lembaga Parwakilan yang Modem. 
Berwtoawa, dan KredibeT sesuat dengan tuntutan tnasyarakal di era keterbukaan 
infbrmasi publik saat ini;

-2-

3. Memberikan kemudahan kepada masyarakat dan stakeholder terkait datam 
mendapatkan informasi mengenat pelaksanaan tugas dan fungsi Komisi XI dan 
Badan Anggaran DPR RI. karena terfaangunnya link sistem informasi dengan website 
Wakil Ketua DPR Rl/Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan.

4. Penyebariuasan informasi mengenai out put yang dihasilkan oleh Pusat Kajian 
Anggaran yang merupakan salah satu unsur pendukung yang ada di Sekretariat 
Jenderal dan Badan Keahlian DPR RI, yang selama ini telah membual Analisis APBN 
dan Referensi APBN, membuat Analisis Ringkas Cepat (ARC) terhadap tsu-isu 
ekonomi dan keuangan yang berkembang serta Jumal Budget, yang disampaikan 
kepada Pimpinan DPR RI dan Alat Kelengkapan Dewan (Komisi-komisi dan Badan 
Anggaran DPR RI).

5. Menyiapkan sarana dan prasarana penyebariuasan Informasi bagi Wakil Ketua 
DPR Rl/Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan yang akan terpillh dan dilantik 
untuk periods keanggotaan Tahun 2019-2024.

Demikian surat pemyataan dukungan ini dibuat untuk dipergunakan sd>agaimana
mestinya.

Jakarta, Mel 2019 
Kepala Pusat Kajian Anggaran,

Dr. Asep Ahmad Saefuloh. S.E.. M.Si.
NIP. 19710911 1997031 005
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Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian 

Dewan Perwakilan Rakyat RI

Buku Panduan Administrator

Halaman Website 

Wakil Ketua 

Bidang Ekonomi 

dan Keuangan

Aplikasi Alat Kelengkapan Dewan (AKD)

Bidang Data dan Teknologi Informasi 

Pusat Data dan Informasi 

Sekretariat Jenderal DPR RI 

2019



1. Masuk / Login ke Portal
Sebelum masuk ke Aplikasi Mathks RDK kita terlebih dahulu harus masuk 

ke dalam Portal Setjen DPR RI. Portal berfungsi sebagai pintu masuk 

tunggal aplikasi-aplikasi yang ada di lingkungan Setjen DPR RI.

Dengan adanya Portal, kita hanya perlu mengingat satu nama pengguna 

dan satu password untuk mengakses email DPR dan semua aplikasi yang 

diijinkan. Untuk Sementara Portal dan Aplikasi ADK hanya dapat diakses 

dari dalam jaringan DPR RI.

Gunakan versi terbaru dari program penjelajah internet, kami 
merekomendasikan Mozilla Firefox dan Google Chrome.

^ Buka Alamat
Buka alamat Portal DPR di http://portal.dpr.ao.id/

Isi Username dan Password

Isi kolom Username dan Password lalu klik tombol Masuk

:

Jika berhasil, Nama Lengkap dan Peran Anda akan tertera di 

kotak pada pojok kin atas.

http://portal.dpr.ao.id/


2. Keluar (Log Out) dan Portal

Untuk keamanan dan menghindari perbuatan orang yang tidak 

bertanggung jawab, sebaiknya Anda selalu keluar (logout)

Portol Setien DPfi
Klik menu Log Out di sebelah kanan atas untuk keluar dari portal.

3. Mengganti Password

Untuk keamanan, ada baiknya Anda mengganti password secara 

berkala untuk menghindari password Anda diketahui orang iain.

Wandita Judith Stephanie 
Simangunsong 
Wandita Judith Stephanie 
Simangunsong

Edit Mv Profile

Kiik menu Edit My Profile di sebeiah kiri atas sehingga ada tampilan 

berikut di bagian bawah halaman profii Anda :

GAim PASSWORD

Password Lama

Password Barn

Konfirmasi Password 
Bam

1
2
3

KembaK

Masukkan Password Lama Anda pada kolom "Password Lama" dan 

Password Baru pada kolom "Password Baru" dan "Konfirmasi 
Password Baru", lalu kiik tombol Simpan untuk mengganti password 

Anda.



4. Masuk (Log In) ke Aplikasi AKD

Pada halaman utama Portal akan 

ditampilkan aplikasi-aplikasi yang dapat 
Anda akses.

Wandlta Judith Stephanie 
SHmangunsong 
Wandita Judith Stephanie 
Simangunsong

user
Edit My Profile

Daftar AptScasi (16)

m absensi [vtev^erJ
^ akd (admin) 

ipafUn^aSminJ 

dispfin (guest)

Klik pada tulisan AKD

Bila berhasil maka halaman depan Sistem 

Informasi AKD akan ditampilkan dan logo 

Portal Setjen DPR akan berganti menjadi 
logo Sistem Informasi AKD.

SiStMl InlOTMOSi M(D

Untuk kembali ke halaman Portal, klik tombol Portal di pojok kanan 

atas.

5. Baris Navigasi dan Kotak Pencarian

Pada setiap daftar yang ditampilkan terdapat Baris Navigasi dan 

Kotak Pencarian yang akan membantu Anda menemukan sebuah 

data.

Berikut Contoh Baris Navigasi dan Kotak Pencarian Konten Statls : 

123 4 5 678

1 -20 / 72(72) Hj 20 vPage: l v: h



Baris navigasi berguna untuk mempermudah tampilan data yang 

berjumlah banyak dengan membagi tampilan data menjadi beberapa 

halaman. Fungsi dan baris navigasi tersebut adalah sebagai berikut:

1. Halaman Ke-...
Menampilkan halaman ke-... dan untuk loncat ke halaman tertentu

2. Tombol First
Menuju halaman pertama

3. Tombol Previous
Menuju halaman sebelum

4. Data Ke-...
Menampilkan data x-y dari z data yang ditampilkan

5. Total Data
Menampilkan total jumlah data keseluruhan

6. Tombol Next
Menuju halaman berikut

7. Tombol Last
Menuju halaman terakhir

8. Data per Halaman
Menampilkan sejumlah x data pada setiap halamannya

9. Kotak Pencarian
Untuk mencari kata tertentu pada kolom tertentu di semua halaman



Wakil Ketua Koordinator 
Bldang Ekonoml dan Keuan^n

Tentang

Laporan Kunjungan Kerja 
Dalam Negeri

Laporan Kunjungan Kerja Luar 
Negeri

Laporan Pertemuan dengan 
Masyarakat

Laporan Singkat Rapat

Foto Kegiatan

Video Kegiatan

Siaran Pers

Struktur OrganisasI Sekretaiiat

Kontak Aspirasi dan 
Pengaduan

Diatas ada menu-menu yang terdapat pada halaman website 

Alat Kelengkapan Dewan Wakil Ketua Koordinator Bidang 

Ekonomi dan Keuangan yang terdiri dari Tentang, Laporan 

Kunjungan Kerja Dalam Negeri, Laporan Kunjungan Kerja Luar 

Negeri, Laporan Pertemuan dengan Masyarakat, Laporan 

Singkat Rapat, Foto Kegiatan, Video Kegiatan, Siaran Pers, 

Struktur Organisasi Sekretariat dan Kontak Aspirasi dan 

Pengaduan.



MENU TENTANG

Pada menu Tentang terdiri dari 2 menu yang dapat di edit atau dl hapus (delete)

‘“,M* Daftar Konten Statis AKD

Page: 1 ▼ 

Ho^rj

U 1-1/1(75) » H ! 20 »

ys-caa' StatBcJD

Tentang Wakil Ketua Koordinator Bidang Ekono

EDIT DB-ETt69, Tentang Wakil Ketua Koordinator Bidang Ekonomi dan WAKIL KETUA: DR. IR. WAKIL KETUA: DR. 
Keuangan H, TAUFIK KURNIAWAN, H, TAUFIK

MM, KURNIAWANj MM,

1. Edit Tentang
Pa6a Menu Administrasi pilih menu Konten Statis. Pada 

Menu Konten Statis AKD baris tentang Wakil Ketua 

Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan klik EDIT pada 

aksi setelah itu anda akan langsung di arahkan ke halaman 

berikutnya yaitu halaman Edit Konten Statis

a Edit Konten Statis
Back to Daftar Konten Statis

Tentang Wakil Ketua Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan

Indonesian Editor

Sgmtjer 0 □ B ® [*1 'D (s Cm Ci b4 W
B / U S X, X* r* ^ 99 s. s. S 9

□ O ffl g © Q >5 (S)

Gaya » Bentuk Font

WAKIL KETUA: DR. IR. H. TAUFIK KURNiAWAN, MM.

Oitetapkan sebagai A^iggota Dewan Petwakilan Rakyat Republik Indonesia Masa Jabatan Tahun 
2014-2019 dengan Keputusan Prestden Republik Indonesia Nomor 92/P Tahun 2014 fanggal 30 
September 2014, mewakili Partai Amanat Nasional Oaerah Pemilihan Jawa Tengah VII 
(Kabupaten Banjamegara, Kabupaten Purbalingga, dan Kabupaten Kebumen).

i

Terpilih menjadi Wakil Ketua DPR Rl/Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan dalam Rapat Paripuma Dewan



Setelah itu edit yang ingin anda edit di kolom seperti 

gambar di atas, setelah selesai mengedit klik tonnbol

2. Hapus
Pada Menu Konten Statis AKD bans tentang Wakil Ketua 

Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan klik DELETE.



MENU LAPORAN KUNJUNGAN KERJA DALAM

NEGERI

Untuk menambah Laporan Kunjungan Kerja Dalam Negeri terdapat 2 cara yaitu

1. Pada menu Administrasi klik tombol * pada Dokumen^aPoran ♦

2. Pada menu Administrasi klik Dokumen/Laporan .

awja Daftar Dokumen
Tahun; 2019 » Isetj

Page: i ▼ h .. 1-20/416(416) m. .20 ▼

rainbdh Dokunteo

Lalu klik tambah dokumen dan anda akan diarahkan langsung ke halaman 

berlkutnya yaitu halaman Tambah Dokumen.

Tambah Dokumen
Back to Daftar Dokumen

AKD :
Wakil Ketua Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan 

Tanggal: 29 04-2019 *

Judul:

Menu : L^ran Kunjungan Kerja Dalam Negeri 

File PDF : | Choose File No file chosen

▼ I •

r •

Simpan Batal

1. Masukkan Judui Laporan.
2. Pilih menu Laporan Kunjungan Kerja Dalam Negeri.
3. Upload file PDF hasil Kunjungan Kerja.
4. Klik Simpan.



MENU LAPORAN KUN3UNGAN KER3A LUAR NEGERI

Untuk menambah Laporan Kunjungan Kerja Luar Negeri terdapat 2 cara yaitu

1. Pada menu Administrasi kliktombol * pada D°kumenAaporan * _

2. Pada menu Administrasi klik Dokumen/Laporan .

‘"JMj Daftar Dokumen
Tahixi; 2019 » l^j

Page; 1 » 1-20/416(416) ►► Mi 20 »

Jutbd * # Menu * AKD «!'

Lalu klik tambah dokumen dan anda akan diarahkan langsung ke halaman 

berikutnya yaitu halaman Tambah Dokumen.

A • « ft A Tambah Dokumen
Back to Daftar Dokumen

AKD :
Wakil Ketua Koordlnator Bidang EkonomI dan Keuangan 

Tanggal: 29-04-2019 4

Judul:

Menu : Laporan Kuijungai Kerja Luar Negeri

File PDF : j Choose File I No file chosen

Simpan Batal

1. Masukkan Judul Laporan.

2. Pilih menu Laporan Kunjungan Kerja Luar Negeri.
3. Upload file PDF hasil Kunjungan Kerja.
4. Klik Simpan.



MENU LAPORAN PERTEMUAN DENGAN
MASYARAKAT
Untuk menambah Laporan Pertemuan Dengan Masyarakat terdapat 2 cara yaitu

1. Pada menu Administrasi klik tombol * pada “umenAaporan +

2. Pada menu Administrasi kiik Dokumen/Laporan

Daftar Dokumen
Tahun: 2019 » [Setl 08SS&8BI

Page: l-3D / 416 (416) H. 20 »

Lalu klik tambah dokumen dan anda akan diarahkan langsung ke halaman 

berikutnya yaitu halaman Tambah Dokumen

II III. Tambah Dokumen
Back to Daftar Dokumen

AKO:
Wakil Ketua Koordinator Sidang Ekonomi dan Keuangan 

Tanggal: 29-04-2019 *

ludul:

T I •

Menu ; Laporan Pertemuan dengan Masyarakat

File PDF : Choose File No file chosen

Simpan Batd

1. Masukkan Judul Laporan.
2. Pilih menu Laporan Pertemuan Dengan Masyarakat.
3. Upload file PDF hasil Kunjungan Kerja.
4. Klik Simpan.

10



MENU LAPORAN SINGKAT RAPAT

Untuk menambah Laporan Singkat Rapat terdapat 2 cara yaitu

1. Pada menu Administrasi klik tombol * pada Dokumen^aP°ran

2. Pada menu Administrasi klik Dokumen/Laporan

Daftar Dokumen
Tahixi: 2019 ’ isetl 

Page: 1 ,r'\ >• <* 1-20/416(416) :i*) 2Q »

.. JAemi ♦' -

La!u klik tambah dokumen dan anda akan diarahkan langsung ke halaman 

berikutnya yaitu halaman Tambah Dokumen

iMA'jj Tambah pokumen
Back to Daftar Dokumen

AKD :

Wakil Ketua Koordnator Bidang Ekonomi dan Keuangan 

Tanggat: 29-04-2019

Judul:

Menu : Laporan Pertemuan dengan Masyarakat

File PDF : Choose File No file chosen

S(m|jan Batal

1. Masukkan Judul Laporan.
2. Pilih menu Laporan Singkat Rapat.
3. Upload file PDF hasil Kunjungan Kerja.
4. Klik Simpan.

11



MENU FOTO KEGIATAN

l.Tambah Album Foto
Ada 2 cara menambah Album Foto yaitu dengan cara mengkiik 

tombol * pada AlbumCalert Foto ,♦ atau rnenu A|[5Um

Galeri Foto lalu pilih Tambah Album Foto.

<>M Daftar Album Foto
Tahun: 2019 i vs tdmb.]h Alburn Foto

Page: 1; vi

r~T8D9gai e

1-17/17(57)

AKD

■ 1250

Jodel Desk rip Akai •

Lalu Anda akan diarahkan ke halaman berikutnya yaitu halaman 

Tambah Album Foto
Tambah Album Foto
Back to Daftar Album Foto

Tanggal *

Judul 
Deskrips)

AKD :
Ketua Koordnator Btdar^g Bconomi dan Keuangan

Batal

12



Input Tanggal Album yang ingin ditambahkan , pastikan Anda 

memilih tahun terlebih dahulu lalu Bulan lalu pilih hah.

1Apr v; 2019 1

5u Mo Tu We Th Fr Sa

1 2 3 4 5 6

7 8 9 10 11 12 13

14 15 16 17 IS 19 20

21 22 23 24 25 26 27

28 29 30

Lalu masukkan Judul dan Deskripsinya

Judul

Desicripsi

Setelah selesai memasukkan Acara dan Deskripsi, klik tombol

2. Upload Foto
Didalam Album Galeri Foto pilih Album Foto yang sudah dibuat lalu 

klik Upload Foto.
22-04-2019 waki Ketua 1. Pertemuan wakH Ketua DPR Rl Btdang i, Pertemuan WakB Ketua DPR RI Bidang EDIT ALBUM 

Koordlriator Ekku dengar Koordinatwiat DPR RI Ekku dengan Koordinatorlat DPR RI
Bidang Tanggal 9 Januari 2010, (1 foto) Tanggal 9 Januarl 2018.

Ekonomi 
dan

Keuangan

13



Setelah itu muncul popup dialog Upload Foto seperti berlkut :

Upload Foto

Taluauri- j Tldak sda txirkss dpdih.

3
4

1. Masukkan Judul Foto.

2. Masukkan Deskripsi Foto.
3. Pilih File Foto yang ingin di Upload.

4. Klik tambah baris jika ingin mengupload Foto lebih dari satu.
5. Klik tonnbol Simpan jika sudah selesai input dan upload.

3. Edit Album
Didalam Album Galeri Foto pilih Album Foto yang sudah dibuat laiu 

klik Edit Album
22-04-2D19 waki Ketua l, Pertemuan WakS Ketua DPR RI Bidang 1. Pertemuan Wakil Ketua DPR RI Bid 

Koordinator Ekku dengan Koordhatorlat DPR RI Ekku dengan Kowdlnatotlat OPR RI
Bidang Tanggal 9 Januart 2018-(1 foto) Tanggal 9 Januari 2018,

Ekonomi 
dan

Keuangan

EDIT ALBUM

UPLOAD FOTO 
EDIT FOTO

Lalu edit tanggal/judul/deskripsi yang ingin di edit atau diubah, 
setelah itu klik tombol SIMPAN.

'MM Edit Album Foto
Back to Oaftar Album Foto

Tanggal 22-04-2019 *

Judul 1. Pertemuan Wakil Ketua DPR RI Bidang Ekku dengar '
Deskripsi 1. Pertemuan Wakil Ketua DPR RI Bidang Ekku dengan 

Koordinatorlat DPR RI Tanggal 9 Januari 2018.

AKD
W^il Ketua Koordinator Bidang Ekor^orn dan Keuangan

Bata)

14



4. Edit Foto

Didalam Album Galeri Foto pilih Album Foto yang sudah dibuat lalu 

klik Edit Foto.
22-04-2019 Wald Ketua 1. Pertemuan Wakli Ketua DPR RI adang 1. Pertenwi Waka Ketua C^R RI Bldang ffirr ALBUM 

Koordinator Ekku dengan KoorcSnatoriat DPR RI Ekku dengan Koordinatoriat DPR RI DS.ETE ALBUM
Bidang Tanggal 9 larHjarl 201B. (1 foto) Tanggal 9 Janua'i 2018,

Bconom Q EDIT FOTO
dan

Keuargan

Setelah itu Anda di arahkan ke halaman berikutnya yaitu halaman 

Edit Berita Foto lalu edit Judul dan Deskripsi foto setelah itu klik 

tombol Simpan. Anda juga bisa menghapus foto dengan klik tombol 
DELETE di bagian Aksi (sebelah kanan).

Edit Berita Foto

N»^ TWmmH

I foto I

BMal

5. Hapus Album

Didalam Album Galeri Foto pilih Album Foto yang sudah dibuat lalu 

klik Delete Album, setelah itu Album akan terhapus.
22-04-2019 Wakil Ketua 1, Pertemuai Wakil Ketua DPR RI Bidang 1, Pertemuan Wakil Ketua DPR RI Bidai 

Koordinator Ekku dengan Koordinatoriat DPR RI Ekku dengan Koordinatoriat DPR RI
Bidang Taiggal 9 lanuari 2018. (1 foto) Tanggal 9 Januari 2018.

Ekcnofrt 
dan

Keuangan

DELETE ALBUM

EDIT FOTO

15



MENU LAPORAN SIARAN PERS

Untuk menambah Laporan Singkat Pers terdapat 2 cara yaitu

1. Pada menu Administrasi klik tombol * pada Dol<umen/LaPoran

2. Pada menu Administrasi klik Dokumen/Laporan

Daftar Dokumen
Tahun: 2019 T Stl

Page: 1 ’

Tajogall,,;,

1 • 20 / 416 (416) ;m; 20 ▼

ilMenu.e

Lalu klik tambah dokumen dan anda akan diarahkan langsung ke halaman 

berikutnya yaitu halaman Tambah Dokumen

Mjt- Tambah Dokumen
Back to Daftar Dokumen

AKD :
Wakil Ketua Koordinator Bidang Pditik dan Keamanan 

Tanggal: 29-04-2019 *

Judul:

Menu: siaran Pers

File PDF : Choose File No file chosen

Sinipan Batal

1. Masukkan Judul Laporan.

2. Pilih menu Laporan Siaran Pers.
3. Upload file PDF hasil Kunjungan Kerja.
4. Klik Simpan.

16



MENU KONTAK

Pada menu Kontak terdiri dan 2 menu yang dapat di edit atau di hapus (delete)

Daftar Konten Statis AKD

Page: 1 ▼

No 0

1-1/1(75) 20

Judui

Kontak Wakil Ketua Koordinator Bidang Ek| x

51. Kontak Wakil Ketua Koordinator Bidang Ekonomi dan Alamat: Gedung DPR 
Keuangan ri, Nusantara UI Lantal

4,3

EDIT 1 DiLETE

Edit Tentang

Pada Menu Administrasi pilih menu Konten Statis. Pada Menu Konten Statis 

AKD baris tentang Wakil Ketua Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan

klik EDIT pada aksi setelah itu anda akan langsung di arahkan ke halaman 

berikutnya yaitu halaman Edit Konten Statis

MENU VIDEO KEGIATAN

Video yang akan ditampilkan adalah video yang telah di upload pada akun youtube 

resmi mitik DPR RI.

Setelah video diupload oleh operator dari Bagian TV Parlemen, seerahkan alamat 
URL video tersebut ke Bidang Data dan Teknologi Informasi (BDTI) agar dapat 

ditampilkan pada halaman website Wakil Ketua Bidang Ekonomi danKeuangan.

17



",M Edit Konten Statis
Back to Daftar Konten Statis

Kontak Wakll Ketua Koordinator Bldang EkonomI dan Keuangan

Indonesian Editor

0 Somber 0 D Ei © 0 i! (1 © ©

“'Vi *1/

© o ®
Bentuk A- Q

Alamat: Gedung DPR Ri, Nusantara III Lantai 4. 
Jalan Jenderal Gatot Subrolo - Jakarta 10720. 
Telp; {021)571 368; 571.485; 571.311; 571371 
HP; 0815.10102552 
Fax: (021)573.1967 
Email; setJu_korekku@dpr.go.id.

Setelah itu edit yang ingin anda edit di koiom seperti 
gambar di atas, seteiah selesai mengedit kiik tomboi

Simpan

1. Hapus

Pada Menu Konten Statis AKD baris tentang Wakil Ketua 

Koordinator Bidang Ekonomi dan Keuangan klik DELETE.

18
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MENU AGENDA

Pada menu ini hasil outputnya adalah kalender saat kita mengakses 

http://www.dpr.qo.id/ pada halaman awal di bagian kanan.

® M'Mvdpr.goad

. M*nu u PaaewiMi £ WMmiH KonUt 

■ERIT* TtRKINI

PPID TV* ' ItrMM * Q

©
Di menu Agenda Anda dapat menambah, mengedit, dan menghapus agenda.

l.Tambah Agenda
Ada 2 cara menambah agenda yaitu dengan cara mengkiik tombol

* pada Asenda * atau klik menu agenda lalu pilih Tambah

Agenda.

m Daftar Agenda
Tahun: 2019 iv 'Set! Iamb<ih Atjrndd

Psc«: .. I - 20 / 432 (432) 5/ 20 0

19
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Lalu Anda akan diarahkan ke halaman berikutnya yaitu halaman 

Tambah Agenda

Tambah Agenda
Back to Daftar Agenda

KOfTisiV
AKD:

Tanggal

waktu go IVI 00 Q' 

A<ara 
Deskripsi |

Batel

Input Tanggal Agenda yang ingin ditambahkan , pastikan Anda 

memilih tahun terlebih dahulu lalu Bulan lalu pilih hah.

1Apr ! V , 2019

Su Mo Tu We Th Ft Sa

1 2 3 4 5 6

7 8 9 10 11 12 13

14 IS 16 17 18 19 20

21 22 23 24 25 26 27

28 29 30

Setelah pilih tanggal lalu pilih waktu

Waktu 09 15

Acara 00

>eskripsi
15
30
45

20



Lalu masukkan Acara dan Deskripsinya

Acara

Deskripsl

0
li

Setelah selesai memasukkan Acara dan Deskripsl, klik tombo!

2. Edit Agenda
Untuk mengedit agenda yang sudah di input, Anda klik edit pada baris 

Agenda yang ingin di edit

,"l, Daftar Agenda
Tahun: 2019 [v

Page: Ijvj .« 1-20 / 432(432} n m, 20 lyj

02-04-2019 13:00 Sekeftanat Jenderal dan B^lan Keshban DPR RI
Menyetenggarakan Expose Laporan RB Tahun 2018 
oteh Ketua Tm Kega Peoimus Pebksanaan Reformasi 
Bfokrasi

EDIT I WLETE

Lalu edit tanggal/acara/deskripsi yang ingin di edit, setelah itu klik 

tombol SIMPAN.

Edit Agenda
Back to Daftar Agenda

TanggaJ 02-04-2019 

Waktu 13 , <<# i 00 1 •

Acara Sekertanat Jenderat dan Badan Keahlsn OPR RI Menyj *

Deskripsl Sekeriaret lenderal dan Badan Keahian DPR RI Menyelenggarakan 
Expose Laporan RB Tahun 2016 oteh Ketua *nm Keija Perumus 
Pelaksanaan Reformast Btokrasl
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