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BAGIAN I
PENDAHULUAN

1. Latar Belakang
1.1. Organisasi/Unit Kerja

Penulis saat ini ditempatkan di Biro Pemberitaan Parlemen, Bagian Media Cetak

dan Media Sosial, Subbagian Analisis Media.

1.1.1. Biro Pemberitaan Parlemen

Berdasarkan Peraturan Sekretaris Jenderal DPR RI No. 2 Tahun 2016 tentang
Perubahan Atas Peraturan Sekretaris Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat Republik
Indonesia No. 6 Tahun 2015 tentang Organisasi dan Tata Kerja Sekretariat Jenderal
dan Badan Keahlian Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia Pasal 232 Biro
Pemberitaan Parlemen mempunyai tugas menyelenggarakan dukungan pemberitaan,
pelayanan informasi, kehumasan, pengelolaan televisi dan radio, serta pengelolaan

urusan penerbitan.

Dalam pasal 233 tercantum fungsi dari Biro Pemberitaan parlemen yaitu:

e Perumusan dan evaluasi rencana strategis Biro Pemberitaan Parlemen;

¢ Perumusan dan evaluasi program kerja tahunan Biro Pemberitaan Parlemen;

e Perumusan dan evaluasi rencana kegiatan dan anggaran Biro Pemberitaan
Parlemen;

* Koordinasi dan pembinaan terhadap pelaksanaan tugas unit organisasi di
lingkungan Biro Pemberitaan Parlemen;

* Penyiapan bahan perumusan kebijakan di bidang pemberitaan, pelayanan
informasi, kehumasan, televisi dan radio parlemen, dan penerbitan;

* Pelaksanaan kebijakan di bidang pemberitaan, pelayanan informasi,
kehumasan, televisi dan radio parlemen, dan penerbitan;

* Penyelenggaraan pemberitaan di media cetak, media sosial, dan website;

® Penyelenggaraan hubungan masyarakat;

e Penyelenggaraan televisi dan radio;

¢ Penyelenggaraan urusan penerbitan;

e Penyelenggaraan kehumasaan;



* Pelaksanaan kegiatan lain yang ditugaskan oleh Deputi Bidang Persidangan;
* Penyusunan laporan kinerja Biro Pemberitaan Parlemen; dan

e Pelaporan pelaksanaan tugas dan fungsi kepada Deputi Bidang Persidangan.

1.1.2. Bagian Media Cetak dan Media Sosial
Sebagaimana tercantum pada Pasal 235, Bagian Media Cetak dan media Sosial
mempunyai tugas mengelola pemberitaan di media cetak, media sosial, dan website,
serta melaksanaan analisis media. Dalam melaksanakan tugas, Bagian Media Cetak
dan Media Sosial menyelenggarakan fungsi:
* Penyusunan rencana kegiatan dan anggaran Bagian Media Cetak dan Media
Sosial;
* Penyusunan bahan kegiatan di bidang pemberitaan media cetak, media sosial,
website, dan analisis media;
* Pelaksanaan kegiatan di bidang pemberitaan media cetak, media sosial,
website, dan analisis media;
® Pelaksanaan dukungan pemberitaan di media cetak;
¢ Pelaksanaan dukungan pemberitaan di media sosial dan website;
e Pelaksanaan analisis media;
* Pelaksanaan tata usaha Bagian Media Cetak dan Media Sosial;
* Pelaksanaan kegiatan lain yang ditugaskan oleh Kepala Biro Pemberitaan

Parlemen; dan

* Pelaporan pelaksanaan tugas dan fungsi kepada Kepala Biro Pemberitaan

Parlemen.

Sedangkan Subbagian Analisis Media mempunyai tugas melakukan analisis

media dan pelaksanaan tata usaha Bagian Pemberitaan.

1.2. Tugas Pokok dan Fungsi Jabatan Peserta

Penulis memiliki jabatan sebagai Analis Konten Media Sosial, yang memiliki tugas

Aan fisnent caka~n!



* Mencari dan mengumpulkan berita dari media cetak, media sosial, dan media
online terkait tugas pokok dan fungsi Anggota Dewan;

* Menyusun analisa terhadap berita maupun isu yang beredar di media cetak,
media sosial, dan media online;

e Menyusun laporan rekapitulasi topik berita seputar Dewan Perwakilan Rakyat
Republik Indonesia disertai dengan pemberian keterangan kategori opini
(positif/negatif);

® Melaksanakan tugas lain terkait yang diberikan olch atasan;

® Menyusun konsep laporan kinerja unit baik secara berkala maupun setiap waktu
diperlukan;

e Menyimpan arsip dan dokumentasi analisis media;

® Membuat konsep laporan kerja kepada atasan secara berkala dan setiap waktu

diperlukan;

1.3. Deskripsi Isu

1.3.1. Matriks Pemilihan Isu Prioritas dengan Analisis USG

Kriteria Jumlah
Ho i U[S [G| Nilai
1 Sistem pcnéar{aﬁibaaﬁierkait tugas' dan fungsii dewan |4 |3 |4 |11
yang masih manual
2 Kurang optimalnya penyimpanan data (hasil analisa, |5 [4 |5 | 14
ikhtisar, dan laporan)
3 Proses kerja yang masih manual 4 14 |5 |13

Berdasarkan hasil Analisis USG diatas, maka itu yang terpilih adalah isu ke-2
dengan rumusan “Kurang optimalnya penyimpanan data (hasil analisa, ikhtisar, dan

laporan).

1.3.2. Kondisi Masalah

Salah satu tugas dan fungsi dari seorang analis konten media sosial adalah

menyimpan arsip dan dokumentasi hasil analisis media. Saat ini tim analis media




terbatas sehingga tidak semua anggota tim Analis Media memiliki akun untuk
mengakses server tersebut.

Selain penggunaan server, tim analis media saat ini menggunakan email sebagai
media penyimpanan data. Terdapat dua email yang digunakan saat ini yaitu,

analismedia@dpr.go.id dan analismediadpr@gmail.com. Saat ini kedua email

tersebut digunakan untuk mengirim hasil pekerjaan kepada Pimpinan DPR, Kepala
Biro Pemberitaan Parlemen, dan seluruh pejabat di Biro Pemberitaan Parlemen. Hasil
pekerjaan tim analis media seluruhnya masih berada dalam e-mail yang dikirim,
sehingga data-data tersebut belum dikumpulkan dan belum disusun di suatu wadah

penyimpanan.

1.3.3. Dampak yang Terjadi Jika Masalah Tidak Diselesaikan

Resiko yang terjadi apabila data-data belum disatukan dan disimpan di suatu
wadah penyimpanan adalah data-data tersebut bisa saja sengaja atau tidak sengaja
terhapus. Selain itu terdapat kemungkinan data tersebut bisa saja hilang by system.
Pencarian data pun menjadi lebih sulit jika data-data yang ada tidak terorganisis

dengan baik.

Oleh karena itu, sangat diperlukan sebuah wadah untuk menyimpan data-data
hasil pekerjaan tim analis media, salah satunya menggunakan cloud yang dapat
memudahkan setiap anggota untuk menyimpan ataupun mencari data dimana saja dan

kapan saja saat dibutuhkan.

1.3.4. Dukungan Teoritik dari Mata Pelatihan Terkait
Dalam merealisasikan rencana aktualisasi terpilih, dukungan teoritik yang

diterapkan adalah:

a. Akuntabilitas
Merupakan suatu kewajiban pertanggungjawaban yang harus dicapai dengan

kata lain, kewajiban untuk memenuhi tanggung jawab yang menjadi

amanahnya.

b. Whole of Government

Merupakan sebuah pendekatan yang melibatkan sejumlah kelembagaan yang

terkait dengan urusan-urusan yang relevan.


mailto:analismedia@dpr.Eo.id

¢. Nasionalisme
Merupakan suatu sikap atau pandangan tentang cinta tanah air berdasarkan

nilai-nilai pancasila, dan sekaligus menghormati bangsa lain.

d. Komitmen mutu
Melaksanakan setiap pekerjaan yang sesuai dengan kriteria kinerja dan
berorientasi pada nilai-nilai dasar orientasi mutu untuk mewujudkan kepuasan

masyarakat.

e. Pelayanan publik
Kegiatan atau rangkaian kegiatan dalam pemenuhan kebutuhan pelayanan
sesuai dengan peraturan perundang-undangan bagi setiap warga negara dan
penduduk atas barang, jasa, dan/atau pelayanan administratif yang disediakan

oleh penyelenggara pelayanan publik.

1.3.5. Rumusan Isu
a. Sistem pencarian berita terkait tugas dan fungsi dewan yang masih
manual.
b. Kurang optimalnya penyimpanan data (hasil analisa, ikhtisar, dan
laporan).

c. Proses kerja yang masih manual.

2. Nilai-Nilai Organisasi

Dalam Peraturan Presiden Republik Indonesia No. 27 Tahun 2015 tentang Sekretariat
Jenderal dan Badan Keahlian Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia, dinyatakan
bahwa Setjen dan BK DPR RI adalah aparatur pemerintah yang menjalankan tugas dan
fungsinya berada di bawah dan bertanggung jawab kepada Pimpinan DPR RI.

Visi Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR RI adalah terwujudnya Sekretariat
Jenderal dan Badan Keahlian DPR RI yang profesional, andal, transparan, dan akuntabel
dalam mendukung fungsi DPR RI.

Misi Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian adalah:



1.

2.

Meningkatkan tata kelola administrasi dan persidangan yang profesional, andal,

transparan, dan akuntabel.

Memperkuat peran keahlian yang profesional, andal, transparan dan akuntabel.

Berdasarkan Peraturan Sekretaris Jenderal DPR No. 03 Tahun 2012 tentang Kode Etik

Pegawai Negeri Sipil Sekretariat Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat RI Pasal 4 berisi nilai-
nilai dasar PNS adalah :

e Religius

Sikap religius diwujudkan melalui tindakan percaya kepada Tuhan Yang Maha Esa.
e Akuntabel

Sikap Akuntabel diwujudkan melalui tindakan:

Bertanggung jawab dalam melaksanakan tugas dan fungsinya;

Bekerja sesuai dengan standar kerja yang ditetapkan;

Memberikan teladan bagi lingkungan kerja;

Memelihara dan memanfaatkan sarana dan prasarana kedinasan sesuai dengan

peruntukkannya.

e Profesional

Sikap professional diwujudkan melalui tindakan:

Mengembangkan etos kerja untuk meningkatkan kinerja Sekretariat Jenderal
DPR RI;

Bekerja dengan inisiatif, inovatif, dan responsif dalam rangka meningkatkan
kinerja Setjen DPR RI;

Berorientasi pada upaya peningkatan kualitas kerja;

Memiliki dan berusaha meningkatkan kompetensi dalam melaksanakan

pekerjaan.

e Integritas

Sikap integritas diwujudkan dengan tindakan:

Jujur dalam melaksanakan tugas dan fungsi sebagai PNS;
Menjunjung tinggi harkat, martabat, dan kehormatan Sekjen DPR;
Menaati semua peraturan perundang-undangan yang berlaku;

Tidak meminta atau menerima pemberian secara langsung atau tidak langsung
berupa suap, hadiah, bantuan, atau bentuk lainnya yang tidak sesuai dengan

ketentuan yang berlaku;



- Tidak merugikan orang lain dan negara;
- Menjaga informasi yang bersifat rahasia;

- Menghormati perbedaan, tidak diskriminatif, dan tidak mengintimidasi rekan

kerja.

3. Tujuan

Tujuan diselesaikannya isu yang terpilih adalah untuk mengoptimalkan penyimpanan
data yang merupakan hasil pekerjaan tim analisis media, sehingga memudahkan setiap staf
analisis media untuk mencari data apabila data-data tersebut sudah terorganisir. Selain itu
penyimpanan di cloud dapat dijadikan bank data untuk Subbagian Analisis Media dan
penggunaan cloud memudahkan untuk diakses dimanapun. Diharapkan ketika aktualisasi
dapat dijalankan secara maksimal, staf subbagian analisis media dapat bersama-sama

bertanggung jawab untuk menyimpan dan mengorganisir data sehingga saat data dibutuhkan

dapat meminimalisir waktu untuk mencarinya



Selain perubahan tahapan kegiatan, terjadi pergeseran waktu kegiatan aktualisasi yang
disebabkan penugasan khusus dari Kepala Bagian Media Cetak dan Media Sosial terkait
pelaksanaan acara tahunan Pidato Kenegaran yang dilaksanakan pada 16 Agustus 2018.
Penugasan khusus ini menyebabkan mundurnya pelaksanaan kegiatan 3 hingga ke Bulan
Agustus. Selain penugasan khusus acara, penugasan khusus baik liputan kunjungan spesifik
Anggota Dewan ke daerah maupun liputan acara internal Setjen dan BK DPR RI ke daerah
turut membuat pelaksanaan kegiatan tertunda. Oleh karena itu, perubahan akan dijelaskan

secara detail di BAB III Jadwal Pelaksanaan Aktualisasi.



2. Capaian Pelaksanaan Aktualisasi

Pada matriks pelaksanaan aktualisasi di bawah ini, sudah disesuaikan dengan perubahan-perubahan yang terjadi selama masa habituasi.

Keterkaitan Substansi Kontribusi Terhadap Penguatan Nilai
No Kegiatan Tahapan Kegiatan Output / Hasil
Mata Pelatihan Tusi/Tujuan Organisasi Organisasi
Mengumpulkan . Mengumpulkan . Catatan . (Whole of 1. Analisis harus dilakukan | 1. Nilai organisasi
1. | informasi dan informasi terkait informasi dari Government - dengan tepat agar yang

menganalisa kebutuhan tim tim analis media Nasionalisme) kegiatan berjalan sesuai ditingkatkan
kebutuhan analis media dan tipe file yang Mengumpulkan perencanaan  hal ini adalah
database yang . Menentukan tipe akan disimpan di informasi kebutuhan bertujuan untuk akuntabel,
diperlukan untuk file yang akan cloud. dari anggota tim mewujudkan Sekretariat dimana analis
menyimpan data disimpan di cloud . File yang sudah analis media Jenderal dan Badan media akan
tim analis media. . Mengumpulkan dimiliki tim (Komitmen mutu) Keahlian DPR RI yang menjadi lebih

dan analis media Menentukan tipe file profesional, andal, akuntabel

mengelompokkan dikelompokkan apa saja yang akan transparan, dan karena dapat

disimpan di dalam akuntabel dalam menyimpan data

data-data yang
sudah dimiliki.

cloud

. (Akuntabilitas)
Seluruh data milik
analis media

~ dikumpulkan dan

dikelompokkan sesuai

mendukung fungsi DPR
RIL

dan informasi
dengan baik.
Selain itu
perubahan ini
juga membantu

pencarian data




tahun-bulan-tanggal
untuk memudahkan

saat migrasi data

Membuat
rancangan
database untuk
menentukan ukuran
storage yang

dibutuhkan

L.

Z.

Memperbaiki nama
file sesuai dengan
ketentuan.
Menghitung
jumlah data yang

dimiliki dan

. File yang sudah

diperbaiki
namanya.
Ukuran storage

yang diperlukan

tim analis media.

Ly

(Akuntabilitas —
Komitmen mutu)
Memperbaiki nama
file yang akan
disimpan untuk

mempermudah

. Hasil

rancangan
penyimpanan data yang
tepat dapat mendukung
Sekretariat
Jenderal dan  Badan

Keahlian DPR RI yang

terwujudnya

sehingga
pengolahan data
akan menjadi
lebih mudah.
Selain
akuntabel, nilai
profesionalisme
juga
ditingkatkan,
karena
perbaikan
sistem
penyimpanan
dapat
meningkatkan
kinerja menjadi
lebih efektif dan

efisien.




mengestimasi
jumlah storage
yang dibutuhkan

untuk menyimpan

pencarian.

. (Komitmen mutu)

Menghitung jumlah

kapasitas yang

profesional, andal,
transparan, dan akuntabel
dalam mendukung fungsi

DPR RI.

data. diperlukan untuk
penyimpanan
database.
Mengajukan 1. Melakukan . Nota dinas . (Akuntabilitas) setiap | 1. Koordinasi yang baik
persetujuan konsultasi dengan pengajuan cloud kegiatan yang akan membuat kegiatan
pembuatan cloud Kepala Subbagian . Cloud analis dilakukan harus berjalan dengan baik
kepada Kepala Analisis Media dan media dilaporkan kepada sesuai dengan

Subbagian Analisis
Media dan Kepala
Bagian Cetak dan
Media Sosial,
kemudian
meneruskannya ke
pihak Bidang Data
dan Teknologi
Informasi (BDTI)

2.

Kepala Bagian
Cetak dan Media
Sosial terkait hasil
rancangan
database yang
dibutuhkan.
Membuat nota
dinas untuk
pengajuan.

pembuatan cloud

Kepala Subbagian
Analisis Media dan
Kepala Bagian Cetak

dan Media Sosial.

. (Akuntabilitas)

pembuatan nota dinas
sebagai alat bantu
untuk meminta
persetujuan dari

Kepala Subbagian

perencanaan, hal ini
bertujuan untuk
erwujudnya Sekretariat
Jenderal dan Badan
Keahlian DPR RI yang
profesional, andal,
transparan, dan akuntabel
dalam mendukung fungsi

DPR RIL




. Meminta

persetujuan Kepala
Bagian Cetak dan
Media Sosial.

. Menyerahkan nota
dinas yang
menjelaskan
jumlah storage
database kepada.
pihak BDTI.

. Mengaktifkan

cloud analis media.

Analisis Media dan
Kepala Bagian Cetak
dan Media Sosial.

. (Akuntabilitas) yaitu

Kepala Subbagian
Analisis Media Sosial
dan Kepala Bagian
Cetak dan Media
Sosial mengetahui
dan menyetujui apa

yang kita buat.

. (Whole of

Government),
digunakan ketika
analis konten medi
sosial melakukan
koordinasi dengan

BDTI.

. (Komitemen mutu)

dimana inovasi yang

telah diajukan yaitu




cloud, berhasil untuk

dilaksanakan.
Melakukan migrasi [1. Memindahkan file |1. File-file analis . (Akuntabilitas) proses | 1. File-file yang sudah
data output yang sudah media sudah pemindahan data dipindahkan ke dalam
dimiliki analisis dipindahkan bertujuan untuk cloud bertujuan untuk

media ke dalam

cloud.

. Menata dan

mengelompokkan
kembali file yang
sudah tersimpan di

dalam cloud.

kedalam cloud
yang sudah ditata
dan
dikelompokkan
sesuai tahun-
bulan-tanggal-

jenis kegiatan.

menyimpan data dan
informasi ke tempat
yang lebih baik dan

aman.

. (Akuntabilitas-

Komitmen Mutu) data

yang sudah
dipindahkan harus

mewujudkan Sekretariat
Jenderal dan Badan
Keahlian DPR RI yang
profesional, andal,
transparan, dan akuntabel
dalam mendukung fungsi

DPR RI.




edukasi kepada
anggota tim analis
media terkait
penggunaan cloud
untuk

penyimpanan data.

menggunakan
cloud untuk

menyimpan data

untuk melakukan
proses penyimpanans
sesuai dengan tata

caranya.

. (Pelayanan Publik,

Whole of
Government,
Nasionalisme)
Edukasi kepada
seluruh tim
diperlukan agar
pembaruan yang
dilakukan dapat
dipahami dengan baik
dan benar dan harus
bisa dijalankan secara

konsisten

menggunakan cloudnya
dengan baik sehingga
dapat meningkatkan
kinerja tim analis media.
Hal ini bertujuan untuk
mewujudkan Sekretariat
Jenderal dan Badan
Keahlian DPR RI yang
profesional, andal,
transparan, dan akuntabel
dalam mendukung fungsi

DPR RI.

Melakukan
evaluasi setelah
penerapan

penyimpanan data

. Membuat

kuesioner terkait
diterapkannya

penyimpanan data

. Kuesioner
. Hasil kuesioner

. Kesimpulan hasil

evaluasi

. (Komitmen Mutu)

pembuatan kuesioner
bertujuan untuk

mencari tahu apakah

. Evaluasi diperlukan

untuk meningkatkan dan
memperbaiki kualitas, hal

ini bertujuan agar




di cloud

di cloud

. Melakukan

perekaman data
kuesioner dengan
subyek anggota
tim analis media
terkait
diterapkannya
penyimpanan
cloud di analis

media

. Membuat

kesimpulan
evaluasi
penggunaan cloud

analis media

terdapat hambatan
atau kekurangan saat
inovasi tersebut

diterapkan.

. (Komitmen mutu -

Nasionalisme)
perekaman dilakukan
kepada setiap anggota
tim analis media
untuk mengetahui
tanggapan setelah
menggunakan cloud.

. (Komitmen Mutu,

Akuntabilitas)
Evaluasi dibutuhkan
untuk mengetahui
hasil dari kuesioner
dan hal-hal yang
harus diperbaiki serta
melaporkan hasil

tersebut kepada

mewujudkan Sekretariat
Jenderal dan Badan
Keahlian DPR RI yang
profesional, andal,
transparan, dan akuntabel
dalam mendukung fungsi
DPR RL




Kepala Subbagian
Analisis Media Sosial
dan Kepala Bagian
Cetak dan Media

Sosial.




3. Analisis Manfaat dan Dampak
3.1. Manfaat

Setelah rancangan aktualisasi dijalankan dan diterapkan, terdapat manfaat yang

diterima sebagai berikut:

l.

Individu Peserta

Penulis dapat mempelajari lebih dalam mengenai tugas pokok dan fungsi dari
unit kerja. Selain itu, kegiatan ini mengajarkan bagaimana cara menulis surat
tugas ataupun nota dinas. Kegiatan ini juga memberikan pengalaman kepada

penulis untuk mengelola seluruh output pekerjaan Subbagian Analisis Media agar

data-data milik Subbagian Analisis Media tidak hilang.

. Pimpinan Langsung/Unit Kerja

Manfaat utama yang didapatkan oleh unit kerja adalah kemudahan dalam
mengakses data output pekerjaan dan keamanan data. Sebab, output harian akan
digunakan menjadi bahan laporan bulanan. Oleh karena itu, kelengkapan data
sangat diperlukan oleh Subbagian Analisis Media.

Unit Organisasi (UPT)

Manfaat untuk bagian Media Cetak dan Media Sosial adalah adanya bank data
baru dalam bentuk cloud dapat memudahkan untuk diakses kapan pun dan
dimana pun tanpa perlu jaringan tertentu seperti server. Penggunaan cloud dapat

menjadi tempat penyimpanan yang efektif dan efisien untuk mendukung

pekasinaairyangdaa .

4. Stakeholders

Bagi Stakeholder terkait yaitu Pimpinan DPR dan jurnalis di Biro Pemberitaan
Parlemen, tentunya sangat bermanfaat. Apabila Pimpinan DPR membutuhkan
data tertentu, maka Subbagian Analisis Media dapat mudah mencari dan
menyediakan data yang dibutuhkan. Selain Pimpinan DPR, apabila jurnalis media
cetak dan media sosial membutuhkan data sebagai bahan penulisan, maka
Subbagian Analisis Media dapat lebih cepat mencari dan memberikan data yang

diperlukan.



3.2. Dampak

Nilai-nilai ANEKA (Akuntabilitas, Nasionalisme, Etika Publik, Komitmen Mutu,
dan Anti Korupsi) dan pengetahuan Kedudukan dan Peran PNS dalam NKRI seperti
Manajemen Aparatur Sipil Negara (ASN), Whole of Government (WoG), dan Pelayanan
Publik harus diaplikasikan dalam kegiatan aktualisasi. Akuntabilitas sangat penting
diterapka mengingat setiap kegiatan yang dilakukan perlu untuk dibuat pertanggung
jawabannya kepada atasan sehingga atasan dapat mengetahui apakah penulis
mengerjakan tugas dengan baik dan benar sesuai dengan ketentuan.

Selain itu nilai Nasionalisme turut ditrapkan dalam kegiatan mengingat kegiatan

ini ditujukan untuk kepentingan bersama, sehingga semua staf dapat terlibat langsung
untuk kelancaran pelaksanaan kegiatan. Kemudian apabila nilai Whole of Government
tidak diterapkan, maka tentu penulis akan kesulitan untuk bekerja sama dengan
divisi/departemen lain untuk menyelesaikan kegiatan aktualisasi ini.

Selain itu setiap tugas dilaksanakan dengan menjaga Komitmen Mutu. Apabila
Komitmen Mutu tidak terjaga maka hasil akhir kegiatan aktualisasi tidak akan sesuai
dengan keinginin yang sudah tercz




wartawan sekitar dua minggu sebelum acara. Seluruh tenaga dan waktu dicurahkan demi
kelancaran acara tahunan tersebut, mengingat pentingnya kegiatan tahunan ini.
Mundurnya waktu pelaksanaan kegiatan aktualisasi tidak menyurutkan semangat penulis
untuk menyelesaikannya. Atas berkat doa dan dukungan dari atasan dan teman-teman,

penulis berhasil menyelesaikan kegiatan aktulasisasi dengan baik dan sesuai rencana.



BAGIAN III
JADWAL PELAKSANAAN AKTUALISASI

Perubahan terjadi pada Kegiatan 2 dimana tahapan memperbaiki nama file dilakukan terlebih dahulu sebelum menghitung jumlah jumlah
data yang dimiliki dan estimasi untuk data yang akan disimpan pertahunnya. Selain itu terjadi pergeseran jadwal pelaksanaan kegiatan karena
penulis diberikan tugas khusus dari atasan untuk meliput kegiatan Bagian Penerbitan Biro Pemberitaan Parlemen Setjen dan BK DPR RI serta

penugasan khusus untuk memproses dan membagi id card wartawan untuk kegiatan tahunan Pidato Kenegeraan yang dilaksanakan pada tanggal

16 Agustus 2018.

Matrik Jadwal Pelaksanaan Aktualisasi (Jika Isu nya hanya 1)

No

Kegiatan/ MEI JUN JUL AGT SEP

Tahapan Kegiatan III IV I IV I II I IV I I I IV I II III

Melakukan pengumpulan informasi
dan menganalisa kebutuhan database
yang diperlukan untuk menyimpan

data tim analis media.

a) Mengumpulkan informasi terkait

kebutuhan tim analis media

b) Menentukan tipe file yang yang

akan disimpan di cloud
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No

Kegiatan/
Tahapan Kegiatan

MEI

JUN

JUL

AGT

SEP

11

Iv

v

II

IIX

10%

IIX

IV

II

11X

¢) Mengumpulkan dan
mengelompokkan data-data yang
sudah dimiliki.

Kegiatan ke-2 Membuat rancangan
database untuk menentukan ukuran

storage yang dibutuhkan

a) Memperbaiki nama file sesuai

dengan ketentuan.

b) Menghitung jumlah data yang
dimiliki dan mengestimasi jumlah
storage yang dibutuhkan untuk

menyimpan data

Kegiatan Ke-3 Mengajukan
persetujuan pembuatan cloud kepada
Kepala Subbagian Analisis Media dan
Kepala Bagian Media Cetak dan Media
Sosial, kemudian meneruskannya ke
pihak Bidang Data dan Teknologi

Informasi

a) Melakukan konsultasi dengan
Kepala Subbagian Analisis Media
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No

Kegiatan/
Tahapan Kegiatan

MEI

JUL

AGT

SEP

X

IV

v

II

11X

10%

II

111

v

II

III

dan Kepala Bagian Cetak dan
Media Sosial terkait hasil
rancangan database yang

dibutuhkan

b) Membuat nota dinas untuk

pengajuan cloud.

¢) Meminta persetujuan nota dinas
kepada Kepala Bagian Cetak dan
Media Sosial

d) Menyerahkan nota dinas yang
menjelaskan jumlah storage
database kepada pihak BDTI

e) Mengaktifkan cloud analis media

Kegiatan Ke-4 Melakukan migrasi data

a) Memindahkan data yang sudah
dimiliki analisis media ke dalam

cloud

b) Menata dan mengelompokkan data
yang sudah tersimpan di

dalamcloud
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setelah mengaktifkan cloud analis

media

g Kegiatan/ MEI JUN JUL AGT SEP
(1]

Tahapan Kegiatan m | Iv v I | I | Iv 1 Im | Iv 11 111
5F | Wégrinin Ké-> Méraklikan sosiandasi -

a) Membuat user manual proses

penyimpanan dokumen di cloud.

b) Memberikan edukasi kepada
anggota tim analis media terkait
penggunaan cloud untuk

penyimpanan data

Kegiatan Ke-6 Melakukan evaluasi
setelah penerapan penyimpanan data di

cloud

a) Membuat kuesioner terkait sudah
diterapkannya penyimpanan data di

cloud

b) Melakukan survei kepada anggota
tim analis media terkait

penggunaan cloud di analis media

¢) Membuat kesimpulan dari hasil
evaluasi penggunaan cloud analis

media
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c)

d)

menghitung kapasitas penyimpanan yang diperlukan. Perhitungan harus dilakukan dengan
teliti agar ketika cloud tersebut sudah diberikan, dapat digunakan dengan baik tanpa ada
masalah yang berarti, khususnya dalam kapasitas penyimpanan.

Kegiatan 3: Mengajukan persetujuan pembuatan cloud kepada Kepala Subbagian Analisis
Media dan Kepala Bagian Cetak dan Media Sosial, kemudian meneruskannya ke pihak
Bidang Data dan Teknologi Informasi (BDTI).

Hasil perhitungan pada kegiatan scbelumnya dijadikan bahan pembahasan antara
Penulis dan Mentor serta Kepala Bagian Media Cetak dan Media Sosial. Hal ini dilakukan
untuk mengetahui apakah hasil rancangan tersebut dapat disetujui atau tidak oleh Mentor
dan Atasan. Sectelah disetujui, proses selanjutnya adalah pembuatan nota dinas untuk Bidang
Data dan Informasi. Dalam nota dinas tersebut, tercantum alamat email Analisis Media yang
sudah digunakan saat ini dan jumlah kapasitas cloud yang dibutuhkan sesuai dengan
kebutuhan.

Mata pelatihan yang diaktualisasikan pada kegiatan ini adalah akuntabilitas, whole of
government, dan komitmen mutu. Akuntabilitas diterapkan saat Penulis melakukan
konsultasi dengan mentor dan atasan. Mentor dan atasan dapat mengetahui kegiatan apa saja
yang dilaksanakan dan apa yang dihasilkan, sehingga dapat menentukan apakah tahapan
selanjutnya, yaitu pembuatan nota dinas, dapat dilaksanakan atau tidak. Setelah disetujui,
nilai akuntabilitas diaktualisasikan yaitu dengan pembuatan nota dinas sesuai dengan arahan
mentor dan atasan.

Agar scsuai dengan arahan, komitmen mutu diterapkan ketika penulis meminta
persetujuan nota dinas yang telah dibuat. Terdapat beberapa revisi untuk penulisan nota
dinas, agar surat yang disampaikan dapat mudah dimengerti oleh penerima surat, yaitu
BDTI. Setelah disetujui, surat dikirimkan ke BDTI dan penulis menerima tanda terima surat
untuk memastikan bahwa surat tersebut sudah diterima oleh BDTL Penulis menunggu
sekitar dua minggu hingga akses cloud diberikan untuk subbagian Analisis Media.

Kegiatan 4: Mclakukan migrasi data

Proses pemindahan data atau migrasi dilaksanakan setelah cloud diaktifkan. Data
tersebut diunggah ke cloud kemudian ditata sesuai dengan ketentuan yang telah dibuat
sebelumnya yaitu berdasarkan tahun -> bulan -> jenis kegiatan. Nilai-nilai aktualisasi yang
diterapkan adalah akuntabilitas dan komitmen mutu. Nilai akuntabilitas diterapkan saat file
dipindahkan ke dalam cloud, tujuannya agar data milik Analisis Media menjadi lebih aman.
Kemudian data tersebut disusun berdasarkan tahun, bulan dan jenis kegiatan, nilai yang
diaktualisasikan adalah akuntabilitas dan komitmen mutu. Hal ini bertujuan untuk
memudahkan pengguna (staf Analisis Media) ketika melakukan pencarian data ketika

diperlukan.
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c)

Kegiatan 5: Melakukan sosialisasi setelah mengaktifkan cloud analis media

Sebelum sosialisasi dilaksanakan, penulis membuat tata cara penggunaan cloud. Hal
ini bertujuan agar pengguna tidak mengalami kesulitan saat menggunakan cloud. Cloud
milik DPR tidak jauh berbeda dengan cloud gratis atau berbayar lainnya. Hanya saja
tampilannya sedikit berbeda sehingga perlu ada wser manual untuk membantu disaat
pengguna mengalami kesulitan. Kemudian sosialisasi dilaksanakan untuk menjelaskan tata
cara penggunaan serta ketentuan penggunaan cloud. Cloud ini diharapkan dapat dijadikan
bank data, sehingga berdasarkan saran dari atasan tidak boleh ada data yang dihapus, agar
ketika dibutuhkan data sudah tersedia.

Nilai mata pelatihan yang diaktualisasikan adalah akuntabilitas, komitmen mutu,
pelayanan publik, WoG, dan nasionalisme. Nilai akuntabilitas dan komitmen mutu
diterapkan saat penulis membuat user manual. User manual harus dibuat dengan penjelasan
yang mudah schingga pengguna dapat mengerti apa yang disampaikan. Selain itu nilai
pelayanan publik, WoG, dan nasionalisme diaktualisasikan saat Penulis memberikan
sosialisasi penggunaan cloud. Seluruh staf Subbagian Analisis Media yang masuk bekerja,
menghadiri kegiatan tersebut dan diberikan penjelasan mengenai penggunaan dan ketentuan
yang telah disepakati.

Kegiatan 6: Melakukan evaluasi setelah penerapan penyimpanan data di cloud.

Kegiatan ini dimulai dengan membuat kuesioner yang akan diisi oleh scluruh staf
Analisis Media. Pertanyaan dibuat dan disesuaikan dengan membandingkan sebelum cloud
digunakan dan setelah cloud digunakan. Setelah itu, kuesioner pun diberikan kepada seluruh
staf untuk diisi. Penulis meminta saran melalui kuesioner tersebut, untuk dilakukan
peningkatan ataupun perbaikan dari cloud. Hasil kuesioner dapat disimpulkan bahwa
proses penyimpanan data melalui cloud tidak menyulitkan staf Analisis
Media.penggunaan cloud pun dirasa lebih efektif dan efisien dibandingkan dengan
menyimpannya di dalam email.

Penataan file dengan memisahkan dokumen berdasarkan tahun, bulan dan
jenis kegiatan dirasa memudahkan staf Analisis Media dalam mencari file yang
dibutuhkan. Staf Analisis Media pun berpendapat jika menyimpan data didalam
cloud lebih aman dibandingkan di dalam c-mail (kondisi sebelumnya) mengingat
data yang tersimpan di e-mail berpotensi hilang atau terhapus. Secara keseluruhan
proses create, read, and update (CRU) data di cloud sangat mudah. Staf Analisis
Media pun menyarankan untuk menggunakan cloud ini sebagai share folder untuk
kegiatan Analisis Media Online (AMO) dan Analisis Media Cetak (AMC), hal ini

akan didiskusikan lebih lanjut kepada mentor terkait mekanisme penggunaannya.
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Nilai mata pelatihan yang diaktualisasikan adalah komitmen mutu,
nasionalisme, dan kuntabilitas. Pembuatan kuesioner untuk evaluasi merupakan
bagian dari upaya untuk menjada mutu dari pelayanan yang diberikan yaitu melalui
mengaktifkan cloud sebagai media penyimpanan data. Nilai komitmen mutu dan
nasionalisme diterapkan melalui hasil kuesioner yang diisi olch staf Analisis Media.
Hasilnya akan diolah untuk mengetahui apa saja yang perlu untuk ditingkatkan.
Selain itu nilai akuntabilitas dan komitmen mutu diaktualisasikan ketika penulis
membuat kesimpulan evaluasi dari hasil kuesioner. Hal-hal yang perlu diperbaiki
disampaikan kepada mentor sehingga dapat dijadikan bahan pertimbangan untuk

selanjutnya akan diterapkan atau tidak.

2. Saran
1) Untuk Penyelenggara Pelatihan
Pusat Pendidikan dan Pelatihan (Pusdiklat) Setjen dan BK DPR RI telah memberikan
upaya yang terbaik dalam menyelenggarakan pendidikan dan pelatihan (diklat) pra jabatan
Calon pegawai Negeri Sipil (CPNS) di lingkungan Setjen dan BK DPR RI. Akan tetapi
kekurangan dalam penyelenggaran masih ada seperti peraturan yang te-adoanetoerhon
ubah dan kurangnya sosialisast peraturan tersebut. Namun hal tersebut dapat diterima
mengimeat Pusdiklat yang baru pertama kali meneadakan keeratan  diklat  prajabatan
membertkan yang terbaik dan mendukung semua kebutuhan CPNS Setjen dan BK DPR RI
Diharapkan untik diklat prajabatan CPNS 2019, Pusdiklat dapat melakukan perbaikan dan
menigkatkan pelayanan dalam penyelengearaan diklat.
2)  Untuk Instanst/Unit Kerja Peserta
Unit kerja telah memberikan vang terbatk untuk  membantu CPNS  dalam

menycelesatkan pendidikan dan pelatihannya dalam masa habituasi. Seluruh elemen vane

1 1

ada memberikan dukungan dan bantuan aea rancangan aktualisast dapat diaktualisasika
dengan baik. Kesibukan pada unit kerja memang sedikit menvulitkan peserta dikla
menyclesatkan kegiatan ini, mengingat banyaknya kegiatan yvang harus dilakukan membuat
ktu pelaksanaan sedikit berubah namun pesceria diklal mamng menselocr! el
VARLIU pelaksanaan sedikit berubah namun peserta aiklat mampu menycelesaikan selurun
kegiatan dengan bark. Hal ini tdak dapat dihindar mengmgat Kegratan habituas

agr CPNS untuk beradaptasi dengcan lingkungan kerja namun teta

menyelesaikan permasalahan vang ada di unit kerja melalui Kegiatan



LAMPIRAN



Lampiran Matrik Pelaksanaan Aktualisasi

A. Kurang optimalnya penyimpanan data (hasil analisa, ikhtisar, dan laporan)

Keterkaitan Substansi Kontribusi Terhadap Penguatan Nilai
Mata Pelatihan Tusi/Tujuan Organisasi Organisasi

Mengumpulkan . Mengumpulkan 1. Catatan informasi | 1. (Whole of Government - | 1. Analisis harus dilakukan | 1. Nilai organisasi
informasi dan informasi terkait dari tim analis Nasionalisme) dengan tepat agar kegiatan yang ditingkatkan

menganalisa




Membuat rancangan
database untuk
menentukan ukuran
storage yang
dibutuhkan

Memperbaiki nama
file sesuai dengan
ketentuan.
Menghitung jumlah
data yang dimiliki
dan mengestimasi

jumlah storage yang

[a—

File yang sudah
diperbaiki
namanya.
Ukuran storage

yang diperlukan

tim analis media.

2

(Akuntabilitas —
Komitmen mutu)
Memperbaiki nama file
yang akan disimpan
untuk mempermudah
pencarian .

(Komitmen mutu)

Hasil rancangan
penyimpanan data yang
tepat dapat mendukung
Sekretariat
Jenderal dan  Badan
Keahlian DPR RI yang

andal,

terwujudnya

profesional,

lebih mudah.
Selain akuntabel,
nilai
profesionalisme
juga ditingkatkan,
karena perbaikan
sistem
penyimpanan
dapat
meningkatkan
kinerja menjadi
lebih efektif dan

efisien.




dibutuhkan untuk

menyimpan data.

Menghitung jumlah
kapasitas yang
diperlukan untuk

penyimpanan database.

transparan, dan akuntabel
dalam mendukung fungsi

DPR RI.

Mengajukan
persetujuan
pembuatan cloud
kepada Kepala
Subbagian Analisis
Media dan Kepala
Bagian Cetak dan
Media Sosial,
kemudian
meneruskannya ke
pihak Bidang Data
dan Teknologi
Informasi (BDTI)

Melakukan
konsultasi dengan
Kepala Subbagian
Analisis Media dan
Kepala Bagian Cetak
dan Media Sosial
terkait hasil
rancangan database
yang dibutuhkan.
Membuat nota dinas
untuk pengajuan
pembuatan cloud
Meminta persetujuan
Kepala Bagian Cetak
dan Media Sosial
Menyerahkan nota
dinas yang
menjelaskan jumlah

storage database

Nota dinas
pengajuan cloud
Cloud analis

media

(Akuntabilitas) setiap
kegiatan yang dilakukan
harus dilaporkan kepada
Kepala Subbagian
Analisis Media dan
Kepala Bagian Cetak
dan Media Sosial.
(Akuntabilitas)
pembuatan nota dinas
sebagai alat bantu untuk
meminta persetujuan
dari Kepala Subbagian
Analisis Media dan
Kepala Bagian Cetak
dan Media Sosial.
(Akuntabilitas) yaitu
Kepala Subbagian
Analisis Media dan

Kepala Bagian Cetak

Koordinasi yang baik akan
membuat kegiatan berjalan
dengan baik sesuai dengan
perencanaan, hal ini
bertujuan untuk
erwujudnya Sekretariat
Jenderal dan Badan
Keahlian DPR RI yang
profesional, andal,
transparan, dan akuntabel
dalam mendukung fungsi
DPR RIL




kepada pihak BDTI

5. Mengaktifkan cloud

analis media

dan Media Sosial
mengetahui dan
menyetujui apa yang
kita buat.

(Whole of
Government),
digunakan ketika analis
konten media sosial
melakukan koordinasi
dengan BDTI.
(Komitemen mutu)
dimana inovasi yang
telah diajukan yaitu
cloud, berhasil untuk
dilaksanakan.

Melakukan migrasi
data

—

Memindahkan file
output yang sudah
dimiliki analis media
ke dalam cloud
Menata dan
mengelompokkan
kembali file yang

sudah tersimpan di

File-file analis
media sudah
dipindahkan
kedalam cloud
yang sudah ditata
dan
dikelompokkan

sesuai tahun-

(Akuntabilitas) proses
pemindahan data
bertujuan untuk
menyimpan data dan
informasi ke tempat
yang lebih baik dan
aman.

(Akuntabilitas-

File-file yang sudah
dipindahkan ke dalam cloud
bertujuan untuk
mewujudkan Sekretariat
Jenderal dan Badan
Keahlian DPR RI yang
profesional, andal,

transparan, dan akuntabel




dalam cloud

bulan-tanggal-

jenis kegiatan.

Komitmen Mutu) data
yang sudah dipindahkan
harus ditata kembali
untuk mempermudah

pencarian data

dalam mendukung fungsi

DPR RI.

Melakukan
sosialisasi setelah
mengaktifkan cloud

analis media

Membuat user
manual proses
penyimpanan
dokumen di cloud.
Memberikan edukasi
kepada anggota tim
analis media terkait
penggunaan cloud
untuk penyimpanan

data

User manual
penggunaan cloud.
Anggota tim analis
media bisa
menggunakan
cloud untuk

menyimpan data.

(Akuntabilitas -
Komitmen mutu)
pembuatan user manual
membantu tim analis
media untuk melakukan
proses penyimpanans
sesuai dengan tata
caranya.

(Pelayanan Publik,
Whole of Government,
Nasionalisme) Edukasi
kepada seluruh tim
diperlukan agar
pembaruan yang
dilakukan dapat
dipahami dengan baik
dan benar dan harus

bisa dijalankan secara

Sosialisasi diperlukan agar
seluruh anggota tim dapat
mengerti dan tidak ada
kesalahpahaman. Anggota
tim pun dapat menggunakan
cloudnya dengan baik
sehingga dapat
meningkatkan kinerja tim
analis media. Hal ini
bertujuan untuk
mewujudkan Sekretariat
Jenderal dan Badan
Keahlian DPR RI yang
profesional, andal,
transparan, dan akuntabel
dalam mendukung fungsi
DPR RL




konsisten

Melakukan evaluasi
setelah penerapan
penyimpanan data di

cloud

—

Membuat kuesioner
terkait diterapkannya
penyimpanan data di
cloud

Melakukan
perekaman data
kuesioner dengan
subyek anggota tim
analis media terkait
diterapkannya
penyimpanan cloud
di analis media
Membuat
kesimpulan evaluasi
penggunaan cloud

analis media

P

Kuesioner
Hasil kuesioner
Kesimpulan hasil

evaluasi

(Komitmen Mutu)
pembuatan kuesioner
bertujuan untuk mencari
tahu apakah terdapat
hambatan atau
kekurangan saat inovasi
tersebut diterapkan.
(Komitmen mutu -
Nasionalisme)
perckaman dilakukan
kepada setiap anggota
tim analis media untuk
mengetahui tanggapan
setelah menggunakan
cloud.

(Komitmen Mutu,
Akuntabilitas) Evaluasi
dibutuhkan untuk
mengetahui hasil dari
kuesioner dan hal-hal
yang harus diperbaiki

serta melaporkan hasil

Evaluasi diperlukan untuk
meningkatkan dan
memperbaiki kualitas, hal
ini bertujuan agar
mewujudkan Sekretariat
Jenderal dan Badan
Keahlian DPR RI yang
profesional, andal,
transparan, dan akuntabel
dalam mendukung fungsi

DPR RI.




tersebut kepada Kepala
Subbagian Analisis
Media Sosial dan
Kepala Bagian Cetak
dan Media Sosial.




Lampiran Bukti-Bukti Pendukung Kegiatan

A. Isu Ke-1
1) Kegiatan | Mengumpulkan Informasi dan Menganalisa Kebutuhan Database yang
Diperlukan untuk Menyimpan Data Tim Analis Media.

Pada kegiatan ini penulis memulai kegiatan dengan melakukan rapat
koordinasi bersama seluruh staf Analisis Media, sehingga dalam diskusi tersebut
penulis dapat mengetahui kebutuhan Analisis Media, seperti data-data apa saja yang
ingin disimpan di dalam cloud dan kode nama file. Hasil diskusi dijadikan bahan
untuk menentukan tipe file apa saja yang akan diupload ke cloud dan file apa saja
yang harus dikumpulkan. Setelah informasi terkumpul, seluruh data yang ada di e-
mail dan server Bagian Media Cetak dan Media Sosial dikumpulkan dan diatur
berdasarkan Tahun > Bulan > Jenis Kegiatan > File per-tanggal. Kode yang

digunakan untuk nama file adalah:
¢ Analisis Media Cetak: AMC[yyyy][mm][dd]
* Analisis Media Online: AMO[yyyy][mm][dd]
e Ikhtisar: IKT[yyyy][mm][dd]
* Media Rekomendasi: RKM[yyyy][mm][dd]
e Agenda Setting: AGS[yyyy][mm][dd]
e Manajemen Isu: MIS[yyyy][mm][dd]
e Laporan Bulanan: LAB[yyyy][mm][dd]
e Kliping: KLP[yyyy][mm][dd]
e Bank Rekomendasi: MR_[Tema Isu]

Berikut adalah bukti-bukti untuk kegiatan 1:

a. Foto tempat data-data milik analis media (sebelum dikelompokkan)
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Gambar 1: File output Analisis Media berada di dalam email yang dikirimkan ke Stakeholder.

Gambar 2: File Analisis yang masih berada di dalam server Bagian Media Cetak dan Media Sosial.




b. Foto tempat data-data milik analis media (sesudah dikelompokkan)
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Gambar 3: Output Analisis Media yang dikelompokkan per-tahun

Renamed - Analin Media 2017

Gambar 4: Output Analisis Media yang dikelompokkan per-bulan
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Gambar 5: Output Analisis Media yang dikelompokkan per-jenis kegiatan
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Gambar 6: File Analisis Media Cetak untuk bulan Oktober 2017.
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c. Foto dikusi bersama seluruh staf Analis Media

Gambar 7: Rapat koordinasi bersama seluruh staf Analis Media



d. Hasil Diskusi bersama seluruh staf Analis Media

Minutes of Meeting

Tanggal / Waktu: 08-Jun-2018 / 13:45 WIB - 16:00 WIB.
Agenda:

Mengumpulkan informasi terkait kebutuhan tim analis media dan menentukan tipe
file yang akan disimpan di clou
Loka;sl: Gedung Nusantara II Lt. 3 Bag. Media Cetak dan Media Sosial
Peserta: Ahyar Tibi ,Larissa Amanda, Deprisa Citra, Dimas Pradipta, Natan Dimas, Sunarya,
{ - Fahmi Harfa, Safitri Restu, Natasya Arnanda, dan Mochammad Rizki.

Dibuat oleh: Na

1. | Penyimpanan data akan dikelompokkan berdasarkan >lenis Kegiatan

*  |enis keglatan >>Tahun
e tahun >>>Bulan
e bulan

2. File tim analisis media yang akan disimpan:

*  Analisis Media Online

Analisis Media Cetak

Ikhtisar

Media Rekomendasi

Agenda Setting

Manajemen Isu

Laporan Bulanan

Kliping

} ®  Bank Rek dasi

3 Kode yang digunakan sebagai nama file adalah:

*  Analisis Media Online: AMO[YYYY][MM][DD]
Analisis Media Cetak: AMC[YYYY][MM][DD]
Ikhtisar: IKT[YYYY][MM][DD]

Media Rekomendasi: RKM[YYYY][MM][DD]
Agenda Setting: AGS[YYYY][MM][DD]
Manajemen Isu: MIS[YYYY][MM][DD]
Laporan Bulanan: LAB[YYYY][MM](DD]
Kliping: KLP[YY¥Y][MM][DD]

Bank Rek dasi: MR_[Tema Isu]

M
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Gambar 9: Absensi Rapat Koordinasi bersama seluruh staf Analisis Media



2) Kegiatan 2 Membuat Rancangan Database Untuk Menentukan Ukuran Storage

yang Dibutuhkan

Pada kegiatan ini penulis melakukan perubahan nama file sesuai dengan hasil
diskusi bersama seluruh staf Analisis Media. Setiap file sudah memiliki kode nama
masing masing seperti AMO untuk Analisis Media Online, AMC untuk Analisis
Media Cetak, dan RKM untuk media Rekomendasi (terlampir di hasil diskusi).
Selain kode, nama file diberikan tanggal untuk membedakan tanggal dokumen
tersebur dibuat. Sehingga nama file menjadi AMO[yyyymmdd], contoh
AMO20181001 untuk file analisis media online yang dibuat tanggal 01 Oktober
2018.

Setelah seluruh nama file diubah, dibuatlah rancangan ukuran penyimpanan
file untuk lima tahun kedepan, hasilnya diperlukan 10 Gb untuk menyimpan hasil
pekerjaan Subbagian Analisis Media. Rancangan tersebut dijadikan bahan untuk
konsultasi dengan mentor dan Kepala Bagian Media Cetak dan Media Sosial.

a. Foto kumpulan data yang belum diubah namanya
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Gambar 10: Kumpulan data yang belum diubah namanya



b. Foto kumpulan data yang sudah diubah namanya

% Analisis Media Cetak = o x
B o s e °

. 1 ThisPC + USBDrve (G) + Renamed + Analisis Media 2017 2017 Oktober - Analisis Media Cetak

o Quick nccess

) AMco1mon

B Desttop ) AMCI N

& Downloads <) AMC20111027

CPNSDiklat ) AMC20171026

“ Documents ) Avcaornozs

Nerisinid =) AMC20171024

The undateables A amcaonnos

) Amc201me20

@, OneDrve ) AMC20171019

s pe A) amc201m018

& 56k o) amczoinon

st #) AMC2017016

skt .

P S amc20nen

+ Documents o) AMc201m012

& Downlosds ) amcaonon

D Music ) Amc201m1010

& Pictss 2] Amc201m009

B Videos 4] AMC20171006

L Lecal Disk (C) S AcaoiTon

) Amcaoi oot

= New Volume () ) AMC201M003

= USB Drive (G)) ) AMC20171002
— USEDve (G

@ Network

Gambar 11: Kumpulan file yang sudah diubah namanya sesuai dengan kode penamaan file yang ditentukan

¢. Foto kumplan data setelah diubah formatnya ke pdf
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Gambar 12: Kumpulan file yang telah diubah formatnya ke.pdf



d. Hasil rancangan storage cloud yang dibutuhkan
Penggunaan memory selama satu bulan =110 Megabyte
Penggunaan memory selama satu tahun =110 Mb x 12 bulan

=1320Mb: 1024
=1,290 Gigabyte

Estimasi penggunaan untuk lima tahun ke depan dengan pertumbuhan data

diperkirakan akan bertambah sebganyak 20% per-tahun

Tahun Kebutuhan memory

Tahun ke — 1 (2018) 1,290 Gb

Tahun ke -2 1,290 + (1,290 x 20%) = 1,548 Gb
Tahun ke -3 1,548 + (1,548 x 20%) = 1,857 Gb
Tahun ke — 4 1,857 + (1,857 x 20%) = 2,228 Gb
Tahun ke -5 2,228 +(2,228 x 20%) = 2,673 Gb
Total kebutuhan untuk 5 tahun 9,596 Gb




3)

Kegiatan 3 Mengajukan Persetujuan Pembuatan Cloud Kepada Kepala Subbagian
Analisis Media dan Kepala Bagian Cetak Dan Media Sosial, Kemudian
Meneruskannya Ke Pihak Bidang Data dan Teknologi Informasi (BDTI).

Hasil rancangan yang dibuat pada kegiatan dua, menjadi pembahasan saat
konsultasi dengan mentor dan Kepala Bagian Media Cetak dan Media Sosial.
Setelah mentor menyetujui rancangan, penulis membuat Nota Dinas yang ditujukan
kepada Kepala Bagian Data dan Informasi Pusat Data dan Informasi. Kemudian
Nota Dinas disetujui dan dikirim ke BDTI, penulis menunggu persetujuan BDTI
untuk memberikan hak akses cloud untuk Subbagian Analisis Media.

a. Foto ketika diskusi bersama Kepala Bagian Media Cetak dan Media Sosial dan
Kepala Subbagian Analis Media

Gambar 13: Melakukan diskusi dengan Kepala Bagian Media Cetak dan Media Sosial beserta mentor



b. Hasil rancangan storage cloud yang telah disetujui

Hasil Analisa Kapasitas Penyimpanan Cloud.

Penggunaan memory selama satu bulan = 110 Megabyte

Penggunaan memory selama satu tahun = 110 MB x 12 bulan

=1320 MB : 1024
= 1,290 Gigabyte

Estimasi penggunaan untuk lima tahun ke depan dengan pertumbuhan data diperkirakan akan
bertambah sebanyak 20% per-tahun

Tahun Kebutuhan memory

Tahun ke -1 (2018) 1,290 GB

Tahun ke -2 1,290 + (1,290 x 20%) = 1,548 GB
Tahun ke -3 1,548 + (1,548 x 20%) = 1,857 GB
Tahun ke -4 1,857 + (1,857 x 20%) = 2,228 GB
Tahun ke -5 ekt sl ; 2,228+ (2,228 x 20%) = 2,673 GB
Total kebutuhan untuk 5 tahun 9,596 GB

Menyetujui,
Kepala Subbagian Analisis Media

Y,

('\/
Sudati, $.5os.
NIP.197207201994032002

Gambar 14: Hasil perhitungan kapasitas cloud




¢. Nota Dinas pengajuan cloud untuk Subbagian Analisis Media ke BDTI (20-08-
2018 dan 31-08-2018)

TT.

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
TELP (021) 5715 349 FAX (021) 5717 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

Kepada
Dari

Hal
Tanggal

NOTA DINAS
Nomor : 760/BP.01/8/2018

Kepala Bidang Data dan Teknologi Informasi ‘}{: 3‘(/ N
Kepala Bagian Media Cetak & Media Sosial Ml\& L
Permohonan Akses Cloud

20 Agustus 2018

Bersama ini kami beritahukan dengan hormat, Bagian Media Cetax dan
Media Sosial mengajukan permohonan untuk dibuatkan akses cloud
untuk penyimpanan data digital Sub Bagian Analisis Media sebesar 10
Gigabyte, dengan menggunakan alamat email yang sudah ada saat ini,
sebagai berikut :

Username: analismedia@dpr.ao.id

Demikian atas perhatian dan kerja sama Saudara, kami mengucapkan
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SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
TELP (021) 5715 349 FAX (021) 5717 423/ 5715 925, WEBSITE : www.dor go.ia

TANDA TERIMA
e

NOTA DINAS ’
Nomeor : 791/BP.01/8/2018

F S .
Kepada Kepala Bidang Data dan Teknologi Informasi r \‘*h\
Dari Kepala Bagian Media Cetak & Media Sosial | — L. —22scoey
Hal © Permohonan Akses Cloud ’ TANDA TANGAN } E’
Tanggal 31 Agustus 2018 b L = A

—

Menyusuli Nota Dinas kami nomor 760/EP.01/8/2018 tanggal 20 Agustus
2018, Bagian Media Cetak dan Media Sosial mengajukan permohanan
untuk dibuatkan akses cloud untuk penyimpanan data digital Sub Begian
Ar-lisis Media sebesar 10 Gigabyte, dengan menggunakan alamat €. nail

yang sudah ada saat ini. sebagai berikut :

Username: analismedia@dpr.qo.id

Demikian atas perhatian dan kerja sama Saudara, kami mengucapkan

te.!ma kasih

Kepala Bagian Media Cetak
dan Media Sosizal

—

Drs. Mohammad Djazuli. M.Si.
NIP. 196510311994031002

Tembusan

1. Kepala Biro Pemberitaan Parlemen,
2. Kepala Pusat Data dan Informas

Gambar 16: Nota Dinas pengajuan cloud untuk Subbagian Analisis Media ke BDTI (31-08-2018)
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4) Kegiatan 4 Melakukan Migrasi Data
Setelah BDTI memberikan hak akses cloud ke Subbagian Analisis Media,
Penulis memindahkan data yang sudah dikumpulkan dan diubah namanya ke cloud
Subbagian Analisis Media. Data yang diupload kemudia disusun berdasarkan
ketentuan yaitu Tahun > Bulan > Jenis Kegiatan > file per-tanggal.

a. Foto proses migrasi

Gambar 18: Proses migrasi file yang sudah di ubah nama dan jenis filenya ke pdf
b. Foto saat data sudah berada di cloud
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Gambar 19: File Analisis Media sudah dipindah ke cloud dan diatur per tahun
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Gambar 20: File Analisis Media di cloud yang sudah diatur per-bulan
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Gambar 21: File Analisis Media di cloud yang sudah diatur per jenis kegiatan
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Keterangan: File Analisis Media yang telah diupload ke cloud.



5)

Kegiatan 5 Melakukan Sosialisasi Setelah Mengaktifkan Cloud Analis Media.

Pada kegiatan lima Penulis membuat cara penggunaan dan ketentuan dalam
mengakses cloud (user manual). Setelah user manual selesai dibuat, selanjutnya
penulis membuat surat undangan untuk melakukan sosialisasi kepada seluruh staf
Analisis Media. Hal ini bertujuan untuk memberikan kemudahan staf Analisis
Media untuk mengenali cloud Analisis Media, user manual pun dapat membantu
sewaktu staf mengalami kesulitan dalam menggunakan cloud tersebut.

a. User manual Cloud
(diletakkan terpisah)

b. Foto sosialisasi cloud analisis media

Gambar 22: Saat kegiatan sosialisasi penggunaan cloud kepada seluruh staf Analisis Media.
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Gambar 23: Daftar hadir kegiatan sosialisasi penggunaan cloud



6)

Kegiatan 6 Melakukan evaluasi setelah penerapan penyimpanan data di cloud.

Pada kegiatan enam evaluasi perlu dilakukan untuk mengetahui seberapa efektif dan
efisien setelah cloud digunakan. Selain itu, hasil evaluasi dapat digunakan penulis
untuk melakukan perubahan ataupun perbaikan apabila hasil kuesioner
menunjukkan bahwa masih ada kekurangan saat c/oud menjadi salah satu pusat

penyimpanan data Subbagian Analisis Media.

a. Kuesioner penggunaan cloud

o
Evaluasi Penggunaan Cloud Analis Media %
L]
]
Tuliskan nama anda =

1. Apakah anda sebelumnya pernah menggunakan cloud (baik yang di dpr
ataupun penyedia cloud lain)?

sudsh pemah

belum pemah

FERTANYAAN

2. Bagaimana pendapat anda terkait proses penyimpanan data hasil L]
pekerjaan di cloud Analis Media? o
1 2 3 4 5 =

sangat sulit sangat mudah

3. Apakah menurut anda menyimpan hasil pekerjaan di cloud menjadi lebih
efektif dan efisien?

Tidak efekt! Sangat Efekt!




M < A (18 « Mo it annlo %X | & ¥l x @ 0Nwharsg * & (ne . x B taabeanggunan x4 = o X

C W httn o docs google.com

PEHRTANYAAN TANGGAPAN
T2 3
Tidak efektf Sangat Efektif Tr
.}
4. Apakah tata dokumen di cloud memudahkan anda ketika mencari data? o
=
1 2 3 4 5 -
sangat sangat
menyulitkan memudahkan

5. Apakah menurut anda menyimpan data di cloud lebih aman daripada
menyimpan di email?

sangat tidak

) sangat aman

sangat tidek sanget aman Tr
aman
s
6. Secara keseluruhan, apakah anda merasa kesulitan saat menggunakan cloud? a
B
1 2 3 4 5
sangat sulit sangat mudah

7. Tuliskan saran apabila ada yang harus diperbaiki dalam tata kelola data di
cloud?

Gambar 24: Daftar pertanyaan yang ada pada kuesioner penggunaan cloud



b. Hasil jawaban kuesioner

1. Apakah anda sebelumnya pernah menggunakan cloud (baik yang di
dpr ataupun penyedia cloud lain)?

@ sudah pernah
@ belum permah

2. Bagaimana pendapat anda terkait proses penyimpanan data hasil
pekerjaan di cloud Analis Media?

pd

3(37.5%) 3(37,5%)

2 (25%)

0 (0%) 00%)

1 2




3. Apakah menurut anda menyimpan hasil pekerjaan di cloud menjadi
lebih efektif dan efisien?

0 (0%) 0 (0%)

0 —_—

1 2 3

4. Apakah tata dokumen di cloud memudahkan anda ketika mencari
data?

gagapan

3 (37,5%) 3(37.5%)

2(25%)

5. Apakah menurut anda menyimpan data di cloud lebih aman daripada
menyimpan di email?

4 (50%)

0% 0(0%)

1 2



6. Secara keseluruhan, apakah anda merasa kesulitan saat
menggunakan cloud?

4 (50%)

2 (25%)

2(25%)

0 (0%) 0 (0%)

c. Kesimpulan Evaluasi Pemakaian Cloud
Dari evaluasi diatas, hasil keusioner menunjukkan bahwa proses penyimpanan data
melalui cloud tidak menyulitkan staf Analisis Media.penggunaan cloud pun dirasa
lebih efektif dan efisien dibandingkan dengan menyimpannya di dalam email.
Penataan file dengan memisahkan dokumen berdasarkan tahun, bulan dan jenis
kegiatan dirasa memudahkan staf Analisis Media dalam mencari file yang
dibutuhkan.Staf Analisis Media pun berpendapat jika menyimpan data didalam cloud
lebih aman dibandingkan di dalam e-mail (kondisi sebelumnya) mengingat data yang
tersimpan di e-mail berpotensi hilang atau terhapus. Secara keseluruhan proses create

read, and update (CRU) data di cloud sangat mudah. Staf Analisis Media pun

’

menyarankan untuk menggunakan cloud ini sebagai share folder untuk kegiatan
Analisis Media Online (AMO) dan Analisis Media Cetak (AMC), hal ini akan

didiskusikan lebih lanjut kepada mentor terkait mekanisme penggunaannya.



Lampiran Surat Tugas Lainnya

a. Surat Tugas Liputan Kegiatan Bagian Penerbitan ke Bangka Belitung

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
TELP. (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

SURAT TUGAS
NOMOR : 246/BP.04/V11/2018

Menim»ang 1. Bahwa dengan meningkatnya peran dan fungsi DPR RI dan sesuai Tugas Pokok dan
Fungsi Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian Dewan Psrwakilan Rakyat Republik
Indonesia untuk mendukung kegiatan DPR Rl
2 Surat Undangan dari PT. Nusantara Card Semesta No. 022/CRM-EDW/VI1/2018 tanggal 12
Juli 2018 perihal Kunjungan Peninjauan Pengiriman Majalah dan Buletin Parlementaria di
Pangkalpinang — Bangka Belitung

Dasar : Peraturan Menteri Keuangan No. 113(PMK.05/2012 tentang Perjz'anan Dinas Dalam Negen
bagi Pejabat Negara Pegawal Negeri dan Pegawai Tidak Tetap

Atas persetujuan Pimpinan Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian Dewan Perwakilan Rakyat
Republik Indonesia dengan ini memberi tugas kepada

NO NAMA JABATAN NIP
1 Drs. _Sunardl MM_ B Kepala Bagian Penerbitan 1°of080'1°8<031()0« |
2. | Eko Priyanto, SE | Knpala Sub Bagian dxstrlbus\ 1%00123’9980310
Koordinator Produksi
0 ) Q7 1864 0
3. | Sjaepudin, S.Sos . dan Penerbitan 197108051399031006
4 Mara Dumaris Simanjuntak Pengadministrasi Umum 19690502199102 2001
5 Barhansyah | Peng_agrfuq.stra§| Umum 1J7609032003021Q(_)3
5| Fathurahman | Pengadministrasi Umum | 197909252005021002
' Natasya Arnanda , , —— , o |
_77 ‘ | Prinandini, S Kom | nnallskorji M_edta Sosial B 199~1O1820718_012603 1V
8. | Friedrick Munchen Pegawai Pemerintah Non Pegawai Negeri (PPNPN)
Untuk Melaksanakan Tugas Perjalanan Dinas ke Provinsi Bangka Belitung yang dilaksanakan

pada hari Senin sampai dengan Kamis, tanggal 30 Juli sd 2 Agustus 2018 dalam rangka
Monitoring titik penginman Buletin dan Majalah Parlementaria. Seluruh biaya yang berkaitan
dengan Penugasan ini dibebankan pada MA. 002.01.001012.01.51.01.5785.001.001.055A 524111

Demikian Surat Tugas ini kami buat agar dapat dilaksanakan dengan sebaik-baiknya
Jakarta, 20 Juli 2018

Kepala Biro Pemberitaan Parlemen,

Y.0.l. Tahapari, SH. M.Si ./,

NIP. 19601002 198203 1 004 -

Gambar 25: Surat tugas liputan kegiatan Bagian Penerbitan



¢ Berita kegiatan Bagian Penerbitan di Bangka

Tim Penerbitan DPR Pantau Langsung Produk
Parlementaria di STAIN SAS Bangka

01-08-2018 /7 SEKRE TARIAT 1E NDE RAL




Kabag Penerbitan: Kegiatan DPR Diakses
Melalui Situs www.dpr.go.id

0108 2018/ SEKRETARIAT JENDERAL

Tim Monitoring dan Evaluas! Bagian Penecbitan Sekeretariat Jondersl dar Badan Keshitan DPR Ri foto

Natasya'me
a8 enerixt G X - am ¢
ebety 4 € ) i isyara ' el t €
4 aid
¥ € ' PT ik
ersitad Bangha He Babe t [ ¢ 1 ) ’
) :
re | " f 4 My rerme 1
« ] ‘
M V)
V 3
eme ) de «
- ¢
(> ¢ P
epe ol )
€ o «
g ki o N sec ) ebut
¢ v
¢ taka ( « ) ng biga me
3 3 [ ¥ pengk ie
b ¢ be
)
= A M ¢ €
e 2 i & ¢ ¢ eisa '
Le )


http://www.dpr.go.id

http://dpr.go.id/berita/detail/id/2 1586

http://dpr.go.id/berita/detail/id/21581

e Foto Kegiatan

Gambar 27: Foto kegiatan Bagian Penerbitan ke Universitas Bangka Belitung
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Gambar 28: Foto kegiatan Bagian Penerbitan ke IAIN Syaikh Abdurrahman Siddit Bangka Belitung

b. Surat Tugas Mengurus Pendaftaran dan Pembagian Id Card Wartawan 2018

acara Pidato Kenegaraan Presiden RI

Penulis dituniuk oleh Kenali i

an Média Cetak dan Media Sosial untuk

memproses [D wartawan yang akan ulr;lq)tll acara Pidato Presiden R ZU1S

mengenai Pidato Kenegaraan dan Pembacaan Nota Keuangan R-AP

Proses dimulai dari pembuatan form pendaftaran, sl

vagian id wartawan yang berlangsung pada tgl 14-

posist wartawan, hingga pem
[6 Agustus. Pentingnya acara tersebut

utama untuk disele

aktualisasi
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SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
TELP (021) 5715 348 FAX (021) 5717 423 / 5715 925, WEBSITE - www.dprgoid

Yth.
Derl
Hal
Tanggal

Tembusan:

NOTA DINAS
Nomor . 887/BP.01/07/2018

- Staf Subbagian Analisis Media
Kepala Bagian Media Catak dan Media Sosial

. Penugasan Stat
1 .Juli 2018

Saya Kepala Bagian Media Cetak dan Media Sosial, menugaskan saudar

1. Lanssa Amanda Indianti Staf Anakis Konten Media Sosial
2. Natasya Amanda Prihandini Staf Analis Konten Media Sosial

untuk menjadi penanggung jawab dalam mengurus perencanaan, pendaftaran, pengolahan
data, dan pembagian /D Card Wartawan dalam rangka peliputan Pidato Presiden RI pada
tanggal 16 Agustus 2018, terkait Pidato Kenegaraan dan Nola Keuangan R-APEN 2019,

Alas keriasamanya, kami ucapkan terima kasih.

Kepala Bagian Media Cetak
dan Media Sosial,

'/

et

A

-~

Ors. Mohammad Dazuli MS.
> NIP. 196510311394031002

1 Kepals Biro Pemberitaan Parlemen

Gambar 29: Surat Penugasan



- Laporan Singkat

Pointer rapat 5 Juli 2018

Hari/tanggal : Kamis, 05 Juli 2018

Pukul : 11.00 WIB

Tempat : Ruang Rapat Biro Protokol

Acara : Membahas Website dan Jaringan Komputer

Pimpinan Rapat : Drs. Suratna, M.Si. (Kepala Biro Protokol)

Rapat dihadiri oleh  : Furcony Putri Syakura, S.H., M.H., M.Kn (Kepala Bagian Upacara
dan Penyaluran Delegasi Masyarakat), Ade Efendi, S.Sos., M.M.
(Kepala Subbagian Penyaluran Delegasi Masyarakat), Ikawati, S.E.,
M.M. (Kepala Subbagian Upacara), Nita Juwita, S.Sos (Kepala

Subbagian Media Sosial), Eka Hindra, Deprisa Citra, Natasya
Notulen Rapat : Natasya

- ID wartawan dibagikan dari protokol per tanggal 13 Agustus 2018,
- Kapasitas per zona, yaitu:




Diusulkan TV Monitor di dekat absen anggota (bagian persipar) di gedung nusantara
rapat paripurna untuk menyiarkan acara sidang 16 Agustus, berkoordinasi dengan TV
Parlemen,

*Meminta dokumen foto rangkaian acara 2017 yang berisi foto kedatangan, foto saat
di ruang transit (r. tunggu), foto saat di atas gedung nusantara (di tangga). foto saat
sidang tahunan, sidang apbn, dll. dan foto saat pulang (dari gedung nusantara).
Bersifat segera.*

Foto sidang APBN dilakukan saat pembukaan sidang dan foto bersama presiden
dilakukan setelah sidang selesai (petugas medtaksos membantu mengatur wartawan
yang akan mengabadikan momen foto bersama).



Catatan Rapat

Agenda - Rapat koordinasi membahas jumlah penempatan staf dan wartawan
untuk acara liputan Pidato Kenegaraan 16 Agustus 2018.

Tanggal/Waktu - 10 Agustus 2018/ 14.00-16.00 WIB

Lokasi : Ruang TV dan Radio Parlemen

Rapat dipimpin oleh : Kepala Biro Pemberitaan Parlemen Setjen DPR

Rapat dihadiri oleh

1. Kepala Biro Humas Setjen MPR

2. Kepala Biro Protokol, Humas dan Media Setjen DPD

3. Kepala Bagian TV dan Radio Parlemen Biro Pemberitaan Parlemen

4. Staf Biro Pemberitaan Parlemen Setjen DPR

5. Staf Biro Humas Setjen MPR

6. Staf Biro Protokol, Humas, dan Media Setjen DPD

Rapat menyepakati

1. Ibu Karo Humas Setjen MPR meminta informasi terkait kewenangan untuk
pemasangan layar di Nusantara 4 dan Nusantara S kepada MPR.

2. Ibu Karo Humas Setjen MPR meminta tambahan 2 slot A untuk Kompas dan TvOne,
slot A untuk MPR berjumlah 14.

3. Setelah selesai sidang MPR, maka Tvone dan Kompas akan keluar dari ruang sidang
liputan A, Penanggung jawab liputan TvOne dan Kompas pada sidang tahunan MPR
adalah Bu Euis Staf Biro Humas Setjen MPR.

4. Pak Karo Pemberitaan Parlemen Setjen DPR mengusulkan membuat surat yang
dikeluarkan oleh Setjen untuk MPR dan DPD terkait kapasitas Gedung Nusantara
khusunya balkon kanan dan kiri. Segera.

5 Pak Karo Protokol, Humas dan Media Setjen DPD RI meminta Televisi Senator DPD
untuk patching ke TV Parlemen.

6. Kabag TVR Setjen DPR mengusulkan, ketika acara sudah dimulai maka tv parlemen
akan fokus mengambil gambar pimpinan dari awal hingga akhir (masuk ruang sidang
— selesai rapat) sesuai dengan rundown acara (sidang tahunan MPR, rapbn, dan sidang
bersama).

7. Setien DPR akan menyampaikan surat kepada Setien MPR dan DPD terkait

penempatan kamera tv di sisi kanan dan kiri yang hanya akan diisi oleh TV Parlemen
dan TVRIL TV Parlemen akan merilis video yang berisi seluruh kegiatan sidang MPR,
serta sidang bersama DPR dan DPD kepada pimpinan MPR dan pimpinan DPD. Hal
ini bertujuan agar untuk pelaksanaan pengambilan gambar tahun selanjutnya dapat
dilakukan oleh TV Parlemen dan TVRI saja, sehingga gambar yang diambil adalah



gambar  yang  berkualitas  baik (menghindari  saat  Anggota Dewan
ngobrol/mengantuk)

8. Ibu Karo Humas Setjen MPR mengusulkan untuk TV Parlemen untuk presentasi
dihadapan Setien MPR dan DPD, agar hasil presentasi dapat disampaikan ke
Pimpinan MPR dan Pimpinan DPD:

9. Pak Karo Pemberitaan Parlemen Setien DPR mengusulkan Tv Parlemen untuk
presentasi pada hari Senin, 13 Agustus 2018 dan meminta untuk mempersiapkan
surat.

10. Untuk pembagian ID Balkon Kiri diutamakan untuk media siaran mainstream yang
memiliki core berita dan id pers, untuk media siaran lainnya akan diletakkan di
Balkon kanan.

- Pembagian ID akan dilaksanakan pada tanggal 14-15 Agustus 2018, di Gd Nusantara
II lantai 3 Ruang Media Cetak dan Media Sosial:

Disetujui oleh Karo Pemberitaan Parlemen Setjen DPR, Karo Humas Setjen MPR, dan Karo
Protokol, Humas dan Media Setjen DPD RI.

Gambar 30: contoh laporan singkat hasil rapat terkait pembahasan id wartawan untuk kegiatan 16 Agustsus.



ID Wartawan (Dalam/Luar Negeri)
Pada Pidato Kenegaraan 16 Agustus
2018

Gambar 31: Form pendaftaran id liputan wartawan untuk Pidato Kenegaraan 2018
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Gambar 32: Daftar tanda terima id liputan



- Foto pembagian

Gambar 33: Pembagian Id Wartawan kepada perwakilan wartawan majalah Parlementaria
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¢. Surat Tugas Liputan Kunjungan Lapangan Bagian penerbitan Setjen dan BK
DPR RI ke PT Pelni Pelabuhan Tanjung Priok 12 September 2018

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
TELP. (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

Nomor DP/15374/Setjen dan BK DPRRI/BP 04/09/2018 7 September 2018
LLampiran : 1 (satu) berkas
Hal Kunjungan lapangan terkait pendistribusian

Majalah dan Buletin Parlementaria

Yth. Manajer PT. PELNI (Persero) Kantor Cabang Tanjung Priok
JI. Bisma Raya No. 2, Tj. Priok - Kota Jakarta Utara

Daerah Khusus Ibukota Jakarta 14350

Di

Tempat

Sesuai amanat Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik, Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia
(DPR RI) sebagai Lembaga Negara berkewajiban untuk menginformasikan dan
mensosialisasikan perkembangan dan hasil kinerja Dewan kepada masyarakat

Sehubungan dengan hal tersebut di atas, Bagian Penerbitan Sekretariat
Jenderal dan Badan Keahlian DPR RI (daftar nama terlampir) akan mengadakan
kunjungan lapangan terkait Monitoring dan Evaluasi pendistribusian Majalah dan
Buletin Parlementaria ke PT. PELNI (Persero) Kantor Cabang Tanjung Priok
Adapun waktu pelaksanaan kunjungan direncanakan pada hari Rabu, tanggal
12 September 2018 pukul 11.00 WIB - selesai.

Mohon kiranya PT. PELNI (Persero) Kantor Cabang Tanjung Priok
dapat menerima kunjungan lapangan kami dan memberikan masukan yang
dibutunkan terkait dengan Majalah dan Buletin Parlementaria. Kontak person
Bapak Eko Priyanto, S.E., No HP 0815 9644 446, dan |bu Maria Dumaris,
No HP 0821 10 468 468 Telp/Fax Kantor - (021) 5715 501/5715 421

Atas perhatian dan kerjasamanya, diucapkan terima kasih

a.n. Sekretaris Jenderal
Deputi Bidang Persidangan
u.b

Karo Pemberitaan Parlemen

Y.O.l. TAHAPARI, S.H., M.Si ,f\
NIP. 19601002 198203 1 004

Tembusan :
1. Sekretaris Jenderal DPR RI,
2. Deputi Bidang Persidangan



http://www.dpr.go.id

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
TELP. (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

DAFTAR NAMA TIM KUNJUNGAN LAPANGAN
BAGIAN PENERBITAN - BIRO PEMBERITAAN PARLEMEN
SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN DPR RI

KE PT. PELNI (Persero) KANTOR CABANG TANJUNG PRIOK
RABU, TANGGAL 12 SEPTEMBER 2018

NO NAMA JABATAN NIP

L1 Eko Priyanto, SE Plt. Kepala Bagian Penerbitan } 196901231998031003

Koordinator ﬁf&duks:

2. Sjaepudin, S. Sos dan Penerbitan

197108051998031006

3, Maria Dumaris Simanjuntak, SE Pengelola Data 196905021991022001

B g I - I Koordinator Produksi . e o
L s Y dan Penerbitan | 196C10TT1905031002 |
5. Natasya Arnanda Prihandini, S.Kom| Analis Konten Media Sosial 198410182018012003
6 Fathurahman Pengadministrasi Umum 1879809252005021002
7 Abdul Kahfi Pegawai Pemerintah Non Pegawai Negeri (PPNPN) 5

!

8 Friedrick Munchen Pegawai Pemenntah Non Pegawai Neger (PPNPN)


http://www.dpr.go.id

* Berita Tim Monitoring Penerbitan ke Pelabuhan Tanjung Priok

Tim Monitoring Tinjau Distribusi Parlementaria
di Pelabuhan Tanjung Priok

12-09-2018 7 SEKRE TARIAT 1E NDE RAI

Kaardinator Distribwsl Bagian Penerbitan, Bira Pemberitaan Parterman, Satjen DPR Ri Sjacpudin. Fato: DakArd

Koordirator Distribusi Bagan Penerbitan Biro Pemberitaan Parleren Sekretariat Jenderal DPR R Spaepudin

mengatakan, secara ber

ks Bagian Penerbitan akan melaksanakan kunjungan lpangan untuk mengevaluas!

distribusi produk Majalah dan Buletin Parlementaria Hal ini merupakan tugas Bagan Penerbitan untuk

memastikan informaci mengenal kegiatan Anggota Dewan vang termuat di produk Parlementaria sampai ke

tangan masvarakat. sebagal bagan darl tugas susporting system Anggota Dewan

'\ mentering  pendistribusian alah dan Buletin Parlementara

nl. yang dilakukan ocleh perusahasn rekanan Apakah ses

sal, dar

dilaksanakar ginmannys

S@epudin ¢ ela-sela memir

Monitor

8

Penerbitar

Terminal Penumpang Nusantams Pura || Pelabuban Tanjung Priok. Jakarta, Rabu

Dalam kunjungan tersebut, pihaknya menilal pendistribusian vang dilakukan oleh pihak ket g (distributor)
udah baik. dan diterima cleh pihak manajemen pelabuhan sesual @dwal Hal inl pun terlihat dar rak-rak

Majalah dan Buletin Parlementana vang diletakkan secars trategls. sehingga memudal

an masyarakat untuk

membaca informas

ota Dewar

Sudah kita sempat lihat tadi di rak-rak itu, ada Majal dan Buletin Parlem entara yang tersimpan dengan rapih
artinys terdistribusikan dengan balk Kita ingn ke depannya Majalsh dan Buletin Parlementaria inl bisa tetap
didistribusikan di sinl Dan yang paling penting dibaca oleh pen impang vang ada di sinl” kata Sjsefudin

ok Sukaca menyarankar adanya pihak dan

Sementara itu. Manajer Pengelola Pelabuban Nusantara Il Tanjung Pri

P

Rl vang melakukan pengeralan Majalah dan Buletin Parlementaria Hal ini bertujuan ags dapat
> 14 ¥ | v

meningkatkan minat yarakat  khusus

ntuk me

penumpang kapa

ementara Pasalnya, selama ini pihak ma

' melihat Majalah dan Buletin hanva dilih

ak dibawa un

elama per@lanan di kapal

pihak balk dan distnbutor atau Setjen dan BK DPR RI yang datang untuk branding Majalah dar

Jetin Parlemertara supava penumpang di sini tertarik untuk

terutama saat high sasson yaltu ibu

ebaran dan Tat bentuk wisual di televisl, supaya semaki




* Foto Kegiatan Tim Monitoring Bagian Penerbitan

Keterangan: Bagian penerbitan melakukan monitoring distribusi majalah dan buletin

Parlementaria di Pelabuhan Tanjung Priok.



d. Surat Tugas Liputan Kunjungan Kerja Spesifik Komisi X DPR ke Universitas
Airlangga Surabaya 13-15 September 2018

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
TELP (021) 5715 349 FAX (021) 5717 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr go.id

NOTA DINAS
Nomor : 813/BP.01/9/2018

Yth Kepala Bagian Sekretariat Komisi X
Dari :  Kabag Media Cetak dan Media Sosial
Hal Penugasan Staf

Tanggal 5 September 2018

Menindaklanjut Nota Dinas nomor 487/PS 10/I1X/2018 perihal peliputan
Kegiatan Kunjungan Kerja Komisi X. Maka dengan ini kami sampaikan nama Staf
Media Cetak dan Media Sosial yang bertugas

NoT & v o Nama e coau] Daerah Tanggal |  Keterangan
| siti Nadia A 13 ber 2018 | PPNPN
2 M Andr diansyah Sulawesi Utara 8 | PPNPN
3 | Natzsya Amanda Prinandini | Jawa Timur 18 | 199410182018012000 v
4 | RiaNur Mega Il naE: = 18 | PPNPN
5 | Jayaci Maulana Riau 718 | PPNPN
l.arissa Amanda Indiant [ Kalimantan Timur | 20 sd 22 Septemper 2018 | PPNPN

Atas perhatian dan kerja samanya, kami ucapkan terima kasih

Kabag Media Cetak
dan Media Sosial,

—

/
ohammad D azu*./

i 196510311994031002

Tembusan Yth

1. Kepala Biro Pemberitaan Parlemen
2. Kepala Bagian Keoegawaian
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Legislator Minta Kemenkeu Turunkan PPh
Dosen PTN-BH

14.09-2018 / KOMISI X

Bambann Resus-
Anggota Tin Kunspek Panja Kelernbagaan dan Akreditasi Prodi Pendidikan Tinggi Komisi X DER RE Mohammad Nizar Zaheo saat
bendi i di Unive Airtangga, SurabayaFoto:Tasya Rol

JPR RI Mohammad Nuzar Zahro meminta Kementerian Keuangan urtuk mengubah regulasi

Anggota Komis

pernbavaran pajak doser Perguruan Tin,

Neger Badan Hukum (PTN-BH) yang tercanturn pada Peraturan

Menteri Keuangan Nomor 245 Tahun 2008 Pasalnya, nilal pajak pengt

asilan (PPh) yang diwaljibkan kepada para

dosen diniial terlalu besar sehingga besaran pajak yang diwalibkan tidak ekuivalen dengan besaran pendapata

para dosen

Terny:

dosen-dosen Indonesia yang ada di luar negen Itu taraf hidupnya tidak berbanding dengan yang @
dapatkan. Di satu sisi. 1@ sudah memberikan limunya kepada mahasiswa, tapi di sisi bin, @ harus membava

ik yang lebih tinggt Itu PR pertama yang harus kita sampalkan ke Menteri Keuangan agar regulasinya

diubah” ungkap Numr saat mengkuti Kunjungan Kerfa Spesifik Panja Kelembagsan dan Akreditas: Prodi

Pendidikan Tingg Komisi X DPR Rl ke Universitz

s Airlanggs. Jawa Timur, Kamis (13/9/2018)

Nizar memberkan perumparmaan., jika gajl vang diterima oleh dosen sebesar Rp 7 juta lalu dikurangl pajak yang

annya mencapal 10 persen, para dosen hanya menenma pendapatan seba

r Rp 6.3 juta dalam satu

bulan Menurutnya. jika dosen yang mengajar r

asth sama tinggal di Surabaya tidak perlu terbebani biaya

transportast Nar

bagaimana |ika dosen tersebut berdomisill di luar daerah seperti di Sidearjo, Gresik

Lamongan atau mungkin Bangkalan. tentu saja akan menambah pengeluaran dosen tersebut

Politist Partai Gerindra ini berharap adanya dispensasi khusus urtuk mengurang PPh bag dosen dan profesor

di PTN-BH Kemenkeu

nghall kemball besaran pajak yang harus dibayarkan oleh tenaga pengaar

khususnya di PTN-BH. mengingat PTN-BH merupakar

embaga pendidikan, dan fangan diperiakukan sama

sepert: Badan Usaha Milik Negara (BUMN)

a meminta Kemenkeu dapat menetapkan pajak yang lebih murah yaitu sebesar 5 persen agar para dosen

mampu meamenuhi kebutuhannya dan memberikan seluruh kemampuannya untuk mencerdaskan 2

ak bangsa

ehingga tujuan PTN-BH

Aagal perguruan tinggl berkelas dunia pun akan tercapai

"Para dosen merasa keberatan dengan pajak progresif tersebut. karena diberlakukan sama seperti pemilik

perusahaan. padahal da mengabdi untuk negara Ini berbeda dengan yang latar belaka

% pengusaha, tentu ada

pajak penghasilan pribadi dan ada juga pajak per an badan dan usaha Bilamana bz 1 dan usaha tersebut
releblh Rp 3 miliar. maka ada lagi pajak untuk usaha itu Sehingga keberatannya dosen inl kita maklurni. karena
a disamakan dengan dengan pajak pribadi dan pern " tutup politisi dapil Jatim itu

Diketahul. dengan adanya Peraturan Menteri Keuangan Nomor 245 Tahun 2008 tentang Badan-Badan dan

Omng Pribadi yang Menjalankan Ussha Mikro Dan Kecll yar

g Menerima Harta Hibah Bantuan, Atau

Sumbangan vang tidak Termasuk Sebagal jek Pajak Penghasilan. berin

pada besarnya PPh yang

dibebankan kepada para dosen (nap/:f)



http://dpr.go.id/berita/detail/id/22094/t/Komisi+X+Minta+Pemerintah+Tak+Samakan+PTN-
BH+dengan+BUMN

http://dpr.go.id/berita/detail/id/22103/t/Legislator+Minta+Kemenkeu+Turunkan+PPh+Dosen
+PTN-BH

e Foto Kunjungan Spesifik Komisi X ke UNAIR

Gambar 34: Panitia Kerja Kelembagaan dan Akreditasi Prodi Perguruan Tinggi Komisi X melakukan kunjungan spesifik ke
UNAIR.


http://dpr.go.id/berita/detail/id/22094/t/Komisi+X+Minta+Pemerintah+Tak+Samakan+PTN-
http://dpr.go.id/berita/detail/id/22I03/t/Legislator+Minta+Kemenkeu+Tuninkan+PPh+Dosen

GLOSARIUM

Menyimpan dan mengakses data atau
program yang tersipan di server yang
terhubung internet.

Cloud

Menganalisa pemberitaan terkait DPR di
media online serta menentukan tone berita
tersebut.

Analisis Media Online

Menganalisa pemberitaan terkait DPR di
media cetak serta menentukan tone berita
tersebut.

Analisis Media Cetak

Kesimpulan merupakan pendapat terakhir
yang mengandung informasi berdasarkan
berita-berita yang memiliki rone yang sama.

Ikhtisar

Rekomendasi yang diberikan berdasarkan
isu aktual baik dari media cetak ataupun
media online

Media Rekomendasi

Strategi pemberitaan untuk mengarahkan
Agenda Setting — Manajemen Isu seluruh pemberitaan terkait DPR agar
bernilai positif, baik media cetak, siber,
maupun siaran.

Storage Penyimpanan.




Lampiran 2. Bukti Pengendalian Pembelajaran Aktualisasi oleh Mentor

Nama Peserta . | Natasya Arnanda Prihandini
NIP -1 199410182018012003
Unit Kerja . | Analisis Media
Jabatan . | Analis Konten Media Sosial
Kurang optimalnya penyimpanan data (hasil analisa, ikhtisar, dan
Lsw laporan)

Kegiatan 1 : Mengumpulkan informasi dan menganalisa kebutuhan database yang diperlukan untuk

menyimpan data tim analis media

Penyelesaian Kegiatan Catatan Mentor Paraf Mentor
Tahapan Kegiatan Terdapar prvbnhan Vruton fohagin
reghatan 1, dilarscon 0hor DU mn
"N?rca\?a\ ¥
Output Kegiatan Terhadap Dutpur kegiaron Sudan $esuuy

Pemecahan Isu m

Keterkaitan Substansi Mata Pelatihan cedq\aArun d\Jﬁl\U\\ can eru\om

menerapean Rilut -nilan g o \/’/
pelatiha r

Kontribusi terhadap Tusi organisasi coddh Sesuai doun Wrnm,‘

untLL  Organis acgi @U}

Penguatan Nilai Organisasi regatan  chloxcon Ukan  Aéngom
eneroplcan Rk Braamsast @\/“,




Nama Peserta . | Natasya Arnanda Prihandini

NIP . | 199410182018012003
Unit Kerja . | Analisis Media
Jabatan . | Analis Konten Media Sosial

Kurang optimalnya penyimpanan data (hasil analisa, ikhtisar, dan

Lsu laporan)

Kegiatan 2 : Membuat rancangan database untuk menentukan ukuran storage yang dibutuhkan

Penyelesaian Kegiatan Catatan Mentor 4 Paraf Mentor

Tahapan Kegiatan Parthalran P?/‘U\Lcahoq,\ e 2

fnagn  pdda ke aka, 2 Ui @’}
meh copi  hasil 1<€91Gtan

Output Kegiatan Terhadap OUTWT' _— ﬁd}

Pemecahan Isu i

Keterkaitan Substansi Mata Pelatihan SVC)U\'\ SQS\LI( d\?ﬂf)a . R
AMar Marm  pela tthan @N/

Kontribusi terhadap Tusi organisasi

(odalh  berien fribug, tertmadig

ST OrganTSa (Zh/’/

Penguatan Nilai Organisasi

Sudah Menerapeey Mat- ’
alal Ofganisa §, ®\/‘"/




Nama Peserta Natasya Arnanda Prihandini
NIP 199410182018012003
Unit Kerja Analisis Media
Jabatan Analis Konten Media Sosial
Kurang optimalnya penyimpanan data (hasil analisa, ikhtisar, dan
lsu laporan)

Kegiatan 3 : Mengajukan persetujuan pembuatan cloud kepada Kepala Subbagian Analis Konten

Media Sosial dan Kepala Bagian Cetak dan Media Sosial, kemudian meneruskannya ke pihak

Bidang Data dan Teknologi Informasi (BDTI)

Penyelesaian Kegiatan

Catatan Mentor

Paraf Mentor

Tahapan Kegiatan

Lampiran +id Gk Perly dicirlm e
by, Lowp disghvTean o Notg
Diras

Output Kegiatan Terhadap

Pemecahan Isu

OLTIT  lcegraran  uduh Sesa,

Keterkaitan Substansi Mata Pelatihan

(el nene rop ke N et = ntled
pada Mafa pelatinegn

Kontribusi terhadap Tusi organisasi

(udu berk_cnrr[ buy
torhadap OrganiSas

Penguatan Nilai Organisasi

Sucdalh menecapicon nileat
organis a K




Nama Peserta . | Natasya Arnanda Prihandini

NIP .1 199410182018012003
Unit Kerja . | Analisis Media
Jabatan . | Analis Konten Media Sosial

Isu laporan)

Kurang optimalnya penyimpanan data (hasil analisa, ikhtisar, dan

Kegiatan 4 : Melakukan migrasi data

Penyelesaian Kegiatan

Catatan Mentor

Paraf Mentor

Tahapan Kegiatan

Sodan  Sesuar  dengan
Lahapan  kegratun

Output Kegiatan Terhadap

Pemecahan Isu

UINT kegatan Suda
Sesuan

Keterkaitan Substansi Mata Pelatihan

Kontribusi terhadap Tusi organisasi

Nibar nilal peda. mate oluie,
.(Vdalf\ aiterapca n

lwdah berlontribug 1 deman
AT erdgani sas,

Penguatan Nilai Organisasi

m\o\f Orgum&a«s,' d\Jo\[un\Lan
Slama pelatc cancan kedyratnan

73R




Nama Peserta Natasya Arnanda Prihandini
NIP 199410182018012003
Unit Kerja Analisis Media
Jabatan Analis Konten Media Sosial
Kurang optimalnya penyimpanan data (hasil analisa, ikhtisar, dan
10 laporan)
L

Kegiatan 5 : Melakukan sosialisasi setelah mengaktifkan cloud analis media

Penyelesaian Kegiatan

Catatan Mentor

Paraf Mentor

Tahapan Kegiatan

P ada pervbohan, wdah
ber ya\an Olo}\‘)o{r\ batk

Output Kegiatan Terhadap

Pemecahan Isu

Sudah terpenuhy

Keterkaitan Substansi Mata Pelatihan

Kontribusi terhada;ni'li‘u'siA org;;isasi

kegidtrein  duéicanaleen dgn
menercipkan ol itz
pelattha n

lcoroaé\c;{'\-'m\’ dilaisanuran  don
Lo dun Felan  berkonrtiba
terhadap pLO OFYAN( sa

Penguatan Nilai Organisasi

ber yellan dengan MeNeldpen

Alal  Organ 1saa




Nama Peserta Natasya Arnanda Prihandini
NIP 199410182018012003
Unit Kerja Analisis Media
Jabatan Analis Konten Media Sosial
Kurang optimalnya penyimpanan data (hasil analisa, ikhtisar, dan
Iy laporan)

Kegiatan 6 : Melakukan evaluasi setelah penerapan penyimpanan data di cloud

Penyelesaian Kegiatan

Catatan Mentor

Paraf Mentor

‘Tahapan Kegiatan

b@r)a\ar\ dengan bawne
gQS\)a\ rancan 4 an

Output Kegiatan Terhadap

Pemecahan Isu

DUt pot todal~  eSua

Keterkaitan Substansi Mata Pelatihan

alal matrau pelatthan o werdpan
SRLOMA @ 9 A \van b@rlar\ogunj

Kontribusi terhadap Tusi organisasi

Sudd W por wentribu sy techadup
A ofgant Sa sy

Penguatan Nilai Organisasi

gigalankan  dendcn bane LR K
(elyruh Fakhapun <€ gi akan dyn
Memperlhatican alar 6rganiIda s




Lampiran 3. Bukti Pengendalian Pembelajaran Aktualisasi oleh Coach

Nama Peserta : | Natasya Arnanda Prihandini

NIP 1 199410182018012003

Unit Kerja . | Analisis Media

Jabatan : | Analis Konten Media Sosial

fon T : Kurang oﬁimalnya penyimpanan data (hasil analisa, ikhtisar, dan
laporan)

1) Kegiatan 1 : Mengumpulkan informasi dan menganalisa kebutuhan database yang diperlukan

untuk menyimpan data tim analis media

Penguatan Nilai Organisasi Sodu |,\ 7(\(‘1@0&_&?,@‘“ NS

Penyelesaian Kegiatan Catatan Coaching Wakg:)::l:'ill‘vg[edla
Tahapan Kegiatan ' nengonso (fulilgn pertbalen ;o/ 1518
fahopan e giatgn UMUK +
Menyele sulcan 1c€9\atan | Y. <
»
Output Kegiatan Terhadap - Outpr sudah Ferpenuhi
Pemecahan Isu A
Keterkaitan Substansi Mata ?e\OKScTndon tegiatan Ayt ]
Pelatihan kan denyan mora pelatihan A
Kontribusi terhadap Tusi e fuduh Eerbaﬂ’t(‘cbu S/
organisasi P
A

Dfm mr

2) Kegiatan 2 : Membuat rancangan database untuk menentukan ukuran storage yang dibutuhkan

p : Waktu dan Media
Penyelesaian Kegiatan Catatan Coaching Coaching
Tahapan Kegiatan kongutto Si Yot persbahan | |5 /9_ 2O
Orotun pelakSana qn
D \Yy.00 A
taraeun kegettan




Output Kegiatan Terhadap

Pemecahan Isu

outPot Ndal seSuay

Keterkaitan Substansi Mata

Pelatihan

“egarun b loksancikan

don menygavtican hia
matn pelatihan

A

Kontribusi terhadap Tusi

organisasi

telai berkonmribosi tertadp

mary  felatihan don Tust
Or 40 $Q S

Penguatan Nilai Organisasi

Sudah engragon niey
Drgon su s

~Z

3) Kegiatan 3 : Mengajukan persetujuan pembuatan cloud kepada Kepala Subbagian Analis

Konten Media Sosial dan Kepala Bagian Cetak dan Media Sosial, kemudian meneruskannya ke

pihak Bidang Data dan Teknologi Informasi (BDTI).

Keégiatan |

' Catatan Coa

iTahapan Kegiatan

pelacsonuon  (eSLOL
rongangoen

Output Kegiatan Terhadap

Pemecahan Isu

OUtpUt ¥edlatun terpeny hi

—F
Keterkaitan Substansi Mata KoL it -ndan mata
Pelatihan pelotipn SeFUpka N e
Kontribusi terhadap Tusi yda evonttibusy
organisast e e oy s | —€

Penguatan Nilai Organisasi

Sudath  tNeheYUp ko nila |
BEganigush




4) Kegiatan 4 : Melakukan migrasi data

Penyelesaian Kegiatan Catatan Coaching Wak(t:l:)::l::/g[edia
Tahapan Kegiatan palaksanaon  ©@suay "/ﬂ RO
tancongan 16 00 -
Output Kegiatan Terhadap Sudahn xorp epuhnt
Pemecahan Isu &z

Keterkaitan Substansi Mata

Pelatihan

Kontribusi tériiz;jzg;flns} o

organisasi

Suduh barcatun
dengan  substun < |

Lolah borontribos
terhadap oSl Orgomsus |

A
Penguatan Nilai Organisasi ‘fé‘@l/\ honeraprg N
hlat  brganida St
-
5) Kegiatan 5 : Melakukan sosialisasi setelah mengaktifkan cloud analis media
Penyelesaian Kegiatan Catatan Coaching wakg:):;::gledm
Tahapan Kegiatan koguran dilaksandaka A \l/g 200
(elutiranan)an v.00
Output Kegiatan Terhadap DUt Sudah terpencl )
Pemecahan Isu £
Keterkaitan Substansi Mata g\@a_v\ Lo lcattun c@ng:.h
Pelatihan Wbs bans) A&
Kontribusi (c%hadap Tusi » £ dok \Opr[&nr} Lo
organisasi dengan  OF gani s <
Penguatan Nilai Organisasi W;en erdplen nilat ~ nilay,
Drhanisa s, <




6) Kegiatan 6 : Melakukan evaluasi setelah penerapan penyimpanan data di cloud

Tahapan Kégxatm

Nagx ada perdoahon dOh
tenmua tdhapan ddalanan
dengan  bux

l&/@ 09
.00

Output Kegiatan Terhadap

Pemecahan Isu

WiRT tudah -’velrpoV’ghip
don Sewat

Keterkaitan Substansi Mata

Pelatihan

hila \0410\ motupelagha n
tel o ditertpka n

Kontribusi terhadap Tusi

organisasi

Yegrutantilog e ontey bu @
terhodap o< 6r6qm§qg§

Penguatan Nilai Organisasi

Nl Gropnige s diterqplean .




DAFTAR HADIR
COACHING PROGRAM AKTUALISASI CPNS KELOMPOK 1
SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN DPR RI

HARI TANGGAL :duma, b Juli 20
WAKTU - M.00

NO | NAMA

JABATAN

TANDA
TANGAN

1.

BAGINDA JAYAR.AS,S.LA

PENYUSUN BAHAN
KEBIJAKAN

PUSAT PENDIDIKAN
DAN PELATIHAN

CITRA ANANDA, S.1.Kom

JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

MAHIR PRATAMA, S.Sos

JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

ALDA GUSTARI, S.Sos

JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

AMMYTA PRADITA W, S..LKom

JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

ILA RACHMAYATL S. IP

JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

MUSTAQIIM, S.Kom.I

JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

) At

ERLANGGA PANIJI S, S.1.LKom

JURNALIS
BAGIAN MEDIA CETAK
DAN MEDIA SOSIAL

ERMAN SUHENDRI, S.Sos.1

JURNALIS
BAGIAN MEDIA CETAK
DAN MEDIA SOSIAL

10.

NATASYA ARNANDA P, S.Kom

ANALIS MEDIA
BAGIAN MEDIA CETAK
DAN MEDIA SOSIAL

MENTOR

ts. Mohammad Djazuli, M.Si.
NIP: 196510311994031002

MENGETAHUI,

COACH

s

Agus Supriyono, S.S., M.A.P.
NIP: 196902082003121003




. 3
HARV TANGGAL - Jomat 15 Juli 20!

DAFTAR HADIR
COACHING PROGRAM AKTUALISASI CPNS KELOMPOK 1
SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN DPR RI

WAKTU - \WL.o0
NO [ NAMA JABATAN TANDA
TANGAN
1. | BAGINDAJAYARAS,SIA PENYUSUN BAHAN
KEBUAKAN

PUSAT PENDIDIKAN
DAN PELATIHAN

CITRA ANANDA, S.I.Kom

JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

MAHIR PRATAMA, S.Sos

JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

ALDA GUSTARI, S.Sos

JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

AMMYTA PRADITA W, S.1.LKom

JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

ILA RACHMAYATIL S. IP

JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

MUSTAQIIM, S.Kom.

7. JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

8. | ERLANGGA PANIJI S, S.1.Kom JURNALIS

BAGIAN MEDIA CETAK
DAN MEDIA SOSIJAL

A\

ERMAN SUHENDRI, S.Sos.1

JURNALIS
BAGIAN MEDIA CETAK

gwégﬁﬁwgg

DAN MEDIA SOSIAL
10. | NATASYA ARNANDA P, S.Kom ANALIS MEDIA
BAGIAN MEDIA CETAK
DAN MEDIA SOSIAL
MENGETAHUI,
MENTOR COACH

Drs. Mohammad Djazuli, M.Si.
~ NIP: 196510311994031002

Agus Supriyono, S.S., M.A.P.
NIP: 196902082003121003




DAFTAR HADIR
COACHING PROGRAM AKTUALISASI CPNS KELOMPOK 1
SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN DPR RI

HARI/ TANGGAL  : oumag, aMAquekys 2010

WAKTU W-00
NO [ NAMA JABATAN TANDA
TANGAN
I. | BAGINDA JAYA RAS. SIA PENYUSUN BAHAN
KEBIJAKAN

PUSAT PENDIDIKAN
DAN PELATIHAN

S

CITRA ANANDA. S.I.Kom

JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

e

D

3. | MAHIR PRATAMA, S.Sos

4. | ALDA GUSTARI, S.Sos

JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

5. | AMMYTA PRADITA W, S..LKom

JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

el
"

6. | ILARACHMAYATILS. IP

JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

N

/

7. | MUSTAQIIM, S.Kom.I

JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

A\
L

8. ERLANGGA PANIJI S, S.I.Kom

9. | ERMAN SUHENDRI, S.Sos.]

JURNALIS
BAGIAN MEDIA CETAK
DAN MEDIA SOSIAL

JURNALIS
BAGIAN MEDIA CETAK
DAN MEDIA SOSIAL

%\,
&N
SRl

10. | NATASYA ARNANDA P.S.Kom

ANALIS MEDIA
BAGIAN MEDIA CETAK
DAN MEDIA SOSIAL

=y

———

MENTOR

Drs. Mohammad Djazuli, M.Si.
NIP: 196510311994031002

MENGETAHUI,

COACH

Agus Supriyono, S.S., M.A.P.
NIP: 196902082003121003




DAFTAR HADIR
COACHING PROGRAM AKTUALISASI CPNS KELOMPOK 1
SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN DPR RI

HARY TANGGAL  : Kamis, & Sepromier 3019
WAKTU 500
NO | NAMA JABATAN TANDA
TANGAN
1. | BAGINDA JAYA RAS, SIA PENYUSUN BAHAN
KEBIAKAN

PUSAT PENDIDIKAN
DAN PELATIHAN

2. | CITRA ANANDA, S.I.Kom

JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

L

3. | MAHIR PRATAMA, S.Sos

JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

D
E=

4. | ALDA GUSTARI, S.Sos

JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

5. | AMMYTA PRADITA W, S.1.Kom

JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

6. |ILARACHMAYATLS. IP

JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

7. | MUSTAQIIM, S.Kom.]

JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

8. | ERLANGGA PANIJI S, S.I.Kom

JURNALIS
BAGIAN MEDIA CETAK
DAN MEDIA SOSIAL

9. | ERMAN SUHENDR]I, S.Sos.I

JURNALIS
BAGIAN MEDIA CETAK
DAN MEDIA SOSIAL

A
e
A\
U
=

10. | NATASYA ARNANDA P, S.Kom

ANALIS MEDIA
BAGJAN MEDIA CETAK
DAN MEDIA SOSIAL

4
1

|
) Y

=pu

MENTOR

—_—

—

rs. Mohammad Djazuli, M.Si.
NIP: 196510311994031002

MENGETAHUI,

COACH

/

Agus Supriyono, S.S., M.A.P.
NIP: 196902082003121003




DAFTAR HADIR
COACHING PROGRAM AKTUALISASI CPNS KELOMPOKX 1
SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN DPR RI

HARI/ TANGGAL : ROy, & Septeroer 303

WAKTU . 14.00
NO | NAMA JABATAN TANDA
TANGAN

1. | BAGINDA JAYARAS,SLA PENYUSUN BAHAN

KEBIJAKAN

PUSAT PENDIDIKAN

DAN PELATIHAN
2. | CITRA ANANDA, S.I.Kom JURNALIS

BAGIAN TELEVISI DAN

RADIO PARLEMEN A
3. | MAHIR PRATAMA, S.Sos JURNALIS

BAGIAN TELEVISI DAN

RADIO PARLEMEN
4. | ALDA GUSTAR], S.Sos JURNALIS

BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

AMMYTA PRADITA W, S.I1.Kom

JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

6. |ILARACHMAYATLS. IP JURNALIS
BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

7. | MUSTAQIIM, S.Kom.I JURNALIS

BAGIAN TELEVISI DAN
RADIO PARLEMEN

4
P
2

ERLANGGA PANIJI S, S.I.LKom

JURNALIS
BAGIAN MEDIA CETAK

DAN MEDIA SOSIAL ~ §

A

ERMAN SUHENDRI, S.Sos.1

JURNALIS
BAGIAN MEDIA CETAK A9
DAN MEDIA SOSIAL

10.

NATASYA ARNANDA P, S.Kom

ANALIS MEDIA
BAGIAN MEDIA CETAK

DAN MEDIJA SOSIAL

Gl

MENTOR

—

/

Drs. Mohammad Djazuli, M.Si.
NIP: 196510311994031002

MENGETAHUI,

COACH

Agus Supriyono, S.S., M.AP.
NIP: 196902082003121003




DAFTAR HADIR
MENTORING PROGRAM AKTUALISASI CPNS KELOMPOK 1
SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN DPR RI

HARI/ TANGGAL :JmMat, & Jul a8
WAKTU - ¥§.00

NO | NAMA JABATAN TANDA

TANGAN
I. | NATASYA ARNANDA P,SKom | ANALIS MEDIA

BAGIAN MEDIA CETAK (L(,/

L

DAN MEDIA SOSIAL

MENGETAHUI,

MENTOR COACH

-_—

/
rs. Mohammad Djazuli, M. Sis.




DAFTAR HADIR
MENTORING PROGRAM AKTUALISASI CPNS KELOMPOKX 1
SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN DPR RI

HARI TANGGAL : Sena, 0 AGUSIUS anip

WAKTU . b3

NO | NAMA

JABATAN

TANDA
TANGAN

1. | NATASYA ARNANDA P, S.Kom

ANALIS MEDIA - N
BAGIAN MEDIA CETAK pi}uij
DAN MEDIA SOSIAL =

MENTOR

fs. Mohammad Djazuli, M.Si.
NIP: 196510311994031002

MENGETAHU]J,

COACH

g

Agus Supriyono, S.S., M.A.P.
NIP: 196902082003121003




DAFTAR HADIR
MENTORING PROGRAM AKTUALISASI CPNS KELOMPOK 1
SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN DPR RI

HARI/ TANGGAL - Kams, 23 deptember 2018

WAKTU 1 10-30

NO | NAMA JABATAN TANDA
TANGAN

1.

NATASYA ARNANDA P, S.Kom

ANALIS MEDIA
BAGIAN MEDIA CETAK
DAN MEDIA SOSIAL -

MENTOR

rs. Mohammad Djazuli, M.Si.

NIP: 196510311994031002

MENGETAHUI,

COACH

/

Agus Supriyono, S.S., M.A.P.
NIP: 196902082003121003




DAFTAR HADIR
MENTORING PROGRAM AKTUALISASI CPNS KELOMPOKX 1
SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN DPR RI

HARI/ TANGGAL - & Xams ,20 September oi®

WAKTU . T.00

NO | NAMA JABATAN TANDA
TANGAN

1.

NATASYA ARNANDA P, S.Kom

ANALIS MEDIA
BAGIAN MEDIA CETAK
DAN MEDIA SOSIAL &

MENTOR

rs. Mohammad Djazuli, M.Si.
NIP: 196510311994031002

MENGETARUI,

COACH

>

Agus Supriyono, S.S., M.AP.
NIP: 196902082003121003




HARI/ TANGGAL

DAFTAR HADIR
MENTORING PROGRAM AKTUALISASI CPNS KELOMPOK 1
SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN DPR RI

WAKTU D 1130

. Serin, 4 Septemper 208

NO

NAMA

JABATAN

TANDA
TANGAN

l.

NATASYA ARNANDA P, S.Kom

ANALIS MEDIA
BAGIAN MEDIA CETAK
DAN MEDIA SOSIAL il

I'S.

MENTOR

Mohammad Djazuli, M.Si.

NIP: 196510311994031002

MENGETAHUI,

COACH

/

Agus Supriyono, S.S., M.A.P.
NIP: 196902082003121003




TERIMAKASIH

Bogor, 2 Oktober 2015




