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KATA PENGANTAR

Syukur Alhamdulillah karri panjatkan kehadirat Tuhan YME, bahwa pada akhirnya 

proyek perubahan ini telah berhasil diselesaikan dengan baik. Proyek perubahan 

ini telah mampu menyusun Pedoman dan Modul Excei terintegrasi SAS, SIMAK 

dan SAIBA yang dapat mengoptimalisasikan proses penyusunan laporan 

keuangan DPR Rl yang dilengkapi dengan pedoman penyusunan laporan 

keuangan yang diharapkan dapat menunjang proses penyusunan laporan 

keuangan.

Sebagaimana diketahui, bahwa laporan keuangan merupakan sumber data untuk 

melihat kondisi aset dan posisi keuangan dalam satu kurun waktu tertentu dari 

suatu organisasi dan harus disusun dengan cepat dan tepat serta dapat 

memberikan informasi yang bermanfaat bagi pengguna laporan keuangan. Oleh 

karena itu dibutuhkan suatu modul excel terintegrasi yang memungkinkan 

pengguna mengambil informasi dengan cepat dari kumpulan data dalam jumlah 

besar sehingga dapat menghemat waktu secara signifikan, maka Project leader 

berinisiatif untuk menyusun suatu pedoman dan modul excel terintegrasi yang 

dapat memenuhi kebutuhan tersebut.

Pedoman dan modul excel ini terbangun dari upaya keras yang dilakukan oleh 

project leader dengan dibantu oleh tim efektif yang solid. Dengan kerjasama yang 

saling bahu membahu maka project leader dapat menjalankan tujuan target dari 

proyek perubahan dengan baik. Disamping itu, adanya dukungan yang diberikan 

oleh para pejabat Eselon I dan II merupakan hal yang berharga bagi project leader 

dalam menjalani proses proyek perubahan ini. Project leader mengucapkan terima 

kasih yang tidak terhingga kepada mentor dan coach yang telah memberikan 

waktu arahan kepada prq/ecf/eacfer selama proses proyek perubahan ini, kepada 

para pejabat eselon I dan II di lingkungan Sekretariat Jenderal DPR Rl, kepada 

tim efektif yang selalu mendukung project leader hingga tercapainya tujuan dan 

target dari proyek perubahan ini.

Kami juga berharap dengan sungguh-sungguh supaya Proyek Perubahan ini 

mampu berguna serta bermanfaat oleh para pengguna laporan keuangan dalam 

pengambilan kebijakan.
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Selain itu kami juga sadar bahwa pada Proyek Perubahan kami ini dapat 

ditemukan banyak sekali kekurangan serta jauh dari kesempurnaan. Oleh sebab 

itu, kami benar-benar menanti kritik dan saran untuk kemudian dapat kami revisi 

di masa yang akan datang, sebab sekali kali lagi kami menyadari bahwa tidak ada 

sesuatu yang sempurna tanpa disertai saran yang konstruktif.

Di akhir kami berharap Proyek Perubahan sederhana kami ini dapat dimengerti 

oleh setiap pengguna laporan keuangan. Kami pun memohon maaf yang sebesar- 

besarnya apabila dalam penyusunan proyek perubahan kami terdapat perkataan 

yang tidak berkenan di hati.

Sam Karya Nugraha, S.E., M.Ak
Project leader
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BAB IPENDAHULUAN

1.1 LATAR BELAKANG

1.1.1 Kondisi Saat Ini

Undang-Undang nomor 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara 

menyebutkan bahwa Menteri/Pimpinan Lembaga selaku pengguna 

Anggaran/Pengguna Barang menyusun dan menyampaikan laporan 

keuangan yang meliputi Laporan Realisasi Anggaran, Neraca dan Catalan 

atas Laporan Keuangan. Laporan keuangan disampaikan kepada Menteri 

Keuangan selambat lambatnya 2 (dua) bulan setelah tahun anggaran berakhir 

(untuk periode Tahunan) dan selambat-lambatnya tanggal 31 Juli tahun 

anggaran berjalan untuk periode semester I.

Pada tahun 2015, telah diterapkan akuntansi berbasis akrual secara 

penuh dalam penyusunan Laporan Keuangan. Atas penerapan tersebut, 

terdapat penambahan dua komponen laporan keuangan, yaitu laporan 

operasional, dan laporan perubahan ekuitas, sehingga komponen Laporan 

Keuangan DPR R1 berbasis Akrual antara lain Laporan Realisasi Anggaran, 

Laporan Operasional, Laporan Perubahan Ekuitas dan Neraca serta Catalan 

atas Laporan Keuangan. Tiap komponen Laporan Keuangan saling terkait dan 

saling mempengaruhi satu sama lain.

Berdasarkan PP 71 Tahun 2010, Laporan Keuangan Laporan keuangan 

terutama digunakan untuk mengetahui nilai sumber daya ekonomi yang 

dimanfaatkan untuk melaksanakan kegiatan operasional pemerintahan, 

menilai kondisi keuangan, mengevaluasi efektivitas dan efisiensi suatu entitas 

pelaporan, dan membantu menentukan ketaatannya terhadap peraturan 

perundang-undangan. Setiap entitas pelaporan mempunyai kewajiban untuk 

melaporkan upaya-upaya yang telah dilakukan serta hasil yang dicapai dalam 

pelaksanaan kegiatan secara sistematis dan terstruktur pada suatu periode 

pelaporan untuk kepentingan:

a. Akuntabilitas yaitu Mempertanggungjawabkan pengelolaan sumber daya 

serta pelaksanaan kebijakan yang dipercayakan kepada entitas pelaporan 

dalam mencapai tujuan yang telah ditetapkan secara periodik.
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b. Manajemen yaitu Membantu para pengguna untuk mengevaluasi 

pelaksanaan kegiatan dalam periode pelaporan sehingga memudahkan 

fungsi perencanaan, pengelolaan dan pengendalian atas seiuruh aset. 

kewajiban, dan ekuitas pemerintah untuk kepentingan masyarakat.

c. Transparansi, yaitu memberikan informasi keuangan yang terbuka dan 

jujur kepada masyarakat berdasarkan pertimbangan bahwa masyarakat 

memiliki hak untuk mengetahui secara terbuka dan menyeluruh atas 

pertanggungjawaban pemerintah dalam pengelolaan sumber daya yang 

dipercayakan kepadanya dan ketaatannya pada peraturan perundang- 

undangan.

d. Evaluasi Kinerja, yaitu Mengevaluasi kinerja entitas pelaporan, terutama 

dalam penggunaan sumber daya ekonomi yang dikelola pemerintah untuk 

mencapai kinerja yang direncanakan.

Hingga saat ini, pemanfaatan Laporan Keuangan DPR Rl dirasakan 

masih belum maksimal. Laporan Keuangan DPR Rl saat ini masih sebatas 

sebagai alat pemenuhan kewajiban dalam mempertanggungjawabkan 

pengelolaan sumber daya semata. Hal tersebut disebabkan antara lain oleh 

penyelesaian laporan keuangan yang terlalu lama, analisa laporan keuangan 

yang tidak dalam dan lengkap akibat kesulitan dokumen sumber, serta tidak 

terdapat ringkasan informasi laporan keuangan yang lengkap sebagai alat 

bantu pengambilan keputusan. Selain menyebabkan pemanfaatan yang tidak 

maksimal, kondisi kondisi tersebut juga menyebabkan tidak tepatnya 

penyerahan Laporan Keuangan kepada pihak eksternal serta banyaknya 

koreksi laporan keuangan dari pihak internal yaitu auditor maupun dari pihak 

eksternal yaitu BPK dan DJPB. Secara detail, kondisi saat ini dijelaskan 

sebagai berikut:

a. Laporan Keuangan hanya digunakan sebagai alat pemenuhan kewajiban 

dalam mempertanggungjawabkan pengelolaan sumber daya. Belum 

dirasakan pemanfaatan laporan keuangan dalam pengambilan 

keputusan manajemen dan evaluasi kinerja organisasi.

b. Laporan Keuangan diselesaikan tidak tepat waktu, terutama pada laporan 

keuangan tingkat satker. Hal tersebut menyebabkan laporan keuangan 

yang dihasilkan sudah tidak relevan dalam pengambilan keputusan 

manajemen dan evaluasi kinerja. Selain itu, penyerahan laporan
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keuangan tingkat satker ke KPPN juga selalu terlambat. Penyelesaian 

Laporan Keuangan yang tidak tepat waktu itu disebabkan sulitnya 

pembagian tugas penyusunan laporan keuangan akibat gap keahlian 

antar SDM penyusun laporan keuangan.

c. Analisa Laporan keuangan yang tidak dalam dan lengkap yang juga 

disebabkan sulitnya perolehan dokumen sumber yang diperlukan dalam 

penyusunan laporan keuangan. Kesulitan perolehan dokumken sumber 

lagi lagi disebabkan oleh sulitnya pembagian tugas perolehan dokumen 

sumber penyusunan laporan keuangan akibat gap keahlian antar SDM 

penyusun laporan keuangan. Hal tersebut diperparah dengan kondisi 

penyimpanan dokumen sumber yang tidak tertib. Analisa yang tidak 

dalam dan lengkap menyebabkan banyaknya koreksi atas laporan 

keuangan dari pihak internal maupun eksternal.

d. Laporan keuangan tidak menyajikan ringkasan informasi yang lengkap 

dan mudah dimengerti oleh pengambil kebijakan sebagai alat bantu 

pengambilan keputusan. Hal tersebut lagi lagi disebabkan oleh sulitnya 

pembagian tugas penyusunan laporan keuangan akibat gap keahlian 

antar SDM penyusun laporan keuangan. Sehingga analis penyusun 

laporan keuangan tidak memiliki waktu untuk menyusun resume 

tambahan yang memadai. Sefain itu, ketiadaan tools pendukung turut 

andil dalam sulitnya menyediakan ringkasan informasi yang mudah 

dimengerti untuk pengguna.

Secara rinci, faktor yang menjadi penyebab keempat permasalahan 

tersebut dapat dijelaskan sebagai berikut:

a. Penambahan komponen laporan keuangan tidak diikuti dengan 

penambahan SDM yang berkualifikasi.

Baru pada tahun 2019, terdapat penambahan SDM pada sub Pelaporan 

sebanyak 2 (dua) orang dengan komposisi 1 (satu) orang analis penyusun 

Laporan Keuangan dan 1 orang Pengolah Data. Sehingga total Staf Sub 

Pelaporan berjumlah 4 (empat) orang. Dari ketiga analis laporan 

keuangan, hanya terdapat 1 (satu) orang yang memiliki iatar belakang 

akuntansi. Selain itu hanya 1 (satu) orang staf yang telah menerima 

Pendidikan dan peiatihan penyusunan laporan keuangan secara lengkap.
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Hal tersebut menyebabkan gap keahlian dalam penyusunan laporan 

keuangan menjadi besar. Gap tersebut pada akhirnya menyebabkan 

sulitnya membagi tugas dalam penyusunan laporan keuangan mulai dari 

pengumpulan bahan dokumen sumber, pencarian data angka yang 

menjadi dasar laporan keuangan, serta penyusunan analisis dalam 

laporan keuangan.

Telah Menerima

D3 Akuntansi l ’^ SI Akuntansi 
25%

SI Manajemen 
25%

SI Komputer 
25%

Gambarl. Komposisi Staf Pelaporan

b. Pedoman penyusunan laporan keuangan yang jelas belum tersedia, yang 

dapat menjadi acuan bagi SDM penyusun laporan keuangan.

Kondisi gap keahlian yang cukup besar, diperburuk dengan ketiadaan 

pedoman penyusunan laporan keuangan yang jelas, yang dapat menjadi 

acuan bagi SDM penyusun laporan keuangan.

Ketiadaan pedoman penyusunan laporan keuangan, juga menjadi 

saiah satu penyebab sulitnya membagi tugas penyusunan laporan 

keuangan. Hal tersebut menyebabkan penumpukan tugas pada satu 

analis, dimana penyusun laporan keuangan tingkat satker, juga 

bertanggungjawab atas penyusunan Laporan Keuangan tingkat Lembaga. 

Seiain itu, perbedaan keahlian tersebut juga memaksa analis laporan
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keuangan mencari dan mengolah data yang dibutuhkan sendiri sehingga 

menyebabkan proses penyusunan Laporan Keuangan semakin terlambat

c. Mekanisme dan pengendalian dalam penyediaan dokumen sumber 

penyusunan laporan keuangan belum tersedia. Dokumen sumber menjadi 

bahan bagi penyusun laporan keuangan untuk melakukan analisa 

Perbedaan keahlian antar masing masing penyusun laporan keuangan 

serta SDM pengolah data, serta ketiadaan mekanisme dan pengendalian 

penyediaan dokumen sumber, memaksa analis laporan keuangan mencari 
dan mengolah data yang dibutuhkan sendiri.

Selain itu, karena fokus dari analis laporan keuangan adalah 

menyelesaikan laporan keuangan, data dan dokumen sumber yang 

diperoleh tidak didokumentasi dan disimpan dengan baik. Hal tersebut 

menyebabkan sulitnya menyusun Analisa lanjutan dan menyusun lampiran 

laporan keuangan.

d. Tidak terdapat suatu alat penyusunan dan analisa laporan keuangan yang 

mudah dan sesuai dengan kebutuhan pengguna laporan keuangan. 

Keterbatasan waktu penyusunan laporan akibat penumpukan tugas pada 

salah satu analis laporan keuangan, menyebabkan Analisa laporan 

keuangan menjadi kurang tajam dan kurang menjelaskan kondisi 

organisasi. Selain itu, ketiadaan tools pembantu menyebabkan Analisa 

laporan keuangan harus dilakukan secara manual.

1.1.2 Kondisi Yang Diharapkan

Sesuai dengan amanat PP 71 Tahun 2010, maka diharapkan laporan 

keuangan dapat dimanfaatkan dalam pengambilan keputusan manajemen 

dan evaluasi kinerja. Untuk dapat memenuhi harapan tersebut, maka 

laporan keuangan harus disusun dengan cepat dan tepat serta dapat 
memberikan informasi yang bermanfaat bagi pengguna laporan keuangan. 
Oleh karena itu, maka diharapkan:

a) Laporan Keuangan disajikan tepat waktu sehingga dapat digunakan 

untuk pengambilan keputusan manajemen dan evaluasi kinerja.

b) Laporan Keuangan diselesaikan tepat waktu baik untuk laporan 

keuangan tingkat Lembaga maupun tingkat satker sehingga dapat 
disampaikan kepada pihak eksternal tepat waktu.
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c) Analisa Laporan Keuangan yang dalam dan lengkap, didukung dengan 

Lampiran laporan keuangan yang tersusun dan tersimpan dengan balk 

bagi penyusunan analisis laporan keuangan

d) Laporan keuangan menyajikan ringkasan informasi yang lengkap dan 

mudah dimengerti oleh pengambil kebijakan sebagai alat bantu 

pengambilan keputusan.

Ketiga hal tersebut diharapkan dapat tercapai dengan memanfaatkan 

kondisi SDM yang ada.

1.1.3 Solusi

Untuk dapat memenuhi kondisi kondisi yang diharapkan tersebut, dengan 

mempertimbangkan kondisi yang ada, maka agar laporan keuangan dapat 

disusun dan dimanfaatkan secara optimal, kami mengajukan usulan proyek 

perubahan “OPTIMALISASI LAPORAN KEUANGAN DPR Rl AGAR 

BERMANFAAT LENGKAP DAN HANDAL MELALUl IMPLEMENTASI 

MODUL EXCEL TERINTEGRASI”.

Excel terintegrasi yang disusun akan memuat:

a) Pedoman Penyusunan Laporan Keuangan yang dilengkapi dengan 

pedoman tertulis, video tutorial dan petunjuk teknis dalam perolehan 

angka dan penyusunan laporan keuangan. Dengan pedoman ini, 

diharapkan penyusunan laporan keuangan dapat dilakukan oleh siapa 

saja, dan tugas penyusunan laporan keuangan dapat dibagi secara 

merata kepada seluruh staf penyusun laporan keuangan.

b) Modul Excel untuk membantu Penyusunan Laporan Keuangan yang akan 

menghubungkan data data laporan keuangan secara langsung dan 

otomatis kedalam Catatan Atas Laporan Keuangan. Sehingga laporan 

keuangan dapat tersaji dengan cepat dan meminimalisir kesalahan 

penulisan.

c) Modul Excel Penyusunan Lampiran Laporan Keuangan terintegrasi 

dengan cloud yang akan menjadi pengendalian dalam penyusunan 

lampiran laporan keuangan dan menjadi dokumen sumber Analisa 

laporan keuangan
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d) Modul Excel Dashboard Informasi Renting laporan Keuangan yang akan 

menyajikan informasi informasi penting terkait laporan keuangan kepada 

para pengguna laporan keuangan yang mudah dipahami.

Secara ringkas kaitan antara latar belakang, solusi dan harapan pada 

rancangan proyek perubahan Ini digambarkan sebagai berikut:
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Gambar2 Kaitan Kondisi Saat ini, Solusi dan Kondisi Diharapkan

1.2 TUJUAN DAN MANFAAT PERUBAHAN 

1.2.1 Tujuan

Tujuan Proyek Perubahan ini adalah optimalisasi penyusunan laporan 

keuangan yang pada akhirnya mengoptimalkan pemanfaatan laporan 

keuangan oleh para pengguna laporan keuangan dalam pengambilan 

kebijakan. Berikut adalah tujuan proyek perubahan yang dibagi dalam tiga 

kerangka tujuan:
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Tabel 1. Tujuan Proyek Perubahan

No Jangka Waktu Tujuan Perubahan

1 Jangka Pendek Tersusunnya Modul Excel terintegrasi SAS, 

SIMAK dan SAIBA yang mengoptimalkan 

proses penyusunan laporan keuangan DPR RI 

dilengkapi dengan pedoman penyusunan 

laporan keuangan

2 Jangka Tersusunnya Modul Excel sebagai tools

Menengah penyusunan lampiran laporan keuangan yang 

terintegrasi dengan cloud Dropbox

3 Jangka Panjang Tersusunya dashboard informasi laporan 

keuangan yang dapat menjadi pelengkap 

laporan keuangan bagi pengambilan kebijakan

manajemen

1.2.2 Manfaat Perubahan

Proyek perubahan ini diharapkan dapat memberikan manfaat untuk 

berbagai pihak. Rincian manfaat proyek perubahan ini antara lain;

Tabel 2. Manfaat Proyek Perubahan

No Pemangku

Kepentingan
Manfaat

1 Unit Kerja - Pembagian beban kerja yang merata

- Laporan, Lampiran dan Analisa Laporan 

keuangan tersusun dengan cepat

- Dokumen sumber Lampiran laporan keuangan 

tersimpan dengan baik

- Penilaian Kinerja Individu menjadi lebih baik

2 Organisasi/lnstansi - Laporan Keuangan disampaikan lebih cepat 

ke Pihak Eksternal

- Laporan Keuangan disajikan lebih Akurat 

lengkap dan Handal
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- Laporan Keuangan dapat dimanfaatkan untuk 

pengambilan keputusan

- Kinerja Organisasl meningkat

3 Peserta Diklat - Tersedia suatu pedoman penyusunan laporan 

keuangan

- Tersedia suatu tools penyusunan Laporan, 

lampiran dan Analisa laporan keuangan

- Lampiran laporan keuangan tersimpan dengan 

baik

- Pembagian tugas menjadi lebih sistematis

1.3 DESKRIPSI INOVASI PROYEK PERUBAHAN

Inovasi berupa Efisisensi Penyusunan Dan Pemanfaatan Laporan

Keuangan DPR Rl Melalui Excel Terintegrasi ini merupakan inovasi dalam

beberapa bentuk, yaitu;

a. Proses

Inovasi ini diharapkan merevolusi proses penyusunan laporan 

keuangan menjadi lebih terstruktur dan terotomatisasi. Proses 

penyusunan laporan keuangan yang sebelumnya memakan \waktu 

lebih dari 1 minggu, dapat dipersingkat menjadi 3 hari saja.

b. Produk

- Inovasi ini diharapkan dapat memperbaiki laporan keuangan DPR 

Rl yang saat ini masih belum optimal. Hal tersebut dicapai melalui 

penyediaan (ampiran laporan keuangan yang lebih lengkap dan 

Analisa laporan keuangan yang memadai.

- Inovasi ini diharapkan dapat menyediakan dashboard informasi 

penting laporan keuangan yang berguna bagi pengambilan 

keputusan para pengguna laporan keuangan.

c. Metode

Inovasi ini diharapkan dapat merubah metode penyimpanan dan 

pendistribusian dokumen sumber laporan keuangan. melalui integrase 

cloud computing. Selain itu merubah metode berbagi pekerjaan antar 

sdm penyusun laporan keuangan serta pengguna laporan keuangan.
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1.4

d. Pola pikir

Inovasi ini diharapkan dapat merubah pola pikir para pengguna 

laporan keuangan untuk lebih memanfaatkan laporan keuangan dalam 

proses manajemen dan pengukuran kinerja. Menunjukan bahwa 

laporan keuangan bukan sekedar alat pemenuhan kewajiban 

akuntabilitas belaka.

RUANG LINGKUP PERUBAHAN

Proyek perubahan ini difokuskan pada ruang lingkup sebagai berikut:

Tabel 3. Ruang Lingkup Proyek Perubahan

No Jangka Waktu Tujuan Perubahan

1 Fokus Pembuatan Modul Excel Terintegrasi yang

berguna sebagai pedoman penyusunan laporan 

keuangan, penyusunan laporan keuangan 

otomatis, penyusunan lampiran laporan 

keuangan dan penyusunan dashboard 

informasi laporan keuangan agar laporan 

keuangan dapat dimanfaatkan dalam 

pengambilan keputusan.

2 Lokus Laporan Keuangan Lembaga, yang juga 

meliputi Laporan Keuangan Satker Setjen dan 

Satker Dewan di Lingkungan DPR RI.
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BAB II DESKRIPSI PROYEK PERUBAHAN

2.1 MILESTONES PROYEK PERUBAHAN

Milestones adalah target pencapaian tujuan dan manfaat yang dijabarkan 

dalam rincian kegiatan yang dilakukan dalam setiap tahapan. Untuk 

mencapai seluruh tujuan proper yang direncanakan, maka dilakukan 

pembagian tahapan pencapaian tujuan kedalam tiga area, yaitu:

a. Milestone Jangka Pendek

Dalam jangka pendek, Proyek Perubahan ini memiliki tujuan agar proses 

penyusunan laporan keuangan dapat berjalan lancar dan tepat waktu. 

Kegiatan yang dilakukan dalam jangka pendek antara lain;

a) Terjalinnya komunikasi dan dukungan dari tim dalam penyusunan 

pedoman

b) Perolehan Dukungan dari stakeholder terkait

c) Memetakan unsur unsur yang akan dituangkan dalam pedoman 

termasuk kebutuhan data dan tools penunjang.

d) Tersusunnya pedoman penyusunan laporan keuangan dan tools 

pendukung

e) Sosialisasi dan pelatihan kepada pengguna pedoman internal yaitu 

kepada para penyusun laporan keuangan.

f) Penggunaan Pedoman dan Tools Pendukung untuk penyusunan 

Laporan Keuangan Semester ITA 2019.

g) Evaluasi dan Monitoring atas kemudahan penggunaan pedoman 

oleh user.

b. Milestone Jangka Menengah

Dalam jangka menengah, Proyek Perubahan ini memiliki tujuan agar 

lampiran laporan keuangan dapat segera tersusun minimal bersamaan 

dengan penyusunan laporan keuangan. Kegiatan yang dilakukan dalam 

jangka menengah ini antara lain:

a) Terjalinnya komunikasi dan dukungan dari tim dalam pengembangan 

tools pembantu penyusunan lampiran laporan keuangan

b) Bersama dengan tim memetakan kebutuhan data dan informasi 

laporan keuangan diperlukan dalam pelaporan keuangan
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c) Memetakan struktur folder dan struktur hak akses yang diperfukan

d) Pembentukan cloud sharing dengan anggota tim serta pembagian 

hak akses kepada seluruh anggota tim

e) Mengkoneksikan cloud sharing dengan modul excel pendukung 

penyusunan lampiran laporan keuangan

f) Uji coba implementasi penyusunan lampiran laporan keuangan

g) Evaluasi atas tools pendukung dan cloud sharing yang dihasilkan 

dalam kaitannya dengan redundansi data

c. Milestone Jangka Panjang

Dalam jangka panjang, Proyek Perubahan ini memiliki tujuan agar 

llaporan keuangan dapat lebih dimanfaatkan oleh para stakeholder, baik 

dalam perencanaan maupun pengukuran kinerja, serta oleh masyarakat 

dalam menilai akuntabilitas lembaga. Kegiatan yang dilakukan dalam 

jangka menengah ini antara lain:

a) Terjalinnya komunikasi dan dukungan dari tim dalam pengembangan 

tools pembantu penyusunan dashboard laporan keuangan

b) Memetakan informasi informasi vital apa saja yang penting dan perlu 

dltampilkan dalam dashboard

c) Memetakan sumber sumber data yang diperlukan untuk mendukung 

informasi informasi tersebut

d) Memetakan tampilan dashboard

e) Uji coba konektivitas data dengan tampilan dashboard

f) Evaluasi hasil uji coba dan kemudahan penggunaan dashboard 

dalam pergantian periode pelaporan keuangan

g) Sosialisasi Informasi Cetak dari Dashboard kepada para stakeholder 

laporan keuangan baik internal maupun eksternal.

Rincian kegiatan, jadwal pelaksanaan dan output yang dihasilkan pada masing 

masing kegiatan, dijabarkan sebagai berikut;
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2.1.1 Terbentuknya tim efektif

Tabel 4. Kegiatan 1

Kegiatan Tahapan Kegiatan Output Waktu

Terjalinnya

komunikasi dan

dukungan dari tim

efektif dalam

penyusunan

pedoman dan tools

a. Konsultasi dengan

mentor

Dokumen 16 Mei 2019

b. Membuat dan

mendistribusikan

undangan rapat

Undangan

Rapat
17 Mei 2019

c. Rapat persiapan

pembentukan tim efektif

dan draft tugas Tim

a. Undangan

b. Notulen

c. Dokumentasi

Kegiatan

20 Mei 2019

Langkah pada Kegiatan pertama adalah menjalin komunikasi dan 

dukungan dari tim efektif, pembentukan tim efektif dan draft tugas Tim. Rincian 

tahapan kegiatan yang dilakukan kegiatan pertama adaiah sebagai berikut: 

a. Dalam tahap ini pada tanggal 16 Mei 2019, project leader melakukan 

konsultasi dan diskusi dengan Mentor (Kepala Bagian Evaluasi dan 

Pelaporan) mengenai rencana pembentukan Tim Efektif yang akan membantu 

dalam pelaksanaan kegiatan proyek perubahan. Mentor menyetujui dan 

mengarahkan project /eader untuk segera meiakukan rapat pembentukan tim 

efektif. Mentor juga memberikan arahan dan masukan terkait dengan tugas 

masing-masing anggota tim efektif.

Gambar 3. Konsultasi dengan Mentor 16 Mei 2019
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b. Setelah mendapat persetujuan mentor, maka project leader membuat 

undangan rapat persiapan pembentukan Tim Efektif dan draft tugas tim. Surat 

undangan ini ditandatangani oleh Kepala Bagian Evaluasi dan Pelaporan, 

selaku mentor dalam pelaksanaan proyek perubahan ini. Setelah surat selesai 

ditandatangani, maka surat undangan tersebut disampaikan kepada para 

peserta rapat oleh PPNPN dilingkungan Bagian Evaluasi dan Pelaporan.

c. Pada tanggal 20 Mei 2019, dilaksanakan rapat di Ruang Rapat Biro 

Perencanaan dan Keuangan. Rapat ini bertujuan untuk melakukan persiapan 

pembentukan Tim Efektif dan draft tugas tim. Rapat ini dihadiri oleh Kepala 

Bagian Evaluasi dan Pelaporan, Kepala Subbagian Pelaporan {project 

leader), Auditor Muda, Analis Laporan Keuangan dan Pengelola Data sub 

Bagian Pelapoan Bagian Evaluasi dan Pelaporan. Hasil dari rapat ini adalah 

terbentuknya susunan anggota tim efektif dan draft tugas Tim. Tim ini akan 

terbagi menjadi 2 (dua) bidang kegiatan, yaitu tim substansi dan tim 

administrasi. Tugas dari tim substansi adalah bertanggungjawab dalam hal 

substansi antara lain menginventarisir permasalahan atau kesulitan yang 

dihadapi dalam penyusunan Laporan keuangan, kebutuhan Audit dan Rekon 

BMN. Sedangkan untuk tugas dari tim administrasi adalah menginventarisir 

permasalahan atau kesulitan dalam pengumpulan data-data dukung dalam 

rangka penyusunan laporan keuangan serta melakukan kegiatan administrasi 

yang mendukung pelaksanaan kegiatan.

Gambar 4. Persiapan Pembentukan Tim Efektif tanggal 20 Mei 2019
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2.1.2 Permintaan dukungan dari Stakeholders

label S.Kegiatan 2

Kegiatan Tahapan Kegiatan Output Waktu

Peroiehan

dukungan

dari

stakeholder

terkait

Meminta dukungan

Stakeholders terhadap 

proyek perubahan

a. Surat Pernyataan

Dukungan

b. Dokumentasi

Kegiatan

20-22 Mei 2019

Kegiatan yang kedua adalah peroiehan dukungan dari stakeholders \erka\i 

dengan rentang waktu selama pelaksanaan proyek perubahan, yaitu 21-22 Mei 

2019. Pernyataan dukungan ini diwujudkan dalam bentuk surat pernyataan. 

Dengan adanya dukungan dari para stakeholders, dapat dikatakan bahwa proyek 

perubahan yang diambil telah berhasil mempengaruhi semakin banyak orang 

sehingga dapat menjadi pendukung kuat proyek perubahan ini.

Adapun daftar pernyataan dukungan Stakeholders terhadap proyek perubahan ini 

disampaikan oleh:

No Nama Jabatan Penandatanganan 
surat pernyataan 

dukunqan
1 Kepala Biro Perencanaan 

dan Keuanqan
Satyanto Priambodo, SE.
M.Si

21 Mei 2019

2 Kepala Bagian Evaluasi dan 
Peiaporan

Suryatna, S.IP 21 Mei 2019

3 Kepala Bagian Administrasi
Keuanqan

Agus Sutari, S.Sos 21 Mei 2019

4 Analis Laporan Keuangan Seno Wibisukmana, S.Kom 21 Mei 2019

5 Analis Laporan Keuangan Suwarni, SE 21 Mei 2019

6 Analis Laporan Keuangan T. Denny Rifky, SE 21 Mei 2019

7 Pengelola Data Ratna Sari 21 Mei 2019

8 Bendahara Penerimaan
Satker Setien Dan Dewan

Awam Mu'minin, S.IP 21 Mei 2019

g Bendahara Pengeluaran
Satker Setien

Indrianto, SH 21 Mei 2019

10 Bendahara Pengeluaran
Satker Dewan

Dra. Rofi’ah 21 Mei 2019

11 Sekretaris Jenderai Indra Iskandar 20 Mei 2019

12 PLT. Deputi Bidang
Administrasi

Nunu Nugraha Khuswara,
SH.MH 1

21 Mei 2019
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13 Deputi Bidang Persidangan Dra. Damayanti. M.Si 21 Mei 2019

14 Inspektur Utama Drs. Setyanta Nugraha, MM 21 Mei 2019

15 PIT. Kepala Biro
Penqelolaan BMN

Satyanto Priambodo, S.E, 
M.Si

21 Mei 2019

16 Inspektur I Dr. Dewi Barliana 
S.,M.Psi.,QIA

21 Mei 2019

17 Kepala Bagian Administrasi 
BMN

Sri Wahyu Budhi Lestari,
SE, MM

21 Mei 2019

18 Kasi Penyusunan Laporan 
Keuangan konsolidasi BUN, 
Direktorat Akuntansi dan 
Pelaporan Keuangan,
Kemenkeu

Syahrawi Munthe 22 Mei 2019

19 Auditor Muda Susriyanto, S.T, M.M 22 Mei 2019

20 Kasubag Pelaporan Barang 
Milik Neqara

Weda Herdyotanto Pramu 
Wardhana, SE

22 Mei 2019

Gambar 5. Dukungan Sekretaris Jenderal DPR Rl
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Gambar 6. Dukungan dari Inspektur Utama
Ilf

2.1.3 Melakukan pemataan unsur-unsur Padoman panyusunan 

laporan keuangan

label 6. Kegiatan 3
Kegiatan

Pemetaan unsur-unsur pedoman 
penyusunan laporan keuangan

Tahapan yang dilaksanakan Output Waktu

a. Konsultasi dengan mentor a. Kartu Pengawasan Konsultasi
dengan Mentor 24 Met 2019

b. Pembuatan dan
Penandatanganan Surat Tugas 
Tim Efektif

Surat Tugas Tim Efektif 27-Mei-19

c. Rapat dengan 71m efektif
a. Undangan
b. Notulen
c. Dokumentasi Kegiatan

27-Mei-19

d. Konsultasi dengan coach b. Kartu Pengawasan Konsultasi
dengan Coach 27-Mei-19

e. Rapat Pemetaan kebutuhan 
aplikasi

a. Undangan
b. Notulen
c. Dokumentasi Kegiatan

29-Mei-19

Kegiatan yang ketiga adalah melakukan pemetaan kebutuhan aplikasi. 

Tujuan dilaksanakannya kegiatan ini adalah memberikan gambaran umum dan 

panduan dalam penyusunan pemetaan dengan memperhatikan unsur-unsur serta 

informasi-informasi apa saja yang diperlukan sebagai pedoman penyusunan 

laporan keuangan, untuk selanjutnya akan disusun menjadi draft kerangka acuan
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yang selanjutnya akan menjadi Pedoman penyusunan laporan keuangan beserta 

tools pendukung. tahapan kegiatan yang dilakukan pada kegiatan ketiga adalah:

a. Konsultasi dengan mentor

Konsuitasi dengan mentor dilaksanakan pada tanggal 24 Mei 2019. Pada 

kegiatan ini project leader berkonsultasi dan meminta arahan mengenai 

pemetaan unsur-unsur pedoman penyusunan laporan keuangan yang akan 

dilaksanakan bersama-sama dengan tim efektif.

b. Konsultasi dengan Coach

Kegiatan konsultasi dengan coach dilakukan pada tanggal 27 Mei 2019. 

Coac/7//?g dilakukan untuk berkonsultasi mengenai kendala-kendala yang dihadapi 

pada kegiatan sebelumnya, ataupun kegiatan yang sedang berjalan. Pada 

kesempatan ini coach juga memberikan masukan agar menjalin komunikasi yang 

efektif dalam penyusunan proyek perubahan ini karena komunikasi dengan unit- 

unit dan instansi terkait yang memahami lingkup penyusunan laporan keuangan.

Gambar 7. Konsultasi Dengan Coach 27 Mei 2019

T4

c. Rapat dengan Tim Efektif

Kegiatan selanjutnya adalah menyelenggarakan rapat dengan tim efektif 

untuk melaksanakan pemetaan unsur-unsur pedoman penyusunan laporan 

keuangan pada tanggal 29 Mei 2019. Pada rapat ini membicarakan tahapan- 

tahapan serta langkah-langkah yang akan dilaksanakan oleh Tim efektif serta 

hal-hal yang mungkin terjadi apabila ada kesenjangan informasi atau 

perbedaan penafsiran.
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Gambar 8. Rapat dengan Tim Efektif 27 Mei 2019

d. Pemetaan Kebutuhan Pedoman

Berdasarkan hasil identifikasi dari tim efektif, maka dalam pemetaan unsur- 

unsur yang ada dalam penyusunan pedoman laporan keuangan adalah :
1. Jenis dan periode laporan keuangan

2. Prosedur penyusunan laporan keuangan (LRA.LO.LPE dan Neraca)

3. Pencatatan dan verifikasi (pencatatan, verifikasi dan rekonsiliasi)

4. Waktu penyampaian laporan keuangan (semesteran dan tahunan)

5. Jadwal pengiriman laporan keuangan.

Penggima/user/Stakeholders yang akan menggunakan pedoman 

penyusunan laporan keuangan beserta tools pendukung adalah :

• Pengguna/user yang akan berperan menggunakan pedoman 

penyusunan laporan keuangan beserta tools pendukung adalah unit kerja 

di lingkungan Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl, 

Subbagian Pelaporan pada Bagian Evaluasi dan Pelaporan

• Pengguna/user/Stakeholders yang akan menggunakan data keiuaran 

dari pedoman penyusunan laporan keuangan beserta tools pendukung 

adalah;

> Eselon I / Pengguna Anggaran / Sekretaris Jenderal

> Kuasa Pengguna Anggaran / Deputi Bidang Administrasi / Deputi 
Bidang Persidangan

> Inspekturl

Laporan Proyek Perubahan Dikiat PiM IV Angkatan II Setjen dan BK DPR Rl 2019



> Bagian Evaluasi dan Pelaporan

> Auditor Internal

2.1.4 Menyusun pedoman penyusunan laporan keuangan dan tools 

penyusunan laporan keuangan

Tabel 7. Kegiatan 4

Kegiatan Tahapan yang

dilaksanakan
Output Waktu

Tersusunnya a. Rapat Koordinasi a. Undangan 17-25 Juni 2019

Pedoman b. Membuat Pedoman Rapat

penyusunan penyusunan laporan b. Notulen Rapat

laporan keuangan c. Pedoman dan

keuangan c. Membuat Tools Tools

dan Tools penyusunan laporan penyusunan

pendukung keuangan laporan

penyusunan keuangan

laporan d. Dokumentasi

keuangan Kegiatan

Kegiatan yang keempat adalah menyusun pedoman dan tools pendukung 

penyusunan laporan keuangan. Tahapan yang dilaksanakan pada kegiatan ini 

adalah sebagai berikut: 

a. Rapat Koordinasi

Rapat Koordinasi dilaksanakan pada tanggal 17-25 Juni 2019. Namun 

sebelum pertemuan tersebut. masing-masing anggota tim efektif telah dibagikan 

tugas yang harus diselesaikan sebelum pertemuan rapat koordinasi dilaksanakan 

yaitu membuat sistematika penyusunan pedoman dan Tools pendukung 

penyusunan laporan keuangan. Tim efektif secara intensif dan kontinue 

menyelesaikan penyusunan pedoman dan Tools pendukung penyusunan laporan 

keuangan agar dapat segera disosialisasikan kepada user dalam penyusunan 

Laporan Keuangan Semester I TA 2019.
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c.

Gambar 9. Rapat Koordinasi penyusunan pedoman dan Tools pendukung 

penyusunan laporan keuangan

Menyusun pedoman penyusunan laporan keuangan

Sistematika penyusunan pedoman penyusunan laporan keuangan adalah 

sebagai berikut:

1. BAB I Pengetahuan Dasar

Menjelaskan mengenai Siklus Bisnis Akuntansi, Dokumen Sumber 

Dalam Proses Akuntansi, Proses Bisnis Aplikasi, Laporan Keuangan 

Yang Dihasilkan.

2. BAB II Laporan Keuangan

Menjelaskan mengenai Laporan Keuangan Bulanan. Laporan 

Keuangan Semesteran dan Tahunan (komponen, waktu penyusunan 

Menyusun Tools pembantu penyusunan laporan keuangan 

Sistematika penyusunan Tools pembantu adalah ;

1. Summary

Menjelaskan ringkasan data dari:

a. Anggaran (pendapatan dan belanja)

b. Realisasi (pendapatan dan belanja)
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c. Akun Laporan Operasional/LO (Beban dan pendapatan LO)

d. Akun Neraca (Aset, Utang dan Ekuitas)

2. Face Laporan Keuangan

Menjelaskan laporan ssuai format SAP (LRA.LO.LPE dan Neraca)

3. CaLK otomatis

e. Tim efektif secara continue dan simultan menyelesaikan 

penyusunan tools pendukung di rentang waktu hari ini yaitu tanggal 

19 Juni 2019 sampai dengan 25 Juni 2019.

2.1.5 Sosialisasi dan pelatihan kepada pengguna

label 8. Kegiatan 5

Kegiatan Tahapan yang

dilaksanakan
Output Waktu

Sosialisasi a. Melakukan sosialisasi a. Undangan 1 Juli 2019

dan pelatihan dan pelatihan Rapat

kepada b. Tampilan

pengguna aplikasi

internal yaitu c. Dokumentasi

kepada para Kegiatan

penyusun

laporan

keuangan

Kegiatan yang kelima adalah melakukan pelatihan dan sosialisasi kepada 

pengguna internal yaitu kepada para penyusun laporan keuangan. Dalam 

pertemuan ini dijelaskan mengenai latar belakang adanya proyek perubahan ini, 

serta manfaat yang ingin dicapai dari proyek perubahan ini.

Pada kegiatan ini pedoman dan tools pendukung diperkenalkan kepada para 

pengguna, mulai dari langkah awal, penginputan setting awal, referensi kode 

anggaran dan referensi penandatangan laporan. Langkah selanjutnyan adalah 

pengenalan tata cara impor data dan generate face laporan keuangan. Dalam 

pelatihan ini juga ditunjukkan apa-apa saja field-field yang masih harus diisi secara 

manual (gambarterlampir).
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Gambar 10. Pelatihan dan sosialisasi

Berikut tampilan dalam Aplikasi Penyusunan LK:

Gambar 11. Tampilan Depan (Utama)

Haijrnjn Uijma <1
Selamat Datang dr Aplikasi Penyusunan LX

SMtirs

Panandatarf^

Refierensi

Import Oats

Ganarate Uperwv v< >/
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Gambar 12. Tampilan Menu Impor Data

Imp^r Data

Kduar

KrrporGUAI

Impor CISAI

finporCHEm

ImporCRBM  ̂AIB

r
r
r

Hde Sheet Uist Sheet

Gambar 13. Tampilan menu untuk generate laporan dan face laporan

Penyvsunan Laporan

Laporan AnggranPendapatandaneefanja---------- T Laporan Belarga Bass ttruaf dan Bats Kas

Anpgaar PmdipqMr1 Arggane BKardi | Smarpt BabaA

RarcKi that Sheet laporan Hde Sheet laporan

laporan Pendapatan 8a» Kasdan Bass AtruP-------- - ~i ~ Laporan AkuiAloatNaraca - -

GmnttPif<dipibP GwwpKPM'dipitanlO 6MM»SstiDAN«l GaramaMcunNataes

Lhat Sheet Laporan Nde Sheet Lapcnn Liiat Sheet Laporan Hde Sheet laporan

----- . —
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Gambar 14. Pengisian referensi kode Bagian Anggaran

Referensi

Keluar

BA I Uret i'Safe~

Kode BA 
KddeUrat

KodeSstber

UraanSatker

Snenn

nr
nr

&n Haous

KodeBA KodeUnit KodeSatto Uratan Satker
002
002

01
02

001012
001030

Setcretaria t }6Rd«a< om R1 
Oewan

Gambar 15. Pengisian referensi setting untuk seluruh laporan

Setting Up««r«n

SETTING

Pe-««> PwaUan ftannet RecuDik troonesel

Setrraml Jendnetont Rl

Cim»r»V»y»Or«abB»»rep«.Sj«nW»ani»»iW»V«atMie«c^ip—
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Gambar 16. Pengisian referensi penandatangan laporan

Data Penandatangan X

Nama

NIP

Jabatan

Ec£iOat> Smpan Hapus

Name tilP Jebatan
Tib
Sam

bidra Iskandar

19880321 200912 1001 
19880321 200912 1002 
19661114 199703 1001

Kasi^ag 
Kasubag 

Sekretars JenderaJ DPR r:'
zl

2.1.6 Penggunaan pedoman dan Tools pendukung untuk menyusun 

laporan LK Semester I TA 2019.

Tabel 9. Kegiatan 6
Kegiatan Tahapan yang

dilaksanakan
Output Waktu

Penggunaan a. Persiapan pertemuan a. Undangan Tangga! 3-11

pedoman dan b. Pertemuan dalam b. Pedoman dan Juli 2019

tools rangka penggunaan tols

pendukung pedoman dan tools pendukung

untuk pendukung untuk

penyusunan c. Konsultasi dengan penyusunan

Laporan coach Laporan

Keuangan keuangan

Semester 1 Semester 1

TA 2019. Tahun 2019

c. Dokumentasi

Kegiatan
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Kegiatan yang selanjutnya adalah penggunaan pedoman dan tools pendukung 

untuk penyusunan Laporan Keuangan Semester I TA 2019. Tahapan pada 

kegiatan ini adalah:

a. Persiapan pertemuan.

Pertemuan direncanakan akan dilaksanakan pada tanggal 3-5 Juli 2019 di 

Wisma Griya Sabha DPR Rl Kopo, Bogor dengan mengundang unit dan 

instansi terkait dalam rangka penyusunan Laporan Keuangan Semester I TA 

2019

b. Membuat undangan pertemuan

Undangan sosialisasi dibuat dan ditujukan kepada unit dan instansi terkait 

dalam rangka penyusunan Laporan Keuangan Semester I TA 2019

c. Pertemuan penggunaan pedoman dan tools pendukung

Dengan pertemuan ini, diharapkan dapat memudahkan pengguna/user dalam 

penyusunan Laporan Keuangan disusun dengan cepat dan tepat serta dapat 

memberikan informasi yang bermanfaat bagi pengguna laporan keuangan 

serta dapat menjadi alat bantu dalam pemanfaatan laporan Keuangan oleh 

stakeholder dalam pengambilan keputusan.

Gambar 17. Pertemuan penggunaan pedoman dan tools pendukung
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Gambar 18. Pertemuan penggunaan pedoman dan tools pendukung

rV>

d. Hasil pertemuan pada tanggal 3-5 Juli 2019 di Wisma Griya Sabha 

DPR Rl Kopo dilanjutkan dengan penggunaan pedoman dan tools pendukung 

di unit kerja terkait dalam rangka penyusunan Laporan Keuangan 

Semester I TA. 2019.

Gambar 19. Pertemuan dengan unit kerja dalam rangka penggunaan 

pedoman dan tools pendukung
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2.1.7 Evaluasi dan Monitoring

label 10. Kegiatan 7

Kegiatan Tahapan yang

dilaksanakan
Output Waktu

Evaluasi dan a. Persiapan rapat a. Undangan 15 Juli 2019

Monitoring b. Membuat undangan Rapat

atas rapat b. Notulen Rapat

kemudahan c. Pendistribusian c. Rekomendasi

penggunaan undangan hasil

pedoman d. Rapat evaluasi dari monitoring

oleh user pelaksanaan kegiatan dan evaluasi

kegiatan

d. Dokumentasi

Kegiatan

Kegiatan yang terakhir dari proyek perubahan ini adalah Monitoring dan Evaluasi 

Pelaksanaan Kegiatan, yang bertujuan untuk mengetahui kekurangan proyek. 

Tahapan pada kegiatan ini adalah sebagai berikut:

a. Persiapan rapat

Pertemuan direncanakan akan dilaksanakan pada tanggal 15 Juli 2019, 

dengan agenda pembahasan monitoring dan evaluasi dari seluruh pelaksanaan 

kegiatan proyek perubahan. Pertemuan akan dihadiri oleh tim efektif.

b. Pembuatan dan pendistribusian undangan rapat

Undangan rapat dibuat dan didistribusikan pada tanggal 12 Juli 2019 dan 

ditujukan bagi seluruh anggota tim efektif.

c. Rapat evaluasi dari pelaksanaan kegiatan proyek perubahan

Rapat diselenggarakan pada tanggal 15 Juli 2019 di Ruang Rapat Biro 

Perencanaan dan Keuangan pada pukul 13.00. Rapat ini membahas capaian 

apa saja yang telah dicapai pada pembangunan proyek perubahan ini. Dalam 

rapat juga dibahas mengenai rencana kedepan pengembangan pedoman dan 

tools pendukung dalam penyusunan laporan keuangan di sesuaikan dengan 

kebutuhan user dan stakeholder serta peraturan yang berlaku, yang sejalan 

dengan tujuan jangka menengah dan tujuan jangka panjang dari pembuatan 

proyek perubahan ini.
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Gambar 20. Rapat evaluasi dari pelaksanaan kegiatan tangal 15 Juli 2019

•

‘-Vr^ J

TIM EFEKTIF, DAN TATA2.2 IDENTIFIKASI STAKEHOLDER,

KELOLA PROYEK PERUBAHAN 

2.2.1 Identifikasi Stakeholder

Stakeholder yang teriibat dalam proses proyek perubahan maupun yang 

terdampak dalam proses perubahan, dibagi kedalam dua kelompok, yaitu 

stakeholder internal dan eksternal. Rincian pembagian stakeholder dan

masing masing pengaruhnya kedalam proyek perubahan dijelaskan 

sebagai berikut:

a. Stakeholder Internal

-------^k9ha'a0f---------- 1 K»pdntingan | Interest (totin.) [Slkap Pukungar. |PoW«r| Peran Yang Oharapkan '

Kepala Biro Perencanaari dan 
Keuanoan • mamasiikan outpul Biro lercapal T -f T Menyelujui output yang dihasiikan dan

- maiTudahkan pengawasan dan 
pemenksaan atas ouipui

Menanfaatkan mjkanisms 
pengendaban datampengawasan

- menudahkan dalam pengarrcian 
ke^alan

marTBnfaatkan dan fienyebarkan hasi 
proper kepada pftak lerkait

2 Kepala Bagian Evaluasi dan
P’s laporan ■ Uarraatean output bagian lercapal T ♦ T

Menyatujui output proper dan 
nanyebarkan hasil proper kepeda

- menudankan pengawasan dan 
pemenksaan atas output

MeiTBnfaaikan mekanisma
pengendatan yang dliasikan dari

3
Keuanoan

• rremidahkan pengawasan dan 
pemenksaan alas outoul T -f R Menyediakan data yang rkperlukan

4 Star Bagian Evapor - Menudankan pelaksanaan tupoksi T -f R Uerrbantu penyeiesalan dan

S Bendahara Penerirrean ■ rmnudaiikan pengawasan dan 
oenariksaan atas output T R Msnyediakan data yang dipertukan

6
Seilen

- rremidahkan pengawasan dan 
perreriksaan atas ouioui T * R ManyaOiakan data yang dipertukan

7
Dew an

memjdahkan pengawasan dan
perrenksaan atas outoul T 4

_______ R Manyefliakan data yang diperiukan
dalamirmlementasi proper
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b. Stakeholder Eksternal
Noj Staketiolder I Kepentingan I interest (Seat in ) Sikap Dukungan Powerl Reran Yang Diharapkan

Batemai

1 SekreiarisJenderalDPRRl ■ Memastikan output hstansi 
lercapaidenganbaik

T T

Menranfaatkan mekanisme
pengendalian dalam pengaw asan 
Output instansi dengan tools yang

• memudahkan dalam pengambiiar 
kebfjakan

memanfaatkan hasi proper dalam 
pengarrbilan kebijakan (dashboard

2 Deputi Sidang Admnistrasi / KR\ 
Satker Setjen

• Memastten output iistansi 
tercapai dengan balk

T + T

Memanfaatkan mekanisme
pengendalian dalam pengaw asan 
output irrstansi dengan tools yang 
dihasilkan dan proper

• merrudahkan dalam pengantdan 
kebijakan

meiTBnfaatkan hasi proper dalam

pengambilan kebijakan (dashboard 
mformasi)

3 Deputi Bidang Persidangan 1KRA 
Satker Oewan

- Memastikan output instansi 
tercapai dengan baik T + T

Memanfaatkan mekanisrre
pengendalian dalam pengaw asan 
output instansi dengan tools yang 
dihasilkan dan proper

- memudahkan dalam pengantiian 
kebijakan

rremanfaatkan hasil proper dalam
pengambilan kebijakan (dashboard

4 frispektur Utama • Memastkan output hstansi 
tercapai dengan baik

T + T

Memanfaatkan rrekanisme
pengendalian dalam pengaw asan 
Output instansi dengan tools yang

• memudahkan dalam pengambilan 
kebijakan

rremanfaatkan hasil proper dalam

pengarrbilan kebijakan (dashboard 
mlormasil

5 Kepata Biro ftngelolaan BMN • merrudahkan pengawasan dan 
pemenksaanalas output

T + R kfenyediakan data yang diperkjkan 
daiamirplementasi proper

6 hspeklur 1 • Memastikan output nslansi 
tercapai dengan baik

r + T

Merranfaatkan mekanisme
pengendafen dalam pengawasan 
output instansi dengan tools yang 
dihasilkan dan proper

• merrudahkan dalam pengambilan 
kebijakan

memanfaatkan hasil proper dalam

pengambilan kebijakan (dashboard 
nformasi)

7 Kepala BagianAdrrinistrasi BMN - merrudahkan pengawasan dan 
remenksaanatas output

T ♦ R Menyediakan data yang diperlukan 
daam mplementasi proper

DrektoratAkunlansidan
S Pelaporan Keuangan 0i Dtrektorat 

Jenderal Perbendaharaan

menudahkan pengawasan dan 
pemeriksaan atas output

T + R

Me/TBnfaatkan mekanisme
pengendalian dalam pengawasan 
output instansi dengan tools yang 
dihasilkan dari proper

g Pengguna Laporan Keuangan 
Lainnya

merrudahkan pengawasan dan 
remeriksaan atas output

T + R

Wemanfaatkan mekanisme
jergendalian dalam pengawasan 
jutput instansi dengan tools yang

to Auditor di Inspektorat Utarra
P

menudahkan pengawasan dan 
lenunksaan atas output

T + R

C

itemanfaatkan mekanisme 
jengendalian dalam pengaw asan 
utbut instansi dengan tools yang 
Wiasilkan dan proper

11 Auditor BPK
P

menudahkan pengaw asan dan 
emeriksaan atas output

R N

k

R C 
c
d

Memanfaatkan rrekanisme
engendalian dalam pengaw asan 
lutput instansi dengan tools yang

12 Staf Bagian BltW
P

memudahkan pengawasan dan 
emeriksaan atas output

T 4 R ' 
d
lenyediakan data yang diperlukan 
aiam irrplementasi proper
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Berdasarkan table matriks tersebut, dapat dibentuk suatu matriks 

sederhana yang mengelompokkan masing masing stakeholder 

berdasarkan power dan Interest-nya, yang digambarkan sebagai berikut;

Gambar21. Peta Stakeholder

Power

Interest

SrJyco DPK RI 
PH I>eputi AJmmiMrasi

t>epiiu liHiang 
losprkiur ( Haiiu 
Inspektur ]
Karo PeroiR-ajumi riao Keuaojian 
Kab»H RvoSu^m dan Helapunui

Karo PeiiHiOoliMii BMN 
Kabag Admini'iiaM RMN 
Ouekinral APK

Audilos IjispcVuonii

Kabag Adiniiuslfiui KciUingAii

B'surlalmra Prnrinnaiin

B«D>Ulifli-j PciigcSuafMi Sdiiiro don liewan

MSI WMN

StafEvapof

rcoggucu Lapcroo Kcuaugrin tainnya
/

Dari matriks diatas, dapat dijelaskan bahwa berdasarkan power dan Interest- 

nya, dengan pendekatan yang dilakukan selama masa implementasi, 

stakeholder dapat dikelompokan kedalam 4 (empat) kelompok, yaitu:

a. Stakeholder Promoters adalah stakeholder yang memiliki kepentingan 

besar terhadap upaya dan juga kekuatan untuk membantu membuatnya 

berhasil (menggelincirkannya). Berdasarkan peta tersebut, yang 

menajadi stakeholder promoter adalah:

a) Sekjen DPR RI

b) Deputi Bidang Administrasi

c) Deputi Bidang Persidangan

d) Inspektur Utama

e) Kepala Biro Perencanaan dan Keuangan

f) Inspektur I

g) Kepala Bagian Evaluasi dan Pelaporan

b. Stakeholder Defenders adalah memiliki kepentingan pribadi dan dapat 

menyuarakan dukungannya dalam komunitas, tetapi kekuatannya kecil 

dalam mempengaruhi upaya. Pada tahap penyusunan RPP ini, belum
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terdapat stakeholder Defender. Hal tersebut disebabkan lemahnya usaha 

usaha pihak pihak yang berkepentingan terhadap laporan keuangan.

a) Karo Pengelolaan BMN

b) Kabag Administrasi BMN

c) Kabag Administrasi Keuangan

d) Bendahara Penerimaan

e) Bendahara Pengeluaran Satker Setjen

f) Bendahara Pengeluaran Satker Dewan

g) Staf Sub Pelaporan

h) Staf BMN

i) Direktorat APK

j) Auditor Inspektorat

k) Auditor BPK

l) Pengguna Laporan Keuangan Lainnya

c. Stakeholder Latents tidak memiliki kepentingan khusus maupun terlibat 

dalam upaya, tetapi memiliki kekuatan besar untuk mempengaruhi upaya 

jika mereka menjadi tertarik.

d. Stakeholder Apathetics kurang memiliki kepentingan maupun kekuatan, 

bahkan mungkin tidak mengetahui adanya upaya. Yang termasuk dalam 

stakeholder ini adalah:

2.2.2 Tata Kelola Proyek dan Pembentukan Tim Efektif

Untuk mendukung keberhasilan pelaksanaan proyek perubahan, 

dibentuk suatu tim efektif. Pembentukan tim efektif dibagi kedalam dua 

kelompok besar, yaitu tim yang akan bertanggungjawab dalam 

administrasi, dan tim yang akan bertanggungjawab dalam substansi. 

Gambaran tim efektif dijabarkan sebagai berikut:
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Mentor 
(Suryatna, S.IP

Project Leader

‘Ji. ’l^rV8 
NtJgraha)

iTim Substansi

Analis Laporan 
Keuangan

Coach
(Agus Suprtyono, 
S.S..M.A.P)

Tim Administrasi

Analis BMN

Gambar 22. Tata Kelola Proyek Perubahan

StafPengelola 
Anggaran Sub 
pelaporan

Penjelasan tentang tugas masing masing anggota tim efektif dijabarkan 

sebagai berikut:

a. Mentor

a) Sebagai atasan langsung untuk mertiberikan kesepakatan dan 

persetujuan atas proyek perubahan;

b) Memberikan dukungan dan arahan terhadap proyek perubahan;

c) Wlembantu mengatasi permasalahan dan hambatan baik dari pihak 

internal maupun pihak eksternal;

d) Mendukung Project leader dan Tim dalam penyusunan tujuan dan 

sasaran proyek perubahan;

e) Memberikan motivasi dan masukan kepada Project Leader dan Tim. 

b. Project Leader

a) Memimpin kerja tim sehngga diperoleh hasil yang akan dicapai;

b) Membangun team work yang solid dan kompeten;

c) Menggalang komunikasi dan kesepakatan dengan stakeholders 

terkait baik internal maupun eksternal;

d) Menyediakan dukungan sarana dan prasarana untuk penyusunan 

proyek perubahan;

e) Menyusun Laporan Proyek Perubahan secara utuh, mulai dari 

rancangan perubahan sampai dengan hasih/capain dari 

implementasi proyek perubahan.
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f) Memberikan arahan dan bimbingan kepada tim.

c. Coach

a) Memberikan motivasi dan tantangan-tantangan kepada peserta 

dalam aspek substansi perubahan yang akan diajukan;

b) Memantau kegiatan peserta selama tahap membangun komitmen 

bersama dan selama tahap laboratorium kepemimpinan;

c) Melakukan koordinasi dengan mentor untuk membantu peserta 

apabila mengalami permasalahan selama tahap membangun 

komitmen bersama maupun tahap laboratorium kepemimpinan;

d) Memberikan masukan kepada peserta terkait usulan proyek 

perubahan yang sedang dirumuskan pada ahap membangun 

komitmen bersama dan tahap laboratorium kepemimpinan;

e) Menjadi counsellor pada saat peserta mengalami kebuntuan dan 

kurang motivasi.

d. Tim Substansi

a) Membantu Penyusunan Pedoman;

b) Membantu Wawancara kepada Stakeholder;

c) Membantu Permintaan Masukan terkait draft pedoman

d) Membantu Permintaan Masukan terkait draft dashboard

e) Membantu penyusunan tools pendukung penyusunan laporan 

keuangan

f) Membantu mendesain template lampiran dan pengelolaan cloud 

sharing

e. Tim Administrasi

a) Mengadministrasikan dan mendokumentasikan seluruh kegiatan 

proyek perubahan;

b) Membantu project Leader dalam menyusun Laporan Proyek 

Perubahan:

c) Membantu administrasi dukungan keuangan dan operasional kepada 

tim.
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2.3 STRATEGIKOMUNIKASI

Untuk menghadapi kelompok kelompok stakeholder, maka akan digunakan 

strategi strategi komunikasi yang sesuai dengan masing masing kelompok. 

Rincian masing masing strategi komunikasi dijabarkan sebagai berikut:

label 11. Strategi Komunikasi

Kelompok Stakeholde strategi Komunikasi

Promoter

Mkdri QigunaKan strategi komunikasi yang bertujuan untuk

menjaga dan meningkatkan dukungan terhadap pelaksanaan

proyek perubahan (manage closely). Untuk itu akan dilakukan 

kegiatan;
1. Melaporkan kegiatan secara berkala

2. Meminta masukan dan saran terkait proper secara berkala

Latens
AKan aigunakan strategi komunikasi yang bertujuan untuk 

meningkatkan minat terhadap proper sehingga memberikan 

dukungan penuh (Keen Satisfied Strateov^

Defenders

Strategi komunikasi yang digunakan adalah untuk 

meningkatkan pengaruh stakeholders agar mendukung proyek 

perubahan yaitu dengan strategy melalui sosialisasi dan 

member! informasi (keep informed) bahwa Laporan yang 

^ereka gunakan saat ini dihasilkan dengan menggunakan 

Excel yang terintegrasi dengan aplikasi SAIBAdan SIMAK BMN

Apathetics

(

c

-

Akdii digunakan strategi komunikasi yang bertujuan untuk

meningkatkan minat terhadap proper sehingga memberikan 

dukungan penuh dalam keberhasilan proper (minimal effort 

strategy). Diantaranya akan dilakukan kegiatan:
1. Menyampaikan pengaruh proper terhadap kinerja organisasi 

:ersangkutan
2. Menyampaikan manfaat proper terhadap kemudahan 

Dengambilan kebijakan/keputusan
3. Meminta saran dan masukan tambahan agar proper dapat 

lisesuaikan dengan kebutuhan
Diharapkan setelah dilakukan strategi komunikasi tersebut,

sebagian atau seluruh stakeholder apathetics dapat bergeser 

:e defender.
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BAB III IMPLEMENTASI PROYEK PERUBAHAN

3.1 CAPAIAN PROYEK PERUBAHAN

Sejalan dengan tujuan jangka pendek dari proyek perubahan ini yaitu 

tersusunnya Modul Excel terintegrasi SAS, SIMAK dan SAIBA yang 

mengoptimalkan proses penyusunan laporan keuangan DPR Rl dilengkapi 

dengan pedoman penyusunan laporan keuangan, maka hasil yang telah 

dicapai dalam pelaksanaan proyek perubahan ini adalah;

a. Tersusunnya pedoman penyusunan laporan keuangan

b. Tersusunnya Modul Excel terintegrasi SAS, SIMAK dan SAIBA

c. Tersusunnya video tutorial pengetahuan dasar penyusunan laporan 

keuangan.

3.2 KENDALA: INTERNAL DAN EKSTERNAL SERTA STRATEGI 

WIENGATASI KENDALA

Beberapa kendala yang dihadapi dalam penyelesaian proyek 

perubahan adalah sebagai berikut;

a) Pedoman tersusun masih terdapat bagian-bagian teknis yang tidak 

dijelaskan secara memadai. Masih diperlukan penjelasan lebih teknis 

terkait tata cara rekonsiliasi data. Untuk mengatasi hal ini, dalam 

pedoman dijelaskan langkah langkah besar yang perlu diketahui oleh

penyusun laporan keuangan. dan langkah teknis dijelaskan dalam video 

tutorial

b) Keterbatasan jumlah SDM yang dapat menyusun formula excel yang 

diperlukan dalam Pengembangan modul sehingga sulit untuk membagi 

tugas dalam penyusunan modul modul. Untuk mengatasi ini, maka 

dilakukan pembagian tugas dalam penyelesaian tugas tugas lain, 

sehingga project leader bertanggungjawab dalam modul excel. Tim efektif 

membantu dalam penyelesaian administrasi (laporan proyek) dan tim 

substansi bertanggungjawab dalam unsur unsur pedoman dan pemetaan 

kebutuhan pedoman.

c) Ketergantungan pada sumber data lain yang digunakan dalam 

penyusunan laporan keuangan (data simak BMN). Untuk mengatasi hal
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ini, Hingga saat ini, masih terus dilakukan komunikasi dengan 

kementerian keuangan, agar perolehan data dimaksud semakin mudah. 

Untuk sementara, Modul Excel tetap dapat berjalan dengan baik dengan 

data CRBMN hasil keluaran SIMAK BMN.

3.3 FAKTOR KEBERHASILAN

Kriteria dan faktor kunci keberhasilan proyek perubahan ini dapat 

digambarkan sebagai berikut:

label 12. Faktor Kunci Keberhasilan

No Faktor Kunci Keberhasilan

Jangka Pendek

1. Terbentuknya Tim Efektif

2. Diperolehnya dukungan dan stakeholder latents dan apathetics

3. Dukungan Infrastruktur yang mumpuni

4. Dukungan Jaringan Internet yang memadai
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BAB IV PENUTUP

4.1 KESIMPULAN

Dengan mengoptimaikan sumber daya yang ada, target jangka pendek 

proyek perubahan ini dapat tercapai, yaitu tersusunnya pedoman, dan 

modul excel dalam penyusunan laporan keuangan dan telah 

disosialisasikan serta telah digunakan dalam peyusunan laporan keuangan 

Semester I TA 2019. Selain itu juga, keberadaan pedoman dan modul excel 

ini juga dilengkapi dengan video tutorial yang dapat membantu dalam proses 

penyusunan laporan keruangan.

Dengan telah berhasil diujicobakan, maka diharapkan pedoman, ini dapat 

mempermudah penyusunan laporan keuangan dengan telah tersedianya 

data dan informasi yang dibutuhkan. Dalam praktik selanjutnya, dalam 

jangka menengah akan dilakukan bimbingan teknis di lingkungan internal 

Sekretariat Jenderal DPR Rl dan Badan Keahlian DPR RI. Dalam jangka 

panjang akan dilakukan monitoring dan evaluasi terkait manfaat 

penggunaan pedoman, dan modul excel dalam penyusunan laporan 

keuangan selanjutnya.

4.2 REKOMENDASI

Guna mempercepat pelaksanaan proyek perubahan dalam jangka 

menengah dan panjang, maka perlu di rekomendasikan hal-hal sebagai 

berikut:

1. Perlu dukungan dan komitmen dari Pimpinan dan stakeholder yang 

terkait.

2. Perlu adanya pelatihan lebih intensif terkait kemanfaatan Pedoman, Tools 

pendukung dan video tutorial dalam penyusunan laporan keuangan.

3. Perlu adanya dukungan anggaran untuk membiayai pengembangan 

proyek perubahan ini di masa mendatang.
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Meskipun demikian, tidak dipungkiri ditemukannya beberapa kendala yang 

menjadi tantangan dalam upaya pembangunan pedoman, dan modul excel 

dalam penyusunan laporan keuangan ini. Pada akhirnya kendala ini dapat 

tertangani secara baik dengan mengikutsertakan pihak-pihak terkait yang 

sudah berpengalaman dalam penyusunan laporan keuangan sehingga 

stakeholders dapat menggunakan pedoman ini ini sesuai yang diharapkan.
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LAM PI RAN 

MILESTONE 1



KEGIATAN

KOMUNIKASI DAN PEMBENTUKAN TIM EFEKTIF



SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 

TELP. (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925. WEBSITE ; www.dpr.go.id

Nomor
Sifat
Lampiran
Perlhal

Yth.

PK.04/ /Setjen dan BK DPR RI/05/2019 
Renting

Undangan Rapat

17 Mei 2019

1. Kepala Sub Bagian Pelaporan Barang Milik Negara
2. Kepala Sub Bagian Pelaporan
3. Susriyanto, S.T., M.M (Auditor Muda)
4. Analis Laporan Keuangan Sub Bagian Pelaporan
5. Pengelola Data Sub Bagian Pelaporan 

Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl 
JAKARTA

Bersama hal ini kami mengundang Saudara untuk dapat hadir dalam 

rapat koordinasi yang akan dilaksanakan pada :

Hari, tanggal

Waktu

Tempat

Acara

: Senin, 20 Mei 2019 

: 09.00 WIB - selesai

; Ruang Rapat Kepala Biro Perencanaan dan 

Keuangan, Gedung Setjen dan BK DPR Rl lantai 1 

: Persiapan Pembentukan Tim Substantif dan 

Administratif terkait proyek perubahan Laku 

BerKaH (Optimalisasi Laporan Keuangan DPR Rl 

agar Bermanfaat Lengkap dan Handal Melalui 

Implementasi Modul Excel Terintegrasi) beserta 

draft tugas tim

Mengingat pentingnya acara tersebut, mohon kiranya Saudara hadir 

tepat pada waktunya.

Atas perhatian dan kehadiran Saudara, kami ucapkan terima kasih.

Kepala Bagian Evaluasi dan 
Pelaporan,

Tembusan :
1. Inspektur Utama:

Inspektur I;
Kepala Biro Perencanaan dan Keuangan ; 
PLT. Kepala Biro Pengeiolaan BMN ;
Kepala Bagian Adminstrasi Pengeiolaan BMN.

640824198603 1003

2.
3.
4.
5.
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Hari, Tanggal
Pukul
Tempat

Acara

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 

TELP, (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.goJd

DAFTAR HADffi 
RAPAT KOORDEVASI

Senin, 20 Mei 2019 
09.00 WIB - selesai
Ruang Rapat Kepala Biro Perencanaan dan Keuangan 
Gedung Setjen dan BK DPR RI, Lantai 1
Persiapan Pembentukan Tim Substantif dan Administratif terkait proyek 

pembahan Laku BerKaH (Optimalisasi Laporan Keuangan DPR RI agar 
Bermanfaat Lengkap dan Handal Melalui Implementasi Modul Excel 
Terintegrasi) beserta draft tugas Tim

No Nama Jabatan Tanda Tangan
1 Suryatna, S.IP Kepala Bagian Evaluasi dan

Pelaporan
2 Sam Karya Nugraha, S.E., M.Ak. Kepala Subbagian Pelaporan

3 Weda Herdyotanto Pramu Wardhana,
S.E.

Kepala Subbagian Pelaporan 
Barang Milik Negara

----------------------- ---------------

4 Susriyanto, S.T., M.M Auditor Muda

5 Seno Wibisukmana, S.Kom. Analis Laporan Keuangan

6 Suwarm, S.E. Analis Laporan Keuangan

7 T.Denny Rifky, SE Analis Laporan Keuangan

8 Ratna Sari Pengelola Data
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SEKRETARIAT JENDERAL
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 
TELR (021)5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925 LAMAN : www.dpr.go.id

LAPORAN SINGKAT 

RAPAT KOORDINASI

Hari/Tangga!

Waktu

Tempat

Acara Rapat

Ketua Rapat

H a d i r

Senin, 20 Mei 2019 

09. 00 - Selesai

Ruang Rapat Kepala Biro Perencanaan dan Keuangan 
Gd. Setjen Lt 1

Persiapan Pembentukan Tim Substantif dan Administratif 
terkait proyek perubahan Laku BerKaH (Optimalisasi 
Laporan Keuangan DPR Rl agar Bermanfaat Lengkap dan 
Handal Melalui Implementasi Modul Excel Terintegrasi) 
beserta draft tugas tim

Sam Karya Nugraha, SE, M.Ak ^
(Kepala Sub Bagian Pelaporan)

1. Kepala Sub Bagian Pelaporan
2. Analis Laporan Keuangan
3. Pengelola Data

I. PENDAHULUAN
Rapat dimulai pukul 09.20 WIB

II. POKOK-POKOK PEMBICARAAN

a. Sebagai realisasi dari tujuan proyek perubahan proyek perubahan Laku BerKaH 

(Optimalisasi Laporan Keuangan DPR Rl agar Bermanfaat Lengkap dan Handal 

Melalui Implementasi Modul Excel Terintegrasi) dan untuk mendukung 

keberhasilan proyek perubahan, maka dibentuklah Tim Ekfektif yang nantinya 

akan dituangkan dalam Surat Tugas yang akan ditandantangani oleh Kepala 

Biro Perencanaan dan Keuangan.

b. AdapunTim Efektif menjadi2 (dua) kelompokyaitu :

> Tim Substansi yaitu tim yang bertanggungjawab dalam hal substansi, yang 

anggotanya terdiri dari Analis Laporan Keuangan, Auditor dari Inspektorat 

Utama serta Bagian Administrasi Barang Milik Negara.

> Tim Administrasi yaitu tim yang bertanggungjawab dalam hal administrasi 

yang anggotanya terdiri dari Analis Lapoan Keuangan dan Pengelola Data.

http://www.dpr.go.id
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c. Draft tugas Tim Substabsi adalah :

1.
2.
3.
4.
5.
6.

Membantu menyusun pedoman 

Membantu wawancara pada stakeholder 

Membantu permintaan masukan terkait draft pedoman 

Membantu permintaan masukan terkait draft dashboard 

Membantu penyusunan tools pendukung penyusunan laporan keuangan 

Membantu mendesain template lampiran dan pengelolaan cloud sharing 

d. Draft tugas Tim Administrasi adalah ;

1. Mengadministrasikab dan mendokumentasikan selurih kegiatan proyek 

perubahan

2. Membantu Project Leader dalam menyusun Laporan proyek Perubahan

3. Membantu administrasi dukungan keunagn dn operasional kepada Tim

PENUTUP

Rapat ditutup jam 11.45 WIB

Ketua Rapat
Kepala Evaluasi dan Pelaporan,

40824 198603 1003



LAM PI RAN 

MILESTONE 2



KEGIATAN

PEROLEHAN DUKUNGAN STAKEHOLDER



SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN 

Dengan ini kami yang bertandatangan di bawah ini;

Nama 

Jabatan 

Unit Kerja 

Instansi

Satyanto Priambodo, S.E.,M.Si 

Kepala Biro Perencanaan dan Keuangan 

Biro Perencanaan dan Keuangan 

. Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR R|

Menyatakan mendukung Kegiatan Proyek Pembahan Sam Karya Nugraha 

Jabatan Kepa a Sub Bagian Pelaporan pada Bagian Evaluasi d^n Pelaporan 

dengan judul Laku BerKaH (Optimalisasi Laporan Keuangan DPR R| agar

Terintegisi) 3P dan Handal Me'alUi lmplementasi Excel

Demikian surat pernyataan ini saya untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, %\ Mei2019

Yang Membuat Pernyataan

Satyahto ^am^db, S.E.,IVI.Si 

NIP. 196^008 199403 1003



SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN 

Dengan ini kami yang bertandatangan di bawah ini;

Nama 

Jabatan 

Unit Kerja 

Instansi

Suryatna. S.IP
Kepala Bagian Evaluasi dan Pelaporan 

Bagian Evaluasi dan Pelaporan 

: Sekretariat Jenderal DPR Rl

Menyatakan mendukung Kegiatan Proyek Perubahan Sam Karya Nugraha 

Jabatan Kepa a Sub Bagian Pelaporan pada Bagian Evaluasi dan Pelaporan 

dengan judul Laku BerKaH (Opfimalisasi Laporan Keuangan DPR Rl agar

Bermanfaat Lengkap dan Handal Melalui Implementasi Modul ExmI 

Terintegrasi)

Demikian surat pernyataan ini saya untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, Mei2019
Yang Membuat Pernyataan

Sui^ift^.lP
Cl 9640824 198603 1003



SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini kami yang bertandatangan di bawah ini:

Nama 

Jabatan 
Unit Kerja 

Instansi

Agus Sutari, S.Sos
Kepala Bagian Administrasi Keuangan 

Biro Perencanaan dan Keuangan 

: Sekretariat Jenderal DPR R|

Menyatakan mendukung Kegiatan Proyek Perubahan Sam Karya Nugraha 

Jabatan Kepala Sub Bagian Pelaporan pada Bagian Evaluasi dan Pelaporan 

dengan judul Laku BerKaH (Optimalisasi Laporan Keuangan DPR R| agar

Bermanfaat Lengkap dan Handal Melalui Implementasi Modul Excel 

Terintegrasi)

Demikian surat pernyataan ini saya untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, il Mei2019 

Yang Membuat Pernyataan

A^s Sutari./s.Sos

Nip. 19650826 198703 1002



SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini kami yang bertandatangan di bawah ini:

Nama 

Jabatan 

Unit Kerja 

InstansI

Seno Wibisukmana, S.Kom 

Analis Laporan Keuangan 

Bagian Evaluasi dan Pelaporan 

Sekretariat Jenderal DPR R|

?ITtakr mencdUukUn9 Ke9iatan Pr°yek Perubahan Sam Karya Nugraha 

abatan Kepa a Sub Bagian Pelaporan pada Bagian Evaluasi dan Pelaporan

San!aU t 1LakU,BerKaH (OP‘-a.isasi Laporan Keuangan DPR R^aTar

Terintegrasi) 3P Handal Me,a'Ui lmP,ementasi >VIodul Excel

Demikian surat pernyataan ini saya untuk dipergunakan sebagaimana
mestinya.

Jakarta, l( Mei2019 

Yang Membuat Pernyataan

Seno Wibisukmana, S.Kom 

NIP. 19711110 199902 1 001



SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN 

Dengan ini kami yang bertandatangan di bawah ini:

Nama 

Jabatan 
Unit Kerja 

Instansi

Suwarni, SE
Analis Laporan Keuangan 

Bagian Evaluasi dan Pelaporan 

Sekretariat Jenderal DPR RI

Menyatakan mendukung Kegiatan Proyek Perubahan Sam Karya Nugraha 

Jabatan Kepala Sub Bagian Pelaporan pada Bagian Evaluasi dan Pelaporan 

dengan judul Laku BerKaH (Optimalisasi Laporan Keuangan DPR Ri agar

Bermanfaat Lengkap dan Handal Melalui impiementasi Modui Excel 

Terintegrasi)

Demlklan surat pernyataan ini saya untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, ^ Mei2019

Yang Membuat Pernyataan

Suwarni, SE
NIP. 19801019 200502 2 001



SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini kami yang bertandatangan di bawah ini:

Nama : T. Denny Rifky, SE
Jabatan : Analis Laporan Keuangan
Unit Kerja : Bagian Evaluasi dan Pelaporan 

Instansi ; Sekretariat Jenderal DPR Rl

Menyatakan mendukung Kegiatan Proyek Perubahan Sam Karya Nugraha 

Jabatan Kepaia Sub Bagian Pelaporan pada Bagian Evaluasi dan Pelaporan 

dengan judul Laku BerKaH (Optimalisasi Laporan Keuangan DPR Rl agar 

Bermanfaat Lengkap dan Handal Melalui Implementasi Modul Excel 
TerintegrasI)

Demikian surat pernyataan ini saya untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, Mei2019
Yang Membuat Pernyataan

T. Denny Rifky, SE
NIP. 19920710 201903 1 002



SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini kami yang bertandatangan di bawah ini:

Nama : Ratna Sari
Jabatan : Pengelola Data
Unit Kerja : Bagian Evaluasi dan Pelaporan
Instansi ; Sekretariat Jenderal DPR Rl

Menyatakan mendukung Kegiatan Proyek Perubahan Sam Karya Nugraha 

Jabatan Kepala Sub Bagian Pelaporan pada Bagian Evaluasi dan Pelaporan 

dengan judul Laku BerKaH (Optimalisasi Laporan Keuangan DPR Rl agar 

Bermanfaat Lengkap dan Handal Melalui Implementasi Modul Excel 
Terintegrasi)

Demikian surat pernyataan ini saya untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, JA Mei2019 

Yang Membuat Pernyataan

Ratna Sari
NIP. 19751118 199803 2 001



SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini kartii yang bertandatangan di bawah ini:

Nama 

Jabatan 
Unit Kerja 

Instansi

Awam Mu’minin, S.IP
Bendahara Penerimaan Satker Setjen dan Dewan 

Bagian Administrasi Keuangan 

; Sekretariat Jenderal DPR Rl

Menyatakan mendukung Kegiatan Proyek Perubahan Sam Karya Nugraha 

Jabatan Kepala Sub Bagian Pelaporan pada Bagian Evaluasi dan Pelaporan 

dengan judul Laku BerKaH (Optimalisasi Laporan Keuangan DPR R| agar

Bermanfaat Lengkap dan Handal Melalui Implementasr Modul Excel 

Terrntegrasl)

Demikian surat pernyataan ini saya untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, Zl Mei2019 

Yang Membuat Pernyataan

Awam Mu’minin, S.IP 

NIP. 197505191998031001



SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini Kami yang bertandatangan di bawah ini:

Nama 

Jabatan 
Unit Kerja 

Instansi

Indrianto, S.H
Bendahara Pengeluaran Satker Setjen 

Bagian Administrasi Keuangan 

Sekretariat Jenderal DPR Rl

Menyatakan mendukung Kegiatan Proyek Perubahan Sam Karya Nugraha 

Jabatan Kepala Sub Bagian Pelaporan pada Bagian Evaluasi dan Pefaporan 

dengan judul Laku BerKaH (Optimalisasi Laporan Keuangan DPR Rl agar 

Bermanfaat Lengkap dan Handal Melaiui Implementasi Modul Excel 
Terintegrasi)

Demikian surat pernyataan ini saya untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, ^ Mei2jM9 

Yang Membuat Pernyat

f.

Indfianto 

NIP. 19840920^00502 1001



SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini kami yang bertandatangan di bawah ini:

Nama 

Jabatan 
Unit Kerja 

Instansi

Dra. Rofi’ah
Bendahara Pengeluaran Satker Dewan 

Bagian Administrasi Keuangan 

Sekretariat Jenderal DPR Rl

Menyafakan mendukung Kegiatan Proyek Perubahan Sam Karya Nugraha 

Jabatan Kepala Sub Bagian Pelaporan pada Bagian Evaluasi dan Pelaporan 

dengan judul Laku BerKaH (Optimalisasi Laporan Keuangan DPR Rl agar

Bermanfaat Lengkap dan Handal Melalui Implementasi Modul Excel 

Terintegrasi)

Demikian surat pernyataan ini saya untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, ^ Mei2019

Yang Membuat Pernyataan

Dra, Rofi’ah
NIP. 196507151996032004



SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini kami yang bertandatangan di bawah ini:

Nama : Indra Iskandar
Jabatan : Sekretaris Jenderai
Unit Kerja : Sekretaris Jenderai
Instansi : Sekretariat Jenderai dan Badan Keahiian

Dewan Perwakilan Rakyat Republik indonesia

Menyatakan mendukung Kegiatan Proyek Perubahan Sam Karya Nugraha Jabatan 
Kepala Sub Bagian Peiaporan dengan judul LaKu-BerKaH (Optimalisasi Laporan 
Keuangan DPR Rl agar Bermanfaat Lengkap dan Handal Wlelalui Implementasi 
Modul Excel Terintegrasi).

Demikian surat pernyataan ini saya untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, It Mei 2019 
Yang Membuat Pernyataan

Indra Iskandar
NIP. 19661114 199703 1 001



SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini kami yang bertandatangan di bawah ini:

Nama 

Jabatan 
Unit Kerja 

Instansi

Nunu Nugraha Khuswara,
Pit. Deputi Bidang Administrasi
Deputi Bidang Administrasi
Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR R1

Menyatakan mendukung Kegiatan Proyek Perubahan Sam Karya Nugraha 

Jabatan Kepala Sub Bagian Pelaporan pada Bagian Evaluasi dan Pelaporan 

dengan judul Laku BerKaH (Optimalisasi Laporan Keuangan DPR R| agar

Bermanfaat Lengkap dan Handal Melalui Implementasi Modui Excel 

Terintegrasi)

Demikian surat pernyataan ini saya untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, Mei2019
Yang Membuat Pernyataan

7^
Nunu Nugraha Khuswara, S.H..M.H 

NIP. 19610623 198803 1 001



SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini kami yang bertandatangan di bawah ini:

Nama 
Jabatan 
Unit Kerja 
Instansi

Dra. Damayanti, M.Si
Deputi Bidang Persidangan
Deputi Bidang Persidangan
Sekretariat Jenderal dan Badan Keahiian DPR Rl

Menyatakan mendukung Kegiatan Proyek Perubahan Sam Karya Nugraha 

Jabatan Kepaia Sub Bagian Pelaporan pada Bagian Evaluasi dan Pelaporan 

dengan judul Laku BerKaH (Optimalisasi Laporan Keuangan DPR Rl agar 

Bermanfaat Lengkap dan Handal Melalui Implementasi Modul Excel 
Terintegrasi)

Demikian surat pernyataan ini saya untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, 2( Mei2019

Yaijg Membuat Pernyataan

Dra. Damayanti, M.Si 
NIP. 19620211 198703 2 002



SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini kami yang bertandatangan di bawah ini:

Nama : Drs. Setyanta Nugraha, M.M
Jabatan ; Inspektur Utama
Unit Kerja : Inspektorat Utama
Instansi : Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl

Menyatakan mendukung Kegiatan Proyek Perubahan Sam Karya Nugraha 
Jabatan Kepala Sub Bagian Pelaporan pada Bagian Evaluasi dan Pelaporan 
dengan judul Laku BerKaH (Optimalisasi Laporan Keuangan DPR Rl agar 
Bermanfaat Lengkap dan Handal Melalui Implementasi Modul Excel 
Terintegrasi)

Demikian surat pernyataan ini saya untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, -2,1 Mei2019
Yang Membuat Pernyataan

Drs. Setyanta Nijgl^ha, M.M 
NIP. 196207^9 198803 1 001



SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini kami yang bertandatangan di bawah ini;

Nama 
Jabatan 
Unit Kerja 
Instansi

Satyanto Priambodo, S.E^M.Si 
Pit. Kepala Biro Pengeloiaan BMN 

Biro Pengeloiaan BMN
Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl

Menyatakan mendukung Kegiatan Proyek Perubahan Sam Karya Nugraha 

Jabatan Kepala Sub Bagian Pelaporan pada Bagian Evaluasi dan Pelaporan 

dengan judul Laku BerKaH (Optimalisasi Laporan Keuangan DPR Rl agar 

Bermanfaat Lengkap dan Handal Melalui Implementasi IVIodul Excel 
Terintegrasi)

Demikian surat pernyataan ini saya untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, 1X Mei2019 

Yang Membuat Pernyataan

Satyan’td'PffaWo'dd, S.E.,IVI.Si 
NIP. 1966/008 199403 1003



SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini kami yang bertandatangan di bawah ini:

Nama 

Jabatan 
Unit Kerja 

Instansi

; Dr. Dewi Barliana, S.,M.Psi.,QIA 

; Inspektur I 
: Inspektorat I
: Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Ri

Menyatakan mendukung Kegiatan Proyek Perubahan Sam Karya Nugraha 

Jabatan Kepala Sub Bagian Pelaporan pada Bagian Evaluasi dan Pelaporan 

dengan judul Laku BerKaH (Optimalisasi Laporan Keuangan DPR R| agar

Bermanfaat Lengkap dan Handal Melalui Implementasi Modul Excel 

Terintegrasi)

Demikian surat pernyataan ini saya untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, Mei2019
Yang Membuat Pernyataan

Dr. Dewi Barliana, S.,IVl.Psi.,QIA 

NIP. 19620926 198803 2 001



SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN 

Dengan ini kami yang bertandatangan di bawah ini:

Nama 

Jabatan 

Unit Kerja 

Instansi

Sri Wahyu Budhi Lestari, S.E..M.M 

Kepala Bagian Administrasi BMN 

Bagian Administrasi BMN 

: Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR R|

Menyatakan mendukung Kegiatan Provsk Ppmh^hon c

=) .„gk.:r;rr'rir;aj,r:="rurEs
Oemihian pemya,a.„ l„, s.ya a„« a,p.rgunakan sebaaaimana mestjiiya

Jakarta, ^ Mei2019

Yang Membuat Pernyataan

Sri Wahyu Budhi Lestari, S.E M M

NIP. 19680522 199502 2 001



SURAT PERMYATAAN DUKUJsSGAN

Dengan ini Kami yang bertandatangan di bawah ini:

Nama : Syahrawi Munthe
Jabatan : Kasi Penyusunan Laporan Keuangan Konsolidasi BUN
Unit Kerja : Direktorat Akuntansi Pelaporan Keuangan
Instansi : Direktorat Jenderal Perbendaharaan

Menyatakan mendukung Kegiatan Proyek Perubahan Sam Karya Nugraha 
Jabatan Kepala Sub Bagian Pelaporan pada Bagian Evaluasi dan Pelaporan 
dengan judul Laku BerKaH (Optimalisasi Laporan Keuangan DPR Rl agar 
Bermanfaat Lengkap dan Handal Melalui Implementasi Modul Excel 
Terintegrasi)

Demikian surat pernyataan ini saya untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, TA' Mei2019 
Yang Membuat Pernyataan

1
Syahrawi Munthe
NIP. 19800107 200012 1 001



SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini Kami yang bertandatangan di bawah ini:

Nama 

Jabatan 

Unit Kerja 
Instansi

: Susriyanto, S.T.M.M 

; Auditor Muda 

: Inspektorat I
; Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR R|

Menyatakan mendukung Kegiatan Proyek Perubahan Sam Karya Nugraha 

Jabatan Kepala Sub Bagian Pelaporan pada Bagian Evaluasi dan Pelaporan 

dengan judul Laku BerKaH (Optimalisasi Laporan Keuangan DPR Rl agar

Bermanfaat Lengkap dan Handal Melalui Implementasi Modul Excel 

Terintegrasi)

Demikian surat pernyataan ini saya untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, Vi- Mei2019 

Yang Membuat Pernyataan

Susriyanto, S.T.M.iVI 
NIP. 19760305 199803 1 001



SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini kami yang bertandatangan di bawah ini:

Nama 
Jabatan 
Unit Kerja 
Instansi

Weda Herdyotanto Pramu Wardhana, S.E.
Kepala Sub Bagian Pelaporan Barang Milik Negara 

Bagian Administrasi Barang Milik Negara 

Sekretariat Jenderal DPR Rl

Menyatakan mendukung Kegiatan Proyek Perubahan Sam Karya Nugraha 

Jabatan Kepala Sub Bagian Pelaporan pada Bagian Evaluasi dan Pelaporan 

dengan judul Laku BerKaH (Optimalisasi Laporan Keuangan DPR Rl agar 

Bermanfaat Lengkap dan Handal Melalui Implementasi Modul Excel 
Terintegrasi)

Demikian surat pernyataan ini saya untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, 'W- Mei2019
Yang Membuat/Pernyataan

Weda Herdyotanto Pramu Wardhana, S.E. 
NIP. 19811214 200912 1 003



LAMPIRAN 

MILESTONE 3



KEGIATAN

PEMETAAN UNSUR-UNSUR PEDOMAN 

PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN



Menimbang

Dasar

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDEFiAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 

TELP. (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

SURAT TUCAS

NOMOR: PK/^8v(/SETJEN DPRRIW2019

. a. bahwa dalam rangka pelaksanaan Proyek Perubahan pada Diklat 

Kepemimpinan IV dengan tema “Optimalisasi Penyusunan dan 

Pemanfaatan Laporan Keuangan” pada Bagian Evaluasi dan 

Pelaporan perlu membentuk Tim Efektif.

b. bahwa untuk membentuk Tim Efektif perlu dibuat Surat 

Tugas ICepala Biro Perencanaan dan Keuangan Sekretariat 

Jenderal dan Badan Keahlian Dewan Perwakilan Rakyat 

Republik Indonesia.

1. Undang-undang Nomor 25 Tahun 20019 tentang Pelayanan 

Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009

Nomor 112, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 

Nomor 5038);

2. Surat Lembaga Administrasi Negara Nomor : 20 Tahun 2015 

tentang Pedoman Penyelenggaraan Pendidikan dan Pelatihan 

Kepemimpinan Tingkat IV;

3. Surat Pemanggilan Peserta Diklat Nomor ; PL/214/SET JEN 

DAN BK-DPR RI/PL.02/03/2019 tanggal 18 Maret 2019 

tentang Pemanggilan Peserta Diklat Kepemimpinan Tk. IV 

Angkatan II Tahun 2019.

http://www.dpr.go.id


Memberikan Tugas Kepada:

NO. NAMA NIP JABATAN

Kepala Bagian Eyaluasi
dan Pelannran

1. Suryatna, S.IP. 19640824 198603 1 003

L. 8am Karya Nugraha, S E
M.Ak.

19880321 200912 1 001 Kasubag Pelaporan

J.

4.

weda Herdyotanto Pramu 
Wardhana, S.k
Susriyanto S T M M

19811214 200912 1 003 Kasubag Pelaporan BMN

5. Suwami, S.E.
19760305 199803 1 001
19801019 200502 2 001

Auditor Muda

6. 8eno Wibisukmana. S.Knm
Analis Laporan Keuanean

7. Katna Sari
ly/11IIU 199902 1 001 
19751118 10080’^ 9 nm

Analis Laporan Keuangan

8. T. Denny Rifkv. S.E
Pengelola Data

lyyzu/iu .,^01903 1 002 Analis Laporan Keuanean

Uraian Tugas :

Mendukung sepenuhnya kegiatan Proyek Perubahan Diklatp.m IV Sdr. Sam Karya Nugraha

yang bequdul “Optimalisasi Laporan Keuangan DPR RI agar Bennanfaat Lengkap dan

Handal Melalui Implementasi Modul Excel Terintegrasi” pada Bagian Evaluasi dan 

Pelaporan.

Waktu Pelaksanaan : Bulan Mei s.d Juli 2019.

Demildan Surat Tugas ini dibuat agar dapat dilaksanakan sebaik-baiknya dengan penuh 

tanggungjawab.

Jakarta, 27 Mei 2019
Kepala Biro Perencanaan dan Keuangan,

NIP. 196^ 00m9403 1 003



SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 

TELP. (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE ; www.dpr.go.id

Nomor
Sifat
Lampiran
Perihal

Yth.

PK.04/3^i/Setjen dan BK DPR Rl/05/2019 
Panting

Undangan Rapat

2^ Mei 2019

1. Kepala Sub Bagian Pelaporan Barang Milik Negara
2. Kepala Sub Bagian Pelaporan
3. Susriyanto, S.T., M.M (Auditor Muda) -
4. Analis Laporan Keuangan Sub Bagian Pelaporan
5. Pengelola Data Sub Bagian Pelaporan
Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl
JAKARTA

Bersama hal ini kami mengundang Saudara untuk dapat hadir dalam 

rapat koordinasi yang akan dilaksanakan pada :

Hari, tanggal : Senin, 27 Mei 2019

Waktu 13.00 WiB - selesai

TemPat ■' Ruang Rapat Kepala Biro Perencanaan dan

Keuangan. Gedung Setjen dan BK DPR Rl lantai 1 

Acara ; Pembentukan Tim Substantif dan Administratif

terkait proyek perubahan Laku BerKaH 

(Optimalisasi Laporan Keuangan DPR Rl agar 

Bermanfaat Lengkap dan Handal Melalui 

Implementasi Modu! Excel Terintegrasi)

Mengingat pentingnya acara tersebut, mohon kiranya Saudara hadir 

■ tepat pada waktunya.

Atas perhatian dan kehadiran Saudara, kami ucapkan terima kasih.

Kepala Bagian Evaluasi dan 
Pelaporan,

Surval r>
NIP. >gB4o824'198603 1003

Tembusan : ^ .
1. Inspektur Utama : ’'N
2. .Inspektur I;
3. Kepala Biro Perencanaan dan Keuangan ;
4. PLT. Kepala Biro Pengeiolaan BMN ;
5. Kepala Bagian Adminstrasi Pengeiolaan BMN

http://www.dpr.go.id


SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 

TELP. (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

Hari, Tanggal
Pukul
Tempat

Acara

DAFTAR HADIR 
RAPAT KOORDINASI

Senin, 27 Mei 2019 
13.00 WIB - selesai
Ruang Rapat Kepala Biro Perencanaan dan Keuangan 
Gedung Setjen dan BIC DPR RI, Lantai 1
Pembentukan Tim Substantif dan Administratif terkait proyek perubahan Laku 
BerKaH (Optimaiisasi Laporan Keuangan DPR RI agar Bermanfaat Lengkap 
dan Handal Melalui Implementasi Modul Excel Terintegrasi)

No Nama Jabatan Tanda Tangan
1 Suryatna, S.IP Kepala Bagian Evaluasi dan 

Pelaporan
2 Sam Karya Nugraha, S.E., M.Ak. Kepala Subbagian Pelaporan ------------------

3 Weda Herdyotanto Pramu Wardhana,
S.E.

Kepala Subbagian Pelaporan
Barang Milik Negara

4 Susriyanto, S.T., M.M Auditor Muda

5 Seno Wibisukmana, S.Kom. Analis Laporan Keuangan

6 Suwami, S.E. Analis Laporan Keuangan

7 T.Denny Rifky, SE Analis Laporan Keuangan

8 Ratna Sari Pengelola Data

http://www.dpr.go.id


SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 
TELP. (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423/5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

LAPORANSINGKAT 

RAPAT KOORDINASI

Hari/Tanggal : Benin, 27 Mei 2019 

Waktu 13.00-Selesai

Tempat Ruang Rapat Kepala Biro Perencanaan dan Keuangan
Gd. Setjen Lt 1

Acara Rapat Pembentukan Tim Substantif dan Administratif terkait proyek
perubahan Laku BerKaH (Optimalisasi Laporan Keuangan 
DPR Rl agar Bermanfaat Lengkap dan Handal Melalui 
Implementasi Modul Excel Terintegrasi)

Ketua Rapat Suryatna, S.IP
(Kepaia Bagian Evaluasi dan Pelaporan)

H a d i r : 1. Kepala Bagian Evaluasi dan Pelaporan
2. Kepala Sub Bagian Pelaporan
3. Kepala Sub Bagian Pelaporan Barang Milik Negara
4. Analis Laporan Keuangan
5. Auditor Inspektorat I
6. Pengelola Data

I. PENDAHULUAN
Rapat dimutai pukul 13.15 WIB

II. POKOK-POKOK PEMBICARAAN
a. Beberapa penugasan harus segera disusun sebagai wujud pertanggungjawaban 

pembentukan Tim Substantif dan Administratif terkait proyek perubahan Laku 
BerKaH (Optimalisasi Laporan Keuangan DPR Rl agar Bermanfaat Lengkap dan 
Handal Melalui Implementasi Modul Excel Terintegrasi). Susunan Tim antara 

lain:

Nama Tim Anggota Tim Jabatan
Tim Substansi 1. Seno Wibisukmana, S.Kom Analis Laporan Keuangan

2. Suwarni, S.Kom Analis Laporan Keuangan
3. Susriyanto, S.T., M.M Auditor Muda
4. Weda Herdyotanto Pramu

Wardhana, S.E.

Kepala Subbagian 
Pelaporan Barang Milik 

Negara

http://www.dpr.go.id


-2-

Nama Tim Anggota Tim Jabatan

Tim Adminstrasi 1. T. Denny Rifky, SE Analis Laporan Keuangan

2. Ratna Sari Pengelola Data

>

>

yang yang dihadapi dalam penyusunan Laporan Keuangan, kebutuhan Audit dan 

Rekon BMN.

c. Tugas Tim Administrasi antara lain menginventarisir permasalahan atau 

kesulitan yang dihadapi dalam pengumpulan data-data dukung dalam rangka 

penyusunan Laporan Keuangan.

d. Tim membuat Inventarisasi terhadap kebutuhan pengembangan berdasarkan :

> User Laporan Keuangan

Kebutuhan /user Laporan Keuangan 

Langkah-Iangkah penyelesaian dan menginventarisasi ;

■Tindakan apa yang akan dilakukan

■ Hasil dari tindakan yang dilakukan

■Treatment berikutnya (mengupayakan mengambil keputusan berikutnya)

e. Diharapkan Tim dapat bekerja secara simultan sehingga dapat meminimalisir 

kendala yang dihadapi dalam rangka pengembangan dan penerapan terkait 

proyek perubahan Laku BerKaH (Optimalisasi Laporan Keuangan DPR Rl agar 

Bermanfaat Lengkap dan Handal Melalui Implementasi Modul Excel 

Terintegrasi)memberikan informasi yang akurat kepada user terkait Laporan 

Keuangan)

f. Dengan terbentuknya Tim Substantif dan Administratif terkait proyek perubahan 

Laku BerKaH (Optimalisasi Laporan Keuangan DPR Rl agar Bermanfaat 

Lengkap dan Handal Melalui Implementasi Modul Excel Terintegrasi) diharapkan 

akan dapat menjadi alat bantu dalam pemanfaatan laporan Keuangan oleh 

stakeholder dalam pengambilan keputusan.

PENUTUP

Rapat ditutup jam 14.50 WIB

Ketua Rapat
Kepala Evaluasi dan Pelaporan,

SurvSin :|p ^
NIP.'-f§640824 198603 1003



SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
MM iCMncoAi ^ _____ wiff-i

tN;iE1NcDlT'^ATOr SUBR0T0 JAKARTAKODE POS 10270

T^P. (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : wi^dpr.go.id

PK.04/^iU /Setjen dan BK DPR RI/05/2019
Nomor Mei 2019

Renting
Lampiran
Perihal Undangan Rapat

Yth.
Anggota Tim Efektif proper LaKu BerKaH

(LapQran Keuangan DPR R| Bermanfaat Lengkap dan Handal)

Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR RI 

JAKARTA

Bersama hal ini kami mengundang Saudara unluk dapat hadir dalam 

rapat koordinasi yang akan dilaksanakan pada ;

Hari, tanggal 

Waktu 

Tempat

Acara

: Rabu.29Mei 2019 

: 13.00 WIB - selesai

: Ruang Rapat Kepala Biro Perencanaan dan 

Keuangan. Gedung Setjen dan BK DPR R| lantai 1 

: Pemetaan unsur-unsur yang akan dituangkan 

dalam pedoman dan kebutuhan data serta template 

tools penyusunan Laporan Keuangan.

Mengingat penfingnya acara tersebut, motion kiranya Saudara hadir 

tepat pada waktunya.

Atas perhatian dan kehadiran Saudara, kami ucapkan terima kasih.

Project Leader,

s
Sam Karva Nuaraha. SF M ai^

Tembusan ; NIR 1988°321 200912 1 001

1. Inspektur Utama;
2. Inspektur I ;
3. Kepala Biro Perencanaan dan Keuangan ;

4. PLT. Kepala Biro Pengelolaan BMN •

5. Kepala Bagian Evaluasi dan Pelaporan

6. Kepala Bagian Adminstrasi Pengelolaan BMN



SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 

TELP. (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

DAFTAR HADIR 
RAPAT KOORDEVASI

Rabu, 29 Mei 2019 
13.00 WIB - selesai
Ruang Rapat Kepala Biro Perencanaan dan Keuangan 
Gedung Setjen dan BK DPR RI, Lantai 1
Pemetaan unsur-unsur yang akan dituangkan dalam pedoman dan 
kebutuhan data serta template tools penyusunan Laporan Keuangan

Hari, Tanggal
Pukul
Tempat

Acara

No Nama Jabatan Tanda Tangan
Suryatna, S.IP Kepala Bagian Evaluasi dan 

Pelaporan
Sam Karya Nugraha, S.E., M.Ak. Kepala Subbagian Pelaporan

Weda Herdyotanto Pramu Wardhana,
S.E.
Susriyanto, S.T., M.M

Kepala Subbagian Pelaporan
Barang Milik Negara
Auditor Muda

Seno Wibisukmana, S.Kom. Analis Laporan Keuangan

Suwami, S.E. Analis Laporan Keuangan

T.Denny Rifky, SE Analis Laporan Keuangan

Ratna Sari Pengelola Data

http://www.dpr.go.id


SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 

TELP. (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

Hari/Tanggal

Waktu

Tempat

Acara Rapat

Ketua Rapat 

H a d i r

LAPORAN SINGKAT 

RAPAT KOORDINASI

Rabu, 29 Mei 2019 

13.00 - Selesai

Ruang Rapat Kepala Biro Perencanaan dan Keuangan 

Gd. Setjen Lt 1

Pemetaan unsur-unsur yang akan dituangkan dalam 

pedoman dan kebutuhan data serta template tools 

penyusunan Laporan Keuangan

Sam Karya Nugraha, SE, M.Ak 
(Project Leader/Kasubag Pelaporan)

1. Kepala Bagian Evaluasi dan Pelaporan
2. Kepala Sub Bagian Pelaporan Barang
3. Analis Laporan Keuangan
4. Auditor Inspektorat I
5. Pengelola Data

ik Negara

I. PENDAHULUAN

Rapat dimulai pukul 13.15 WIB

II. POKOK-POKOK PEMBICARAAN

a. Tujuan dari pemetaan unsur-unsur yang akan dituangkan dalam pedoman 

adalah ;

1. Memberikan gambaran umum tentang pelaksanaan pemetaan

2. Memberikan panduan bagi tim yang akan melakukan pemetaan dalam 

melakukan persiapan pelaksanaan pemetaan

3. Memberikan panduan dalam pelaksanaan pemetaan

4. Memberikan panduan dalam melaporkan pemetaan

b. Tahapan pelaksanaan pemetaan merupakan langkah-langkah yang harus 

dllakukan pada saat melakukan kegiatan pemetaan, yang terdiri dari:

1. Tahap persiapan

2. Tahap pelaksanaan

3. Tahap pelaporan

http://www.dpr.go.id
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b. Setelah surat tugas disampaikan dan Tim terbentuk, tahap persiapan selanjutnya 

adalah menyusun kerangka acuan kerja pelaksanaan pemetaan. Kerangka 

acuan kerja ini nantinya akan disampaikan kepada pimpinan instansi untuk 

mendapat persetujuan.

c. Langkah pertama dalam tahap pelaksanaan pemetaan adalah memperoleh 

pemahaman yang memadai tentang bagaimana proses bisnis penyusunan 

laporan keuangan dan keterkaitan antar unit kerja dalam pelaksanaan proses 

bisnis tersebut.

d. Unsur-unsur dalam pedoman penyusunan laporan keuangan adalah :

1. Jenis dan periode laporan keuangan

2. Prosedur penyusunan laporan keuangan (LRA, LO, LPE dan Neraca)

3. Pencatatan dan verifikasi (Pencatatan, verifikasi dan rekonsiliasi)

4. Waktu penyampaian laporan keuangan (Semesteran dan tahunan)
5. Jadwal pengiriman laporan keuangan

e. Dalam tahap pelaksanaan tersusunlah draft kerangka acuan (dalam bentuk 

excel terlampir) yang selanjutnya akan menjadi pedoman penyusunan laporan 

keuangan beserta tools pendukung, setelah sebelumnya diadakan diskusi 

dalam Tim efektif mengenai hal-hal yang mungkin terjadi apabila terdapat 

kesenjangan informasi atau perbedaan penafsiran data yang dipakai.

f. Dalam pelaksanaan pemetaan perlu dilakukan penyamaan langkah setiap tim 

pemetaan untuk menjaga kualitas pelaksanaan dan hasil pemetaan. Selanjutnya 

hasil pemetaan yang memerlukan perbaikan dalam penerapan Pedoman 

tersebut akan digunakan untuk pelaksanaan Pelatihan kepada pengguna 

penyusunan laporan keuangan. Yang patut diingat adalah penerapan pedoman 

penyusunan laporan keuangan bukan sekedar formalitas saja, namun lebih ke 

implementasi penggunaan pedoman tersebut.
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III. PENUTUP

Rapat ditutup jam 15.30 WIB

Ketua Rapat
Project Leader/Kasubag Pelaporan,

Sam Karva Nugraha, SE.. M.Ak. 
NIP. 19880321 2009121 001



Uraian Link Video Pedoman

Pengetahuan Dasar
Keterangan

Cara Download
Install Xampp

Cara Download Mysql-Workbench

Cara Install Workbench
Download MasterSAS dan Updatenya
Install SAS dan Updatenya
Tarlk Data SAS dari Server

Alamat, Username dan Password Server

Data Dari Server ke Local
Cara Load Master

Data Dari SAS keSAIBA
Copy Data dari SAS Local ke Workbench

Download Script Tarik Data

Expor data dari Workbench ke Excel

Download dan Aktivasi DBF Manager

Export Data dari DBF Manager

Data/Tabel dl SAIBA yang Biasa digunakan

Insert Link dari Dropbox
Tarik Data PNBP Dari SIMPONI

Merapikan Data PNBP hasil Tarlkan dan mengolah data PNBP sebagai bahan
lampiran LK

Menyiapkan Data Yang Diperlukan untuk Apllkasl (hasil export dari database

ba melalul DBF Manager)

Rekonsillasi Bulanan
Rekonsiliasi Internal

Rekonsillasi Dengan Bendahara Penerlmaan__________

a) Perolehan Nllal Pendapatan Per Akun Menurut Bendahar^ 
Perolehan Nilai Pendapatan Per Akun MenurutSAS (SIMPONI

Tatacara Pembuatan Pivot label Untuk Pemerlksaan Pendapatan 
Install SAS dan Update nya (Video 6)

Copy Data Dari Server Ke Lokal (Video 9)

Tarik Data PNBP dari SIMPONI (Video 19)

Merapikan Data PNBP Hasil Tarikan (Video 20i

c) Perolehan Dokumen Sumber Pendapatan Yang Berasal dari Lelang

d) Perolehan Dokumen Sumber Pendapatan Yang Disetor Pihak Ketlga

Merapikan Data PNBP
PNBP Lelang 425129_________________

Merapikan Data PNBP Hasil Tarikan (Video 20) -> filter PNBP dengan uraian

(Video 20) -> filter PNBP

transaksi yang menunjukan setoran pihak ketii 
Perolehan Nota Konfirmasi Pendapatan 
Perolehan

e) Perolehan Dokumen Sumber Pendapatan

Berita Acara Pendapatan Sewa Kopo
Perolehan Berita Acara Pendapatan Sewa Warung
Perolehan informasiTerkaitSewa

Rekonsiliasi Dengan Bendahara Pengeluaran Kuasai Tatacara penarikan database SAS sampal dengan slap digunakan

sd Video



Rekonsiliasi Persediaan

Pembandingan antara angka di Neraca dengan Angka Saldo UAKPA menurut 
bendahara
Pemeriksaan pada excel basil export dari database jika dttemukan data yang

belum terinput menurut KPPN

Pemeriksaan pada Aplikasi SPAN untuk memperoleh data realisasi yang

belum tersedia di SAS

a) Perolehan Nilai Belanja Persediaan di SP2D Kuasai Tatacara penarikan database SAS sampai dengan slap digunakan

(Video 1 sd Video 14)

b) Perolehan Nilai Belanja Persediaan menurut Unit Kerja

b) Perolehan Nilai Belanja Persediaan menurut Aplikasi
Dapatkan Dokumen Rekapitulasi BAST persediaan

Kuasai Tatacara penarikan database persediaan sampai dengan slap 
digunakan [Cara sama dengan mengambll data dari database SAS)

Rekonsiliasi SIMAK BMN Dapatkan Dokumen Kertas Kerja SIMAK BMN

Kuasai Tatacara penarikan database SIMAK sampai dengan siap digunakan

(Video 1 sd Video 14)

Bandingkan antara rekap di kertas kerja dengan inputan di aplikasi SIMAK

BMN, serta bandingkan dengan nilai belanja modal tlap akun yang tercatat di 
SAIBA

Rekonsiliasi Eksternal dengan KPPN
Pemeriksaan Pagu

Pemeriksaan Belanja

Pastikan bahwa seluruh Pagu dan Revisi Pagu telah tercatat dalam aplikasi

SAIBA (lihat video tarlk data SAS dari SAIBA. video 11) 

Pemeriksaan Pengemballan Belanja
Pemeriksaan Pendapatan
Pemeriksaan saldo kas di Bendahara Pengeluaran

Pemeriksaan Saldo Persediaan Yang Belum Dlreglster

Pemeriksaan Saldo Peralatan dan Mesin Yang Belum Diregister

Pemeriksaan Saldo Gedung dan Bangunan yang belum diregister

Pemeriksaan Saldo Jalan Irigasi dan Jaringan yang Belum Dlreglster

Pemeriksaan Saldo Aset tetap Lainnya yang belum dlreglster
Pemeriksaan
Pemeriksaan

saldo aset lainnya yang belum diregister

saldo aset tak berwujud yang belum dlreglster

Rekonsiliasi Semesteran dan Tahunan

1 Lakukan Proses Rekonsiliasi Bulanan Internal

Lakukan Proses Rekonsiliasi Bulanan Eksternal

Update InformasI Akrual pada masing masing komponen laporan
Pendapatan LO
a) Periksa kemungklnan Penambahan Piutang Periksa kemungkinan penambahan piutang dari Sewa Warung

Periksa kemungklnan penambahan piutang dari MoU

b) Periksa kemungkinan pendapatan di bendahara pengeluaran / bendahara

penerimaan yang belum disetor ke kas negara_________________



c) Periksa kemungkinan pendapatan yang telah diterima kasnya namun 
belum menjadi hak pemerintah

Periksa kemungkinan penambahan pendapatan diterima dimuka

periksa kemungkinan pengurangan pendapatan diterima dimuka

(Pendapatan diterima dimuka yangsudah daluarsa)

d) Periksa adanya pengembalian atas belanja tahun anggaran yang lalu periksa apakah pengembalian beianja tahun anggaran yang lalu tersebut

telah dicatat pada jurnal penyesualan tahun lalu

periksa apakah pengembalian belanja tahun anggaran yang lalu berkaitan

dengan pengadaan aset atau persediaan

Beban
a) Periksa adanya kemungkinan belanja yang masih harus dibavar

b) Periksa adanya kemungkinan pengembalian belanja yang belum disetor ke

kasnegara

c) Periksa apakah beban beban penyusutan sudah diterima dengan benar

dan sudah sesuai dengan angka SIMAK BMN

d) Periksa apakah nilai beban penyisihan sudah sesuai dengan jumlah dan

umur piutan

e) Periksa apakah ada kemungkinan beban yang terbentuk dari beianja 
modal

f) Periksa apakah ada kemungkinan belanja pembentuk beban yang ternyata

membentuk aset

PerubahanEkuitas
a) Periksa apakah terdapat jurnal jurnal terkalt koreksi revaluasi aset pastikan bahwa jurnal balik yang dilnput telah sesuai dan mencerminkan nilai

revaluasi aset yang tepat

b) Periksa apakah terdapat belanja modal pembentuk aset yang diinput pastikan seluruh Input tersebut telah dilakukan jurnal balik yang sesuai

melalui menu koreksi non revaluasi

Akun Neraca
a) Periksa apakah seluruh transaksi yang menambah atau mengurangi 
piutang telah dicatat dengan baik

b) Periksa apakah penyisihan piutang tak tertagih telah dibuat dengan benar

sesuai dengan kualitas piutang nva
Lancar 0,5%, Tldak Lancar 10%,
Diragukan 50%, Macet 100%

c) Periksa apakah saldo persediaan belum diregister sudah dapat dijeiaskan Bandingkan antara Inputan pada aplikasi persediaan, dengan rekapitulasi 
BAST yangdiperoleh dari Koordinator Persediaan (di Bagian AdministrasI 
BMN) dan bandingkan kedua nilai tersebut dengan reallsasi belanja akun 
akun persediaan

Akun Akun Persediaan saat In); 
521811,521832,523112,523123 
526111,526132

dengan lengkap



KESULITAN-KESULITAN YANG DIHADAPI DALAM MENYUSUN

LAPORAN KEUANGAN

1. Kesulitan dalam Memasiiklcan Data atau Input Data.

Kesulitan dalam memasukkaan data atau input data ini diantaranya :

a) Kesulitan memasukkan data dengan benar, data yang diinput dengan pengetikan 

kadang-kadang sering teijadi kesalahan pengetikan karena tidak telitinya dalam 

penginputan dan salah lihat dalam penginputan atau data yang diinput bukan data 

yang dimaksud.
b) Kesulitan dalam memasukkan data dengan tepat sesuai dengan data yang 

dimaksud, data sesuai dengan peruntukannya. Kadang-kadang kita tidak tepat 

memasukkan data, data tidak cocok dan tidak sesuai.

c) Kesulitan dalam memasukkan data dengan cepat, kalo batas waktu penyusunan 

Laporan keuangan sudah dekat batas akhimya. Disini sering teijadi kesalahan 

penginputan karena data diinput dengan cepat tanpa memperdulikan benar 

tidaknya.

2. Kesulitan dalam Proses Perhitungan Data dengan Rumus-Rumus atau 

Formula Matematika,
Kesulitan-kesulitan dalam proses Perhitungan Data dengan Rumus-Rumus atau Formula 

Matematika diantaranya:
a) Kesulitan dalam menentukan rumus atau formula matematika yang tepat sesuai 

dengan yang dimaksud dalam Perhitungan Laporan Keuangan, Kesalahan dalam 

menentukan rumus atau formula matematika berakibat tidak benamya perhitungan 

dalam Penyusunan Laporan Keuangan.
b) Kesulitan dalam menuliskan format rumus atau formula matematika, penulisan 

rumus atau formula matematika dalam excel biasanya sudah ditentukan formatnya,



makanya kadang-kadan kita salah dalam menuliskan format mmus atau formula 

matematikanya. KesuUtan dalam menuliskan format rumus atau formula 

matematika disini berakibat adanya error atau kesalahan dalam perhitungan data 

dalam Penyusunan Laporan Keuangan.

c) Kesulitan untuk menggabungkan rumus-ruraus atau formula matematika dalam 

Perhitungan Laporan Keuangan. Dalam Perhitungan Laporan Keuangan kadang- 
kadang diperlukan penggabungan mmus-rumus atau formula matematika, makanya 

sering tetjadi error atau kesalahan dalam Perhitungan data dalam Penyusunan 

Laporan Keuangan disebabkan tidak pahamnya dan tidak benaraya kita dalam 

menggabungkan rumus-rumus atau formula matematika ini.

3. Kesulitan dalam menganalisa data dalam Penyusunan Laporan 

Keuangan.

Kesulitan dalam menganalisa data disini diantaranya :

a) Kesulitan dalam menganalisa hasil Perhitungan Data dalam Penyusunan Laporan 

Keuangan. Hasil Perhitungan Data dalam Penyusunan Laporan Keuangan harus 

kembali dianalisa untuk menghasilkan Informasi yang dibutuhkan oleh Penyusun 

Kebijakan dan Pengambil Keputusan.

b) Kesulitan dalam menyusun kata-kata atau menyusun Catatan Atas Laporan 

Keuangan (CALK).

Kesulitan dalam menyusun kata-kata atau menyusun Catatan Atas Laporan 

Keuangan disini karena hasil Perhitungan Data dalam Penyusunan Laporan 

Keuangan harus dituangkan dalam bentuk kata-kata atau Catatan Atas Laporan 

Keuangan (CALK) untuk dapat menghasilkan Informasi yang berguna untuk 

Penyusun Kebijakan dan Pengambil Keputusan.

c) Kesulitan dalam mengambil Kesimpulan dari hasil Analisa data dalam Penyusunan 

Laporan Keuangan.
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MILESTONE 4
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TERSUSUNNYA PEDOMAN PENYUSUNAN 

LAPORAN KEUANGAN DAN TOOLS 

PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN



SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270

Nomor PK.04/^^/l /Setjen dan BK DPR RI/06/2019 12. Juni 2019
Sifat Renting
Lampiran -
Perihal Undangan Rapat

Yth.
Anggota Tim Efektif proper LaKu BerKaH 

(Laporan Keuangan DPR Rl Bermanfaat Lengkap dan Handal) 
Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl 
JAKARTA

Bersama hal ini kami mengundang Saudara untuk dapat hadir dalam 

rapat koordinasi yang akan dilaksanakan pada :

Hari, tanggal

Waktu

Tempat

Acara

Benin, 17 Juni2019 

09.00 WIB - selesai

Ruang Rapat Kepala Biro Perencanaan dan 

Keuangan, Gedung Setjen dan BK DPR Rl lantai 1 

Menyusun pedoman penyusunan laporan 

keuangan

Mengingat pentingnya acara tersebut, mohon kiranya Saudara hadir 

tepat pada waktunya.

Atas perhatian dan kehadiran Saudara, kami ucapkan terima kasih.

Project Leader,

Tembusan:
1. InspekturUtama;

Inspektur I;
Kepala Biro Perencanaan dan Keuangan ; 
PLT. Kepala Biro Pengelolaan BMN ;
Kepala Bagian Evaluasi dan Pelaporan 

Kepala Bagian Adminstrasi Pengelolaan BMN.

Sam Karva Nuqraha. SE.. M.Ak.
NIP. 19880321 200912 1 001

2.
3.
4.
5.
6.



SEKRETARIAT JENDERAL
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 

TELP. (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925 LAMAN : www.dpr.go.id

DAFTAR HADIR 
RAPAT KOORDINASI

Hari, Tanggal
Pukul
Tempat

Acara

Senin, 17 Juni 2019 
09.00 WIB — selesai
Ruang Rapat Kepala Biro Perencanaan dan Keuangan 
Gedung Setjen dan BK DPR RI, Lantai 1 
Menyusun pedoman penyusunan Laporan Keuangan

No Nama Jabatan Tanda Tangan
1 Suryatna, S.IP Kepala Bagian Evaluasi dan 

Pelaporan
2 Sam Karya Nugraha, S.E., M.Ak. Kepala Subbagian Pelaporan

3 Weda Herdyotanto Pramu Wardhana,
S.E.

Kepala Subbagian Pelaporan 
Barang Milik Negara

-------- ^--------------------------

4 Susriyanto, S.T., M.M Auditor Muda

5 Seno Wibisukmana, S.Kom. Analis Laporan Keuangan

6 Suwami, S.E. Analis Laporan Keuangan

7 1 .Denny Rifky, SE Analis Laporan Keuangan -r
8 Ratna Sari Pengelola Data ---------------i--------

http://www.dpr.go.id


SEKRETARIAT JENDERAL
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 

TELP. (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925 LAMAN : www.dpr.go.id

LAPORAN SINGKAT

RAPAT KOORDINASI

Hari/Tanggal : Benin, 17 Juni 2019

Waktu : 09.00 - Selesai

Tempat : Ruang Rapat Kepala Biro Perencanaan dan Keuangan 
Gd. Setjen Lt 1

Acara Rapat : Menyusun pedoman penyusunan Laporan Keuangan

Ketua Rapat Sam Karya Nugraha, SE, M.Ak 
(Project Leader/Kasubag Peiaporan)

H a d i r : 1. Kepala Bagian Evaluasi dan Pelaporan
2. Analis Laporan Keuangan

I. PENDAHULUAN

Rapat dimulai pukul 09.30 WIB

II. POKOK-POKOK PEMBICARAAN

a. Sesuai kerangka acuan yang telah disusun pada rapat koordinasi tangal 29 Mei 

2019, maka disusunlah Pedoman penyusunan laporan keuangan yang telah 

disepakati oleh tim dan telah diantisipasi kesulitan-kesulitan yang akan dihadaoi 

selam proses penyusunan laporan keuangan.

b. Pedoman penyusunan Laporan keuangan dibuat agar Laporan Keuangan dapat 

memenuhi kualitas yaitu relevan, andal, dapat dibandingkan, dapat dipahami dan 

sesuai dengan substansi.

c. Tujuan Pedoman penyusunan Laporan keuangan adalah :

1. Memberikan pemahaman yang sama bagi pejabat dan petugas pelaporan 

keuangan pada unit akuntansi/Satker di lingkungan Setjen dan Badan 

Keahlian DPR Rl.

2. Memberikan kesamaan kebijakan atau perlakuan terhadap beberapa 

transaksi atau kejadian yang berpengaruh terhadap penyajian laporan 

keuangan;

http://www.dpr.go.id
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3. Meningkatkan kompetensi dan keterampilan sumber daya manusia di 

lingkungan Setjen dan Badan Keahlian DPR Rl, khususnya dalam memahami 

kebijakan dan prosedur dalam penyusunan laporan keuangan berdasarkan 

SAP;

4. Efektivitas dan kelancaran penyusunan laporan keuangan;

5. Meningkatkan kualitas Laporan Keuangan Setjen dan Badan Keahlian 

DPR R(.

d. Sistematika penyusunan Pedoman Penyusunan Laporan Keuangan adalah 

sebagai berikut:

1. BAB I Pengetahuan Dasar

Menjelaskan mengenai Siklus Bisnis Akuntansi, Dokumen Sumber Dalam 

Proses Akuntansi, Proses Bisnis Aplikasi, Laporan Keuangan Yang 

Dihasilkan.

2. BAB II Laporan Keuangan

Menjelaskan mengenai Laporan Keuangan Bulanan, Laporan Keuangan 

Semesteran dan Tahunan (komponen, waktu penyusunan dan hal-hal yang 

harus diperhatikan)

e. Finalisasi pedoman penyusunan Laporan Keuangan ini akan dilanjutkan pada 

rapat hari Selasa, tanggal 18 Juni 2019 pukul 09.00 WIB.

III. PENUTUP

Rapat ditutup jam 11.50 WIB

Ketua Rapat
Project Leader/Kasubag Pelaporan,

Sam Karva Nuaraha, SE., IVI.Ak.
NIP. 19880321 200912 1 001



Nomor 
Sifat 
Lampiran 
Perihal

Yth.

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BAOAN KEAHLIAN 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 

TELP. (021)5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE ; www.dpr.go.id

Undangan Rapat

Anggota Tim Efektif proper LaKu BerKaH
(Laporan Keuangan DPR Rl Bermanfaat Lengkap dan Handal)

Sekretariat Jenderal dan Badan Keahllan DPR Rl 
JAKARTA

Bersama hal ini kami mengundang Saudara untuk dapat hadir daiam 

rapat koordinasi yang akan dilaksanakan pada :

Hari, tanggal

Waktu

Tempat

Acara

Selasa, 18 Juni 2019 

09.00 WIB - selesai

Ruang Rapat Kepala Biro Perencanaan dan 

Keuangan, Gedung Setjen dan BK DPR Rl lantai 1 

Menyusun pedoman penyusunan laporan 

keuangan (lanjutan)

Mengingat pentingnya acara tersebut, mohon kiranya Saudara hadir 

tepat pada waktunya.

Atas perhatian dan kehadiran Saudara, kami ucapkan terima kasih.

Project Leader,

Tembusan:
1. Inspektur Utama:
2. Inspektur I ;
3. Kepala Biro Perencanaan dan Keuangan ;
4. PLT. Kepala Biro Pengelolaan BMN ;
5. Kepala Bagian Evaluasi dan Peiaporan
6. Kepala Bagian Adminstrasi Pengelolaan BMN.

Sam KarVa Nuaraha. SE.. M Ak 

NIP. 19880321 200912 1 001

http://www.dpr.go.id


Hari, Tanggal
Pukul
Tempat

Acara

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOTSUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 

TELP. (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 42315715 925. WEBSITE : www.dpr.go.id

DAFTAR HADIR 
RAPAT KOORDEVASI

Selasa, 18 Juni 2019 
09.00 WIB — selesai
Ruang Rapat Kepala Biro Perencanaan dan Keuangan
Gedung Setjen dan BK DPR RI, Lantai 1
Menyusun pedoman penyusunan Laporan Keuangan (lanjutan)

No Nama Jabatan Tanda Tangan
1 Suryatna, S.IP Kepala Bagian Evaluasi dan

Pelaporan yu-
2 Sam Karya Nugraha, S.E., M.Ak. Kepala Subbagian Pelaporan

3 Weda Herdyotanto Pramu Wardhana,
S.E.

Kepala Subbagian Pelaporan
Barang Milik Negara

4 Susriyanto, S.T., M.M Auditor Muda

5 Seno Wibisukmana, S.Kom. Analis Laporan Keuangan
\

6 Suwami, S.E. Analis Laporan Keuangan
\ y 1

7 T.Denny Rifky, SE Analis Laporan Keuangan ^Tr-
8 Ratna Sari Pengelola Data

http://www.dpr.go.id


SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 

TELP. (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

LAPORAN SINGKAT 

RAPAT KOORDINASI

Hari/Tanggal

Waktu

Tempat

Acara Rapat

Ketua Rapat

H a d i r

Selasa, 18 Juni 2019 

09.00 - Selesai

Ruang Rapat Kepala Biro Perencanaan dan Keuangan 
Gd. Setjen Lt 1

Menyusun pedoman penyusunan Laporan Keuangan 
(lanjutan)

Sam Karya Nugraha, SE, M.Ak 
(Project Leader/Kasubag Pelaporan)

1. Kepala Bagian Evaluasi dan Pelaporan
2. Kepala Sub Bagian Pelaporan Barang Milik Negara
3. Analis Laporan Keuangan
4. Auditor Inspektorat I
5. Pengelola Data

I. PENDAHULUAN
Rapat dimulai pukul 09.25 WIB

fl. POKOK-POKOK PEMBICARAAN

a. Pedoman penyusunan laporan keuangan ini ini diharapkan dapat menjadi 

pedoman di Setjen dan Badan Keahlian DPR R dalam penyusunan laporan 

keuangan;

b. Apabila dikemudian hari terdapat kekeliruan atau perubahan ketentuan 

perundang-undangan yang menjadi dasar dalam Pedoman dalam Penyusunan 

Laporan Keuangan ini, akan diadakan perbaikan dan penyesuaian sebagaimana 

mestinya;

c. Biro Perencanaan dan Keuangan akan melakukan pembinaan dan koordinasi 

kepada semua penyusun laporan keuangan di lingkungan Setjen dan Badan 

keahlian DPR Rl termasuk pengelola aset barang milik negara dalam 

pelaksanaan Pedoman Penyusunan Laporan Keuangan ini.

http://www.dpr.go.id
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d. Pedoman Penyusunan Laporan Keuangan ini untuk selanjutnya akan diajukan 

kepada Kepala Biro Perencanaan dan Keuangan Setjen dan Badan Keahlian 

DPR Rl untuk mendapatkan persetujuan.

III. PENUTUP

Rapat ditutup jam 11.40 WIB

Ketua Rapat
Project Leader/Kasubag Pelaporan,

Sam Karva Nuqraha, SE.. M,Ak. 
NIP. 19880321 200912 1 001



DAN S/c

PEDOMAN
PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN 

DI LINGKUNGAN SET JEN DAN BAD AN KEAHLIAN DPR RI
TAHUN 2019

BIRO PERENCANAAN DAN KEUANGAN 

SETJEN DAN BAD AN KEAHLIAN DPR RI

JL. JEND. GATOT SUBROTO, JAKARTA



BAB I

PENGETAHUAN DASAR

A. Siklus Bisnis Akuntansi

Berdasarkan PMK 225/PMK.05/2016 tentang Penerapan Standar Akuntansi Pemerintahan 

Berbasis Akrual Pada Pemerintah Pusat, pada dasarnya proses bisnis akuntansi pada entitas akuntansi 

adalah sebagai berikut:

KBPOKT CXRp.

Laporan
•LRA
•LO
•LPE
♦Neraca
•CaLK

Dokumen
Sumber
Transaksi
• Dokumen Saldo 
Awal

•Dokurnen Anggaran 
•Dokumen Transaksi 
Tahun Berjafan 

•Dokumen Transaksi 
Akrual

B. Dokumen Sumber Dalam Proses Akuntansi

Dokumen sumber akuntansi merupakan data masukan dalam proses akuntansi. Dokumen sumber 

Ini terdiri dari dokumen internal maupun dokumen eksternal. Dokumen internal merupakan dokumen 

yang dibuat sendiri oleh entitas akuntansi (satuan kerja). Sedangkan dokumen eksternal merupakan 

dokumen yang diterbitkan oleh pihak di luar entitas yang bersangkutan. Dokumen yang diproses dalam 

proses akuntansi melalui aplikasi SAIBA meliputi:

1. Dokumen saldo awal neraca, berupa LK Audited tahun sebelumnya. Pastikan bahwa saldo awal yang 

ada di aplikasi SAIBA yang menjadi dasar angka, nilainya harus sama dengan saldo audited tahun 

anggaran yang sebelumnya.

2. Dokumen anggaran berupa Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA), Revisi DIPA dan Petunjuk 

Operasional Kegiatan (POK)



3. Dokumen transaksi tahun berjalan antara lain berupa:

a. surat permintaan pembayaran (SPP),

b. Surat Perintah Membayar (SPM)

c. Surat Perintah Pencairan Dana (SP2D)

d. Bukti Penerimaan Negara

e. atau dokumen lain yang dipersamakan.

4. Dokumen transaksi akruai yang dituangkan daiam memo penyesuaian

5. Dokumen transaksi iainnya antara lain berupa Berita Acara Serah Terima (BAST) dan Surat 

Keterangan Tanggung Jawab Mutiak (StajM)

6. Jurnal dan Buku Besar.

C. Proses Bisnls Aplikasi

Jika digambarkan daiam teknis aplikasi, maka proses bisnis akuntansi digambarkan secara 

sederhana sebagai berikut:

.iU (. j|l ---»
Ur-v-Vr

Krj *..14

Jika melihat pada gambar tersebut, maka yang paling penting untuk dipahami adalah:

1. Jurnal Kas dan Buku Besar Kas

Daiam PSAP 02 disebutkan bahwa Laporan Realisasi Anggaran disusun menggunakan basis kas. 

Maka daiam rangka menghasilkan LRA, dokumen sumber atas transaksi kas diproses dengan jurnal 

kas dan diposting ke buku besar kas. Buku Bes akas menampung data yang akan disajikan daiam 

laporan realisasi anggaran (LRA) yaitu;

a. Estimasi Pendapatan

b. Allotment Belanja termasuk revisi DIPA



c. Realisasi Pendapatan-LRA

d. Realisasi Pengembalian Pendapatan-LRA

e. Realisasis Belanja

f. Realisasi Pengembalian Belanja.

Dengan demikian, buku besar kas hanya digunakan untuk menyusun LRA. Seluruh akun akun LRA 

akan ditutup pada akhir tahun.

2. Jurnal Akrual dan Buku Besar Akrual

Dalam rangka menghasilkan Laporan Operasional (LO), Laporan Perubahan Ekuitas (LPE) dan 

Neraca, dokumen sumber diproses dengan jurnal akrual dan diposting ke dalam buku besar akrual. 

Buku besar akrual akan memuat akun nominal dana kun riil. Akun nominal disajikan dalam LO dan 

LPE, sedangkan akun riil disajikan pada neraca.

Buku besar akrual mencakup transaksi kas dan transaksi non kas. Termasuk dalam transaksi kas 

adalah transaksi yang berkaltan dengan kas di bendahra penerimaan dank as di bendahara 

pengeluaran. Sedangkan yang termasuk dalam transaksi non kas misalnya penyusutan, amortlsasi 

penyisihan piutang tak tertagih, dan tran saksiakrual lainnya.

Sebelum laporan keuangan disusun , perlu dilakukan penyesuaian pada akhir periode terhadap 

tran sakst pendapatan akrual dan beban akrual, sehingga prinsip periodlsitas dapat terpenuhi untuk 

penyajian pos- pos dalam laporan keuangan.

D. Laporan Keuangan Yang Dihasilkan

Laporan keuangan yang disusun oleh Lembaga (DPR Rl) atau satuan kerja (baik satker setjen 

maupun satker dewan) terdiri atas beberapa komponen, yaitu;

1. Laporan Realisasi Anggaran (LRA)

2. Laporan Operasional (LO)

3. Laporan Perubahan Ekuitas (LPE)

4. Neraca

5. Catatan atas Laporan Keuangan (CaLK).

Selam pengetahuan dasar diatas, terdapat beberapa pemahaman teknis yang perlu dipahami agar

dapat menyusun laporan keuangan dengan baik. Seluruh pemahaman teknis akan dijelaskan pada bab 

bab berikutnya.



BAB II

UPORAN KEUANGAN

A. Laporan Keuangan Bulanan

1. Komponen Laporan Keuangan Bulanan

Laporan Keuangan yang harus disajikan pada periode bulanan adalah laporan keuangan 

tingkat satuan kerja (satker). Komponen laporan keuangan dalam laporan keuangan bulanan 

antara lain:

a. Laporan Realisasi Anggaran baik Laporan Realisasi Anggaran Belanja maupun Laporan 

Realisasi Anggaran Pendapatan. Laporan realisasi anggaran disusun dengan basis kas.

b. Laporan Operasional, berisi informasi terkait pendapatan berbasis akrual dan beban 

(belanja berbasis akrual). Laporan operasional dihasilkan melalui informasi kas yang telah

melalui penyesuai akrual serta informasi non kas seperti penyusutan, amortisasi, dan 

penyisihan.

c. Laporan Perubahan Ekuitas menggambarkan perubahan ekuitas entitas selama periode 

pelaporan. Dihasilkan dari saldo ekuitas awal ditambah dengan surplus/defisit dari 

operasional serta penambah dan pengurang ekuitas lainnya.

d. Neraca menggambarkan posisi aset, kewajiban dan ekuitas entitas sampai dengan tanggal 

pelaporan.

2. Waktu Penyusunan Laporan Keuangan Bulanan

Laporan Keuangan bulanan disusun setelah menyelesaikan rekonsiliasi internal (dengan 

bendahara pengeluaran, dengan bendahara penerimaan, dengan operator SAS untuk data 

capaian output dan dengan operator SIMAK-BMN) serta rekonsiliasi eksternal dengan KPPN. 

Jadwal penyelesaian laporan keuangan bulanan dibagi dalam tahapan sebagai berikut:

a. Penyelesaian Rekonsiliasi Internal dengan Operator SAS untuk perolehan data capaian 

output harus dapat diselesaikan pada tanggal 5 bulan berikutnya

b. Penyelesaian Rekonsiliasi Internal dengan bendahara penerimaan dan pengeluaran 

maksimal diselesaikan antara tanggal 8-10 bulan berikutnya (sesuai dengan Jadwal 

penyerahan LPJ)

c. Penyelesaian Rekonsiliasi Internal dengan Operator SIMAK BMN dapat diselesaikan 

maksimal tanggal 10 bulan berikutnya



d. Penyelesaian Rekonsiliasi Internal dengan KPPN diselesalkan maksimal tanggal 12 bulan 

berlkutnya.

e, Laporan Keuangan bulanan hams telah selesai disusun dan diserahkan ke KPPN beserta 

dengan BAR KPPN maksimal sebelum tanggal 20 bulan berikutnya.

3. Hal Hal Yang Perlu Diperhatikan Dalam Laporan Keuangan Bulanan

Beberapa hal yang hams diperhatikan pada saat menyusun laporan keuangan dibagi dalam 

beberapa poin, yaitu:

a. Pada saat Penyusunan Laporan Realisasi Pendapatan

Pastikan bahwa seluruh pendapatan telah tercatat dalam aplikasi, terutama untuk

pendapatan yang disetorkan langsung oleh plhak ketiga. Tatacara pemeriksaan hal Ini 

skan dijelaskan dalam video tutorial.

- Dapatkan dokumen sumber atas PNBP yang disetorkan secara langsung oleh plhak 

ketiga dari pihakterkait, yaitu;

a) Untuk PNBP berupa ielang, dapatkan dokumen sumber berupa risalah lelang dan 

SSBP-nya dari Bagian Administrasi BMN Sub Penatausahaan BMN

b) Untuk PNBP berupa Penyetoran Potongan Taspen, dapatkan dokumen sumber

berupa SSBP dari Bendahara Penerimaan. Bendahara Penerimaan akan 

bekerjasama dengan PTTaspen.

c) Selalu dapatkan Copy Rekening koran bulan berkenaan dari Bendahara 

Penerimaan, baik rekening koran yang terlampir dalam LPJ, maupun rekening koran 

yang tidak terlampir dalam LPJ.

Koordinasikan kepada Bendahara Penerimaan terkait nota konfirmasi pendapatan bulan 

berkenaan dan dapatkan copy atas nota konfirmasi tersebut.

Koordinasikan kepada Bendahara Penerimaan terkait:

a) Hasil Rekonsiliasi dengan Bagian Administrasi BMN Sub Pemanfaatan BMN terkait 

PNBP Pengelolaan Warung di area jantung sehat

b) Hasil rekonsiliasi dengan Bagian Wisma terkait Pendapatan Wisma Kopo DPR Ri 

Dapatkan informasi dari Bendahara Penerimaan terkait ada tidaknya koreksi atas 

pendapatan, baik terkait koreksi jumlah maupun koreksi akun pendapatan.

Dapatkan informasi dari bendahara pengeluaran terkait ada tidaknya setoran nihil atas 

TUP yang belum dilaporkan.



b. Pada saat Penyusunan Laporan Realisasi Belanja

- Pastikan bahwa seluruh realisasi belanja telah tercatat dalam aplikasi. Hal ini dapat 

dilakukan dengan meminta bendahara pengeluaran untuk mencatat seluruh SP2D yang 

telah diterbitkan pada bulan berkenaan kedalam aplikasi SAS.

- Dapatkan informasi terkait ada tidaknya SP2D TUP pada bulan berkenaan dan apakah 

seluruh jumlah SP2D nihil tersebut telah selesai dipertanggungjawabkan.

Dapatkan informasi dari Bendahara Pengeluaran terkait ada tidaknya koreksi atas 

belanja, baik terkait koreksi jumlah maupun koreksi atas akun belanja.

Lakukan Rekonsiliasi dengan bendahara pengeluaran terkait angka yang tercantum 

dalam kolom Saldo UAKPA pada LPJ Bendahara Pengeluaran. Pastikan bahwa saldo 

tercantum sesuai dengan saldo Kas di Bendahara Pengeluaran di Neraca.

Dapatkan jumlah total belanja modal per masing masing akun pada bulan berkenaan 

sebagai bahan rekonsiliasi dengan operator SIMAK BMN dan coordinator Persediaan. 

c. Untuk Penyusunan LO, LPE dan Neraca

Informasi penyesuaian terkait transaksi akrual hanya perlu diupdate setiap semester saja, 

namun demikian ada beberapa hal yang perlu diperhatikan, yaitu: 

a) Rekonsiliasi Internal dengan Operator Persediaan

- Dapatkan file rekapitulasi BAST yang merupakan daftar BAST pembelian barang 

persediaan yang dilakukan oleh masing masing unit kerja sampai dengan bulan 

berjalan

Pastikan jumlah akhir pada file rekap BAST sama dengan jumlah akun belanja 

persediaan yang telah terbit SP2D pada bulan berjalan. Akun belanja persediaan 

yang biasa dilakukan oleh DPR Rl antara lain:

• 521811 Belanja Barang Persediaan Barang Konsumsi

• 521832 Belanja Barang Persediaan Lainnya

• 523112 Belanja Barang Persediaan Pemeliharaan Gedung dan Bangunan

• 523123 Belanja Barang Persediaan Pemeliharaan Peralatan dan Mesin

• 523136 Belanja Barang Persediaan Pemeliharaan Jaringan

Selalu bandingkan dengan Laporan Realisasi Anggaran untuk melihat

kemungklnan penggunaan akun belanja persediaan lain selain yang telah 

disebutkan.



Pastikan bahwa nilai belanja pada Rekap BAST per bagian juga sesuai dengan nilai 

realisasi SP2D untuk belanja persediaan pada bagian yang sama. Cara 

membandingkan nilai ini akan dijelaskan pada video tutorial.

b) RekonsiliasI Internal dengan Operator SIMAK BMIM

Dapatkan file kertas kerja BMN sampai dengan bulan berkenaan yang menjadi 

dasar penginputan operator SIMAK BMN

Pastikan bahwa nilai total belanja modal per akun pada kertas kerja, sesuai dengan 

nilai belanja modal akun terkait di LRA. Periksa LRA Belanja untuk melihat akun 

belanja modal yang digunakan.

" Pastikan jumlahjumlah kesalahan akun seperti:

• Akun belanja modal yang digunakan untuk selain aset

• Penggunaan akun belanja barang yang digunakan untuk membeli aset

• Penggunaan akun belanja modal yang tidak sesuai peruntukannya, seperti 

akun belanja modal peralatan dan mesln yang membentuk aset gedung dan 

bangunan, akun belanja modal gedung dan bangunan yang membentuk 

peralatan dan mesin, dan lain sebagainya.

Pastikan kode akun yang digunakan pada saat input jurnal penyesuaian yang 

diperiukan.

- Perhatikan jika terdapat belanja modal yang diinput pada SIMAK BMN melalui 

menu koreksi nilai. Perlu dibuat jurnal penyesuaian untuk menghapuskan nilai 

koreksi nilai yang tercatat (dijelaskan dalam penjelasan berikutnya).

B. Laporan Keuangan Semesteran dan Tahunan

1. Komponen Laporan Keuangan Semesteran dan Tahunan

Laporan Keuangan yang harus disajikan pada periode semesteran dan tahuanan adalah 

laporan keuangan tingkat satuan kerja (satker) dan laporan keuangan tingkat lembaga. 

Komponen laporan keuangan dalam laporan keuangan semesteran dan tahunan antara lain:

a. Laporan Realisasi Anggaran baik Laporan Realisasi Anggaran Belanja maupun Laporan 

Realisasi Anggaran Pendapatan. Laporan realisasi anggaran disusun dengan basis kas.



b. Laporan Operasional, berisi informasi terkait pendapatan berbasis akrual dan beban 

(belanja berbasis akrual). Laporan operasional dihasilkan melalut informasi kas yang telah 

melalui penyesuai akrual serta informasi non kas seperti penyusutan, amortisasi, dan 

penyisihan.

c. Laporan Perubahan Ekuitas menggambarkan perubahan ekuitas entitas selama periode 

pelaporan. Dihasilkan dari saldo ekuitas awal ditambah dengan surplus/defisit dari 

operasional serta penambah dan pengurang ekuitas lainnya.

d. Neraca menggambarkan posisi aset, kewajiban dan ekuitas entitas sampai dengan tanggal 

pelaporan.

e. Catalan atas Laporan Keuangan yang memberikan penjelasan secara menyeluruh dan 

lengkap serta rinci terkait akun akun yang ada pada face laporan keuangan.

2. Waktu Penyusunan Laporan Keuangan Semesteran dan Tahunan

Laporan Keuangan bulanan disusun setelah menyelesaikan rekonsiliasi internal (dengan

bendahara pengeluaran, dengan bendahara penerimaan, dengan operator SAS untuk data

capaian output dan dengan operator SIMAK-BMN) serta rekonsiliasi eksternal dengan KPPN.

Jadwal penyelesaian iaporan keuangan bulanan dibagi dalam tahapan sebagai berikut:

a. Penyelesaian Rekonsiliasi Internal dengan Operator SAS untuk perolehan data capaian 

output harus dapat diselesaikan pada tanggal 5 bulan berikutnya

b. Penyelesaian Rekonsiliasi Internai dengan bendahara penerimaan dan pengeluaran 

maksimal diselesaikan antara tanggal 8-10 bulan berikutnya (sesuai dengan jadwal 

penyerahan LPJ)

c. Penyelesaian Rekonsiliasi Internal dengan Operator SIMAK BMIM dapat diselesaikan 

maksimal tanggal 12 bulan berikutnya

d. Penyelesaian Rekonsiliasi Internal dengan KPPN diselesaikan maksimal tanggal 15 bulan 

berikutnya.

e. Laporan Keuangan satker harus telah selesai disusun dan diserahkan ke KPPN beserta 

dengan BAR KPPN maksimal sebelum tanggal 20 bulan berikutnya.

f. Laporan Keuangan Tingkat Lembaga harus telah diselesaikan pada tanggal 24 bulan juli xO 

dan 12 Februari xl



g. Laporan Keuangan tingkat lembaga harus telah selesai direviu pada tanggal 29 Juli xO dan 

19 Februari xl

h. Laporan Keuangan tingkat lembaga harus telah selesai dicetak, ditandatangani, dijilid, dan 

diserahkan kepada Kementerian Keuangan tanggal 31 Juli xO dan 21 Februari xl

3. Hal Hal yang Perlu Diperhatikan Dalam Laporan Keuangan Semesteran dan Tahunan 

a. Pada saat Penyusunan Laporan Realisasi Pendapatan

Selain hal hal yang perlu diperhatikan pada saat penyusunan laporan bulanan, pada saat 

penyusunan laporan keuangan semesteran dan tahunan, maka perlu untuk memperhatikan 

Informasi akrual pada pendapatan PNBP yang antara lain:

• PNBP yang dibayarkan untuk periode yang akan datang (termasuk dalam golongan 

pendapatan diterima dimuka)

• PNBP yang dibayarkan untuk periode yang telah lalu (termasuk dalam golongan 

pelunasan piutang)

• PNBP yang dibayarkan untuk penyelesaian temuan temuan BPK, terutama atas 

penyelesaian ganti rugi (termasuk dalam golongan penyelesaian ganti rugi).

b. Pada saat Penyusunan Laporan Realisasi Belanja

Selain hal hal yang perlu diperhatikan pada saat penyusunan laporan bulanan, pada saat 

penyusunan laporan keuangan semesteran dan tahunan, maka perlu untuk memperhatikan 

Informasi akrual pada belanja yang antara lain:

• Belanja yang dibayarkan namun barang dan jasa belum diterima (termasuk dalam 

golongan Belanja Dibayar Dimuka)

• Belanja untuk Barang dan jasa yang telah diterima pada periode yang telah lalu 

(termasuk dalam golongan pelunasan utang)

• Pengembalian belanja terkait temuan BPK, harus dipastikan jurnal penyesuaian yang 

diperlukan dengan memperhatikan jurnal pembentuk yang telah diinput pada tahun 

sebelumnya.

• Pengembalian belanja atas belanja modal, harus dikoordinasikan dengan operator 

SIMAK BMN karena harus dikurangkan dalam nilai aset.



c. Pada Saat penyusunan LOf LPE, Neraca

Selain hal hal yang perlu diperhatikan pada saat penyusunan laporan bulanan, pada saat

penyusunan laporan keuangan semesteran dantahunan, maka perlu untuk memperhatikan

Informasi akrua) yang berdampak pada LO, LPE, dan Neraca yang antara lain:

• Selalu perhatikan pergerakan piutang dan jatuh tempo piutang atas saldo piutangyang 

tercatatdi neraca

• Selalu update nilai penyisihan piutang sesuai dengan umur piutang dan pergerakan 

niiai piutang

• Periksa dan bandingkan usul nilai di neraca percobaan dengan buku besarnya, 

sehingga penjelasan atas mutasi akun dapat dipahami.

d. Pada saat Penyusunan Cataan Atas Laporan Keuangan

• Dapatkan dokumen sumber atas sefuruh transaksi akrual yang berpengaruh daiam 

laporan keuangan

• Dapatkan informasi atas transaksi yang berpengaruh daiam mutasi suatu akun

• Pastikan bahwa seluruh penjelasan terkait seluruh transaksi yang berpengaruh daiam 

suatu akun telah dijelaskan.

Jakarta, Juni 2019

KEPALA BIR0.PWEP3CANAAN DAN KEUANGAN,

SATYANTDWlAMffODD/SE,M.SI 
NIP. 19661008 0994^ 1003



SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 

TELP. (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

Nomor : PK.04/9^^/Setjen dan BK DPR RI/06/2019 (8 Juni 2019
Sifat : Penting
Lampiran : -
Perihal : Undangan Rapat

Yth.
Anggota Tim Efektif proper LaKu BerKaH 

(Laporan Keuangan DPR Rl Bermanfaat Lengkap dan Handal) 
Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl 
JAKARTA

Bersama hal ini kami mengundang Saudara untuk dapat hadir dalam 

rapat koordinasi yang akan dilaksanakan pada :

Hari, tanggal

Waktu

Tempat

Acara

Rabu, 19 Juni 2019 

09.00 WIB - selesai

Ruang Rapat Kepala Biro Perencanaan dan 

Keuangan, Gedung Setjen dan BK DPR Rl lantai 1 

Menyusun Tools pembantu penyusunan Laporan 

Keuangan

Mengingat pentingnya acara tersebut, motion kiranya Saudara hadir 

tepat pada waktunya.

Atas perhatian dan kehadiran Saudara, kami ucapkan terima kasih.

Project Leader,

Sam Karvk Nugraha. SE., M.Ak.
NIP. 19880321 2009121 001

Tembusan:
1. Inspektur Utama:
2. Inspektur I:
3. Kepala Biro Perencanaan dan Keuangan ;
4. PLT. Kepala Biro Pengelolaan BMN ;
5. Kepala Bagian Evaluasi dan Pelaporan
6. Kepala Bagian Adminstrasi Pengelolaan BMN.

http://www.dpr.go.id
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Hari, Taaggal
Pukul
Tempat

Acara

DAFTAR HADIR 
RAP AT KOORDINASI

Rabu, 19 Juni 2019 
09.00 WIB - selesai
Ruang Rapat Kepala Biro Perencanaan dan Keuangan
Gedung Setjen dan BK DPR RI, Lantai 1
Menyusim Tools pembantu penyusunan Laporan Keuangan

No Nama Jabatan Tanda Tangan
1 Suryatna, S.IP Kepala Bagian Evaluasi dan 

Pelaporan
2 Sam Karya Nugraha, S.E., M.Ak. Kepala Subbagian Pelaporan

3 Weda Herdyotanto Pramu Wardhana, 
S.E.

Kepala Subbagian Pelaporan 
Barang Milik Negara

4 Susriyanto, S.T., M.M Auditor Muda

5 Seno Wibisukmana, S.Kom. Analis Laporan Keuangan ^7^5^--------
"VT" rvio 1*------

6 Suwami, S.E. Analis Laporan Keuangan , c ■
7 T.Denny Rifky, SE Analis Laporan Keuangan

8 Ratna Sari Pengelola Data

http://www.dpr.go.id


SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAi-(ARTA KODE POS 10270

LAPORAN SINGKAT

RAPAT KOORDINASI

Hari/Tanggal : Rabu, 19 Juni 2019

Waktu ; 09.00 - Selesai

Tempat Ruang Rapat Kepala Biro Perencanaan dan Keuangan
Gd. Setjen Lt 1

Acara Rapat : Menyusun tools pembantu penyusunan laporan keuangan

Ketua Rapat Sam Karya Nugraha, SE, M.Ak 

(Project Leader/Kasubag Pelaporan)

Nadir : 1. Kepala Bagian Evaluasi dan Pelaporan
2. Kepala Sub Bagian Pelaporan Barang Milik Negara
3. Analis Laporan Keuangan
4. Auditor Inspektorat I
5. Pengelola Data

I. PENDAHULUAN
Rapat dimulai pukul 09.25 WIB

II. POKOK-POKOK PEMBICARAAN

a. Penyusunan Tools pembantu pedoman dilakukan sebagai alat bantu untuk 

menganalisa transaksi usaha, mencatat, mengolah dan menyajikannya

dalam sebuah laporan keuangan yang menarik, dinamis, interaktif serta 

akurat.

b. Tools pembantu pedoman dibuat dengan menggunakan microsoft Excel 

untuk pengolahan data, serta menggunakan fitur-fitur yang tersedia di MS 

Excel dan di custom sesuai dengan kebutuhan dalam penyusunan laporan 

keuangan.

c. Salah satu Fitur yang digunakan dalam tools pembantu adalah penggunaan 

excel makro, dimana dengan fitur ini adalah fitur Microsoft Excel yang paling 

powerful memungkinkan pengguna mengambil informasi dengan cepat dari 

kumpulan data dalam jumlah besar. Fitur excel makro dapat digunakan sebagai
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alternatif untuk melakukan analisis data terkait mengelompokkan dan meringkas 

data dan pengguna dapat menghemat waktu secara signifikan. 

d. Adapun sistematika penyusunan Tools pembantu adalah :

1. Summary

Menjelaskan ringkasan data dari:

a. Anggaran (pendapatan dan belanja)

b. Realisasi (pendapatan dan belanja)

c. Akun Laporan Operasional/LO (Beban dan pendapatan LO)

d. Akun Neraca (Aset, Utang dan Ekuitas)

2. Face Laporan Keuangan

Menjelaskan laporan ssuai format SAP (LRA.LO.LPE dan Neraca)

3. CaLKotomatis

Merupakan penjelasan atas Laporan Keuangan (LRA.LO.LPE dan Neraca).

e. Finalisasi Tools pembantu penyusunan Laporan Keuangan akan dilanjutkan 

pada hari Selasa, tanggal 25 Juni 2019 pukul 09.00 WIB.

f. Tim Efektif secara kontinue dan simultan menyelesaikan penyusunan tools 

pendukung di rentang hari ini yaitu tanggal 19 Juni 2019 sampai dengan 

finalisasi pada tanggal 25 Juni 2019.

III. PENUTUP

Rapat d itutup jam 11.55 Wl B

Ketua Rapat
Project Leader/Kasubag Pelaporan,

Sam Karva Nuoraha. SE.. M.Ak.
NIP. 19880321 200912 1 001



Nomor
Sifat
Lampiran
Perlhal

Yth.

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 

TELP. (021) 5715 349 FAX. (021)5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

PK.04/^A /Setjen dan BK DPR RI/06/2019 

Renting

Undangan Rapat

^ Juni 2019

Anggota Tim Efektif proper LaKu BerKaH
(Laporan Keuangan DPR Rl Bermanfaat Lengkap dan Handal)

Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl 
JAKARTA

Bersama hal ini kami mengundang Saudara untuk dapat hadir dalam 

rapat koordinasi yang akan dilaksanakan pada :

Hari, tanggal

Waktu

Tempat

Acara

Selasa, 25 Juni 2019 

09.00 WIB — selesai

Ruang Rapat Kepala Biro Perencanaan dan 

Keuangan. Gedung Setjen dan BK DPR Rl lantai 1 

Finalisasi penyusunan Tools pembantu 

penyusunan Laporan Keuangan

Mengingat pentingnya acara Ltersebut, mohon kiranya Saudara hadir 

tepat pada waktunya.

Atas perhatian dan kehadiran Saudara, kami ucapkan terima kasih.

Project Leader,

Tembusan :
1. Inspektur Utama :

Inspektur I;
Kepala Biro Perencanaan dan Keuangan ; 
PLT. Kepala Biro Pengelolaan BMN ;
Kepala Bagian Evaluasi dan Pelaporan 

Kepala Bagian Adminstrasi Pengelolaan BMN.

Sam KarvaNuoraha. SF., M Ak 

NIP. 19880321 200912 1 001

2.
3.
4.
5.
6.

http://www.dpr.go.id


Hari, Tanggal
Pukul
Tempat

Acara

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 

TELP. (021)5715 349 FAX. (021)5715 423/5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

DAFTAR HADIR 
RAPAT KOORDCVASI

Selasa, 25 Juni 2019 
09.00 WIB - selesai
Ruaag Rapat Kepala Biro Perencanaan dan Keuangan 
Gedung Setjen dan BK DPR RI, Lantai 1
Finalisasi penyusunan Tools pembantu penyusunan Laporan Keuangan

No Nama Jabatan Tanda Xangan
1 Suryatna, S.IP Kepala Bagian Evaluasi dan

Pelaporan
2 Sam Karya Nugraha, S.E., M.Ak. Kepala Subbagian Pelaporan

3 Weda Herdyotanto Pramu Wardhana,
S.E.

Kepala Subbagian Pelaporan 
Barang Milik Negara

4 Susriyanto, S.T., M.M Auditor Muda

5 Seno Wibisukmana, S.Kom. Analis Laporan Keuangan

6 Suwami, S.E. Analis Laporan Keuangan

7 T.Denny Rifky, SE Analis Laporan Keuangan

8 Ratna Sari Pengelola Data

http://www.dpr.go.id


SEKRETARIAT JENDERAL DAN BAUAN KEAHLIAN 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 

TELP. (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

LAPORAN SINGKAT 

RAPAT KOORDINASI

Hari/Tanggal

Waktu

Tempat

Acara Rapat

Ketua Rapat

Hadir

Selasa, 25 Juni 2019 

09.00 - Selesai

Ruang Rapat Kepala Biro Perencanaan dan Keuangan 
Gd. Setjen Lt 1

Finalisasi penyusunan tools pembantu penyusunan laporan 
keuangan

Sam Karya Nugraha, SE, M.Ak 
(Project Leader/Kasubag Pelaporan)

1. Kepala Bagian Evaluasi dan Pelaporan
2. Kepala Sub Bagian Pelaporan Barang Milik Negara
3. Analis Laporan Keuangan
4. Auditor Inspektorat I
5. Pengelola Data

I. PENDAHULUAN
Rapat dimulai pukul 09.10 WIB

It. POKOK-POKOK PEMBICARAAN
a. Didalam tools pembantu juga dilengkapi dengan video tutorial sebagai salah satu 

presentasi berbentuk video yang mendeskripsikan langkah-langkah untuk 

mengerjakan tentang sesuatu hal yang berkaitan dengan penyusunan Laporan 

Keuangan. Video Tutorial inidapat dilihat atau diputar berulang-ulang untuk 

dapat membantu pemahaman dalam proses penyusunan Laporan Keuangan.

b. Dengan disusunnya Tools pembantu disertai dengan video tutorial diharapkan 

dalam Penyusunan Laporan Keuangan bukan merupakan hal yang 

membosankan tapi sesuatu hal yang menyenangkan sehingga diharapkan 

laporan keuangan yang dihasilkan dapat lebih akuntabel sesuai SAP.

c. Pedoman penyusunan Laporan Keuangan, Tools pembantu penyusunan laporan 

keuangan beserta video tutorialnya akan di sosialisasi melalui pelatihan yang 

akan dilaksanakan pada tanggal 1 Juli 2019.

http://www.dpr.go.id
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d. Adapun peserta pelatihan pedoman dan penggunaan Tools pembantu adalah 

penyusun laporan keuangan d Lingkungan Setjen dan Badan Keahlian DPR R(.

PENUTUP

Rapat ditutup jam 11.50 WIB

Ketua Rapat
Project Leader/Kasubag Pelaporan,

Sam Karva Nuqraha, SE., M.Ak.
NIP. 19880321 200912 1 001



Tampilan Depan (Utama)

Halamsn Utama X

Selamat Datang di Aplikasi Penyusunan LK

Penar^fetsngan

Referensi

Import Oats

Ger.fiJcrts Lapcrsn

Kskar

Tampilan Menu Impor Data

H Impor Data
J

X

Ktiuzr

flfT^JorS^ I'-r^w'PrS5 InwrGLsij j

' rImpor GLSAI

4 ImporCRBMN
J

IfnporCRBMN ATB

Hde Sheet

r
r

Urat Sheet



Tampilan menu untuk generate laporan dan face laporan
^r.T • - - .■■■ : . , ■ ...................................... , , , , ....

Penyusunan Laporan

laporan Ai^garanPend^tan dan Bdarja---------------- - laporan Belanja Basis Ahj  ̂dan Baste '

AnggiwPcndipilan j Anp$iranS^ja Gentry

__
Ri'/sKi

-Laporan Pend^MtarBaSs Kasdan Baste Akual—1--------r-

GerwA PwdapaUn Genar^PendipitanLO |

liiat Sheet Laporan tide Sheet Laporan |

GsttnteBtban 6nr^ Ptngan^^

Uhat Sheet Laporan tide Suet Laporan

r Laporan Akin Aim Neraca -

Gentrst* Saldo Aiv^ Gemnii Alum Nma

lhat Sheet Laporan I Hde Sheet L^orw

Ktiiiar

Pengisian referensi kode Bagian Anggaran
Cara cara

Referensi
UnKViaeo/PeaQman

X

Keltar

'm] Unit r^aBgri

Kode BA 

Kode Unit

Kode Satker

UrsanSatker

__ SImpai

3r
3r

Edit Hapus

Kode BA KodeUrtit Kode Satker

002 01 001012
002 02 001030

Uraian Satka-

Sekretariat Jenderal DPR RI
Dewan



Pengisian referensi setting untuk selumh laporan
Sttting Lapaaran Kawngtn

SETTING

r Dcwm atnraUan Rakysi ftaxi* Iivl5ncs4

C:ilfiV*^patfemiT,ropgSaiB'pttala»»Mr<PPV»paa»B»rttfMfcvTnO

Pengisian referensi penandatangan laporan

-7 Data Penandatangan X

Nama

NIP

Jabalan

[T

Ei:
EdlOata Smpsn Keluar Hapus

Nama NP Jabatan
•ntj
Sam

Indra Iskandar

198803212009121001
19880321200912 1 002 
19661114199703 1 001

Kasubag 
Kasubag 

Sekretaris Jenderal DPR r:__



LAMPIRAN 

MILESTONE 5



KEGIATAN

PELATIHAN KEPADA PENGGUNA PENYUSUNAN
LAPORAN KEUANGAN



SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

Nomor
Sifat
Lampiran
Perihal

Yth.

JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 

TELP. (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

PK.04/^A /Setjen dan BK DPR RI/06/2019

Panting
21 Juni 2019

Undangan Sosialisasi

1. Analis Laporan Keuangan Sub Bagian Pelaporan

2. Pengelola Data Sub Bagian Pelaporan
JaSta3'0351 dan Pelap0ran Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR RI

Bersama hal ini Kami mengundang Saudara untuk dapat hadir dalam 

sosialisasi yang akan dilaksanakan pada :

Hari, tanggal

Waktu

Tempat

Acara

Senin, 1 Juli 2019 

09.00 WIB - selesai

Ruang Rapat Kepala Biro Perencanaan dan 

Keuangan, Gedung Setjen dan BK DPR R| lantai 1 

Sosialisasi dan pelatihan penerapa pedoman dan 

penggunaan modul excel dalam penyusunan 

laporan keuangan.

Mengingat pentingnya acara tersebut, mohon kiranya Saudara hadir 

tepat pada waktunya.

Atas perhatian dan kehadiran Saudara, kami ucapkan terima kasih.

Kepala Bagian Evaluasi dan 

Pelaporan,

Tembusan:
1. Inspektur Utama ;
2. Inspektur I;
3. Kepala Biro Perencanaan dan Keuangan ;
4. PLT. Kepala Biro Pengelolaan BMN ;
5. Kepala Bagian Adminstrasi Pengelolaan BMN.

Surva^S.IP
NIP, 19640824 198603 1 003

http://www.dpr.go.id


SEKRETARIAT JENDERAL
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 

TELR (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925 LAMAN ; www.dpr.go.id

PK/^>4/SETJEN dan BK DPR RI/6/2019 

Biasa

Permintaan Sebagai Narasumber

2f Juni 2019Nomor 
Sifat
Lampiran 
Perihal

Yth.
Direktur Akuntansi dan Pelaporan Keuangan 

Direktorat Jenderal Perbendaharaan 

Kementerian Keuangan R.l.
Jalan Budi Utomo Nomor 6 

Jakarta

Sehubungan dengan kegiatan proyek perubahan “Optimalisasi
l5euanaa;iDPR Rl a9ar bemanfaat lengkap dan handal melali 

Implementasi modul excel terintegrasi ", Bagian Evaluasi dan Pelaporan 

akan melaksanakan sosialisasi terkalt hal dimaksud.

. t Berkenaan dengan hal tersebut kami mengharapkan Saudara untuk

fnfnrmmvnU9a!.kanJ,(SatU) °rang Peiabat/staf terkalt untuk memberikan 

mformasi/masukan dalam sosialisasi dimaksud yang akan dilaksanakan

Hari, tanggal
Waktu
Tempat

Acara

Senin, 1 Juli 2019 

09.00 WIB - selesai 
Ruang Rapat Kepala Biro 

Perencanaan dan Keuangan 

Gedung Setjen Lantai 1 

Sosialisasi dan pelatihan dalam 

rangka penerapan pedoman dan 

penggunaan excel dalam 

penyusunan Laporan Keuangan

9Hr ot-'ebih 'anjut’ daPat ^enghubungi
Sdr. Sarn Karya Nugraha, SE, M.Ak (Kepala Sub Bagian Pelaporan) di

nomor telepon . (021) 5715486 dan Nomor Handphone : 0813-2612-7926 

Atas perhatian Saudara, kami ucapkan terima kasih.

KEPALA BIRO PERENCANAAN 

DAN KEUANGAN,

Tembusan
1. PLT. Deputi Bidang Administrasi;
2. Kepala Bagian Evaluasi dan Pelaporan. 
Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl

SATY ODO, SE..M.SI
NIP.196^^0081994031003

http://www.dpr.go.id


Hari, Tanggal
Pukul
Tempat

Acara

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 

TELP. (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE ; www.dpr.go.id

DAFTAR HADIR 
SOSIALISASI

Senin, I Juli 2019 
09.00 WIB - selesai
Ruang Rapat Kepala Biro Perencanaan dan Keuangan 
Gedung Setjen dan BK DPR RI, Lantai 1
Sosialisasi dan pelatihan dalam rangka penerapan pedoman dan 

penggunaan excel dalam penyusunan Laporan Keuangan

No Nama Jabatan Tanda Tangan
1 Sam Karya Nugraha, S.E., M.Ak. Kepala Subbagian Pelaporan av
2 Seno Wibisukmana, S.Kom. Analis Laporan Keuangan

N —

3 Suwami, S.E. Analis Laporan Keuangan —

4 T.Denny Rifky, SE Analis Laporan Keuangan

5 Ratna Sari Pengelola Data

http://www.dpr.go.id


Hari, Tanggal
Pukul
Tempat

Acara

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 

TELP. (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE ; www.dpr.go.id

D ATTAR HADIR NARASUMBER 
SOSIALISASI

Senin, 1 Juli 2019 
09.00 WIB - selesai
Ruang Rapat Kepala Biro Perencanaan dan Keuangan 
Gedung Setjen dan BK DPR RI, Lantai 1
Sosialisasi dan pelatihan dalam rangka penerapan pedoman dan 

penggunaan excel dalam penyusunan Laporan Keuangan

No Nama Jabatan Tanda Tangan
1 Syahrawi Munthe Kepala Seksi PLKKBUN,

Kementerian Keuangan R.I.

http://www.dpr.go.id


Tampilan Depan (Utama)

Hdlaman Utama X I 
i

Selamat Datang di Aplikasi Penyusunan LK

Penan datHngan

Referensi

Import Data

GenerA Laporan

Kskw

Tampilan Menu Impor Data

Impor Deis

In>pOfGLSAI

atporOSAl j r

ImpofCRBWN j r

ImpCffCRBMN ATS I

X

Kebar

Hde Sheet Ltiat Sheet



Tampilan menu untuk generate laporan dan face laporan

Penyusunan Laporan

! Laporan AngcaranPendapatan dan Belania  ------------------ laporan Bebija Bass Akrual dan Basis Kas-

Ar<9S*nrt Pcrdipitan

R«v<d((

Ang^w E*4P)i j i Gcntftt* S^'injl Gertrjti Btbon PtngtmbAn |

1 1 Lhat Sheet L^xran Hide Sheet Laporan

_ _j !..................................
’ Laporan Pendapalan Basis Kas dan Basis Akrud - - Laporan Akin Atm Neraa n

Gintntt Pardqiits' Cmvit* Pmdipatin 10 |
1 ‘
1 , Gin<Q(t S<bo Atval

1
Sswits Aki;n Ntnea

liiat Sheet laporan Hde Sheet laporan j 1 j LhatSheetlaporsn
' 1

hide Sheet Laporan

Ktk;ir

Pengisian referensi kode Bagian Anggaran
LaraLara___ _________________ : Linic vraeo/ tAedoman

Referensi X

Kriuar

BA 1 Unit fga^

Kode BA 
(Code Unit

KbdeSaiker

Uraian Satter

Snpan

3r

Edit

Kode BA Kode Unit KodeSatker Uraian Satker
002
002

01
02

001012
001030

Sekretanat Jenderal DPR RI 
DeA'an



Pengisian referensi setting untuk seluruh laporan
Setting Upeoreo ICeu4n9en

SETTING

1 M2 3 UaMnSA Oman BenKAUiA q«kya t itepM b>dencfl(|

i 01 UrMnUnt SaVrataria: ;«ndarai

d UrMnteflor banuna; Mndaral Q«<t R1

Pvledt Usenp 1 M j » Xrt —

TtKis AxMinp 1 20M

fy*8^ UA » r j M Xr>
—

112 ’1 llOnenQe'

3
~3

AMkakAu*

P»i6«inbarH»dcf CUnrtVMnDrgebexVn Mstnwr WVkcte v).^

Pengisian referensi penandatangan laporan

- Data Penandatangan X

’"™ |T

NIP 1 '

JafaaUn j**"

&j«Dsb 1 Smpan | Ibhnr j Hapus 1

Mama NIP Tabs tan
Titj
Sam

Indra Iskandar

1988032 1 200912 1 001 
19880321 200912 1 002 
1966111*1199703 1001

Kasubag
Kasubag

Sekretans JenderaJ OPR R
3



LAMPIRAN 

MILESTONE 6



KEGIATAN

PENGGUNAAN PEDOMAN DALAM RANGKA 

PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN

SEMESTER I TA 2019



Nomor
Sifat
Lampiran
Perihal

Yth.
Terlampir

Jakarta

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLiSneI

TP I D JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270

TELP. (021,57,5 349 FAX. (02,) 57,5423/57,5,25, WEBSITE • Sp,

PK/ /Setjen dan BK DPR RI/7/2019
Penting
I (satu) berkas 

Undangan konsinyering

2 Juli 2019

?mo palam rangkn kegiatan Rekonsiliasi Laporan Keuangan Semester I TA 

2019, Penyusunan PIPK dan Pengembaagan Aplikasi SistL S

^_^raa Keuangan (SIDILA) serta sebagai upaya untuk mempertahankan Opini

PeZrfr pe°yajlan LaPoran Keuangan yang cepat dan akurat, Bagian Evaluasi dan

Lhubmeme!iye eag®a!alcan konsinyering dengan instansi dan unit terkait 

, , , bungan dengan hal tersebut, kami mengundang Saudara untuk danat

hadir dalam Konsmyenng dimaksud yang akan dilaksanakan pada • P

Han, tanggal ; Rdm sampai dengan Jumat l

3 sampai dengan 5 Mi 2019 

16.00 WIB - selesai (susunan acara terlampir) 
Wisma DPR RI, Kopo Cisarua Bogor 
Rekonsiliasi Laporan Keuangan Semestaer I TA 

2019, penyusunan Laporan PIPK dan 

pengembangan Aplikasi SIDILA

Tempat
Acara

Atas perhatian dan kehadiran Saudara/i, diucapkan terima kasih.

Kepala Biro Perencanaan dan 

Kei

Tembusan
1. Sekretaris Jenderal
2. PLT. Deputi Bidang Administrasi j
3. Inspektur Utama;
4. Kepala Bagian Evaluasi dan Pelaporan :
5. Para Kabag yang bersangkutan.
^ekretariat Jenderal dan Badan Keahlian npp pf

SE. M.Si
NEP. 1966T008 19^403 1 003

NB : Untuk operator persediaan diharapkan membawa Laptop



Daftar Nama Peserta Konsinyering Kopo 

3-5 Juli 2019

Mama
Satyanto Pnambodo. S.E.. M.Si 
Suryatna, S.IP.

19661008199403100,1
Keterangan

---—---ai
196811301988031001 I S"

____________ I 19840905200') 17
Herdyotanto PramiiJVardhana, S.E.

Harry Budhi Hartanto. S.E —---- --

198803212009121001
198409052009122003"

_9__ Veti ifana, S.E

1^__Adang Firmansyah
11

198408042009121001 
^7603081996032001 

^511042005021001 ~

ru
ni
ffl

12 Iding, S.E 
Gomds

197606242000031007
~^7903042002122004

Andi Ramdan

Rani Suwita.S.E

196011071988032001
^97310261994031002

Seno Wibisukmana, S.Kom.

Suwami. S.E.
Ratna Sari

r, Denny Rifky, S.E,

198010192005022001
T975111819980320Q1
~19920710201903100o'

in
Pengeloia Data Bag Evannr

M^iggaEkaWardhana, S.Kom.. M.T.1. I mZ™!™ I |!" halis

Fanza Emra, S.T.. M.Sr, —U IV [PranataKomputerMadvp

Lrfinal Hendradiaia. Si., M.Sc.
NurMiftahulyanah, S.F.

Imam Surahman

Awam Mu'minin. S.IP.

BeniHardiana, S.H.

------------------------------------J I "• MTUdfiBlin

II IVerifikator Keuanpan

1Q7c%n^10l QOOn^inrii i.. L , . —

Achmad Marcjiloh

Elin Rolinah, A,Md. Farm.

19750519199803100.1
^97704052001121004
'^30131201212lm

43

Taufik
_19GS0S141992Q320QQ [ [|| [Asi5ten Apote|(er pe e)ja 

III [penselola Unit I auansn ol

Bendahara 
jAnalis Kebija kan Bag Adm BMN 

Ifengaamimstrasi Umum BaeArim riuw"
A A ^ t _ l _

Muhammad Alfian 198205082009111001
Pengeloia UnitlayananPengadaan 

Pemelihara Peralatan

TriSuhanta

MachmudSyalthut GSD

Agus Yamin

Achmad Anwar

197711251998031002 
19690815199003100,3

Bag GedungS Instalasi

Dwinanto
Sumarno

197308151998031005
~197705141999031QQ2

IBagian Pusat Data dan Informasi 

SagianGedungdan Instalasi

Muhammad All
MiraSukandar

Dhian Laelasari 

lassaniShopie 
Mizwa Robbul Yama

------------- 1—|An3lisKebijakan BagianAdm BMN

6031003 III An3lKPpnarJnc^h.inRMN

»*i22rnnFenBeioia
1<]7/tin/nnmni-^nr,n T------h—ii— ---------------

Aji Sastro Rinenggo

197411242007012003 
180000135 
1SQQQQ036 
180000117

Pengeloia BMN

Lugas Putranti Winastiti 
Juhroni

180000303
180000266
180000191

PIT Bag Adm BMN
jPTTBagEvapor
[PTTBagAdm_______

jPTT Bagian Biro Keuangan



DAJLAM RANGIC4 MENCnairi i<'p^rS.l^VAIV ACARA 

KEUANGAN semester , TA 
PE^rr^^^81 LAPORAN

SISTEM DATA WFORMASI 
APLIKASI

RABU.3JULT2n,Q JLU 2019’ WISMA DJ,R M KOPO BOGOR aA)

i Ty'TTT I .________ _________________

kegiatanNO WAKTU

I4.OO WIB - 16.00 WIB

Te.oo wiB - isToo wib

Persiapan di ruang rapat

19.30 WTB-20.30 WIB

6 20.30 WIB-20.45 WIB

7 20.45 WIB-22.00 WIB

^yusunan PIPK, Pengembangan Aplikasi SIDILA 

Coffee Break ' ----------

8

I2.OO WIB-13.00 WIB 

T3.OO WIB - 15.00 WIB

T5.OO WIB - 15.30 WIB 

T5.30 WIB - 18.00 WIB

Ts.OO WIB - 19.30 WIB

fenyusunan PIPK, Pengembangan Aplikasi SIDILA

Pembukaan dan penyampaian pointers terk^

penyusunan Laporan Keuangan oleh Kepala Biro 

Perencanaan dan Keuangan

19.30 WIB-20.30 WIB

20.30 WIB - 20.45 WIB 

To.45 WIB - 22.00 WIB"

Pen^sunan PIPK, Pengembangan Aplikasi SIDILA 

Ishoma ' ---------------

Penyusunan PIPK, Pengembangan Aplikasi SIDILA 

Coffee tJrealc dan sholat ashar

KeuMgSTsSi^^S^riTloip'
Penyusunan PIPK, Pengembangan Aplikasi SIDILA 

Ishoma ----------------------

SroLPenyUSUnan PIPK’ PengembanSaa Aplikasi

Coffee Break

SmLPenyUSUnan PIPK’ PengembanSan Aplikasi

JUM’AT, 5 JULI2019
WAKTU

op^oowffiTiaioo^^



Nomor
Sifat
Lampiran
Perihal

oEKRE fARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONeSa

JLN. JENDERAL GATOTSUBROTO JAKARTA KODE PO<? imrn 

rELP. KnS„S 349 FAX. 57K 4a, .

PK /SETJEN dan BK DPR RI/7/2019 

Biasa
2 Juli 2019

Permintaan Sebagai Narasumber

Ytb.
Direktur Al<untansi dan Pelaporan Keuangan 

Direktorat Jenderal Perbendaharaan 

Kementerian Keuangan R.I.
Jalan Budi Utomo Nomor 6 

Jakarta

L¥orPxt^ K“8"DpE
Had, tanggal 
Waktu 
Tempat 
Acara

Kamis dan Jumat, 4-5 M 2019 ;

09.00 WIB - selesai 
Wisma DPR RI, Kopo Cisarua, Bogor 

Rekonsiliasi Laporan Keuangan Semester I 

TA 2019 dan penyusunan Laporan PIPK.

Sdr. Sam Karya MA^LKepaltlub B daPp i menShubungi

telepon : (021) 5715486 dan Nomor Hifdphone%813T6T2-7S0rail) ^ “

Atas perbatian Saudara, kami ucapkan terima kasih.

naan dan

Tembusan
1. Sekretaris Jenderal
2. PLT. Deputi Bidang Administrasi;
3. Inspektur Utama;
4. Kepala Bagian Evaluasi dan Pelaporan ; 
^ekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR rt.

NIP. 19661/08 199403 1 003



Daftar Nama Peserta Konsinyering 

Rekon Semester I & Pengembangan Aplikasi SIDILA 

Kopo, 3 Juli 2019

Nama Keterangan

Satyanto Priambodo, S.E., M.SI. 196610081994031003 Kepala Biro Perencanaan dan Keuanga

Suryatna, S.IP. 196408241986031003 Kepala Bagian Evaluasi dan Pelaporan

Agus Sutarl, S.Sos. 196508261987031002 Kepala Bagian Adm Keuangan

TImbang Supriynato 196811301988031001 Kasubbag Perencanaan dan Keuanga

Sam Karya Nugraha, S.E. 198803212009121001 Kasubbag Pelaporan Bag Evapor

Ratna Puspita Sari 198409052009122003 Kasubbag Monitoring & Evaluasi Bag Evapor

Weda Herdyotanto Pramu Wardhana 198112142009121003 Kasubbag Pelaporan BMN Bagian Adm BMN

Harry Budhi Hartanto, S.E. 198408042009121001 Kasubbag Penatausahaan BMN Bag BMN

197603081996032001 Kasubbag TU Puslit

Adang Firmansyah 197511042005021001 Kasubbag Pelayanan Wisma

Sutrisno 197606242000031002 Kasubbag Pemeliharaan Wisma



197903042002122004 Pengelola Anggaran

Comas 196011071988032001 Pengelola Anggaran

Andt Ramdan 197310261994031002 Analis Kebijakan Pelaksanaan Anggaran

198606252005022001 Analis Kebijakan Pelaksanaan Anggaran

Seno WIbisukmana, S.Kom. 197111101999021000 Analis Laporan Keuangan

SuwarnI, S.E. 198010192005022001 Analis Laporan Keuanga

Ratna Sari 197511181998032001 Pengelola Data Bag Evapor

T. Denny Rifky, S.E. 199207102019031000 Analis Laporan Keuangan

Airlangga Eka Wardhana, S.Kom., M.T.I. 198210032009121001 Pranata Komputer Madya

Fariza Emra, S.T., M.Sc. 198001082009121000 Pranata Komputer Madya

Erdinal Hendradjaja, ST., M.Sc. 198008132009121001 Pranata Komputer Madya

Nur MIftahulyanah, S.E. 197710111998032000 Analis Keuangan

Imam Surahman 198110312005021001 Verlfikator Keuangan

Awam Mu'minIn, S.IP. 197505191998031001 Bendahara





Dhian Laelasarl 180000135 PTT Bag Evapor

Ghassani Shopie 180000036 PTT Bag Yankes

Mtzwa Robbul Yama 180000117 PTT Bag Adm BMN

Aji Sastro Rinenggo 180000303 PTT Bag Evapor

Lugas Putranti WInastitt 180000266 PTT Bag Adm BMN

JuhronI 180000191 PTT Bagian Biro Keuangan



Daftar Mama Peserta Konsinyering 

Rekon Semester I & Pengembangan Aplikasi SIDILA 

Kopo, 4 Juli 2019

Mama Keterangan

Satyanto Priambodo, S.E., M.Si. 196610081994031003 Kepala Biro Perencanaan dan Keuanga

196408241986031003 Kepala Bagian Evaluasi dan Pelapora

Agus Sutari, S.Sos. 196508261987031002 Kepala Bagian Adm Keuangan

Timbang Supriynato 196811301988031001 Kasubbag Perencanaan dan Keuanga

Sam Karya Nugraha, S.E. 198803212009121001 Kasubbag Pelaporan Bag Evapor

Ratna Puspita Sari 198409052009122003 Kasubbag Monitoring & Evaluasi Bag Evapo

Weda Herdyotanto Pramu Wardhana 198112142009121003 Kasubbag Pelaporan BMN Bagian Adm

Harry Budhi Hartanto, S.E. 198408042009121001 Kasubbag Penatausahaan BMN Bag BMN

197603081996032001 Kasubbag TU Puslit

Adang Firmansyah 197511042005021001 Kasubbag Pelayanan Wisma

Sutrisno 197606242000031002 Kasubbag Pemeliharaan Wisma



197903042002122004 Pengelola Anggaran

196011071988032001 Pengelola Anggaran

Andl Ramdan 197310261994031002 Analis Kebijakan Pelaksanaan Anggaran

RaniSuwita,S.E 198606252005022001 Analis Kebijakan Pelaksanaan Anggaran

Seno Wibisukmana, S.Kom. 197111101999021000 Analis Laporan Keuangan

Suwarni, S.E. 198010192005022001 Analis Laporan Keuangan

Ratna Sari 197511181998032001 Data Bag Evapor

199207102019031000 Analis Laporan Keuanga

Airlangga Eka Wardhana, S.Kom., M.T.I.
198210032009121001 Pranata Komputer Madya

198001082009121000 Pranata Komputer Madya

Erdinal Hendradjaja, ST., M.Sc. 198008132009121001 Pranata Komputer Madya

Nur Miftahulyanah, S.E. 197710111998032000 Analis Keuangan

Imam Surahman 198110312005021001 Verifikator Keuangan

Awam Mu'minin, S.IP. 197505191998031001 Bendahara



^6 Beni Hardiana, S.H. 197704052001121004 Analis Kebijakan Bag Adm BMW

Achmad Marulloh 198301312012121001 Pengadministrasi Umum Bag Adm

Elin Rolinah, A.Md. Farm. 196808141992032000 Aststen Apoteker Penyelia

Taufik 197010151993021000 Pengelola Unit Layanan Pengadaa

Muhammad Alfian 198205082009111001 Pemelfhara Peralatan

198007242005021001 Pengadministrasi Umum Bagian Kendaraan

Tri Suhanta 196504141986031002 Pengolah Data Bag Fraksf

Machmud Syalthut GSD 197711251998031002 Bag Gedung & Instalasi

Agus Yamin 196908151990031003 Bagian Pusat Data dan Informasi

35 lAchmad Anwar 197308151998031005 Bagian Gedung dan Instalasi

197705141999031002 Analis Kebijakan Bagian Adm

Sumarno 196411071986031003 Analis Penatausahaan BMN

Muhammad Ali 196904231991021001 Pengelola Data Bag Inspektorat

Mira Sukandar 197411242007012003 Pengelola BMN



Dhlan Laelasari 180000135 PIT Bag EvapOi

180000036 PTT Bag Yankes

42 Mizwa Robbul Yama 180000117 PTT Bag Adm BMN

Aji Sastro Rinenggo 180000303 PTT Bag Evapor

Lugas Putranti Winastftt 180000266 PTT Bag Adm BMN

jjuhronf 180000191 PTT BagianBiro Keuanga



Daftar Nama Peserta Konsinyering 

Rekon Semester 1 & Pengembangan Aplikasi SIDIU 

Kop0/ 5 Jui; 2019

Nama Keterangan

Satyanto Priambodo, S.E., M.Si. 196610081994031003 Kepala Biro Perencanaan dan Keuangan

Suryatna, S.IP. 196408241986031003 Kepala Bagian Evaluasi dan Pelapora

Agus Sutari, S.Sos. 196508261987031002 Kepala Bagian Adm Keuanga

TImbang Supriynato 196811301988031001 Kasubbag Perencanaan dan Keuangan

Sam Karya Nugraha, S.E. 198803212009121001 Kasubbag Pelaporan Bag Evapor

Ratna Puspita Sari 198409052009122003 Kasubbag Monitoring & Evaluasi Bag Evapor

Weda Herdyotanto Pramu Wardhana,
198112142009121003 Kasubbag Pelaporan BMN Bagian

Adm BMN

Harry Budhi Hartanto, S.E. 198408042009121001 Kasubbag Penatausahaa n BMN Bag BMN

197603081996032001 Kasubbag TU Puslit

Adang Firmansyah 197511042005021001 Kasubbag Pelayanan Wisma

Sutrisno 197606242000031002 Kasubbag Pemeliharaan Wisma



197903042002122004 Pengelola Anggaran

Gomas 196011071988032001 Pengelola Anggara

Andi Ramdan 197310261994031002 Analfs Kebijakan Pelaksanaan Anggaran

Rani Suwita/S.E 198606252005022001 Analis Kebijakan Pelaksanaan Anggara

Seno Wibisukma 197111101999021000 Analis Laporan Keuangan

Suwarni, S,E. 198010192005022001 Analis Laporan Keuanga

18 RatnaSari 197511181998032001 Pengelola Data Bag Evapor

T. Denny Rifky, s.E. 199207102019031000 Analis Laporan Keuangan

Airlangga Ekai Wardhana, 198210032009121001 Pranata Komputer Madya

Fariza Emra, S.TV M.Sc. 198001082009121000 Pranata Komputer Madya

Ordinal Hendradjaja, ST„ m.Sc.
198008132009121001 Pranata Komputer Madya

Nur Miftahulyanah, S.E. 197710111998032000 Analis Keuangan

Imam Surahman 198110312005021001

Awam Mu'minin, S.IP, 197505191998031001 Bendahara



26 Beni Hardiana, S.H.

27 Achmad Marulloh

28 Elin Rolinah, A.Md. Farm.

29 Taufik

30 Muhammad Alfian

31 Idris

j 32 Tri Suhanta

33 Machmud Syalthut GSD

,

34 Agus Yamin

35 /\chmad Anwar

36 C)winanto

37 Sumarno

38 [Muhammad Ali

39 Mira Sukandar

197704052001121004

198301312012121001

196808141992032000

197010151993021000

198205082009111001

198007242005021001

III Analis Kebijakan Bag Adm BMIM

II

—

Pengadministrasi Umum Bag Adm BMIM 27 4 -
III Asisten Apoteker Penyelia 28

29 u
11 Pemelihara Peralatan

Pengadministrasf umum Bagian Kendaraan

196504141986031002 III Pengolah Data Bag Fraksi

197711251998031002

196908151990031003

197308151998031005

197705141999031002

196411071986031003

196904231991021001

197411242007012003

[Bag Gedung & Instalasi 

|BagianPusat Data dan Informasi 

" Bagian Gadung dan Instalasi 

Analis Kebijakan Bagian Adm BMN

Analis Penatausahaan BMW 

Penge,0|a Data Bag Inspektorat

Pengelola BMN

35

37

39

30

32

38



'-'Hian Laelasari 180000135 PIT Bag Evapor

Ghassani Shopie 180000036 PTT Bag Yankes

Mizwa RobbulYama 180000117

AjiSastro Rinenggo 180000303 PTT Bag Evapor

44 jlugas Putranti Winast/ti
180000266

45 jJuhroni 180000191 PTT Bagian Biro



LAMPIRAN 

MILESTONE 7



KEGIATAN

EVALUASI DAN MONITORING ATAS 

KEMUDAHAN PENGGUNAAN PEDOMAN DAN 

MODUL DALAM PENYUSUNAN LAPORAN
KEUANGAN



Nomor
Sifat
Lampiran
Perihal

Yth.

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAM KEAHLIAN 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 

TELP. (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE ; www.dpr.go.id

PK.04/-<^^ /Setjen dan BK DPR RI/07/2019 

Renting

Undangan Rapat

It Juli 2019

Anggota Tim Efektif proper LaKu BerKaH
(Laporan Keuangan DPR Rl Bermanfaat Lengkap dan Handal)

Sekretariat Jenderal dan Badan Keahllan DPR Rl 
JAKARTA

Bersama hal ini kami mengundang Saudara untuk dapat hadir dalam 

rapat koordinasi yang akan dilaksanakan pada :

Hari, tanggal

Waktu

Tempat

Acara

Benin, 15 Juli 2019 

13.00 WIB - selesai

Ruang Rapat Kepala Biro Perencanaan dan 

Keuangan, Gedung Setjen dan BK DPR Rl lantai 1 

Evaluasi dan Monitoring atas kemudahan 

pengunaan pedoman dan modul dalam 

penyusunan Laporan Keuangan

Mengingat pentingnya acara tersebut, mohon kiranya Saudara hadir 

tepat pada waktunya.

Atas perhatian dan kehadiran Saudara, kami ucapkan terima kasih.

Project Leader,

irva Nuors

Tembusan:
1. Inspektur Utama;
2. Inspektur I;
3. Kepala Biro Perencanaan dan Keuangan ;
4. PLT. Kepala Biro Pengelolaan BMN ;
5. Kepala Bagian Evaluasi dan Pelaporan
6. Kepala Bagian Adminstrasi Pengelolaan BMN.

Sam Karva Nuaraha. SE.. M Ak 

NIP. 19880321 200912 1 001

http://www.dpr.go.id


Hari, Tanggal
Pukul
Tempat

Acara

SEKRETARIAT jenderal

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

daftarhadir
RAPATKOORDINASI

Senin, 15 Juli 2019 

09.00 WIB-selesai

sssSpSrssr11""8"
Nama

Suiyatna, S.IP

Sam Karya Nugraha, S.E., M.Ak.

Weda Herdyotanto Pramu Wardhana 

S.E.
Susriyanto, S.T., M.M

Seno Wibisukmana, S.Kom.

Jabatan
Kepala Bagian Evaluasi dan 

Pelaporan
Kepala Subbagian Pelaporan

tCepala Subbagian Pelaporan 

Barang Milik Negara
Auditor Muda

Analis Laporan Keuangan

Tanda Tangan



SEKRETARIAT JENDERAL
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270 

TELP. (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925 LAMAN : www.dpr.go.id

LAPORAN SINGKAT 

RAPAT KOORDINASI

Hari/Tanggal : Senin, 15 Juli 2019

Waktu : 09.00 - Selesai

Tempat : Ruang Rapat Kepala Biro Perencanaan dan Keuanqan
Gd. Setjen Lt 1

Acara Rapat Evaluasi dan Monitoring atas kemudahan pengunaan 

pedoman dan modul dalam penyusunan Laporan Keuangan

Ketua Rapat Sam Karya Nugraha, SE, M.Ak 

(Project Leader/Kasubag Pelaporan)

H a d i r : 1. Kasubag Pelaporan Barang Milik Negara
2. Analis Laporan Keuangan
3. Pengelola Data

I. PENDAHULUAN

Rapat dimulai pukul 09.22 WIB

II. POKOK-POKOK PEMBICARAAN

1. Tim membuat Inventarisasi terhadap kesulitan dan hambatan yang terjadi pada

saat penggunaan pedoman dan tools pendukung dalam penyusunan Laporan 

Keuangan berdasarkan :

> Unit kerja/user

Kebutuhan unit kerja/user 

Kesulitan dalam input data

Kesulitan dalam proses penghitungan data dengan rumus-rumus 

Kesulitan dalam menganalisa Laporan keuangan.

2. Pedoman dan tools dalam penyusunan Laporan Keuangan dibangun 

menggunakan konsep menggabungkan seluruh transaksi pendapatan, belanja, 

asset kedalam satu sistem yang terintegrasi dan dilengkapi dengan kemampuan 

untuk melakukan monitoring atas transaksi penyesuaian yang dilakukan serta 

menampung seluruh dokumen sumber.

>

>

>

>

http://www.dpr.go.id
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3. Dengan adanya pengembangan pedoman dan tools dalam penyusunan Laporan 

Keuangan ini diharapkan akan mendapatkan beberapa manfaat dalam kualitas 

Laporan Keuangan antara Iain ;

a. Menciptakan administrasi yang baik

b. Mengontrol transaksi keuangan yang ada

c. Mmpercepat penjumlahan, posting akun dan juga pembuatan laporan 

keuangan

d. Memudahkan dalam pengecekan

4. Laporan Evaluasi dan Monitoring terlampir.

III. PENUTUP

Rapat ditutup jam 11.50 WIB

Ketua Rapat
Project Leader/Kasubag Pelaporan,

Sam Karva Nuaraha. SE.. IVI.AIc.
NIP. 19880321 200912 1 001



laporan evaluasi

ATAS IIWPLEMENTASI PROYEK PERUBAHAN 

"LaKU BerKaH”

OPTIMALISASI LAPORAN KEUANGAN DPR R| AGAR BERMANFAAT

HANDAL

MELALUIIMPLEMENTASIIHODUL EXCEL TERINTEGRASI

LENGKAP DAN

A. Hasil Evaluasi atas Sumber Data

1. Berdasarkan penggunaan pada penyusunan laporan keuangan semester I TA 

2019, diketahui bahwa sumber data untuk penyusunan Catalan Atas Laporan 

Keuangan - Bagian Neraca, mengalami hambatan. Hal tersebut dikarenakan data 

Catalan Ringkas BMN yang dihasllkan darl Aplikasi SIMAK BMN, temyata 

mengalami beberapa perbedaan pada angka saldo awal, Perbedaan tersebut 

menyebabkan user harus menyesuaikan angka saldo awal pada data CRBMN.

2. Selain itu, diketahui bahwa penggunaan data dari Buku Besar Aplikasi secara 

langsung, lebih mudah jika dibandingkan dengan menggunakan data dari masing 

masmg table transaksi, seperti dari table pendapatan atau table belanja tersendiri.

B. Hasil Evaluasi atas Kemudahan Penggunaan aplikasi

1. Dari evaluasi selama penggunaan apiikasi, tidak terdapat kesulitan dari user dalam 

mengoperasikan aplikasi, mulai dari pengisian setting, pengisian data 

penandatangan, dan proses generate angka laporan.

2. Terdepat perbedaan waktu pemrosesan antara masing masing computer. Hal 

tersebut disebabkan jumlah baris data yang diproses untuk generate angka 

laporan keuangan cukup banyak (berjumlah sekitar 53.000 baris data).

3. Terdapat kesulitan pada saat penyusunan CaLK pada masing masing area. Hal 

tersebut disebabkan adanya area area yang masih harus diisi secara manual 

sesuai dengan hasil analisis pada masing masing akun. Untuk itu, penyusun 

laporan keuangan tetap diharapkan memahami histori kejadian pada masing 

masing akun untuk menyusun analisis. Seperti contoh, Analisa atas penyebab 

pertambahan dan penurunan piutang. dan lain lain.



c. Hasil Evaluasi atas Fitur Aplikasi

Berdasarkan hasil evaluasi, diketahui bahwa kemudahan atas penggunaan aplikasi 

menyebabkan munculnya kemungkinan semakin tidak mengertinya user atas asal 

muasal angka yang tercantum dalam Face Laporan Keuangan dan Catalan Atas 

Laporan keuangan. Oleh karena itu, pada masa mendatang, diharapkan penambahan 

fitur pada aplikasi seperti Menu untuk melihat histori suatu angka laporan keuangan

D. Manfaat Yang Dirasakan dari Masa Implementasi Proyek Perubahan LaKU 

BerKaH

1. Manfaat atas Video Tutorial

Dengan telah dibuatnya video tutorial untuk semua skill dasar yang dibutuhkan 

oleh penyusun laporan keuangan, sharing skill menjadi lebih mudah. Untuk 

beberapa pengguna, yang membutuhkan waktu berulang ulang untuk memahami 

suatu langkah, maka dapat menonton video tutorial secara berulang ulang sampai

dapat memahami setiap langkahnya dengan jelas. Seluruh video tutorial dasar 

telah dibuat dan disajikan kepada pengguna.

2. Manfaat atas Pedoman

Dengan pedoman yang telah disusun, maka pembagian tugas dalam penyusunan 

laporan keuangan dapat lebih jelas. Pengguna dapat merujuk kepada pedoman 

tentang apa saja yang harus disusun dan apa saja yang harus diperoleh sebagai 

bahan penyusunan laporan keuangan. Kendala justru ada pada unit kerja sebagai

penyedia data. Perolehan data masih bergantung pada waktu penyelesaian data 

oleh unit terkait.

3. Manfaat atas Aplikasi

Sebelumnya, penyusunan laporan keuangan dilakukan secara manual dengan 

menggunakan aplikasi Microsoft word. Disini user menyusun secara manual face 

laporan keuangan dan catatan atas laporan keuangan. Dengan metode ini, laporan 

keuangan membutuhkan waktu lama untuk disusun O'ika data dalam keadaan siap, 

membutuhkan waktu 2 minggu penyusunan), belum lagi munculnya kesalahan 

kesalahan penginputan. mulai dari kesalahan di face laporan keuangan, dan di 

catatan atas laporan keuangan. Sering terjadi perbedaan antara angka di dokumen 

sumber aplikasi dengan angka pada laporan keuangan.

Pada aplikasi excel versi awal, user masih harus menginput secara manual neraca 

percobaan, realisasi pendapatan tahun ini tahun berjalan, dan, realisasi belanja 

tahun ini dan tahun berjalan, serta sudah mulai menggunakan informasi mutase 

asset dari aplikasi SIMAK. Dengan cara ini, ternyata masih dibutuhkan waktu yang



cukup lama, dan resiko kesalahan input yang masih cukup besar. Selain itu, untuk 

infromasi tingkat Lembaga, sangat bergantung dengan data basil aplikasi e-rekon 

yang hanya diupdate setiap 6 jam sekali. Namun demikian, aplikasi ini sudah dapat 

menghemat setengah waktu penyusunan, dan meminimalisir kesalahan pada 

catatan atas laporan keuangan. Selama user focus pada penginputan neraca

percobaan, maka angka catatan atas laporan keuangan akan tersaji dengan 

benar.

Pengembangan terakhir adaiah dengan mengotomatisasi seluruh proses 

penyusunan angka face laporan keuangan, sehingga tidak dibutuhkan input user 

dalam penyusunan face Laporan Keuangan. Input user hanya dibutuhkan dalam 

Analisa penyebab mutase angka laporan keuangan.

Dengan aplikasi excel versi terakhir ini, penyusunan face laporan keuangan hanya 

membutuhkan waktu kurang dari 10 menit, yaitu 5 menit untuk ekspordata, dan 5 

menit untuk impor dan generate data. Setelah itu, user dapat langsung menyusun 

Analisa atas laporan keuangan dan dapat benar benar memfokuskan waktu 

mereka untuk memperdalam Analisa atas laporan keungan.

Hal ini sesuai dengan tujuan awal dari proyek perubahan, dimana diharapkan 

laporan keuangan dapat tersusun dengan cepat. lengkap dan handal, yang pada

akhirnya akan mendorong peningkatan pemanfaatan laporan keuangan oleh 

pengguna.

E. Perkembangan Aplikasi

Pada masa perkembangan aplikasi, fitur integrasi aplikasi excel dengan cloud 

(menggunakan dropbox) sebagai tools pengendali penyusunan lampiran LK sudah 

mulai dijajaki. Hingga masa percobaan selesai dilaksanakan, pengisian lampiran 

laporan keuangan sudah mendeketai selesai. Penyusunan Lampiran Laporan 

Keuangan hanya terkendala pada unit kerja lain yang hingga masa percobaan selesai, 

belum dapat menyerahkan dokumen yang dibutuhkan, seperti data pelunasan atas 

kelebihan pembayaran tunjangan, data laporan pertanggungjawaban bendahara 

pengeluaran, serta data pelunasan piutang. Sehingga, untuk perkembangan 

berikutnya, modul excel terintegrasi ini sudah dapat melangkah pada penyusunan 

dashboard informasi, yang terutama meliputi:

1. Informasi mengenai laporan belanja modal yang terjadi selama tahun berjalan. dan 

potensi kesalahan akun pada setiap unit kerja

2. Perkembangan realisasi belanja pada setiap unit kerja per periode

3. Penyandingan laporan keuangan dengan laporan kinerja



LAMPIRAN LAIN-LAiN



Jadwal Pelaksanaan

Untuk memastikan bahwa proyek perubahan ini berhasil mencapai tujuan jangka 

pendeknya, maka disusunlah rencana kegiatan yang akan dilaksanakan dalam jangka 

pendek, dengan rincian sebagai berikut:

Jadwal Rencana Jangka Pendek

No Kegiatan Jangka 

Pendek

Terjalinnya komunikasi 

dan dukungan dari tim 

efektif dalam

penyusunan pedoman

Perolehan dukungan

dari stakeholder ierkaW

Pemetaan unsur-unsur

pedoman penyusunan 

laporan keuangan

Tersusunnya Pedoman

penyusunan laporan 

keuangan dan Tools 

pendukung penyusunan 

laporan keuangan

Sosialisasi dan pelatihan 

kepada pengguna 

internal yaitu kepada 

para penyusun laporan 

keuangan

Penggunaan pedoman

dan tools pendukung 

untuk penyusunan

Laporan Keuangan 

Semester I TA 2019.

Evaluasi dan Monitoring

atas kemudahan 

penggunaan pedoman 

oleh user

Waktu Pelaksanaan

Mel
III IV

Juni

IV
Jull

IV



Lampiran 2. Formulir Persetujuan oleh Mentor

FORMULIR PERSETUJUAN MENTOR 
PADA TAHAP MEMBANGUN KOMITMEN BERSAMA

1. Nama Peserta

2. Unit Kerja

3. Gagasan Perubahan

: Sam Karya Nugraha

: Bagian Evaluasi dan Pelaporan

Efisiensi Penyusunan Laporan Keuangan 

melalui pedoman dan aplikasi excel dan 
aplikasi web terintegrasi 

2. Peningkatan Pemanfaatan Laporan 

Keuangan melalui Dashboard executive 
summary

Catatan terhadap Gagasan Perubahan yang disiapkan peserta

.dst

Rekomendasi

.dst

Jakarta, April 2019 

MENTOR,

(Sury^4 S.IP)



LEMBAR PERSETUJUAN 

RANCANGAN PROYEK PERUBAHAN

“LaKU-BerKaH”

OPTIMALiSASI LAPORAN KEUANGAN DPR Rl AGAR 

BERMANFAAT LENGKAP DAN HANDAL 

MELALUI IMPLEMENTASI MODUL EXCEL TERINTEGRASI

Disusun Oleh:

Nama : Sam Karya Nugraha, S.E.,M.Ak 

NIP : 19880321 200912 1 001

Instansi : Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl

Disetujui untuk dipresentasikan pada Seminar Rancangan Proyek Perubahan
pada tanggal 14 Mei 2019

Peserta Diklat,

(Sam Karya NugMugrana, S,

Menyetujui
Mentor,

(SuryathaTo.lP.)

.E.,M.Ak)

Menyetujui
Coach,

(Agus Supriyono, S.S..M.A.P)



Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian 
Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia MENTOR

KARTU KENDALI
PROSES PEMBIMBINGAN ANTARA PESERTA DENGAN MENTOR 

DIKLATPIM TK. IV ANGKATAN I TAHUN 2018

Nama
Instansi
NIP.

Sam Karya Nugraha 
DPR Rl
198803212009121001

Nama Mentor: Suryatna, S.IP

i No. Tanggal
.Pembimbinqan .

Isu Permasalahan yang 
Dibahas

Media
. Komunikasi

Rekomendasi
Pembimbinqan

Tanda Tangan j 
Mentor*-

1 it> mci
2 ^ IMti
3

r (J

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14 Dst..

(*) Pembimbingan yang sah 
adalah pembimbingan yang 
ditandatangani oleh Mentor



Lampiran 3. Kartu Kendali Pembimbingan Bagj Peserta, Coach dan Mentor

Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian 

Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia PESERTA

KARTU KENDALI
PROSES PEMBIMBINGAN ANTARA PESERTA DENGAN COACH 

DIKLATPIM TK. IV ANGKATAN X TAHUN 2018

Nama
Instansi
NIP.

Sam Karya Nugraha 
DPR Rl
198803212009121001

Nama Coach : Agus Supriyono, S.S..M.AP

«No. Tanggal
Pembimbinaan

isu Permasalahan yang 
Dibahas

Media
Komunikasi

Rekomendasi
Pembimbinaan

Tanda Tangari ; 
- Cn^rh*

1 50 fWwta CUCuf'Wrw 
---- 1.1/

2 lan^
3 9o(^ r^Va

A&Wv

4 7X >li*
^ / yoTVW’

5

6

7

8

9

10

11

12 Dst..

(*) Pembimbingan yang sah 
adalah pembimbingan yang 
ditandatangani oleh Coach

Kepala Bidang Pelaksanaan 
Pusdiklat Setjen dan BK DPR Rl

Rusmanto, SH., MH


