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BAB |
PENDAHULUAN

A. Latar Belakang
Pegawai Negeri Sipil (PNS) merupakan Aparatur Sipil Negara (ASN)

yang memiliki fungsi yaitu sebagai pembuat dan pelaksana kebijakan
publik, pelayan publik, serta perekat dan pemersatu bangsa. Dalam
menjalankan fungsinya, PNS diharapkan dapat berkontribusi untuk
mewujudkan tujuan nasional Indonesia yaitu untuk memajukan
kesejahteraan umum, mencerdaskan kehidupan bangsa, dan ikut
melaksanakan ketertiban dunia yang berdasarkan kemerdekaan,
perdamaian abadi dan keadilan sosial.

Sebelum menjadi PNS, Calon PNS wajib menjalani masa percobaan
yang dilaksanakan selama 1 (satu) tahun dan mengikuti pendidikan dan
pelatihan dasar berdasarkan Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014
tentang Aparatur Sipil Negara. Dalam mengikuti pendidikan dan pelatihan
dasar tersebut, Calon PNS dibekali dengan nilai-nilai dasar ASN yang
terdiri dari Akuntabilitas, Nasionalisme, Etika Publik, Komitmen Mutu, dan
Anti Korupsi serta pengetahuan mengenai peran dan kedudukan ASN
dalam NKRI yang terdiri dari Manajemen ASN, Whole of Government, dan
Pelayanan Publik.

Nilai-nilai ASN serta peran dan kedudukan ASN dalam NKRI tersebut
diharapkan dapat diaktualisasikan ke dalam lingkungan pekerjaan dan
dapat dihabituasi dalam pekerjaan sehari-hari calon PNS. Dalam
menyelesaikan pendidikan dan pelatihan dasar calon PNS ini, calon PNS
diwajibkan untuk membuat suatu rancangan aktualisasi agar dapat
mengimplementasikan nilai-nilai dasar ASN serta peran dan kedudukan
ASN dalam NKRI di unit kerja penulis yaitu bagian Bidang Data dan
Teknologi Informasi Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR RI.

Sebagai pranata komputer pelaksan di bagian Bidang Data dan
Teknologi Informasi, penulis mengidentifikasi adanya isu/masalah yang



perlu diangkat dalam rancangan aktualisasi ini yang terdiri dari belum
adanya panduan untuk pembaruan perangkat lunak windows server,
router, dan firewall yang sesuai dengan konfigurasi jaringan DPR Rl dan
belum tersedia juga panduan untuk melakukan konfigurasi IP Sec, yang
menyebabkan pegawai yang belum mengerti dapat melakukan kKesalahan
dan bahkan dapat membuat error jaringan DPR RI. Serta belum
optimalnya pemakaian ruang server. Rancangan aktualisasi ini
diharapkan dapat memecahkan isu/masalah yang terjadi di bagian Bidang
Data dan Teknologi Informasi tersebut.

B. Dasar Hukum

Berikut adalah landasan hukum pelaksanaan Pelatihan Dasar Calon
Pegawai Negeri Sipil Angkatan IV dan pembuatan rancangan Aktualisasi
Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR RI Tahun 2019:

1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 5 Tahun 2014 tentang
Aparatur Sipil Negara

2. Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen
Pegawai Negeri Sipil Negara

3. Peraturan Presiden Nomor 27 Tahun 2015 tentang Sekretariat
Jenderal dan Badan Keahlian Dewan Perwakilan Rakyat Republik
Indonesia;

4. Peraturan LAN Nomor 10 Tahun 2018 tentang Pegembangan
Kompetensi Pegawai Negeri Sipil;

5. Peraturan Kepala LAN Nomor 12 Tahun 2018 tetang Pedoman
Penyelenggaraan Pelatihan Dasar Calon Pegawai Negeri Sipil;

6. Peraturan Sekretaris Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat Republik
Indonesia Nomor 6 Tahun 2016 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian Dewan Perwakilan Rakyat
Republik Indonesia sebagaimana telah beberapa kali diubah terakhir
dengan Peraturan Sekretaris Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat
Republik Indonesia Nomor 7 Tahun 2018



BAB Il
PROFIL ORGANISASI

A. VISI MISI UNIT KERJA

Visi Pusat Data dan Informasi adalah “Menjadi Pusat Pelayanan Data
dan Informasi yang Cepat, Akurat, Relevan, Up To Date dan
Terintegrasi.”

Untuk mewujudkan Visinya, Pusdatin telah merumuskan dan
menetapkan beberapa Misi yang akan diembannya yaitu:

1. Mengarahkan, mengkoordinir, dan mengawasi pelayanan data dan
informasi kepada anggota dewan dan stakeholder lainnya.

2. Menyediakan koleksi kepustakaan yang lengkap, relevan, dan up to
date serta mudah diakses.

3. Mengembangkan sistem informasi yang terinstegrasi dalam suatu
jaringan komunikasi data yang andal dan aman.

4. Menyediakan arsip/dokumen DPR Rl dan Setjen DPR Rl serta sejarah
perkembangan kedewanan yang lengkap, otentik, dan terpelihara.
Tugas Pusdatin adalah memberikan pelayanan perpustakaan bagi

pengguna yang dilaksanakan oleh Bidang Perpustakaan, mengolah data

dan teknologi informasi yang dilaksanakan oleh Bidang Data dan

Teknologi Informasi (BDTI), serta kegiatan pengelolaan kearsipan dan

museum yang dilaksanakan oleh Bidang Arsip dan Museum. Dalam

melaksanakan tugasnya, Pusdatin memiliki fungsi :

1. Merumuskan dan evaluasi rencana strategis dan program kerja
Pusdatin

2. Merumuskan dan evaluasi rencana kegiatan serta anggaran pada
Pusdatin

3. Melakukan koordinasi dan memberikan pembinaan terhadap
pelaksanaan tugas pada masing-masing unit kerja untuk lingkungan

Pusdatin



4. Membuat dan menyiapkan perumusan kebijakan dan kegiatan di
bidang perpustakaan, data dan teknologi informasi, serta arsip dan
museum

5. Melaksanakan kegiatan lain yang ditugaskan oleh Sekretais Jenderal

6. Menyusun laporan kinerja Pusdatin serta melapor pelaksanaan tugas
dan fungsi kepada Sekretaris Jenderal

B. STRUKTUR ORGANISASI PUSAT DATA DAN INFORMASI
Berikut adalah struktur organisasi Pusat Data dan Informasi di Sekretariat
Jenderal dan Badan Kehalian DPR RI:

Bagan 1.
Struktur organisasi Pusat Data dan Informasi

Pusat data dan informasi adalah salah satu bagian dibawah
sekretaris jenderal. Pusat data dan informasi di kepalai oleh Kepala Pusat
Data dan Informasi yang membawahi 3 (tiga) bidang kerja diantaranya
ialah Bidang Data dan Teknologi Informasi (BDTI). Pada Bidang Data dan



Teknologi Informasi terdapat jabatan fungsional Pranata Komputer yang
masuk dalam struktur Pusat data dan Informasi.

. TUGAS DAN FUNGSI JABATAN
Adapun tugas pokok jabatan fungsional Pranata Komputer tertuang

pada Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara tentang
Jabatan Fungsional Pranata Komputer dan Angka Kreditnya Pasal 4
Nomor 66/KEP/M.PAN/7/2003 Tahun 2003. Pranata Komputer adalah
Pegawai Negeri Sipil yang diberi tugas, wewenang, tanggung jawab, dan
hak secara penuh oleh pejabat yang berwenang untuk melakukan
kegiatan sistem informasi berbasis komputer. Untuk Tugas pokok Pranata
Komputer Pelaksana sesuai pasal 8 meliputi :

1. Membuat laporan operasi komputer;

2. Membuat dokumentasi file yang tersimpan dalam media
komputer;
Melakukan verifikasi perekaman data ;
Melakukan dijitasi data spasial;
Melakukan editing data spasial;
Membuat laporan hasil perekaman data;

ol - U

Melakukan pemasangan peralatan sistem komputer/sistem

jaringan komputer.

8. Melakukan deteksi dan atau memperbaiki kerusakan sistem
komputer;

9. Melakukan deteksi dan atau memperbaiki kerusakan sistem
jaringan komputer

10.Membuat program dasar;

11.Memgembangkan dan atau meremajakan program dasar;

12.Membuat data ujicoba untuk program dasar

13.Melaksanakan ujicoba program dasar;

14.Membuat petunjuk pengoperasian program dasar; dan

15.Menyusun dokumentasi program dasar.



BAB Il
RANCANGAN AKTUALISASI

A. Identifikasi Isu
1. ISU KE-1 ¥ Petunjuk Teknis Pembaruan Perangkat Lunak Windows

Server, Router dan Firewall DPR RI”
* |su saat ini
Berdasarkan observasi dan pengalaman dalam proses habiatuasi
dan belajar di lingkungan kerja yaitu pada bagian Bidang Data dan
Teknologi Informasi, penulis menemukan suatu persoalan, yaitu saat
adanya pembaruan software pada perangkat server, dan belum
adanya panduan untuk memperbaharui software windows server,
router dan firewall apabila ada pegawai yang akan melakukan
pembaruan software tetapi belum mengetahui caranya. Sehingga
diperlukan suatu panduan untuk memperbaharui software windows

server, router dan firewall.

e Dampak jika masalah tidak terselesaikan

Karena tata cara pembaruan windows server belum tersedia, jadi
pranata komputer yang belum mengetahui cara memperbarui
perangkat lunak windows server, router dan firewall dapat mengalami
kesulitan dan kesalahan dalam memperbarui perangkat lunak
windows server, router dan firewall. Terlebih lagi jika cpns yang
diperintah untuk mengerjakan pasti mengalami kesulitan karena
belom mengetahui caranya.

+ Kondisi yang diharapkan
Adanya suatu panduan untuk memudahkan semua pranata
komputer melakukan update perangkat lunak windows server, router
dan firewall sesuai dengan jaringan DPR RI. Selain itu, panduan ini
dapat menjadi dokumen pendukung untuk pembuatan SOP ruang

server.



2,

ISU KE-2 “Petunjuk Teknis Konfigurasi IP Sec”

e |su saat ini

Permasalahan yang terjadi adanya pembaruan software pada
perangkat Router dan mengakibatkan perubahan cara konfigurasi IP
Sec, dan belum adanya panduan untuk konfigurasi IP Sec Router
apabila ada pegawai yang akan melakukan konfigurasi tetapi belum
mengetahui caranya. Sehingga diperlukan suatu panduan untuk
konfigurasi IP Sec Router yang benar dan sesuai dengan jaringan
DPR RI.

Dampak jika masalah tidak terselesaikan

Pranata komputer yang belum mengetahui cara memperbarui
perangkat lunak windows server, router dan firewall dapat mengalami
kesulitan dan kesalahan dalam konfigurasi IP Sec. Terlebih lagi jika
cpns yang diperintah untuk mengerjakan pasti mengalami kesulitan

karena belum mengetahui caranya.

Kondisi yang diharapkan

Adanya suatu panduan untuk memudahkan semua pranata
komputer melakukan konfigurasi |IP Sec pada Router sesuai dengan
jaringan DPR RI. Selain itu, panduan ini dapat digunakan apabila ada
pegawai yang ingin konfigurasi IP Sec tetapi lupa cara untuk

konfigurasinya.

3. ISU KE-3 “Optimalisasi Penataan Ruang Server di DPR RI”

e |su saat ini

Penggunaan dan penataan ruang server menurut saya masih
kurang optimal dan terlihat tidak rapi. Masih banyak ruang kosong
yang belum dipergunakan dan penataan rak-rak server yang menurut



saya masih belum tertata sesuai kategori atau sesuai dengan
fungsinya.

* Dampak jika masalah tidak terselesaikan

Apabila ada pengadaan rak server baru, kemungkinan besar rak
server baru ini sulit mendapatkan tempat di deretan rak-rak server yang
sudah ada serta menyulitkan instalasi.

» Kondisi yang diharapkan
Adanya perubahan dalam penataan ruang server dan membuat
tempat monitoring server untuk memudahkan monitoring server.

B. Pemilihan Isu Prioritas
Dari isu yang telah disebutkan sebelumnya, isu dikerucutkan

menjadi satu isu yang paling prioritas dengan menggunakan metode
USG (Urgency, Seriousness, Growth).

Tabel 1. 1 Analisis Pemilihan Isu Prioritas

1. | Petunjuk Teknis Update| 4 | 4 | 4 12 1
Windows Server, router
dan firewall

2. | Petunjuk Teknis| 4 | 3 ) 10 2
Konfigurasi IP Sec

3. | Optimalisasi Penataan| 3 | 3 2 8 3

Ruang Server di DPR R

Penjelasan angka:
* 1=sangat rendah pengaruhnya
e 2= Kurang berpengaruh
* 3= cukup berpengaruh



¢ 4= berpengaruh

e 5= sangat besar pengaruhnya

Keterangan huruf:
e U= seberapa mendesak suatu isu harus dibahas dan ditindak lanjuti
e 5= seberapa serius suatu isu harus dibahas, dikaitkan dampaknya

¢ G= seberapa besar kemungkinan memburuknya isu tidak ditangani

Berdasarkan hasil analisis USG, maka hasil yang diambil adalah
isu nomor satu yang mendapatkan total nilai analisis poin. Isu nomor
satu yaitu “petunjuk teknis pembaruan perangkat lunak windows server,
router dan firewall”, Jika dilihat dalam table USG, isu pertama memiliki
nilai yang paling tinggi dimana isu tersebut penting dan serius untuk
dibahas. Isu tersebut juga harus segera ditangani dan dicarikan
solusinya.

Berdasarkan hasil analisis pemilihan isu prioritas dengan metode
USG maka gagasan pemecahan isunya adalah membuat petunjuk
teknis atau panduan tentang pembaruan perangkat lunak windows
server, router dan firewall.

C. Rancangan Aktualisasi

Nama : Gerry Kresna Putra Pangestu Hermawan
NIP : 199707032019031001

Jabatan : Pranata Komputer Pelaksana

Unit Kerja : Bidang Data dan Teknologi Informasi
Instansi : Setjen dan BK DPR RI

Identifikasi Isu : 1. Belum adanya petunjuk teknis pembaruan

perangkat lunak windows server, router dan
firewall



Isu yang Diangkat

Gagasan Pemecahan Isu

2. Belum adanya petunjuk teknis
pembaruan perangkat lunak windows
server, router dan firewall

3. Kurang rapinya penataan barang-
barang di ruang server DPR RI

: Tidak semua pegawai di unit Bidang

Data dan Teknologi Informasi terutama
bagian jaringan yang memahami cara
memperbaharui perangkat lunak windows
server yang sesuai dengan konfigurasi
jaringan DPR RI.

: Membuat petunjuk teknis tentang cara

pembaruan perangkat lunak windows
server, router dan firewall yang sesuai
dengan jaringan DPR Rl
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D. Rancangan Aktualisasi

Tabel 1. 2 Rancangan Aktualisasi

Kontribusi

- Persetujuan laporan

Berkonsultasi dengan
atasan dengan sikap yang
sopan dan santun.

Komitmen Mutu:

Inovasi dalam mencari isu-
yang
dikembangkan.

isu bisa

pelayanan data dan
informasi yang cepat,
akurat, relevan, Up to
Date

Terintegrasi

dan

Melaksanakan tugas
dan fungsi Bidang
Data dan Teknologi

Informasi yaitu

No Kegiatan ‘Tahapan Kegiatan Output/Hasil bt ki terhadap Visi dan Penguat?ﬁ it
| | ' | Mata Pelatihan e Siganisast
Misi Organisasi
A B c D E F 8
1. Persetujuan Mentor | - Membuat proposal tentang | - Mendapatkan Akuntabilitas: - Setiap kegiatan | Akuntabel:
dan Coach isu yang akan diajukan beberapa isu Bertanggung jawab | dalam pelaksanaan | Transparan  dalam
- Konsultasi tentang | - Catatan hasill | menyelesaikan penyusunan aktualisasi ini | setiap tindakan atau
gagasan-gagasan yang konsultasi proposal dan persetujuan mendukung visi | perilaku serta
dipilih dan menerima saran | - Lembar pengesahan mentor dan coach. organisasi yaitu | berkinerja tinggi dan
serta masukan Etika Publik: menjadi pusal | menyadari  bahwa

tidak hanya hasil
yang harus dicapai
namun juga melalui

proses dan prosedur

yang benar.
Profesional:
Responsif dan
inovatif dalam rangka
mencapal hasil
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Kontribusi

: - Keterkaitan Substansi ) Penguatan Nilai
No Kegiatan Tahapan Kegiatan Output/Hasil it Palatian terhadap Visi dan Organisasi
Misi Organisasi
2. Melakukan - Mencari bahan referensi |- Jumal atau dokumen | Akuntabilitas : pelaksanaan prima.
pengumpulan  data atau pedoman dalam referensi Tanggung jawab dalam kegiatan di Bidang | Integritas:
tentang penyusunan pembuatan petunjuk teknis | - Konsep dasar petunjuk | pengumpulan data Data dan Teknologi | Bertutur kata dan
petunjuk teknis - Membandingkan hasil teknis Komitmen Mutu : Informasi (BDTI) bertindak  dengan
pencarian untuk. | - Saran dan masukan Melakukan pencarian sopan sesuai dengan
mendapatkan pedoman secara menyeluruh untuk norma yang berlaku.
yang terbaik mendapatkan banyak
- Mengumpulkan informasi referensi.
mengenai cara pembaruan Etika Publik :
perangkat lunak windows Sikap sopan dan santun
server, router, dan firewall saat mengumpulkan
informasi dari senior.
3. Pembuatan petunjuk | - Merancang petunjuk teknis | - Dokumen petunjuk | Akuntabilitas:
teknis pembaruan perangkat teknis Membuat petunjuk teknis ini
lunak windows server, | - Catatan singkat | sesuai dengan harapan
router dan firewall. masukan dan saran awal saat akan
- Konsultasi dan diskusi merancangan  aktualisasi
dengan mentor dalam Etika Publik:
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router dan firewall

router dan firewall kepada

pranata yang
terkait

- Melakukan uji

dokumen petunjuk teknis.

komputer

coba

- Melakukan

coba
- Dokumen petunjuk

teknis.

memperhatikan sopan
santun

Nasionalisme:
Menggunakan bahasa
Indonesia yang baik dan

benar dalam melakukan

Wl : . _ . : Keterkaitan Substansi s Penguatan Nilal
No ‘Kegiatan Tahapan Kegiatan Output/Hasil Mt Paitir terhadap Visi dan Organisasi
Misi Organisasi
rangka penguatan gagasan Dalam  konsultasi dan
pikiran dan perkembangan diskusi dengan mentor,
rancangan aktualisasi penulis bersedia menerima
kritik dan masukan yang
diberikan oleh menter
Komitmen Mutu:
Pembuatan petunjuk teknis
berdasarkan topik yang
dipilih melalui serangkaian
tahapan
4. Sosialisasi petunjuk | - Melakukan penyajian | - Laporan singkat | Etika Publik:
teknis  pembaruan | rancangan dokumen kegiatan sosialisasi Menyampaikan hasil
perangkat lunak pembaruan perangkat | - Dokumentasi dan | petunjuk teknis kepada
windows server, lunak windows server, | catatan kegiatan uji | rekan kerja terkait dengan
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Kontribusi

Penguatan Nilai

kepada coach mengenai
laporan aktualisasi
Melakukan

penyempumaan laporan

kegiatan aktualisasi

Kegiatan aktualisasi

dengan aturan yang ada
serta harus menyelesaikan
tepat waktu.

Etika Publik:

Kegiatan dilakukan dengan
sopan, hormat cermat dan
disiplin

Integritas:

No Kegiatan Tahapan Kegiatan Output/Hasil KHE@MH Subsns! terhadap Visi dan Oenaniaaei
Mata Pelatihan ; ) 9
Misi Organisasi
penyempumaan petunjuk sosialisasi
teknis. Komitmen Mutu:
Menerima masukan untuk
penyempurnaan pertunjuk
teknis.
5. Pembuatan laporan Mengunggah petunjuk | - Digitalisasi petunjuk | Akuntabilitas :
kegiatan aktualisasi teknis pembaruan windows | teknis pembaruan | Bertanggungjawab atas
server, router, dan firewall perangkat lunak | kegiatan yang dilakukan
ke file sharing internal windows server, router | dan dibuat laporan
Pembuatan laporan dan firewall. Komitmen Mutu :
kegiatan aktualisasi = Catatan diskusi Pembuatan laporan
Melakukan konsultasi | - Dokumen laporan | kegiatan  harus  sesuai
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| Penulisan laporan kegiatan_
aktualisasi dilakukan
dengan jujur dan apa
adanya oleh penulis.




E. STAKEHOLDER
Pihak-pihak yang terkait dalam pembuatan petunjuk teknis pembaruan

perangkat lunak pada Bidang Data dan Teknologi Informasi Sekretariat
Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl :

Tabel 1. 3 Stakeholder

MNo. Stake Holder Keterangan
Kepala Bidang Data | Sebagai atasan pada
1. dan Teknologi Informasi | unit kerja BDTI
Pemberi saran dan
masukan dalam
2. Mentor pembimbingan
rancangan secara
INTERNAL
substansi
Penerima manfaat dan
| sebagai aktor dalam
Pranata Komputer di
3 melakukan
' BDTI )
pengoperasian  dalam
unit kerja
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Tabel 1. 4 Time Schedule

Kegiatan September | Oktober November
week a i e O ) - e T SR 1

Persetujuan Mentor dan Coach

Membuat proposal tentang isu yang
akan diajukan

Konsultasi tentang gagasan-gagasan
yang dipilih dan menerima saran
serta masukan

Persetujuan laporan

Melakukan pengumpulan data
tentang penyusunan petunjuk
teknis

Mencari bahan referensi atau
pedoman dalam pembuatan petunjuk
teknis

Membandingkan hasil pencarian
untuk mendapatkan pedoman yang
terbaik

Mengumpulkan informasi mengenai
cara pembaruan perangkat lunak

windows server, router, dan firewall

ISVSITVNLNV TISVH ISVNIVAI

Pembuatan petunjuk teknis

Merancang petunjuk teknis
pembaruan perangkat lunak windows
server, router dan firewall

Konsultasi dan diskusi dengan mentor
dalam rangka penguatan gagasan
pikiran dan perkembangan rancangan
aktualisasi

Sosialisasi petunjuk teknis
pembaruan perangkat lunak
windows server, router dan firewall

Melakukan penyajian  rancangan
dokumen pembaruan perangkat lunak
windows server, router dan firewall
kepada pranata komputer yang terkait
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Melakukan uji coba dokumen petunjuk
teknis

Melakukan penyempurnaan petunjuk
teknis.

Pembuatan laporan kegiatan

aktualisas

Mengunggah petunjuk teknis
pembaruan windows server, router,
dan firewall ke file sharing internal

Pembuatan laporan kegiatan
aktualisasi

Melakukan konsultasi kepada coach
mengenai laporan aktualisasi

Melakukan penyempurnaan laporan
kegiatan aktualisasi
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BAB IV
PELAKSANAAN AKTUALISASI

A. PENJELASAN PELAKSANAAN AKTUALISASI
Kegiatan pelaksanaan aktualisasi ini berlangsung selama kurang lebih

30 hari kerja sejak tanggal 30 September 2019 sampai dengan B November
2019. Kegiatan pelaksanaan aktualisasi ini terdiri dari 5 kegiatan, masing-
masing kegiatan terdapat beberapa tahapan kegiatan dalam mendukung
pelaksanaan kegiatan tersebut, yaitu :

1. Kegiatan 1: Persetujuan Mentor
1.1. Membuat proposal tentang isu yang akan diajukan

Tahapan kegiatan yang pertama yaitu pembuatan proposal
dengan cara menentukan pilihan isu dan gagasan yang akan penulis
lakukan di dalam kegiatan aktualisasi. Pemilihan isu dan gagasan
diawali dengan penentuan konsep isu-isu kegiatan yang sebelumnya
telah penulis buat berdasarkan observasi selama bekerja di Bidang
Data dan Teknologi Informasi Sekertariat Jenderal dan Badan
Keahlian DPR Rl sebagai CPNS untuk kemudian diajukan kepada
mentor.

Penulis mengangkat tiga isu yaitu penyusunan petunjuk teknis
pembaruan perangkat lunak windows server, router, dan firewall,
Petunjuk teknis konfigurasi IP Sec, dan isu yang terakhir Optimalisasi
penataan ruang server di DPR Rl. Pada penelitian USG Penulis
mendapatkan hasil yang menjadi isu prioritas yaitu isu Penyusunan
petunjuk teknis pembaruan perangkat lunak windows server, router,
dan firewall untuk diangkat menjadi suatu inovasi di unit kerja terkait -
dan mempermudah pekerjaan serta untuk dijadikan proposal.
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1.2. Konsultasi tentang gagasan-gagasan yang dipilih dan
menerima saran serta masukan
Penulis juga melakukan diskusi dan konsultasi dengan mentor
dan pranata komputer senior yang ada di Bidang Data dan Teknologi
Informasi Setjen dan BK DPR Rl untuk meminta masukan dan
tanggapan mengenai isu kegiatan yang telah disiapkan. Dalam
diskusi dengan mentor, mentor mendukung dan menyetujui isu yang
penulis ambil. Isu ini didukung oleh mentor karena belum adanya
dokumentasi atau petunjuk teknis untuk pembaruan perangkat lunak
windows server, router, dan firewall. Dan dokumen atau petunjuk
teknis ini dapat digunakan untuk data dukung pembuatan SOP.

o TELEGMASEL S 1E57 BE A
< 25  PokBaim o %
Saya Jadinya ambil isu update
windows server pak
Ada tambahan atau saran pak?

Yang periu dijelaskan menurut gw,
singkat Aja. Kenapa periu dilakukan,
cara melakukannya, trouble shoot
kalau ada masalah, laporan

Dan saran pengembangan
penyarpunaan kegiatan yg
dimaksud

Kalau ada presentasi ya singkat
|elas Afa paling 10-15 mnt

Okee pak, besok saya kirmkan
proposal aktualisasinya biar bisa di
cok p

Kalau ditamya update atau fix buat
apaan Aja, o liat situs https:(f
portal merc. microsoft com/en-us/
SECUriny ﬁIJ'LIdr-‘I'.E

B
+ e ® ¢

Gambar 4.1. Konsultasi dengan mentor

Penulis melakukan diskusi dan meminta tanggapan atau
masukan dari mentor dan coach yang telah dipilih. Konsultasi dan
meminta tanggapan dilakukan secara tatap muka serta melalui
aplikasi WhatsApp.
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1.3. Persetujuan laporan proposal kegiatan aktualisasi
Setelah penulis mendapatkan masukan dan saran dari mentor
dan coach, penulis melakukan perbaikan proposal sesuai dengan
saran dan masukan mentor dan coach. Penulis melaporkan hasil
perbaikan proposal kepada Mentor dan Coach kegiatan aktualisasi
serta meminta persetujuan proposal kegiatan aktualisasi.

P,

LEMBAR PERSETUJUAN
RANCANGAN AKTUALISASI

“PENYUSUNAN PETUNJUK TEKNS PEMBARUAN PERANGKAT
LUNAK WINDOWS SERVER, ROUTER DAM FIREWALL™

Diaumun Dbeh:
Nama @ GERFY KRESNA PUTRA PANGESTU H i
NP 183707032010631001

instaral : Bidang Duts dan Teknologl infnemasi
Sakretariat Jenderal & Bavan Koahilen OPR R

Posaris Diidat,

Gery Kigann Putra Pangestu Hermawan

enyetupi

5 Coach,
-
,r' K iR
WP 1DETIOMIO0RI 21001 M, ST RO 2000

Gambar 4.2. Lembar pengesahan rancangan aktualisasi
Mentor dan coach menyetujui konsep proposal kegiatan

aktualisasi. Proses persetujuan dilakukan pada tanggal 27
September 2019 di Griya Shaba Kopo Bogor, Wisma DPR RI.
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Kaitan dengan nilai-nilai dasar ANEKA, Peran dan Kedudukan

serta nilai organisasi:

1.

Sebelum melakukan kegiatan, penulis memulai dengan
berkonsultasi dengan Mentor serta mengakhirinya dengan
melaporkan pelaksanaan kegiatan kepada Mentor. Hal
tersebut merupakan salah satu contoh dari
pertanggungjawaban atas tugas yang diberikan, serta penulis
bertanggung jawab untuk menyelesaikan penyusunan
proposal kegiatan aktualisasi dan mendapatkan persetujuan
mentor dan coach. (Akuntabilitas)

Penulis melakukan diskusi dan meminta tanggapan atau
masukan dari mentor dan coach yang telah dipilih. Konsultasi
dan meminta tanggapan dilakukan secara tatap muka serta
melalui aplikasi WhatsApp untuk mencapai mufakat dalam
penentuan dan pemilihan gagasan isu (Nasionalisme)
Kegiatan konsultasi dan diskusi dengan Mentor serta para
pranata komputer senior dilakukan dengan sopan santun dan
etika yang baik. Sifat sopan dan santun serta menghargai lawan
bicara kita di dalam konsultasi dan diskusi diperlukan agar
komunikasi yang dijalin dapat berjalan dengan lancar dan baik
tanpa salah paham (Etika Publik).

Dalam hal ini pelaksanaan kegiatan selalu berorientasi
terhadap mutu dan memiliki dorongan untuk dapat berinovasi
demi perkembangan Bidang Data dan Teknologi Informasi
sehingga di masa yang akan mendatang dapat memudahkan
menyelesaikan perkerjaan dengan cepat dan dapat menjadi
semakin berkualitas ( Komitmen Mutu ).
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2. Kegiatan 2 : Melakukan pengumpulan data tentang penyusunan
petunjuk teknis
2.1. Mencari bahan referensi atau pedoman dalam pembuatan
petunjuk teknis
Tahapan pertama pada kegiatan ini yaitu mencari data dan
informasi mengenai pembuatan petunjuk teknis. Penulis

membutuhkan beberapa referensi untuk memudahkan pembuatan

petunjuk teknis.

Gambar 4.3. Mencari referensi di internet

Pengumpulan data dan informasi untuk referensi dicari oleh
penulis di internet dan menanyakan langsung kepada senior tentang
pembuatan petunjuk teknis. Informasi yang dikumpulkan adalah
contoh-contoh petunjuk teknis yang telah dibuat.
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2.2. Membandingkan hasil pencarian untuk mendapatkan pedoman
yang terbaik
Dari hasil pencarian referensi pedoman yang sebelumnya
telah dilakukan, maka akan dipilih satu referensi yang paling cocok
dan memungkinkan untuk dikembangkan kembali agar dapat sesuai
dengan kebutuhan yang ada. Penulis melakukan Analisa mengenai
referensi yang sekiranya lebih cocok dikembangkan pada petunjuk
teknis yang akan penulis buat.

Gambar 4.4. Membandingkan petunjuk teknis hasil pencarian

Dari hasil pencarian, terdapat beberapa referensi yang dapat
penulis ambil dan kembangkan sendiri sesuai dengan kebutuhan
pada pembuatan petunjuk teknis aplikasi ini. Karena petunjuk teknis
ini lebih mengarah ke tata cara penggunaan suatu kegiatan maka
terdapat perbedaan dengan petunjuk teknis pada beberapa contoh.
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2.3. Mengumpulkan informasi mengenai cara pembaruan perangkat
lunak windows server, router, dan firewall

Pada tahapan ini penulis melakukan pengumpulan data dan

informasi tentang pembaruan perangkat lunak windows server,

router, dan firewall. Pengumpulan data ini dilakukan secara langsung

oleh penulis dengan melakukan wawancara secara langsung kepada

mentor.

Gambar 4.5. Konsultasi dengan senior

Mentor memperlihatkan cara melakukan pembaruan
perangkat lunak windows server, router, dan firewall. Mentor juga
menjelaskan hal-hal yang perlu diperhatikan saat melakukan
pembaruan, salah satu contohnya jangan melakukan pembaruan di
saat jam kerja, karena akan mengakibatkan beberapa jaringan akan
mati selama proses pembaruan. Penulis merekam dan mencatat
langkah-langkah yang dilakukan dan hal-hal penting lainnya yang
dijelaskan oleh mentor.
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Kaitan dengan nilai-nilai dasar ANEKA, Peran dan Kedudukan

serta nilai organisasi:

1.

Dalam kegiatan ini penulis mengumpulkan data dan informasi
dari pranata komputer senior dan internet, penulis harus bisa
bertanggung jawab atas data dan informasi yang dikumpulkan

( Akuntabilitas ).

Sikap sopan dan santun yang dicerminkan dalam melakukan
permintaan kepada senior untuk menjelaskan tentang cara
pembaruan perangkat lunak windows server, router, dan firewall.
(Etika Publik).

Penulis berkomunikasi dan bermusyawarah dengan para
Pranata Komputer terkait untuk meminta saran dan menyatukan
pendapat. (Nasionalisme)

Penulis melakukan pencarian data dan informasi secara
menyeluruh untuk memudahkan pembuatan output kegiatan
aktualisasi yaitu petunjuk teknis pembaruan perangkat lunak
windows server, router, dan firewall. (Komitmen Mutu)

. Penulis menggunakan kompetensi sebagai Pranata Komputer

Terampil untuk menyusun atau menganalisi kebutuhan
petunjuk teknis yang akan disusun (Manajemen ASN)
Penulis melakukan pencarian data dan informasi secara
menyeluruh untuk memudahkan pembuatan output kegiatan
aktualisasi yaitu petunjuk teknis pembaruan perangkat lunak
windows server, router, dan firewall secara bertanggung jawab
dan mandiri (Anti Korupsi)
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3. Kegiatan 3 : Pembuatan petunjuk teknis
3.1. Merancang petunjuk teknis pembaruan perangkat Ilunak
windows server, router dan firewall
Tahap ini merupakan kegiatan inti dalam rancangan
aktualisasi ini yaitu membuat petunjuk teknis pembaruan perangkat
lunak windows server, router dan firewall sesuai dengan langkah-
langkah yang benar. Penulis membuat petunjuk teknis sesuai
dengan informasi yang didapatkan sebelumnya.

Gambar 4.6. Pembuatan petunjuk teknis

Penulis memisah menjadi 3 petunjuk teknis, dikarenakan
petunjuk teknis ini nantinya akan dikembangkan lagi oleh penulis.
Jadi akan lebih mudah dikembangkan jika petunjuk teknis dibuat
sesual dengan jenis perangkat kerasnya.
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3.2. Konsultasi dan diskusi dengan mentor dalam rangka penguatan
gagasan pikiran dan perkembangan rancangan aktualisasi
Setelah pembuatan dokumen petunjuk teknis selesai, penulis
melakukan koordinasi dengan mentor untuk mendapatkan catatan,
masukan, atau saran dalam hasil cutput petunjuk teknis ini sebelum
nantinya dilakukan sosialisasi kepada Pranata Komputer lain.

Gambar 4.7. Konsultasi dengan mentor

Pada pelaksanaan pemaparan, pegawai terkait memberikan
masukan dan saran kepada penulis untuk memaksimalkan dokumen
tersebut agar dapat digunakan untuk jangka waktu yang panjang.

Kaitan dengan nilai-nilai dasar ANEKA, Peran dan Kedudukan

serta nilai organisasi:

1. Penulis membuat petunjuk teknis ini sesuai dengan harapan
awal saat akan merancangan aktualisasi ini sehingga tujuan di
awal pembuatan dapat tercapai pada akhir kegiatan
(Akuntabilitas).
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2. Dalam konsultasi dan diskusi dengan mentor, penulis bersedia
menerima kritik dan masukan yang diberikan oleh mentor (Etika
Publik).

3. Pada tahap kegiatan ini penulis memulai pembuatan petunjuk
teknis berdasarkan topik yang dipilih melalui serangkaian
tahapan. (Komitmen Mutu)

4. Kegiatan 4 : Sosialisasi petunjuk teknis pembaruan perangkat lunak
windows server, router dan firewall
4.1 Melakukan penyajian rancangan dokumen pembaruan
perangkat lunak windows server, router dan firewall kepada
pranata komputer yang terkait
Pada tahapan pertama di kegiatan empat yaitu
mensosialisasikan atau melakukan penyajian petunjuk teknis
pembaruan perangkat lunak windows server, router, dan firewall.
Sosialisasi dilakukan di ruang rapat bersama beberapa pranata
komputer BDTI.

Gambar 4.8. Sosialisasi Petunjuk Teknis
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4.2

Pada kegiatan akhir dari rancangan ini, penulis melakukan
sosialisasi kepada Pranata Komputer di unit Bidang Data dan
Teknologi Informasi untuk memaparkan hasil rancangan aktualisasi
dari penulis dan berharap para Pranata Komputer dapat lebih
terbantu dengan adanya petunjuk teknis ini ketika melakukan
pekerjaan-pekerjaan  sehari-hari  yang berkaitan dengan
pengoperasian aplikasi.

Melakukan uji coba dokumen petunjuk teknis.

Selanjutnya pada tahap ini penulis melakukan uji coba
petunjuk teknis yang sudah dibuat. Uji coba dilakukan pada malam
hari, karena akan mengakibatkan beberapa jaringan akan mati
selama proses pembaruan. Jadi penulis menghindari menggangu

pegawai yang sedang bekerja.

ol TELROMSEL = 1814 o E ¥ees

£ 24 Ppak Baim [

Ger nanti pas Mau upgrade video
call Aja dulu

Lo pifih nya yang 5.6.11 build 1700

Okea pak
Oke pak

Ready ger? Lo openvpn dulu
ke pak sebantar

Sip, lg nyetir gw
Meenepi bentar

Dah konek VPN nya ?
: US Ll

| Pk F -

|. Dt oanak VPN m =/

Lidah pak !
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Gambar 4.9. Uji Coba Petunjuk Teknis
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4.3

Dalam uji coba melakukan pembaruan perangkat lunak
windows server, router, dan firewall, penulis mengikuti langkah-
langkah petunjuk teknis. Uji coba ini tetap didampingi oleh mentor,
tetapi dilakukan melalui videocall.

Melakukan penyempurnaan petunjuk teknis

Setelah melakukan sosialisasi atau penyajian petunjuk teknis,
penulis mendapatkan masukan dan saran dari beberapa pranata
komputer senior.

Penulis melakukan perbaikan petunjuk teknis sesuai dengan
saran dan masukan yang diterima. Setelah selesai melakukan
perbaikan, penulis melaporkan hasil perbaikan proposal kepada
Mentor untuk memastikan sudah dapat di upload di file sharing
internal BDTI.

Kaitan dengan nilai-nilai dasar ANEKA, Peran dan Kedudukan
serta nilai organisasi:

1. Memperhatikan sopan santun dan etika dalam berkomunikasi
sebagai standar norma dan perilaku saat melaksanakan tahapan
kegiatan sosialisasi petunjuk teknis kepada para pranata
komputer. (Etika Publik).

2. Penulis berorientasi terhadap mutu dan mendorong
kesempurnaan dengan melakukan uji coba petunjuk teknis
apakah masih ada hal yang kurang dan menerima masukan
dari pranata komputer lain untuk penyempurnaan petunjuk
teknis. (Komitmen Mutu)

3. Penulis menjawab setiap pertanyaan dari Pranata Komputer
lain dengan sopan santun, jelas dan efektif (Pelayanan
Publik)

4. Dalam hal penyampaian isi dari petunjuk teknis saat presentasi
mengandalkan keahlian dan pengetahuan sesuai profesi
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sebagai seorang pranata komputer dengan memperhatikan

SOP yang ada. (Profesional)

5. Penulis menggunakan bahasa Indonesia yang baik dan benar
dalam kegiatan sosialisasi petunjuk teknis kepada pranata

komputer

di Bidang Data dan Teknologi

(Nasionalisme)

5. Kegiatan 5 : Pembuatan laporan kegiatan aktualisasi

5:1.

Informasi.

Mengunggah petunjuk teknis pembaruan windows server,

router, dan firewall ke file sharing internal

Untuk mengurangi penggunaan kertas dan menerapkan

prinsip Go Green serta menghemat anggaran biaya dalam mencetak

dokumen maka penulis berinisiatif untuk tidak mencetak dokumen

petunjuk teknis ini. Penulis akan mengunggah dokumen ke dalam file

sharing internal BDTI dengan tujuan untuk mempermudah Pranata

Komputer dalam membaca petunjuk teknis.
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5.2.

Petunjuk teknis pembaruan perangkat lunak windows server,
router, dan firewall di upload di file sharing internal BDTI sehingga
pengguna dapat membuka dimana saja dan kapanpun saja melalui
perangkat handphone, komputer, atau tablet. Tentu ini menjadi
kemudahan dan penerapan teknologi informasi terutama di era 4.0

ini.

Pembuatan laporan kegiatan aktualisasi

Setelah tahap kegiatan mengunggah petunjuk teknis di file
sharing internal Bidang Data dan Teknologi Informasi selesai, maka
pada tahapan kegiatan ini penulis akan memulai membuat laporan
kegiatan aktualisasi. Pembuatan laporan aktualisasi dilakukan pada
minggu terakhir habituasi. Laporan dibuat sesuai dengan kegiatan
yang telah dilaksanakan.

Gambar 4.11. Penyempurnaan Petunjuk Teknis
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5.3. Melakukan konsultasi kepada coach mengenai l|aporan
aktualisasi

Dalam tahap ini penulis berdiskusi dan konsultasi dengan

coach terkait laporan kegiatan aktualisasi dengan tatap muka. Coach

memberi masukan dan beberapa revisi. Revisi yang diberikan

sebagian besar mengenai ANEKA dan tata penulisan laporan.

w!| TELKOMSEL = 15,53 BG4 32%

- b
{26 up BuHenyPusdikiat (4 %

fotoZnya belum saya masukan tapi
bu

AKTUALISASIL.docx

yang tadi ada yang salah sedikit bu

: AKTUALISASI gery edit
heny.docx

ada beberapa tambahan di AMEKA,
bisa di templete pd kegiatan
lainnya

Siap bu heny, terimakasih bu sudah
di koreksi

BXOINE Setelah ini saya perbaikin bu yg
sudah dikoreksi

Gambar 4.12. konsultasi kepada coach
Penulis melakukan konsultasi dengan coach melalui

WhatsApp dan bertemu secara langsung. Coach membantu

mengarahkan penulisan laporan kegiatan aktualisasi.
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5.4. Melakukan penyempurnaan laporan kegiatan aktualisasi
Setelah melakukan konsultasi laporan kegiatan aktualisasi
kepada coach, penulis mendapatkan masukan, saran serta koreksi.

Gambar 4.6. Penyempurnaan Laporan Kegiatan

Penulis melakukan perbaikan laporan kegiatan aktualisasi
sesuai dengan saran, masukan dan koreksi yang diterima. Setelah
selesai melakukan perbaikan, penulis mencetak laporan kegiatan.

Kaitan dengan nilai-nilai dasar ANEKA, Peran dan Kedudukan

serta nilai organisasi:

1. Penulisan laporan kegiatan aktualisasi dilakukan dengan jujur
dan apa adanya oleh penulis. (Integritas).

2. Dalam hal pembuatan laporan kegiatan harus sesuai dengan
aturan yang ada serta harus menyelesaikan tepat waktu.
(Komitmen Mutu ).

3. Kegiatan konsultasi dan diskusi dengan Mentor serta para
pranata komputer senior dilakukan dengan sopan santun dan
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etika yang baik. Sifat sopan dan santun serta menghargai lawan
bicara kita di dalam konsultasi dan diskusi diperlukan agar
komunikasi yang dijalin dapat berjalan dengan lancar dan baik
tanpa salah paham (Etika Publik).

. Hasil dalam sebuah koordinasi atau komunikasi harus

dipaparkan dengan baik tanpa mengubah isinya. Hal ini
merupakan salah satu wujud transparansi dalam koordinasi
untuk mencapai tujuan bersama. Sebelum melakukan kegiatan,
penulis memulai dengan berkonsultasi dengan Mentor serta
mengakhirinya dengan melaporkan pelaksanaan kegiatan
kepada Mentor. Hal tersebut merupakan salah satu contoh dari
pertanggungjawaban atas tugas yang diberikan (Akuntabilitas)

. Menyimpan output kegiatan aktualisasi di file sharing internal

Bidang Data dan Teknologi Informasi agar mempermudah untuk
mengakses file tersebut bagi pranata komputer yang
membutuhkan. (Pelayanan Publik)

B. STAKEHOLDER

Tabel 4.1 Stakeholder

No.

Stake Holder Keterangan

masukan dalam

INTERNAL Mentor pembimbingan
rancangan secara
substansi

Kepala Bidang Data | Sebagai atasan pada
dan Teknologi Informasi | unit kerja BDTI

Pemberi saran dan

Pranata Komputer di | Penerima manfaat dan
BDTI sebagai aktor dalam
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melakukan
pengoperasian  dalam
unit kerja
C. JADWAL KEGIATAN
Tabel 4.2 Jadwal kegiatan
No Kegiatan September Oktober November
week 1284 bt ]2]3)4]5)] 1

Persetujuan Mentor dan Coach

Membuat proposal tentang isu yang
akan diajukan

Konsultasi tentang gagasan-gagasan
yang dipilih dan menerima saran serta
masukan

Persetujuan laporan

Melakukan pengumpulan data tentang
penyusunan petunjuk teknis

Mencari bahan referensi atau pedoman
dalam pembuatan petunjuk teknis

Membandingkan hasil pencarian untuk
mendapatkan pedoman yang terbaik

Mengumpulkan informasi mengenai cara
pembaruan perangkat lunak windows
server, router, dan firewall

Pembuatan petunjuk teknis

Merancang petunjuk teknis pembaruan
perangkat lunak windows server, router
dan firewall

Konsultasi dan diskusi dengan mentor
dalam rangka penguatan gagasan pikiran
dan perkembangan rancangan
aklualisasi

Sosialisasi petunjuk teknis
pembaruan perangkat lunak windows
server, router dan firewall

ISVSITVNLMV TISVH ISYNTVA3

Melakukan penyajian rancangan
dokumen pembaruan perangkat lunak
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windows server, router dan firewall
kepada pranata komputer yang terkait
Melakukan uji coba dokumen petunjuk

teknis

Melakukan penyempurnaan petunjuk
teknis.

Pembuatan  laporan kegiatan
aktualisas

Mengunggah petunjuk teknis pembaruan
windows server, router, dan firewall ke file
sharing internal

Pembuatan laporan kegiatan aktualisasi

Melakukan konsultasi kepada coach
mengenai laporan aktualisasi

Melakukan penyempurnaan laporan
kegiatan aktualisasi

D. KENDALA DAN STRATEGI MENGATASI MASALAH
Di dalam melaksanakan aktualisasi ini, terdapat beberapa kendala yang

Penulis alami yaitu sebagai berikut:

Tabel 4.3. Kendala dan Strategi Mengatasi Kendala

Rancangan aktualisasi yang dilaksanakan

dalam waktu vang relatif singkat yakni 30

1 | Waktu yang terbatas hari kerja. Namun hal tersebut dapat diatasi

dengan menerapkan manajemen waktu yvang

baik.
" Koordinasi kepada Melakukan sosialisasi dengan baik kepada
pranata komputer lain para pranata komputer
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BAB V
PENUTUP

A. KESIMPULAN
Dalam menjawab isu “Belum adanya petunjuk teknis pembaruan

perangkat lunak windows server, router, dan firewall’, Penulis telah
melaksanakan aktualisasi yang dilaksanakan mulai Minggu ke-4 September
2019 sampai dengan Minggu ke-2 November 2019. Kegitan aktualisasi ini
menghasilkan 3 output yaitu petunjuk teknis pembaruan perangkat lunak
windows server, router, dan firewall. Kegiatan berjalan dengan lancar sesuai
capaian, namun terdapat beberapa hal yang perlu menjadi perhatian yaitu
sejumlah tahapan kegiatan tidak dilaksanakan karena pada saat pengerjaan,
keadaan di Unit Kerja tidak mengharuskan tahapan kegiatan tersebut untuk
dilaksanakan. Pelaksanaan kegiatan dilakukan dengan berlandaskan pada
lima nilai-nilai dasar ASN yang terdiri dari Akuntabilitas, Nasionalisme, Etika
Publik, Komitmen Mutu, dan Anti Korupsi (ANEKA). Serta Manajemen ASN,
Pelayanan Publik, dan Whole of Goverment (WoG).

Perlu adanya pembuatan petunjuk teknis pembaruan perangkat lunak
windows server, router, dan firewall untuk memudahkan semua pranata
komputer melakukan update perangkat lunak windows server, router dan
firewall sesuai dengan jaringan DPR RI. Selain itu, panduan ini dapat menjadi
dokumen pendukung untuk pembuatan SOP ruang server.

B. SARAN
Kegiatan ini merupakan inovasi dalam mendorong percepatan adaptasi

CPNS di bagian masing-masing yang dalam hal ini penulis berada di bagian
Bidang Data dan Teknologi Informasi. Hasil output kegiatan aktualisasi yang
penulis buat diharapkan dapat digunakan apabila ada pranata komputer yang
membutuhkan sehingga tidak perlu bertanya kepada pranata komputer lain.
Namun untuk petunjuk teknis ini harus lebih diperlengkap, agar dapat
menujang dari berbagai segi permasalahan perangkat keras maupun
perangkat lunak yang digunakan di Bidang Data dan Teknologi Informasi.
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LAMPIRAN KEGIATAN

1. Lembar persetujuan laporan kegiatan

LEMBAR PERSETUJUAN
RANCANGAN AKTUALISASI

“PENYUSUNAN PETUNJUK TEKNIS PEMBARUAN PERANGKAT
LUNAK WINDOWS SERVER, ROUTER DAN FIREWALL"

Disusun Oleh:
Mama :GERRY HRESNA PUTRA PANGESTUH
NP 1 199707032019031001

Instansi : Bidang Data dan Teknolegl Informasi ‘
Sakretariat Jonderal & Badan Keahlian DPR RI |
|

Peserta Diklat,

Garry Kresna Pulra Pangesiu Harmawan

Manyetujul

A Coach,
-
a’ K Virr
NIP, 108310082008121001 NIP. 167212001 286032003




2. Konsultasi dengan coach
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w!! TELKOMSEL = 15.53 @@ yas

€ 26 e B Heny Pusdikiat Ca

foteZnya belum saya masukan tapi
bu

= AKTUALISASl.docx

yang tadi ada yang salah sedikit bu

AKTUALISASI gery_edit
heny.docx

ada beberapa tambahan di ANEKA,
bisa di templete pd kegiatan
lainnya 4,

Siap bu heny, terimakasih bu sudah
di koreksi

DX@IN) Setelah ini saya perbaikin bu yg
sudah dikoreksi
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3. Konsultasi dengan Mentor

«t' TELKOMSEL = 15.51 b @ v87%I

€ 25 PakBaim O S

Saya jadinya ambil isu update
windows server pak

Ada tambahan atau saran pak?

Yang perlu dijelaskan menurut gw,
singkat Aja. Kenapa perlu dilakukan,
cara melakukannya, trouble shoot
kalau ada masalah, laporan

Dan saran pengembangan
penyerpunaan kegiatan yg
dimaksud

Kalau ada presentasi yg singkat
jelas Aja paling 10-15 mnt

Okee pak, besok saya kirimkan
proposal aktualisasinya biar bisa di
cek

Kalau ditanya update atau fix buat
apaan Aja, lo liat situs https://
portal.msrc.microsoft.com/en-us/
security-guidance
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4. Meminta izin untuk mengadakan sosialisasi dan sosialisasi kepada

Kepala Bagian
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6. Surat undangan sosialisasi kepada pranata komputer

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN

=g 4 DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN, JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
TELP, (G21) 5715 M40 FAX. (021) 5715 422 1 5715 G215, WEBSITE : www.dpr.goid

Hemar + ISQISETIEN DAN BX-DPR RVDLOZN 12015 1 November 2018
Sigt : Penling
Derain s Segena
LamgTan ie
Pechal Undangan
Vi
Pranata Kompulet
Sefjen dan BX DPR RI
L2k
Durgan ni dibertahuian baives Bxong Cota dies Teimolog tnlormarn, P Deta
dan informani Dermakaud menyekenggarian Soralisasi Akiuaiast CPNG BOTI yaog ahan
diiakanakian pacy.
HariTanggal - Senin, 4 November 2019
Wakiy Pl 05 00 W13 - selesal
Tempal  Rung Ragat BOTI Godung Husastara | Lanisl 2,
4. Jendecal Gatot Subroto Jakara Pusst = 10270
Acara Sosialsasl Aktuaksasi CPE BOTI
Meogingl pecliogeya card lomebul hami mengharapkan kehadiusn Saudara
ke esiabsan ormaiyud epal pods wii ity
Alas perhelan dan kehadeannya, emi utapian lerima kash
Katwf Cirla dan Inkormasl
19701 228300003 1 003
Terrictan
= Mepala Pusal Data dan Inlormas
- Wepala Pussl Pendailon dan Petssiran
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7. Daftar hadir sosialisasi petunjuk teknis

Tempat

DAFTAR HADIR
Haditanggal : Senin, 4 November 2018
Wakty

+ 0900 WIB - selesai

* Rubng Rapat BOTI 1.2 G4, Nusantara |

Acara ' Sosiafisasi Aklualisasi CENS BOT)

No Narma Jabatan Tandy Tangan
! e chim Proaste. biymp / d
? 1 En dincl frading " &
3l ovun HABGAMA | A ke | C¥e
1 | Faege (fledss mm L
5 Lt v ped A Fraleona AL
¢ | Vet © fratom Dﬁx
7 | Miamend Sacomibo Ak W | Pralion E
8 | Dand W Widyamdyy | Ytikom 1)

D | Geees Kepsnn P Pentivcn ‘%3-




8. Pengerjaan Laporan Aktualisasi
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9. Contoh referensi petunjuk teknis yang di download

2

4,

- B Joknis-Rews-OIPA peny X
& b ﬂ )

gumber } Mo tanng D tel Stamp

Pilih Status History. sebagal barikut:

b
-

History Awal: Akan ditentukan secara atomatia yaitu data DIPA Terakhir. Dapat beruga
DIFA AWAL atau DIPA REVESL,

Histori Tujuan: akan tarbentuk secars atomatis sezelsh bk iomig) | i Rey, G4
Akan muncul notifikasi seperti pada gambar &l kawah i

[rrr—

! e Agakahyekin unty Copry dals Uveten Ry DIPAY

gombar § ksafirman copy date
selanjutnys kEk tombal m sampi mungul notifikes “date berhasil disimpan”

3. Masuk ke menu RUH Belanja, kiik tombol [i:1). Pilil Output yang akan direvisi, dapat dipilih

sebagian maupun selutuh Output yang tampil, kemiudian kilk OK.
Lakukan perubahan terhadap data Belanjs yang dikehendaki. fika ingin mengubah data,

ik tombol 19 [eie) pilih data (Dutput/iub Dutput/Komponen/Sub Komponen/Akun,
Detil/item] dengan meng-kik kotak pada kolom © (eperast), setelah solesal kemudian kik

tombzol

| ey Cnser Geviyy Nebourd Fle/La s /Bahmite2 Wil S « L o=

==+ @ J2 O m}A L & 8 Bis

10. Hasil Output Aktualisasi, Petunjuk Teknis Pembaruan perangkat lunak

windows server, router, dan firewall
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ph— ", Sekretariat Jenderal & Badan Keahllan
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Daftar Isi

Daftar Isi

Panduan Melakukan Update Windows Server.......

1. Masuk [Log In) K WINOOWS SBIVET ...occeecciseis sasssssssnmssmsssnssssrsssssssssssssassssssnnns s 3
X Melakukan Update 3 Device SeRaIDUS i i et i b s i sas bbb
3, Melakukan Update Devics SHtu PEF SBEU ..uwiriiireiieresnsrasbassenss basaestysossansbesbatbhon 12

Buku Panduan

Melakukan Update
Windows Server

dan Teknologi Informasi

Pusat Data dan Informasi
Sekretariat Jenderal & Badan Keahlian DPR RI
2019

Buky Panduon Melokitkan' Update Windows Senver




o Jika password benar, maka skan akan muneul form sepertl berlkul.

Kemudian klik tombol Yas

1. Masuk (Log In) ke Windows Server
o Buka aplikasi Remote Dekstop Connection

B Reente Desddep Connechion

Remote Desktop Connection ;
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’2%' Melakukan Update 3 Device Sekaligus

" Buka aplikasi Cluster Aware Updating ( Login dengan IP 172.17.7.27 ) updstes for this cluster

Cluster Aware Updating|

L

o Ketik BREXITCLUSTER di kolom Connect to a fallover cluster, kemudian

& Maka akan muncul daftar device di Cluster nodes. Kemudian kiik Preview

m e G ey =leEEE

L L
O cmpra e e

Lr

pilin Connact.

e [emiiC

i Mg [ Wk

T poF [ el Pl i iy b i 1 ™ by hik Girwete Ul Prevees La! Sty
5 ; oy it e P e i, pegirieet T e ) =1 iy i e T o e
. e i T e b SR AR Srh B s mrE oaen b mimn
otk i il i, s . L

o Akan muncul form seperti berikul. Untuk menampilkan daftar sofiware yang
harus diperbarui klik tombol Generate Update Preview List

P

e
|

o . puain &

el B

P et L e TS

pesores Ugelute Moy | | Ot

Buku Panduaon Melagkukon Update Windg




Tir e W v 1w oty Gy e 1 e e xS Lipsier Trreses Ly e g
T b gt e B st Erpartiet Taa e ont ociusies pely en ectsl e o apetete e b e e
st Soclptey T maghel BEComa NDCIUIDA O TR T LR LOSHRE FY SR

St P = Iﬁn—ﬂ.ﬂﬂ—l_ﬂ-p-

O 1 T bl T b Sl
ELelaT - TO 4 e BT
Tl T b5 s Sl
et LT T T e e

N ot S ket S S oy s Co B L bt Lo Lt i P
Plago= sy L
Hide Mae Upslnin 1) et Tt = Courver Meve BrusiClvin
[l EOF1 a0 e AT A il Wity Wikt Loty B ———
WREATTON CRAT PO T A2 08T 20108 Tacrity Loty Ciaily .

Pt Wk Ot B B
201908 Bamarty Mewthey Qs
Wity babcows Scfiagen e
1908 sy s ey Chankity

Thk B P PO By SPLSINT W SRR ST B P TN SR B U W IR e

ot Pl . it e gt e, Bl st s sty aruatin

I Wioatomen Pt s st o i e s i =il oty i Ui
- B Thoq i rwperal g AL b iy P G LW i o & e W
= - Fernl rad g T Be P RTRCA waeLy fefren B bod Updeieg s B may
byt i e L o W e Teha Lty

St ) A B D1 D ] S R

(et e ] [ G|

o Pillh Apply updates to this cluster untuk memulal update

o Kiik tombeol Next

R

Erpem o m—y pdey fn Fadin

el e T ENEEE oo P |

[ T

o Ly e e P ety B ety
[ R — N -

e ey e iy
| e e e |y 0] Lty (I
[TV PR e

| i A M %5 1 e

e anfarhas H
et L




Aty s T e
Frumy et

EETET e

T e D] < JOR T G miy P i S

o Kiik tombol Update

R T— b i it T4 b ety B e, vl

Fncms P g S of o gl Be S ot e

Lo faprem -
B P P T b LTt e e s
g fus s

largRg

Wamihe

B = |
Hurds = zuiin

W ek S s L]
B e

L

Fofr ket s g

[ET T

L W e iy

Lo R b o byt g

(it wirdeig Sl TN Whas prw iee T sl oDy L e B Sl o e
N

a ErwiCaREY - Cunet-Reabie LpdaTng

bt } -
{ ]
i risdu. e .
iy paws s ] .
[ W D iy s
AR i o emms e e
WRLET
Lo T e iy |y e ot
| ¥ e rme! e e ke v By
| [ I e e =
o A e kg i
e ey g e I N
LR Ty ey Rl L] L
| e

e e e L
SN AT B i
AL

|
g L L1 1 g BRach i |
|




Vit
frnag
A———

LI T DA i LI B = P
| [t wsew e gty v

Sk e TRE T LT ]

o Proses Plug-in Scanning

| ot i el Loty W P
T BT e L ey By
[« T O pe—

of e v g g sz

& Likimph

CASEEIN W b R | LA

;I.-l| BICILATIS

LRaIThs S

\iorir arem e v Frogea
H Aty
i Padag

s arRE

[ —

e o et et T T N Y
- Vi ma [CEFFEE

SR T

BrniSkontier - Cruser: dumare Upctating

st e

L L

I v o w5 B
P R ] ]
O Lortgors cunre w sy pum—

o R rume iy AsleEn

B Vg e

g e o e

Cw wes it 1w

']

3. Melakukan Update Device Satu per Satu
o Buka aplikasi Faifovsr Cluster Manager
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Buku Panduan

Melakukan Update
Router

Daftar Isi
i S 2
Panduan Melakukan Update ROUBET ......coviimmmmimmsiinimimais T T T e 3
1. Masuk [Log In) ke Router
2 Backup
3. Update ...
4,

Keluar {Log Out)

Buky Ponduan Setting IPsec




Masuk (Log In) ke Router
o Buka aplikasi Winbox
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o Isi kolom Connect fo dengan IP yang akan diluju seria isi kelom Login
dengan username, dan kolom Password kemudian pilihv Connect.
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o Klik kanan pada file tadi, lalu pilih Download
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3. Update

o Buka menu Sysfem kemudian pilih Packages
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- Pastikan file backup sudah tersimpan dan didownload, kemudian pilih
tombaol Download&install,
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o Pilih menu Kaluar.
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Buku Panduan
Melakukan Update
Firewall

Daftar Isi

Daftar 1si
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Buku Ponduvon Updale Router




o Buka aplikasi browser (Google Chrome, Microsoft Edge, Mozila Firefox, dil)

¢ | B8

Google Chrome || Microsolt Edge

o Masukan 172.17.4.11 Kemudian isi kolom User Name dan kolom Pagssword
kemudian pilin Login.

e .

o Tampilan awal setelah masuk

B e mn min a

o Pilih Profile => Configuration => Backup
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o Tekan tombol OK,
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o Pastikan file sudah tersimpan di PC
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3. Update
o Pilih menu System => submenu Firmware => Backup config and upgrade
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Upgradiing to ForthOs vib. 11 build 1700

s the system to reboot. Are you

o Saal proses upgrading akan melalul 3 tahap, yaitu Backing up your currant

configuration, Downloading and installing image, dan System rebooting
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Upgrading to FortiOs v5.6.11 bulld 1700

: ;; Downloading and installing image

Systemrebooting

. . “ Please wail while the system reboots
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o Buka website httos.(imall.dpr.go.id
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