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BAB |
PENDAHULUAN

A. LATAR BELAKANG

Pegawai Negeri Sipil (PNS) merupakan Aparatur Sipil Negara
(ASN) yang memiliki fungsi yaitu sebagai pembuat dan pelaksana
kebijakan publik, pelayan publik, serta perekat dan pemersatu bangsa.
Dalam menjalankan fungsinya, PNS diharapkan dapat berkontribusi
untuk mewujudkan tujuan nasional Indonesia yaitu untuk memajukan
kesejahteraan umum, mencerdaskan kehidupan bangsa, dan ikut
melaksanakan ketertiban dunia yang berdasarkan kemerdekaan,
perdamaian abadi dan keadilan sosial.

Sebelum menjadi PNS, Calon PNS wajib menjalani masa
percobaan yang dilaksanakan selama 1 (satu) tahun dan mengikuti
pendidikan dan pelatihan dasar berdasarkan Undang-Undang Nomor 5
Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara. Dalam mengikuti pendidikan
dan pelatihan dasar tersebut, Calon PNS dibekali dengan nilai-nilai
dasar ASN yang terdiri dari Akuntabilitas, Nasionalisme, Etika Publik,
Komitmen Mutu, dan Anti Korupsi serta pengetahuan mengenai peran
dan kedudukan ASN dalam NKRI yang terdiri dari Manajemen ASN,
Whole of Government, dan Pelayanan Publik.

Nilai-nilai ASN serta peran dan kedudukan ASN dalam NKRI
tersebut diharapkan dapat diaktualisasikan ke dalam lingkungan
pekerjaan dan dapat dihabituasi dalam pekerjaan sehari-hari calon PNS.
Dalam menyelesaikan pendidikan dan pelatihan dasar calon PNS ini,
calon PNS diwajibkan untuk membuat suatu rancangan aktualisasi agar
dapat mengimplementasikan nilai-nilai dasar ASN serta peran dan
kedudukan ASN dalam NKRI di unit kerja Penulis yaitu Bagian Hukum
Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian Dewan Perwakilan Republik
Indonesia (DPR RI).



Sebagai pengelola data di Bagian Hukum, Penulis mengidentifikasi
adanya isu/masalah yang perlu diangkat dalam rancangan aktualisasi
ini yang terdiri dari belum tersedianya database realisasi anggaran,
belum dilakukannya digitalisasi arsip penggunaan anggaran Bagian
Hukum, dan belum tersedianya infografis alur pengajuan penggunaan
anggaran di Bagian Hukum.

Bagian Hukum memiliki 2 (dua) mata anggaran yang harus dikelola
yaitu satuan kerja dewan dan satuan kerja sekretariat jenderal.
Anggaran bagian hukum berdasarkan DIPA (Daftar Isian Pelaksanaan
Anggaran) terdiri dari anggaran jamuan rapat, honor tim, honor pakar,
transport lokal perjalanan dinas dalam kota, perjalanan dinas, dil.
Realisasi anggaran wajib dilaporkan setiap triwulannya kepada bagian
evaluasi dan pelaporan melalui Biro Hukum dan Penhaduan Masyarakat
dalam bentuk laporan pertanggung jawaban realisasi anggaran.

Isu/masalah yang diangkat dalam rancangan aktualisasi ini,
merupakan isu yang sangat aktual di Bagian Hukum. Isu-isu tersebut
apabila tidak diselesaikan dapat menghambat pekerjaan Penulis
sebagai pengelola data dan membuat pekerjaan menjadi tidak cepat,
tepat, akurat, efektif dan efisien. oleh karena itu, rancangan aktualisasi
ini diharapkan dapat memecahkan isu/masalah yang terjadi di Bagian

Hukum tersebut.

. DASAR HUKUM

Berikut adalah landasan hukum pelaksanaan Pelatihan Dasar
Calon Pegawai Negeri Sipil Angkatan IV dan pembuatan rancangan
Aktualisasi Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR RI Tahun
2019:
1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 5 Tahun 2014 tentang

Aparatur Sipil Negara;

2. Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen

Pegawai Negeri Sipil;



. Peraturan Presiden Nomor 27 Tahun 2015 tentang Sekretariat
Jenderal dan Badan Keahlian Dewan Perwakilan Rakyat Republik
Indonesia;

. Peraturan LAN Nomor 10 Tahun 2018 tentang Pegembangan
Kompetensi Pegawai Negeri Sipil;

. Peraturan Kepala LAN Nomor 12 Tahun 2018 tetang Pedoman
Penyelenggaraan Pelatihan Dasar Calon Pegawai Negeri Sipil;

. Peraturan Sekretaris Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat Republik
Indonesia Nomor 6 Tahun 2016 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian Dewan Perwakilan Rakyat
Republik Indonesia sebagaimana telah beberapa kali diubah terakhir
dengan Peraturan Sekretaris Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat
Republik Indonesia Nomor 7 Tahun 2018.



BAB Il
PROFIL ORGANISASI

A. VISI MISI UNIT KERJA
Dalam melaksanakan tugas pokok dan fungsinya, Biro Hukum dan
Pengaduan Masyarakat DPR RI memiliki visi dan misi sebagai berikut:

Visi
Terwujudnya Pertimbangan, bantuan, informasi hukum, serta

pengaduan masyarakat yang akuntabel dan efektif.

Misi

a. Mewujudkan pelayanan pertimbangan hukum berupa analisis hukum
dan konsep pemecahan masalah hukum secara akuntabel dan tepat
waktu.

b. Mewujudkan hasil penanganan perkara di dalam maupun di
luarpengadilan secara akuntabel dan tepat waktu.

c. Mewujudkan rumusan produk hukum di Lingkungan Sekretariat
Jenderal dan Badan Keahlian DPR RI yang akuntabel dan tepat
waktu.

d. Mewujudkan pelayanan informasi hukum yang akuntabel dan tepat
waktu.

e. Mewujudkan pemutakhiran status peraturan perundang-undangan
yang akuntabel dan tepat waktu.

f. Mewujudkan Sistem Pengelolaan Sistem Jaringan Dokumentasi dan
Informasi Hukum (SJDIH).

g. Mewujudkan kualitas hasil analisis pengaduan masyarakat yang
tepat waktu dan akuntabel.



B. STRUKTUR ORGANISASI

Struktur Organisasi Biro Hukum dan Pengaduan Masyarakat

BIRO HUKUM &
PENGADUAN MASYARAKAT

h |

BAGIAN
i PENGADUAN
MASYARAKAT

@

SUBBAGIAN SUBBAGIAN SUBBAGIAN
PERTIMBANGAN & PERUMUSAN DOKUMENTASI &
ADVOKASI HUKUM PRODUK HUKUM INFORMASI HUKUM

Gambar 1. Struktur Organisasi Biro Hukum dan Pengaduan Masyarakat

Berdasarkan struktur organisasi Biro Hukum dan Pengaduan
Masyarakat, Bagian Hukum terdiri dari 3 (tiga) subbagian yaitu:
Subbagian Pertimbangan dan Advokasi Hukum, Subbagian Perumusan
Produk Hukum, dan Subbagian Dokumentasi dan Informasi Hukum.

. PENJELASAN TUGAS DAN FUNGSI
Tugas pokok dan fungsi pengelola data di Bagian Hukum adalah
sebagai berikut:
1. Menterjemahkan program dan kegiatan dalam satuan biaya;
2. Menjelaskan tahapan penyusunan Rencana Kerja Anggaran (RKA);
3. Mengolah kebutuhan biaya dalam setiap usulan program dan
kegiatan;
4. Menyampaikan hasil pengolahan data Rencana Kerja Anggaran
(RKA);



5. Menjelaskan pedoman penyusunan Rencana Kerja Anggaran
(RKA);

6. Menyiapkan administrasi persuratan;

7. Menyusun  jadwal pemenuhan  kebutuhan  administrasi
ketatausahaan;

8. Menjelaskan teknis pengelolaan administrasi ketatausahaan
persidangan;

9. Membuat daftar layanan administrasi;

10.Melakukan korespondensi;

11.Memberikan layanan tata naskah dinas;

12.Memilah dan menempatkan arsip berdasarkan tingkat kepentingan;

13.Menyusun daftar perika arsip;

14.Memberikan penomoran arsip,

15.Menjelaskan prinsip-prinsip, fungsi, tujuan dari sistem manajemen
kepustakaan;

16.Menjelaskan manajemen kearsipan;

17.Membuat naskah surat undangan rapat;

18.Mengumpulkan bahan rapat,

19.Menyusun materi rapat;

20.Membuat notulen rapat;

21.Menyusun konsep laporan hasil rapat dan konsep kesimpulan rapat;

22.Menjelaskan komponen di dalam Standar Operasional Prosedur
(SOP);

23.Menjelaskan bagan alir pekerjaan yang ada di dalam dokumen
Standar Operasional Prosedur (SOP);

24.Menterjemahkan kebutuhan aktivitas pekerjaan ke dalam bagan alir
dan proses pekerjaan;

25.Mengkonfirmasi kesesuaian proses operasi dengan tujuan yang
diinginkan;

26.Menjelaskan teknik penyusunan naskah dinas yang benar;

27.Menjelaskan maksud dari setiap penjelasan yang diberikan dalam

komponen Penulisan naskah dinas;



28.Menjelaskan ruang lingkup dan prosedur pengelolaan anggaran;

29.Melaksanakan fungsi pengelolaan anggaran

30.Mengolah data anggaran;

31.Menyusun laporan pengelolaan anggaran;

32.Menuliskan dokumen sederhana dengan menggunakan aplikasi
pengolahan kata (misal microsoft word),

33.Membuat tabel sederhada dengan menggunakan aplikasi pengolah
data (misal microsoft excel);

34.Mengetik materi paparan dengan menggunakan aplikasi power
point;

35.Menjelaskan prosedur pengaturan dan pelayanan tamu, tata letak,
upacara, dsb;

36.Melaksanakan tugas keprotokolan sesuai tatacara keprotokolan;

37.Menggunakan alat bantu presentasi untuk ~memudahkan
pemahaman topik;

38.Menggunakan teknik presentasi, seperti artikulasi suara yang baik,
kontak mata;

39.Menyampaikan presentasi dengan lancar.



BAB Il
RANCANGAN AKTUALISASI

A. IDENTIFIKASI ISU

y

Isu 1 : Belum tersedianya database realisasi anggaran Bagian
Hukum

Setiap bulannya realisasi anggaran harus dilaporkan
pertanggungjawabannya ke Bagian Evaluasi dan Pelaporan. Dalam
penyusunan laporan pertanggungjawaban realisasi anggaran
tersebut, pengelola data memeriksa kesesuaian data realisasi
anggaran di aplikasi SEMAR (Sistem Evaluasi Monitoring Anggaran
dan Realisasi) dengan arsip penggunaan anggaran di Bagian
Hukum. SEMAR hanya bisa diakses oleh staf Pejabat Pembuat
Komitmen (PPK). Tidak tersedianya pencatatan realisasi anggaran
di Bagian Hukum secara digital menyebabkan tidak efektif dan
efisiennya pemeriksaan data dan pengarsipan realisasi anggaran,
sehingga proses penyusunan laporan pertanggungjawaban realisasi
anggaran memakan waktu yang cukup lama kurang lebih 5 (lima)
hari kerja. Selain itu informasi penyerapan dan realisasi anggaran
sulit diketahui.

Dampak jika masalah tidak terselesaikan : Menghambat
pengelola data di Bagian Hukum dalam penyusunan laporan
pertanggungjawaban realisasi anggaran dan pengarsipan realisasi
anggaran yang tidak tertata dengan rapih sehingga temu kembali
arsip tidak cepat, tepat dan akurat.

Kondisi yang diharapkan : penyusunan laporan
pertanggungjawaban realisasi anggaran menjadi lebih cepat, tepat,
dan akurat dalam 1-2 hari kerja. Tepat waktu dalam pengumpulan
laporan pertanggungjawaban realisasi anggaran. Memudahkan

temu kembalinya arsip penggunaan anggaran.



2.

Isu 2 : Belum dilakukannya digitalisasi arsip penggunaan
anggaran Bagian Hukum

Arsip penggunaan anggaran sangat diperlukan dalam
penyusunan laporan pertanggungjawaban realisasi anggaran setiap
bulannya. Dengan dilakukannya digitalisasi arsip penggunaan
anggaran, memudahkan staf dalam pencarian arsip tersebut dan
penyusunan laporan pertanggungjawaban realisasi anggaran.

Dampak jika masalah tidak terselesaikan : pencarian arsip
penggunaan anggaran di bagian hukum menjadi tidak efektif dan
efisien.

Kondisi yang diharapkan : tidak ada lagi berkas
penggunaan anggaran yang hilang akibat tidak terkontrolnya
keberadaan berkas dan memudahkan dalam koordinasi dengan unit
kerja terkait dalam proses pemeriksaan berkala maupun mengaudit

unit kerja dalam hal penggunaan anggaran.

Isu 3 : Belum tersedianya infografis alur pengajuan penggunaan
anggaran di Bagian Hukum

Kurangnya informasi terkait alur pengajuan penggunaan
anggaran oleh staf di Bagian Hukum menyebabkan lambatnya
pengajuan penggunaan anggaran Bagian Hukum apabila pegawai
yang menangani pengajuan penggunaan anggaran sedang
cuti/absen.

Dampak jika masalah tidak terselesaikan : pengajuan
penggunaan anggaran Bagian Hukum menjadi tidak berjalan dengan
lancar, artinya staf di Bagian Hukum harus menerka-nerka alur
pengajuan penggunaan anggaran di Bagian Hukum.

Kondisi yang diharapkan : staf di Bagian Hukum
mengetahui alur pengajuan penggunaan anggaran sehingga
pengajuan penggunaan anggaran tetap berjalan dengan lancar
walaupun staf yang menangani pengajuan penggunaan anggaran

sedang cuti/absen.



B. PEMILIHAN ISU PRIORITAS
Dalam memilih isu yang paling prioritas, digunakan teknik analisis
USG (Urgency, Seriousness, Growth) untuk menentukan urutan isu
yang dianggap paling prioritas untuk ditangani.

Tabel 1. Analisis USG untuk identifikasi isu

Belum tersedianya database
realisasi anggaran Bagian Hukum

g. Belum dilakukannya digitalisasi 4 4 4 12 2
arsip penggunaan anggaran
Bagian Hukum

3. | Belum tersedianya infografisalur | 4 | 3 | 4 1 3
pengajuan penggunaan anggaran
di Bagian Hukum

Keterangan: (skor menggunakan skala 1-5)
1 = Sangat tidak U/S/G 4 = Besar
2 = Kecill 5 = Sangat U/S/G
3 = Sedang

Keterangan USG:

a. Urgency (U) : seberapa mendesak suatu isu harus dibahas,
dianalisis dan ditindaklanjuti.

b. Seriousness (S) : seberapa serius suatu isu harus dibahas,
dikaitkan dampaknya.

c. Growth (G) : seberapa besar kemungkinan memburuknya isu tidak

ditangani.

Berdasarkan hasil analisis USG di atas, dapat disimpulkan bahwa
isu nomor 1 yaitu belum tersedianya database realisasi anggaran
Bagian Hukum dianggap sebagai isu yang paling prioritas untuk

ditangani.
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C. GAGASAN PEMECAHAN ISU

Gagasan pemecahan isu yang dilakukan adalah “Pemanfaatan
database Realisasi Anggaran Bagian Hukum”. Database tersebut
diharapkan dapat mempermudah pengelola data dalam penyusunan
laporan realisasi anggaran setiap bulannya. Laporan realisasi anggaran
tersebut dilaporkan kepada staf Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) Biro
Hukum dan Pengaduan Masyarakat dan Bagian Evaluasi dan
Pelaporan. Penulis akan menyusun database menggunakan aplikasi
microsoft excel dan menambahkan fitur link untuk menampilkan

dokumen terkait.
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D. RANCANGAN AKTUALISASI
Matrik Rancangan Aktualisasi Pelatihan Dasar CPNS

Nama

NIP

Jabatan

Unit Kerja
Identifikasi Isu

Isu yang diangkat

Gagasan Pemecahan Isu :

Annuur Saputri
199611292019032001
Pegelola Data

Bagian Hukum Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR RI

a. Belum tersedianya database realisasi anggaran Bagian Hukum.

b. Belum dilakukannya digitalisasi arsip penggunaan anggaran Bagian Hukum.

c. Belum tersedianya infografis alur pengajuan penggunaan anggaran Bagian Hukum.

Belum tersedianya database realisasi anggaran Bagian Hukum

Pemanfaatan Database realisasi anggaran Bagian Hukum

Tabel 2. Rancangan Aktualisasi

] 3 : : 4 , A i e e e O R
1 Pemaparan rancangan 1.1. Memaparkan 1.1. Rancangan | Akuntabilitas: Rangkaian Religius:
aktualisasi database rancangan aktualisasi Adanya hubungan kegiatan ini Berdoa bersama
realisasi anggaran aktualisasi database tanggung jawab antara mendukung misi | sebelum memulai
Bagian Hukum 1.2. Menyusun realisasi Penulis dengan pimpinan | organisasi yaitu | pemaparan
catatan rapat anggaran unit kerja. Selain itu juga Mewujudkan Akuntabel:
hasil paparan 1.2. Laporan tercermin transparansi pelayanan Kegiatan yang
1.3. Persetujuan singkat hasil | dalam pelaksanaan informasi hukum | dilakukan dapat
mentor paparan kegiatan yang akuntabel | dipertanggung
dan tepat waktu. |jawabkan
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1.3. Lembar Nasionalisme: Profesional:
persetujuan | Menerapkan sila keempat Membuat inovasi
aktualisasi Pancasila yaitu sesuai dengan

musyawarah mufakat kompetensi yang
dalam menerima dimiliki
masukan saat pemaparan Integritas:
Etika Publik: Inovasi dilakukan
Menyampaikan dengan jujur,
pemaparan rancangan cermat dan
aktualisasi dengan konsisten
bahasa yang baik dan
santun. Memohon izin
kepada pimpinan Bagian
Hukum
Komitmen Mutu:
Berinovasi dalam
mengusulkan database
realisasi angaran
Anti Korupsi:
Bekerja keras dan
bertanggung jawab dalam
penyusunan rancangan
aktualisasi serta bersikap
jujur
Pengumpulan data 2.1. Klasifikasi data | 2.1. Hasil Akuntabilitas: Rangkaian Religius:
realisasi anggaran realisasi klasifikasi mengumpulkan data kegiatan ini Berdoa bersama
anggaran data realisasi anggaran secara | mendukung misi | sebelum
2.2. Pengumpulan realisasi lengkap, utuh, dan akurat. | organisasi yaitu | melaksanakan
data realisasi anggaran Transparansi dan Mewujudkan kegiatan
anggaran 2.2. Rekap data | kejelasan data pelayanan pengumpulan data
2.3. Koordinasi realisasi informasi hukum
dengan anggaran
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Flea e AR 4 : S o e Tl e et
stakeholder 2.3. Catatan Nasionalisme: yang akuntabel | Akuntabel:
internal yang hasil Menerapkan sila keempat | dan tepat waktu. | Data yang
mengurus koordinasi Pancasila yaitu dikumpulkan
anggaran dengan musyawarah mufakat dapat

stakeholder | dalam menerima kritik dipertanggung
internal dan saran dalam jawabkan
berkoordinasi keakuratannya
Etika Publik: Profesional:
pengumpulan data Mengumpulkan
dilakukan secara mandiri, data realisasi
cermat, disiplin sesuai anggaran secara
dengan aturan yang profesional
berlaku Integritas:
Komitmen Mutu: Pengumpulan
berkomitmen dalam data dilakukan
melaksanakan dengan jujur,
pengumpulan data yang cermat dan
lebih efektif dan efisien konsisten
Anti Korupsi:
Bekerja keras, mandiri
dan bertanggung jawab
dalam pengumpulan data
realisasi anggaran
Pembuatan rancangan 3.1. Merancang 3.1. Rancangan | Akuntabilitas: Rangkaian Religius:
database realisasi database database Merancang database kegiatan ini Berdoa sebelum
anggaran realisasi realisasi dengan transparan, jujur mendukung misi | Membuat
anggaran anggaran dan konsisten, serta organisasi yaitu |rancangan serta
3.2. Memaparkan 3.2. Laporan dapat dipertanggung Mewujudkan memulai
rancangan singkat hasil | jawabkan pelayanan pemaparan
database paparan Nasionalisme: informasi hukum | rancangan
realisasi rancangan Menerapkan sila keempat | yang akuntabel |database realisasi
anggaran database Pancasila yaitu dan tepat waktu. | anggaran
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2 ; 3 4 ol 6 el
3.3. Finalisasi realisasi musyawarah mufakat Akuntabel:
database anggaran dalam menerima kritik Rancangan
realisasi 3.3. Database dan saran database dibuat
anggaran realisasi Etika Publik: secara transparan
anggaran Menyampaikan paparan Profesional:
yang sudah | rancangan aktualisasi Membuat
siap untuk dengan bahasa yang baik rancangan
diuji coba dan santun, serta database realisasi
toleransi dan sportif anggaran dengan
Komitmen Mutu: profesional
Berkomitmen untuk Integritas:
membuat inovasi yang Rancangan
efektif dan efisien database dibuat
Anti Korupsi: secara jujur,
Bekerja keras dan cermat dan
bertanggung jawab dalam konsisten
membuat database
realisasi anggaran serta
berani dan mandiri
Implementasi rancangan | 4.1 Uji coba 4.1 Formulir Akuntabilitas: Rangkaian Religius:
database realisasi penggunaan kritik dan Uji coba dilakukan kegiatan ini Berdoa sebelum
anggaran database saran dengan jujur dan mendukung misi | memulai uji coba
realisasi 4.2 Catatan transparan organisasi yaitu | penggunaan
anggaran paparan Nasionalisme: Mewujudkan database realisasi
4.2 Paparan hasil hasil uji Menerapkan sila keempat | pelayanan anggaran
uji coba coba Pancasila yaitu informasi hukum | Akuntabel:
penggunaan penggunaan | musyawarah mufakat yang akuntabel | Uji coba dilakukan
database database dalam berdiskusi terkait dan tepat waktu. | secara transparan
realisasi realisasi uji coba database dan bisa
anggaran anggaran realisasi anggaran dipertanggung
4.3 Memperbaiki 4.3 Database bersama mentor jawabkan
database realisasi
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sesuai hasil anggaran Etika Publik: Profesional:
evaluasi/saran yang sudah | Berdiskusi dengan Melakukan uji
masukan dari final bahasa yang baik dan coba dengan
mentor santun profesional
Komitmen Mutu: Integritas:
Melakukan uji coba dalam Uji coba dilakukan
rangka mengetahui dengan jujur,
kualitas dan mutu cermat dan
database realisasi konsisten
anggaran
Anti Korupsi:
Bekerja keras dan
bertanggung jawab serta
berani dan mandiri dalam
rangkaian kegiatan uji
coba database realisasi
anggaran
Pengunggahan 5.1. Mengunggah 5.1. Screenshot Akuntabilitas: Rangkaian Religius:
database realisasi database file database | Menyusun laporan hasil kegiatan ini Berdoa sebelum
anggaran ke dalam realisasi realisasi pemanfaatan sebagai mendukung misi | memulai diskusi
Cloudshare Bagian anggaran ke anggaran bentuk pertanggung organisasi yaitu | terkait hasil
Hukum dalam yang sudah di | jawaban dalam aktualisasi | Mewujudkan pemanfaatan
Cloudshare unggah ke ini pelayanan database realisasi
Bagian Hukum dalam Nasionalisme: informasi hukum | anggaran
5.2. Diskusi terkait cloudshare Menerapkan sila keempat | yang akuntabel | Akuntabel:
hasil Bagian Pancasila yaitu dan tepat waktu. | Laporan hasil
pemanfaatan Hukum musyawarah mufakat pemanfaatan yang
database 5.2. Catatan dalam diskusi hasil dibuat dapat
realisasi diskusi terkait | pemanfaatan database dipertanggung
anggaran hasil realisasi anggaran jawabkan
5.3. Penyusunan pemanfaatan
laporan hasil database
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pemanfaatan
database
realisasi
anggaran

penggunaan
anggaran

5.3.Laporan hasil
pemanfaatan

Etika Publik:
Menggunakan bahasa
yang baik dan santun
dalam mendiskusikan
hasil pemanfaatan
database realisasi
anggaran

Komitmen Mutu:
Memastikan kualitas dan
mutu database realisasi
anggaran ini dapat
bermanfaat bagi
stakeholder

Anti Korupsi:

kerja keras dan tanggung
jawab terhadap
penyusunan laporan hasil
pemanfaatan database
realisasi anggaran

Profesional:

Pembuatan
laporan sesuai
dengan
kompetensi yang
dimiliki
Integritas:
Membuat laporan
dengan jujur,
cermat dan
konsisten
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PELAKSANAAN AKTUALISASI

A. PENJELASAN PELAKSANAAN AKTUALISASI

Penulis melaksanakan kegiatan aktualisasi

yang berjudul

“Pemanfaatan Database Realisasi Anggaran Bagian Hukum”. Kegiatan

pelaksanaan aktualisasi ini berlangsung selama kurang lebih 30 hari

kerja sejak tanggal 30 September 2019 sampai dengan 8 November

2019. Kegiatan pelaksanaan aktualisasi ini terdiri dari 5 kegiatan,

masing-masing kegiatan terdapat beberapa tahapan kegiatan yang

mendukung pelaksanaan kegiatan tersebut. Berikut tabel capaian

kegiatan pelaksanaan aktualisasi:

Tabel 3. Capaian kegiatan pelaksanaan aktualisasi

(1.1. emaprn

| Kabag

1. | Pemaparan Foto kegiatan
rancangan rancangan Hukum, Rancangan
aktualisasi aktualisasi Kasubbag aktualisasi
database PAH, 30
realisasi 1.2. Menyusun Kasubbag September - | Laporan singkat
anggaran catatan rapat | PPH, Staf 1 Oktober
Bagian hasil paparan Bagian 2019
Hukum 1.3. Persetujuan Hukum Lembar

mentor persetujuan
mentor

2. | Pengumpulan | 2.1. Klasifikasi data | Kasubbag Foto kegiatan
data realisasi realisasi DIH, Staf
anggaran anggaran Bagian

2.2. Pengumpulan | Hukumyang | 1-10 Oktober | Rekap data
data realisasi mengurus 2019 realisasi
anggaran anggaran anggaran

2.3. Koordinasi 1. Foto kegiatan
dengan 2. Catatan
stakeholder singkat
internal

3. | Pembuatan 3.1. Merancang Penulis 10-18 Rancangan
rancangan database Oktober 201¢ | database
database realisasi
realisasi anggaran
anggaran 3.2. Memaparkan Kasubbag 1. Foto kegiatan

rancangan PAH, 2. Laporan
database Kasubbag singkat
realisasi DIH, Staf
anggaran Bagian

Hukum yang
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mengurus

anggaran
3.3. Finalisasi Penulis Database
database realisasi
realisasi anggaran yang
anggaran sudah siap uji
coba
Implementasi |4.1 Uji coba Kabag 21-31 1. Foto kegiatan
rancangan penggunaan Hukum, Oktober 2019 | 2. Formulir kritik
database database Kasubbag dan saran
realisasi realisasi PAH,
anggaran anggaran Kasubbag
PPH,
Kasubbag
DIH, PPK,
Staf PPK,
Evapor
4.2 Paparan hasil Kasubbag 1. Foto kegiatan
uji coba PAH selaku 2. Catatan
penggunaan Mentor singkat
database
realisasi
anggaran
4.3 Memperbaiki Kasubbag Database hasil
database PAH selaku evaluasi yang
sesuai hasil Mentor sudah final
evaluasi/saran
masukan dari
mentor
Pengunggah |5.1. Mengunggah Kabag 1-7 Screenshot file
an database database Hukum, November database
realisasi realisasi Kasubbag 2019 realisasi
anggaran ke anggaran ke PAH, anggaran yang
dalam dalam Kasubbag sudah di unggah
Cloudshare Cloudshare PPH, ke dalam
Bagian Bagian Hukum | Kasubbag cloudshare
Hukum DIH, PPK, Bagian Hukum
Staf PPK,
Evapor
5.2. Diskusiterkait | Kasubbag 1. Foto kegiatan
hasil PAH, 2. Catatan
pemanfaatan Kasubbag singkat
database DIH, PPK,
realisasi Staf PPK,
anggaran
5.3. Penyusunan Kasubbag Laporan hasil
laporan hasil PAH selaku pemanfaatan
pemanfaatan Mentor
database
realisasi
anggaran
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Berikut penjelasan rinci terkait kegiatan pelaksanaan aktualisasi
“Pemanfaatan Database Realisasi Anggaran Bagian Hukum’:
1. Pemaparan rancangan aktualisasi database realisasi anggaran
Bagian Hukum
1.1. Memaparkan rancangan aktualisasi

Kegiatan pemaparan rancangan aktualisasi ini
dilaksanakan pada tanggal 30 September 2019 pukul 15.00
WIB di ruang rapat Bagian Hukum yang dihadiri oleh Kepala
Bagian Hukum (Kabag Hukum), Kepala Subbagian
Pertimbangan dan Advokasi Hukum (Kasubbag PAH), Kepala
Subbagian Perumusan Produk Hukum (Kasubbag PPH), serta
Staf Bagian Hukum. Pemaparan rancangan aktualisasi ini
dilaksanakan dengan maksud dan tujuan untuk menyampaikan
usulan inovasi/perubahan yang akan Penulis lakukan sebulan
ke depan terkait database realisasi anggaran Bagian Hukum
sekaligus meminta persetujuan serta izin Kepala Bagian
Hukum dalam pembuatan database realisasi anggaran Bagian
Hukum tersebut.

Dalam pemaparan rancangan aktualisasi ini, Penulis
menyampaikan bahwa Bagian Hukum sangat memeriukan
database realisasi anggaran untuk memudahkan Pengelola
Data di Bagian Hukum dalam menyusun laporan pertanggung
jawaban realisasi anggaran Bagian Hukum. Dalam
penyusunan laporan pertanggungjawaban realisasi anggaran
tersebut, Pengelola Data harus memeriksa kembali kesesuaian
data realisasi anggaran yang tercatat di aplikasi SEMAR
(Sistem Evaluasi Monitoring Anggaran dan Realisasi) dengan
arsip penggunaan anggaran di Bagian Hukum. SEMAR hanya
bisa diakses oleh staf Pejabat Pembuat Komitmen (PPK). Oleh
karena itu, Penulis mengusulkan inovasi tersebut agar Bagian
Hukum juga memiliki pencatatan yang sudah terdigitalisasi

sehingga memudahkan dalam temu kembali arsip.
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Dengan adanya database realisasi anggaran Bagian
Hukum ini diharapkan dapat mempermudah penyusunan
laporan pertanggungjawaban realisasi anggaran dengan cepat,
tepat, akurat, serta tepat waktu dalam pelaporan kepada
Bagian Evapor. Database realisasi anggaran ini juga

diharapkan dapat memberikan informasi yang valid terkait

realisasi anggaran kepada seluruh staf di Bagian Hukum.

Gambar 1.1. Memaparkan rancangan aktualisasi

1.2. Menyusun catatan rapat hasil paparan
Setelah  melaksanakan  pemaparan  rancangan
aktualisasi, Penulis membuat laporan singkat paparan sebagai
berikut:
1. Pemaparan rancanan aktualisasi “Pemanfaatan Database
Realisasi Anggaran Bagian Hukum dimulai pukul 15.00
WIB.
2. Pemaparan rancanan aktualisasi dihadiri oleh Kabag
Hukum, Kasubbag PAH, Kasubbag PPH, Staf Bagian
Hukum.
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3.

Pemaparan ini dilakukan dalam rangka mengusulkan
inovasi/perubahan terkait database realisasi anggaran di
Bagian Hukum sesuai dengan rancangan aktualisasi yang
dibuat pada saat Pelatihan Dasar Calon Pegawai Negeri
Sipil yang diadakan di Kopo, Bogor.

Bagian Hukum membutuhkan database realisasi anggaran
untuk mengelola penggunaan anggaran serta pembuatan
laporan pertanggungjawaban realisasi anggaran setiap
triwulannya.

Melengkapi penerapan nilai-nilai dasar PNS (Akuntabilitas,
Nasionalisme, Etika Publik, Komitmen Mutu, Anti Korupsi
(ANEKA)) dalam setiap kegiatan yang dilaksanakan pada
saat aktualisasi.

Kabag Hukum, Kasubbag PAH, Kasubbag PPH, Staf
Bagian Hukum menyatakan setuju dan mendukung
pembuatan database realisasi anggaran di Bagian Hukum.
Pemaparan rancangan aktualisasi ini ditutup pukul 16.30

WIB.
Kemudian laporan singkat hasil paparan tersebut

dikoreksi dan ditandatangani oleh Kabag Hukum.
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FERRET ARIAT IENDERAL GAN BADAN KEAHL AN
DEWAN PERWAKILAN RARYAT REFUBLIN INDONENEL

LAPORAN SiINGKAT
PEMAPARAN RANCANGAN AKTUALISASI
“PEMANFAATAN DATABASE REALISAS! ANGGARAN BAGIAN HUKUM"

HardTanggal Sunin, 30 Saptember 2018

Pukd 13 00 Wil - solenm

Tempat Russg Rapat Sagis Hukum

Acara Pemmparsn F T b Oafabase Reabumni
Anggarsn Bagion Hukum

Pasarta 1. Kepuin Sagun Hulom,

2. Kepala Subbagian Pedtimbangan dan Advokael Musiam
1 Kepalo Subbiagian Perumusan Produl Halum
4 Suaf Bagian Hukum

POMOK-POKOK PEMBAHASAN:

1 FANCEG Rkl Parard Databaye Rasisass Angmuran Bogian
Fdam cimul pokes 15,00 Wi

7 Pemaparan ini Mdakekan dalam mogka MANGUSLECGN NOVIEPECbanGn terkt datshase
resieasl anggaran of Bagian Mukum sesuni dengan ranCangun aAduaisani yang dibuat
pada sant Paintinan Dassr Caloe Pegawai Megeri Siod yang Sacakan o Kogo, Bogor

3 Bapen Huam membutukan dalsdase MadIEY IQEIIIN WP MDD DO
anggaran serta = laporan partanggur Tepisas a0ggaran sl
triwdanng s

4 Mpiengrapi penerspen nmendn deam PNS (orrabitas Memonsbume, Eda Pyze
Komitsman Mulu, At Korups! (ANEKA)) datem sesap kegiatsn yang dlasadoakss paca
st altualisas

5 Fepais Bagion Hukon, Kepaid Subbagon Perenbangan dan Advokaw Fukum Kepais
Subbegen Porumuiesn Protus Mokum. Anafis Husum manyRokon senus Uan momdng
pambURtan SRrEbaI ek angiaran & Hagun Hukum

A Pemapgaosn mcangnn akfuaimas i S sukad 15 30 W

Jupata. B Segmedie 209
Hepain Hapan Hukaem

Gambar 1.2. Laporan singkat pemaparan rancangan aktualisasi

1.3. Persetujuan mentor

Kasubbag PAH selaku mentor menyetujui pelaksanaan
aktualisasi yang akan Penulis laksanakan selama kurang lebih
1 (satu) bulan ke depan dan mendukung sepenuhnya
pembuatan database realisasi anggaran Bagian Hukum ini.
Mentor juga memberikan motivasi kepada Penulis dalam
melaksanakan kegiatan aktualisasi ini. Kemudian Penulis
meminta kesediaan mentor untuk menandatangani formulir
persetujuan mentor pada tahap laporan aktualisasi sebagai
wujud persetujuan mentor terhadap pelaksanaan kegiatan

aktualisasi ini.
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Gambar 1.3. Meminta persetujuan mentor

Dalam formulir persetujuan, mentor memberikan catatan
untuk melakukan koordinasi dengan staf internal serta
menerapkan ANEKA dalam setiap tahapan kegiatan dengan
maksimal. Mentor juga memberikan rekomendasi untuk
melengkapi database anggaran mulai dari Triwulan .

FORMULIR PERBE TUJUAN MENTOR
PADA TAHAP LAPORAN AKTUALISAS!

| 1 Nama Pasenta Annuur Saputn

|..,.‘....._...  — T — A =R L
| 2 Unit Kena | - Bagian Hukum

J 3 Gagwsan Pemecahan lsy | f

i i Bagian Hukum

| Catatan ternadap Gagasan Pemoc‘aﬁsrs i;u

dst
Rekomendans
[ ey anbix Aupaas ulte Ho Vipaulpe 7

ast

Gambar 1.3a. Lembar persetujuan mentor
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Dalam kegiatan memaparkan rancangan aktualisasi ini, Penulis
telah mengimplementasikan nilai-nilai dasar PNS (ANEKA), Peran
dan Kedudukan ASN dalam NKRI, serta Penguatan Nilai Organisasi
(Religius, Akuntabel, Profesional, Integritas (RAPI)), yaitu:

1. Akuntabilitas, adanya hubungan tanggung jawab antara Penulis
dan Kabag Hukum, Kasubbag PAH, Kasubbag PPH, serta
Kepala Subbagian Dokumentasi dan Informasi Hukum
(Kasubbag DIH) dalam pelaporan pertanggung jawaban realisasi
anggaran Bagian Hukum. Setiap subbagian bertanggung jawab
atas anggaran yang telah digunakan, serta Penulis bertanggung
jawab atas penyusunan laporan pertanggung jawaban tersebut
sesuai dengan tugas dan fungsi Penulis sebagai Pengelola Data.
Akuntabilitas juga tercermin dari transparansi Penulis dalam
melaksanakan kegiatan aktualisasi dengan memohon izin
kepada pimpinan Bagian Hukum.

2. Nasionalisme, Penulis menerapkan sila keempat Pancasila
dengan musyawarah mufakat dalam menerima masukan dari
Kabag Hukum, Kasubbag PAH, Kasubbag PPH, serta Staf
Bagian Hukum.

3. Etika Publik, Penulis menyampaikan pemaparan rancangan
aktualisasi dengan bahasa yang baik dan santun, serta
mendengarkan masukan yang disampaikan dengan baik. Penulis
juga memohon izin kepada pimpinan Bagian Hukum sebagai
wujud sikap santun sebelum melaksanakan kegiatan aktualisasi
di Bagian Hukum.

4. Komitmen Mutu, Penulis mengusulkan sebuah inovasi untuk
mempermudah pegawai di Bagian Hukum dalam temu kembali
arsip penggunaan anggaran serta penyusunan laporan
pertanggung jawaban realisasi anggaran Bagian Hukum yang
lebih efektif dan efisien yaitu database realisasi anggaran Bagian

Hukum.
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5. Anti Korupsi, Penulis bekerja keras dan bertanggung jawab
dalam penyusunan rancangan aktualisasi ini sehingga Penulis
dapat mengusulkannya kepada Bagian Hukum. Penulis juga
bersikap jujur dalam memaparkan rancangan aktualisasi ini.

6. Whole of Government, melibatkan Kabag Hukum, Kasubbag
PAH, Kasubbag PPH, Kasubbag DIH serta Staf Bagian Hukum
dalam melaksanakan aktualisasi ini.

7. Religius, Penulis berdoa bersama sebelum memulai pemaparan
rancangan aktualisasi ini.

8. Akuntabel, Penulis dapat mempertanggung jawabkan
rancangan aktualisasi yang telah dibuat.

9. Profesional, Penulis membuat inovasi dalam rancangan
aktualisasi ini sesuai dengan kompetensi yang dimiliki.

10.Integritas, Penulis melaksanakan inovasi dalam rancangan

aktualisasi ini dengan jujur, cermat dan konsisten.

. Pengumpulan data realisasi anggaran
2.1. Klasifikasi data realisasi anggaran
Kegiatan pengumpulan data realisasi anggaran
dilaksanakan pada tanggal 1-7 Oktober 2019. Kegiatan
pengumpulan data realisasi anggaran ini diawali dengan
mengklasifikasikan arsip penggunaan anggaran triwulan Il
yaitu arsip penggunaan anggaran bulan Juli 2019 sampai
dengan bulan September 2019. Pengklasifikasian arsip
penggunaan anggaran ini dikelompokkan berdasarkan realisasi
anggaran per subbagian dan mata anggaran yang telah
ditetapkan pada DIPA (Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran).
Bagian Hukum mengelola 2 (dua) mata anggaran yaitu mata
anggaran Satuan Kerja Dewan (Satker Dewan) dan mata
anggaran Satuan Kerja Sekretariat Jenderal (Satker Setjen).
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A -
Gambar 2.1. Mengklasifikasi arsip penggunaan anggaran

Mata anggaran Satker Dewan dengan kode mata

anggaran (10.5801.004.002.051) terkait penanganan perkara
hukum baik di dalam maupun di luar pengadilan oleh tim kuasa
DPR RI yang terdiri dari 7 (tujuh) mata anggaran, yaitu:

|8

051.A.521119 belanja barang operasional lainnya
(kegiatan rapat-rapat);

051.B.521119 belanja barang operasional lainnya
(kegiatan pencetakkan dan penjilidan);

051.C.522151 beban jasa profesi (kegiatan mengundang
narasumber/pembahas);

051.D.521119 belanja barang operasional lainnya dan
051.D.524111 belanja perjalanan dinas (kunjungan kerja
apabila ada perkara di daerah); dan

051.E.521213 belanja honor output kegiatan dan
051.E.524113 belanja perjalanan transport dalam kota
(kegiatan tim kuasa DPR RI).
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Selanjutnya mata anggaran Satker Setjen dengan kode
mata anggaran (01.5787.001.001.052) terkait pelaksanaan
pertimbangan, advokasi, perumusan dan dokumentasi hukum
Setjen DPR RI dan terbagi berdasarkan subbagian sebagai
berikut:

1. Subbagian PAH dengan kode mata anggaran (052.A)
terdiri dari 5 (lima) mata anggaran, yaitu:
a. 052.A.521119 belanja barang operasional lainnya;
b. 052.A.521211 belanja bahan;
c. 052.A.521213 honor output kegiatan;
d. 052.A.522151 belanja jasa profesi;
e. 052.A.524113 belanja perjalanan dinas dalam kota.
2. Subbagian PPH dengan kode mata anggaran (052.B)
terdiri dari 5 (lima) mata anggaran, yaitu:
a. 052.B.521211 belanja bahan;
b. 052.B.521213 honor output kegiatan;
c. 052.B.522151 belanja jasa profesi;
d. 052.B.524111 belanja perjalanan biasa;
e. 052.B.524114 belanja perjalanan dinas paket meeting
dalam kota.
3. Subbagian DIH dengan kode mata anggaran (052.C) terdiri
dari 6 (enam) mata anggaran, yaitu:
a. 052.C.521119 belanja barang operasional lainnya;
b. 052.C.521211 belanja bahan;
c. 052.C.521213 honor output kegiatan;
d. 0562.C.523199 belanja pemeliharaan lainnya;
e. 052.C.524111 belanja perjalanan biasa;
f. 052.C.524113 belanja perjalanan dinas dalam kota.
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Arsip yang sudah diklasifikasi berdasarkan mata
anggaran disimpan di dalam map. Map berwarna merah untuk
arsip mata anggaran Satker Dewan, sedangkan map berwarna
biru untuk arsip mata anggaran Satker Setjen. Setiap map
diberikan label yang bertuliskan mata anggaran serta nama

belanja mata anggaran tersebut.

Gambar 2.1a. Pengklasifikasian sesuai dengan mata anggaran

Setelah pengklasifikasian dilakukan, map yang berisi
arsip penggunaan anggaran kemudian disimpan di dalam box
file berdasarkan subbagian. Box file diberikan label sesuai
dengan nama subbagian untuk memudahkan dalam pencarian
arsip nantinya. Mata anggaran Satker Dewan hanya digunakan
oleh subbagian PAH.
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Gambar 2.1b. Box file penyimpanan arsip penggunaan anggaran

Dalam kegiatan klasifikasi arsip penggunaan anggaran
ini, Penulis menyadari belum adanya Standar Operasional
Prosedur (SOP) dalam beberapa kegiatan terkait anggaran di
Bagian Hukum sebagai berikut:

1. SOP Pengajuan Penggunaan Anggaran Bagian Hukum;
SOP Pembuatan Cash Planning Bagian Hukum;

SOP Pembuatan Action Planning Bagian Hukum,;

SOP Pembuatan Oufput Kegiatan Bagian Hukum;

L

SOP Penyusunan Laporan Pertanggungjawaban Realisasi
Anggaran,;
6. SOP Pembuatan Rencana Pencairan Dana Harian.

2.2. Pengumpulan data realisasi anggaran
Tahap kegiatan pengumpulan data realisasi anggaran ini
dilaksanakan pada tanggal 7-10 Oktober 2019. Arsip
penggunaan anggaran yang telah diklasifikasi dengan rapih
kemudian dibuatkan daftar arsip penggunaan anggarannya.

Dalam pembuatan daftar arsip penggunaan anggaran tersebut,
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Penulis menggunakan aplikasi microsoft excel. Daftar arsip
dibuat menjadi 4 (empat) berdasarkan subbagian yaitu Daftar
Arsip Penggunaan Anggaran Bagian Hukum Tahun 2019
Satker Dewan, Daftar Arsip Penggunaan Anggaran Subbagian
PAH Bagian Hukum Tahun 2019. Daftar Arsip Penggunaan
Anggaran Subbagian PPH Bagian Hukum Tahun 2019, dan
Daftar Arsip Penggunaan Anggaran Subbagian DIH Bagian
Hukum Tahun 2019. Arsip penggunaan anggaran yang diinput
mulai dari Triwulan | sampai dengan Triwulan [lI

ARSIP PENGGUNAAN ANGGARAN BAGIAN HUKUM TAHUN 20189 (DEWAN)

Tompgel P | |t Fagliam
e Kwar e | e | | Faiteg | M | N
1 SRR SN TR Vo
i O FRIRTRONIE TR D AN 1P A O
s y Epee - 2n | .
s | css Sonaracs angea o e | s | TGOS SR
1 T PORATARAR SONCRARSAS A 53 Al
oo | wam Sendrara s aewacon | i e TR MM | 93008040108 LTI | Mk AMISR 18 ATALMMLAN T V20002
| i e
i e AR Y BAS MUTLIe TN BANTL
s | osonme = e i et o

] T PTETARR MO TR A 30 DA
Bacdaners Meopvirun Drese A Wi, S4 ML =;un~.mnuuua'.‘.l; e LB AU TR SEROASARCAN SOV 0.

AR B3I | ORI

N ke WALk —
SERERLTARAN TAPAT S, NG OB P8 DA

ow L | SDARLIGIIIANAIICID | WAMT 1008 28 DONEAN LY A, BT T
i

B4R 1001208 | Q1AL

A
i T PRRABATIRAN ~ONGH PAAN LG minihd AN T
Bandanars Fargenrne Dpmne A e, SN MA | GOSSDE AIGIOBLTITNNN | 3N AMREY SN DOV TS NC RET
: : s

BTy ey B
Bensenie bergariren Dpaie SenioWareei AR M | I0TS010R2IRISLTSIAIS | ARA ANCOM SERCAGANNAN BT A0 J0CRCS T 13

FERRL AR CROR VA B A0 SRS T D,

AL LT | ST Bentanars Sengmaer e Dre e gmpan, 59 MA. IE3STII0L LML LIS PRI B, T 3

i3I0 151008 | MoCardOR e sana Frgeoen Desae s . SR, AN 65305 904 203 08 4 LY

PESA LN Nk SHAANG P LA DA
I 01I3008 | LA Earmnars Fergaen bman Indeasimalin T | IASE0L00A0NC SSLESIANLY | SES TV UO AL R 1 AR 003 KN

u | aresici0ass | Heeie

Buneaans Fupuns o A et G MR OIMOLO0ASEN S ALY 130G MR SUCAM M DK S 1004 MITASLAN |

3 | mxeracsosraes | mov

Brntarars bgaeen Gmar i Wit B, M| AOSE0L04 00 9L LSTUHS

i) | EIMAI0AIT | SASNS

mm’a AL T TR L PUALLPAN
i 1y | MR AR 34 T 05T 20115 108 2038
ferdtwatopiam dassn | TMMATUCIACERL 06 | 030100 SLISLASIUD | oy 80 o 5 S POTA0D T, 12180

i6 | IEYALIONIICE | 6208

| SAEATIANN TRV ARG MR A AAN DD
Buiaas Ferguiman Jevae A gy 5| CWOLO0CORIILESTALLS © ol 5T NQ MBSO NP TR IR A
| i

n i,

LAY RAAR SONOR T A%, waiA B0 iy S |

N S et O, bt | 30900004 08 SSLESTID | AN 106 MAGASAAUAN SO A KON TR A |

IOV I0-13T04T | 4TS
o8

14 | 9MDI0003-2008 | AT

Berainas Pergeia e Dewan o Wl S, MM | IDSROLO0G OO CFLLADANCY | IS WA SN JRI TN J23% BISCREARCI |

i | 00 e | aLav0

+ Frpee Tt
Serdanin Forganisrar Smaz e A S G| SOSRLOBL OB IS SIS | ST 5T MO, SINUCHIAE T T8 AK MW AR
i i R

3

AMIUAR SAPAT BAG, R DUR A JO18 W B7

7230804310 | CA/RIe Sardizacs Serguiioran Do | PY. VM TINGAMCTIASOGS | ID3501304307W1ANIG

&

RASETGRAN HONOR TV 50 A LAA SESU N0 3K

D10 | 150 Berasnacs Segenian Do i W, 54 W04 155990 300 502,081 £ 32543 ot s i
A TBOER N

TH0H-IC- (22038 | HALRS Bercurana bergelcran Dosan e Wiagans, T e A U0 0L L CSAIIAL | AN WS T SESASA S 3. 1009

1 | owoseimoazaeme | 2o

e |
P
™
@
2
a
4
n
7 | msasamoanaey | sosps | oW
]
1]
u
n
a2
1
a2
u
u
a
2
o
g
-

LEHE e ey [a{e]uulufu|afaln]e]e]n]}s

i
Sercsiaca dugrirn D Sr e M | o cisamL T |
e MLCUCR, 55 SESL TP NOWOR ST TR0
{ i ARG,

i
{

WOK-00-12-200 | NI | a2 s | s |

e

=3 | oecac-inso-<ane | mowm | s

. N 4, 1 230004 M STLESIANY | Sk 5T NO. SSATHORDIE TR § AGUSTY.
AN LURTAAN SALE

;
|
!
i

FEVBATARAN SLANA SALANG POIILIAON D)
i, Wyt S, i L3801 BA00 CRLE 1LY | Sk ST MOSELCOUININ TRL L TR 1005
AN DRSO SR 5

i
!
i
r

Ll 0 SREECT T TS

SR APAT SAG. I D0 AARGA
BT A TERGAH ST 3058 TR T AGUSTS 0% SESSY 97
WL ST SLSA) FIT02 2008 TRL 5% A 2028

OAME0N002050 | MGRMte | O

:
|
{
i

ssapono | aeae | o | o 2 PRV Py
! AN TVUSED 5n.5
! [ oM AR =ONDE B4R MW RNCA
7| s | s | G2 | B0 | e Sevgaiien Do Wi | 100 SO SLCETNNL AN EDNER 2R N

| SSOPOT LA TNICT PIT 3D T, £ STIMSER 2018

L

| PEMPELTARAN FORGR T TAG N Tk NOSE
2t £ £ iessy
W hss0n o st estrine |

5
|
f
r

OaSeLuoEO-S- US| seNe | 0

L]

deS-05015 el | wokams | 00943 | Bendsrars Seegetusten Do A e B M | I25CT002002850 223

o=

Gambar 2.2. Daftar Arsip Penggunaan Angaran Bagian Hukum Tahun 2019
(Dewan)
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ARSIP PENGGUNAAN ANGGARAN SUBBAGIAN PERTIMBANGAN DAN ADVOKASI TAHUN 2019 (SETIEN)
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Gambar 2.2a.Daftar Arsip Penggunaan Angaran Subbagian PAH Bagian Hukum
Tahun 2019 (Setjen)
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Gambar 2.2b.Daftar Arsip Penggunaan Angaran Subbagian PPH Bagian Hukum
Tahun 2019 (Setjen)

ARSIP PENGUNAAN ANGGARAN SUBBAGIAN DOKUMENTAS| DAN INFORMASI HUKUM TAHUN 2013 (SETIEN)

] W T i i S ] e iy
we| e [p— [re— i [Ep—
e e Vo T TR
v Wy o @1 | Semmy rrepras e S TR NAMGEEL | PPN M0 TATE IS | RO TAEEAT TV 8 ERRE . Sk 0TS
e
s =
1 P “ S0 | Nestpsan Meapriers Seviaet | inieares, 3o, M | SLIETISUOVLOMTSNIE | SEMBANMORLS 1Y S TN TAROEA 13 AT
Py
Mad ATAT IAG AT A RS Suas
[ e u 901 | Earowaes menpecirns Sevwnrine | 7 e TERSI CTRS S04 53 S0P 0 LN T RIS | LANT MEREIASOLEAN 06 S5 WAk I3 BERs
T AT T 48088 024
Ty
o | armsassans | snecie 9 032 | socseieguiens e | s wisgen S s | LPT e | 426
{ YT -
FHABA AR AR A AAB WA BN BT
3 W u SABEL | Beesvies panperiares davemprne | dosiiepend, G4 WA | SuSTERORLBEA0I CATAS | Mo AMBALIGN £V S0 I0LIL TERTTA 14
¥
AT SRS § LI TR T
o I T MO FILAES IR S, B SRR 3205 A
. Bowss | @ | siee | sssmes reesem smrvmen ot o s 53000 e BEE Tk g
v 5 - BB —Ra AN TS FERLEDA Y
st ] ez ” " o s o i
BTG 9. 3 a8 1503
AR S T B S O TP
3 wasans | u B | Ve regeiars S | bl 45 WA | 355987 300 OPLAS1E SIE | LS FISuA SSMATGN ST 00 0443 T 13
i ey
TSR SR T S SN W
. 256300 | 11 | o | seemsseesrepias tomeeat | n wiegh (M | LT S0 SITCALE | PSR PSBALRCI 0. SN TR 1 e
T i T oy
@ oot | | SIS | Sendenae e s | 41 e i G 08 | 345762 OLANT EEI | (a4 e 94 5
] { e e
o weans | u [y R — CrtmRecanstas | S ELelTaIng | i
= =
u e | w it | Baevees fenpeaaen hevren | annwome i Mo | 5L rTIRLSE I CIED | 4R suncs BORDAIARRAR 90° HT. HEN T8
A AL SEANA B PR StT
R AT N0 AR PR TR 3T e ISk e
“ e @ @rte | amdsras benguares dasremce g deaman CE T PTERTE perihrpirrr
SicaimoneTiesn s g m
TRk kA 8 B R B
n Wt | u | cum | s eepiens tecre) | o iewen i e | SO osms TN | b smeseain IV w0 OEI T 14 45
£
TR SR SAA PRI T
o semas | @ | ames | sesees e dorvmras | s et b, s | 5990 00380 SIS TIE1LT | RIS Mo TRBALARTI T NG, 32304 TR
B —
TR AN Bt SRR IR
" s " i — ST o B CN UL
E e e
a T et | By g dpevwinn | e g v e 5 MBS Sy V3 ST THLL
WA AT Iy

32



i |mecanrizan| mavmn | 2 BOE | S seepraens fstee | 7 s TNBIS DR BOSM | 5 5773003 23 SN
i i

1 fer o 3Ty [ T R s e N L T T P

3 [smiascs R EETE T 2 £ mmwml simwpari s | sroponmesi sansy |

n ameEe = 230 | bemsees Segras dererra i e, e, e | S8 SRS

= o wmnns [ o sams | ermer e s ‘ scnwaen s | o s s |

5 2 samies = DB | Seeaete Rengee I IYDMRLGNSENA | S PETABLED T

| R AT TR s W s e
| wawmswoeusom e msem o

Gambar 2.2c. Daftar Arsip Penggunaan Angaran Subbagian DIH Bagian Hukum
Tahun 2019 (Setjen)

Setelah arsip penggunaan anggaran dibuatkan Daftar
Arsipnya, Penulis mendigitalisasi arsip tersebut menggunakan
scanner untuk alih media arsip dari bentuk tercetak menjadi
arsip digital. Arsip digital tersebut nantinya akan disisipkan
pada database realisasi anggaran Bagian Hukum. Digitalisasi
tersebut bertujuan untuk mempermudah dalam memeriksa isi
arsip tanpa harus membuka arsip tercetaknya.

Digitalisasi ini sangat efektif dan efisien untuk mengelola
penggunaan anggaran Bagian Hukum. Arsip yang di digitalisasi
hanya arsip penggunaan anggaran Triwulan Il dikarenakan
arsip penggunaan .anggaran Triwulan | — Triwulan |l sudah

dijilid, sehingga sulit dalam alih media.
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Gambar 2.2d. Arsip penggunaan anggaran yang di alih media

@ 051 A521119 - 00953
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@ DIH 521213 - 01847
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Gambar 2.2e. File arsip penggunaan anggaran Triwulan 11l
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2.3. Koordinasi dengan stakeholder internal yang mengurus
anggaran
Setelah melakukan pengumpulan data, Penulis
mengoordinasikan data yang telah dikumpulkan bersama
stakeholder internal yang mengurus anggaran. Dalam tahap
kegiatan ini, Penulis menyampaikan pengklasifikasian arsip

penggunaan anggaran Bagian Hukum serta daftar arsip

penggunaan anggaran Bagian Hukum yang telah dilakukan.
- T 1y

Gambar 2.3. koordinasi dengan stakeholder internal yang
mengurus anggaran

Dalam pengumpulan data realisasi anggaran ini, Penulis
dibantu oleh stakeholder internal yang mengurus anggaran
yaitu Kasubbag DIH, Analis Hukum, serta Pengelola Dokumen
dan Informasi Hukum dalam pencarian arsip yang belum
lengkap. Penulis juga berkoordinasi untuk kegiatan selanjutnya
yaitu merancang dafabase realisasi anggaran Bagian Hukum.

Stakeholder internal menyampaikan bahwa Bagian
Hukum memerlukan database yang dapat memudahkan staf
dalam mencari arsip penggunaan anggaran serta mengetahui
anggaran apa saja yang sudah diajuakan realisasi ke Bagian

Keuangan.
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SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

CATATAN SINGKAT
KOORDINASI DENGAN STAKEHOLDER INTERNAL TERKAIT
DATABASE REALISASI ANGGARAN BAGIAN HUKUM

HariTanggal  © Kamis, 10 Cktoter 2019

Tempat . Bagian Hukum

Acara : Koordinast dengan Stakeholder Intemal arkait Database Reabeast AnGLEran
Bagian Hukum

Peserta 1. Kepaia Subbegian Dolumentas dan Informas: ukum:
2 Anglis Hukum

3. Pengelola Dokumen dan Informas Hukum

POKOK-POKOK PEMBAHASAN:

1. Koordinasi ditahukan secara perorangan.

a WWM&MWMWWWMWMW
8r3ip penggunaan anggaran Bagian Hukum yang telah dibuat

3. Stakehoider intemal Manyampakan babwa Bagan Hukum memeruian datatase yang
MMMMWWMWWWKWW
BNGUATIN 3pa $33 yang sudah disjuakan reafisasi ke Bagian Keuangan

Jakana, 10 Cxtobar 2016
Kapals Subbagian Permbargan

dan Advoiasi
74

<%

5] LSH MH

NP 198101052005042002

Gambar 2.3a. Catatan singkat koordinasi dengan stakeholder
internal yang mengurus anggaran

Dalam kegiatan pengumpulan data realisasi anggaran ini,
Penulis telah mengimplementasikan nilai-nilai dasar PNS (ANEKA),
Peran dan Kedudukan ASN dalam NKRI, serta Penguatan Nilai
Organisasi (RAPI), yaitu:

1. Akuntabilitas, Penulis mengumpulkan data realisasi anggaran
secara lengkap, utuh, dan akurat serta penulis juga mewujudkan
transparansi dan kejelasan data terkait data anggaran Bagian

Hukum dan menyusun dalam rekap data.
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. Nasionalisme, Penulis menerapkan sila keempat Pancasila
dengan musyawarah mufakat dalam menerima kritik dan saran
dalam berkoordinasi dengan sfakeholder internal dalam
pengumpulan data realisasi anggaran.

. Etika Publik, Penulis mengumpulkan data realisasi anggaran
Bagian Hukum secara mandiri, cermat, disiplin sesuai dengan
aturan yang berlaku serta menggunakan bahasa yang baik dan
santun dalam berkoordinasi dengan stakeholder internal.

. Komitmen Mutu, Penulis berkomitmen dalam melaksanakan
pengumpulan data yang lebih efektif dan efisien sehingga
menjamin mutu data anggaran yang dikumpulkan.

. Anti Korupsi, Penulis bekerja keras dan mandiri dalam
mengklasifikasi dan membuat daftar arsip penggunaan anggaran
serta bertanggung jawab atas kesesuaian data yang diinput ke
dalam daftar arsip.

. Whole of Government, Penulis berkoordinasi dengan
stakeholder internal dalam mengklasifikasikan arsip penggunaan
anggaran Bagian Hukum serta pengumpulan data realisasi
anggaran Bagian Hukum.

. Religius, berdoa sebelum melaksanakan kegiatan pengumpulan
data.

. Akuntabel, Penulis memastikan bahwa data yang dikumpulkan
dapat dipertanggung jawabkan keakuratannya dan berasal dari
sumber yang terpercaya.

. Profesional, Penulis mengumpulkan data realisasi anggaran
secara profesional sesuai dengan kompetensi jabatan yang

dimiliki.

10.Integritas, Penulis mengumpulkan data dengan jujur, cermat dan

konsisten.
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3. Pembuatan rancangan database realisasi anggaran
3.1. Merancang database realisasi anggaran
Tahapan kegiatan pertama dalam kegiatan ini adalah
merancang database realisasi anggaran Bagian Hukum yang
dilaksanakan pada tanggal 10-15 Oktober 2019. Database
dibuat menggunakan aplikasi microsoft excel. Penulis memilih
microsoft excel dalam pembuatan database realisasi anggaran
Bagian Hukum dikarenakan aplikasi database tersebut sudah
diketahui dan dipahami oleh hampir seluruh staf di Bagian
Hukum serta unit kerja lainnya, sehingga pengguna dapat
langsung menggunakan dafabase tersebut tanpa harus
mempelajarinya lagi dari awal.

Penulis membuat 2 (dua) file microsoft excel, yaitu
Realisasi Anggaran 2019 (Dewan) dan Realisasi Anggaran
2019 (Setjen). Pada setiap file terbagi menjadi beberapa sheet
dengan 2 (dua) jenis tabel, yang pertama adalah tabel daftar
. arsip penggunaan anggaran Bagian Hukum dan yang kedua

adalah tabel realisasi anggaran Bagian Hukum.

B3 Realisasi Anggaran 2019 (Dewan)

@ Realisasi Anggaran 2019 (Setjen)

Gambar 3.1. file microsoft excel Realisasi Anggaran
Satker Dewan dan Setjen

Pada file Realisasi Anggaran 2019 (Dewan), database
arsip penggunaan anggaran Bagian Hukum dibagi menjadi 4
(empat) sheet yang berisi data arsip penggunaan anggaran
Dewan per 3 (tiga) bulan atau per triwulan (Januari-Maret, April-
Juni, Juli-September, Oktober-Desember) 2019. Untuk file
Realisasi Anggaran 2019 (Setjen), database arsip penggunaan
anggaran Bagian Hukum dikelompokkan berdasarkan mata
anggaran subbagian dan masing-masing subbagian memiliki 4
(empat) sheet yang berisi data arsip penggunaan anggaran

Setjen per 3 (tiga) bulan atau per triwulan.
38



Kedua file tersebut memiliki format tabel yang sama dan
yang membedakan ialah mata anggaran yang digunakan yaitu
mata anggaran Dewan dengan mata angaran Setjen. Tujuan
dibuatnya mata anggaran Dewan dan mata anggaran Setjen
dalam 2 (dua) file yang berbeda ialah untuk memudahkan staf
Bagian Hukum dalam pengelolaan anggaran, penyusunan
laporan pertanggung jawaban realisasi anggaran, serta
penemuan kembali arsip.

Tabel arsip penggunaan anggaran Bagian Hukum terdiri
dari kolom nomor, nomor kartu pengawas (karwas), tanggal
karwas, kode anak satker, no SPP/SPBy, nama rekanan, nama
penerima, mata anggaran (sesuai RAB)/pengenal, uraian
pekerjaan, tanggal cair, jumlah tagihan (sesuai Surat Perintah
Membayar (SPM)), pajak, nilai bersih. Kolom-kolom tersebut
diisi sesuai dengan informasi yang tertera pada arsip
penggunaan anggaran (lembar checklist penagihan belanja
serta lembar pajak apabila ada).

Untuk kolom tanggal cair diisi sesuai dengan tanggal
pada saat pencairan anggafan dilaksanakan, sedangkan untuk
kolom nilai bersih merupakan jumlah pengurangan dari jumlah
tagihan sesuai (SPM) dengan pajak. Kolom tanggal cair
memudahkan pengelola data untuk mengetahui kegiatan yang
belum selesai proses pengajuan anggaran di Bagian
Keuangan. Kolom uraian pekerjaan akan disisipkan hasil scan
dari berkas terkait kegiatan penggunaan anggaran dengan
menggunakan link. Pada setiap kolom diaktifkan fitur filter untuk
mempermudah pengguna dalam pencarian arsip yang

diperlukan.
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ARSIP PENGGUNAAN ANGGARAN BAGIAN HUKUM TAHUN 2019
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Gambar 3.1a.Tabel arsip penggunaan anggaran Bagian Hukum Tahun 2019

Dalam penggunaan filter pada database tabel arsip

penggunaan anggaran Bagian Hukum dapat dilakukan dengan

cara mengklik simbol £ di kanan bawah setiap kolom. Setelah
simbol tersebut diklik, akan keluar pilihan filter sesuai dengan
keperluan pencarian. Pengguna bisa menyaring informasi yang
diperlukan, misal sesuai dengan tanggal karwas/mata
anggaran/tanggal cair.
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Gambar 3.1b. Fitur filter pada tabel arsip penggunaan anggaran
ARSIP PENGGUNAAN ANGGARAN SUBBAGIAN PERUMUSAN PRODUK HUKUM BULAN JULI - SEPTEMBER TAHUN 2013 (SETIEN)
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Gambar 3.1c. Contoh filter berdasarkan Bulan
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ARSIP PENGGE!GATN ANGGARAN SUBBAGIAN PERUMUSAN PRODUK HUKUM BULAN JULI - SEPTEMBER TAHUN 2019 (SETJEN)
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Gambar 3.1d. Contoh filter berdasarkan mata anggaran

Data yang keluar akan sesuai dengan filter yang dipilih
pengguna. Filter ini sangat efektif dan efisien dalam pencarian
arsip serta mengetahui kegiatan yang telah dilakukan pada
Bulan tertentu sesuai dengan informasi yang pengguna
butuhkan.

Selain fitur filter, database tabel arsip penggunaan
anggaran Bagian Hukum ini juga menggunakan fitur /ink yang
berisi arsip digital yang sebelumnya telah di alih media. Fitur
link ini ada pada kolom uraian pekerjaan. Link ini dapat dibuka
dengan cara mengklik isi kolom uraian pekerjaan yang
berwarna biru, kemudian arsip digital akan keluar secara

otomatis.
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Gambar 3.1e. Link arsip digital penggunaan anggaran
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Gambar 3.1f. Arsip digital penggunaan anggaran

Kemudian tabel realisasi anggaran Bagian Hukum terdiri
dari kolom kegiatan, pagu, Januari, Februari, Maret, realisasi
TW I, %, April, Mei, Juni, realisasi TW Il, %, Juli, Agustus,
September, realisasi TW I, %, Oktober, November, Desember,
realisasi TW IV, %, realisasi TW I|-IV, %, dan sisa pagu
anggaran. kolom-kolom tersebut diisi sesuai dengan informasi
yang telah direkap dari tabel arsip penggunaan anggaran
Bagian Hukum.

Tabel arsip penggunaan anggaran Bagian Hukum ini
sangat membantu dalam mendukung data tabel realisasi
anggaran Bagian Hukum. Untuk kolom % merupakan tabel
jumlah realisasi anggaran dalam bentuk persentase setiap
triwulannya dan keseluruhan triwulan | sampai dengan triwulan
IV. Untuk kolom sisa pagu anggaran merupakan sisa anggaran

yang belum digunakan selama triwulan berjalan.
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Gambar 3.1h.Tabel realisasi anggaran Bagian Hukum Tahun 2019 Satker Setjen

3.2. Memaparkan rancangan database realisasi anggaran
Setelah Penulis merancang database realisasi anggaran
Bagian Hukum, Penulis menyampaikan hasil rancangan
database realisasi anggaran Bagian Hukum tersebut kepada
Kasubbag PAH selaku mentor, Kasubbag DIH, Staf Bagian
Hukum yang mengurus anggaran di Bagian Hukum.
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Gambar 3.2. Memaparkan rancangan database realisasi anggaran
Bagian Hukum

Paparan rancangan database realisasi anggaran ini

dilaksanakan pada hari Rabu tanggal 15 Oktober 2019. Dalam
pemaparan rancangan dafabase realisasi anggaran Bagian

Hukum ini, terdapat beberapa masukan, yaitu:

1.

Menambahkan kolom kelengkapan berkas disamping kolom
uraian pekerjaan dengan menggunakan check box yang
apabila check box terchecklist menandakan berkas yang
dimiliki lengkap dan apabila check box tidak terchecklist
menandakan berkas yang dimiliki belum lengkap.
Mengupload ke spreedsheet google email Bagian Hukum
agar database bisa dilihat oleh seluruh pegawai di Bagian
Hukum.

Kolom tanggal cair disisipkan hasil scan checklist yang
sudah diparaf lengkap oleh petugas terkait dalam proses

pengajuan penggunaan anggaran.
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SEKRETARIAT JFNDERAL DAN RADAN REAHEIAN
DEWAN FERWAKIL AN RAXYAT REPUSLIR INDORESIA

LAPORAN SiNGHAT
PEMAPARAN RANCANGAN DATABASE REALISASI ANGGARAN
BAGIAN HUKUR
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Gambar 3.2a. Laporan singkat pemaparan database realisasi
anggaran Bagian Hukum

3.3. Finalisasi database realisasi anggaran

Setelah memaparkan rancangan dafabase realisasi
anggaran Bagian Hukum, Penulis menambahkan kolom-kolom
yang diperlukan pada database sesuai dengan masukan dan
ssaran dari Kasubbag PAH selaku mentor, Kasubbag DIH,
serta Staf Bagian Hukum. masukan dan saran untuk
mengunggah ke spreedsheet google email Bagian Hukum yang
akan dilaksanakan kedepannya, penambahan kolom tanggal
cair hasil scan checklist yang sudah diparaf oleh petugas terkait
dalam proses pengajuan penggunaan anggaran akan
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dilaksanakan Bulan berikutnya dikarenakan pengajuan
penggunaan anggaran triwulan lll telah selesai di proses dan
lembar checklist yang sudah diparaf lengkap disimpan oleh
Bagian Keuangan. Penulis telah menambahkan kolom
kelengkapan dokumen pada tabel arsip pengunaan anggaran.

ARS'P PENGGUNAAN ANGGARAN SUBSAGIAN PERUMUSAN PRODUK HUKUM BULAN JULI - SEPTEMBER TAHUN 2019 (SETIEN)
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Gambar 3.3. Database realisasi anggaran siap uji coba (tabel arsip)

- s 8 e s | gt | el o fetal ] | n] e
{ Samcxctnlst Shal ey e e T ot BN TRR (1 (95FRS
EA*nl'nstu e b il |r. e

B R A

el ekt e s Lal ]

e e e
1 o

:

ARANERSGORERE]

pREa el e

1= 3
o TR SR

Gambar 3.3a. Database realisasi anggaran siap uji coba (tabel realisasi)
Ket: Angka yang tertera pada tabel realisasi anggaran merupakan angka demo

Dalam kegiatan pembuatan rancangan database realisasi
anggaran ini, Penulis telah mengimplementasikan nilai-nilai dasar
PNS (ANEKA), Peran dan Kedudukan ASN dalam NKRI, serta
Penguatan Nilai Organisasi (RAPI), yaitu:

1. Akuntabilitas, Penulis merancang database realisasi anggaran
dengan transparan, jujur dan konsisten serta dapat

dipertanggungjawabkan kejelasan database yang dirancang.
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. Nasionalisme, Penulis menerapkan sila keempat Pancasila
dengan musyawarah mufakat dalam menerima kritik dan saran
dalam pembuatan rancangan database realisasi anggaran ini.

. Etika Publik, Penulis menyampaikan paparan database realisasi
anggaran dengan bahasa yang baik dan santun serta toleransi
dan sportif dalam menerima masukan dan saran.

. Komitmen Mutu, Penulis merancang database realisasi
anggaran dengan berkomitmen untuk membuat inovasi yang
efektif dan efisien dalam penyusunan laporan realisasi anggaran
serta penemuan kembali arsip penggunaan anggaran
kedepannya.

. Anti Korupsi, Penulis bekerja keras dan bertanggung jawab
dalam merancang database realisasi anggaran dan dilakukan
secara berani dan mandiri.

. Whole of Government, Penulis berkoordinasi dengan Kasubbag
PAH, Kasubbag DIH, serta Staf Bagian Hukum dalam pembuatan
rancangan dafabase realisasi anggaran Bagian Hukum.

. Religius, Penulis berdoa sebelum membuat rancangan database
realisasi anggara.n serta memulai pemaparan rancangan
database realisasi anggaran.

. Akuntabel, Penulis membuat rancangan database secara
transparan.

. Profesional, Penulis membuat rancangan database realisasi
anggaran secara profesional sesuai dengan kompetensi yang
dimiliki.

10.Integritas, Penulis membuat rancangan database secara jujur,

cermat dan konsisten.
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4.

Implementasi rancangan database realisasi anggaran

4.1 Uji coba penggunaan database realisasi anggaran

Tahap kegiatan pertama pada kegiatan implementasi
rancangan database realisasi anggaran Bagian Hukum ini
adalah uji coba database realisasi anggaran Bagian Hukum. Uiji
coba database ini dilaksanakan pada tanggal 21-25 Oktober
2019 dengan menjelaskan penggunaan database secara
langsung perorangan. Peserta uji coba penggunaan dafabase
ini ialah Kabag Hukum, Kasubbag Monitoring dan Evaluasi
(Evapor), PPK, Kasubbag PPH, dan Staf PPK.

TN
s\

Gambar 4.1. Uji coba penggunaan database

Uji coba ini dilakukan untuk mengetahui apakah
database yang dibuat sudah cukup efektif dan efisien dalam
membantu pekerjaan pengelola data maupun staf lain di Bagian
Hukum serta mengetahui apakah database yang dibuat sudah
cukup informatif dalam menginformasikan data realisasi
anggaran kepada staf di Bagian Hukum, PPK, Staf PPK, serta
Bagian Evapor. Dalam uji coba ini Penulis meminta kesediaan

peserta uji coba untuk mengisi formulir kritik dan saran.
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FORMULIR KRITiK DAN SARAN
PENGGUNAAN DATABASE REALISASI ANGGARAN BAGIAN HUKUM
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Gambar 4.1a. Formulir kritik dan saran penggunaan database

Berdasarkan formulir kritik dan saran tersebut dapat
disimpulkan bahwa database tersebut sudah sangat membantu
dalam pencarian data anggaran serta memantau realisasi
anggaran di Bagian Hukum, namun ada beberapa hal yang
perlu dilengkapi kembali seperti uraian pekerjaan pada tabel
arsip penggunaan anggaran Bagian Hukum untuk menjelaskan
kegiatan yang lebih rinci sehingga memudahkan pengguna
dalam mengidentifikasi kegiatan yang dimaksud seperti
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4.2

menyebutkan Surat Keputusan Sekreraris Jenderal DPR RI
dan Bulan pencairan pada kegiatan pembayaran honor tim.
Selain itu juga terdapat saran untuk mengunggah
database realisasi anggaran ke google spreedsheet agar
database mudah diakses dimana saja dan kapan saja.
Kemudian Bagian Evapor memberi saran untuk memeriksa
kesesuaian data realisasi anggaran antara database realisasi
anggaran Bagian Hukum dengan aplikasi SEMAR setiap
bulannya kepada Staf PPK yang kemudian memberikan tanda
bahwa data tersebut sudah sesuai dengan SEMAR, saran lain
yang diberikan untuk menambahkan kolom cash planning pada

tabel realisasi anggaran Bagian Hukum.

Paparan hasil uji coba penggunaan database realisasi

anggaran
Setelah melaksanakan uji coba database realisasi

anggaran Bagian Hukum, Penulis memaparkan hasil uji coba

tersebut kepada Kasubbag PAH selaku mentor.

Gambar 4.2. Memaparkan hasil uji coba penggunaan database
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Penulis menyampaikan bahwa terdapat beberapa kritik
dan saran terkait database realisasi anggaran Bagian Hukum.
Dalam diskusi Penulis bersama mentor, beberapa saran yang
telah diberikan pada tahap uji coba untuk disesuaikan ke dalam
database realisasi anggaran Bagian Hukum. Namun untuk
saran yang diberikan terkait menambahkan kolom cash
planning pada tabel realisasi anggaran Bagian Hukum dapat
dilakukan pada bulan berikutnya, dikarenakan kendala waktu
yang tidak memungkinkan untuk mengubah format tabel

tersebut.

SERRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAMLIAN
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONERIA

CATATAN SBNCKAY
PEMAPARAN HASIL UJI COBA PENGGUNAAN
DATABASE REALISASI ANGGARAN BAGIAN HUKUS

HariTangga! Jum'st, 25 Okicber 2019

Pkl 15.00 Wi8

Tempat : Ruang Rapat Baglan Hukum

Acara Pemaparan Hasi# Ui Coba Penggunsan Daladbase Realisass Anggaran
Bagian Hukum

POKOK-POKOK PEMBAHASAN:

1. Pemaparsn dimutal pukal 15.00 WiB
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daimm database realisasi anggaran Bagian Hukum.
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tabel reslsas: anggacan Bagian Hukum depat ciskukan pada bulan beskwutnya.
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farssbut.
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Gambar 4.2a. Catatan singkat hasil uji coba
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4.3 Memperbaiki database sesuai hasil evaluasi/saran
masukan dari mentor
Setelah memaparkan hasil uji coba penggunaan
database realisasi anggaran Bagian Hukum, Penulis
memperbaiki database sesuai dengan hasil evaluasi/saran
masukan uji coba penggunaan database realisasi anggaran
serta diskusi antara penulis bersama mentor yang dilaksanakan
pada tanggal 28 Oktober 2019 — 1 November 2019. Angka yang

tertera pada tabel realisasi anggaran merupakan angka demo.
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Gambar 4.3a. Tabel realisasi anggaran

Dalam kegiatan implementasi rancangan database realisasi
anggaran ini, Penulis telah mengimplementasikan nilai-nilai dasar
PNS (ANEKA), Peran dan Kedudukan ASN dalam NKRI, serta
Penguatan Nilai Organisasi (RAPI), yaitu:
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. Akuntabilitas, Penulis menguji coba rancangan database

realisasi anggaran dengan jujur dan transparan.

. Nasionalisme, Penulis menerapkan sila keempat Pancasila

dengan musyawarah mufakat dalam berdiskusi terkait uji coba

database realisasi anggaran bersama mentor.

. Etika Publik, Penulis berdiskusi terkait hasil uji coba

penggunaan bersama mentor dengan bahasa yang baik dan

santun. Penulis juga meminta kesediaan dengan santun kepada

peserta uji coba dalam melakukan uji coba dan mengisi formulir

kritik dan saran.

. Komitmen Mutu, Penulis melakukan uji coba dalam rangka

mengetahui kualitas dan mutu dafabase realisasi anggaran.

. Anti Korupsi, Penulis bekerja keras dan bertanggung jawab

serta berani dan mandiri dalam melaksanakan rangkaian

kegiatan uji coba database realisasi anggaran.

. Whole of Government, Penulis melibatkan Kabag Hukum,
Kasubbag PPH, PPK, Bagian Evapor, Staf PPK, dalam

-melakukan uji coba penggunaan database realisasi anggaran ini.

. Religius, Penulis berdoa sebelum memulai uji coba serta

pemaparan hasil uji coba penggunaan database realisasi

anggaran.

. Akuntabel, Penulis melakukan uji coba penggunaan database

secara transparan dan bisa dipertanggung jawabkan.

. Profesional, Penulis melakukan uji coba dengan profesional

sesuai dengan kompetensi yang dimiliki.

10.Integritas, Penulis melakaukan uji coba dengan jujur, cermat dan

konsisten.
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5. Pengunggahan database realisasi anggaran ke dalam
Cloudshare Bagian Hukum
5.1. Mengunggah database realisasi anggaran ke dalam
Cloudshare Bagian Hukum

Setelah database realisasi anggaran Bagian Hukum
sudah final, Penulis mengunggah database ke dalam
cloudshare DPR Bagian Hukum. Pengunggahan ini
dilaksanakan pada tanggal 6 November 2019.

Pengunggahan database ini  bertujuan  untuk
memudahkan  stakeholder internal maupun ekstenal
mengakses database realisasi anggaran Bagian Hukum
tersebut. Untuk stakeholder internal dapat mengakses secara

langsung menggunakan akun Bagian Hukum, sedangkan untuk

stakeholder eksternal akan di sharing ke akun masing-masing.

o & wm

ﬂ)

Gambar 5.1. File database realisasi anggaran yang diunggah
ke cloudshare DPR

5.2, Diskusi terkait hasil pemanfaatan database realisasi
anggaran

Setelah database realisasi anggaran Bagian Hukum

sudah final dan diunggah ke dalam cloudshare DPR, Penulis

berdiskusi/berkoordinasi dengan mentor, PPK, Staf PPK untuk

mendiskusikan hasil pemanfaatan database realisasi anggaran
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Bagian Hukum yang dilaksanakan pada tanggal 7 November
2019.

Gambar 5.2. Diskusi hasil pemanfaatan database realisasi
anggaran Bagian Hukum

Diskusi tersebut dilakukan untuk mengetahui apakah
database realisasi anggaran Bagian Hukum sudah membantu
pekerjaan serta r'nemberikaﬁ informasi yang cukup dan
bermanfaat bagi kepentingan realisasi anggaran Bagian
Hukum. Diskusi ini juga bertujuan untuk mengetahui seberapa
efektif dan efisien database realisasi anggaran dalam
mengerjakan pekerjaan dan mengetahui informasi realisasi
anggaran dibandingkan dengan sebelum adanya database
realisasi anggaran tersebut.

Dalam diskusi tersebut dapat diketahui bahwa database
realisasi anggaran Bagian Hukum sudah sangat efektif dan
efisien dalam membantu pekerjaan serta mengetahui informasi
terkait realisasi anggaran Bagian Hukum. Database tersebut
memudahkan PPK dan Staf PPK untuk mengetahui kegiatan
apa saja yang telah terealisasi di Bagian Hukum, tanggal
pengajuan hingga pencairan anggaran, jumlah realisasi setiap
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bulan maupun triwulannya, serta sisa pagu anggaran yang

belum digunakan Bagian Hukum.

SEXRETARIAT JEMDERAL DAN BADAN KEANLIAN
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

CATATAN SINGKAT
DISKUSI HASIL PEMANFAATAN DATABASE REALISASI ANGGARAN
BAGIAN HUKUM

HarilTanggad  © Kamis. 7 Movernber 2018

Tempat . Biro Hukum dan Pengaduan Masyarskal, Bagian Hukum
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2. Pajabat Pembus omitmen;
3. Staf Pajabat Pembust Komitman
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Gambar 5.2a. Catatan singkat diskusi hasil pemanfaatan database

5.3. Penyusunan laporan hasil pemanfaatan database realisasi
anggaran

Setelah mendiskusikan hasil pemanfaatan database

realisasi anggaran Bagian Hukum, Penulis membuat laporan

hasil pemanfaatan database realisasi anggaran Bagian Hukum

secara singkat yang berisi rangkuman hasil penggunaan

database realisasi anggaran sebagai berikut:
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Klasifikasi arsip penggunaan anggaran Bagian Hukum
mempermudah pekerjaan Staf Bagian Hukum dalam
mengelola anggaran triwulan berjalan. Dengan adanya
klasifikasi arsip penggunaan anggaran, arsip penggunaan
anggaran jadi lebih rapih dan tertata sehingga mengurangi
kemungkinan tercecer ataupun hilang.

Daftar Arsip Penggunaan Anggaran Bagian Hukum
mempermudah Staf Bagian Hukum dalam mengetahui
kegiatan apa saja yang telah dilakukan dan anggaran apa
saja yang telah diajukan untuk pencairan di Bagian Hukum.
Selain itu, daftar arsip penggunaan anggaran juga
mempermudah dalam penemuan kembali arsip saat
diperlukan seperti memeriksa data SEMAR dengan data di
Bagian Hukum, sehingga tidak perlu lagi memeriksa
dokumen satu per satu.

Link digitalisasi arsip penggunaan anggaran yang telah
disediakan dalam dafabase realisasi anggaran Bagian
Hukum juga mempermudah Staf Bagian Hukum untuk
melihat arsip tanpa harus membuka hard copynya
sehingga pencairan arsip lebih efektif dan efisien.
Database realisasi anggaran Bagian Hukum yang terdiri
dari 2 (dua) tabel, yaitu tabel arsip penggunaan anggaran
dan tabel realisasi anggaran mempermudah Bagian
Hukum dalam mengetahui kegiatan apa yang telah
terealisasi, tanggal pengajuan hingga pencairan anggaran,
jumlah realisasi setiap bulan maupun triwulannya, serta
sisa pagu anggaran yang belum digunakan Bagian Hukum.
Selain itu, dafabase ini sangat efektif dan efisien untuk
menyusun laporan pertanggung jawaban anggaran Bagian
Hukum, serta mengetahui langsung berapa persentase

anggaran yang telah terealisasi.
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5. Database ini juga mempermudah Staf di Bagian Hukum
untuk mengidentifikasi setiap mata anggaran yang belum
terserap secara maksimal maupun yang sudah terserap.
Identifikasi ini bisa digunakan untuk membuat rencana di
bulan berikutnya maupun triwulan berikutnya agar dapat
dilakukan penyerapan terhadap mata anggaran yang
belum terserap secara maksimal.

6. Database realisasi anggaran Bagian Hukum ini juga bisa
mempermudah Staf di Bagian Hukum dalam menyusun
kendala apa saja yang menyebabkan tidak terserapnya

anggaran pada setiap mata anggaran yang ada.
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Gambar 5.3. Laporan singkat hasil pemanfaatan
database realisasi anggaran Bagian Hukum

Dalam kegiatan pengunggahan database realisasi anggaran

Penulis telah mengimplementasikan nilai-nilai dasar PNS

(ANEKA), Peran dan Kedudukan ASN dalam NKRI, serta Penguatan
Nilai Organisasi (RAPI), yaitu:

i

Akuntabilitas, Penulis menyusun laporan hasil pemanfaatan
sebagai bentuk pertanggung jawaban setiap kegiatan yang
dilakukan dalam aktualisasi ini.

Nasionalisme, Penulis menerapkan sila keempat Pancasila
dengan musyawarah mufakat menerima kritik dan saran dalam
diskusi hasil pemanfaatan database realisasi anggaran.

Etika Publik, Penulis menggunakan bahasa yang baik dan
santun dalam mendiskusikan hasil pemanfaatan database
realisasi anggaran.

Komitmen Mutu, Penulis memastikan kualitas dan mutu
database realisasi anggaran ini dapat bermanfaat bagi
stakeholder internal maupun eksternal.

Anti Korupsi, Penulis bekerja keras, bertanggung jawab, dan
mandiri dalam penyusunan laporan hasil pemanfaatan database
realisasi anggaran.

Whole of Government, Penulis berkoordinasi dengan Kabag
Hukum, Kasubbag PAH, Kasubbag PPH, PPK, Kasubbag DIH,
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Bagian Evapor, Staf PPK, serta Staf Bagian Hukum dalam men-
sharing database yang telah diunggah melalui cloudshare DPR.

7. Religius, Penulis berdoa sebelum memulai diskusi terkait hasil

pemanfaatan database realisasi anggaran.

8. Akuntabel, Penulis membuat laporan hasil pemanfaatan yang

dapat di pertanggung jawabkan.

9. Profesional, Penulis membuat laporan hasil pemanfaatan sesuai

dengan kompetensi yang dimiliki.

10.Integritas, Penulis membuat laporan hasil pemanfaatan dengan

jujur, cermat dan konsisten.

B. STAKEHOLDER
Tabel 4. Stakeholder

1. | Internal Kepala Bagian Hukum Persetujuan untuk
membuat database
realisasi anggaran

2. Para Kepala Subbagian di Bagian Hukum | Pemberi saran dan
masukan

3 Staf di Bagian Hukum Penerima manfaat

4. | Eksternal | Biro Hukum dan Pengaduan Masyarakat Penanggung Jawab

5. Pejabat Pembuat Komitmen Penerima Manfaat

6. Staf Pejabat Pembuat Komitmen

7. Bagian Evaluasi dan Pelaporan
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C. JADWAL KEGIATAN
Tabel 5. Jadwal kegiatan

Week

4

Pemaparan rancangan
aktualisasi database
realisasi anggaran Bagian
Hukum

1.1.  Memaparkan
rancangan aktualisasi

1.2.  Menyusun catatan
rapat hasil paparan

1.3. Persetujuan mentor

Pengumpulan data
realisasi anggaran

2.1. Klasifikasi data
realisasi anggaran

2.2. Pengumpulan data
realisasi anggaran

2.3. Koordinasi dengan
stakeholder internal
yang mengurus
anggaran

Pembuatan rancangan
database realisasi
anggaran

3.1.  Merancang database
realisasi anggaran

3.2. Memaparkan
rancangan database
realisasi anggaran

3.3. Finalisasi database
realisasi anggaran

Implementasi rancangan
database realisasi
anggaran

4.1. Uji coba penggunaan
database realisasi
anggaran

4.2. Paparan hasil uji coba
penggunaan database
realisasi anggaran

4.3. Memperbaiki
database sesuai hasil
evaluasi/saran
masukan dari mentor

61




Penyusunan laporan hasil
pemanfaatan database
realisasi anggaran

5.1.  Mengunggah
database realisasi
anggaran ke dalam
Cloudshare Bagian
Hukum

5.2. Diskusi terkait hasil
pemanfaatan
database realisasi
anggaran

5.3. Penyusunan laporan
hasil pemanfaatan
database realisasi e
anggaran &




BAB V
PENUTUP

A. KESIMPULAN

Pelaksanaan aktualisasi Pemanfaatan Datfabase Realisasi
Anggaran Bagian Hukum ini terdiri dari 5 (lima) kegiatan. Kegiatan-
kegiatan tersebut dilaksanakan dengan menerapkan nilai-nilai dasar
PNS, yaitu Akuntabilitas, Nasionalisme, Etika Publik, Komitmen Mutu,
serta Anti Korupsi. Selain itu, Penulis juga mengimplementasikan salah
satu Peran dan Kedudukan ASN dalam NKRI yaitu Whole of
Government. Serta Penguatan Nilai Organisasi, yaitu Religius,
Akuntabel, Profesional, Integritas. Penerapan nilai-nilai tersebut
berdampak positif dalam kelancaran kegiatan yang dilaksanakan.

Kegiatan-kegiatan tersebut terlaksana dengan baik walaupun
terdapat beberapa kendala seperti manajemen waktu, dalam
pelaksanaan aktualisasi ini Penulis juga harus membagi waktu dengan
mengerjakan pekerjaan yang menjadi tugas pokok dan fungsi Penulis
sebagai Pengelola Data, sehingga beberapa kegiatan tidak sesuai
dengan jadwal pada rancangan aktualisasi sebelumnya. Kendala
lainnya yaitu sulitnya menjadwalkan pertemuan dengan stakeholder
internal maupun eksternal karena memiliki kesibukannya masing-
masing.

Dalam aktualisasi ini, Penulis menemukan beberapa kegiatan
dalam pengelolaan anggaran Bagian Hukum belum memiliki Standar
Operasional Prosedur (SOP) ataupun alur yang jelas seperti SOP
Pengajuan Penggunaan Anggaran Bagian Hukum, SOP Pembuatan
Cash Planning Bagian Hukum, SOP Pembuatan Action Planning Bagian
Hukum, SOP Pembuatan Oufput Kegiatan Bagian Hukum, SOP
Penyusunan Laporan Pertanggungjawaban Realisasi Anggaran, dan

SOP Pembuatan Rencana Pencairan Dana Harian.
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B. SARAN

Pelaksanaan aktualisasi Pemanfaatan Database Realisasi
Anggaran Bagian Hukum ini sudah sangat mempermudah pekerjaan
staf di Bagian Hukum dalam mengelola anggaran, namun akan lebih
baik lagi apabila database yang sudah tersedia tersebut dapat
dipergunakan sebagaimana mestinya serta melakukan update data
secara berkala. Penulis juga meminta kerja sama staf Bagian Hukum
yang mengurus anggaran untuk membantu dalam mencatat segala
pembaharuan penggunaan anggaran ke dalam dafabase realisasi
anggaran agar data yang disediakan selalu up to date.

Kedepannya untuk membuat SOP Pengajuan Penggunaan
Anggaran Bagian Hukum, SOP Pembuatan Cash Planning Bagian
Hukum, SOP Pembuatan Action Planning Bagian Hukum, SOP
Pembuatan Oufput Kegiatan Bagian Hukum, SOP Penyusunan Laporan
Pertanggungjawaban Realisasi Anggaran, dan SOP Pembuatan
Rencana Pencairan Dana Harian. SOP tersebut mempermudah setiap

staf mengetahui alur pengelolaan anggaran di Bagian Hukum.
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LAMPIRAN



LAMPIRAN KEGIATAN 1

1. Memaparkan rancangan aktualisasi

a. Memaparkan rancangan aktualisasi
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2. Menyusun catatan rapat hasil paparan

a. Laporan singkat pemaparan rancangan aktualisasi

“PEMANFAATAN DATABASE REALISASI ANGOARAN BAGIAN HUKUR™

HerifTanggal  : Senin, 30 September 2019

Pubast : 15.00 VB - sslesal

Ternpat : Ruang Rapat Bagian Hukum

Acara . Pemaparan Rancangen Akbusfisasl “Pemanfasien Dofsbose Realses
Anggaran Bagian Hulasm

Peserta : 1. Repals Bagien Hukum;

2. Kepals Subbagion Pertimbangan dan Advolasi Mo,
3. Kepsala Subbagian Perumusan Produk Hulasn,
4, Gtaf Bagien Hukom.

PUKOKPOKOK PEMBAHASAMN:

1. Pemaperan rancaran skiuslsss! ‘Pemanfaston Dafabese Reslisssl Anggaran Bagian
Hukum dimulal pulad 15.00 WIB.

2 Peraparan ind Gilakukan delam raoghs mengusulen novasipervbaluan terkall datsbase
resfisasi angparan o Bagian Hulawn sesual dongen mancangan skiusliess) yang dibuest
pada sast Polatinen Dasar Calon Pegewal Nogerd Sip# yang dadalan di Kops, Bogur.
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3. Persetujuan mentor

a. Meminta persetujuan mentor




b. Lembar persetujuan mentor

FORMULIR PERSETUJUAN MENTOR
mfmmmm

1. Nama Pegserta  Annuwe Saputn

2. Unit Kerja : Bagian Hukum

3. Gagasan Pemecahan isu | : Pemanfsatan Database
Bagian Hukum

mmmmm
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LAMPIRAN KEGIATAN 2
1. Klasifikasi data realisasi anggaran

a. Mengklasifikasi arsip penggunaan anggaran




C. Box file penyimpanan arsip penggunaan anggaran
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2. Pengumpulan data realisasi anggaran

a. Daftar Arsip Penggunaan Angaran Bagian Hukum Bulan Juli-September Tahun 2019 (Dewan)
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PRIBTARAN HONDE T0U BAG. FLRA84 BLI NSRS
DAK FEBRLAS Tar e JIAT SEROATAREAN SPOY O,

CLO83-5080-12- 2019

H

T, LA TENGEN OTRA BDGE

e SO T SAMAREY 215
PERBATARAN RASWT GAG. FRICM PO BUR. FEB DAN
BAARET 28 SEIAL DENGAMN SPEY T, 0072 TGL 2
ANRE 2035

D1846-3030-12-3018

02042018

i

SHO MM

ADUTROL 000000 SRLOREIISY

FEMBAYARAIN HORDR PATAR BAG, WUSUSS BN FEE
DAN RLRET 20E0 SESUAT OERGAN TREY NO, (002
T 2 AR

DISIE-S0N0-12- 38

154208

Arind Wiinant, 6. N,

IDSE0L 0040B2 0518 9241LY

FEMEATARAN BELANLL BARANG PERIALANAN DIRAS
BAG. RUKL SERDASAREAN T98Y A0 OODSE TRL 15

D1EM-3030-12-2028

16/04/2019

EH_ MM

ST— Y -
PENEAVARAN HONOR TiR BAG. HUSLIM SESUR R NG
BASRET 2005

01054-1080-12-2048

E

Aries Wiayars, SH., MH

PEMBAYARAR HONOR TIM BAG. RSN SESUA 38 NOL

SR/SEOENI0NG BUS PERAUAM 2209

(2358-3030-12-3018

A5R52019

Han

PIRABAYARAN BLANAS BARANG PERIALERAN Ditat
SESURD ST 0. ZMHOR LS TEL 1 APDE J01F AN

O27ES-1030-12-304%

il Wilayanel, S6, RN,

POV SRR SHLEE
BAG. HUKUBE BULAN G401 DAK A8 3019 BERDASARKAN
SOUSSSTELRL

02807-3030-12-2026

RIS

i Wlyantl, SN SRR

S
PEMBLYARAN HONOR TIM BAG HUKULY BERDASARKAY

G2827-2030-12-309

/608

B8 B|B|B|B B

PT. JAWA TENGAH CITRA BDGA

IEDRART PEREARA 0 POIIT $ST YSL 10 06 2058

SEA SR N, WAL T/ RGP PDTAGR0LS TOL 51 8]

GROS7-5050-12-2048

MNT0NE

Auried Wijayaral, S, B0

ADSEIL 0403 DAL E 341N

b E
SESUAL ST NOAIANOT 2058 TEL 2 KRIIDIS AN
____ PRAOHG S SARI N S0

03383-1030-12-2049

WeTR0e

ilE

Rorins Wiinyanti, S MR

PERISAYARAN HOSOR T BAG. RURLE BN A DaR
AN 2016 RERDASARIGAN SPBY RO ODDUSE THL. 15 R

CERS0-1050-12-20049

B[AVI0L8

A Wt SH, MR

105800004 02 0512536013

TR R SR PN S

Bk FUAKURE BULAR RIU TAMUN 3005 BERDASRREAN

17

O365%5-2030-L2-204%

HAN018

Arioed Wiagaral, IH, ta

AGEETI P00 0L BRI

BN ORS TR RN .
SERAA ST NO. STSAGUTT/I006 TOL 29 1t 006 AN

JE0 SEUGANIYINEC, S0 5




03772-1030-12-2018

0B/08/2019

Bendahara Pengeluaran Dewan

PT. JAWA TENGAH OTRA BOGA

1GSEQLODAODICS1AS2ILIS

LAMAUAN RAPAT BAG. HURUM BUN UL 2010 SESUR 5P
N0, 257,

D3832-1030-12-2049

13/08/201%

105801 DOA.000 051 £ 521213

PELMEATARAN HONOR TIM! BAG. HUSLIN SESUMS ND. S
- SHS/SEOTNZ0NS SR RALI 35

03906-1030-12-2049

15708/2019

105801 004002 051 €S22151

D5004-1030-12-2018

21/08,2010

Tirs. Kabor Bluaakdr, o=

E/3ERIEN/205S TEL 7 JANUAR 2010 AN, DRS. K6HAR
BIUTAKE, S SESUEA SPP NDMOR 0OBS7/12/08/2009
TAMGEAL 21 AGUSTUS 2018

D4055-1030-12-2019

I5/082018

Ariei Wiayanti, SH, MH

105203 O0A.00T 051 F 523153

PERATAVARAN BLAMNSS BARANG PERIALENAN DINAS
BAGUDNE HLBCURS BULAN ACUSTUS 2003 BERDASARICAN
IPEY WO DR09SE TEL I3 AGUSTUS 3518

04080-1030-12-2045

26/08/2019

00957

i Wijarraoti, SH, M

105801 002002 051 E 524313

O7890-3042-12-2019

04/99/2015

00959

Bendabars Pengaiussn Dewan

Aini Wijsyanti, SH MR

10 5208 804000 D51 £ 524185

04345-1030-12-2049

04/09/2019

Bendzshara Pengeluaran Dewan

PT.IAWa TENGAH OTRA BOGE

SANSLIAN REPAT BAC FENLAA DI RANGEAR
FENANGENAN FERVARA BLN. AGUSTUS 2015 SESHR SR
HO. FFHEDL/SPVE POT/G7/ 2005 TRL 31 ARI 2089

04542-2030-12-2019

15/09/2019

Arind Wiizyant], St M

PERABAVARAN BLANIA BARANS PERISIARAN DINES
SESLIAIST W0 SO0/H(05/2009 TEL. 5 SEFTEMEER 2015
AN EDYSUSIO SH.CS

27

D4567-1030-12-2018

18/09/2018

Asinl Wijayarti, H, MH

10580 004,002 653 CS23151

D4585-2030-12-2049

15/08/2019

Aind Wiayanti, S, MS2

105801 D04.002 051 F SIS

04652-1030-13-2089

16/09/2018

Bendafars Pengeluaran Dewan

Touat

b. Daftar Arsip Penggunaan Angaran Subbagian Pertimbangan dan Advokasi Hukum Bagian Hukum Tahun 2019 (Setjen)
ARSIP PENGGUNAAN ANGGARAN SUBBAGIAN PERTIMBANGAN DAN ADVOKASI TAHUN 2018 {SETJEN)

Ho Karwey TongEsl Karaas e m;! L Wesns Fensrims - bg!m‘ T s trsisa Pokarieen 'w"“'*” PR
TETAUEN BAFAT-RAFAT Bl MU EUM BULAN DU
: ; BANGEA PERBERIAN FERTIBANDAN HUUM BULAK
ORITIE0LA-AIAN | LR/OH/I0AN 12 01880 ¥ Seiretariot | PTUAWA TEREAH COMA SDGA | 01.3757.000.008 OIXAI21R 4515 DAR ABUTTUS 058 SESUE 553
RO ADAASE 00 R PRAITYD0NS THE. 18 JULI 20498
Tt




c. Daftar Arsip Penggunaan Angaran Subbagian Perumusan Produk Hukum Bagian Hukum Tahun 2019 (Setjen)

ARSIP PENGGUNAAN ANGGARAN SUBBAGIAN PERUMUSAN PRODUK HUKUM TAHUN 2019 (SETJEN)

Tanggel Kaswns

Kode Anak
St

QLAT-1A2-12-2019

DE/T3/2018

n

o

| SRR/SPBy

Hzemn Penorios

ilumiuui
RAS:Pongonat

Fantin Rizat

Uraisn Pedarjoas

i Tagihan
Sl SPRE)

SLETE7.000.001. 082 B RIS

SARSEAN FABAT BAG. FHUNURS UL BNGEA
PENEBAMATAN PERSERIEN BUN BN 2018 SESUA 5Py

GLT9R1002-22-2018

/082019

rind Wayanal, SH, MK

25787001 001 052 521088

S0 SKOULASNA A SN0 MR 3 020

FEMBLYLRAN TilZ BAG HUCUN BUE 1AM sl
FEE 20N BERDESSIAN TPEY DL CODBES TANOGAL
L BARREY 20D

OLESH-A042-12-2018)

AR08

BT, 4R0WA TENGAH CITRA BOGA

SLITET.000.001. 8 8521228

SANSUAN RAFAT BAG, MU DURS BNGKA
PERBAKASAN PERSERIEN BUN FER 2008 SESRE 500

| P, AENA TENGRNR TTRA BOGS

GLATED. 00 D01 052 BEXIEY

0, TS 4FER 0D
JAMUAN FARAT-RAPAT RANGEA

PEMBAHASEN PRODUN HUSEIA PIRSENER PO SN
EARET 2008 SESLIRG 3P N0,
TGL 5 MARET 30NG

Sini Wiy, S, ML

QLETET.O0001 087 BAIES

PELIBAYARAN HORDR Tilt RLAER

|

el Wiiayanel, SH, MK

BLEVETO0LO0LON S50

T BN

2434 1-1002- 122049

| PT. WA TENGAH CITRA BOGA

SLETET OO 00L0B2 BN

SAREAN RAFAY BAG. MUMURE OLRE RIGSA
PENSAMATAN PERSTIVEN BLN ARSI, 2009 SSSURE 591
QLA DL/ ESOVSPLA PR AN IR S TG S AP 2019

GARR-1002-12-2019)

50672008

ouEs1

Arind Wi, S5, M

SLETETLOLO0L OS2 B5210EE

PEMBAYARAN nONOR TIM BAG. MUKUM BUN APRIL
e A0 210 RERDIASARIAM SPEY NO. DORLII TG
NS

QaBE7-1002-32-20189)

ooEms

B, ANA TENGAR TR A BOGK

QLS 001001 082 BETI2AL

TRRALTON TAPAT BAG. FURLAA DL TR
FEMBAHASAN PRODUA MU PERSEKIEN 099 B
BLR MU 2099 SESUAA SR RO
HICOL/AS/SPLPRH SA008 TEL. 1L A 205

CHTER-I0I2-A2-2040)

8072008

Aies) Wignpwr, 5 AN

L5700 0000850 8. 52025

S SEROASANIEN SPEY MO, DDLESTTRL SA AR

Q3E53-1002-12-2019)

1770720

e \ijmyane, SAL Wb

05.5757.001 001062 BEIIN

SEROASARKAN $PEY NC: 0OIBE2 TEL 17 AR 2008

OFT9E-1002-12-2019)

0TI

FT. 200 TENGAN (ITRA BOGA

©5.5787.001.001. 052 B 521033
{571 N0, TTRAOLSHLA PRADT/Z000 TEL § AR 2088

SRREIAN RABAT BAS. MUNURERON L 200R SR

OEASI0A- -2

082G

Aol Wiyt SH, M

SLATRT0LO0L IR B NN

_ PEMBATARAN HONOR Ti8d BAG. ey
20055 BERDASARIGEN SPBY KD, DNLEETRL 15
AGUETUS 2059, SK 3081 DAN 1062 3070 BulaM s

O7ESR-2012-12-2018)

Cal ;

PT. SAWA TENGAIM CITRA BOGA

LT 001001002 BN

CH3I0-100-13-T0L0)

10808

Aol Wijmymntl, S BN

OLE7ET.001.000 02 B ALY

T




d. Daftar Arsip Penggunaan Angaran Subbagian Dokumentasi dan Informasi Hukum Bagian Tahun 2019 (Setjen)

ARSIP PENGUNAAN ANGGARAN SUBBAGIAN DOKUMENTASI DAN INFORMASI HUKUM TAHUN 2019 (SETJEN)

Ha,

Ko Knrwas

Tonggel Karwes

Hama Frnesony

Binte Angperen (Sesu
RN Pergoms

el Tagines
Soswsl v

Ci2a8101212-2018)

oRATAIIOLY

TV, CAIRA RANDERIA

CLIVET 201091 0320 33218

UHDANGAN TWMGKAT PET TR SETHES T 28 JERTA

AN

Akl Wipant, 1A, 8,

BLAYET AL AGLO0T.0 TR2R

JEIESEY OF6 5 TH 3058
PENBAYARAN HONOS TIM BAG. HUTUN BLI FEE BILS,
BERDAKARKAR SPEY NO. COUSSE TARSEAL 11 MAREY

Di8ET-108212-2048)

28/00/304%

P HOVA TERGAR OTRA 8084

BLATEY S0L ORI 20NN

ARRELEN RAFAT SA%. HUMLN GLbd RRGEA THIDAL
SANAIT FENGTAAEANGAN 94 TN 8058 PONE FER
B2 RO, R DL/ I IRDN IR TEL 4 SRR 2008

0R7E3a012-12-29

13/041201%

Kode Ans
Satker
iz
2
£
2

ot i

Al Genynth S RN,

SLIYRT 0L 00 D2 L 52414

FREBATARAN ELANIA SARANS FERIALANAR TS5
BAG, MURUN SERDASARERY SFEY 10, SIAIT TR 13
APRE B

iz

frinl e ppant SR REN

CLITET.ATLONLONT ORI

FERMBRATARRLN HONOR TS BAG SUSUSL SUN MASTT
IPEY O ODINES i
ARER

CRPIF-LDITA2EESS)

04,2048

e RBERY i

FEMEATARER BRLAKIK EARANG PIRIALANAN DS

SEFLORE Y SO0 IDCR TEL §ASER 304T AN
ATUE SuRIAL C3, SETUAI SFF ATREDR

DLAA0M A/ IS TANGALL 2Y APBR 2028

O3BLI~4012+1 32049

Lafasfaons

SLITET AQLINLOAE CARARR

FRETR ALY EL-AREE DAN

UHDERGAN EETUA SR
RORESL LTI PRS0 I0NE T 36 AP IS

ABA00/2018

i, B RN

™

FRATET SRLOBA002 C AN

Tt BAG. AP,
AP AR BEADARARCAR SPEY R0 DOLERI TRL 49
B S

23/0R/201%

é wipant, 30, MM

DLITET L O3 DAL ONDIINE

SERSEATARAR HONOR THRA BAG. BLILAA BLN M0
FOLP BREDASLENAN PPEY MO, SUIRTO YOL 29 sl

w

2610872018

Ll ]

TLITET S0 AR ENT.C NI

o e

SRBEIAR BRPAT BAS. MBS DLM BARGES TIRDAR
LAY J06E ELR. AU 0SS FERLAM 3R RO

TEL Y R ESE

ERS

TLORTGLE

;

¥ CRERA RAHEHNA

TLITET SRLOVAARI LAY

FERCETRIAN BUN WERAFUNAR PERATUEAN

STTmGuERay

C3003-1012-22.2048]

V0BI201%

:

EAG HUTUM SINDASARCAN SFEY HO. UDINES TOE IS

CYIETA0LT-12-2059)

S4ILE

TEATET SRLONL DN LA

212204

DLIVET D0 DOLOAD.CILIAT

FRE BRTOALATEAN SFEY ND. GRLNES T S0
2]

DLITETO0L 02 DAY C NI

(o
BB HUELEA BERDATAREA TREY RO BISEGE T 3
$ 2048

OEFREA0LZ-L2-TRLH|

TEAATIEE

TLITET OUL OV OO LATLL

FENCETREAN BLNU HIAFUNAN SERRTURAN
BAEHFTIAL PRTRWATAN

¥

CRSRS-1042-12-2043]

1R/08/3049

SLATEY SCLONLONR CANERER

TS MENEEN A ST
FERAEATARAD) ROHOR TIM AR UL BUY FULL
348 BERDASARKAN TPV SO, OS84T TOL 53




D7442-1012-12-2033)

26/08/2015

FT.S0WA CTRA BDS2

TII7ETONLODLON L2478

JAMIUAM RAFAT BAS. HUKGRS DLk BANGLS
SHH TEL 22 2015 SESUSE
ZP3 80, 3847RE 01 /5F5/05/2005 TEL. 21 AGUSTUS
=S

18

07332-1012-12-2019)|

T7/08/2015

ois32

Bendshera Pengetuzran Sekreterist

Acini Wigyant, SH, MR

T2 3787001 001.052 C 323113

FERISAVARAN BELAME BARANE FERIALANAN DUNAS
BAS. HUKUL) EERDASARNAM SPEV NO. JRL58 TGL 27|
AGUSTUS 2085

D8314-1012-12-2049|

43/09/2018

Bendshers Fengeiasren Seiretarist

C1.37E7 0400 D2 .C 21233

FERMBATARAR HONOR Tid BAC. HUKUM BN
ASUSTUS 2015 BERDESARXAN SFST BD. O0IENE TEL.
43 SEPTERGEER 2049

2

06312-1012-12-2045|

13/03f2018

PEAISAVARAN EELANIA BARANGE FERIALARAN DMEE
SESUSE ST NOD. TG4
ZEEI AN AGUS SURIRICE

08377-1012-12-2043|

1&/08/2019

61 37E7.001 031 052 T 522415

EHATA RANESER

TEGIATAN 10538 FD TEL 50-11 SEPTERMBER 2043 10

08517-1012-12-2015|

20/03/201%

O CRYRA NANGEALS

CLITETORL ODLONF CIRETSEE

PERE R
N0 S/SFRFFOPULISI200S THL 5 5EFT 2045 DAN 84
WD, BfBAFCIULN/2088 TEL IS SEFT IS




€. Arsip penggunaan anggaran yang di alih media

CHECKLIST PENAGIHAN BELANIA GU
Hodde Ansk Sathir No. Dipesik AApK Sateest Farsl
At s 1 2 3 1 2
e e e
1843 :
Fimmm 2 lpsan
Beadatara Pengoivaran SEXRETARIAT
&mm & 3 jwerilikater
AAING WHAYANTL, SH., MH
S amiah Tagihan (Sesuai SP) I FET
WAATA ANGEARAN [Sesuti RABY PENGENAL g [pesdou
Fanghiaen
§ (e
7
LA
¥ Hteramgn
ing bertwndta tegao diawat o, o et ek tacigping Lowab (e,
?f{" angiava adatad benar dan telel Savi g, den SETED PENEEVERR BAEEBEN
tudgh soys pestiss kntsopdioan o kaseSiaBn Y SESuS BR0RRO Sturao wang berfatu
firo Hakin dan Pengutiiom Masyarsiat
Nama e Gemwits indefaran, S H.
L

f.  File arsip penggunaan anggaran Triwulan ||

&3 051.A.521119 - 00953
& 051.A521119 - 00958
& 051522151 - 00955
& 051.522151 - 00962
@ 0516521213 - 00950
B 051.£521213 - 00957
& 051.E521213 - 00954
@ 051.E521213 - 00961
0 0516521213 - 02887
3 051.E524113 - 00949
&3 051.6524113 - 00952
@ 051.E524113 - 00956
&1 051.£524113 - 00957
& 0516524113 - 00959
& 051.£524113 - 00960
&3 051.£524113 - 00963
&8 DIH 521119 - 01861

@ DIH 521211 - 01853

@ DIH 521211 - 01864

& DIH 521211 - 04252

o3 DIH 521213 - 01836

@ DIH 521213 - 01847

& DIH 521213 - 01858
& DIH 524111 - 02754
@ DIH 524113 - 01844
& DIH 524113 - 01854
& DIH 524113 - 01859
i PAH 521211 - 01860
@ PPH 521211 - 01845
& PPH 521211 - 01855
@i PPH 521213 - 01837
@3 PPH 521213 - 01848
@ PPH 521213 - 01857
& PPH 522151 - 01842




3. Koordinasi dengan stakeholder internal yang mengurus anggaran
a. Koordinasi dengan stakeholder internzl yang mengurus anggaran (Kepala

Subbagian Dokumentasi dan Informas Hukum)

b. Koordinasi dengan stakeholder internal yang mengurus anggaran (Analis
Hukum)




c. Koordinasi dengan stakeholder internal yang mengurus anggaran
(Pengelola Dokumen dan Informasi Hukum)




d. Catatan singkat koordinasi dengan stakeholder internal yang mengurus

anggaran

BERKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN
DEWAN PERWAKILAN BAKYAT RBEPUBLIK INDONERLA

CATATAN SINGKAT
KOORDINAS] DENGAN STAKEHOLDER INTERNAL TERKAIT
DATABASE REALISAS! ANGGARAN BAGIAN HUKUM

HarifTanggal  : Kamis, 10 Okdaber 2019

Tempat : Bagian Hukum

Acara :mmmmwmww
Bagian Hukumn

Peserta * 1. Kepaia Subbagian Dokumentasi dan Informas Hubas:
2. Analis Hukary:
3. Pengelola Dokumen dan Informasl Hukum.

POKOK-POKOK PEMBARASAN:

1. Koordinasl dilakukan secars perorangan,

2 WH oo

MWWWMMWM
3. Stakeholder intermal menyamp:

anggaran apa saja yang sudsh digjuakan realisasi ke Bagisn Keuangan.

Jakaria, 10 Okiober 2019




LAMPIRAN KEGIATAN 3

1. Merancang database realisasi anggaran
a. File microsoft excel Realisasi Anggaran Satker Dewan dan Setjen
B Realisasi Anggaran 2019 (Dewan)
B Realisasi Anggaran 2019 (Setjen)



b. Tabel arsip penggunaan anggaran Bagian Hukum Tahun 2019
. : G H ‘ i B K I

ARSIP PENGGUNAAN ANGGARAN BAGIAN HUKUM TAHUN 2019

] c D E

4

Jumlah Tagihan

No Karwas Tanggal Karwas ot Nama Rekanan Nama Penerima 88 et Uralan Pekerjaan Tanggal Cair PPN Nilai Bersih

[0 [0 BN -3 [V) [Py Ve PO 1)

s

Total




c. Fitur filter pada tabel arsip penggunaan anggaran

1] C F

4 q H i ¥ i ! | M
g ARSIP PENGGUNAAN ANGGARAN SUBBAGIAN PERUMUSAN PRODUK HUKUM BULAN JULI - SEPTEMBER TAHUN 2019 (SETJEN)
3
8. Sort Oldest to Newest "
Mata Anggaran (Sesuai Jumiah Tagihan
No. No Karwas Tanggal Karwas 7, Nama Penerima Uralan Peketfaan Tanggal Cair PPN Nilai Bersih
e " &l Sort Newest to Oldest | masyeengenal = T tsesuaisom) : et
4 v - |- - | w IRs |w - -
Sort by Color ) L4 PEMBAYARAN HONOR TIM BAG. HUKUM BLN
1 |05785-1012-12-2019 | 16/07/2019 ) p— i | Arini Wijayanti, SH, MH | 01.5787.001.001.052.8.571213| JUNI 2019 BERDASARKAN SPBY NO. 001837
5 x  Clear Filter From "Tanggal Kanwas® TGL. 16 JULI 2019
) . PEMBAYARAN HONOR NARASUMBER BAG,
2 | 05853-1012-12-2019 | 17/07/2019 Filter by Color ¥ | Arini Wijayant, SH, MH | 01.5787.001.001.052.8.522151| HUKUM BERDASARKAN SPBY NO. 001842 TGL.
4 ; 17JULI 2019
Date Filters ] T
JAMUAN RAPAT BAG. HUKUM BLN JjULI 2019
3 | 06396-1012-12:2019 | 31/07/2018 i : [ ] [T JAWA TENGAH CITRA BOGA | 01.5787.001.001.052.8.521211 | SESUAI 5B NO. 278/HK.01/501/1. PRH/07/2019
Search (All) Piv -
7 . " = GL. 1 ULl 2019
1} (Select All) _PEMBAYARAN HONOR TIM BAG. HUKUM BLN|
4 | 06935-1012-12-2019 | 13/08/2018 &@12019 Arinl Wijayanti, SH, MH | 01,5787.001.001.052,8.521213| JULI 2019 BERDASARKAN SPBY NO. 001848
8 o TGL. 13 AGUSTUS 2019
| i July JAMUAN RAPAT BAG. HUKUM DLM RANGKA.
i Auqust PEMBAHASAN PRODUK HUKUM PERSEKJEN
5 | 07889-1012-12-2019 | 04/08/2019 s g T. JAWA TENGAH CITRA BOGA |01,5787.001.001.052.8.521211 BLN AGUSTUS 2019 SESUAI SPJ NO.
| September 344/HK,01/). PRH.P/08/2019 TGL. 1 AGUSTUS
9 eyt 2019
<l (Blanks) PEMBAYARAN HONOR TIM BAG. HUKUM BLN
6 | 08310-1012-12-2015 | 13/09/2019 Artni Wijayanti, S, MH  |01.5787.001.001.052.8.521223|  AGUSTUS 2019 BERDASARKAN SPBY NO._
10 001857 TGL. 13 SEPTEMBER 2019
1 Total
12
13 ‘ : il d
PPH Juli-Sept | | - cancet K|
Ready %3 ] —-—f—




d. Contoh filter berdasarkan Bulan

A " c n 1 ’ 4 Li 'i i l‘ Rl oin - wh dudii I — * __J PR | k . L M
7 ARSIP PENGGUNAAN ANGGARAN SUBBAGIAN PERUMUSAN PRODUK HUKUM BULAN JULI - SEPTEMBER TAHUN 2019 (SETJEN)
: b : .
3
No.|  Nokawas [Tanggal Karwas | 7o ANk m";;” R Rekanan Naimia Panerima "'";:'“"“’ ; [“;""‘i Uralan Pekerjoan Tanggal Calr "('“"'" 3 ;‘:;" PPN Nilai Berslh
il v X - - - v . - v L v . v
PEMBAYARA| N HONOR TIM BAG. HUKUM BLN
1 05785-1012-12-2019 16/07/2019 12 01837 Bendahara Pengal fat Arini Wijayanti, SH, MH 01.5787.001,001,052.8.521213| JUN! 2019 BERDASARKAN SPBY NO. 001837
5 TGL. 16 JULI 2019
PEMBAYARAN HONOR NARASUMBER BAG,
- 05853-1012-12-2019 17/07/2018 12 01842 Bendahara Peng St iat Arini Wijayanti, SH, MH 01.5787.001.001.052.8.522151 | HUKUM BERDASARKAN SPBY NO, 001842 TGL.
8 17 JULI 2019
JAMUAN RAPAT BAG. HUKUM BN JULI 2019
3 | 06396-1012-12-2019 31/07/2019 12 01845 Bendahara Pengeluaran Sekretariat | PT. JAWA TENGAH CITRA BOGA | 01.5787.001.001.052.8.521211 | SESUA] SPJ NO. 278/HK.01/SPJ/J.PRH/O7/2019
7 TGL 1JuULl 2019
€. Contoh filter berdasarkan mata anggaran
Fa ] c S g £ & H L i ] | i L | M
ARSIP PENGGUNAAN ANGGARAN SUBBAGIAN PERUMUSAN PRODUK HUKUM BULAN JULI - SEPTEMBER TAHUN 2019 (SETIEN)
No NoKarwas  [Tanggal Karwas ‘“::u':':"' 9?7;& Nama Rekanan Nama Penerima m':“‘ "‘“"ukw'"mlﬂ"' Uralan Pekerjaan Tanggal Cair "I"s::"m'“'“";}" PPN Nilai Bersih
v - v - - - - X - - - . v
JAMUAN RAPAT BAG. HUKUM BLN JULI 2019
3 06396-1012-12-2019 31/07/2018 12 01845

Bendahara Pengeluaran Sekretatiat | PT. JAWA TENGAH CITRA ROGA |01.5787.001.001.052.8.521211 | SESUAI SPI NO. 278/HK.01/SP)/1.PRH/07/2019

TGL. 1JULI 2019

JAMUAN RAPAT BAG, HUKUM DLM RANGKA
PEMBAHASAN PRODUK HUKUM PERSEKIEN
BLN AGUSTUS 2019 SESUAI SPI NO.
344/HK.01/).PRH.P/08/2019 TGL. 1 AGUSTUS
2019

5 | 07389-1012-12-2019 | 04/09/2013 12 01855 Bendahara Pengeluaran Sekretariat | PT. JAWA TENGAH CITRA BOGA |01.5787.001.001.052.8.521211
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f. Link arsip digital penggunaan anggaran

A 6 c D r r a " I e e S i bl il
ARSIP PENGGUNAAN ANGGARAN SUBBAGIAN PERUMUSAN PRODUK HUKUM BULAN JULI - SEPTEMBER TAHUN 2019 (SETJEN)
Kode Anak NO Mata Anggaran (Sesual Jumlah Tagihan
No Karwas Tanggal Karwas satker | sPp/spay Nama Rekanan Nama Penerima RAB)/P ) Uraian Pekerjaan me!c'ni s 1 5pM) PPN . Nilai Bersih
- | w v v - - L v | w - -
1 | 05789-1012-12-2019 | 16/07/2019 12 01837 | Bendahara Pengeluaran Sekretariat Arinl Wijayanti, SH, MH 01,5787.001.001,052.8.521213
TGL. 16 JULI 2019
EMBAYARAN HONOR NARASUMBER BA
2 [ 05853-1012-12-2019 | 17/07/2013 12 01842 | Aendahara Pengeluaran Sek iat Arinl Wijayanti, SH, MH 01.5787.001.001.052.8.522151 | KUKUM BERDASARKAN SPBY NO. 001842 Ti
17JUL12019

JAMUAN RAPAT BAG. HUKUM BLN JULI 2019

3 | 06396-1012-12-2018 | 31/07/2013 12 01845 | Bendahara Pengel Sek iat | PT. JAWA TENGAH CITRA BOGA | 01.5787.001.001.052.8.52 SESUAI SPJ NO. 278/HK.01/5P)/). PRH/07/2019
TGL. 1 UL 2015

- PEMBAYARAN HONOR TIM BAG. HUKUM BLN

4 | 06935-1012-12-2019 | 13/08/2019 12 01848 | Bendahara Pengeluaran Sekretariat Arini Wilayanti, SH, MH 01.5787.001.001.052.8.5212' JULI 2019 BERDASARKAN SPBY NO. 001848
TGL 13 AGUSTUS 2019
\ JAMUAN RAPAY BAG. HUKUM DLM RANGKA

PEMBAHASAN PRODUK HUKUM PERSEKIEN
5 | 07889-1012-12-2019 | 04/09/201% 12 01855 | Bendahara Pengeluaran Sekretariat | PT. JAWA TENGAH CITRA BOGA | 01.5787.001.001.052.8.521211 BLN AGUSTUS 2019 SESUAI SPJ NO.
6 | 08310-1012-12-2019 | 13/03/2019 12 01857 Bendahara Pengeluaran Sekretariat Arini Wijayanti, SH, MH 01,5787.001.001.052.8.521213

Total

A ——




g. Arsip digital penggunaan anggaran

B EN 1D PPH 521213 01837pd i-}.

‘drive.google.com/file/d VEAHPOR2cOWS-xSagV

sy P ——

) '] jj: http

= PPH 521213 - 01837 paif

CHECKLISY PENAGIHAN BELANIA GU

Do Olals

ARAN (herom ALY PEAGERAL

32 D57

[P, R

v ach e T bolbw kasiian W Png tupean DmEuag (el v
Sckiangn yang ey saneiin slaiah haoes den WIS VR GR A et P ERASGN SNERETES
baduhy sos mav il S dan & L h g B a0 aredy, Sow ok




h. Tabel realisasi anggaran Bagian Hukum Tahun 2019 Satker Dewan

f

A | eiindie 5 e 1 e LMiN ] B 11 S VAT W %
1 REALISASI ANGG?ARAN BAGIAN HUKUM TAHUN ANGGARAN 2019 (SATKER DEWAN)
Keglatan Pagu Jan|Fab | Mar|Reatisasi TW 1 |36] Ape | Mei|sun | Reatisast Tw 11|36 1ui] Ags| sept| REMI®TW Iol o | Now | Das | Realisast TW v 36| Reatisasi Tw 11y |36

“sisa Pagu

| BIRO HUKUM DAN PENGADUAN MASYARAKAT

5801 | Pelaksanaan Fungsi Legislasi DPR RI

2
3
4 10 | Program Pelak Fungsi DPR RI
5
6

004 | Dokumen Pertimbhangan Hukum dan Litigasi DPR Rl

| 002 | Penanganan Perkara Hukum Baik di Dalam Maupun
T4 di Luar Pengadilan oleh Tim Kuasa DPR RI

051 | Penanganan perkara hukum baik di dalam

8 maupun di luar pengadilan oleh tim kuasa DPR RI
9 | A | Kegiatan Rapat-rapat

10| 521119 | Belanja Barang Operasional Lainnya

1 | B | Kegiatan Pencetakan dan Penjifidan

12 521119 | Belanja Barang Operasional Lainnya

13 C | Keglatan Mengundang Narasumber/Pembahas
14 | 522151 | Beban Jasa Profesi

15 | D | Kunjungan Kerja Apabila Ada Perkara di Daerah
16 | 521119 | Belanja Barang Operasional Lainnya

17 524111 | Belanja Perjalanan Biasa

18 | E | Kegiatan Tim Kuasa DPR RI

19 r 521213 | Belanja Honor Output Keglatan

20 524113 | Bel

Perjalanan Transport Dalam Kota




i. Tabel realisasi anggaran Bagian Hukum Tahun 2019 Satker Setjen

AN SRR eR——— (] | E F G M b e ) (Y B Y g Lo R+ S R 1 u v W
i | REALISASI ANGGARAN BAGIAN HUKUM TAHUN ANGGARAN 2019 (SATKER SETJEN)
" pagu | san | reb | mar | Reansasitwi|x| ape | wet | sun | Reatiasrwn || i | ngs | sept |esmsasirwin|x| ol | mov | pes |Reatisasitwv[s| reatisssitwiey

E o

‘3787 | Penyelenggaraan Penanganan Bidang Hukum dan
3 Pengaduan Masyarakat

o0 | wgan dan Advokasi Hukum, Produk |
4 Hukum, serta Layanan Pengaduan Masyarakat I
5 601 | Tanpa Sub Output
952 | Pelak imbangan, Advokasi, vy :
6| Dokumentasi Hukum Setjen DPR A1 |
I | Pelak et s prrER T |
7 Hukum
8/ 521119 | Balanja Barang O I Latnnya
[ 521211 | Belanja Bahan ]
10 521213 | Belanja Honor Output Keglatan
1 522151 | Beban Jasa Profesi
12 524113 | Belanja Py Transport Dalam Kota
13 B| Produk Hukum
14 521211 | Belanja Bahan
15 521213 | Belanja Honor Output Kegiatan
16 522151 | Beban Jasa Profest
7] 524111 | Belanja Perj Biasa
18 524113 | Belanja Padjal Dinas Dalam Kota
€ | Pengembangan Sistem laringan Dok i dan
1% Informasi Hukum (JDIH)
20 521119 | Belanja Barang Of 1 Lainnya
21 521211 | Belanja Bahan
22 521213 | Belanja Honor Output Kegiatan
23 523199 | Belanja Biaya Pemeliharaan Lainnya
24 524111 | Belanja Perjalanan Biasa
25 524113 | Belanja Perjalanan Transport Datam Kota




2. Memaparkan rancangan database realisasi anggaran

a. Memaparkan rancangan database realisasi anggaran Bagian Hukum




b. Laporan singkat pemaparan database realisasi anggaran Bagian Hukum

SEXRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEASLIAN
BEWAN PERWAKTLAN BANYAT HEFUBLIK INDONESIA

LAPORAN SINGKAT
PEMAPARAN RANCANGAN DATABASE REALISASI ANGGARAN
BAGIAN HUKUM

HariTanggal  : Rsbu, 15 Oktober 2019

Puag D 15.00WiB

Tempat : Ruang Fapet Bagian Hukum

Acars : Pemaparan Rancangan Dalabose Reslieast Anggearan Bagian Hulisn
Peserts . 1. Kepala Subbagion Perimbangen dan Advokas! Holom;

2. Kapaia Subbagian Dokumendas! dan Informasi Hulum,
3. Analis Hulary
4. Pengelola Dokurnen dan Informasi Hulum

POKOK-POKOK PEMBAHASAN:

%

2

a

Pamaparan rancangan dolebase roalisasi anggaran Baglan Hukum dmlal puked 15.00

wiB.,

Meryampalion rancangan datebase reafisasi anggeran Bagien Hulum yang feish dibust

segual dengan koortinas! pads tahap pengumpulsn dats penggunaan angoansn.

Terdapat buberapa masukan dari Kepals Subbogian Partimbangan dan Advokas Hulum

selaku menior, Kepala Subbaglen Dokumentasi dan Informasi Hukum, Analis Huleam, serta

Pengeica Dolnsnen dan Informast Hukum, yaite

a. Menambatkan kolom kelenghkapan berkas disamping kolom walan pekeraen dengan
renggunakan check box yang spabila check box terchecidist menandaken berkas yang
dimilid ferghkap dan apebila check box dak terchecklist merandakan bedess yang
dimilikl e lengkap.

b. Mengupload ke sproedshest google ager database bisa dithat oleh seluruh pegawsl &
Baglan Hukum.

. Kolom tanggal cair disisighan hasll scan checkiist yang sudah diparal lengkap cish
petugas terkal dalam proses pengajuan penggunaan BRgGEran.



4. Pemaparen rancengan detobose inl ditulup puked 18 30 Wi

Jukarts, 15 Oxiober 2018
Kepals Bagien Hulum,




W o

3. Finalisasi database realisasi anggaran

a. Database realisasi anggaran siap uji coba (tabel arsip)

C

ARSIP PENGGUNAAN ANGGARAN SUBBAGIAN PERUMUSAN PRODUK HUKUM BULAN JULI - SEPTEMBER T#

D

F

G

H

J

el L I
HUN 2019 (SETJEN)

M

[Tanggal Karwas

Kode Anak
Satker

Mata Anggaran (Sesual
RAB)/Pengenal

Uralan Pekerjaan

-

Tanggal Cair

Jumiah Taglhan
(Sesual SPM)

05789-1012-12-2019

16/07/2019

01837

01.5787.001.001.052.8.521213

PEMBAYARAN HONOR TIM BAG, HUKUM BLN
JUN| 2019 BERDASARKAN SPBY NO. 001837
TGL, 16 JULI 2019

05853-1012-12-2019

17/07/2019

01842

Arini Wijayanti, SH, MH

01.5787.001.001.052.8.522151

PEMBAYARAN HONOR NARASUMBER BAG.

HUKUM BERDASARKAN SPBY NO. 001842 TGL,

17Juil 2018

06396-1012-12-2019

31/07/2019

an iat

PT. JAWA TENGAH CITRA BOGA

01.5787.001.001.052.8.521 211

JAMUAN RAPAT BAG. HUKUM BLN JULI 2019
SESUALSPI NO. 278/HK.01/5PJ/).PRH/07/2019

TGL. 1UL1 2019

06535-1012-12-2019

13/08/2019

Bendahara Pengeluaran Sekretariat

Arini Wijayanti, SH, MH

01.5787.001.001.052.8.521213

. PEMBAYARAN HONOR TIM BAG. HUKUM BLN
JULI 2019 BERDASARKAN SPBY NO. 001848
TGL. 13 AGUSTUS 2019

07889-1012-12-2019

04/09/2019

01855

Bendahara Pengeluaran Sekretariat

PT. JAWA TENGAH CITRA BOGA

01.5787.001.001.052.8.52121)

JAWUAN RAPAT BAG, HUKUM DLM RANGKA
PEMBAHASAN PRODUK HUKUM PERSEKIEN
BLN AGUSTUS 2019 SESUAISP) NO.
344/HK.01/J.PRH.P/08/2019 TGL 1 AGUSTUS
2019

10

08310-1012-12-2013

13/09/2019

12

01857

Bendahara Pengeluaran

Arini Wijayanti, SH, MH

01.5787.001.001.052.8.521213

PEMBAYARAN HONOR TIM BAG. HUKUM BLN
AGUSTUS 2019 BERDASARKAN SPBY NO.
001857 TGL. 13 SEPTEMBER 2019

1

Total




b. Database realisasi anggaran siap uji coba (tabel realisasi)

A B =R A £ P G H i 1 K it e N 0 ! P v o Tt e B S v, w jot ¥

1 REALISASI ANGGARAN BAGIAN HUKUM TAHUN ANGGARAN 2019 (SATKER SETJEN)
2 T

| Pagu Anggaran | 5 ‘ ; E e P! [ ol ) e < ) Realisasi TW 1 ShaPagu |
1 Keglatan 5y [|anusriebr Maret | Realsasi TW1 | % April Mel Jonl Realisasi TWH | % Joll Agustus | September | Realisasi TW | % % v % |
7 m’k‘""du'::““M‘:"“;::‘“'“‘"’"""“"“‘""‘ 8p210.000.000 | Ap - | Rp - | Ap4.600.000 | Ap4.600.000 | 6% | #p6.200000 | Ap3:500.000 | Rp2.900,000 | fip 13.700.000 | 19%| Ap5.900.000 | Rp2.500.000 | RP3.800.000 | Rp12.600000 [18%| Ao - [ap - |Ro - | Ao - |o%| mp 30.800.000 |15%| Ap 179 100,000

(dan Pengaduan Masyarakat

001 | Pertimb dan Advokasi Hukum, 4 SR } 7
5 Prodlui ity “' Rp210.000.000 | Rp - | Rp - | Rp4.600.000 | Rp 4.600.000 | 6% | Rp 6.300.000 | Rp3.500.000 | Rp3.900.000 | Rp 13.700.000 | 19%| Ap5.900.000 | AR2.900.000 | RP3.800.000 | Rp12.600.000 Rp -|Rp - |Rp - | Rp - |0%| Rp 30.900.000 | 15%| Rp 179.100.000
6 001 | Tanpa Sub Outpat Rp210.600.000 | Rp - | Rp - | Rp4.600.000 | Rp4.600.000 | 6% | Ap6.300.000 | RP3.5¢0.000 | Rp3.900.000 | Ap 13.700.000 | 28%| R 5.900.000 | Rp 2.900.000 | Rp3.800.000 | RP12 600,000 [18%/ Rp - |Rp - | Rp - | Rp. - |o%] & 30.800.000 | 15%] Rp 179,100,000
052 | Pelaksanaan Petimbangan, Advokasi, % : : 283
B R i Hukum Setjen DPR 80 210.000.000 | Rp - | Bp - | Rp4.600.000 | Rp4.600.000 | 6% | fp 6300000 | Ap3.500.000 | Bn3.900.000 | Ap 13.700.000 | 19%) Rp5.900.000 | Rp2.900.000 | AP3:800.000 | RE12.600.000 |18%| Ro - Rp - | Aa - | Re - | 0% mo 30.900.000 [15%| Rp 179.100.000
= o B 3 3 5 mh
8 A!'!E Rp 50.000.000 | Rp - | Rp - | RP1.000.000 | Rp 1.000.000 | 2% | Rp - | Re -| Re - | Re = | 0% |BRp - | B -|Rp 100000 |Rp 100000 | 0% |Rp - |Rp - | Rp - | Rp -|0%| Rp 1.100.000 | 2% | Rp  48.900.000
9 521119 | Bafanja Barang Operasionsl Lainnyd 8p 10.000000 | Rp - | Rp - | Rp1.000.000 [ Rp 1.000.000 |10%| s -|re -|mp - < o% | re - re - re BITS “|owlro -|Rp - [Ro- - |o%]| Re 1000000 [10%] Ap
10 521211 | Belanja 8ahan Rp 10.800.000 | Rp- | Rp - | Ao - [Ap ] 0% | Ro |8 B - | Re ~fo%|ro - re fp 100000 [Rp 300000 |i%|Rp -|Rp -|Re-fhe  -|O%|IRe 100000 1% | 9.900.000
1 523213 | Belanja Honor Output Kegiatan Rp 10.000000 iRp- | Rp - | Rp -[Re -1 0% Re -|8e -l 8p 1.1 -1 0%|Rp - | Rp - fp - -|0%|Ro -|Bp -|Rp- - | o%| Re <] 0% | Rp 10000000
12 522151 | Baban Jasa Profesi Rn 10000.000 | Ro- | Ro - | Re Rp. -] 0% ~|re | R -| R <] 0% | Ro -\ % -|Rp - |Re __-|0%|Ro -|Rp -|Rp-|Rp -|o% -| 0% | Rp 100000000
524113 | Belanja Pecjalanan Te : ; 3
i e cxlanin feclalananTeanteert | gg 10000000 | R - | %8 - | 28 [ | o%| a0 -|nn -|re o™ -fo%|re -| 70 -|#e -|re fowlee - -|ne-{re  -fom|ee o% | Ap 10,000,000
14 B Produk Hukum Rp 100.000.000 | Rp - | Rp - | Rp3.000. Hp 3.000.000 | 3% | Rp 3.000.000 | Rp2.000.000 | Rp1.508.000 6.500.000 | 7% | Rp2.500.000 | Rp 1.000.000 | Rp1.100.000 [Hp 4.600.000 | 5% | Rp - |Rp - | Re - - [0% [ Rp 14.300.000 | 85.900.000
15 521211 | Belanja Bahan Rp 20,000,000 | Rp - | Rp - | Ap2.000.000 [ Rp2.000.000 Rp2.000.000 | Rp 1000000 | Ap 500000 | Rp 3.500.000 | 18%| R Sc0.0CO | Rp -|rp 100000 |Rp 600,000 | 3% |Ro -[Ro -|Ro-[Re - |o%| Re 6100000 |31% 13.900.000
18 521213 | Betanja Honor Qutput Kegiatan Rp 20000000 | Rp - | Rp - | Rp1000.000 [Rp 1000000 | 55| Rp 1 000.000 | Ap 1.000.000 | Rp2.000.000 | Ap 3.000.000 | 45%| Ra 1.000.000 | Rp 1.000.000 | Ap1.000,000 | Ap 3.000.000 [15%| Ro - |Rp - | Ap - | ko - |o%| ke 7000000 |35%] Rp
17 522151 | Beban jasa Profesi Rp 20.000.000 (Rp- | R - [ Rp -[Rp B -|Re -|fp -| re -] 0% | o 1000000 | Rp -1 ”e -|Re 2000000 [5%|Ro -[Rp -[Rp -|Rp -|o%| Re 1000000 | 5% 19,000,000
1 524111 | Bel alanan iasa R 20000000 Rp- | Rp - Rp -] 0% ro -1 8 -8 -|Re % Re -| & -|Rp -|Re 2| O%|Ro -|Rp -|Rp- - | 0%/ Rp - | 0% ] Rp 20000000
19 524113 | Belanja Perjaianan Dinas Dalam Kof Ap 20000600 | Rp - | fip - | Ap - [Ro < | 0% Rp - |Re -|Rp -{Rp < | 0% | Rp fp -|Rp -|Re ~|{0%|Rp -[RD - Ro - L Re - | 0% ke - | 0% | Rp 20000000
C | Pengembangan Sistem laringan : 2 i = s 2 .

3 il e it tiott) Rp 50000000 Rp-|Rp - [Rp 600.000 (AP 600.000 | 1% | Rp3.300,000 | Rp1.500.000 | Rp2.400,000 | Kp 7,200,000 |12%| Rp3.400.000 | Rp 1.900.000 | Rp2.600,000 | Rp 7.900.000 |13%| Rp - |Rp - | Rp - | R 0%| Rp 15.700.000 | 26%| Rp  44.300.000
21 521119 | Belanjs Barang Operasional Lainnyd Rp 10.000.000  Rp- | Rp - | Rp -[Rp <1 0% R Re -{Re - | Re -1 0% | R il I3 -|Rp 500000 |Rp 500000 [S%[Rp -|Rp -|Rp-|Rp  -|OW|Rp 500000 |5%|Rp  8.500000
2 521211 | Belanja Bahan Rp 10.000.000 | Rp - | Rp - [ Rp 500000 [Ap 500,000 | 5% | Ap - | Rp - | Rp1.000.000 | Rp 1000000 | 10%| Rp1.000.000 | Rp 500000 | RP1.000.000 | Rp 2.500000 |25%| o - [Re - | Re - | Rp - |0%| Re 4000000 6,000 D00
2 521213 | Belanja Honor Outaut Kegistan | Rp 10000000 | Rp- | Rp - | % 100.000 100000 | 1% | Rp 1.000.000 | Rp1.000.000 | Rp 500,000 | Rp 2.500.000 Rp1.000.0C0 | Rp 500000 | Rp 500.000 | Rp 2000.000 [20%| Rp - [Rp - [Rp - | Rp -|o%]Rp 4600000 [46%| Rp 5400000
2 523199 | Belanjs Biaya Pemeliharaan Lainnyd Ap 10.000000 Re- | &p - | Re -[#p B -|Ap 500000 Re Ro 500000 | 5% | Rp - &e -|Rp -|Re -|o%|ro -|Rp -|Rp-|Rp ~|o%|Re s00000|5%|Rp  8.500.000
28 524111 | Belanjs Perjalanan Biasa Rp 10.000.000 | Rp - | Rp - [ Rp - [rp - 0% Rp 500000 [ R | ”p -|Ra 500000 | 5% | Ro 500.000 | Rp - &p -|Re 500000 5% |Rp -|Rp -|Ro -|Ro ~|o%| re 1000000 [10%] Rp  9.000000
% 524113 | Belanja Perjalanan Transport Datan] Rp10.000.000 | Rp - | A - | p - [ap - | 0% | Rp 1.800.000 | Rp Rp 900.000 | Rp 2.700.000 |27%| Rp 900.000 [ Ao 900.000 [ Rp €00.000 | Rp 2.400,000 [24%[ Rp - [Rp -[Ro - | Ro ~|o%] re s100000 [5im] R 4800000



LAMPIRAN KEGIATAN 4

1. Uji coba penggunaan database realisasi anggaran

a. Uji coba penggunaan database (Kepala Bagian Hukum)
‘% i T




Formulir kritik dan saran penggunaan database (Kepala Bagian Hukum)

FORMULIR KRITIK DAN SARAN

PENGGUNAAN DATABASE REALISAS! ANGGARAN BAGIAN HUKUM
NAMA Wil h)%mii JSH My
JABATAN : Yepalo Bogion Hueum

UNIT KERJA : {‘xgzm Houtumn

KRITIK

Ugrp  lerjpan  pd  dafabust Bvgarme |
belin & 6hg Fap

SARAN

Lengtag: dtabase puda Uter pelerjaan -

Kembangtan  ogar dotmbuse  dapat dabses ol
(martphone |, misad dﬂ"ﬁm Spread sweet f

Aveni whas 38T



C. Uji coba penggunaan database (Kepala Subbagian Monitoring dan

Evaluasi, Bagian Evapor)




Formulir kritik dan saran penggunaan database (Kepala Subbagian
Monitoring dan Evaluasi, Bagian Evapor)

FORMULIR RIITI DAN SARAN
PENGGUNAAN DATABASE REALISASI ANGGARAN BAGIAN HUKUM
NAMA : Rao Puzpin Can, € 5,0 a4
JABATAN : Kepala Cubbagon Momtring dap Evatua,
UNIT KERJA : Beman fualwap den Pdogoran
KRITIK

SARAN
- Tawbotibon, tdomt oth plone -
. ¢ frw dup Sbg fPF

. Postrbae dny b g sl chud . Cale G XOugr. 00 o




e. Uji coba penggunaan database (Pejabat Pembuat Komitmen)




f.  Formulir kritk dan saran penggunaan dafabase (Pejabat Pembuat
Komitmen)

FORMULIR KRITIK DAN SARAN
PENGGUNAAN DATABASE REALISAB] ANGGARAN BAGIAN HUUN

NAMA D BNA GUSVITA INDRIEASARI

JABATAN s pAns veoM / Bialed B Yowswen
VBT KERJA T BAGAAY wukuM

KRITIK

Terpoyion | forwal database cudah Subup Vesst  dam  Wesdanty
Aot waalthad vealises andarcm hay Wwdow | wowes adg
ibecaps wal ys peciu i ppurnakan aoi, seperti  pade
kolow veltng¥agan  dobsmen , ada btbwcapa  ‘egian ¥4
dobumen nga  eluw  lewghap .

SARAN

Utk yevoswbomemn  dota base  stlawgutrvga | ot ben

digerimbamgiar 9507 wawasvian e tangawg Jamabay ;
{ waizal: Eoelavan dinag) sewinggs b  bawsa
ddtavase fealisasi @mosaran Seaoa tetapi  Fape  dababa,

lena £}



g. Uji coba penggunaan database (Kepala Subbagian Perumusan Produk

Hukum)




h. Formulir kritik dan saran penggunaan database (Kepala Subbagian
Perumusan Produk Hukum)

FORMULIR KRITIK DAN SARAN
PENGGUNAAN DATABASE REALISASI ANGGARAN BAGIAN HUKUM

NAMA : Nnéf}&
JABATAN : Fasubbog Perymuson Produk Mok
UNIT KERJA : Boagion

KRITIK

g —

: formad ‘2& d“”ﬁ*—h“ guclah  Memberikan Fiormoh
. ; afifg b @Rmoara f
: erlsan P""E“"‘“‘“ e na3

?33 ;;?a bisg o gwm'ta» wohuk tombakep debu
[y nee Cath  plansing W&ﬁ!ﬁm "
e memungbankan dolom  folom Lireior Mjﬁn ég,&ﬂ

: - 3 wial RO SKE, i 3k,
egokon g anggamnya Gedang Jprowcs (s Dudat €. |
wu&u:ﬁ?ﬁ}%w Ainas Fembabian l0Eon § wekby *‘8“"‘*" !

B T e r—

SARAN

fpukan  dpr  digphiven  di  Bonhuk ggreadshect

g dagat digtges  mddobd  andrond /5 martphune




i.  Uji coba penggunaan databas

e (Staf Pejabat Pembuat Komitmen)
- :

e




Formulir kritik dan saran penggunaan database (Staf Pejabat Pembuat
Komitmen)

FORMULIR KRITIK DAN SARAN
PENGGUNAAN DATABASE REALISASI ANGGARAN BAGIAN HUKUM

HAKA H NR AIHIZuBH  faqn Pavy'Te

JABATAN : STAF  PPH Qi Mvgwm pAv Oumls /Tv Rins

LNIT KERJA : IR0 Mlkum DAN Dumay

KRITIK

i f
e i

SARAN

hats FRGE mepliiasl Bwaianan  BAG Hixem
pR2 pATE ME R FvNasi Penoan {ank

- g sk incatiay DATH
a F‘?;:”vp:a:i .ail pata  TERWN PENGAWM o4 ¥

PAAE T!ﬂQMM'AN DEyLaw Eri cecana
SEFY ey

Ko™Tet  Ruevy LPoatE KEPEpAN LY Moy Maksimals § Ast
penGunaay BT Mmasa ppray

N

Mig A SEmA L




2. Paparan hasil uji coba penggunaan database realisasi anggaran

a. Memaparkan hasil uji coba




b. Catatan singkat hasil uji coba

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEABLIAN
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

CATATAN SINGKAT
PEMAPARAN HASH UJI COBA PENGGUNAAN
DATABASE REALISAS| ANGGARAN BAGIAN HUKUM

HariTanggal  : Jum'at, 25 Okiober 2010

Pukud ; 15.00WiB

Tempal . Ruang Rapst Bagien Mulam

Acara : Pemaparan Hasil Ul Coba Penggunasn Dolsbase Reslisas Anggeran
Bagian Hukum

: -
2
3

Pemaparan dimulal pukil 15.00 WiBL

Pemaparan hosi uji cobs hanya berdiskusi dengan Kasubbag PAH selak mentor.
Yerdapat bebecapa saran yang telsh dberikan pade ishap uff cobe wiik Esesualikan ke
dalam database realisas! anggaran Bagien Hulwm,

Terdapat bebiraps saran yang diberiiin terkait menambahican kolooy cosh planning pads
tabel reafisasl anggarsn Baglan Hulwm dopst dilskukan psda bulan berkuinys,
dikarenaken kendsla waldu yang Bdak memunglinkan uniuk mengubah formst! tabal
tersabut.

Pomaparan hasil ull coba inf ditutup pulel 15.30 Wit

Jakarts, 26 Olktcher 3012




3. Memperbaiki database sesuai hasil evaluasi/saran masukan dari mentor

a. Tabel arsip penggunaan anggaran

a- m-ulnﬁ»mm"m%q" g A “

R

TR i SRR v

i M

ARSIP PENGGUNAAN ANGGARAN SUBBAGIAN PERUMUSAN PRODUK HU

it | h i
KUM BULAN JULI - SEPTEMBER TAHUN 2019 (SETJEN)

Tanggal Karwas

-

NO
spe/spay

Nama Penerima

Mata Anggaran (Sesual
RAB)/Pengenal

Uralan Pekerjaan

v

Jumlah Tagihan

- -

05789-1012-12-2019

16/07/2019

01837

Bendahara Pengeluaran Sekretariat

Arinl Wijayanti, SH, MH

01.5787.001.001.052.8.521213

PEMBAYARAN HONOR TIM BAG. HUKUM BLN
JUNI 2019 BERDASARKAN SPBY NO. 001837
TGL, 16 JULI 2019, SK 1061 DAN 1062 2019
BULAN JUNI 2019

05853-1012-12-2019

17/07/2019

01842

Bendahara Pengeluaran Sekretariat

Arini Wijayantl, SH, MH

01.5787.001.001.052.8.522151

PEMBAYARAN HONOR NARASUMBER BAG,
HUKUM BERDASARKAN SPBY NO. 001842 TGL.

06396-1012-12-2019

31/07/2019

01845

Bendahara Pengeluaran Sekretariat

PT. JAWA TENGAH CITRA BOGA

01.5787.001.001.052.8.521211

JAMUAN RAPAT BAG. HUKUM BLN JULI 2019
SESUAI SPJ NO. 278/HK.01/5P)/).PRH/07/2019 |
TGL. 1JULI 2019

06535-1012-12-2019

13/08/2019

01848

8endahara Pengeluaran Sekretariat

Arini Wijayanti, SH, MH

01.5787.001.001.052.8.521213 |

. PEMBAYARAN HONOR TIM BAG. HUKUM BLN
JULI 2019 BERDASARKAN SPBY NO. 001848
T6L. 13 AGUSTUS 2019. SK 1061 DAN 1062 2019

BULAN JULI 2019

07883-1012-12-2019

04/09/2019

01855

Pengeluaran

fat

PT. JAWATENGAH CITRA BOGA

01.5787.001.001.052.8.521211

JAMUAN RAPAT BAG, HUKUM DLM RANGKA
PEMBAHASAN PRODUK HUKUM PERSEKIEN
BLN AGUSTUS 2019 SESUAI SPI NO.
344/HK.01/1.PRH.P/08/2019 TGL. 1 AGUSTUS
2019

08310-1012-12-2019

13/09/2019

01857

i, SH, MH

01.5787.001.001.052.8.521213

PEMBAYARAN HONOR TIM BAG. HUKUM BLN
AGUSTUS 2019 BERDASARKAN SPBY NO.
001857 TGL. 13 SEPTEMBER 2019, 5K 1131, 1132

DAN 1133 2019 BULAN AGUSTUS 2019

1n

Total




b. Tabel realisasi anggaran

Tl SRR L 1 ROER , e S e il e | Loy K 5 i §o B ot S A JAPRER S 1L N £ 4 e R NI PR A | ERPIRR I ¥

A & i :
1 REALISASI ANGGARAN BAGIAN HUKUM TAHUN ANGGARAN 2019 (SATKER SETIJEN)
2 ] R : y
I Pagu Anggaran ‘tob i .| Realisasi Realisas TW i- Sisa Pagu
Maret Realisasi TW Wl hund Realisast TW 0 I.l duli 2 r | Realisasi TWHH| % % !I {
3 Keglatan 54 TWI | % Aprit Agustus Septembe; W |
o '::’F: ”::L"x';ﬁ“‘”"“‘"a'““'m“’“ RE210.000.000 | Ap - | Rp - [ Rp4.600.000 | Bp4 600000 | &% | Rp6.300000 | Re3.500000 | AEp3.900.000 | Rp 23.700.000 x.nlaps.aoo.ooo Rp 2.900.000 | Rp3 800,000 | Rp12.600000 (18%| Rp - |Rp - | Rp - R - |o%| rp 30900 000 mlnp 178100000
| nga v
- ::dh‘kﬂfmmwm'mm'"hﬁ'W‘“’“‘"‘m“ Ap210.000.000 | Rp - | Rp - | Rp4.600.000 | Ap4.600.000 | 6% | Ra6.300.000 | Rp3.500.000 | RP3.900.000 | Rp 13.700.000 m‘mmm Rp2.900.000 | Rp3.800.000 | Rp12.600.000 |18%(Rn - [Re - |Ro - |Rp - |0%| Rp 30.900.000 u;llu 179.100.000
5 001 | Tanpa Sub Cutput Ap210.000.000 | Rp - | Rp - | A4.600.000 | Rp4 600.000 | 6% | R 6.300.000 | Rp 3.500.000 | Rp3.900.000 | Rp 13.700.000 xa_\_vl Ap 5.900.000 | Rp2.900.000 | Rp3.800.000 | Rp12 600.000 |18%| R - |Rp - | Ao - | Rp = | 0% | Rp 30.900.000 |15%| 175,100 DGO
052 | Pelaksanaan Petimbangan, Advokasi, Ny f

3 it P opg | 19 210.000.000 | Rp - | Rp - | BRA.£00.000 | Rp4.£00.000 | €4 | A 6300000 | Ap3.500.000 | Rp3.900.000 | Ap 13.700.000 | 19%| Ap5.900.000 | fp2.900.000 | AP3.500.000 | Kp12,600.000 |18%) Rp - | Rp - | Rp - | Ko - | 0% | &p 50.900.000 | 15%| Ko 179.100.000
A :l dan | go 50,000.000 | Rp - | Ap - | Rp1.000.000 | #p1.000.000 | 2% | 8p -|rp -| e -1 he ~|o% | rp - ® -|Ap 100,000 Rp 200000 | 0% |Rp - [Rp - | Rp - | He -wun.monemcm‘mi
Y 521119 | Belanja Barang Operasicnal Lainnyd Ae 10.000.000 | Rp - | Rp - | Rp1.000.000 [R5 4.000000 |10%| ke -[re -1 #e ~|o%|re -] e -] 8e -[#e “Joxles -[re -Tro-[Re  -|ow|ap 1000000 [z08[Re 9000000
10 521211 | Belanja Bahan Rp 10.000.000 | Rp- | &p - | Ap - [ S| 0% fe - | Rp - R Rp - | 0% | Rp | Re -|Re 300000 [Rp 200000 | 1% |Rp -|Rp -|Rp-|Rp <|0%| Rp  100.000 | 1% | Ap  9.200000
"n 521213 | Belanja Honor Output Kegiatan Rp 10.000.000 : Rp- | Rp - | Rp - [ Rp | o%| Rp -|Rp -|Rp Re - | 0% | Rp -|Rp - | Rp - s I'M Rp - | Rp Rp - | Rp. - | 0% Rp - o% ﬁn 10000000 |
12 522151 | Bshan jasa Profesi Rp 10.000.000 {Rp- | Rp - | Ro -|Re 0 -1 Rp -|Re -1 Rp -|0% %0 Rp -| Re b L =|O%|Rke -|Ro -|Rp-|Rp - | 0% Rp - | % | Rp  10.000000
I Sauns | belecja PorislananTranseot | np s0000000 A< (he-[me  [p lom{m -l -|m " T L S L o e e e s 1 -|o% [ # 10.000000
14 B | Perumusan Produk Hukum Ap 100,000,000 | Rp - | Rp - | Rp3.000.000 [ Aip 3.000.000 | 3% | R 3.000.000 | Ap2.000.000 | Rp1.500.000 | Kp 6.500.000 | 7% | Rp2.500.000 | Rp1.000.000 | Rp1.100.000 [Mp 4.600.000 [ 5% |&p - [#p - |Rp - [hn - [0%['Rp 14.100.000 [19%[Rp _#5.900.000
15 521211 | Balanja Bahan Rp 20,000.000 | Rp - | Rp - | Rp2 000,000 [ Rp2 D0O.000 |10%| Rp2 000000 | Rp 1000000 | Rp 500000 | Rp 3500000 |18%| Rp S00000 | Re .| "e 100.000 600000 | 3% [ Rp - |[Rp -[Rp-|Re -|o%] Ap 6100000 [31%] e 15900000
1% 521213 | Belonja tonor Output Kegiatan | Ap_20.000.000 | Rp - | Ap - | Ap1000.000 [ A 100,000 | 5% | @p1.000,000 | Rp 1.000.000 | #p1.000.000 | Rp 5 000,000 |15%] Rp 1000 000 | R 1000500 | Rp3.000000 | Rp 5000000 |1 #p - [#e -|fe -[Re - |oW|&s 7000000 [35%| Ap 15000000
17| 522151 | Beban lasa Profest #p 20000000  Rp- | &p - | Rp -[=e -| o] re B -] &e - | e - | 0% | sp1.c00.000 | Ro - re - | ®p 1000000 5% %o -[Re -[Ro-|Re  -[o%[Rp 1000000 5% [Rp 19.000000
18] 524111 | Belanis Perjalznan Biass Rp_20.000.000 | Rp - | Rp - o ~lo%| e -|re -| e -|o%|rp BES B - B <|os|re -|Re -[Rp-IRp  -|O%|Re | o% [ Rp 20000000
19 524113 | Belanja Perjafanan Dinas Datam Kof Rp 20000000 | Ap - | fp - | Ao -[&e - o%] 2 - | e -l e Rp -o% |8 -|ee o -|#e ~|0% R0 -|Rp -|8p - - [o%] rp -1o% | rg 20000000
C | Pengembangan Sisten Jaringan 3 S n i 2 ¢ 15.700.000 |26%] |
- ebntnc e g mnn Rp 60.000000 Rp-|Rp - [Rp 600.000 |Rp 600.000 | 1% | Rp3.300.000 | Rp 1.500.000 | RP2.400.000 | Ap 7.200.000 |12%| Rp3.400.000 | Rp 1.900.600 | RP2.600.000 | Kp 7.900.000 |13%( Rp - | ke - | Rp - | Rp 0%| Ro Rp  44.300.000 |
21 521118 | Balanja Barang Operasional Lainnys Rp 10.000000 (Rp- | Rp - | R - Rp -] 0% Rp -|Rp Rp -|Rp -| 0% | Rp - | Rp -|Rp 500000 |Rp  SO0D00 | 5% iRp -|Rp - |Rp - 2{O%|Rp 500000 | 5% | Rp Qm!
2 521211 | Belanja Bahan Rp 10000000 | Rp - | Rp - | Ap 500000 [ Ap 500000 | 5% Re A - | Rp1.000.000 | Ap 2.000.000 | 10%] Rp 1.000.000 | Rp_500.000 | Rp3.000.000 | Rp 2.500.000 |25%| Re - |Rp - |Ro - |Rp - |O%| Rp 4000000 [40% 6000000
5] 521213 | Balanja Honor Output Kegiatan | Rp 10,000,000 | Ap - | Rp - | Ap_ 100.000 [ Ap  200.000 | 4% | Rp1.000.000 | Rp 1000000 | Rp 500.000 | Rp 2,500,000 | 25%| Rp 1.000.000 | Rp 500000 | Rp 500000 | Rp 2000000 [30%[ ap -[#p -[ro -|Rp  -fo%|ee 4600000 Ap_ 5.400.000 |
24 523199 | Belan; Pemeliharaan Lainnyd Rp_10.000.000 | Rp - | fp - | Rp & - %] re | ”p_sc0000 | A Rp_ 500.000 | 5% | Rp e R o ~|o%|Rro -|Ro -|Rp-|Rp - |OW|Rp 500000 | 5% |Ap 9500000
2 524111 | Belanja Perjalanan Biasa Rp_10000.000 | Rp - | Rp - | Rp (% ~|o%| re_s00.000 [ Rp Rp “[Rs_ 500000 | 5% | Re 500000 | Re | ae ®p 500000 |5%[ro -[Ro -[Ro-IRp  -|oN[Rp 1000000 $.000.000 |
% 524113 | Belanja Perjalanan Transport Datan] Rp_10.000.000 | Ap - | 8P - | Ap [re - | % R 1800.000 | R R 900000 | Rp_2.700.000 | 27%| Rp S900.000 | Rp 900,000 | Rp 600000 | Rp 2.400.000 |24%[ #p - |#e - [Re - | Ao -[o%[ e 5100000 [31%[Rs 400000




LAMIRAN KEGIATAN 5

Mengunggah database realisasi anggaran ke dalam Cloudshare
Bagian Hukum

a. File database realisasi anggaran yang diunggah ke cloudshare
DPR

E) wrsinan Anpgarsn 2013 (Savery v R wXE  sememtvesglale oF

Ted
| Pusisust Anggarn 2018 (Cowsn} s £ - SaKE semenit yang el

Matviout Mamal o1 - SIME A vey

%] terciouemps & G 52 K8
[» doue . &
B oarmam pomiansmas 2010- 20158 sulsn) <ix £ Ditsgia IINH sam yengleh
t_: DAFTAR PERIANSMAN 2015-30 13{7 bulsnj «i1s < - Ll fegam yang el
% &
o M Tabel Arsaisa Usuten, S0 Kigrugawsien dan Qrgunizast 2 Divagkan . ZIKS 4B vary by
O Pespeas - Phtes
= Pe 2re 1o sex -

Diskusi terkait hasil pemanfaatan database realisasi anggaran

a. Diskusi hasil pemanfaatan database realisasi anggaran Bagian Hukum

(Pejabat Pembuat Komitmen)




b. Diskusihasil pemanfaatan database realisasi anggaran Bagian Hukum

(Kepala Subbagian Pertimbangan dan Advokasi Hukum/Mentor)

|
|

c. Diskusi hasil pemanfaatan database realisasi anggaran Bagian
Hukum (StafPejabat Pembuat Komitmen)

g |- |



d. Catatan singkat diskusi hasil pemanfaatan database

SEERETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUSLIK INDONESIA

CATATAN BINGKAT
DISKUSI HASIL PEMANFAATAN DATABASE REALIBASI ANGGARAN
BAGIAN HURKUM

Hariffanggal  © Kamis, 7 bovamber 2019

Tempat T B Hukurs den Pengadusn Masyaraket. Sagian Hukum
Peseria : 1. Kepala Subbagian Partimbangen dan Advakas! Hasaan,
2. Pejabal Pembuat Komitmen,
3. Biaf Pejabat Pembuat Komitmen
POKOK-POKOK PEMBAHASAN:

1. Diskusi hael pemardsatan diskukan se0urs perorsngan.

2. Disinl tersebid untk mengelahul apeieh dolabase renlisasi snggasn Baghen Mulam
kepentingan resfsas! angguren Bagian Hukum.

3. Dalam diskus! tersebut dupst diketehul bahwa delabess realisasi anggaeren Bagian Hulum
sudah sangat efekif don eficien dalam membanty pekediaan serta mengetatud Irdormast
torkait realisast anggeran Bagian Mulkum




3. Penyusunan laporan hasil pemanfaatan database realisasi anggaran

a.

Laporan singkat hasil pemanfaatan database realisasi anggaran Bagian Hukum

Dalum Pemanisatan Databese Pealisasi Anggeran Bagen Hukum yang elsh chksansksn

1 Kiosifikes arsip panggunean snggaran Bagien Mukum merperdsh pekerasn Stal
Baglen Mukum delam mengelols anggeren Ywulan bedslen Dengan sdurys Wasilkesi
telah diahian ubak pencaren o Baglen Mubum Selsin Bu deflw enip pengpunsen
memerksa dats SEMAR dengen dets @i Bagien Mhiuen, sehingps fdsk pesu g
mermerkss dolasnen suly per satu

3. Link dighafisssi seelp penggawsn anggersn yong ielah deedislan delam detsbase
afigian,

4 Database realksas) anggeran Bagian Hulamm yung teedio dan 2 (dua) tebel, yeity tabe! arsip
mangetihul begielen aps yany feioch tereslisesi tangpe! pesgsiuan hMnghe pencakun
mmwmm mmmwwmmm
wwmmwmmm
Wm%%mmmmmmw
i bisz digunaksn untuk membuat rencana o bulsn berkulrys PP Theulen bt




malsimal.
& mmmmmmwwwmam




Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian
Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia MENTOR

KARTU KENDALI
PROSES PEMBIMBINGAN AKTUALISASI ANTARA PESERTA DENGAN MENTOR
PELATIHAN DASAR CPNS ANGKATAN IV

TAHUN 2019
Nama : Annuur Saputri Nama Mentcr : Erni Husniyati, S.H., M.H.
Instansi : Setjen dan BK DPR Rl
NIP. :199611292019032001
1] | Okt @0% P{’Kehgﬁm kepter | /0[4{6*1 ﬂ“ﬁ" )V/,)
2 | Y oty loi| G lelarils de  angans %ﬁf;{k ;
3 | (b el e ﬁaﬁf?f perancage- | [ ahge ¥ el 2
s or otdmsg| bt gpget, | s |lemfo, |
5 | Q4 Wk 1 petute datboe | lann. | petat | G
6 | F wev ga, iqr2 ’Pwaﬁaﬁ (an ey ﬂ‘é’%ﬁ“ 5 }f
7
8
9
10
11
12
13
14

(*) Pembimbingan yang sah
adalah pembimbingan yang
ditandatangani oleh Mentor



Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian
Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia PESERTA

KARTU KENDALI
PROSES PEMBIMBINGAN AKTUALISASI ANTARA PESERTA DENGAN COACH
PELATIHAN DASAR CPNS ANGKATAN IV

TAHUN 2019
Nama » Annuur Saputri Nama Coach : Heny Widyaningsih, S.Psi., M.Si.
Instansi : Setjen dan BK DPR Rl
NIP. : 199611292019032001
: Tanggal | IsuPermasalahanyang | =~ Media Rekomendasi | Tanda Tan
i | Pembimbingan | = Dibahas . Komunikasi .Eembimbindéh %
Alur tunain y eSuaiean
2
n
3 |75 Detober 2019 Laporom Tanp  Mupa Rg&”’,q",{,%fm_ A
4
; ) Torta Ugoe (Talapan Fegiaton
5 |30 Detdeer 20(9 Tahopan Fegiotah P o yang, Camd 4
6
Dicetar untue
7 |3 November 2009 Lapgran T Muea diferbanyar b
8
9
10
17
12
(*) Pembimbingan yang sah Kepala Bidang Pzslaksanaan
adalah pembimbingan yang Pusdiklat Setjen dan BK DPR Rl

ditandatangani oleh Coach

Rusmanto, SH., MH



