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BABI 

PEN DAHULUAN 

A. LATARBELAKANG 

Pegawai Negeri Sipil (PNS) merupakan Aparatur Sipil Negara 

(ASN) yang memiliki fungsi yaitu sebagai pembuat dan pelaksana 

kebijakan publik, pelayan publik, serta perekat dan pemersatu bangsa. 

Dalam menjalankan fungsinya, PNS diharapkan dapat berkontribusi 

untuk mewujudkan tujuan nasional Indonesia yaitu untuk memajukan 

kesejahteraan umum, mencerdaskan kehidupan bangsa, dan ikut 

melaksanakan ketertiban dunia yang berdasarkan kemerdekaan, 

perdamaian abadi dan keadilan sosial. 

Sebelum menjadi PNS, Calon PNS wajib menjalani masa 

percobaan yang dilaksanakan selama 1 (satu) tahun dan mengikuti 

pendidikan dan pelatihan dasar berdasarkan Undang-Undang Nomor 5 

Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara. Dalam mengikuti pendidikan 

dan pelatihan dasar tersebut, Calon PNS dibekali dengan nilai-nilai 

dasar ASN yang terdiri dari Akuntabilitas, Nasionalisme, Etika Publik, 

Komitmen Mutu, dan Anti Korupsi serta pengetahuan mengenai peran 

dan kedudukan ASN dalam NKRI yang terdiri dari Manajemen ASN, 

Whole of Government, dan Pelayanan Publik. 

Nilai-nilai ASN serta peran dan kedudukan ASN dalam NKRI 

tersebut diharapkan dapat diaktualisasikan ke dalam Iingkungan 

pekerjaan dan dapat dihabituasi dalam pekerjaan sehari-hari calon PNS. 

Dalam menyelesaikan pendidikan dan pelatihan dasar calon PNS mi, 

calon PNS diwajibkan untuk membuat suatu rancangan aktualisasi agar 

dapat mengimplementasikan nilai-nilai dasar ASN serta peran dan 

kedudukan ASN dalam NKRI di unit kerja Penulis yaitu Bagian Hukum 

Sekretariat Jenderal dan Badan Keahilan Dewan Perwakilan Republik 

Indonesia (DPR RI). 
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Sebagai pengelola data di Bagian F-Iukum, Penulis mengidentifikasi 

adanya isu/masalah yang perlu diangkat dalam rancangan aktualisasi 

mi yang terdiri dari belum tersedianya database realisasi anggaran, 

belum dilakukannya digitalisasi arsip penggunaan anggaran Bagian 

Hukum, dan belum tersedianya infografis alur pengajuan penggunaan 

anggaran di Bagian Hukum. 

Bagian Hukum memiliki 2 (dua) mata anggaran yang harus dikelola 

yaitu satuan kerja dewan dan satuan kerja sekretariat jenderal. 

Anggaran bagian hukum berdasarkan DIPA (Daftar Isian Pelaksanaan 

Anggaran) terdiri dari anggaran jamuan rapat, honor tim, honor pakar, 

transport lokal perjalanan dinas dalam kota, perjalanan dinas, dli. 

Realisasi anggaran wajib dilaporkan setiap triwulannya kepada bagian 

evaluasi dan pelaporan melaiui Biro Hukum dan Penhaduan Masyarakat 

dalam bentuk laporan pertanggung jawaban real isasi anggaran. 

Isu/masalah yang diangkat daam rancangan aktuaiisasi mi, 

merupakan isu yang sangat aktual di Bagian Hukum. Isu-isu tersebut 

apabila tidak diseiesaikan dapat menghambat pekerjaan Penuiis 

sebagai pengelola data dan membuat pekerjaan menjadi tidak cepat, 

tepat, akurat, efektif dan efisien. oleh karena itu, rancangan aktualisasi 

mi diharapkan dapat memecahkan isu/masaiah yang terjadi di Bagian 

Hukum tersebut. 

B. DASARHUKUM 

Berikut adalah landasan hukum pelaksanaan Pelatihan Dasar 

Calon Pegawai Negeri Sipil Angkatan IV dan pembuatan rancangan 

Aktualisasi Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR RI Tahun 

2019: 

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 5 Tahun 2014 tentang 

Aparatur Sipil Negara; 

Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen 

Pegawai Negeri Sipil; 
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Peraturan Presiden Nomor 27 Tahun 2015 tentang Sekretariat 

Jenderal dan Badan Keahlian Dewan Perwakilan Rakyat Republik 

Indonesia; 

Peraturan LAN Nomor 10 Tahun 2018 tentang Pegembangan 

Kompetensi Pegawal Negeri Sipil; 

Peraturan Kepala LAN Nomor 12 Tahun 2018 tetang Pedoman 

Penyelenggaraan Pelatihan Dasar Calon Pegawai Negeri Sipil; 

Peraturan Sekretaris Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat Republik 

Indonesia Nomor 6 Tahun 2016 tentang Organisasi dan Tata Kerja 

Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian Dewan Perwakilan Rakyat 

Republik Indonesia sebagaimana telah beberapa kali diubah terakhir 

dengan Peraturan Sekretaris Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat 

Republik Indonesia Nomor 7 Tahun 2018. 
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BAB II 

PROFIL ORGANISASI 

A. VlSI MISI UNIT KERJA 

Dalam melaksanakan tugas pokok dan fungsinya, Biro Hukum dan 

Pengaduan Masyarakat DPR RI memiliki vlsi dan misi sebagai berikut: 

Visi 

Terwujudnya Pertimbangan, bantuan, informasi hukum, serta 

pengaduan masyarakat yang akuntabel dan efektif. 

Misi 

Mewujudkan pelayanan pertimbangan hukum berupa analisis hukum 

dan konsep pemecahan masalah hukum secara akuntabel dan tepat 

waktu. 

Mewujudkan hasil penanganan perkara di dalam maupun di 

luarpengadilan secara akuntabel dan tepat waktu. 

Mewujudkan rumusan produk hukum di Lingkungan Sekretariat 

Jenderal dan Badan Keahlian DPR RI yang akuntabel dan tepat 

waktu. 

Mewujudkan pelayanan informasi hukum yang akuntabel dan tepat 

waktu. 

Mewujudkan pemutakhiran status peraturan perundang-undangan 

yang akuntabel dan tepat waktu. 

Mewujudkan Sistem Pengelolaan Sistem Jaringan Dokumentasi dan 

Informasi Hukum (SJDIH). 

Mewujudkan kualitas hasil analisis pengaduan masyarakat yang 

tepat waktu dan akuntabel. 
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STRUKTUR ORGANISASI 

Struktur Organisasi Biro Hukum dan Pengaduan Masyarakat 

BIRO HIJKUM & 
PENGADUAN MASYARAKAT 

(
' 1  

BAGIAN 
PEN GAD UAN 
MASYARAKAT 

SUBBAGIAN 	SUBBAGIAN 	 SUBBAGAN 
PERTIMBANGAN & 	PERUMUSAN 	DOKUMENTASI & 
ADVOKASI HUKUM 	PRODUK HUKUM 	INFORMASI HUKUM 

Gambar 1. Struktur Organisasi Biro Hukum dan Pengaduan Masyarakat 

Berdasarkan struktur organisasi Biro Hukum dan Pengaduan 

Masyarakat, Bagian Hukum terdiri dan 3 (tiga) subbagian yaitu: 

Subbagian Pertimbangan dan Advokasi Hukum, Subbagian Perumusan 

Produk Hukum, dan Subbagian Dokumentasi dan Informasi Hukum. 

PENJELASAN TUGAS DAN FUNGSI 

Tugas pokok dan fungsi pengelola data di Bagian Hukum adalah 

sebagai berikut: 

Menterjemahkan program dan kegiatan dalam satuan biaya; 

Menjelaskan tahapan penyusunari Rencana Kerja Anggaran (RKA); 

Mengolah kebutuhan biaya dalam setiap usulan program dan 

keg iatan; 

Menyampaikan hasil pengolahan data Rencana Kerja Anggaran 

(RKA); 
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Menjelaskan pedoman penyusunan Rencana Kerja Anggaran 

(RKA); 

Menyiapkan administrasi persuratan; 

Menyusun 	jadwal 	pemenuhan 	kebutuhan 	administrasi 

ketatausahaan; 

Menjelaskan teknis pengelolaan administrasi ketatausahaan 

pe rsi d a nga n; 

Membuat daftar Iayanan administrasi; 

10.Melakukan korespondensi; 

Memberikan Iayanan tata naskah dinas; 

Memilah dan menempatkan arsip berdasarkan tingkat kepentingan; 

Menyusun daftar perika arsip; 

14.Memberikan penomoran arsip; 

15.Menjelaskan prinsip-prinsip, fungsi, tujuan dari sistem manajemen 

kepustakaan; 

16.Menjelaskan manajemen kearsipan; 

17. Membuat naskah surat undangan rapat; 

18.Mengumpulkan bahan rapat; 

19.Menyusun materi rapat; 

20.Membuat notulen rapat; 

21. Menyusun konsep laporan hasil rapat dan konsep kesimpulan rapat; 

22.Menjelaskan komponen di dalam Standar Operasional Prosedur 

(SOP); 

23.Menjelaskan bagan alir pekerjaan yang ada di dalam dokumen 

Standar Operasional Prosedur (SOP); 

24.Menterjemahkan kebutuhan aktivitas pekerjaan ke dalam bagan alir 

dan proses pekerjaan; 

25.Mengkonfirmasi kesesuaian proses operasi dengan tujuan yang 

dii ng in ka n; 

26.Menjelaskan teknik penyusunan naskah dinas yang benar; 

27.Menjelaskan maksud dari setiap penjelasan yang diberikan dalam 

komponen Penulisan naskah dinas; 



Menjelaskan ruang Iingkup dan prosedur pengelolaan anggaran; 

Melaksanakan fungsi pengelolaan anggaran 

30.Mengolah data anggaran; 

31 . Menyusun laporan pengelolaan anggaran; 

32.Menuliskan dokumen sederhana dengan menggunakan aplikasi 

pengolahan kata (misal microsoft word); 

33. Membuat tabel sederhada dengan menggunakan aplikasi pengolah 

data (misal microsoft excel); 

34.Mengetik materi paparan dengan menggunakan aplikasi power 

point; 

35.Menjelaskan prosedur pengaturan dan pelayanan tamu, tata letak, 

upacara, dsb; 

36.Melaksanakan tugas keprotokolan sesuai tatacara keprotokolan; 

37.Menggunakan alat bantu presentasi untuk memudahkan 

pemahaman topik; 

38.Menggunakan teknik presentasi, seperti artikulasi suara yang baik, 

kontak mata; 

39.Menyampaikan presentasi dengan lancar. 
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BAB III 

RANCANGAN AKTUALISASI 

A. IDENTIFIKASI ISU 

1. Isu I : Belum tersedianya database realisasi anggaran Bagian 

H u ku m 

Setiap bulannya realisasi anggaran harus dilaporkan 

pertanggungjawabannya ke Bagian Evaluasi dan Pelaporan. Dalam 

penyusunan laporan pertanggungjawaban realisasi anggaran 

tersebut, pengelola data memeriksa kesesuaian data realisasi 

anggaran di aplikasi SEMAR (Sistem Evaluasi Monitoring Anggaran 

dan Reaisasi) dengan arsip penggunaan anggaran di Bagian 

Hukum. SEMAR hanya bisa diakses oleh staf Pejabat Pembuat 

Komitmen (PPK). Tidak tersedianya pencatatan realisasi anggaran 

di Bagian Hukum secara digital menyebabkan tidak efektif dan 

efisiennya pemeriksaan data dan pengarsipan realisasi anggaran, 

sehingga proses penyusunan laporan pertanggungjawaban realisasi 

anggaran memakan waktu yang cukup lama kurang Iebih 5 (lima) 

hari kerja. Selain itu informasi penyerapan dan realisasi anggaran 

sulit diketahui. 

Dampak jika masalah tidak terselesaikan : Menghambat 

pengelola data di Bagian Hukum dalam penyusunan laporan 

pertanggungjawaban realisasi anggaran dan pengarsipan realisasi 

anggaran yang tidak tertata dengan rapih sehingga temu kembali 

arsip tidak cepat, tepat dan akurat. 

Kondisi yang diharapkan 	penyusunan laporan 

pertanggungjawaban realisasi anggaran menjadi Iebih cepat, tepat, 

dan akurat dalam 1-2 hari kerja. Tepat waktu dalam pengumpulan 

laporan pertanggungjawaban realisasi anggaran. Memudahkan 

temu kembalinya arsip penggunaan anggaran. 



Isu 2 : Belum dilakukannya digitalisasi arsip penggunaan 

anggaran Bagian Hukum 

Arsip penggunaan anggaran sangat diperlukan dalam 

penyusunan laporan pertanggungjawaban realisasi anggaran setiap 

bulannya. Dengan dilakukannya digitalisasi arsip penggunaan 

anggaran, memudahkan staf dalam pencarian arsip tersebut dan 

penyusunan laporan pertanggungjawaban realisasi anggaran. 

Dampak jika masalah tidak terselesaikan : pencarian arsip 

penggunaan anggaran di bagian hukum menjadi tidak efektif dan 

efisien. 

Kondisi yang diharapkan : tidak ada lagi berkas 

penggunaan anggaran yang hilang akibat tidak terkontrolnya 

keberadaan berkas dan memudahkan dalam koordinasi dengan unit 

kerja terkait dalam proses pemeriksaan berkala maupun rnengaudit 

unit kerja dalam hal penggunaan anggaran. 

Isu 3 : Belum tersedianya infografis alur pengajuan penggunaan 

anggaran di Bagian Hukum 

Kurangnya informasi terkait alur pengajuan penggunaan 

anggaran oleh staf di Bagian Hukum menyebabkan lambatnya 

pengajuan penggunaan anggaran Bagian Hukum apabila pegawai 

yang menangani pengajuan penggunaan anggaran sedang 

cuti/absen. 

Dampak jika masalah tidak terselesaikan : pengajuan 

penggunaan anggaran Bagian Hukum menjadi tidak berjalan dengan 

lancar, artinya staf di Bagian Hukum harus menerka-nerka alur 

pengajuan penggunaan anggaran di Bagian Hukum. 

Kondisi yang diharapkan : stat di Bagian Hukum 

mengetahui alur pengajuan penggunaan anggaran sehingga 

pengajuan penggunaan anggaran tetap berjalan dengan lancar 

walaupun staf yang menangani pengajuan penggunaan anggaran 

sedang cuti/absen. 



B. PEMILIHAN ISU PRIORITAS 

Dalam memilih isu yang paling prioritas, digunakan teknik analisis 

USG (Urgency, Seriousness, Growth) untuk menentukan urutan isu 

yang dianggap paling prioritas untuk ditangani. 

Tabel 1. Ana!isis USG untuk identifikasi isu 

-u-- NO 
IDENTUIKASUSU 

JTOTALJRANNG 

1 4 1. Belum tersedianya database 5 5 14 
realisasi anggaran Bagian Hukum 

2 Belum dilakukannya digitalisasi 4 4 4 12 2 
arsip penggunaan anggaran 
Bagian Hukum 

3. Belum tersedianya infografis alur 4 3 4 11 3 

pengajuan penggunaan anggaran 

di Bagian Hukum 

Keterangan: (skor menggunaKan sKala 1-5) 

1 = Sangat tidak UISIG 	4 = Besar 

2 = Kecil 	 5 = Sangat UIS/G 

3 = Sedang 

Keterangan USG: 

Urgency (U) : seberapa mendesak suatu isu harus dibahas, 

dianalisis dan ditindaklanjuti. 

Seriousness (S) : seberapa serius suatu isu harus dibahas, 

dikaitkan dampaknya. 

Growth (G) : seberapa besar kemungkinan memburuknya isu tidak 

ditangani. 

Berdasarkan hasil analisis USG di atas, dapat disimpulkan bahwa 

isu nomor 1 yaitu belum tersedianya database realisasi anggaran 

Bagian Hukum dianggap sebagai isu yang paling prioritas untuk 

ditangani. 
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C. GAGASAN PEMECAHAN ISU 

Gagasan pemecahan isu yang dilakukan adalah "Pemanfaatan 

database Realisasi Anggaran Bagian Hukum". Database tersebut 

diharapkan dapat mempermudah pengelola data dalam penyusunan 

laporan realisasi anggaran setiap bulannya. Laporan realisasi anggaran 

tersebut dilaporkan kepada staf Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) Biro 

Hukum dan Pengaduan Masyarakat dan Bagian Evaluasi dan 

Pelaporan. Penulis akan menyusun database menggunakan aplikasi 

microsoft excel dan menambahkan fitur link untuk menampilkan 

dokumen terkait. 
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D. RANCANGAN AKTUALISASI 

Matrik Rancangan Aktualisasi Pelatihan Dasar CPNS 

Nama 

NIP 

J a bata n 

Unit Kerja 

Identifikasi Isu 

Isu yang diangkat 

Gagasan Pemecahan Isu 

Annuur Saputri 

199611292019032001 

Pegelola Data 

Bagian Hukum Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR RI 

Belum tersedianya database realisasi anggaran Bagian Hukum. 

Belum dilakukannya digitalisasi arsip penggunaan anggaran Bagian Hukum. 

Belum tersedianya infografis alur pengajuan penggunaan anggaran Bagian Hukum. 

Belum tersedianya database realisasi anggaran Bagian Hukum 

Pemanfaatan Database realisasi anggaran Bagian Hukum 

label 2. Rancangan Aktualisasi 

No. Kegiatan 

2 

Tahaan Kegiatan OutputlHasil 
Keterkaitan Substansi 	I 

Mata Pelatihan 

5 

I 	Koritribusi 
Terhadap Vlsi- 
MisiOrganisasi  

Penguatan Nilai 
Organisasi 

3 4 6 7 

Pemaparan rancangan 1.1. Memaparkan 1.1. Rancangan Akuntabilitas: Rangkaian Religius: 
aktualisasi database rancangan aktualisasi Adanya hubungan kegiatan ini Berdoa bersama 
realisasi anggaran aktualisasi database tanggung jawab antara mendukung misi sebelum memulai 
Bagian Hukum 1.2. Menyusun realisasi Penulis dengan pimpinan organisasi yaitu pemaparan 

catatan rapat anggaran unit kerja. Selain itu juga Mewujudkan Akuntabel: 
hasH paparan 1.2. Laporan tercermin transparansi pelayanan Kegiatan yang 

1.3. Persetujuan singkat hasil dalam pelaksanaan informasi hukum dilakukan dapat 
mentor paparan kegiatan yang akuntabel dipertanggung 

I dan tepat waktu. jawabkan 
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No. Keg iatan Tahapan Keg tatan Output/Hasil 
Keterkaitan Substansi 

Kontribusi 
Terhadap Vusi- 

Penguatan Nilai 

3 

Mata Pelatihan 
Misiganisasi  

Organisasu 

2 4 5 6 7 

1.3. Lembar Nasionalisme: Profesional: 
persetujuan Menerapkan sila keempat Membuat inovasi 
aktualisasi Pancasila yaitu sesuai derigan 

musyawarah mufakat kompetensi yang 
dalam menerima dim iliki 
masukan saat pemaparan Integritas: 
Etika Publik: Inovasi dilakukan 
Menyampaikan dengan jujur, 
pemaparan rancangan cermat dan 
aktuatisasi dengan konsisten 
bahasa yang baik dan 
santun. Memohon izin 
kepada pimpinan Bagian 
Hukum 
Komitmen Mutu: 
Berinovasi dalam 
mengusulkan database 
realisasi angaran 
Anti Korupsi: 
Bekerja keras dan 
bertanggung jawab dalam 
penyusunan rancangan 
aktualisasi serta bersikap 
jujur  

2 Pengumpulan data 2.1. Klasifikasi data 2.1. 	Hasil Akuntabilitas: Rangkaian Religius: 
realisasi anggaran realisasi kiasifikasi mengumpulkan data kegiatan ini Berdoa bersama 

anggaran data realisasi anggaran secara mendukung misi sebelum 
2.2. Pengumpulan realisasi Iengkap, utuh, dan akurat. organisasi yaitu meaksanakan 

data realisasi anggaran Transparansi dan Mewujudkan kegiatan 
anggaran 2.2. Rekap data kejelasan data pelayanan pengumpulan data 

2.3. Koordinasi realisasi informasi hukum 
dengan anggaran 
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Keterkaitan Substansi 
Kontribusi 

Penguatari Nilai 
No. Kegiatan Tahapan Keg iatan Output/Hasil 

Mata Pelatihan 
Terhadap Visi- 

Organisasi 
Misi Organisasi  

2 3 4 5 6 7 

.stakeho/der 2.3. Catatan Nasionalisme: yang akuntabel Akuntabel: 
internal yang hasil Menerapkan sila keempat dan tepat waktu. Data yang 
mengurus koordinasi Pancasila yaitu dikumpulkan 
anggaran dengan musyawarah mufakat dapat 

stakeholder dalam menerima kritik dipertanggung 
internal dan saran dalam jawabkan 

berkoordinasi keakuratannya 
Etika Publik: Profesional: 
pengumpulan data Merigumpulkan 
dilakukan secara mandiri, data realisasi 
cermat, disiplin sesual anggaran secara 
dengan aturan yang profesional 
berlaku Integritas: 
Komitmen Mutu: Pengumpulan 
berkomitmen dalam data dilakukan 
melaksanakan dengan jujur, 
pengumpulan data yang cermat dan 
Iebih efektif dan efisien konsisten 
Anti Korupsi: 
Bekerja keras, mandiri 
dan bertanggung jawab 
dalam pengumpulan data 
realisasi anggaran  

3 Pembuatan rancangan 3.1. Merancang 3.1. Rancangan Akuntabilitas: Rangkaian Religius: 
database realisasi database database Merancang database kegiatan ini Berdoa sebelum 
anggaran realisasi realisasi dengan transparan, jujur mendukung misi Membuat 

anggaran anggaran dan konsisten, serta organisasi yaitu rancangan serta 
3.2. Memaparkan 3.2. Laporan dapat dipertanggung Mewujudkan memulai 

rancangan singkat hasil jawabkan pelayanan pemaparan 
database paparan Nasionalisme: informasi hukum rancangan 
realisasi rancangan Menerapkan sila keempat yang akuntabel database realisasi 
anggaran database Pancasila yaitu I  dan tepat waktu. anggaran 
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Kontribusi 

No. Kegiatan Tahapan Kegiatan Output/Hasil 
Keterkaitan Substansi 

Mata Petatihan 
. 

Terhadap Vist- 
Penguatan Nilat 

Organisasi 
Mist Organisasi  

7 2 3 4 5 6 

3.3. 	Finalisasi realisasi musyawarah mufakat Akuntabel: 

database anggaran dalam menerima kritik Rancangan 
realisasi 3.3. Database dan saran database dibuat 

anggaran realisasi Etika Publik: secara transparan 
anggaran Menyampaikan paparan Profesional: 
yang sudah rancangan aktualisasi Membuat 
slap untuk dengan bahasa yang balk rancangan 
diuji coba dan santun, serta database realisasi 

toleransi dan sportif anggaran dengan 
Komitmen Mutu: profesional 
Berkomitmen untuk Integritas: 
membuat inovasi yang Rancangan 
efektif dan efisien database dibuat 
Anti Korupsi: secara jujur, 
Bekerja keras dan cermat dan 
bertanggung jawab dalam konsisten 
membuat database 
realisasi anggaran serta 
berani dan mandiri  

4 Implementasi rancangan 4.1 	Uji coba 4.1 	Formulir Akuntabilitas: Rangkaian Religius: 

database realisasi penggunaan kritik dan Uji coba dilakukan kegiatan mi Berdoa sebelum 

anggaran database saran dengan jujur dan mendukung misi memulai uji coba 
realisasi 4.2 	Cat atan transparan organisasi yaltu penggunaan 
anggaran paparan Nasionalisme: Mewujudkan database realisasi 

4.2 	Paparan hasil has!! uji Menerapkan shla keempat pelayanan anggaran 

uji coba coba Pancasila yaitu informasi hukum Akuntabel: 

penggunaan penggunaan musyawarah mufakat yang akuntabel Uji coba dilakukan 

database database dalam berdiskusi terkait dan tepat waktu. secara transparan 

realisasi realisasi uji coba database dan bisa 
anggaran anggaran realisasi anggaran dipertanggung 

4.3 	Memperbaiki 4.3 Database bersama mentor jawabkan 

database realisasi  

15 



Keterkautan Substansi 
Kontribusi 

Penguatan Nilat 
No. Kegiatan Tahapan Kegiatan OutputlHasil Mata Pelatihan 

Terhadap Visi- 
Organisasi 

Musi Organ4sasu  
2 3 4 5 6 7 

sesuai hasil anggaran Etika Publik: Profesional: 
evaluasi/saran yang sudah Berdiskusi dengan Melakukan uji 
masukari dan final bahasa yang baik dan coba dengan 
mentor santun profesional 

Komitmen Mutu: Integritas: 
Melakukan uji coba dalam Uji coba dilakukan 
rangka mengetahui dengan jujur, 
kualitas dan mutu cermat dan 
database realisasi konsisten 
anggaran 
Anti Koru psi: 
Bekerja keras dan 
bertanggung jawab serta 
berani dan mandiri dalam 
rangkaian kegiatan uji 
coba database realisasi 
anggaran  

5 Pengunggahan 5.1. Mengunggah 5. 1. Screenshot Akuntabilitas: Rangkaian Religius: 
database realisasi database file database Menyusun laporan hasil kegiatan mi Berdoa sebelum 
anggaran ke dalam realisasi realisasi pemanfaatan sebagai mendukung misi memulai diskusi 
Cloudshare Bagian anggaran ke anggaran bentuk pertanggung organisasi yaitu terkait hasil 
Hukum dalam yang sudah di jawaban dalam aktualisasi Mewujudkan pemanfaatan 

Cloudshare unggah ke mi pelayanan database realisasi 
Bagian Hukum dalam Nasionalisme: informasi hukum anggaran 

5.2. 	Diskusi terkait cloudshare Menerapkan sila keempat yang akuntabel Akuntabel: 
hasil Bagian Pancasila yaitu dan tepat waktu. Laporan hasil 
pemanfaatan Hukum musyawarah mufakat pemanfaatan yang 
database 5.2. Catatan dalam diskusi hasil dibuat dapat 
realisasi diskusi terkait pemanfaatan database dipertanggung 
anggaran hasil realisasi anggaran jawabkan 

5.3. Penyusunan pemanfaatan 
laporan hasil database  
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No. Kegiatan Tahapan Kegiatan Output/Hasil 
Keterkaitan Substansi 

Mata Pelatihan 

Kontribusi 
Terhadap Vlsi- 
Misi Organ isas 

Penguatan Nilai 
Organisasi 

2 3 4 	- - 	 5 6 7 
pemanfaatan penggunaan Etika Publik: Profesional: 
database anggaran Menggunakan bahasa Pembuatan 
realisasi 5.3. Laporan hasil yang baik dan santun laporan sesuai 
anggaran pemanfaatan dalam mendiskusikan dengan 

hasil pemanfaatan kompetensi yang 
database realisasi dimiliki 
anggaran Integritas: 
Komitmen Mutu: Membuat laporan 
Memastikan kualitas dan dengan jujur, 
mutu database realisasi cermat dan 
anggaran ini dapat konsisten 
bermanfaat bagi 
stake holder 
Anti Korupsi: 
kerja keras dan tanggung 
jawab terhadap 
penyusunan laporan hash 
pemanfaatan database 
realisasi anggaran  
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BAB IV 

PELAKSANAAN AKTUALISASI 

A. PENJELASAN PELAKSANAAN AKTUALISASI 

Penulis melaksanakan kegiatan aktualisasi yang berjudul 

"Pemanfaatan Database Realisasi Anggaran Bagian Hukum". Kegiatan 

pelaksanaan aktualisasi mi berlangsung selama kurang Iebih 30 han 

kerja sejak tanggal 30 September 2019 sampai dengan 8 November 

2019. Kegiatan pelaksanaan aktualisasi mi terdiri dari 5 kegiatan, 

masing-masing kegiatan terdapat beberapa tahapan kegiatan yang 

mendukung pelaksanaan kegiatan tersebut. Berikut tabel capaian 

kegiatan pelaksanaan aktualisasi: 

Tabel 3. Capalan kegiatan pelaksanaan aktualisasi 

No Kegiatan Tahapan Kegiatan Stake holder Pel traan  Bukti Fisik 

Pemaparan 1.1 	Memaparkan Kabag Foto kegiatan 
rancangan rancangan Hukum, Rancangan 
aktualisasi aktualisasi Kasubbag aktualisasi 
database  PAH, 30  

1.2. Menyusun Laporan singkat realisasi Kasubbag September - 

anggaran catatan 	rapat PPH, Staf 1 Oktober 
Bagian hasil paparan Bagian 2019  

1.3. Persetujuan Lembar Hukum Hukum 
mentor persetujuan 

mentor 
2. Pengumpulan 2.1. Klasifikasi data Kasubbag Foto kegiatan 

data realisasi realisasi DIH, Staf 
anggaran anggaran Bagian  

2.2. Pengumpulan Rekap data Hukum yang 1 -10 Oktober 
data realisasi mengurus 2019 realisasi 
anggaran anggaran anggaran 

2.3. Koordinasi Foto kegiatan 
dengan Catatan 
stake holder singkat 
internal  

 Pembuatan 3.1. Merancang Penulis 10-18 Rancangan 
rancangan database Oktober 2019 database 
database realisasi 
realisasi anggaran  

3.2. Memaparkan Kasubbag Foto kegiatan anggaran 
rancangan PAH, Laporan 
database Kasubbag singkat 
realisasi DIH, Staf 
anggaran Bagian 

Hukum yang  



No. Kegiatan Tahapan Kegiatan Stakeholder PeIaan 	
Bukti Fisik 

mengurus 
anggaran  

Database 3.3. 	Finalisasi Penulis 
database realisasi 
realisasi anggaran yang 
anggaran sudah slap uji 

coba 
4. Implementasi 4.1 	Uji coba Kabag 21-31 Foto kegiatan 

rancangan penggunaan Hukum, Oktober 2019 Formulir kritik 
database database Kasubbag dan saran 
realisasi realisasi PAH, 
anggaran anggaran Kasubbag 

PPH 
Kasubbag 
DIH, PPK, 
Staf PPK, 
Evapor  

4.2 	Paparan hasil Kasubbag Fo:o kegiatan 
uji coba PAH selaku Catatan 
penggunaan Mentor singkat 
database 
realisasi 
a ngg aran  

4.3 	Memperbaiki Kasubbag Database hash 
database PAH selaku evaluasi yang 
sesuaihasil Mentor sudah final 
evaluasi/saran 
masukan dan 
mentor  

5. Pengunggah 5.1. Mengunggah Kabag 1-7 Screenshot file 
an database database Hukum, November database 
realisasi realisasi Kasubbag 2019 realisasi 
anggaran ke anggaran ke PAH, anggaan yang 
dalam dalam Kasubbag sudah di unggah 
Cloudshare Cloudshare PPH, ke dalam 
Bagian Bagian Hukum Kasubbag cloudshare 
Hukum DIH, PPK, Bagian Hukum 

Staf PPK, 
Evapor  

5.2. Diskush terkait Kasubbag Foto keghatan 
hasil PAH, Catatan 
pemanfaatan Kasubbag singkat 
database DIH, PPK, 
reahisasi Staf PPK, 
anggaran  

5.3. Penyusunan Kasubbag Laporan hasil 
laporan hasil PAH selaku pemanfaatan 
pemanfaatan Mentor 
database 
realis as 
angg ara n  

19 



Berikut penjelasan rinci terkait kegiatan pelaksanaan aktualisasi 

"Pemanfaatan Database Realisasi Anggaran Bagian Hukum": 

1. Pemaparan rancangan aktualisasi database realisasi anggaran 

Bagian Hukum 

1.1. Memaparkan rancangan aktualisasi 

Kegiatan pemaparan rancangan aktualisasi mi 

dilaksanakan pada tanggal 30 September 2019 pukul 15.00 

WIB di ruang rapat Bagian Hukum yang dihadiri oleh Kepala 

Bagian Hukum (Kabag Hukum), Kepala Subbagian 

Pertimbangan dan Advokasi Hukum (Kasubbag PAH), Kepala 

Subbagian Perumusan Produk Hukum (Kasubbag PPH), serta 

Staf Bagian Hukum. Pemaparan rancangan aktualisasi mi 

dilaksanakan dengan maksud dan tujuan untuk menyampaikan 

usulan inovasi/perubahan yang akan Penulis lakukan sebulan 

ke depan terkait database realisasi anggaran Bagian Hukum 

sekaligus meminta persetujuan serta izin Kepala Bagian 

Hukum dalam pembuatan database realisasi anggaran Bagian 

Hukum tersebut, 

Dalam pemaparan rancangan aktualisasi ini, Penulis 

menyampaikan bahwa Bagian Hukum sangat memerlukan 

database realisasi anggaran untuk memudahkan Pengelola 

Data di Bagian Hukum dalam menyusun laporan pertanggung 

jawaban realisasi anggaran Bagian Hukum. Dalam 

penyusunan laporan pertanggungjawaban realisasi anggaran 

tersebut, Pengelola Data harus memeriksa kembali kesesuaian 

data realisasi anggaran yang tercatat di aplikasi SEMAR 

(Sistem Evaluasi Monitoring Anggaran dan Realisasi) dengan 

arsip penggunaan anggaran di Bagian Hukum. SEMAR hanya 

bisa diakses oleh stat Pejabat Pembuat Komitmen (PPK). OIeh 

karena itu, Penulis mengusulkan inovasi tersebut agar Bagian 

Hukum juga memiliki pencatatan yang sudah terdigitalisasi 

sehingga memudahkan dalam temu kembali arsip. 
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Dengan adanya database realisasi anggaran Bagian 

Hukum ml diharapkan dapat mempermudah penyusunan 

laporan pertanggungjawaban realisasi anggaran dengan cepat, 

tepat, akurat, serta tepat waktu dalam pelaporan kepada 

Bagian Evapor. Database realisasi anggaran ml juga 

diharapkan dapat memberikan informasi yang valid terkait 

realisasi anggaran kepada seluruh staf di Bagian Hukum. 

1I • 

Gambar 1.1. Memaparkan rancangan aktualisasi 

1.2. Menyusun catatan rapat hasil paparan 

Setelah 	melaksanakan 	pemaparan 	rancangan 

aktualisasi, Penulis membuat laporan singkat paparan sebagai 

berikut: 

Pemaparan rancanan aktualisasi "Pemanfaatan Database 

Realisasi Anggaran Bagian Hukum dimulai pukul 15.00 

WIB. 

Pemaparan rancanan aktualisasi dihadiri oleh Kabag 

Hukum, Kasubbag PAH, Kasubbag PPH, Staf Bagian 

Hukum. 

21 



Pemaparan ini dilakukan dalam rangka mengusulkan 

inovasi/perubahan terkait database realisasi anggaran di 

Bagian Hukum sesuai dengan rancangan aktualisasi yang 

dibuat pada saat Pelatihan Dasar Calon Pegawai Negeri 

Sipil yang diadakan di Kopo, Bogor. 

Bagian Hukum membutuhkan database realisasi anggaran 

untuk mengelola penggunaan anggaran serta pembuatan 

laporan pertanggungjawaban realisasi anggarari setiap 

triwu Ian nya. 

Melengkapi penerapan nilai-niIai dasar PNS (Akuntabilitas, 

Nasionaflsme, Etika Publik, Komitmen Mutu, Anti Korupsi 

(ANEKA)) dalam setiap kegiatan yang dilaksanakan pada 

saat aktualisasi. 

Kabag Hukum, Kasubbag PAH, Kasubbag PPH, Staf 

Bagian Hukum menyatakan setuju dan mendukung 

pembuatan database realisasi anggaran di Bagiari Hukum. 

Pemaparan rancangan aktualisasi mi ditutup pukul 16.30 

WI B. 

Kemudian laporan singkat hasil paparan tersebut 

dikoreksi dan ditandatangani oleh Kabag Hukum. 
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Gambar 1.2. Laporan singkat pemaparan rancangan aktualisasi 

1.3. Persetujuan mentor 

Kasubbag PAH selaku mentor menyetujui pelaksanaan 

aktuaUsasi yang akan Penulis Iaksanakan selama kurang Iebih 

1 (satu) bulan ke depan dan mendukung sepenuhnya 

pembuatan database realisasi anggaran Bagian Hukum mi. 

Mentor juga memberikan motivasi kepada Penulis dalam 

melaksanakan kegiatan aktualisasi mi. Kemudian Penulis 

meminta kesediaan mentor untuk menandatangani formulir 

persetujuan mentor pada tahap laporan aktuaiisasi sebagai 

wujud persetujuan mentor terhadap pelaksanaan kegiatan 

aktualisasi mi. 
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Gambar 1.3. Meminta persetujuan mentor 

Dalam formulir persetujuan, mentor memberikan catatan 

untuk melakukan koordinasi dengan staf internal serta 

menerapkan ANEKA dalam setiap tahapan kegiatan dengan 

maksimal. Mentor juga memberikan rekomendasi untuk 

melengkapi database anggaran mulal clari Triwulan I. 

FORMULR PERS rUUAN M4TO 
PAO* TAHAP LAQRAN AXTUAU5*S 

INama Pesqrla 	 . An,j 

2 Un.t Xeq 	 B,an 

Cat,, tehadap 	Pa 	19.  

do 

f$& 	tn2 

H - 	-- 

ME1OR 

Gam bar 1.3a. Lembar persetujuan mentor 
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DaJam kegiatan memaparkan rancangan aktualisasi mi, Penulis 

telah mengimplementasikan nilai-nilai dasar PNS (ANEKA), Peran 

dan Kedudukan ASN dalam NKRI, serta Penguatan Nilai Organisasi 

(Religius, Akuntabel, Profesional, Integritas (RAPI)), yaitu: 

Akuntabilitas, adanya hubungan tanggung jawab antara Penulis 

dan Kabag Hukum, Kasubbag PAH, Kasubbag PPH, serta 

Kepala Subbagian Dokumentasi dan informasi Hukum 

(Kasubbag DIH) dalam pelaporan pertanggung jawaban realisasi 

anggaran Bagian Hukum. Setiap subbagian bertanggung jawab 

atas anggaran yang telah digunakan, serta Penulis bertanggung 

jawab atas penyusunan laporan pertanggung jawaban tersebut 

sesual dengan tugas dan fungsi Penulis sebagai Pengeloia Data. 

Akuntabilitas juga tercermin dari transparansi Penulis dalam 

melaksanakan kegiatan aktualisasi dengan memohon izin 

kepada pimpinan Bagian Hukum. 

Nasionalisme, Penulis menerapkan sila keempat Pancasila 

dengan musyawarah mufakat dalam menerima masukan dan 

Kabag Hukum, Kasubbag PAH, Kasubbag PPH, serta Staf 

Bagian Hukum. 

Etika Publik, Penulis menyampaikan pemaparan rancangan 

aktualisasi dengan bahasa yang baik dan santun, serta 

mendengarkan masukan yang disampaikan dengan baik. Penulis 

juga memohon izin kepada pimpinan Bagian Hukum sebagai 

wujud sikap santun sebelum melaksanakan kegiatan aktualisasi 

di Bagian Hukum. 

Komitmen Mutu, Penulis mengusulkan sebuah inovasi untuk 

mempermudah pegawai di Bagian Hukum dalam temu kembali 

arsip penggunaan anggaran serta penyusunan laporan 

pertanggung jawaban realisasi anggaran Bagian Hukum yang 

Iebih efektif dan efisien yaitu database realisasi anggaran Bagian 

Hukum. 
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Anti Korupsi, Penulis bekerja keras dan bertanggung jawab 

dalam penyusunan rancangan aktualisasi mi sehingga Penulis 

dapat mengusulkannya kepada Bagian Hukum. Penulis juga 

bersikap jujur dalam memaparkan rancangan aktualisasi ml. 

Whole of Government, melibatkan Kabag Hukum, Kasubbag 

PAH, Kasubbag PPH, Kasubbag DIH serta Staf Bagian Hukum 

dalam melaksanakan aktua!isasi mi. 

Religius, Penulis berdoa bersama sebelum memulai pemaparan 

rancangan aktualisasi ml. 

Akuntabel, Penulis dapat mempertanggung jawabkan 

rancangan aktualisasi yang telah dibuat. 

Profesional, Penulis membuat inovasi dalam rancangan 

aktuallsasi ini sesuai dengan kompetensi yang dimiliki. 

10.Integritas, Penulis melaksanakan inovasi dalam rancangan 

aktualisasi ml dengan jujur, cermat dan konsisten. 

2. Pengumpulan data realisasi anggaran 

2.1. Klasifikasi data realisasi anggaran 

Kegiatan pengumpulan data realisasi anggaran 

dilaksanakan pada tanggal 1-7 Oktober 2019. Kegiatan 

pengumpulan data realisasi anggaran mi diawali dengan 

mengklasifikasikan arsip penggunaan anggaran triwulan III 

yaitu arsip penggunaan anggaran bulan Juli 2019 sampai 

dengan bulan September 2019. Pengklasifikasian arsip 

penggunaan anggaran mi dikelompokkan berdasarkan realisasi 

anggaran per subbagian dan mata anggaran yang telah 

ditetapkan pada DIPA (Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran). 

Bagman Hukum mengeIoa 2 (dua) mata anggaran yaltu mata 

anggaran Satuan Kerja Dewan (Satker Dewan) dan mata 

anggaran Satuan Kerja Sekretariat Jenderal (Satker Setjen). 
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Gambar 2.1. Mengk!asifikasi arsip penggunaan anggaran 

Mata anggaran Satker Dewan dengan kode mata 

anggaran (10.5801.004.002.051) terkait penanganan perkara 

hukum balk di dalam maupun di luar pengadilan oleh tim kuasa 

DPR RI yang terdiri dan 7 (tujuh) mata anggaran, yatu: 

051.A.521119 belanja barang 	operasional 	Iainnya 

(kegiatan rapat-rapat); 

051.B.521119 belanja barang 	operasional Iainnya 

(kegiatan pencetakkan dan penjilidan); 

051-C.522151 beban jasa profesi (kegiatan mengundang 

narasumber/pembahas); 

051.D.521119 belanja barang operasional Iainnya dan 

051.D.524111 belanja perjalanan dinas (kunjungan kerja 

apabila ada perkara di daerah); dan 

051.E.521213 belanja honor output kegiatan dan 

051.E.524113 belanja perjalanan transport dalam kota 

(kegiatan tim kuasa DPR RI). 
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Selanjutnya mata anggaran Satker Setjen dengan kode 

mata anggaran (01 .5787.001 .001 .052) terkait pelaksanaan 

pertimbangan, advokasi, perumusan dan dokumentasi hukum 

Setjen DPR RI dan terbagi berdasarkan subbagian sebagai 

berikut: 

1. Subbagian PAH dengan kode mata anggaran (052.A) 

terdiri dan 5 (lima) mata anggaran, yaltu: 

052.A.521119 belanja barang operasional Iainnya; 

052.A.521211 belanja bahan; 

052.A.521 213 honor output kegiatan; 

052.A.5221 51 belanja jasa profesi; 

052.A.524113 belanja perjalanan dinas dalam kota. 

2. Subbagian PPH dengan kode mata anggaran (052.13) 

terdini dan 5 (lima) mata anggaran, yaitu: 

052.B.521211 belanja bahan; 

052.8.521213 honor output kegiatan; 

052.13.522151 belanjajasa profesi; 

052.B.5241 11 belanja perjalanan biasa; 

052.13.524114 belanja perjalanan dinas paket meeting 

dalam kota. 

3. Subbagian DIH dengan kode mata anggaran (052.0) terdiri 

dan 6 (enam) mata anggaran, yaitu: 

052.C.521119 belanja barang operasional Iainnya; 

052.C.521211 belanja bahan; 

052.C.521213 honor output kegiatan; 

052.0.523199 belanja pemeliharaan Iainnya; 

052.C.524111 belanja perjalanan biasa; 

052.0.524113 belanja perjalanan dinas dalam kota. 

28 



Arsip yang sudah dikiasifikasi berdasarkan mata 

anggaran disimpan di dalam map. Map berwarna merah untuk 

arsip mata anggaran Satker Dewan, sedangkan map berwarna 

biru untuk arsip mata anggaran Satker Setjen. Setiap map 

diberikan label yang bertuliskan mata anggaran serta nama 

belanja mata anggaran tersebut. 

Gambar 2.1a. Pengklasifikasian sesuai dengan mata anggaran 

Setelah pengklasifikasian dilakukan, map yang berisi 

arsip penggunaan anggaran kemudian disimpan di dalam box 

file berdasarkan subbagian. Box file diberikan label sesuai 

dengan nama subbagian untuk memudahkan dalam pencarian 

arsip nantinya. Mata anggaran Satker Dewan hanya digunakan 

oleh subbagian PAH. 
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Gambar 2.1b. Box file penyimpanan arsip penggunaan anggaran 

Dalam kegiatan kiasifikasi arsip penggunaan anggaran 

ml, Penulis menyadari belum adanya Standar Operasional 

Prosedur (SOP) dalam beberapa kegiatan terkait anggaran di 

Bagian Hukum sebagai berikut: 

SOP Pengajuan Penggunaan Anggaran Bagian Hukum; 

SOP Pembuatan Cash Planning Bagian Hukum; 

SOP Pembuatan Action Planning Bagian Hukum; 

SOP Pembuatan Output Kegiatan Bagian Hukum; 

SOP Penyusunan Laporan Pertanggungjawaban Realisasi 

Anggaran; 

SOP Pembuatan Rencana Pencairan Dana Harian. 

2.2. Pengumpulan data realisasi anggaran 

Tahap kegiatan pengumpulan data realisasi anggaran mi 

dilaksanakan pada tanggal 7-10 Oktober 2019. Arsip 

penggunaan anggaran yang telah dikiasifikasi dengan rapih 

kemudian dibuatkan daftar arsip penggunaan anggarannya. 

Dalam pembuatan daftar arsip penggunaan anggaran tersebut, 
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Penulis menggunakan aplikasi microsoft excel. Daftar arsip 

dibuat menjadi 4 (empat) berdasarkan subbagian yaltu Daftar 

Arsip Penggunaan Anggaran Bagian Hukum Tahun 2019 

Satker Dewan, DaftarArsip Penggunaan Anggaran Subbagian 

PAH Bagian Hukum Tahun 2019. Daftar Arsip Penggunaan 

Anggaran Subbagian PPH Bagian Hukum Tahun 2019, dan 

Daftar Arsip Penggunaan Anggaran Subbagian DIH Bagian 

Hukum Tahun 2019. Arsip penggunaan anggaran yang diinput 

mulai dari Triwu Ian I sampai dengan Triwulan III 
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Gambar 2.2. Daftar Arsip Penggunaan Angaran Bagian Hukum Tahun 2019 
(Dewan) 
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A5IP PENGOUNAAN ANGOARAN SUBBAGIAN PERTIMBANGAN DAN ADVOKA$I TAHUN 2019 (SET1N) 

---i--- -- - 

Gambar 2.2a.Daftar Arsip Periggunaan Angaran Subbagian PAH Bagian Hukum 
Tahun 2019 (Setjen) 

ARSIP PENGGUNAAN ANGGARAN SUB8AGAN PBRUMUSAN PROOUK HUKLJM TAHUN 2019 (SETIEN) 

Gam bar 2.2b.Daftar Arsip Penggunaan Angaran Subbagian PPH Bagian Hukum 
Tahun 2019 (Setjen) 

ARSIP PENGUNAAN ANGGARAN SUBBACtAN DOKUMENTASI DAN INFORMASI HUKUM TAHUN 2019 (SETJBN) 

-- ---- rr. 	 --- 
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111111 

Gambar 2.2c. Daftar Arsip Penggunaan Angaran Subbagian DIH Bagian Hukum 
Tahun 2019 (Setjen) 

Setelah arsip penggunaan anggaran dibuatkan Daftar 

Arsipnya, Penulis mendigitalisasi arsip tersebut menggunakan 

scanner untuk atih media arsip dari bentuk tercetak menjadi 

arsip digital. Arsip digital tersebut nantinya akan disisipkan 

pada database realisasi anggaran Bagian Hukum. Digitalisasi 

tersebut bertujuan untuk mempermudah dalam memeriksa isi 

arsip tanpa harus membuka arsip tercetaknya. 

Digitalisasi mi sangat efektif dan efisien untuk mengelola 

penggunaan anggaran Bagian Hukum. Arsip yang di digitalisasi 

hanya arsip penggunaan anggaran Triwulan Ill dikarenakan 

arsip penggunaan anggaran Triwulan I - Triwulan II sudah 

dijilid, sehingga suilt dalam alih media. 
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Gambar 2.2d. Arsip penggunaan anggaran yang di alih media 

ca 051 A.521 119- 00953 

051 A 521119- 00958 

Gil 051.C.522151 - 00955 

06 051.0.522151 - 00962 

051 E.521213 - 00950 

0511.521213 -00951 

Ml 051.E.521213 -00954 

051.E.521213 - 00961 

CM 051.E.521213 - 02687 

051.E.524113 - 00949 

051 E.524113 - 00952 

051.E.524113 -00956 

051 E.5241 13- 00957 

Mi 051.E.5241 13- 00959 

051.E.524113 -00960 

QzZ 051 E.524113 -00963 

GM DIH 521119-01861 

DIH 521211 -01853 

99 DII-t 521211 -01864 

Mi DIH 571211 -04252 

Uu DIH 521213-01836 

cm DIH 521213-01847 

DIH 521213 -01858 

23 DIH 524111 - 02754 

GO DIH 524113 -017144 

DIH 524113- 01854 

DIH 524113 -01859 

1 PAH521211 -01860 

PPH 521211 - 01845 

Mi PPH 521211 -01855 

all PPH 521213- 01837 

zN PPH 521213- 01848 

PPH 521213-01857 

1 PPH 522151 - 01842 

Gam bar 2.2e. File arsip penggunaan anggaran Triwulan III 
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2.3. Koordinasi dengan stakeholder internal yang mengurus 

a ngga ran 

Setelah melakukan pengumpulan data, Penulis 

mengoordinasikan data yang telah dikumpulkan bersama 

stakeholder internal yang mengurus anggaran. Dalam tahap 

kegiatan mi, Penulis menyampaikan pengklasifikasian arsip 

penggunaan anggaran Bagian Hukum serta daftar arsip 

penggunaan anggaran Bagian Hukum yang telah dilakukan. 

17 
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Gambar 2.3. koordinasi dengan stakeholder internal yang 
mengurus anggaran 

Dalam pengumpulan data realisasi anggaran mi, Penulis 

dibantu oleh stakeholder internal yang mengurus anggaran 

yaitu Kasubbag DIH, Analis Hukum, serta Pengelola Dokumen 

dan Informasi Hukum dalam pencarian arsip yang belum 

Iengkap. Penulisjuga berkoordinasi untuk kegiatan selanjutnya 

yaitu merancang database realisasi anggaran Bagian Hukum. 

Stakeholder internal menyampaikan bahwa Bagian 

Hukum memerlukan database yang dapat memudahkan staf 

dalam mencari arsip penggunaan anggaran serta mengetahui 

anggaran apa saja yang sudah diajuakan realisasi ke Bagian 

Keuangan. 

35 



Sk:T 	I JM&k. F1.V' 1I%'.S K.EAfU.R% 
DEW& 	WKilAN Rur RpFtHUx !1'1'k 

CATATAN STh4KAT 

KOORtNAsl DENGAN STAXE1.OLoER INTERNAL TERXAIT 

DATABASE REALISASI ANGGARAN aAGAN HUKUM 

HanJTrggi =Kama , W Olber 219 

Tmpi 	Bqan Hum 

Acar 	 ji cengn Stak0haVer tnema $at Da R*a 
889an H1JkWfl 

peftna 	I Kepaja Sbn  Daktmffgav tan Infcmi 

2 MIs HLAum  

. PenkIa Dmen dn Ircotn1M4 t4ktn 

POKOK-PDXOK PEMS,AMAWI 

dni dftkaKan 

MmIn 	 a,p pe1g9warn 	ran Ba 
arsp WWurman apWran 5agmet Ftux6m yang eWi ibuat 

S13IceoIder nIemaI mrypwkjn batwa Ban HJWn merfteeukan d*acae j1g 

apI m 	aNan *W dI3m rnenc3n ap pprqgwjaan an9çarn  seft neIü 

ann apa sja yang &wah dauaka rs ke 3an 

jtta. Cklobw 

dii Advka n. 

NIP 

Gambar 2.3a. Catatan singkat koordinasi dengan stake holder 
internal yang mengurus anggaran 

Dalam kegiatan pengumpulan data realisasi anggaran ml, 

Penulis telah mengimplementasikan nhlai-nifai dasar PNS (ANEKA), 

Peran dan Kedudukan ASN dalam NKRI, serta Penguatan Nilal 

Organisasi (RAPI), yaitu: 

1. Akuntabilitas, Penulis mengumpulkan data realisasi anggaran 

secara lengkap, utuh, dan akurat serta penulis juga mewujudkan 

transparansi dan kejelasan data terkait data anggaran Bagian 

Hukum dan menyusun dalam rekap data. 
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Nasionalisme, Penulis menerapkan sila keempat Pancasila 

dengan musyawarah mufakat dalam menerima kritik dan saran 

dalam berkoordinasi dengan stakeholder internal dalam 

pengumpulan data realisasi anggaran. 

Etika Publik, Penulis mengumpulkan data realisasi anggaran 

Bagian Hukum secara mandiri, cermat, disiplin sesuai dengan 

atu ran yang berlaku serta menggunakan bahasa yang balk dan 

santun dalam berkoordinasi dengan stakeholder internal. 

Komitmen Mutu, Penulis berkomitmen dalam melaksanakan 

pengumpulan data yang lebih efektif dan efisien sehingga 

menjamin mutu data anggaran yang dikumpulkan. 

Anti Korupsi, Penulis bekerja keras dan mandiri dalam 

mengklasifikasi dan membuat daftar arsip penggunaan anggaran 

serta bertanggung jawab atas kesesuaian data yang diinput ke 

dalam daftar arsip. 

Whole of Government, Penulis berkoordinasi dengan 

stakehoider internal dalam mengklasifikasikan arsip penggunaan 

anggaran Bagian Hukum serta pengumpulan data realisasi 

anggaran Bagian Hukum. 

Religius, berdoa sebelum melaksanakan kegiatan pengumpulan 

data. 

Akuntabel, Penulis memastikan bahwa data yang dikumpulkan 

dapat dipertanggung jawabkan keakuratannya dan berasal dan 

sumber yang terpercaya. 

Profesional, Penulis mengumpulkan data realisasi anggaran 

secara profesional sesual dengan kompetensi jabatan yang 

dimiliki. 

Integritas, Penulis mengumpulkan data dengan jujur, cermat dan 

konsisten. 
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3. Pembuatan rancangan database realisasi anggaran 

3.1. Merancang database realisasi anggaran 

Tahapan kegiatan pertama daam kegiatan ini adalah 

merancang database realisasi anggaran Bagian Hukum yang 

dilaksanakan pada tanggal 10-15 Oktober 2019. Database 

dibuat menggunakan aplikasi microsoft excel. Penulis memilih 

microsoft excel dalam pembuatan database realisasi anggaran 

Bagian Hukum dikarenakan aplikasi database tersebut sudah 

diketahul dan dipahami oleh hampir seluruh staf di Bagian 

Hukum serta unit kerja lainnya, sehingga pengguna dapat 

Pangsung menggunakan database tersebut tanpa harus 

mempelajarinya lagi dari awal. 

Penulis membuat 2 (dua) file microsoft excel, yaitu 

Realisasi Anggaran 2019 (Dewan) dan Realisasi Anggaran 

2019 (Setjen). Pada setiap file terbagi menjadi beberapa sheet 

dengan 2 (dua) jerlis tabel, yang pertama adalah tabel daftar 

arsip penggunaan anggaran Bagian Hukum dan yang kedua 

adalah tabel realisasi anggaran Bagian Hukum. 

Reafisasi Anggarn 2019 Dewan) 

j Raissi Anggaran 2019 (Setjen) 

Gambar 3.1. file microsoftexcel Realisasi Anggaran 
Satker Dewan dan Setjen 

Pada file Realisasi Anggaran 2019 (Dewan), database 

arsip penggunaan anggaran Bagian Hukum dibagi menjadi 4 

(empat) sheet yang berisi data arsip penggunaan anggaran 

Dewan per3 (tiga) bulan atau per triwulan (Januari-Maret, April-

Juni, Juli-September, Oktober-Desember) 2019. Untuk file 

Realisasi Anggaran 2019 (Setjen), database arsip penggunaan 

anggaran Bagian Hukum dikelompokkan berdasarkan mata 

anggaran subbagian dan masing-masing subbagian memiliki 4 

(empat) sheet yang berisi data arsip penggunaan anggaran 

Setjen per 3 (tiga) bulan atau per triwulan. 
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Kedua file tersebut memiliki format tabel yang sama dan 

yang membedakan ialah mata anggaran yang digunakan yaitu 

mata anggaran Dewan dengan mata angaran Setjen. Tujuan 

dibuatnya mata anggaran Dewan dan mata anggaran Setjen 

dalam 2 (dua) file yang berbeda ialah untuk memudahkan staf 

Bagian Hukum dalam pengelolaan anggaran, penyusunan 

laporan pertanggung jawaban realisasi anggaran, serta 

penemuan kembali arsip. 

Tabel arsip penggunaan anggaran Bagian Hukum terdiri 

dari kolom nomor, nomor kartu pengawas (karwas), tanggal 

karwas, kode anak satker, no SPP/SFBy, nama rekanan, nama 

penerima, mata anggaran (sesuai RAB)/pengenal, uraian 

pekerjaan, tanggal cair, jumlah tagihan (sesuai Surat Perintah 

Membayar (SPM)), pajak, nilal bersih. Kolom-kolom tersebut 

diisi sesuai dengan informasi yang tertera pada arsip 

penggunaan anggaran (lembar checklist penagihan belanja 

serta lembar pajak apabila ada). 

Untuk kolom tanggal cair diisi sesuai dengan tanggal 

pada saat pencairan anggaran dilaksanakan, sedangkan untuk 

kolom nilai bersih merupakan jumlah pengurangan dari jumlah 

tagihan sesuai (SPM) dengan pajak. Kolom tanggal cair 

memudahkan pengelola data untuk mengetahui kegiatan yang 

belum selesai proses pengajuan anggaran di Bagian 

Keuangan. Kolom uraian pekerjaan akan disisipkan hasil scan 

dari berkas terkait kegiatan penggunaan anggaran dengan 

menggunakan link. Pada setiap kolom diaktifkan fitur filter untuk 

mempermudah pengguna dalam pencarian arsip yang 

dipenlukan. 
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ARSIP PENGUNAAN ANGGARAN BAGIAN HUKUM TAI-ILJN 2019 

Gambar 3.1a.Tabel arsip penggunaan anggaran Bagian Hukum Tahun 2019 

Dalam penggunaan filter pada database tabel arsip 

penggunaan anggaran Bagian Hukum dapat dilakukan dengan 

cara mengklik simbol ' di kanan bawah setiap kolom. Setelah 

simbol tersebut dikiik, akan keluar pilihan filter sesuai dengan 

keperluan pencarian. Pengguna bisa menyaring informasi yang 

diperlukan, misal sesuai dengan tanggal karwas/mata 

anggaran/tanggal cair. 

ARSIP PENGGURAAN ANGGARAN SUBBAGIAN PERUMUSAN PR000K HUKUM BULAN )UU. SEPTEMBER TAHUN 2019 (SETJEN) 

- 	 I 

Gambar 3.1b. Fitur filter pada tabel arsip penggunaan anggaran 

ARSIP PENGGUNAAP4ANGGARAN SUBBAGIAN PERUMUSAN PRODUK HUKUM BULAN lULl - SEPTEMBER TAHUN 2019 (SETJEN) 

-- 	 - - 	 -- 	 - -- 

Gambar 3.1c. Contoh f//ter berdasarkan Bulan 

40 



ARSP PENGGUNAAN AN43GARA1 SUBaAGIAN PERUMUSAN PRODUK IILiKUM BULAN UU - SEPTEMBER TA1UN 2015 (SEIJEN) 

Gambar 3.1d. Contob fi/ter berdasarkan mata anggaran 

Data yang keluar akan sesual dengan filter yang dipilih 

pengguna. Filter ml sangat efektif dan efisien dalam pencarian 

arsip serta mengetahui kegiatan yang telah dilakukan pada 

Bulan tertentu sesual dengan informasi yang pengguna 

butuhkan. 

Selain fitur filter, database tabel arsip penggunaan 

anggaran Bagian Hukum ml juga menggunakan fitur link yang 

berisi arsip digital yang sebelumnya telah di alih media. Fitur 

link mi ada pada kolom uraian pekerjaan. Link mi dapat dibuka 

dengan cara mengklik isi kolom uralan pekerjaan yang 

berwarna biru, kemudian arsip digital akan keluar secara 

otomatis. 

AR51P PENGGUNAAM ANOGARAN SUBBAOtAN PERUMUSAN PRODUK HUKUM BULAN JULI - SEPTEMBER TAHUN 2019 (SETJEN) 

Gam bar 3.1e. Link arsip digital penggunaan anggaran 
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Gambar 3.1f. Arsip digital penggunaan anggaran 

Kemudian tabel realisasi anggaran Bagian Hukum terdiri 

dari kolom kegiatan, pagu, Januari, Februari, Maret, realisasi 

TW I, %, April, Mei, Juni, realisasi TW II, %, Juli, Agustus, 

September, realisasi TW Ill, %, Oktober, November, Desember, 

realisasi 1W IV, %, realisasi TW I-tV, %, dan sisa pagu 

anggaran. kolom-kolom tersebut diisi sesuai dengan informasi 

yang telah direkap dari tabel arsip penggunaan anggaran 

Bagian Hukum. 

Tabel arsip penggunaan anggaran Bagian Hukum mi 

sangat membantu dalam mendukung data tabel realisasi 

anggaran Bagian Hukum. Untuk kolom % merupakan tabel 

jumlah realisasi anggaran dalam bentuk persentase setiap 

triwulannya dan keseluruhan triwulan I sampai dengan triwulan 

IV. Untuk kolom sisa pagu anggaran merupakan sisa anggaran 

yang belum digunakan setama triwulan berjalan. 
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REALISASI ANGG.\RAN BAGIAN HUKUM TAHLJN ANGGARAN 2019 (SATKER GEWAN) 
....- 	........................ 	--.. 	............ 

• 	 • 	 -U-- 

............ 
,- 	.....i• 

I 	i1 ••-•.•------------------- 

Gam bar 3.1g.Tabel realisasi anggaran Bagian Hukum Tahun 2019 Satker 
Dewan 

RFMISASI ANGGAPA 9.AGiAN HUKUM TARUN A NGGARAH !019 SA1KER SETIENJ 

----------------------------------------------------------------------------

•________.L_ 	-: 

-. 	 ------ -----.------ 	 .- -- 	 •--. 	 ------1 

-. :- T, 

Gambar 3.1 h.Tabel realisasi anggaran Bagian Hukum Tahun 2019 Satker Setjen 

3.2. Memaparkan rancangan database realisasi anggaran 

Setelah Penulis merancang database realisasi anggaran 

Bagian Hukum, Penulis menyampaikan hasil rancangan 

database realisasi anggaran Bagian Hukum tersebut kepada 

Kasubbag PAH selaku mentor, Kasubbag DIH, Staf Bagian 

Hukum yang mengurus anggaran di Bagian Hukum. 
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Gambar 3.2. Memaparkan rancangan database realisasi anggaran 
Bagian Hukum 

Paparan rancangan database realisasi anggaran ml 

dilaksanakan pada hari Rabu tanggal 15 Oktober 2019. Dalam 

pemaparan rancangan database realisasi anggaran Bagian 

Hukum ml, terdapat beberapa masukan, yaitu: 

Menambahkan kolom kelengkapan berkas disamping kolom 

uraian pekerjaan dengan menggunakan check box yang 

apabila check box tercheckllst menandakan berkas yang 

dimiliki lengkap dan apabila check box tidak terchecklist 

menandakan berkas yang dimiliki belum Iengkap. 

Mengupload ke spreedsheet google email Bagian Hukum 

agar database bisa dilihat oleh seluruh pegawal di Bagian 

Hukum. 

Kolom tanggal cain disisipkan hasil scan checklist yang 

sudah diparaf Iengkap oleh petugas terkait dalam proses 

pengajuan penggunaan anggaran. 
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Gambar 3.2a. Laporan singkat pemaparan database reaiisasi 
anggaran Bagian Hukum 

3.3. Finalisasi database reahsasi anggaran 

Setelah memaparkan rancangan database realisasi 

anggaran Bagian Hukum, Penulis menambahkan kolom-kolom 

yang diperlukan pada database sesuai dengan masukan dan 

ssaran dari Kasubbag PAH selaku mentor, Kasubbag DIH, 

serta Staf Bagian Hukum. masukan dan saran untuk 

mengunggah ke spreedsheet google emai/ Bagian Hukum yang 

akan dilaksanakan kedepannya, penambahan kolom tanggal 

cain hasil scan checklist yang sudah diparafoleh petugasterkait 

dalam proses pengajuan penggunaan anggaran akan 
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dilaksanakan Bulan berikutnya dikarenakan pengajuan 

penggunaan anggaran triwulan IN telah selesal di proses dan 

lembar checklist yang sudah diparaf !engkap disimpan oleh 

Bagian Keuangan. Penulis telah menambahkan kolom 

kelengkapan dokumen pada tabel arsip pengunaan anggaran. 

ARS P PENIGGUIVAANANGGARAPJ SU3SAGAP PERUMUSAN PROOLJk RUXUM BULAN jULI - SEPTEMBER TAifUN 2019 IS€TJEN 

Gambar 3.3. Database realisasi anggaran slap uji coba (tabel arsip) 

REAL-SASi ANGGARAN 3AGJArJ HUKUM TAHUN ANGGARAN 2019 (SATEER SETJEN)  

-L- 
__- 	 if 

Gambar 3.3a. Database realisasi anggaran siap uji coba (tabel realisasi) 
Ket: Angka yang tertera pada tabel realisasi anggaran merupakan angka demo 

Dalam kegiatan pembuatan rancangan database realisasi 

anggaran mi, Penulis telah mengimplementasikan nilai-nilai dasar 

PNS (ANEKA), Peran dan Kedudukan ASN dalam NKRI, serta 

Periguatan Nilal Organisasi (RAPI), yaitu: 

1. Akuntabilitas, Penulis merancang database realisasi anggaran 

dengan transparan, jujur dan konsisten serta dapat 

dipertanggungjawabkan kejelasan database yang dirancang. 
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Nasionalisme, PenuUs menerapkan sila keempat Pancasila 

dengan musyawarah mufakat dalam menerima kritik dan saran 

dalam pembuatan rancangan database realisasi anggaran mi. 

Etika Publik, Penulis menyampaikan paparan database realisasi 

anggaran dengan bahasa yang baik dan santun serta toeransi 

dan sportifdalam menerima masukan dan saran. 

Komitmen Mutu, Penulis merancang database realisasi 

anggaran dengan berkomitmen untuk membuat inovasi yang 

efektif dan efisien dalam penyusunan laporan realisasi anggaran 

serta penemuan kembali arsip penggunaan anggaran 

kedepannya. 

Anti Korupsi, Penulis bekerja keras dan bertanggung jawab 

dalam merancang database realisasi anggaran dan dilakukan 

secara berani dan mandiri. 

Whole of Government, Penulis berkoordinasi dengan Kasubbag 

PAH, Kasubbag DIH, serta StafBagian Hukum dalam pembuatan 

rancangan database realisasi anggaran Bagian Hukum. 

Religius, Penulis berdoa sebelum membuat rancangan database 

realisasi anggaran serta memu!ai pemaparan rancangan 

database realisasi anggaran. 

Akuntabel, Penulis membuat rancangan database secara 

transparan. 

Profesional, Penulis membuat rancangan database realisasi 

anggaran secara profesional sesuai dengan kompetensi yang 

dimiliki. 

10.Integritas, Penulis membuat rancangan database secara jujur, 

cermat dan konsisten. 
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4. Implementasi rancangan database realisasi anggaran 

4.1 Uji coba penggunaan database reaUisasi anggaran 

Tahap kegiatan pertama pada kegiatan implementasi 

rancangan database realisasi anggaran Bagian Hukum mi 

adalah uji coba database realisasi anggaran Bagian Hukum. Uji 

coba database ini dilaksanakan pada tanggal 21-25 Oktober 

2019 dengan menjelaskan penggunaan database secara 

Iangsung perorangan. Peserta uji coba penggunaan database 

mi ialah Kabag Hukum, Kasubbag Monitoring dan Evaluasi 

(Evapor), PPK, Kasubbag PPH, dan StafPPK. 

PIEW 

JEW 
- 

- 	 j - 

!i 

Gambar4.1. Uji coba penggunaan database 

Uji coba ini dilakukan untuk mengetahui apakah 

database yang dibuat sudah cukup efektif dan efisien dalam 

membantu pekerjaan pengelola data maupun staf lain di Bagian 

Hukum serta mengetahui apakah database yang dibuat sudah 

cukup informatif dalam menginformasikan data realisasi 

anggaran kepada staf di Bagian Hukum, PPK, Staf PPK, serta 

Bagman Evapor. Dalam uji coba mi Penulis meminta kesediaan 

peserta uji coba untuk mengisi formulir kritik dan saran. 
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Gambar 4.1a. Formulir krittk dan saran penggunaan database 

Berdasarkan formulir kritik dan saran tersebut dapat 

disimpulkan bahwa database tersebut sudah sangat membantu 

dalam pencarian data anggaran serta memantau realisasi 

anggaran di Bagian Hukum, namun ada beberapa hal yang 

perlu dilengkapi kembali seperti uraian pekerjaan pada tabel 

arsip penggunaan anggaran Bag ian Hukum untuk menjelaskan 

kegiatan yang Iebih rinci sehingga memudahkan pengguna 

dalam mengidentif'ikasi kegiatan yang dimaksud seperti 



-Or 

menyebutkan Surat Keputusan Sekreraris Jenderal DPR RI 

dan Bulan pencairan pada kegiatan pembayaran honor tim. 

Selain itu juga terdapat saran untuk mengunggah 

database realisasi anggaran ke google spreedsheet agar 

database mudah diakses dimana saja dan kapan saja. 

Kemudian Bagian Evapor memberi saran untuk memeriksa 

kesesuaian data realisasi anggaran antara database realisasi 

anggaran Bagian Hukum dengan aplikasi SEMAR setiap 

bulannya kepada Staf PPK yang kemudian memberikan tanda 

bahwa data tersebut sudah sesuai dengan SEMAR, saran lain 

yang diberikan untuk menambahkan kolom cash planning pada 

tabel realisasi anggaran Bagian Hukum, 

4.2 Paparan hasil uji coba penggunaan database realisasi 

a ng gara n 

Setelah melaksanakan uji coba database realisasi 

anggaran Bagian Hukum, Penulis memaparkan hasil uji coba 

tersebut kepada Kasubbag PAH selaku mentor. 

Gambar4.2. Memaparkan hasil uji coba penggunaan database 
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Penulis menyampaikan bahwa terdapat beberapa kritik 

dan saran terkait database realisasi anggaran Bagian Hukum. 

Dalam diskusi Penulis bersama mentor, beberapa saran yang 

telah diberikan pada tahap uji coba untuk disesuaikan ke dalam 

database realisasi anggaran Bagian Hukum. Namun untuk 

saran yang diberikan terkait menambahkan kolom cash 

planning pada tabel realisasi anggaran Bagian Hukum dapat 

dilakukan pada bulan berikutnya, dikarenakan kendala waktu 

yang tidak memungkinkan untuk mengubah format tabel 

tersebut. 
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Gambar 4.2a. Catatan singkat hasil uji coba 
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4.3 Memperbaiki database sesuai hasil evaluasi/saran 

masukan dari mentor 

Setelah memaparkan hasil uji coba penggunaan 

database realisasi anggaran Bagian Hukum, Penulis 

memperbaiki database sesuai dengan hasil evaluasi/saran 

masukan uji coba penggunaan database realisasi anggaran 

serta diskusi antara penulis bersama mentor yang dilaksanakan 

pada tanggal 28 Oktober 2019— 1 November 2019. Angka yang 

tertera pada tabel realisash anggaran merupakan angka demo. 

,RSP PDeGGUAA#d flNGGRA 	&BGPS PERUMLiSAN PRC)OUK fURUM BULAN iUtj - SEPTEMBE9 rAhuN 2019 5TEtlj 

- ........... 

Gambar 4.3. Tabel arsip penggunaan anggaran 

REAL SASI ANGGARAM BAGIAN HUKIJM TAHUN ANGGARAN 2019 (5ATKER SET)EN)_________ 

Gam bar 4.3a. Tabel realisasi anggaran 

Dalam kegiatan implementasi rancangan database realisasi 

anggaran ini, Penulis telah mengimplementasikan niIai-nhai dasar 

PNS (ANEKA), Peran dan Kedudukan ASN dalam NKRI, serta 

Penguatan NiIai Organisasi (RAPt), yaitu: 
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Akuntabilitas, Penulis menguji coba rancangan database 

realisasi anggaran dengan jujur dan transparan. 

Nasionalisme, Penulis menerapkan sHa keempat Pancasila 

dengan musyawarah mufakat dalam berdiskusi terkait uji coba 

database realisasi anggaran bersama mentor. 

Etika Publik, Penulis berdiskusi terkait hasil uji coba 

penggunaan bersama mentor dengan bahasa yang baik dan 

santun. Penulis juga meminta kesediaan dengan santun kepada 

peserta uji coba dalam melakukan uji coba dan mengisi formulir 

kritik dan saran. 

Komitmen Mutu, Penulis melakukan uji coba dalam rangka 

mengetahui kualitas dan mutu database realisasi anggaran. 

Anti Korupsi, Penulis bekerja keras dan bertanggung jawab 

serta berani dan mandiri dalam melaksanakan rangkaian 

kegiatan uji coba database realisasi anggaran. 

Whole of Government, Penulis melibatkan Kabag Hukum, 

Kasubbag PPH, PPK, Bagian Evapor, Staf PPK, dalam 

melakukan uji coba penggunaan database realisasi anggaran ml. 

Religius, Penulis berdoa sebelum memulai uji coba serta 

pemaparan hasit uji coba penggunaan database realisasi 

anggaran. 

Akuntabel, Penulis melakukan uji coba periggunaan database 

secara transparan dan bisa dipertanggungjawabkan. 

Profesional, Penulis melakukan uji coba dengan profesional 

sesuai dengan kompetensi yang dimiliki. 

Integritas, Penulis melakaukan uji coba dengan jujur, cermat dan 

konsisten. 
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5. Pengunggahan database realisasi anggaran ke dalam 

C!oudshare Bagian Hukum 

5.1. Mengunggah database realisasi anggaran ke dalam 

Cloudshare Bagian Hukum 

Setelah database realisasi anggaran Bagian Hukum 

sudah final, Penulis mengunggah database ke dalam 

cloudshare DPR Bagian Hukum. Pengunggahan mi 
dilaksanakan pada tanggal 6 November 2019. 

Pengunggahan 	database 	mi 	bertujuan 	untuk 

memudahkan stakeholder internal maupun ekstenal 

mengakses database realisasi anggaran Bagian Hukum 

tersebut. Untuk stakeholder internal dapat mengakses secara 

langsung menggunakan akun Bagian Hukum, sedangkan untuk 

stakeholdereksternal akan di sharing ke akun masing-masing. 

.--- 

I 
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• 
* 	 ..- 

a ----,-,ww- 
Gambar 5.1. File database realisasi anggaran yang diunggah 

ke cloudshare DPR 

5.2. Diskusi terkait hasH pemanfaatan database realisasi 

a ngga ran 

Setelah database realisasi anggaran Bagian Hukum 

sudah final dan diunggah ke dalam cloudshare DPR, Penulis 

berdiskusi/berkoordinasi dengan mentor, PPK, Staf PPK untuk 

mendiskusikan hasil pemanfaatan database realisasi anggaran 
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V 

Bagian Hukum yang dilaksanakan pada tanggal 7 November 

2019, 

Gambar 5.2. Diskusi hasil pemanfaatan database realisasi 
anggaran Bagian Hukum 

Diskusi tersebut dilakukan untuk mengetahui apakah 

database realisasi anggaran Bagian Hukum sudah membantu 

pekerjaan serta memberikan informasi yang cukup dan 

bermanfaat bagi kepentingan realisasi anggarari Bagian 

Hukum. Diskusi mi juga bertujuan untuk mengetahul seberapa 

efektif dan efisien database realisasi anggaran dalam 

mengerjakan pekerjaan dan mengetahui informasi realisasi 

anggaran dibandingkan dengan sebelum adanya database 

reaUsasi anggaran tersebut. 

Dalam diskusi tersebut dapat diketahui bahwa database 

realisasi anggaran Bagian Hukum sudah sangat efektif dan 

efisien dalam membantu pekerjaan serta mengetahui informasi 

terkait realisasi anggaran Bagian Hukum. Database tersebut 

memudahkan PPK dan Staf PPK untuk mengetahui kegiatan 

apa saja yang telah terealisasi di Bagian Hukum, tanggal 

pengajuan hingga pencairan anggaran, jumlah reaJisasi setiap 
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bulan maupun triwulannya, serta sisa pagu anggaran yang 

belum digunakan Bagian Hukum. 
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Gambar 5.2a. Catatan singkat diskusi hasil pemanfaatan database 

5.3. Penyusunan laporan hasH pemanfaatan database realisasi 

a ng ga ran 

Setelah mendiskusikan hasil pemanfaatan database 

realisasi anggaran Bagian Hukum, Penulis membuat laporan 

hasil pemanfaatan database realisasi anggaran Bagian Hukum 

secara singkat yang berisi rangkuman hasil penggunaan 

database realisasi anggaran sebagai berikut: 
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Kiasifikasi arsip penggunaan anggaran Bagian Hukum 

mempermudah pekerjaan Staf Bagian Hukum dalam 

mengeloia anggaran triwulan berjalan. Dengan adanya 

kiasifikasi arsip penggunaan anggaran, arsip penggunaari 

anggaran jadi Iebih rapih dan tertata sehingga mengurangi 

kemungkinan tercecer ataupun hilang. 

Daftar Arsip Penggunaan Anggaran Bagian Hukum 

mempermudah Staf Bagian Hukum dalam mengetahui 

kegiatan apa saja yang telah dilakukan dan anggaran apa 

saja yang telah diajukan untuk pencairan di Bagian Hukum. 

Selain itu, daftar arsip penggunaan anggaran juga 

mempermudah dalam penemuan kembali arsip saat 

diperlukan seperti memeriksa data SEMAR dengari data di 

Bagian Hukum, sehingga tidak perlu lagi memeriksa 

dokumen satu per satu. 

Link digitalisasi arsip penggunaan anggaran yang telah 

disediakan dalam database realisasi anggaran Bagian 

Hukum juga mempermudah Staf Bagian Hukum untuk 

melihat arsip tanpa harus membuka hard copynya 

sehingga pencairan arsip Iebih efektifdan efisien. 

Database realisasi anggaran Bagian Hukum yang terdiri 

dan 2 (dua) tabel, yaitu tabel arsip penggunaan anggaran 

dan tabel realisasi anggaran mempermudah Bagian 

Hukum dalam mengetahui kegiatan apa yang telah 

terealisasi, tanggal pengajuan hingga pencairan anggaran, 

jumlah realisasi setiap bulan maupun triwulannya, serta 

sisa pagu anggaran yang belum digunakan Bagian Hukum. 

Selain itu, database mi sangat efektif dan efisien untuk 

menyusun Japoran pertanggung jawaban anggaran Bagian 

Hukum, serta mengetahui Iangsung berapa persentase 

anggaran yang tefah tereaJisasi. 
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Database mi Juga mempermudah Staf di Bagian Hukum 

untuk mengidentifikasi setiap mata anggaran yang belum 

terserap secara maksimal maupun yang sudah terserap. 

Identifikasi ini bisa digunakan untuk membuat rencana di 

bulan berikutnya maupun triwulan berikutnya agar dapat 

dilakukan penyerapan terhadap mata anggaran yang 

belum terserap secara maksimal. 

Database realisasi anggaran Bagian Hukum mi juga bisa 

mempermudah Staf di Bagian Hukum dalam menyusun 

kendala apa saja yang menyebabkan tidak terserapnya 

anggaran pada setiap mata anggaran yang ada. 

VIR 
LD4' *Z1M' 

J)'WA 

LAPORAN 54W(*1 HA& PMANFAATAN 

DA TABASE REALISASI MIGGArW4 fiAAH HWW 
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Gambar 5.3. Laporan singkat hasil pemanfaatan 
database realisasi anggaran Bagian Hukum 

Datam kegiatan pengunggahan database realisasi anggaran 

mi, Penulis telah mengimplementasikan nilai-nilai dasar PNS 

(ANEKA), Peran dan Kedudukan ASN dalam NKRI, serta Penguatan 

NiIai Organisasi (RAPI), yaitu: 

Akuntabilitas, Penulis menyusun laporan hasH pemanfaatan 

sebagal bentuk pertanggung jawaban setiap kegiatan yang 

dilakukan dalam aktualisasi mi. 

Nasionalisme, Penulis menerapkan sila keempat Pancasila 

dengan musyawarah mufakat menerima kritik dan saran dalam 

diskusi hasil pemanfaatan database realisasi anggaran. 

Etika Publik, Penulis menggunakan bahasa yang baik dan 

santun dalam mendiskusikan hasH pemanfaatan database 

realisasi anggaran. 

Komitmen Mutu, Penulis memastikan kualitas dan mutu 

database realisasi anggaran mi dapat bermanfaat bagi 

stakeholder internal maupun eksternal. 

Anti Korupsi, Penulis bekerja keras, bertanggung jawab, dan 

mandiri dalam penyusunan laporan hasil pemanfaatan database 

realisasi anggaran. 

Whole of Government, Penulis berkoordinasi dengan Kabag 

Hukum, Kasubbag PAH, Kasubbag PPH, PPK, Kasubbag DIH, 



Bagian Evapor, Staf PPK, serta Staf Bagian Hukum dalam men-

sharing database yang telah diunggah melalui cloudshare DPR. 

Religius, PenuUs berdoa sebeium memulai diskusi terkait hash 

pemanfaatan database rea!isasi anggaran. 

Akuntabel, Penulis membuat laporan hasil pemanfaatan yang 

dapat di pertanggung jawabkan. 

Profesional, Penulis membuat laporan hasH pemanfaatan sesuai 

dengan kompetensi yang dimiliki. 

10.lntegritas, Penulis membuat laporan hasil pemanfaatan dengan 

jujur, cermat dan konsisten. 

B. STAKEHOLDER 

label 4. Stakeholder 

No. J 	Stakeho/der Keterangan 

 Internal Kepala Bagian Hukum Persetujuan untuk 

membuat database 

realisasi anggaran 

 Para Kepala Subbagian di Bagian Hukum Pemberi saran dan 

masukan 

 Staf di Bagian Hukum Penerima manfaat 

 Eksternal Biro Hukum dan Pengaduan Masyarakat Penanggung Jawab 

 Pejabat Pembuat Komitmen Penerima Manfaat 

 Staf Pejabat Pembuat Komitmen 

T Bagian Evaluasi dan Pelaporan 



C. JADWAL KEGIATAN 

Tabel 5. Jadwal kegiatan 

1 	Tahapan Kegiatan September J 	Oktober November 
Week 4 1 	23 	4F5 1 	_2 

Pemaparan rancangan 
aktualisasi database 
realisasi anggaran Bagian 
Hukum 
1.1. 	Memaparkan 

rancangan aktualisasi 
1.2. 	Menyusun catatan 

rapat_hash_paparan  
1.3.Persetujuanmentor 

2 Pengumpulan data 
realisasianggaran  
2,1. 	Klasifikasi data 

realisasi_anggaran  
2.2. 	Pengumpulan data 

realisasi anggaran  
2.3. 	Koordinasi dengan 

stakeholder internal 
yang mengurus 
angga ran 

3 Pembuatan rancangan 
database realisasi 
anggaran 
3.1. 	Merancang database 

realisasi_anggaran  
3.2. 	Memaparkan 

rancangan database 
realisasi anggaran  

3.3. 	Finalisasi database 
realisasi anggaran  

4 Implementasi rancangan 
database realisasi 
anggaran 
4.1. 	Uji coba penggunaan 

database realisasi 
anggaran  

4,2. 	Paparan hasil uji coba 
penggunaan database 
realisasi anggaran  

4.3. 	Memperbaiki 
database sesuai hasil 
evaluasi/saran 
masukan dari mentor 11 
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No Tahapan Kegiatan September Oktober - November 
Week 4 	1 	2 	3 	4 5 1 	2 

5 Penyusunan laporan hash 
pemanfaatan database 
realisasi anggaran  
5.1. 	Merigunggah 

database realisasi 
anggaran ke dalam 
Cloudshare Bagian 
Hukum 

5.2. 	Diskusi terkait hash 
pemanfaatan 
database realisasi 
anggaran  

5.3. 	Penyusunan laporan 
hasil pemanfaatan 
database realisasi 
anggaran  
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BABV 

PEN UTUP 

A. KESIMPULAN 

Pelaksanaan aktualisasi Pemanfaatan Database Realisasi 

Anggaran Bagian Hukum mi terdiri dan 5 (lima) kegiatan. Kegiatan-

kegiatan tersebut dilaksanakan dengan menerapkan nhlai-nilai dasar 

PNS, yaitu Akuntabilitas, Nasionalisme, Etika Publik, Komitmen Mutu, 

serta Anti Korupsi. Selain itu, Penulis juga mengimplementasikan salah 

satu Peran dan Kedudukan ASN dalam NKRI yaitu Whole of 

Government. Serta Penguatan Nilai Organisasi, yaitu Religius, 

Akuntabe, Profesional, Integritas. Penerapan nilai-nilai tersebut 

berdampak positifdalam kelancaran kegiatan yang dilaksanakan. 

Kegiatan-kegiatan tersebut terlaksana dengan baik walaupun 

terdapat beberapa kendala seperti manajemen waktu, dalam 

pelaksanaan aktualisasi mi Penulis juga harus membagi waktu dengan 

mengerjakan pekerjaan yang menjadi tugas pokok dan fungsi Penulis 

sebagal Pengelola Data, sehingga beberapa kegiatan tidak sesuai 

dengan jadwal pada rancangan aktuaiisasi sebelumnya. Kendala 

Iainnya yaitu sulitnya menjadwalkan pertemuan dengan stakeholder 

internal maupun eksternal karena memiliki kesibukannya masing-

masing. 

Dalam aktualisasi mi, Penulis menemukan beberapa kegiatan 

dalam pengelolaan anggaran Bagian Hukum belum memiliki Standar 

Operasional Prosedur (SOP) ataupun alur yang jelas seperti SOP 

Pengajuan Penggunaan Anggaran Bagman Hukum, SOP Pembuatan 

Cash Planning Bagian Hukum, SOP Pembuatan Action Planning Bagian 

Hukum, SOP Pembuatan Output Kegiatan Bagian Hukum, SOP 

Penyusunan Laporan Pertanggungjawaban Realisasi Anggaran, dan 

SOP Pembuatan Rencana Pencairan Dana Harian. 
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B. SARAN 

Pelaksanaan aktualisasi Pemanfaatan Database Realisasi 

Anggaran Bagian Hukum mi sudah sangat mempermudah pekerjaan 

staf di Bagian Hukum dalam meng&ola anggaran, namun akan Iebih 

balk lagi apabila database yang sudah tersedia tersebut dapat 

dipergunakan sebagaimana mestinya serta melakukan update data 

secara berkala. Penulis juga meminta kerja sama staf Bagian Hukum 

yang mengurus anggaran untuk membantu dalam mencatat segala 

pembaharuan penggunaan anggaran ke dalam database realisasi 

anggaran agar data yang disediakan selalu up to date. 

Kedepannya untuk membuat SOP Pengajuan Penggunaan 

Anggaran Bagian Hukum, SOP Pembuatan Cash Planning Bagian 

Hukum, SOP Pembuatan Action Planning Bagian Hukum, SOP 

Pembuatan Output Kegiatan Bagian Hukum, SOP Penyusunan Laporan 

Pertanggungjawaban Realisasi Anggaran, dan SOP Pembuatan 

Rencana Pencairan Dana Harian. SOP tersebut mempermudah setiap 

staf mengetahui alur pengelolaan anggaran di Bagian Hukum. 
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LAMPIRAN KEGIATAN I 

I. Memaparkan rancangan aktualisasi 

a. Memaparkan rancangan aktualisasi 

H: 	

tjAu" 

46 



2. Menyusun catatan rapat has ii paparan 

a. Laporan singkat pemaparan rancangan aktualisasi 

EE1MUA 	 DAN IMDA A41JM 
LAAT Pt*UK *EA 

LAPORAN SNGAT 

PEMAPARAN RANCANGAN AKTUAUSA$1 
HPEMANFMTAN DATABASE REALISASI ANGGARAN aAGIA$ HUKUM 

HwVTwVVW Senii, 30 Sepembi' 2019 

Puk : 1500 W18 

Tmps 

Ac 

MmVR*W8sORftHWJM  

Pn 	---  FAmfiwli 

Peta Vepac* lgn KAum  

Kopeb Subban PeflMbwan dan Advck 	k*in; 

KepaW 8ubbgian P um4i*n Pd.* Mukwn.  

Stf Ban Htwrn 

S. pemsp~ f4I 	 *U64P pukul to 30 *MB 

NP 



3. Persetujuan mentor 

a. Meminta persetujuan mentor 



b. Lembar persetujuan mentor 

I. Nama Pee1a Mnuuc Saputri 

Unft Keja &gan t4utwm 

Gasan PemwAftn Isu Pemanfaatar, Database ReaI*aa Mgga,an 
Bagian H.dim 

Catatan terha.1ap Gagasan Prnecahar Isu 

........... .................. ........................ dst 

Rekomencias 

-" 

...................... .. ........................... 	 .... .... .dat 

MENTQL 

(ErnHusñ(SH. MH. 



LAMPIRAN KEGIATAN 2 

1. Klasifikasi data realisasi anggaran 

a. Mengklasifikasi arsip penggunaan anggaran 

•ic' 

t..::.1jjjjp 

•D 

Ik 

ill - 
\ 4 - 

b. 	Pengklasifikasian sesuai dengan mata anggaran 

- rr - 	051 E524113Jo5A54 110528524111 

051 E 521213 
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c. Box file penyimpanan arsip penggunaan anggaran 
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2. Pengumpulan data realisasi anggaran 

a. Daftar Arsip Penggunaan Angaran Bagian Hukum Bulan Juli-September Tahun 2019 (Dewan) 

ARSIP PENGGUNAAN ANGGARAN RAGLAN HUKUM TAHUN 2019 (DEWAN) 
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b. Daftar Arsip Penggunaan Angaran Subbagian Pertimbangan dan Advokasi Hukum Bagian Hukum Tahun 2019 (Setjen) 

ARSIP PENGGUNAAN ANGGARAN SUBBAG$AN PERTIMBANGAN DAN ADVOKASI TAHUN 2019 (SETJEN) 
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c. DaftarArsip Penggunaan Angaran Subbagian Perumusan Produk Hukum Bagian Hukum Tahun 2019 (Setjen) 
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d. Daftar Arsip Penggunaan Angaran Subbagian Dokumentasi dan Informasi Hukum Ragian Tahun 2019 (Setjen) 

ARSIP PENGUNAAN ANGGARAN SUBBAGIAN DOKUMfNTASI DAN INFORMASI HUKUM TAHUN 2019 (SETJEN) 
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JSMIjM4 2FT 8SG ittfla8Du* SA2W 

18 87242-131212-2229 28/38,2212 21 22322 821.222828 F 	280285 822508ri0 Fr. 52WA1Th3254 08288 088 813757.21 22L2.C321211 
FEP4 PE2t JOFI 3'GL 22 9S2TU22L9S21W4 

82o. 	 TGL 20 508221U8 

2933  

FE5J8AYAR.49 521095288285855 VELAIAhAK  292*0 
19 07752 -1012- 12 -2519 27105'2215 21 08314 B8r, F..5280r8n 822282982 *122 82 	 29385- WH 81227.081 001202.C.124173 5*0. *5822U38 589582581292180 82018728291.27 

P2822*148*5 2250* 704222.51*3238 5.38 
25 Olt-101247-2935 33,05/2315 13 01371 52rd8282 P438828., 82112853 Sm,.WorM SM, 828 23 707332..201 072 C033213 *05-07231221512*0515-558 1151510.22217! 291 

2013 

585-582 58051823 
22 03382 -i012- 82-2012 18/80/2319 5-2 00828 8550s958 Pm,r*or1 22902W 88284 II 27873121021L22ZC.524123 .7!25-00/2935 181.25820585585 

2009*25-20181935113  

22.20804251820 *082350'20S1 05-38202588 

22 08372-iOl2-12-2039 1B/OsJoot9 11 02551 541315528 P5124U 	 2328,2182909 93551 82 	 e281k384. 5584 013297 	_031.98ZC322208 285527095128512828.19-11557728859 200901 

44020522203283.152.82958829385  

525182985-37*2.224581532158*75-24285 P2821350 

2303053872.8432920931281253*32 
23 858517-±010-12-20138 20/03/3215 12 2135.3 8350855., 105523*8385828325258 CS 12824282.0802.225 03-7757.0203121202C722131 11*215313242750*5021503991583 9PP 

8403125P58/PCStSJI38J2QII TOL I SEPT 2005028582 

13283 



e. Arsip penggunaan anggaran yang di alih media 

cH6c9uST PENAGIRAN BELAP41A tU 

A1 	Stkm 
VaO T1 

-- TTT -r 1—  T 
07-07- 

Wool - 60040 

om 

______ 

 04644r 	--.rSE4UE1A6JAT  

58.. MU 

)U*1TO8Thf 	sOi 

UMIA AW.4MWN 

S 
P5M5AYkW 80506 NAMSUM566 668 	301.08  

UWASARKAN 5860 h. 0000 VOL 11 WO 0514 , 

50650800 00*100050 V 

- * 

OIL 

a 	fO 	2-b5irL -- 
tEI * 

*v Yang 501001*1 twpo 	110.000070105005040000505070.' oo 	,001100 0011074501 1o0137*10S 1070. 

OOfl 4510000' 0006000010454.' A"Wl  b*W d-N00  tW;Oh SaVl  LA 4o 5086 

00051 167.' os400 	014004155006010500010016.'.' 5010500 

00o50on40.' Poo.'04ua0 00018000505 

f. File arsip penggunaan anggaran Triwulan Ill 

05tA.521 119 - 00953 

EM 051A.521119 - 00958 

Gil 051 .C.522151 - 00955 

051.C.522157 - 00962 

1p 051.E521213 - 00950 

051 .E.521213 - 00951 

CP 05l.E.S21213 - 00954 

Mi 051.8521213 -00961 

051E521213 -02887 

051L524113 -00949 

cm 051.E.524113 -00952 

OSiE 524113-00956 

Lao 051.8524113 - 00957 

Ch 051.E.524113 -00959 

051.E.524113 -00960 

Go 051.E.524113 -00963 

22 DIH 521119- 0186 1  

DH52121 -01853 

DIH 52121 1  01864 

DIH 52121' - 04252 

DON 521213 -01836 

QU DIH 521213- 01847 

DIH 521213- 01858 

DIH 524111 -02754 

DIN 524113 -01844 

DIN 524113-01854 

DIH 524113-01859 

PAH 521211 -01850 

PPH 521211 -01845 

ai PPH 521211 - 07855 

01 PPH 521213 -01837 

a PPH 521213 - 01848 

PPH 521213 -01857 

PPH 522151 -018-42 



3. Koordinasi dengan stakeholder internal yang mengurus anggaran 

Koordinasi dengan stake holder intern2l yang mengurus anggaran (Kepala 

Subbagian Dokumentasi dan Informas Hukum) 

1A 

Koordinasi dengan stakeholder internal yang mengurus anggaran (Analis 

H u ku m) 

' ; 



C Koordinasi dengan stake holder internal yang mengurus anggaran 

(Pengelola Dokumen dan lnformasi Hukum) 

1k  1 fV  

Me 

Ii;1 	èi, 
i7 

1 



d. Catatan singkat koordinasi dengan stakeholder internal yang mengurus 

angga ran 



LAMPIRAN KEGIATAN 3 

1. Merancang database realisasi anggaran 

a. File microsoft excel Realisasi Anggaran Satker Dewan dan Setjen 

Realisasi Anggaran 2019 (Dewan) 

j Realisasi Anggaran 2019 (Setjen) 



4 

K 

7 

8 

9 
10 

11 

12 

13 

14 

15 

b. Tabel arsip penggunaan anggaran Bagian Hukum Tahun 2019 

ARSIP PENGGUNAAN ANGGARAN BAGIAN HUKUM TAHUN 2019 

No. No Kwo Tno_gaI KWa 
KodOAnak 

SaIke 
NO 

SPP/SPKy 
'°°° 

MataAngaron(Ses.l 

RA8)fPengtnaI 
°°° 

h.mlahlaglhan 

Sesual SPM) 
PPN NIlal Be..h 

to 

Total 



Narna Penorlina 
Mata 	06a,an Isosual 

RAB4/Pengenal  Uralan Pekerlaan Tanggol Cal, 
Iunilah Tagitrun 

(Sesual 5PM) 
PPN Nila, Bersih 

Arini Wu1ayanti, SN, MU 01.5767.001.001.052.8.523213 
PEMBASAFFAN HONOR TIM BAIl. HLIKTJM BLY 

JUNI 2019 BERDASARKAN SPRY 50r37  

TGL 16 JLJLI 2019 

AlIBI Wlfayantl, OH, MU 01.5787.ODI.001.052.8.522151 
ttM..AYARAN HONOR NARASUM8ER BAG. 

-FIJKUM BEROASARKAN SPRY NO 001842 TGL 

17 JULI 2019 

1 .IAWA TENGAIt CITTIA BOGS 015787001001052B.521711 
JAMUAN RAPAT BIG. HUKUM BIN JULI 21119 

SESUAISYJNO. 270/HK01/SPJ/J.PRH/17/201 

TIlL. I JULI 2019 

Al-mu Wljayantl, 1H, MU 015787001,061.052.8.521213 
PEMBAYARAN HONOR TIM BAG. HUISUM ILl- 

JUL]2019 RER045ARKAN SF'BY NO. 001848 

001. 13 AGUSTUS 2019 

T. JAWA TENGAI-I CITRA BOGA 0l,5787.001.O01052.B.521211 

JAMUAN RAPAT RAG. HUKUM OLM RANOKA 

PEMBAHASAN PR000II HUKUM PrRSEKIl-Fa 

BIN AGUSTUS 2019 ISSuAP SPI NO 

344/HK01/J.PRH.P/08120J9T0L IA035TUS 

ArIni Wija9BntI, Sot, MU 01.5787.001.001.052.8.521213 
PEMF3AYARAN HONOR TIM BAG. HUKIJM RI N 

AGUSTUS 2019 BERDASARKAN SPRY NO 

001857 TGL 13 SEPTEMBEFI 2019 
Total 

.:-T-- 

co Oldest to NI.vIrct 

NO. NoKarwas TanggalKarwa9 z 
,. Stit Newest to Oldest 

Sort by Color 

1 05769-1012-12.2019 16107/2019 

2 05853-1012-12-2019 17/07/2019 iT PI by Lob 
6 

Date Eliters 

3 06396-1012-12-2019 31/07/2019 
Sb (A 	 EJ 

(Select All) 
06935-1012-12-2019 

6 
106/2019 

2O19 

July - 

iiiAugust 5 078891012-12-2019 

tttLi September 

- [d(Blartks) 

6 1 08315-1012-12-2019 1 13/09/2019 
II 

12 

II 	 - 

L!PH Juli-Sept 	I 

Ready ? 

OK 	j 	- Cancel 

C. Fitur filter pada tabel arsip penggunaan anggaran 
-' 	 LI 	 I 	 F 	 1 	 I 

I 	ARSIP PENGGUNAAN ANGGARAN SLJBBAGIAN PERUMUSAN PRODUK HUKUM BULAN JULI - SEPTEMBER TAI -IUN 2019 (SETJEN) 



d. Contoh fi/ter berdasarkan Bulan 

I 	 1 	 I 	 iA 

ARSIP PENGGUNAAN ANGGARAN SUBBAGIAN PERUMUSAN PRODUK HUKUM BULAN JULI - SEPTEMBER TAHUN 2019 (SETJEN) 

No. tJn Ka,was ang8ai Karwa. 
Both, Anak 

Salke, 

NO 

SPP/SP8y 
Mama Rekanan Mania Peneriina 

Maia Angaran )Sesuai 

RAB)/Peogenal 
Uralan Pekerjaan Tanggai (air 

Jumlab Tagihan 

(Sesuai 5PM) 
PPN Niiai Berslh 

°EM8AYARAN HONORTIM RAG 1138GM OLN 
05709-1012-12-2019 16/07/2019 12 01137 E Be0080ara PengeivaraoSKrtriai Arill Wilayantl NH. MH 01.5787.061,061.058.5213 JUNI 2019 BE000SARKAN SP8Y NO. 001837 

 TGL I6JULI 2019 

PEMOANARAN HONOR NAI1ASUMBER BAG. 
2 05033- 1012-12-2019 17/07/2019 12 01842 ReridaNara Pengeiuoran Sekretarlat Arini Wijayentl, 513. MH '11.3797.001.CO1.052B.52215: 4TJKUM BEROAS050AN SPRY NO. 001042 TOG 

I7JULI 2019  

JAMUAN RAPAT BAG. IIUKOM BIN JOEl 2019 
0 06396-1012-12-2009 3110712019 12 00845 B080ahara Pengeluaian Setretariat PT. JAWA TENGA1-1 CITAA 801W 01.5787.00LOO1.052.B.521211 SESUA1SPJ NO. 278/HX.0I5PJ/J.PRH/07/2019 

101. IJULI 2039 

e. Contoh filter berdasarkan mata anggaran 

A 	 I 	 . 	 8. 	 I 	 II 	 I 	 3 	 y 	 L 	 Ii 

ARSIP PENGGIINAAN ANGGARAN SUBBAGIAN PERUMUSAN PRODUK HUKUM BULAN JULI SEPTEMBER TAHUN 2019 (SETJEN) 

No. No Ka,wa Tanggai Karwa 
Koile Ariak 

Salke, 
NO) 

SPP/SPB9 
Naina Rekanan 

- 
Mama Penerima 

Mata Anggaran (Seivai 

RAFl)/Pcngenl 
Ui-alan Pr.kerlaan Tanai (air 

Jurnlah Tagihan 

(.u.iai RPM) 
PPN Nilal Bernlh 

• .1 

IAMIJAN TAOG! SAG HUGUM 083 lULl 2019 
3 06396-1012-12-2019 01/07/2019 12 01843 Bonclahara Pengeilaaran Sekretariat PT. JAWA TENGAH CITRA BOGA 01.5787.001.001.052.8.521211 5811341 SPJ NO. 278/HK.01/SPl/J.PRH/0712019 

001. 1 JOEl 2019 

JAMUAN R.APAT BAG. HUKUM DLM RANGIER 

PEMBAHASAN P000UJI HUKUM PERSEOJEN 
5 07889-12-12-2019 10 04/09/2019 12 01855 Bendaliara Peageinaran SeCretarial PT. JAWA TENGAH CITRA BOGA (11.5787.001.001.052B.521211 BLN AGUSTUS 2019 905041 SPiNE). 

3441HK011JPRH.P108/2019T01. 1AGUSTUS 

2019 



10 

11 

f. Link arsip digital penggunaan anggaran 

I 	 -  , 	 ii 	 I 	 I 	 I 	 1.1 

ARSIP PENGGUNAAN ANGGARAN SUBBAGIAN PERUMUSAN PRODUK HUKUM BULAN JULI - SEPTEMBER TAHUN 2019 (SETJEN) 

No. Nokarwas Ianggai Karwa; 
KodAnak 

- 	Nama Ilekar3an Ni,na Penerlma Pekefjaan TanggalCalr PPN NIlal Berslh 

1 05789-1012-12-2033 16/0712019 12 01887 Bend451ia Peogetuaran Seltretartat AnTi WIjayantI, 59, MH Oi.5727.00L001.(152.B.521213 
PTMIIA 	AN 1 	NOT 	S/nO. 	UM (UN 

UI 	Oi9 OEI(DASc.OKAN SPOT NO 	017 
11W. 16 J UL] 20(9 

2 05853-1012.12-2019 17/07/2019 12 01842 Oenc3ahara Pengeloaran Sekretoriat ArIni WIJayanti, Oil, MEl 01.5787.001.0O1.052.3.522151 UKt!MOTROASARPET NO. 001847 T 	-

1019 

06396-1012-12-2013 31/07/2015 12 01845 BendaharaPengelooranSekre4anlat PT.JAWATENGAHCITRABOGA 01.5787.001.001.052.8.5212( 
AMUAN RAPAT BKI)M BIN JIILI 7019

SESUTISPNO.27/spJ/JpRia/T-71)nn19 

nMBAYARAN Ha

R

ARASLJMBER BA 

TOL2O1S 

4 06335-1012-12-2019 13(01/2019 12 01848 Beodaltara PAngeuaran Seltretanlat AninI WIayanll, SF3, MH 015787.001.001.052B.5232 I PFMR/,YARAN HOIM BAG. HURUM Oir 
((LI 2019 BEROAN SPOT 90.001848  

TOn. 13US 2019 

5 87889-1012-12-2019 04109/2019 12 01855 Benclahara Pengeloaran Sekretaiiat PT. JAWA TENGAH CITRA BOGA 01.5707.00L001.057.a.521751 

IAMUAN RAPAT BKUM OLM RANOKA 
PEMBAHASAN P0HIJKUM PERSEEJEN 

AINAGUS1US 2010 SES 	IYS 
.14/IlK UI/I PR 	Q_t 	T1

UA!  

2019 

AT. 	''I'. 	1190EODASARPnI4 
11.,. 	771. 15 SEPTEMA 

6 08310-1012-12-2019 13100/2019 12 01857 Bendaharapengelaaransekretaclat ArIni Wijayanti, OH, MEl 85.5787.001,001.052.8.521213 

Total  



g. Arsip digital penggunaan anggaran 

11(Ipd 	 - 	rI 

I 	 I 



h. Tabel realisasi anggaran Bagian Hukum Tahun 2019 Satker Dewan 

I 	 11.1 	 r 	i_i 	p, 	 u 

REALISASI ANGGARAN BAGIAN HUKUM TAHUN ANGGARAN 2019 (SATKER DEWAN) 
Kaglatan Pagu 	Jan Feb Mar Realluasi uN I % Apr Mel 

BIRD HUKUM DAN PENGADIJAN MASYARAKAT  

Jun Reallaasl 1W II % Jul Ags Sept 
Realluasi 1W 

Ill 
Okt Nov Des Realiaanl 1W IV 56 	Reaflusul 1 W I -  

- 
56 	

SIne Pagu 

 Anggaran__ 

10 1 Program Pelaksanaan Fungsl DPR RI 

5801 	I 	IeIaksanaan funsi Leiiai DPR RI  

004 I Dokumen Pertimbangan Hukum den Utigasi DPR RI 

002 1 Penananan Peikaia Hukum Balk dl Dalam Maupun 

di Luar Pengadilas oleb Tim Kuasa DPR RI  

051 I  Penanganan perkara hukum balk di dalam 

maupun dl luar pengadllan oleh tim kuasa DPR RI  

AIKegiatanRaçat  
521119 1 Belanja BarangOperaslonal Lalnnya  

BKegiatan_Pencetakandan_Penjilidan  

521119 1 Belanja Barang Operasional Lai:iciya  

C J Keglatun Mengundang Narasumbar/Pembahas  

522151 1 Beban Jasa Profesi  

B I Kunjungan Kerfa Apabila Ada Parkara di Daerah  

521119 1 llelanja_Barang_Operational_Lalnnya  

524111 I Belanja Perjalanan Biasa  

K I Kegiatan flm Kuasa DPR RI  

521213 I Belanja Honor Output Keglatan  

524113 I Belanja Perjalanan Transport Dalam Kota  

2 

I 

4 

S 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

14 

15 

16 

17 

18 

19 

20 



i. Tabel realisasi anggaran Bagian Hukum Tahun 2019 Satker Setjen 

I 	 U 	I 	 II 	 I 	M 	fr 	I 	 r3 
	

II 	V 	5 	.1 	5 

REALISASI ANGGARAN BAGAN HUKUM TAHUN ANGGARAN 2019 (SAIKER SETJEN) 
vueglaun P 	 1-1 

Fb Ma If 	I3o 	31W I Si 	Ap 	M.H I RaIisas Twit 92 	I 	I 	Ag, 	i 	Sept P all 	TWIll ohi 	N Ira., R.tl1gnlTW IV V. RealltanIVWIIV V. 	PWU 

5787 I Fenyntenggaraan Penanganan Biriang Ho5um dan 

Peraa4tanMasyarakat -.---- 

003 I Pertinibangan dan Advokasi Hokum, Runluran Produk 

- Hukum, sorta Layanan PongaduanMyarakat 

OClila rlpa Sub Output 

0521 Pa. 	ksatsan Pelimbangan, Aduoka.si, Penumirsan dan 

DokunsentasiHukumSetjenDPlf RI  

A I Pelaksanaan Penibarian Pertirnbarsgan dan Adnokasi 

Hukum  

521113 	ReIanJaBuraogOperaslonal Lalnnya  

521211 I_BeiarrjaBahan  
521213 	Belanja Honor 3ulpul  Koglatan  

5725.51 	RebanJasaProfesi  

524133 	0elaja Per1aianan Transport Dalans Iota  

B 1 Perumusan Produk Hukuit,  

521213 	ItelaoJa 85810  

521213 I Belarrja Honor Oatptat Keglatan  

- 	522151 I 00100 JaVaProf us.  

524111100 	eralarofl8lusa  

524113 I.Belaala  Perjalanan OH-as Datum Kota  

C I Pengeorbangan Suture lariegun Onkonsentasi dan 

Infnrnrasl IIw,knm (30111)  

52-11191 8eIalja Barang Operasional lairSnya  

525211 I Belan)a Bahan  

522213 I OeIa.rja Honor Output Kegiatan 

525.199 I Belarija Blaya Pe,neraorr.arnnya 

121 	I Belanjo Per(rianan 8mm TE 524115 I_BelanjaPegatanantransportDolam _Iota  

6 

8 

p 
it 

I .  

it 

II 

5. 

Ii 

11 

23 

2 

21 

2. 



Memaparkan rancangan database realisasi anggaran 

a. Memaparkan rancangan database realisasi anggaran Bagian Hukum 



b. 	Laporan singkat pemaparan database realisasi anggaran Bagian Hukum 

DMAN  11WAK1LAN *A1kT MV143tLM R4LOIESL 



4 Pnparn ranc.ngw ti* 	d4iup 	8 30 Wq 

NP 111051eio 



3. Finalisasi database realisasi anggaran 

a. Database realisasi anggaran siap uji coba (tabel arsip) 

5 	 0 	 L 	 G 	 I 	 I 	 V 

ARSIP PENGGUNAAN ANGGARAN SUBBAGIAN PERUMUSAN PRODUK HUKUM BULAN JULI - SEPTEMBER TAHUN 2019 (SETJEN) 

NO. 

I 

NO Luwal 

- 

01789-1012-12-2019 

TanBBaI KarWas 

-- 

16107/2019 

Itode ARaB 

- 	-- 

12 

NO 

cpp,spBy 

-- 

01337 

Narna Rokanan 

--- 

Bendaliara Pengeluaco 	Sebretar;uc 

Nama Penetkua 

Ann; WIjoyanti, OH, MN 

Mala Anggarao (Sesual 

RAB)/Peo.na 
Uralan Pekerjaan 

Kelengkapan 

Dokunwn '0-' Cal; 

°EMR400RANRONORIIMBA(;.HUKUMOIN 
 

Juinlali Tagihan 

(Sesnal 5PM) 
PPN NIlal Booslli 

O1.5757.001.00L052.L521213 UNI 2011 REROASORAN SPRY NO. 001837 

TOL. 161811 2019 

2 05833-1012-12-2013 17/0712019 12 01842 Rewlabara Pengelua080 0081018360 At011 WijoyanIl, OH, MN 015707.001.041.052.B.522131 

PEMIIAYARAN HONOR NARASUM000 940. 

 

17 JU0 2020  

IIUKUM 8I9OASA000N SPRY NO. 001842 OIL. 

3 01055-3012-12-2019 31/07/2020 12 01845 BonduHara Pengelnaran TRkcetacia! PT, JAWA TEN4IAH CuBA 80034 015797.001.00L012.8.121211 

JAMUAN RAPAT BAG. HUKUM BIN JtJII 2019 

9 5055141 SPI NO. 2781RK.0IISPI/J.PRH/07/2020 

TIlL. 3 JUL] 2039 

4 05935-1012-12-2019 1310812019 12 01044 RenUahara Pengeluaran Sekeelariat Arini Wijapanti, OH, MN 01.5787.001.001-0528.121215 

PEMBAVARAN HONOR TIM RAG. HUKIJM 813 

() JUU 2019 8ERDASARKAN SPRY NO. 001048 

101. 13 100STUS 2019 

O 97889-1012-12-2009 04109/2019 12 01813 Befldariara Pengeluaron SekretaPal PT. JAWA TENGAI-I CITRA tOGA 01.5767.001.001.052.8.521211 

JAMUANRAPATBAG.HUKUMOLMRANGKA 

El 
PEMBAHASAN P90000 HUKUM PERSEKJEN 

BIN 40051111 2019 515UAI SPJ NO. 

344/IiK,01/J.PRH.P/00/2019 OIL 1 6005005 

2019 

- 
5 0 13/0912019 12 03857 terIria000a Pengeliaarari SRkTetarlal Arini WIjapanul, SN, MI-I 01.5787001.001.052.8.521213 

PEMBAYRRAN HONOR TIM RAG. IIUKEJM BIN 

C) AGUSTUS 2019 BERDASARKAN SPRY NO. 

301857TGL 13 50P100I809 2019 

Total  

B 



IC 

II 

12 

II 

14 

II 

'4 

37 

14 

is 

20 

.3, 

22 

23 

24 

23 
24 

b. Database realisasi angga ran slap uji coba (tabet realisasi) 

I 	
p 
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LAMPIRAN KEGIATAN 4 

1. Uji coba penggunaan database realisasi anggaran 

a. Uji coba penggunaan database (Kepala Bagian Hukum) 
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7-4 



b. Formulir kritik dan saran penggunaan database (Kepala Bagian Hukum) 

ORMUUR KRITIK DAN SARAN 

PNGGUNAAN DA TA BASE REAUSASI ANGGARAH SAGAN HUKUM 
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C. Uji coba penggunaan database (Kepala Subbagian Monitoring dan 

Evaluasi, Bagian Evapor) 
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d. Formulir kritik dan saran penggunaan database (Kepala Subbagian 

Monitoring dan Evaluasi, Bagian Evapor) 

FORMUUR KRfTIK t)AN SARAN 
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e. Uji coba penggunaan database (Pejabat Pembuat Komitmen) 
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f. Formulir kritik dan saran penggunaan database (Pejabat Pembuat 

Komitmen) 

FORMUUR KRITUc DM4 SARAN 

PENGGW4AAN DATABASE REALISASI ANGOARAN 1AG4AN HU*<UM 

NAMA 	 v rr 
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g. Uji coba periggunaan database (Kepala Subbagian Perumusan Produk 

Hukum) 
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h. Formulir kritik dan saran penggunaan database (Kepala Subbagian 

Perumusan Produk Hukum) 

FORMUIJR KRIIK DAN SARAN 
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Uji coba penggunaan database (Staf Pejabat Pembuat Komitmen) 
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j. 	Formulir kritik dan saran penggunaan database (Staf Pejabat Pembuat 

Komitmen) 

FORMUIJR KRIflK MN SARAN 
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Paparan hasil uji coba penggunaan database realisasi anggaran 

a. Memaparkan hasH uji coba 

 



b. Catatan singkat hasil uji coba 

8- Pemaç*ra fg  ui cobs 	btup ptw 1530 Wfl3 



3. Memperbaiki database sesuai hasil evaluasi/saran masukan dan mentor 

a. Tabel arsip penggunaan anggaran 

ARSIP PENGGUNAAN ANGGARAN SUBBAGIAN PERUMUSAN PRODUK HUKUM BULAN lUll - SEPTEMBER TAHUN 2019 (SETJEN) 
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TIlL. 16 lULl 2019.00 1061 DAN 1062 2019 
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El 
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- Total 



b. Tabel realisasi anggaran 

I 	 REALISASI ANGGARAN BAGIAN HUKUM TAHUN ANGGARAN 2019 (SATKER SETJEN) 
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LAMIRAN KEGIATAN 5 

Mengunggah database realisasi anggaran ke dalam Cloudshare 

Bagian Hukum 

a. File database realisasi anggaran yang diunggah ke cloudshare 
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Diskusi terkait hasil pemanfaatan database realisasi anggaran 

a. Diskusi hasil pemanfaatan database realisasi anggaran Bagian Hukum 

(Pejabat Pembuat Komitmen) 

r 



Disk Jsi hasil pemanfaatan database re3lisasi anggaran Bagian Hukum 

(Kepala Subbagian Pertimbangan dan Advokasi Hukum/Mentor) 
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Diskusi hasil pemanfaatan database realisasi anggaran Bagian 

Hukum (StafPejabat Pembuat Komitmen) 
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d. Catatan singkat diskusi hasil pemanfaatan database 

DEWAN PFAWAKHAN RAI(YATtt'LU NDCNIA 

CATATAN SrNGKAT 

DISKUSI HASIL PEMAUFAATAN DATABASE REAUSASI ANGGARAN 

BAG4AN HUXUM 



3. Penyusunan laporan hasil pemanfaatan database realisasi anggaran 

a. Laporan singkat hasil pemanfaatan database realisasi anggaran Bagian Hukum 





Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian 
Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia 

[if HUII1III1A%Ul 
PROSES PEMBIMBINGAN AKTUALISASI ANTARA FESERTA DENGAN MENTOR 

PELATIHAN DASAR CPNS ANGKATAN IV 
TAHUN 2019 

Nama 	: Annuur Saputri 
	

Nama Mentcr: Erni Husniyati, S.H., M.H. 
Instansi : Setjen dan BK DPR RI 
NtP. 	.199611292019032001 

N ° Tanggal 
Pembimbingan 

Isu Permasalahan yang 
Dibahas 

Ll 

Media 	- 	Rekomendasi 
Komunikasi 	embimbingan 

Tanda Tangan 
Mep 

2 Cri 

3 6. 	'I pcar (c 1 
4 2- 

5 - 	ki 

10 

11 

12 

13 

14 

(*) Pembimbingan yang sah 
adalah pembimbingan yang 
ditandatangarti oleh Mentor 



Sekretariat Jenderal dan Badan Keahilan 
Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia 

KARTU KENDALl 
PROSES PEMBIMBINGAN AKTUALISASI ANTARA PESERTA DENGAN COACH 

PELATIHAN DASAR CPNS ANGKATAN IV 
TAHUN 2019 

Nama 	: Annuur Saputri 	 Nama Coach: Heriy Widyaningsih S.Psi., M.Si. 
Instansi : Setjen dan BK DPR RI 
NIP. 	: 199611292019032001 

No. 
Tanggal 

Pembimbingan 
Isu Permasalahan yang 	Media 

Dibahas 	Komunikasi 
ekomendasi 

Pembimbingan 
TandaTangan 

Coacfr 

1 CL&OQX 2 \tu( 	UUflX' 

cçcç tL 	fJ\U' L. 

2 

3 ,2 	or 2019 Lfforotn 1 •0-tj1: 	Mup' 

4 

5 30 	-€thf I 20 oitc 	çiuc' Toifr' 	citc 
i.OLi 

6 

7 NoeMr ,2Of9 L.aorc ¶Ok 1? pur-01  e*cr Ut1 - u 

8 

9 

10 

11 

12 

(*) Pembimbingan yang sah 	 Kepala Bidang Pelaksanaan 
ada!ah pembimbingan yang 	 Pusdikiat Setjen Jan BK DPR RI 
ditandatangani oleh Coach 

Rusmanto, SH., MH 


