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BAB I
PENDAHULUAN

I. Latar Belakang

Sekretariat Jenderal DPR RI merupakan unsur penunjang DPR yang
berkedudukan sebagai Kesekretariatan Lembaga Negara. Dalam Peraturan Presiden
Republik Indonesia Nomor 27 Tahun 2015 tentang Sekretariat Jenderal dan Badan
Keahlian Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia dinyatakan bahwa Setjen dan
Badan Keahlian DPR RI adalah aparatur pemerintah yang dalam menjalankan tugas dan
fungsinya berada di bawah dan bertanggung jawab kepada Pimpinan DPR RI.
Sekretariat Jenderal DPR RI dipimpin oleh Sekretaris Jenderal dan Badan Keahlian
dipimpin oleh Kepala Badan Keahlian. Sekretariat Jenderal DPR Rl mempunyai tugas
mendukung kelancaran pelaksanaan wewenang dan tugas DPR RI di bidang
administrasi dan persidangan.

Dalam melaksanakan tugas dan fungsinya, Sekretariat Jenderal dibantu oleh
Biro Pengelolan Barang Milik Negara yang mempunyai tugas menyelenggarakan
pengelolaan Barang Milik Negara, pengelolaan gedung dan instalasi, pengelolaan
rumah jabatan Pimpinan dan Anggota Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia,
serta pengelolaan wisma Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia.

Berdasarkan Peraturan Sekjen DPR RI No. 6 Tahun 2015 Pasal 73 Bagian
Gedung dan Instalasi mempunyai tugas melaksanakan pengelolaan gedung dan
pertamanan serta melaksanakan pengoperasian dan pemeliharaan instalasi.

Dalam melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud dalam Pasal 73, bagian
gedung dan instalasi menyelenggarakan fungsi:

1. Penyusunan rencana kegiatan dan anggaran di bagian gedung dan instalasi;

2. Penyusunan bahan kegiatan di bidang pengelolaan gedung dan pengoperasian
instalasi;

Pelaksanaan kegiatan di bidang pengelolaan gedung dan pengoperasian instalasi;
Pengelolaan gedung dan pertamanan;

Pengoperasian mekanikal;

. Pengoperasian elektrikal;

N v AW

Pelaksanaan tata usaha bagian gedung dan instalasi;



8. Pelaksana kegiatan lain yang ditugaskan oleh Kepala Biro Pengelolaan Barang Milik
Negara; dan

9. Pelaporan pelaksanaan tugas dan fungsi kepada Biro Pengelolaan Barang Milik
Negara.

Pokja Air Conditioning (AC) yang merupakan bagian dari unit kerja pada Sub
Mekanikal melakukan pemeliharaan dan perawatan peralatan mekanikal khususnya AC
(Point 5), yang termasuk didalamnya : Pengoperasian AC, pengecekan AC, pendataaan
inventarisasi peralatan AC, pendataan kerusakan peralatan AC, menerima laporan atau
komplain, menindaklanjuti permasalahan yang bisa ditangani langsung, mengontrol dan
mengawasi pekerjaan AC.

Berikut ini adalah data Pokja Air Conditioning Sub mekanikal Bagian Gedung
dan Intalasi Biro Pengelolaan Barang Milik Negara Sekretariat Jenderal dan Badan
keahlian Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia.

Tabel 1.1 Data Pokja Air Conditioning (AC) Sub Mekanikal
Bagian Gedung dan Instalasi

1 | Pokja AC Zone 1 | Gedung Nusantara, AC Sentral, AC Split | Perawatan dan

Gedung Nusantara 11 dan Peralatan AC Pemeliharaan
Lama, Gedung Nusanta II | lainnya
Paripurna, Gedung

Nusantara I1I, Gedung
Nusantar [V, Gedung

Mekanik
2 | Pokja AC Zone | Gedung Nusantara, AC Sentral, AC Split | Perawatan dan
11 Gedung Nusantara 1 dan Peralatan AC Pemeliharaan

Lama, Gedung Nusanta II | lainnya
Paripurna, Gedung
Nusantara III, Gedung
Nusantar IV, Gedung
Mekanik




I1. Tujuan

Tujuan dari proyek perubahan ini adalah adanya SOP Teknis dan Kartu Kontrol

dalam kegiatan Pemeliharaan dan Perawatan AC di Sub Mekanikal agar Pokja AC

mempunyai tanggung jawab atas pelaksanaan tugasnya sehingga perkantoran atau

organisasi dapat berjalan dengan baik

I

Jangka Pendek
Tersusunnya SOP Teknis dan Kartu Kontrol untuk menunjang kegiatan pemeliharaan

dan perawatan AC di Sub Mekanikal

. Jangka Menengah

Terlaksananya SOP Teknis dan Kartu Kontrol dalam pemeliharaan dan perawatan
AC di Sub Mekanikal

. Jangka Panjang

Terwujudnya pemeliharaan dan perawatan yang optimal serta melakukan evaluasi
dan monitoring untuk pengembangan SOP Teknis dan Kartu Kontrol di Sub
Mekanikal

¥

I11. Manfaat

Manfaat pelaksanaan kegiatan dari Laporan Proyek Perubahan ini dapat dilihat

dari 3 (tiga) Aspek, antara lain :

1

Organisasi

Proses penyelenggaraan aktivitas organisasi khususnya Bagian Gedung dan Instalasi
Setien dan BK DPR RI berjalan baik, dimana setiap pegawai mempunyai
tanggungjawab atas pelaksanaan tugas sehingga peralatan mekanikal berfungsi
normal dan optimalisasi dukungan teknis kepada Anggota Dewan dan seluruh unsur
yang ada dapat tercapai

Stakeholder

Dapat mengetahui kegiatan yang dilakukan di Pokja AC terhadap pelayanan kondisi
AC di lingkungan Setjen dan BK DPR RI

. Project Leader/Peserta

Dapat mengontrol dan mengawasi segala bentuk kerusakan, perawatan secara cepat,

tepat dan akurat.



I'V. Dasar Hukum

Menurut Peraturan Sekretaris Jenderal No. 6 Tahun 2015 Tentang Organisasi
dan Tata Kerja Sekretariat Jenderal dan Badan Keahliaan Dewan Perwakilan Rakyat
Republik Indonesia sebagaimana telah beberapa kali diubah Terakhir dengan Peraturan
Sekretaris Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia No. 7 Tahun 2018
dan Peraturan Sekretaris Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia No. 16
Tahun 2016, manfaat Standar Operasi Prosedur (SOP) secara umum bagi organisasi
adalah sebagai standarisasi cara yang dilakukan pegawai dalam menyelesaikan
pekerjaan khusus, mengurangi kesalahan dan kelalaian, Standar Operasi Prosedur (SOP)
membantu staf menjadi lebih mandiri dan tidak tergantung pada intervensi manajemen,
sehingga akan mengurangi keterlibatan pimpinan dalam pelaksanaan proses sehari-hari,
meningkatkan akuntabilitas dengan mendokumentasikan tanggung jawab khusus dalam
melaksanakan tugas, menciptakan ukuran standar kinerja yang akan memberikan
pegawai cara konkret untuk memperbaiki kinerja serta membantu mengevaluasi usaha
yang dilakukan, menciptakan bahan-bahan training yang dapat membantu pegawai baru
untuk untuk cepat melakukan tugasnya, menunjukan kinerja bahwa organisasi efisien
dan dikelola dengan baik, menyediakan pedoman bagi setiap pegawai di unit pelayanan
dalam melaksanakan pemberian pelayanan sehari-hari, membantu penelusuran terhadap

kesalahan-kesalahan prosedural dalam memberikan pelayanan.

V. Deskripsi Inovasi
Dalam rangka menyelenggarakan tugas dan fungsi pelayanan terhadap Anggota
DPR RI, dukungan Bagian Gedung dan Instalasi tak lepas dari pemeliharaan dan

perawatan peralatan Air Conditioner (AC).

Pemeliharaan dan perawatan adalah merencanakan dan menjadwalkan
pekerjaan-pekerjaan untuk menginspirasi tingkat kerusakan dan mencegah terputusnya
kegiatan-kegiatan yang dilaksanakan anggota DPR RI atau pegawai Setjen dan BK DPR
RI karena terganggunya mesin AC, pemeliharan dan perawatan dilaksanakan
sedemikian rupa hingga hal tersebut dapat menghemat biaya dan anggaran.

Dalam rangka memberikan masukan kepada Kepala Bagian Gedung dan

Instalasi, maka diperlukan kartu kontrol guna mempermudah pengecekan, pendataan



pada peralatan AC dan Standar Operasional Prosedur (SOP) Teknis pada sistem
pemeliharaan dan perawatan pada peralatan AC.

Kartu Kontrol digunakan untuk melakukan pendataan pada peralatan AC dengan
melakukan pengecekan setiap hari dan terjadwal, yang dilakukan oleh pegawai di unit
kerja Pokja AC sesuai dengan Standar Operasional Prosedur (SOP) Teknis yang telah
dibuat. Secara umum, Standar Operasional Prosedur (SOP) Teknis dan kartu kontrol
merupakan gabungan dalam pelaksanaan pada pemeliharan dan perawatan peralatan
AC.

Pemeliharan dan perawatan peralatan AC di Pokja AC Sub Mekanikal Bagian
Gedung dan Instalasi berdasarkan Kartu Kontrol dan pelaksanaan SOP Teknis terhadap
Mesin AC, terlihat dalam Gambar 1.1.

-

Cooling Tower .
Condenser Unit

Cataian Gambar wn hamysian Sustiasi sap Moos! 380 bemluh tar garilurig s & lipe

Mesin Air Conditioner (AC) Kartu Kontrol

Pokja AC yang menjalankan Kartu Kontrol dan SOP Teknis

Gambar 1.1 SOP Teknis dan Kartu Kontrol
Pada Pemeliharaan dan Perawatan Mesin AC



Penggunaan kartu kontrol dan pelaksanaan SOP Teknis pada pemeliharaan dan
perawatan peralatan AC cukup memudahkan pegawai di unit Pokja AC untuk
mengetahui kerusakan kerusakan yang akan terjadi pada peralatan AC sehingga
penggantian peralatan AC dapat direncanakan dan dilakukan tepat waktu. Manfaat yang
dapat diperoleh dengan adanya kartu kontrol dan SOP Teknis, yaitu :

1. Kondisi peralatan AC terdata pada kartu kontrol
Dengan adanya kartu kontrol memungkinkan pegawai di unit Pokja AC dapat
mengetahui kondisi mesin AC berdasarkan data peralatan AC.
2. SOP Teknis pada pemeliharan dan perawatan peralatan AC
Standar Operasional Prosedur (SOP) Teknis yang telah dibuat dapat dilaksanakan
dalam pengoperasian, pemeliharaan dan perawatan pada peralatan AC.
Dengan adanya Panas Dingin Optimalisasi Pemeliharaan dan Perawatan Air
Conditioner (AC) Sub Mekanikal Bagian Gedung dan Instalasi Setjen dan BK DPR RI,
maka Anggota Dewan dan pegawai yang ada di lingkungan DPR RI dapat lebih

nyaman dalam menjalankan tugasnya sebagai wakil rakyat dan Aparatur Sipil Negara.

V. Ruang Lingkup
Penyusunan Standar Operasional Prosedur (SOP) Teknis Sub Mekanikal Bagian
Gedung dan Instalasi dalam melakukan proses pemeliharaan dan perawatan peralatan
mekanikal yang mengacu kepada kualitas pelayanan terhadap anggota DPR RI dan
pegawai Setjen dan BK DPR RI diharapkan dapat mewujudkan birokrasi yang efektif
dan efisien sehingga proses administrasi dapat berjalan dengan pasti
Penyusunan Standar Operasional Prosedur (SOP) Teknis dilakukan di Pokja AC
Sub Mekanikal, sebagai berikut :
1. Menerima Laporan Komplain
Petugas di Pokja AC menerima laporan atau komplain dari Anggota DPR RI, Staf
Ahli, Sespri, Pegawai Setjen dan BK DPR RI
2. Melaksanakan SOP Teknis Pengoperasian AC Sentral, AC Split, Pemeliharaan dan
Perawatan Peralatan AC
1) Mengoperasikan peralatan kelistrikan arus kuat dan arus lemah dalam lingkup

di unit Pokja AC sesuai dengan prosedur yang ditetapkan.



2) Melakukan pemeliharaan peralatan kelistrikan arus kuat dan arus lemah AC
serta mengawasi pelaksanaan pekerjaan AC yang dilakukan oleh pihak lain.
3) Melakukan operasional peralatan Air Conditioner (AC).
4) Melakukan pemeliharaan instalasi Air Conditioner (AC).
5) Melaksanakan tugas lain terkait yang diberikan oleh atasan.
6) Membuat konsep laporan kerja kepada atasan secara berkala dan setiap waktu
diperlukan.
3. Melaporkan Kegiatan Pemeliharaan dan Perawatan Peralatan AC kepada atasan
langsung :
a. Kepala Subbagian Mekanikal
Memimpin kegiatan Subbagian Mekanikal dalam melaksanakan pengoperasian
mekanikal sesuai dengan aturan yang berlaku, memberikan arahan dan instruksi
kepada Pokja AC atas komplain atau masalah yg diterima agar segera
dilaksanakan, sehingga pelaksanaan tugas berjalan dengan lancar.
b. Kepala Bagian Gedung dan Instalasi
Memimpin kegiatan Bagian Gedung dan Instalasi dalam melaksanakan
pengelolaan gedung dan pertamanan serta melaksanakan pengoperasian dan
pemeliharaan instalasi sesuai dengan peraturan yang berlaku, agar pelaksanaan
tugas berjalan lancar.
Proses alur Standar Operasional Prosedur (SOP)Teknis Panas Dingin Optimalisasi
Pemeliharaan dan Perawatan Air Cinditioner di Unit Pokja AC terlihat pada Gambar
1.2.



Gambar 1.2 Standar Operasional Prosedur (SOP) Teknis dan Kartu Kontrol

Panas Dingin Optimalisasi Pemeliharaan dan Perawatan Air Conditioner

MESIN AIR
CONDITIONING
(AC)

e

Pelaksanaan SOP Teknis dan Kartu Kontrol
Panas Dingin Optimalisasi Pemeliharaan dan Perawatan
Air Conditioner




BAB II
DESKRIPSI PROYEK PERUBAHAN

I. Identifikasi Pemangku Kepentingan (Stakeholders)
Identifikasi Pemangku Kepentingan (Stakeholders) yang terlibat dalam proyek
perubahan terdiri dari stakeholders internal dan Stakeholder eksternal terdapat pada

tabel 2.1. sebagai berikut :

Tabel 2.1. Pemangku Kepentingan (Stakeholders)

1. Deputi Bidang Administrasi 1. Anggota DPR RI dan Staff Ahli

2. Kepala Biro Pengelolaan Barang
Milik Negara

3. Kepala Bagian Gedung dan

Instalasi

Kepala Subbagian Mekanikal

Bagian Ortala

Biro Persidangan

Kapokja/Teknisi

®» N o owos

Pegawai yang Berada
Dilingkungan Setjen dan BK DPR
RI

9. Pegawai Tidak Tetap,

Outsourching

10. Kapokja Administrasi dan
Anggaran




Keterlibatan dan kehadiran stakeholders dalam proyek perubahan ini sangat penting
untuk tercapainya tujuan jangka pendek, jangka menengah, dan jangka panjang.

Setiap stakeholders memiliki peran seperti pada tabel 2.2. sebagai berikut :

Tabel 2.2. Peran Stakeholders

Kepala Biro Pengelolaan Barang Milik
Negara

Sebagai Pejabat yang memberikan
dukungan dalam proyek perubahan
ini.

Kepala Bagian Gedung dan Instalasi

Sebagai penerima manfaat proyek
perubahan

Selaku Atasan Langsung dan
Mentor yang memberikan dukungan
dalam proyek perubahan ini

Sebagai Pejabat memberikan
dukungan penuh dalam proyek
perubahan ini.

Kepala Subbagian Mekanikal

Selaku Pejabat yang Mempersiapkan
penyusunan Standar Operasional
Prosedur (SOP) dan Kartu Kontrol di
Bagian Gedung dan Instalasi dan
bertanggungjawab penuh dalam
proyek perubahan ini

Pokja-Pokja (AC, Lift dan Plumbing)

Pelaksana kegiatan lapangan pada
Bagian Gedung dan Instalasi Biro
Pengelolaan Barang Milik Negara

Anggota DPR RI dan Staf Ahli

Selaku Pejabat yang menerima dan
merasakan manfaat dari Proyek
Perubahan sehingga kelancaran
pelaksanaan wewenang dan tugas
Dewan Perwakilan Rakyat Republik
Indonesia di bidang keahlian tercapai
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Deputi Bidang Adminitrasi

Selaku Pejabat Eselon I yang
bertanggung jawab dalam memberikan
dukungan administrasi kepada DPR RI
dan memberikan dukungan dalam
proyek perubahan ini.

Pegawai Tidak Tetap (PTT),
Qutsourching

Pelaksana kegiatan lapangan pada
Bagian Gedung dan Instalasi Biro
Pengelolaan Barang Milik Negara

Pegawai yang berada di lingkungan
Setjen dan BK DPR RI

Pelaksana kegiatan lapangan pada
Bagian Gedung dan Instalasi Biro
Pengelolaan Barang Milik Negara

Kepala Sub Bagian Ortala

Selaku Pejabat yang Memberikan
masukan dalam hal penyusunan
Standar Operasional Prosedur (SOP)
Teknis

Biro Persidangan

Selaku Pejabat Eselon I yang
bertanggung jawab dalam
memberikan dukungan administrasi
kepada DPR RI dan memberikan
dukungan dalam proyek perubahan
ini.

Pokja Administrasi dan Anggaran

Pelaksana Pengelola Anggaran dan
Administrasi pada Bagian Gedung
dan Instalasi Biro Pengelolaan Barang
Milik Negara
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Berdasarkan pengaruh dan kepentingan setiap stakeholders pada proyek perubahan ini
dapat dikelompokan pada diagram kelompok stakeholders sebagai berikut pada gambar

2:1;

Pengaruh

PROMOTERS
(Manage Closely)

Kepala Biro Pengelolaan Barang Milik
Negara;

Kepala Bagian Gedung dan Instalasi;
Kepala Sub Bagian Mekanikal;
Kapokja AC;

Deputi Administrasi;

Bin Persidangan;Bagian Ortala;
Pegawai Tidak Tetap,Outsourching
Pegawai Di lingkungan setjen dan BK
DFR RI;

Pokja (Administrasi, Anggaran, Lift,
Plumbing)

DEFENDERS
: eef Informed, }
(Minimal Effort) (Keef Informed) |
e Anggota DPR RI beserta |
‘ Staff f
|
| |
Rendah interest tinggi

Gambar 2.1. Diagram kelompok stakeholders
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Hasil Analisis pengelompokkan stakeholders menunjukan bahwa terdapat empat

kuadran stakeholders, yaitu:

a. Promoters adalah stakeholders yang memiliki pengaruh dan minat tinggi
terhadap keberhasilan proyek perubahan. Stakeholders dalam kelompok ini
adalah :

1) Kepala Biro Pengelolaan Barang Milik Negara;
2) Kepala Bagian Gedung dan Instalasi;
3) Kepala Sub Mekanikal;
4) Kapokja/Teknisi AC;
5) Deputi Administrasi;
6) Biro Persidangan;
7) Kepala Sub Bagian Ortala
8) Pegawai Tidak Tetap, Qutsourcing;
9) Pokja Administrasi dan Anggaran,
10) Kapokja Lift dan Plumbimg
11) Pegawai yang Berada dilingkungan Setjen dan BK DPR RI

b. Latens adalah stakeholders yang memiliki pengaruh besar,tetapi memiliki minat
yang rendah terhadap keberhasilan proyek perubahan ini tidak terjadi (tidak
ada)

c. Defenders adalah stakeholders yang memiliki pengaruh yang rendah, tetapi
memiliki minat yang tinggi terhadap kebtgrhasilan proyek perubahan.
Stakeholders dalam kelompok ini adalah Anggota DPR RI dan Staff Ahli.

d. Apathetics adalah stakeholders yang memiliki pengaruh kecil dan minat rendah
terhadap keberhasilan proyek perubahan. Stakeholders dalam kelompok ini
tidak terjadi (tidak ada).
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Strategi Komunikasi Setiap stakeholder memiliki kepentingan dan tingkat
pengaruh yang berbeda-beda. Oleh karena itu, strategi komunikasi terhadap
stakeholder juga diterapkan secara berbeda pada gambar 2.2. yaitu sebagi berikut :

" PROMOTERS

Informatif, ; Konsultasi Intensif
Persuasif, dan Persuasif, informatif,
Diskusi dan Sosialisasi

~ Komunikasi Intensif

DEFENDERS

Persuasif, dan | Diskusi, dan J
‘ J
Komunikasi Intensif Konsultasi Intensif ‘

< >

Gambar 2.2. Diagram Strategi Komunikasi Terhadap stakeholder
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Strategi komunikasi yang dilakukan untuk masing-masing stakeholders seperti
pada tabel 2.3. yaitu :

Tabel 2.3. Strategi Komunikasi Stakeholders

NO Stakeholder Kepentingan | Tingkat Sikap | Perangyang | Dampak Strategi
Kepenti | Dukun | diharapkan Terhadap | Komunikas
ngan | gan(t) Upaya/Po i
(T/R) 2 sisi
)(-) (P.L.D,A)
INTERNAL
1 | Anggota DPR RI Kenyamanan | Rendah | +/- Memerikan | Defenders | Keef
dan Staf Ahli Ruangan dukungan Informed
(Memberik
an
Informasi)
2 | Deputi Administrasi | Dukungan Rendah | +/- Membantu Promoters | Keef
Administrasi dan Satiffation
Mendukung (Promosi
Kegiatan advice)
Administrasi

3 | Kepala Biro Memudahka | Tinggi |+ Membantu Promoters | Manage
Pengelola Barang n dalam Mengkomuni Closely(Di
Milik Negara mengambil kasikan SOP skusi,

kebijakan dan Kartu Brainstorm
Kontrol ing)
Terhadap
Stakeholder

4 | Kepala Bagian Mempromosi | Tinggi + | Memberikan | Promoters Manage
Gedung dan kan Kegiatan Dukungan Closely(Di
Instalasi dan dalam skusi,

| Mendukung Proyek Brainstorm
Kegiatan Perubahan ing)

5 | Kepala Sub Bagian | Pemimpin Tinggi + Memberikan | Promoters | Manage

Mekanikal Kegiatan Dukungan Closely(Di
dalam skusi,
Proyek Brainstorm
Perubahan ing)

6 | Kapokja Dukungan Rendah | +/- Memberi Promoters | Minimal
Administrasi dan | Berjalannya dukungan Effort
Anggaran, Kegiatan

7 | Kapokja /Teknisi Mempercepa | Tinggi | + Melaksanaka | Promoters | Manage

t Pekerjaan n Kegiatan Closely(Di
SOP dan skusi,
Kartu Brainstorm
Kontrol di ing)
Lapangan
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8 | Pegawai Tidak Mempercepa | Rendah | +/- Melaksanaka | Promoters | Minimal
Tetap(PTT).Outsour | t Pekerjaan n Kegiatan Effort
cing SOP dan

Kartu
Kontrol di
Lapangan

9 |Kapokja Liftdan | Dukungan | Rendah |+/- Memberi Promoters | Minimal

Plumbimg Berjalannya dukungan Effort
Kegiatan

10 | Pegawai yang Kenyaman | Rendah | +/- | Memberi Promoters | Keef
Berada Ruangan dukungan Informed
dilingkungan Setjen (Memberik

| dan BK DPR RI an
Informasi)
EKSTERNAL
1 | Biro Persidangan Kenyaman Rendah | - Memberi Promoters | Keef
Ruangan dukungan Satiffation
- {Promosi
advice)

2 | Kepala Sub Bagian | Memberika | Tinggi +- Diharapkan | Promoters | Keef
Ortala masukan Memberikan Satiffation

dan Dukungan (Promosi

dukungan dalam advice)
menyusun

dalam hal S OPY“

penyusunan

SOP
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IL. Tim Efektif
Tim efektif yang akan aktif dalam pelaksanaan proyek perubahan seperti pada

tabel 2.4. terdiri atas :
Tabel 2.4. Tim Efektif

L Makmur, S.Sos., MM. | Kepala Biro Pembina Proyek

Pengelolaan Barang Perubahan
Milik Negara
2. Dr. Shanty Irma Idrus, | Widyaiswara Coach Proyek
S.T., MM. Kementerian Perubahan
Sekretariat Negara
2. Deny Supriatna, Kepala Bagian Atasan Langsung dan
S.Sos., M.M. Gedung dan Instalasi | Mentor Proyek
Perubahan
4. Budiyarto, S.AP., Kasubag Mekanikal Penanggungjawab
M.AP. Project Leader Proyek
Perubahan
5. Muhadi, S.Sos. Kasubag Elektrikal Tim Teknis SOP
6. Sugianto, S.E. Kapokja AC Tim Teknis Penyusun
Kartu Kontrol
p §f Suhermanto Pokja Tim Teknis
Administrasi Administrasi
| 1
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I11. Tata Kelola Pelaksanaan Proyek Perubahan
Untuk mendukung pelaksanaan kegiatan proyek perubahan perlu dibentuk Tim
Kerja yang sekaligus Tim Efektif pada gambar 2.3, yaitu:

Gambar 2.3. Tata Kelola Tim Efektif Proyek Perubahan

Keanggotaan Tim mempunyai peran dan tugas masing-masing, yaitu :
1. Mentor/Atasan Langsung

Kepala Bagian Gedung dan Instalasi, Deny Supriatna, S.Sos., M.M. selaku
Atasan Langsung dan Mentor memberikan persetujuan dan dukungan penuh dalam
keberhasilan proyek perubahan ini, serta membantu mengatasi kendala yang muncul
dalam proses implementasi berlangsung dan memantau capaian sesuai dengan
milestiones yang telah ditetapkan.
2. Coach

Widyaiswara Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian Dewan Perwakilan
Rakyat Republik Indonesia, Dr. Shanty Irma Idrus, S.T., MM. selaku Coach
memberikan bimbingan dan pengarahan terhadap aspek substansi pada setiap tahapan
perkembangan proyek perubahan ini serta memberikan motivasi dalam keberhasilan
tahapan pelaksanaan jangka pendek proyek perubahan.
3. Project Leader

Kepala Bagian Gedung dan Instalasi, Budiyarto, S.AP., M.AP. selaku Project
Leader bertanggung jawab terhadap keberhasilan proyek perubahan ini dan melakukan



koordinasi dengan seluruh stakeholder serta melakukan eksekusi terhadap keseluruhan
tahapan (milestones) yang telah dirancang dengan mendayagunakan sumberdaya yang
ada.
4. Tim Penyusun Kartu Kontrol

Tim ini bertanggungjawab membuat kartu kontrol, menyusun point-point yang
ada pada kartu kontrol, melakukan bimbingan teknis, melakukan uji coba, dan
sosialisasi pelaksanaan kartu kontrol yang sudeh ada, serta melakukan monitoring dan
evaluasi dalam rangka penyempurnaan dan pengembangan kartu kontrol terdapat pada

gambar 2.5. yaitu :
Tabel 2.5. Keanggotaan Tim Penyusun Kartu Kontrol

1. | Sugiyanto, S.E. Ketua Tim Kapokja AC Zone ]

2. | Eka Andriansyah, S.Sos. Anggota Kapokja AC Zone II

3. | Dani Hamdani, S.Pd Anggota Analis Infrastruktur

4. | Dedy Kurniawan Anggota Teknisi Sarana dan Prasarana
5. | Roy Parle Anggota Staff Bagian Parlemen

5. Tim Penyusun Standar Operasional Prosedur (SOP) Teknis

Tim ini bertanggungjawab menyusun konsep Standaf Operasional Prosedur
(SOP) Teknis, melakukan komunikasi dan koordinasi dengan stakeholder yang terkait
dengan penyusunan SOP Teknis, melakukan sosialisasi pelaksanaan SOP Teknis dan

melakukan monitoring dan evaluasi pelaksanaan SOP Teknis. Adapun keanggotaan Tim

SOP Teknis terdapat pada table 2.6. yaitu :
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Tabel 2.6. Keanggotaan Tim Standar Operasional Prosedur (SOP) Teknis

1. | Muhadi, S.Sos Ketua Tim Kepala Sub Bagian Eleltrikal

Bagian Gedung dan Instalasi
2. | Endang Komar, S.T., Anggota Kapokja Anggaran Bagian
M.T. Gedung dan Instalasi
3. | Koko Suryadharma, Anggota Kasubag Organisasi Bagian
AK.S., M.Si. Ortala
4. | Mohamad Mungalim Anggota Teknisi Sarana dan Prasarana
5. | Masula Anggota Teknisi Sarana dan Prasarana

6.Tim Teknis Administrasi

Tim ini bertanggungjawab atas teknis dan administrasi setiap tahapan proyek
perubahan, terkait surat undangan, catatan rapat, jamuan rapat, dan ikut bimbingan
teknis, melakukan input data pada kartu kontrol yang telah dibuat dan melaksanakan
sesuai dengan SOP Teknis. Adapun keanggotaan Tim Teknis Administrasi terdapat

pada tabel 2.7. yaitu :
Tabel 2.7. Keanggotaan Tim Teknis Administrasi

1. | Suhermanto KetuaTim Kapokja Administrasi Bagian
Gedung dan Instalasi

2. | Dwi Hardjajanti Anggota Tata Usaha Bagian Gedung dan
Instalasi

3. | Umu Faizah, S.E. Anggota Tata Usaha Bagian Gedung dan
Instalasi

4. | Ina Mariana Anggota Penyusun Bahan
Administrasi

5. | Wiro Dhuha Anggota Teknisi Sarana dan Prasarana
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IV. Roadmap Milestone Proyek Perubahan

IV.1. Milestone 1
Dalam Milestone 1 ini Project Leader membentuk Tim Efektif dengan arahan

Mentor dan Coach yang terdiri dari Tim Penyusunan Kartu Kontrol, Tim Penyusun

Standar Operasional Prosedur (SOP) Teknis dan Tim Teknis Administrasi,

diantaranya surat tugas dari Kepala Biro BMN selaku Pembina Proyek Perubahan,

Susunan Tim Efektif, Surat undangan rapat, daftar hadir rapat, kesimpulan

rapat/notulen dan foto/video(audio visual) dari rapat koordinasi kegiatan proyek

perubahan Panas Dingin Optimalisasi Pemeliharaan dan Perawatan Air Conditioner

‘ Mebann
Tim Efektif

Undangan Rapat

Memuat o

Tabel 2.8. Milestone 1

Project Leader

Tim Administrasi

' 03 ktber

2018

' ndan ga Rapat

Surat
Undangan
Rapat (Hal
23)

Pendistribusian
Undangan

Tim Administrasi

03 Oktober
2018

Surat
Pemberitahuan
ke pihak terkait

Surat
Undangan
disampaika
n kepada
Pembina,
Coach, Tim
Efektif

Persiapan
Pertemuan

Project Leader

Tim Administrasi

Tim Kartu Kontrol

Tim SOP

03 Oktober
2018

Undangan Rapat

Persiapan
Rapat
Dilakukan
dengan
Mempersia
pkan
Tempat di
R.Rapat
Biro, jam
pelaksanaan
dimulai jam
08.00 wib

Rapat
pembentukan

Pembina Proper
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04 Oktober
2018

Rancangan SK
Tim, data

Pembentuka
n Nama-




Tim pegawai yang nama yang
masuk ke dalam | masuk ke
Tim SOP dalam Tim
Teknis, Kartu SOP
Kontrol dan Teknis, Tim
Administrasi Kartu
Kontrol dan
Tim
Administras
i
Mentor Proper
Project Leader
Tim Administrasi
Tim Kartu Kontrol
Tim SOP
Pembuatan SK Project Leader 04 Oktober | SK Tim dan SK Tim
Tim Efektif 2018 Daftar Nama Efektif
Tim Administrasi yang masuk (Hal 25)
kedalam Tim
Tim Kartu Kontrol SOP Teknis,
Kartu Kontrol
- dan
Tim SOP Administrasi
Penandatangana | Pembina Proper 04 Oktober | SK Tim dan Pengesahan
n Sk Tim Efektif : 2018 Daftar Nama SK Tim
Mentor Proper yang masuk Efektif oleh
kedalam Tim Pembina
= SOP Teknis Proyek
P t Lead, ?
PRy Kartu Kontrol Perubahan
= — : dan {Hal 29)
Tim Administrasi T —
Tim Kartu Kontrol
Tim SOP
Pembuatan Project Leader 04 Oktober | Daftar Hadir Daftar
Daftar kehadiran 2018 Hadir (Hal
Tim Administrasi 24)
Proj .
Pembuatan Lap roject Leader gg l(gktober Notulen Rapat Kesimpulan
Singkat Tim Administrasi ?l’{f)pat (Hal
Lap. Persetujuan | Project Leader 04 Oktober | Formulir Persetujuan
Mentor, Coach 2018 Persetujuan, mentor,
Dokumen Photo | Tim Administrasi Photo Coach,
Photo (Hal
34, 35 dan
36)
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A. Surat Undangan

TELP 102

2

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN. JENDERAL GATOT SURRIDTO JAKARTA KOOE PCS 12270
35715 MG FAK (D211 5715 4231 5715 825, WEBSITE | www £0r 9O.i¢

Segers
Lamperan .
Parihal ' Undanrgan
Kopada

YIh,

Cafar Tedampir

Cr-

Jakarta

© PB.OZO7Z/SETEN dan 3K-DPRAL 1072018

3 Oxciober 2018

Cengar ni mengharapkan kahadran savdara caam mpat yang akan

diselenggaraican paca -
Hangl
Waxthu
Tempat
Acara

Karnes, 4 Oxober 2078
08 X2 WiR

Ruang Ragat Biro P BMN
Pambenbskan Tm Zlexof

Mergingal pertngnya acara di maksud dimonon agar hagir hapat pada

waktumya

Demiuan wnwk maidum. alas pernatian dar kehadirannya kami

ucapxanr nma kasih.

Kabag aan instaias: P
c/
/"’/
Qeny S 1M,
NIF 136, 02
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B. Daftar Hadir Rapat

DAFTAR HADIR
RAPAT KOORDINASI
HanTanggal Karms. 4 Oktober 2018
Pukul 08 00 wabs
Tempat Ruang Rapat Biro P BMN
Acmen Pembenukan Ten Efekty
NO HAMA HKET ERANGAN

|Kepaia Beo P SMN

Supriatna, S Sos . MM Kabag Gedung dan instalas:
3 [Muhadi S Sos Kasubag Elektrkal
4 M.SAP.MAP, Kasubag Meknikal

5 ]KouoSunthma.AKS.MSn

6 Ismw.sr,wr

k. Lene

a
<

X 41-‘0.:~4f

AC ?d\( 4

Umu Fazsh. S E

16

|ina Martina

"

Masul o
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C. SK Pembentukan Tim Efektif

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
KEPUTUSAN

PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT
REPUBLIK INDONESIA

NOMOR : 1b4% /SK/P.BMN/X/2018
TENTANG

PEMBENTUKAN TIM KELOMPOK KERJA PROYEK PERUBAHAN PANAS DINGIN
OPTIMALISAS! PEMELIHARAAN DAN PERAWATAN AIR CONDITIONER

o Menimbang

Mengingat

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

KEPALA BIRO PENGELOLAAN BARANG MILIK NEGARA

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA,

- a. bahwa berdasarkan Peraturan Sekretariat Jenderal Dewan

Perwakilan Rakyat Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 2015
tentang Organisasi dan Tata Kerja Sekretariat Jenderal dan Badan
Keahlian Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia,
sebagaimana telah diubah dengan peraturan Sekretaris Jenderal
Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia Nomor 2 Tahun

2016;

 bahwa untuk kelancaran implementasi Proyek Perubahan yang

dilaksanakan pada Sub Mekanikal Bagian Gedung dan Instalasi
Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia, perlu dibentuk Tim
Kerja Proyek dengan keputusan Kepala Biro Pengelolaan Barang
Milik Negara;

. bahwa Tim Sebagaimana dimaksud pada huruf b,di tetapkan

dengan Keputusan Kepala Biro Pengelolaan Barang Milik Negara
Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian Dewan Perwakilan
Rakyat Republik Indonesia;

. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2014 tentang Majelis

Permusyawaratan, Dewan Perwakilan Rakyat, Dewan Perwakilan
Daerah. dan Dewan Perwakilan Rakyat Daerah (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 182, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5568);
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Memperhatikan

Menetapkan

PERTAMA

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

2. Peraturan Presiden Nomor 27 Tahun 2015 tentang Sekretariat
Jenderal dan Badan Keahlian Dewan Perwakilan Rakyat Republik
Indonesia (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015
Nomor 43);

3. Peraturan Kepala Lembaga Administrasi Negara Nomor 20 Tahun
2015 tentang Pedoman Penyelenggaraan Pendidikan dan
Pelatihan Kepemimpinan Tingkat IV ( Berita Negara Republik
Indonesia Tahun 2015 Nomor 1223),

4. Peraturan Sekretaris Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat Republik
Indonesia Nomor 6 Tahun 2015 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian Dewan Perwakilan
Rakyat Republik Indonesia sebagaimana telah diubah dengan
Peraturan Sekretaris Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat
Republik Indonesia Nomor 2 Tahun 2016);

: Peraturan Kepala Lembaga Administrasi Negara Nomor 20 Tahun

2015 tentang Pedoman Peyelenggaraan Pendidikan dan Pelatihan
Kepemimpinan Tingkat 1V,

MEMUTUSKAN:

: KEPUTUSAN KEPALA BIRO PENGELOLAAN BARANG MILIK

NEGARA SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA TENTANG
PEMBENTUKAN TIM KELOMPOK KERJA PROYEK PERUBAHAN
PANAS  DINGIN OPTIMALISASI PEMELIHARAAN DAN
PERAWATAN AIR CONDITIONER SEKRETARIAT JENDERAL DAN
BADAN KEAHLIAN DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK

INDONESIA;

: Menunjuk dan memberikan tugas dan tanggung jawab kepada para

pejabat/ pegawai yang terdapat dalam struktur Tim Kelompok Kerja
Proyek Perubahan Panas Dingin Optimalisasi Pemeliharaan dan
Perawatan Air Conditioner;

. Pelaksanana tugas Tim Kelompok Kerja terbagi habis, agar setiap

anggota tim mempunyai tugas dan tanggung jawab melaksanakan
fungsi dimaksud dengan masa tugas 2 (dua) bulan sejak ditanda

tangani Surat Keputusan ini.

. Pejabat/pegawai sebagaimana dimaksud pada diktum kedua,

bertanggung jawab dan memberikan laporan kepada pimpinan Proyek
Perubahan.

. Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan, dengan

ketentuan apabila di kemudian hari ternyata terdapat kekgliruan
dalam keputusan ini, akan diadakan perubahan sebagaimana

mestinya.
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Ditetapkan di Jakarta,
pada tanggal 4 Oktober 2018

KEPALA BIRO PENGELOLAAN
BARANG MILIK NEGARA,

MAKMUR, S.Sos.M.M
NIP. 19590304 198103 1 004



D. Tim Efektif

LAMPIRAN KEPUTUSAN KEPALA BIRO PENGELOLAAN BARANG MILIK
NEGARA SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
NOMOR :

/SK P.BMN/X/2018

TENTANG

PEMBENTUKAN TIM KELOMPOK KERJA PROYEK PERUBAHAN PANAS DINGIN

OPTIMALISASI PEMELIHARAAN DAN PERAWATAN AIR CONDITIONER

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

TUGAS POKOK, FUNGSI DAN URAIAN TUGAS TIM KELOMPOK KERJA
PROYEK PERUBAHAN PANAS DINGIN OPTIMALISASI PEMELIHARAAN DAN
PERAWATAN AIR CONDITIONER SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

Kepala Biro Pengelolaan Pembina Proyek Perubahan
Barang Milik Negara
2. Dr. Shanty Irma ldrus, S.T., M.T. Widyaiswara Kementerian Coach Proyek Perubahan
Sekretariat Negara
3. Deny Supriatna, S.Ses., M-M. Kepala Bagian Gedung dan Mentor dan Atasan Langsung
Instalasi Proyek Perubahan
4. Budiyarto, S.AP., M.AP. Kasubag Mekanikal Project Leader dan
Penanggungjawab Proyek
Perubahan
5 Muhadi, S.Sos. Kasubag Elektrikal KetuaTim Penyusun Standar
Operasional Prosedur (SOP)
Teknis o
6. Sugiyanto, S.E. Kapokja AC Zone | Ketua Tim Penyusun Kartu
Kontrol
7. Suhermanto Kapokja Administrasi Bagian | Ketua Tim Administrasi
Gedung dan Instalasi
8. Endang Komar, S.T.. M.T. Kapokja Anggaran Bagian Anggota Tim Penyusun
Gedung dan Instalasi Standar Operasional
Prosedur (SOP) Teknis
9. Koko Surya Dharma, A.K.S, M.Si. Kasubag Organisasi Bagian Anggota Tim Penyusun
Ortala Standar Operasional
Prosedur (SOP) Teknis
10. | Mohamad Mungalim Teknisi Sarana dan Anggota Tim Penyusun
Prasarana Standar Operasional
Prosedur (SOP) Teknis
11. | Masula Notulen (Pencatat Rapat) Anggota Tim Penyusun
Standar Operasional
Prosedur (SOP) Teknis
12. | Eka Andriansyah, S.Sos. Kapokja AC Zone Il Anggota Tim Penyusun Kartu
Kontrol
13. | Dani Hamdani, S.Pd. | Analis Infrastruktur Qnggo}a Tim Penyusun Kartu
ontro
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14 Dedy Kurniawan Teknisi Sarana dan Anggota Tim Penyusun Kartu
Prasarana Kontrol
15. | Roy Parle Staf Bagian Parlemen Anggota Tim Penyusun Kartu
Kontrol
16. | Dwi Hardjajanti Staf Administrasi Bagian Anggota Tim Teknis
Gedung dan Instalasi Administrasi
17. | Umu Faizah, S.E. Staf Administrasi Bagian Anggota Tim Teknis
Gedung dan Instalasi Administrasi
18. | Ina Mariana Staf Administrasi Bagian Anggota Tim Teknis
Gedung dan Instalasi Administrasi
19. | Wiro Dhuha Teknisi Sarana dan Anggota Tim Teknis

Prasarana

Administrasi
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Budiyarto, S.A.P., M.AP.
Muhadi, S.Sos.

Sugiyanto, S.E.

Endang Komar
Suhermanto

Endang Komar, S.T., M.T.
Dani Hamdani, S.Pd.

9. Dwi Hardjajanti

10. Eka Andriansyah, S.Sos.
11.Wiro Dhuha

12. Dedy Kurniawan

13. Mch. Mungalim

14.Umu Faizah, S.E.

15.Ina Marlina

Q0N OrE N

Daftar Lampiran
Surat No.: PB.02/072/SETJEN dan BK DPRRI/10/2018

Tanggal 3 Oktober 2018

Koko Surya Dharma, A.K.S., M.Si.
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E. Kesimpulan Rapat

KESIMPULAN RAPAT
LAPORAN PROYEK PERUBAHAN
OPTIMALISAS] PEMELIHARAAN DAN PERAWATAN {PANAS-DINGIN)

AR CONDITIONER (AC)
Hary Tangge! ; Kamis, U4 September 2018
Pukul - 08 00 WIB vd Selesa
Tempat . Ruang Rapat Biro P, BMN
Acara . Rapat Pembentukan Tin Kerjs Efekul
Pembuka Rapat Rp Makmur, $ S0s.. MM (Kepala Biro P BMN/ Pembina Proyek
Porubahan)
Ketua Rapat . Bp Deny Supriama, S Sos.. M M. {Atasan Laogsung Mentor)
Hadur - Calon Tim Pembentuk Karty Kankng, Calon Tien PembentukSOP,

Calon Tim Administrasi,

I PEMBUKAAN

.. Rapat dibuka pada pukul 08 00 WIB oleh Bp Makmur, S Som . M M. selaku Kepala Biro P, BMNY
Pembing Pruyek Perubahan

1. Kepala Riro P BMN/ Pembins Proyek Perubahan meny arnpaikan hal-hal sebagas benikut

a. Membentuh tim efektif pembuaten SOF dan Kanu kendali di lakukac di fuar jam kerja yadu
pada hari sabtu atau setelan jam kena sehosal.

b. lim dapatl segers menyclesaikan pembenifuksn tim ini dapat memanfasthan waktu dengaa baik
selama 2 bulzn ini mengiogal sudsh mau zkhir ahun di mana akan benyak sckali pekerjsan untuk
hodepannya

11 KESIMPULAN KEPUTUSAN
| Bp. Deny Supnatna. S. Sos, MM selaku Mentor perharap dengan danya pembeatuban Tim
£ fektif ini dapat mengoptimalhan kegiatan pomelihnaan dan perawstan AC ¢ Baghkungan DPR RI

Dan dongan terbentuk SOP dan Kartu kendali i dapat meniogkathan sistem untuk momudahkas

pekegaan Tum.

7 Pembentukan Team Effektif disumpaikan ofel: Bp. Budnanio, SAP,MAP sclaku Leader

i Bp Makmur, 8,508, MM - Kepala Biro P. BMN/ Pembina Proyek Perubahan

2. Bp Deny Supoatna. S Sos. MM, Atazan LangsungMentor

3 Dr. Shanty {rma ldan, S T.MT Ceach Proyek Perubahan

4 Bp Bp Budiyano. SAP MAFP . Propect Leadex

$ Bp Muhadi S Sox - Ketua Peryusen Standast Opermonal Prosedur
{SOP)

6. Bp Koko Surys Darma A K.S. M St - Anggota Perryusun Standart Operasional Prosedur
{SOP)

7. Bp. Endang homar, ST, MT . Anggota Penyusun Standart Operasional Prosedur
(SOF)
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% Bp Mungshm
Q. Iba Masula

10, Bp. Sugiyanto, $.E.

L Crani Huodani, 5. Pd

12, Bp. Dedy Kurniawan

13, Bp. Eka Aadryansyah. 3.5S0s
14 Bp. Roy parke

15 Bp. Subermanto

16 [bu Dwi Hardiayanti

17 Ibu Umu Faizab S.E.

1% Bp Wiro Dhubs

19 Ibu ina Martima

Anxggota Penyusun Standart Operasional Prosedur
(SOF)

Anggota Penyusuon Standant Operastonal Prosedur
(S0P)

Ketua Peryusun Rartu Kendali

Anggots Peavesun Karmu Komtrol

Anggots Penyusien Kartu Kontrol

Anggota Penyuwun Katu Kontrol

Anggota Peayusaan Kartu Kontro!

Ketua Tim Administrasi

Anggota Tim Adeninistonsi

Anggota Tim Admiaistrasi

Anggots Tim Adeministras

Anygota Tim Adsniciaoasi

5. nMasukan dari Bp. Makmar, S.Son. MM dan Bo. Deny Supnzina. S, Sos. MM kama w
merupakan Gm kerga Uokns maka didamoyg rmenggunakan dasa dar Anggann APBN

4. Bag saggots pembentudan tm clektif  yong memili masuakan untuk kegiatan tersebot tnsa

tangsuny di sunpaikan hepeda Bp Budiyano,

SAP,MAP slaku Lomber Proyek.

5. Setiap Kegratan yang di lakukan olch Bp Bodiyarto, S AP .M AP Sclaku Leader Tim dan Tim
harus sepengetahuan dan persetijuan Bp. Makmor, S.So0s.. MM . sclaku Pembina Provek dan Bp

Deny Suprietna, S, Sos., MM sclaku Mentor.

til. PENUTUPAN

Rapat di totup pukal 1200 WIB Oleh hetua Rapal

Ketua Rapal
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F. Formulir Persetujuan Mentor

FORMULIR PERSETUIUAN MENTOR
PADA TAHAP MEMBANGUN KOMITMEN BERSAMA

, |i!amuwmna Bucyir, SAF, MAP,
i - mmwmmmwmumm
3 1Gagatan Perulalea mmwmmwum

wnmxmmmmmmxwwmm{mwﬂmww

1 w;n=4mrwmmmww.wmwwmw
2 mm&mrmmmwmwmmwwmmmm
3 ersoiiukan repcand dan lengkah-ianokah etk anasn Lap0ren Perkombangsn Frovek Penanan tw MIGRun
aniarm hal Pomberduken Tim Efedtd Yang it dad -
+ Tim P Rarty Konin @ 1 orng FeTud BN 4 Orang anggcls
Tin SOP Tekow.. 1 crang wetup dan 4 orang angoala
Cin Adrarstra L orang ketuo don 4 orag GO
4 Mengerukat (a0 PIogrant Ltk Bagkalt Deniaanya

‘C‘:” == = 5/ CM&

ks, 5

LIS Ve e LY
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G. Formulir Persetujuan Coach (dilakukan Lewat Email dan WA)

FORMULIR PERSETUJUAN COMCH

PWYMHWWW

]mmo SAP., MAP.

Suib Mekarical Bogian Godng dan (Rl
mwmmmmmmmm

3 [Gagaian Pasimaha

WWWWMWMW

Wanmumwmmmmmmmm

E

1. Prodece leader roe Ty TN DEMIPEEn e mesg
3 nwmmmwmwmmwmmwmwmarmmw
datarn hal Permpentuan Tim Efelnd Yang verdyi dan

rm;mmmmu;:wmmmamm

mmmwmwﬂbbsmwmm

Tien S0P Tekrus: xwwwmiorwm
T Admmirsstras - :wmkmmnmmgm
Mm«mﬁmmmmwm

Rebir T wions:

Jakarza, 4 Oxtober 2017
COACH,

{Dx. Sharty 1 banus, ST, MT
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H. Dokumentasi Kegiatan Rapat Rapat Pembukaan oleh Pembina Proyek Perubahan

dan Rapat Pembentukan Tim Efektif
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IV.2. Milestone 2

Project Leader, Tim SOP Teknis dan Tim Administrasi melakukan koordinasi

dengan Bagian Ortala mengenai penyusunan langkah-langkah dari Standar Operasinal

Prosedur yang terdiri SOP Teknis Pengoperasian Mesin AC Sentral, AC Split,

Pemeliharaan dan Perawatan.

Study
Literatur
Tentang SOP
Teknis

Terlaksananya

Tabel 2.9. Milestone 2

Membuat Project Leader 06 Oktober | Undangan Rapat | Surat
Undangan 2018 Undangan R
Rapat Tim Administrasi apat (hal 37)
Pendistribusia | Tim Administrasi | 06 Oktober | Surat Surat
n Undangan 2018 Pemberitahuan Undangan
ke pihak terkait | disampaikan
kepada Bag.
Ortala Tim
SOP
Rapat Project Leader 08 Oktober | Lap. Kegiatan Rapat
Persiapan 2018 Dilakukan
Literatur Tim Administrasi dengan
Mempersiap
: kan Tempat
Tim BOF di R.Rapat
- Biro, jam
Bagian Ortala pelaksanaan
dimulai jam
08.00 wib
Pembuatan Project Leader 08 Oktober | Lap. Kegiatan Usulan
Uraian 2018 Kegiatan
Kegiatan Tim Administrasi SOP Teknis
Pengoperasia
Tim Kartu n, Perawatan
Kontrol dad ;
T pemeliharaan
Tim SOP (Hal.39 dan
Hal 40)
Pembuatan Project Leader 08 Oktober | Daftar Hadir Daftar Hadir
Daftar 2018 (Hal 38)
kehadiran Tim Administrasi
Pembuatan Project Leader 08 Oktober | Notulen Rapat Lap.
Lap. Singkat 2018 Kesimpulan
Rapat (Hal
42)
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Tim

Administrasi
Pembuatan 08 Oktober | Dokumen Photo | Photo (Hal
Dokemen 2018 45)
Rapat Tim Administrasi
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A. Surat Undangan Literatur Tentang Penyusunan SOP

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN, JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270

TELF 10211 5745 340 FAX (21 BY18 420 1 5715 925 WEBSITE  wwin dprgo &

Nomor PR/ /SETJEN.DPR RYPE 224 072018 € Oicener 2018
Sifat L Penbing

Lampoan -

Ferihal . pambertanuan  study leranee  lentang

Panyusunan SOF

KEPADA
KEPALA BAGIAN ORGANISAS|I TATA LAKSANA
SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN DPR RI

SAKARTA

Bersama 0t kami sampaikan bahwa, calam rangka penyusunan Standar
Operasional Prosedur untuk gersyaraian  lugas Dikiatpum IV Anggatan | Tanun
2018, maka kami akan menuvgaskan Saudara Waluyo, SE. M.AP dan Saucara
Sudiyarto. S.AP, MAP untuk melakuxan sty Freratur oanyusunan SOP teknis,
yang rencananya akan dijgawalkan pada
Hariftanggal Senin, 8 Oxtober 2018

Viakiu FPuky: 15 00 s.d selesal
Tempat Ruang rapat Bagian Ortata Lantal 3 gedung Seyen DPR RI
Agara Keonsuias lerkail tekms penyusunan SOP

Berkanaan cengan hal tersebat karm munta xesegiaan a|can Bagar
Ortala untuk mepgagendakan Xegiaian sesbal dengan parmohonan kami

Demikian atas pernatiany s Xam: ueapaxan tertma nash

KEPALA BAGIAN GEDUNG DAN
INSTALASI,

i
pg# su A, S.SOS. MM,
NIPH 820102 198203 1 002 2

Tembugal
vin Kepata Bro Pengelciaan BMN
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. e " . 0 LY
B. Daftar Hadir Rapat
DAFTAR HADIR
~AR!, TANGGAL : § orisve’ 204
WAKTU : LG 00 wib YA Celesa:
TEMPAT . R, Papak Ortola
ACARA 2 Waoavd: vmialy o ¥ ~ne ‘.’g L TP So P
Vi Provewe Cevow mlaan OicaT Pirma

no T NAMA 7 T TjABATAN 2 WNOMOR _ .. | = EMAIL 1. TANDA TANGAN
) B ¥ . = PRl s B TELEPON/HP i ¢ et Al . St

1. :

Mﬁéﬁﬂflo_r;;nlw. -
71
Fen o Duppun OB 9599797
3.
Playtsy MC«@ O T B
" ;. A
s Aaen e L g Fe L, S
5. Crdang lco wiaee Avialy g Inpra €. d?"}s -T-’?‘ Y Bz
- [ . . o

/sz"‘T"«: /mm M/

/hn(-u /n‘pmm.,(-m a;.'S"C as?&‘_f‘/c?}
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C. Usulan Kegiatan SOP Teknis Pengoperasian, Pemeliharaan dan Perawatan

1 | Air Handling
Unit dan
FCU

a. menghidupkan AHU dan FCU 1 jam sebelum pompa
running menggunakan sistem BAS

b. memastikan inverter AHU dalam posisi ON

c. melakukan pengecekkan putaran blower AHU dan FCU
berdasarkan frekuensi pada BAS

d. memastikan valve motorize ( modutrol ) berfungsi normal
e. memeriksa supply dan return aliran udara pada AHU dan

FCU
f memeriksa ada atau tidaknya alarm pada sistem sensor

AHU dan FCU yang muncul pada monitor BAS

2 | pompa sekunder
dan
pompa primer

a. menghidupkan terlebih dahulu pompa sekunder sebelum
pompa primer

b. memastikan inverter pompa dalam posisi ON

c¢. melakukan pengecekkan putaran motor pompa berdasarkan
frekuensi BAS

d. memeriksa supply dan return aliran air pada pompa
sekunder maupun primer

e. memeriksa flow meter berfungsi normal

f. memeriksa ada atau tidaknya alarm pada sistem sensor
pompa yang muncul pada monitor BAS

Chiller

a. memastikan semua pompa sekunder dan primer sudah
running

b. memeriksa tekanan dan aliran air yang dihasilkan pompa
sekunder dan primer

c. menghidupkan chiller chiller sesuai kebutuhan

d. memeriksa temperatur leaving dan entering air yang
dihasilkan chiller

e.memeriksa ada atau tidaknya alarm pada sistem sensor
chiller yang muncul pada monitor BAS
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pompa sirkulasi

a. mlan pecekkan dan memastikan gate valve/ butterfly
valve terbuka

b. memastikan karet couple dalam kondisi bagus
¢. memeriksa kondisi panel dan tombol berfungsi dengan baik

d. mengidupkan motor pompa satu per satu dan memastikan
angin tidak terjebak didalam pipa
e. melakukan pengecekkan terhadap tekanan air pada alat ukur

pompa

f memeriksa getaran yang dihasilkan pada masing - masing
pompa

Cooling Tower

a. melakukan pengecekkan terhadap volume air pada drain pan
cooling tower

b. memeriksa head sprinkler cooling tower berfungsi normal

c. memeriksa putaran pipa air pada springkler cooling tower dan
memastikan berfungsi normal

d. memastikan gate valve pembuangan air cooling tower tidak
ada yang terbuka

e. memeriksa kondisi panel dan tombol berfungsi dengan baik

f. mengidupkan motor fan balade cooling tower

AC Package

a. memeriksa gate valve tidak ada yang tertutup
b. memeriksa tekanan in dan out air pada pipa ac package

c. memeriksa pipa suction dan discharge pada kompressor dan
memastikan tidak ada kebocoran

d. memeriksa kontaktor dan memastikan dalam kondisi baik

e. memeriksa V belt dan bearing blower dan memastikan dalam
kondisi baik
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f memeriksa kondisi evap dan filter udara dan memastikan tidak |
terhalang/tertutup

. memeriksa kondisi panel dan modul AC package dan
memastikan tidak ada soket kabel yang terlepas

h. menghidupkan AC Package dan memastikan fan blower serta
kompressor running normal
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D. Kesimpulan Rapat

KESIMPULAN RAPAT
LAPORAN PROYEK PERUBAHAN
PANAS DINGIN OPTIMALISAST PEMELIHARAAN DAN PERAWATAN

AIR CONDITIONER
Har, tanggal : Serwny, B Oklober 2018
Pukul : 14.00 v/d 16.00 wib
Tempst - Ruzng Rapst Bagian Orala
Pimpinan Hapat : Kepala Subbagian Mekanikal

Baghtfm&mganlmlni&hhhﬁeam

Pesena Rapai : Tim SOP dan Bagian Onala

to

i

A

Tim Efektif SOP melakukan koordinasi dengan Bagisn Onala Setjen dan BK DPR Rl yang
mendukung pelaksanaan  kegiatan Proyek Porubshan Panas Dingin  Optimalisasi
Pemneliharaan dan Perawatan Air Conditioner.

Diharapksn semua Ryﬂ&gm&dungmmmmmgm mensuppornt
Proyek Perubshan Punas Dingin Optimalisasi Pemclibaraan dan Perawatan Air Conditioner
schingga kinerjs Pegawsi Bagian Gedung dan Instalasi Biso Pengelolsan Bacang Milik
Negars {BPBMN) Setjen dan BK DPR R] dalam memberikan dukungan teknis, administrai{
dan keahlian dapat ditingkatkan.

Mengumpulkan dats dun bukti pendukung {dokumen lugas) dalam melaksanakan semus
kegialan proses perubahan )mgakmdihmubnpadl:iaphngkahpmyumhmrm
proyek perubahan schingga dapal dipshami peoggunanya.

Menentukan rencana kegiatan selanjunya dan melaksanakan program kerja tim SOP scsus
dengan tanggal yang telah ditentukan schingga proyek pesubahan selesal dengan wakiu yang
teiah diteniukan

Meneniukan rencana dan membuat penyusunan standar operasional prosedur (SOP) Teknis
Pokjs AC Zooe | dan 1] olch Tim SOP yang sudsh dibentuk

Dokumentssi data uraian kegiatan Pokja AC
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4

7. Koordinen dan sosiafisesi dewges seluroh jessa vang S I
SO TmmyﬂWme_mwim-P Therenn dat Powwsten A

Conditioner di ingkangan Seriea dan BX DPR RI.
inkorm, § Ofgperer 2018
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E. Dokumentasi Kegiatan Rapat Koordinasi dengan Bagian Ortala Setjen dan BK DPR

RI tentang Tata Cara Penyusunan SOP
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IV.3. Milestone 3
Project Leader, Tim SOP Teknis dan Tim Administrasi dengan arahan Mentor dan

Coach membuat rancangan Draft penyusunan Standar Operasional Prosedur Teknis

yang terdiri SOP Teknis Pengoperasian Mesin AC Sentral, AC Split dan Pemeliharaan

dan Perawatan.

Merancang
dan Menyusun
Draft SOP
Teknis
Pengoperasian
AC Slit, AC
Sentral,
Pemeliharaan
dan Perawatan
AC

Membuat Undangan

Project Leader

Tabel 2.10. Milestone 3

15 Oktober

Undangan

Surat Undangan

Rapat 2018 Rapat (Hal 46)
Tim Administrasi
Pendistribusian Tim Administrasi 15 Oktober | Surat Surat Undangan
Undangan 2018 Pemberitahu | disampaikan
an ke pihak | kepada Tim SOP
terkait
Persiapan Pertemuan | Project Leader 16 Oktober Rapat dilakukan di
2018 Pokja AC Gedung
Mekanik lantai 1
Tim Administrasi
Tim SOP
Pembuatan Project Leader 16 Oktober | Draft SOP Rancangan Alur
Rancangan SOP 2018 Teknis Draf SOP Teknis
Teknis Membahas Pengoperasi | Pengoperasian,
Bersama antara, Tim Administrasi an AC Split, | Pemeliharaan dan
Kasubag Mekanikal AC Sentral, | Perawatan (Hal 48
(Project Leader) dan Pemeliharaa | s.d. 45)
Para Kapokja (Tim Tim SOP n dan
SOP) dan Perawatan
Penyusunan Pointer-
Pointer yang akan
tertera dalam SOP
Pembuatan Project Leader 16 Oktober | Rancangan Rancangan Kartu
Rancangan Kartu 2018 Kartu Kontrol Teknis
Kontrol Membahas Kontrol Pengoperasian AC
Bersama antara, Tim Administrasi Teknis Split, AC Sentral,
Kasubag Mekanikal Pengoperasi | Pemeliharaan dan
(Project Leader) dan an AC Split, | Perawatan (Hal
Para Kapokja (Tim Tim SOP AC Sentral,
Kartu Kontrol) Pemeliharaa
n dan
Perawatan
Pembuatan Daftar Project Leader 16 Oktober | Daftar Hadir | Daftar Hadir (Hal
kehadiran 2018 47)
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Tim Administrasi

Pembuatan Lap. Project Leader 16 Oktober | Notulen Kesimpulan Rapat
Singkat Tim Administrasi 2018 Rapat (Hal 56)
Tim Administrasi Domentasi Photo
PDZ?:::IZMRPIJOEO 16 Oktober Dokumentas | dan Formulir
) SR 2018 i Photo Mentor ( Hal.58
Formulir Mentor
dan 59)
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A. Surat Undangan Rapat Penyusunan SOP Teknis

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE £POS 10270
TELP (021) 5715 J49 FAX (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE  www.apr go xd

Nomor PB.O2 SSETIEN-DPR RUVIG/ 2018 15 Oktuber 2018
Lampiran i
Perihal . Rapat Koordinas: Peny usunan Kantu Konsrol
Kepada
i Etekad Penyusunan SOP Subbagian Mckanikal
O
Jaharta
Dalam rangka Proyeksi Perubahan dalam penvusunan Kartu Kontrol
Subbagian Mekanikal. maka kani mengundang Saudara untuk hadir pada
Han / Tanggal  Sclasa, 16 Oktober 201§
Pukul OO0 WiH s d Selesm
Tempar Ruang Rapat Pokja AC
Gedung Mekanik Lantai |
Acara Merancang dan Menyusun SOP Pemelihacaan dan
Ferawatan AC
Meagingal pentingnya scars  terscbut. dimohon agar Saudara hadir
datam rapat tersebut
Deskran, amas perhatian Saudara kami ucapkan terima kasih
KEPALA BAGIAN GEDUNG DAN
INSTALAS)Y,
r
I FISOP INA, S.S0S MM
NIP R9620102 198203 ) v02
lembusan

Vi Karo Pengelolaan BMN Setjen dan BK DPR RI



B. Daftar Hadir Rapat

DAFTAR HADIR
RAPAT KOORDINASI

Han/Tanggal Sdata 16 Oktober 2018
Pukul 10.00 WIB s.d Selesai
Tenpat Ruang Rapat Pokja AC Zone I
Acara . Rakor Merancang dan meayusun SOP Permneliharaan AC

NO NAMA KETERANGAN TAND’TMAN ]

1 |Budiyarto, SAP,.MAP (Projei Leader M’7

L a2 i gy
2 |{Muhadi, S.Sos. Ketua Penmyusun SOP %{_’f

Endang Komar, ST MT

| Anggota Penyusun SOP

Mcoh . Mungatm

Anggota Penyusun SOP

Sugiramio. S E.

Ketua Tim Peayusun Kartu Kontrol

& |Exa Andriansyah, S Sos. | Anggota Penyusun Kartu Kontrol .
7 |Dedy Kumiawan Anggota Penyusun Kartu Kontrol
& |Dani Hamdani. S.Pd Anggota Penyusun Kartu Kontrol 4
Ws Suhermanto Ketua Tim Administrasi
10 |Masuta Notulen (ﬁ_.
AL Murtzat ANGEOTA d&u—
12 | Dede Ruika Tek s Jﬁ{
13 }“1-5"\!'555 ;iju e Tikeus: ,LTHI
" | Aigadry M Teknsi M

boci
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SEXRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN DPR RI

SUB MEKANIKAL BAGLAN
GEDUNG DAN INSTALAST

BIRO PENGELOLAAN
BARANG MILIK NEGARA

STANDAR
OPERASIONAL PROSEDUR

(507)

ho. SOP Rancangan Draft SOP

Tangga! Pembuatan 16 Okzober 2018
Tangoal Revisi
Tangga! Pengesahan

Disanikan Oleh

PENGOPERASIAN AC SENTRAL MQ QUAY GEDUNG MEKANIK DPR RI

1. Permenpan-RB No. 35 Tatvwn 2012 Tentang Pedoman
Prasedur (SOP) Asministrast Pemerintahan Tanggdl 19 Jund 2012

Standar Operasionasl

Paradatan/elenQkapan
: Llhtmmnu 1. Komputer
. 2. Printer
3. Tedepon

4. und L (Pembuia Panel Chilier)
5. Tespen {dan Perdengkapan Kelstrian/mesanilal Lainnya)

Pengoperasian Mesin Pendatazn dan penydmpanan data
2 SOPIn: proedur 1. Kabag Gedung dan ea Parat |
2. Laporan Pelsksanaasn Tugas kepada Atassn Langsung 1nstsl
3 Sasaran sudah tercapsl 2tau Gdak tercapal
. Kasubbag Mekanik T Parat -
3. Kapokye AC i/ Parat -

4 Aderiustrass Unmuem

l’w:
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I pecdacan Pomps - MCCE, beeerter POMOS | H - Tergmoan &
L i Karnpmer
77 [Mengacerassar Fomps Komooroer Gorcini dan B 03,50 wip  {Ak Borhangal | L Ut Pompa OFF
!I T4 e (Pe3. L 5 Fed 4) sevta RosTOonon aan ases {tCimaarug s )
i pevaacan Porspa . MOCH, Teveetsy Pompa i — Tormvpen &
i [ Wby
B [Perrgoote ki CooRNg Tower Tontn 6o + N ) 1 T 06 15 win 1At Berfungs {1 Uoit Pormps OFF
Lt (M0 3 54 MO 4) —
:
-‘u
VI

| dsn oate { WP Catanyar )
[ Torampan &
| l
e : ]
'mwmumm § Adat Bertungyh
Tomgperata et VAV & Soteg Ruangan l é:w i
I hmpmins s P B Jormes Choll 308 Sae Mo awore n -
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ir ( ‘.\ Mo 508 Pancangan Draft SOP
1 ] ——
o
‘j,...;.‘.._,‘., STANDAR Tanggal Pembuitan 16 Okmober 2018
SEXRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN OPR RI OPERASIONAL PROSEDUR Tanggal Revis
Tanggal Pangesanan
SUB MEKANIKAL BAGIAN BLRO PENGELOLAAN {309
GEDUNG DAMN INSTALAST BARANG MILIX NEGARA o

PENGOPERASIAN AC SENTRAL CHILLER RTAC 215 TR SISTEM BAS (BUILDING AUTOMATIC SYSTEM) GEDUNG NUSANTARA 10PR RI

i an.xrmmlzrmmwmw
Prasadur {SOP) Administrayl Pemexintanan Tanggal 19 Juni 2012

1. Unkas Bagian o 1. Komgrter
2. Untas Bidang 2. Prieter
i 3. Tedepon
| 4. Kunc L (Pembuka Pared Chiier)
5. Tespen (dan Perengkacan Kelistrian/mekanbal Lainaye)

[, Pengoperasian Chiller sadoh Sesus prosedur 1. Kabag Gedung dan i/ Paral -
2. Laporan Pelaksanzan Tugas kepadd Atasan Langsung Inezals
13 Sasarsn sudah tercapa: atou taak tercapai
* 3 Kasubtag Mexarik oA/ Paral

Kapokiy AC o/ Paval
] 4 Admanestrasi Umum Fetcl/Parat
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Mo, SOP Rancangan Oraft SOP
L e STANDAR Tangos Pembnaatan 146 Cicober 2018

| SEXRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAMUAN DFR R OPERASIONAL PROSEDUR Tanggal Revis
1
Iﬁ ¥

508 MEKANIKAL BAGIAN BIRO PENGELOLAAN (s0P e Panpssten

DAN T M

GEDUNG INSTALASL BARANG MILIK NEGARA e

O
PERGOPERASIAN AC SPLIT GEDUNG DPR R
1 Too. 35 Tatwn 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Stendar Operasionsl
Prosecur {SOP) Administrasi Pemenmshan Tanggel 19 Juni 2012

|
[Kevaranan et oy >
|
1 Lirkas Ssgian 1. Komputer
2. Lintas Sxiang 2. Poower
3. Tekepon
| 4. Kuno L [Pemtaska Panel Chiller)
| 5. Tespen (San Pedengiapan v mekanedal LeInaTys)
{
hi*w__‘% Penastasn oan aska
1. Pengoparasan Mesn suaah wetusl Drosechar 1. Fabag Gedung dan red/Paral
2. Laporan v Tugees kopads ATson Langsung el
J.Wnﬂhwmumm
1 T Kasubbag Mekandk ea/Paral
. Kapokia AC Tt Pawnl -
A Admanstrast Lmom /!
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D. Kesimpulan Rapat

: KESIVIPULAN RAPAT
LAPORAN PROYEK PERUBAHAN
OPTIMALISASI PEMELIHARAAN DAN PERAWATAN (PANAS-DINGIN)

AIR CONDITIONER (AC)
tiacy' [anggal yelase 6 (rhtober 2018
Pubul D 1330 Wil 2 Seles
Ternpat : Ruang AC Zone |
Arsin - Repst Mombust Raangan SOP Pomclihaman dan Perawaten AC
Ketua Rapat Bp.Budnano, SA P MAP.
Hadir Cfim Penyusun SOV | Lim Penyusun Karfu Koatrol, Tim Administrasi, dan

Tehmsi

L PEMHURKAAN
1, Kagat dibuka pada pukud 1230 Wiks oleh Bp. Bp Budipyato, S AP, MAP Selaku ketua regat.
2. Ketuas rupat menysmpuikan hal-hul scbagai berikut ©

a Mctlanjutkan proyek Optimalisas pemeliharsan dun perawatan (Penas-Dingin} Air Conditioner

(AC) maka, tujuan deri pertemoan han ini adalah untuk mencntukan solus) penyusunan Sop

= seliaga pandusn / Acuan dalam sidem pengoprasian AC, perawatan AC, pengecckan AC dan
Mengatasi meesin saat tergadi Travbk

N KESIMPULAN KEPUTUSAN
! Sistem pengoprasian AU Sentral di Witayah Sejen DPR RY terdiri dari 2 macam, yau
A. Pengopmsian Secars Sistern Moouu!

B. Pengoprasian dengan Sistem Automativ

7. Adapun dan Jdue sistem tersebul imasing masing memiliki kelebihan dan hehurangannyz scmiin,

yalu

A Systein penguprasien Manual
Kelehitanaya sdalah dopet memantau socara rutin komdisi mesin socacs langsuny baik

musalah Elekeihal maopun Mekanikal schinggo jika wrjadi wauble dopst sepers diatasi
dengan copat namun kehwrangannya adslsh heraog elisiens batk tenage mapan wakty.

8. System pengoprsian Automatx

Kelehihannyas sdalah sangar efisien wakiu dan ienags namun ;iw:m_mi hanva bisa
memantay jiks wrjad maxalzh Flektrkal seja nsmun masalab Mokanikal ik terpantag

58



E. Formulir Persetujuan Mentor

FORMULIR PERSETUJUAN MENTOR
PADA TAHAP MEMBANGUN KOMITMEN BERSAMA
1 [Nama Peserta Budrarto. S AP, MAP
2 b Sub Mekardk! Bagan Gedung dan Instalas
= et Biro Peageiolasn Barang Mk Negard Setjen dan BK DPK Rl _
3 [Gagasan Perubaban Panas Drgen Opimalitds Pemeing san dan Perimaton Ax Condite et

ICastatan tehadap Laporan Proyek Perubatan Dwi MIngguan (Minggu ke-3) yang duapkan peuts

1. Metakgkan rapat Deaft SOP dengan Tim S0P dan Bagan Orala Seten dan B DR BT
2. Melakukan Rancangan Peryusunan Draft SOP datam Proyes Perubahion, Project Leader dan Tim S0
3. Progect leader menyusun rancangan draft SOP Teknes dengan Tuw SOP Efekod

4 Menertusan rencang Gan kangeah- rGiaty pri Laporan Perembangan Propes Perubanan dw mEgguan
m&rlmmm&amwrmvmmm.
Rancangan Deaft SOP Teknes Pengoperasiyn AC Sentral Sestemn BAS (Otomate)
- fancangan Dralt SOP Teknis Pengopecasian AC Seotral (Manual)
Rancargan Draft SOP Teknis Pengopesasian AL Splkt
5. Menertukan fenCana/program untuk RBagiah Lerkudtnga

19620102 1982071002
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‘. Rapat Penyusunan Draft SOP Teknis Pengoperasian Mesin AC, Pemeliharaan dan

Perawatan AC

60



1V.4. Milestone 4

Project Leader, Tim Kartu Kontrol dan Tim Administrasi membuat langkah-

iangkah penyusunan Kartu Kontrol yang terdiri dari : Kartu Kontrol Mesin AC Sentral,

vaitu Chiller Mc Quay 400 TR dan Chiller TR 200, Kartu Kontro! Air Handling Unit

(AHU), Kartu Kontrol AC Split, Kartu Kontrol Pompa dan Sticker Peringatan

K erusakan.

| Merancang,

| menyusun

| dan Mencetak
Kartu Kontrol

| Peralatan AC

|
|

i
i
|
|
|
|
|
\
\
I
|
|

Tabel 2.10. Milestone 4

24 Oktober

ngan Raat

SO —

Membuat - Project Leader Surat
Undangan Rapat * 2018 Undangan
Tim Administrasi (Hal 60)
Pendistribusian Tim Administrasi |24 Oktober | Surat Rapat
Undangan 2018 | Pemberitahuan dilaksanakan |
| ke pihak terkait dengan Tim
' Kartu
- B Kontrol
Persiapan Project Leader 26 Oktober Rapat
Pertemuan 2018 dilakukan di
Tim Kartu R Rapat
Kontrol Pokja AC
Tim Administrasi GEdun%
Mekanik
I—M?nbuat Rencana | Project Leader 26 Oktober | Kartu Kontrol Kartu
! Pointers-pointers 2018 Checklist Kontrol (Hal
pada Kartu Kontrol | Tim Kartu ] MesinAC, AC 62 s.d 66)
Kontrol Split, AHU, g
Tim Administrasi Fompa 1
|
Melakukan Diskusi | Project Leader 26 Oktober | Kartu Kontrol Kegiatan
dengan Tim 2018 Checklist Rapat
Penyusun Kartu Tim Kartu MesinAC, AC |
Kontrol Kontrol Split, AHU, ‘
Tim Administrasi Pompa
Mengecek kembali Project Leader 26 Oktober | Kartu Kontrol - Kartu
Pointers-Pointers 2018 Checklist . Kontrol (Hal
Kartu Kontroi Tim Kartu MesinAC, AC 62 s5.d 66)
Kontrol | Split, AHU, i

o)
l—‘



Tim Administrasi

Pompa

Mencetak Kartu Tim Kartu 26 Oktober | Kartu Kontrol Kartu
Kontrol dan Sticker | Kontrol 2018 yang sudah Kontrol dan
Peringatan dicetak Sticker
Peringatan
(Hal 62 s.d
66)
Pembuatan Daftar | Project Leader 26 Oktober | Daftar Hadir Daftar Hadir
kehadiran 2018 (Hal. 61)
Tim Administrasi
Pembuatan Lap. Project Leader 26 Oktober | Notulen Rapat Kesimpulan
Singkat Tim Administrasi 2018 Rapat (Hal
67)
Dokumentasi Photo | Tim Administrasi | 26 Oktober | Domentasi Dokumentas
2018 Photo i Photo (Hal
68)
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A. Surat Undangan Koordinasi Penyusunan Kartu Kontrol

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KOUE POS 10270
TELP (021) 5715 349 FAX. (021) 5715423/ 5715 925 WEBSITE . www dpr go.«d

Nomor :PROY /SETIEN-DPR RI102018 24 Oktober 2018
Lampiran

Perthal : Rapat Koordmasi Penyvusunan Kartu Kontrol

Yih.

Para Kapokja Subbagian Mekamika) Beserta Jgjaeannya
Setien dan BK DPR RI.

JAKARTA
Dalam rangka Proycksi Perubahan dalam penyusunan Karu Kontrol
Subbugian Mckanikal, maka kam mengundang Saudara untuk hadir pada

Han / Tanggal  Jumdt, 26 Oktober 2018

Pukul S 0930 WIB s.d Sclesar
- fempat Ruang Rapat Pokga AC

Gedung Mckanik Laniai |

- Acura Merancang dan Menyusun Kartu Kontrol

Mcngingai  pentingnya  acara  terscbut,  dimohon  agar  Saudaru
menghadiskan hadir dalam rapat tersebut.
Deaukian, atas perhatian Saudara kami ucspkan ienma kasih

KEPALA BAGIAN GEDUNG DA]
INSTALASL

DENY SUPRIATNA, S.S08 MM
NIP. 19620102 198203 | 002

Iembausan ©

Yih, Karo Pengelokaan BMN Scijen dan BK DPR R

63



B. Daftar Hadir

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

NN JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
TELP (021) 5715 249 FAX (021)5715423/ 5715 925, WEBSITE = www dpr.go id

DAFTAR HADIR
Hari/Tanggal : Jumdt, 26 Oktober 2018
Waktu : Pukul 09.30 WIB s.d. selesai
Tempat : Ruang Rapat Pokja AC
Gedung Mekanik Lantai 1
Acara : Rapat Koordinasi Peayusunan Kartu Kontrol
NO. [ NAMA - JABATAN [
1 l Budwyarto, SAP. MAP Penanggung lawab
2 | Sughyanito, SE Ketua Tim [
—— S— P — - e — R * hf_
3 Endang Komac SLMT Anatis Kartu Kootrol
4 (Iua Andrayaﬂsyah 5508 ' Anggota
5 Dam Hamdani, S Pd. Anggota
6. Dedy Kurniawan | Anggota
7 'il!ovPar!e Anggota
IMaf_wla Notulen
9. -
ok dus _I leknig.
_10 i ﬁliﬁa_éu Maksal ming % [:(kl‘;_- §1
llr ! 1’(’,-"- [-ai.c s _{,_71_“‘:!““
12 1 ’n’" AL\““\ | ".-k Wi,
: PTST—— =4 e
13 ' AV EVATE b - W VE Al sy
W Yipdawtv  pnunjo#gm g ayt—=
= .l e
15
s — ; W— —— S 3 — o
16
17 l N
18 . o o
19. B
20 o




C. Penyusunan Kartu Kontrol
Kartu Kontrol yang digunakan Pada AC Sentral

KARTU KONTROL MESIN CHILLER

b i
MERK/MODEL  :
KAPASITAS :
TAHUN =
N F d

A==
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Kartu Kontrol yang digunakan Pada AC Split

HARTU KDONTRODL ACSPLIT

LOWA S
MERK / MODEL
A PASITAS
Tarun
N DOOR OuUT DODOR
D 8
T A FREDN mavgrg | vouwmae MICE T ARASE -
ND | TANSS AL FILTER evar L= Evar ovemOss b
Lonp .
ONJOFF] & ™ 8 | T s m L) w B i L) ™ B s s|m™ 8 ™ L] TS 5 ™
= 4 —_— . . — N . s & - —+——4— H—— . 4
Mengetahul,
Kasub ekanlkal
B 5 M.AP.
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Kartu Kontrol yang digunakan Pada Air Handling Unit (AHU)
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Kartu Kontrol yang digunakan Pada Pompa
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Sticker Peringatan Kartu Kontrol

PERINGATAN !!!




D. Kesimpulan Rapat

RESIMPULAN RAPAT
- LAPORAN PROYEKN PERUBAHAN
OPTIMALISASI PEMELIBIARAAN DAN PERAWATAN (PANAS-DINGIN)
AIR CONDITIONER (AQ)

Har' Tuoggal : Jum'at, 26 Uktober 2018

Pukul COY 00 WIS »/d Se ke

fempat Ruang AC Jow i

Acim Rapar Mombuat Rancangan Korta Kootro! Optomaloaos: Punclbaraan dhan

Perawatan { Panas-1Dingig Air Comditivoer (AL)
hvtua Rapat : Bp.Budivanu, S.A P MAP

Hadir Tim Kartu Kontrol, Tim SOP. [im Administrass, dan Teknisi

I FEMBUKAAN
L Raped dibai peda pukal 09,00 WIS okch Bp. Bp Budiyarto, S AE O MAP. Selakp ketun mpat.
7 Ketua rapat monyampaikan hal hol sebagan benut ©

2 Metanjetkan proyek Opteraliaasi pemcliharsas dan porawatan {Panas-Dingin} Air Combitioner
{AU) maka, Wjuan dan pevtemomn bar (i adalsh umtuk meneatukan solusi pertyuianan Karto
fonirul sebagal Acuan dalum peagontrolan koodisi AT, perswatan AC, pengevelan AC dan
Uindakun saat menangant Traubie pada urit AC

b okepsda seluruh tim di Ttha rmempuns 31 mssakan untek peuyusunan katy hendali i brso &
samprikan pads rapet hart gu

I KLSIMPLL AN REPUTUSAN

Ko Konteol uhan di buat semodeh dan secfisen munghin agas mudah diteraphan di lapangon untek
baik dalam jangka paniang maupun pagka peadch. Adapun yang dy muaksud penguntrolan dalam
Janyka pargang Jan pemdek yang domaksud yaiu

¢ Dalan jonghe panjacg dapat memanlau homdial unil unfuk waktu yang lama kedepanoya
contohnya pha uned sudah fua atae izma dan riskan akan wrhadi nya kerusakan yang (atal maka
st e fakukan peliga(uan urtuk peaguant:an unit,

b Dabin angke pendes vadu dapot memantau Komlisi uni secara di. contoh yanbeil sudah tidas
weneang (Kendur ), maky Kita dupsl sepera metakukan penggantian s anbelt tersebuar pusds barn au
Phpa.
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E. Dokumentasi Kegiatan Koordinasi Penyusunan Kartu Kontrol

f "’l

/’4 .'Hlfiiif“.
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IV.5. Milestone 5

Project Leader dengan dukungan Coach mengajukan pengesahan SOP Teknis
Pengoperasian AC Split, AC Sentral MC Quay 400 TR, AC Sentral TR 200,
Pemeliharaan dan Perawatatan AC Sentral yang di tanda tangani oleh Biro Pengelolaan

Barang Milik Negara Setjen dan BK DPR RI.

Pengesahan | Persiapan Project Leader 01 Mengajukan
SOP Pertemuan November ljin untuk
Tim Administrasi 2018 menghadap
Mengajukan Project Leader 01 SOP yang Pengesahan
SOP Teknis November | telah disetujui | SOP Teknis
Untuk 2018 oleh Kepala Pengoperasi
Pengesahan dari | Tim Administrasi Biro an AC
Kepala Biro Pengelolaan Sentral, AC
Pengelolaan Barang Milik Split,
Barang Milik Tim SOP Negara Pemeliharaa
Negara n dan
Perawatan
(Hal 70 s.d
78)
Pembuatan Lap. | Tim Administrasi 01 Notulen Kesimpulan
Singkat November Kegiatan Hasil
2018 Pertemuan
dengan Biro
BMN
Dokumentasi Tim Administrasi 01 Dokumentasi | Dokumentas
Kegiatan November Photo i Photo (Hal.
(Photo) 2018 79)
—

Tabel 2.11. Milestone 5
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A. Pengesahan Standar Operasional Prosedur (SOP) Teknis Pengoperasian AC SPLIT

(:}
Pl STANDAR

PB/ /Setjen dan BK DPR
e RI/PB.02/11/2018

Tanggal Pembuatan |26 Oktober 2018

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN DPR RI]  OPERASIONAL PROSEDUR  [Tanggal Revisi o
(SOP) Tanggal Pengesahan | | Nopember w8
SUB MEKANIKAL BAGIAN BIRO PENGELOLAAN
GEDUNG DAN INSTALASI | BARANG MILIK NEGARA
TEKNIS |Disahkan Oleh
PENGOPERASIANAC SPLIT GEDUNG DPR RI
Dasar Hukum Kualifikasi Penerima dan Pelaksana

1. Peraturan Sekretaris Jenderal No. 6 Tahun 2015 Tentang Organisasi dan Tata Kerja
Sekretariat Jenderal dan Badan Keahliaan Dewan Perwakilan Rakyat Republik
Indonesia sebagaimana telah beberapa kali diubah Terakhir dengan Peraturan
Sekretaris Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia No. 7 Tahun 2018

1. Memahami Alur pengoperasian Mesin AC Split

2. Peraturan Sekretaris Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia No. 16 |2. Memahami Tindak Lanjut Trouble Shooting
Tahun 2016
Keterkaitan Peralatan/kelengiapan
1. Lintas Bagian 1. Komputer
2. Lintas Bidang 2. Printer
3. Telepon

4. Kundi L (Pembuka Panel AC Split)
5. Tespen (dan Perlengkapan Kelistrikan/mekanikal
Lainnya)

Hal-hal yang perlu diperhatikan/peringatan

Pendataan dan penyimpanan data

1. Pengoperasian Mesin AC Split sudah dilaksanakan sesuai prosedur
2. Laporan Pelaksanaan Tugas kepada Atasan Langsung

3. Sasaran sudah tercapai atau tidak tercapai

1. Kabag Gedung dan ttd/Paraf :
Instalasi

2. Kasubbag Mekanik ttd/Paraf :

3. Kapokja AC tid/Paraf :

4 Administrasi Umum ttd/Paraf :
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PENYUSUNAN LAPORAN KEGIATAN

dan Pegawai Setjen dan BK DPR RI

Melaporkan Kondisi AC Spit

14

-Menangani Kerusakan yang bisa

-Melaporkan kerusakan yang tidak

15

16

Menerima dokumentasi
Pengoperasan AC Sentral
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B. Standar Operasional Prosedur (SOP) Teknis Pengoperasian AC Sentral MC Quay
400 TR Gedung Mekanik DPR

e [ PE /Setjen dan BKDPR
r A S RY PR.0Z'11/2018
%
Somel STANDAR Tanggal Pembuatan |26 Cltober 2018
SOMCT ARIAT XINDORAL DANDADAN KCA LIAN DM R]  OPRATIONAL PROCIDUR. | Tanggel Revsi
(s0P) Tanggal Pengesahan |, nopember 2018
SUEMEKANKAL BAGAN | HIKU PEVGE LAAN e 7
GEDUNGDANINGTALAS] | BARANG MLIKNEGARA = T E :
- LT L
FINGDFIRASIAN AC STNTRAL MC QUAY 400 TR GIDUNG MIKANIKDMR RI
Dasar Hukum Kuzlifilasi Penerma dan Pelaksana
1. Peraturan Selretaris Jenderal No. 6 Tahun 2015 Tentang Organisasi dan Tata Kerjs |1, Memahami Aur pengoperasian Mesin AC
Sehuelaniot Jande ol Jon Bodon Kesllficon Dawan Por veskilon) Reshyet, Regdid ik Seniiad M. Quay 400 TR

Indonesia sebagaimana elsh beberaps kali diubsh Terakhir dengan Perauran
Sekretaris Jenderal Dewan Perwakiian Rakysr Republik hdonesia No, 7 Tahun 2018

2. F::\nn Selretaris Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia No. 16 2. Memahami Tindak Lanjut Trouble Shooting
Ti 2016

Keterkaitan Peralatan/kelengkapen
1. Lintas Lhit/Pokia 1. Komputer

2. Mrinter

3. Telepon

4. Kunci L (Nermbuka fonel Giller)
5. Tespen (dan Perlenglapan Kelistrikan/melania|

Leinmye)
Halhal \ang perlu diperhatikan/ peringatan Penda@an dan pemimpanan dat
1. Pengoperasian Mesin Chiller sudsh dilsksanakan sesuai prosedur 1, Ksbag Gedung dan ttd/Paraf :
Instalas
2. Laporan Pelsksanaan Tugas kepada Aasan Langsung
3. Sasaren sudsh tercapei stau tidek tercapai 2. Kasubbag Mekanik td/Paraf ;

3. Kapolga AC ttd/Paraf :

4 Administraci Umum td/Daraf
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C. Standar Operasional Prosedur (SOP) Teknis Pengoperasian AC Sentral Chiller
RTAC 215 TR Sistem BAS (Building Automatic System) Gedung Nusantara | DPR
RI

RI/PB.02/11/2018

Iho. sop B s
(-—»
Tt STANDAR Tanggal Pembuatan (26 Oktober 2018

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN DPR RIl  OPERASIONAL PROSEDUR  |Tanggal Revisi

(S0P) Tanggal Pengesahan | | nopember 2018
SUB MEKANIKAL BAGIAN |  BIRO PENGELOLAAN o omi
GEDUNG DAN INSTALAST | BARANG MILIK NEGARA
TEKNS Disahkan Oleh
L 2 190303 1 004

PENGOPERASIAN AC SENTRAL CHILLER RTAC 215 TR SISTEM BAS (BUILDING A UTOMATIC SYSTEM) GEDUNG NUSANTARA I DPR
RI

Dasar Hukum Kualifikasi Penerima dan Pelaksana

1. Peraturan Sekretaris Jenderal No. 6 Tahun 2015 Tentang Organisasi dan Tata Kerja |1. Memahami Alur pengoperasian Mesin AC
Sekretariat Jenderal dan Badan Keahliaan Dewan Perwakilan Rakyat Republik Sentral CHILLER RTAC 215 TR
Indonesia sebagaimana telah beberapa kali diubah Terakhir dengan Peraturan
Sekretaris Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia No. 7 Tahun 2018
2. Peraturan Sekretaris Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia No. 16 [2. Memahami Tindak Lanjut Trouble Shooting
Tahun 2016

Keterkaitan Peralatan/kelengkapan
1. Lntas Unit/Pokja 1. Komputer

2. Printer

3. T

4. Kunci L (Pembuka Panel Chiller)
5. Tespen (dan Perlengkapan Kelistrikan/mekanikal

Lainnya)
Hal-hal yang periu diperhatikan/peringatan Pendataan dan penyimpanan data
1. Pengoperasian Mesin Chiller sudah dilaksanakan sesuai prosedur 1. Kabag Gedung dan tid/Paraf :
Instalasi
2. Laporan Pelaksanaan Tugas kepada Atasan Langsung
3. Sasaran sudah tercapai atau tidak tercapai 2. Kasubbag Mekanik ttd/Paraf :
3. Kapokja AC tid/Paraf :
4 Administrasi Umum ttd/Paraf :
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I-
|

|
Mebksanakan AC Sentral S Menit At Kerja
4 !‘.‘ — 'm & |xomputer E
-—, dan data  |Permintaan
; ‘ersimpan di
| Komputer | Malam{Kecu
IMengoperasikan Mesin A Handing Unit | | Komputer 30 Ment
i (AHU) dan komponen AHU Binaya : Panel ﬁ | r::ﬁnun [Libur Ada
Inverter, Motor AHU, Bower, Vbel dan data
\dari Lantai 22 sampai dengan Lantai 1 Tersimpan di
|komputer
& |Mengoperaskan Pompa Sekunder Terdri |komputer |5 men At
MSMMIMM”MI
peralatan Pompa : MCCB, - dan data
hlmhrhwl Tersmpan di
Komputer
T Imwmm A Komputer 5 Menk
Unk (No. 1 s.d No. B) serta komponen Berfungsi
|peraiatan Pompa : MCCB, Inverter Pompa | don data
1 ersimpan di|
| |Komputer
8 [Mengoperaskan Mesin Chiler Terdir dari 8 ] Komputer (15 menk 3
Unk (No. 1 s.d No. 8) serta terdiri dari
" i ol * data
1 mdl
"5 [Mengecek dan memerica Suhu dan : Komputer ‘ment
ITemp pada VAV di S 3 e Berfungsi
|Anggota DPR RI, Sespri, Staff AhS dan F
Pegawai Setjen dan BK DPR RI Ruangan
Dingin
10 [Melkukan Pengecekan Kembal Kondsl ‘ - Kertas 1SMent  [Lapomn
Peraitan AC Sentral dalam Keadaan ON datam
|Normal — Bentuk
e rrre—
11 Kondi Peralitan AC Sentral Ll Telepon Laporan
T = (Informasi)
|dalam
‘ | ’
12 Check List Pada Peralatan Mesin Kartu Kontrol |dokumen
RTAC 210 No. 1 s.d No.8 dengan + Kunci L
Kartu Kontrol "Panas Dingin Optimalsasi
dan Perawatan Ar [Tespen
CondRioner™:
13 |- Unkt Operating Mode { | |Kartu Kontrol jdokumen
- Chiller Water Setpoint | | Kunci L
- Evap Enterng Water Temperatur ! |Tespen dan
- Evap Leaving Water Temperatur | Peralatan
- Compressor Mode Melkan kal
- Sat fr lainnya
- Evaporator Refrgerant Pressure
- Sat ¢ T |
- Condensor Refrigerant Pressure |
- Unti Vokage i
L [enangel Kervsskan yany Des dRangant | ITelepon [dokumen
kerusakan yang tidak bisa |
|dRangani karena kondisi kerusakan yang TN —
berat dengan periengkapan perastan yang ' i
memadal |
:mau--i-nhw- |
i |
|
15 |- Mendokumentaskan laporan Komputer |dokumen
kegiatan lﬁ_l
| - Menyerahkan dokumentasi
kepada Pengadministrasan Umum
16 Telepan |dokumen
Pengoperasian AC Sentral ' ﬁ.‘..;- Dok
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D. Standar Operasional Prosedur (SOP) Pemeliharaan dan Perawatan Air Conditioner

o, PB/ /Setjen dan BK DPR
(..., % g RI/PB.02/11/2018
i ,.3;.? STANDAR Tanggal Pembuatan |26 Oktober 2018
ISEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN DPR RI] OPERASIONAL PROSEDUR  |Tanggal Revisi -
(SOP) Tanggal Pengesahan |, nopember 2018
SUB MEKANIKAL BAGIAN BIRO PENGELOLAAN
GEDUNG DAN INSTALASI | BARANG MILIK NEGARA
TEKNIS |Disahkan Oleh
PEMELIHARAAN DAN PERAWATANA IR CONDITIONER (AC) DPR RI
Dasar Hukum Kualifikasi Penerima dan Pelaksana

Sekretariat Jenderal dan Badan Keahliaan Dewan Perwakilan Rakyat Republik
Indonesia sebagaimana telah beberapa kali diubah Terakhir dengan Peraturan

2. Peraturan Sekretaris Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia No. 16
Tahun 2016

1. Peraturan Sekretaris Jenderal No. 6 Tahun 2015 Tentang Organisasi dan Tata Kerja

Sekretaris Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia No. 7 Tahun 2018

1. Memahami Alur Pemeliharaan dan Perawatan
Mesin AC Sentral

2. Memahami Tindak Lanjut Pemeliharaan dan
Perawatan

Keterkaitan Peralatan/kelengkapan
1. Lintas Bagian 1. Komputer
2. Lintas Bidang 2. Printer
3. Telepon
4. Kundi L (Pembuka Panel Chiller)
5. Tespen (dan Perlengkapan Kelistrikan/mekanikal
Lainnya)
Hal-hal yang perlu diperhatikan/peringatan Pendataan dan penyimpanan data

1. Pemeliharaan dan Perawatan Air Conditioner yang terdiri dari MesinChiller MC
QUAY 400 TR,Mesin Chiller RTAC 215 TR, Cooling Tower, AHU, FCU dan Split
sudah dilaksanakan sesuai prosedur

2. Laporan Pelaksanaan Tugas kepada Atasan Langsung
3. Sasaran sudah tercapai atau tidak tercapai

1. Kabag Gedung dan tid/Paraf :
Instalasi

2. Kasubbag Mekanik ttd/Paraf :

3. Kapokja AC ttd/Paraf :

4 Administrasi Umum ttd/Paraf :
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dan Air

Conditioner (AC) Oleh Phak Ke tiga
3 |Menugaskan Kapokja AC untuk
Melakukan Pengecekan dan

dan AC

ﬁmm“w |

a |Mek K rhadap k [xomputer
Ak Conditioner (AC) oleh pihak ke tiga, -
diantaranya : 1

A[Kegiatan Jangka Pendek T 1
| Pemeliharaan dan Perawatan Al |
Conditioner AC |
P Water T Coolng 4 Kall C
Tower Gedung Setjen Tahun
Peng Water Ti G 9 Print, kertas |4 Kall Per| Dok
Mekanik Tahun

.] M - |
Pemeliharaan dan Perawatan Al |
|Conditioner AC |
.mmmmmw:m | 3 Kak [»
Gedung Nusantara III | Tahun
|service aan Perbakan AC Package 1 Print, kertas |3 Kall Per|Dx
|Gedung Setjen dan BK | Tahun

|

Service dan Perbalkan Mesin Ar Handiing | 3 Kall Per|Doka
m(umanmw.n;m - Tahun
Service dan Perbakan Mesin Ar Handing 3 Kall Per
Unikt (AHU) Gedung Nusantara [ Tahun
Service dan Perbakan Mesin Ar Handing { s Kl P Dotaumen
Unk (AHU) dan Pompa Ar CondRioning | Tahun
(AC) Gedung 1
|Service dan Perbakan Mesin Arr Handing 3 Kok D
Unit (AHU) dan Pompa Arr Conditioning | Tahun
{AC) dan Cooling Tower Gedung
Nusantara [, Il dan Mekanik
Service dan Perbalkan Ar CondRioning 3 Kall Per|C
(AC) Spit Gedung Nusantara I, 11, I - Tahun
Paripuma dan Setjen
Service dan Perbalkan AC Package 3 Kall Per|D:
Gedung Setjen Tahun
Service dan Perbalkan Mesin A Handling l 3 Kalk Per|D:
Unit (AHU) Gedung Nusantara [II dan IV | Tahun
Service dan Perbalan Mesin Ar Handiing 3 Kal Per|D:
Unit (AHU) Gedung Nusantara Tahun
P water T AC Ged - '] 3 Kok Per|Dx
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ﬁ; 3! ,__*-"
01 Tanggal 1 November 2018

Pengesahan Kartu Kontrol dengan Pembina Proyek Perubahan
Bapak Makmur, S.Sos., M.M.

Biro Pengelolaan Barang Milik Negara Setjen DPR RI
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IV.6. Milestone 6

Project Leader, Tim SOP Teknis, Tim Kartu Kontrol dan Tim Administasi
melakukan sosialisasi dari Standar Operasional Prosedur (SOP) Teknis dan Kartu
Kontrol yang sudah dibuat atas kesepakatan bersama, sehingga dalam menjalankan SOP

Teknis dan Check List pada Kartu Kontrol berjalan dengan efektif dan maksimal.

Tabel 2.12. Milestone 6

Sosialisasi Membuat Project Leader 05 Undangan Surat
SOP dan Undangan November Rapat Undangan
Kartu Kontrol | Rapat Tim Administrasi 2018 (Hal. 80)
Pemeliharaan
' gzl:awatan Pendistribusia | Tim Administrasi 05 Surat Surat
‘ n Undangan November | Pemberitahuan | Undangan
2018 ke pihak disampaikan
' terkait Kepada
Project Leader
Tim SOP dan
Kartu Kontrol
Persiapan Project Leader 06 Mempersiapka | Kartu Kontrol
Sosialisasi November | n kartu Mesin Chiller,
Tim Kartu 2018 Kontrol Mesin | AC Split,
Kontrol Chiller. AC AHU dan
- — : Split, Pompa Pompa (Ada
Tin Adunisan. dan AHU Pada Halaman
Sebelumnya:
Hal 62 s.d 66)
Menuju Project Leader 06 Membawa Kartu Kontrol
Lapangan/Are November | kartu Kontrol Mesin Chiller,
a Mesin untuk | Tim Kartu 2018 Mesin Chiller. | AC Split,
Sosialisasi Kontrol AC Split, AHU dan
1 Checklist pada [+ = ’ Pompa dan Pompa (Ada
1‘ kartu kontrol e AHU Pada Halaman
1 Sebelumnya:
Hal 62 s.d 66)
“ Penerapan Project Leader 06 Data Hasil Kartu Kontrol
Kartu Kontrol November | Penerapan Mesin Chiller,
‘ pada Peralatan | Tim Kartu 2018 SOP dan Kartu | AC Split,
AC Kontrol Konrol AHU dan
: — : Pemeliharaan | Pompa (Ada
Tin AdutinstEs dan Perawatan | Pada Halaman
AC Sebelumnya:
Hal 62 s.d 66)
Pembuatan Project Leader 06 Daftar Hadir Daftar Hadir
Daftar November (Hal. 81)
kehadiran Tim Administrasi 2018
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Pembuatan Project Leader 06 Notulen Rapat | Kesimpulan
Lap. Singkat November Rapat (Hal
Tim Administrasi 2018 82)
Dokumentasi | Tim Adminstrasi 06 Dokumentasi Dokumentasi
Photo November | Photo Photo (Hal 83)
2018
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A. Surat Undangan Sosialisasi SOP Teknis dan Kartu Kontrol

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JUN JENDERAL GATOT SUBROTO JAXKARTA KOOE POS 10270
TELP. (021) 5715 348 FAX (021) 5715 423/ $7 5 328, WEBSITE . www dpr.go i3

Nomaor - 0 2 FSET/EN-DPR RELIN01E 5 Noverober 2018

Perthal - Rapat Koordimesi Sosialisasi SOP dan Kartu Keotrol

Kepads
Tun Efekul Penvusunan SOP Subbagian Meksaikal
da

Sehurungae deagsn akan ) sdacennya somalisze SOP dar Karu

Kontrol dalam rangka Duddarpim (VY Angkatan { Sehjen dan BK DPR Rl di
Buggan (odung dwn (nstadasi,. maka kame menguadinog Saudares unbuk bacte

oz
Hun  Tznggal - Selasa, 6 November 2018
Pukul C09 .00 WIB s.d Selesau
Tempat . Ruarxg Rapet Poija AC
Gedung Mekenik Lantai |
Acara Rapat Koordimasi Sosiatisasi SOP dan Kartu Koatrod

Mengingal pectingoys scarn brsebud. dimoben agar Saudar badic
dalzm mpat werscbut

Demikian, stas peraatian Saudara koo ucapkan tenoms kasth

KEPALA BAGLIAN GEDUNG DAN

i bhasan
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B. Daftar Hadir Sosialisasi SOP Teknis dan Kartu Kontrol

DAFTAR HADIR
° RAPAT KOORDINASI
: Hari/Tanggal Selasa, b Nepember 208
Pukul 09.00 t4 Sglesa; -
Tempat Ruang Rapat Poicya MeKaniK
Acara . Sosialisasi SOP dan Kartu Kontrol
. NAMA KETERANGAN

Deny Supriatna, S.Sos., M.M.

Kabag Gedung dan Instalasi

Budiyarto, S.AP., MAP.

Projek Leader

Muhadi, S.Sos.

Ketua Penyusun SOP

4 |Endang Komar, ST., M.T. Anggota Penyusun SOP \_}\(‘w—\
5 |Moh. Mungalim Anggota Penyusun SOP /é/
6 |Sugiyanto, S.E. Ketua Tim Penyusun Kartu Kontrol %I//

,Eka Andriansyah, S.Sos.

Anggota Penyusun Kartu Kontrol

e 8 [Dedy Kurniawan Anggota Penyusun Kartu Kontrol
9 |Dani Hamdani, S.Pd. Anggota Penyusun Kartu Kontrol
- 10 |Suhermanto Ketua Tim Administrasi
11 |Umu Faizah
12 |lna Marlina
13 |Masula
“ AR Danver.
1A Nuganc A
o | |/ iro habe Tele wi S
(7 Al«:}ad ™ ™ Teteno
18 Vede gika 1 ki
19 \Nahidus 7(,- bori's.
20 Kheish Longada i
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C. Kesimpulan Rapat SOP Teknis dan Kartu Kontrol

KESIMPULAN RAPAT
LAPORAN PROYEK PERUBAHAN
OPTIMALISASI PEMELIHARAAN DAN PERAWATAN (PANAS-DINGIN)

AIR CONDITIONER (AC)
Hari/ Tanggal : Selasa, 06 November 2018
Pukul : 09.00 WIB s/d Selesai
Tempat : Ruang Rapat Poja AC Zone |
Acara : Rapat Koordinasi Sosialisasi SOP dan Kartu Kontrol
Pembuka Rapat : Bp. Makmur, 8.50s., MM, (Kepala Biro P. BMN/ Pembina Proyek
Perubahan)
Ketua Rapat : Bp. Deny Supriatna, S. Sos., M.M. (Atasan Langsung/Mentor)
Hadir < Tim Penyusun Kartu Kontrol, Tim Penyusun SOP,

Tim Administrasi. dan Teknisi
L. PEMBUKAAN

1. Rapat dibuka pada pukul 09.00 WIB olch Bp. Makmur, S.Sos., M.M. selaku Kepala Biro P. BMN/
Pembina Proyek Perubahan,

Il KESIMPULAN KEPUTUSAN

| Sesuai dongan hasil rapat pembentukan SOP tanggal 16 oktober 2018 yaitu SOP di bentuk sesuai
dengan jenis pengoprasian mesin maka dengan ini di harapkan SOP dapat di jalankan sesuai dengan
Jjenis pengoprasian masing masing mesin, Beserta perawatan mesin yang berpedoman pada SOP.

2. Dengan adanya sosialisasi SOP ini, kepada Pokja AC Baik Zone | dan Zone 11 di harapkan dapat
menerapkan hasil proper ini dengan baik, schingga dengan adanya SOP dan Kartu Kontrol ini dapat
tercapainya tujuan proper ini yaitu memudahkan tim AC Zone | dan Zone 1l untuk memantau kondisi
mesin schingga dapat meminimalisir kerusakan yang tidak diinginkan dan pemeliharaan perawatan
dapat berjalan berdampingan dengan SOP dan Kartu kontrol pada setiap komponen peralatan baik
AC Sentral maupun AC Split.

1L PENUTUP
Rapat di witup pukul 12.00 WIB Oleh Bp. Deny Supriatna, S. Sos., M.M

Ketua Rapat

Sos

. MM,
1002

NiP. 19400102198203




D. Dokumentasi Rapat Koordinasi Sosialisasi SOP Teknis dan Kartu Kontrol
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IV.7. Milestone 7

Project Leader, Tim SOP Teknis dan Tim Kartu Kontrol melakukan uji coba
pelaksanaan Standar Opersional Prosedur (SOP) Teknis dan Kartu Kontrol Mesin
Chiller Mc Quay 400 TR, Chiller 215 TR, AC Split, Air Handling Unit (AHU) dan

Pompa.

Uji Coba Membuat Project Leader 12 Undangan Surat
SOP dan Undangan Rapat November | Rapat Undangan
Kartu Kontrol Tim Administrasi 2018 (Hal 85)
Pemeliharaan
g:lr]awatan Pendistribusian Tim Administrasi 12 Surat Surat
AC Undangan November | Pemberitahua | Undangan
2018 n ke pihak disampaikan
terkait Kepada
Project Leader
Tim SOP dan
Kartu Kontrol
(Hal 85)
Menuju Project Leader 13 Membawa Kartu Kontrol
Lapangan/Area November | kartu Kontrol Mesin Chiller,
Mesin untuk Tim Kartu Kontrol 2018 Mesin Chiller. | AC Split,
Check list pada AC Split, AHU dan
kartu kontrol : — - Pompa dan Pompa (Ada
Tim Administrasi AHU Pnde Halaitei
Sebelumnya:
Hal 875.d 90) |
Mengecek Project Leader 13 Data Hasil Kartu Kontrol
penggunaan Kartu November | Penerapan Mesin Chiller,
Kontrol untuk Tim Kartu Kontrol 2018 SOP dan AC Split,
check list pada Kartu Konrol | AHU dan
Peralatan AC " Tim Administrasi Pemeliharaan | Pompa (Ada
sentral, ac split, dan Perawatan | Pada Halaman
pompa dan ahu AC Sebelumnya:
| Hal 87 s.d 90)
Uji Coba Project Leader 13 Laporan Hasil | Kartu Kontrol
Pemasangan kartu November | Uji Coba SOP | Mesin Chiller,
Kontrol Pada Tim Kartu Kontrol 2018 dan Kartu AC Split,
Peralatan AC Kontrol AHU dan
- o ? Pompa (Ada
Tim Administrasi pada Halaman
Sebelumnya:
| Hal 87 s.d 90)

Tabel 2.13. Milestone 7
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Pembuatan Daftar | Project Leader 13 Daftar Hadir Daftar
kehadiran November Kehadiran
Tim Administrasi 2018 (Hal 86)
Pembuatan Lap. Project Leader 13 Notulen Rapat | ..
i esimpulan
Singkat November
Rapat Hal 91)
Tim Administrasi 2018
. . Dokumentsi
Dokumentasi Tim Administrasi 13 Dokumentasi Photo (Hal.
Photo November | Photo
2018 82)
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A. Undangan Rapat Uji Coba SOP dan Kartu Kontrol

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
TELP. (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

Nomor : PB.02/ /SETJEN-DPR RI/11/2018 9 November 2018
Lampiran HE
Perihal : Rapat Koordinasi Uji Coba SOP dan Kartu Kontrol

Kepada.
Tim Efektif Penyusunan SOP Subbagian Mekanikal
di

Jakarta

Sehubungan dengan Proyek Perubahan Uji Coba SOP dan Kartu
Kontrol dalam rangka Diklatpim 1V Angkatan I Setjen dan BK DPR RI di
Bagian Gedung dan Instalasi, maka kami mengundang Saudara untuk hadir

pada :

Hari / Tanggal : Selasa. 13 November 2018

Pukul : 09.00 WIB s.d Selesai
Tempat : Ruang Rapat Pokja AC
Gedung Mekanik Lantai |
Acara : Rapat Koordinasi Uji Coba SOP dan Kartu Kontrol.

Mengingal pentingnya acara tersebut, dimohon agar Saudara hadir

dalam rapat tersebut.

Demikian, atas perhatian Saudara kami ucapkan terima kasih.

KEPALA BAGIAN GEDUNG DA‘i\l
INSTALASI,

DENY SUP A, S.S0S.M.M.
NIP. 19620102 198203 1 002

Tembusan :
Yth. Karo Pengelolaan BMN Setjen dan BK DPR RI.
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B. Daftar Hadir Rapat Uji Coba SOP dan Kartu Kontrol

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JUN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
TELP. (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

DAFTAR HADIR
Hari/Tanggal : Selasa, 13 November 2018
Waktu : Pukul 09.00 WIB s.d, selesai
Tempat : Ruang Rapat Pokja AC (Ruang Mesin Chiller)
Gedung Mekanik Lantai 1
Acara : Rapat Koordinasi Uji Coba SOP dan Kartu Kontrol
1 Budiyarto, S.A.P.,M.A.P Projek Leader
Z Muhadi, S. Sos. Ketua Penyusun SOP &1
4. Endang Komar, S.t., M.T Anggota Penyusun SOP /Tf
5. Moh. Mungalim Anggota Penyusun SOP
p Ketua Tim Penyusun Kartu .
6.
Sugiyanto, SE g—— —
7. Eka Andriyansyah, 5.50s Anggota Penyusun Kartu Kontrol ) ﬁ ,\
8. | Dani Hamdani, S.Pd. Anggota Penyusun Kartu Kontrol m
3 X
o Dedy Kurniawan Anggota Penyusun Kartu Kontral v N
10. | Suhermanto Ketua Tim Administrasi W__u_{
.
11, Umu Faizah %Mé;
12. | Ina Marlina r4f17l‘f
13. | Marsula ( }
14. | Ari Januar Teknisi W
15. A. Nurizal Teknisi .
16. | Wiro Dhuha Teknisi ﬂ w{ﬂ,v
17. | Algeiri. M Teknisi &_,; [
18. | Dede Rika Teknisi M_
19. | Wahidun Teknisi 4)”
A\
20. Kristi Renanda Teknisi *\ﬁﬁb}‘!
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C. Melakukan Uji Coba Pelaksanaan Kartu Kontrol Pada AC Sentral pada Mesin Chiller

: Gd. Mekanik Chiller No. 2

KARTU KONTROL MESIN CHILLER
BULAN : NOVEMBER 2018

LOKASI
MERK / MODEL : Me Quay / WSC 087
KAPASITAS : 400 TR
TAHUN PEMASANGAN : 2003
o Ry i e ;:mc" SUHU | PRESURE AMPERE VOLTASE PANEL | KONDENSOR c‘_oc"'" e P
ON B TB IN_| OUT iN OouT R S T R 5 T B8 TB B8 T8 B B
/ | tz-0t=F | v rez | v~ 3.7 |Z216.31 39| 59¢] 224\ 596 297 | 299 [ < el M- Munigavat | Argeermd
2 \wy-n-8 | 2F | 2 1 7 |2214.2328 Bzs|3vélze 7| 297] 524 [ \ pEPY. L pgwrrat
2 Lo ndd — ol e T = == 4 NuriAl | flfiliEe $Fnd by
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D. Melakukan Uji Coba Pelaksanaan Kartu Kontrol Pada AC Split

LOKASI

: R. Biro BMN Gd. Mekanik

KARTU KONTROL AC SPLIT
BULAN : NOVEMBER 2018

MERK / MODEL : PANASONIC
KAPASITAS :2pk /R.32
TAHUN PEMASANGAN : 2017
IN DOOR OUT DODR
FREON AMPERE VOLTASE MCB DRAINASE
NO | TANGGAL siud FILTER EVAP BLOWER EVAP c'::, ovERwoAD PETUGAS KET
ON|OFF| B B B T8 B TB B T8 B B B B R s T R i s T B T8 B
] /B-v-| v v v v - v V30 901997 0|22 220 224 ] Ve [ A Ksvrvraf
2 tf— /F Vil ~ v 1 v~ il /2D Salgal 7.0 7da?_2¢a Fe v w/ | Mozl

2 |- | v v v W N . w22l leolgalasle 200 1 G| Al
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E. Melakukan Uji Coba Pelaksanaan Kartu Kontrol Pada Air Handling Unit (AHU)

KARTU KONTROL AHU (AIR HANDLING UNIT)
BULAN : NOVEMBER 2018

: KK Il Kanan Luar Gd. Nusantara

LOKASI

MERK / MODEL : ITU / C5.270 DS

KAPASITAS 15 HP

TAHUN PEMASANGAN : 2009

NO TANGGAL K?::‘I:-SC MOTOR V.BELT BEARING PANEL FILTER FLOW BLOK SUHU AMPERE VOLTASE IKEBERSI PETUGAS KETERANGAN

ON OFF 8 T8 8 T8 B T8 a8 TB B8 B B TB N ouT R S T R 5 T 8 ™

s \/z- -8 v Tk S v~ v R ol izl 7ol Zol| 6.9 382| 590] 390 v . Ados 2l A Errias
sy 11=18 | v v v v ¥ . 7 112120 [ 7./ [baz| 290 290 390l | |Sweryanro| nurorad
re-r— 181\ Wl N v v Vil v 2,91 22 Zolzolsg \cd0| 590 zgo| v Depe . R Arasonat

sudiyarto, S.A.P., M.AP.
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F. Melakukan Uji Coba Pelaksanaan Kartu Kontrol Pada Pompa

KARTU KONTROL POMPA
BULAN : NOVEMBER 2018

LOKASI : Gedung Mekanik/ PompaCh No 1

MERK / MODEL : Ebara/ 150 x 125 FS4LA

KAPASITAS : 75 HP

TAHUN PEMASANGAN  : 2017

NO TANGGAL - UNI:T MOTOR POMPA PANEL SUHU PRESURE AMPERE VOLTASE KEBERSIHAN PETUGAS KETERANGAN
ON_| OFF B T8 B 1B B TB N ouT iN ouT R s T R s T B TB

{ \pz-r-s8] v v v 12 liz 15 | 7 |63 fr.g)| 610|395 | 390|395 [P pepy . K Norrmat

2 |ty 11 -3 v il e he dae b ke dio M AONCALIM | g2emi0g  ptomd 47

3 /ey s8] v v o v o el |7 |6rolrelbrol29c |370| 3951 At IO A et Y
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G. Kesimpulan Rapat

KESIMPULAN RAPAT
LAPORAN PROYEK PERUBAHAN
OPTIMALISASI PEMELTHARAAN DAN PERAWATAN (PANAS-DINGIN)
AIR CONDITIONER (AC)

Hari/ Tanggal : Selasa, 13 November 2018

Pukul : 09.00 WIB s/d Selesai

Tempat : Ruang Rapat Poja AC Zone |

Acara : Rapat Koordinasi Uji Coba SOP dan Kartu Kendali
Ketua Rapat : Bp.Budiyarto, S.A.P., M.A.P.

Hadir : Tim Penyusun Kartu Kontrol, Tim Penyusun SOP,

Tim Administrasi, dan Tim Teknisi

. PEMBUKAAN

I. Rapat dibuka pada pukul 09.00 WIB oleh Bp.Budiyarto, S.A.P., M.A.P. Ucapan terima kasih kepada
Tim yang sudah hadir serta pengharapan agar kiranya Uji coba SOP dan Kartu Kendali ini dapat
berjalan dengan baik.

. KESIMPULAN KEPUTUSAN

I. Uji coba akan dilaksanakan siang ini pada pukul 11.00 WIB dun lokasi tjuan ke Gd. Mekanik,
Gd. Nusantara 111 dan Gd. Nusantara.

2. Diharapkan kepada Tim untuk menggunakan peralatan keamanan sebelum kelapangan serta
mempersiapkan dan membawa alat-alat yang di pertukan untuk pengecekan.

L. PENUTUP

Rapat di tutup pukul 10.30 WIB Oleh Bp.Budiyarto, S.A.P., M.A.P. dan di lanjutkan menuju lapangan
untuk uji coba SOP dan kartu kendali.

Ketua Rapat

-__.m——-—"_'—‘ﬂ-
Bp.Budivarto, S.AP.. M.AP.
NIP. 197506221997031002

96



H. Dokumentasi Sosialisasi dan Uji Coba Pelaksanaan Kartu Kontrol pada Mesin AC

/i i -'-‘-fk\\-\
x d'ﬂﬂ\\
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I1V.8. Milestone 8

Langkah-langkah untuk menuju Proyek Perubahan Panas Dingin Optimalisasi

« Pemeliharaan dan Perawatan Air Conditioner ini, yaitu dimulai dengan gagasan

Menyusun Laporan |

Project Leader

Dokumentasi Photo

Penyusunan

Laporan dan Proyek Perubahan

Tindak

Lanjut )
Proyek Membuat Surat Project Leader
Perubahan Pernyataan

Tim Administrasi

Tabel 2.14. Milestone 8

13

proyek, rancangan proyek, Milestone sampai Penyusunan Proyek Perubahan.

Laporan Proyek

| Lap. Prouek

November | Perubahan Perubahan
2018
13 Surat Surat
November Pernyataan Pernyataan
2018 (Lampiran)
01 Dokumentasi Dokumentasi
November Photo Photo (Hal.
2018 92)
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Pengesahan Surat Pernyataan Dengan Mentor Proyek Perubahan
Bapak Deny Supriatna, S.Sos., M.M.
Rabu, 21 Nopember 2018
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BAB 111
IMPLEMENTASI PROYEK PERUBAHAN

I. Capaian Proyek Perubahan
1. Jangka Pendek

Tabel 3.1. Capaian Proyek Jangka Pendek

.. pat Koordinasi ' Kep Rpat:
dalam Rangka Rembentukan Tim Efektif | Pembentukan Tim Efektif melalui Surat
Keputusan dari Biro Pengelolaan Barang

Milik Negara Setjen dan BK DPR RI

Membentuk Tim kerja dan Pembagian SK Tim Efektif yang terdiri dari Tim

Tugas kerja Administrasi, Tim SOP Teknis dan Tim
Penyusun Kartu Kontrol

Membuat Rancangan Kartu Kontrol Penyusunan point-point yang tertera pada

| Kartu Kontrol Mesin Chiller, AC Split, Air
| Handling Unit (AHU) dan Pompa

Melakukan Pencetakan Kartu Kontrol Mencetak Kartu Kontrol yang akan digunakan
untuk mengcheclist setiap kegiatan Pokja AC
pada peralatan Mesin Chiller, AC Split, Air
Handling Unit (AHU) dan Pompa.

Melakukan Pemasangan dan Sosialisasi Peralatan yang sudah di Check List dan sudah
kartu kontrol dilakukan pengecekan, maka kartu kontrol
akan terpasang pada peralatan AC sehingga

kerusakan yang terjadi akan diketahui sedini
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mungkin dan segera ditindak lanjuti

Menyusun Standar Operasional
Prosedur (SOP) Teknis Pengoperasian
AC

SOP Teknis Pengoperasian, Pemeliharan dan
Perawatan awalnya disusun dalam bentuk

draft usulan

Standar Operasional Prosedur (SOP)
Teknis pengoperasian AC

SOP Teknis AC Sentral, AC Split,
Pemeliharaan dan perawatan. yang sudah
disusun di konsultasikan terlebih dahulu ke
Bagian Ortala, kemudian di setujui dan
dilakukan pengesahan oleh Biro Pengelolaan
Barang Milik Negara

Melakukan pendataan penggunaan Kartu
Kontrol dan SOP Teknis pada peralatan
AC

uji coba kartu kontrol dan SOP Teknis di
lingkungan Pokja AC Mesin Chiller MC
Quay TR 400 Gedung Mekanik dan Mesin
Chiller TR 215 Gedung Nusantara I serta AC
Split

Melakukan sosialisasi penggunaan Kartu
Kontrol dan SOP Teknis

Sosialisasi penggunaan Kartu Kontrol dan
berjalannya SOP  Teknis Pengoperasian,
Pemeliharan dan Perawatan untuk

memastikan kesepakatan bersama Tim Efektif
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2. Jangka Menengah
Tabel 3.2. Capaian Proyek Jangka Menengah

Implementasi Kartu Kontrol dan SOP Terimplementasinya Kartu Kontrol Mesin

Teknis Chiller, Split, AHU , Pompa dan SOP Teknis
pengoperasian AC Sentral, AC Split,
Pemeliharaan dan Perawatan

3. Jangka Panjang

Tabel 3.3. Capaian Proyek Jangka Panjang

Montoing dan Evaluasi dalam ran 18 erjalarmya kegiatan pekerjaan okja AC
penyempurnaan dan pengembangan kartu Sub Mekanikal Sesuai dengan Alur SOP
kontrol dan SOP Teknis Teknis Pengoperasian, Pemeliharaan dan

Perawatan yang sudah disusun.

2. Pelaksanaan Checklist Kartu Kontrol AC
Sentral, AC Split, AHU dan pompa di
Pokja AC Berjalan terus menerus dan
berkesinambungan
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I1. Masalah Yang dihadapi dan Strategi Mengatasi Masalah

Tabel 3.3. Masalah dan Strategi Mengatasi Masalah

1. Kur iai |
dukungan Terkait Waktu Dukungan dari Staff Ahli, Sespi dan Staff dari
yang dimiliki oleh Anggota | Anggota DPR RI | Anggota DPR RI
DPR RI Terhadap Proyek

Tidak adanya | Melakukan pendekatan kepada

Perubahan Panas Dingin
Optimalisasi Pemeliharaan
dan Perawatan Air

Conditioner

2. Selaku Project Leader dalam | Konsultasi Tatap Fokus pada prioritas utama

menjalankan project ini muka dengan dalam menyelesaikan Proyek
sering mengalami masalah Coach dalam Perubahan dengan tidak
waktu antara tugas pokok Proyek perubahan | mengabaikan tugas pokok
dan jadwal kegiatan ini sering

milestone terhambat

I11. Faktor Keberhasilan

Faktor-faktor yang perlu diperhatikan untuk menentukan keberhasilan
Perubahan Panas Dingin Optimalisasi Pemeliharaan dan Perawatan Air Conditoner,
yaitu:

1. Komitmen kuat pimpinan dalam mendukung penyusunan proyek perubahan;
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2. Komunikasi, koordinasi, dan kolaborasi dengan para kepentingan yang terkait antara
Project Leader dengan Pokja AC dan Pokja-Pokja lain di Sub Mekanikal Bagian
Gedung dan Instalasi dan unsur lain diluar Sub Mekanikal;

3. Membangun sinergi atau kerjasama yang solid diantara tim efektif.
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BAB IV
KESIMPULAN DAN SARAN

IV.1. Kesimpulan

Sistem pendingin (4ir Conditoner) merupakan alat yang dapat memberikan

kenyamanan pengguna dalam melakukan aktivitas didalam ruangan. Oleh karena itu

dengan adanya pemeliharaan, perawatan dan perbaikan pada sistem pendingin dan

Standar Operasional Prosedure (SOP) yang dijalankan dengan benar, maka kenyamanan

dan kesejukan di dalam ruangan akan tetap terjaga suhu dan temperaturnya sehingga

dapat menghasilkan sistem tata udara yang baik dan sehat.

Ada beberapa hal yang dapat ditarik sebagai kesimpulan dalam Laporan Proyek

Perubahan Panas Dingin Optimalisasi Pemeliharaan dan Perawatan Air Conditoner ini,

diantaranya adalah :

L

Dengan adanya Kartu Kontrol optimalisasi pemeliharaan dan perawatan Air
Conditioner (AC) dapat didata.

Standar Operasional Prosedur (SOP) Teknis Pengoperasian dan Pemeliharaan
dan Perawatan Air Conditioning (AC) merupakan prosedur teknis yang akan
dilaksanakan oleh petugas-petugas AC di Sub Mekanikal Bagian Gedung dan
Instalasi, dan sebagai acuan yang memudahkan pegawai baru (CPNS) dalam

melakukan langkah-langkah tugas pekerjaannya di Pokja AC.

IV.2. Saran

Adapun saran yang dapat diberikan sebagai masukan bagi Proyek Perubahan

selanjutnya, adalah :

1:

Peningkatan kemampuan dan pengetahuan terhadap kualitas sumber daya
manusia (SDM) mengenai sistem pelaksanaan pemeliharaan dan perawatan Air
Conditioner (AC) dan langkah-langkah SOP Teknis Pengoperasian dan SOP
Teknis Pemeliharaan dan Perawatan AC Split dan AC Sentral yang perlu
dilakukan dengan standar yang sudah ditetapkan.

Melakukan pengawasan dan kontrol secara berkala mengenai berjalannya

pelaksanaan Standar Operasional Prosedur (SOP) Teknis dan Kartu Kontrol.
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3. Membuat strategy plan kedepannya berdasarkan perawatan sistem pendingin

(Air Conditioner) secara intensif dan berkala agara sistem pendingin tetap

bekerja Lebih baik.
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Lampiran 1

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
TELP. (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423/ 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini saya yang bertandatangan dibawah ini :

Nama : Deny Supriatna, 55o0s., M.M.
Jabatan : Kepala Bagian Gedung Dan instalasi
Unit Kerja : Bagian Gedung Dan Instalasi
Instansi : Setjen dan Badan Keahlian DPR RI

Menyatakan mendukung kegiatan Proyek Perubahan Budiyarto, dengan judul Optimalisasi
Pemeliharaan dan Perawatan AC di Sub Bagian Mekanikal Bagian Gedung Dan Instalasi
Setjen Dan Badan Keahlian DPR RI.

Demikian surat pernyataan ini saya buat dan untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, 14 Novenber 2018

Yang Membuat Pernyataan,
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Lampiran 2

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
TELP. (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423/ 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini saya yang bertandatangan dibawah ini :

Nama : Suhermanto

Jabatan : Kapokja Administrasi Bagian Gedung Dan Instalasi
Unit Kerja : Bagian Gedung Dan Instalasi

Instansi : Setjen dan Badan Keahlian DPR RI

Menyatakan mendukung kegiatan Proyek Perubahan Budiyarto, dengan judul Optimalisasi
Pemeliharaan dan Perawatan AC di Sub Bagian Mekanikal Bagian Gedung Dan Instalasi
Setjen Dan Badan Keahlian DPR RI.

Demikian surat pernyataan ini saya buat dan untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, 14 Noverber 2018

Yang Membuat Pernyataan,



Lampiran 3

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
TELP. (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423/ 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini saya yang bertandatangan dibawah ini :

Nama : Makmur, 5.50s., M.M.

Jabatan : Kepala Biro Pengelolaan Barang Miilik Negara
Unit Kerja : Biro Pengelolaan Barang Milik Negara
Instansi : Setjen dan Badan Keahlian DPRRI

Menyatakan mendukung kegiatan Proyek Perubahan Budiyarto, dengan judul Optimalisasi
Pemeliharaan dan Perawatan AC di Sub Bagian Mekanikal Bagian Gedung Dan instalasi
Setjen Dan Badan Keahlian DPR RI.

Demikian surat pernyataan ini saya buat dan untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, 15 Noverber 2018

Yang Membuat Pernyataan,

Maknpur, 5.50s., M.M.
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Lampiran 4

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
TELP. (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini saya yang bertandatangan dibawah ini :

Nama : Dimyati Sudja, 5.S0s., M.Si.
Jabatan : Kepala Biro Persidangan |

Unit Kerja : Biro Persidangan {

instansi : Setjen dan Badan Keahlian DPR Ri

Menyatakan mendukung kegiatan Proyek Perubahan Budiyarto, dengan judul Optimalisasi
Pemeliharaan dan Perawatan AC di Sub Bagian Mekanikal Bagian Gedung Dan Instalasi
Setjen Dan Badan Keahlian DPR RI.

Demikian surat pernyataan ini saya buat dan untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, 16 Noverber 2018

Yang Membuat Pernyataan,

)'M |
Dimyati Sudja, $.50s., M.Si.



Lampiran 5

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
TELP. (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini saya yang bertandatangan dibawah ini :

Nama : Drs. Mardian Umar, MM

Jabatan : Deputi Bidang Administrasi

Unit Kerja : Deputi Bidang Administrasi
instansi : Setjen dan Badan Keahlian DPR RI

Menyatakan mendukung kegiatan Proyek Perubahan Budiyarto, dengan judul Optimalisasi
Pemeliharaan dan Perawatan AC di Sub Bagian Mekanikal Bagian Gedung Dan Instalasi
Setjen Dan Badan Keahlian DPR RI.

Demikian surat pernyataan ini saya buat dan untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, 19 Noverber 2018

Yang Membuat Pernyataan,
Ll
¢ ~
Drs. Mardi MM




Lampiran 6

SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE PQS 10270
TELP. (021) 5715 349 FAX. (021) 5715 423 / 5715 925, WEBSITE : www.dpr.go.id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini saya yang bertandatangan dibawah ini :

Nama : Koko Surya Dharma, AK.S., M.Si.
labatan : Kepala Subbagian Organisasi

Unit Kerja : Bagian Organisasi dan Tatalaksana
Instansi : Setjen dan Badan Keahlian DPR RI

Menyatakan mendukung kegiatan Proyek Perubahan Budiyarto, dengan judul Optimalisasi
Pemeliharaan dan Perawatan AC di Sub Bagian Mekanikal Bagian Gedung Dan Instalasi

Setjen Dan Badan Keahlian DPR Rl

Demikian surat pernyataan ini saya buzat dan untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, 28 ptopemter 2018

Yang Membuat Pernyataan,

/c;L- —al

Koko’Surya D} arma, A.K.S., M.Si.

Vi
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Lampiran 7
Data Peralatan Air Conditioning (AC) Split, Split Floor, Split Duct, Split Cilling, Standing Floor Dan Cassette
Pokja AC Zone | Gedung Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia
Nama Kapasitas Keterangan
: Lokasi
No Lantai Pimtiiagan 2Rl T Freon Merk
Gedung L’: pk | pk | pk | pk
. | AC Split
“ vV g
1 | Nusantara R. VIP Presiden 1 R22 Panasonic Standing Floof
[ AC Split
R. Wapres ! R22 bl Standing Floor
: : AC Split
R. Opration Room I i 2 R22 Panasonic | ¢ ding Floor
R. Opration Room 7 1 R22 Acson AC Split Duct
R. Opration Room | [ 2 R22 ITY AC Split Duct
- l:lﬁ e 2 R22 | Panasonic | AC Split
Bulat S
R. Lift Gedung | 3 R22 Panasonic | AC Split
Bulat
R. Museum 3 R22 Panasonic | AC Split Cassete
' R. Rapat Paripurna 8 R22 Pasiasoic AC Split
l | . ' Standing Floor
‘ . | ACSplit
R. Rapat Paripurna 2 R410 Panasonic Standing Floor
- , — | AC Spiit
Gereja 1 R22 Panasonic Standing Floor
K. Tumgey | R22 | Panasonic | AC Split
Paspampres
R. TA Komisi V | R32 Panasonic | AC Spiit
R. Pantri Gedung I R22 Panasonic | AC Split
R. Tunggu
Paspampres 1 R32 Panasonic | AC Split
(Samping audio)
2 | Pos Pamdal R. Pamdal l { 1 J R32 Panasonic | AC Split

Vil




Depan

(Staff)

Panasonic

Poskopan R. Kasubdit R32 | Panasonic | AC Split

R. Kasubdit R22 AUX AC Split

R. Meeting R22 Panasonic | AC Spht

R. Jaga R32 Panasonic | AC Split

R. Musholah R22 Panasonic | AC Split

R. Istirahat R22 Panasonic | AC Split

R. Office R32 Panasonic | AC Split

}_;.ar?ga:b(;ogiiek R22 Panasonic ;\ICO oSrlanding
Ruang For AR R22 | Panasonic | AC Split
Jantung Pamdal Bapor R22 Panasonic | AC Split
Sehat SB:]\]b;rShopjantung R22 Panasonic | AC Split
Gedung génklil;?fl a(iciedung R32 | Panasonic | AC Split
Mekanik géﬁfz‘ﬁ S R32 Sharp | AC Split
Ruang Bagian g]:g;l (istinahiot R22 Panasonic | AC Split
BPBMN BMN R22 Panasonic | AC Split

BMN R32 Panasonic | AC Split

R. Rapat BMN R32 Panasonic | AC Split

l Lobby BMN R32 | Panasonic | AC Split
i R. Adm BMN R22 | Panasonic | AC Split

R. Adm BMN R22 Panasonic | AC Split

R. Receptionist R410 Sharp AC Split

R. Bagian Instalasi

(R. Rapat/R R410 ITU AC Split VRF

Analisa)

o R410 | ITU | ACSplit VRF

Eeﬁﬁii?ag R410 ITu AC Split VRF

R. Bagian Instalasi | R410 ITU AC Split VRF

vili




R. Bagian Instalasi

(Staff) R22 Panasonic | AC Split
R. Bagian Instalasi :
(Staff) R410 ITU AC Split VRF
R. Bagian Instalasi ) ;
(Staff) R32 Panasonic | AC Split
Musholah R32 Panasonic | AC Split
Ruang arsip :
R. Kabag Adm ;
Kasubbag Adm g
R. Lobby Gd.
Mekanik/ Instalasi/ R410 | Panasonic | Ao IO
BMN e
. R. Kabag Perum. ; .
Ruang Bagian kalibata R22 Panasonic | AC Split
R. Staff Bagian i
Perumahan Peram KaliBata R410 ITU AC Split VRF
R. Kabag Perum . .
R. Staff Bagian ; i
Perum KaliBata R32 Panasonic | AC Split
R. Staff Bagian ; ;
Perum KaliBata R22 Panasonic | AC Split
R. Kasub . :
Perarialiagi R32 Panasonic | AC Split
R. Staff Bagian z .
Perumahan KOPO R22 Panasonic | AC Split
R. Staff Bagian : :
Perumahan KOPO R22 Panasonic | AC Split
R. Rapat Bagian . AC Split Floor
Wisma KOPO R2 Fanasonic Standing
ARG Winom R32 | Panasonic | AC Split
Kopo
R Istatiat Kaba R22 | Panasonic | AC Split
Wisma Kopo
Ruang Listrik R. Gudang R22 Panasonic | AC Split
‘ : AC Split
R. Kubikel R22 Panasonic Standing Flogr
R. Kubikel R22 AUX AC Split
Ruxug ' R32 | Panasonic | AC Split
Meldgik R. Mekanik P
Ac Zone 1 Belakang Gedung R410 VRF Outdoor VRF




Mekanik
Gedung Lantai 10 | R. Staff Mesin Lif R22 | Panasonic | ACSplit Merk
Panasonic
Nusantara 111 R. Mesin Lift R32 | Panssonic | AC Split Merk
Panasonic
R. Mesin Lift R22 National AC Split Ceilling
3 R. Bagset ; 2
Lantai 6 kerjasama Bilateral R22 Panasonic | AC Split
R. Kegiatan Luar ; :
Negeri R22 Panasonic | AC Split
R. Bagset Kegiatan . ’
Luar Negeri R22 Panasonic | AC Spht
R. Bagset
Kerjasama R22 Panasonic | AC Split
International
R. Staff R22 Panasonic | AC Split
R. Set Kerjasama ; .
Titersiitional R22 Panasonic | AC Split
R. AIPA Staff Bp. ; .
Wahyu R32 Panasonic | AC Split
R. Setjen AIPA R22 Panasonic | AC Split
R. Konsultan AIPA R32 Panasonic | AC Split
Lantai4 | R.Rapat Watua R32 Panasonic | AC Split
y AC Split
R. Watua R22 National standing Flooi
R. Watua R22 Panasonic | AC Split
R. Ketua BKSAP R22 Panasonic | AC Split
. AC Split
R. Rapat BKSAP R22 panasonic | ¢, ding Floor
R. Rapat BKSAP R22 Panasonic | AC Split
R. Tenaga Ahli R32 Panasonic | AC Split
R. Tamu BKSAP R32 AUX AC Split
R. Rapat Ketua ;
BKSAP R22 AUX AC Split
AC Split
R. Rapat Pleno R22 | Changhong Smnd?ng Floor
R. Wakil Ketua R22 | Panasonic | ACSPM

Standing Floor




R. Jamuan BKSAP R22 | Panasonic | ACSPit
Standing Floor
Lantai3 | R Kabag Ketua R22 Panasonic | AC Split
R. Delegasi
Parlemegn R410 Daikin AC Split Cassete
R. Delegasi e :
Parlemegn R410 Daikin AC Split Cassete
R. Sespri R32 Panasonic | AC Split
R. Staff R22 | Panasonic | AC Split
R. Tamu Ketua R22 Panasonic | AC Split
R. Istirahat Ketua R22 Panasonic | AC Split
g : AC Split
R. Kerja Ket
erja Ketua R22 Panasonic Standing Floor
; AC Split
R. Rapat Ket 3
AT REz Tanes0nke Standing Floor
. AC Split
R. Kabag Watua R22 National Standing Floor
R. Pantry Ketua R22 Panasomic | AC Split
R. Makan Ketua R22 Daikin AC Split
R. Wakil Ketua R22 Panasonic | AC Split
R. Staff Ahli R32 Panasonic | AC Split
R. Rapat Wakil .
Ketua R22 AUX AC Split
R. Makan Wakil . X
¥ etiii R22 Panasonic | AC Split
R. Istirahat Watua R22 Panasonic | AC Split
R. Musholah R32 Panasonic | AC Split
R. Wakil Ketua R22 | National | ACSPIt
Standing Floor
R. Tenaga Ahli R22 Panasonic | AC Split
R. Kerja Watua R22 Panasonic | AC Split
R. Staff Watua R22 Panasonic | AC Split
R. Lobby R22 Panasonic | AC Split
Lantai 2 R. Jaga AC Zone | R32 Panasonic | AC Split
R Sipil R22 Panasonic | AC Split
R. Sipil R22 Sharp AC Split

Xi




R. Sipil

R22 Panasonic | AC Split

R. Sipil R32 LG AC Split
R. PIA R410 Daikin AC Split Cassete
R.PIA R410 Daikin AC Split Cassete
Eéi::ndby Ajudan R22 AUX AC Split
Eéﬂ‘;’gﬁ mz'f)“ R32 | Panasonic | AC Split
ﬁé‘sut:f(g;liu‘::;“ R32 Panasonic | AC Split

'1“;““‘ R. Kunci R410 ITU | AC SplitCeilling
R. Kunci R410 ITU AC Split VRF
R. Pamdal R410 ITU AC Split VRF
R. Pamdal R410 ITU AC Split VRF
';ﬁg:f"b’g R22 | Panasonic | AC Split
R. Kabag Pamdal R22 Panasonic | AC Split
R. Pamdal/ cctv R22 Panasonic | AC Split
R. CCTV / pamdal R32 Panasonic | AC Split
R. Dispam R32 Sharp AC Split

Lantai 1 R. Telkom R410 ITU AC Split VRF
R. Telkom R410 ITU AC Split VRF
R. Telkom R410 ITU AC Split VRF
R. Persroom R410 ITU AC Split VRF
R. Persroom R410 ITU AC Split VRF
R. Persroom R22 Panasonic | AC Split
R. Persroom R407 ITU AC Split Duct
R. Persroom R410 ITU ﬁl(igplit Ceilling
R. Pimpinan R410 ITU AC Split VRF
Wartawan
R. Musholah R410 ITU AC Split VRF
R. Pantry R410 ITU AC Split VRF

Xii




R. Biro Humas R22 Panasonic | AC Split
R. Biro humas R22 Panasonic | AC Split
Protokol (Ibu - ;
Koni) R32 Panasonic | AC Split
R. Protokol R22 National AC Split
R. Kabag Protokol R22 Panasonic | AC Split
ﬁ:'.dung Nusantara R410a VRF Outdoor VRF
ﬁ’fd““g e R410a| VRF | Outdoor VRF
Lantai R. Pengandaan R22 Panasonic | AC Split
Basement | R. Komputer R22 Panasonic | AC Split
R. Runjab R32 | Panasonic | AC Split
R. Rapat R22 Panasonic | AC Split
R. Berkas i i
Keuangan R32 Panasonic | AC Split
R. Staf Kabag ; AC Split
Pengadaan R410 | Panasonic | gyunding Floor
R. Kabag
Pengadaan meja R32 Panasonic | AC Split
dan kursi
K. Kbag R32 | Panasonic | AC Split
Pengadaan
R. Gudang RTK R22 Panasonic | AC Split
R. Gudang ARTK R32 Panasonic | AC Split
R. Gudang ; )
Perumation R32 National AC Split
R. Arsip R22 Panasonic | AC Split
R. Staff Pengadaan R32 | Panasonic | AC Split
meja dan kursi
R. Gudang
Pengadaan Meja R22 Panasonic | AC Split
dan Kursi
R. Kaca R32 Panasonic | AC Split
R. Pengadaan R22 Panasonic | AC Split
10 | Gedung R. Tidur R22 Panasonic | AC Split
Tempat R. Belajar /R. TV R22 Panasonic | AC Split

xiii




- R. Labby /
Penitipan Receptionist R22 Panasonic | AC Split
R. Bermain / R.
Anak (TPA) Tengsh R22 [ Panasonic | AC Split
R. Makan R22 Panasonic | AC Split
: lah / R. ; ‘
gul;d;sgho K R22 Panasonic | AC Split
R. Pantry R22 Panasonic | AC Split
R. Staf /R. TU R22 Panasonic | AC Split
Pool R. Pool Kendaraan . )
11 Kendaraan (KaBag) R22 Panasonic | AC Split
&:Bo:é)l(endﬂmm R22 Mitsubishi | AC Split
R. Pool Kendaraan 9 :
(Kasubag) R22 Panasonic | AC Split
R. Pool Kendaraan i
(Staff) R22 AUX AC Split
fT' a'x; Koty R32 | Panasonic | AC Split
R. Pool Kendaraan ; ;
(Musholah) R22 Panasonic | AC Split
R. Pool Kendaraan - .
(Musholah) R22 Fuji AC Split
R. Pool Kendaraan
(Supir) / Istirahat R22 Panasonic | AC Split
(Standby)
Staff Teknisi 1 R32 Panasonic | AC Split
R. Pool Kendaraan . 3
(Mekanik) R32 Panasonic | AC Split
12 | Masjid R. Ustad sofhan R32 Panasonic | AC Split
Baiturrahman R. Ustad Sueib R32 Panasonic | AC Split
R. Imam Sholat R32 Panasonic | AC Split
AC Split
R Sholat 12 R22 | MCQUAY | Sianding Floor
13 | Gedung R. Pensiun R22 Panasonic | AC Split
Pensiunan . . :
DPR R. Pensiun R410a | Panasonic | AC Split
R. Pensiun R22 Panasonic | AC Split
14 | Taman Green Staf Green House r32 Panasonic | AC Split

Xiv




House

Staf Green House

R22 Panasonic | AC Split
Gedung R. Gereja R22 | Panasonic | AC Split
Nusantara IV R. VIP Presiden R22 Panasonic | AC Split
?\fd““g pi— R4l0a | VRV | Outdoor VRV
!G\fd““g Husastann R410a| VRV | Outdoor VRV
?\fd“"g Hisariare R4l0a | VRV | Outdoor VRV
15 | Gedung e s S R410a Rfanlk\i/l; AC Split Cassete
Nusantara TV o o R410a R,“];k“,’)' AC Split Cassete
:,";‘r’lemm) R. Studio R410a Rfl‘{k\’;; AC Split Cassete
R. Meeting R410a (%‘];“\‘,") AC Split Cassete
Lobby R. Meeting R410a D(\;']’z"“;; AC Split Cassete
R. Injec R410a ([i?;:\';') AC Split Cassete
R.MCR/ Server R407c Airsys AC Split
R. Make Up R410a R,a;"\i,’; AC Split
R Editing R410a R;’}':\',’; AC Spiit
R. Program R410a ?\?;k\i,’; AC Split Cassete
R. Redaksi R410a R;""i“\i/'; AC Split
R, Penpres R410a (D;];"\’;; AC Split
R. Ka. Produksi R410a Pvar'ak\l.r‘; AC Split
R. Editor R410a R,’;“\‘,'; AC Split
R_ Editing VO R410a ?;3‘;; AC Split
;Rl.'oEgditing! Editing R410a ([)\?l'{k\‘.:; AC Split
:ﬂl}:}rﬁc:ner dan R410a R?l:(k\lf]; AC Split

XV




i Daikin .
R. Kamera Teknik 2
1 R410a (VRV) AC Split
Daikin .
R. Kamera Storet 2 R410a (VRV) AC Split
R. Televisi dan Daikin ;
Radio Rekaman : RalOn | pypyy | ACSPI
Kantin Ruang Rapat / y "
16 | pisanti Kautin Risanti 1 R32 Panasonic | AC Split
Ruang Makan 4 R22 Panasonic | AC Split
Ruang PTT 1 R22 Panasonic | AC Split
Ruang tamu 1 R22 Panasonic | AC Split
Musholah 1 R22 Panasonic | AC Split
Ruang Kasir/ ; :
Operator 1 R22 Panasonic | AC Split
17 | Gedung R. Koperasi 1 R22 Panasonic | AC Split
Nusantara 11 R. Koperasi 1 R22 Uchida AC Split
R. Koperasi 1 R32 National AC Split
R. Koperasi 1 R22 National AC Split
R. Kukus 1 R22 Panasonic | AC Split
R. Kabag Risalah 1 R22 Panasonic | AC Split
: : AC Split
R. Staf Risalah 1 R22 Panasonic | ¢ ding Floor
| AC Split
R. Tamu Pansus 1 R22 Panasonic Standing Floor
18 | Ruang Sipil E.O!;;prasr (Foto 1 R32 | Panasonic | AC Split
Sipil Pokja D 2 R22 Panasonic | AC Split
JUMLAH 68 | 27 | 167 1 7 0 12 | 53 0
TOTAL (UNIT) 341

Xvi




Lampiran 8
Data Peralatan Air Conditioning (AC) Split, Split Floor, Split Duct, Split Cilling, Standing Floor Dan Cassette
Pokja AC Zone IT Gedung Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia

| Nama Kapasitas
No Lantai Lokasi Pemasangan _ Merk Keterangan
Gedung Ili?i Fl"ﬁ‘
1 Sekjen lantar 8 Ruang Mesin Lifi Panasonic ac split
| AUX ac split
| Panasonic Standing Floor
lantai 8 Ruang Tunggu Teknisi 1 Panasonic ac split
lantar 7 R. TU.BKD ‘ 1 Panasonic ac split
lantai 7 R. TU.TA Asisten Anggota ] LG ac split
lantai 7 R. Bag. Perencanaan UU Kesra 1 Panasonic ac split
lantai 7 R. Pusat Perancangan UU 1 Panasonic ac sphit
lanta 7 R .BKD 1 Panasonic ac casset
3 Panasonic ac split
lantai 6 R. ANALIS KAPUS PANLAK 1 Panasonic ac split
: . lantal 6 R. Rapat PANLAK 1 Panasonic ac split
lantai 6 R. KAPUS PANLAK 2 Panasonic ac split
lantal 6 R. PUU 2 Panasonic ac split
| ‘ lantai 6 R. PUU EKUINDAG 1 Sharp ac split
| lantai 6 | R.Kajian Anggaran I Sharp ac split
l Panasonic ac sphit
R | Panasonic ac split
fﬂ lantai 6 R. Pusat Kajia_n A?N I 2 Panasonic ac cassel
B I 1 Panasonic ac spht
‘>- - B -lar;lal-i_ R }iagiaﬂ Perencanaan 511 - J” 7L 7 _ - | ; | Panasonic ) _HC spl_it

XVii




lantai 5

R. Rapat Perencanaan

Panasonic ac split
lantai 5 R. Inspektur | Panasonic ac split
lantai 5 R. Inspektur II Panasonic ac split
lantai 5 R. Inspektorat 11 Panasonic ac split
lantai 4 R. Biro Kepegawaian Panasonic ac split
lantai 4 R. Staf Kepegawaian Panasonic ac split

AUX ac split
lantai 4 R. Tata Naskah Kepegawaian Panasonic ac split
lantai 4 R. Deputi Persidangan Panasonic ac split

Panasonic ac split
lantai 4 R. Rapat Deputi Persidangan Panasonic ac split
lantai 4 R. Staf Deputi Persidangan Panasonic ac split
lantai 4 R. Bagian Keanggotaan dan KF AUX ac split
Panasonic ac split
Panasonic ac split
lantai 4 R. Bidang Pelaksanaan Diklat Panasonic ac split
lantai 3 Biro Keseketariat Pimpinan Panasonic ac split
Panasonic ac split
lantai 3 Biro Persidangan 11 Panasonic ac split
Panasonic ac casset
lantai 3 SEKJEN DPR RI Panasonic ac split
lantai 2 R. Deputi Administrasi Panasonic ac split
lantai 2 R. Biro Persidangan | Panasonic ac split
lantai 2 R. Biro Hukum AUX ac split
lantai 1 R. Biro Keuangan Panasonic ac split
Panasonic ac split
Panasonic ac split
lantai 1 R. Rapat Biro Keuangan Panasonic ac split
lantai | R. Pejabat Komitmen Sharp ac split

xviii




Panasonic ac split
lantai | R. Tata Persuratan Panasonic ac casset
lantai | R. Kas Pembukuan National ac split

Panasonic ac split
Panasonic ac split
lantai 1 R. Perjalanan Panasonic ac split
Sharp ac split
Nusantara I1 lantai 1 R Audio Panasonic ac split
Panasonic ac split
lantai 1 R. Pokja Listrik Panasonic ac split
National ac split
lantai 1 R. Penerbitan Panasonic ac split
Panasonic ac split floor
lantai | R. TV Parlemaen Panasonic ac split
Panasonic ac split
lantai 1 R. Cendramata Panasonic ac split
lantai 1 R. ATM Panasonic ac split
Panasonic ac split
lantai 1 R. Toserba Panasonic ac split
LG ac split
lantai 2 R. Komisi V Panasonic ac split floor
Panasonic ac split
Panasonic ac split
lantai 2 R. Komisi IV Panasonic ac split casset
Panasonic ac split casset
Panasonic ac split
lantai 2 R. Komisi II Daikin ac split duct
Daikin ac split casset
Panasonic ac split

Xix




Panasonic ac split
lantai 2 R. StaF BURT Panasonic ac split casset
Panasonic ac split casset
Panasonic ac split casset
Panasonic ac split
lantai2 | R. Rapat BURT Panasonic ac split casset
National ac split cilling
Panasonic ac split floor
Nusantara 1 lantai 24 R. Mesin Lift Fuji
Changhong ac split floor
Panasonic ac split floor
Panasonic ac split floor
lantai 23 Zone LILIILIV Mequai ac split
Mequai ac split duct
National ac split duct
Mequai ac split duct
Hitachi ac split duct
Panasonic ac split dack
Mequai ac split
Mequai ac split duct
Panasonic ac split duct
Panasonic ac split
Panasonic ac split
panasonic ac split
lantai 3 R. Server Ezone ac split
Fuji ac split duct
National ac split floor
Panasonic ac split casset
lantai 3 R Bahasa Panasonic ac split

XX




Panasonic ac split
lantai 3 R. Fraksi PKS Panasonic ac split
4 York ac split floor
11 Daikin ac split duct
Daikin ac indoor duct
lantai 3 R. Arsip LP3DI AUX outdoor unit
lantai 2 R. BAS National ac split
Panasonic ac split
lantai 2 R. TELKOM Panasonic ac split
National ac split
lantai 2 R. LP3DI National ac split
National ac split casset
Panasonic ac split floor
lantai 1 R. Komisi XI Panasonic ac split
Panasonic ac split floor
lantai 1 R. Komisi V1 Panasonic ac split
Panasonic ac split floor
Panasonic ac split
panasonic ac split
lantai | R. Komisi VII Panasonic ac spplit casset
Panasonic ac split floor
Daikin ac split
Akira ac split
Nasional ac split
lantai 1 R. Komisi IX Panasonic ac split
lantai | R. Komisi X Panasonic ac split floor
Panasonic ac split
AUX ac split floor
lantai 1 R.MKD Mquay ac split

XXi




ITU ac split duct
lantai | R. Pres room TV Parlemen Panasonic ac split
basement | R. Kunci LG ac split floor
LG ac split
basement | R.Monitor Pamdal Pansonic ac split floor
National ac split
Panasonic ac split
basement | R. Teknisi listrik Panasomic ac split
basement | R. UPS York caset ac split
AUX ac split
basement | R. Sipil Gedung Panasonic ac split
Politron ac split caset
Panasonic ac split
ac split
Deputi Administrasi Panasonic ac split floor
National ac split caset
Panasonic ac split
AUX ac split
Panasonic ac split
National ac split
Panasonic ac split
R. Biro Umum Panasonic ac split
Panasonic ac split
Ruang Pemadam Panasonic ac split
Panasonic ac split
Nusantara 11 R. komisi 3 Panasonic ac split floor
Paripurna Panasonic ac split
Panasonic ac split
R. Komisi 8 Panasonic ac split

podll




Lampiran 9

Data AC Sentral Mesin Chiller MC QUAY 400 TR

Gedung Mekanik Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia

| Model o i rahun
1 | Water Cooled
Mc Quay WSC 087 CE 087 400 TR CE 087 LAV 35 FBX 2002
Centrifugal Chiller
2 | Water Cooled
Mc Quay WSC 087 CE 087 400 TR CE 087 LAV 35 FBX 2003
Centrifugal Chiller
3 | Water Cooled
Mc Quay WSC 087 CE 087 400 TR CE 087 LAV 35 FBX 2007
Centrifugal Chiller
4 | Water Cooled
Mc Quay WSC 087 CE 087 400 TR CE 087 LAV 35 FBX 2004
Centrifugal Chiller
| 1
|
5 \ Water Cooled
’ Mc Quay WSC 087 CE 087 400 TR CE 087 LAV 35 FBX 2002
} Centrifugal Chiller

XXiv




Lampiran 10

Data AC Sentral Chiller RTAA 215 TR
Gedung Nusantara I Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia

XXV

Chiller RTAA no.1 2I5TR TRANE RTAA 215 SERI U96G25482 I 1996
a. Compresor ckt | 107 TR TRANE CHHBIOOTKAORTT9AHNN | 2011
Motor fan 1.5 HP MAGNETEX 7
contaktor compresor 120 A EATON CR25HNI10 3 2015
contaktor fan condensor 30 A HAMMER C25DND330 4 2010 -
filter oli TRANE | 2016
exvansi TRANE X15111266010 1 2012
Sensor saturasi TRANE SEN00931 1 2016
SEnsor suction TRANE SEN00951 | 2016
b. Compresor ckt 2 107 TR TRANE CHHBIO0OTKAOR T 19AHNN 1 2013
Motor fan LSHE MAGNETEX 7
contaktor compresor 120 A EATON C825HNI10 3 2015
contaktor fan condensor 30 A HAMMER C25DND330 4 2010
" filter oli TRANE ! 006 |
exvansi TRANE X15111266010 | 2012
sensor saturasi TRANE SEN00951 1 2016
sensor suction TRANE SEN00951 1 2016
d. sensor air TRANE SEN00306 1 2016
¢ balancing valve 6"/ 10K KITZ 1 2016
_E pressure gauge 4"/ 16 BAR WIKA 2 2016
g Thermometer stik SIKA 2 2016




h. strainer

6"110K

KITZ | 2016
i. Breaker Chiller | 630 A SCHNEIDER NS630N /3 POOL ] 2014
Chiller RTAA no.2 215 TR TRANE RTAA215 SER1 U96G25483 | 1996
a. Compresor ckt 1 107 TR TRANE CHHB100TKAOR119AHNN 1 2012
Motor fan 1.5 HP MAGNETEX 7
contaktor compresor 120 A EATON C825HN10 3 2015
contaktor fan condensor 30A HAMMER C25DND330 4 2010
filter oli TRANE 1 2016
exvansi TRANE X15111266010 1 2012
sensor saturasi TRANE SEN00951 1 2016
Sensor suction TRANE SEN00951 1 2016
b. Compresor ckt 2 107 TR TRANE CHHB100TKAOR119AHNN 1 2012
Motor fan 1.5 HP MAGNETEX 7
contaktor compresor 120 A EATON C825HN10 k! 2015
contaktor fan condensor 30A HAMMER C25DND330 4 2010
filter oli TRANE 1 2016
exvansi TRANE X15111266010 1 2012
sensor saturasi TRANE SEN00951 1 2016
sensor suction TRANE SEN00951 1 2016
d. sensor air TRANE SEN00306 1 2016
e. balancing valve 6"/ 10K KITZ 1 2016
f. pressure gauge 4"/ 16 BAR WIKA 2 2016
g. Thermometer stik SIKA 2 2016
h. strainer 6"/10K KITZ 1 2016
i. Breaker Chiller 1 630 A SCHNEIDER NS630N /3 POOL 1 2014
Chiller RTAA no 3 215 TR TRANE RTAA215 SERI U96G25484 1 1996

XXVi




a. Compresor ckt | 107 TR TRANE CHHBI100TKAOR | 1I9AHNN 1 2012
Motor fan 1.5 HP MAGNETEX 7
contaktor compresor 120 A EATON C825HN10 3 2015
contaktor fan condensor 30A HAMMER C25DND330 4 2010
filter oli TRANE 1 2015
exvansi TRANE X15111266010 1 2012
sensor saturasi TRANE SEN00951 1 2016
sensor suction TRANE SEN00951 1 2016
b. Compresor ckt 2 107 TR TRANE CHHBI0OOTKAOR119AHNN 1 2010
Motor fan 1.5 HP MAGNETEX 7
contaktor compresor 120 A EATON C825HNI10 3 2015
contaktor fan condensor 30A HAMMER C25DND330 4 2010
filter oli TRANE 1 2015
exvansi TRANE X15111266010 1 2012
sensor saturasi TRANE SEN00951 1 2016
sensor suction TRANE SEN00951 1 2016
d. sensor air TRANE SEN00306 1 2016
e. balancing valve 6"/ 10K KITZ 1 2015
f. pressure gauge 4"/ 16 BAR WIKA 2 2016
g Thermometer stik SIKA 2 2016
h. strainer 610K KITZ 1 2015
i. Breaker Chiller 1 630 A SCHNEIDER NS630N /3 POOL 1 2014
Chiller RTAA no.4 215 TR TRANE RTAA215 SERI U96G25485 1 1996
a. Compresor ckt 1 107 TR TRANE CHHB100TKAOR119AHNN 1 2013
Motor fan 1.5 HP MAGNETEX il
F contaktor compresor 120 A EATON C825HNI10 3 2015
[ contaktor fan condensor 30A HAMMER C25DND330 4 2010
| filter ol TRANE 1 2015

XXVii




exvansi

TRANE

X15111266010 | 2012
SENSOr saturasi TRANE SEN00951 1 2016
SENsor suction TRANE SEN00951 1 2016
b. Compresor ckt 2 107 TR TRANE CHHB100TKAOR119AHNN 1 2015
Motor fan 1.5:HP MAGNETEX 7
contaktor compresor 120 A EATON C825HNI10 3 2015
contaktor fan condensor 30A HAMMER C25DND330 4 2010
filter oli TRANE 1 2015
exvansi TRANE X15111266010 1 2012
sensor saturasi TRANE SEN00951 1 2016
sensor suction TRANE SEN00951 1 2016
d. sensor air TRANE SEN00306 1 2016
e. balancing valve 6"/ 10K KITZ 1 2015
f. pressure gauge 4"/ 16 BAR WIKA 2 2016
g. Thermometer stik SIKA 2 2016
h. strainer 6"/10K KITZ 1 2015
i. Breaker Chiller | 630 A SCHNEIDER NS630N /3 POOL 1 2014
Chiller RTAA no.5 215 TR TRANE RTAA215 SERI U96G25486 1 1996
a. Compresor ckt | 107 TR TRANE CHHB100TKAOR119AHNN 1 2013
Motor fan 1.5HP MAGNETEX 7
contaktor compresor 120 A EATON C825HN10 3 2015
contaktor fan condensor 30A HAMMER C25DND330 4 2010
filter oli TRANE 1 2015
exvansi TRANE X15111266010 ) 2012
SEnsor saturasi TRANE SEN00951 1 2016
sensor suction TRANE SEN00951 1 2016
b. Compresor ckt 2 107 TR TRANE CHHBI100TKAOR119AHNN 1 2013

XxViii




Motor fan 1.5 HP MAGNETEX 7
contaktor compresor 120 A EATON C825HNI10 3 2015
contaktor fan condensor 30A HAMMER C25DND330 4 2010
filter oli TRANE 1 2015
exvansi TRANE X15111266010 1 2012
sensor saturasi TRANE SEN00951 1 2016
sensor suction TRANE SEN00951 1 2016
d. sensor air TRANE SEN00306 1 2016
e. balancing valve 6"/ 10K KITZ | 2015
f. pressure gauge 4"/ 16 BAR WIKA 2 2016
g. Thermometer stik SIKA 2 2016
h. strainer 6"10K KITZ 1 2015
i. Breaker Chiller 1 630 A SCHNEIDER NS630N /3 POOL 1 2014
Chiller RTAA no.6 215TR TRANE RTAA215 SER] U96G25487 1 1996
a. Compresor ckt 1 107 TR TRANE CHHBI100TKAOR119AHNN 1 2013
Motor fan 1.5 HP MAGNETEX 7
contaktor compresor 120 A EATON C825HN10 3 2016
contaktor fan condensor 30A HAMMER C25DND330 4 2010
filter oli TRANE 1 2015
exvansi TRANE X15111266010 1 2012
sensor saturasi TRANE SEN00951 1 2016
sensor suction TRANE SEN00951 1 2016
b. Compresor ckt 2 107 TR TRANE CHHBI100TKAOR I 19AHNN 1 2012
Motor fan 1.5HP MAGNETEX 7
contaktor compresor 120 A EATON C825HN10 3 2015
contaktor fan condensor 30A HAMMER C25DND330 4 2010
filter oli TRANE 1 2015
exvansi TRANE X15111266010 1 2012
Sensor saturasi TRANE SEN00951 1 2016
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S€Nsor suction

TRANE

SEN00951 1 2016
d. sensor air TRANE SEN00306 1 2016
e. balancing valve 6"/ 10K KITZ 1 2015
f. pressure gauge 4"/ 16 BAR WIKA 2 2016
g. Thermometer stik SIKA 2 2016
h. strainer 6"/10K KITZ I 2015
i. Breaker Chiller | 630 A SCHNEIDER NS630N /3 POOL 1 2014
Chiller RTAA no.7 215TR TRANE RTAA215 SERI U96G25488 1 1996
a. Compresor ckt | 107 TR TRANE CHHB100TKAOR]19AHNN 1 2015
Motor fan 1.5HP MAGNETEX 7
contaktor compresor 120 A EATON C825HN10 3 2015
contaktor fan condensor 30A HAMMER C25DND330 4 2010
filter oli TRANE 1 2015
exvansi TRANE X15111266010 1 2012
Sensor saturasi TRANE SEN00951 1 2016
sensor suction TRANE SEN00951 1 2016
b. Compresor ckt 2 107 TR TRANE CHHBI100TKAOR119AHNN 1 2013
Motor fan 1.5 HP MAGNETEX 7
contaktor compresor 120 A EATON CR825HN10 3 2015
contaktor fan condensor 30A HAMMER C25DND330 4 2010
filter oli TRANE 1 2015
exvansi TRANE X15111266010 1 2012
sensor saturasi TRANE SEN00951 1 2016
Sensor suction TRANE | SEN00951 1 2016
d. sensor air TRANE SEN00306 1 2016
. balancing valve 6"/ 10K KITZ 1 2015
f. pressure gauge 4"/ 16 BAR WIKA 2 2016
g. Thermometer stik SIKA 2 2016
h. strainer 6"/10 K KITZ 1 2015
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