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SEKRETARIAT JENDERAL
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

SURAT PERNYATAAN
Yang bertanda tangan dibawah ini :
Nama » Lilis Suryani
NIP 1 197004221990032001
Jabatan i Kasubag. Administrasi Perkara
Unit Kerja . Baglan Sekretariat Mahkamah Kehormatan Dewan
Instansi . Sekretariat Jenderal DPR RI

adalah Peserta Pelathan Kepemimpinan Pengawas Angkatan IV Sekretariat
Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia Tahun 2021, dengan
judul Aksl Perubahan :

‘SITARA (Sistem Template Surat Putusan Perkara) dalam Rangka
Optimalisasi Layanan Penyediaan Format Template Surat Putusan Perkara
melalui Sub Bagian Administrasi Porkara Bagian Sekretariat Mahkamah
Kehormatan Dewan",

Dalam rangka menjamin keberiangsungan pelaksanaan Aksi Perubahan yang
merupakan output dari pelaksanaan Pelatihan Kepemimpinan Pengawas
Angkatan IV Sekretariat Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia
Tahun 2021, saya menyatakan bahwa target sasaran jangka menengah dan
Jangka panjang Aksi Perubahan tersebut di atas akan menjadi bagian yang tak

terpisahkan darl Sasaran Kinerja Pegawai,
Jakarta,  November 2021
Mengetahui,
Mentor/Atasan Langsung
rm

NIP. 197109131997032001

Laporan Aksi Perubahan PKP Setjen DPR RI 2021 | SITARA | iii



-

SEKRETARIAT JENDERAL DPR RI
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

SURAT PERNYATAAN
1. Peserta Dikiat
Kami yang bertanda tangan dibawah Inl ;
Nama : Lilis Suryani
Jabatan 1 Kasubag. Administrasi Perkara
Unit Kerja . Bagian Sekretarial Mahkamah Kehormatan Dewan
Instansi ;. Sekretariat Jenderal DPR R!

Adalah Peserta Pendidikan dan Pelatihan Kepemimpinan Pengawas
Angkatan |V Sekretariat Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat Republik
Indonesia tahun 2021.

2. Pejabat Pembina Kepegawalan/Pejabat Yang Berwenang
Kami yang bertanda tangan dl bawah ini :

Nama : Rahmad Budsaji, S1P, M.Si
Jabatan . Kepala Biro SDM Aparatur
Instansi . Sekretariat Jenderal DPR RI

3. Aksi Perubahan peseta Pendidikan dan Pelathan Kepemimpinan
Tingkat IV Sekretariat Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat Republik
Indonesia merupakan produk pembelajaran individual yang menjadi satah
satu indikator pencapalan hasll pelatihan, Aksi Perubahan inl akan
dimplementasikan di Instansi kami dalam milestone jangka menengah
selama 6 butan pada butan Desember 2021 s.d. Mei 2022 dan jangka
panjang selama 1 tahun pada bulan Juni 2022 s.d. Mel 2023,

Demikian surat pemyataan inl saya buat dengan segala konsskuensinya.
Jakarta, November 2021

Mengetahu,
Karo SDM Aparatur, Peserta

NIP. 197008011926031001 NIP/197004221990032001
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KATA PENGANTAR

Puji dan syukur penulis panjatkan kehadirat Allah SWT, Tuhan Yang
Esa yang telah melimpahkan rahmat dan karunia-Nya sehingga penulis
dapat menyelesaikan Laporan Aksi Perubahan ini sebagai salah satu
bagian dari rangkaian kegiatan Pelatihan Kepemimpinan Pengawas
Sekretariat Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia
Angkatan IV Tahun 2021.

Laporan Aksi Perubahan ini mengambil judul SITARA (Sistem
Template Surat Putusan Perkara) dalam rangka optimalisasi dukungan
layanan penyediaan Template Surat Putusan Perkara melalui Sub Bagian
Administrasi Perkara di Bagian Sekretariat Mahkamah Kehormatan Dewan.

Dengan adanya Pembangunan dan pengembangan Sistem
Layanan format Template Surat Putusan Perkara (SITARA) melalui Sub
Admiinistasi Perkara sebagai inovasi dalam rangka meningkatkan
pelayanan kinerja Sekretariat Mahkamah Kehormatan Dewan dan
diharapkan dapat meningkatkan kinerja unit kerja Sub Bagian Administrasi
Perkara di Bagian Sekretariat Mahkamah Kehormatan Dewan secara
mudah, cepat, dan rapi terhadap proses pembuatan surat putusan perkara
sehingga lebih efisien dan efektif.

Pada kesempatan ini, penulis menyampaikan ucapan terima kasih
kepada pihak-pihak yang telah memberikan dukungan hingga
terselesaikannya Laporan Aksi Perubahan ini, yaitu :

1. Bapak Dr. Ir. Indra Iskandar, M.Si. selaku Sekretaris Jenderal DPR RI;

2. lbu Dra. Damayanti, M.Si, selaku Deputi Persidangan Setjen DPR RI;

3. Ibu Dr. Dewi Barliana S., M.Psi., QIA, selaku Kepada Pusat Pendidikan
dan Pelatihan Sekretariat Jenderal DPR R,

4. Ibu Chrysanthi Permatasari, SH, Kabag. Set. MKD, selaku Mentor yang
telah memberikan bimbingan dan arahan kepada Penulis;

5. Agus Supriyono, S.S., M.A.P. selaku Coach yang telah memberikan

bimbingan, arahan dan berbagai masukan kepada Penulis;
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

Bapak Mochammad Fahrurozi Ramdhan Nasution, S.Psi, M.A.P. selaku
Penguji yang telah memberikan masukan dan saran yang sangat
berguna bagi Penulis;

Ibu Pesta Evaria Simbolon, S.E., M.Si., selaku Kepala Bidang Pelatihan
Struktural dan Fungsional Pusdiklat;

Bapak Hernadi, S.IP., M.Si, selaku Kepala Bidang Pelatihan Teknis
Pusdiklat;

Bapak Drs. Djaka Dwi Winarko, M.Si. selaku Kepala Pusat Teknologi
Informasi;

Ibu Dra. Nurul Faiziah, selaku Plt. Kepala Biro Persidangan lI;

Ibu Arini Wijayanti, S.H., M.H., selaku PIlt. Kepala Biro Hukum dan
Pengaduan Masyarkat;

Bapak Budi Wuryanto, S.H., selaku Kabag. Pertimbangan dan
Dokumen Informasi Hukum (PDIH);

Bapak Aboe Bakar Al Habsy, selaku Ketua Mahkamah Kehormatan
Dewan DPR RI dari Fraksi Partai Keadilan Sejahtera (F-PKS);

Bapak Tri Medya Panjaitan, selaku Wakil Ketua Mahkamah Kehomatan
Dewan DPR RI dari Fraksi Partai Demokrasi Indonesia Perjuangan
(FPDI-P);

Bapak Habiburokhman, SH., MH, selaku Wakil Ketua Mahkamah
Kehormatan Dewan DPR RI dari Fraksi Partai Gerakan Indonesia Raya
(F-Gerindra);

Bapak Dr. Saleh Partonan Daulay, selaku Wakil Ketua Mahkamah
Kehormatan Dewan dari Fraksi Partai Amanat Nasional (F-PAN);
Bapak Andi Rio Idris Pandjalagi, selaku Wakil Ketua Mahkamah
Kehormatan Dewan dari Fraksi Partai Golongan Karya (F-P. Golkar);
Rekan-rekan Peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP) Setjen
DPR RI Angkatan IV Tahun 2021;

Rekan-rekan Set. Mahkamah Kehormatan Dewan Setjen DPR R,

Rekan-rekan Tim Efektif baik internal maupun eksternal Setjen DPR RI
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21. Rekan-rekan Tenaga Ahli Mahkamah Kehormatan Dewan DPR RI (TA
MKD), Tenaga Ahli Anggota MKD DPR RI, dan Staff Administrasi
Anggota (SAA) MKD DPR RI;

22. Rekan-rekan Pelaksana dan Panitia Pelaksana Pelatihan
Kepemimpinan Pengawas Sekretariat Jenderal DPR R,

23. Keluarga tercinta yang selalu memberikan dukungan kepada Penulis
untuk dapat menyelesaikan setiap tahapan kegiatan rancangan aksi
perubahan dalam Pelatihan Kepemimpinan Pengawas;

24. Semua pihak yang tidak dapat disebutkan satu persatu yang telah

membantu dalam penulisan rancangan aksi perubahan ini.

Atas segala dukungan, bimbingan, kerjasama dan kolaborasi
yang telah diberikan selama persiapan dan proses hingga selesainya
pengembangan layanan penyediaan format template surat putusan
perkara di Set.MKD ini.

Penulis menyadari bahwa Laporan Aksi Perubahan ini masih jauh dari
sempurna, untuk itu kritik dan saran yang membangun dari berbagai pihak
sangat penulis harapkan demi perbaikan dan penyempurnaan implementasi
gagasan aksi perubahan ini. Semoga aksi perubahan ini dapat bermanfaat

dan membawa dampak positif bagi orang banyak.

Jakarta, November 2021

Penulis
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BAB |

DESKRIPSI PROSES KEPEMIMPINAN

A.MEMBANGUN INTEGRITAS
Integritas merupakan sebuah konsep yang berkaitan dengan

konsistensi dalam tindakan, nilai, metode, ukuran, prinsip, ekspetasi dan
berbagai hal yang dihasilkan. Seseorang dianggap memiliki integritas
ketika apabila orang tersebut memiliki karakter dan kepribadian sebagai
berikut:

Jujur dan dapat dipercaya

Mempunyai komitmen

Bertanggungjawab

Menepati ucapannya

Setia

Menghargai waktu

N o gk~ bR

Mempunyai prinsip dan nilai-nilai luhur yang baik

Dalam menjalankan tugasnya mewujudkan aksi perubahan berupa
sistem layanan sistem template surat putusan perkara (SITARA) dalam
rangka optimalisasi dukungan pelayanan melalui sub administrasi
perkara, dan sebagai Project Leader dalam aksi perubahan ini, Penulis
menjalankan nilai-nilai integritas yang dapat dijadikan acuan untuk
anggota Tim Efektif dalam menjalankan tugasnya demi kelancaran
dalam mencapai tujuan aksi perubahan secara bersama-sama.

Langkah lain yang ditempuh penulis dalam membangun integritas
adalah dengan menerapkan gaya kepemimpinan melayani, dengan
selalu berusaha untuk mendengarkan keluhan dari anggota tim dan
memberikan tawaran solusi yang dapat menyelesaikan permasalahan
yang muncul, menunjukkan empati terhadap anggota tim yang sedang

menghadapi permasalahan, menjadi pendengar dan membantu
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menawarkan solusi atas permasalahan yang dihadapi, memberikan
dorongan emosional yang baik kepada anggota tim, menjadi penengah
terhadap permasalahan yang timbul, memberikan keyakinan kepada
seluruh anggota tim tunduk dan patuh pada aturan yang ada,
menkonseptualisasikan ide-ide yang diperlukan dan bersama-sama
mengupayakan pengembangannya, mempelajari permasalahan secara
holistic, serta membangun komunikasi dengan stakeholder dengan cara
yang persuasif.

Dalam tahap menyamakan persepsi dengan stakeholder,
pembangunan integritas dilakukan dengan meyakinkan stakeholder
bahwa tim efektif yang dipimpin oleh Project Leader bekerja atas dasar
nilai-nilai kejujuran, kesabaran, dapat dipercaya, dan menghargai orang
lain. Project Leader juga memberikan keyakinan kepada stakeholder
bahwa tim efektif yang dibangunnya memiliki paradigma baru dalam
memberikan pelayanan terbaik, kejujuran dalam komunikasi, tanggung
jawab dan focus pada pelaksanaan dan penyelesaian tugas-tugas secara
bersih dan terorganisir serta berperilaku positif dalam membangun
integritas.

Dalam penyusunan pedoman pembuatan template surat putusan
perkara, Project Leader menekankan kepada Tim Efektif untuk
menerapkan nilai-nilai kejujuran, kesabaran, dapat dipercaya, dan
menghargai orang lain dalam penyusunan dan pembuatan
pembangunan sistem template surat putusan perkara, mengingat
database yang dikelola Tim Efektif adalah hal yang bersifat rahasia.
Selain itu, Project Leader menjadikan kegiatan penyusunan surat
putusan perkara sebagai sebuah kegiatan yang berupaya memberikan
pelayanan kepada stakeholder dalam mendengarkan berbagai keluhan,
memberikan empati terhadap permasalahan yang dihadapi, membantu
penyelesaian masalah, mengupayakan keterbukaan layanan dan,
komitmen terhadap pengembangan layanan yang lebih baik, cepat dan

akurat dalam penyusunan surat putusan perkara.
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Hal lain yang menjadi bagian dari upaya membangun integritas
adalah akuntabilitas. Akuntabilitas merupakan bentuk kewajiban
pertanggungjawaban seseorang atau suatu organisasi kepada pihak
yang memiliki hak dan kewenangan untuk meminta keterangan terkait
kinerja atau tindakan dalam menjalankan misi dan tujuan organisasi
dalam bentuk pelaporan yang telah ditetapkan secara periodik.

Dalam mengembangkan Aksi Perubahan, upaya yang dilakukan
guna membangun akuntabilitas kinerja organisasi adalah dengan
membangun kerja sama dengan Anggota Tim Efektif baik internal
maupun eksternal melalui pelaksanaan rapat-rapat dan koordinasi baik
secara fisik maupun virtual. Dalam rapat koodinasi dengan Tim Efektif
Internal, Penulis meminta tanggapan dan masukan atas gagasan aksi
perubahan yang akan dilakukan, termasuk kritik dan saran yang
membangun guna mencapai target yang sesuai yang diinginkan.

Dalam implementasi Aksi Perubahan ini, dilakukan tahapan-
tahapan kegiatan sesuai dengan milestone yang telah ditetapkan, seperti
proses pembentukan tim efektif, pelaksanaan diskusi dan rapat-rapat
baik dengan dengan tim efektif maupun stakeholder, pembuatan
pedoman, penginputan dan pemrosesan data. Seluruh kegiatan yang
dilakukan dilaporkan dan disosialisasikan kepada para Pemangku
Kepentingan agar mendapat dukungan terutama dari atasan langsung
dan sekaligus sebagai bentuk akuntabilitas penulis selaku Project

Leader.

. PENGELOLAAN BUDAYA PELAYANAN

Budaya pelayanan dicirikan sebagai lingkungan kerja dimana
anggota organisasi membagi pemahaman bersama tentang norma-
norma dan harapan untuk memprioritaskan kebutuhan orang lain
dibandingkan dirinya sendiri dan menyediakan bantuan serta dukungan
untuk orang lain.

Budaya organisasi adalah karakteristik dan pedoman yang dianut
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oleh para anggota organisasi atau kelompok usaha tertentu. Perlu
dipahami bahwa budaya ini berperan untuk mendorong dan
meningkatkan efektivitas kerja organisasi baik dalam jangka pendek,
jangka menengah, maupun jangka panjang.

Dalam setiap organisasi selalu memiliki budaya tersendiri, dan ini
berfungsi sebagai penanda yang memiliki ciri khas tersendiri. Jika
inovasi merupakan hal penting untuk pertumbuhan sebuah
organisasi maka sangatlah penting untuk mengembangkan budaya
organisasi yang kreatif dan inovatif. Pengembangan budaya kreatif
dan inovatif akan lebih baik apabila dilakukan secara bersama-sama,
karena keduanya memiliki suatu sinergitas yang kokoh.

Produk baru dibuat guna meningkatkan kinerja dalam
rangka dukungan/supporting terhadap Lembaga khususnya dukungan
administrasi kepada dewan. Produk ini diharapkan dapat memudahkan
unit organisasi kerja di Set. MKD dalam membuat surat putusan yang
baku dan rapi. Budaya kerja yang mendukung aksi perubahan tersebut
sebagai tergambar pada tahapan berikut:

1. Melaksanakan Proses Pembangunan Layanan Sistem Template
Surat Putusan Perkara (Sitara).
Tim efektif telah mulai bekerja tanggal 27 September 2021,
diawali rapat koordinasi dengan para jajaran di lingkungan
Sekretariat MKD dan Tenaga Ahli MKD sebagai persiapan awal
pelaksanaan Aksi Perubahan dan pembentukan tim efektif yang
lebih luas. Pengukuhan tim efektif ini dilakukan melalui Surat Tugas
Tim Efektif yang ditanda tangani oleh PIt. Kepala Biro
Persidangan Il, dengan Nomor : 131/PD II/IX/2021, tanggal 24
September 2021. Dengan demikian tim efektif sudah memiliki
dasar hukum dalam melaksanakan tugasnya.
Selanjutnya rapat tim efektif dilakukan dengan seluruh
Sekretariat dan Tenaga Ahli MKD sebagai persiapan

pelaksanaan aksi perubahan. Setelah tercapai kesepakatan
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dengan tim efektif internal, langkah berikutnya mengundang

Bagian Sistem Informasi dan Infra Struktur Teknologi Informasi

(Pustekinfo) Setjen DPR RI yang bertugas sebagai Tim

pembentukan aplikasi. Seluruh kegiatan rapat-rapat

didokumentasikan oleh Tim TV Parlemen DPR RI baik dalam
bentuk foto maupun video.

Beberapa strategi yang dilakukan dalam membangun budaya

kerja yang sehat dalam tim, antara lain:

a. Kerjasama vyang solid antar Tim Efektif baik internal
maupun eksternal.

b. Berdiskusi dengan anggota tim dimana setiap anggota bebas
dalam mengemukakan pendapatnya, saran, masukan juga
kritikan guna mencapai tujuan yang maksimal.

c. Membudayakan pemanfaatan tekhnologi akibat pandemi
Covid-19 sehingga tugas-tugas tetap dapat terselesaikan dengan
baik.

. Terbangunnya aplikasi Sitara (Sistem Template Surat Putusan

Perkara).

Aplikasi SITARA dibangun dengan melibatkan berbagai unsur

melalui sebuah proses diskusi dan koordinasi antar Anggota Tim

Efektif. Dalam proses diskusi yang melibatkan berbagai unsur

dengan latar belakang pendidikan, lingkup kerja dan budaya kerja

yang berbeda, Project Leader mengupayakan terbangunnya
komunikasi yang terbuka, saling menghormati dan memahami
sehingga tercipta sinergi yang saling melengkapi diantara sesama

Anggota Tim Efektif.

Aplikasi ini diharapkan mampu memunculkan budaya kerja baru,

yaitu Kkinerja pelayanan yang cepat, tepat dan akurat dengan

memanfaatkan teknologi informasi yang ada.

Selain budaya pelayanan yang cepat, tepat dan akurat serta
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pemanfaatan teknologi informasi, budaya yang juga harus
ditanamkan adalah pelayanan yang menjamin kerahasiaan
dokumen yang berisi data dan informasi perkara yang disampaikan
kepada Mahakamah Kehormatan Dewan (MKD). Untuk itu, agar
kerahasiaan dan keamanan database SITARA telah dibuat langkah-
langkah terkait pengelolaan keamanan data sebagai berikut:

- Untuk mengakses SITARA harus memiliki ijin khusus. Dalam hal
ini hak Akses hanya diberikan kepada orang-orang tertentu yang
menjadi Administrator Aplikasi, yaitu: Kepala Sub Bagian
Administrasi Perkara, 1 (satu) orang pelaksana di Sub Bagian
Administrasi Perkara, dan 1 (satu) orang pelaksana di Sub Bagian
Rapat.

- Kata sandi (password) untuk membuka akses ke aplikasi SITARA
hanya diketahui oleh orang yang memiliki akses ke aplikasi
tersebut.

- Hanya dapat diakses dengan menggunakan intranet dengan kabel
Local Area Network (LAN)

Setelah proses pembangunan aplikasi yang diikuti dengan tahapan

penyusunan pedoman dan penginputan data. Dengan selesainya

pembuatan aplikasi, selanjutnya Tim Efektif melakukan uji coba
terhadap penggunaan aplikasi tersebut untuk mengantisipasi adanya
kendala dalam penggunaannya.

Dengan selesainya pembuatan aplikasi ini maka Sekretariat

melakukan uji coba terhadap penggunaan aplikasi tersebut untuk

dapat melihat hasil dari pembuatan template surat putusan perkara
dan penggunaannya. Akses untuk masuk aplikasi hanya diberikan
kepada Staf tertentu khususnya  dibagian Sub Administrasi

Perkara yang memang bertugas menangani hasil-hasil putusan

perkara.

3. Sosilisasi aplikasi Sitara kepada Pimpinan MKD
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Setelah melakukan sosialisasi penggunaan aplikasi Sitara
(Sistem Template Surat Putusan Perkara) ini, maka tahap
selanjutnya adalah mensosialiasikan kepada Pimpinan MKD
(milestones jangka menengah) bagaimana cara pengunaan
aplikasi dimaksud. Sesuai arahan Pimpinan MKD dan untuk
menjaga kerahasiaan, maka akses masuk aplikasi sementara
hanya diberikan kepada Staf tertentu khususnya dibagian Sub
Administrasi Perkara.

C.PENGELOLAAN TIM

Dalam melakukan pengelolaan Tim, Project Leader melakukan tahapan

sebagai berikut:

1. Identifikasi Pemangku Kepentingan (Stakeholder)
Pemangku kepentingan dalam pelaksanaan Aksi Perubahan ini lebih
condong kepada stakeholder internal dikarenakan materi dan
kegiatan yang dilakukan di Mahkamah Kehormatan Dewan (MKD)
bersifat tertutup dan rahasia. Pemangku kepentingan internal
mencakup seluruh Anggota MKD, Sekretariat dan Tenaga Ahli MKD.
Karena itu, aplikasi Sistem Template Surat Putusan Perkara
(SITARA) ini diperuntukkan khusus Anggota MKD karena berkaitan
dengan marwah dan martabat anggota Dewan, sehingga tidak semua
Anggota Dewan, Sekretariat Jenderal DPR RI, dan masyarakat atau
publik dapat diperkenankan untuk membuka aplikasi ini.
Kemanfataan yang dapat dirasakan dari Aplikasi SITARA ini bagi
Anggota DPR RI, khususnya Anggota Mahkamah Kehormatan
Dewan adalah meningkatnya dukungan layanan terhadap Anggota
dewan khusunya Anggota MKD sesuai visi dan misi Sekretariat
Jenderal DPR RI. Sedangkan bagi Organisasi guna meningkatkan
kemanfaatan Aksi Perubahan bagi kinerja MKD itu sendiri. Untuk itu,
dalam menghadapi penolakan dari stakeholder, penulis menerapkan

prinsip-prinsip sebagai berikut:
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a. Mobilisasi
Prinsip Mobilisasi adalah prinsip dimana seorang pemimpin dapat
mengoptimalkan seluruh sumber daya yang ada dalam mencapai
visi, misi dan tujuan yang akan dicapai dengan pembagian tugas
dan tanggung jawab anggota tim kerja didasarkan atas latar
belakang dan kompetensi masing-masing individu. Mengingat
gagasan Aksi Perubahan yang dilakukan sifatnya rahasia, maka
sumber daya yang dimobilisasi dalam kegiatan ini pun terbatas di
kalangan internal Sekretariat dan Tenaga Ahli MKD saja.

b. Open Mind
Dalam melakukan suatu perubahan Penulis tidak bekerja sendiri
tapi bekerjasama dengan pihak-pihak terkait dan membentuk tim
demi kelancaran aksi perubahan yang akan dilakukan. Masing-
masing anggota tim tentunya mempunyai ide dan saran-saran
terhadap aksi perubahan. Sebagai seorang pemimpin harus dapat
menerima setiap masukan/saran bahkan kritikan dari setiap
anggota tim demi tercapainya tujuan aksi perubahan yang dapat
dipertangungjawabkan.

c. Tekad
Yaitu suatu kemauan/keinginan untuk mencapai/menyelesaikan
suatu tujuan dengan baik meskipun tidak terlepas dari adanya
kendala. Sebagai seorang Pemimpin, Penulis harus dapat memiliki
pengaruh yang kuat untuk dapat mempengaruhi anggota timnya
agar dapat bekerja sampai tercapainya tujuan aksi perubahan.
Karenanya, Penulis harus menunjukkan semangat dan tekad untuk

terus mengejar tujuan yang telah ditetapkan.

Sebagaimana telah disampaikan dalam Rancangan Aksi Perubahan,
Project Leader melakukan identifikasi dan analisa terhadap pengaruh
dan kepentingan stakeholder terhadap Aksi Perubahan vyang

dilaksanakan. Dari hasil identifikasi tersebut selanjutnya diterapkan
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strategi komunikasi yang dapat memberikan pengaruh pada dukungan
terhadap Aksi Perubahan yang dilaksanakan. Penerapan strategi

komunikasi terhadap stakeholder dapat dilihat pada gambar berikut:

STRATEGI KOMUNIKASI TERHADAP STAKEHOLDER

Gambar 1
Penerapan strategi komunikasi terhadap stakeholder

Strategi komunikasi pada hakekatnya adalah perencanaan
(Planning) dan manajemen untuk mencapai suatu tujuan, dimana
keberhasilan proyek perubahan sangat dipengaruhi oleh komunikasi
yang efektif.

Dalam rangka implementasi aksi perubahan Optimalisasi pada
Sub Administrasi Perkara dalam pembangunan SITARA (Sistem
Template Surat Putusan Perkara) pada Bagian Set. MKD, strategi
komunikasi yang digunakan adalah sebagai berikut :

a. Konsultasi.
Konsultasi adalah strategi komunkasi antara Project Leader
dengan atasan langsung serta melakukan komunikasi tatap muka
langsung dengan stakeholder yang terkait. Proses konsultasi
dilakukan kepada Pimpinan MKD dan Kepada Bagian Set. MKD
DPR RI.
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b. Diskusi/Koordinasi.

Koordinasi yang dimaksud untuk mengatur pelaksanaan

pengorganisasian kegiatan dalam upaya sinkronisasi, penyatuan,

pengintegrasian kegiatan-kegiatan pada tim internal, sehingga
menghasilkan suatu tindakan, pandangan untuk mencapai tujuan
bersama secara efektif dan efisien. Koordinasi  dilakukan
terhadap Tim Efektif di Set. MKD dan stakeholder eksternal yang
terkait baik secara fisik dan virtual.

c. Sosialisasi.

Sosialisasi adalah sebuah proses transfer pengetahuan dengan

memberikan informasi tentang aksi perubahan.

d. Komunkasi Persuasif langsung digunakan dalam bentuk :

1) Secara lisan dalam pemberian arahan, bimbingan, diskusi,
motivasi, dan saran dari coach, mentor, anggota tim efektif
baik stakeholder internal dan eksternal.

2) Secara lisan dalam bentuk pertemuan dengan para Tim
Efektif.

e. Komunikasi Persuasif tidak langsung digunakan dalam bentuk :

1) Penggunaan surat dalam berkomunikasi dengan stakeholder
eksternal terkait.

2) Tertulis dalam pengisian kartu asistensi dari coach dan
mentor.

3) Penggunaan media social dalam berkomunikasi melalui
Whafshap (WA) dengan coach, mentor, anggota tim efektif
dan stakeholder internal dan eksternal.

4) Penggunaan alat komunikasi handphone dengan coach,
mentor, dan Tim Efektif Set. MKD.

Hasil dari penerapan strategi komunikasi terhadap stakeholder sesuai

dengan tingkatan pengaruh dan kepentingannya memberikan pengaruh

terhadap dukungan Aksi Perubahan. Perpindahan Mobilisasi
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stakeholder dalam mendukung dan mensukseskan aksi perubahan

SITARA sebagaimana telihat pada gambar berikut:

PETA STAKEHOLDER SETELAH AKSI PERUBAHAN

= 5
*

Gambar 2
Identifikasi perpindahan kuadran stakeholder

2. Pembentukan Tim Efektif
Dalam rangka mendukung pelaksanaan Aksi Perubahan, telah
dibentuk Tim Efektif dengan Surat Tugas yang ditanda tangani oleh
Plt. Kepala Biro Persidangan I, dengan Nomor : 131/PD II/1X/2021,
tanggal 24 September 2021yang terdiri dari Tim internal dan Tim

ekesternal.
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BAB I

DESKRIPSI KEPEMIMPINAN

A. CAPAIAN DALAM PERBAIKAN SISTEM PELAYANAN
Dalam menerapkan Aksi Perubahan yang bertujuan menghadirkan
perbaikan sistem pelayanan publik, khususnya dalam pemberian
layanan penyediaan format Template Surat Putusan Perkara, penulis
menerapkan praktek kepemimpinan dalam kegiatan-kegiatan sebagai
berikut:
1. Membangun Tim Efektif
Tim efektif dalam kegiatan ini adalah orang-orang yang berperan
penting dalam mendukung dan mensukseskan Aksi Perubahan.
Berikut ini adalah langkah-langkah yang ditempuh dalam
membangun Tim Efektif:
a. Melakukan konsultasi dan diskusi dengan Mentor
Konsultasi dan diskusi dengan mentor di awal kegiatan dilakukan
pada tanggal 22 September 2021. Selanjutnya tanggal 24
September 2021, tanggal 06 Oktober 2021, tanggal 8 November
2021, dan tanggal 15 November 2021. Dalam kegiatan ini Project
Leader melakukan diskusi dan meminta arahan dan sekaligus
dukungan dari Mentor, yang dalam hal ini adalah Kepala Bagian
Sekretariat Mahkamah Kehormatan Dewan terkait Aksi
Perubahan berupa pembuatan Aplikasi Sistem Template Surat
Putusan Perkara (Sitara). Hasil yang dicapai dari konsultasi dan
diskusi degan Mentor tersebut adalah:
- Dukungan penuh terhadap terhadap Aksi Perubahan berupa
Aplikasi SITARA (Sistem Template Surat Putusan Perkara);
- Rekomendasi Anggota Tim Efektif yang akan mendukung dan

membantu Project Leader dalam pembuatan Aksi Perubahan;
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- ljin untuk melakukan rapat-rapat dan koordinasi dengan Tim

Efektif dalam rangka pembuatan Aksi Perubahan.

Foto 1
Konsultasi dan diskusi dengan Mentor

b. Melakukan konsultasi dan diskusi dengan Coach
Kegiatan konsultasi dan diskusi dengan Coach Agus Supriyono
baik secara langsung maupun virtual dilakukan pada awal
pertemuan tanggal 23 September 2021. Dan selanjutnya tanggal
27  September 2021, tanggal 19 Oktober 2021, tanggal
04 November 2021, dan 15 November 2021. Dalam kegiatan ini

Foto 2
Diskusi dengan Coach secara virtual, Tgl. 23 September 2021
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Project Leader melakukan diskusi dan meminta arahan dan

masukan dari Coach dalam pelaksanaan tahapan aksi perubahan.

Foto 3
Diskusi dengan Coach secara langsung, 27 September 2021

c. Melakukan konsultasi dan diskusi dengan Tim Bagian Hukum
Kegiatan konsultasi dan diskusi dengan Bagian Pertimbangan
dan Dokumentasi Informasi Hukum (PDIH) baik secara langsung
maupun tidak langsung yang dilakukan pada tanggal 28
September 2021, 19 Oktober 2021, 25 Oktober 2021, dan 01
November 2021. Dalam kegiatan ini Project Leader melakukan
diskusi dan meminta arahan dan masukan dari Tim Bagian Hukum

dalam pelaksanaan tahapan aksi perubahan.

Foto 4
Diskusi dengan Tim Bagian Hukum
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d. Melakukan konsultasi dan diskusi dengan Tim Teknologi Informasi
(BDTI) yang bertugas membantu pembuatan dan pembangunan
aplikasi Sitara baik secara langsung maupun tidak langsung yang
dilakukan pada tanggal tanggal 29 September 2021, 12 Oktober
2021, 22 Oktober 2021, 25 Oktober dan 08 November 2021.
Dalam kegiatan ini Project Leader melakukan diskusi dan
meminta arahan dan masukan dari Tim Teknologi Informasi (BDTI)
dalam pelaksanaan pembangunan aplikasi Sitara ini.

Foto 5
Diskusi dengan Tim Bagian Teknologi Informasi (Pustekinfo)

e. Penjadwalan kegiatan Aksi Perubahan

Setelah diperoleh dukungan dan rekomendasi terkait Tim Efektif
yang akan membantu pembuatan Aksi Perubahan, langkah
kegiatan selanjutnya adalah membuat jadwal pelaksanaan Aksi
Perubahan.

Pembuatan jadwal kegiatan ini dimaksudkan untuk memastikan
bahwa kegiatan telah dilakukan sesuai dengan Rencana dan
tahapan kegiatan. Jadwal pelaksanaan Aksi Perubahan dapat

dilihat dalam gambar berikut:
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JADWAL PELAKSANAAN AKSI PERUBAHAN

SISTEM TENPLATE SURAT PUTUSAN PERKARA (SITARA)
DALAN RANGKA OPTIMALISASI LAYANAN PENYEDIAAN FORMAT TEMPLATE SURAT PUTUSAN PERKARA MELALUI SUB. ADINISTRASI PERKARA DI SET. MKD

JANGKA PENDEK
Ilembanqun Tim Efektif
3. Melakukan Konsultasi dan Diskusi dengan Mentor | 22, 24 ] 8 N \ | A
b. Membuat Surat Permintaan ama-nama SH
[Pustekinfo, PO, TV Parlemen) 22 A
. Melakukan Rapat Koordinasi dengan Tim Efektif 28,29 2] 1 | 2530 9 A A A
d. Membuat Surat Tugas Tim Efektif 22-24 A
2 |Menyamakan Persepsi dengan Stakeholder \
3. Meminta Dukungan Stakeholder 27 06-25 \
b. Melakukan Koordinasi & Diskusi 2 1
¢ Meminta Masukan 28 1 A
3 | Pembanqunan Aplikasi Sitara
3. Melakukan Diskusi dengan Tim Efektif 6 | 1 z
b. Menqumpulkan referensi 115 A
¢ Merumuskan Pedoman Format Template 2 | 1822
d. Pembuatan Format Template 18,22 A
| |eFinalisasiPedoman 25-30 z
JANGKA MENENGAH
Pengembangan Sitara
3. Penginputan Data, dan membuat dummy 25-30 A A \
Sosialisasi dan Uji Coba
3. Sosialisasi dan Uj Coba Sitara g 15 s’ 2154, A \ \ A
| |b. Sosialisasi Sitara 1M 22
NGKA PANJANG
Maonitoring dan Evaluasi Sitara
3. Melakukan Monitoring Sitara :
b.Melkukan Evaluas Sita . J":LZOZZ
Penyempurnaan Sitara M ‘2023
Penginteqrasian Sitara

~>

=

~>

>

Pak Agus Pkl 13.30 (Zoom) 23
Pak Agus PKI10.00 (langsung) 21
Pak Agus PkI13.00 (langsung) 19
Pak Agus PKI. 13.30 (langsung) 04
Pak Agus PKI. 10.30 (langsung) 15

| |eo|ro| —

Koordinasi 29
Konsultasi pedoman template dan format 12
Konsultasi penginputan data 2
Konsultasi Finalisasi Pedoman 25
Konsultasi Bimbingan dan Sosialisasi [

| |eo|ro| —

Konsultasi dan masukan 28
Konsultasi dan masukan 19
Konsultasi dan masukan 25
Konsultasi dan masukan !

=l |ro| —

Gambar 3
Jadwal kegiatan Aksi Perubahan

Laporan Aksi Perubahan PKP Setjen DPR Rl 2021 | SITARA | 16




KEGIATAN DALAM PELAKSANAAN AKSI PERUBAHAN
TANGGAL 22 SEPTEMBER S.D. 15 NOVEMBER 2021

2021

dan Evaluasi Sitara

Coaching (Langsung)

« Dokumentasi foto

NO. "HARV KEGIATAN ACARA KETERANGAN PARAF
TANGGAL !
A% Rabu, 22 September Konsultasi dengan Mentor | Menjelaskan gagasan dan Dokumen foto
2021 kegiatan aksi perubahan Mf:
2. Kamis, 23 September Koordinasi dengan Tim 1. Persiapan Awal « Surat Undangan
2021 Efektif Internal Pelaksanaan Aksi e Catatan Rapat
Perubahan PKP = Dokumentasi foto <
2. Lain-lain
Coaching (Virtual) Mohon arahan dan Dokumen foto
masukan
4. Jum’at, 24 September Konsultasi dengan Mentor 1. Konsultasi Dokumen Surat Tugas
2021 2. Pembuatan Surat Tugas 67‘ %
Tim Efektif
3. Pembangunan Aplikasi
Sitara
5. Senin, 27 September Koordinasi dengan Tim 1. Persiapan Pembentukan | e Surat Undangan
2021 Efektif Internal Tim Efektif PKP e Catatan Rapat
2. Dan lain-lain « Dokumentasi foto -
6. Coaching (Langsung) Mohon arahan dan Dokumen foto
masukan
7 Konsultasi dengan Pimp. Mohon arahan, masukan, » Dokumen foto, surat
MKD dan dukungan dukungan
8. Selasa, 28 September Konsultasi dengan Tim Mohon arahan dan Dokumen foto
2021 Bag. Hukum masukan % g
9. Rabu, 29 September Koordinasi dengan Tim 1. Pembentukan Tim e Surat Undangan
2021 Efektif Internal dan Efektif = Catatan Rapat
Eksternal 2. Diskusi dan menerima « Dokumentasi foto
masukan dan saran dari
Bagian Pustekinfo dan 2
Bag. Hukum
3. Dan lain-lain
10. Rabu, 06 Oktober 2021 Konsultasi dengan Mentor | 1. Diskusi = Dokumen foto,
2. Penandatanganan Surat | e surat dukungan
Pernyataan Dukungan
3. Testimoni
s Konsultasi dengan PIt. Mohon arahan, masukan, = Dokumen foto 6 X
Biro Persidangan Il dan dukungan Pit. Biro e Surat dukungan
Persidangan 1l
22 Selasa, 12 Oktober Konsultasi dengan Tim Penyusunan Pedoman * Surat Undangan
2021 Pustekinfo aplikasi Sitara e Catatan Rapat d
= Dokumentasi foto
23 Senin, 18 Oktober 2021 Koordinasi dengan Tim 1. Diskusi e Surat Undangan
Efektif Internal dan 2. Menerima arahan dan « Catatan Rapat
Eksternal masukan terkait « Dokumentasi foto %1
pembangunan Aplikasi
Sitara
3. Dan lain-lain
13. Selasa, 19 Oktober Konsultasi dengan Tim Mohon arahan dan Dokumen foto
2021 Bag. Hukum masukan 66‘" 2
14. Coaching (langsung) Diskusi dan konsultasi Dokumen foto
16. Kamis, 21 Oktober 2021 Konsultasi dengan Deputi Mohon arahan, masukan, « Dokumen foto,
Persidangan dan dukungan = Surat dukungan, dan 0L- =
e Testimoni
16. Komunikasi dengan TA Konsultasi arahan, e Dokumen foto
dan Stakeholder lainnya masukan, dan dukungan e surat dukungan
A7 Senin, 25 Oktober 2021 Koordinasi dengan Tim Penginputan Data, « Surat Undangan
Efektif/ Pustekinfo Bimbingan Teknis dan * Catatan Rapat
Finalisasi Pedoman aplikasi | « Dokumentasi foto
Sitara ;ﬂ
18. Konsultasi dengan Sekjen | Mohon arahan, masukan, = Dokumen foto 2
DPR RI, Karo Hukum dan dan dukungan Sekjen DPR = Surat dukungan
Dumas, Kepala Pustekinfo | RIl, Karo Hukum, Pustekinfo
19. Kamis, 28 Oktober 2021 Koordinasi dengan Tim Finalisasi Pembangunan « Surat Undangan
Efektif Internal dan Sitara dan dukungan aksi e Catatan Rapat
Eksternal perubahan « Dokumentasi foto k’_
e Surat dukungan
20. Kamis, 04 November Coaching (langsung) Progress Penyusunan « Dokumen foto
2021 Laporan Aksi Perubahan ﬂ""’
22. Senin, 8 November Konsultasi dengan Mentor | 1. Progress Penyusunan e Dokumen foto dan
2021 Aksi Perubahan Lembar
2. Penandatangan_an « Persetujuan/Pengesahan 0L~—
Lembar Persetujuan Implementasi Aksi =
Implementasi Aksi Perubahan
Perubahan
2373 Selasa, 9 November Koordinasi dengan Tim Sosialisasi dan Uji Coba e Surat Undangan
2021 Efektif Sitara - Catatan Rapat e
« Dokumentasi foto
23. Senin, 15 November Unit Kerja Monitoring Pengembangan « Dokumentasi foto d,..,

Gambar 4
Pelaksanaan Aksi Perubahan
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f. Melakukan Rapat Koordinasi dengan Tim efektif
Rapat koordinasi dengan Tim Efektif bertujuan mencari dan
mendapatkan masukan mengenai upaya yang perlu dilakukan
dalam perbaikan sistem pelayanan di Mahkamah Kehormatan
Dewan (MKD) dan langkah strategis yang harus ditempuh dalam
mewujudkan perbaikan sistem pelayanan tersebut.
Dalam kegiatan rapat koordinasi ini, Anggota Tim Efektif
menerapkan langkah-langkah kegiatan sesuai dengan tugas dan
fungsinya dalam tim. Kegiatan tersebut antara lain:
1) Pembuatan undangan rapat dan daftar hadir rapat
Dalam kegiatan ini Anggota Tim Efektif, dalam hal ini Tim
administrasi melaksanakan tugasnya dalam menyiapkan
undangan dan daftar hadir rapat sebelum pelaksanaan rapat
dengan terlebih dahulu melakukan komunikasi informal
dengan Anggota Tim Efektif lainnya untuk menetapkan
tanggal undangan rapat.
2) Pelaksanaan Rapat
a. Rapat Koordinasi Internal
Rapat ini dilakukan sebanyak 2 kali pertemuan pada
tanggal 23 September 2021 dan tanggal 27 September
2021 sebagai persiapan awal dan persiapan pembentukan
Tim Efektif.

Foto 6
Rapat Koordinasi Internal, 23 September 2021
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Foto 7
Rapat Koordinasi Internal, 27 September 2021

b. Rapat Koordinasi Tim Efektif

Kegiatan ini dilaksanakan sebanyak 6 kali pertemuan pada
tanggal 29 September 2021. Dan selanjutanya tanggal 12
Oktober 2021, tanggal 18 Oktober 2021, tanggal tanggal 25
Oktober 2021, tanggal 28 Oktober 2021, dan tanggal 9
November 2021. Surat Undangan, Kesimpulan Rapat, dan
Daftar Hadir Rapat (terlampir). Rapat ini dihadiri oleh
Anggota Tim Efektif. Rapat ini membahas mengenai hal
teknis pembangunan aplikasi dan keamanan dari SITARA
(Sistem Template Surat Putusan Perkara) sebagai sebuah
Aksi Perubahan.
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Foto 8

Foto 9
Rapat Koordinasi Tim Efektif, 12 Oktober 2021
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Foto 10
Rapat Koordinasi Tim Efektif, 18 Oktober 2021

Foto 11
Rapat Koordinasi Tim Efektif, 25 Oktober 2021
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Foto 12
Rapat Koordinasi Tim Efektif, 28 Oktober 2021

Foto 13
Rapat Koordinasi Tim Efektif, 09 November 2021
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3) Pembuatan Surat Tugas Tim Efektif

Tahapan awal kegiatan Aksi Perubahan dilakukan dalam

pembuatan Surat Tugas Tim Efektif adalah:

- Tim Administrasi membuat konsep Surat Tugas Tim
Efektif;

- Project Leader mengoreksi Surat Tugas Tim Efektif
sebelum ditandatangai oleh Plt. Kepala Biro Persidangan
I;

- PIt. Kepala Biro Persidangan Il menandatangani Surat
Tugas;

Terbentuknya Tim  Efektif yang ditandai dengan

ditandatanganinya Surat Tugas sebagaimana termuat dalam

gambar di bawah ini.

SEKRETARI IRAL
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT
REPUBLIK INDONESIA

T TUGAS
NOMOR: 131/PD WIX/2021

Menimbang a  bahwa dalam rangka mendukung pelaksanaan kegiatan tugas dan fungsi pada
Sub Bagian Administrasi Perkara Sekretariat Mahkamah Kehormatan Dewan
khususnya dalam melakukan dukungan administrasi perkara pada pembuatan
format Tempiate Surat Putusan Perkara melalui Sub. Administrasi Perkara, maka
dipandang periu membentuk Ten yang efektif dan efisien

b. bahwa tim yang akan dibentuk sebagaimana dimaksud pada huruf a periu
ditetapkan dengan Surat Tugas

Dasar 1. Undang-Undang Nomor S Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara;
2 Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 11 Tahun 2017 tentang
Manajemen Pegawai Negeri Sipil;
3 Peraturan Lembaga Administras: Negara Nomor 15 Tahun 2019 tentang
Pelatihan Kepemimpinan Pengawas;
4 Peraturan Sekretaris Jenderal DPR RI Nomor 6 Tahun 2021 tentang Organisasi
dan Tata Kerja Sekretarnat Jenderal DPR RI;
5 Keputusan Kepala Lembaga Administrasi Negara Nomor 1005/K. WYPDP.O7/2019
tentang Pedoman Penyelenggaraan Pelatihan Kepemimpinan Pengawsas.
6. Swrat Tugas Nomor PL287/SETJEN DPR RIUPL.01/07/2021 tentang Penugasan
Mengikuti Pelatihan Kepemimpinan Pengawas yang diselenggarakan cleh Pusat
Pendidikan dan Pelatihan Sekretariat Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat
Republik Indonesia bekerja sama dengan Pusat Pengembangan Program dan
Pembinaan Diklat Lembaga Administrasi Negara;
Dengan ini Pit. Kepala Biro Persidangan Il Sekretariat Jenderal DFR RI memberi tugas
kepada
NO. N A M A NP JABATAN
1 Chrysanthi Permatasan, SH 197109131997032001 Kabag. Set. MKD
2 " Lilis Suryani, SE 197004221990032001 Kasubag. Administrasi |
| == rxs3a ¢ _______ | Perkara Set. MKD
3 Ahmad Gofar. SH 195411251988031001 Kasubag. Rapat Set
MKD
4. | Ne®y Andalia, SE 197405121998032002 Kasubag. Tata Usaha
| B S B | SetmkD |
5. | EmiHusniyat, S H, M H 198101052005022002 | Kasubag Pertimbangan
| - | dan Advokasi Hukum

Gambar 5
Surat Tugas Tim Efektif
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NAMA

| Airflangga Eka Wardhana, S, K,

NP

| 198210032008121003%

JABATAN

Pranata Komputer Ahl

6
| nT | | Madya |
7 Erdinal Hendradjaya, S.T.. M.Sc 198008132009121001 Pranata Kompater Ahli |
| " -~ | Madya
8 Fariza Emra, S.T., M.Sc 198001082009121001 | Pranata Kompeter Ahli
| | | | Madya
a Napsiah, S.Sos 1963112119880320071 | Analis Tata Usaha
| 10, | Putri Anjelina Nataty P, S H ‘ 199112132020122001 | Analis Hukum
| 737, | Musiim, SE | 196801051980031004 | Pengolah Data
i 12. | Mujiono | 196809181993021001 | Pengolah Data
i 13| Moh. Prayogo Utomo, S.IP | 198303132019031001 | Analis Data dan
JESS s | Informasi
| 14" | Fergiawan Joviansyah, SH | 199505012019031001 | Analis Tata Usana
i 15 Sunocto | 197011111998031003 | Pengadministrasi
| g s | | Rapat
| 16. | Rina Owi Andini. SH., MH [ 16-0370 Tenaga Ahli MKD
] 17| Dr. Muhammad Adian Nawawi, M 1003862 | Tenaga Ahli MKD
+
BT PPNPN | Editor
] 19 PPNPN | PPNPN Sekretariat
i % | MKD
Untuk :  Melaksanakan tugas dan mendukung sepenuhnya Aksi Perubahan Pelatihan Kepemimpinan
Pengawas Angkatan IV Tahun 2021 Sdr. Lilis Suryani, SE dengan judul Sistern Template
Surat Putusan Perkara (SITARA) dalam rangka format
Surat Perkara Sub. ian A i Perkara Bag. Set.

Mahkamah Kehormatan Dewan agar dapat demplementasikan di instans: dan unit kerja
Pelaksanaan tugas mulai 22 September 2021 sampai dengan 20 November 2021

Demikian surat tugas ini dibuat untuk dapat ditaksanakan sebaik-baknya

Jakarta, 24 September 2021

Pit. Kepala Biro Persidangan i,

M
NIPT196502201991032002

Gambar 6
Surat Tugas Tim Efektif

2. Menyamakan persepsi dengan Stakeholder
Menyamakan persepsi dengan para stakeholder merupakan salah
satu kegiatan yang wajib untuk dilakukan dalam rangka mencari
dukungan, masukan dan arahan terkait aksi perubahan yang akan
dijalankan. Langkah- langkah yang dilakukan dalam menyamakan
persepsi dengan stakeholder antara lain:
a. Meminta Dukungan Stakeholder
Dukungan dari stakeholder merupakan salah satu hal yang
diperlukan dalam penerapan aksi perubahan. Melalui penerapan
berbagai teori tentang kepemimpinan, komunikasi, manajeman
kinerja, pengendalian pekerjaan, sistem pengendalian dan

pengawasan, serta berbagai teori lainnya Project Leader
melakukan komunikasi, sosialisasi dan pedekatan dengan para

stakeholder untuk mendapatkan dukungan dari masing- masing
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stakeholder dengan menerapkan

Teknik komunikasi yang

disesuaikan dengan posisi kuadran masing-masing stakeholder

tersebut. Dokumentasi dukungan dari beberapa stakeholder

sebagai berikut :

1) Pemberian dukungan oleh Pimpinan MKD DPR RI

Foto 14

Pemberian Dukungan dari Pimpinan MKD DPR RI

2) Pemberian dukungan oleh Sekjen DPR RI

DARAETAMAT JEMOERAL
DEWAN PERWAKEAN RAXYAT REPURL IMOOMERA

SUSAT PERNYATAAN DUSUNGAN

W v by
Votes e e bogeds “STARA (S Teouplate
e i S ——
pevpeciann Torgiem frat Fitiias Pwhas reuni 3ob ughen. Adwdva i
Portas @ Bagur Barvintal Wobtason Seberemtor (waet * sbe] faete

wre Ui Syt 56
Mbens  Handug Adveare fusan

Foto 15

Pemberian Dukungan dari Sekjen DPR RI
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3) Pemberian dukungan oleh Deputi Persidangan Setjen DPR RI

SEARETARAT JENOERAL
~ OEWAN FERIACLAN RAXYAT AL WD

SURATY PERNY ATAAN CURUNGAN

g ey g Vovionts g # et =

e ALY AN Mt PSSt i . St R Wk Do
T N ok 1 Mt 8 B e o g (s HTARR
B e -

e Swrecaar Tavcan Pors v g
Mg s rmbie ibes 3 Topur Sk Mathaeet Ketumsee
T

S s St A 4wt b S e S 1 Ay

Foto 16
Pemberian dukungan oleh Deputi Bidang Persidangan Setjen DPR RI

4) Pemberian dukungan oleh PIt. Kepala Biro Persidangan I

Setjen DPR RI

BESRETARIAT JEMOERAL
MENGAN PLSMARI AN RAKYAT REPSSLIK NOONESUA
P A 4OTITY ANTYE MAMTIA MO P X5

B e e L T T P TR YRS

oo, 85~ D= gy
g vt P aa

M
-

Foto 17
Pemberian dukungan oleh PIt. Karosid Il Setjen DPR RI
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5) Pemberian dukungan oleh Kepala Pustekinfo Setjen DPR RI

-

N SEXNETANIAT JENDERAL
SO T DEWAN PERWAGLAN SAKYAT SEPUSLIK MOONESIA
§ NGNS E79Y BRCAD oo SR 4 vaoe

- ———

SURAT PEANTATAAN DULNGAN

Bt s g b g & S e

Asieger wpeen peeyebens Ters we Tural Pabeds Tertars sutihs bos
Beps Abriravan Prams @ Papes bedmieal Wattamen Faremsrms

O’
L T T TP PGS —
ere BF M
B e
Crn. Chuha s Minwne, WL
W .

Foto 18
Pemberian dukungan oleh Kepala Pustekinfo Setjen DPR RI

6) Pemberian dukungan oleh PIt Kepala Biro Hukum dan

Pengaduan Masyarakat Setjen DPR RI

SEXRETARIAT JENDERAL
DEWAN PERWAKILAN RAXYAT REPUBLIK INDONESIA
AN JENDERAL GATO? SUBROTO JMARTA SDOR FOS 16212
TOUR VA1) 8195 348 $ A0 201 5748 €23 141

15,405 LAVAR v e 0

b:,"g_

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Baglan Admininirest Perkars @ Bagian Sekretarist Mahamah Kehormatan
Cwwan”

Domaian Sorat Perrautain i Lags bt dun mik Gperpanstas WhaAENS mlirrs

Foto 19
Pemberian dukungan oleh PIt. Karo Hukum dan Dumas Setjen DPR RI
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7) Pemberian dukungan oleh Kabag. Pertimbangan dan

Dokumentasi Informasi Hukum Setjen DPR RI

_“'p SEXEITARIAT ANCCRAL
?' DEWAN PERWAKILAN RAXYAT REFUSUK INDONESA
£ 150 AP, G TLINCOS AR 4R A VN
=y S 1] S0 SOAAR K5 R (33 TR Ca . v

SURAT PERNYATAAN CUNINGAN

.
. - AN A
Veerne ~ Sagee

e w0 UTARR
Pahe Terwton Serwt Putenen Penl mehm eghe  Spbeebes
Hebrnu beperas e diaer Tavgame et Srbrnen Ay el Sl
Baghins Abrwamtoms Perbars & Bapas Sbrviris Matdonet Robsimaten
Dvwwr,

P e L P = et b B st b g ooy

Foto 20
Pemberian dukungan oleh Kabag. PDIH Setjen DPR RI

8) Pemberian Dukungan oleh Mentor/Kabag. Set. MKD Setjen
DPR RI

) SEMRETARAT JEMDERAL
; DTWAN FEITIAILAN TAKYAT BESUBLN MDONE WA

R AT ¥ VR LA
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Foto 21
Pemberian dukungan oleh Kabag. Set. MKD Setjen DPR RI
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9) Pemberian dukungan oleh Tenaga Ahli, Staff Administrasi, SAA

Foto 22
Pemberian dukungan oleh Tenaga Ahli dan Staff Administrasi

e
- YR

Gambar 7
Surat-surat dukungan oleh Tenaga Ahli MKD, Staff Administrasi, SAA
dan TA Anggota DP RI
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10) Diskusi dengan Stakeholder

Upaya lain yang dilakukan dalam rangka mendapatkan
dukungan dari stakeholder adalah melalui kegiatan diskusi.
Diskusi ini dilakukan untuk mendapatkan masukan, arahan
dan juga kritik yang sangat berguna bagi penerapan aksi
perubahan.

Kegiatan diskusi ini dilakukan baik secara langsung maupun
tidak langsung dan menghasilkan banyak masukan, saran,
dan kritikan yang sangat berguna bagi pembangunan
SITARA.

11) Meminta Masukan dari Stakeholder
Kegiatan meminta masukan dilakukan dengan melibatkan
mentor, tim efektif dan stakeholder lainnya dalam rangka
menambah referensi yang dapat memperkaya pengetahuan
dan pemahaman terkait aksi perubahan yang sedang
dilaksanakan. Kegiatan ini dilaksanakan secara langsung
maupun tidak langsung dengan waktu yang juga fleksibel
sesuai dengan kebutuhan dan perkembangan aksi

perubahan.

3. Penyusunan Pedoman Template Putusan Perkara

Rapat Koordinasi Penyusunan Pedoman Template Putusan Perkara
dilaksanakan pada tanggal 12 Oktober 2021, Pedoman dibuat dan
disusun oleh Tim Data dan informasi bersama-sama dengan tim
teknis dengan tujuan memberikan petunjuk secara teknis tentang apa
dan bagaimana proses kerja dan penggunaan database perkara
dalam pelaksanaan

kegiatan penyiapan bahan surat putusan perkara. Melalui pedoman
ini diharapkan semua orang yang terlibat dalam pekerjaan penyiapan

bahan surat putusan perkara dapat dengan mudah dan cepat
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menyelesaikan tugas-tugasnya.

Langkah-langkah yang ditempuh dalam penyusunan pedoman

pembuatan pembuatan template putusan perkara antara lain:

a. Dikusi dengan Tim Efektif
Project Leader melakukan diskusi dengan Tim Efektif dalam
membuat Pedoman Template Putusan Perkara. Dalam diskusi ini
dibahas mengenai hal-hal yang akan dimasukkan dalam
database, metode penginputan data, aspek yang menjadi
perhatian terkait pengamanan data, kendala yang mungkin
dihadapi pada saat proses pembuatan Template Putusan Perkara
dan upaya-upaya yang mungkin dilakukan dalam mengatasi
kendala dan kesulitan yang dihadapi.

Foto 23
Kegiatan diskusi tim efektif, penyusunan Pedoman Sitara

b. Mengumpulkan referensi untuk penyusunan pedoman
Kegiatan pengumpulan referensi untuk penyusunan pedoman
merupakan hal yang tidak kalah pentingnya dalam penyusunan
pedoman pembuatan template surat putusan perkara. Kegiatan ini
dilakukan bersama-sama antara tim teknis dengan tim
administrasi yang diikuti dengan pemberian masukan dan arahan
dari tim data dan informasi agar terjadi keselarasan dan sinergi
antara aplikasi yang dirancang oleh tim data dan informasi dengan

refensi yang dikumpulkan oleh tim teknis dan administrasi.
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Foto 24
Kegiatan diskusi tim efektif, penyusunan Pedoman Sitara

c. Merumuskan Pedoman Template Surat Putusan Perkara
Setelah melalui proses pengumpulan referensi untuk penyusunan
pedoman atau Buku Panduan Aplikasi Sitara, Tim efektif yang
dipimpin oleh Project Leader merumuskan pedoman Template
Surat Putusan Perkara. Dalam proses ini masing-masing anggota
tim berkesempatan untuk menyampaikan hal-hal teknis dan non
teknis serta memberikan berbagai masukan yang sangat

bermanfaat dalam perumusan pedoman database perkara.

d. Finalisasi Pedoman Template Putusan Perkara dilakukan dengan
melibatkan anggota tim efektif setelah melalui proses diskusi,
pengumpulan referensi, perumusan dan pembahasan yang
mendalam terkait pembuatan sistem template surat putusan

perkara.
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Buku Panduan
SITARA (Sistem
Template Surat

Putusan Perkara)

Bidang Sistem Informasi dan Infrastruktur
Teknologi Informasi
Pusat Teknologi Informasi
Sekretariat Jenderal DPR RI
2021

Gambar 8
Buku Panduan Aplikasi SITARA

Foto 25
Kegiatan Finalisasi Pedoman Sitara
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4. Pembuatan Aplikasi Template surat putusan perkara

Langkah selanjutnya yang harus dilakukan tim efektif dalam

pembuatan Aplikasi Template surat putusan perkara adalah:

a. Pembahasan teknis pembuatan Aplikasi Template surat putusan
perkara
Pembahasan teknis pembuatan aplikasi template surat putusan
perkara dilakukan dalam rangka persiapan penginputan data
perkara. Dalam tahap ini tim teknis dan tim administrasi bersama-
sama dengan tim data dan informasi saling bertemu dan berdikusi
mengenai hal-hal teknis yang perlu dilakukan dan mendiskusikan
mengenai kendala yang mungkin dihadapi dalam proses
penginputan database surat putusan pada aplikasi Sitara

b. Perumusan langkah teknis kegiatan pembuatan aplikasi template
surat putusan perkara.
Dari hasil diskusi dan pengembangan konsep di lapangan,
selanjutnya dirumuskan langkah teknis untuk mengatasi kendala
teknis dalam proses penginputan data surat putusan perkara pada
aplikasi Sitara yang akan dibangun.

Gambar 9
BEFORE dan AFTER terbangunnya SITARA
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c. Simulasi Penginputan database pada aplikasi surat putusan
perkara
Setelah dilakukan berbagai persiapan baik dari segi pedoman,
teknis pembuatan database surat putusan perkara dan hal-hal
yang perlu diperhatikan dalam proses pembuatan database surat
putusan perkara pada aplikasi Sitara, selanjutnya dilakukan
penginputan database surat putusan perkara pada aplikasi Sitara
yang dibangun dalam tahun berjalan, yaitu periode masa
persidangan | sampai dengan V Tahun Sidang 2020-2021.

o Dashboard Database Perkara MKD
35N SekTECANAT MATaa Keharmaran Desan (MKD) - B Persidangan I - Depun Prrsehngan

Perkara = Perkara (Non Register) = Perkara (Register) =
24 16 8
mh - enpsiin o

Gambar 10
Simulasi penginputan database SITARA

d. Penginputan data untuk template surat putusan perkara
Kegiatan penginputan data untuk template surat putusan perkara
dilakukan oleh tim teknis bersama-sama dengan tim administrasi
denga bantuan penataan oleh tim data dan infomasi. Proses
penginputan dilakukan dengan memperhatikan dan

mempertimbangkan faktor keamanan data-data yang ada.
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Foto 26
Bahan Rapat yang disiapkan dalam setiap rapat sebelum menggunakan
Aplikasi SITARA
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Gambar 11
Proses input database SITARA
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Gambar 12
Hasil input database SITARA
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Gambar 13
Hasil output SITARA
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5. Sosialisasi dan ujicoba
Kegiatan sosialisasi dan ujicoba dilakukan di kalangan internal
kesekretariatan Mahkamah Kehormatan Dewan dan Tenaga Ahli
Mahkamah Kehormatan Dewan yang dilaksanakan pada tanggal 9
November 2021. Pembatasan audiens dalam kegiatan sosialisasi
dan ujicoba dilakukan karena data-data yang dikelola dan ditangani
oleh Bagian Sekretariat Mahkamah Kehormatan Dewan adalah data-

data yang bersifat tertutup dan rahasia.

Foto 27
Kegiatan Sosialisasi dan Ujicoba SITARA

Aksi Perubahan yang telah dirancang dan dilaksanakan bukan
sekedar untuk menyelesaikan tugas Pelatihan Kepemimpinan
Pengawas, namun juga bagaimana kemanfaatannya bagi organisasi
yang akan membawa perubahan dan inovasi bagi pemangku
kepentingan dan menuju Parlemen yang moderen dengan berbasiskan
tehnologi. Oleh karena itu, implementasi Aksi Perubahan dipandang
sebagai sebuah komitmen untuk melaksanakan dan menyelesaikan
tugas serta tanggung jawab sebagai Aparatur Sipil Negara (ASN).

Dengan diselesaikannya pembuatan aplikasi Sistem Template
Surat Putusan Perkara (SITARA) maka aplikasi ini dapat dimanfaatkan
oleh Anggota MKD dalam menangani proses pengaduan guna

pengambilan keputusan yang cepat, tepat dan akuntabel. Disamping itu,
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Aplikasi SITARA diharapkan mampu memberikan dukungan terhadap
Anggota MKD dalam merumuskan langkah-langkah pencegahan agar
perilaku pelanggaran Kode Etik tidak berulang, dan juga dapat
mendukung kegiatan sosialisasi yang mengkomunikasikan potensi-
potensi pelanggaran agar tidak berulang di masa depan.

Capaian dari pelaksanaan Aksi Perubahan Kinerja Organisasi
diaktualisasikan melalui penerapan prinsip-prinsip kepemimpinan
melayani dalam proses pelaksanaan kegiatan yang dilakukan. Pola
kepemimpinan ini menggambarkan tingkat kemampuan pemimpin
untuk mengubah mentalitas dan perilaku anggota menjadi lebih baik.
Konsep kepemimpinan ini menawarkan perspektif perubahan pada
layanan terhadap organisasi/instansi dari yang masih Dbersifat
konvensional menjadi konsep digital, sehingga anggota organiassi
tersebut menyadari eksistensinya untuk membangun institusi yang siap
menyongsong perubahan bahkan menciptakan perubahan.

Pengimplementasian prinsip-prinsip kepemimpinan
transformasional dalam kegiatanpencapaian Aksi Perubahan dilakukan
dengan memperhatikan aspek-aspek sebagai berikut:

1. Simplifikasi
Simplifikasi merupakan prinsip yang berkaitan dengan kemampuan
serta keterampilan dalam mengungkapkan visi secara jelas, praktis
dan transformasional. Visi Sekretariat Jenderal adalah Terwujudnya
Sekretariat Jenderal DPR RI yang moderan dan professional dalam
mendukung fungsi DPR RI. Biro Persidangan Il yang merupakan
salah satu Biro yang berkedudukan dibawah Setjen DPR RI
mempunyai visi Terwujudnya dukungan persidangan Badan dan
Mahkamah (Baleg, Banggar, BAKN, BURT dan Pansus) yang
profesional dan akuntabel. Sekretariat Mahkamah Kehormatan
Dewan yang berada di bawah koordinasi Biro Persidangan Il
mempunyai tugas melaksanakan dukungan tata usaha dan rapat

MKD. Implementasi dari penerapan prinsip ini adalah penulis selaku
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pemimpin memberikan arahan kepada Tim Efektif bahwa
pengembangan aksi perubahan ini adalah untuk mendukung
pencapaian visi dari Sekretariat Jenderal dan Biro Persidangan Il
serta meningkatkan kinerja layanan dukungan terhadap Anggota
MKD yang merupakan tugas dari Sekretariat MKD.

. Motivasi

Motivasi dalam hal ini adalah kemampuan untuk mendapatkan
komitmen dari setiap orang yang terlibat terhadap suatu visi yang
sudah dijelaskan. Seorang Pemimpin harus dapat memotivasi dan
memberi energi positif kepada setiap anggota tim. Capaian yang
diraih Tim dalam menerapkan Aksi Perubahan ini adalah bahwa
setiap anggota tim termotivasi untuk terlibat secara aktif dan saling
memberikan dukungan yang dapat melahirkan ide - ide kreatifnya
dalam membangun sistem demi tercapainya aksi perubahan yang
sesuai dengan tujuan organisasi.

. Inovasi

Capaian dalam Aksi Perubahan sangat dipengaruhi oleh
kemampuan seluruh anggota tim dalam merumuskan dan
mengimplementasikan ide-ide baru yang dapat mendorong kinerja
instansi. Dalam hal ini, tim telah bersama-sama melakukan
penelaahan permasalahan yang ada di unit kerja dan mencari solusi
untuk mengatasi permasalahan tersebut hingga muncullah ide dan
gagasan untuk membangun Aplikasi SITARA yaitu format template
yang memuat surat putusan perkara secara lengkap guna
memudahkan Anggota MKD memberikan pertimbangan dan
referensi dalam pembahasan dan pengambilan keputusan terhadap

suatu perkara dengan cepat, tepat dan akuntabel.
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B. MANFAAT AKSI PERUBAHAN

Pelaksanaan Aksi Perubahan bertujuan untuk memberikan manfaat

dalam peningkatan kinerja pelayanan, baik bagi organisasi/instansi,

bagi Stakeholder maupun bagi publik/masyarakat yang menyampaikan

pengaduannya kepada MKD dan diberikan putusan..

Manfaat yang diperoleh dari Aksi Perubahan berupa Sistem Template

Surat Putusan Perkara (SITARA) ini antara lain:

1. Manfaat Bagi Internal Organisasi

a) Manfaat yang diperoleh Kepala Bagian Sekretariat MKD dari aksi
perubahan SITARA adalah:

Surat Putusan Perkara yang dibutuhkan dapat tersedia
dengan cepat dan sesuai dengan kebutuhan.

Laporan dan infomasi yang disajikan yang lengkap
sehingga  dapat memberikan gambaran yang
komprehensif tentang proses yang telah dijalani dan
sangat bermanfaat untuk sebagai bahan pertimbangan
dalam pengambilan keputusan.

Proses penyampaian laporan kepada Pimpinan dan Anggota

MKD menjadi lebih mudah, cepat, rapi, dan akuntable.

b) Manfaat bagi Bagian Sekretariat MKD

Tertatanya dokumen dan arsip surat putusan perkara di
Bagian Sekretariat MKD.

Mempermudah dan mempercepat proses pelaksanaan tugas
di Bagian Sekretariat MKD.

Terbangunnya sistem informasi yang diperlukan dalam
penyediaan surat putusan perkara yang ada di unit kerja.
Kemudahan dalam penelusuran surat-surat putusan perkara.
Meningkatnya kompetensi pegawai dalam bidang pengelolaan
surat putusan perkara.

Tercapainya kinerja organisasi dalam memberikan

layanan penyediaan surat putusan perkara.
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2. Manfaat Bagi Eksternal Organisasi

a) Manfaat bagi Pimpinan dan Anggota MKD

Sistem informasi template Surat Putusan Perkara (SITARA)

dapat mempermudah dan mempercepat penyelesaian tugas

dan fungsi Sekretariat Mahkamah Kehormatan Dewan dalam :

Menyelesaikan surat putusan perkara dengan mudah, cepat ,
rapi, dan akuntable.

Merumuskan langkah-langkah pencegahan dan
mengkomunikasikan potensi-potensi pelanggaran etika yang
biasanya terjadi, agar perilaku pelanggaran Kode Etik tidak
berulang dimasa depan.

Menjadikan kinerja Anggota MKD dalam melayani masyarakat
yang telah menyampaikan laporan pengaduan kepada MKD
menjadi semakin baik.

b) Manfaat Bagi Biro Persidangan I

Memberikan kontribusi dalam mencapai visi Sekretariat
Jenderal DPR RI untuk menjadi Sekretariat Jenderal yang
Profesional dan Modern dalam mendukung Visi DPR RI.

Perwujudan dari nilai organisasi Setjen DPR RI, vyaitu

akuntabel.

3. Manfaat Bagi Projec Leader

- Sebagai sarana bagi peningkatan dukungan pelayanan kepada
Mahkamah Kehormatan Dewan DPR RI;

- Sebagai wujud dari ide/gagasan dalam pelaksanaan tugas Sub

Bagian Administrasi Perkara dalam hal dukungan pelayanan

penyediaan Sistem Template Surat Putusan Perkara di Bagian

Sekretariat Mahkamah Kehormatan Dewan;
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- Memberikan nilai tambah dan perubahan pola pikir melalui inovasi
aksi perubahan yang diharapkan mampu meningkatkan

kompetensi dan keterampilan dalam kepemimpinan.

4. Kendala selama pelaksanaan Aksi Perubahan

Kendala yang dihadapi dalam melaksanakan Aksi Perubahan antara

lain:

- Kesibukan atau padat dan dinamisnya kegiatan di Alat
Kelengkapan Dewan terutama pada masa sidang;

- Pelibatan unit kerja lain, yaitu Bidang Data dan Teknologi
Informasi/Pustekinfo yang juga memiliki banyak kegiatan dan
jadwal yang padat.
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BAB Il

KEBERLANJUTAN AKSI PERUBAHAN

A.TINDAK LANJUT KEGIATAN JANGKA PENDEK DENGAN

MENETAPKAN TARGET CAPAIAN JANGKA MENENGAH DAN
JANGKA PANJANG

Penerapan Aksi Perubahan terbangunnya Sistem Template Surat
Putusan Perkara (Sitara) merupakan bagian dari langkah awal menuju
Parlemen Modern yang menitikberatkan pada pelayanan berbasiskan
teknologi. Dukungan seluruh pihak dalam implementasinya tidak hanya
dibutuhkan dalam penyusunan Aksi Perubahan, melainkan juga pada
tahapan tindak lanjut, baik Jangka Menengah maupun Jangka Panjang
sebagai satu bentuk kolaborasi yang berkelanjutan.

Rangkaian aktifitas sebagaimana telah disusun dalam milestone
Jangka Pendek telah dilaksanakan dan menghasilkan terbangunnya
Layanan Sistem Sistem Template Surat Putusan Perkara (Sitara)
Mahkamah Kehormatan Dewan berupa putusan-putusan Perkara.
Mengingat isi Surat Putusan Perkara pengaduan MKD bersifat
rahasia dan hanya untuk kalangan terbatas yaitu internal MKD.
Selanjutnya, capaian dari implementasi Aksi Perubahan ini akan
ditindaklanjuti dalam milestone Jangka Menengah dan Jangka Panjang
yang telah ditetapkan, yaitu:

1. Jangka Menengah
Target dari tujuan jangka menengah aksi perubahan Sistem Template
Surat Putusan Perkara (Sitara) terbangunnya aplikasi Sistem
Template Surat Putusan Perkara (Sitara) di Bagian Sekretariat MKD.
Kegiatan yang direncanakan dalam tahapan ini adalah:
a. Sosialisasi dan Uji Coba dengan penginputan database putusan
perkara lengkap dengan data-data kronologisnya yang berhasil

dikumpulkan dari tahun-tahun sebelumnya dan akan mulai
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diterapkan selama 6 (enam) bulan pada tanggal 15 Desember 2021
sampai dengan 31 Mei 2022.

b. Pengembangan Sistem Template Surat Putusan Perkara (Sitara)
Pengembangan dalam konteks ini berupa perbaikan terhadap
sistem yang sudah dibangun dan dikuti dengan penambahan fitur-

fitur sesuai dengan kebutuhan.

. Jangka Panjang

Target dari tujuan Jangka Panjang aksi perubahan Sistem Template

Surat Putusan Perkara (Sitara) adalah terintegrasinya Sistem

Template Surat Putusan Perkara (Sitara) dengan layanan secara

digitalisasi Template Surat Putusan Perkara di MKD. Dalam tahap ini

kegiatan yang akan diterapkan selama 1 (satu ) tahun pada tanggal

01 Juni 2022 sampai dengan 31 Mei 2023 dilakukan antara lain :

a. Monitoring dan Evaluasi SITARA, yaitu melakukan monitoring dan
evaluasi penggunaan Sistem Template Surat Putusan Perkara
(Sitara);

b. Penyempurnaan SITARA, vyaitu melakukan perbaikan dan
penyempurnaan Sistem Template Surat Putusan Perkara (Sitara);

c. Pengintegrasian SITARA, yaitu mengintegrasikan Sistem Template
Surat Putusan Perkara (Sitara) di Sekretariat Mahkamah

Kehormatan Dewan.

Dukungan terhadap upaya keberlanjutan yang direncanakan
dalam aksi perubahan ini dirasakan sangat besar, terutama terkait
dengan upaya menjadikan DPR RI sebagai sebagai Parlemen Modern
yang salah satu indikatornya adalah terselenggaranya pelayanan
yang berbasis Teknologi Informasi. Selain itu, dukungan lain yang
diberikan dalam menjamin keberlanjutan terkait Aksi Perubahan ini
adalah Perjanjian Kinerja atau Sasaran Kinerja Pegawai (SKP) Tahun
2022.
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Sebagai bagian dari diterimanya Aksi Perubahan ini sebagai
salah satu indikator kinerja di Sub. Bagian Administrasi Perkara,
penulis juga melakukan identifikasi sumber daya pendukung lainnya
guna menghasilkan pelayanan optimal di Sub. Bagian Administrasi
Perkara yaitu:

1. Sumber Daya Manusia
Keterlibatan SDM dalam pembangunan budaya kerja, nilai-nilai
organisasi, dan komitmen pelayanan sangat diperlukan dalam
mendukung keberlangsungan Aksi Perubahan, karena tanpa
dukungan budaya kerja, nilai-nilai organisasi, dan komitmen
pelayanan tersebut Aksi Perubahan tidak dapat berjalan dengan
baik dan maksimal.
Disamping itu, dukungan SDM yang memiliki kemampuan dan
keterampilan di dalam penanganan dan pengelolaan Surat Putusan
Perkara di unit kerja pelaksana kegiatan juga dapat mendukung
upaya peningkatan layanan terhadap Pimpinan dan Anggota
Mahkamah Kehormatan Dewan serta masyarakat luas. Untuk itu
diperlukan upaya peningkatan pengetahuan SDM dengan
memberikan Pendidikan dan keterampilan yang dapat mendukung
performa SDM melalui kegiatan Pendidikan dan Pelatihan,
sosialisasi, workshop dan bentuk pengembangan kompetensi
lainnya.

2. Keuangan
Bentuk dukungan di dalam aspek keuangan adalah menyiapkan
program dan penganggaran bagi pengembangan sistem informasi
pada tahap selanjutnya, sehingga dapat dihasilkan aplikasi yang
terintegrasi dan dapat mendukung pelayanan secara lebih baik
lagi.

3. Peralatan pendukung
Dukungan peralatan pendukung dalam penerapan Aksi Perubahan

ini antara lain melalui:
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4.

- Pemanfaatan teknologi dalam merancang dan  menerapkan
Aksi Perubahan.

- Pemanfaatan teknologi dalam pengendalian dan pengawasan
pekerjaan

Sistem Kerja (Manajemen Kinerja)

- Melakukan identifikasi potensi dan peluang yang memungkinkan
bagi terselenggaranya pelayanan yang lebih baik.

- Mengubah kelemahan menjadi potensi dan peluang untuk

mencapai keunggulan

Dalam rangka menjadikan Aksi Perubahan sebagai upaya

optimalisasi layanan kepada Mahkamah Kehormatan Dewan DPR R,

perlu dilakukan pengukuran terhadap capaian perbaikan kinerja

organisasi dapat diukur secara kualitatif dengan menggunakan

indikator pengukuran kinerja (Dwiyanto, 1995), yaitu:

1.

Produktifitas
Melalui produktivitas dapat dipahami dari rasio antara input dan
output yang hasilnya memperlihatkan terlaksananya atau

terealisasinya kegiatan yang telah direncanakan.

. Kualitas Layanan

Kualitas layanan menjadi penting karena dapat menjelaskan kinerja
organisasi. Meningkatkan dukungan layanan terhadap Anggota
MKD dan dapat meningkatkan pula kinerja instansi/organisasi
terhadap Anggota MKD khususnya hasil surat putusan perkara
yanga ada di Mahkamah Kehormatan Dewan.

. Responsivitas

Responsivitas menyangkut kemampuan organisasi untuk
mengenali kebutuhan kemudian Menyusun dan mengembangkan
program yang sesuai dengan kebutuhan masyarakat. Dalam hal ini,
Sekretariat  MKD harus dapat mengindentifikasi/mengamati

kebutuhan apa yang diperlukan untuk dapat meningkatkan layanan
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yang maksimal terhadap MKD/Anggota MKD sehingga tercapai
tujuan organisasi.

4. Responsibilitas
Responsibilitas menjelaskan sejauh mana kegiatan dilakukan
sesuai dengan kebijakan organisasi. Aksi Perubahan yang ingin
dicapai adalah guna meningkatkan dukungan layanan yang
maksimal terhadap MKD/Anggota MKD, dimana hal ini sejalan
dengan vis, misi, dan tujuan organisasi.

5. Akuntabilitas
Menyangkut bentuk perwujudan dari kewajiban suatu organisasi
untuk mempertanggungjawabkan pelaksanaan misi organisasi
dalam mencapai tujuan dan sasaran yang telah ditetapkan. Hal ini
tergambar dari capaian yang diperoleh atas implementasi Aksi

Perubahan.

B. Evaluasi Pengendalian dan Pengawasan

Evaluasi Pengendalian dan Pengawasan merupakan sebuah
kegiatan yang sangat penting untuk dilakukan apalagi jika terkait dengan
peningkatan peningkatan mutu pelayanan. Dalam Aksi Perubahan
Aplikasi Sistem Template Surat Putusan Perkara (Sitara) ini, dilakukan
kegiatan evaluasi pengendalian dan pengawasan terhadap
permasalahan-permasalahan sebagai berikut:
1. Keterbatasan waktu untuk penyelesaian Aksi Perubahan

Untuk mengatasi kendala terkait terbatasnya waktu untuk

menyelesaikan Aksi Perubahan adalah:

- Membuat jadwal perencanaan dan tahapan kegiatan secara detil
dan terperinci. Dengan penjadwalan yang lengkap dan rinci ini
dapat diketahui apakah terdapat kendala dalam implementasinya.
Dan dari hasil ditentifkasi kendala tersebut dapat disusun rencana
alternative yang dapat menjamin keberlangsungan kegiatan

penerapan Aksi Perubahan.
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- Menerapkan manajemen waktu untuk mengatur langkah strategis
yang dapat membantu pelaksanaan kegiatan secara efektif dan
efisien.

2. Dukungan SDM yang kompeten dalam pembuatan system informasi

di unit kerja.

Untuk mengatasi permasalahan tersedianya SDM yang kompeten

dalam pembuatan aplikasi sistem informasi di unit kerja, diupayakan

kerjasama dan pemberdayaan SDM dari unit lain yang secara khusus
menangani pengelolaan Sistem Informasi dan Teknologi Informasi
yang ada di Sekretariat Jenderal DPR RI, yaitu para Pranata Komputer
dari Bidang Data dan Teknologi Informasi atau Bagian Pustekinfo
Setjen DPR RI.
3. Keamanan dan kerahasiaan data dan dokumen

Kerahasiaan dokumen surat putusan perkara merupakan

permasalahan yang sangat menjadi perhatian di Bagian Sekretariat

Mahkamah Kehormatan Dewan (MKD) DPR RI

Untuk menjamin kerahasiaan dokumen yang dikelola dalam Aksi

Perubahan ini disepakati langkah pengamanan sebagai berikut:

- Melakukan pengarsipan berkas asli yang diikuti dengan scaning
dan penginputan langsung ke aplikasi SITARA dan database
putusan perkara;

- Memberikan hak akses terbatas hanya kepada 3 (tiga) administrator
atau orang yang dalam pelaksanaan tugasnya berhubungan
langsung dengan penanganan putusan perkara, yaitu: Kepala Sub
Bagian Administrasi Perkara, Analis Rapat, dan Pengolah Data;

- Untuk masuk ke dalam aplikasi SITARA harus ada ijin khusus yang
dikeluarkan oleh Bidang Data dan Teknologi Informasi atas
persetujuan dari Kepala Bagian Sekretariat Mahkamah
Kehormatan Dewan dan digunakan Single Sign On (SSO) System,
dimana user yang akan mengakses aplikasi harus menggunakan

password yang hanya dimiliki oleh orang/user tersebut;
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- Membuat Surat Tugas untuk PIC atau penggunal/user sebagai
sebagai admin penggunaan aplikasi Sitara yang ditanda tangani
oleh atasan langsung eselon Illl/Kabag.

- Aplikasi SITARA hanya dapat digunakan dengan menggunakan
internet dengan kabel Local Area Network (LAN). Hal ini dilakukan
untuk menjamin agar data tidak dapat diakses secara terbuka;

4. Pengendalian kegiatan penerapan Aksi Perubahan di masa Pandemi

Covid- 19

Penerapan Aksi Perubahan Pelatihan Kepemimpinan Pengawas

(PKP) tahun 2021 ini merupakan sebuah kegiatan yang lain dari

biasanya, dalam tahun ini seluruh kegiatan dipengaruhi oleh pandemi

Covid-19 yang mengharuskan setiap orang untuk membatasi

kegiatan pertemuan dengan orang lain dan pembatasan jumlah orang

yang atau berkumpul untuk suatu kegiatan. Karena itu, dalam
penerapan Aksi Perubahan SITARA juga dilakukan pembatasan
rapat-rapat ataupun pertemuan secara tatap muka.

Terkait dengan hal tersebut di atas, pengendalian kegiatan dengan

menerapkan langkah-langah sebagai berikut:

- Pemanfataan teknologi yang ada dalam kegiatan komunikasi dan
koordinasi dengan tim efektif, coach, atau pun mentor, seperti
menggunakan Zoom Meeting, Whatsaap, atau pun email.

- Jika diperlukan pertemuan secara fisik, harus memperhatikan
protokol kesehatan yang berlaku, seperti menggunakan masker,

menjaga jarak, dan mencuci tangan secara rutin
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BAB IV

PENUTUP

A.KESIMPULAN

Kesimpulan yang dapat ditarik dari Aksi Perubahan ini adalah:

1. Aplikasi Sistem Template Surat Putusan Perkara (SITARA)
merupakan bentuk optimalisasi layanan format surat putusan perkara
yang diberikan oleh Bagian Sekretariat Mahkamah Kehormatan
Dewan guna mendukung pelaksanaan tugas dan fungsi Mahkamah
Kehormatan Dewan dalam bentuk Sistem Template Surat Putusan
Perkara dengan pemanfaatan fasilitas digital yang tersedia pada
portal dpr.go.id. khusus MKD

2. Penggunaan Aplikasi SITARA ini sangat membantu dan memudahkan
Anggota MKD dalam mempelajari setiap pengaduan dan putusan
perkara yang telah masuk dan menghasilkan keputusan yang rapi dan
cepat serta tentunya dapat dipertanggungjawabkan.

3. Pembuatan, pembangunan dan penggunaan aplikasi SITARA
merupakan bagian dari wujud keterlibatan Mahkamah Kehormatan
Dewan sebagai salah satu Alat Kelengkapan Dewan dalam
mendukung penerapan E-Parlemen menuju Parlemen modern dan

profesional yang berbasis teknologi.

B. REKOMENDASI
Saran/rekomendasi yang dapat diberikan dalam Aksi Perubahan ini
adalah:
1. Perlu adanya kerja sama dan sinergi semua pihak yang terkait dalam
penanganan surat putusan perkara di Mahkamah Kehormatan Dewan
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agar pelaksanaan tugas dapat berjalan secara cepat, tepat, dan dapat
dipertanggungjawabkan.

2. Perlu adanya peningkatan kompetensi SDM dalam penanganan surat
putusan perkara dan pengelolaan kearsipannya .

3. Perlu adanya penyesuaian SOP terkait pelayanan Surat Putusan
Perkara agar terdapat keseragaman pemberian layanan oleh para

pelaksana di Sekretariat MKD.

Penulis menyadari bahwa masih terdapat banyak kekurangan dalam
penyusunan laporan dan penerapan Aksi Perubahan Pelatihan
Keterampilan  Pengawas ini, untuk itu saran, kritik, dan masukan dari
berbagai pihak sangat dibutuhkan dalam penerapan dan pengembangan
Aplikasi SITARA.

Semoga kegiatan ini dapat bermanfaat dan dapat memperkaya
pengetahuan dan wawasan bagi pihak-pihak terkait, khususnya bagi
penulis pribadi. Dan akhirnya, Penulis menyampaikan ucapan terima kasih
dan permohonan maaf yang sebesar- besarnya apabila dalam penerapan
aksi perubahan dan laporan aksi perubahan ini terdapat kesalahan dan
kekhilafan.
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LAMPIRAN-LAMPIRAN

LAMPIRAN 1
SURAT PERNYATAAN IMPLEMENTASI AKSI PERUBAHAN
MENTOR

( 3
: L
-

A B

e

SEKRETARIAT JENDERAL
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

SURAT PERNYATAAN

Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama . Lilis Suryani

NIP : 197004221990032001

Jabatan ¢ Kasubag. Administrasi Perkara

Unit Kerja . Baglan Sekretariat Mahkamah Kehormatan Dewan
Instansi . Sekretariat Jenderal DPR RI

adalah Peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas Angkatan IV Sekretariat
Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia Tahun 2021, dengan
judul Aksi Perubahan :

“SITARA (Sistem Template Surat Putusan Perkara) dalam Rangka
Optimalisasi Layanan Penyediaan Format Template Surat Putusan Perkara
melalui Sub Bagian Administrasi Perkara Bagian Sekretariat Mahkamah
Kehormatan Dewan".

Dalam rangka menjamin keberangsungan pelaksanaan Aksi Perubahan yang
merupakan output dari pelaksanaan Pelatihan Kepemimpinan Pengawas
Angkatan IV Sekretariat Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia
Tahun 2021, saya menyatakan bahwa target sasaran jangka menengah dan
jangka panjang Aksi Perubahan tersebut di atas akan menjadi bagian yang tak
terpisahkan dar Sasaran Kinerja Pegawai,

Jakarta, November 2021

Mengetahui,
Mentor/Atasan Langsung Yang Menf/alakan,

o~

Chrysanthi Permatasari, SH

NIP. 197109131997032001 NIP. 197004221990032001
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LAMPIRAN 2
SURAT PERNYATAAN IMPLEMENTASI AKSI PERUBAHAN
BIRO MKIASN

(=
SEKRETARIAT JENDERAL DPR RI

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
SURAT PERNYATAAN

1. Peserta Dikiat
Kami yang bertanda tangan dibawah ini :
Nama : Lilis Suryani
Jabatan : Kasubag. Administrasi Perkara
Unit Kerja . Baglan Sekretarial Mahkamah Kehormatan Dewan
Instansi . Sekretanal Jenderal DPR RI

Adalah Peserta Pendidikan dan Pelatihan Kepemimpinan Pengawas
Angkatan IV Sekretariat Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat Republik
Indonesia tahun 2021.

Pejabat Pembina Kepegawalan/Pejabat Yang Berwenang
Kami yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : Rahmad Budiaji, S.IP, M.Si

Jabatan . Kepala Biro SDM Aparatur

Instansi . Sekretariat Jenderal DPR RI

Aksl Perubahan peserta Pendidikan dan Pelatihan Kepemimpinan
Tingkatl |V Sekretariat Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat Republik
Indonesia merupakan produk pembelajaran individual yang menjadi salah
satu indikator pencapalan hasll pelatihan, Aksi Perubahan Ini akan
diimplementasikan di Instansi kami dalam milestone jangka menengah
selama 6 butan pada bulan Desember 2021 s.d. Mel 2022 dan jangka
panjang sefama 1 lahun pada bulan Juni 2022 s.d, Mel 2023,

Demikian surat pemyataan ini saya buat dengan segala konsekuensinya,

Jakarta, November 2021
Mengetahui,
Karo SDM Aparatur, Peserta

St/

Rahmad Budiaji, S.1P., M.Si i
NIP. 197008011996031001 NIP/197004221990032001
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LAMPIRAN 3
SURAT TUGAS TIM EFEKTIF

SEKRETARIS JENDERAL ‘
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT

SURAT TUGAS
NOMOR: 131/PD I1X/2021

Menimbang ! a bahwa dalam rangka mendukung pelaksanaan kegiatan tugas dan fungsi pada
Sub Bagian Admenistrasi Perkara Sekretariat Mahkamah Kehormatan Dewan ‘
khususnya dalam melakukan dukungan administrasi perkara pada pembuatan
format Template Surat Putusan Perkara melalui Sub. Administrasi Perkara, maka \
dipandang perfu membentuk Tim yang efektif dan efisien;
b. bahwa tim yang akan dibentuk sebagaimana dimaksud pada huruf a peru ‘
ditetapkan dengan Surat Tugas;

Dasar © 1. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur Sipil Negara;

2. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 11 Tahun 2017 tentang
Manajemen Pegawai Negeri Sipil;

3. Peratwran Lembaga Administrasi Negara Nomor 15 Tahun 2019 tentang
Pelatihan Kepemimpinan Pengawas;

4. Peraturan Sekretaris Jenderal DPR RI Nomor 8 Tahun 2021 tentang Organisasi
dan Tata Kerja Sekretariat Jenderal DPR RI;

5. Keputusan Kepala Lembaga Administrasi Negara Nomor 1005/K, 1/PDP.07/2019
tentang Pedoman Penyelenggaraan Pelatihan Kepemimpinan Pengawas;

6. Surat Tugas Nomor PL287/SETJEN DPR RI/PL 01/07/2021 tentang Penugasan
Mengikuti Pelatihan Kepemimpinan Pengawas yang diselenggarakan oleh Pusat
Pendidikan dan Pelatihan Sekretariat Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat
Republik Indonesia bekerja sama dengan Pusat Pengembangan Program dan
Pembinaan Diklat Lembaga Administrasi Negara; ‘

Dengan ini PI. Kepala Biro Persidangan Il Sekretariat Jenderal DPR RI memberi tugas |
kepada:

197109131987032001
2 Lilis Suryani, SE 197004221990032001
3. | Ahmad Gofar, SH 196411251968031001
4. | Nely Andalia, SE 197405121998032002 | Kasubag. Tata Usaha
| Set MKD
5. | EmiHusniyati SH, MH 198101052005022002 | Kasubag Pertimbangan
i dan Advokasi Hukum

Laporan Aksi Perubahan PKP Setjen DPR RI 2021 | SITARA | 55



6. | Afangga Eka Wardhana, S. Kom, | 198210032009121001 | Pranata Komputer Ahll

; gr:ru Hendradjaya, 5.T., M.Sc 198008132008121001 m‘u Komputer Ahii

8. | Fariza Emra, S.T., M.Sc 198001082009121001 'm Kompeter Ahii

9| Napsiah, S.Sos 196311211988032001 AT—:%??&“\W

10. | Putri Anjelina Nataly P, S.H. 100112132020122001 | Analis Hukum

11 | Musim, SE 196901051990031004 | Pengolah Data

12. | Mujiono 196809181993021001 | Pengolah Data

13. | Moh. Prayogo Utomo. S.IP 198303132012031001 | Analis Data dan
Informasi

14. | Fergiawan Joviansyah, SH 199505012019031001 | Analis Tata Usaha

15 | Sunoto 197011111999031003 | Pengadministrasi

16. | Rina Dwi Andini, SH., MH 16-0370 Tenaga Ahli MKD

17. | Dr. Muhammad Adian Nawawi, M. 10-0362 Tenaga Ahli MKD

18. Z‘;‘L’l Royadin PPNPN Editor

19, | Rahmat Basuki PPNPN PPNPN Sekretariat
MKD

Untuk :  Melaksanakan tugas dan mendukung sepenuhnya Aksi Perubahan Pelatihan Kepemimpinan

Pengawas Angkatan IV Tahun 2021 Sdr. Lilis Suryani, SE dengan judul Sistem Template
Surat Putusan Perkara (SITARA) dalam rangka optimalisas/ layanan penyediaan format
Template Surat Putusan Perkara melalui Sub. Bagian Administrasi Perkara Bag. Set.
Mahkamah Kehormatan Dewan agar dapat demplementasikan di instans: dan unit kerja.
Pelaksanaan tugas mulai 22 September 2021 sampai dengan 20 November 2021

Demikian surat tugas ini dibuat untuk dapat diéaksanakan sebaik-baiknya.

Jakarta, 24 September 2021
Pit. Kepala Biro Persidangan N,

NIP719650 1032002
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LAMPIRAN 4
SURAT TUGAS PIC-USER/ADMIN SITARA

SEKRETARIAT JENDERAL

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN, JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
TELP. (021) 5715 348 FAX (021) 5715 423 / 6715 526 LAMAN : www.dpe.goid

SURAT TUGAS
Nomor : 205/PD.IWXIK2021

Menimbang : & bahwa dalam rangka dukungan layanan kepada Anggota
Dewan yang berbasis digitalisasi informasi pada Sub.
Administrasi Perkara, dipandang perfu menugaskan staff
pelaksana di Sekretariat Mahkamah Kehormatan Dewan
DPR RI sebagai PIC (Person in Charge) yang
menggunakan Aplikasi Sistemn Template Surat Putusan
Perkara (Sitara)..
bahwa untuk kelancaran penugasan sebagai Staff
Pelaksana yang bertugas menjalankan Aplikasi Sitara di
Set. Mahkamah Kehormatan Dewan DPR RI
sebagaimana yang dimaksud pada huwuf a. perlu
diterbitkan Surat Tugas dan pefabat yang berwenang.
Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur
Sipil Negara;

Peraturan Pemeringah Nomor 11 Tahun 2017 tentang
Manajemen Pegawai Negari Sipil;

Peraturan Presiden Nomor 26 Tahun 2020 tentang
Sekretariat Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat Republik
Indonesia;

Surat Tugas Nomor PLI2B7/SETJEN DPR
RIPL.O1/07/2021 tentang Penugasan mengikuti
Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP) Setjen DPR
RIL

Memberi Tugas

NAMA NIP JABATAN

| Lilis Suryani, SE 1 197004221990032001 | Kasubag. Administras|
R | R Perkara

Moh. Prayogo Utomo, | 199303132019031001 | Analis Dala dan Informasi
SAP.

Mujiono 196809181993021001 Pengolah Data
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Sebagal PIC (Person in Charge) adminfuser yang menggunakan
Aplikasi Sistem Template Surat Putusan Perkara (SITARA) di
Sekretariat Mahkamah Kehormatan Dewan DPR RI.

Demikian Surat Tugas inl dibuat dan dapat dilaksanakan dengan sebaik-baiknya
dan penuh tanggung jawab.

Jakarta, 10 November 2021
KABAGSET. MAHKAMAH KEHORMATAN
DEWAN,

o

CHRYSANTHI PERMATASARI, S.H.
197109131997032001

Tembusan :

1. Deputi Bidang Persidangan;

2. PiL Kepala Biro Persidangan ||;
3. Kapus. Teknologi Informasi;

4. Yang bersangkutan.
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KEGIATAN PEMBIMBINGAN PESERTA DENGAN MENTOR

LAMPIRAN 5
KARTU KENDALI PROSES PEMBIMBINGAN PESERTA
DENGAN MENTOR

SEKRETARIAT JENDERAL MENTOR
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

KARTU KENDALI KEGIATAN MENTORING
PELATIHAN KEPEMIMPINAN PENGAWAS ANGKATAN IV TAHUN 2021

NAMA PESERTA : LILIS SURYANI

INSTANSI : SETJEN DPRRI
NIP 1 197004221990032001
NAMA MENTOR : CHRYSANTHI PERMATASARI, SH
[NO.| TANGGAL = ISUPERMASALAHAN MEDIA REKOMENDAS! TANDA
| BIMBINGAN | YANG DIBAHAS KOMUNIKASI | PEMBIMBINGAN TANGAN
Eest! ] tal) 67 MENTOR
1. | 22-09-2021 | Menjelaskan gagasan dan Langsung Untuk diteruskan [/,.

1 kegiatan aksi perubahan
2. | 24-05-2021 Konsultasi tentang Tim Langsung 1. Pembentukan
I Efektif dan Pembangunan Tim Efektif
Aplikasi Sitara melibatkan

stakeholder
yang terlibat Lo

langsung dalam
proses aksi
perubahan
SITARA dengan
membuat surat
tugas tim efektif.
2. Pembangunan
o Aplikasi Sitara
3. | 06-10-2021 | 1. Diskusi Langsung Lanjutkan, Progress
2. Penandatanganan Aksi Perubahan ”" .
Surat Pernyataan dilaksanakan sesuai
Dukungan tahapan
n | 3. Testimoni
4. | 08-11-2021 | 1. Progress Penyusunan Langsung Monitoring
Aksi Perubahan kegiatan a“
2. Penandatanganan pelaksanaan
Lembar  Persetujuan tahapan
Implementasi Aksi pembanguan
L . Perubahan aplikasi Sitara
S. | 15-11-2021 | Diskusi Laporan Aksi Langsung Finalisasi  Laporan
Perubahan Aksi Perubahan ﬂ"

*) Pembimbingan yang sah adalah
pembimbingan yang ditandatangi
Coach dan evidence kegiatan mentoring
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LAMPIRAN 6
EVIDEN KEGIATAN PROSES PEMBIMBINGAN PESERTA
DENGAN MENTOR

Bimbingan, dengan. Mentor
1. | 22 September 2021, | Konsultasi Menjelagkan gagasan
Langsung dan kegiatan aksi pemubahan,
Araban- Untuk ditequskan

2. 24 September 2021, | Bonswliasi teptang. Tim Efgktif dan
Langsung Pembangunan Aplikasi Sitara

Arahan -

Pembantukan Tim Efskiif melibatkan,
stakeholder yang tedibat lapgsuRg
dalam proses gksi  perubaban
SITARA  depgap. membuat sucat
tugas tim efekfif, dan dishusi

Pembangunan Aplikasi Sitara
3. | 06 Qklober_2021, 1. Konsultasi dan Diskusl
Langsung 2. Pepandatanganan Surat
Pemyataan Dukungan, dan
Testmoni

&rahan— Lapjuikan, Progress Aksi
Bembshan  dilaksanakan. sesuai
{ahapan;

4. 08 Movember 2021 | 1. Progress Benyusupan. ks
Peubahan

2. Eenandatanganan LempBar.
Bemubahan

3. Bembuatan Surat Tugas.
PIC/Userfidmin Sitara

4rahan—  Monitoring  kegialan

pelakzanaan, tahapan. pemkangHan;

aplikasi Sitara

5. 15 Movember 2021 Fonsultasi dam Diskusi Laporan,
Aksi Berubahan

Araham o
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KEGIATAN PEMBIMBINGAN PESERTA DENGAN COACH

LAMPIRAN 7
KARTU KENDALI PROSES PEMBIMBINGAN PESERTA
DENGAN COACH

SEKRETARIAT JENDERAL COACH
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

KARTU KENDALI KEGIATAN COACHING
PELATIHAN KEPEMIMPINAN PENGAWAS ANGKATAN IV TAHUN 2021

NAMA PESERTA $ LILIS SURYANI
NP - 197004221990032001
JABATAN : KASUBAG. TATA USAHA PUSDIKLAT
NAMA COACH E AGUS SUPRIYONO, S.S., M.A.P
NO. TANGGAL ISU PERMASALAHAN MEDIA REKOMENDASI TANDA
BIMBINGAN YANG DIBAHAS KOMUNIKASI | PEMBIMBINGAN TANGAN
1L COACH
1. 23-05-2021 | Saran dan masukan Secara Sesualkan dengan
Pki. 19.320 tentang revisi RAP oleh during saran penguji .
WIB—SIs | Penguji mengenal Tujuan /\\\\\_
(Zoom) dan Milestone
| /
2 27-08-2021 | Diskusi dan Konsultasi | Tatap muka | Hubungi Biro
pembangunan Sitara Hukum terkait /\\‘\1
pembangunan /
Sitara Z
3. 19-10-2021 | Diskusi Tatap muka | Pendalaman
tentang
Pembangunan m“' ¥
Sistem Sitara, fitur- /
fitur yang
R digunakan
4. 04-11-2021 | Diskusi Tatap muka | Progress = B
Penyusunan q}h =5
Laporan Aksi /
. B Perubahan
5 15-11-2021 | Laporan Aksi Perubahn | Tatap muka Finalisasi Laporan
| Aksi Perubahan /\KI‘/
A

*) Pembimbingan yang sah adalah
pembimbingan yang ditandatangi
Coach dan evidence kegiatan mentoring
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LAMPIRAN 8
EVIDEN KEGIATAN PROSES PEMBIMBINGAN PESERTA
DENGAN COACH

1. Fimbingan. dengan. Coach
E 1. 23 September 2021, | Konsuliasi tepiang Saran dan
Virtual via Zoom masukan ienfang. exisi. RAP
oleh Penguiimengenai Tujuan

dan Milestone

&rahan.., Sesuaikan dengan
saran penguii

2. 27 September 2021, | Diskusi dan Kopsuliasi
Langsung pembangunan, Sitara

Arahan.; Hubungi Biro Hukum
terkait pemhangunan, Sitara

3. | 19 Qkiober.2021, Kopsuliasi dan diskusi teniang
Langsung Pembangunan Sitara, fiturfifur,

yang digunakan

&rahan... Pendalaman. teniang
Pembangunan Sisiem Sitara,
fiturfitu yang digunrakan

4. | 04 blayember. 2021, | Diskusi Benyusunan.Sitara
Langsung

&rahan.
Progress
Laporan Aksi Perybahan

S. 15 Movember 2021 Diskusi Aplikasi Sitara
Langsung
&rahan.

Einalisasi, Laporan  Aksi
Perubaban
Laporan, Aksi Pemubah
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LAMPIRAN 9
PANDUAN SITARA
HAL. 1S.D. 17

(M Sekretariat Jenderal
%’ DPRRI

Buku Panduan
SITARA (Sistem
Template Surat

Putusan Perkara)

Bidang Sistem Informasi dan Infrastruktur
Teknologi Informasi

Pusat Teknologi Informasi

Sekretariat Jenderal DPR RI
2021
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Daftar Isi

DIETEET TS0 vaeweanvamsmsemsmeanss s sms s eamean s s es s i es s beses sea s s s bas s searss s s s e 2
=0 = = 3
PandUan SITARA v v s s s s e s i 4
1. Maszuk [Legind ke Portal. oo s s 4
2. Keluar (Logout) dari Portal .o i i E
2. Mengganti PESsword i s e s E
4,  Masuk (Login) ke aplikasi MED s s 7
5. Fungsi AUthoriSasi v e i s s s s s s s ies 8
B, Baris Nawigashvimmiamsismmmnsmme s s s i siamsnss sas s snanimias s inn =)
Fo INpUE EdIE DEtE cvveiseramisismimmis i smimnms s vessmanis s s s e 10
B. Dashboard SITARA ..vvrcers s v mra s s s ramea s ra s rmsmrasrannas i3
2, Data AdminiSErESi e i s s 13
10, Drata Parkara oo i sir s s srs s s sesss s s i35
Buku Panduan SITARA 2

Hak Oipta © 2021 ol Bidang Sistem infonmasi dan infrastrukeur Teknalogl Informas, Pusat Telnolog! informasl,
Sekretariat Jenderal OPR R
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Tentang SITARA

Sistem Template Surat Putusan Perkara gtay SITARA adalab salah
satu modul vang terdapat pada Aplikasi Mahkamab Ksheormatan.
Dewan (MKD). SITARA melenagkani maodul vang telah ada sebelumnya
yaitu Sistem. Bengaduan Berkaca atay SIPERA.

Bila. SIPERA meniadi. pintu masuk database perkara di Aplikasi MED
maka SITARA mendadh penvedia. basil akhir darl sebuah, perkara di
Mahkamah Kehprmatan, Dewan yaity Surat Pufusan. Perkara.
SITARA mempermudah pembuatan Surat Putusan Berkara sesual,
template baku vana telah difstapkan, baik unbuk Berkara dengan,
Eenaaduy (PP} maupun vatuk Perkara Tanpa Bengadu. (PTF).

Buku Panduan SITARA 3
Halk Dipta © 2021 cleh Bidang Sistem informas) dan infrastruktur Telmalogl Informad, Pusat Teknologl informas),
Sekretarist Jenoeral OFR R
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Panduan SITARA

1. Masuk (Login) ke Portal
Sebelum masulk ke aplikasi SITARA kita terlebih dahulu harus
masuk ke dalam Portal Setjen DPR RI. Portal berfungsi sebagai
pintu masulk tunggal aplikasi-aplikasi yvang ada di lingkungan
Setjen DPR RI.

Dengan adanya Portal, kita hanya perlu mengingat satu nama
pengguna dan satu password untuk mengakses email DPR dan
semua aplikasi yvang diijinkan.

Untuk Sementara Aplikasi MEKD dan SITARA hanya dapat
diakses dari dalam jaringan DPR RI.

Gunakan versi terbaru dan program penjelajah internet seperti
Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera,
Safari, dsh.

Buka alamat http:/ /portal.dpr.qo.id/

Buku Panduan SITARA 4

Halk Oipta i 2021 cleh Bidang Slstem informasi dan infrastrubéur Telmalogi Informas, Pusat Teknologl informas),
Sekretariat Jenosral OPR R
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PORTAL DPRRI

SNGLE SIGN ON (S50) SYSTim

Agra oy

PORTAIL

PONQGUNG

Isi kolom Pengguna dan Password lalu klik tombol .

Bila berhasil, Nama Lengkap dan Peran Anda akan tertera di kotak

pada pojok kiri atas.
n Lilis Suryani
!;“ My Profike

Buku Panduan SITARA 5
Hak Cpta © 2021 cleh Bidang Sistem informas) chan indrastrubsur Telnalog) Informad, Posat Tekrologl rformasl,
Sekretariat Jenderd DFR B
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2. Keluar (Logout) dari Portal
Untuk keamanan dan menghindari perbuatan orang yang tidak
bertanggung jawab, sebaiknya Anda selalu keluar (logout)
setelah selesai menggunakan aplikasi ini.
Portal SetJen DPR : _“
Klik menu Log out di sebelah kanan atas untuk keluar dari
portal.

3. Mengganti Password
Untuk keamanan, ada baiknya Anda mengganti password
secara berkala untuk menghindarai password Anda diketahui
orang lain.

Portal Setjen DPR —

Klik menu Ganti Password di sebelah kanan atas sehingga muncul
tampilan seperti berikut :

DENO Ganti Password

Usermame o006 oerrrata

Masukan Password Lama Anda pada kolom kedua dan
Password Baru Anda pada kolom ketiga dan keempat, lalu klik

tombol m untuk mengganti password Anda.

Buku Pandusn SITARA 6
Hak Cipta © 2021 clebs B dang Sstam inforemas) dan infrastrultur Tenalogl (nflormasd, Pesat Teknologl rfarmasl,
Seluetariat Jenderd OFR B
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4. Masuk (Login) ke Aplikasi MKD
Pada daftar menu di sebelah kiri akan ditampilkan aplikasi-

aplikasi vang dapat diakses beserta peran Anda, disusun
berdasarkan alfabet.

klik pada logo Aplikasi MED sehinggs. Anda akan masuk pada
tampilan awal Aplikasi MKD seperth berkout:

o Dashboard Database Perkara MED
Bagian ek Mahkarmah Keh Dewvan (MED]) - Bro Persidangan [ - Depub Persidangan

Parkara =  Periara (Hon Register) =  Perkara (Register) =

24 16 8

pengacuan pengadusn pergaduan

SITARA
@ Untuk masuk ke Modul SITARA ki

Jenis Perkara + menu Dashboard pada blgk Menu

Oaflar Susinan * SITARA di sebelah kiri tampilan Anlikasi.
Daftar Perkara PP *

Daftar Perkara FTF *

Anda gkan masuk pada tamplan swal.
Modul SITARA seperti herkut:

Buku Panduan SITARA 7
+ak Dipta 1) 2021 oleh Bidang Sistem informasi dan infrastrulsur Tekmalogi Informasl, Pusat Telmologl infonmasi,
Selretariat Jenderal OPR R
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° Dashboard Slstem Template Surat Putusan Perkara (SITARA)
b Pevhiais Bagia Seb Hahiarnad Kt et - Bapan Seletlatsl Mathawah Kehifmalan
Dacsiean - e Peruidangae 1] - Doputl Perudangan

ek = Peram(hes Repiter) = Peioe (Regster] =
24 16 8
gt = ot g

5. Fungsi Authorisasi

Aplikasi MED telah mendukung fungsi authorisasi, yvaitu fungsi
vang akan memberikan kuasa tertentu kepada pengguna
dengan perannya masing-masing.

Peran Anda dapat dilihat pada kotak di sebelah kin atas pada
. likasi

Nama: Lills Suryani
Fermn: admin

tergantung kebutuhan masing=masing aplikasi dan juga factor
kerahasiaan.

Peran dan kuasa yvang ada dan dapat digunaan, adalah sebagai
berikut:

+ guest
peran. guest dapat dikedkan kepada pengauna danm unit
kena,lain bila dipedukan. Kuasa yang dibeokan tergantung
keutuhan dan dapat. berbeda vntuk tiap aplikasi-

Buku Panduzn SITARA k)

Hak Cipta 1D 2021 cheh Bidang Sistem infonmasi dan indrastrubtur Telmaologl Informas, Pusak Telmologl infonmas),
Sekretariat Jenderal DOPR R

Laporan Aksi Perubahan PKP Setjen DPR RI 2021 | SITARA | 70



*  viewer

peran. viewer hanya dapat melihat data saja tanga. kuasa,
melakukan perubahan data. Biasanva diberikan kepada

pejabat Eselon I atau IT vang ingin melihat laporan.
* user

peran user diberikan kepada staf di suaty unit keria dengan
kuasa dapat melakukan penambahan dan perubahan pada

semua data.
* super

peran suser diberikan kepada Kepala Bagian atau Kspala.
Sub Bagian. denganm kuasa sama seperti peran  user,
ditambah dengan kuasa menghapus data.

+ admin

peran admin ada pada Pusat Teknologi, Informasi. sebagai
pengelola aplikasi. Kuasa yang diberikan sama dengan
peran super, ditambah dengan kuasa membuat pengguna/

username baru dan me-reset password.

6. Baris Navi .
Fada setiap tampilan daftar data, baik itw data administrasi,
data parlemen, data anggota dan data lainnya, pada bagian
atas terdapat baris navigasi seperti berikut :

v f/ﬁf/a

Buku Panduan SITARA E)
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Page: | 1[m] s s 120047 (47) ) m) |20 =]

i i

Baris navigasi berguna untuk mempermudah tampilan data

vang berumlah banyak dengan membagi tampilan data
menjadi beberapa halaman. Fungsi dan bans navigas: tersebut
adalah sebagai berikut :

1. Informasi Halaman
Menampilkan nomor halaman yang ditampilkan
2. Tombol First
Menuju halaman pertama
3. Tombol Previous
Menuju halaman sebelum
4. Informasi Data
Menampilkan data ke x - v dan total z data
5. Tombol Next
Menuju halaman berikut
6. Tombol Last
Menuju halaman terakhir
7. Data per Halaman
Menampilkan sejumlah x data pada setiap halamannvya
Buku Panduan SITARA 10
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8. Kotak Cari
Untuk mencan kata tertentu pada kolom dimaksud

7. Input/Edit Data
Saat melakukan input / edit data ada beberapa format pengisian
vang perlu diperhatikan:

a. Kolom Wajib Isi

Saat memasukan data Anda akan menemulkan beberapa kolom

ditandai dengan bintang (*) berwarma merah.

Lambang ini berarti kolom tersebut wajib disi. Bila tidak disi
makan ketika Anda akan menyimpan, akan muncul peringatan
seperti berikut.

Jabatan : -
Thiis fiekd is
reuired,

b. Input Karakter [ Teks

Data dengan kotak input seperti di bawah ini dapat diisi dengan
maksimal 255 karakter

Jabatan : -

. Input Tanggal

Untuk mempermudah dan menyeragamkan format, tanggal

harus di-input dengan menggunakan tampilan kalender.

Buku Panduan SITARA 11
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Pertama-tama pilih tahun lalu bulan dan diakhin dengan meng-
klik: tanggal.

d. Input dengan Pilihan

Beberapa data dapat diisi dengan memilih data vang sudah
disediakan. Untuk mengeluarkan pilihan vang ada, cukup klik
tanda panah kecil disebelah kanan kotal: pilihan.

Posisi | yoes =

AR | Ketus
Angoota

e. Memilih Data Set

Untuk menggunakan data set yang telah ada sebelumnya, ki
tomkol [..] untuk memuoculkan pilhan data yang ada. Klik
tampal PILIH pada data yang dimaksud sebingga. kolom data
set yang dipgdukan akan secata olomatis tensi.

Buku Panduan SITARA iz
Hak Cipta @ 2021 oleh Bidang Sistam infonmasi danondrastrukur Telmaologl Informasd, Pusat Telmolog) infonmasi,
Sekretariat Jenderal OFR Rl

Laporan Aksi Perubahan PKP Setjen DPR RI 2021 | SITARA | 74



f. Konfirmasi Hapus Data

Setiap Anda akan menghapus data akan muncul kotak
peringatan untul konfirmasi. Klik tombol OK untuk konfirmasi
menghapus atau tombol Cancel untulk membatalkan.

Anda yakin akan mnghagus?

S

8. Dashboard SITARA

Daghboard SITARA berisi ipformasi data. jumlab dan statistik terkait
petkara yang sedzng ditepgani Mahkameh-Kebermatap, Dewan pada
tahuA bedialan.

PR Do - B
vt - Bl Pt 1 - gl Perslegen

Prkiara = Perkars{Wen Regeler] =  Parkars (Regisher] =
FL] 16 B
ek i g
Dwts Perkars Terkisi = Puslan ']
Pagi | - 1-i8f B = o W v T
e
B Terapiaan 2008 3031 P
APEMGATUY 200N
A Ptk o]
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9. Data Administrasi

Data Administrasi adalah data yang dibutuhkan sebagai data
acuan saat membuat template sugat putyusan, yaitu Daftar Jenis

Perkara dan Daftar Susupan.
i Data administrasi dapat Anda
Dashboard tambah, ubah ataupun hapus {khusus
Daftar Jenis Perkara + peran admin dan super)
Daftar Susunan * 3
T, , > Daftar Jenjs Perkara
Daftar Perkara PTP +

Terdapah, dua lenis Berkara yaitu
Berkara dengan, Bengad, (PP) dan Perkara Tanpa, Pengadu
(PTP). Data tersebut, dapat. Anda tambah, ubah ataupun hapus

Poge: T - - 1:2J3() % =0 ~
e i R
Lo Feriars Grpw Pergeds (FTF) 00 | e
3. Peds dengan Pengeds (PP) mm:xO
b. Daftar Susupan,
Daftar Susunan adalab daftar i3 yang akan

mendadh 5l atay substansi pada template Data-
data tersebut, dapat Anda tambah, ubah ata apus dengan,
meng:klik tombol berikut:

Buku Panduan SITARA 14
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..ndurm

L R B TE 1= O

1. (Pl (i [CENTITAS Peragad BT | DELETE
_1"]

L (P CheTa [DENTITAS Tt AT | DELETE
(P 1]

L (P corigan DA, FTRIAAA - Do WEET | DELETH
g {FF]

LN I-\l\lhlpm DA PER GRS A lﬂﬂl-l-Fi ECNT | DELETE
(Pngm [FF)

10. Data Perkara

Melalui, menu Daftar, Perkara PP dan Daftar Perkara FTP Anda
dapat. mulal membuyat, Surat Putusan, Berkasa.

Untuk memulal Kk tombol Tambah Berkaca pada Jenis perkara
yang diinginkan.

*
*
*
*

. Daftar Perkara PP

Mg 1~ »om 1oUf1f1) = = ¥ =

L 1000 10T 23] T2 LU WLURSLARN AN AD MUCRD EDIT | DELETE
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Data Perkara digmbil dan data yvang ielah di-input pada Modul
Aplikasi SIPERA. Klik tompel [ ] untuk memilib. perkara yvang
gkan. dibuat surat putusanpya. Data Nama Pepgady, Mo.
Register dan Tanagaal Register akan tensi secaca otomatis.

Setelah semua data lainnya dilenakapl, kbk tombol SIMPAN di

o Tambah Perkara PP
Bk b Braftar Paricars PP

Parkara R FER] DERMAWAN @-
Mo, Magister a5/Pesudy Vil T

Tanggal Register |4-07-2071
Mama Pengadu
Jenis Kelamin Pengadu

Agama Pengadu  _ pih agama — v

Jenis Kelamin Teradu . pify joni Kelarin — = °

Dari daftar perkara yang telah disimpan, ki tombol EDIT untul,

Buku Panduan SITARA 16
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(@) Dafter Perkara PP
[ P veias e

Page | - 100 N -

L W Regsie * Tegpe Reglow 4 Peckars . Akl .

| 1001 PP MDY 0003021 LPIRLRURRIAWAN ADI NGO | ™

Lengkapi seluruh unsur yang ada dengan mengisi langsung atau
meng-klik tombol Tambah Data. Jangan lupa mengisi kolom
Urutan untuk unsur yang memiliki lebih dari satu data.

Tanggal Rapat )& uy
Targoal Sidang 2500 200y
Tangoal Yaeda Tangan 2500 2071

Setelah semua data lengkap klik tombol SIMPAN untuk
menyimpan data. Setelah itu Anda dapat mencetak surat
putusan perkara dengan meng-klik tombol CETAK.

- O

Surat putusan perkara akan dihasilkan dalam format file
Microsoft Word sehingga Anda masih dapat merapihkan bila ada
tampilan yang kurang sesual.

Buku Panduan SITARA 17
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LAMPIRAN 10
JADWAL KEGIATAN SITARA

JADWAL PELAKSANAAN AKSI PERUBAHAN

SISTEN TEMPLATE SURAT PUTUSAN PERKARA (SITARA)
DALAN RANGKA OPTIMALISASI LAYANAN PENYEDIAAN FORMAT TENPLATE SURAT PUTUSAN PERKARA MELALUI SUB. ADNINISTRASI PERKARA DI SET. WKD

JANGKA PENDEK
IMembangun Tim Efektif
a,Melakukan Konsultasi dan Diskusi dengan Mentor | 22, 24 [} [ A A A z
b. Membuat Surat Permintaan Nama-nama SH
{Pustekinfo, PO, TV Parlemen) 2 N
¢ Melakukan Rapat Koordinasi dengan Tim Efektif 28,29 2| 1 | 25-30 9 N z 3
d. Membuat Surat Tugas Tim Efektif 20-24
Menyamakan Persepsi dengan Stakeholder
a3, Meminta Dukungan Stakeholder i 0§25
b, Melakukan Koordinasi & Diskusi 28 15
¢. Meminta Masukan 2% i}
Pembanqunan Aplikasi Sitara
3. Melakukan Diskusi dengan Tim Efektif ] 15
b. Mengumpulkan referensi 1115
¢ Merumuskan Pedoman Format Template 2| 1822
4. Pembuatan Format Template 18,22
&, Finalisasi Pedoman 25-30
JANGKA MENENGAH
Pengembangan Sitara
3, Penginputan Data, dan membuat dummy 25-30 \ A \ \
Sosialisasi dan Uji Coba
3. Sosialisasi dan Uji Caba Sitara 3 15 Des' 2154, A \ \
b, Sosialisasi Sitara SMei 22
JANGKA PANJANG
Monitoring dan Evaluasi Sitara
3. Melakukan Monitoring Sitara ;

b. Melakukan Evaluasi Sitara il Jusn :022
Penyempurnaan Sitara M e.i 0
Penginteqrasian Sitara

>

<>

RN PN PR PN N

>

>

<>

Pak Agus Pkl 19.30 (Zoom) 2
Pak Agus PKI10.00 (langsung) 27
Pak Agus PKI 13,00 (langsung) 19
Pak Agqus PKI.13.30 (langsung) 04
Pak Agus PKI. 10.30 (langsung) 15

o= |eo|ro| —

Koordinasi i
Konsultasi pedoman template dan format 12
Konsultasi penginputan data 2
Konsultasi Finalisasi Pedoman ]
Konsultasi Bimbingan dan Sosialisasi 8

e lea|ro| —

Konsultasi dan masukan 28
Konsultasi dan masukan 19
Konsultasi dan masukan 2
Konsultasi dan masukan 1

= |eolro|—
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LAMPIRAN 11
JADWAL PELAKSANAAN SITARA

KEGIATAN DALAM PELAKSANAAN AKS| PERUBAHAN
TANGGAL 22 SEPTEMBER $.D. 15 NOVEMBER 2021

NO. "HARY KEGIATAN ACARA KETERANGAN PARAF
TANGGAL |
1, | Rabu, 22 September | Konsultasi dengan Mentor | Menjelaskan gagasan dan | Dokumen fofo
2021 kegiatan aksi perubahan %f'
2. | Kamis, 23 September | Koordinasi dengan Tim | 1. Persiapan Awal + Surat Undangan
2021 Efekif Internal Pelaksanaan Aksi + Catatan Rapat
Perubahan PKP + Dokumentas!foto /‘“ ,
2, Lain-fain
3, Coaching (Virtual) Mohon arahan dan Dokumen foto
masukan
4, | Jum'at, 24 September | Konsultasi dengan Mentor | 1. Konsulasi Dokumen Surat Tugas
2021 2, Pembuatan Surat Tugas %’ i
Tim Efekti
3, Pembangunan Aplkasi
Sitara
6, | Senin, 27 September | Koordinasidengan Tim |1, Persiapan Pembentukan | o Surat Undangan
2021 Efektf Internal Tim Efekif PKP + Catatan Rapat
2. Dan lain4ain + Dokumentasi foto %“ ;
6, Coaching (Langsung) | Mohon arahan dan Dokumen foto
masukan
3 Konsultasi dengan Pimp. | Mohon arahan, maskan, | # Dokumen foto, surat
MKD dan dukungan dukungan
8. | Selasa, 28 September | Konsultasi dengen Tim | Mohon arahan dan Dokumen foto
201 Bag. Hukum masukan % ,
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0. |Rabu, 29 Seplember  [Koordinasi dengan Tm | 1. PembenfukanTim | » Surat Undangan
2021 EfektifInternal dan Efekif » Catatan Rapat
Eksternal 2, Diskusi dan menerima | 4 Dokumentas! foto
mastikan dan Saran dar
Bagian Pustekinfo dan /" ¢
Bag. Hukum
3. Dan lainain
10, | Rabu, 06 Oklober 2021 | Konsultasi dengan Mentor | 1, Diskusi + Dokumen foto,
2. Penandatanganan Surat | v surat dukungan
Permyataan Dukungan
3, Testimoni
i1, Konsultasi dengan Pt | Mohon arahan, masukan, | « Dokumen foto % ‘
Biro Persidangan Il dan dukungan P Biro | o Surat dukungan
Persidangan
12, | Selasa, 12 Okiober | Konsultasi dengan Tim | Penyusunan Pedoman | » Surat Undangan
m AU sl S +Caen el i
» Dokumentasi foto
12, | Senin, 18 Oktober 2021 | Koordinasi dengan Tim | 1. Diskusi + Surat Undangan
Efektf Internal dan | 2. Menerima arahan dan | » Catatan Rapat
Eksternal masukan terkat » Dokumentasi foto d’w
pembangunan Aplikasi
Siara
3. Dan lain-fain
13, | Selasa, 19 Oktober | Konsultasi dengan Tim | Mohon arahan dan Dokumen foto
20t Bag, Hukum masukan 5[‘"
14, Coaching (langsung) | Diskusi dan konsultasi | Dokumen foto
15, | Kamis, 21 Okiober 2021 | Konsultasi dengan Deputi | Mofon arahan, masukan, | + Dokumen foto,
Persidangan dan dukungan « Surat dukungan, dan /A '
« Testimon
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16, Komunikasi dengan TA | Konsultas arahan, » Dokumen foto
dan Stakeholder ainnya | masukan, dan dukungan | + surat dukungan
17, | Senin, 25 Oklober 2021 | Koordinasi dengan Tim | Penginputan Data, + Surat Undangan
Efekil Pustekinfo Bimbingen Teknisdan | + Catatan Rapat
Finalisasi Pedoman aplkasi | + Dokumentas! oto
Sitara %v‘
18, Konsultasi dengan Sekjen | Mohon arahan, masukan, | « Dokumen foto
DPR I Karo Hukum dan- | dan dukungan Seken DPR |4 Syratdukungan
Dumas, Kepala Pustekinfo | RI, Karo Hukum, Pustekinfo
19, | Kami, 28 Oktober 2021 | Koorcinasidengan Tim | Fnalisasi Pembangunan | » Surat Undangan
Efekifnternaldon | itera dan dukunganaksi |+ Catatan Rapat
Eksternal perubahan + Dokumentasi foto /’w
 Surat dukungan
20, (Kamis, 04 November | Coaching (langsung) | Progress Penyusunan | + Dokumen foto
201 Laporan Aks! Perubahan ﬁ""
22. | Senin, 8 November | Konsultasi dengan Mentor | 1, Progress Penyusunan | » Dokumen foto dan
2021 Aksi Perubahan Lembar
2. Penandalenganan | o Persetujuan/Pengesahan o/p
Lembar Persetujuan | Implementas! Ak ;
Implementasi Aksi Perubahan
Perubahan
23. | Selasa, 9 November | Koordinasi dengan Tim | Sosialisasi dan Uji Coba | o Surat Undangan
0 Fof Sl + Caldn R i
+ Dokumentasi foto
23, | Senin, 15 November | UnitKerja Monitoring Pengembangan | « Dokumentasi foto (/,.
201 dan Evaluasi Stara
Coaching (Langsung) + Dokumentasi foto
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LAMPIRAN 12
SURAT-SURAT DUKUNGAN

. SEKRETARIAT JENDERAL
B DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
X : JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
e TELP. (021) 5715 349 FAX (021) 5715 423 / 5715 925 LAMAN - www.dpr o.id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Berkenaan dengan pelaksanaan Pelatihan Kepemimpinan Pengawas Angkatan [V
Sekretariat Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat Repubiik Indonesia Tahun 2021, saya
yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama : HABIBUROKHMAN, S H., M.H,

No. Anggota : A-77

Jabatan - WAKIL KETUA MAHKAMAH KEHORMATAN DEWAN
Fraksi : PARTAI GERINDRA

Bahwa untuk kepentingan dinas, dengan ini saya memberikan dukungan
terhadap Rencana Aksi Perubahan yang berjudul “SITARA (Sistem Template
Surat Putusan Perkara) dalam rangka optimalisasi dukungan layanan
penyediaan Template Surat Putusan Perkara melalui Sub Bagian Administrasi
Perkara di Bagian Sekretariat Mahkamah Kehormatan Dewan.”, yang diajukan
oleh:

Nama . Lilis Suryani, SE
Jabatan : Kasubag. Administrasi Perkara
Unit Kena : Set. Mahkamah Kehormatan Dewan

Instansi : Sekretariat Jenderal DPR RI

Demikian pemyataan dukungan ini saya buat dengan sebenamya untuk dapat
dipergunakan sebagaimana mestinya. Semoga Rencana Aksi Perubahan ini dapat
diterapkan untuk kepentingan dinas.

Jakarta, 2021
Yang Membuat Pernyataan,

HABIBUROKHMAN, S.H., M.H,
A-T7
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SEKRETARIAT JENDERAL

g,‘ g DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
d JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
- TELP. (021) 5715 349 FAX (021) 5715 423 / 5715 825 LAMAN - www.dpr.go. id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Berkenaan dengan pelaksanaan Pelatihan Kepemimpinan Pengawas Angkatan IV
Sekretariat Jenderal Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia Tahun 2021, saya
yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama : Dr. Ir. Indra Iskandar, M.Si.

Jabatan : Sekretaris Jenderal DPR Ri
Unit Kerja  : Sekretariat Jenderal DPR RI
Instansi : Sekretariat Jenderal DPR RI

Bahwa untuk kepentingan dinas, dengan ini saya memberikan dukungan
terhadap Rencana Aks| Perubahan yang berjudul “SITARA (Sistem Template
Surat Putusan Perkara) dalam rangka optimalisasi dukungan layanan
penyediaan Template Surat Putusan Perkara melalui Sub Bagian Administrasi
Perkara di Bagian Sekretariat Mahkamah Kehormatan Dewan.”, yang diajukan
oleh:

Nama < Lilis Suryani, SE
Jabatan : Kasubag. Administrasi Perkara
Unit Kerja  : Set. Mahkamah Kehormatan Dewan

Instansi : Sekretariat Jenderal DPR RI

Demikian pernyataan dukungan ini saya buat dengan sebenamya untuk dapat
dipergunakan sebagaimana mestinya. Semoga Rencana Aksi Perubahan ini dapat
diterapkan untuk kepentingan dinas.

Jakarta, #5 (0~ 2021
Yang_ Membuat Pernyataan,

el

Dr_lIr. Indra Iska
NIP 196611141997031001
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}- DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
: JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270

g’ SEKRETARIAT JENDERAL
R oY
"3';75‘{ TELP. (021) 5715 349 FAX (021) 5715 423 / 5715 925 LAMAN : www,dpr.go.id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama ¢ Dra. DAMAYANTI, M.SI.
Jabatan ¢ DEPUTI PERSIDANGAN
Unit Kerja ¢ SEKRETARIAT JENDERAL DPR R!
Instansi : SEKRETARIAT JENDERAL DPR RI

Menyatakan mendukung kegiatan Aksi Perubahan Lilis Suryani, Jabatan Kepala Sub Bagian
Administrasi Perkara Sekretariat Mahkamah Kehormatan Dewan dengan judul “SITARA
(Sistom Template Surat Putusan Perkara) dalam rangka optimalisasi
dukungan layanan penyediaan Template Surat Putusan Perkara melalui Sub
Bagian Administrasi Perkara di Bagian Sekretariat Mahkamah Kehormatan
Dewan”.

Demikian Surat Pernyataan ini saya buat dan untuk dipergunakan sebagaimana mestinya,

M.Si,
NIP. 196202111987032002
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SEKRETARIAT JENDERAL

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JUN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAXARTA KODE POS 10270
TELP. (021) 5715 348 FAX (021) 5715 423 / 5715 525 LAMAN : www.dpr.go.id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama . CHRYSANTHI PERMATASARI, S H

Jabatan . KEPALA BAGIAN SET. MKD

Unit Kerja . SEKRETARIAT MAHKAMAH KEHORMATAN DEWAN
Instansi : SEKRETARIAT JENDERAL DPR RI

Menyatakan mendukung kegiatan Aksi Perubahan Lilis Suryani, Jabatan Kepala
Sub Bagian Administrasi Perkara Sekretariat Mahkamah Kehormatan Dewan
dengan judul “SITARA (Sistem Template Surat Putusan Perkara) dalam rangka
optimalisasi dukungan layanan penyediaan Template Surat Putusan Perkara
melalui Sub Bagian Administrasi Perkara di Bagian Sekretariat Mahkamah
Kehormatan Dewan",

Demikian Surat Pernyataan ini saya buat dan untuk dipergunakan sebagaimana
mestinya,

Jakarta, Oktober 2021
Yang Membuat Pernyataan,

i~

CHRYSANTHI PERMATASARI, SH
NIP, 187109131997032001
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N

o

SEKRETARIAT JENDERAL

a3 DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
2 JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
Lo 4 ) TELP, (021} 6715 349 FAX (021) 5715 423/ 5715 825 LAMAN ; www.dpr.go i

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan inl saya yang bertanda tangan di bawah ini ;

Nama ¢ Dra. NURUL FAIZIAH

Jabatan : PLT. BIRO PERSIDANGAN I
Unit Kerfa : SEKRETARIAT JENDERAL DPR RI
Instansi : SEKRETARIAT JENDERAL DPR RI

Menyatakan mendukung kegiatan Aksi Perubahan Lilis Suryani, Jabatan Kepala Sub Bagian
Administrasl Perkara Sekretariat Mahkamah Kehormatan Dewan dengan judul “SITARA
(Sistem Template Surat Putusan Perkara) dalam rangka optimalisasi
dukungan layanan penyediaan Template Surat Putusan Perkara melalul Sub
Bagian Administrasi Perkara di Baglan Sokretariat Mahkamah Kehormatan
Dewan”.

Demikian Surat Pernyataan Ini saya buat dan untuk dipergunakan sebagaimana mestinya,

Jakarta, 80 = (0~ 2021
Yang Membuat Pernyataan,

. 1965022 1032002
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. SEKRETARIAT JENDERAL
é Dl DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
3 o JLN. JENOERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
Lok TELP. (021) 5715 349 FAX (021} 5715 423/ 5715 925 LAMAN * www.dpr go.id ‘

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN ‘

Dengan ini saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama ¢ ARINIWHAYANT), S.H., M.H

Jabatan © Pl KEPALA BIRO HUKUM DAN PENGADUAN MASYARAKAT \
Unit Kerja : SEKRETARIAT JENDERAL DPR RI \
Instansi ¢ SEKRETARIAT JENDERAL DPR RI

Meayatakan mendukung kegiatan Aksi Perubahan Lilis Suryani, Jabatan Kepala Sub Bagian
Administrasi Perkara Sekretarlat Mahkamah Kehormatan Dewan dengan judul “SITARA
(Sistem Template Surat Putusan Perkara) dalam rangka optimalisasi dukungan
layanan penyediaan Template Surat Putusan Perkara melalui Sub Bagian
Administrasi Perkara di Bagian Sekretariat Mahkamah Kehormatan Dewan".

Demikian Surat Pernyataan Ini saya buat dan untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

jakarta, 2§ =10 -305,
Yang Membuat Pernyataan,

S, ]

r

ARINI WUAYANTI, S.H., M.H
NIP, 157105181998032010
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SEKRETARIAT JENDERAL

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REFUBLIK INDONESIA
JLH_ JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
TELP, {021) 6715 349 FAX (021) 5715 423 / 5715 525 LAMAN : www.dpr.ga.ld

- SURAT PERNYATAAM DUKUNGAN

[rengan ini saya yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama i Drs. Djaka Dwi Winarka, B.51

labatan 1 KEPALA PUSAT TEKNOLOGI INFORMASI
Unit Kerja . SEKRETARIAT JENDERAL DPR RI
Instansi i SEXRETARIAT JENDERAL DPR RI

Menyatakan mendukung kegiatan Aksi Perubahan Lilis Suryani, Jabatan Kepala Sub Bagian
Administrasi Perkara Sekretariat Mahkamah Kehormatan Dewan dengan jedul “SITARA i

{Sistem Template Surat Putusan Perkara) dalam ramgka optimalisasi '
dukungan layanan penyediaan Template Surat Putusan Perkara melalui Sub '
Bagian Administrasi Perkara di Bagian Sekretariat Mahkamah Kehormatan

Dewan™.

Demikian Surat Permyataan inl saya buat dan untuk dipergunakan sebagaimana mestinya,

lakarta, T3 =18— 3n3
Yang Membuat Pernyataan,

o - 4
¥} i Winarko, M.Si.
HIF. 136507051331031003
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SEKRETARIAT JENDERAL

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL BATOT SUBRGTD JAKARTA KODE POS 10270
TELF. (21) 6715 349 FAX 021) 5715 423/ 5715 925 LAMAN : waw, dpr.go.ld

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN |

Dengan ini saya yang bertanda tangan di bawah ini ; i

Harma ¢ Budi Wuryanto, SH |
labatan . KEPALA BAGIAN PERTIMBAMGAN DAN DOKUMENTASI
INFORMAS] HUKLIRA
Linit Kerja : SEERETARIAT JENDERAL DFR AI
Instansi : SEERETARIAT JEMDERAL DFR RI

Menyatakan mendukung kagiatan Aksi Perubahan Lilis Suryani, labatan Kepala Sub Bagian
Administras] Perkara Sekretariat Mahkamah Kehormatan Dewan dengan judul “SITARA
[Sistem Template Surat Putusan Perkara) dalam rangka optimalisasi
dukungan layanan penyediaan Template Surat Putusan Perkara melalui Sub
Bagian Administrasi Perkara di Bagian Sekretariat Mahkamah Kehormatan
Dewan”,

Demikian Surat Pernyataan ini saya buat dan untek dipergunakan sebagaimana mestinya,

Jakarts, &5 = (2 2001 ;
¥ang Mermbuat Pernyataan, |

SH

WIP. 196512201958031003
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%

X SEKRETARIAT JENDERAL
E g DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
3 ' JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
skl TELP. (021) 5715 346 FAX (021) 5715 423 / 5715 925 LAMAN - www.dpr. o.id
SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini saya yang bertanda tangan di bawah ini -

Nama . AHMAD GOFAR, S H

Jabatan . KEPALA SUB. BAGIAN RAPAT

Unit Kerja . SEKRETARIAT MAHKAMAH KEHORMATAN DEWAN
Instansi . SEKRETARIAT JENDERAL DPFR RI

Menyatakan mendukung kegiatan Aksi Perubahan Lilis Suryani, Jabatan Kepala
Sub Bagian Administrasi Perkara Sekretariat Mahkamah Kehormatan Dewan
dengan judul "SITARA (Sistem Template Surat Putusan Perkara) dalam rangka
optimalisasi dukungan layanan penyediaan Template Surat Putusan Perkara
melalui Sub Bagian Administrasi Perkara di Bagian Sekretariat Mahkamah
Kehormatan Dewan".

Demikian Surat Pernyataan ini saya buat dan untuk dipergunakan sebagaimana
mestinya

Jakarta, Okiober 2021
Yang Membuat Pemyataan,

AHMAD GOFAR. SH
NIP. 196411251998031001
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SEKRETARIAT JENDERAL

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JUN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAXARTA KCDE POS 10270
TELP. (021) 5715 348 FAX (021) 5715 423 / 5715 925 LAMAN : www.dpr.go.id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan inl saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : NELLY ANDALIA, SEE.

Jabatan . KEPALA SUB. BAGIAN TATA USAHA

Unit Kerja . SEKRETARIAT MAHKAMAH KEHORMATAN DEWAN
Instansi . SEKRETARIAT JENDERAL DPR RI

Menyatakan mendukung kegiatan Aksi Perubahan Lilis Suryani, Jabatan Kepala
Sub Bagian Administrasi Perkara Sekretariat Mahkamah Kehormatan Dewan
dengan judul “SITARA (Sistem Template Surat Putusan Perkara) dalam rangka f
optimalisasi dukungan layanan penyediaan Template Surat Putusan Perkara
melalui Sub Bagian Administrasi Perkara di Bagian Sekretariat Mahkamah
Kehormatan Dewan”.

Demikian Surat Pemnyataan ini saya buat dan untuk dipergunakan sebagaimana
mestinya,

Jakarta, Oktober 2021
Yang Membuat Permnyataan,

%//,//
E
NIP. 167405121998032002
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SEKRETARIAT JENDERAL

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATCT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
TELP, (021) 5715 348 FAX (021) 5716 423 / 5716 925 LAMAN : waw,dpr.g.id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama - NAPSIAH, 5.S0s.

Jabatan ANALIS TATA USAHA

Unit Kerja . SEKRETARIAT MAHKAMAH KEHORMATAN DEWAN
Instansi ;. SEKRETARIAT JENDERAL DPR RI

Menyatakan mendukung kegatan Aksi Perubahan Lilis Suryani, Jabatan Kepala
Sub Bagian Administrasi Perkara Sekretariat Mahkamah Kehormatan Dewan
dengan judul “SITARA (Sistem Template Surat Putusan Perkara) dalam rangka
optimalisasi dukungan layanan penyediaan Template Surat Putusan Perkara
melalui Sub Bagian Administrasi Perkara di Bagian Sekretariat Mahkamah
Kehormatan Dewan". :

Demikian Surat Pernyataan ini saya buat dan untuk dipergunakan sebagaimana

mestinya.

Jakarta, Oktober 2021
Yang Membuat Pernyataan,

W

NAPSIAH, S.Sos
NIP. 196311211988032001
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SEKRETARIAT JENDERAL

L
. %%'” DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
o JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
L 7 e TELP. {121} 5715 348 FAX ([21) 5715 423/ 5715 525 LANAN : wars: dpr.go. i

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Mama ¢ MUSLIM, 5505,

Jabalan . PEMGOLAH DATA

Unit Kerja . SEKRETARIAT MAHKEAMAH KEHORMATAN DEWAN
Instansi . SEKRETARIAT JENDERAL DPR RI

Menyatakan mendukung kegiatan Aksi Perubahan Lilis Suryani, Jabatan Kepala
Sub Bagian Administrasi Perkara Sekretariat Mahkamah Kehormatan Dewan
gengan judul “SITARA (Sistem Template Surat Putusan Perkara) dalam rangka
optimalisasi dukungan layanan penyediaan Template Surat Putusan Perkara .
melalui Sub Bagian Administrasi Perkara di Bagian Sekretariat Mahkamah i
Kehormatan Dewan”.

Demikian Surat Permyataan ini saya buat dan untuk dipergunakan sebagaimana

mestinya.

Jakarta, Oktober 2021
Yang Mambual Pernyataan,

- T~

e
MUSLIM, S Sos

MIF. 1968010515080031004
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TELP

SEKRETARIAT JENDERAL

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JUN. JENDERAL GATOT SUSROTO JAKARTA KODE POS 10270
(027) 5715 349 FAX {021) 5715 423 1 5715 825 LAMAN - www.dpr go.id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama
Jabatan
Unit Kerja
Instansi

MUJIONO

PENGOLAH DATA

SEKRETARIAT MAHKAMAH KEHORMATAN DEWAN
SEKRETARIAT JENDERAL DPR RI

Menyatakan mendukung kegiatan Aksi Perubahan Lilis Suryani, Jabatan Kepala
Sub Bagian Administrasi Perkara Sekretariat Mahkamah Kehormatan Dewan |
dengan judul “SITARA (Sistem Template Surat Putusan Perkara) dalam rangka |

optimalisasi dukungan layanan penyediaan Template Surat Putusan Perkara

melalui Sub Bagian Administrasi Perkara di Bagian Sekretariat Mahkamah

Kehormatan Dewan",

Demikian Surat Pernyataan ini saya buat dan untuk dipergunakan sebagaimana

mestinya,

Yang Membuat Pemyataan,

=

|

f

|

Jakarta, Oktober 2021
NIP. 186809181993021001 ’
|

|

|

I

Laporan Aksi Perubahan PKP Setjen DPR Rl 2021 | SITARA | 96



""% SEKRETARIAT JENDERAL

~~ %  DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
r."{" JUN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270

\“"_':,;;: ‘ Z TELP. (021) 5T15 349 FAX (021) 5715423/ 5715 525 LAMAN www.dpr.go.id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama ; SUNOTO

Jabatan PENGADMINISTRASI RAPAT

Unit Kerja . SEKRETARIAT MAHKAMAH KEHORMATAN DEWAN
Instansi ;. SEKRETARIAT JENDERAL DPR RI

Menyatakan mendukung kegiatan Aksi Perubahan Lilis Suryani, Jabatan Kepala
Sub Bagian Administrasi Perkara Sekretariat Mahkamah Kehormatan Dewan
dengan judu! “SITARA (Sistem Template Surat Putusan Perkara) dalam rangka
optimalisasi dukungan layanan penyediaan Template Surat Putusan Perkara
melalui Sub Baglan Administrasi Perkara di Bagian Sekretariat Mahkamah
Kehormatan Dewan™.

Demikian Surat Pemyataan ini saya buat dan untuk dipergunakan sebagamana
mestinya.

Jakarta, Oktooer 2021
Yang Membuat Pemnyataan,

SUROTO
NIP, 167011111599031003
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F SEKRETARIAT JENDERAL
- faioe DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

f, JULN JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
FAE L2 TELP. {021) 5715 348 FAX (021) 5715 423 1 5715 525 LAMAN : www dpr.go.id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini saya yang bertanda tangan di bawah ini ;

Nama i MOH, PRAYOGO UTOMO, S.IP.

Jabatan . ANALIS DATA DAN INFORMASI

Unit Kerja . SEKRETARIAT MAHKAMAH KEHORMATAN DEWAN
Instansi : SEKRETARIAT JENDERAL DPR RI

Menyatakan mendukung kegiatan Aksi Perubahan Lilis Suryani, Jabatan Kepala
Sub Bagian Administrasi Perkara Sekretariat Mahkamah Kehormatan Dewan
dengan judul "SITARA (Sistem Template Surat Putusan Perkara) dalam rangka
optimalisasi dukungan layanan penyediaan Template Surat Putusan Perkara
melalul Sub Bagian Administrasi Perkara di Bagian Sekretariat Mahkamah
Kehormatan Dewan".

Demikian Surat Pernyataan ini saya buat dan untuk dipergunakan sebagaimana

mestinya.

Jakana, Oktober 2021

Yang}le;nbuat Pemyataan,
|
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SEKRETARIAT JENDERAL

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
TELP. (021) 5715 34 FAX (021) 5715 423 / §715 925 LAMAN  www dpr.go.id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama
Jabatan
Unit Kerja
Instansi

FERGYAWAN JOVIANSYAH, S.H.

ANALIS DATA DAN INFORMASI

SEKRETARIAT MAHKAMAH KEHORMATAN DEWAN
SEKRETARIAT JENDERAL DPR RI

Menyatakan mendukung kegiatan Aksi Perubahan Lilis Suryani, Jabatan Kepala
Sub Bagian Administrasi Perkara Sekretariat Mahkamah Kehormatan Dewan
dengan judul “SITARA (Sistem Template Surat Putusan Perkara) dalam rangka
optimalisasi dukungan layanan penyediaan Template Surat Putusan Perkara
melalui Sub Bagian Administrasi Perkara di Bagian Sekretariat Mahkamah

Kehormatan Dewan".

Demikian Surat Pernyataan ini saya buat dan untuk dipergunakan sebagaimana

mestinya.

Jakarta, Oktober 2021
Yang Membpiat Pernyataan,

YAWAN I
NIP. 199505012019031001

S.H.
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SEKRETARIAT JENDERAL

e DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
%, : JUN, JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
b s TELP. (021) 5715 349 FAX {021) 5715 423 ¢ 5715 925 LAMAN - www.dpe ga.id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : RAHMAT BASUKI

Jabatan . PPNPN SEKRETARIAT MKD

Unit Kerja ! SEKRETARIAT MAHKAMAH KEHORMATAN DEWAN
Instansi .. SEKRETARIAT JENDERAL DPR Ri

Menyatakan mendukung kegiatan Aksi Perubahan Lilis Suryani, Jabatan Kepala
Sub Bagian Administrasi Perkara Sekretariat Mahkamah Kehormatan Dewan
dengan judul "SITARA (Sistem Template Surat Putusan Perkara) dalam rangka
optimalisasi dukungan layanan penyediaan Template Surat Putusan Perkara
melalui Sub Bagian Administrasi Perkara di Bagian Sekretariat Mahkamah
Kehormatan Dewan™.

Demikian Surat Pemnyataan ini saya buat dan untuk dipergunakan sebagaimana
mestinya.

Jakarta, Oktober 2021

Yang Membyat Pernyataan,
-~ \
@Z’%

RAHMAT BASUKI
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SEKRETARIAT JENDERAL

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
TELP (025) 5715 349 FAX {021) §715 423 1 5715 525 LAMAN : wvw dpe.go id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN
Kami adalah Staff Administrasi dan TA Anggota MKD

Menyatakan mendukung kegiatan Aksi Perubahan Lilis Suryani, Jabatan Kepala
Sub Bagian Administrasi Perkara Sekretariat Mahkamah Kehomatan Dewan
dengan judul “SITARA (Sistem Template Surat Putusan Perkara) dalam rangka
optimalisasi dukungan layanan penyediaan Template Surat Putusan Perkara
melalui Sub Bagian Administrasi Perkara di Bagian Sekretariat Mahkamah

Kehormatan Dewan".

Demikian Surat Pernyataan ini saya buat dan untuk dipergunakan sebagaimana

mestinya

lakarta, Oktober 2021
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SEKRETARIAT JENDERAL

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAXARTA KODE POS 10270
TELP. (021) 5715 340 FAX {021} 5715 423 / 5715 825 LAMAN | www.dpr.00.id

e

L T

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN
Kami adalah Tenaga Ahli Mahkamah Kehormatan Dewan (MKD) DPR R!

Menyatakan mendukung kegiatan Aksi Perubahan Lilis Suryani, Jabatan Kepala
Sub Bagian Administrasi Perkara Sekretariat Mahkamah Kehormatan Dewan
dengan judul “SITARA (Sistem Template Surat Putusan Perkara) dalam rangka
optimalisasi dukungan layanan penyediaan Template Surat Putusan Perkara

melalui Sub Bagian Administrasi Perkara di Bagian Sekretariat Mahkamah
Kehormatan Dewan".

Demikian Surat Pernyataan ini saya buat dan untuk dipergunakan sebagaimana
mestinya.

Jakarta,  Oktober 2021
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4 ; SEKRETARIAT JENDERAL
By DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
C g7t TELP. (021) 5715 349 FAX (021) 5715 423/ 5715 925 LAMAN : www dpr 0o i

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN
Kami adalah Stakehokder lainnya

z 8 ‘ay
in

Pari

Menyatakan mendukung kegiatan Aksi Perubahan Lilis Suryani, Jabatan Kepala
Sub Bagian Administrasi Perkara Sekretanat Mahkamah Kehormmatan Dewan
dengan judul “SITARA (Sistem Template Surat Putusan Perkara) dalam rangka
optimalisasi dukungan layanan penyediaan Template Surat Putusan Perkara
melalui Sub Bagian Administrasi Perkara di Bagian Sekretariat Mahkamah
Kehormatan Dewan".

Demikian Surat Pernyataan ini saya buat dan untuk dipergunakan sebagaimana
mestinya,

Jakarta, 2021
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g"")i' SEKRETARIAT JENDERAL
™™ DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

3 ke JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
[ TELP. (021) 5715 348 FAX (021) 6715 423 ! 5715 925 LAMAN : www.dpr go.id
SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini saya yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama . Clhoren £welds Dihlia

Jabatan . firangiol Sdvisor

Unit Kerja . New PBulingcs

Instansi . P Axa Mendiy Finengal  Services

Menyatakan mendukung kegiatan Aksi Perubahan Ulls Suryani, Jabatan Kepala Sub Bagian
Administrasi Perkara Sekretariat Mahkamah Kehormatan Dewan dengan judul *“SITARA
(Sistem Template Surat Putusan Perkara) dalam rangka optimalisasi
dukungan layanan penyediaan Template Surat Putusan Perkara melalui Sub
Bagian Administrasi Perkara di Bagian Sekretariat Mahkamah Kehormatan
Dewan”,

Demikian Surat Pernyataan ini saya buat dan untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, 2! Oktvky2021
Yang Membuat yataan,

Crarbn euweido B hiis
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LAMPIRAN 13
SURAT UNDANGAN RAKOR, LAPSING DAN DAFTAR HADIR

RAKOR 1
"
SEKRETARIAT JENDERAL
L3 53 DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JUN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270

‘-"ﬁ" TELP. (021) 5715 349 FAX (021) 5715 423 / 5715 025 LAMAN : www.dpr.go.id
Nomor : 259.b/SI-MKD/IX/2021 lakarta, 22 September 2021
Sifat : Penting
Derajat ¢ Segera
Lampiran 3 -
Perihal :  Undangan Rapat Koordinasi

KEPADA YTH. TIM EFEKTIF
1. SEKRETARIAT MAHKAMAH KEHORMATAN DEWAN
2. TENAGA AHLI MAHKAMAH KEHORMATAN DEWAN

SEKRETARIAT JENDERAL DPR R!
JAKARTA
Bersama ini kami mengundang Saudara dalam Rapat Koordinasi yang
akan dilaksanakan -
Hari/Tanggal - Kamis, 23 September 2021
Waktu ¢ Pukul 13.00 WIB s.d Selesal
Tempat : R.R MKD
Gedung Nusartara I Lt. 1
Acara : 1. Persiapan Awal Pelaksanaan Aksi Perubaban
PKP
2. Lain-lain
Sehubungan dengan hal tersebut, diharapkan kehadiran Saudara tepat
pada waktunya.

Atas perhatian dan kehadiran Saudara, kami ucapkan terima kasih.

Tembusan :
1. Kabag. Set. MKD;
2. Pit. Karo Persidangan Il
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LAPSING 1

LS

SEKRETARIAT JENDERAL
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT
REPUBLIK INDONESIA

LAPORAN SINGKAT
KEGIATAN PERSIAPAN AWAL AKSI PERUBAHAN APLIKASI SITARA
PELATIHAN KEPEMIMPINAN PENGAWAS (PKP) TAHUN 2021

Harl,Tanggal . Kamis, 23 Seplember 2021

Wakiu ¢ 13.00 WIB - Selesal

Tempat . Ruang Rapat Mahkamah Keharmatan Dewan
Gedung Nusantara | L1 1

Hadr 1. Kabag Set. MKD

2. Kasubsg. Rapat MKD
3. Kasubag. Tata Usaha MKD
4. Tim Administrasi Set. MKD

KESIMPULAN/KEPUTUSAN

L. PEMBUKAAN
Kegatan Persiapan Awal Aksi Perubahan Aplikasi Sitara dibuka oleh Kepala Bagan Set.
MKD, lbu Chrysnthi Permatasan, SH pada pukud 13.00 WIB.

. PEMBAHASAN
1. Layanan Penyediaan Aplikss! Sistem Template Surat Pulusan Perkara merupakan novasi
aksi perubahan yang akan dibangun dan bertyjuan untuk meningkatkan knera organsasi
di Sub. Administrasi Perkara Bag. Sel.  Mahkamah Kehormatan Dewan (MKD)
2 Manfast Aplikasi Inl adalsh dalam rangka meningkatakan dukungan pelayanan
administrasi yang lebih efekii, efisien, rapi dan akuntable kepada Pimpinan dan Anggota
MKD serta stakeholder tarkait.
. Kegatan pelaksanaan pambangunan aplikasi Ini akan dilaksanakan selama 2 bulan, yaitu
sefak tanggal 22 Seplember sampai dengan akhir November 2021
. Pembangunan aplkasl dengen judul Sitara (Sitem Template Sural Pulusan Perkara)
akan bekerjasama dengan Bagian Pusat Teknologl dan Informasi (Pustekinfo). |
Apikasi Sitara ini menggunakan user terbatas dan terfitup karena informasi data bersifat
rahasia dan digunaken hanya pada internal Sel. MKD.
. Meryusun dan membentuk Tim Efektd baik mternal maupun eksternal. !
. Diharapkan kepada Tim Efektif unluk dapat bekedasama dengan balk dalam

keberlangsungsn aksl perubahan Int

Ne ! a e

. PENUTUP
Kegiatan Parsiapan Awal Aksi Perubahan tentang Pembangunan Aplikasi SITARA ditutup
pada pukul 15.00 WIB.

Jakarta, 23 Se 2021
Ketua Leader,
Lil

NIP. 1970042219890032001
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DAFTAR HADIR 1

|~ SEKRETARIAT JENDERAL

. DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
RO JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
' TELP. (021) 5715 349 FAX (021) 5715 423 / 5715 525 LAMAN - www.dpr go.id

DAFTAR HADIR
DISKUSI TIM EFEKTIF AKSI PERUBAHAN APLIKASI SITARA
PELATIHAN KEPEMIMPINAN PENGAWAS (PKP) TAHUN 2021

Rapat ke s 9
Tahun D201
Jenis Rapat Koordinasi
HariTanggal Kamis, 23 September 2021
Waktu Pukul 13.00 WIB - selesal
Tempat Ruang Rapat MKD Gedung Nusantara | L1. 1
Ketua Rapat Lilis Suryani
Sekretaris Rapat Mujiono
Yang hadir 1. Kabag. Set. MKD
2. Kasubag. Rapat MKD
3. Kasubag. Tata Usaha MKD
4, Tim Administrasi Set. MKD
Acara - Persiapan Awal Pelaksanaan Aksi Perubahan PKP
- Dan Lain-lain
NO. NAMA JABATAN TANDA TANGAN
1. | Chrysanthi Permatasan, SH Kabag. Set. MKD
- - 0 /] -
2. | Lilis Suryani, SE Kasubag. Administrasi “
Perkara Set, MKD
3. | Ahmad Gofar, SH Kasubag, Rapat Set. MKD
4 | Nelly Andaka, SE Kasubag Tata Usaha Set. | |/ W S
| MKD =M
5 | Napsiah, S.Sos Anals Tata Usaha A W
8. | Moh, Prayogo Utomo, S.IP Anaiis Data dan Informasi W
7 | Fergiawan Joviansyah, SH Analis Tata Usaha V M T
3| Musiim, SE Pengolsh Data ﬁ/\,
g | Mujiono Pengolah Data :>___"-‘\]
10. | Sunoto Pengadministrasi Rapat =
et — - 1
41, | Rahmat Basuki PPNPN Sekretariat MKD J
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RAKOR 2

SEKRETARIAT JENDERAL

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
TELP. (021} 715 349 FAX (021) 5715 423 / 5715 925 LAMAN * wiww.dor.go.id

Nomor - 261.a/SI-MKD/IX/2021 Jakarta, 24 September 2021
Sifat : Penting

Derajat Segera

Lampiran  : -

Perihal - Undangan Rapat Koordinasi

KEPADA YTH. TIM EFEKTIF

1. SEKRETARIAT MAHKAMAH KEHORMATAN DEWAN
2. TENAGA AHLI MAHKAMAH KEHORMATAN DEWAN
SEKRETARIAT JENDERAL DPR RI

JAKARTA

Tembesan :

Bersama Ini kami mengundang Saudara dalam Rapat Koordinasi aksl
perubahan pembuatan penyediaan template surat putusan perkara pada
Sub. Administrasi Perkara yang akan dilaksanakan :

Har|/Tanggal = Senin, 27 September 2021
Waktu = Pukul 13.00 WIB s.d Sedesai
Tempat : R.R.MKD
Gedung Nusantara | Lt. 1
Acara . 1. Persiapan Pembantukan Twn Efektif

2. Dan lain-lain
Sehubungan dengan hal tersetast, diharapkan kehadiran Saudara tepat
pada waktunya.

Atas perhatian dan kehadiran Saudara, kaml ucapkan terima kasih.

NIP. 197004221990032001

1, Kabag. Set, MXD;
2. PIt. Karo Persidangan II.
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LAPSING 2

Lol 2

SEKRETARIAT JENDERAL
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT

REPUBLIK INDONESIA

LAPORAN SINGKAT
KEGIATAN PERSIAPAN PEMBENTUKAN TIM EFEKTIF APLIKASI SITARA
SEBAGAI AKSI PERUBAHAN
PELATIHAN KEPEMIMPINAN PENGAWAS (PKP) TAHUN 2021

Harl, Tanggal © Senin, 27 September 2021

Wakiu © 13.00 WIB - Selesal

Tempat Ruang Rapat Mahkamah Kehormatan Dewan
Gedung Nusantara | LL 1

Hadr - 1. Sekrelarial Mahkamah Kehormatan Dewan
2. Tenaga Ahli Mahkamah Kehormatan Dewan

KESIMPULANKEPUTUSAN
1. PEMBUKAAN

Kaglatan Persiapan Pembentuk Tim Efektf Pembangunan Aplikasi SITARA dbuka oleh
Kepala Bagian Set. MKD, Ibu Chrysnthi Permatasan, SH pada pukul 13.00 WIB.

Il. PEMBAHASAN

1. Layanan Penyedisan Aplikasi Sistem Template Surat Putusan Perkara menupakan inovasi
aksl perubahan yang akan dibangun dan bertujuan untuk meningkatkan kinerja organisasi
& Sub. Administrasi Perkara Bag. Set.  Mahkamah Kehormatan Dewan (MKD), dan
mempunyal manfaat meningkatakan dukungan pelayanan administrasi yang leblh efelof,
efislen, rapl dan akuntable kepada Pimpinan dan Anggota MKD serta stakeholder terkait,

2. Pembangunan aplikasi dengan judul Sitara (Sistem Template Surat Putusan Perkara)
akan bekerjasama dengan stakeholder eksternal yailu Bagian Pusat Teknologl dan
Informasi (Pustekinfo) dan Baglan Pertimbangan dan Dokumentasi informasi Hukum

3, Aplikasi Stara ini menggunakan user terbatas dan tertutup karena informasi data bersifat
rahasa dan digunakan hanya pada internal Set. MKD.

4. Memperhatican keamanan aplikasi mengingat dokumen yang akan dilnput adalah bersifat
rahasia dan “politis®,

5. Pada tamplisn menu Sitara (Sistem Template Surat Putusan Perkara) ini ada 2 jenis yaitu
PP (putusan dengan pengaduan) dan PTP (putusan tanpa pengaduan).

. PENUTUP
Kegatan Persiapan Pembentuk Tim Efektif Pembangunan Aplikesi SITARA ditutup pada
pukul 15.00 WIB.

Jakarta, 27 Se| 2021
Ketua Rapat/P Leader,

-
.

NIP. 197! 990032001
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DAFTAR HADIR 2

'
{:.. % SEKRETARIAT JENDERAL
. 3 E - DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
\nll;"'- JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270

TELP. (021) 5715 349 FAX (021) 5715 423 / 5715 825 LAMAN - www.dpr go id

DAFTAR HADIR
DISKUSI TIM EFEKTIF AKSI PERUBAHAN APLIKASI SITARA
PELATIHAN KEPEMIMPINAN PENGAWAS (PKP) TAHUN 2021

Rapat ke 2 2

Tahun 2021

Jenis Rapat - Koordinasi

Harl/Tanggal Senin, 27 September 2021

Wakiu Pukul 13.00 WIB - selesal

Tempat Ruang Rapat MKD Gedung Nusantara | Lt. 1
Ketua Rapat : Liis Suryani

Sekretans Rapat Muyjiono

Yang hadir . 1.Kabag. Set. MKD

2 Kasubag. Rapat MKD

3. Kasubag, Tata Usaha MKD
4_Tim Adminsstrasi

5. Tenaga Ahli MKD

Acara { - Persiapan Tim Efektd Aksi Perubahan PKP
Dan Lain-lain
NO. NAMA | JABATAN TANDA TANGAN
1. | Chrysanthi Permatasari, SH Kabag. Set. MKD . /\
2. | Lilis Suryani, SE Kasubag. Administras 0 %‘Q— 5
Perkara Sel. MKD Iff
3. | Ahmad Gofar, SH Kasubag. Rapat Sel. MKD ﬁpa / I
..... - - ¥

4. | Nelly Andalia, SE Kasubag. Tata Usaha Set. |V %:;/

MKD o
5. | Napsiah, S.Scs Analis Tata Usaha [M

Ve
6. | Moh. Prayogo Utomo, S.IP Analis Data dan Informasi %{A/ f
7. | Fergiawan Joviansyah, SH Analis Tata Usaha v ?H@
8 | Muslim, SE, Pengolah Data (gA
g | Mujiono Pengolah Data | - —*’7
e S — - 3’—/ 1 y
10. | Sunoto Pengadministrasi Rapat
11. | Dr. Muhammad Adlan Tenaga Ahl MKD g(" |
Nawawi. M Hum
12 | Qosdus Sabil, SP.. M.SL. Tenaga Abk MKD
13. | Zulfikar, S.Sos., M.Si. Tenaga Ahli MKD
— (.

14 Fitrah Bukhari, S.H..M.H. Tenaga Ahli MKD =
15. | Windhi Notilika,M.Si. Tenaga Ahli MKD

Laporan Aksi Perubahan PKP Setjen DPR RI 2021 | SITARA |111



WO | NAmaA [ saeaTa
16 | Mikosa Yamin Backtiar, 5,H., | Tenaga Anli MKD
M.H.
17. | Rina Dwi Andini, 8.H., M.H Tenaga Ahli MED
1a | Muhammad Mukhiish “Tenaga Anll MKD
Masrulloh, §.Pdi., M.
1g, | Benneri, 5.T., MBA | Tenaga Ahli MED
2. | Dr. Erma Ratnaningsih Tenaga Ahli MED ¢ ﬁﬁ}_—-

21, | Rahmat Basuki PPNPN Sekretarial MKD /&,E,;/g(
[
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RAKOR 3

SEKRETARIAT JENDERAL

( Y DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
v JUN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
1’5‘,"“ 8-~ TELP. (021} 5715 348 FAX (021) 5715 423 / 5715 926 LAMAN : waw.dpr.go.id
Notmor © 265.8/SK-MKD/1X/2021. Jakarta, 27 September 2021
Sifat - Penting
Derajat : Segera
Lampiran . - ‘
Perital : Undangan Rapat Koordinasi
KEPADA YTH.

1. SEKRETARIAT MAHKAMAH KEHORMATAN DEWAN
2. TENAGA AHLI MAHKAMAH KEHORMATAN DEWAN
3. TIM DATA DAN INFORMASI PUSTEKINFO

4. TIM KONSULTAS! HUKUM BAG. PDIH

5. TIMEDITOR BAG. TV PARLEMEN

SEKRETARIAY JENDERAL DPR RI

JAKARTA

Bersama ini kami mengundang Saudara pada Rapat Koordinasi akan dimulanya
keglatan aksl perubahan dalam rangka optimalisasi dukungan layanan peryodiaan
Sistem format Template Surat Putusan Perkara (SITARA) melalui Sub Administrasi
Perkara Set. Mahlkarmah Kehormatan Dewan, yang akan diaksanakan :

Hari/Tanggal ¢ Rabu, 29 Septesnber 2021

Waktu ¢ Pukul 08,00 WIB - Selesai

Tampat ¢ R.R. Mahkamah Kehormatan Dewan DFR RI
Gedung Nusantara | Lt 1

Acara ;1. Pembentukan Tim Efektif
2. Dan lain-ain

Sehubungan dengan hal tersebut, diharapkan kehadiran Saudara tepat pada
wakturrya.

Atas perhatian dan kehadiran Saudara, kami ucapkan terima kasih.

KEPALA BAGIAN SET.
MAHKAMAH RMATAN DEWAN,

V'

Crysantyhi Permatasart, SH
NIP. 187004221990032001

Tembusan :

1. Pit. Karo, Persidandangan H:
2. Kabid, Pustekinfo;

3. Kabag. PDIH.

Laporan Aksi Perubahan PKP Setjen DPR RI 2021 | SITARA |114



LAPSING 3

s
SEKRETARIAT JENDERAL
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT
REPUBLIK INDONESIA

LAPORAN SINGKAT
KEGIATAN PEMBENTUKAN TIM EFEKTIF PEMBANGUNAN APLIKASI SITARA
SEBAGAI AKSI PERUBAHAN
PELATIHAN KEPEMIMPINAN PENGAWAS (PKP) TAHUN 2021

Hari, Tanggal : Rabu, 29 September 2021
Waktu : 08.00 WIB - Selesal
Tempat :  Ruang Rapat Mahkamah Kehormatan Dewan
Gedung Nusantara | LL 1
Hadir : 1. Sekrelariat Mahkamah Kehormatan Dewan
2. Tenaga Ahli Mahkamah Kehormatan Dewan
3. Tim Pustekinfo
4. Baglan Hukum (Pertimbangan Dokumentasi dan Informasi
Hukum)

EPUTUSAN

I. PEMBUKAAN
Keglatan Rapal Koordinasi Pembentuk Tim Efektif Pembangunan Aplikasi SITARA
dibuka oleh Kepala Baglan Set. MKD, Ibu Chrysnthi Permatasari, SH pada pukul
08.00 WIB.

Il. PEMBAHASAN

1.Rencana Aksi Perubahan (RAP) “Sistem ftemplate Putusan Perkara (Sitara)
diwujudkan untuk mempermudah menjalankan tugas sekretariat Mahkamah
Kehormatan Dewan (MKD) sebagal sistem pendukung kinera Anggota MKD;

2. Aplikasi ini masih dalam tahap perencanaan dan penggunaannya ditujukan untuk
melakukan standarisas! format putusan yang baku dalam tata naskah sesuai
dengan Peraturan DPR Rl Nomor 2 Tahun 2015 tentang Tata Beracara
Mahkamah Kehormatan Dewan DPR RI;

3.Bagian Hukum dalam tim efeklif diharapkan dapal memberikan masukan-
masukan untuk melakukan standarisasi dalam pembustan kerangka atau
template yang nantinya disediakan dalam bentuk aplikasi.

4.Tim Pustekinfo sebagai tim efektif diharapkan dapat menyediakan aplikasi yang \
dapat digunakan semudah mungkin dengan Ussr Interface yang menarik sebagai
generator pembuatan putusan-pulusan dimaksud sehingga meminimalisic |
terjadinya kekeSiruan dalam tata naskah;

5.Masukan darl Bagian Hukum agar dapat diberikan contoh putusan untuk dapat
menganalisa dan membandingkan dengan putusan pada umumnya dan
menyesuaikan dengan aturan yang ada, Bagian Hukum juga menyarankan agar
penggunaan kalimat datam Rencana Aksi Perubahan ini dapst menghindari
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kalimal “termplale” dan merubahnya ke dalam kalimat yang lebéh baku sepert
“atandarisss|” atau “format”;

&.User dari aplikasi ini terbatas dikarenakan sifal kerahasiaannya, sehingga yang
bisa membuka aplikasi tlersebul hanya orang lerenly yang diberikan akses;

7. Aplikasi ini nantinya akan terintegrasl dengan aplikasl MKD sebelumnya yaib
Sipera, hal ini akan mempermudah panginpuian data-data yang tedah dimasukkan
dalam aplikasi Sipera sehingga membuat aplikasi ini lebih efekiif dan efisien.

. PENUTUP
Kezgiatan Rapst Koordinasi Pembentuk Tirm Efeldif Pembanguna Aplkasi SITARA
ditufup pada pukul 11.30 WIB.
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DAFTAR HADIR 3

iy SEKRETARIAT JENDERAL

—~ '3; DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTOD JAKARTA KODE POS 10270
I TELP. {021) 5715 349 FAX (021) 5715 423 / 5715 925 LAMAN . waw dpr 9o«

DAFTAR HADIR
DISKUSI TIM EFEKTIF AKSI PERUBAHAN APLIKASI SITARA
PELATIHAN KEPEMIMPINAN PENGAWAS (PKP) TAHUN 2021

Rapat ke -

Tahun : 2021

Jenis Rapat . Koordinasi

HarifTanggal . Rabu, 29 September 2021

Waktu . Pukul 08.00 WIB - Selesai

Meeting ID . 849 817 3135 Passcode : KEHORMATAN
Tempat © Ruang Rapat MKD Gedung Nusantara | Lt 1
Ketua Rapat Liks Suryani

Sekretaris Rapat © Mujiono

Yang hadir 1. Sekretariat Mahkamah Kehormatan Dewan

2. Tenaga Ahli Mahkamah Kehormatan Dewan
3. Tim Efeklif Aksi Perubahan

Acara - - Pembentukan Tim Efektif Aksi Perubahan
- Dan Lain-lain
NO. NAMA JABATAN TANDA TANGAN
1, | Chrysanthi Permatasari, SH Kabag. Set. MKD i
2 | Lilis Suryani, SE Kasubag. Administrasi % ..
Perkara Set. MKD l o
3. | Ahmad Gefar, SH Kasubag. Rapat Set. { / /
o MKD =
4. Nelly Andalia, SE Kasubag. Tata Usaha o
Set MKD s
5. | Napsiah, S Sos Analis Tata Usaha (
| Moh. Prayoge Utomo, SIP | Analis Data dan Informasi B i
7. | Fergiawan Joviansyah, SH Analie Tata Usaha IR §
a | Musim, SE Pengolah Data b= T
4. | Mujiono Pengolah Data j_,_,"‘"’
10, | Suncto Pengadministrasi Rapat M
11. | Dr. Muhammad Adlan Tenaga Ahli MKD |
Nawawl, MHum ?z{'
12| Qosdus Sabd, SP,, M.SI, Tenaga Ahll MKD
13 Zufikar, S.Sos., M.Si. Tenaga Ahli MKD
14| Fitrah Bukhan, S.H.M.H. Tenaga Al MKD j’, (=
15. | Windhi Notifika,M.Si. Tenaga Ahli MKD \
16. Nikosa Yamin Bachtiar, Tenaga Ahl MKD
S.H.MH.
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NO. NAMA JABATAN TANDA TANGAN
17, | Rina Dwi Andini, S.H., M.H Tenaga Anii MKD ‘&,
18, Muhammad Mukhlish Tenaga Ahli MKD

Nasrulleh, S.Pdi., M.Pd
19 Bennen, S.T,, MBA Tenaga Ahli MKD
20, | Dr. Ema Ratnaningsih Tenaga Ahii MKD TR
21 | ErmiFusniyati, S.H, MH, Kasubag Pertmbangan g

dan Advokasi Hukum

22 Airlangga Exa Wardhana, S. | Pranata Komputer Ahii .

Kom, MTI Madya
23 | Erdinal Hendradjaya, ST, Pranata Komputer Ahli

M.Sc Madya ?//'
24, | FarzaEmra, S.T. M.Sc Pranata Komgeter Ahli

Madya

25. | Putri Anjelina Nataly P, S.H, Analis Hukum
2% Agus Royadin Editor A'V
27| Rahmat Basuki PPNPN Sekretarial MKD @'i,,i(
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RAKOR 4

SEKRETARIAT JENDERAL

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
TELP. (021) 5715 348 FAX (021) 5715 423/ 5715 625 LAMAN : www.dpr.go.i

Nomor ¢ 272.8/SK-MKD/ X/ 2021 Jakarta, & Oktober 2021
Sifat : Penting

Derajat : Segera

Lampiran

Perihal . Undangan Rapat Koordinasi

KEPADA YTH.

1. SEKRETARIAT MAHKAMAH KEHORMATAN DEWAN
2. TENAGA AHLI MAHKAMAH KEHORMATAN DEWAN
3. TIM BIDANG DATA DAN TEKNOLOGI INFORMASI/PUSAT TEKNOLOGI INFORMASI

SEKRETARIAT JENDERAL DPR RI
IAKARTA
Bersama ini kami mengundang Saudara dalam Rapat Koordinasi yang
akan dilaksanakan :
Harn/Tanggal : Selasa, 12 Oktober 2021
Waktu :+ Pukul 10.00 WIB s.d. Selesal
Tempat : R.R.MKD
Gedung Nusantara I Lt. 1
Acara : 1. Penyusunan Pedoman Aplikasi Sitara;

2. Dan lain-lain,

Sehubungan dengan hal tersebut, diharapkan kehadiran Saudara tepat
pada waktunya,

Atas perhatian dan kehadiran Saudara, kami ucapkan terima kasih,

Tembusan :

1. Kabag. Set. MXD;

2. Pit, Karo Persidangan I,
3. Kabid, Pustekinfo;
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LAPSING 4

B

N =

SEKRETARIAT JENDERAL
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT

REPUBLIK INDONESIA

LAPORAN SINGKAT
KEGIATAN PENYUSUNAN PEDOMAN APLIKASI SITARA
SEBAGAI AKS|I PERUBAHAN
PELATIHAN KEPEMIMPINAN PENGAWAS (PKP) TAHUN 2021

Harl, Tanggal . Selasa, 12 Oktober 2021

Waklu : 10.00 WIB - Selesal

Tempal - Ruang Rapat Mahkamah Kehormatan Dewan
Gedung Nusantara | LL 1

Hadir ;1. Sekrefariat Mahkamah Kehormatan Dewan

2. Tenaga Ahli Mahkamah Kehormatan Dewan
3. Tim Bidang Data dan Teknologl Informasl/Pusat Teknologi
Informasi

KESIMPULANIKEPUTUSAN

I. PEMBUKAAN
Kegiatan Penyusunan Pedoman Apiikasi SITARA dibuka oleh Kepala Bagian Set. MKD,
ibu Chrysnthi Permatasari, SH pada pukul 10.00 WIB,

Il. PEMBAHASAN

Rapat membahas tentang pedoman teknis dalam pembuatan database suratan putusan

perkara sebagai bentuk layanan digital putusan perkara MKD. Layanan digital putusan

perkara perkara MKD sudah memdiki 2 bentuk aplikasi yaitu:

1. Aplikasi Sipera, aplikasl pencatatan penerimaan pengaduan perkara dengan data
dukung identitas pengadu, dan

2. Aplikas| MKD, sebuah sistemn yang berguna untuk membantu proses administrasi
pada MKD. Salah satu fitur yang tersedia yailu database MKD, dalam fitur ini
pengguna dapal mencatat perkara-perkara apa saja yang masuk ke dalam MKD,
sehingga nantinya pengguna dapal menyimpan, menindaklanjuti dan memgroses
yang tefah diadukan.

3. Kedua aplikasi ini merupakan aplikasi yang saling mendukung Sekretariat MKD
dalam memberikan layanan dukungan administrasi penanganan perkara MKD, dan
Rayanan menu fitur aplikasi yang akan ditampllkan berikutnya adakah Aplkasi Sitara,

4. Aplikasl Sitara (Sistem Templale Sural Putusan Perkara). Daftar Data Administrasi
yang dibutuhkan sebagal data acuan saal membual template surat putusan perkara
yang terdiri dari 2 daftar jenis template surat putusan perkara yaitu
a. Daftar Putusan Perkara dengan Pengaduan (PP) dengan data terinput:

- Nama Perkara

- No. Register

- Tgl. Register

- Nama Pengadu

- Jenis Kelamin Pengadu
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Alamal Pengadu

Jabatan Pengadu

Agama Pangac
Kewarganegaraan Pangadu
Hame Tersda

Jana Katamin Teeadu
Alamal Taradu

Jabalan Teradu

Agama Temsdy

Harwanganegansan
Tanggal Teradu
Tanggal Sidang
Tanggal Tanda Tangan
Teradu

Membasa Pokok Parkara
Henvanangan MKD
Malorangan Saksi

b. Daftar Packara Tanpa Pengadusn (FTF) dengan daba (eringut
= Marma Periam
= Mo, Roglsior

- Tgl. Regisiar

= Mormp Terady

- Jemis Kealamin Tarad

= Mlamat Tamdu

- Jabatan Teracy

Pangadu

Bod ® 4 @ & 3

Agama Taradu
Heramrgnnegarann Temdu
Tanpga! Teradu

Tanggel Sidang

Tanggsl Tanda Tangan
Torpdu

Mambaca Pokok Parkars
FKiemnargan MED
Keterargan Saksi

L PENUTLUP
Kegiaian Permpusunan Padoman Aplikaai SITARA dibutup pada puieul 1200 WIE.
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DAFTAR HADIR 4

"-.! SEKRETARIAT JENDERAL
3 DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
I AN ENOERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KDOE POS 10270
ey TELP (I27) 2718 345 FAX (DQ1) 6715 423 1 5775 (05 LANAN  www 4pr ge il
DAFTAR MADIR
DESKUSSE TIM ETERTIF ANS PERUBAMAN APLIKASE SITARA
PELATIHAN KEPEMINMPINAN PENGAWAS (PHP] TAMUN 2021
Rapat \s
Tatwss
Joris Rapat
HarvTangon!
Wk
Temew
Ketus Raps
Sedretars Rapa
Yaog hade
Ao
"o NAMA
1| Ghrgsantrs Permatosan 55
2 Ut Suryon. SE
3 | Ahmad Golar, SH
Nely Andasa EE
: R |
5. Napsen B Ges Anals Tata Usana e
7. Ferguwan Jovsrapsh SH Andis Tala Usara "
_|':'“-mh- i, SE I Pengoiah Datn .
2.  Myoa | Pangoluh Data 2 7:}%’
o Sune Penpacmnairan A ol )
11| Dr. Veimsermact Adee Toraga Al MO Vi '
Y Nawowd MMuwe qb/
12 Cosdus Sabd SI' M N1 Teragn Ah WD o
13 | Zufhar, SSos M. Si Teraza AN NKD =——
14 |FnBAR STLMIL | TewmANWD | L
16 | ¥Windi Notlia M S R 1 1 R L ——
16 | Moss Yamn Becrtar, Tanags Ak MKD 1
ISH.MH
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NO. NAMA JABATAN TANDA TANGAN
17. Rina Dwi Andini, SH.. M.H Tenaga Ahli MKD E“ :‘—
18. | Muhammad Mukhlish Tenaga Ahll MKD X

Nasrulloh, S.Pdi., M.Pd
19. Bennen, S.T,, MBA Tenaga Ahli MKD
20. Dr. Ema Ratnaningsih Tenaga Ahli MKD & ﬂ/
21, | EmiHusniyati, SH., MH. Kasubag Pertmbangan

dan Advokasi Hukum

22. | Ailangga Exa Wardhana, S. | Pranala Komputer Ahli Ab;/

Kom, MTI Madya
23 Erdinal Hendradjaya, ST, Pranata Komputer Ahli

M. Sc Madya i'/
24. Fariza Emra, S.T., M. Sc Pranata Kompater Ahli

Madya

25, Putri Anjelina Natafy P, S H. Analis Hukum
26 | Agus Royadin Editor M
27, | Rahmat Basuki PPNPN Sekretarial MKD /‘ o
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RAKOR 5

SEKRETARIAT JENDERAL

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KOOE POS 10270
TELP. (021) 5715 348 FAX (021) 5715 423 / 5715 925 LAMAN - waw.dpr.ga.id

Nomor : 275.a/SK-MKD/X/2021 Jakaeta, 14 Oktober 2021
Sifat : Penting

Derajat Segera

Lampiran - -

Perihal . Undangan Rapat Koordinasi

KEPADA YTH. TIM EFEKTIF

1. SEKRETARIAT MAHKAMAH KEHORMATAN DEWAN

2. TENAGA AHLI MAHKAMAH KEHORMATAN DEWAN

3. TIM BIDANG DATA DAN TEKNOLOGI INFORMASI/PUSAT TEKNOLOGI INFORMASI
SEXRETARIAT JENDERAL DPR RI

JAKARTA

Tembusan :

Bersama inl kami mengundang Saudara dalam Rapat Koordinas: yang
akan dilaksanakan :

Hari/Tanggal ¢ Senin, 18 Oktober 2021
Waktu ¢ Pukid 10.00 WIB 5.d. Selesai
Tempat ¢ R.R.MKD
Gedung Nusantara | Lt. 1
Acara 1. Diskusl Menarima arahan dan masukan
tarkalt pembangunan Aplikasi Silara;
2. Dan lain-lain.

Sehubungan dengan hal tersebut, diharapkan kehadiran Saudara tepat
pada waktunya.

Atas perhatian dan kehadiran Saudara, kami ucapkan terima kasih,

NIP. 197004221990032001

1. Kabag. Set. MKD;
2. PIt. Karo Persidangan Il
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LAPSING 5

- 1

SEKRETARIAT JENDERAL
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT
BLIK IN

LAPORAN SINGKAT
KEGIATAN PEMBANGUNAN APLIKASI SITARA
SEBAGAI AKS| PERUBAHAN
PELATIHAN KEPEMIMPINAN PENGAWAS (PKP) TAHUN 2021

Harl, Tanggal . Senin, 18 Oklober 2021
Waktu ¢ 10.00 WIB - Selesai
Tempal . Ruang Rapat Mahkamah Kehormatan Dewan
Gedung Nusantara | L1 1 |
Hadir ¢ 1. Sekretariat Mahkamsh Kehormatan Cewan
2. Tenaga Ahli Mahkamah Kehormatan Dewan
3. T:n Bidang Data dan Teknolog: IndormasiPusal Teknokogi
Informasi

KESIMPULAN/KEPUTUSAN

. PEMBUKAAN
Kegiatan Diskusl Pembangunan Aplikasi SITARA dibuka oleh Kepala Bagian Set, MKD, Ibu
Chrysnthi Permatasari, SH pada pukud 10.00 WIB,

Il. PEMBAHASAN

1. Aplikasi Saiara, layanan digitalisasi surat putusan porkara MKD dan Sitara diwujudkan
uniuk mampermudah menjalankan lugas Sekretarial Mahkamah Kehormatan Dewen
(MKD) sebagai supporting system untuk mendukung kinera Anggota MKD.

2. Aplikasi ini mash dafam tashep perencanasn dari spesifikasi penggunaannya dilihat dari
bentuk keamanannya, dikarenakan MKD merupakan pengadilan etik sehingga banyak
data yang bersifal rahasia, Rapat kall ini lebih membahas mengenat sistem keamanan di
dalam aplikasé tersebut dimulal dan akses masuk, Isi di dalam aplkasi dan sigtem
keamanan untuk menghindari adanya kebocosan data.

3. User dari aplikasi ini lerbalas dikarenakan sdat kershasiaannya, sehingga yang bisa
membuka aplikas! tersebut hanyalah username itu sendiri yang nanti berikan password
untuk masuk ke aplkasi tersebut.

4. Pihak Pustelinfo akan melakukan pengembangan dalam sistem keamanan, secara
bartahap menyesualkan dan kenyamanan user aplikasi tersebul.

. PENUTUP
Kegatan Finalisas! Pedoman Sitara ditutup pada pukul 12.00 WIB.

Jakarta, 18 Okjober 2021

Ketua

NIP. 19700 990032001
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DAFTAR HADIR 5

SEKRETARIAT JENDERAL

§ = DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
_ Z JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
TELP. {021) 5715 349 FAX {021) 5715 423 / 5715 825 LAMAN : www dpe.go.ic

DAFTAR HADIR
DISKUSI TIM EFEKTIF AKS! PERUBAHAN APLIKASI SITARA
PELATIHAN KEPEMIMPINAN PENGAWAS (PKP) TAHUN 2021

Rapat ke : 8
Tahun 2021
Jenis Rapat Koordinasi
HariTanggal Senin, 18 Oktober 2021
Wakiu Pukul 10.00 WIB - Selesal
Tempat Ruang Rapat MKD Gedung Nusantara | Lt. 1
Ketua Rapat Lifis Suryani
Sekretaris Rapat Mujiono
Yang hadir 1. Sekretariat Mahkamah Kehormatan Dewan
2, Tenaga Ahli Mahkamah Kehormatan Dewan
3. Tim Efektif Aksi Perubahan
Acara - Diskusi Menerima arahan dan masukan terkait
pembangunan Aplikasi Sitara;
- Dan Lain-lain
NO. NAMA JABATAN TANDA TANGAN —l
1. | Chrysanthi Permatasari, SH Kabag Set MKD 0‘“
2 | Lilis Suryani, SE Kasubag. Administrasi =
= Perkara Set. MKD ” 7 R
3. | Ahmad Gofar, SH Kasubag. Rapat Set. d» ry
MKD e
4. | Nelly Andalia, SE Kasubag. Tata Usaha V = ﬁ:'/
Set MKD = .
5 | Napsiah, S.Sos Analis Tata Usaha
6 | Moh. Prayogo Utomo, S.IP | Analis Data dan Informas: ) =
7. | Fergiawan Joviansyah, SH Analis Tata Usaha | [/ { gﬁ
8 | Musiim, SE Pengolah Data @\_
9. | Mujiono Pengolah Data Za—v_:]
10| Sunoto Pengadministrasi Rapat [
11, | Dr. Muhammad Adlan Tenaga Ahli MKD W ]
Nawawi, MHum
12 Qosdus Sabil, SP,, M.SI. Tenaga Ahli MKD
13, Zulfikar, S Sos., M.Si, Tenaga Ahli MKD
14. | Fitrah Bukhan, S.H.M. Tenaga Ahii MKD g 5 P
15, Winghi Notifika,M.Si. Tenaga Ahli MKD
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“NO. NAMA | JABATAN TANDA TANGAN
18, Nikosa Yamin Bachtiar, Tenaga Anll MKD
S.H., M.H, P
17. | Rina Dwi Andini, S.H., M.H Tenaga Al MKD
18, | Muhammad Mukhlish Tenaga Ahh MKD L4
Nasrulloh, S.Pdi., M.Pd ]
19. | Bennerl, S.T., MBA Tenaga Ahli MKD
20| Dr. Ema Ratnaningsin Tenaga Ahii MKD o
21 | EmiHusniyati, SH, MH. Kasubag Pertimbangan
dan Advokasi Hukum
22 | Airangga Eka Wardhana, S. | Pranata Komputer Ahli L
Kom, MTI Madya
23, Erdinal Hendradjaya, S.T, Pranata Komputer Ahli
M.Se Madya é’
/
24. | FarizaEmra, S.T.. M.Sc Pranata Komputer Ahli
Madya
25 Putri Anjelina Nataly P, S.H. Analis Hukum
26 Agus Royadin Editor
>
27. | Rahmat Basuki PPNPN Sekrelarial MKD
T
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RAKOR 6

SEKRETARIAT JENDERAL

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBRGTO JAKARTA KODE POS 10270
TELP, (021) 5715 348 FAX (021) 5715 423/ 5715 525 LAMAN : www.dpr go.id

Nomor 279.a/SK-MKD/X /2021 Jakarta, 22 Oktober 2021
Sifat Penting

Derajat Segera

Lampiran -

Perhal Undangan Rapat Koordinas

KEPADA YTH. TIM EFEKTIF

1. SEKRETARIAT MAHKAMAH KEHORMATAN DEWAN
2. TENAGA AHLI MAHKAMAH KEHORMATAN DEWAN

3. TIM BIDANG DATA DAN TEKNOLOGI INFORMASI/PUSAT TEKNOLOG! INFORMASI
SEKRETARIAT JENDERAL DPR RI

IAKARTA

Tembusan :

Bersama ini kami mengundang Saudara dalam Rapat Koordinasi yang
akan ditaksanakan

Hari/Tanggal : Senin, 25 Oktober 2021
Waktu : Pukul 13.00 WIB s.d. Selesai
Tempat : R.R.MKD
Gedung Nusantara I Lt. 1
Acara . 1. Penginputan Data, Bimbingan Teknis dan
Finalisasi Penyusunan Pedoman Aplikasi
Sitara:
2. Dan lain-ain.

Sehubungan dengan hal tersebut, diharapkan kehadiran Saudara tepat
pada waktunya.

Atas perhatian dan kehadiran Saudara, kami ucapkan terima kasih,

KASUBAG. KARA,

-

NIP. 1 21990032001

1. Kabag. Set. MKD;
2. PlIt. Karo Persidangan I,
3. Kabid, Pustekinfo:

Laporan Aksi Perubahan PKP Setjen DPR RI 2021 | SITARA |131



LAPSING 6

SEKRETARIAT JENDERAL
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT
REPUBLIK INDONESIA

LAPORAN SINGKAT
KEGIATAN PENGINPUTAN DATA DAN BIMTEK APLIKASI SITARA
SEBAGAI AKSI PERUBAHAN
PELATIHAN KEPEMIMPINAN PENGAWAS (PKP) TAHUN 2021

Hari, Tanggal © Sann, 25 Oktober 2021
Waktu © 13.00 WIB - Selesal
Tempat . Ruang Rapat Mahkamah Kehoematan Dewan
Gedung Nusantara | LL. 1
Hadie . 1. Sekretaral Mahkarmah Kehormatan Dewan
2. Tenaga Ahll Mahkamah Kehormatan Dewan
3. J:’m Bidang Data dan Teknolog InformasiPusat Teknologl
lormasi

KESIMPULAN/KEPUTUSAN
I. PEMBUKAAN

Kegistan Penginputan data dan Bimbingan Teknis SITARA dibuka oleh Kepala Bagian Set,
MKD, Ibu Chrysnthi Permatasari, SH pada puiul 13,00 WIB.

I PEMBAHASAN
1. Aplikasi Sitara, layanan diglalisasi sistern lemplale surat putusan perkara MKD atau
disingkst Sitara sesual padoman apikasi yang telah disusun dan dibuat dapat digunakan
untuk mendata administrasi sural putusan perkara dengan data dukung yang diinpul
berupa identitas pengadu dan leradu dan sebagainya, baik PP (putusan perkara dengan
pengaduan an PTP (putusan perkara tanpa pangaduan).
2. Dalam aplikasi ni data yang dlhasclkan berupa informasi tentang surat putusan perkara
masuk dengan kategon output.
- Daftar Surat p wkara gan pengaduan (PP)
- Daftar Surat pu!usan perkara tanpa pengaduan (PTP)
3.Meuueoukaubemasasagmmar pxan siafl pelsksana yang ditugaskan di
PIC penggunaan aplikas: ini dapat melaksanakan dengm penuh rasa tanggmg pwab
sasuai pedoman aplikasi yang ada.
4. Diharspkan dengan pengnputan data dan bimbingen leknis dari aplikasi ini dapat
digunakan dalam kegiatan rapat-rapal dan administrasi surat putusan perksra terkait
pengaduan perkara yang disampakan ke MKD dapat dilskukan secara mudah, cepat,

tapat, dan akurat.
1L PENUTUP
Kegiatan Penginputan data dan Bimbingan Teknis Sitara ditutup pada pukul 15.00 WIB.
Jakarta, 25 2021
Ketua Leader,

NIP, 197004221990032001
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DAFTAR HADIR 6

™ SEKRETARIAT JENDERAL
= . DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
- JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
s TELP. {021) 5715 348 FAX (021) 5715 423 { 5715 925 LAMAN * www.dpr.go.id
DAFTAR HADIR
DISKUSI TIM EFEKTIF AKSI PERUBAHAN APLIKASI SITARA
PELATIHAN KEPEMIMPINAN PENGAWAS (PKP) TAHUN 2021
Rapat ke 6
Tahun 2021
Jenis Rapat Koordinasi
HariTanggal Senin, 25 Oktober 2021
Wakiu Pukul 13.00 WIB - Selesai
Tempat Ruang Rapat MKD Gedung Nusantara | Lt. 1
Ketua Rapat Liks Suryani
Sekretans Rapat Mujiono
Yang hadir 1 Sekretanat Mahkamah Kehormatan Dewan
2 Tenaga Ahli Mahkamah Kehormatan Dewan
3. Tim Efektif Aksi Perubahan
Acara - Penginputan Data, Bimbingan Teknis dan Penyusunan
Pedoman Aplikasi Sitara;
- Dan lain-lain.
X, )
NO, NAMA JABATAN TANDA TANGAN
1 | Chrysanthi Permatasari, SH Kabag, Set. MKD /\
2 | Lilis Suryani, SE Kasubag. Administrasi % .
) Perkara Set. MKD 3
3, | Ahmad Gofar, SH Kasubag. Rapat Set. £ SR i
MKD T
4. | Nelly Andalia, SE Kasubag. Tata Usaha f /\(/’.‘-—-
Sel MKD __
5 | Napsiah, S Sos Analis Tata Usaha - ZW
& Moh. Prayoge Utomo, SIP | Analis Data dan Informasi 4/, A
7 | Fergiawan Joviansyah, SH Analis Tata Usaha 14
8 | Muslim, SE Pengolah Data ; |
g | Mujiono Pengolah Data 7“"]
10. | Sunoto Pengadministrasi Rapat !
1 Dr. Muhammad Adlan Tenaga Ahli MKD
Nawawi, M Hum .
12, Qosdus Sabil. SP., M.SI, Tenaga Ahli MKD
13. Zulfikar, S.Sos., M.SL. Tenaga Ahll MKD
14, | Fitrah Bukhari, S.H.M.H. Tenaga Ahli MKD 8 {/
15 | Windhi Notilika, M_Si_ | Tenaga Ahil MKD
!
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NO.. NAMA JABATAN TANDA TANGAN
18 Nikesa Yamin Bachtlar, Tenaga Ahli MKD
S.H, MH. N =Y
17. Rina Dwi Andini, S H., M.H Tenaga Ahli MKD
18, | Muhammad Mukhlish Tenaga Ahl MKD
Naseulloh, S.Pdi., M.Pd
19, Bennen, S.T., MBA Tenaga Ahli MKD
Y
20 Dr. Ema Ratnaningsih Tenaga Ahli MKD SO
21. | EmiHusniyati, SH, M.H. Kasubag Pertimbangan
dan Advokasi Hukum
22 | Afangga Eka Wardhana, S. | Pranata Komputer Anl 41“ >
Kom, MTI Madya
23 Erdinal Hendradjaya, ST, Pranata Komputer Ahll <,
M.Sc Madya —
24. |FarnzaEmra. S.T..M.Sc Pranata Kemputer Ahli
Madya
25, Putri Angelina Nataly P, S H. Analis Hukum
26. | Agus Royadin Editor
M.
27. | Rahmat Basuki PPNPN Sexretariat MKD %;
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RAKOR 7

SEKRETARIAT JENDERAL

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
TELP, (021) 5715 340 FAX (021) 5715 423 / 5715 925 LAMAN - www.dpr.go.id

Nomor = 289.a /SK-MKD/X/2021 Jakarta, 26 Oktober 2021
Sefat = Penting

Derajat : Segera

Lampiran  : -

Perihal :  Undangan Rapat Koordinas|

KEPADA YTH. TIM EFEKTIF

1. SEKRETARIAT MAHKAMAH KEHORMATAN DEWAN

2. TENAGA AHLI MAHKAMAH KEHORMATAN DEWAN

3. TIM BIDANG DATA DAN TEKNOLOGI INFORMASI/PUSAT TEKNOLOGI INFORMASI
SEKRETARIAT JENDERAL DPR RI

JAKARTA

Tembusan -

Bersama Inl kami mengundang Saudara dalam Rapat Koordinasi yang
akan dilaksanakan -

Hari/Tanggal ¢ Kamis, 28 Oktober 2021
Waktu = Pukul 13.00 WIB $.d. Selesai
Tempat : R.R.MKD
Gedung Nusantara | Lt. 1
Acara ¢ 1. Finalisasi terkait aplikasi Sistem template
surat keputusan perkara
2. Dan lainain

Sehubungan dengan hal tersebut, diharapkan kehadiran Sawdara tepat
pada wakturya.

Aras perhatian dan kehadiran Saudara, kam| ucapkan terima kasih,

KASUBAG. KARA,

-
-

NIP. 197004221990032001

1. Kabag. Set. MKD:
2. PIt. Karo Persidangan II;
3. Kabid, Pustekinfo:
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LAPSING 7

SEKRETARIAT JENDERAL
DEWAN PERWAKILAN RAKYAY

LAPORAN SINGKAT
KEGIATAN FINALISASI PEDOMAN APLIKASI SITARA
SEBAGAI AKSI PERUBAHAN
PELATIHAN KEPEMIMPINAN PENGAWAS (PKP) TAHUN 2021

Hari, Tanggal : Kamis, 28 Oktober 2021

Waktu o 13.00 WIB - Sedesal

Tempat ©  Ruang Rapat Mahkamah Kehormatan Dewan
Gedung Nusantara | LL 1

Hadir o 1. Sekretarial Mahikamah Kehormatan Dewan

2. Tenaga Ahl Mahkamah Kehormatan Dewan
3. Tim Bidang Data dan Teknologi InformasiPusat Teknologl
Informasi

KESIMPULANKEPUTUSAN
I. PEMBUKAAN

Kegiatan Finalisasl Padoman SITARA dibuka oleh Kepala Bagian Set. MKD, Ibu Chrysnthi
Permatasari, SH pada pukul 13.00 WIB,

1l. PEMBAHASAN

1. Aplikasi Siara, layanan digitalisasi sistem lemplate surat putusan perkara MKD stsu
disingkat Sitara dapat diakses pada Internal Set. Mahkamah Kehormatan Dewan
khususnya Sub Administrasi Perkara yang dapat dibuka melalul portsd DPR RI dengan
user terbatas dan menggunakan password.

2. Sistem Template Surat Putusan Perkara atau SITARA adalah salah satu modul yang
tardapat pada Aplikasi Mahkamah Kehormatan Dewan (MKD). SITARA melengkapi modul
yang telah ada sebelumnys yaitu Sistem Pengaduan Perkara atau SIPERA.

3. Béa SIPERA menjadi pintu masuk dalabase perkara di Aplikasi MKD maka SITARA
menjadi panyadia hasil akhir dari sebuah perkara di Mahkamah Kehormatan Dewan yaitu

Surat Putusan Perkara.

4. SITARA dah buatan Sural Putusan Perkara sesuai template baku yang
lelah dmmkan baik meuk Perkara dengan Pengadu (PP) maupun untuk Perkara Tanpa
Pengadu (PTP).

6. Dengan adanya layanan digitalisas: sistem template surat putusan perkera Ini nantinya
aiharapkan ke depannya dapat berkembang lag sesuai aturan yang ada.

Hl. PENUTUP
Kegiatan Finalisasi Pedoman Sitara ditutup pada pukid 16.00 WIB.

Jakarta, 28 2021
Ketua Leader,

L
NIP. 197004221990032001
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DAFTAR HADIR 7

W SEKRETARIAT JENDERAL

y L !
~= " DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
acasaen TELP. (021) 5715 349 FAX (021) 5715 423 / 5715 825 LAMAN | www.dpr go.id

DAFTAR HADIR
DISKUSI TIM EFEKTIF AKSI PERUBAHAN APLIKASI SITARA
PELATIHAN KEPEMIMPINAN PENGAWAS (PKP) TAHUN 2021

Rapat ke S 4

Tahun 2021

Jenis Rapat ©  Koordinasi

Hari'Tanggal Kamis, 28 Oktober 2021

Waktu o Pukul 13.00 WIB - Selesal

Tempat Ruang Rapat MKD Gedung Nusantara | Lt 1
Ketua Rapat . Lilis Suryani

Sekretaris Rapat . Mujiono

Yang hadir 1. Sekretariat Mahkamah Kehormatan Dewan

2 Tenaga Ahli Mahkamah Kehormatan Dewan
3. Tim Efektif Aksi Perubahan

Acara - Finalisasi terkait aplikasi Sistem Template Surat Keputusan
Perkara
- Dan lain-lain
NO. NAMA JABATAN TANDA TANGAN
1. Chrysanthi Permatasari, SH Kabag. Set MKD %
2 | Lais Suryani, SE Kasubag. Administrasi % ..
- Perkara Set, MKD 1 pa
3 | Ahmad Gofar, SH Kasubag. Rapat Set. 7/
MKD  —f = -
4. | Nelly Andalia, SE Kasubag. Tata Usaha %/—)
Set. MKD N
5. | Napsiah, S Sos Analis Tata Usaha " (
3 Moh. Prayogo Utomo, S.IP Analis Data dan Informasi % P b I .
7. | Fergiawan Joviansyah, SH Analis Tata Usaha O :ﬁ
8 | Muslim, SE Pengcoiah Data Q‘
o | Mujiono Pengotah Data 2 "'1—.7
10. | Sunoto Pengadministrasi Rapat !
11. | Dr. Muhammad Adian Tenaga Ahli MKD =1
N . M. Hum —= .
12. Qosdus Sabil. SP., M.SL Tenaga Ahli MKD
13, | Zulfikar, S.S0s., M.Si. Tenaga Ahli MKD
14, | Fitrah Bukhan, S.H.,M.H. Tenaga Ahii MKD 4‘, [‘/
15, | Windhi Notilika,M.Si. Tenaga Ahli MKD \
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NO. NAMA JABATAN TANDA TANGAN
18. Nikosa Yamin Bachtiar, Tenaga Ahl MKD

S.H. M.H. —
17. | Rina Dwi Andini, S.H., M.H Tenaga Ahli MKD @:
18, | Muhammad Mukhlish Tenaga Ahli MKD )

Nasrulioh, S.Pdi., M.Pd
19. | Bennen, S.T., MBA Tenaga Ahli MKD

P iy WO
20. Dr. Erna Ratnaningsih Tenaga Ahli MKD C L7 7T
s
21 Emi Husniyati, SH., M H. Kasubag Pertimbangan
dan Advokasi Hukum

22, | Aifangga Eka Wardhana, S. | Pranata Komputer Ahli A.w—»

Kom, MT| Madya
23, | Erdinal Hendradjaya, ST, Pranata Kompeter Ahll é_
24, |FanzaEmra, S.T,, M.Sc Pranata Komputer Ahli

Madya

25 | Putri Anjelina Nataly P, S.H. Analis Hukum
26. Agus Royadin Editor
27 | Rahmat Basuks PPNPN Sekretariat MKD
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RAKOR 8

SEKRETARIAT JENDERAL

C s DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KOOE POS 10270
KAkl TELP. (021) 5715 349 FAX (021) 5715 423 / 5715 825 LAMAN - waw.dpr.go.id

Nomor = 296.a/SK-MKD/XI/2021 Jakarta, 04 November 2021
Sifat = Penting

Derajat . Segera

Lampiran  : -

Perihal ¢ Undangan Rapat Kocrdinasi

KEPADA YTH. TIM EFEKTIF

1. SEKRETARIAT MAHKAMAH KEHORMATAN DEWAN

2. TENAGA AHLI MAHKAMAH KEHORMATAN DEWAN

3. TIM BIDANG DATA DAN TEKNOLOGI INFORMASI/PUSAT TEKNOLOGI INFORMASI
SEKRETARIAT JENDERAL DPR RI

JAKARTA
Bersama Ini kami mengundang Saudara dalam Rapat Koordinasi yang
akan dilaksanakan -
Hari/Tanggal . Selasa, 9 Novernber 2021
Waktu = Pukul 10,00 WIB s.d. Selesai
Tempat - R.RMKD
Gedung Nusantara I Lt. 1
Acara . 1. Sosialisasi dan uji coba aplikasi Sistem
termplate surat keputusan perkara {Sitara);
2. Dan lain-lain
Sehubungan dengan hal tersebut, diharapkan kehadiran Sawdara tepat
pada vwakturya.
Atas perhatian dan kehadiran Saudara, kaml ucapkan terima kasih,
KASUBAG. KARA,
< -
NIP. 1 1990032001
Tembusan -

1. Kabag. Set. MKD;
2. PIt. Karo Persidangan II;
3. Kabid, Pustekinfo;
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LAPSING 8

SEKRETARIA JENDERAL
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT
REPUELIK INOO)

LAPORAN SINGKAT
KEGIATAN SOSIALISAS| DAN UJI COBA APLIKASI SITARA
SEBAGAI AKS] PERUBAHAN
PELATIHAN KEPEMIMPINAN PENGAWAS (PKP) TAHUN 2021

Hari, Tanggal 1 Selasa, 09 November Okiober 2021
Waklu ;10,00 WIB — Selesai
Tempat . Ruang Rapal Mahkamah Kehormatan Dewsn

Hadir

Gedung Musantara | LL 1

1. Sekratariat Mahkamsah Kehommatan Dewsan

2. Tenaga Ahll Mahkamah Kehormatan Dewan

3. Tim Bidang Data dan Teknologi InformasiPusat Teknologl
Infarrnasi

KESIMPULAN/KEPUTUSAN

I, PEMBUKAAN
Kegiatan Sosialisasi dan uji coba SITARA dibuke oleh Kepsls Bagian Sel MKD, lbu

Ch

rysathi Permatasari, SH pada pukul 10.00 WIE,

Il. PEMBAHASAN
1. Sosialisasi dan uji coba Aplikesi Sitara dilakukan secara tertutup dan

melibatkan Sekretaral Mahkamah Kehormatan Dewan dan Tenaga Al Mahkamah
Kahormatan Deawan.

. Hal ini dilakukan karena data-data yang ditangani aleh Sel. MKD adalah data dan

informasi yang bereifat rahasla,

Aplikasi Sitara berujuan memberikan layanan ditgital yang dapat dijadikan sebagai
bahan referensl dan perfimbangan MKD delem penanganan dan pengambilan
kepulusan perkara.

Keputusan-keputusan perkara yang terdokumeniasi dalam SITARA ini diharapkan
dapat menjadi yuripendansi bagi Anggota MKD untuk periode akan datang.

. Daram pelaksanaan panginputan data, Langkah-langkah yang dilakukan adalah :

Membuka Browser Laptop atau Komputer
Untuk membuka browser laptop atau komputer dilakukan dengan mengetik
porialdpr.goidiadmin peda web browser. Unluk masuk dalam splikasi =i
seseorang hamus mermiliki hak akses sebagai user atau admin Aplikasi MKD,

- Login Portal Pegawal DPR R
Uniluk dapal mengakses Aplikasi MED, pengguna diwajiibkan unfuk masuk atau
login menggunakan usemame dan password Portal Pegawal DPR Rl dan memiliki
hak aksas Aplikasi MKD.
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- Jika berhasil login maka pengguna akan dibawa ke halaman utama Aplikasi MKD
yailu sebuah tampilan dashboard menu Sitara di sabelah kinl tampdan aplikasi.
Anda akan masuk pada tampilan awal modul SITARA sebagai berikut :

‘ Dashboard Sistem Template Surat Putusan Perkara (SITARA)

» Periura Bagee 3 Dewsn - Bagien Sekret<at Maticyreh Kehovatan
Dewaen - T Parskdargan 11 - Ot

e

24 16 8
pergeden pergadin pngeduan

Dashboard
Daftar Jenis Perkara
Daftar Susunan
Daftar Perkara PP
Daftar Perkara PTP

* *

- Terdapat dua Jenis Perkara yaitu Perkara dengan Pengadu (FP) dan Perkara
Tanpa Pengadu (PTP). Data tersebut dapat Anda tambah, ubah ataupun hapus
dengan meng-klik tombo! berikut:

‘ Daftar Jenls Perkara

M Ly =« = 1:2{I@M » w N«

L Perhars Tegd Penpadu (71T E0ET | ot
1} Parkars dergan Pragacks ) BOET | CeLETE

- Melalul menu Daftar Perkara PP dan Daftar Perkara PTP Anda dapat mulal
membuat Surat Putusan Perkara.
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Tambah Parkan »»
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e Peagetic

L L ] - Syt Sopente
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Dl S #v5 - .

s | —
— T — -

- Data Perkara diambil dani data yang telah di-input pada Modul Aplikasi SIPERA.
Kk tombol [...] untuk memilih perkara yang akan dibual sural putusannya. Data
Nama Pengadu, No. Register dan Tanggal Register akan tersi secara otomatis.
\

- Setelah semus data lainnya dilengkapl, klik tombol SIMPAN di bagian bawah
untuk melanjutkan ke tahap selanjutnya

- Darni daftar perkara yang telah disimpan, ik tombol EDIT untuk mengisi unsur-
unsur dari sural putusan perkara.

(@ Dener Perkara PP |

Page 1w wow Lo1f808) » w20 v
Lo 1001PP-MERDYNL 19092001 ILPBUCLANLAWN 2D NCROHO 27 | peLETE

- Lengkapi seluruh unsur yang ada dengan mengisi langsung atau meng-klik tombol
Tambah Data. Jangan lupa mengisi kolom Urutan untuk unsur yang memiliki lebih
dari satu data.

Laporan Aksi Perubahan PKP Setjen DPR RI 2021 | SITARA [|144



Targgal Rapet 230 2021 .
Tangge SMarg 25092021 \
Tangg¥ Tanda Tangan 2305200 ¢
Pergpu | Tonduh Eota |
Torad | YueduhDuts
Koweeandsn | yumloh Oots
eharreatan Dewan
Codutubae Pergady | ~~!
gas Peegady | : f
e
Koterargan dan [
pertelasan Terady ¥

Bubt Beh] %5 Favhah Dot
“ e

- Setelah semua data lengkap klik tombol SIMPAN untuk menyimpan data. Setelah
itu Anda dapat mencetak surat putusan perkara dengan meng-klik lombol CETAK.

Surat putusan perkara akan dihasilkan dalam formal fde Microsoft Word
sehingga Anda masih dapat merapihkan bila ada tampilan yang kurang sesual.

6. Untuk mengamin keamanan data yang telah diinput, administrator dalabase dan
aplikasi SITARA harus melakukan log out untuk menutup aplikasi database perkara.

7. Akhirnya Aplilkasi SITARA diharapkan mampu mendorong layanan Sekretariat
Mahkamah Kehormatan Dewan untuk dapat lebih berkembang di masa yang akan
datang, bukan hanya layanan terhadap Anggota dan Pimpinan MKD tetapl juga
dapat mendorong layanan kainnya dan nantinya diharapkan dapat diakomodir dan
diatur melalui Peraturan DPR Rl tentang Tata Beracara MKD yang baru,

lil. PENUTUP
Kegiatan Sosialisasi dan uji coba ditutup pada pukul 12.00 WIB.

NIP, 197004221990032001
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DAFTAR HADIR 8

" SEKRETARIAT JENDERAL

~ | DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
: prs JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270
Hrmem TELP. (021) 5715 349 FAX (021) 5715 423 / 5715 925 LAMAN - www.dpr.go il

DAFTAR HADIR
DISKUSI TIM EFEKTIF AKSI PERUBAHAN APLIKAS! SITARA
PELATIHAN KEPEMIMPINAN PENGAWAS (PKP) TAHUN 2021

Rapat ke . 8

Tahun ;20

Jenis Rapat . Koordinas|

HarifTanggal : Selasa, 09 November 2021

Waktu Pukul 10.00 WIB ~ Selesai

Tempat : Ruang Rapat MKD Gedung Nusantara | Lt 1
Ketua Rapat Lilis Suryani

Sekretaris Rapat - Mujiono

Yang hadir - 1. Sekretanat Mahkamah Kehormatan Dewan

2. Tenaga Ahli Mahkamah Kehormatan Dewan
3. Tim Efextif Aksi Perubahan

Acara - Sosialisasi dan up coba aplikasi Sistem template surat
keputusan perkara (Sitara):
- Dan lain-dain

NO. NAMA JABATAN TANDA TANGAN

1. | Chrysanthi Permatasari, SH Kabag. Set. MKD % i

ya)
2 | Lilis Suryani, SE Kasubag. Administrasi /) ’
= - Perkara Set. MKD J
3 | Ahmad Gofar, SH Kasubag Rapat Set _f,k /[
MKD - |
4 | Nelly Andalia. SE Kasubag. Tata Usaha A:”
Set. MKD __

5. | Napsiah, S.Scs Analis Tata Usaha /)] uj

& | Moh. Prayogo Utomo, SIP | Analis Data dan Informasi !

7. | Fergiawan Joviansyah, SH Analis Tata Usaha o ﬁ

8 | Muslim, SE Pengolah Data X

a. Mujicno Pengolah Data 2_—'—‘-—\_[
10. | Sunoto Pengadministrasi Rapat /
11 | Dr. Muhammad Adian Tenaga Ahlk MKD

Nawawi, M.Hum
12. | Qosdus Sabil. SP_, M.SL. Tenaga Ahli MKD
13, Zulfikar, S.Sos., M.Si Tenaga Ahli MKD
o | -

14, Fitrah Bukhar, S.H, M.H, Tenaga Ahli MKD Ar- r/
15, | Windhi Notilika.M Si. Tenaga Ahli MKD
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NO. NAMA JABATAN TANDA TANGAN
16. | Nikosa Yamn Bachtiar, Tenaga Ahli MKD

S.H., M.H.
17. | Rina Dwi Andini, .t M.H Tenaga Ahli MKD A?lf
18. Muhammad Mukhlish Tenaga Ahli MKD

Nasrulloh. S.Pdi.. M.Pd
10, | Benneri, S.T., MBA Tenaga Ahli MKD
20 | Dr. Erna Ratnaningsih Tenaga Ahli MKD P>
21 Emi Husniyati, SH., MH Kasubag Pertimbangan

dan Advokasi Hukum

22| Aiflangga Eka Wardhana, S, | Pranata Kompider AR R

Kom, MTI| Madya
23. | Erdinal Hendradjaya, S.T., Pranata Komputer Ahli 6’

M.Sc Madya -
24 Fariza Emra, ST, M.Sc Pranata Komputar Ahll

Madya

25. Putri Anjelina Nataly P, S H. Analis Hukum
28. | Agus Royadin Editor &V/‘;“/
27, | Rahmat Basuki PPNPN Sekretariat MKD | /7
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LAMPIRAN 14
DAFTAR PUSTAKA

Oterbithan oleh:
MAMKAMAN KEHORMATAN DPR 1)
JANARTA, JANUAR 2020

- PERATURAN

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT
REPUBLIK INDONESIA

PERATURAN DEWAN PERWAKILAN RAKYAT
REPUBLIK INDONESIA

NOMOR 1 TAHUN 2015 |
TENTANG W0! TENTANG KODE ETIK DEWAN PERWAKILAN RAXYAT
REPUBLIX INT A REPUBLIX INDONESIA

DAN

NOMOR 2 TAHUN 2015

TENTANG TATA BERACARA MAHKAMAH KEHO! N
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT .
REPUBLIK INDONESIA

Gambar 14
Buku Peraturan DPR RI tentang Kode Etik dan Tata Beracara MKD DPR RI
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LAMPIRAN 15
PENILAIAN MENTOR TENTANG DESKRIPSI KEMAMPUAN PESERTA
DALAM IMPLEMENASI AKSI PERUBAHAN

PENILAIAN DESKRIPTIF MENTOR TENTANG
KEMAMPUAN PESERTA DALAM IMPLEMENTAS| AKS| PERUBAHAN

Saya menifai peserta PKP dengan nama Lilis Suryani, SE, Nomor Urut
Daftar Hadir: 4

Sangat Mampuw/ Mampt/ Kurang Mampu / Tidak Mampu
dalam merencanakan Aksi Perubahan, dengan penjelasan sebagai berikut:

Aepat Derbapdina’ demgon pihee =Pl 4Cteat

........................................................................................................................

....................................................................................................

Jakarta, 24 November 2021
Mentor,

s

hrysanthi Permatasari
NIP 197109131997032001

Laporan Aksi Perubahan PKP Setjen DPR Rl 2021 | SITARA |150



LAMPIRAN 16
TESTIMONI

A o

DRA. DAMAYANTI, M.Si.

CHRYSANTHI PERMATASARI, S.H.

AHMAD GOFAR, S.H.

Depui Bidang Kabag. Set. MKD Kasubag. Rapat MKD
Persidangan Setien DPRRI Setien DPRRI
Setjen DPRRI
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LAMPIRAN 17
RAP SITARA VIA SCAN BARCODE
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