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1. LATAR BELAKANG PROYEK PERUBAHAN

Undang-Undang Nomor 17Tahun2014 tentang MPR, DPR, DPD, dan

DPRD sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang Nomor 42

Tahun 2014 (UU MD3) mengisyaratkan adanya perubahan struktur dan

ketatalaksanaan Sekretariat Jenderal DPR Rl. Perubahan tersebut telah

dilaksanakan dengan Peraturan Presiden Rl Nomor 27 Tahun 2015 tentang

Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl. Dalam Peraturan

Presiden tersebut menyatakan bahwa Sekretariat Jenderal dan Badan

Keahlian DPR Rl adalah aparatur pemerintah yang dalam menjalankan

tugas dan fungsinya berada di bawah dan bertanggung jawab kepada

Pimpinan DPR Rl.

Sebagai tindak lanjut Peraturan Presiden tersebut, Sekretarls

Jenderal telah menerbitkan Peraturan Sekretarls Jenderal DPR Rl Nomor

6 Tahun 2015 tentang Organisasi dan Tata Kerja Sekretariat Jenderal dan

Badan Keahlian DPR Rl, dan selajutnya telah beberapa kali diubah terakhir

dengan Peraturan Sekretaris Jenderal DPR Rl Nomor 7 Tahun 2018.

Mulai tahun 2016, Renstra Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian

DPR Rl merupakan satu kesatuan yang tidak terpisahkan dengan Renstra

DPR Rl. Oleh karena Itu secara substansi penyusunan Renstra Sekretariat

Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl merupakan penjabaran dari Renstra

DPR Rl 2016-2019.

Setjen dan Badan Keahlian DPR Rl sebagai unsur pendukung dalam

pelaksanaan wewenang dan tugas DPR Rl memiliki Visi dan Misi sebagai

berikut;

Visi ; Terwujudnya Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl yang

profesional, andal, transparan, dan akuntabel dalam mendukung

fungsi DPR Rl.

Misi : 1. Meningkatkan tata kelola administrasi dan persidangan yang

profesional, andal, transparan, dan akuntabel;

2. Memperkuat peran keahlian yang profesional, andal,

transparan, dan akuntabel.
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Setjen dan Badan Keahlian DPR Rl sebagai unsur pendukung dalam

pelaksanaan wewenang dan tugas DPR RI, harus Meningkatkan tata

kelola administrasi dan persidangan yang profesional, andal,

transparan, dan akuntabel. Sehingga Sekretariat Pansus dalam

mennberikan dukungan kepada Dewan dituntut harus Akuntabel yaitu

dalam penyelenggaran penyusunan, penggunaan dan pelaporan anggaran

dapat dipertanggungjawabkan atas setiap tindakan, keputusan, dan

kebijakan dalam mendukung pelaksanaan fungsi DPR Rl secara baik dan

benar serta komitmen untuk terus meningkatkan kemampuan serta kualitas

SDM.

Sejalan dengan hat itu, berdasarkan Peraturan Sekretaris Jenderal

Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia Nomor 6 tahun 2015

Tentang Organisasi Dan Tata Kerja Sekretariat Jenderal Dan Badan

Keahlian Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia, sebagaimana

telah beberapa kali diubah terakhir dengan Peraturan Sekretaris Jenderal

Dewan Perwakilan Rakyat Republik Indonesia Nomor 7 Tahun 2018, dalam

metaksanakan tugas sebagaimana dimaksud dalam Pasal 178, Bagian

Sekretariat Panitia Khusus menyelenggarakan fungsi;

a. Penyusunan rencana kegiatan dan anggaran Bagian Sekretariat
Panitia Khusus;

b. Penyusunan bahan kegiatan di bidang persidangan;

c. Pelaksanaan kegiatan di bidang persidangan;

d. Pelaksanaan penyiapan bahan/materi dan pelaksanaan dukungan
rapat Panitia Khusus;

e. Pelaksanaan dukungan tata usaha Panitia Khusus;
f. Pelaksanaan kegiatan lain yang ditugaskan oleh Kepala Biro

Persidangan II; dan

g. Pelaporan pelaksanaan tugas dan fungsi kepada Kepala Biro
Persidangan II.
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Gambar 1

Struktur Organisasi Bagian Sekretariat Pansus

KEPALA BAGIAN

SEKRETARIAT PANITIA KHUSUS

KEPALA SUBBA6IAN

RAPAT

Fung^onal

Analls Data dan Informasi

Pengelola Persidangan

Pengadministrasi Rapat

2 KEPALA SUBBAGI^

Funosional

Analis Tata Usaha

Pengoiah Data

Pengadministrasi Umum

BagianSekretariatPansus merupakan merupakan unit eselon III yang

berada di Biro Persidangan II. dan di bawah Deputi Bidang Persidangan.

Bagian Sekretariat Pansus mempunyai tugas melaksanakan dukungan

rapat dan tata usaha Panitia Khusus. Bagian Sekretariat Panitia Khusus

mempunyai tugas melaksanakan dukungan rapat dan tata usaha Panitia

Khusus.

Bagian Sekretariat Panitia Khusus terdiri atas Subbagian Rapat dan

Subbagian Tata Usaha. Berdasarkan Pembagian tugas Subbagian Rapat

mempunyai tugas melakukan dukungan pelaksanaan penyiapan

bahan/materi dan pelaksanaan rapat Panitia Khusus. Subbagian Tata

Usaha mempunyai tugas melakukan dukungan tata usaha persidangan

Panitia Khusus.

Sesuai dengan tugas unit organisasi, Kepala Subagian Tata Usaha

mempunyai peran jabatan yaitu memimpin kegiatan Sub Bagian Tata

Usaha dalam melakukan dukungan tata usaha persidangan Panitia Khusus

sesuai dengan peraturan yang berlaku, agar pelaksanaan tugas berjalan

lancar.
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a. Kondisi Saat Ini

Perlu kami sampaikan bahwa Pansus yang ada di DPR Rl dibagi

menjadi 2 (dua) yaitu Pansus RUU dan Non RUU. Pansus RUU dibagi

2 (dua) menjadi Pansus RUU Usul Inisiatrf DPR dan Pansus Usul

Pemerintah, sedangkan Pansus Non RUU yaitu Pansus Tim

Pengawasan yang anggarannya berada di Biro Persidangan II.

Penunjukan Bagian yang menangani pansus dilakukan dalam Rapat

Bamus / Rapat Konsultasi Pengganti Rapat Bamus Pimpinan DPR Rl

dan Pimpinan Fraksi-Fraksi Pimpinan yang selanjutnya disahkan

dalam Rapat Paripurna. Oleh sebab itu tidak semua penanganan

Pansus berada di Bagian Sekretariat Pansus tetapi bisa di luar Unit

Biro Persidangan II.

Bagian yang menangani Pansus di Unit Biro Persidangan II adalah

Bagian Sekretariat Pansus yang menangani;

a. Pansus RUU tentang Larangan Minuman Beralkohol

(Usul DPR Rl)

b. Pansus RUU tentang Pertembakauan (Usul DPR Rl)

c. Pansus RUU tentang Daerah Kepulauan (Usul DPD Rl)

Bagian yang menangani Pansus di Luar Biro Persidangan II adalah ;

1. Bagian Sekretariat Badan Musyawarah menangani:

a. Pansus RUU tentang Wawasan Nusantara (Usul DPR Rl)

b. Pansus RUU tentang Kewirausahaan (Usul DPR Rl)

2. Bagian Sekretariat Komisi VII menangani Pansus RUU tentang

Sisnas Iptek (Usul Pemerintah)

Oleh karena yang menangani pansus tidak hanya dilakukan di Bagian

Unit Keqa Biro Persidangan II mengakibatkan Perencanaan

Kegiatan, Perencanaan Anggaran, Realisasi Anggaran,
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Pelaksanaan kegiatan, dan Capaian Output, masih dilakukan

secara sendiri-sendiri, belum terintegrasi.

Laporan Realisasi Anggaran, Laporan Realisasi Kegiatan dan

Capaian Output RUU Usul DPR Rl dan RUU usul Pemerintah yang

menghimpun adalah Bagian Sekretariat Pansus yang selama ini

dilakukan hanya menggunakan data yang terdapat dalam Sistem

Aplikasi Satker (SAS) dengan berdasarkan Mata Anggaran sesuai

Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DlPA) sehingga Laporan

Realisasi Anggaran masih bersifat Global. Seharusnya data, informasi

dan laporan yang terdapat di masing-masing Bagian yang menangani

Pansus langsung dapat dipergunakan oleh Bagian Sekretariat Pansus

untuk melengkapi Laporan yang akan di sampaikan kepada Biro

Persidangan II dan Bagian Evaluasi dan Pelaporan.

b. Akibat jika kondisi saat ini tidak diselesaikan

Apabila kondisi seperti diatas tidak terselesaikan maka akan

berakibat;

I. Pengumpulan data dan proses pekerjaan memakan waktu yang

lama

It. Tidak terpantaunya perencanaan kegiatan, realisasi anggaran,

ketersediaan anggaran dan pelaksanaan kegiataan

III. Terhambatnya pembuatan laporan karena :

1. File Laporan yang tidak tersentralisasi

2. File Laporan tidak dapat diakses dari mana saja

3. File Laporan tidak terbackup dan sulit dicari keberadaanya

c. Kondisi Yang Diharapkan

Dalam rangka pelaksanaan dukungan kepada Panitia Khusus,

dengan adanya Proyek Perubahan diharapkan dapat mempercepat

dan mempermudah menyusun, menggunakan dan melaporkan

laporan kinerja (perkembangan pembahasan, hasil kegiatan dll) serta

anggaran yang dipertanggungjawabkan menggunakan Teknologi
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Informasi dengan tersedianya Aplikasi Cloud File Sharing

Administrasi Pansus yang terintegrasi.

Sehingga mempercepat dan mempermudah menyelesaikan

Administrasi (Perencanaan Kegiatan, Perencanaan Anggaran,

Realisasi Anggaran, Pelaksanaan kegiatan, dan Capaian Output)

Pansus yang saat dibutuhkan bisa tersedia setiap saat, sehingga

dengan cepat dan mudah pekerjaan diselesaikan dan laporan dapat

segera disampaikan kepada Biro Persidangan II serta Bagian

Evaluasi dan Pelaporan, karena laporan yang disampaikan akan

digunakan sebagai Laporan Kinerja Sekretaris Jenderal DPR Rl.

d. Solusinya

Agar proyek perubahan tni tercapai solusinya adalah membangun

Aplikasi Cloud File Sharing Administrasi Pansus sehingga data,

informasi dan laporan mengenai Perencanaan Kegiatan,

Perencanaan Anggaran, Realisasi Anggaran, Pelaksanaan kegiatan,

dan Capaian Output, dapat terintegrasi dengan baik.

Aplikasi File Data Sharing yang menggunakan Cloud adalah layanan

file sharing berbasis web yang dapat diakses dimana saja oleh

pegawai Sekretariat Jenderal dan BK DPR Rl melaluijaringan internet

sehingga memungkinkan untuk melakukan kerja bersama atau

melakukan kolaborasi sehingga pekerjaan dapat lebih efektif dan

efisien.

Beberapa manfaat dari penggunaan cloud.dprgo.id adalah :

1. File dapat diakses darimana saja dengan menggunakan jaringan

Internet.

2. Dapat diakses dari berbagai perangkat seperti Personal

Computer maupun gadget, seperti smartphone,
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3. Penyimpanan Data ditempatkan di Server yang tersedia di

Bidang Data dan Teknologi Informasi.

4. Penggunaan dan manajemen yang lebih mudah.

5. Dapat bekerja di lokal Komputer dengan aplikasi desktop client

yang di install, sehingga tidak perlu log in ke

https://cloud.dpr.qo.id karena sudah terjadi siskronisasi data.

6. Dapat menghemat waktu, biaya dan tempat.

7. Meningkatkan kerjasama dalam pekerjaan.

8. Penerapan hak akses pada folder / file.

2. TUJUAN DAN MANFAAT

a. Tujuan

Tujuan yang ingin dicapai dengan adanya Gagasan Proyek

Perubahan yaitu Terbangunnya Aplikasi Cloud File Sharing

Administrasi Pansus Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR

R1 yang terintegrasi dan dapat diimplementasikan untuk

mempenmudah dan mempercepat penyelesaian tugas dan fungsi

Panitia Khusus.

Tujuan Proyek Perubahan dibagi menjadi 3 (tiga) yaitu :

I. Tujuan Jangka Pendek (2 bulan)

Dalam jangka pendek, tujuan yang ingin dicapai yaitu

terbangunnya Aplikasi Cloud File Sharing Administrasi Pansus

pada Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl.

II. Tujuan Jangka Menengah (6 bulan -1 tahun):

Datam jangka menengah, tujuan yang ingin dicapai yaitu

Terimplementasikannya Aplikasi Cloud File Sharing Administrasi

Pansus pada Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl.

Laporan Proyek Perubahan



III. Tujuan Jangka Panjang (> 1 tahun):

Dalam jangka panjang, tujuan yang ingin dicapai yaitu

pengembangan Aplikasi Cloud File Sharing Administrasi Pansus

dalam rangka penyempumaan sesuai dengan perkembangan

teknologi informasi terkini.

b. Manfaat

I. Internal

1. Manfaat bagi Kepala Biro Persidangan II dengan adanya

Aplikasi Cloud File Sharing adalah:

a. Laporan dapat diterima tebih cepat dan terintegrasi.

b. Data, informasi dan laporan yang dibutuhkan dapat

tersedia setiap saat dibutuhkan.

2. Manfaat Bagi Unit Kerja (Bagian Sekretariat pansus)

dengan adanya Aplikasi Cloud File Sharing adalah;

a. Meningkatnya kinerja Bagian Sekretariat Pansus

dengan lebih mudah dan lebih cepat datam proses

mengerjakan serta menyampaikan laporan terkait

anggaran, kegiatan dan capaian output kepada Biro

Persidangan II dan Bagian Evaluasi dan Pelaporan

b. Kemudahan dalam mendapatkan data, informasi dan

laporan mengenai Administrasi Pansus.

c. Menghasilkan laporan yang transparan dan akuntabel.

II. Eksternal:

1. Manfaat bagi Bagian Yang Menangani Pansus dl Luar

Unit Biro Persidangan II (Bagian Sekretariat Badan

Musyawarah, Bagian Sekretariat Komisi VII) dengan

adanya Aplikasi Cloud File Sharing adalah;

a. Setelah terintergrasi hasil pekerjaan selain

disampaikan secara langsung (menugaskan pegawai

mengantar dokumen) dan dapat juga disampaikan
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secara tidak langsung (diletakkan pada Aplikasi Cloud

File Sharing) sehingga mempercepat proses

penyampaian.

b. Tidak seialu dihubungi untuk dimintakan data,

informasi dan laporan oleh Bagian Sekretariat Pansus,

Biro Persidangan II dan Bagian Evaluasi dan

Pelaporan, karena sudah tersedia setiap saat

dibutuhkan didalam Aplikasi Cloud File Sharing.

2. Manfaat Bagi Bidang Data Dan Teknologi

Informasi/Pranata Komputer dengan adanya Aplikasi

Cloud File Sharing adalah Server dan jaringan DPR Rl dapat

digunakan lebih optimal.

3. Manfaat bagi Bagian Evaluasi dan Pelaporan dengan

adanya Aplikasi Cloud File Sharing dapat mempermudah

dan mempercepat menyelesaikan pekerjaan karena data,

informasi dan laporan Administrasi Pansus tersedia setiap

saat dibutuhkan.

4. Manfaat bagi Staf dengan adanya Aplikasi Cloud File

Sharing adalah dapat mempercepat dan Mempermudah

menyelesaikan pekerjaan.

III. Project leader

Manfaat bagi Project leader (penulis), dengan adanya Aplikasi

Cloud File Sharing Administrasi Pansus ini dapat memberikan

manfaat antara lain;

a. Sebagai wujud ide pengembangan bagi pelaksanaan

tugas Subbagian Tata Usaha Bagian Sekretariat Pansus

khususnya dalam hal data, informasi dan laporan

mengenai perencanaan kegiatan, perencanaan
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anggaran, realisasi anggaran, pelaksanaan kegiatan, dan

capaian output yang terintegrasi Setjen dan BK DPR Rl.

b. Sebagai petanggungjawaban dalam menyelesaikan

pendidikan dan pelatihan kepemimpinan tingkat IV.

3. DESKRIPSI PROYEK DAN RUANG LINGKUP

a. Deskripsi Proyek

Dalam proyek perubahan ini, project leader akan

mengintegrasikan Administrasi Pansus dengan mengoptimalkan

penggunaan Cloud DPR Rl dengan Aplikasi Cloud File Sharing di

Bagian Sekretariat Pansus. Unit Kerja di Luar Biro Persidangan 11 dan

Bagian Evaluasi dan Pelaporan.

AplikasiCloud FileSharing ini merupakan hal yang belum pernah

dilakukan di Lingkungan Biro Persidangan II.

Dengan adanya gagasan ini diharapkan terjadi perubahan yang

lebih baik dalam rangka melaksanakan tugas meningkatkan Tata

Keloka Administrasi Persidangan yang Akuntabel di Sekertariat

Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl.

b. Ruang Lingkup

Ruang Lingkup proyek perubahan di lingkungan Sub Bagian

Tata Usaha Bagian Sekretariat Pansus.

a. Lokus

Lokus Proyek Perubahan adalah Bagian Sekretariat Pansus,

Biro Persidangan 11, Bagian Sekretariat Bamus, Bagian

Sekretariat Komisi VII. Bagian Evaluasi dan Pelaporan.

b. Fokus

Proyek perubahan memiliki fokus dalam meningkatkan tata

kelola layanan tata usaha Bagian Sekretariat Pansus adalah

pembuatan Aplikasi Cloud File Sharing Administrasi Pansus.
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4. IDENTIFIKASI PEMANGKU KEPENTINGAN (STAKEHOLDER), TIM
EFEKTIF DAN TATAKELOLA PROYEK PERUBAHAN

a. Pemangku Kepentingan (Stakeholder)

Stakeholder yang mempunyai kepentingan dan memiliki pengaruh

terhadap tercapainya tujuan akhir dari proyek perubahan ini yang

dapat diidentifikasikan menjadi Stakeholder Internal dan Stakeholder

Eksternal adalah sebagai berikut;

Qambar 2. Peta Stakeholder
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Merah : Project Leaders
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^ Garis Laporan
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Tabel 1. Stakeholder Internal

No Stakeholder Dukungan/Kuadran Keglatan Strategl
Komunikasl

1. Kepaia Biro

Persidangan II

Promotor/Positif (+)

(Mentor)

Sosiaiisasi

Pengambil kebijakan
Membantu

mengkomunikasikan
PP pada stakeholder

Tatap muka
diskusi

konsultasi

Komunikasi Intenstf

2. Pit. Kepaia Baglan

Sekretariat Pansus

Promotor/Positif {+) Sosiaiisasi

Membantu menyusun
Konten Aplikasi
Membantu

mengkomunlkasikan
PP pada stakeholder

Tatap muka
diskusi

Komunikasi Intensif

3, Staf Biro Defender/Positlf (+) Mempermudah dan
mempercepat
pekerjaan
Sosiaiisasi

Diskusi

Komunikasi intensif

4. Staf Bagian Set Pansus Defender/Positif (+) Mempermudah dan
mempercepat
pekerjaan
Sosiaiisasi

Diskusi

Komunikasi Intensrf

Tabel 2.Stakeholder Eksternal

No Stakeholder Dukungan/
Kuadran

Kegiatan Strategl
Komunikasi

1. Deputi Persidangan Promoto/Positif (+) Permohonan dukungan
dan sosiaiisasi

Tatap muka
Mendiskusikan ide

dan gagasan

2. Kepaia Biro Pimpinan Promotor/Positif (+) Permohonan dukungan
dan sosiaiisasi

Tatap muka
Mendiskusikan ide

dan gagasan

3. Kepaia Biro Persidangan 1. Promotor/Positif (+) Permohonan dukungan
dan sosiaiisasi

Tatap muka
Mendiskusikan ide

dan gagasan

4. Karo Perencanaan &

Keuangan

Promotor/Positif (+) Permohonan dukungan
dan sosiaiisasi

Tatap muka
Mendiskusikan ide

dan qaqasan

5. Kepaia Pusat Data dan

Informasi

Promotor/Positif (+) Permohonan dukungan
dan sosiaiisasi

Tatap muka
Mendiskusikan kle

dan qaqasan

6. Kepaia Bidang Data dan
Teknologi Informasi

Laten/Positif (+) Permohonan dukungan
dan sosiaiisasi

Mendiskusikan ide

dan gagasan

7. Kabag. Evaluasi dan

Pelaporan

Laten/Positif (+) Permohonan

dukungan,
mempermudah
pekerjaan sosiaiisasi

Mendiskusikan ide

dan gagasan

8. Kabag Sekretariat Badan

Musyawarah

Laten/Positif (+) Permohonan

dukungan,
Mempermudah dan
mempercepat
pekerjaan sosiaiisasi

Mendiskusikan ide

dan gagasan

9. Kabag. Set. Komisi VII Laten/Positif (+) Permohonan dukungan
Mempermudah dan
mempercepat
pekerjaan sosiaiisasi

Mendiskusikan ide

dan gagasan
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n
W)
c
V
a.

No Stakeholder Dukungan/
Kuadran

"Keglatan Strategl O
Komunikasi

10. Pranata Komputer Laten/Positif (+) Membantu pekerjaan
tel^nis

Mendiskusikan ide
dan gagasan

11. Staf Bagian Set Bamus Defender/Positif (+) Permohonan dukungan
Mempermudah dan
mempercepat
pekerjaan sosialisast

Mendiskusikan ide
dan gagasan
Komunikasi Intensif

12. Staf Bagian Set. Komisi Vil Defender/Positif (+) Pemnohonan dukungan
Mempermudah dan
mempercepat
pekerjaan
Sn«>ialisasi

Mendiskusikan ide
dan gagasan
Komunikasi Intensif

13. Staf Bagian Evapor Defender/Positif (+) Permohonan dukungan
Mempermudah dan
mempercepat
pekerjaan Sosialisasi

Mendiskusikan ide
dan gagasan
Komunikasi Intensif

Dari identifikasi stakeholder kemudian dikelompokan menjadi 4 (empat)
kategori (Promoters, Latens, Defenders, Apathetics) yang berpengaruh
terhadap proyek perubahan sebagai berikut;

Gambar 3.

Identifikasi Stakeholder pada saat Perencanaan

lATENS

Kepala Biro Pimpinan,

Kepala Biro Persidangan I,
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Staf Bagian Set Pansus
Staf Bagian Set Bamus

Staf Bagian Set. Komisi VII
Staf Bagian Evapor
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Gambar 4.

Identifikasi Stakeholder Pada Saat Pelaksanaan
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Penjelasan Kelompok Stakeholders sebagai berikut:

1. Promotors (High Influence I High Interest) adalah stakeholders yang

nnemiliki pengaruh dan minat tinggi terhadap keberhasilan proyek

perubahan yang dilaksanakan pleh Project leader. Cara mengelola

stakeholder ini dengan ;

a. Memberikan infonnasi yang dibutuhkan;

b. Melakukan pendekatan berdasarkan manfaat proyek perubahan;

c. Melakukan pendekatan personal untuk meminta dukungan dan

pengambilan keputusan.
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2. Latens (High Influence ILow Interest) adalah stakeholders yang memiliki

pengaruh besar, tetapi memiliki minat yang rendah terhadap

keberhasilan proyek perubahan yang dilaksanakan oleh Project

leader. Cara mengelola stakeholder ini dengan :

a. Memberikan informasi yang dibutuhkan

b. Melakukan pendekatan berdasarkan manfaat proyek perubahan.

3. Defenders (Low Influence I High Interest) adalah stakeholders yang

memiliki pengaruh yang rendah, tetapi memiliki minat yang tinggi

terhadap keberhasilan proyek perubahan yang dilaksanakan oleh

Project leader Cara mengelola stakeholder ini dengan:

a. Memberikan informasi yang dibutuhkan:

b. Melakukan pendekatan berdasarkan manfaat proyek perubahan;

c. Melibatkan mereka dalam pembahasan proyek perubahan dan

implementasi proyek perubahan.

4. Apathetics (Low Influence/ Low Interest) Adalah Stakeholders yang

memiliki pengaruh kecil dan minat rendah Terhadap Keberhasilan

Proyek Perubahan. Cara mengelola stakeholder ini dengan:

a. Memberikan informasi yang dibutuhkan;

b. Melakukan pendekatan berdasarkan manfaat proyek perubahan;

c. Melibatkan mereka dalam pembahasan proyek perubahan.

b. Tim Efektif

Tim Efektif yang aktif dalam proyek perubahan :

1. Kepala Biro Persidangan II

2. Pit. Kepaia Bagian Sekretariat Pansus

3. Pit. Kepala Bagian Sekretariat Badan Musyawarah

4. Kepala Bagian Sekretariat Komisi Komisi VII

5. Kepala Bagian Evaluasi dan Pelaporan

6. Kepala Bidang Data dan Teknologi Infonrtasi

7. Kasubbag Rapat sekretariat Pansus
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8. Kasubbag Rapat Bagian Sekretariat Badan Musyawarah

9. Kasubbag Tata Usaha Bagian Sekretariat Komisi VII

10. Kasubbag Monitoring dan Evaluasi Bagian Evaluasi Dan

Pelaporan

11. Pranata Komputer BDTI

12. Pengelola Persidangan Bagian Sekretariat Komisi VII

13. Pengolah Data Bagian Sekretariat Komisi Vil

14. Analis Data dan Informasi Bagian Sekretariat Pansus

15. Pengadministrasi Umum Bagian Sekretariat Pansus

16. Pengelola Persidangan Bagian Sekretariat Badan Musyawarah

17. Pengolah Data Bagian Sekretariat Badan Musyawarah

18. Penyusun Bahan Kebijakan Bagian TU Pimpinan Setjen

19. Pengadministrasi Umum Bagian TU Pimpinan Setjen

20. Analis Kebijakan Pelaksanaan Anggaran Bagian Evaluasi Dan

Pelaporan

Gambar 5.

Struktur Tim Efektif

Mentor

Tim Teknologi
Informasi
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c. Tatakelola Pelaksanaan Proyek Perubahan

1. Atasan Langsung

Pit Kepala Bagian Sekretariat Pansus, Ibu Tri Usmaniati, S.Sos
selaku Atasan Langsung memberikan persetujuan dan dukungan
penuh dalam keberhasilan proyek perubahan ini, serta membantu
mengatasi kendala yang muncul dalam proses implementasi
berlangsung dan memantau capaian sesuai dengan milestone
yang telah ditetapkan.

2. Mentor

Kepala Biro Persldangan II, Cholida Indryana, SH selaku Mentor
memberikan bimbingan dan pengarahan terhadap pelaksanaan
setiap tahapan perkembangan proyek perubahan ini serta
mendampingi dalam tahapan pelaksanaan jangka pendek proyek
perubahan agar tepat waktu.

3. Coach

Widyalswara LAN, Bapak Dr. Ir. Suharyoto, MS. selaku Coach
memberikan bimbingan dan pengarahan terhadap aspek substansi
pada setiap tahapan perkembangan proyek perubahan ini serta
memberikan motivasi dalam keberhasilan tahapan pelaksanaan
jangka pendek proyek perubahan.

4. Project leader

Kepala Sub. Bagian Tata Usaha Bagian Sekretariat Pansus Eny
Sulistlowati, S.Kom selaku Project leader bertanggungjawab
terhadap keberhasilan proyek perubahan dan melakukan
koordinasi dengan seturuh stakeholders serta melakukan eksekust
terhadap keseluruhan tahapan (milestone) yang telah dirancang
dengan mendayagunakan sumberdaya yang ada.

5. Tim Teknologi Informasi

Tim ini bertanggungjawab membuat Aplikasi Cloud File Sharing
Administrasi Pansus, melakukan uji coba dan sosiallsasi
pelaksanaan implementasi aplikasi Cloud File Sharing Aministrasi
Pansus serta melakukan monitoring dan evaluasi aplikasi Aplikasi
Cloud File Sharing Administrasi Pansus. Adapun keanggotaan Tim
Teknologi Informasi yaitu:
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label 3. Keanggotaan Tim Teknologi

No Nama Jabatan

1. Endah Sri Lestari, SH., M.Si. Kepala Bidang Data dan
Teknologi InformasI

2. Sondang E. Sinaga, S.Kom. Pranata Bidang Data dan
Teknol(^i Informasi

3. Darmadi Hayu Prasiddha,
S.Kom.

Pranata Bidang Data dan
Teknologi Informasi

4. Yan Setyawan, S.Kom. Pranata Bidang Data dan
Teknologi Informasi

6. Tim Teknis

Tim ini bertanggungjawab isi konten, penginput, dan mengakses
Apllkasi Cloud File Sharing Administrasi Pansus. Adapun
keanggotaan Tim Teknis yaitu :

Tabel 4. Keanggotaan Tim Teknis

No Nama Jabatan

1. Suryatna, S.IP. Kepala Bagian Evaluasi dan
Pelaporan

2. Dra. Nanlk Herry Murti Kepala Bagian Sekretariat
Komisi VII

3. Kharlsun Alaikum, S.Sos Pit. Kepala Bagian Sekretariat
Badan Musyawarah

4. Dwi Widayanti, S.IP. Kasubbag Rapat Bagian
Sekretariat Badan

Musyawarah

5. Misbakhul Hidayat, S.Sos. Kasubbag Tata Usaha
Bagian Sekretariat Komisi VII

6. Sam Karya Nugraha, SE.,M.Ak. Kasubbag Monitoring dan
Evaluasi Bagian Evaluasi Dan
Pelaporan

7. R. Sugeng Trisasono, S.Sos Pengeiola Persidangan
Bagian Sekretariat Komisi VII

8. Daday, SE. Pengolah Data
Bagian Sekretariat Komisi VII

9. Hakhimah Analis Data dan Informasi

Bagian Sekretariat Pansus

10. AB. Cholid Pengeiola Persidangan
Bagian Sekretariat Badan
Musyawarah

11. Luluk KumiawatI Pengolah Data Bagian
Sekretariat Badan

Musyawarah
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1 Nama Jabatan

12. Harry Budhi Hartanto, SE. Analis Kebijakan Pelaksanaan
Anggaran Bagian Evaiuasi
Dan Pelaporan

13. Dwita Aelia Fitrian, SE. Analis Kebijakan Pelaksanaan
Anggaran Bagian Evaiuasi
Dan Pelaporan

7. Tim Teknis Administrasi

Tim ini bertanggungjawab atas teknis dan administrasi setiap
tahapan proyek perubahan, terkait surat undangan dan jamuan
rapat, melakukan input data dan mengunakan aplikasi Cloud File
Sharing Administrasi. Adapun keanggotaan Tim Teknis
Administrasi yaitu:

Tabel 5. Keanggotaan Tim Teknis Administrasi

1 No Nama Jabatan

1. Tri Usmaniati, S.Sos. Pit. Kepala Bagian Sekretariat Pansus
2. Barbara Triharyani Pengadministrasi Umum Bagian

Sekretariat Pansus

3. Andi Iswanto, S.IP. Penyusun Bahan Kebijakan Bagian
TU Pimpinan Setjen

4. Maryadi SE. Pengadministrasi Umum Bagian TU
Pimpinan Setien

5. RENCANA TAHAPAN DAN CAPAIAN (MILESTONES)

Tahapan utama yang ditempuh untuk mencapai tujuan dari proyek

perubahan Integrasi Administrasi Pansus Sekretariat Jenderal dan Badan

Keahlian DPR Rl dengan Aplikasi Cloud File Sharing meliputi:

Tabel 6. Rencana Tahapan Jangka Pendek

No Tahapan Capaian Output

Jangka Pendek Tahun 2018

Tujuan Jangka Pendek adalah Terbangunnya Aplikasi Cloud File Sharing
Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl

1. Penyamaan Persepsi
pentingnya Penggunaan
Aplikasi File Sharing untuk

Adanya masukan dan
dukungan dari para
pemangku kepentingan

Minggu Pertama
Bulan Oktober 2018

Laporan Proyek Perubahan 19



No Tahapan Capaian Output 1

Jangka Pendek Tahun 2018

kelancaran Penyampaian data,
informasi dan Pel^oran.

2. Membentuk Tim Tim Efektif Identifikasi nama-nama
dalam Tim dan
Terbitnya Surat Tuqas

Minggu Pertama
Bulan 0ktober2018

3. Pembuatan Aplikasi Cloud File
Sharing Administrasi Pansus

Tersedianya Aplikasi
Cloud File Sharing
Administrasi Pansus

Minggu Ke 2 Bulan
Oktober 2018

4. Pembuatan Buku Panduan
Pengerjaan Aplikasi Cloud File
Sharing Administrasi Pansus

Tersedianya Panduan
Pengerjaan Aplikasi
Cloud File Sharing
Administrasi Pansus

Minggu Ke 4 Bulan
Oktober 2018

5. Bimbingan Teknis Aplikasi
Cloud File Sharing
Administrasi Pansus

Terlaksananya
Bimbingan Teknis
Aplikasi Cloud File
Sharing Administrasi
Pansus

Minggu Ke 1 Bulan
November 2018

6. Sosialisasi Aplikasi Cloud File
Sharing Administrasi Pansus.

Terlaksananya
Sosialisasi Aplikasi
Cloud File Sharing
Administrasi Pansus.

Minggu Ke 1 Bulan
November 2018

7. Petunjuk Teknis dari Karo
Persidangan II yang ditujukan
pada setiap Bagian yang
menangani Pansus agar
menginput data ke dalam
Aplikasi File Sharing
Administrasi Pansus

Adanya Petunjuk Teknis
dan Karo Persidangan II
yang ditujukan pada
setiap Bagian yang
menangani Pansus
agar menginput data ke
dalam Aplikasi File
Sharing Administrasi
Pansus

Minggu Ke 2
Bulan November
2018

8. Melakukan menginput data,
informasi dan laporan

Terlaksananya Uji Coba
Aplikasi File Sharing
Administrasi Pansus

Minggu Ke 3 Bulan
November 2018

9. Evaluasi dan Monitoring Uji
Coba Aplikasi File Sharing
Administrasi Pansus

Tersedianya data,
informasi dan laporan
pada Aplikasi File
Sharing Administrasi
Pansus

Minggu Ke 3 Bulan
November 2018
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Tabel 7. Rencana Tahapan Jangka Menengah

Tahapan Capaian Output

Jangka Menengah Tahun 2019

Tujuan Jangka Menengah adalah Terimplementasi Pengunaan. Monitoring dan
Evaluasi Aplikasi Cloud File Sharing Administrasi Pansus Setjen dan BK DPR
Rl

1. Melakukan Pemutakhiran,
menginput data, informasi
dan laporan

Terimplementasikannya
Aplikasi Cloud File
Sharing Administrasi
Pansus

Per 3 bulan

2. Monitoring dan Evaluasi
Aplikasi Cloud File Sharing
Administrasi Pansus

Terpeliharanya Aplikasi
Cloud File Sharing
sehingga k)erjalan
denqan baik

Per 4 bulan

Tabel 8. Rencana Tahapan Jangka Panjang

No Tahapan Capaian Output

Jangka Panjang Tahun 2020

Tujuan Jangka Panjang adalah Pengembangan Aplikasi Aplikasi Cloud File
Sharing dalam rangka penyempurnaan sesuai dengan perkembangan teknologi
informasi terkini

1. Melakukan Pemutakhiran

Aplikasi Cloud File Sharing
Administrasi Pansus

Pengembangan Aplikasi
Cloud File Sharing
Administrasi Pansus dalam

rangka penyempurnaan
sesuai dengan
perkembangan teknologi
informasi terkini.

Tahun ke dua

dan seterusnya

2. Monitoring dan Evaluasi
Pengembangan Aplikasi
Cloud File Sharing
Administrasi Pansus

Terpeliharanya Aplikasi
Cloud File Sharing sehingga
berjalan dengan baik

Per 4 bulan

6. IDENTIFIKASI POTENSI MASALAH/KENDALA

Potensi kendala yang akan menghambat kelancaran atau keberhasilan

pencapaian target dan tujuan proyek perubahan. Penjelasan resiko yang

harus diantisipasi bagi keberhasilan pencapaian tujuan proyek perubahan

adalah sebagai berikut;
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Tabel 9. Identifikasi Potensi Masalah/Kendala

No Deskripsi

1 POTENSI KENDALA

a. Kurangnya komitmen dari stakeholders yang terlibat karena terbiasa
dengan penyediaan data, informasi dan laporan secara konvensional.

b. Sarana prasarana yang kurang memadai (karena pengerjaan Aplikasi
harus sejalan dengan ketersedian jaringan Internet dan kapasitas
server)

2 RESIKO

a. Tidak berjalannya penyediaan data, informasi dan laporan secara on
line

b. Pembuatan dan penyimpanan data, informasi dan laporan Aplikasi
file Data Sharing menjadi tertunda

3 STRATEGI MENGATASI MASALAH

a. Melakukan komunikasi secara intensif untuk mendorong motivasi tim
b. agar melaksanakan penyediaan data, informasi dan laporan secara

on line

c. Segera berkomunikasi dan berkoordinasi dengan Bidang Data dan
Teknologi Informasi agar dapat segera mengatasinya

7. KRITERIA KEBERHASILAN

Kriteria dan indikator yang digunakan sebagai dasar penilaian atau

penetapan keberhasilan program/kegiatan yang dilaksanakan.

Pelaksanaan proyek perubahan dianggap berhasil apabila output kunci

dalam jangka pendek 2 bulan dapat tercapai sebagaimana dalam tabel

dibawah ini:

Tabel 10. Kriteria Keberhasilan

No Deskripsi Target

1 Penyamaan Persepsi
pentingnya Penggunaan
Aplikasi File Sharing untuk
kelancaran Penyampaian data,
informasi dan Pelaporan.

Dokumen 100%

2 Membentuk Tim Tim Efektif Dokumen 100%

3 Pembuatan Aplikasi Cloud File
Sharing Administrasi Pansus

Apikasi 100%

4 Pembuatan Buku Panduan

Pengerjaan Aplikasi Cloud File
Sharing Administrasi Pansus

Dokumen 100%

5 Bimbingan Teknis Aplikasi
Cloud File Sharing Administrasi
Pansus

Laporan 100%

Laporan Proyek Perubahan 22



"RT "Uraian Deskripsi Target *"1

6 Sosialisasi Aplikasi Cloud File
Sharing Administrasi Pansus.

Standing Benner 100%

7 Petunjuk Teknis dari Karo
Persidangan II yang ditujukan
pada setiap Bagian yang
menangani Pansus agar
menginput data ke dalam
Aplikasi File Sharing
Administrasi Pansus

Dokumen 100%

8 Melakukan menginput data,
informasi dan laporan

Aplikasi 100%

9 Evaluasi dan Monitoring Uji
Coba Aplikasi File Sharing
Administrasi Pansus

Dokumen 100%

8. FAKTOR KUNCI KEBERHASILAN

Selama dalam proyek perubahan, factor keberhasilan yang mendukung

terlaksananya proyek perubahan meliputi:

Tabel 11. Kunci Keberhasilan

I no Kunci Keberhasilan . ^

1 Komitmen pimpinan dan dukungan stakeholder
2 Kepemimpinan dari project leader

3 Kerjasama dan komunikasi yang baik antara Tim, Mentor, Coach dan
Stakeholders

4 Komitmen dan Disiplin dalam melaksanakan Milestones sesuai tahapan
5 Ketersediaan dukungan sarana dan prasarana

ANGGARAN

Proyek Perubahan Integrasi Administrasi Pansus Sekretariat Jenderal dan

Badan Keahlian DPR Rl dengan Aplikasi Cloud File Sharing tidak

mengunakan Anggaran karena dpat memanfaatkan sarana dan prasarana

yang ada setiap di Unit kerja dan mengoptimalisasikan Aplikasi Cloud DPR

Rl.
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10. PELAKSANAAN PROYEK PERUBAHAN

Adapun kegiatan dan hasil pelaksanaan yang dicapai dalam rangka

mewujudkan target datam milestones jangka pendek dalam proyek

perubahan ini, dapat diuraikan sebagai berikut:

a. Penyamaan PersepsI

Kegiatan awal adalah menggalang dukungan baik dari stakeholders

internal maupun stakeholders eksternal. Dalam kegiatan Ini project

leader melakukan konsultasi tentang proyek perubahan yang akan

dilaksanakan dengan mentor, membentuk tim efektif, melakukan rapat

dan komunikasi yang efektif dengan seluruh pemangku kepentingan

khususnya yang terlibat dalam proyek perubahan.

Lebih lanjut dilakukan Rapat koordinasi dan konsultasi dilakukan

dengan berbagai pihak stakeholder baik dengan Mentor dan

stakeholder yang terlibat dalam proyek perubahan, untuk meminta

dukungan dan masukkan kearah terwujudnya proyek perubahan

khususnya menyangkut kendala dan solusinya yang dapat

dipecahkan melalui rapat, diskusi maupun konsultasi, dari masukan

tersebut disepakati dengan penyamaan persepsi bahwa proyek

perubahan dibangun dan dinamakan "Integrasi Administrasi

Pansus Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl" yang

pelaksanaannya dilakukan di Bagian Sekretariat Pansus Sekretariat

Jenderal DPR Rl.

Hasil Raat koordinasi dan konsultasi diperoleh hasil bahwa seluruh

Stakeholders dan Tim Efektif memberikan dukungan penuh terhadap

proyek perubahan dengan arahan dari Mentor selaku Kepala Biro

Persidangan II yang membuat proyek perubahan dapat berjalan

dengan baik.
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Foto bersama seteiah pelaksanaan rapat koordinasi penyamaan
persepsi

Pembentukan Tim Efektif

Pembentukan Tim Efektif dilakukan dengan koordinasi dan konsultasi

dengan segenap pemangku kepentingan dalam proyek perubahan.

Kemudian project leader berkoordinasi dengan Mentor dan Kepala

Bagian Terkait dalam mentiapkan konsep susunan Tim Efektif.

Pembentukan Tim Efektif dibentuk dengan Surat Tugas dari Kepala

BiroPersidanganll Nomor: 219/PD/1I/X/2018 yang menetapkan Tim

Efektif sebagai berikut:

Tabel 12. Tim Efektif

1NO NAMA NIP JABATAN

1. TrI Usmaniati, S.Sos. 196012221982031001
Pit. Kepala Bagian Sekretariat
Pansus

2. Dra. Nanik Herry MurtI 196505061994032002
Kepala Bagian Sekretariat
Komisi VII

3. Suryatna, S IP. 196408241986031003
Kepala Bagian Evaluasi dan
Pelaporan

4. Endah Sri Lestari, S.H., M.SI. 197104031996032001
Kepala Bidang Data dan
Teknologi Informasi

5. Kharisun Alaikum, S.Sos 196606251992031003
Pit. Kepala Bagian Sekretariat
Badan Musyawarah
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Ino NAMA NIP JABATAN

6. Dwi Widayanti, S IP. 197309151996032001
Kasubbag Rapat Bagian
Sekretariat Badan Musyawarah

7. Misbakhul Hidayat, S.Sos. 196807041993021001
Kasubbag Tata Usaha
Baqian Sekretariat Komisi VII

8. Eny Sulistiowati, S.Kom. 197410051997032002
Kasubbag Tata Usaha
Bagian Sekretariat Pansus

9. Sam Karya Nugraha,
SE.,M.Ak.

198803212009121001

Kasubbag Monitoring dan
Evaluasi Bagian Evaluasi Dan
Pelaporan

10. Sondang E. Sinaga, S.Kom. 196702261995022001 Pranata Komputer Madya

11.
Damr^adi Hayu Prasiddha,
S.Kom.

197109061997031003 Pranata Komputer Madya

12. Yan Setyawan, S.Kom. 198306262009121005 Pranata Komputer Muda

13. R. Sugeng Trisasono, S.Sos 197609231996031004
Pengelola Persidangan
Bagian Sekretariat Komisi VII

14. Daday, SE. 196908081990031004
Pengolah Data
Bagian Sekretariat Komisi VII

15. Hakhimah 197808281998032004
Analis Data dan Informasi
Bagian Sekretariat Pansus

16. Barbara TriharyanI 197609232008102001
Pengadministrasi Umum
Bagian Sekretariat Pansus

17. AB. Cholid 196709041998031003
Pengelola Persidangan Bagian
Sekretariat Badan Musyawarah

18. Luluk Kumiawati 198208202005022001
Pengolah Data Bagian
Sekretariat Badan Musyawarah

19. Andl Iswanto, S.IP. 198202042005021001
Penyusun Bahan Kebijakan
Bagian TU Pimpinan Setjen

20. Maryadi SE. 196311071996031001
Pengadminlstrasi Umum Bagian
TU Pimpinan Setjen

21. Harry Budhi Hartanto, SE. 198408042009121001

Analis Kebijakan Pelaksanaan
Anggaran Bagian Evaluasi Dan
Pelaporan

22.
Dwita Amelia FItrian, SE. 198705292009122004

Analis Kebijakan Pelaksanaan
Anggaran Bagian Evaluasi Dan
Pelaporan
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Foto saat konsultasi mengenai pelaksanaan Rapat Penyamaan
Persepsi dan Penentuan Tim Efektif

c. Membangun Aplikasi Cloud File Sharing Integrasi Administrasi

Pansus

Pembuatan Aplikasi Cloud File Sharing merupakan hal pokok dari

proyek perubahan Integrasi Administrasi Pansus Sekretariat dan

Badan Keahlian DPR Rl.

Kegiatan awal yang dilakukan adalah setelah keluarnya Surat Tugas

dari Kepala Biro Persidangan II mengenai Tim Efektif maka

selanjutnya adalah melakukan koordinasi dengan Pihak Pusat Data

dan Teknologi Informasi Sekretariat Jenderal DPR Rl untuk

membicarakan bagaimana implementasi proyek perubahan

dilakukan.
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Adapun Tim Pranata Komputer yang terlibat dalam proyek perubahan

berjumlah 3 (tiga orang), yang mewakili Pranata Komputer Madya
Sondang E. Sinaga, S.Kom dan Darmadi Hayu Prasiddha, S.Kom,

serta yang mewakili dari Pranata Komputer Muda Yan Setyawan,

S.Kom.. Ketiganya berada dalam arahan dan persetujuan Kepala

Bidang Data dan Teknologi Informasi yaitu Ibu Endah Sri Lestari, S.H.,

M.Si..

Setelah mendapat persetujuan dan arahan dari Kepala Bidang Data

dan Teknologi Informasi, selanjutnya project leader melakukan

koordinasi dengan pranata komputer yang diberi kewenangan untuk

melakukan implementasidalam proyek perubahan dengan melakukan

diskusi berkenaan dengan maksud dan keinginan project leader

sebagai pilotprojek dalam proyek perubahan.

d. Penyusunan Pedoman atau Buku Panduan Aplikasi Cloud File

Sharing Administrasi Pansus

Dalam menggunakan Aplikasi Cloud File Sharing diperlukan

pedoman/panduan penggunaan Aplikasi guna memudahkan

penggunaannya oleh user yang akan menglnputdata bagi Sekretaris-

sekretaris Pansus terutama bagi staf yang menginput.

Buku Panduan Aplikasi Integrasi Administrasi Pansus disusun oleh

Tim Efektif dari Bidang Data dan Teknologi Informasi (BDTI)

Sekretariat Jenderal DPR Rl yaitu Sondang E. Sinaga, S.Kom.,

Darmadi Hayu Prasiddha, S.Kom., Yan Setyawan, S.Kom.

Buku panduan Aplikasi dibuat dengan lengkap berisi tatacara

penggunaan Aplikasi Cloud File Sharing, mulai dari Log In, membuat

folder. Upload file, Melakukan share folder/ file, hak akses sampai

dengan Log out.
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Dengan adanya panduan pengoperasian Aplikasi Cloud File Sharing
diharapkan agar menrtudahkan menggunakan aplikasi.

Gambar 5. Cover Buku Panduan

BUKU PANDUAN APLIKASI

"INAP''

Integrajii AHtriifiiytrasi l*aiistts
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Jakarta

2018

e. Bimbingan Teknis Aplikasi Cloud File Sharing Administrasi

Pansus

Setelah terbangunnya Aplikasi dan selesainya Buku Panduan Aplikasi

Cloud File Sharing Administrasi Pansus yang terintegrasi maka tahap

berikutnya Project Leader melakukan Bimbingan Teknis kepada

Seluruh Tim Efektif.
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Diharapkan dengan adanya bimbingan teknis ini seluruh Tim teknis

dapat mengetahui dan menggunakan Aplikasi Cloud File Sharing
Administrasi Pansus dengan baik.

Dalam melaksanakan bimbingan teknik Project Leader juga

melakukan sosialisasi yang fungsinya untuk mengingatkan dan

menjelaskan kembali pentingnya Aplikasi Cloud File Sharing kepada
stakeholder/Tim Efektif.

INAP
;.rrtGRASi

r W1.SW5 ^

Foto Pelaksanaan Bimbingan Teknis Integrasi Administrasi Pansus
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f. Sosialisasi Aplikasi Cloud File Sharing

Sosialisasi Aplikasi Cloud File Sharing dilakukan dengan memasang

Banner di Depan Sekretariat Pansus.

Dengan adanya Benner di lokasi tersebut diharapkan sosialisasi

dapat lebih efektif dan luas jangkauannya.
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Foto Bersama Sosialisasi Integrasi Administrasi Pansus dengan
Kepala Biro Persidangan, Bagian Sekretariat Pansus dan jajaran

$
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g. Adanya Petunjuk teknis pelaksanaan

Setelah Terbangunnya Aplikasi yang dilanjutkan dengan melalukan

Bimbingan Teknis dan Sosialisasi selanjutnya Project Leader

melakukan komunikasi yang intensif dengan Mentor agar adanya

Petunjuk teknis pelaksanaan dari Kepala Biro Persidangan II sebagai

petunjuk bagi para Tim Efektif dapat melakukan input dan up load

data, informasi dan laporan ke dalam Aplikasi Cloud File Sharing

Administrasi Pansus.

h. Uji Coba Aplikasi Cloud File Sharing Administrasi Pansus

Pada tahap ini dilakukan ujicoba penggunaan Aplikasi Cloud File

SharingAdministrasi Pansus. Proses ini dilakukan oleh Project Leader

bersama Tim Efektif.

Ujicoba dilakukan di unit kerja masing-masing yaitu dapat berfungsi

dan dipergunakan dengan baik Aplikasi Cloud File Sharing sehingga

dapat menginput dan Upload data, informasi dan laporan berjalan

dengan baik dan lancar.

I. Evaluasi dan Monitoring terhadap Implementasi pelaksanaan

Proyek Perubahan

Setelah proses tahap demi tahap dilakukan dalam Proyek Perubahan,

maka langkah selanjutnya sesuai Rencana Tahapan yang Project

Leader buat adalah melalukan evaluasi dan monitoring untuk

memastikan proyek perubahan ini dapat terlaksana dan memastikan

Tim Efektif sudah melaksanakan tugasnya.

Dalam Evaluasi Project Leader lakukan terus menerus selama proses

berlangsung berkoordinasi dengan mentor dan stakeholder terkait.

Adapun capaian yang akan diperoleh pada tahap ini adalah sudah

tersedianya data, informasi dan laporan yang telah diinput dan upload

ke dalam Aplikasi Cloud File Sharing Administrasi Pansus,
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11. PERBANDINGAN ANTARA RENCANA TAHAPAN DAN REALISASI

PELAKSANAAN

Hasil pelaksanaan proyek perubahan secara perbandingan antara rencana

tahapan yang telahditetapkan pada rancangan perubahan dengan realisasi

pelaksanaan kegiatan selama proyek perubahan dapat dilihat pada

perbandingan tabel behkut:

Tabel 13. Perbandingan Jadwal Rencana Tahapan Dan
Realisasi Pelaksanaan

4 ^ PERBANDINGAN JADWAL RENCANA TAHAPAN DAN REALISASI PELAKSANAAN

r TAHAPAN

KEGIATAN

RENCANA REALISASI PELAKSANAAN OUTPUT 1

EVIDEN

1. penyamaan

Persepsi
Minggu Ke 1
Bulan

Oktober

2018

4 Oktober

2018

Project Leader
dan Kepala Biro
Persidangan II
Stakeholder

Bagian Set.
Pansus,

Bag. Set, Komisi
VII.
Bagian Evaluasi
dan Pelaporan
Bag. Set. Bamus
Pranata Komputer

Dukungan dan
Penyamaan
Persepsi dari Tim
Efektif

Undangan
Daftar Nadir

Laporan Singkat
Rapat

Lampiran 1

2. Terbentuknya Tim
Efektif

Minggu Ke 1
Bulan

Oktober

2018

10 Oktober

2018

Project Leader
dan Kepala Biro
Persidangan II

Surat Biro

Persidangan II
dan Surat dari

Bagian

Surat Tugas

Lampiran 2

3. Terbangunnya
Aplikasi Cloud File
Sharing
Administrasi

Minggu Ke2
Bulan

Oktober

2018

18 Oktober

2018

Project Leader
dan

Bagian Set.
Pansus,

Pranata Komputer

Aplikasi Cloud
File Sharing
Administrasi

pansus

Lampiran 3

4. Tersedianya
Panduan

Pengerjaan

Aplikasi Cloud File
Sharing
Administrasi

Pansus

Minggu Ke4
Bulan

Oktober

2018

25 Oktober

2018

Project Leader
dan

Bagian Set.
Pansus,
Pranata Komputer

Baku Panduan

Integrasi
Administrasi

Pansus

Lampiran 4
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^ERBANDINGAN JADWAL RENCANA TAHAPAN DAN REALISASl PELAKSANAAN

NO TAHAPAN

KEGIATAN

RENCANA REALISASl PELAKSANAAN OUTPUT/

EVIDEN

5. Terlaksananya
BImbingan Teknis
Aplikasi Cloud File
Sharing
Administrasi

Pansus

Minggu Ke 1
Bulan

November

2018

8 November

2018

Project Leader
dan Kepala Biro
Persidangan II
Stakeholder

Bagian Set.
Pansus,
Bag. Set. Komisi
VII,
Bagian Evaluasi
dan Pelaporan
Bag. Set. Bamus
Pranata Komputer

Tim Efektif dapat
penggunaan,

input dan Upload
Aplikasi Cloud
File Sharing
Administrasi

Pansus

Undangan
Daftar Hadir

Laporan Singkat
Rapat

Lampiran 5

6. Terlaksananya

Sosialisasi Aplikasi

Cloud File Sharing.

Minggu Ke
1 Bulan

November

2018

8 November
2018

Project Leader
dan Kepala Biro
Persidangan II
Stakeholder

Bagian Set.
Pansus,
Bag, Set, Komisi
VII,
Bagian Evatuasi
dan Pelaporan
Bag. Set. Bamus
Pranata Komputer

Standing Banner
yang terpasang di
depan ruangan
bagian Set.
Pansus

Stakholder dan
Tim efektif dapat
memahami

tentang Integrasi
Administrasi

Pansus

7. Adanya Petunjuk
teknis pelaksanaan
dari Kepala Biro
Persidangan II

Minggu Ke
2 Bulan

November

2018

21 November

2018

Project Leader
dan Kepala Biro
Persidangan II

Petunjuk Teknis
Yang
ditandatangani
Kepala Biro
Persidangan II

Lampiran 6

8. Terlaksananya Uji
Coba Aplikasi File
Sharing
Administrasi

Pansus

Minggu
Ketiga
Bulan

November

2018

23 November

2018

Project Leader
dan Kepala Biro
Persidangan II
Stakeholder

Bagian Set.
Pansus,
Bag. Set. Komisi
VII,
Bagian Evaluasi
dan Pelaporan
Bag. Set. Bamus
Pranata Komputer

Dapat
digunakannya

Aplikasi Cloud
File Sharing
Administrasi

Pansus

9. Evaluasi dan

Monitoring Uji
Coba Aplikasi File
Sharing

Administrasi

Pansus

Minggu
Ketiga
Bulan

November

2018

28 November

2018

Project Leader
dan Kepala Biro
Persidangan II

Laporan Project
Leader tentang
Tersedianya data,
informasi dan
laporan yang di
Upload
Lampiran 7
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12. PENTINGNYA LEADERSHIP DALAM PROYEK PERUBAHAN

INTEGRASI ADMINISTRASI PANSUS

Ada yang mengatakan bahwa seorang pemimpin itu dilahirkan, namun ada

juga yang mengatakan bahwa pemimpin itu tidak dilahirkan. namun

dibentuk. Apapun itu untuk dapat memimpin dengan balk dan benar

dibutuhkan diklat kepemimpinan agar mampu menyelesaikan pemiasalah

yang dihadapi khususnya di organisasi dengan pendekatan adaptif, dan
diklat kepemimpinan IV ini menjadi pembelajaran yang sangat berharga

untuk menyelesaikan proyek perubahan yang sedang dikerjakan.

Dalam proyek perubahan intergrasi administrasi pansus tentunya

membutuhkan sebuah kepemimpinan yang baik agar bisa selesai sesuai

dengan yang diharapkan dan dapat berjalan dengan efektifdan efisien.

Perlu kami sampaikan bahwa Proyek Perubahan Integrasi Administrasi

Pansus melibatkan Eselon I, Eselon II, Eselon IV dan Staf baik yang berada

di dalam maupun diluar unit Biro Persidangan II. Agar tidak ada kendala

dalam menjalankan tahapan Milestones sehingga Project Leader dalam

menjalankan Proyek Perubahan harus dapat:

1. Berkomunikasi dengan baik

Seorang pemimpin harus bisa berkomunikasi dengan balk kepada

semua orang. Tujuannya agar bisa menyampaikan ide dan semua

rencana kerjanya dengan baik tanpa adanya kesalahpahaman.

2. Kreatif

Bentuk kreativitas tidak selalu berupa prakarya atau kesenian.

Perencanaan yang baik juga merupakan buah dari kreativitas. Oleh

karena itu, sebagai penentu tertinggi dalam proyek perubahan harus

memiliki ide kreatif untuk membuat rencana demi rencana dapat

mencapai.
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3. Antusiasme

Seorang pemimpin yang baik harus memiliki antusiasme dan semangat

yang besar. Dengan demikian, orang di sekitarnya bisa terinspirasi dan

termotivasi oleh semangatnya.

4. Motivasi dan tekad

Seorang pemimpin yang baik harus memiliki motivasi dan juga harus

mampu memotivasi orang lain. Dia harus memiliki tekad dan keyakinan

yang besar, sehingga bawahannya yakin padanya dan mau mengikuti

perintahnya.

5. Menghargai orang lain

Belajarlah untuk selalu menghargai pekerjaan orang lain, meskipun itu

hanya hal kecil saja. Sefalu ucapkan terima kasih dan berikan pujian

sesekali, maka kamu akan merasakan dampak yang besar. Meski

sepele, ucapan terima kasih dan pujian, mampu menyenangkan

perasaan orang lain dan akan berpengaruh baik pada kinerja mereka

berikutnya.

6. Rendah Hati

Bukan berarti ketika kamu dipilih sebagai pemimpin, maka kamu

memiliki posisi lebih tinggi dibandingkan dengan yang lain. Berusahalah

untuk tetap rendah hati dan jangan selalu melihat dunia

hanya berpusat pada dirimu saja namun juga memikirkan orang lain.

13. KESIMPULAN DAN REKOMENDASI

a. Kesimpulan

1. Aplikasi Cloud File Sharing di Bagian Sekretariat Pansus adalah

merupakan Aplikasi yang ditampilakan dari Portal DPR.go.id

Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR Rl. Aplikasi Cloud

File Sharing ini dapat dimanfaatkan dengan menggunakan

jaringan computer dan Aplikasi berbasis internet.
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2. Aplikasi Cloud File Sharing di Bagian Sekretariat Pansus dapat

menjadikan pekerjaan lebih mudah, cepat, akurat, efektif dan

efisien terutama dalam dukungan penanganan Administrasi

Pansus karena data, informasi dan laporan tersedia setiap saat

dibutuhkan.

b. Rekomendasi

1. Perlu adanya rapat koordinasi yang berkesinambungan (diawal

atau diakhir masa persidangan) antara Biro Persidangan II

dengan Sekretaris-Sekretaris Pansus untuk memantau

perkembangan kegiatan, realisasi anggaran yang digunakan

untuk Pembahasan Rancangan Undang-Undang.

2. Penerapan Integrasi Administrasi Pansus di Sekretariat Jenderal

dan Badan Keahlian DPR Rl merupakan kebutuhan dan perlu

mendapatkan dukungan dengan komitmen yang tinggi mulai dari

Pimpinan sampai dengan seluruh staf pada Sekretaris-Sekretaris

Pansus.

3. Integrasi Administrasi Pansus di Sekretariat Jenderal dan Badan

Keahlian Ini merupakan cikal cakal/Aplikasi awal yang dapat

dikembangkan lagi bukan hanya dilakukan oleh Kepala Sub

Bagian Tata Usaha namun dapat juga dikembangkan oleh Kepala

Sub Bagian Rapat, Kepala Bagian, Kepala Biro Persidangan II,

Deputi Persidangan, dan Sekretaris Jenderal DPR Rl.
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Lamoiran 2. Formulir Persetujuan ole'n Mentor

FORMULiR PERSETUJUAN' WIBK'OK
PADATAHAF MEM5AN3UN KOMfTMEK BERSAIViA

1. Nama Peserta : Eny Suiistiowati. S.Kom ,

2. Unit Kerja : Bagian Sekretariat Pansus

3. Gagasan Perubanan Optimalisasi Penanganan Administrasi Pansus di
Sekretariat Jenaera! dan 3K D^R R! den^n
menggunakan Ctouc.dpr.gc.id y

' . %. / ( f

Catatan terhadap Gagasan Perubanan yang disiapkan peserta

1. Penanganan Pansus DPR R1 dilaksanakan bukan hanya di Bagian
Sekretariat Pansus.

2. Kesulitan mengaKses perkembangan pembahasan dan penggunaan
anggaran Pansjs DPR Ri diiuar Bagian Sekretariat Pansjs.

3. Me'rnpermudah mendapatkan data setiap saa: dibutuhkan. terkai: aengan
Pansus vane sedanc dibahas di D^R Ri.

Rekomendasi

Setuju dan Lanjutkan semoga dapat meTibawa perubanan
meniadi iebih balk.

Jakarta, SSept^ber 2016

notiaa incvana.



LAMPIRAK

Lampiran 1. Formuli- Persetuluan oleh Coach

FORMULIR PERSETUJUAK COACH
PADA TAHAP MHMBANGLJN KOWITMEW BERSANiA

1

1 1. Nama Peserta
1

1

' Eny Sulistiowati. S.Kom

2. Unit Keris

1

; Bagian Sekretariat Pansus

' 3. Gagasan Pembahan

1

1 1

: 1NPAS"
Integrasi Administrasi Pansus
Sekretariat Jenderai dan Badan Keahlian DPR Rl

1

' Catatan terhadap Gagasan Perubahan yang disiapkan peserta
/ . . . . . f . . r _ /N./

^ h

Rekomendasi

zy^' ;

•dst

Jakarta. 26 SeDtembe' 2018
OA OH.

Dr. Ir. SuharvoiG. MS.



Sekretariat Jenderaf dan Badar Keahhar
Dewan Perwakilan Rakyat Republlk inoonesia

KARTU KENDAL[

PROSES PEM3IM3IWGAK ANTARA OOACH DENGAK PESERTA
DIKLATPIW TK. fV ANGKATAN I TAHUN 2018

Name

instansi

NIP.

Eny Suiistiowati. S.Kom
Setjen dan BK DPR H\
197^^1005 1997C3 2 002

Nama Coach : Dr. Ir. Suharvoto. MS.

i'...j j':'

1 / P k/^ !I?/".',

Jo / / "2 '̂ C W)^
ci' 1 t

3 f^Lca^e^ C(^0'-~zL^ e\ '
/c/ f

/ 1 - / • o^ • t- / / -7<5 • C U//Pr
j <slC( ^

5 1-/1^1Oi/ / *7^' P
•T^"^ *L ( ^ c^v—too^a ir^Cfgi,

uy »
P Iuc,'' ^

Cf !

: 6 17^/ ! 1^' 1̂
1 1

d- e^-r^. . 1
^ *>'J) i-CC. ^ 1

t

7 f-Jo

\ ijj : coif o- ^ '
1 z= i/'ex 1 O'ii' > 1

1

U/^ 1 n:. Ci=> c r
8 '3£>/ A/ot/ / -Ttj' r

UapiiTre^ '

, OmiVij

k/^ ^ '
C- !

r \
—-n 1

: 9 ''^0!f Dv'/ ' C' 1i do-c! In • f ; 1

W*" j(51rr, £•>> u US- tt C«« /
1 i 1 ' i10 ! 1 1

11 i 1 ' ! ! •

12 ^
1 :

1 1 1

1 , 113 i 1

i 14 , 1

(*) Pembimbingar yanc sar
adaiar DemDimbingar yanc
diiandaLanaan; oier Coaor

Kepalc Bidanc Peiaksanaan
PusdiKIa: Setjer aar, 3K DPFv Ri

V

Rusnanic.tSH..

\



Sekretariat Jendera[ dan Badan Keahlian
Dewan Perwakiian Rakyat Republik Indonesia

KARTU KENDALt

PROSES PEM3IMBINGAN ANTARA COACH DENGAK PHSERTA
DIKLAT KEPEMIMPIKAN TIN3KAT fV

Nams ; Eny Sulistiowati, S.Kom Nams Goach : (Dr. Ir. Suharyoto. MS.)

NMP ; 197^1005 199^03 2 002

Jabatan : Kepaia Sub Bagian Tata Usaha C5ag. Set Pansus)

1 /^iuci Cl^fP ' W>P \F<£r^eirr-purrrX3i^

2
a Kcr^ 1

V/' '
U//5- C ^ 1/^ytocf' t/s:-C>^ '' #

3

;

u/^ ^ 1 ' "P^^hc!- i •

4 P;tac7i^c?3» 5 tc^4-cp
r-' -•

5 1 rLF P ot

6 yj-

7 7 '̂ ~ (i

i
1 1 •

10 !

11 I

'11

''Z , 1 1

13! : i
Dst..

i

(*) =^embimbingar yanc sah
adaiaf* oembimbingar yanc
ditandatanaan' oleh Coach

Ksoaic Bioanc ^^eiaKsanaan

^usdikia: Setjer dan BK DPR Rl

RjsmanTC. SH., MH



SeK'-eiarist jenbera; dan Badan Keahiiar

Dewar Pe'*wakiian Rakvat ReoLjbiik Indonesia

KARTU KENDAL;

PROSES PEWIBIWIBiNGAK Afv'TARA PESERTA DENGAK WIEKTOR
DIKLAT KEPEMIWfPINAK ^INGKAT !V

Nams

NIP

Jabatap

Eny Suiistiowat:. S.Korr

19"^1005 199703 2 0G2

Kasubbag TU Bagian 3e:. ^^ansus

Nana [vienior: Onoiida Inarvana, SH.

y / -v / r • r-\ ''k-OPOt"^ yjOlc^ / ''to1 b' I p p

2 jj"/ / 'Tc ' cT 'TJnr-K

^ ^ I ct 5

A/C7V' / "2 '̂ ^ , Ktf /est^ . g, ^ -;.c

. ^ : D,' i e t/-/

<a>£.c^ aof/^ bo I

.Ci »<=*s_5 o-»o. iy^~cr\
rh-hcf [lirr. n,p

• ® I ^Mf''Pe\oU~s ^.'c^iC! 1tScSf "y
' '•\ tr I— I

10

11

12

13

14 , Dst

(*} ^emDimDingan yanc sah
adatan pembimbingan yang

* ditanaalangani oien Mentor

Keoaic 3idang Peiaksanaar
^usdiKta: Setier dan BK D^R R!

Rjs-ianiC' fe-:.. M-

J.
t

T/



LAMPIRAN

_ j»



%

Nonor

Deraiat

Sifa:

^.ampiran

Ha:

SEKRET^RIAT JESOERAL DAK BADAN KEAHLeAN

DEWAK FERWAK[LAK' RAK>AT REPUBLSK INDDNESLA
J-.K. JEfsIDERiC 3J3RC"C JAKA~Ti KDDE POE IGITC

~E-= fC2^ ^'5 34£ =i^:. 423 5^15 S25. Vv'EBSTH : wwvc-.dDr.gc.i:

?D *:.^'B5'SH"'JE'vO='R^.!.^==~.j5''0/201E

Segers

Peniinc

Undangar Ra^a: Koordlnas Daiair KaniD'
Diluar Jarr Kerja

2 Dkl3D9' 2C-'H

Yin.

Ke:3ai£ Biro ^ersidangan 1;
Kepala 3irc PimiDinan:

Kepals 3irc Perenoanaar dan Keuangan;
Kepaia Pusat Data dan informasi:

Pit. Kepaia Bagian Se: ^ansus:
P!h. Kepaic Bagian Set. Bamus;
Kepaic Bagian Set. Komisi VI!:
Kepaia Bagian Evaiuas' dan Peiaporar;
Kepaia Bidanc Data carTeknoiQa: informas;; par

1C. Pranatc. Kompuie'.

Jakarta

Bei^ans in; kami sampaiKan bahwa aaiarr. 'angka meiaKsaiaKan tugas
neningkatkan Ta:a KeioKc Aaminisras; ^ersiaangar yanc Akuniapel d'
Sekenaria: Jenaera' dan Baaar Keaniian DPR Pi. Biro Persiaangan I: aKan
mengadakar Rapat KoDrdinasi Dasarr Kantor Diiuar Jarr; Kerja. yang akan
diiaksanaka*" pads :

riari.tanggai : Kamis. ^ Oktober 2018
Waktu : Puku! 15.30 WIE E.d. seiesai

Tempat : Rjanc Rapa: Pansus B
Gedunc Njsaniara li iania: 3

Acara : 1. Penanganan Administras: Pansus Yang
Terintegras::

2. Penvamaar Persepsi Penggunaar. aar isi Konten
dari Fiie Sharing Administras^ Pansus.

Sehubungan aengan iiu, Kami mengnarapkan Kenadirar 5audara/i daiam
Rapa: lersebu:,

.Atas perhatiar serta kshadiran Saudara/; kam' uoapkan terims kasih.

Kepjiij B<^")prsidansap \l,

C;^^llag ng-\.'an£ d-

'933362'^ ^93303203'



OA-T/kr KADIF,

RAPA- 3A_A(l^ KAKTDR DI-UAR JAV KHRJA

Baaiar Se'.. Pansus

langga'

WakiL

Temoa:

Acare

KamiE. 0^ Oklober2C1S

1£:3C:0C s.c. 19:3C:0G

Rjanc RaDa". °ansu& E

Penanaanar Administras' Pansus yanc lenntegrasi =^enyamaar '̂erseos' Penggunaan dar Isi Konter file Sharing Pansus

J NO NAMA

i^nolidc Incrvans. S.h.

2. Suryatna. S.IP.

Tn Usmaniati. S.Sos.

I. Dw' Wiaavant:. S.I?.

NIP JABATAN

1960062-1988C3200* Keoais Birc ^ersiaangar; II

196408241986C3100G • Keoals Bagiar Evaluas' da-
! Petaporar

19601222198203200' Kepals Subbagian Racat

'9730915199603200' ; Keoala Subbagian Raoat

5. ' Env Sjiistiowat: S.Korr,. 197410051997032002 ^Kesala Suboaaian Tat? Lisaha

e.

£.

1C.

San-. Karys NugrahE. S.E.. W.Ak. ' 19880321200912100-^ Kepaia Subbagian Wonitonnc dar
Evaluasi

Drs. Jli SimoncSianaar..V,.SL ! ;96011081990031002 : =erisalsr Legisiatr Ahli Madya

Sondang E. Sinaga. S.Korr,. 1967C226199502200' Pranata KomDUterMaoya

Darmadi Havu f^rasiddha. S.Kon^. '9'^109061997031003 I ^ranais KompLrterMacya

Yan Setvawan. S.Kom. 19B306262009121005 Pranata Kcnouter Muae

TANDA TiSkNGAN

\ \

c.i

l/'A ;

6 A\±

•

10 >

!

11. Ma'vad: S.E. i igea-IIGTiggeDSIOOl i^engaoministras'Umur
i

11

si \ \
!

12. Ab. Choiic. S.Ag. 196709041998031002 Pengelola Persidangar 12

.r

13. Ratu Wety Mulyanisar:. S.E. 196B05261988C32002 ' Penaelola oersidangar |

i

i -lA. j ijomas 19681111198803100' i Pengelola Anggarar
V

1=. Muslirr,. S.Sos. 196901051990031004 ! oengeloia3ats
,

1

//I y

ie. Endanc Senjn- 196909131993022001 °8ngoiah Data

f
y •»

1 ; . Hakhimah 197808281998D320D4 !Analif Date dar Informasi • ',7
I /[

1£. 1And! iswantc. S.l.P. 198202042005021001 ' =enyusur Bahar Kebijakan

i



NO NAMA

•!£ -lam. Budr" Hartsntc. S.=.

2C. Dwits Ameiic Fitriani. S.E.

2r. Marolvc

Baroarc Tri Harvan:

23- BAMBANGPAMUNGKAS

24. WARy.

25, 1 IMAILAKH'JSNIA

26. 3EDE RIKA

27. ANDRl WiJAKSONO

26. Raden Eks Sudraiat

NIP

1964a834200='2l0C-

198705292009-.2200i

JASi.TAN

Anaiis Kebiioxar -eiaKsenaar

Anggarar

Anails KebijaKar ^eiaksanaar
Anggaran

1963061219390310C' =engacministras: Raoa:

19760S2320081020C' ^engaoministrasi Umurr

180000104 DDNPK

180000106 !PPNPN

'80000160 PPNPK

180000170 =PNPN

180000206 D3NPN

190000093 PPNPK

TANDA TANGAN

717

/T' ;

07 f •, n

20 ^

22 .

V

y

r

26 ...



SEKREX^^AI JENDER.^ Da>' KE.^^HIX^v
DEW4V PERVt'AKILA>' REPUBLIK INDONESIA.

LAPDF.AK SINGKAT
RAP AT DALAW KAKTOR DI-UAR JAM KERJA [RDK]

BRO PERSIDANGAN It, PRAKATA KDM '̂LTER, BAGtAK KELiANGAK, DAK
SEKRETARIS PANSLIS

Tahur Sidang
Masa Persidangan
Jenis Rapai
Sifat Rapat
Hari, tangga!
Waktu

Tempat

Acara

Ketuc Rapat

Sekretaris Rapat

Hadir

2G1S-2019

1

Rapa: Dalarr Kantor DiluarJam Kerja (RDK)
Tertutup
Kamis. 4 Oktober 2018
Pukui 15.30 s.d. 18.30 WIB
Ruanc Rapat Pansus B
Gedunc Nusantara II Lantai 3
1. Penanganan Administrasi Pansus Yang

Terintegrasi
2. Penyamaan Persepsi mengenai penggunaan

dan Isi Konten dari File Sharing Administrasi
Pansus

Choiids ind-yana, S.H.
(Kepals Biro Persidangan II)
Eny Suiistiowat:, S.Koir
(Kasubac Tata Usaha Set. Pansus)
a. Kepais Birc Persidangan N: 1 orang
b. Peseric Rapat; 26 orang

[. PENDAHULUAN

Rapat Daiam Kanior Diiuar Jan*- Kerja (RDK) Biro Persidangan II, Pranats
Komputer. Bagian Keuangan. dan Sekretaris Pansus dibuka pada pukul 16.30
WIB dan rapat dinyatakan tertutup untuk umum.

II. KESIMPULAN/KEPUTUSAN RAPAT

Dalam rangka penanganan administras: ^ansus yang terintegrasi. Rapat Dalam
Kantor Diluar Jam Keria (RDK) pade inar: ini memutuskap hai-ha: sebagai berikut:

A. Menyetuiui agar dibuat Surat Tugas untuk pengeioiaar aaministras! ^ansus
vang terintegrasi antar Sekretaris Pansus dengan apiikas: Cloud Fiie Sharing
Sekretariat Jenderai dan Badan Keahiian DPR Ri.

E. [\Aasing-masinc Sekretaris Pansus dapat menuniuk sta" penanggungjawab
untuk nengakses dan menginput aolikas: Cloud -lie Shannc .Administrasi
Pansus.



-

C. Menyepakati untuk data atau informasi yang diupioao daiarp. Z\ou6 FileSharing daiam bentuk pdf dan/atau di scanner dan sudah ditanaatangani
pejabat terkait.

III. PENEJTUP

Rapat Daiam Kantor Diiuar Jam Kerjs (RDK) Birc Persidangan IL PranataKomputer. Bagian Keuangan, dan Sekretaris Pansus ditutup pada oukul 19.30
W(d.

£.n. KETUA RAPAT
Sekretaris Rapat,

Env Suiistiowat:. S.Kom
NIP. 1S741005 19S7CS 2 002



. Jt" . -

DUKUNGAN

PROYEK PERUBAHAN

INTEGRASI ADMINISTRASI PANSUS
SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN DPR Rl

\\/Xx

fim m wr^r^-wjr^ i J



'Ail.

DUKUNGAN

PROYEK PERUBAHAN

INTEGRASI ADMINISTRASl PANSUS
SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN DPR Rl

/ ^vil^ V

nk9^^

rrT

<(fc
>v^

tjn.Ul( fi'̂ Mrvvj M-CV

WUc/j

dt- .e.^41

6»FU;ct.jj

K^HChimaH



SURAT PERhfYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini kami yang bertandatangan di bawah ini:

Name

Jabatan

Unit Kerja
Instansi

Dra. Damayanti. M.Si.
Deputi Bidang Persidangan
Deputi Bidang Persidangan
Sekretariat Jenderai DPR RI

Menyatakan mendukung Kegiatan Proyek Perubahan :
Nama

Jabatan

Unit Kerja

instansi

Judul

Eny Suiistiowati. S.Kom
Kepaia Sub Bagian Tata Usahs
Bagian Sekretariat Pansus
Sekretariat Jenderai DPR Rl

iniegrasi Administrasi Pansus
Sekretariat Jenderai dan Badan Keahlian DPR R!

Demikiar sura: pernvataan ini untuk dioergunaKar sebagaimans mestinya.

Jake

Yanii
ta. 2SOktober 2018

Memberikan Dukungan

vt
Dra. SarTiavajl M.Si-
NIP- 1S52021?1957C320G2

\



SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan ini kami yang bertandatangan di bawah ini;

Nama

Jabatan

Unit Kerja

Instansi

M. Dimyati Sudja. S.Sos.. M.Si.

Kepaia Biro Persidangan i
Biro Persidangan !

Sekretariat Jenderal DPR Ri

Menyatakan mendukung Kegiatan Proyek Perubahan :
Nama

Jabatan

Unit Kerja

Instansi

Judul

Eny Sulistiowati, S.Kom
Kepaia Sub Bagian Tata Usaina

Bagian SeKretaria: Pansjs
Sekretariat Jenderal DPR Ri

integrasi Administrasi ^ansus

Sekretariat Jenderal dan Badan Keahiian DPR R!

Demikian surat pernyaiaan in; untuk dioergunakan sebagaimans mestinya.

Jakarta. 11 Oktober 2018

Yang Memberii^in Dukungan

i\^. Dimvati Sudia- S.Sos.. IVl.Si

NIP. 1959091019S0C31005



SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN

Dengan inf kami yang bertandatangar di bawah ini:

Name : Nunu Nugraha Khuswara. S.H.. M.H.
Jabatan : Kepala Pusat Dats dan informasi
Unit Kerja : Pusa: Data Dan informasi
Instansi : Sel<retariat Jenderai DPR PJ

Menyatakan mendukung Kegiatan Proyek Perubahan :
Nama

Jabatan

Unit Kerje

Instansi

Judui

Eny Suiistiowati. S.Kom

Kepaia Sub Bagian Tata Usaha
Bagian Sekretariat Pansus
Sekretariat Jendera: DPR R1

Integrasi Administrasi Pansus
Sekretariat Jenderai dan Badan Keahiian DPR Ri

Demikian surat pernyataan ini untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta. 28 Oktober 2018

Yanq Memberikan Dukungan

Nunu Nuarang Khuswara. S.H..

NIP.196105231988C31001



SURAT PERNYATAAK DUKUNGAN

Dengan inl kam[ yang bertandatangan di bawah ini:

Nama

Jabatan

Unit Kerja
Instansi

Drs. Djaka Dwi Winarko, M.Si.
Kepala Biro Kesekretariatan Pimpinan
Biro Kesekretariatan Pimpinan

Sekretariat Jendera' DPR R\

Menyatakan mendukung Kegiatan Proyek Perubahan :
Nama

Jabatan

Unit Kerja

Instansi

Judu!

Eny Sulistiowati. S.Kom
Kepala Sub Bagian Tata Usaha
Bagian Sekretariat Pansus
Sekretariat Jendera! DPR R1

Integrasi Administrasi Pans'js

Sekretariat Jenderal dan Badan Keahiian DPR Rl

Demikian surat oernyataan ini untuk dipergunakan sebagaimana mestinya

Jakarta. 16 Oktober 2018

Yang Memberikan Dukungan

Drs. Diaka Dwi Winarko. M.Si.

NIP. 196507051921031003



SURAT PERNYATAAN DUKUNGAK

Dengan \n\ kamI yang bertandatangan di bawah inl:

Nam2

Jabatan

Unit Kerja

instansi

Satyanto Priambodo. S.E.. M.Si.

Kepaic 3irc Perencanaan dan Keuangan
Biro Perencanaan dan Keuangan
Sekretahat Jenderal DPR Rl

IVienyatakan mendukung Kegiatan Proyek Perubahan :
Nams

Jabatan

Unit Kerja
Instansi

Judul

Eny Suiistiowati. S.Kom

Kepaia Sub Bagian Tata Usaiia
Bagian Sekretariat Pansus

Sekretariat Jenderai DPR R[

Integrasi Administrasi Pansus
Sekretariat Jenderai dan Badan Keahlian DPR Ri

Demikian surat pernyaiaar ini uniuK dipergjnakan sebagaima-ia mestinya.

Jakarta. 30 Oktober 2018

Yanc Memberikan Dukuggan

A

^atvanto Prigfnbodc- S.E.. M.Si

NIP.196610001994C31003



LAMPIRAN 2



^gVOAn 8K0IS

Yth.

Dari

Hal

Tanggal

SEKRETAR[AT JEKD€RAL DAN BADAK KEAHLEAN
DEWAN PERWAK[LAK RAKYAT REPU'BUK IHDOHESiA

SJ\. JENDERA^ GATOT SUBRCTQ JAKARTA. KODE =^05 ICZ^O
fC2'̂ 5715349 f=AX. (C2<) 5T15 423 .••'5715 825. WEBSITE : wwv '̂.dpr.go.id

NOTA DIHAS

NOWIOR: 236 /PD.05/10/2018

Kepala Biro Persidangan li
Pit. Kerala Bagian Set. Pansus
Permintaan nama mengakses dan penginput data
Cloud File Sharing Apiikasi Administrasi Pansus DPR R1
05 Oktober 2018

Bersama ini kami sampaikan Net Nota Dinas mengenai
tindaklanjut iiasil rapat dalam kantor diluar jam kerja hari Kamis,
4 Oktober 2018 mengenai permintaan nama-nama penangung
jawab. mengakses dan yang dapat menginput Apiikasi Cioud File
Sharing Administrasi Pansus.

Apabila tidak ada koreksi mohon perkenan Ibu untuk
menandatangani surat dimaksud.

Atas perhatian dan bantuannya, kami ucapkan terima kasih.

Pit. Kabag. Set. Pansus

\ \\:

niat. S'Sos

NIP. 196001222 198203 2 001



Yth.

Dari

Hal

angga!

SEKRETA,RLAT JEKDERAL DAN BADAN KEAKLIAN
DEWAK PERWAKiLAK RAKYAT REPUBLEK INDONESIA

JLK. JENDHRA^ GATO~ SJBRO^C JAKARTA KODE POS 10Z70
TELF. (021) 57-:5 349 FAX. (02^: 5715 42c 5"15 925. WEBSTr :www.dpr.gc.ic

HOTA DMAS

NOWIOR : ^ /PDII.%'2018

Kabag. Set Pansus
Kabag. Set. Badan Musyawarah
Kabag. Set Komisi VII
Kabag. Evaiuasi dan Peiaporan
Kepala Biro Persidangan II
Permintaan nama mengakses dan penginput data
Cloud File Sharing Aplikasi Administrasi Pansus
05 Oktober 2018

Menindaklanjuti hasil rapat dalam kantor diluar jam kerja hari
Kamis. 4 Okiober 2018 mengenai penangung jawab. mengakses dan
yang dapat menginput Aplikasi Cioud File Sharing Administrasi
Pansus.

Sehubungan dengan hal tersebut mohon agar Saudara dapat
mengirimkan nams-nama dimaksud 1 Oranc Kabag. 1 Orang
Kasubbag TU. 1 Orang Staf TU dan 1 Orang Staf Pxapat, paling
lambat hari Seiasa 9 Oktober 2018 ke Biro Persidangan 11, Cc.
Bagian Sekreiariat Pansus.

Atas perhatlan dan bantuannye. kami ucapkan terims kasih.

Kepala Bir^ersidangan II

Cholids Indrvana. SH ^
NiP. 19600624 198803 2 001

Tembusan:

1. Yth. Kepals Birc Persidangan I Setjen dan BKD DPR Rl;
2. Yth, Keoals Biro Pimpinan Setjen dan BKD DPR Rl:
3. Yth. Kepaia Biro Perencanaar dan Keuangan.



it;.

Yth

Dari

Hai

Tanggal

SEKRETARlAT JEKDERAL DAN BA.DAK KEAHLIAN

DEWAN PERWAKELAN RAKYAT REPUBLiK EKDONESLA
J-N. JENDERAL 3ATD~ SUB^O^O JAKARTA KODE ='0S 102^0

TELR (021' o'"!; 34£ -iX !02'', 5715 42S •' 5715 S25, WEBSITE : vww.ap-.gc.ic

HOTA D^KAS
NOWIOR : 83/3P.06'10,'2018

Kepais Biro Persiciangan 11 DPR Ri

Pit. Kabag Set. Badan Musyawarah

Penyampaian Nama untuk mengakses dan menginpjt data Cloud File

Sharing Aplikasi Administrasi Pansus

S Oktober 2018

Menindakianjuti Nota Dinas dar! Keoaia Birc ^ersldangan 1! DPR RI

Nomor : 209/PD H/X/2016 tanggal 5 Oktober 201S. hal : Permintaan

Nama mengakses dan menginput data Cloud File Sharing Aplikasi

Administrasi Pansus, maka dengan ini kami sampaikan dengan hormat

nams-nama yang akan dimasukan untuk mengakses dan mengiput data

Cloud File Sharing Apiikasi Administrasi Pansus:

1. Kharisun Alaikum, S.Sos

2. Dw! Widayanti. S.IP

3. AB. Choiid

4. Luluk Kurniawatf

Atas perhatian Ibu. kami ucapkan terima kasih.

Pit. Kabac Set Bamus.

Kharisun Aiaikun^: S.Sos

NIP. 19550525 19S2C3 1 DCS

; embusar:

Bagian Sekretaria: Pansus Setjen dan BK DPR R!
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SEKRETARLA.T JEKDERAL DAK E^DAN KEAHLLA.K
DEWAK PERWAKfLAN RAKYAT REPLrBL[K [KDOKESEA

JLN JENDERAL GATOT SUBRO^O JAKARTA KODE P3S 10270
TEL=. : (021) 57^5 34S FAX. (021} 5715 423 / 5/15 925. W-BS:. ^ :wwv;'.dpr.go.id'

HOTA DIKAS

Nomor: DP/:'̂ 5"C^/SETJEN DAN BK DPR Ri/PS.07/10/2018

Kepaia Biro Persidangan 1!
Kabag Set. Komisi Vil DPR R!
Nama Penginput dan Pengakses Data Cloud File Sharing
8 Oktober 2C16

Menanggapi note dinas Ibu nomor: 209/PD 1L%'2018 tanggal
5 Oktober 2018, terkait permintaan nams penaakses dan penginput
data Cloud File Sharing Aolikasi Administrasi Pansus. dengan ini kami
sampaikan nama-nama dimaksud dari Bagian Sekretariat Komisi VII
DPR Rl. yaitu:
a. Dra. Nanik Hem' Murti, Kabagset Komisi Vl!;
b. Misbakhul Hidayat, S.Sos., Kasubbac TU;
c. R. Sugeng Trisasono. S.Sos., fVi.Si. Pengelola Persidangan;
d. DadaV; S.E.. Pengolah Data.

Demikian kami sampaikan untuk meniadi maklum, atas
perhatian Ibu, kami mengucapkan terima kasiii.

Kabag Set. Komisi VII DPR Ri.

Temb'jsan:

1. Karo Persidangan
2. Kabaaset Pansus

Dra. Nanik Herr\^ Murti
NIF. 19550506 199403 2 002
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SEKRETARlAT JENDERAL DAN BA.DA.N KEAKLiAN
DEWAN PERWAKfLAK RAKYAT REPU5UK EKDONESEA

JLK. JENDER^kL GATOT SU3R0TC JAKARTA KODE POS 1C27Q
TELP. (02^; 5715 349 f=AX. (021; 5""15 423 ' 5^15 S25. WEBSTE :wvw.dpr.gc.id

HOTA DENAS

Nomor : 242/P3.05.'10/2018

Karo Persidangan II

Pit. Kepaia Bagian Set. Pansus

Nama Penginput dan Pengakses Data Cloud Fiie Sharing
9 Oktober 2018

Menanggapi nota dinas nomor : 209/PD II/X/2018 tanggai 5
Oktober 2018, terkait permintaan nama pengakses dan
penginput data Cloud Fiie Sharing Aplikasi Administrasi Pansus,
dengan ini kami sampaikan nama-nama dimaksud dari Bagian
Sekretariat Pansus. vaitu :

1. Tri Usmaniati, S.Sos.

2. Eny Suiistiowati, S.Kom.

3. Hakhimah

4. Barbara Tri Harvani

Plt.Set Pansus

Kasubag TU Set Pansus

Staff Set Pansus

Staff Set Pansus

Demikian kami sampaikan untuk menjadi maktum. atas

perhatian Ibu. kami mengucapkan terimakasih.

pit. Kabag Set. Pansus,

' 1 V V \ \

Tf'r Libmbtniati- S.Sos.
NIP. 1960*1222 19S2C3 2 0C1

Tembusar :

1. Karo Persidangan
2. Kabaaset Pansus



SEKRETaRIAT JENDERAL DA>" BaDa^" i^EAHLyJV
DEWAN PER^AKiLA>' KAK\'AI REPUBLIC: IND-aNESlA

SURAT TUGAS

NOMOR : 219/PD/li;X/2018

Menimbang Bahwa daiam rangks mening'Katkan efektifitas dan efisiensi kerja
sen? meningkatkan Tats Keioia Administras' Persidangan yang
Akuntabel di Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian Dewan

Perwakilan Rakyat Repubiik indonesi£, dipandang periu
pengeloiaan Administrasi Pansus yang Terintegras! dengan Aplikasi
Cloud File Sharino Sekretariat Jenderal dar, Badan Keahlian Dewan

Perwakiian Rakyat Repubiik Indonesia.

Dasar : 1. Undano-Undanc Repubiik Indonesia Nomor 11 Tahun 2008
tentang Informasi dan Transaksi Eiektronik;

2. Peraturan Presiden Repubiik Indonesia Nomor 27 Tahun 2015
tentang Sekreiariat Jenderai dan Badan Keahlian Dewan
Perwakilan Rakyat Repubiik Indonesia;

3. Peraturan Sekretariat Jendera; Dewan Perwakiian Rakyat
Reoubiik Indonesia Nomor 6/SEKJEN/2015 tentang

Organisasi dan Tata Keria Sekretariat Jenderal dan Badan
Keahlian Dewan Perwakiian Rakyat Repubiik Indonesia

sebagaimana teiah beberaps kali diuoah terakhir dengan
Peraturan Sekretans Jenderai Dewan Perwakiian Rakyat
Repubiik indonesia Nomor 7 Tahun 2016;

4. Surat Tugas Nomor PL/575/SETJEI\' DAN BK-DPR

RI/PL.02/08/2018 tentang Penugasan Mengikuti Dikia:
Kepemimpinan Tingkat IV yang diseiengga^akan oleh Pusat

Pendidikan dar Peiatihan Sekretana: Jenderai dan Badan

Keahlian DPR Rl bekerja sama dengan Pusat Pengembangan
Prograrr dan Pembinaan Diklat Lemoaga Administras^
Neoara;



MENJ3ASKAN

Ke^adc

NO NAWiA NIP JABATAN

1. Tr Usmaniati. S.Sos, 1960122219S2031001
Pli. Keoala Bagiar Sekretariat
^ansus

2. Drs. Nanik Herr^' Murti 196505061994C320C2
Keoaia Bagian Sekreiaria:
Komis; Vli

3. SuiyatHS. SAP. 195408241936031003
Kepaia Bagian Evaiuasi dan
Pelaooran

4. Kharisun Alaikum. S.Sos 195506251992031003
Pit, Kepala Bagian Sekretariat
Badar Musvawaran

c
W . Dw'- Widayant;. S.IP. 197309151995032001

Kasubbac Rapa: Bagiar
SeKreiariat Badar Musvawarah

6. Misbaknul Hidayat. S.Sos. 196S0'70^1993021001
Kasubbac Tata Lisana

Bapian Sekretariat Komisi VII

7. Eny Suiistiowati. S.Kom. 197410051997032002
Kasuobac Tata Lisana

Baaiar Sekretariat ^ansus

5. Sarr. Karys Nugraha.
SE..K^i.Ak.

19S803212009121001

Kasubpac Monito'inc dan :

Evaiuas: Bagiar Evaiuasi Dan
Peiaooran

9. Sondang E. Sinaga. S.Kom. 195702261995022001 Pranata Komputer Madya

10,
Darmadi Hayu Prasiddha.
S.Kom.

197109061997031003 Pranata Komputer Madya

11. Yan Setyawan. S.Komi. 19S3062S2009121005 Pranata Kompute'Muda

12. R. Sugenc Trisasonc, S.Sos 19760923199603100^
Pengeioia Pe-sidangar
BaaiaP: Sekreta-ia: Komisi VI!

13. Daday. SE. 19690808199003100^
^engoiar Data
Bapiar SeKreiariat Komisi Vli

14. Hakhimah 19780828199B032004
Anaiis Daia aan informasi

Baaiar Sekretariat =^ans'js

15. Barbara Triharyani 197609232008102001
Pengaaministras' jmum
Baoiar Sekretaria: ^ansus

16. AE. Cholid 196709041993031003
Pengeiota =^ersidangan Bagian
SeKretana: Baaar Musvawarah

17. Luiuk Kurniawati 198208202005022001
Pengoiar Data Bagia'"
Sekretaria: Badar Musvawa^ah

IS. And: iswantc, S.IP. 198202042005021001
^enyiisur Banar KeoijaKar
Baaiar Pimoinan Setier

19. Maryad: SE. 196311071996031001
Pengadministras: Umurr; Bagian
~'J Pimpir.an Setien

20.
.Anaiis KeoiiaKan ^eiaksanaan

Harry Budhi Hananio. SE, 198408042009121001 Anggarar Bagia- Evaiuas: Dan
^eiaoo-ar

21.
• .Anaiis Keoiiakar Pelaksanaan

Dwita Amelia Fitrian, SE. 19S705292009122004 ; .Anggarar Bagiar Evaiuasi Dan
1 Peiaooran



Untuk ; Membanaur dan mengeiois Admiiistrasi Pansus yang teriniegrasi
dengan AoliKasi Clouc ^iie Shannc Sekretaria: Jenaera dan
Badar Keanliar Dewan Perwakiian Rakyat i^epubiik indonesic

Demikian Surat iugas ini dibuat agar daoat diiaksanakan dengan sebaik-baiknya.

Ditetapkan di Jakarta.
10 0ktober2018

KEPALA BIRO PERSIDANGAK l[,

CHOLIDA INPRYAKA. SH.

19600624 1988C3 2 001



LAM PI RAN 3



WliA KIj'iJA "iiJAy liJ7rG;uV:;) i\DlvJlJ JJ£;"flt;\5J w\

. , 1)1,

V .-J rUU

EmiAH PANSUS

. ; j/ 5 / / •

l'j;-\jj )/!!,

i::'j: ."iju rriin

.-/•.jj: ;:UU rri J'J riu::/\j7j;

BAGIAN 6AMUS

1. ^^Aij^u^i'iUUTrjJc: J/r£ii

BAGIAN KOiVliSl VH

"INAP
W

INTEGRASl

ADMINISTRASI

PANSUS

f['"
n

f' aERSIDANGAN II

BAGIAN

Evi\POR



Ji J7£GiiA5J ADiVJjyjJsr;i^\i;j

• +

N ' H,US\

]M1M! ^ 'RV; I PaMSLI!

Q i-G -N EVAPOP

5IR0 3ERSiDAN!3AN

3ANSUS RUU TTG DAE^ K£F JLAU \N

5ANSUS RUU HG KE JV ^ mU?.A!-AAN

SANSUS RUU nC PER" tMBAKnUAN

PANSUSRUUTTGSI5N -E PTE'

PAN5US RUU HG WAV ASAJ^ f USAf TARA

PANSUSTTG LARANGA' J M1NU^(W^ ^EWlKOHOL

inHII•HUB

<

<

<

<

<

<

^ S^jireci

2' nooriafc

21 'loufE age

21 noLfsagc

20 noLrs age

19 hours ago

I9hours3go

i9hoi;rsagc

19 hours ago



5niU>t7ij;i Lijiiricroiij Ji JTrCiilASJ AI^iVJJyJJSTiUVSJ

i BA-ji;-N P/AP( p < -I-

3A\5USRUU'JSU-'NISlATirD=RR

3A\SUS RUUUSULPEMERPJAH

SEKRiT^,RATC>AN5U5

. ^ I. k. -L wiU wr::]»i !• MM • ilS I

PANSUS RUU ro DAERAH KEPUL/,UAN < +

CASH P-'VNNING

LAPOR/^N KEGIATAN

laporan kinerja

REAUSASI ANGGARAN

REVISI ANGGARAN

1 ElFj^ +

h .«.R,AN^EGli'^^P,i^SJS

II I iniBn I <• 'M* at a « « 9? ua a e: » • • la « a i ' • n < a i • • II il • •

# PANSUS RUU TT(5 KIWIF:v I S>J <

I^|| Cash Planning

I^ Laporan Kegiiitan

1^1 Laporan Kineija

[fell Anggarai

Revisi Anggaran

I _ k.'_ I . • h



f-J : , I )

# PANSUS RUU TTG PERFEM^i.KA JAtI <

Casn Planning

^aporan <egiat nri

^aporan K(nerj<-

Reaiisasi Angga 'an

Revisi Anggarai

Cash Planning

Laporan Kegiatan

Laporan Kinerja

Realisasi Anggaran

Revisi Anggaran

+

'10 I ti

II-

IC4

- . . -,i -, r?i i_ T r- - f) ,( F h - j -i _ <rj

= I 7. R'- I, T r • I-;{ V •! • u > - a is 1

= -ifx ii '5 R'. L T r ft P r- V. E - a A <

=' Ar-x i S L T r :: M ;i I. > s T F

=• A'->. i SRC,

i( F

ir ii l'll fill Hi n»

PANSU',. RiJ TTf ' .JJM/o; FT£K •<

Cas T Planriing

i.ap 5 an Kegiatari

Lap3 an Kineria

Rea Ii:as> Anggaran

Rev 5! iVtggarein

_ :i <

I I III 11' 'I mil t

•igjgji^ii^aiiiMiiiflUiiJMiiii iiiiiiiJiiii I iiui iu iyii



usrJi Jyj7r-Giu\5j Ajjivjji jj£;t;ia£;j ?Aj jsus

IMAP"
INTEGRiVSl

ADMIM1STR.\SI

I'ANSUS

( ft.

i

1^

(*ni>ii ) • (r t'lydr

*

(hjrin;

Luiu'i Ku' UMrr

Oiy«ii InUnuh

C :»

r. .j

[ i C»" *0

CI C«n 10

B.IU9I .iiiMniaii H UI

c--w TC-'.f A.Rni. ;'-t4 ij

%

' T ' Sturin^

(Vyah inunurf I'l w K

LukikKumMU :i li tjr k

Ell

o

\

e I't iH T>it <r 4ni

H.kl'inwh

B ir e I

a ar>e' <•

i ^ vil 9m\ M 1.1 11. in I it

9

;iEC...

Shanni

Kiirb^ra Trihjryani

hi<ik><ifTuh

B :«n e It

S «

•lumuuillji JHllBiliJllllLJ

i< Ik. l1l..'I ..iI ft/H ujimit it 1^1 H d U Bu iittli )i

El

o

d

Ba

I

r: I

r I

SI . .>«

B«iD.ird 'rltidry«n

n » tK;:

D <1^ «o I

i H • I i Iii



LAMPIRAN 4



BUKU PANDUAN APLIKASI

"INAP"

Integrasi Administrasi Pansus

Sekretariat Jenderal dan Badan Keahlian DPR RI

Tit; ^

INTEGRAS)

2DLB:

AOWWISTOASI iPAI^SyS
SEKRETARIATJENOERAl. DAN MOAN ifEAHUAN

OfP RI

KOtABORASI

OIKLAT K£?CMIiV3<>INAN TiNGKAT IV ANGKA1AN !

A ' KEKRETA»(AT JEOiMtRAIi MN BAOAN KEAI4UAH Omt
281B

Jakarta

2018



I. Penggunaan cloud.dpr.go.id

1. Cara Log In ke cloud.dpr.go.id dapat dilakukan dengan 2
cara yaitu :

a. Masuk {Log M) Melalui web address cloud.dpr.go.id
Untuk tnelakukan log in ke cloud.dpr.go.id melalui web
address cloud.dpr.go.id yaitxi dengan mengetik web address
https: / /cloud.dpr.go.id pada aplikasi browser, setelah di
enter akan tampak seperti dibawah ini :

Setelah itu user bisa melakukan log in dengan memasukkan

user name atau email dan password untuk masuk ke

cloud.dpr.go.id.

b. Masuk {Log In) Melalui portal.dpr.go.id

Selain langsung melalui alamat web address

https://cloud.dpr.go.id, kita juga bisa mengakses

cloud.dpr.go.id melalui portal.dpr.go.id, sehingga kita tidak
perlu lagi membuka browser untuk mengetikkan alamat
tersebut. Adapun langkah iangkah akses melalui portal.go.id
adalah seperti dibawah ini.



Buka alamat http://portal.dpr.go.id/

Isi kolom PENGGUNA dan PASSWORD

lalu klik tombol

m

Biia berhasil, nama Lengkap dan Peran Anda akan tertera di
kotak pada pojok kiri atas.

B
Eny Sulistiowati

rd;': Profile



Masuk {Log In) ke Aplikasi cloud.dpr.go.id
Pada halaman utama Portal akan ditampilkan aplikasi-aplikasi

yang dapat anda akses.

Untuk masuk ke Aplikasi Cloud DPR RI Klik pada logo

© Web Cloud DPR

^ort44 S#ti*o DM

uc r.if N (><>u Hcntjfxwi

H
ioissm.

0 •
B

m

Bila berhasil maka halaman depan Cloud DPR akan tampil

Selanjutnya masukan Usemame atau email dan Password lalu

klik tombol



2. Tampilan Awal Web Interface cloud.dpr.go.id

Jika berhasil Log In, tampilan awal cloud.dpr.go.id adalah seperti
dibawah ini :

® s

0- 1

m

♦ +

^ •sjw'vljy'ssfHi

^ 'jeie-.i\M.:sr^.isrr

<

<

<

<•

<

<

J:fV€ fi?;??:

Beberapa proses yang biasa dilakukan setelah masuk ke
cloud.dpr.go.id untuk pertama kali adalah :

1. Membuat folder

2. Upload file sesuai dengan kriteria folder yang telah
dibuat

3. Melakukan share folder / file
4. Hak Akses



1. Membuat Folder

Langkah pembuatan folder :

r iie:

(i)

*

C

# +

Untuk membuat folder, yaitu dengan melakukan klik pada
icon +, yang kemudian akan tampil seperti tampilan diatas,
kemudian kita klik di menu folder, dan akan muncul

tampilan seperti dibawah :

o

*

<

<

Ai 'tes

Kemudian ketik nama folder yang diinginkan dan setelah itu

press enter dan akan terbentuk folder dengan naima yang
telah dibuat. contoh pembuatan folder dengan nama Pansus

A.

files

0
Pansus A



2. Langkah melakukan upload file ke dalam folder :

Untuk melakukan upload file ke dalam folder yaitu dengan
cara klik pada nama folder yang diinginkan, contohnya
adalah pada folder Panss A, dan kemudian akan tampil
tampilan seperti dibawah ini :

Untuk melaioxkan upload file yaitu dengan klik pada icon +,

dan kemudian aksin tampil tampilan sebagai berikut ;

©

it

<

<

flies Pansus A



Kemudian klik menu upload, dan akan tampilan seperti
dibawah ini :

» Computer » Local

Organue * New

Necteloud '

^ Reccnt PlacM

^ Libranes

*' Oocomenti !

^ Mwc I
Pictures

Bp Videos

'• Computn

ft Local Disk (C;J

Network

» Local Disk (C:i * P

[*ite mcdrf'M Type S.ie

; SSysllesel :icPM f|l< tC!3«r

1. Intel i; :4 FiieJoUe

$, PerfLogs • U .XIW«i37AI't flit fn'dff

£ Program Fiies ^ V':018 3 41 hlr tolOf

^ Umis ii.2V2(a5i:J0... Flic folder

» Windotkt '• !•; .O'.E. l.-.'t C'.f r,i< ffiatt

t Windows7 Lo^on Bafkground Changer ' '0! -M •i:# tci4f'

nename lAKFilB

Open |yj C<nccl

Diatas adalah tampilan pada local drive kompter, kemudian
kita tinggal mencari file yang akan kita upload, dan setelah
itu klik open, dan file tersebut akan masuk kedalam folder
cloud.dpr.go.id yang telah ditentukan, dalam hal ini adalah
folder Pansus A. Contoh hasil upload file dengan nama

kaiender 2018.



3. Langkah melakukan share pada folder atau file :

♦ i

I
Untuk melakukan share folder atau file yaitu dengan cara

klik pada icon

seperti berikut:

. -.1..: —

Ti Vy.l

^.1 •• vullfi

l-nK

kemudian akan tampil tampilan

tesJ

Ketik nama user yang akan beri share folder atau file, seperti

tampilan dibawah ini dan kemudian dipilih nama user

tersebut :

Lai

r » >»- • H" «r«i;

f -4

•.tz SH«rins

— IT t

fe.rtv %ulisl4wv<«tf . «• 1 <rO i|



4. Hak Akses

Hak akses terhadap folder atau file :

Dari apUkasi cloud.dpr.go.id : setelah kita melakukan share
folder / file, maka akan tampil seperti tampilan dibawah ini :

Sttjtrtng

Er>V SL*li&Ci0^v^Ct

r<» I rtK

selanjutnya klik pada titik 3 (...) dan akan muncul tampilan
menu can edit seperti dibawah ini :

•-•I •. I

F*tv

• «? I m w

cs

f-

A1-1 *43 <r

t <-1 «>«(«»

. T r.

Kemudian kita bisa tentukan hak akses yang diinginkan
dengan cara melakukan uncek atau cek pada menu can
create, can change, can delete atau kita bisa melakukan
unshare untuk membataikan share folder / file.



PRESEi JTASI PPCvEK PEPl^BAHA's

' 1 ML> • O.' .'. .

Activities CorTM-rent'i SHaring

:anare witn users, groups. »'emote uier s c o> '11,3 ' I

Eny Sulistiowati Q can edit •••

69 can create

Snare link
B can change

can delete

Untuk folder Diklat PIM IV di share ke user : eny sulistiowati

dengan hak akses can edit yaitu : can create dan can
change, sehingga user Eny Sulistiowati hanya bisa
melakukan can create dan can change, sementara can delete

di uncek .

Pengertian tentang hak akses :

1. Can edit ; mengizinkan user yang sinda beri share untuk

melakukan edit pada file yang di share dan melakukan

kolaborasi dengan aplikasi pengolah dokumen.

2. Can create : mengizinkan user yang ada beri share untuk
membuat file baru dan menambahkan pada folder yang di
share.

3. Can change : mengizinkan untuk melakukan upload file
baru pada file yang di share dan melakuksin replace pada
file yang lama.

4. Can delete : mengizinkan user yang diberi share untuk
melakukan delete pada file yang di share.

10



3. Desktop client

Penggunaan Desktop Client (cloud.dpr.go.id)

Aplikasi desktop client digunakan untuk bekerja dengan
cloud.dpr.go.id tetapi secara lokal atau tanpa harus log in ke
https: / / cloud.dpr.go.id. karena sudah log in pertama kali setelah
meiakukan install desktop client dan sekaligus tersinkronisasi
dengan https: / /cloud.dpr.go.id.

Contoh penggunaan Desktop Client cloud.dpr.go.id

Setelah meiakukan instalasi desktop client cloud.dpr.go.id, maka
akan terdapat folder dengan nama nextcloud, seperti berikut ;

O Nextcloud Folder tersebut merupakan folder lokal pada
komputer yang sudah tersinkronisasi dengan folder folder yang
ada di https://cloud.dpr.go.id sesuai dengan account log in di
https: / /cloud.dpr.go.id.

'ft f"

Local Oitit {<. )

' inl*i

_ PerfLogi

1 P>U9(*MI

^ flmiMns

fH PubiK

- f I0900 Ch4M>9*i

Hi M«lvrvct

^ Djia IHi AtMp nov'Wtft 01

^ OttMop

i DikM P<M tV

jH Downtoadi

FavQrdvt

t tiiMl' ierv«r dan -p»fIcnqkapantrya

t- loto-ku

A. HP Ku UsU

It KMSAuto Nat Potablpvl 4J

* KTI

MP)

t MUfHU ^NIlO

t My Dacumanit

y My Mw«i(

.J, MyPMlurat

My V<d*u«

A Ncvttleud

W>*d CMnwi

f Saa'chat

Svrnfig

Di atas adalah contoh folder ® Nextcloud y^ng ada di computer
local, isi dari folder nextcloud tersebut sama dengan yang ada
di https: / /cloud.dpr.go.id, karena sudah sinkronisasi jadi
penibahan yang dilakukan di https:/ /cloud.dpr.go.id atau di
o Nertcioud gkan sama.
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Dengan sinkronisasi tersebut, maka bekerja dengan
melakukan sharing data melalui https://cloud.dpr.go.id
dapat dilakukan di komputer lokal sehingga tidak perlu lagi
log in ke https: / /cloud.dpr.go.id.

Begitu juga dengan user atau pengguna yang mendapatkan
sharing, akan mendapatkan update atau perubahan data
seperti yang ada di https: / /cloud.dpr-go.id.

II. Penggunaan Aplikasi Integrasi Administrasi Pansus

Aplikasi Cloud File Sharing Administrasi Pansus adalah Aplikasi

yang menjadi pusat data informasi dan laporan Administrasi Pansus

yang terintegrasi. Dengan adanya aplikasi administrasi pansus ini

diharapkan seluruh data administrasi pansus yang tersebar di

bagian bagian lain dapat disatukan sehingga mempermudah dalam

pembuatan laporan sebagai dta dan informasi bagi unit lain.

1. Struktur Direktori Aplikasi Integrasi Administrasi Pansus.

Pansus RUU tentang Pertembakauan

Cash Planning

Realisasi Anggaran

Rcvisi Anggaran

Laporan Kegiatan
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Pansus RUU tentang Larangan IVfinuman Beralkohol

Cash Planning

Realisasi Anggaran

Revisi Anggaran

Laporan Kegiatan

Laporan Kineija

Pansus RUU tentang Daerab Kepulauan

Cash Planning

Realisasi Anggaran

Revisi Anggaran

Laporan Kcgiatan

Laporan Kinerja

Pansus RUU tentang Wawasan Nusantara

Cash Planning

Realisasi Anggaran

Revisi Anggaran

Laporan Kcgiatan

Laporan Kineija
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Pansus RUL tentang Kewirausahaan

Cash Planning

Realisasi Anggaran

Revisi Anggaran

Laporan Kegiatan

Laporan Kinerja

Pansus RUU tentang Sisnas IPTEK

Cash Planning

Realisasi Anggaran

Revisi Anggaran

Laporan Kegiatan

Laporan Kineija

Bagian Evaloasi dan Pelaporan

Sekretarial Pansus

Pansus RUU Usul DPR RI

Pansus RUU Usul Pemerintali

Biro Persidangan 11

Laporan Kegiatan Pansus

14



Aplikasi file sharing yang tampil sesuai dengan nama Pansus
yang ditangani oleh masing-masing bagian seperti contoh ini:

I ♦

^ :-L^ r:

^ -v. ~jA»#KW-

^ -'.X-"5j»"«>'.V--CW%SH.«r-C

Bagian Sekretariat Pansus yang akan tampil

Pansus RUU ttg PeteToakauan

Pansus RUU ttg Larangan Mmuman Beraikohol

Pansus RUUttg Daerah Kepulauan

I' Wt^

• «•-'*

Vtt'-if

iS-

• tkruf

Bagian Sekretariat Badan Musyawarah yang akan tampil

='3nsus RUU rtg Kewrausahaan

Pansus RUUttg Wawasan Nusantara

15



Bagian Sekretariat Komisi VII yang akan tampil ;

Pansus RUU ttg Sisnas IPTEK

Disetiap folder Pansus akan berisi folder-folder yang nantinya
dapat diisi dengan file-file data, informasi dan laporan oleh
masing-masing bagian yang meneingani Pansus.

CAS*- OLA.NNiNG

KEGJATAN

AOORAri <(N£«JA

s»F.Vi3i ANGGARAN

Bagman Evaluasi dan Pelaporan yang akan tampil :

Bagian Eva uas^ ca-^ ^e'apc"'an

Pada Folder Bagian Evaluasi Pelaporan data, informasi dan
laporan disediakan oleh Bagian Sekretariat Pansus yang

mengkompilasi laporan dari bagian-bagian yang menangani
Pansus.
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BAGIAN EVAPOR ^ -h

PANSUS RUU USUL iNISIATIF DPR

PANSUS RUU USUL PEMERJNTAH

ScKRETARlAT PANSUS

Biro Persidangan II yang akan tampil

B ro ^ersidangan i

Pada Folder Biro Persidangan 11 data, informasi dan laporan
disediakan oleh Bagian Sekretariat Pansus

# BIRO PERSIDANGAN li < +

uAPORAN KEGIATAN PANSUS

2. Panduan Input/Melihat/Memanfaatkan Data, Informasi dan
Laporan

Panduan Input/Melihat/Memanfaatkan Data, Informasi dan
Laporan dibagi menjadi :

1. Sekretariat Pansus

a. Setelah masuk ke dalam Folder yang tepat selanjutnya

kita menyiapkan dokumen yang telah dikoreksi dan di
Tandatangani Kepala Bagian di save ke dalam bentuk
PDF dan/atau di scanner.
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b. Selanjutnya Dokumen tersebut di letakkan pada folder
yang sudah disediakan.

2. Baglan Evaluasi dan Pelaporan
Bagian Evaluasi dan Pelaporan menerima hasil kerja
Sekretariat Pansus sehingga data, informasi dan laporan
yang dibutuhkan tersedia setiap saat dibutuhkan.

3. Biro Persidangan II
Kepala Biro Persidangan 11 menerima hasil keija Sekretariat
Pansus sehingga data, informasi dan laporan yang
dibutuhkan tersedia setiap saat dibutuhkan.

3. Keluar [Log Out)
Untuk keamanan dan menghindari perbuatan orang yang tidak
bertanggung jawab, sebaiknya Anda selalu keluar [logout]
setelah menggunakan aplikasi ini.

Dengan cara klik pada segitiga kecil berwama putih, setelah
tampilan seperti diatas, klik Log out.

0000-
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Nomor

Derajat

i-ampiran
Ha.'

SEKRETARiAT JENOERAL DAK 5A3AK KEAHLiAN
DEWAK PERWAKILAN RAKYAT REPU3LIK INDOKESiA

JENDERA. St-rZ" SJ3P.0TC JAKAR't KDDE ^OS 1027C
TEL- :'02'' 5*^15 3^? 5"'15 425 5"":5 525 v^0A^ '̂ gp'.j:^ ic

PD..' 19985/3ETJENOPRRl/PD.05'-';/20ie

Segers

Pentinc

Undangan P^apat Koordinasi Dalarr, Kantor

6 November 2018

Ytn.

1. Kepala Biro Pimpinan;
2. Kepala Pusat Date dan Informasi:
3. Kepalc 3iro Perenoanaan dan Keuangan:
4. Kepala Bagian Set. Bamus;
5. Keoalc Bagian Set. Komisi Vli; .
6. Kepala Bagian Evaiuasi dan Peiaporan:
7. Kepals Bidanc Data Teknolog: dan informasi;
8. Pranata Komputer.

Jakarta

Bersama ini kami samoaikan bahwa daiam rangka meiaksanakan
tugas untuk meningkatkar Tats Keioka Administrasi Persidangan yang
Akuntabe! di Sekertariat Jenderai dan Badan Keahiian DPR Rl. Biro
Persidangan II akan mengadakan Rapat Koordinasi, yang akan
diiaksanakar oade :

Hari,tanggal

Waktu

Tempat

Acara

Kamis, S November 2016

Pukul16.30WIB s.d. seiesai

Ruanc Rapat Pansus B
Gedung Nusantars I! ianta: 3

: Sostaiisas! dan Bimbingan Teknis tentang
Intearasi Administras: Pansus.

Sehubungan dengan itu. kami mengharapkan kehadiran Bapak/lbu
daiam Rapat tersebut.

Atas perhatian serta Kehadiran Saudara, kami ucapkan terima kasih.

Plh. Kepala Bi^^ersidangan IL

f/ia'-d' Hano' M.Si.

NIP. 1?"^00?15 199S03 1 036



ranggs : Karr.is, 06 Nopembe-2C1'5

tNakiu ; 16:30:00 s.d. 10:30:00

remoa: Ruanr Raos: ^aisus E

Acars . Bimtsi: Acministras: Pansus

DALAh' KAh'TDr. DI-.UAF JAfli' KErw^
Saglar Se:. ^arsus

NO

-

NA'MA, ' j • WfF '. ^JABAiAIs -
' ••. .1- f,. '

' ^t'At>iDAT

Saryant: Priamnodc S.E.. tv'.S!. ;198610081994031003

i

Keoalc 5i~ ='erenoenaar dar
Keuangar.

0i

1

1

SufyatHs. S.F. 11964062^1986031003 KepalE Bagian Evaiuasi aar 1 1
Peiaoorar ' i

; j

197008151938031006 [ KeoaiE BagianSeKretariat Badar
' Akuntsbilftas Keuengan Negars

3. i Mand- Harjo. S.E.. M.Si.

! \r-' '

4. ' Kharis-jr Ataikurr., S.Sos.
i

196506251992031003 Kspatc SucDagiar. Tats Usant; j
1 :

Dwi Wicavant. S.F. 19730915199603200' Kepala Subosgian Raoa:

6. I Env Sulistiowat;, S.Kom. I18741D051997032002 jKepaic S^bbagiar iatsUsehE

7. Ai'NumadiWbov/o, S.E., N/l.A® i 19BOC3232C05C21003 ; Kepais Subbaglar ^^aos:

•E. ' Eiok ^ertiwi, S.E., lv;.A.B i 198006032GC5022003 ! KeosfS Suboagian iats Usahg

; SarrtKarye Nugrahs, 5.i£.: M.Ak. i9BB032';2009'!21''jC'1 ! Keoals Subbagian Monitoring aan
' Evaluasi

10. : Damtad- Hayj Prasiddhe. S.Kom, , 19-10906199^031003 | =>r2nat8 Konouter Maoys

!1 ; Seno Wbisukmana. S.Kom. i 197^^M019990210D1 , Anaiis Laporan Keuercan

'.2. I idinc. £.=. : 196306231936031002 ; ^engelols Anggarar.

13. , Marysd;: S.E.
195311071995031001 • ='engadminisTras! UmuT.

H. ; RatL M9B'M.jlysnisar;, S.E, 19Be05319BS032CC2 j=eno9loiE =e'siaannar.

15. ! Gomas
1938^1111988031001 ' Pengelois Anggaran

0 ..t

I'';
-1^

• /yt>,

! .r (P-

rr

•

U

ie. i Endanc Serjni
19690S13199302200-:

1

! ^engolan Oats
'

[ t 1
-

^ 1

17. i Sr HastJti. E.Sos.
j

i

1197000091923022001
1

• Anaiis Taia Jsahs

i

i 1
^

1E. ; Diyar intansarl ' 137101C119S2C32002
[

oengadminiaiias- Rapat
i

1 1

i 1 "X/

J



KiC NAWA

Is. ' Hakr-'mar

20. ! Herj Pribsdi. S.A..

21. -1 Ham' budh' Hanantc.

22- ' Mai^ivc

23. ' BAMBANG PAMUNGKAS

1r"^S0£2e'33SC02CC*^ Anaiis DaiE asr inTOTnas;

19B'i1101200'12l0n2 i Penvusun 3ahan Kebiiakan

19840804200?12100' Analis Ksbijakan PelaKsanaan
Anagarar

o6''0B'2199903100'' 1^engaoministras': Raoat

18003010^ pPNPf^i

' tAK'O'^. TAKISA'^'
i ' f '

24. ward;

'

: 18D00010B

1

F'NPK 1

i

££. KM.A KHUSNIA ! 1B0300130 P=NPN

26. ' ANDR: V\fiJAK30Nj0

1

' 180000238
i
1

\'
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BIRC

SEKRET-'^AJ JENDER.^ BADaN KLAHIIAN
DEV;-Ay PER'̂ 'AKILA^^ F^AK\"AT REPUBLIK PVPONESIA

LAPORAN SIWGKA-
RAPAT DALAM KAKTOR DILUAR jAW: KERJA {RDK)

PERSIDANGAK l[, PRAKATA KOWIPLTER, BAGtAN KEUANGAK, DAN
SEKRETARtS PANSUS

Tahun Sidang
Masa Persidangan
Jenis Rapat
Sifat Rapat
rlari. tangga!
Waktu

Tempat

Acara

Ketua Rapat

Sekretaris Rapa:

Hadi^

2016-201S

I[

Rapat Daiarr. Kantor Dilua' Jam Kerja (RDK)
Tertutup
Kamis. 6 November 2016
Pukul 16.30 s.d. 19.30 WIB
Ruanc Rapat Biro Persidangan 11
Gedung Sekretariat Jendera' Lantai 3
Sosiaiisasi dan Bimtek Aplikasi Administrasi
Pansus yang terintegrasi
Mardi riarjc, S.E.. I/..Si.
(Plh Kepaia Biro Persidangan II)
Eny Suiistiowati, S.Kon-i
(Kasubag Tata Usaha Set. Pansus)
a. =='lh Kepaia Biro Persidangan II : 1 orang
b. Peserta Rapai: 26 orang

PENDAHULUAN

Rapat Dalam Kanto- Diluar Jam Kerja (RDK) Biro Persidangan Is. PranataKomputer Bagian Keuangan. dan Sekretaris Pansus dibuka pada pukul 16.30
WIB dan rapat^dinyatakan tertutjp untuk umum.

11. KESIMPULAN/KEPUTUSAN RAPAT

A. Plh Kepaia Biro Persidangan Wberharap adanya Sosiaiisasi dan BimbingarTehnis Aplikasi Cioud File Sharing Administrasi Pansus. maka dapatmeningkatkan kineria dan kerjasame antare Sekretariat Pansus.

E. Raoa: Daiam Kantor Diiuar Jam Kerja menyetujui agar Sekretariat Pansusmengounakan Aplikas: Ciouc File Sharing Sekretariat Jenderal dan Badan
Keahlian DPR Ri dengan mengikuti Petunjuk Teknis Peiaksanaan Integrasi
Administrasi Pansus.

C. Rapat Dalarr Kantor Diiuar Jam Kerja juga menyetujui agar setiap masasidang Sekretariat Pansus meiai^sanakan Rapat Koordinas: dengar
Sekretaris-sekreians Pansus.



D. Daiam memasukkar data aiai* informas; terkai: aciministrasi Pansus ke daSarr:Apiikas^ Cloud File Sharing Aaministrasi =>ansLis. Rapat Dalam Kanto:* DiiuarJarn Keris. msnyetujui untuk file yanc diupioac sudah final can daiaiTi bentuk
PDF atau scanner.

IIL PENUTUP

Rapat Dalam Kantor Diiuar Jam Kerja (RDK) Biro Persidangan IL PranatsKomputer. Bagian Keuangan. dan Sekretaris Pansus ditutup pade puku! 19.30
WIB.

a.n. KETUA RAPAT
Sekretaris Rapat,

Env SulistiowatL S.Kom
NIP. 1S741005 1997C3 2 002
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Yth.

Dari

Hal

Tanggai

SEKRETA.RIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA

JLN JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POE 10270
TELP. : f021) 5715 349 FAX. (021) 5715423 / 5715 925. WEBSITE ; wwv\'.dpr.go.id

NOTA DIMAS
NOWIOR : /PD ll/XI/2018

1. Kabag. Set. Pansus
(Sekretariat Pansus RUU Larangan Minuman Beralkohol,
RUU Pertembakauan dan RUU Daerah Kepulauan)

2. Pit. Kabag. Set. Badan Musyawarah
(Sekretariat Pansus RUU Wasantara dan RUU

Kewirausahaan)
3. Kabag. Set Komisi VI!

(Sekretariat Pansus RUU limu Pengetahuan dan TeknologI)
Kepala Biro Persidangan II
Petujuk Teknts Pelaksanaan integrasi Administrasi Pansus
21 November 2018

Menindaklanjuti hasil rapat dalam kantor diluar jam kerja hari
Kamis, 8 November 2018 mengenai Bimbingan Teknis dan
Sosialisasi Integrasi Administrasi Pansus.

Bersama ini Kami sampaikan bahwa Aplikasi Cloud File Sharing
sudah dapat diisi secara Kontinyu/berkesinambungan agar data,
informasi dan laporan mengenai pembahasan RUU.
Perlu kami sampaikan bahan yang diinput kedalam Aplikasi Cloud
File Sharing adalah sebagai berikut:
1. Cash Planing tahun 2018
2. Realisasi Anggaran Triwilan I, li, dan 111 tahun 2018 beserta

keterangannya
3. Laporan Kegiatan Triwulan I, II. dan III tahun 2018
4. Laporan Kinerja Triwulan L II, dan III tahun 2018

Data dimaksud agar input paling lambat pada hari Rabu tanggai
28 November 2018

Atas perhatian dan bantuannya. kami ucapkan terims kasih.

Kepala Bi ersid^ngan

Tembusan:

1. Kepala Biro Sekretariat Pimpinan;
2. Kepala Biro Persidangan !i.

Cholida indrvana. SH X
NIP. 19600624 198803 2 001
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SEKRETARIAT JENDERAL DAN BADAN KEAHLIAN
DEWAN PERWAKILAN RAKYAT REPUBLIK INDONESIA
JLN. JENDERAL GATOT SUBROTO JAKARTA KODE POS 10270

TELP (021) 5715 349 FAX (021) 5717423 / 5715 925, WEBSITE :www.dpr.go.id

Laporan Monitoring dan Evaluasi

Uji Coba Aplikas! Cloud File Sharing

Integrasi Administrasi Pansus

Hasil Monitoring dan Evaluasi Uji Coba Aplikasi Cloud File Sharing Integrasi
Administrasi Pansus sebagai berikut:

Yang Sudah menginput data, informasi dan laporan adalah :
Pansus RUU tentang Larangan Minuman Beratkohol
Pansus RUU tentang Pertembakauan
Pansus RUU tentang Daerah Keputauan
Pansus RUU tentang Kewirausahaan
Pansus RUU tentang Sisnas IPTEK

Pansus RUU tentang Wasantara tidak menginput karena tidak ada kegiatan
pembahasan pada tahun 2018.

Jakarta. 28 November 2018
Kasubag. TU

Bagian Set. Pansus

Env SulistiQvvttti. S.Kom

NIP. 19741005 199703 2 002

!


